
Strona 1 z 16 

 

 

 

Dotyczy postępowania pn. „Wywóz odpadów komunalnych z Inspektoratu ZUS w Świnoujściu”, znak 
postępowania ZP/21/ZAP/ADG/2019 
 

Zapytanie publiczne 

1. Informacje ogólne 
 

1.1. Zamawiającym jest ZUS Oddział w Szczecinie z siedzibą w Szczecinie, NIP: 521-30-17-228, REGON 
000017756, tel. (91) 459 65 77, e-mail: czp_szczecin@zus.pl.  

1.2. Do niniejszego postępowania nie mają zastosowania przepisy ustawy Prawo zamówień 
publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986). 

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego. 
 

2. Przedmiot zamówienia 
 

2.1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi wywozu odpadów komunalnych 
niesegregowanych i segregowanych (papier, tworzywa sztuczne) z obiektu Inspektoratu ZUS 
położonego w Świnoujściu przy  ul. Piastowskiej 63, polegającego na: 
a) wyposażeniu w pojemniki na:  

 

Odpady niesegregowane 
Odpady segregowane 

tworzywa sztuczne papier 

2 poj. - 1,1 m3 1 poj. - 1,1m3 1 poj. - 1,1m3 
 

b) wywożeniu nieczystości z następującą częstotliwością: 

− jeden raz w tygodniu – w środę, dla 2 pojemników o pojemności 1,1 m3 na zmieszane 
odpady komunalne,  

− dwa razy w miesiącu - 15 i 30 dnia miesiąca, z tym że w miesiącu lutym 14 i 28 dzień 
miesiąca, dla pojemników na odpady segregowane: 1 pojemnik o pojemności 1,1 m3 na 
tworzywa sztuczne, 1 pojemnik o pojemności 1,1 m3 na papier. 

 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia został zawarty we wzorze umowy, będącej załącznikiem do 
Zapytania.  
 

2.2. Kategoria przedmiotu zamówienia zgodnie ze Wspólnym Słownikiem Zamówień (kody CPV): 
90511000-2 Usługi wywozu odpadów 

 
3. Warunki realizacji zamówienia  
 

3.1. Termin realizacji zamówienia od 02.01.2020r. do 31.12.2021r. (ostatni wywóz). 
3.2. Zapłata wynagrodzenia dokonana będzie przelewem na rachunek bankowy w terminie 30 dni od 

daty doręczenia prawidłowo wystawionej faktury do siedziby Zamawiającego.  
3.3. Zamawiający nie dopuszcza udziału podwykonawców.  
 
4. Kryteria oceny ofert  
 

4.1. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta wybrana na podstawie kryterium najniższej 
ceny ofertowej brutto. Zamawiający obliczy punkty dla danej oferty zgodnie z poniższym wzorem 
(waga 100%, maksymalna liczba 100 pkt.): 

 

najniższa cena brutto spośród 
prawidłowo złożonych ofert 

                                     Kryterium   =  ----------------------------------------------------- x 100 pkt. (waga 100 %) 
cena brutto badanej oferty 

spośród prawidłowo złożonych ofert 
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5. Przygotowanie i składanie ofert 
 

5.1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, która winna odpowiadać treści Zapytania.  
5.2. Ofertę należy złożyć na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 1 do 

niniejszego Zapytania. Oferta powinna być podpisana przez osobę uprawnioną do reprezentacji 
Wykonawcy, zgodnie z danym rejestrem (CEiDG, KRS) lub na podstawie pełnomocnictwa lub 
innego dokumentu (np. umowy spółki/konsorcjum, uchwały wspólników), które należy dołączyć 
do oferty.  

5.3. Ofertę należy złożyć w języku polskim, zaszyfrowaną, wyłącznie za pośrednictwem poczty 
elektronicznej na adres czp_szczecin@zus.pl 
 
do 21 października 2019 r. do godziny 12:00  
 
Wymagane jest zaszyfrowanie oferty zgodnie z poniższym zapisem. 

5.4. Złożoną ofertę należy zaszyfrować hasłem składającym się co najmniej z 8 znaków. 
5.5. Oferta złożona za pośrednictwem poczty elektronicznej, która nie została zaszyfrowana nie będzie 

rozpatrywana i brana pod uwagę przy wyborze najkorzystniejszej oferty. 
5.6. Instrukcja zaszyfrowania: 

− do zaszyfrowania dokumentu Wykonawca musi posiadać program: RAR lub ZIP lub 7zip 
lub podobne, 

− oferta musi mieć rozszerzenie nazwy pdf (dokument zeskanowany lub zapisany w pdf), 

− następnie dokument jest archiwizowany i w trakcie archiwizacji ustala się hasło, 

− dokument zarchiwizowany przesyłany jest za pośrednictwem poczty elektronicznej na 
wskazany adres e-mail, 

− po wyznaczonej godzinie na składanie ofert określonej w pkt. 5.3., należy przesłać za 
pośrednictwem poczty elektronicznej na ww. adres mailowy do godz. 13:00, w osobnym 
mailu,  informację zawierającą hasło w celu otwarcia oferty.  

5.7. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane i podlegają niezwłocznemu zwrotowi 
Oferentowi, o ile  zostały złożone w formie pisemnej. 

5.8. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. 
5.9. Termin związania ofertą wynosi 20 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu 

składania ofert. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wnioskowania o przedłużenie terminu 
związania ofertą o kolejne 10 dni. 
 

6. Przebieg postępowania 
 

6.1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed upływem 
terminu składania ofert. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiający przekaże informację 
o zmianach zamieszczając stosowną informację na stronie internetowej. Każda zmiana staje się 
wiążąca od chwili zamieszczenia informacji na stronie internetowej Zamawiającego o jej 
dokonaniu. 

6.2. Wykonawca może zadać pytanie o wyjaśnienie treści zapytania. Zamawiający może ale nie musi 
odpowiadać na pytanie jeżeli zostanie one zadane później niż na dwa dni przed terminem 
otwarcia ofert.  

6.3. Zamawiający może zwrócić się do Wykonawców, którzy nie złożyli wymaganych w ofercie 
dokumentów, albo, którzy złożyli w ofercie dokumenty, zawierające błędy, do ich złożenia lub 
uzupełnienia. 

6.4. Zamawiający nie udzieli Zamówienia Wykonawcy, którego oferta:  
6.4.1. nie spełnia wymagań określonych w Zapytaniu; 
6.4.2. zawiera błędy w obliczeniu ceny;1  

                                                           
1 Zamawiający może poprawić w treści oferty oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe oraz inne omyłki polegające na 
niezgodności oferty z wymaganiami Zamawiającego, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty - niezwłocznie zawiadamiając o tym 
Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. W przypadku poprawienia innej omyłki polegającej na niezgodności z wymaganiami 
Zamawiającego, niepowodującej istotnych zmian w treści oferty, oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu, jeżeli Wykonawca nie wyrazi zgody na 
poprawienie oferty w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania zawiadomienia.  
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6.4.3. zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu Zamówienia; 
6.4.4. jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 

6.5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia Umowy, Zamawiający 
może wybrać najkorzystniejszą ofertę spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich 
ponownej oceny.  

6.6. Wybór oferty i przekazanie przez Zamawiającego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjęcia 
oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowiązania do zawarcia umowy pomiędzy 
Zamawiającym i Wykonawcą. 

6.7. Zawarcie umowy z wybranym Wykonawcą nastąpi po ustaleniu informacji niezbędnych do 
przygotowania i podpisania umowy. 

6.8. Niezwłocznie po zakończeniu postępowania zawiadamia się wszystkich Wykonawców,  którzy złożyli 
oferty, o  wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakończeniu postępowania bez wyboru żadnej ze 
złożonych ofert. W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje się co najmniej imię i 
nazwisko lub nazwę (firmę) oraz adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano.  

6.9. Informację, o której mowa w pkt. 6.8. Zamawiający zamieści na swojej stronie internetowej pod 
opublikowanym Zapytaniem. 

6.10. Złożenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawcę wymagań zawartych w niniejszym 
Zapytaniu oraz zaakceptowanie ich bez zastrzeżeń. 

6.11. Wszystkie koszty związane z udziałem w postępowaniu, w tym z przygotowaniem i złożeniem oferty 
ponosi Wykonawca. 

6.12. Ze strony Zamawiającego osobami uprawnionymi do kontaktu w zakresie procedury w sprawie 
niniejszego postępowania są: 

 

Ireneusz Tymanowski 
Wieloosobowe Stanowisko Zamówień Publicznych  
T: 91 459 65 78  
 
Joanna Siedlecka 
Wieloosobowe Stanowisko Zamówień Publicznych 
T: 91 459 69 53 

 
Załączniki: 
Formularz ofertowy – załącznik nr 1 
Wzór umowy – załącznik nr 2 
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Załącznik nr 1 do Zapytania 

                                                                                                                             
 

Nazwa (firma) Wykonawcy 
oraz adres: 

 

Nr telefonu:  

Adres e-mail:  

NIP/ REGON:  

Reprezentowany przez  

 
Zakład Ubezpieczeń Społecznych  
Oddział w Szczecinie  
ul. Jana Matejki 22  
70-530 Szczecin 

 

Formularz ofertowy 

W odpowiedzi na Zapytanie publiczne pn. „Wywóz odpadów komunalnych z Inspektoratu ZUS  
w Świnoujściu”, znak postępowania ZP/21/ZAP/ADG/2019, składam/my niniejszą ofertę za całkowitą cenę 
ofertową brutto, zgodnie z tabelą poniżej: 
 

miesięczna cena ofertowa  brutto zł Liczba m-cy 
całkowita cena  

ofertowa brutto 
kol. 1 x kol. 2 

1. 2. 3. 

brutto: ………………................ zł 24 

 

brutto: ………...................... zł 

 
1. Oświadczam, że posiadam wiedzę i doświadczenie oraz dysponuję potencjałem technicznym i 

osobami zdobnymi do wykonania zamówienia.  
2. Potwierdzam okres związania ofertą, który wynosi 20 dni. 
3. Zakres usługi będzie zgodny z zakresem wskazanym w pkt. 2 niniejszego Zapytania, a także z zapisami 

wzoru umowy.  
4. Oświadczam, że nie będę zgłaszał żadnych roszczeń w przypadku unieważnienia przez Zamawiającego 

Postępowania, w którym składam niniejszą ofertę. 
5. Informuję, że zapoznałem się z załącznikiem do Umowy dotyczącym ochrony osób fizycznych w 

związku przetwarzaniem danych osobowych (RODO). 
6. Informacja dotycząca ochrony danych osobowych osób fizycznych 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 
sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 /*z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający 
informuje, że administratorem danych osobowych jest:  

� Zakład Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa; 
� inspektor ochrony danych osobowych w Zakładzie Ubezpieczeń Społecznych, Inspektor Ochrony 

Danych, Zakład Ubezpieczeń Społecznych, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa, odo@zus.pl; 
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Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO  
w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na wykonanie 
przedmiotowego postępowania. 
� odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania w oparciu o przepisy wewnętrzne Zamawiającego;  
� Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakończenia 

postępowania o udzielenie zamówienia; 
� obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 

wymogiem związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego;  
� w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane  

w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 
� posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; 
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO*;   
− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, 

że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 
� nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

*Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w 
celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw osoby fizycznej lub prawnej, 
lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

 

 

 

 

…………………                …………………..………..                    ..………………………………………….…………..… 

miejscowość                                      data                                        czytelny podpis i pieczątka Wykonawcy lub osoby upoważnionej 
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Załącznik nr 2 do Zapytania  

WZÓR UMOWY 

 

zawarta w dniu   ……………………..…. 2019 r.,  w  Szczecinie pomiędzy: 

Zakładem Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa   NIP 
521-30-17-228, REGON 000017756-00370, Oddział w Szczecinie, ul. Jana Matejki 22,  
70-530 Szczecin, reprezentowanym przez: …………………………………. – ………………………….. zwanym  
w dalszej części umowy „Zamawiającym” 
a  
…………………………. z siedzibą ………………… wpisaną do …………. (CEIDG/Krajowego Rejestru Sądowego)  
nr ……………, NIP ……………………, REGON ………………………….., 
którą reprezentują:  …………………………………………. zwanym dalej „Wykonawcą”,  
przy czym Zamawiający i Wykonawca zwani są łącznie „Stronami”. 
 

Niniejsza Umowa zostaje zawarta w rezultacie udzielenia zamówienia w trybie zgodnym z Procedurą do procesu 

14.1 Realizacja zakupów – załącznik nr 4 – Instrukcja zamówień (o wartości nie przekraczającej wyrażonej w złotych 

kwoty, 30 000 euro netto). Zarządzenie nr 15 Prezesa Zakładu Ubezpieczeń Społecznych z dnia 22 lutego 2019 r., w 

sprawie wprowadzania Procedury do procesu 14.1 realizacja zakupów. 

 

§ 1  
Przedmiot umowy 

 
1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usługi wywozu odpadów 

komunalnych niesegregowanych i segregowanych (papier, tworzywa sztuczne) z obiektu 
Inspektoratu ZUS położonego w Świnoujściu przy  ul. Piastowskiej 63, polegającego na: 
a) wyposażeniu w pojemniki na:  

 

Odpady niesegregowane 
Odpady segregowane 

tworzywa sztuczne papier 

2 poj. - 1,1 m3 1 poj. - 1,1m3 1 poj. - 1,1m3 

 
b) wywożeniu nieczystości z następującą częstotliwością: 

− jeden raz w tygodniu – w środę, dla 2 pojemników o pojemności 1,1 m3 na zmieszane 
odpady komunalne,   

− dwa razy w miesiącu - 15 i 30 dnia miesiąca, z tym że w miesiącu lutym 14 i 28 dzień 
miesiąca, dla pojemników na odpady segregowane: 1 pojemnik o pojemności 1,1 m3 na 
tworzywa sztuczne, 1 pojemnik o pojemności 1,1 m3 na papier. 

2. Usługi wywozu odpadów będą polegały na podstawieniu pustych pojemników o określonej 
pojemności dla danych rodzajów odpadów, zgodnie z ust. 1, wywiezieniu pojemników z odpadami z 
wymaganą częstotliwością, transporcie odpadów do miejsca przeznaczenia odpadów oraz ich 
utylizacji oraz świadczenia usług zgodnie z niniejszą umową, zgodnie z § 2 umowy.  

3. Usługi wywozu odpadów będą świadczone zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami, w 
szczególności zgodnie z:  
a) ustawą z dnia 27 kwietnia 2001 r. – Prawo ochrony środowiska (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz. 799),  
b) ustawą z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (t. j. Dz. U. z 2019 r., poz. 701, 730), 
c) właściwymi przepisami prawa miejscowego.  
 

 
 

 
§ 2 



Strona 7 z 16 

 

Obowiązki Wykonawcy i Zamawiającego  

1. Wykonawca, w ramach realizacji przedmiotu zamówienia, o którym mowa w § 1 zobowiązany jest: 
1) w dniu 02.01.2020 r. (czwartek) podstawić pojemniki w obiekcie objętym usługą. Pierwszy 

wywóz odpadów nastąpi w dniu 08.01.2020 r. (środa). Następne wywozy odpadów będą 
realizowane zgodnie z częstotliwością: 
a) - jeden raz  w tygodniu – w środę, dla 2 pojemników o pojemności 1,1 m3 na zmieszane 

odpady komunalne,  
b) -dwa razy w miesiącu - 15 i 30 dnia miesiąca, z tym że w miesiącu lutym 14 i 28 dzień       

miesiąca, dla pojemników na odpady segregowane:, 1 pojemnik o pojemności 1,1 m3 na 
tworzywa sztuczne, 1 pojemnik o pojemności 1,1 m3 na papier, 

c) ostatni wywóz odpadów nastąpi w dniu 31.12.2021 r. 
Wszystkie pojemniki muszą być wyraźnie oznaczone dla każdego rodzaju odpadów oraz o 
wymaganej pojemności. Zamawiający dopuszcza ustawienie pojemników o większej pojemności 
w uzasadnionych przypadkach, 

2. Wykonawca ustawi pojemniki na wyznaczonych miejscach w sposób zapewniający swobodny dostęp 
oraz tak, by oznaczenie pojemników było widoczne. 

3. W przypadku uszkodzenia lub zużycia pojemnika na odpady, wykonawca nieodpłatnie wymieni go 
na sprawny w terminie jednego dnia roboczego po zgłoszeniu Zamawiającego. Zamawiający 
zastrzega sobie również żądanie wymiany pojemnika w ww. terminie, gdy pojemnik jest w złym 
stanie wizualnym lub sanitarnym. 

4. W sytuacji gdy pojemnik zapełni się przed terminem jego wywozu wskazanym w § 1 Zamawiający 
zgłosi to Wykonawcy telefonicznie. Wykonawca na swój koszt w ciągu jednego dnia roboczego od 
zgłoszenia wywiezie wskazany pojemnik. W okresie obowiązywania  umowy ilość takich wywozów 
nie będzie większa niż 10. 

5. W sytuacji gdy dzień wywozu przypadnie na dzień wolny od pracy zamawiającego, termin odbioru 
odpadów zostanie wykonany w pierwszy dzień roboczy zamawiającego przypadający przed dniem 
wolnym. 

6. W przypadku, gdy podczas wywozu odpadów nastąpi zabrudzenie terenu Zamawiającego np. 
poprzez rozsypanie odpadów lub wyciek z pojemników, Wykonawca ma obowiązek oczyścić 
każdorazowo zabrudzony teren, w tym usunąć ewentualne przykre zapachy.  Dodatkowo 
Wykonawca  oczyści teren z zanieczyszczeń spowodowanych wyciekami z auta Wykonawcy.  
Wykonawca musi podstawić pojemniki w dobrym stanie wizualnym i sanitarnym. Wykonawca 
będzie mył i dezynfekował pojemniki nie rzadziej niż dwa razy na kwartał.  

7. Wszystkie usługi objęte umową Wykonawca będzie wykonywał z należytą starannością oraz 
zachowaniem wymagań dotyczących standardów sanitarnych i ochrony środowiska, zgodnie z 
ustawą z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz.U. z 2017 r. poz. 785). 

8. Przez cały okres realizacji umowy Wykonawca jest zobowiązany posiadać zezwolenie na 
wykonywanie działalności objętej przedmiotem zamówienia, zgodnie z art. 41 ustawy z dnia 14 
grudnia 2012 r. o odpadach (Dz.U. z 2017 r. poz. 785). 

9. Wykonawca do faktury załączy dokument potwierdzający wywóz i przekazanie odpadów, zgodnie 
ze wzorem stanowiącym załącznik do umowy. 

10. Zamawiający zobowiązany jest:  
1) umożliwić swobodny dojazd do pojemników pojazdom specjalistycznym Wykonawcy, celem ich 

opróżnienia,  
2) do składowania w pojemnikach tylko i wyłącznie odpadów zgodnie z ich rodzajem określonym w 

§ 1,  
3) odśnieżać drogi dojazdowe do pojemników w okresie zimowym, 
4) zapewnić dostępność do przepisów obowiązujących w budynku Zamawiającego, a w 

szczególności do przepisów bhp i ppoż. 

§ 3 
Termin realizacji 

 
1. Umowa obowiązuje od dnia 02.01.2020 do dnia 31.12.2021 r. 
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§ 4  
Wynagrodzenie i zasady rozliczeń 

 
1. Całkowita wartość brutto za wykonanie przedmiotu umowy wynosi:  

a) wartość netto  ………………………..……zł,  
b) stawka podatku VAT - 8 %, 
c) wartość podatku VAT …………………....zł,  
d) wartość brutto ………….………………….zł.       

2. Miesięczna ryczałtowa wartość umowy, zgodnie ze złożoną ofertą Wykonawcy wynosi ……………….. zł 
brutto.  

3. Na całkowitą kwotę określoną w ust. 1 składać się będą wszelkie koszty związane  
z realizacją  przedmiotu umowy, w szczególności koszty wynagrodzeń osób świadczących usługi wraz 
z narzutami, w tym: koszt dojazdu, wyposażenia Zamawiającego w pojemniki o wymaganej 
pojemności, koszty wywozu odpadów i ich utylizacji oraz mycia i dezynfekcji pojemników,  koszty 
administracyjne, opłaty oraz inne koszty niezbędne do prawidłowej realizacji zamówienia oraz 
podatki wynikające z realizacji umowy np.  VAT, zysk, koszty ubezpieczenia, inne opłaty nie 
wymienione, które mogą wystąpić przy realizacji umowy. 
Wykonawca zobowiązuje się przy realizacji niniejszej umowy do stosowania przepisów dotyczących 
wysokości minimalnego wynagrodzenia, a także wysokości minimalnej stawki godzinowej, o których 
mowa w ustawie z dnia 10 października 2002r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (tj. Dz.U. z 
2018 r. poz. 2177 ze zm.). 

4. Wynagrodzenie za dany miesiąc kalendarzowy, płatne będzie po zakończeniu każdego miesiąca, w 
terminie 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury wraz 

wymaganymi dokumentami, o których mowa w § 2 ust. 9, przelewem na rachunek bankowy 
Wykonawcy nr ………………………………………………... 

5. Fakturę należy wystawić, po zakończeniu każdego miesiąca kalendarzowego, na:   
– dane Nabywcy:  
   NIP: 521-301-72-28. Zakład Ubezpieczeń Społecznych 01-748 Warszawa, ul. Szamocka 3, 5;  
- dane Odbiorcy:  
   Oddział ZUS w Szczecinie., 70-530 Szczecin, ul. Jana Matejki 22.  

6. Prawidłowo wystawioną fakturę w formie papierowej należy dostarczyć w ciągu 7 dni od daty jej 
wystawienia na adres: Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Szczecinie, 70-530 Szczecin, ul. 
Jana Matejki 22. 

7. Prawidłowo wystawioną fakturę w formie elektronicznej można przekazać za pośrednictwem 
Platformy Elektronicznego Fakturowania, na skrzynkę Zakładu Ubezpieczeń Społecznych w postaci 
ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego. 

8. Zamieszczając dane faktury na Platformie Elektronicznego Fakturowania należy: 

  wprowadzić dodatkowe numery identyfikacyjne PEPPOL/PEF (typ numeru: NIP), tj.: 

• dla Nabywcy: 5213017228 

• dla Odbiorcy: 8512599352  

 w polu „numer umowy” należy wskazać nr………………, stanowiący nr umowy zamówienia 

publicznego nadany przez Zamawiającego. 

9. W przypadku, gdy wystawiona przez Wykonawcę faktura nie będzie spełniać aktualnych w tym 
przedmiocie wymogów prawa, albo będzie zawierała błędy, do których skorygowania uprawniony 
jest Wykonawca, termin zapłaty będzie biegł od daty dostarczenia korekty takiej faktury. 

10. W przypadku, gdy usługa będzie świadczona przez niepełny miesiąc, wynagrodzenie miesięczne 
pomniejsza się proporcjonalnie, tj. cena brutto za miesiąc / faktyczna liczba dni świadczenia usługi.  

11. Za dzień zapłaty uważany będzie dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.  
12. Suma należności wynikających z wszystkich faktur miesięcznych wystawianych w trakcie 

obowiązywania niniejszej umowy, stanowi rozliczenie wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy z 
tytułu niniejszej umowy i nie może przekroczyć kwoty brutto, o której mowa w § 4 ust. 1 niniejszej 
umowy. 

§ 5 
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Ubezpieczenie 

 

Wykonawca posiada przez cały okres realizacji umowy opłaconą polisę OC, w zakresie prowadzonej 
działalności związanej z przedmiotem zamówienia, o wartości nie niższej niż wartość umowy. Kopia 
polisy OC wraz z dowodem uiszczenia składki stanowi załącznik do umowy. 

§ 6 
Kary umowne 

 
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu następujące kary umowne: 

a) 150 zł brutto za każdy osobno stwierdzony przypadek nie umycia i dezynfekcji pojemnika oraz za 
każdy osobny przypadek braku uprzątnięcia zabrudzenia powstałego przy odbiorze odpadów, 
zgodnie z §2 ust. 6 umowy, 

b) 100 zł brutto za każdy dzień opóźnienia w przekazaniu dokumentów wraz z fakturą, o których 
mowa w z § 2 ust. 9 umowy,  

c) 100 zł brutto za każdy dzień opóźnienia:  

− w wywozie odpadów, zgodnie z częstotliwością opisaną w § 1 ust. 1 lit b) umowy, 

− nie podstawienia pojemnika, zgodnie z § 2 ust. 1 pkt 1) umowy. 
d) 20% wartości brutto umowy, określonej w § 4 ust. 1 niniejszej umowy, w przypadku rozwiązania 

umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.  
2. Kary umowne Zamawiający egzekwować będzie z bieżących faktur. W przypadku zaistnienia szkód 

związanych z wykonywaniem umowy, Zamawiający zastrzega sobie prawo do dochodzenia na 
zasadach ogólnych odszkodowania przenoszącego wysokość kar umownych  do wysokości 
rzeczywiście poniesionej szkody.  

§ 7 
Osoby do kontaktu 

 
1. Osobą odpowiedzialną za koordynację wykonania przedmiotu umowy ze strony Wykonawcy jest: 

..............................................., tel. kontaktowy ..............................., e-mail ………………….. 
2. Osobami odpowiedzialnymi za koordynację wykonania przedmiotu umowy ze strony Zamawiającego 

są:  
a) Pracownik Wydziału Administracyjno-Gospodarczego, tel. 91 459 69 26. 
b) Kierownik Inspektoratu, tel. 91 382 38 02,  kom. 502 008 015. 

 

§ 8 
Zmiana umowy  

 
1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy wymagają dla swojej ważności formy pisemnej  

i muszą być akceptowane przez obydwie Strony umowy. Strony przewidują możliwość zmiany 
umowy w następujących przypadkach i na określonych niżej warunkach: 
a) w przypadku konieczności zmniejszenia zakresu wywozu odpadów w danym miesiącu, 

miesięczne ryczałtowe wynagrodzenie Wykonawcy zostanie pomniejszone o wartość wywozu 
odpadów, które się nie odbyły, przy czym jedna wartość brutto wywozu odpadów zostanie 
obliczona w następujący sposób: miesięczna cena ofertowa brutto / suma liczby wywozów 
odpadów w danym miesiącu.    

b) jeżeli nastąpi odstąpienie/rozwiązanie umowy przed terminem jej zakończenia określonym w 
niniejszej umowie, zmniejszeniu ulegnie wynagrodzenie Wykonawcy, na zasadach podanych w 
lit. a). 

2. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w 
interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub dalsze 
wykonywanie umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub 
bezpieczeństwu publicznemu, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od dnia 
powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W takim wypadku Wykonawca może żądać wyłącznie 
wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy. 
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3. Nie stanowi  zmiany umowy wymagającej aneksu: 
a) zmiana adresu do korespondencji, 
b) zmiana danych teleadresowych, 
c) utrata mocy lub zmiana aktów prawnych przywołanych w treści umowy. Strony stosują się do 

obowiązujących w danym czasie aktów prawnych, 
d) zmiana osób odpowiedzialnych za koordynację wykonania przedmiotu umowy Zamawiającego i 

Wykonawcy. 
W tym zakresie nie jest wymagana forma aneksu do umowy, lecz pisemne powiadomienie obu 
stron (rozumianych jako wykonawca i zamawiający), wywołujące skutek od dnia doręczenia go 
drugiej stronie. 

§ 9 
Postanowienia końcowe 

 
1. Wykonawca nie może  przenieść praw i obowiązków wynikających z niniejszej umowy na osoby trzecie. 
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają odpowiednie przepisy ustawy 

Prawo zamówień publicznych, Kodeksu cywilnego i innych obowiązujących przepisów prawnych, 
jeżeli powyższe przepisy mają zastosowanie do niniejszej umowy. 

3. Spory mogące wyniknąć w związku z realizacją niniejszej umowy Strony będą starały się rozwiązywać 
polubownie, a w przypadku nie osiągnięcia porozumienia, sądem właściwym będzie sąd powszechny 
w Szczecinie. 

4. Sądem właściwym do rozpoznania sporu powstałego na tle niniejszej umowy będzie sąd powszechny 
w Szczecinie. 

5. Strony postanawiają, że art. 30 ust. 2-4 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarządzie sukcesyjnym 

przedsiębiorstwa osoby fizycznej nie ma zastosowania do umowy (*dotyczy tylko osób fizycznych).  

6. Niniejsza umowa sporządzona została w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden egzemplarz 
dla Wykonawcy, dwa dla Zamawiającego.  
 

WYKONAWCA:                                                                     ZAMAWIAJĄCY: 
     
 

 
Załączniki:  
nr 1 - Zestawienie ilości opróżnionych pojemników w miesiącu 
nr 2 - Zasady dotyczące postępowania w sytuacji przypadkowego uzyskania dostępu  do  informacji stanowiących 

tajemnice prawnie chronioną Zakładu przez strony zewnętrzne  świadczące usługi na rzecz Zakładu 
nr 3 - Oświadczenie Wykonawcy - zobowiązanie do zapoznania z „Zasadami postępowania w sytuacji 

przypadkowego uzyskania dostępu do informacji stanowiących tajemnice prawnie chronioną Zakładu” 
wszystkich osób wykonujących zadania związane z realizacją umowy. 

nr 4 - Informacja dla osób świadczących usługi dla ZUS na podstawie umów cywilnoprawnych zawartych  
z osobami  prawnymi  lub jednostkami organizacyjnymi nie  posiadającymi osobowości prawnej 

nr 5 - Oświadczenie o zapoznaniu się z informacją dotyczącą przetwarzania danych osobowych przez Zakład 
Ubezpieczeń Społecznych 

nr 6 – Kserokopia formularza oferty Wykonawcy (zostanie załączona przed podpisaniem umowy) 

nr 7 – kserokopia polisy wraz z dowodami opłacenia składek (zostanie załączona przed podpisaniem umowy) 
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Załącznik nr 1 do umowy nr …………….. 
 

nazwa/ Imię i nazwisko 
Wykonawcy 

 

Adres Wykonawcy: kod, 

miejscowość, ulica, nr lokalu 

 

NIP, REGON  

 
 
 

Zestawienie ilości opróżnionych pojemników w miesiącu ……….. 
 Z obiektu Inspektoratu ZUS w Świnoujściu przy ul. Piastowskiej 63  

 
 

Data 
wywozu 

Ilość 
pojemników 

(szt.) 

Pojemność 
(m3) 

Ilość pojemników 
opróżnionych 

Ilość 
wywiezionych 
odpadów (m3) 

Rodzaj 
odpadu* 

Kod odpadu 

       

       

       

       

       

       

       

*Niesegregowane, papier, tworzywa sztuczne (PET) 
 
 

 
Dnia: ………………………….                                                                            
                                                                                                        …………………………………………………. 
                                                                                                                     podpis osoby uprawnionej Wykonawcy  
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Załącznik nr 2 do umowy nr ………… 

 
ZASADY POSTĘPOWANIA W SYTUACJI PRZYPADKOWEGO UZYSKANIA DOSTĘPU DO INFORMACJI 

STANOWIĄCYCH TAJEMNICĘ PRAWNIE CHRONIONĄ ZAKŁADU PRZEZ STRONY ZEWNĘTRZNE  ŚWIADCZĄCE 
USŁUGI NA RZECZ ZAKŁADU 

 
Informacje prawnie chronioną Zakładu stanowią: 
a) dane osobowe, 
b)  indywidualne dane zawarte na kontach płatników składek, a także w rejestrach prowadzonych przez Zakład 

oraz dane źródłowe będące podstawą zapisów na tych kontach,  
c) informacje wchodzące w zakres dokumentacji opisującej zasady ( politykę) rachunkowości, ksiąg rachunkowych 

i sprawozdań finansowych,  
d) szczegółowe informacje dotyczące rozmieszczenia aktywów Zakładu, ich wykorzystania oraz  sposobów 

zabezpieczenia w tym: 

− funkcjonowanie ochrony budynków, pomieszczeń i części pomieszczeń ,  

− rozmieszczenia ważnych urządzeń informatycznych i telekomunikacyjnych oraz fizyczne ich     
zabezpieczenie,  

− konfiguracji infrastruktury techniczno-systemowej systemów informatycznych oraz stosowanych 
zabezpieczeń w odniesieniu do tych systemów. 

 

Przypadkowy dostęp do informacji stanowiących tajemnicę prawnie chronioną Zakładu ma miejsce, gdy 
pracownik ZUS po zakończeniu pracy: 
1. Nie zabezpieczy w sposób właściwy nośników informacji zawierających informacje stanowiące tajemnicę 

prawnie chronioną Zakładu:  

− pozostawi nośniki informacji w miejscu umożliwiającym do nich dostęp osób  nieuprawnionych – np. 
pozostawiając dokumenty, akta na biurku,  

− nie zamknie pomieszczeń, w których przechowywane są niezabezpieczone nośniki (Archiwum Zakładowe, 
magazyny dokumentacji w obiegu bieżącym lub pomieszczenia dodatkowo zabezpieczone za pomocą 
plomby, 

− nie zamknie szaf, w których przechowywane są nośniki informacji.  
2.  Pozostawi niewylogowaną stację roboczą. 
3. Pozostawi w miejscu dostępnym informatyczne nośniki informacji  (np. przenośnie dyski twarde, pamięci 

USB tzw. Pendrive, karty pamięci). 
4. Pozostawi w miejscu dostępnym hasło oraz numer PIN umożliwiający dostęp do danych przetwarzanych w 

systemach informatycznych. 
 

W przypadku, gdy osoby fizyczne świadczące usługi na rzecz Zakładu przypadkowo uzyskają dostęp do informacji 
prawnie chronionych Zakładu, do których nie są upoważnieni powinni w szczególności: 
1. Wstrzymać się od wykonywania czynności mogących spowodować zatarcie śladów lub dowodów naruszenia. 
2. Niezwłocznie poinformować o zaistniałej sytuacji Przedstawiciela Zamawiającego odpowiedzialnego za nadzór 

nad wykonaniem umowy. 
 

Pracownik ZUS wyznaczony do współpracy z firmą zewnętrzną powinien podjąć następujące działania: 
1. W obecności pracownika firmy zewnętrznej sporządzić notatkę służbową o zaistniałym zdarzeniu określając 

datę i miejsce zdarzenia. 
2. Na podstawie sporządzonej notatki służbowej, wypełnić  druk „Zgłoszenia podejrzenia naruszenia ochrony 

danych osobowych” wg wzoru stanowiącego załącznik Nr 2 do Instrukcji prowadzenia postępowań w sytuacji 
naruszenia ochrony danych osobowych. Klasyfikując zagrożenia i incydenty stanowiące podejrzenie naruszenia 
ochrony danych  osobowych należy stosować wykaz stanowiący załącznik nr 1 do Instrukcji.  

3. Zgłoszenia podejrzenia naruszenia ochrony danych osobowych niezwłocznie przekazać  do pracownika komórki 
bezpieczeństwa informacji, który przeprowadzi postępowanie wyjaśniające. 

 

Przedstawiciel Zamawiającego odpowiedzialny za nadzór nad wykonaniem umowy odpowiada za przekazanie 
pracownikom firmy zewnętrznej świadczącej usługi na rzecz Zakładu „Zasad postępowania w sytuacji 
przypadkowego uzyskania dostępu do informacji stanowiących tajemnice prawnie chronioną Zakładu” oraz  
„Oświadczenia Wykonawcy”.   
 

Osoby fizyczne świadczące usługi na rzecz Zakładu, które nie są upoważnione do przetwarzania danych 
osobowych powinny przed przystąpieniem do wykonywania swoich obowiązków zapoznać się z ww. zasadami. 
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Załącznik nr 3 do umowy nr …………… 

 

 

 

Oświadczenie Wykonawcy 
 
Potwierdzam,  że zapoznałem się z  „Zasadami postępowania w sytuacji przypadkowego uzyskania 
dostępu do informacji stanowiących tajemnice prawnie chronioną Zakładu” w związku z realizacją 
niniejszej umowy. 
 
Zobowiązuję się do zapoznania z „Zasadami postępowania w sytuacji przypadkowego uzyskania dostępu 
do informacji stanowiących tajemnice prawnie chronioną Zakładu” wszystkich osób wykonujących w 
moim imieniu zadania związane z realizacją niniejszej umowy. 
  
Potwierdzam, że zostałam/-em poinformowana/-y o poufnym charakterze informacji oraz zobowiązuję 
się do poinformowania osób wykonujących zadania w moim imieniu  do zachowania ich w tajemnicy.  
 
 
 
 
……………………………., dnia………….                                        …………..…………………………………. 
        /miejscowość/                                                                              /czytelny podpis Wykonawcy/ 
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                       Załącznik nr 4 do umowy nr ……… 

 
Informacja dla osób świadczących usługi dla ZUS na podstawie umów cywilnoprawnych zawartych z 

osobami  prawnymi  lub jednostkami organizacyjnymi nie  posiadającymi osobowości prawnej. 
 
Zakład Ubezpieczeń Społecznych stosując przepisy rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE, dalej: „RODO”, podaje zgodnie z art. 13 RODO  informację 
dotyczącą przetwarzania Twoich danych osobowych. 

I. Dane kontaktowe Zakładu Ubezpieczeń Społecznych jako administratora danych osobowych:  
 

Administratorem Twoich danych osobowych jest Zakład Ubezpieczeń Społecznych  

z siedzibą w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa. 

Możesz się  z nami skontaktować  w następujący sposób: 

1) udać się osobiście w godzinach urzędowania do  ADG w Oddziale ZUS  ul. Matejki 22, 70-
530 Szczecin. Informacja o godzinach urzędowania  jednostek organizacyjnych ZUS jest 
dostępna na Portalu Usług Elektronicznych (PUE) oraz na internetowej  stronie 
podmiotowej Biuletyn Informacji Publicznej ZUS; 

2) telefonicznie - wykorzystując możliwość kontaktu z komórką organizacyjną Wydziałem 

Administracyjno-Gospodarczym, tel. 91 459 64 75 w Oddziale ZUS Szczecin przy ul. Matejki 22, 70-

530 Szczecin. 

II. Dane kontaktowe wyznaczonego w ZUS inspektora ochrony danych: 
ZUS wyznaczył inspektora ochrony danych. Jest to osoba, z którą możesz się kontaktować we 
wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw 
związanych z przetwarzaniem danych. Z inspektorem możesz kontaktować się w następujący 
sposób: 
1) listownie na adres:   

Inspektor Ochrony Danych 
Zakład Ubezpieczeń Społecznych,  
ul. Szamocka 3, 5,  
01-748 Warszawa, 

2) przez e-mail: ODO@zus.pl; 

III. Cele przetwarzania Twoich danych osobowych: 

Będziemy przetwarzać Twoje dane osobowe, aby zapewniać bezpieczeństwo danych 
przetwarzanych w systemach informatycznych oraz zapewnić bezpieczeństwo aktywów 
funkcjonujących na terenie obiektów użytkowanych przez ZUS, w tym bezpieczeństwa informacji, 
poprzez kontrolę dostępu lub monitoring.  

IV. Podstawa prawna przetwarzania Twoich danych osobowych: 

Będziemy przetwarzać Twoje dane osobowe  na podstawie naszego prawnie  uzasadnionego 

interesu. 

V. Odbiorcy Twoich danych osobowych. 

Nie dotyczy 
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VI. Prawnie uzasadnione interesy realizowane przez ZUS – jeżeli przetwarzanie odbywa się na 
podstawie art. 6 ust. 1 lit. f). 

Zakres danych osobowych przetwarzanych w ZUS dotyczących osób świadczących usługi dla ZUS na 
podstawie umów cywilnoprawnych, dla których podstawę prawną przetwarzania stanowi prawnie 
uzasadniony interes ZUS obejmuje dane osobowe przetwarzane w związku z zapewnianiem  
bezpieczeństwa na terenie obiektów użytkowanych przez jednostki organizacyjne ZUS, w tym 
bezpieczeństwa informacji, poprzez kontrolę dostępu oraz monitoring. Uzasadnionym prawnie 
interesem ZUS związanym z przetwarzaniem  takich danych jest  zapewnienie na odpowiednim 
poziomie  bezpieczeństwa danych przetwarzanych w systemach informatycznych oraz 
bezpieczeństwa aktywów funkcjonujących na terenie obiektów użytkowanych przez nasze jednostki 
organizacyjne. 

VII. Okres przechowywania Twoich danych osobowych. 

Będziemy przechowywać Twoje dane osobowe przez czas  określony dla poszczególnych symboli  
kategorii archiwalnej, którym jest oznaczona dokumentacja zgromadzona w ZUS zgodnie z 
Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt Zakładu Ubezpieczeń Społecznych opracowanym na 
podstawie rozporządzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 października 2015 r. 
w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiałów archiwalnych 
do archiwów państwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej. 

VIII. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy. 

Nie dotyczy 

IX. Twoje prawa związane z przetwarzaniem danych osobowych. 

Przysługują Ci  następujące prawa związane z przetwarzaniem danych osobowych: 
1) prawo dostępu do Twoich danych osobowych; 
2) prawo żądania sprostowania Twoich danych osobowych; 
3) prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmującego się ochroną danych osobowych, tj. 

Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych; 
4) prawo żądania usunięcia Twoich danych osobowych - jeżeli podstawą ich przetwarzania nie jest 

obowiązek prawny; 
5) prawo żądania ograniczenia przetwarzania Twoich danych osobowych; 
6) prawo wyrażenia sprzeciwu wobec przetwarzania Twoich danych ze względu na Twoją 

szczególną sytuację – w przypadkach, kiedy przetwarzamy Twoje dane na podstawie naszego 
prawnie uzasadnionego interesu.  

X. Obowiązek podania danych. 

Obowiązek podania przez Ciebie danych osobowych wynika w szczególności z przepisów prawa  
wskazanych w pkt. IV. 
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Załącznik nr 5 do umowy nr ……………… 

 
 

……………………….., dn.  ………………………..… 
 

.......................................................... 
(pieczęć Wykonawcy) 

 
 

 
 
 

Oświadczenie 
o zapoznaniu się z informacją dotyczącą przetwarzania danych osobowych  

przez Zakład Ubezpieczeń Społecznych 
 
Oświadczam, że została mi przedstawiona zgodnie z art. 13 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i 
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (RODO) informacja dotycząca przetwarzania moich danych osobowych, właściwa 
dla osoby świadczącej usługi dla Zakładu Ubezpieczeń Społecznych na podstawie umowy 
cywilnoprawnej zawartej z osobą prawną lub jednostką organizacyjną nie posiadającą osobowości 
prawnej.  
 
 
 
 
 
 
 
 

             …………………………………. 
(czytelny podpis Wykonawcy) 

 

 


