ZAKEAD
UBEZPIECZEN
SPOLECZNYCH

Poznan, 15-10-2019 r.

Dotyczy: postepowania na: ,,Ustugi wykonywania ttumaczen na potrzeby Il Oddziatu ZUS w Poznaniu”
znak postepowania 540000/273/37/2018-ZAP

Zapytanie publiczne

1. Informacje ogdlne

1.1. Zamawiajgcym jest Zaktad Ubezpieczenn Spotecznych w Warszawie Il Oddziat w Poznaniu z siedziba:
ul. Starotecka 31, 61-361 Poznan, NIP: 521-30-17-228, REGON 000017756, tel.: 61-874-53-00,
fax: 61-877-28-50.

1.2. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity, Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 z pdzn. zm.).

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

1.4. Postepowanie moze zosta¢ uniewaznione bez podania przyczyny na kazdym etapie. Wykonawcy
nie przystugujg zadne roszczenia z tytutu uniewaznienia postepowania.

2. Przedmiot zamdwienia

2.1. Przedmiotem zamdwienia jest wykonywanie pisemnych ttumaczen zwyktych oraz przysiegtych dokumentac;ji
z jezyka polskiego na jezyk obcy lub z jezyka obcego na jezyk polski z podziatem na nastepujgce grupy
jezykowe:

e grupa jezykowa I (angielski, niemiecki, francuski, rosyjski)

e grupa jezykowa Il (pozostate jezyki europejskie w tym: czeski, stowacki, butgarski, wegierski, serbski,
chorwacki, litewski, hiszpanski, ukrainski, rumunski, szwedzki, wtoski, niderlandzki, flamandzki,
dunski, finski, norweski, portugalski, totewski, stowenski, grecki).

Ttumaczeniu podlega kazdy zlecony dokument w okreslonym zakresie w jezyku obcym oraz polskim bez
ttumaczenia pieczeci wptywu w jezyku polskim.

2.2. Szczegdtowy zakres zamowienia znajduje sie w Opisie przedmiotu Zamowienia - Zatgczniku nr 1 do
niniejszego Zapytania.

Warunki realizacji zamoéwienia (istotne postanowienia umowy)

3.1. Zamawiajacy przeznacza na realizacje zamodwienia 12 300,00 PLN brutto (na takg kwote zostanie zawarta
umowa, ktérej wzor stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania). Cena brutto za ttumaczenia zwykte
(odpowiednio dla grupy I i Il) stanowi w niniejszym postepowaniu jedynie kryterium oceny ofert.

3.2. Termin realizacji zamdwienia: od dnia 01-01-2020 r. do dnia 31-12-2020 r. lub do wyczerpania kwoty
umowy (Zamawiajacy zawrze umowe na kwote 12 300,00 PLN brutto z Wykonawca, ktérego oferta zostanie
najwyzej oceniona w kryteriach).

3.3.  Warunki pfatnosci: kazdorazowo 30 dni od daty doreczenia prawidtowo wystawionej faktury.

3.4. Kary umowne jakimi Zamawiajgcy moze obcigzy¢ Wykonawce w zwigzku z nienalezytym lub nieterminowym
wykonaniem postanowienn umowy opisane zostaty w Zatgczniku nr 2 do niniejszego Zapytania — ,Wzor
umowy”.

3.5. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych i wariantowych.
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4. Kryteria oceny ofert

Cena brutto za (najnizsza cena brutto za ttumaczenia zwykte z grupy |
1. ttumaczenia 80 % (80 pkt) sposrod ztozonych ofert / cena brutto za ttumaczenia
zwykte z grupy | zwykte z grupy | badanej oferty) x 80 pkt
Cena brutto za (najnizsza cena brutto za ttumaczenia zwykte z grupy
2. ttumaczenia 20 % (20 pkt) Il sposrdd ztozonych ofert / cena brutto za
zwykte z grupy Il ttumaczenia zwykte z grupy Il badanej oferty) x 20 pkt

Oferty zostana ocenione za pomoca systemu punktowego wg wzoru:

,Cena brutto za ttumaczenia zwykfe” = Punkty w kryterium Cena brutto
za ttumaczenia zwykte z grupy | + Punkty w kryterium Cena brutto za tfumaczenia zwykte z grupy Il

Maksymalnie oferta moze uzyskac 100 pkt.

5. Przygotowanie i skfadanie ofert

5.1.
5.2.
5.3.

5.4.
5.5.

5.6.

5.7.
5.8.

5.9.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta winna odpowiadac tresci Zapytania.

Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 3
do niniejszego Zapytania.

Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim.
Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie oraz oznakowa¢ w nastepujacy sposob: ,,Oferta - TLUMACZENIA;

numer sprawy: 540000/273/37/2019-ZAP; nie otwiera¢ przed dniem ... do godz. ...”

Wykonawcy mogg sktadaé oferty osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego - ul. Starotecka 31 budynek A, pietro I,

pokdj nr 102 - sekretariat lub przesta¢ na adres Zamawiajacego: Zaktad Ubezpieczen Spotecznych,
Il Oddziat w Poznaniu, 61-361 Poznan, ul. Starotecka 31 - do dnia 25-10-2019 r. do godziny 11:00.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem ostatecznego terminu
sktadania ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wnioskowania o przedtuzenie terminu zwigzania
ofertg o kolejne 30 dni.

Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ w Formularzu ofertowym oswiadczenie o spetnieniu obowigzku
informacyjnego przewidzianego w:

- art. 13 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane osobowe dotyczg i od ktérych dane te Wykonawca
bezposrednio pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wytaczen, o ktérych mowa w art. 14
ust. 5 RODO;

- art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane przekazuje Zamawiajgcemu i ktérych dane
bezposrednio pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wytaczen, o ktérych mowa w art. 14
ust. 5 RODO.

Szczegétowe informacje w tym zakresie zawiera Zatgcznik nr 4 do niniejszego Zapytania.

6. Przebieg postepowania

6.1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uptywem terminu

6.2.

sktadania i otwarcia ofert. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajacy przekaze informacje o zmianach
zamieszczajgc stosowng informacje na stronie internetowej. Kazda zmiana staje sie wigzaca od chwili
zamieszczenia informacji na stronie internetowe;j.

Zamawiajgcy moze zwrdcic sie do Wykonawcow, ktorzy nie ztozyli wymaganych w ofercie dokumentoéw albo,
ktorzy ztozyli w ofercie dokumenty, zawierajgce btedy, do ich ztozenia lub uzupetnienia.
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6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

Wybér oferty i przekazanie przez Zamawiajgcego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty
w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy pomiedzy Zamawiajagcym
i Wykonawca.

Niezwtocznie po zakonczeniu postepowania Wykonawcy zostang poinformowani o wyborze oferty
lub o zakonczeniu postepowania bez wyboru zadnej ze ztozonych ofert. Informacje, o ktérej mowa
w niniejszym ppkt. Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktdrzy ztozyli oferty w postepowaniu.

Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan zawartych w niniejszym Zapytaniu oraz
zaakceptowanie ich bez zastrzezen.

Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem oferty
ponosi Wykonawca.

Ze strony Zamawiajgcego osobg uprawniong do kontaktu w sprawie niniejszego postepowania jest:

Aneta Malewska,

Wieloosobowe stanowisko zamdwien publicznych, I Oddziat ZUS w Poznaniu
T:+48 618745478

E: aneta.malewska@zus.pl

Godziny kontaktu z Wykonawcami 8:00 — 14:00 (pn.- pt.)

7. Zataczniki

7.1.
7.2.
7.3.
7.4.

Zatgcznik nr 1 — Opis Przedmiotu Zamowienia.
Zatacznik nr 2 — Formularz Ofertowy.
Zatgcznik nr 3 — Wzér umowy.

Zatgcznik nr 4 — Informacja RODO.
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