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Do wszystkich zainteresowanych

Dotyczy: postgpowania na dostawe i montaz zaluzji okiennych poziomych we wnece
okiennej na skrzydle okna w Oddziale ZUS w Olsztynie, przy ul. Kotobrzeskiej 8

Zapytanie publiczne

1. Informacje ogélne

1.1. Zamawiajacym jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych (nazwa jednostki organizacyjnej)
z siedzibg w Olsztynie 10-959 Olsztyn, Pl. Konsulatu Polskiego 4, NIP: 521-30-17-228,
tel. (089) 521-24-77, fax (89) 535-02-28 REGON 000017756.

1.2. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 i 2215).

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu

cywilnego.

2. Przedmiot zamowienia

2.1. Przedmiotem zamodwienia jest dostawa i montaz zaluzji okiennych poziomych we
wnece okiennej na skrzydle okna w Oddziale ZUS w Olsztynie, przy ul. Kotobrzeskiej

8.

3. Warunki udziatu w Postepowaniu

3.1. Zamawiajacy nie okresla warunkéw udziatu w postepowaniu.

4. Warunki realizacji zaméwienia (istotne postanowienia lub ogélne warunki umowy [ub
“wzorumowy) - e = : e :

Pl. Konsulatu Polskiego 4 www.zus.pl Centrum Obstugi Telefonicznej
10-959 Olsztyn e-mail: cot@zus.pl tel. 22 560 16 00



4.1. Wykonawca dostarczy przedmiot zamdwienia w terminie 30 dni od daty zawarcia
umowy na adres: Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Olsztynie, ul. Kotobrzeska
8, 10,10-443 Olsztyn, w godzinach pracy Oddziatu, tj. od 07:00 do: 15:00.

4.2. Wykonawca ma obowigzek poinformowaé Zamawiajacego pisemnie, w tym mailem
na adres: iwona.babecka@zus.pl, tel. 89 521 45 30 o terminie dostawy na minimum 3
dni przed planowang data dostawy. Za termin dostawy przyjmuje sie date
protokolarnego, bezusterkowego odbioru, potwierdzonego przez Zamawiajacego i
Wykonawce.

4.3. Na dostarczone i zamontowane zaluzje poziome obowigzuje gwarancja producenta,
minimum 36 m-cy od daty zamontowania w/w asortymentu, co zostanie potwierdzone
stosownym protokotem zdawczo-odbiorczym. W okresie obowigzywania gwarancji
Wykonawca ma obowiazek nieodptatnego usuniecia usterek lub wymiany Zzaluzji
poziomych na nowe, w terminie 7 dni roboczych od pisemnego wezwania przez
Zamawiajacego na adres mailowy wskazany przez Wykonawce.

4.4. Gwarancja zapewnia Zamawiajacemu bezptatne usuniecie zaistniatych usterek w
czasie eksploatacji zaluzji poziomych wyniktych wskutek btedéw wykonania, ukrytych
wad materiatowych lub montazu.

4.5. Wykonawca zapewnia mozliwos¢ zgtaszania wad lub usterek przedmiotu umowy od
poniedziatku do piatku, w godzinach 7.00 - 15.00.

4.6. Okres rekojmi za wady jest réwny okresowi gwarancji jakoéci.

4.7. Jezeli w okresie rekojmi lub gwarancji jakoéci ten sam element przedmiotu umowy
ulegnie trzykrotnemu uszkodzeniu, Wykonawca bedzie zobowigzany na wtasny koszt do
jego wymiany na nowy, wolny od wad.

4.8. W przypadku nieprzystgpienia do usuniecia wad lub usterek w ramach rekojmi za
wady lub gwarancji jakosci albo opdznienia w ich wykonaniu, Zamawiajacy ma prawo
powierzyc usunigcie wad lub usterek osobom trzecim na koszt i ryzyko Wykonawcy.

Wz6r umowy stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania.

5. Kryteriaocenyofert
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W przypadku braku mozliwosci wyboru najkorzystniejszej oferty w sytuacji, jezeli ztozone
zostang oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.
Zamawiajacy informuje Wykonawcow skfadajacych oferty dodatkowe, ze nie moga oni
zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych wezeéniej ofertach.
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rzygotowanie i skladanie ofe

6.1 Wykonawca moze zfozyc tylko jedng oferte.
6.2 Oferta winna odpowiadac¢ tresci Zapytania.
6.3 Ofertg nalezy zfozy¢ na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr
1 do niniejszego Zapytania.
6.4 Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim
6.4.1 za posrednictwem poczty elektronicznej na adres iwona.babecka@zus.pl
6.4.2 lub dostarczy¢ w formie pisemnej w zaklejonej kopercie na adres: Oddziat
ZUS w Olsztynie, ul. 1 Maja 10, 10-118 Olsztyn, lwona Babecka, pok. 104 z
dopiskiem , Oferta na dostawe i montaz zaluzji okiennych poziomych we
wnegce okiennej na skrzydle okna w Oddziale ZUS w Olsztynie, przy ul.
Kotobrzeskiej 8. Nie otwieraé¢ przed dniem 7 listopada 2019r. godzina
10:00 Znak sprawy: 230000/273/50/2019".

do dnia 07.11.2019r. do godziny 9:30

6.5 Otwarcie ofert jest jawne i nastapi w dniu 07.11.2019r. o godz. 10:30 w siedzibie
Zamawiajgcego- Olsztyn, ul. 1 Maja 10, pok. 104. Oferte ztoiong w formie
elektronicznej nalezy zaszyfrowac hastem sktadajacym sie co najmniej z 8 znakéw.

6.6 Oferta zlozona za posrednictwem poczty elektronicznej, ktdra nie zostata
zaszyfrowana lub Wykonawca nie przestat w wyznaczonym terminie hasta nie bedzie
rozpatrywana i brana pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

6.7 Przyktadowa instrukcja szyfrowania stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego zapytania.

6.8 Po terminie sktadania ofert okreslonym w niniejszym Zapytaniu, nalezy przestaé
za posrednictwem poczty elektronicznej na ww. adres mailowy do godz. 10:20,
informacje zawierajaca hasto w celu otwarcia oferty.

6.9 Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane — i podlegaja niezwlocznemu
zwrotowi Oferentowi, o ile zostaty ztozone w formie pisemne;j.

6.10 Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié lub wycofaé
swoja oferte.

6.11 Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem

terminu skfadania ofert. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$é wnioskowania o

przedtuzenie terminu zwigzania ofertg o kolejne 30 dni.

. Przebieg postepowania

7.1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu

przed uptywem terminu sktadania ofert. W przypadku wprowadzenia zmian,

Zamawiajacy przekaze informacje o zmianach:

7.1.1.Zamieszczajgc stosowng informacje na stronie internetowej — jezeli Zapytanie
byto zamieszczone na stronie internetowej, albo wysytajac informacje
wykonawcom zaproszonym do sktadania ofert.

7.1.2.Wykonawcom, ktérzy zgtosili zainteresowanie uczestnictwa w postepowaniu.
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7.3.

7.4.

4.5,

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

7.10.

7.11

712,

Kazda zmiana staje sie wigzaca od chwili zamieszczenia informacji na stronie
internetowej, przekazania Wykonawcom droga elektroniczng informacji o jej
dokonaniu.

Zamawiajacy moze wskazac inne istotne informacje o sposobie oceny ofert oraz o

przebiegu postepowania do wyboru oferty, wynikajace z konkretnych warunkow i

kryteriow oceny ofert.

W przypadku, gdy Wykonawca zwraca sig o wyjasnienie treéci Zapytania ofertowego,

a wniosek o wyjasnienie wptynat do Zamawiajacego nie pézniej niz do korica dnia, w

ktory, uptywa pofowa wyznaczonego terminu sktadania ofert, Zamawiajacy udziela

odpowiedzi i przekazuje Wykonawcom zaproszonym do sktadania ofert, droga
elektronicznag.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego wplynat po uptywie

terminu, o ktorym mowa w pkt. 7.3., Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnierr albo

pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu, o ktérym mowa w

pkt. 7.3.

Zamawiajacy moze zwréci¢ sie do Wykonawcow, ktérzy nie ztozyli wymaganych

w ofercie dokumentéw albo, ktérzy ztozyli w ofercie dokumenty, zawierajgce btedy,

do ich ztozenia lub uzupetnienia.

Zamawiajgcy moze poprawi¢ w tresci oferty:

7.7.1 Oczywiste omytki pisarskie;

7.7.2  Oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;

7.7.3 Inne omytki polegajace na niezgodnoici oferty z wymaganiami
Zamawiajacego, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty- niezwtocznie
zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

W przypadku omyfki, o ktérej mowa w pkt. 7.7.3 Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawce

o poprawieniu omytki i poprosi o wyrazenie przez niego zgody na dokonanie poprawy

w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania zawiadomienia. W przypadku braku

zgody, oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu.

Zamawiajacy nie udzieli Zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta:

7.9.1 nie speinia wymagan okreslonych w Zapytaniu publicznym lub Zapytaniu
ofertowym;

7.9.2 zawiera btedy w obliczeniu ceny;

7.9.3 zawiera razgco niska ceng w stosunku do przedmiotu Zamdwienia;

7.9.4 jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;

7.9.5 nie jest zabezpieczona wadium lub wadium zostato wniesione w sposéb
nieprawidtowy.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia Umowy lub

nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy

moze wybra¢ najkorzystniejszg oferte sposréd pozostatych ofert, bez

przeprowadzania ich ponownej oceny.

. Wybo6r oferty i przekazanie przez Zamawiajgcego informacji o wyborze oferty nie

stanowi przyjecia oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowiazania
do zawarcia umowy pomigdzy Zamawiajacym i Wykonawca.

Zawarcie umowy z wybranym Wykonawcg nastapi po ustaleniu szczegétowych
warunkow (tresci) umowy.
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7.13. Niezwtocznie po zakoriczeniu postepowania zawiadamia sie wszystkich Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakorczeniu
postgpowania bez wyboru zadnej ze ztozonych ofert. W przypadku wyboru oferty
najkorzystniejszej wskazuje sie co najmniej imie i nazwisko lub nazwe (firme) oraz
adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

7.14. Informacje, o ktérej mowa w pkt 7.13. Zamawiajgcy zamieszcza na stronie
internetowe;j.

7.15. Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan zawartych
W niniejszym Zapytaniu oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.

7.16. Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem
i dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca.

7.17. Ze strony Zamawiajgcego osobg uprawniong do kontaktu w sprawie niniejszego
Postepowania jest:

Iwona Babecka

T:895214530

E: iwona.babecka@zus.pl

Godziny kontaktu z Wykonawcami: 8:00-16:00 (pn.-pt.)

8. Klauzula informacyjna -art, 13 RODO.

8.1. Zamawiajacy jako administrator danych osobowych, obowigzany jest do spetnienia
obowigzku informacyjnego z art. 13 RODO wzgledem o0sdb fizycznych, od ktérych dane
osobowe bezposrednio pozyskat. Dotyczy to w szczegdlnosci:

— Wykonawcy bedgacego osobg fizyczna,

— Woykonawcy bedacego osobag fizyczng, prowadzgcg jednoosobowg dziatalnosc
gospodarczg,

— Petnomocnika Wykonawcy bedgcego osobg fizyczng (np. dane osobowe zamieszczone
w petnomocnictwie),

— Cztonka organu zarzadzajgcego Wykonawcy, bedacego osobg fizyczng (np. dane
osobowe zamieszczone w informacji z KRK),

— Osoby fizycznej skierowane] do przegotowania i przeprowadzenia o udzielenie
zamdwienia publicznego.

8.2. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODQ”, informuje, ze:

e administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
z siedzibg w Warszawie, Oddziat w Olsztynie, Plac Konsulatu Polskiego 4, 10-959
Olsztyn;

e inspektorem ochrony danych osobowych w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych jest
Inspektor Ochrony Danych, kontakt: ODO@zus.pl;

e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w
celu udzielenia przedmiotowego zamowienia;

5/6



e odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania;

e Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia
postgpowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

e obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udziatem
W postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

e w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w
sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

e posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo :adania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODQ;

e nie przystuguje Pani/Panu:

— W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO.

Zatgezniki:

ZASTEPCAIDYREKIORA
1. zat. nr 1- Formularz ofertowy zaluzje.doc Q&Mﬁ
SylueSter Kurowsk:

2. zat. nr 2- Wzér umowy-zaluzje.doc
3. zat. nr 3- Wzér protokotu zdawczo-odbiorczego.doc

4. zat. nr 4 - INSTRUKCJA SZYFROWANIA OFERT.pdf
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