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Załącznik nr 1 do Zapytania publicznego 

 

Istotne postanowienia umowy 

na dostawę prasy dla Oddziału ZUS w Kielcach i jego terenowych jednostek organizacyjnych w 2020 roku 

 

zawarta w Kielcach w dniu .................... 2019 r. pomiędzy: 

 

Zakładem Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5 01-748 Warszawa,  Oddział w Kielcach, 

ul. Piotrkowska 27, 25-510 Kielce, NIP 521-301-72-28  

reprezentowanym przez: 

 

1. Pawła Kaletę     - Dyrektora Oddziału ZUS w Kielcach 

2. Monikę Gębską    - Głównego Księgowego Oddziału ZUS w Kielcach 

 

zwanym dalej „Zamawiającym”, 

 

a  .................................................................................................................   

 

reprezentowanym przez:  

 

1. ............................................  - ..................................... 

 

zwanym dalej „Wykonawcą” 

 

Na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych (tekst jednolity: 

Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 ze zm.) do niniejszej umowy nie mają zastosowania przepisy ww. ustawy. 

 

§ 1 

Przedmiot umowy 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do realizacji zamówienie na dostawę prasy dla Oddziału 

ZUS w Kielcach i jego terenowych jednostek organizacyjnych w Busku-Zdroju, Jędrzejowie, Końskich, 

Opatowie, Ostrowcu Świętokrzyskim, Pińczowie, Sandomierzu, Skarżysku-Kamiennej, Starachowicach, 

Staszowie oraz we Włoszczowie. 

2. Tytuły prasowe w podziale na poszczególne terenowe jednostki organizacyjne Zamawiającego: 

1) Oddział ZUS Kielce, ul. Piotrkowska 27 (dostawa w godz. 6.00 - 7.00): 

a) Echo Dnia – 3 szt., 

b) Gazeta Jędrzejowska – 1 szt., 

c) Gazeta Ostrowiecka – 1 szt., 

d) Gazeta Starachowicka – 1 szt., 

e) Gazeta Wyborcza – 3 szt., 

f) Press – 1 szt., 

g) Rzeczpospolita – 6 szt., 

h) Tygodnik Konecki – 1 szt., 

i) Tygodnik Skarżyski – 1 szt., 

j) Tygodnik Starachowicki – 1 szt., 

k) Ubezpieczenia i Prawo Pracy wraz z dostępem do nielimitowanej wersji elektronicznej. 

2) Oddział ZUS Kielce, ul. Kolberga 2a (dostawa w godz. 6.00 - 7.00): 
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a) Archiwista Polski – 1 szt., 

b) Echo Dnia – 3 szt., 

c) Gazeta Wyborcza – 1 szt., 

d) Praca i Zabezpieczenie Społeczne – 1 szt., 

e) Rzeczpospolita – 8 szt., 

f) Zamówienia Publiczne – Doradca – 3 szt., 

g) Poradnik VAT – 1 szt., 

h) Przegląd Budowlany – 1 szt. 

i) Biuletyn Informacyjny dla Służb Ekonomiczno-Finansowych – 1 szt. 

3) Inspektorat ZUS Busko-Zdrój, ul. Partyzantów 33 (dostawa w godz. 6.00 - 7.00): 

a) Rzeczpospolita – 1 szt. 

4) Inspektorat ZUS Końskie, ul. Partyzantów 50 (dostawa w godz. 6.00 - 7.00): 

a) Rzeczpospolita – 1 szt. 

5) Inspektorat ZUS Opatów, ul. Sempołowskiej 12 (dostawa w godz. 6.00 - 7.00): 

a) Rzeczpospolita – 1 szt. 

6) Inspektorat ZUS Ostrowiec Świętokrzyski, ul. Rosłońskiego 4 (dostawa w godz. 6.00 - 7.00): 

a) Rzeczpospolita – 1 szt. 

7) Inspektorat ZUS Skarżysko-Kamienna, ul. Kossaka 3 (dostawa w godz. 6.00 - 7.00): 

a) Rzeczpospolita – 1 szt. 

8) Inspektorat ZUS Starachowice, ul. Radomska 31 (dostawa w godz. 6.00 - 7.00): 

a) Rzeczpospolita – 1 szt. 

9) Biuro Terenowe ZUS Sandomierz, ul. Mickiewicza 53A (dostawa w godz. 6.00 - 7.00): 

a) Rzeczpospolita – 1 szt. 

10) Biuro Terenowe ZUS Jędrzejów, ul. Kościelna 10* (dostawa w godz. 6.30 - 7.30): 

a) Rzeczpospolita – 1 szt.  

11) Biuro Terenowe ZUS Pińczów, ul. 3-go Maja 40 (dostawa w godz. 6.30 - 7.30): 

a) Rzeczpospolita – 1 szt. 

12) Biuro Terenowe ZUS Staszów, ul. Długa 10 (dostawa w godz. 7.00 - 8.00): 

a) Rzeczpospolita – 1 szt. 

13) Biuro Terenowe ZUS Włoszczowa, os. Jana Brożka 3 (dostawa w godz. 7.30 - 8.30): 

a) Rzeczpospolita – 1 szt. 

* Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany adresu doręczania prasy w przypadku zmiany siedziby Biura 

Terenowego ZUS w Jędrzejowie. 

 

§ 2 

Termin realizacji 

Umowa zostaje zawarta na czas określony od dnia 1 stycznia 2020 r. do dnia 31 grudnia 2020 r. 

 

§ 3 

Realizacja przedmiotu umowy 

1. Wykonawca na koszt własny, stosownie do warunków określonych niniejszą umową będzie dostarczał 

Zamawiającemu przedmiot zamówienia. Zamówienie obejmuje dostawę tytułów prasowych w mutacji 

podstawowej (bez dodatków). 

2. Dostawa prasy codziennej odbywać się będzie w dniu wydania tytułu prasowego przez wydawcę prasy, 

zaś czasopism periodycznych najpóźniej następnego dnia od ich przekazania Wykonawcy przez 

wydawcę, za wyjątkiem sobót oraz dni wolnych od pracy w rozumieniu ustawy z dnia 18 stycznia 



 3 

1951 r. o dniach wolnych od pracy (t.j. Dz.U. z 2015 r. poz. 90). Miejsce oraz godziny dostawy określa 

§ 1 ust. 2 umowy. 

3. Wykonawca ma obowiązek wnieść dostarczaną prasę do pomieszczeń wskazanych przez 

Zamawiającego, doręczyć ją osobie wskazanej przez Zamawiającego oraz przedstawić do potwierdzenia 

dowód doręczenia. Lista osób uprawnionych do odbioru prasy zostanie przekazana Wykonawcy w dniu 

rozpoczęcia obowiązywania umowy. 

4. Dostarczana prasa musi być zabezpieczona przed zniszczeniem i pakowana w dwa pakiety:  

w pierwszym prasa codzienna, w drugim - czasopisma periodyczne. 

5. W przypadku zaprzestania wydawania tytułu prasowego objętego niniejszą umową, Wykonawca 

zobowiązany jest niezwłocznie po uzyskaniu takiej informacji od wydawcy, poinformować o tym fakcie 

osoby wskazane do kontaktu po stronie Zamawiającego. 

6. Wykonawca nie może powierzyć podwykonawcy wykonania żadnej z części przedmiotu umowy. 

7. Wykonawca zobowiązuje się przez cały okres realizacji umowy do stosowania i przestrzegania przepisów 

prawa powszechnie obowiązującego dotyczącego minimalnego wynagrodzenia za pracę pracowników oraz 

minimalnej stawki godzinowej dla umów zlecenia zgodnie zapisami ustawy z dnia 10 października 2002 r. 

o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2177 ze zm.). 

 

§ 4 

Reklamacja 

1. Zamawiający zobowiązuje się do niezwłocznego sprawdzenia dostarczonych tytułów prasowych. 

2. W razie stwierdzenia uszkodzeń lub niezgodności dostarczonych tytułów z umową albo dowodem doręczenia 

Zamawiający zgłosi Wykonawcy reklamację pod numer tel. ............................ 

3. Uznanie reklamacji powinno nastąpić: 

1) w przypadku prasy codziennej – w dniu złożenia reklamacji, 

2) w przypadku czasopism periodycznych – najpóźniej następnego dnia roboczego po złożeniu 

reklamacji. 

4. W przypadku odmowy uznania reklamacji Wykonawca w terminie 3 dni roboczych przekaże Zamawiającemu 

pisemną odpowiedź na złożoną reklamację wraz z uzasadnieniem. 

 

§ 5 

Wynagrodzenie, płatności 

1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu zamówienia za cenę ...................... zł brutto 

(słownie: ..........................................), która zgodnie treścią art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. 

o informowaniu o cenach towaru i usług (t.j. Dz.U. z 2017 r., poz. 1830 ze zm.), stanowi wartość wyrażoną 

w jednostkach pieniężnych, którą kupujący jest obowiązany zapłacić przedsiębiorcy za towar lub usługę; 

w cenie uwzględnia się podatek od towarów i usług oraz podatek akcyzowy, jeżeli na podstawie 

odrębnych przepisów sprzedaż towaru (usługi) podlega obciążeniu podatkiem od towarów i usług oraz 

podatkiem akcyzowym.  

2. Cena za wykonanie dostawy określona w ust. 1 niniejszego § została obliczona jako suma iloczynów cen 

jednostkowych brutto rocznej prenumeraty poszczególnych tytułów prasowych oraz ilości 

zamawianych pozycji, zgodnie z formularzem cenowym, który stanowi załącznik  nr 1 do niniejszej 

umowy. 

3. Cena za wykonanie dostawy określona w ust. 1 niniejszego § nie ulegnie podwyższeniu  

w okresie obowiązywania niniejszej umowy, także w przypadku zmiany cen tytułów prasowych przez 

wydawcę oraz w przypadku zmiany wysokości obowiązujących stawek podatku VAT. 

4. Strony postanawiają, iż zapłata należności za dostarczone w danym miesiącu tytuły prasowe 

następować będzie „z dołu”. 
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5. Zapłata należności, o których mowa w ust. 1 nastąpi przelewem na konto bankowe Wykonawcy 

nr ………………………………….. w terminie 30 dni kalendarzowych od daty doręczenia prawidłowo 

wystawionej faktury VAT do siedziby Zamawiającego. 

6. Wykonawca zobowiązuje się przekazywać Zamawiającemu faktury zbiorcze za dostarczone  

w danym miesiącu tytuły prasowe w terminie do 10-go dnia następnego miesiąca.  

7. Wykonawca zobowiązany jest fakturować oddzielnie każdą terenową jednostkę organizacyjną 

Zamawiającego zgodnie z § 1 ust. 2. 

8. Fakturę należy wystawiać w brzmieniu: 

dane Nabywcy: 

NIP 521-30-17-228 

Zakład Ubezpieczeń Społecznych 

ul. Szamocka 3, 5 

01-748 Warszawa 

dane Odbiorcy: 

Oddział w Kielcach 

ul. Piotrkowska 27, 

25-510 Kielce 

9. Fakturę wraz z załącznikami w formie papierowej należy dostarczyć na adres Zakład Ubezpieczeń 

Społecznych Oddział w Kielcach ul. Piotrkowska 27, 25-510 Kielce.  

10. Za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania, na skrzynkę Zakładu Ubezpieczeń 

Społecznych w postaci ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego, można przekazać wyłącznie 

fakturę. 

11. Zamieszczając dane faktury na Platformie Elektronicznego Fakturowania należy: 

1) wprowadzić dodatkowe numery identyfikacyjne PEPPOL/PEF (typ numeru: NIP), tj.: 

a) dla Nabywcy: 5213017228; 
b) dla Odbiorcy: 9591343617; 

2) w polu „numer umowy” należy wskazać nr 8000286229, stanowiący nr umowy zamówienia 

publicznego nadany przez Zamawiającego. 

12. W przypadku nieterminowej płatności za wykonanie przedmiotu umowy, Wykonawca może żądać od 

Zamawiającego zapłaty ustawowych odsetek za każdy dzień zwłoki, naliczanych od wartości faktury 

wystawionej przez Wykonawcę. 

13. Zamawiający nie dopuszcza dokonania cesji wierzytelności wynikających z niniejszej umowy na rzecz 

osób trzecich. 

§ 6 

Kary umowne i odszkodowanie 

1. Wykonawca zapłaci kary umowne Zamawiającemu za opóźnienie w dostawie egzemplarza określonego 

tytułu prasowego - w wysokości 0,1%  wynagrodzenia brutto określonego w § 5 ust. 1 oraz liczby 

egzemplarzy, których opóźnienie dotyczy, licząc za każdy dzień opóźnienia. 

2. W przypadku opóźnienia w wykonywaniu lub niewykonaniu innych zobowiązań niepieniężnych 

wynikających z umowy, chyba że wynikło ono z okoliczności występujących po stronie Zamawiającego, 

Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 0,05 % wynagrodzenia brutto określonego w § 5 ust. 1 

za każdy dzień opóźnienia lub za każde niewykonanie zobowiązanie. 

3. W przypadku odstąpienia od umowy przez którąkolwiek ze Stron, z przyczyn leżących po  

stronie Wykonawcy, Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 10 % wynagrodzenia brutto 

określonego w §  5 ust. 1. 

4. O nałożeniu kary umownej Strona nakładająca karę zawiadomi drugą Stronę w formie pisemnej wraz 
z podaniem uzasadnienia. 
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5. Kwotę należną z tytułu kary umownej Wykonawca wpłaci na rachunek bankowy Zamawiającego 
w terminie 14 dni od daty wystawienia wezwania do zapłaty w formie noty księgowej. 

6. Za termin zapłaty kary umownej uznaje się dzień uznania rachunku bankowego Zamawiającego.  
7. W przypadku nie dokonania zapłaty kar umownych w terminie 14 dni od daty otrzymania wezwania do 

zapłaty, kwoty te stają się wymagalne, a Zamawiający staje się uprawniony do ich potrącenia 
z bieżących należności objętych fakturami Wykonawcy. 

8. W przypadku, gdy szkoda rzeczywista przekroczy kwotę kary umownej, Zamawiający zastrzega sobie 
prawo do dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych.  

9. Zapłata kar umownych, ich potrącenie lub pobranie nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku wykonania 
pozostałych zobowiązań umownych. 

10. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność odszkodowawczą na zasadach ogólnych prawa cywilnego za 
szkody wyrządzone Zamawiającemu lub osobom trzecim w związku z wykonywaniem przedmiotu umowy. 

11. Postanowienia umowy dotyczące kar umownych pozostają wiążące dla Stron także  
w przypadku odstąpienia od umowy przez którąkolwiek ze Stron. 
 

§ 7 

Poufność 

1. Wykonawca jest zobowiązany do zachowania w tajemnicy informacji, danych i wiedzy, bez względu na 

formę ich utrwalenia, stanowiących tajemnicę Zamawiającego, uzyskanych w trakcie wykonywania umowy. 

2. W szczególności Wykonawca jest zobowiązany zachować w tajemnicy pozyskane od Zamawiającego 

informacje dotyczące rozmieszczenia i konfiguracji infrastruktury techniczno – systemowej sieci oraz 

stosownych zabezpieczeń.  

3. Uzyskane przez Wykonawcę, w związku z wykonywaniem umowy, informacje nie mogą być 

wykorzystane do innego celu, niż do realizacji umowy. 

4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dochodzenia roszczeń wobec Wykonawcy, w wypadku 

wyrządzenia przez niego szkód Zamawiającemu lub osobom trzecim, będących wynikiem naruszenia 

bezpieczeństwa informacji, na zasadach określonych w kodeksie cywilnym.  

 

§ 8 

Odstąpienie od umowy 

1. Strony postanawiają, że oprócz przypadków wymienionych w ustawie Kodeks Cywilny przysługuje im 

prawo odstąpienia od umowy w następujących przypadkach: 

1) Zamawiający jest uprawniony do odstąpienia od umowy w przypadku gdy: 

a) Wykonawca nie dostarczył tytułów prasowych w terminie określonym w § 3 umowy  

i pomimo wyznaczenia dodatkowego terminu dostawy przez Zamawiającego odmawia ich 

dostarczenia; 

b) Wykonawca trzykrotnie został ukarany za naruszenie tożsamych obowiązków określonych 

w § 3 oraz § 4 umowy; 

c) w stosunku do Wykonawcy ogłoszono likwidację. 

2) Wykonawcy przysługuje prawo odstąpienia od umowy w przypadku zwłoki Zamawiającego 

w zapłacie wynagrodzenia, o co najmniej 30 dni w stosunku do ustalonych terminów zapłaty. 

2. Odstąpienie od umowy może nastąpić w terminie 30 dni od dnia powzięcia przez stronę wiadomości 

o okolicznościach, o których mowa powyżej i wymaga formy pisemnej wraz z podaniem uzasadnienia, 

pod rygorem nieważności. 

§ 9 

Powiadomienia 

1. Wszelka korespondencja pomiędzy Stronami będzie kierowana pod niżej wskazane adresy: 

1) Zamawiający: Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Kielcach ul. Piotrkowska 27,  

25-510 Kielce, fax (41) 367-74-33, tel.  (41) 335-67-56, e-mail: ....................................... 
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2) Wykonawca: ...........................................................................................................                            

tel. ............................................. e-mail: ...................................................................... 

2. Osobami do kontaktu po stronie Zamawiającego są : 

1) Pan(i) ......................................., tel.: ………………………….., e-mail: ...................................... 

3. Osobą do kontaktu po stronie Wykonawcy jest : 

1) Pan(i) ......................................., tel.: ………………………….., e-mail: ...................................... 

4. Korespondencja, o której mowa w ust. 1, będzie uważana za prawidłowo dostarczoną w dniu 

osobistego doręczenia lub w dniu potwierdzenia doręczenia w przypadku zawiadomienia listem 

poleconym za potwierdzeniem odbioru lub w dniu otrzymania powiadomienia faksem lub mailem. 

5. Strony zobowiązują się do wzajemnego powiadomienia o każdej zmianie adresu swojej siedziby, osób 

reprezentujących Strony, adresów doręczania prasy oraz innych danych. Zmiany, o których mowa 

powyżej nie stanowią zmiany umowy, dokonywane są w drodze jednostronnego pisemnego oświadczenia 

Strony i wywołują skutek od dnia doręczenia go drugiej Stronie 

 

§ 10 

Postanowienia końcowe 

1. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej w postaci aneksu do umowy pod rygorem nieważności. 

2. Nie stanowi zmiany umowy: 

a) zmiana adresu do korespondencji, adresów dostarczania prasy, osób reprezentujących Strony; 

b) utrata mocy lub zmiana aktów prawnych przywołanych w treści umowy.  

3. Wszelkie spory powstałe na tle wykonania niniejszej umowy będzie rozstrzygać właściwy sąd 

powszechny w Kielcach. 

4. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie właściwe przepisy ustawy  

z 23 kwietnia 1964r. Kodeks Cywilny (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1145 ze zm.) wraz z aktami 

wykonawczymi do tej ustawy. 

5. Umowa zawiera 1 załącznik. 

6. Niniejszą umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla 

Zamawiającego i Wykonawcy. 

 

 

ZAMAWIAJĄCY       WYKONAWCA 


