ZAKEAD
UBEZPIECZEN

SPOLECZNYCH

Dotyczy postepowania na dostawe prasy dla Oddziatu ZUS w Kielcach i jego terenowych jednostek organizacyjnych w 2020 roku.
Znak postepowania: 150000/273/8000286229/2019
Uwaga: w korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego nalezy postugiwaé sie tym znakiem.

Zapytanie publiczne z dnia 7 listopada 2019 r.

Zamawiajgcym jest Zaktad Ubezpieczenn Spotecznych Oddziat w Kielcach z siedzibga w Kielcach przy
ul. Piotrkowskiej 27, NIP: 521-30-17-228, REGON 000017756.

Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamdwied publicznych
(Dz. U.z 2018 r. poz. 1986 ze zm.).

W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

2.1,

2.2,

2.3.

Przedmiotem zamodwienia jest dostawa prasy do Oddziatu ZUS w Kielcach i jego terenowych jednostek

organizacyjnych w 2020 roku.

Szczegotowy zakres zamdwienia okreslajg istotne postanowienia umowy stanowiace zafacznik nr 1 do

zapytania publicznego.

Terminy oraz zasady realizacji przedmiotu zaméwienia.

2.3.1. Umowa zostanie zawarta na czas okreslony od dnia 1 stycznia 2020 r. do dnia 31 grudnia 2020 .

2.3.2. Szczegbtowe zasady realizacji przedmiotu zamdwienia okreélajg istotne postanowienia umowy
stanowigce zafgcznik nr 1 do zapytania publicznego.

Oferte w Postepowaniu ztozy¢ moze Wykonawca, ktéry:

3.1,

3.2.

3.3.

Posiada kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.

Wykonawca winien prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarczg w zakresie kolportazu prasy.

Posiada wiedze | doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.
Wykonawca winien dysponowac Srodkiem transportu umozliwiajgcym realizacje przedmiotu zaméwienia.
Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia.

Zamawiajacy nie wyznacza szczegdtowego warunku w tym zakresie.

4.1,

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

Za wykonanie przedmiotu zamdwienia Wykonawca otrzyma comiesigczne wynagrodzenie bedace iloczynem
ilosci dostarczonych egzemplarzy prasy i ich ceng okreslong w formularzu cenowym.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazywania Zamawiajgcemu faktur zbiorczych za dostarczone
w danym miesigcu tytuty prasowe w terminie do 10-go dnia nastepnego miesiaca.

Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 30 dni od dnia
doreczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury.

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne w przypadkach i wysokoéciach okreélonych w § 6
istotnych postanowier umowy stanowiacych zatgcznik nr 1 do zapytania publicznego.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Istotne postanowienia umowy stanowig Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania.

Stronalz3



najnizsza cena brutto spoéréd ztozonych ofert / cena |

1. Cena % (100 pkt
1008 pic) brutto badanej oferty) x 100 pkt

6.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

6.2. Oferta winna odpowiada¢ tresci Zapytania.

6.3. Ofertg nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym oraz na Formularzu cenowym, wg wzoréw stanowiacych
odpowiednio zataczniki nr 2 i 3 do niniejszego Zapytania.

6.4. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim:

6.4.1. za poérednictwem poczty elektronicznej na adres ZAP_Kielce@zus.pl lub

6.4.2. przesta¢ w formie pisemnej w zaklejonej kopercie na adres: Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat
w Kielcach, ul. Piotrkowska 27, 25-510 Kielce lub

6.4.3. doreczy¢ osobiscie, w formie pisemnej w zaklejonej kopercie na adres: Zaktad Ubezpieczeri
Spotecznych Oddziat w Kielcach, ul. Piotrkowska 27, 25-510 Kielce, budynek A - Biuro podawcze lub
ul. Kolberga 2A, 25-620 Kielce, hol gtéwny - Biuro podawcze
- do 14 listopada 2019 r. do godz. 15.00.

6.5. Oferte ztozong w formie elektronicznej nalezy zaszyfrowaé hastem sktadajacym sie co najmniej z 8 znakdw.

6.6. Oferta zloiona za posrednictwem poczty elektronicznej, ktéra nie zostata zaszyfrowana nie bedzie
rozpatrywana i brana pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

6.7. W przypadku skorzystania z formy sktadania ofert za posrednictwem poczty elektronicznej nalezy przestaé
po terminie sktadania ofert na ww. adres mailowy do godz. 09.00 dnia 15 listopada 2019 r. informacje
zawierajgcg hasto w celu otwarcia oferty.

6.8. Oferty zlozone po terminie nie bed rozpatrywane i podlegajg niezwtocznemu zwrotowi Oferentowi, o ile zostaty
ztozone w formie pisemnej.

6.9. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié lub wycofaé swojg oferte.

6.10. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wnioskowania o przedituzenie terminu zwigzania ofertg
o kolejne 30 dni.

7.1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uptywem terminu
sktadania. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajgcy przekaze informacje o zmianach:
7.1.1. Zamieszczajgc stosowng informacje na stronie internetowe;.
7.1.2. Wykonawcom, ktérzy zgtosili zainteresowanie uczestnictwa w postepowaniu.
Kazda zmiana staje sie wigzaca od chwili zamieszczenia informacji na stronie internetowe] informacji o jej
dokonaniu.

7.2.  Zamawiajgcy moze zwrdcic sie do Wykonawcdw, ktérzy nie ztozyli wymaganych w ofercie dokumentdéw albo
ktdrzy ztozyli w ofercie dokumenty zawierajgce btedy, do ich ztozenia lub uzupetnienia.

7.3. Zamawiajacy nie udzieli Zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta:
7.3.1 nie spetnia wymagan okreslonych w Zapytaniu publicznym;
7.3.2 zawiera btedy w obliczeniu r:eny;1
7.3.3 zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu Zaméwienia;
7.3.4 jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

7.4. lezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze
wybrac najkorzystniejsza oferte sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

7.5.  Wybdr oferty i przekazanie przez Zamawiajgcego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty
w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy pomiedzy Zamawiajacym
i Wykonawca.

k Zamawiajacy moze poprawi¢ w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe oraz inne omytki
polegajgce na niezgodnosdci oferty z wymaganiami Zamawiajacege, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty -
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. W przypadku poprawienia innej omyfki
polegajgcej na niezgodnodci z wymaganiami Zamawiajacego, niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty, oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu, jezeli Wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie oferty w terminie 3 dni roboczych od dnia
otrzymania zawiadomienia.
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7.6.
7.7.

7.8.
79,

7.10.

127

212,

Zawarcie umowy z wybranym Wykonawcg nastgpi po ustaleniu szczegétowych warunkdw (treéci) umowy.
Niezwtocznie po zakorczeniu postgpowania zawiadamia sie wszystkich Wykonawcdw, ktdrzy ztozyli oferty,
o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakoriczeniu postepowania bez wyboru zadnej ze ziozonych ofert.
W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje sie co najmniej imie i nazwisko lub nazwe (firme)
oraz adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

Informacje, o ktdrej mowa w pkt. 7.7. Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej.

Postepowanie moze zosta¢ uniewaznione bez podania przyczyny na kazdym etapie. O powyzszym zdarzeniu
Zamawiajgcy poinformuje na stronie internetowej www.zus.pl badZ przekaze informacje Wykonawcom
zainteresowanym udzieleniem zamdwienia. Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia z tytuiu
uniewaznienia postepowania.

Ziozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagari zawartych w niniejszym Zapytaniu
oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.

Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem oferty
ponosi Wykonawca.

Ze strony Zamawiajgcego osobami uprawnionymi do kontaktu w sprawie niniejszego postepowania sg:

Agnieszka Bujnowska — w zakresie procedury

Gféwny Specjalista, Wieloosobowe Stanowisko Zamdwier Publicznych
T:+48 41 335-67-48

E: zap_kielce@zus.pl

Pawet Orlinski
Starszy Specjalista, Wieloosobowe Stanowisko Zamdwien Publicznych
T:+48 41 367-74-23

E:zap kielce@zus.pl

Godziny kontaktu z Wykonawcami 07.30 — 15.00 (pn.- pt.)

)
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