Zatqcznik Nr 10 do Instrukcji zamowien:
Zapytanie publiczne/Zapytanie ofertowe

ZAKEAD

UBEZPIECZEN

SPOLECZNYCH
S

IGEOS
MADUZYCIE!

Sygnalizuj nieprawidtowosci w przetargu
syenalista@zus.pl

Ptock, dnia 7.11.2019 r.

Dotyczy: postepowania na dostawe i montaz mebli biurowych dla O/ZUS w Ptocku oraz terenowych

jednostek organizacyjnych
Znak postepowania 280000/273/34/2019-ZAP.

Zapytanie publiczne

1) Informacje ogdlne

1.1. Zamawiajacym jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych (nazwa jednostki organizacyjnej) z siedzibg w Ptocku,
NIP: 521-30-17-228, tel. (24) 262 52 71, fax (24) 264 03 41, REGON 000017756.

1.2. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
22019 r. poz. 1843).

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

2) Przedmiot zaméwienia

2.1. Przedmiotem umowy jest dostawa i montaz fabrycznie nowych mebli biurowych dla potrzeb Oddziatu ZUS
w Pfocku i terenowych jednostek organizacyjnych.

2.2.  Wpykaz mebli objetych zaméwieniem, wymagania techniczne oraz miejsca dostaw mebli okresla opis
przedmiotu zamdwienia, stanowigcy zatacznik nr 1 do Zapytania publicznego.

3) Warunki realizacji zamoéwienia (istotne postanowienia lub ogélne warunki umowy lub wzér umowy)

3.1. Termin realizacji zamowienia:
3.1.1. Wykonawca jest zobowigzany do wykonania przedmiotu umowy w terminie: od dnia zawarcia umowy

do dnia 27.12.2019r.
3.1.2. Za termin wykonania przedmiotu umowy uznaje sie date bezusterkowego odbioru, potwierdzonego
protokotem odbioru, podpisanym przez przedstawicieli Zamawiajacego i Wykonawcy.

3.2. Warunki ptatnosci:
3.2.1. Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie ryczattowe brutto

w wysokosci okreslonej przez Wykonawce w formularzu ofertowym, uwzgledniajgce podatek od
towardw i ustug VAT — 23 %.

3.2.2. Wysokos¢ cen jednostkowych brutto, okreslonych w Formularzu cenowym, stanowigcym zatgcznik
nr 2 do umowy, uwzglednia wszelkie skfadniki i koszty zwigzane z realizacjg umowy.

3.2.3. Dostawca zobowigzany jest do wystawienia faktury VAT z datg miesigca sprzedazy i dostarczenia jej
do siedziby Oddziatu ZUS w Ptocku nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia wykonania przedmiotu
umowy.

3.2.4. Faktura winna by¢ wystawiona przez Wykonawce na
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, 01-748 Warszawa, ul. Szamocka 3, 5,

Oddziat w Ptocku, 09-402 Ptock, Al. Jachowicza 1,

NIP:521-30-17-228.
3.2.5. Zaptata nastapi przelewem na rachunek bankowy Dostawcy, w terminie 30 dni od daty dostarczenia

prawidtowo wystawionej faktury. Dostawca oswiadcza, ze jest to rachunek, do ktérego zostat
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otwarty rachunek VAT, w rozumieniu art. 2 pkt 37 ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i
ustug.
3.2.6. W razie niezaptacenia wynagrodzenia w ustalonym terminie, Dostawcy przystugujg odsetki ustawowe.
3.2.7. Za termin zaptaty uznaje sie date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
3.2.8. Fakture w formie papierowej nalezy dostarcza¢ na adres:

- ZUS Oddziat w Ptocku, al. Jachowicza 1, 09-402 Ptock.

- Za posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania, na skrzynke Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych w postaci ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego, mozna przekazac wytacznie
fakture.

Zamieszczajgc dane faktury na Platformie Elektronicznego Fakturowania nalezy:
a) wprowadzi¢ dodatkowe numery identyfikacyjne PEPPOL/PEF (typ numeru: NIP), tj.:
- dla Nabywcy: 5213017228
- dla Odbiorcy: ...................
b) w polu ,numer umowy” nalezy wskazaé nr .................... , stanowigcy nr umowy zamédwienia
publicznego nadany przez Zamawiajacego..
3.3. Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.
3.4. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
3.5. Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych czesci
Zamdwienia.
Wz6r umowy stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego Zapytania.

4) Kryteria oceny ofert

0 najnizsza cena brutto sposréd ztozonych ofert / cena
Cena 100 % (100 pkt) brutto badanej oferty) x 100 pkt

5) Przygotowanie i sktadanie ofert
5.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

5.2.  Oferta winna odpowiadac tresci Zapytania.

5.3. Oferte nalezy ztozy¢é na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 4 do niniejszego
Zapytania.

5.4. Do oferty nalezy dotaczy¢ wypetniony formularz cenowy, wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2

5.5. Do oferty nalezy dotgczy¢ dane katalogowe oferowanych produktow.

5.6. Do oferty nalezy dotaczy¢ podpisane oswiadczenie stanowigce Zatacznik nr 5 do niniejszego Zapytania,
0 zapoznaniu sie z Informacjg dla oséb swiadczgcych ustugi dla ZUS na podstawie umoéw cywilnoprawnych,
ktora stanowi Zatacznik nr 6 do niniejszego Zapytania.

5.7. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim
5.7.1. za posrednictwem poczty elektronicznej na adres ZAP_Plock@zus.pl lub

5.7.2. dostarczy¢ w formie pisemnej w zaklejonej kopercie na adres: al. Jachowicza 1, 09-402 Ptock,
Wieloosobowe Stanowisko Zamoéwien Publicznych, pok. 211 do 15.11.2019 roku do godz. 10:00.
5.8. Oferte ztozong w formie elektronicznej nalezy zaszyfrowac¢ hastem sktadajgcym sie co najmniej z 8 znakow.
5.9. Oferta zlozona za posrednictwem poczty elektronicznej, ktora nie zostata zaszyfrowana nie bedzie
rozpatrywana i brana pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.
5.10. Po terminie skfadania ofert okreslonym w niniejszym Zapytaniu, nalezy za posrednictwem poczty
elektronicznej na ww. adres mailowy do godz. 11:00 przesta¢ informacje zawierajaca hasto w celu otwarcia
oferty .

5.11. Oferta ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej, ktéra zostata zaszyfrowana a do ktérej
W wyznaczonym terminie nie nadestano hasta do odszyfrowania pliku nie bedzie rozpatrywana i brana
pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

5.12. Oferty ztozone po terminie nie bedgy rozpatrywane i podlegajg niezwtocznemu zwrotowi Oferentowi, o ile

zostaty ztozone w formie pisemnej.
5.13. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac swoja oferte.
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5.14. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wnioskowania o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg
o kolejne 30 dni.

6) Przebieg postepowania
6.1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uptywem terminu
sktadania ofert. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajacy przekaze informacje o zmianach:

6.1.1. Zamieszczajgc stosowng informacje na stronie internetowej — jezeli Zapytanie byto zamieszczone na
stronie internetowej, albo wysytajgc informacje wykonawcom zaproszonym do sktadania ofert.

6.1.2. Wykonawcom, ktorzy zgtosili zainteresowanie uczestnictwa w postepowaniu.
Kazda zmiana staje sie wigzgca od chwili zamieszczenia informacji na stronie internetowej, przekazania
Wykonawcom drogg elektroniczng informacji o jej dokonaniu.

6.2. Zamawiajgcy moze zwrdcic sie do Wykonawcow, ktérzy nie ztozyli wymaganych w ofercie dokumentéw albo
ktérzy ztozyli w ofercie dokumenty, zawierajace btedy ,do ich ztozenia lub uzupetnienia.

6.3. Zamawiajgcy moze Wskazac inne istotne informacje o sposobie oceny ofert oraz o przebiegu postepowania
do wyboru oferty, wynikajgce z konkretnych warunkéw i kryteriéw oceny ofert.

6.4. Zamawiajgcy nie udzieli Zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta:
6.4.1. nie spetnia wymagan okreslonych w Zapytaniu publicznym lub Zapytaniu ofertowym;

6.4.2. zawiera btedy w obliczeniu ceny;1
6.4.3. zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu Zamédwienia;
6.4.4. jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;

6.4.5. nie jest zabezpieczona wadium lub wadium zostato wniesione w sposdb nieprawid’rowyz.

6.5. Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia Umowy, Zamawiajacy moze
wybraé najkorzystniejszg oferte sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

6.6. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

6.7. Wybor oferty i przekazanie przez Zamawiajgcego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty
w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy pomiedzy Zamawiajgcym
i Wykonawca.

6.8. Zawarcie umowy z wybranym Wykonawcg nastgpi po ustaleniu szczegétowych warunkow (tresci) umowy.

6.9. Niezwtocznie po zakonczeniu postepowania zawiadamia sie wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty,
o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakoriczeniu postepowania bez wyboru zadnej ze ztozonych ofert.
W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje sie co najmniej imie i nazwisko lub nazwe (firme)
oraz adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

6.10. Informacje, o ktérej mowa w pkt 6.9. Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej.

6.11. Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan zawartych w niniejszym Zapytaniu
oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.

6.12. Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem oferty
ponosi Wykonawca.

6.13. Ze strony Zamawiajacego osobg uprawniong do kontaktu w sprawie niniejszego Postepowania jest:

W zakresie proceduralnym

Marta Pomierna,

Wieloosobowe Stanowisko Zaméwien Publicznych

T:+48 24 262 52 71 wew. 25-05

E: ZAP_Plock@zus.pl

Godziny kontaktu z Wykonawcami 8.00-15.00 (pn.- pt.)

W zakresie opisu przedmiotu zamdwienia

Radostaw tawicki

Wydziat Administracyjno-Gospodarczy

T:24 26252 71 wew. 20 27, E: radoslaw.lawicki@zus.pl
Godziny kontaktu z Wykonawcami 8.00-15.00 (pn.- pt.)

! Zamawiajgcy moze poprawi¢ w tresci oferty oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe oraz inne omytki
polegajace na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty -
niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. W przypadku poprawienia innej omytki
polegajacej na niezgodnosci z wymaganiami Zamawiajacego, niepowodujgcej istotnych zmian w tresci oferty, oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu, jezeli Wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie oferty w terminie 3 dni roboczych od dnia
otrzymania zawiadomienia.

20ile dotyczy
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