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          Płock, 12.11.2019 r. 
        

Dotyczy: postępowania  na  dostawę paliwa gazowego do I/ZUS w Pułtusku, nr postępowania 280000/273/36/2019-
ZAP 

 

Zapytanie publiczne 

1. Informacje ogólne 

1.1. Zamawiającym jest Zakład Ubezpieczeń Społecznych  z siedzibą w Płocku NIP: 521-30-17-228,  
tel. (24) 262 52 71, fax  (24) 264 03 41, REGON 000017756 

1.2. Do niniejszego postępowania nie mają zastosowania przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 
z 2019 r. poz. 1843). 

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego. 
 

2. Przedmiot zamówienia 

2.1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa paliwa gazowego do I/ZUS w Pułtusku. 
2.2. Przedmiot umowy obejmuje:  

- kompleksową dostawę oraz usługi przesyłowe gazu ziemnego do budynku  Inspektoratu ZUS w Pułtusku 
przy ul. Daszyńskiego 4, który stanowi terenową jednostkę organizacyjną Oddziału ZUS w Płocku, w okresie 
od 01.01.2020 r. do 31.12.2021 r. w łącznej szacowanej ilości 229 530 kWh (zużycie paliwa gazowego 
w okresie grzewczym). 

2.3. Opis przedmiotu zamówienia stanowi Załącznik nr 1 do niniejszego Zapytania. 
 

3. Warunki udziału w Postępowaniu  
 

Ofertę w Postępowaniu złożyć może Wykonawca, który posiada kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia 
określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień; 
Na potwierdzenie niniejszego warunku Wykonawca przedłoży aktualną koncesję na prowadzenie działalności 
gospodarczej w zakresie obrotu (sprzedaży) gazu ziemnego oraz aktualną koncesję w zakresie dystrybucji gazu 
ziemnego lub aktualnej umowy z Operatorem Systemu Dystrybucyjnego (OSD) na świadczenie usług dystrybucji 
gazu ziemnego na obszarze, na którym znajduje się miejsce dostarczania gazu ziemnego zawartej na okres nie 
krótszy niż termin realizacji zamówienia. 
 

4. Warunki realizacji zamówienia (istotne postanowienia lub ogólne warunki umowy lub wzór umowy) 

4.1. Termin realizacji zamówienia: w okresie od dnia zawarcia umowy, nie wcześniej niż od 01.01.2020 r. do 
31.12.2021 r.  

4.2. Miejsce realizacji zamówienia: budynek Inspektoratu  ZUS w Pułtusku, ul. Daszyńskiego 4.  
4.3. Warunki płatności: 

a) Wykonawca będzie wystawiał fakturę obejmującą zarówno sprzedaż jak i dystrybucję paliwa gazowego, 
b) Faktura będzie wystawiana w systemie miesięcznym. Rozliczenie za dostarczone paliwo gazowe odbywać 

się będzie na podstawie odczytów wskazań istniejących układów pomiarowych, 
c) Wykonawca zamieści na fakturach następujące dane nabywcy: 

Zakład Ubezpieczeń Społecznych 
01-748 Warszawa 
ul. Szamocka 3, 5 
Oddział w Płocku 
09-402 Płock 
al. Jachowicza 1 
NIP 521 - 30 - 17 – 22 

d) Należności wynikające z faktur Zamawiający będzie płacił Wykonawcy w terminie 30 dni od daty 
otrzymania prawidłowo wystawionej faktury, na konto nr …………………………….. Dostawca oświadcza, że 
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jest to rachunek, do którego został otwarty rachunek VAT, w rozumieniu art. 2 pkt 37 ustawy z 11 marca 
2004 r. o podatku od towarów i usług. 

e) Za termin zapłaty uznaje się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego 
f) Fakturę należy dostarczać:  

-  w formie papierowej na adres: ZUS Oddział w Płocku, al. Jachowicza 1, 09-402 Płock. 
- za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania, na skrzynkę Zakładu Ubezpieczeń    
Społecznych w postaci ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego, można przekazać wyłącznie 
fakturę. 
Zamieszczając dane faktury na Platformie Elektronicznego Fakturowania należy: 
a) wprowadzić dodatkowe numery identyfikacyjne PEPPOL/PEF (typ numeru: NIP), tj.: 
- dla Nabywcy: 5213017228 
- dla Odbiorcy: ………………. 
b) w polu „numer umowy” należy wskazać nr ………………….., stanowiący nr umowy zamówienia 
publicznego nadany przez Zamawiającego.. 

4.4. Warunki realizacji zamówienia: 
a) Wykonawca zapewni kompleksową dostawę paliwa gazowego - gaz ziemny wysokometanowy (E), 

o cieple spalania nie mniejszym niż 38 [MJ/m3], przy ciśnieniu nie niższym niż 1,8 [kPa], 
przeznaczonego do instalacji znajdującej się w budynku Inspektoratu ZUS w Pułtusku przy ul. 
Daszyńskiego 4. 

b) Dostawa gazu ziemnego i świadczenie usług przesyłowych (dystrybucji) odbywać się będzie na 
warunkach określonych w ustawie z dnia 10 kwietnia 1997r. Prawo energetyczne, przepisach 
wykonawczych do tej ustawy, rozporządzeniu Ministra Gospodarki z 9 października 2015 r. w sprawie 
wymagań jakościowych dla paliw ciekłych oraz ogólnie obowiązujących przepisach prawnych 

c) Dostarczony gaz ziemny powinien spełniać wymagania prawne i parametry techniczne zgodnie z 
postanowieniami ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. Prawo energetyczne i aktami wykonawczymi 
wydanymi na jej podstawie oraz ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o zapasach ropy naftowej, produktów 
naftowych i gazu ziemnego oraz zasadach postępowania w sytuacjach zagrożenia bezpieczeństwa 
paliwowego państwa i zakłóceń na rynku naftowym. 

d) Zapotrzebowanie na gaz ziemny wskazane w pkt 2.2 niniejszego zapytania oraz w Opisie Przedmiotu 
Zamówienia może odbiegać od faktycznego zużycia gazu w okresie trwania umowy, jest szacunkowe 
i ma charakter prognozy, dokonanej przez zamawiającego na podstawie danych historycznego zużycia 
paliwa gazowego w poprzednich okresach. 

e) Zamawiający nie wymaga zabezpieczenia należytego wykonania umowy.  
f) Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 
g) Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części 

Zamówienia. 
 

Istotne postanowienia umowy stanowią Załącznik nr 4 do niniejszego Zapytania. 

5. Kryteria oceny ofert 
 

Lp. Kryterium Znaczenie waga % (pkt) Opis metody przyznawania punktów 

1. cena 100 % (100 pkt) 
najniższa cena brutto spośród złożonych ofert / cena 

brutto badanej oferty x 100 pkt 
 

6. Przygotowanie i składanie ofert 

6.1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  

6.2. Oferta winna odpowiadać treści Zapytania. 

6.3. Ofertę należy złożyć na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 3 oraz Formularzu 

cenowym stanowiącym Załącznik nr 2 do niniejszego Zapytania . 

6.4. Do oferty należy dołączyć koncesje, o których mowa w pkt 3 niniejszego Zapytania. 

6.5. Do oferty należy dołączyć podpisane oświadczenie stanowiące Załącznik nr 5, o zapoznaniu się z Informacją 

dla osób świadczących usługi dla ZUS na podstawie umów cywilnoprawnych, która stanowi Załącznik nr 6 

do niniejszego Zapytania. 

6.6. Ofertę należy złożyć w języku polskim do 20.11.2019 roku do godz. 10:00 

6.6.1. za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres ZAP_Plock@zus.pl lub 
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6.6.2. dostarczyć w formie pisemnej w zaklejonej kopercie na adres: al. Jachowicza 1, 09-402 Płock, 

Wieloosobowe Stanowisko Zamówień Publicznych, pok. 211 

6.7. Ofertę złożoną w formie elektronicznej należy zaszyfrować hasłem składającym się z co najmniej 8 znaków. 

6.8. Oferta złożona za pośrednictwem poczty elektronicznej, która nie została zaszyfrowana nie będzie 

rozpatrywana i brana pod uwagę przy wyborze najkorzystniejszej oferty. 

6.9. Po terminie składania ofert określonym w niniejszym Zapytaniu, należy przesłać za pośrednictwem poczty 

elektronicznej na ww. adres mailowy do godz. 11:00, informację zawierającą hasło w celu otwarcia oferty. 

6.10. Oferta złożona za pośrednictwem poczty elektronicznej, która została zaszyfrowana a do której w 

wyznaczonym terminie nie nadesłano hasła do odszyfrowania pliku nie będzie rozpatrywana i brana pod 

uwagę przy wyborze najkorzystniejszej oferty. 

6.11. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane – i podlegają niezwłocznemu zwrotowi Oferentowi, o ile  

zostały złożone w formie pisemnej. 

6.12. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. 

6.13. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania 

ofert. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wnioskowania o przedłużenie terminu związania ofertą 

o kolejne 30 dni. 

7. Przebieg postępowania 

7.1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed upływem terminu 
składania ofert. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiający przekaże informację o zmianach: 
7.1.1. Zamieszczając stosowną informację na stronie internetowej – jeżeli Zapytanie było zamieszczone na 

stronie internetowej, albo wysyłając informację wykonawcom zaproszonym do składania ofert. 
7.1.2. Wykonawcom, którzy zgłosili zainteresowanie uczestnictwa w postępowaniu. 
7.1.3. Każda zmiana staje się wiążąca od chwili zamieszczenia informacji na stronie internetowej lub 

przekazania Wykonawcom drogą elektroniczną informacji o jej dokonaniu. 
7.2. Zamawiający może zwrócić się do Wykonawców, którzy nie złożyli wymaganych w ofercie dokumentów,  

albo którzy złożyli w ofercie dokumenty zawierające błędy, do ich złożenia lub uzupełnienia. 
7.3. Zamawiający może wskazać inne istotne informacje o sposobie oceny ofert oraz o przebiegu postępowania 

do wyboru oferty, wynikające z konkretnych warunków i kryteriów oceny ofert. 
7.4. Zamawiający nie udzieli Zamówienia Wykonawcy, którego oferta:  

7.4.1. nie spełnia wymagań określonych w Zapytaniu publicznym lub Zapytaniu ofertowym; 

7.4.2. zawiera błędy w obliczeniu ceny;
1
  

7.4.3. zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu Zamówienia; 

7.4.4. jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów; 

7.4.5. nie jest zabezpieczona wadium lub wadium zostało wniesione w sposób nieprawidłowy
2
. 

7.5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia Umowy lub nie wnosi 
wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy

2
, Zamawiający może wybrać najkorzystniejszą 

ofertę spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.  
7.6. Wybór oferty i przekazanie przez Zamawiającego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjęcia oferty 

w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowiązania do zawarcia umowy pomiędzy Zamawiającym 
i Wykonawcą. 

7.7. Zawarcie umowy z wybranym Wykonawcą nastąpi po ustaleniu szczegółowych warunków (treści) umowy. 
7.8. Niezwłocznie po zakończeniu postępowania zawiadamia się wszystkich Wykonawców,  którzy złożyli oferty, 

o  wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakończeniu postępowania bez wyboru żadnej ze złożonych ofert. 
W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje się co najmniej imię i nazwisko lub nazwę (firmę) 
oraz adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano.  

7.9. Złożenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawcę wymagań zawartych w niniejszym Zapytaniu 
oraz zaakceptowanie ich bez zastrzeżeń. 

                                                           
1
 Zamawiający może poprawić w treści oferty oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe oraz inne omyłki 

polegające na niezgodności oferty z wymaganiami Zamawiającego, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty - 
niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. W przypadku poprawienia innej omyłki 
polegającej na niezgodności z wymaganiami Zamawiającego, niepowodującej istotnych zmian w treści oferty, oferta 
Wykonawcy podlega odrzuceniu, jeżeli Wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie oferty w terminie 3 dni roboczych od dnia 
otrzymania zawiadomienia.  
2
 O ile dotyczy 
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7.10. Wszystkie koszty związane z udziałem w postępowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem oferty 
ponosi Wykonawca. 

7.11. Ze strony Zamawiającego osobą uprawnioną do kontaktu w sprawie niniejszego Postępowania są:  
 
W zakresie proceduralnym: 
Marta Pomierna 
Wieloosobowe Stanowisko Zamówień Publicznych  
T: 24 262 52 71 wew.25 05,  E: ZAP_Plock@zus.pl 

W zakresie opisu przedmiotu zamówienia:  
Sławomir Kardaś 
Wydział Administracyjno-Gospodarczy 
T: 24 262 52 71 wew. 23 06, E: slawomir.kardas@zus.pl 

Tomasz Świątkowski 
T: 24 262 52 71 wew. 24 15, E: Tomasz.Swiatkowski@zus.pl 

Godziny kontaktu z Wykonawcami 7.00-15.00 (pn.- pt.) 

 

 


