2019 -11-13

ZAKEAD ' Warszawa, .........
UBEZPIECZEN
SPOLECZNYCH

Dotyczy: postgpowania na zakup biletéw jednorazowych i okresowych dla Il Oddziatu ZUS
w Warszawie, znak postepowania 450000/273/_30/__ 2019-ZAP.

Zapytanie publiczne

\Informacje ogolne

1.1. Zamawiajgcym jest Zakiad Ubezpieczeri Spotecznych Il Oddziat w Warszawie z siedziba
przy ul. Podskarbiriskiej 25, NIP: 521-30-17-228, REGON 000017756.

1.2. Do niniejszego postgpowania nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamowier
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843).

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu
cywilnego.

2. Przedmiot zamowienia

2.1. Przedmiotem zamdwienia zakup biletéw (jednorazowych i okresowych) za ustugi przewozowe
srodkami lokalnego transportu zbiorowego w m.st. Warszawie (dalej: ,bilety ZTM”) na
potrzeby pracownikéw Il Oddziatu ZUS w Warszawie.

2.2. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi'Z"a"@tznik nr 1 do Zapytania.

Warunki udziatu w Postepowaniu

Zamawiajacy nie okresla warunkdw udziatu w postgpowaniu.

4. Warunki realizacji zaméwienia (istotne postanowienia lub ogélne warunki umowy lub wzor
umowy)

4.1. Zamawiajacy bedzie sktadat zamodwienia na bilety z wyprzedzeniem dwéch dni roboczych przed
planowanym zakupem.

4.2.  Wz6r umowy stanowi Zatacznik nr 3 do niniejszego Zapytania.

5. Kryteria oceny ofert

Cena 96% (96 pkt) .. \Wg opisanego ponizej algorytmu

Termin ptatnosci

faktury 2% (2 pkt) L VWg opisanego ponizej algorytmu

Dostawa biletéw
3. do siedziby : 2% (2 pkt) © Wpg opisanego ponizej algorytmu
Zamawiajacego 3
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Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny,
terminu ptatnosci faktury i zaoferowanej dostawy do siedziby Zamawiajacego, w oparciu
o nastepujacy algorytm:

0=C+T+D

gdzie:

—tgczna liczba punktow, jaka uzyskata oferta Wykonawcy

— liczba punktéw jakg uzyskata oferta Wykonawcy w kryterium ,Cena”:
C= (cena oferty najtaniszej/ cena oferty badanej) x 96 pkt

— liczba punktéw przyznana za termin ptatnosci faktury zaoferowany przez Wykonawce:
a) 14 dni od wystawienia — 0 pkt,
b) 30 dniod wystawienia — 2 pkt.

D - liczha punktéw przyznana za dostarczenie biletow jednorazowych do siedziby

Zamawiajgcego:
Tak — 2 pkt,
Nie — 0 pkt.

Jezeli nie bedzie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
bedzie miato taka sama liczbe punktéw, Zamawiajacy sposrdd tych ofert wybierze oferte z nizsza
cena. Punkty przyznawane oferentom w poszczegdlnych kryteriach bedg liczone z doktadnoscig do
dwdch miejsc po przecinku.

6. Przygotowanie i skiadanie ofert

6.1.
6.2.
6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.
6.10.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta winna odpowiada¢ tresci Zapytania.

Oferte nalezy ztozyé na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2 do
niniejszego Zapytania.

Oferte nalezy ztoiyé w jezyku polskim za posrednictwem poczty elektronicznej na adres
ZAP_Warszawa@zus.pl

lub

dostarczy¢ w formie pisemnej w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,,OFERTA” na adres:

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Il Oddziat w Warszawie

Wieloosobowe Stanowisko Zaméwien Publicznych, pokoj 422
ul. Podskarbinska 25, 03-829 Warszawa

- do dnia 20.11.2019 r. do godz. 11:00.

Oferte ztoiong w formie elektronicznej nalezy zaszyfrowaé hastem sktadajgcym sig co
najmniej z 8 znakow.

Oferta ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej, ktéra nie zostata zaszyfrowana nie
bedzie rozpatrywana i brana pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

Po terminie sktadania ofert okreélonym w niniejszym Zapytaniu, nalezy przestaé
za poérednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail do dnia 20.11.2019 r. do godz. 11:30
informacje zawierajaca hasto w celu otwarcia oferty.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane — i podlegajg niezwiocznemu zwrotowi
Oferentowi, o ile zostaty ztozone w formie pisemnej.

Oferent moze przed upfywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac swojg oferte.
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
sktadania ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wnioskowania o przedfuzenie terminu
zwigzania ofertg o kolejne 30 dni.
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7. Przebieg postepowania

7.1. Zamawiajacy zastrzega sobie moiliwo$¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed
uptywem terminu skiadania ofert. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajacy przekaze
informacje o zmianach zamieszczajac stosowng informacje na swojej stronie internetowe;.
Kazda zmiana staje sie wigzaca od chwili zamieszczenia jej na stronie internetowej
Zamawiajgcego.

7.2.  Zamawiajacy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcéw, ktdrzy nie zlozyli wymaganych w ofercie
dokumentéw albo, ktérzy ztozyli w ofercie dokumenty, zawierajace btedy, do ich ztozenia lub
uzupetnienia. Powyisze nie dotyczy formularza oferty.

7.3. Zamawiajgcy moze wskazaé inne istotne informacje o sposobie oceny ofert oraz o przebiegu
postepowania do wyboru oferty, wynikajace z konkretnych warunkéw i kryteridw oceny ofert.
7.4. Zamawiajacy nie udzieli Zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta:
7.4.1. nie spetnia wymagan okreslonych w Zapytaniu ﬁublicznym;
7.4.2. zawiera btedy w obliczeniu ceny;*
7.4.3. zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu Zamdwienia;
7.4.4. jest niewazna na podstawie odrebnych przepisdw;

7.5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia Umowy,
Zamawiajgcy moze wybraé najkorzystniejszg oferte sposrdd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

7.6. Wybér oferty i przekazanie przez Zamawiajacegb'ihformacji o wyborze oferty nie stanowi
przyjecia oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnegod i nie oznacza zobowigzania do zawarcia
umowy pomiedzy Zamawiajgcym i Wykonawca.

7.7. Zawarcie umowy z wybranym Wykonawca nastapi wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 3 do
Zapytania.

7.8. Niezwtocznie po zakoriczeniu postepowania zawiadamia sie wszystkich Wykonawcoéw, ktdrzy
ztozyli oferty oraz zamieéci na swojej stronie . internetowej informacje o wyborze
najkorzystniejszej oferty lub o zakoriczeniu postepowania bez wyboru zadnej ze ztozonych
ofert. W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej 'Wskazuje sie co najmniej imie i nazwisko
lub nazwe (firme) oraz adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

7.9. Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagarn zawartych w niniejszym
Zapytaniu oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.

7.10. Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowanlu w tym z przygotowaniem
i dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca. :

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,

Zamawiajacy informuje, ze:

®* administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zakfad Ubezpieczer Spotecznych Il Oddziat
w Warszawie, ul. Podskarbiriska 25, 03-829 Warszawa;

! Zamawiajgcy moze poprawic w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe oraz inne omytki
palegajace na niezgodnodci oferty z wymaganiami Zamawiajacego, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty -
niezwtocznie zawiadamizjgc o tym Wykonaweg, ktdrego oferta zostata poprawiona. W przypadku poprawienia innej omyiki
polegajacej na niezgodnosci z wymaganiami Zamawiajacego, niepowodujgcej istotnych zmian w treéci oferty, oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu, jezeli Wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie oferty w terminie 3 dni roboczych od
dnia otrzymania zawiadomienia. :
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= zinspektorem ochrony danych osobowych w Zakfadzie Ubezpieczern Spotecznych moie sie
Pani/Pan kontaktowac sie w nastepujacy sposdb:
- listownie na adres: :
Inspektor Ochrony Danych
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych,
ul. Szamocka 3, 5,
01-748 Warszawa,
- przez e-mail: ODO@zus.pl;
- przez formularz kontaktowy dostepny na Portalu Ustug Elektronicznych.
= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o . udzielenie zamoéwienia publicznego na zakup Dbiletow
jednorazowych i okresowych dla Il Oddziatu ZUS w Warszawie, znak postgpowania
450000/273/30/2019-ZAP.
= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy wewngtrzne Zamawiajgcego;
=  Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres
4 |at od dnia zakoficzenia postepowania o udzielenie zaméwienia;
= obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego;
= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
= posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
— na podstawie art. 18 RODO prawo z3dania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;*
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, e przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;
® nie przystuguje Pani/Panu:
— w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub paristwa czfonkowskiego.

Ze strony Zamawiajacego osobg uprawniong do kontaktu w sprawie niniejszego postgpowania jest:

Monika Fotyma ‘

Specjalista, Wieloosobowe Stanowisko Zamdwien Publicznych
T:+48 22 59022 41

E: ZAP_Warszawa@zus.pl

Godziny kontaktu z Wykonawcami 8.00 — 16.00 (pn.- pt.)

Justyna Filipiak

Starszy Inspektor, Wieloosobowe Stanowisko Zamoéwien Publicznych
T: +48 22 590 28 07

E: ZAP_Warszawa@zus.pl

Godziny kontaktu z Wykonawcami 7.00 — 15.00 (pn.- pt.)
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