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             Oddział w Toruniu 
 
 

Zatwierdził/a:  
                            Toruń dn. 07-11-2019r. 

Z-ca Dyrektora 
Alicja Smolińska 
 
 
 
 

Nazwa zamówienia:  Serwis urządzeń klimatyzacyjnych, wentylacyjnych i kurtyn 

powietrznych.     
 

 

Znak postępowania: 560000/273/42/2019/ZAP 

 

 
Zapytanie publiczne  

(dalej „Zapytanie”) 
 

 
 
Informacja:   Do niniejszego postępowania, z uwagi na wartość zamówienia, nie mają 
zastosowania przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843). 
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1. INFORMACJE OGÓLNE 
 
1.1. Ilekroć w niniejszym postępowaniu jest mowa o: 

1) Zamawiającym – należy przez to rozumieć Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział 

w Toruniu z siedzibą przy ul. Mickiewicza 33/39, 87-100 Toruń, NIP: 521-30-17-228,  

REGON 000017756,  

2) Wykonawcy – należy przez to rozumieć osobę prawną, osobę fizyczną albo jednostkę 

organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która ubiega się o udzielenie 

niniejszego zamówienia, złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie niniejszego 

zamówienia publicznego, 

3) postepowaniu – należy przez to rozumieć, czynności mające na celu wybór 

Wykonawcy oraz zawarcie z nim umowy w sprawie zamówienia publicznego, 

4) okresie związania ofertą – należy  przez to rozumieć  okres w jakim Wykonawca 

zobowiązany jest, jeśli jego oferta zostanie wybrana, do zawarcia umowy na 

warunkach określonych w ofercie.  

 
1.2. Do niniejszego postępowania z uwagi na wartość zamówienia nie mają zastosowania 

przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.  Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 

r. poz. 1843). 

 
1.3. Sposób prowadzenia postępowania uregulowany jest w niniejszym Zapytaniu. 

W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje się przepisy Kodeksu 

cywilnego. 

 
1.4. Osobą uprawnioną do kontaktu w sprawach dotyczących  postępowania jest:  

Maria Kowalska 

Zakład Ubezpieczeń Społecznych 

 Oddział w Toruniu, 

tel./faks  56 610 93 25  

mail: kowalskam@zus.pl 

w godzinach 7:00 do 15:00 

 

2. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 
 

2.1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie serwisu urządzeń klimatyzacyjnych, 

wentylacyjnych i kurtyn powietrznych (urządzenia) zainstalowanych  w Oddziale ZUS 

w Toruniu, tj. w siedzibie Oddziału w Toruniu oraz  jednostkach terenowych Oddziału 

w: 

a)  Aleksandrowie Kujawskim, 

b)  Brodnicy,  

c) Golubiu-Dobrzyniu,  

d) Grudziądzu,  

e) Lipnie,  

f) Rypinie,  
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g) Włocławku .  

Serwis polega na wykonywaniu konserwacji oraz napraw urządzeń.     

2.2. Kod CPV:  50730000-1  - Usługi w zakresie napraw i konserwacji układów 

chłodzących. 

2.3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia w tym Wykaz i lokalizacja sprzętu zawarte 

są w dołączonym do  Zapytania   Opisie przedmiotu zamówienia  (załącznik P).  
 

 

3. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

 Termin wykonywania zamówienia – od dnia zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2021 r.   

 

4. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  
 

Warunkiem udziału w postępowaniu jest: 

1) posiadanie przez Wykonawcę certyfikatu dla przedsiębiorców, o którym mowa 

w art. 29 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. o substancjach zubożających warstwę ozonowa 

oraz o niektórych fluorowanych gazach cieplarnianych (Dz. U. z 2018 r., poz. 2221, ze 

zm.), uprawniającego m. innymi do naprawy i konserwacji stacjonarnych urządzeń 

chłodniczych, klimatyzacyjnych ,  

oraz  

2) dysponowanie przez Wykonawcę co najmniej jedną osobą posiadającą: 

a)  certyfikat dla personelu,  o którym mowa w art. 20 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. 

o substancjach zubożających warstwę ozonowa oraz o niektórych fluorowanych 

gazach cieplarnianych (Dz. U. z 2018 r., poz. 2221, ze zm.) uprawniający do 

wykonywania serwisu (konserwacji i napraw) urządzeń będących przedmiotem 

zamówienia, 

b) uprawnienia w zakresie obsługi, konserwacji i napraw urządzeń i instalacji 

elektrycznych o napięciu nie wyższym niż 1 kV. 

  
 

5. WARUNKI REALIZACJI ZAMÓWIENIA (ISTOTNE POSTANOWIENIA LUB 
OGÓLNE WARUNKI UMOWY LUB WZÓR UMOWY) 

 
Warunki realizacji zamówienia określa „Wzór umowy” stanowiący załącznik U do 
Zapytania. 

 
 

6. KRYTERIA OCENY OFERT 
 

Kryteria, którymi Zamawiający będzie się kierował dokonując oceny i sposób oceny 

złożonych ofert są następujące: 
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Lp. Kryterium 
Znaczenie waga % 

(pkt) 
Opis sposobu oceny ofert 

1. cena 100 % (100 pkt.) 
Zamawiający wybierze ofertę  z najniższą 
ceną brutto  spośród  wszystkich badanych 
ofert.  

 

7. PRZEBIEG POSTĘPOWANIA 
 

7.1. Przed upływem terminu składania ofert Zamawiający może dokonać zmian w treści  

Zapytania: 

1) Informację o zmianach, Zamawiający zamieści na stronie internetowej na której 

opublikowane zostało Zapytanie. 

2) Zmiana staje się wiążąca dla wszystkich Wykonawców od chwili zamieszczenia 

jej na stronie internetowej. 

3) W związku ze zmianą Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert 

7.2. Wyjaśnienia treści Zapytania: 

1) Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Zapytania; 

2) Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści 

Zapytania wpłynie do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym 

upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 

Jeżeli wniosek o udzielenie wyjaśnień wpłynie po tym terminie albo dotyczy 

udzielonych wyjaśnień Zamawiający może udzielić wyjaśnień lub pozostawić 

wniosek bez rozpoznania; 

3) Zamawiający opublikuje treść zapytań wraz z wyjaśnieniami na stronie 

internetowej, na której zamieszczone jest Zapytanie. 

7.3. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

7.4. Oferty nie można zmienić po terminie składania ofert. 

7.5.  Oferta winna odpowiadać wymaganiom określonym w Zapytaniu. 

7.6. Ofertę należy sporządzić w języku polskim. 

7.7.  Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać 

swoją ofertę składając oświadczenie o zmianie / wycofaniu. 

Oświadczenie winno być dostarczone w jednej z form w jakich można złożyć ofertę. 

7.8. Oferty, które wpłyną do Zamawiającego po terminie składania ofert określonym 

w niniejszym Zapytaniu, nie będą rozpatrywane.  

Oferta złożona w formie pisemnej zostanie w takim przypadku niezwłocznie 

zwrócona (odesłana) Wykonawcy. 

7.9. Termin związania ofertą, wynosi 30 dni. Zamawiający może zwrócić się do 

Wykonawców z prośbą o przedłużenie terminu związania ofertą o kolejne 30 dni. 
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7.10. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem  terminu składania 

ofert.  

7.11. Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych 

ofert oraz może zwrócić się do Wykonawców, którzy nie złożyli wymaganych 

w Zapytaniu dokumentów albo, którzy złożyli dokumenty zawierające błędy, do ich 

złożenia lub uzupełnienia, w wyznaczonym terminie. 

7.12. Zamawiający może poprawić w treści oferty: 

1) oczywiste omyłki pisarskie, 

2) oczywiste omyłki rachunkowe  

3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z wymaganiami Zamawiającego 

określonymi w Zapytaniu, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty - 

niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została 

poprawiona. 

W przypadku poprawienia innej omyłki polegającej na niezgodności z 

wymaganiami Zamawiającego, niepowodującej istotnych zmian w treści oferty, 

oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu, jeżeli Wykonawca nie wyrazi zgody na 

poprawienie oferty w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania 

zawiadomienia. 

 
7.13.    Zamawiający odrzuci ofertę (oferta nie będzie podlegać ocenie ani nie zostanie 

wybrana), która: 

1) nie spełnia wymagań określonych w Zapytaniu; 

2) zawiera błędy w obliczeniu ceny, których Zamawiający nie może poprawić jako 

omyłki, 

3) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. 

4) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów, w szczególności została 

złożona przez osobę/y, która nie jest uprawniona do reprezentowania 

Wykonawcy lub nie została podpisana. 

7.14. Jeżeli Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, będzie 

uchylał się od zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać najkorzystniejszą ofertę 

spośród pozostałych ofert. 

7.15. Zamawiający wymaga zawarcia umowy na warunkach określonych we wzorze 

umowy (załącznik U do Zapytania). 

7.16. Niezwłocznie po zakończeniu postępowania wszyscy Wykonawcy, którzy złożyli 

oferty zostaną zawiadomieni o wyborze oferty najkorzystniejszej lub o zakończeniu 

postępowania bez wyboru oferty. Zamawiający poda imię i nazwisko albo nazwę 

(firmę) oraz adres siedziby Wykonawcy, którego ofertę wybrano i ilość uzyskanych 

przez nią punktów  albo cenę, jeśli jedynym kryterium oceny ofert była cena. 

7.17. Informację o wyborze lub braku wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający 

zamieści na stronie internetowej na której publikowane było Zapytanie. 
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7.18. Złożenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawcę, bez zastrzeżeń, 

wymagań zawartych w niniejszym Zapytaniu. 

7.19. Wszystkie koszty związane z udziałem w postępowaniu, w tym z przygotowaniem 

i dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca.  

7.20. Wybór oferty i przekazanie przez Zamawiającego informacji o wyborze oferty nie 

stanowi przyjęcia oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza 

zobowiązania do zawarcia umowy pomiędzy Zamawiającym i Wykonawcą. 

8. PRZYGOTOWANIE I ZŁOŻENIE OFERTY 
 

8.1. Ofertę należy przygotować zgodnie ze wzorem Formularza oferty, stanowiącym 

załącznik F do niniejszego Zapytania.  

 
8.2. Oferta winna zawierać: 

1) Formularz oferty (wzór – załącznik F), 

2) Cennik  konserwacji (wzór w załączniku C), 

3) Oświadczenie, o dysponowaniu przez Wykonawcę osobą posiadającą: 

a)    certyfikat dla personelu,  o którym mowa w art. 20 ustawy z dnia 15 maja 

2015 r. o substancjach zubożających warstwę ozonowa oraz o niektórych 

fluorowanych gazach cieplarnianych (Dz. U. z 2018 r., poz. 2221, ze zm.) 

uprawniający do wykonywania serwisu (konserwacji i napraw) urządzeń 

będących przedmiotem zamówienia, 

b) uprawnienia w zakresie obsługi, konserwacji i napraw urządzeń i instalacji 

elektrycznych o napięciu nie wyższym niż 1 kV. 

4) kopię certyfikatu dla przedsiębiorców, o którym mowa w art. 29 ustawy z dnia 

15 maja 2015 r. o substancjach zubożających warstwę ozonowa oraz o niektórych 

fluorowanych gazach cieplarnianych (Dz. U. z 2018 r., poz. 2221, ze zm.), 

uprawniającego m. innymi do naprawy i konserwacji stacjonarnych urządzeń 

chłodniczych, klimatyzacyjnych. 

Kopia certyfikatu musi być potwierdzona za zgodność z oryginałem przez 

osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy. Dokument jest 

potwierdzony za zgodność z oryginałem, jeżeli widnieje na nim napis o treści „za 

zgodność z oryginałem” lub podobny o tym znaczeniu i podpis osoby/osób 

uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy – czytelny lub z pieczęcią 

imienną.  

8.3. Ofertę można złożyć w jednej z poniższych form: 

1) w formie elektronicznej, tj. za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres 

maria.kowalska02@zus.pl   

mailto:maria.kowalska02@zus.pl
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Uwaga! Z przyczyn technicznych objętość przesyłanego mailem pliku nie może 

przekroczyć 10 megabajtów (MB). Jeśli plik byłby większy prosimy go podzielić i 

przysłać w dwóch mailach. 

 lub        

2) w formie pisemnej, tj. dostarczyć w zaklejonej kopercie na adres: Zakład 

Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Toruniu, ul. Mickiewicza 33-39, 87-100 

Toruń, pokój nr 102A (I piętro). 

 
8.4. Wymagania dotyczące ofert składanych w formie elektronicznej: 

1) ofertę składaną w formie elektronicznej należy zaszyfrować hasłem składającym 

się co najmniej z 8 znaków, 

 
2) oferta, która nie zostanie zaszyfrowana będzie odrzucona, tj. nie będzie 

rozpatrywana i nie będzie brana pod uwagę przy wyborze najkorzystniejszej 

oferty, 

 
3) po terminie składania ofert określonym w niniejszym Zapytaniu a przed terminem 

otwarcia ofert, należy przesłać za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: 

maria.kowalska02@zus.pl , informację zawierającą hasło, w celu otwarcia oferty. 

Jeśli w tym terminie hasło nie zostanie przysłane oferta zostanie uznana za 

niezłożoną. 

8.5. Termin składania ofert upływa w dniu 22 listopada  2019 r. o godz. 11:00.  

8.6. Otwarcie ofert odbędzie się w dniu  22 listopada  2019 r. o godz. 12:00,                             

8.7. Miejsce składania i otwarcia ofert: ul. Mickiewicza 33-39, 87-100 Toruń,  pokój 102A 

(I piętro). 

8.8. Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiający poda: kwotę jaką 

zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, nazwy i adresy siedzib 

Wykonawców, którzy złożyli oferty, ceny ofert.  

 
9. INFORMACJA DOTYCZĄCA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH OSÓB FIZYCZNYCH 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. 
Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że: 

9.1 Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zakład Ubezpieczeń Społecznych 
z siedzibą w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa; 

9.2  Z Inspektorem ochrony danych osobowych w Zakładzie Ubezpieczeń Społecznych 
można skontaktować się za pośrednictwem poczty elektronicznej (adres: odo@zus.pl) lub 
listownie (adres: Inspektor Ochrony Danych, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa), 

9.3 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO 
w celu związanym z niniejszym postępowaniem. 

mailto:maria.kowalska02@zus.pl
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Podanie przez Pana/Panią danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne dla celów 
związanych z przeprowadzeniem procedury wyboru najkorzystniejszej oferty 
w powyższym postępowaniu a w przypadku wyboru Pani/Pana oferty jako 
najkorzystniejszej – wykonywania zawartej umowy; 

9.4 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 
udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o obowiązujące przepisy 
prawa, w szczególności przepisy ustawy o dostępie do informacji publicznej. 

9.5 Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane, przez okres 5 lat od dnia zakończenia 
postępowania o udzielenie zamówienia, a w przypadku zawarcia umowy przez okres 10 
lat od zakończenia realizacji umowy i upływu okresu rękojmi i gwarancji; 

9.6 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane 
w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

9.7 posiada Pani/Pan: 

1) prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących - na podstawie art. 15 
RODO; 

2) prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych - na podstawie art. 16 RODO; 

3) prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych 
w zakresie określonym w art. 18 RODO, z zastrzeżeniem przypadków o których mowa 
w art. 18 ust. 2 RODO; 

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 
uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza 
przepisy RODO; 

9.8 nie przysługuje Pani/Panu prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych 
osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 
6 ust. 1 lit. c RODO. 

 
10. ZAŁĄCZNIKI 

Załącznik P -  Opis przedmiotu zamówienia wraz z Wykazem i opisem urządzeń,  

Załącznik F  - wzór Formularza oferty, 

Załącznik C – wzór Cennika konserwacji 

Załącznik D – wzór oświadczenia o dysponowaniu osobą z uprawnieniami 

Załącznik U -  wzór umowy. 


