Znak postepowania: 560000/273/42/2019/ZAP

ZAKEAD
UBEZPIECZEN
SPOLECZNYCH

Oddziat w Toruniu

Zatwierdzil/a:

Torun dn. 07-11-2019r.
Z-ca Dyrektora

Alicja Smolinska

Nazwa zamoéwienia: Serwis urzadzen klimatyzacyjnych, wentylacyjnych i kurtyn
powietrznych.

Znak postepowania: 560000/273/42/2019/ZAP

Zapytanie publiczne
(dalej ,Zapytanie”)

Informacja: Do niniejszego postepowania, z uwagi na warto$¢ zamowienia, nie majg
zastosowania przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz. U.z 2019 r. poz. 1843).
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1. INFORMACJE OGOLNE

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

[lekro¢ w niniejszym postepowaniu jest mowa o:

1) Zamawiajagcym - nalezy przez to rozumie¢ Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat
w Toruniu z siedzibg przy ul. Mickiewicza 33/39, 87-100 Torun, NIP: 521-30-17-228,
REGON 000017756,

2) Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe prawna, osobe fizyczng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgca osobowoSci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
niniejszego zamdwienia, zlozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie niniejszego
zamoOwienia publicznego,

3) postepowaniu - nalezy przez to rozumie¢, czynno$ci majace na celu wybor
Wykonawcy oraz zawarcie z nim umowy w sprawie zamowienia publicznego,

4) okresie zwigzania ofertg - nalezy przez to rozumie¢ okres w jakim Wykonawca
zobowigzany jest, jesSli jego oferta zostanie wybrana, do zawarcia umowy na
warunkach okreslonych w ofercie.

Do niniejszego postepowania z uwagi na warto$¢ zamowienia nie majg zastosowania
przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019
r. poz. 1843).

Spos6b prowadzenia postepowania uregulowany jest w niniejszym Zapytaniu.
W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu

cywilnego.

Osobga uprawniong do kontaktu w sprawach dotyczacych postepowania jest:
Maria Kowalska

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

0Oddziat w Toruniu,

tel./faks 56 61093 25

mail: kowalskam@zus.pl

w godzinach 7:00 do 15:00

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

2.1. Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie serwisu urzadzen klimatyzacyjnych,

wentylacyjnych i kurtyn powietrznych (urzadzenia) zainstalowanych w Oddziale ZUS
w Toruniu, tj. w siedzibie Oddziatu w Toruniu oraz jednostkach terenowych Oddziatu
w:
a) Aleksandrowie Kujawskim,
b) Brodnicy,

c) Golubiu-Dobrzyniu,

d) Grudziadzu,

e) Lipnie,

f) Rypinie,
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g) Wioctawku.
Serwis polega na wykonywaniu konserwacji oraz napraw urzadzen.

2.2. Kod CPV: 50730000-1 - Ustugi w zakresie napraw i konserwacji uktadow
chtodzacych.

2.3. Szczegbétowy opis przedmiotu zaméwienia w tym Wykaz i lokalizacja sprzetu zawarte
sg w dotaczonym do Zapytania Opisie przedmiotu zamoéwienia (zatgcznik P).

3. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonywania zamowienia - od dnia zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2021 r.

4. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Warunkiem udziatu w postepowaniu jest:

1) posiadanie przez Wykonawce certyfikatu dla przedsiebiorcow, o ktéorym mowa
w art. 29 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. o substancjach zubozajacych warstwe ozonowa
oraz o niektérych fluorowanych gazach cieplarnianych (Dz. U. z 2018 r., poz. 2221, ze
zm.), uprawniajgcego m. innymi do naprawy i konserwacji stacjonarnych urzadzen
chtodniczych, klimatyzacyjnych,

oraz
2) dysponowanie przez Wykonawce co najmniej jedng osobg posiadajaca:

a) certyfikat dla personelu, o ktérym mowa w art. 20 ustawy z dnia 15 maja 2015 r.
o substancjach zubozajacych warstwe ozonowa oraz o niektérych fluorowanych
gazach cieplarnianych (Dz. U. z 2018 r. poz. 2221, ze zm.) uprawniajacy do
wykonywania serwisu (konserwacji i napraw) urzadzen bedacych przedmiotem
zamOwienia,

b) uprawnienia w zakresie obstugi, konserwacji i napraw urzadzen i instalacji
elektrycznych o napieciu nie wyzszym niz 1 kV.

5. WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA (ISTOTNE POSTANOWIENIA LUB

OGOLNE WARUNKI UMOWY LUB WZOR UMOWY

Warunki realizacji zamoéwienia okres$la ,Wzér umowy” stanowigcy zatacznik U do
Zapytania.

6. KRYTERIA OCENY OFERT

Kryteria, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal dokonujac oceny i sposéb oceny
ztozonych ofert sg nastepujace:
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Lp.

Znaczenie waga %

Kryterium
Y (pkt)

Opis sposobu oceny ofert

Zamawiajacy wybierze oferte z najnizsza
cena 100 % (100 pkt.) | ceng brutto sposréd wszystkich badanych
ofert.

7. PRZEBIEG POSTEPOWANIA

7.1. Przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajacy moze dokona¢ zmian w tresci

Zapytania:

1)
2)

3)

Informacje o zmianach, Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej na ktorej
opublikowane zostato Zapytanie.

Zmiana staje sie wigzaca dla wszystkich Wykonawcow od chwili zamieszczenia
jej na stronie internetowe;.

W zwigzku ze zmiang Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert

7.2. Wyjasnienia tresci Zapytania:

1y
2)

3)

Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie treSci Zapytania;

Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie jezeli wniosek o wyjasnienie tresci
Zapytania wptynie do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konica dnia, w ktérym
uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o udzielenie wyjasnien wptynie po tym terminie albo dotyczy
udzielonych wyjasnien Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawic
wniosek bez rozpoznania;

Zamawiajacy opublikuje tre$¢ zapytan wraz z wyjaSnieniami na stronie
internetowej, na ktorej zamieszczone jest Zapytanie.

7.3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

7.4. Oferty nie mozna zmieni¢ po terminie sktadania ofert.

7.5. Oferta winna odpowiada¢ wymaganiom okreslonym w Zapytaniu.

7.6. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

7.7.

7.8.

7.9.

Wykonawca moze przed uptywem terminu skiadania ofert zmieni¢ lub wycofac

swojg oferte sktadajac oSwiadczenie o zmianie / wycofaniu.
Oswiadczenie winno by¢ dostarczone w jednej z form w jakich mozna ztozy¢ oferte.

Oferty, ktore wptyng do Zamawiajacego po terminie sktadania ofert okreSlonym

w niniejszym Zapytaniu, nie beda rozpatrywane.
Oferta ztozona w formie pisemnej zostanie w takim przypadku niezwtocznie
zwrocona (odestana) Wykonawcy.

Termin zwigzania oferta, wynosi 30 dni. Zamawiajacy moze zwroci¢ sie do

Wykonawcoéw z prosba o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg o kolejne 30 dni.

Strona4:z8



Znak postepowania: 560000/273/42/2019/ZAP

7.10.

7.11.

7.12.

7.13.

7.14.

7.15.

7.16.

7.17.

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu skitadania
ofert.

Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresSci ztozonych
ofert oraz moze zwrdci¢ sie do Wykonawcow, ktérzy nie ztozyli wymaganych
w Zapytaniu dokumentéw albo, ktorzy ztozyli dokumenty zawierajace biedy, do ich
ztozenia lub uzupetnienia, w wyznaczonym terminie.

Zamawiajacy moze poprawi¢ w tresci oferty:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego
okreSlonymi w Zapytaniu, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty -
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.
W przypadku poprawienia innej omytki polegajacej na niezgodnosci z
wymaganiami Zamawiajgcego, niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty,
oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu, jezeli Wykonawca nie wyrazi zgody na
poprawienie oferty w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania
zawiadomienia.

Zamawiajgcy odrzuci oferte (oferta nie bedzie podlega¢ ocenie ani nie zostanie
wybrana), ktéra:

1) nie spetnia wymagan okreslonych w Zapytaniu;

2) zawiera btedy w obliczeniu ceny, ktérych Zamawiajgcy nie moze poprawic jako
omytki,

3) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia.

4) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw, w szczegdlnoSci zostata
ztozona przez osobe/y, ktdra nie jest uprawniona do reprezentowania
Wykonawcy lub nie zostata podpisana.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, bedzie
uchylat sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze wybrac¢ najkorzystniejsza oferte
spos$rod pozostatych ofert.

Zamawiajacy wymaga zawarcia umowy na warunkach okreslonych we wzorze
umowy (zatgcznik U do Zapytania).

Niezwtocznie po zakonczeniu postepowania wszyscy Wykonawcy, ktorzy ztozyli
oferty zostang zawiadomieni o wyborze oferty najkorzystniejszej lub o zakonczeniu
postepowania bez wyboru oferty. Zamawiajacy poda imie i nazwisko albo nazwe
(firme) oraz adres siedziby Wykonawcy, ktorego oferte wybrano i ilo§¢ uzyskanych
przez nig punktow albo ceneg, jesli jedynym kryterium oceny ofert byta cena.

Informacje o wyborze lub braku wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy
zamieS$ci na stronie internetowej na ktorej publikowane byto Zapytanie.
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7.18. Zlozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce, bez zastrzezen,
wymagan zawartych w niniejszym Zapytaniu.

7.19. Wszystkie koszty zwigzane z udzialem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem
i dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca.

7.20. Wybor oferty i przekazanie przez Zamawiajacego informacji o wyborze oferty nie
stanowi przyjecia oferty wrozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza
zobowigzania do zawarcia umowy pomiedzy Zamawiajacym i Wykonawca.

8. PRZYGOTOWANIE I ZLOZENIE OFERTY

8.1. Oferte nalezy przygotowac zgodnie ze wzorem Formularza oferty, stanowigcym
zalacznik F do niniejszego Zapytania.

8.2. Oferta winna zawierac:
1) Formularz oferty (wzor - zalacznik F),

2) Cennik konserwacji (wzo6r w zatgczniku C),
3) Oswiadczenie, o dysponowaniu przez Wykonawce osobg posiadajaca:

a) certyfikat dla personelu, o ktéorym mowa w art. 20 ustawy z dnia 15 maja
2015 r. o substancjach zubozajacych warstwe ozonowa oraz o niektérych
fluorowanych gazach cieplarnianych (Dz. U. z 2018 r., poz. 2221, ze zm.)
uprawniajagcy do wykonywania serwisu (konserwacji i napraw) urzadzen
bedacych przedmiotem zaméwienia,

b) uprawnienia w zakresie obstugi, konserwacji i napraw urzadzen i instalacji
elektrycznych o napieciu nie wyzszym niz 1 kV.

4) Kkopie certyfikatu dla przedsiebiorcow, o ktérym mowa w art. 29 ustawy z dnia
15 maja 2015 r. o substancjach zubozajgcych warstwe ozonowa oraz o niektdrych
fluorowanych gazach cieplarnianych (Dz. U. z 2018 r., poz. 2221, ze zm.),
uprawniajgcego m. innymi do naprawy i konserwacji stacjonarnych urzadzen
chtodniczych, klimatyzacyjnych.

Kopia certyfikatu musi by¢ potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem przez
osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy. Dokument jest
potwierdzony za zgodno$¢ z oryginatem, jeZzeli widnieje na nim napis o tresci ,za
zgodnoS¢ z oryginalem” lub podobny o tym znaczeniu i podpis osoby/os6b
uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy - czytelny lub z pieczecia
imienna.

8.3. Oferte mozna zlozy¢ w jednej z ponizszych form:
1) w formie elektronicznej, tj. za posrednictwem poczty elektronicznej na adres
maria.kowalska02@zus.pl
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Uwaga! Z przyczyn technicznych objeto$¢ przesytanego mailem pliku nie moze
przekroczy¢ 10 megabajtow (MB). Jesli plik bytby wiekszy prosimy go podzieli¢ i
przysta¢ w dwoch mailach.

lub

2) w formie pisemnej, tj. dostarczy¢ w zaklejonej kopercie na adres: Zakiad
Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Toruniu, ul. Mickiewicza 33-39, 87-100
Torun, pokoj nr 102A (I pietro).

8.4. Wymagania dotyczace ofert sktadanych w formie elektroniczne;j:
1) oferte sktadang w formie elektronicznej nalezy zaszyfrowac¢ hastem sktadajagcym
sie co najmniej z 8 znakdéw,

2) oferta, ktéra nie zostanie zaszyfrowana bedzie odrzucona, tj. nie bedzie
rozpatrywana i nie bedzie brana pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej
oferty,

3) po terminie sktadania ofert okreslonym w niniejszym Zapytaniu a przed terminem
otwarcia ofert, nalezy przesta¢ za posSrednictwem poczty elektronicznej na adres:
maria.kowalska02@zus.pl, informacje zawierajaca hasto, w celu otwarcia oferty.
Jesli w tym terminie hasto nie zostanie przystane oferta zostanie uznana za

nieztozona.
8.5. Termin skladania ofert uptywa w dniu 22 listopada 2019 r. o godz. 11:00.

8.6. Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 22 listopada 2019 r. o godz. 12:00,

8.7. Miejsce sktadania i otwarcia ofert: ul. Mickiewicza 33-39, 87-100 Torun, pokoj 102A
(I pietro).

8.8. Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy poda: kwote jaka
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoOwienia, nazwy i adresy siedzib
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, ceny ofert.

INFORMACJA DOTYCZACA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH OSOB FIZYCZNYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,ROD0”, Zamawiajgcy informuje, Ze:

9.1 Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
z siedzibg w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa;

9.2 7Z Inspektorem ochrony danych osobowych w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych
mozna skontaktowac sie za posrednictwem poczty elektronicznej (adres: odo@zus.pl) lub
listownie (adres: Inspektor Ochrony Danych, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa),

9.3 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem.
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Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne dla celéw
zwigzanych z przeprowadzeniem procedury wyboru najkorzystniejszej oferty
w powyzszym postepowaniu a w przypadku wyboru Pani/Pana oferty jako
najkorzystniejszej - wykonywania zawartej umowy;

9.4 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o obowigzujace przepisy
prawa, w szczegolnosci przepisy ustawy o dostepie do informacji publiczne;.

9.5 Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane, przez okres 5 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zaméwienia, a w przypadku zawarcia umowy przez okres 10
lat od zakonczenia realizacji umowy i uptywu okresu rekojmi i gwarancji;

9.6 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
w sposoOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

9.7 posiada Pani/Pan:

1) prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych - na podstawie art. 15
RODO;

2) prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych - na podstawie art. 16 RODO;

3) prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
w zakresie okreslonym w art. 18 RODO, z zastrzezeniem przypadkéw o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

9.8 nie przystuguje Pani/Panu prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art.
6 ust. 1 lit. c RODO.

10. ZALACZNIKI

Zalacznik P - Opis przedmiotu zamdwienia wraz z Wykazem i opisem urzadzen,
Zalacznik F - wzor Formularza oferty,

Zatacznik C - wzdér Cennika konserwacji

Zalacznik D - wzor o$wiadczenia o dysponowaniu osobg z uprawnieniami

Zatacznik U - wzor umowy.

Strona8:z8



