Ttumaczenie dokumentacji medycznej i niemedycznej dla Oddziatu ZUS w Szczecinie
Nr postepowania: 271/LE/U/12/ZAP/2019

ZAKEAD
UBEZPIECZEN
SPOLECZNYCH

Oddziat w Szczecinie

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW DOTYCZACA PRZYGOTOWANIA WNIOSKOW
O DOPUSZCZENIE DO UDZIALU W LICYTACJI ELEKTRONICZNE)

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym
w trybie licytacji elektronicznej, pn.:

»Tlumaczenie dokumentacji medycznej i niemedycznej dla Oddziatu ZUS
w Szczecinie”

Numer postepowania 271/LE/U/12/ZAP/2019

Wartos¢ postepowania netto: 387 481,30 zt

Zatwierdzit Dyrektor Oddziatu
ZUS w Szczecinie

Strona 1z31



Ttumaczenie dokumentacji medycznej i niemedycznej dla Oddziatu ZUS w Szczecinie
Nr postepowania: 271/LE/U/12/ZAP/2019

1. DANE | ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Zamawiajgcym jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Szczecinie, ul. Jana Matejki 22,
70-530 Szczecin, tel. (91) 459 65 78, NIP 5213017228. Adres strony internetowej: www.zus.pl.

2. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE W POSTEPOWANIU:

a) wykonawcy zobowigzani sg do ztozenia wniosku o dopuszczenie do udziatu w licytacji elektronicznej
wraz z wymaganymi zatgcznikami w formie pisemnej, poczty lub osobiscie lub za posrednictwem
postanca, na adres: Zaktad Ubezpieczern Spotecznych Oddziat w Szczecinie, Wieloosobowe
stanowisko zamdwien publicznych, ul. Jana Matejki 22, 70-530 Szczecin.

b) wszelkie inne oswiadczenia oraz wnioski, zawiadomienia i informacje do momentu otwarcia licytacji
elektronicznej zamawiajgcy i wykonawcy przekazujg drogg elektroniczng na adres e-mail:
czp_szczecin@zus.pl. Kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwiocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

c) oferty (kolejne korzystniejsze postgpienia) wykonawcy sktadajg w formie elektronicznej za
pomocy platformy licytacji elektronicznych na stronie https://licytacje.uzp.gov.pl (lub na stronie
https://www.uzp.gov.pl po lewej stronie nalezy wybraé¢ E-UStUGI, a nastepnie LICYTACIJE
ELEKTRONICZNE).

d) osoba uprawniona do kontaktu z wykonawcami (w godzinach 8.00 — 14.00) Joanna Siedlecka,

tel.: 91 459 69 53.

3. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

a) postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone w trybie licytacji elektronicznej na
podstawie art. 74-81 w zwigzku z art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986) zwanej dale] ,,ustawg Pzp”.

b) zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych oraz mozliwosci sktadania ofert
wariantowych.

c¢) od momentu ogtoszenia do uptywu terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
licytacji elektronicznej, zamawiajgcy moze zmienié tre$¢ ogtoszenia o zamdwieniu w petnym jego
zakresie, za$ po uptywie tego terminu — przedtuzyé terminy przewidziane w ogtoszeniu. W toku
licytacji zamawiajgcy moze réwniez przesytaé do wykonawcodw wiadomosci za posrednictwem
platformy.

4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

4.1. Przedmiotem zamowienia jest wykonywanie ustug polegajgcych na sporzadzaniu ttumaczen
pisemnych z jezykdw obcych na jezyk polski, z kserokopii dokumentacji medycznej i zwyktej, oraz
sporadycznie z jezyka polskiego na jezyki obce w zakresie:

a) ttumaczen nieprzysiegtych dokumentacji medycznej, wptywajgcej do Wydziatu Orzecznictwa
Lekarskiego i Prewencji oraz Wydziatu Swiadczer Emerytalno-Rentowych,

b) ttumaczen nieprzysiegtych dokumentacji zwyk’fej*, wplywajacej do Wydziatu Swiadczen
Emerytalno-Rentowych, Wydziatu Zasitkdw, Wydziatu Realizacji Dochoddw, Woydziatu
Ubezpieczen i Sktadek oraz Wydziatu Realizacji Uméw Miedzynarodowych.

Ttumaczenia dokumentacji medycznej i zwyktej europejskiej i pozaeuropejskiej z jezykédw obcych na
jezyk polski oraz z jezyka polskiego na jezyk obcy, beda wykonywane wytagcznie z jezykdow
obowigzujgcych w panstwach bedacych cztonkami UE, EOG oraz Konfederacji Szwajcarii.
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*przez pojecie dokumentacji zwyktej / niemedycznej zamawiajgcy rozumie jako wszelkg dokumentacje
nie bedacg dokumentacjg medyczng (nie zawierajgcg danych np. dot. procesu leczenia itp.).

Uwaga:

O dokumentacji medycznej jest mowa w § 2.1 Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 21 grudnia 2010
r. w sprawie rodzajow i zakresu dokumentacji medycznej oraz sposobu jej przetwarzania (Dz. U. 2010 nr
252 poz. 1697) w zwigzku z art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta i
Rzeczniku Praw Pacjenta (Dz. U. z 2009 r. nr 52, poz. 417 i nr 76, poz. 641 oraz z 2010 r. nr 96, poz. 620).

Szczegoétowy opis przedmiotu zamodwienia zawiera zatgcznik do wzoru umowy.

Kod i nazwa zamoéwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV):
79530000-8 — ustugi w zakresie ttumaczen pisemnych

Zamawiajgcy informuje, ze przewidywana liczba przettumaczonych stron w okresie obowigzywania
umowy moze wynosi¢ od ok. 9.700 do ok. 10.800.

Zamawiajgcy informuje, ze w okresie od stycznia do konca wrzesnia br. przettumaczono facznie teksty z
jezykéw w liczbie stron: norweski — 6411, szwedzki — 928, niemiecki — 299, finski — 182, dunski — 58,
litewski — 73, islandzki — 124, z czego 90 — 95 % ttumaczen przeprowadzana byta dla Wydziatu
Orzecznictwa Lekarskiego i Prewenc;ji i dotyczyta ttumaczen dokumentacji medyczne;j.

5. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

od 02.01.2020 r. do 31.12.2020 r. lub do wyczerpania srodkéw lub gdy kwota pozostata nie pozwala na
jej dalszg realizacje (np. jest nizsza niz kwota stawki brutto za ttumaczenie jednej strony obliczeniowej
tekstu).

6. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

6.1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktdrzy:
6.1.1. nie podlegaja wykluczeniu;
6.1.2. spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:
6.1.2.1 kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o
ile wynika to z odrebnych przepiséw
6.1.2.2 sytuacji ekonomicznej lub finansowej
6.1.2.3 zdolnosci technicznej lub zawodowe;j

Zamawiajgcy dla warunkow pkt. 6.1.2. nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych
spetnianie wykonawca zobowigzany jest wykazac¢ w sposdb szczegdlny.

6.1.3. W przypadku wykonawcéw wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia
spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w pkt 6.1.1 — 6.1.2.
oceniane bedzie tgcznie.

7.PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z POSTEPOWANIA

7.1. Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie wykonawcéw, ktérych dotyczg przestanki
opisane w art. 24 ust. 1 pkt 12 — 23 ustawy Pzp.
7.2. Zamawiajgcy wykluczy réwniez wykonawce:
7.2.1 o ktérym mowa w art. 24 ust. 5 pkt 1 - w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w
zatwierdzonym przez sad ukfadzie w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane
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zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego
majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne
(Dz. U. z 2016 r. poz. 1574, 1579, 1948 i 2260) lub ktérego upadtos¢ ogtoszono, z
wyjatkiem wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sgdu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli
przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majgtku w trybie
art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2016 r. poz.
2171,2260i2261 oraz z 2017 r. poz. 791).

7.2.2 o ktédrym mowa w art. 24 ust. 5 pkt 8 - ktdéry naruszyt obowigzki dotyczace ptatnosci
podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, co zamawiajgcy
jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych srodkéw dowodowych, z wyjgtkiem
przypadku, o ktérym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 15 ustawy Pzp, chyba ze wykonawca
dokonat ptatnosci naleznych podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie
spfaty tych naleznosci.

8.WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH BRAK PODSTAW DO
WYKLUCZENIA

8.1. Wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udziatu w licytacji elektronicznej wykonawca zobowigzany
jest ztozy¢ aktualne na dzien jego sktadania:

Wykaz oswiadczen sktadanych przez wykonawce w celu wstepnego potwierdzenia, ze nie podlega
on wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu:

8.1.1. oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia z postepowania oraz oswiadczenie o spetnieniu
warunkow udziatu w postepowaniu (wg wzordw stanowigcych zataczniki do Instrukcji),

W przypadku, gdy wykonawcy wspdlnie ubiegaja sie o udzielenie zamdéwienia sktadajg
wspdlne oswiadczenie potwierdzajace spetnianie warunkédw udziatu w postepowaniu, oraz
oswiadczenie o braku podstaw o wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 12-22 wraz z
dokumentami, ztozonymi przez kazdego wykonawce, potwierdzajgcymi brak podstaw do
wykluczenia.

8.1.2. petnomocnictwo (jezeli dotyczy) w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z
oryginatem. Petnomocnictwo powinno obejmowaé co najmniej podpisanie wniosku o
dopuszczenie do udziatu w licytacji elektronicznej, a w przypadku wspdlnego ubiegania sie o
zamodwienie, rowniez zakres reprezentacji wykonawcéw w postepowaniu lub reprezentacji i
zawarcia umowy,

8.1.3. wykonawca, ktéry zamierza korzysta¢ z podwykonawcéw lub powotuje sie na zasoby innych
podmiotéw — zgodnie z art. 22a ustawy pzp, zamieszcza informacje o tych podmiotach w
oswiadczeniach , o ktorych mowa w pkt. 8.1.1.

Wykaz oswiadczen lub dokumentéw sktadanych przez wykonawce w postepowaniu w celu
potwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp:

8.1.4. odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp,
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8.1.5. zaswiadczenie wiasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakitadu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo innego dokumentu
potwierdzajgcego, ze wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, lub
innego dokumentu potwierdzajgcego, ze wykonawca zawart porozumienie z wifasciwym
organem w sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w
szczegblnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty
zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu,

8.1.6. oswiadczenie o przynalezno$ci albo braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej o
ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23.

8.1.7. oswiadczenie wykonawcy o niezaleganiu z optacaniem podatkéw i optat lokalnych, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (Dz. U. z 2016 r.
poz. 716), sporzadzonego wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik do Instrukcji.

9. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA WNIOSKU O DOPUSZCZENIE DO UDZIAtU W POSTEPOWANIU

9.1. Podstawg udziatu wykonawcy w przedmiotowym postepowaniu jest ztozenie na adres: Zaktad
Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Szczecinie, Wieloosobowe Stanowisko Zamoéwien Publicznych,
ul. Jana Matejki 22, 70-530 Szczecin wniosku o dopuszczenie do udziatu w licytacji elektronicznej.
Kazdy wykonawca moze ztozyc tylko jeden wniosek.

— whniosek nalezy przygotowac scisle wedtug wymagan okreslonych w niniejszej Instrukcji (wzoér
whiosku stanowi zatgcznik do Instrukcji)

— whniosek o dopuszczenie do udziatu w licytacji elektronicznej musi by¢ sporzadzony w jezyku
polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci. Zaleca sie numerowanie
stron oraz spiecie/zszycie dokumentéw. Wniosek musi by¢é podpisany czytelnie lub
nieczytelnie wraz z pieczatka imienng, przez osobe uprawniong do wystepowania w imieniu
wykonawcy.

9.2.0twarcie wnioskdw nie jest jawne.

9.3. Zamawiajgcy dopuszcza do udziatu w licytacji elektronicznej i zaprasza do sktadania ofert
wszystkich wykonawcow, ktérzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu i nie podlegajg
wykluczeniu. Zaproszenie zostanie przekazane na adres e-mail wskazany we wniosku przez
wykonawce.

9.4. Tre$¢ zaproszenia zawiera¢ bedzie adres strony internetowej, na ktérej odbywacé sie bedzie
licytacja oraz parametry licytacji elektronicznej takie jak: data i godzina otwarcia, czas trwania i
warunki zamkniecia licytacji, termin zwigzania ofertg wykonawcy, ktéry zaoferuje najnizsza cene.

9.5.Zamawiajacy otwiera licytacje elektroniczng w terminie okreslonym w ogtoszeniu o zaméwieniu,
z tym, ze termin ten nie bedzie krétszy niz 5 dni od dnia przekazania wykonawcom zaproszenia
do skfadania ofert.

10. WYJASNIENIE | ZMIANY W TRESCI OGLOSZENIA

10.1 Woyjasnianie tresci ogtoszenia:
10.1.1. wykonawca moze zwréci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Instrukcji.
Zamawiajgcy niezwtocznie udzieli wyjasnien wykonawcy, jednak nie pdzniej niz na 2 dni
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przed uptywem terminu skfadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w licytacji
elektronicznej — pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Instrukcji wptynat do
zamawiajgcego nie podzniej niz do konca dnia, w ktéorym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania wnioskow.

10.1.2. zapytania, wyjasnienia, zmiany zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej, na ktoérej
udostepniona jest niniejsza Instrukcja.

10.2 Zmiany w tresci Instrukc;ji:

10.2.1. w uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania
whioskéw zmienic tres¢ Instrukcji. Dokonang zmiane Instrukcji zamawiajacy zamiesci na
stronie internetowej, na ktérej udostepnione jest Instrukcja.

10.2.2. zmiany s3g kazdorazowo wigzgce dla wykonawcéw.

11. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA WNIOSKOW

11.1 Wnhniosek nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu (kopercie), uniemozliwiajgcym odczytanie
zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwa (firma) i
adresem wykonawcy, oraz opisane:

nazwa (firma) wykonawcy
adres wykonawcy
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
Oddziat w Szczecinie
Wieloosobowe Stanowisko Zamdwien Publicznych
ul. Jana Matejki 22
70-530 Szczecin

Whiosek o dopuszczenie do udziatu w licytacji elektronicznej pn.
»Ttumaczenie dokumentacji medycznej i niemedycznej dla Oddziatu ZUS w Szczecinie”
Numer postepowania 271/LE/U/12/ZAP/2019

»Nie otwiera¢ przed dniem 21.11.2019r. do godz. 11:00”

11.2 Whniosek nalezy ztozy¢ zgodnie z pkt. 9 Instrukgji.

MIEJSCE SKLADANIA WNIOSKOW (osobiscie, poczta lub przez postarica)
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Szczecinie, Wieloosobowe Stanowisko Zamoéwien Publicznych,
ul. Jana Matejki 22, 70-530 Szczecin, Il pietro, pokdj nr 230 lub w kancelarii Oddziatu ZUS, pietro I.

TERMIN SKtADANIA WNIOSKOW
Termin skladania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w licytacji elektronicznej uptywa w dniu
21.11.2019r. o godz. 11 : 00.

UWAGA: przed wejsciem na korytarz nalezy w domofonie wybra¢ symbol zielonej stuchawki i wpisa¢ nr
6953, poczekac na otwarcie drzwi, w razie problemu skontaktowa¢ sie telefonicznie pod nr 91 459 69 53.

11.3 Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za:
11.3.1 ztozenie przez wykonawce wniosku po terminie sktadania wnioskow,
11.3.2 ztozenie wniosku w innym niz okreslonym w pkt. 11.2 Instrukcji miejscu,
11.3.3 ztozenie wniosku nieopisanego w sposdb okreslony w pkt. 11.1 Instrukcji
— uniemozliwiajacy identyfikacje wniosku, lub postepowania, ktérego dotyczy.
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11.4 zamawiajgcy niezwtocznie zwrdci wykonawcy wniosek, ktdry wptynat po terminie okreslonym w
pkt. 11.2. Instrukcji.

12. WYMAGANIA DOTYCZACE REJESTRACII | IDENTYFIKACII WYKONAWCOW W LICYTACII

ELEKTRONICZNEJ, W TYM WYMAGANIA TECHNICZNE URZADZEN INFORMATYCZNYCH

W celu sprawnego dziatania systemu dot. licytacji wykonawca winien posiada¢ komputer PC z
systemem operacyjnym Windows/Linux oraz przegladarka internetowa Internet Explorer 6.0 lub
wyzszg lub Firefox 2.0 lub wyzsza.

Wykonawcy chcacy wzigé udziat w przedmiotowej licytacji sg obowigzani do dokonania uprzedniej
rejestracji na platformie licytacji elektronicznych UZP (jezeli nie s3 jeszcze zarejestrowanymi
uzytkownikami) oraz do przestania swojego LOGINU zamawiajagcemu wraz z wnioskiem o
dopuszczenie do udziatu w licytacji elektronicznej. Nie nalezy nikomu udostepnia¢ swojego hasta,
uzytego przy rejestracji. Brak loginu lub brak poprawnego loginu bedzie skutkowat brakiem
mozliwosci wziecia udziatu w licytacji.

Adres strony internetowej, na ktdérej bedzie prowadzona licytacja elektroniczna - link do
bezptatnej platformy E-Ustugi/Licytacje elektroniczne: https://licytacje.uzp.gov.pl
Nie jest wymagany podpis elektroniczny.

13. TERMIN OTWARCIA LICYTACJI ELEKTRONICZNEJ

13.1. zamawiajgcy dokona oceny wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w licytacji elektronicznej po
uptywie terminu na ich ztozenie.

13.2. zamawiajgcy przypisze wykonawcéw dopuszczonych do udziatu w licytacji, korzystajgc z loginéw

przekazanych wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udziatu w licytacji elektroniczne;.

13.3. nastepnie zamawiajgcy wysle na adres e-mail podany we wniosku o zaproszenie do udziatu w

licytacji wskazujgc termin otwarcia licytacji (data i godzina), z zastrzezeniem art. 76 ust. 4 ustawy
Pzp — termin ten nie moze by¢ krotszy niz 5 dni od dnia przekazania zaproszen.

14. SPOSOB POSTEPOWANIA W TOKU LICYTACJI ELEKTRONICZNEJ, W TYM OKRESLENIE

MINIMALNYCH WYSOKOSCI POSTAPIEN

14.1. licytacja elektroniczna bedzie licytacjg jednoetapows (termin sztywny).

14.2. po zalogowaniu sie na platformie, wykonawcy dopuszczeni do udziatu w licytacji uzyskuja

dostep do aplikacji umozliwiajgcej sktadanie ofert. Wykonawcy sktadajg swoje oferty cenowe
w postaci elektronicznej.

14.3. w toku licytacji elektronicznej wykonawcy dopuszczeni do udziatu, sktadajg kolejne

korzystniejsze postgpienia. Mozliwo$¢ ztozenia postgpienia istnieje od otwarcia licytacji do jej
zamkniecia.

14.4. oferta zlozona w toku licytacji przestaje wigza¢, gdy inny wykonawca ztozyt oferte

korzystniejsza.

14.5. w toku licytacji wykonawcy wpisujg sredniag cene ryczattowg brutto za przettumaczenie jednej

strony obliczeniowej wyrazong w ztotych oraz ewentualnie w groszach, grosze nalezy oddzielié
od ztotych kropka.

Strona 7z 31



Ttumaczenie dokumentacji medycznej i niemedycznej dla Oddziatu ZUS w Szczecinie
Nr postepowania: 271/LE/U/12/ZAP/2019

14.6. w toku licytacji system na biezgco udostepnia wszystkim wykonawcom informacje o pozycji
ztozonych przez nich ofert, liczbie wykonawcow biorgcych udziat w licytacji elektronicznej, a
takze o cenach ztozonych ofert, z tym, ze do momentu zamkniecia licytacji nie ujawnia sie
informacji umozliwiajgcych identyfikacje wykonawcow.

14.7. licytacja zaczyna sie od ceny wywotawczej tj. 49,00 zt brutto za przettumaczenie jednej strony
obliczeniowej.

14.8. oferta ztoziona przez wykonawce (w ramach postgpienia) winna by¢ nizsza od oferty
najkorzystniejszej co najmniej o kwote minimalnego postapienia, ktére wynosi 1,00 zt brutto.
Wysokos¢ postgpienia jest liczona w odniesieniu do najkorzystniejszej oferty ztozonej w danej
licytacji. System dopuszcza sktadanie postgpien z doktadnoscig do jednego grosza.

14.9. zamawiajacy udzieli zamodwienia wykonawcy, ktéry zaoferuje w chwili zamkniecia licytacji
elektronicznej najnizszg cene brutto za przettumaczenie jednej strony obliczeniowej.
Wynagrodzenie wykonawcy za wykonanie catej umowy (przez okres jej obowigzywania),
bedzie stanowito iloczyn faktycznie przettumaczonych stron obliczeniowych i najnizszej
jednostkowej ceny ryczattowej brutto, z zastrzezeniem, ze maksymalna wynagrodzenie nie
moze przekroczy¢ kwoty, jaka zamawiajacy przewidziat na realizacje zamoéwienia, tj.:
476.602,00 zt brutto.

14.10. platforma licytacyjna w trakcie trwania licytacji na biezgco przekazuje informacje wszystkim
wykonawcom. Do momentu zamkniecia licytacji nie bedg ujawnione dane wykonawcoéw.
Zaleca sie samodzielne odswiezanie przegladarki internetowej.

15. CZAS TRWANIA LICYTACII ELEKTRONICZNEJ
Licytacja elektroniczna bedzie trwata 60 minut od jej rozpoczecia.
16. TERMIN OTWARCIA ORAZ TERMIN | WARUNKI ZAMKNIECIA LICYTACJI ELEKTRONICZNEJ

16.1. Termin otwarcia licytacji elektronicznej— 05.12.2019 r., godz. 11:00.
16.2. Warunki zamkniecia licytacji elektronicznej: doktadna data
16.3. Termin zamkniecia licytacji elektronicznej—05.12.2019 r., godz. 12:00.

17. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca, ktorego oferta bedzie najkorzystniejsza cenowo, w chwili zamykania licytacji
elektronicznej, pozostanie zwigzany ztozong oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie w momencie zamkniecia licytacji elektronicznej.

18. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Podana w trakcie licytacji cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania zamawiajgcego
okreslone w niniejszej Instrukcji i ogtoszeniu o zamodwieniu, obejmowac¢ wszystkie koszty
wykonawcy oraz wszelkie niezbedne optaty i podatki, koszty transportu /dostarczenia ttumaczenia
do miejsca jego odbioru przez zamawiajgcego oraz ewentualne upusty i rabaty. Zamawiajacy
wymaga, aby wszystkie ceny byty podane z zaokragleniem do dwdch miejsc po przecinku zgodnie z
matematycznymi zasadami zaokraglania.
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19. KRYTERIA OCENY OFERT

Oferty sktadane przez wykonawcéw w toku licytacji podlegajg automatycznej kwalifikacji na
podstawie ceny.

20. WYBOR OFERTY | ZAWIADOMIENIE O WYNIKU POSTEPOWANIA

20.1. Zamawiajgcy udziela zamowienia wykonawcy, ktdry zaoferowat najnizszg cene podczas trwajgcej
licytacji.

20.2. Po zamknieciu licytacji elektronicznej zamawiajacy podaje, pod ustalonym w ogtoszeniu o
zamodwieniu adresem internetowym: www.zus.pl - nazwe (firme) oraz adres wykonawcy,
ktorego oferte wybrano.

21. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

21.1. Umowa zostanie zawarta w wyznaczonym przez zamawiajgcego terminie i miejscu wskazanym
przez zamawiajgcego.

21.2. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zaméwienia publicznego, zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszga sposréd
pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza
przestanki uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

21.3. Wykonawcy wspodlnie ubiegajagcy sie o udzielenie zamodwienia ponoszg solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

21.4. Warunkiem podpisania umowy jest wniesienie przez wykonawce zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

22. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajgcy nie zagda wniesienia wadium.
23. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

23.1. wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza, przed zawarciem umowy,
zobowigzany jest wnies¢ zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 5 %
(23.830,10 zt) maksymalnego wynagrodzenia brutto (tj. 476.602,00 brutto zt).

23.2. zabezpieczenie bedzie stuzyto pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy.

23.3. zabezpieczenie moze by¢ wnoszone, wedtug wyboru wykonawcy, w jednej lub w kilku
nastepujacych formach:

23.3.1. pieniadzu,

23.3.2. poreczeniu bankowym lub poreczeniu spétdzielczej kasy oszczednosciowo -
kredytowej, z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym,

23.3.3. gwarancji bankowej,

23.3.4. gwarancji ubezpieczeniowej,

23.3.5. poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju

Strona 91z 31



Ttumaczenie dokumentacji medycznej i niemedycznej dla Oddziatu ZUS w Szczecinie
Nr postepowania: 271/LE/U/12/ZAP/2019

Przedsiebiorczosci.

23.3.6. zamawiajacy nie wyraza zgody na wniesienie zabezpieczenia w formach okreslonych
art. 148 ust.2 ustawy Pzp.

23.3.7. w trakcie realizacji umowy wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia
na jedng lub kilka form, o ktérych mowa w ust. 3 niniejszego rozdziatu. Zmiana formy
zabezpieczenia moze by¢ dokonywana pod warunkiem zachowania ciggtosci
zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego wysokosci.

23.3.8. zabezpieczenie zostanie zwrdcone zgodnie z art. 151 ust. 1 ustawy Pzp.

23.4. Zabezpieczenie w formie pienigdza: nalezy wpfaci¢ przelewem na rachunek bankowy
zamawiajgcego w banku PKO BP o nr PKO BP, nr rachunku: 94 1020 5590 0000 0002 9330 7017.
Zabezpieczenie bedzie przechowywane na oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajacy
zwrdci zabezpieczenie wniesione w pienigdzu z odsetkami wynikajgcymi z umowy rachunku
bankowego na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego
rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wykonawcy.

23.5. Dokument potwierdzajagcy wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
w formie niepienieznej, musi w szczegélnosci okreslac:

23.5.1. termin obowigzywania gwarancji/poreczenia,

23.5.2. kwote zabezpieczenia,

23.5.3. wskazanie gwaranta lub poreczyciela, tj. podmiotu wystawiajgcego gwarancje lub
poreczenie,

23.5.4. wskazanie uprawnionego z gwarancji lub poreczenia, tj.: Zaktad Ubezpieczen
Spotecznych w Warszawie ul. Szamocka 3,5, 01-748 Warszawa Oddziat w
Szczecinie, ul. Jana Matejki 22, 70-530 Szczecin.

23.5.5. nazwe/zakres zamdwienia stanowigcego przedmiot zabezpieczenia,

23.5.6. nieodwotalnos¢ gwarancji lub poreczenia (tzn. nikt poza zamawiajgcym nie moze
odwotac zobowigzania wynikajgcego z udzielonej gwarancji lub poreczenia),

23.5.7. bezwarunkowo$¢ dysponowania gwarancjg lub poreczeniem. Zabezpieczenie
wnoszone w gwarancjach lub poreczeniach musi bezwarunkowo gwarantowad
zamawiajgcemu wyptate pieniedzy na kazde jego wezwanie, ztozone w formie
oswiadczenia.

23.6. W przypadku, gdy zabezpieczenie bedzie wnoszone w formie innej niz pienigdz, zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do akceptacji projektu ww. dokumentu. W tym celu wykonawca przed
podpisaniem umowy winien przedtozy¢ projekt dokumentu, celem sprawdzenia poprawnosci
jego sporzadzenia.

24. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

Wykonawcy uczestniczagcemu w postepowaniu przystuguje mozliwosé skorzystania ze s$rodkéw
ochrony prawnej przewidzianych w dziale VI ustawy Pzp.
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Zatacznik nr 1 do Instrukcji

WNIOSEK O DOPUSZCZENIE DO UDZIAtU

W LICYTACJI ELEKTRONICZNE)
pn.

,Ttumaczenie dokumentacji medycznej i niemedycznej dla Oddziatu ZUS w Szczecinie”
nr postepowania 271/LE/U/12/ZAP/2019

1. Zamawiajgcy: Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Szczecinie, ul. Matejki 22, 70-530 Szczecin.

2. Wykonawca:

dane wykonawcy/éw
(petna nazwa / firma / imie i
nazwisko)

adres Wykonawcy:

nr telefonu, e-mail

NIP, REGON

LOGIN (zgodny z loginem
zarejestrowanym na platformie
https://licytacje.uzp.gov.pl/)

(login nalezy poda¢ doktadnie stosujgc te same znaki, w tym duze i

mate litery, identycznie jak przy rejestracji).

3. Whnioskuje (emy) o dopuszczenie mnie (nas) do udziatu w przedmiotowym postepowaniu.

4, Oswiadczam, ze:

— akceptuje wzdér umowy znajdujacy sie na stronie internetowej zamawiajgcego, a stanowigcy

zatgcznik do niniejszej licytacji. Zobowigzujemy sie w przypadku wygrania licytacji, do zawarcia
umowy na okreslonych we wzorze umowy warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez
zamawiajacego.

akceptuje 30 — dniowy termin ptatnosci faktur liczony od daty otrzymania prawidtowo wystawionej
faktury przez zamawiajgcego, zgodnie z zapisami wzoru umowy,

oswiadczam/y, ze zamierzam/y * (* - niepotrzebne skresli¢), powierzyé podwykonawcy nizej
wymieniong cze$¢ zamowienia: (nalezy wskazac jaka czes¢ zamodwienia beda wykonywac i w
J LI = =] =) SR

W przypadku braku jakichkolwiek zapiséw w tym punkcie uznaje sie, ze wykonawca nie skorzysta z
ustug podwykonawcéw.

/miejscowos¢, data/ (podpis wykonawcy lub osoby/oséb
upowaznionej/ych
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Zatacznik nr 2 do Instrukc;ji

Dane WykonawcyD

Adres Wykonawcy: kod,
miejscowos¢, ulica, nr
lokalu

Nr telefonu, e-mail

NIP, REGON

OSWIADCZENIE W ZAKRESIE WYPEENIENIA OBOWIAZKOW INFORMACYJNYCH PRZEWIDZIANYCH W
ART. 13 LUB ART. 14 RODO

Oswiadczam, ze wypetnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO"
0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegz
o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.™

albo

Oswiadczam, ze nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio mnie dotyczacych lub
zachodzi wyfaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14
ust. 5 RODO.[1]

**zakresli¢ wtasciwy kwadrat

Nazwisko i imie osoby (oséb) uprawnionej(-ych) do Podpis(-y) osoby(oséb) Miejscowos¢
Lp. wystepowania w obrocie prawnym lub posiadajgcej uprawnionej(-ych) i data
(-ych) petnomocnictwo

1 rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

“w przypadku wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, przedmiotowe oswiadczenie
sktada kazdy z wykonawcéw.
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Zatacznik nr 3 do Instrukcji

dane wykonawcy

(petna nazwa wykonawcy
lub wykonawcow
ubiegajacych sie wspdlnie o
udzielenie zamdwienia)

adres wykonawcy:

nr telefonu, e-mail

REGON, NIP

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
sktadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych,
na potrzeby postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego pn. , Ttumaczenie dokumentacji medycznej
i niemedycznej dla Oddziatu ZUS w Szczecinie”, nr postepowania 271/LE/U/12/ZAP/2019, oswiadczam, co
nastepuje:

I. OSWIADCZENIE DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. INFORMACIA DOTYCZACA WYKONAWCY:

Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatlu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego w pkt. 6
Instrukcji.

2. INFORMACJIA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW (WYPELNIA
WYtACZNIE WYKONAWCA POWOLUIJACY SIE NA ZASOBY INNEGO PODMIOTU):

Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych przez
Zamawiajgcego w pkt. 6 Instrukcji polegam na zasobach nastepujgcego(-ych) podmiotu(-éw):

W NASEEPUJGCYM ZAKIESIE: .icviieiieeieietiet ettt sttt et ettt et seete st ste e e e e s et et eetanssasaresteseesennensans
(Wykonawca wskazuje podmiot(-y) i okresla odpowiedni zakres dla wskazanego(-ych) podmiotu-ow)).
3. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACII:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne i zgodne z prawda
oraz zostaty przedstawione z petng Swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia Zamawiajgcego w btad przy
przedstawianiu informaciji.

Il. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PRZESLANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA
1. OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:
D oSwiadczam, Zze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie
art. 24 ust. 1 pkt 13-23 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 i 8 ustawy*.
albo
oswiadczam, iz wobec faktu, Zze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia

D z postepowania na podstawie art. ................. ustawy (poda¢ majgcq zastosowanie podstawe
wykluczenia sposrod wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20, art. 24 ust. 5 pkt 1| 8
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ustawy Pzp), na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy podjgtem nastepujgce srodki naprawcze*:

wypefnia wykonawca w stosunku do ktorego zachodzi co najmniej jedna
z okolicznosci wskazanych w art. 24 ust. 1 pkt 13-23 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 i 8 ustawy Pzp.
*Nalezy zakresli¢ wtasciwy kwadrat.

2. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA
(WYPELNIA WYtACZNIE WYKONAWCA POWOLUJACY SIE NA ZASOBY INNEGO PODMIOTU):

Oswiadczam, ze nastepujgcy(-e) podmiot(-y), na ktérego(-ych) zasoby powotuje sie w niniejszym
POSTEPOWANIU,  Tful  oriietieiieiece e ete et ettt et et e eeteete st st e e st esaebe st anssasebe st sbe s sbensassabesbessesersanesaeene (podac petng
nazwe/firme, adres, a takie w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) nie
podlega(-jg) wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie art. 24 ust. 1 pkt
13-22 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 i 8 ustawy Pzp.

3. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACII:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyiszych oswiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z petng Swiadomoscia konsekwencji wprowadzenia
Zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji.

/miejscowos¢, data/ (podpis wykonawcy lub osoby/oséb
upowaznionej/ych
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Zatacznik nr 4 do Instrukcji

miejscowos¢, data

Oswiadczenie
o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do grupy kapitatowej

Ja/My nizej podpisany/-i

(imie i nazwisko)

(petna nazwa wykonawcy)

w postepowaniu pn. ,Ttumaczenie dokumentacji medycznej i niemedycznej dla Oddzialu ZUS w
Szczecinie”, nr postepowania 271/LE/U/12 /ZAP/2019

D nie nalezmy do zadnej grupy kapitatowej’.

albo

|:| nalezymy do grupy kapitatowej' z nastepujacymi wykonawcami:

(podpis wykonawcy lub osoby/oséb
upowaznionej/ych do reprezentowania)

W rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2017 r., poz. 229 z pdzn. zm.)
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Zatacznik nr 5 do Instrukcji

miejscowos¢, data

Oswiadczenie Wykonawcy
o niezaleganiu z optacaniem podatkdw i optat lokalnych, o ktérych mowa w ustawie
z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1170)

Ja/My nizej podpisany/-i

(imig i nazwisko)

(petna nazwa wykonawcy)

przystepujac do postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego pn. , Ttumaczenia dokumentacji
medycznej i niemedycznej dla Oddziatu ZUS w Szczecinie” nr postepowania 271/LE/U/12/ZAP/2019
niniejszym oswiadczam(y), ze Wykonawca:

I:I nie zalega z opfacaniem podatkéw i optat lokalnych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 12 stycznia
1991 r. o podatkach i optatach lokalnych

albo

|:| zalega z optacaniem podatkoéw i optat lokalnych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 12 stycznia
1991 r. o podatkach i optatach lokalnych

(podpis Wykonawcy lub osoby/oséb
upowaznionej/ych do reprezentowania)

* w polu wyboru nalezy zaznaczy¢ wtasciwe
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Zatacznik nr 6 do Instrukcji
WzOr umowy Nr ........eeeeeeennee

zawarta w dniu ..., w rezultacie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego, nr postepowania 271/LE/U/12/ZAP/2019, na podstawie art. 74 ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zamdwien publicznych pomiedzy :

Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych z siedzibg w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa (NIP 521-
30-17-228, REGON 000017756-00370), Oddziat w Szczecinie, majgcym siedzibe przy ul. Jana Matejki 22,

reprezentowanym przez: .......c..eoeeene. zwanym w tresci umowy ,,Zamawiajacym”.

a

...................... z siedzibg W ......c.cceeueeeer, NIP ..o, REGON .............., wpisanym do KRS, CEIDG, ..............,
reprezentowang PrZezZ: ......ieeerereseens ,

zwanym w tresci umowy ,Wykonawca”
przy czym Zamawiajacy i Wykonawca zwani sg tacznie ,,Stronami”.

PRZEDMIOT UMOWY
§1
Przedmiotem umowy jest wykonywanie ustug polegajgcych na sporzadzaniu ttumaczen pisemnych
nieprzysiegtych dokumentacji medycznej i zwyktej dla potrzeb Oddziatu ZUS w Szczecinie, z kserokopii
poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginatem, z jezykdw obcych na jezyk polski oraz sporadycznie z jezyka
polskiego na jezyki obce zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do umowy.

TERMIN REALIZACII
§2
1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony, tj. od 02.01.2020 r. do 31.12.2020 r. z zastrzezeniem § 6 ust.
10 umowy.

WARUNKI REALIZACJI UMOWY
§3

1. Zlecenia, o ktérych mowa w ust. 2, zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do umowy, bedg przesytane
Wykonawcy pocztag za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, w dni pracujgce Zamawiajgcego
(poniedziatek-pigtek). W przypadku zlecen otrzymanych w pigtek, kolejnym dniem roboczym bedzie
poniedziatek. Koszt przestania zlecenia do Wykonawcy pokrywa Zamawiajgcy.

2. Przez zlecenie rozumie sie kazdg osobng sprawe (dotyczacg osoby/ubezpieczonego) zawierajaca
dokumenty do ttumaczenia. Zamawiajgcy, w zaleznosci od potrzeb przesyta jedno lub wiecej zlecen w
jednej przesytce (kopercie).

3. Przez strone obliczeniowg ttumaczenia pisemnego uwaza sie strone zawierajgcg 1 800 znakow tekstu
przettumaczonego (znaki ze spacjami wedtug edytora tekstu Word), ttumaczenia bez ramek, w tym
wlicza sie wszystkie widoczne znaki drukarskie, w szczegdlnosci litery, znaki przestankowe, cyfry, znaki
przeniesienia oraz uzasadnione budowg zdania przerwy miedzy nimi. Ostatnia strona
przettumaczonego zlecenia zawierajgca ponad 900 znakdéw rozliczona zostanie w cenie jak za petng
strone. Strona zawierajgca do 900 znakdéw nie bedzie rozliczana. W przypadku przestania przez
Zamawiajgcego do ttumaczenia pojedynczego zlecenia, ktére nie bedzie przekracza¢ 1800 znakdéw
zostanie ono rozliczone jak za petng strone. Wykonawca zatgcza do ttumaczenia wykaz
zrealizowanego/ych zlecenia/r wraz z podaniem ilosci znakow, z rozbiciem na strony jw.

4. Wykonawca zlecone ttumaczenia:

- sporzadzi w formie wydruku komputerowego, z czego kazda strona przettumaczonego tekstu musi
by¢ zaparafowana i opieczetowana przez osoby posiadajgce kwalifikacje zawodowe, doswiadczenie
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5.

i wyksztatcenie niezbedne do wykonania przedmiotu zamdwienia w jezykach. Zamawiajgcy
zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji ww. wymogoéw. Wykonawca w takim przypadku okaze
stosowne dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie/kwalifikacje ttumacza. Zamawiajacy nie
wymaga, aby osoba ttumaczaca dokumentacje posiadata status ttumacza przysiegtego.

- przekaze wraz z kserokopig bedacg podstawg ttumaczenia oraz fakturg, w terminach wskazanych w
ust. 5, za posrednictwem poczty, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, bezposrednio do
Naczelnika Wydziatu wskazanego w § 8 ust. 2 umowy, na adres wskazany w zataczniku nr 1 do
umowy.

Termin realizacji ttumaczenia, rozpoczyna sie w dzien roboczy Zamawiajgcego, od daty otrzymania

przez Wykonawce zleconej dokumentacji i koczy sie przekazaniem ttumaczenia na adres, o ktérym

mowa w ust. 4. W zaleznosci od liczby przettumaczonych stron, termin wynosi:

a) dzien roboczy —w przypadku ttumaczenia do 3 stron,

b) 3 dnirobocze - w przypadku ttumaczenia od 4 do 13 stron,

c) 4 dnirobocze - w przypadku ttumaczenia od 14 do 20 stron,

d) 5 dniroboczych - w przypadku ttumaczenia od 21 do 24 stron,

e) w terminie uzgodnionym z osobami wskazanymi w § 8 ust. 2, nie dtuzszym niz 10 dni roboczych, w
przypadku ttumaczenia 25 stron i powyzej,

f) dopuszczalna jest zmiana termindw lit. a) - d), pod warunkiem przestania osobie wskazanej w § 8
ust. 2, uzasadnienia, wraz ze wskazaniem nowego terminu wykonania ttfumaczenia. Termin ten
musi by¢ zaakceptowany przez osobe wskazang w § 8 ust. 2,

g) ustuge ttumaczenia dokumentacji uwaza sie za wykonang, z zastrzezeniem § 9 ust. 1 pkt 2), umowy,
W momencie jej otrzymania na adres wskazany w Zatgczniku nr 1 do umowy, zgodnie z powyzszymi
warunkami oraz faktura.

OBOWIAZKI WYKONAWCY
8§84

Wykonawca zobowigzuje sie do:

1.

dokonania wstepnej kwalifikacji dokumentéw zawartych w dokumentacji przekazanych Wykonawcy do
tlumaczenia, przez Wydziat Orzecznictwa Lekarskiego i Prewencji lub Wydziat Swiadczeri Emerytalno-
Rentowych, na dokumentacje medyczng i zwyktg np. dokumenty porzadkujgce / administracyjne,

w przypadku, gdy Zamawiajacy w przekazanym zleceniu dla Wykonawcy, wskaze do ttumaczenia
wyltacznie dokumentacje medyczng, a Wykonawca dokonuje takze ttumaczenia dokumentacji zwyktej,
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odmowy zaptaty Wykonawcy czesci wynagrodzenia za
ttumaczenie dokumentacji ktérej nie zlecat. W przypadku watpliwosci Wykonawcy co do zasadnosci
ttumaczenia danego dokumentu, Wykonawca jest zobowigzany skontaktowac sie z osoba wskazang w
§ 8 ust. 2 umowy, ktdra podejmie decyzje co do ewentualnej koniecznosci jego ttumaczenia oraz
prawidtowosci zakwalifikowania,

zachowania w tajemnicy wszelkich informacji oraz wszelkich danych, w tym osobowych, uzyskanych w
trakcie wykonywania umowy oraz do wykorzystywania ich wytgcznie dla celéw zwigzanych z realizacjg
umowy. Wykonawcy nie wolno, bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego, wykorzystywacé
jakichkolwiek dokumentow lub informacji, w innych celach niz wykonanie umowy, w czasie jej
obowigzywania, po jej rozwigzaniu lub wygasnieciu,

zabezpieczenia otrzymanych dokumentdw i ich ttumaczen przed dostepem do nich oséb
nieuprawnionych,

wykonywania ttumaczenia dokumentacji z nalezytg starannoscig oraz poprawnoscig merytoryczng,
stylistyczng i leksykalng, z zachowaniem wszelkich zasad sztuki przektadu,

przekazania Zamawiajgcemu w terminie jednego dnia roboczego poprawionego tekstu, od dnia
otrzymania reklamacji nienalezytego wykonania ttumaczenia pisemnego, przez co nalezy rozumiec:
przypadek braku spdjnosci terminologicznej tekstu, btedy gramatyczne i jezykowe, pominiecia
fragmentu tekstu w ttumaczeniu itp.
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BEZPIECZENSTWO INFORMACII
§5

. Wykonawca realizuje przetwarzanie Danych Osobowych jako podmiot, ktéremu Zamawiajgcy powierzyt
przetwarzanie danych na podstawie art.28 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE. L. 2016 Nr 119/1), zwanego dalej
»RODO”.
. Przez Dane Osobowe rozumie sie, zgodnie zart.4 pktl RODO, wszelkie informacje dotyczace
zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osoby fizycznej, a przez Przetwarzanie Danych
Osobowych — wszelkie operacje lub zestaw operacji wykonywanych na Danych Osobowych lub
zestawach Danych Osobowych w sposdéb zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, takie jak
zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie Ilub
modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub fgczenie, ograniczanie,
usuwanie lub niszczenie w rozumieniu art. 4 pkt 2 RODO.

. Strony oswiadczajg, co nastepuje:

1) Zamawiajgcy oswiadcza, Zze jest administratorem danych osobowych w rozumieniu art. 4 pkt7
RODO;

2) Wykonawca oswiadcza, 7e:

a) dysponuje Srodkami, doswiadczeniem, wiedzg i wykwalifikowanym personelem, co umozliwia
mu prawidiowe wykonanie umowy, w tym zapewnia wystarczajgce gwarancje wdrozenia
odpowiednich s$rodkdw technicznych iorganizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi
RODO,

b) jest podmiotem przetwarzajgcym w rozumieniu art.4 pkt8 RODO w ramach umowy, co
oznacza ze bedzie przetwarzat Dane Osobowe w imieniu Zamawiajgcego;

3) Zamawiajacy powierza Wykonawcy do przetwarzania Dane Osobowe niezbedne do realizacji
niniejszej Umowy, a Wykonawca zobowigzuje sie do ich przetwarzania zgodnego z prawem i
Umowa, wytagcznie w zakresie i w celu przewidzianym w Umowie;

4) Celem przetwarzania Danych Osobowych jest wykonywanie zadan w zwigzku z realizacjg umowy
dot. wykonywania ttumaczen pisemnych dokumentacji medycznej i niemedycznej z jezykdw obcych
europejskich na jezyk polski.

. Zakres przetwarzanych przez Wykonawce Danych Osobowych na podstawie niniejszej umowy obejmuje

nastepujgce rodzaje Danych Osobowych: dane klientéw Zaktadu w szczegdlnosci: imie i nazwisko, data

urodzenia, pesel, NIP, REGON, nr ubezpieczenia w innym kraju (np. NIN), adres zamieszkania, dane o

stanie zdrowia zawarte w dokumentacji medycznej i zwyktej, okres ubezpieczenia z danymi pracodawcy,

wysokos¢ otrzymanych wynagrodzen i innych $wiadczen oraz aktywno$¢ zawodowa (praca, dziatalnos¢,
spotka).

. Zakres przetwarzanych przez Wykonawce Danych Osobowych na podstawie niniejszej umowy obejmuje

nastepujace kategorie osdb:

1) osoby, ktérym wydawane s3 orzeczenia/opinie dla potrzeb ustalania uprawnie do $wiadczen z
ubezpieczen spotecznych, w sprawach dotyczgcych koordynacji wspdlnotowej i bilateralnej i innych
Swiadczen wyptacanych przez ZUS,

2) osoby w odniesieniu, do ktérych ZUS prowadzi kontrole prawidtowosci orzekania o czasowej
niezdolnosci do pracy z powodu choroby albo koniecznosci osobistego sprawowania opieki nad
chorym cztonkiem rodziny oraz wystawiania zaswiadczen lekarskich,

3) osoby, ktéorym wydawane s3 orzeczenia/zaswiadczenia lekarskie dla celéw poza
ubezpieczeniowych,

4) osoby, ktére sktadajg zaswiadczenia o nauce za granicg w celu wydania decyzji o przyznaniu renty
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rodzinnej,

5) osoby, ktére sktadajg zaswiadczenia o wysokosci dochoddw osiggnietych za granicg w celu wydania
decyzji emerytalno-rentowej,

6) osoby wystepujgce o ustalenie dla nich ustawodawstwa witasciwego, ktorym Zaktad pismem lub
decyzjg administracyjng ustala ustawodawstwo witasciwe w zakresie zabezpieczenia spotecznego,
czyli ustala, w jakim kraju dana osoba podlega do ubezpieczenia.

6. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze przetwarzanie przez niego powierzonych Danych Osobowych
w szerszym zakresie niz okreslono to w ust. 4 i 5 lub dla realizacji innych celéw niz wskazane w ust. 3 pkt
4), przy braku dysponowania odpowiednig podstawg prawng, bedzie stanowito naruszenie przepiséw
RODO ipostanowien umowy, oraz moze stanowi¢ podstawe do jej wypowiedzenia w trybie
natychmiastowym i wyciggniecia konsekwencji z niej wynikajgcych lub przewidzianych przepisami
prawa.

7. Przy przetwarzaniu Danych Osobowych Wykonawca przestrzega zasad wskazanych w umowie oraz
w RODO; w szczegdlnosci zobowigzuje sie:

1) wdrozy¢ odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne, by przetwarzanie Danych Osobowych
spetniato wymogi RODO i chronito prawa oséb, ktérych dane dotyczg, w tym srodki techniczne
i organizacyjne zapewniajgce bezpieczeistwo przetwarzania, o ktérych mowa w art. 32 RODO;

2) umozliwia¢ Zamawiajgcemu, na kazde zgdanie, dokonania przeglagdu stosowanych s$rodkéw
technicznych i organizacyjnych i dokumentacji dotyczacej tych srodkow, aby przetwarzanie toczyto
sie zgodnie zprawem, atakze uaktualnia¢ te $rodki, oile w opinii Zamawiajgcego s3gone
niewystarczajgce dotego, by zapewni¢ zgodne zprawem przetwarzanie Danych Osobowych
powierzonych Wykonawcy;

3) pomaga¢ Zamawiajgcemu w wywigzywaniu sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36 RODO;
w szczegblnosci, Wykonawca zobowigzuje sie przekazywa¢ Zamawiajagcemu informacje oraz
wykonywac jego polecenia dotyczgce stosowanych $srodkéw zabezpieczania Danych Osobowych,
przypadkéw naruszenia ochrony danych osobowych oraz zawiadamiania o tym organu nadzorczego
lub oséb, ktérych dane osobowe dotyczg, przeprowadzenia oceny skutkéw dla ochrony danych,
oraz przeprowadzania uprzednich konsultacji z organem nadzorczym i wdrozenia zalecen organu;

4) przekazywa¢ Zamawiajgcemu, w ciggu 24 (dwudziestu czterech) godzin od wykrycia zdarzenia,
informacje o naruszeniu ochrony powierzonych Wykonawcy do przetwarzania Danych Osobowych,
w tym informacje niezbedne Zamawiajgcemu do zgtoszenia naruszenia ochrony danych organowi
nadzorczemu, o ktérym mowa w art. 33 ust. 3 RODO;

5) pomaga¢ Zamawiajgcemu, poprzez odpowiednie s$rodki techniczne iorganizacyjne oraz na
podstawie odrebnych ustalen, w wywigzywaniu sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osdb,
ktorych dane dotyczg, w zakresie wykonywania ich praw okreslonych w rozdziale 11l RODO;

6) zapewni¢, by kazda osoba fizyczna dziatajgca z upowaznienia Wykonawcy, ktéra ma dostep do
Danych Osobowych, przetwarzata je wytgcznie na polecenie Zamawiajgcego; niniejszym
Zamawiajgcy upowaznia Wykonawce do wydawania ww. polecen;

7) prowadzi¢ ewidencje osdb upowaznionych do Przetwarzania Danych Osobowych, przetwarzanych
w zwigzku z wykonywaniem umowy;

8) udostepni¢ Zamawiajgcemu wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia przez
Zamawiajgcego oraz Wykonawce obowigzkdw, o ktérych mowa w art.28 RODO;

9) stosowac sie do ewentualnych wskazéwek lub zalecen, wydanych przez organ nadzoru lub unijny
organ doradczy zajmujacy sie ochrong danych osobowych, dotyczacych przetwarzania danych
osobowych, w szczegdlnosci w zakresie stosowania RODO.

8. Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego informowania Zamawiajgcego o jakimkolwiek
postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sgdowym, dotyczacym Przetwarzania Danych
Osobowych przez Wykonawce, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczgcym
Przetwarzania Danych Osobowych, skierowanej do Wykonawcy, atakze o wszelkich kontrolach
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10.

11.

12.

13.

14,

i inspekcjach dotyczacych Przetwarzania Danych Osobowych przez Wykonawce, w szczegdlnosci

prowadzonych przez organ nadzorczy.

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy Danych Osobowych oraz sposobdéw ich

zabezpieczenia, w tym takze po rozwigzaniu umowy, oraz zobowigzuje sie zapewnic, aby osoby majgce

dostep do Przetwarzania Danych Osobowych zachowaty Dane Osobowe oraz sposoby ich zabezpieczen

w tajemnicy, w tym takze po rozwigzaniu umowy lub ustaniu zatrudnienia u Wykonawcy.

Wykonawca nie bedzie kopiowaé, powiela¢ lub w jakikolwiek sposéb rozpowszechnia¢ Danych

Osobowych, z wyjatkiem sytuacji, gdy wykorzystanie tych danych nastepuje w celu wykonania umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie niezwtocznie informowaé Zamawiajgcego, jezeli zdaniem Wykonawcy

wydane mu polecenie stanowi naruszenie RODO lub innych przepiséw o ochronie danych.

Osoby wykonujgce zadania w zwigzku z realizacja umowy s3g zobowigzane do przestrzegania

uregulowan wewnetrznych Zamawiajgcego dotyczacych bezpieczenstwa informacji, w tym

w szczegblnosci wybrane elementy z:

1) Polityki bezpieczenstwa informacji w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych,

2) Instrukcji prowadzenia postepowan w sytuacji naruszenia ochrony danych,

a takze uregulowann wewnetrznych w zakresie zarzadzania uprawnieniami dostepu do systemoéw

informatycznych eksploatowanych przez Zamawiajgcego. Wszystkie osoby biorgce udziat w realizacji

przedmiotu umowy zostang poinformowane o informacjach prawnie chronionych Zamawiajgcego oraz
zobowigzane do zachowania ich w tajemnicy. Wykonawca odpowiedzialny jest za wszelkie naruszenia
dokonane przez takie osoby, wtgcznie z odpowiedzialnoscig materialng.

Zamawiajgcy wyraza zgode na dalsze powierzenie przetwarzania Danych Osobowych przez

Wykonawce jego podwykonawcom (dalej: , podpowierzenie”). W zwigzku z tym strony ustalajg co

nastepuje:

1) przed podpowierzeniem przetwarzania Danych Osobowych Wykonawca jest zobowigzany
poinformowa¢ Zamawiajgcego o zamiarze podpowierzenia przetwarzania. Wykonawca przekazuje
Zamawiajgcemu informacje na temat podwykonawcy, ktéremu zamierza powierzy¢ przetwarzanie
(tj. nazwe podmiotu i dane kontaktowe), a takze informacje o charakterze i czasie trwania
podpowierzenia, zakresie i celu przetwarzania danych przez podwykonawce, rodzaju (kategoriach)
Danych Osobowych i kategoriach oséb, ktérych dane miatyby by¢ podpowierzone. Jezeli
Zamawiajgcy nie wyrazi sprzeciwu wobec zamiaru podpowierzenia przetwarzania wskazanemu
podwykonawcy i we wskazanym zakresie w ciggu 7 (siedmiu) dni od otrzymania wszystkich
powyzszych informacji. Wykonawca moze podpowierzy¢ przetwarzanie Danych Osobowych;

2) podpowierzenie przetwarzania Danych Osobowych przez Wykonawce jest dopuszczalne tylko na
podstawie umowy podpowierzenia. Na podstawie umowy podpowierzenia podwykonawca
zobowigze sie do spetniania tych samych obowigzkdédw i wymogdw, ktére na mocy niniejszej umowy
sg natozone na Wykonawce;

3) Zamawiajgcemu przystugujg uprawnienia wynikajgce z umowy podpowierzenia bezposrednio
wobec podwykonawcy. Wykonawca poinformuje Zamawiajgcego o kazdym przypadku rozwigzania
umowy podpowierzenia, nie pdzniej niz w terminie 3 (trzech) dni od rozwigzania takiej umowy;

4) Wykonawca zapewni, aby podwykonawcy, ktérym podpowierzono przetwarzanie danych stosowali
co najmniej rownorzedny poziom ochrony Danych Osobowych co Wykonawca;

5) Jezeli podwykonawca, ktéremu podpowierzono przetwarzanie Danych Osobowych nie wywigze sie
ze spoczywajgcym na nim obowigzku ochrony danych, petna odpowiedzialno$s¢ wobec
Zamawiajgcego za wypetnienie obowigzkéw tych podwykonawcdw spoczywa na Wykonawcy;

6) Wykonawca zobowigzany jest prowadzi¢ wykaz podwykonawcow, ktérym podpowierzyt
przetwarzanie danych osobowych. Wykonawca zobowigzany jest przekaza¢ aktualny wykaz
Zamawiajgcemu na kazde jego zadanie.

Zamawiajgcy jest uprawniony do weryfikacji przestrzegania przez Wykonawce zasad przetwarzania

Danych Osobowych wynikajagcych z RODO i umowy, poprzez prawo zgdania udzielenia wszelkich

informacji dotyczacych powierzonych Danych Osobowych.
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

Zamawiajgcy ma prawo przeprowadzania audytow lub inspekcji Wykonawcy w zakresie zgodnosci
operacji przetwarzania z prawem i z umowa. Audyty lub inspekcje, o ktérych mowa w zdaniu
poprzedzajgcym, mogg byé prowadzone przez audytorédw zewnetrznych upowaznionych przez
Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy lub upowazniony przez niego audytor zewnetrzny jest uprawniony do kontrolowania
przestrzegania zasad przetwarzania Danych Osobowych, w szczegdlnosci poprzez zgdanie udzielenia
informacji dotyczacych przetwarzania przez Wykonawce Danych Osobowych lub dokonywanie kontroli
w miejscach, w ktérych sg przetwarzane powierzone dane osobowe.

Wykonawca jest zobowigzany do zastosowania sie do zalecen Zamawiajacego dotyczgcych zasad
przetwarzania powierzonych Danych Osobowych oraz dotyczgcych poprawy zabezpieczenia danych
osobowych, sporzadzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez upowaznionych pracownikéw
Zamawiajgcego lub audytora zewnetrznego upowaznionego przez Zamawiajgcego.

Po wygasnieciu lub rozwigzaniu umowy Wykonawca jest zobowigzany, zaleznie od decyzji
Zamawiajgcego, do usuniecia lub zwrotu wszelkich danych osobowych oraz usuniecia wszelkich
istniejgcych kopii oraz niezwtocznego trwatego usuniecia danych osobowych z informatycznych
nos$nikéw danych bedacych jego wtasnoscig. Powyzsze Wykonawca zobowigzany jest potwierdzi¢
pisemnym oswiadczeniem doreczonym zamawiajgcemu nie pozniej niz w terminie 14 dni od
wygasniecia lub rozwigzania umowy.

Wykonawca odpowiada za szkody, jakie powstang uZamawiajgcego lub oséb trzecich w wyniku
niezgodnego zumowg Przetwarzania Danych Osobowych. Wykonawca zobowigzuje sie takze
do zaptaty odszkodowania na zasadach ogdlnych w przypadku niewykonania lub nienalezytego
wykonania przez Wykonawce niniejszej umowy.

W sprawach nieuregulowanych w umowie majg zastosowanie przepisy RODO.

ROZLICZENIE UStUG
§6

Zamawiajgcy bedzie dokonywat zaptaty za zrealizowane przez Wykonawce ttumaczenie, kazdorazowo
po jego wykonaniu, na podstawie prawidtowo sporzadzonej faktury.
Wykonawca wystawi fakture zgodnie z art. 106 e ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towaréw
i ustug (Dz.U. 22018 r. poz. 2174 ze zm.).
Fakture nalezy wystawiac na:
— dane Nabywcy:

NIP: 521-301-72-28. Zaktad Ubezpieczen Spotecznych 01-748 Warszawa, ul. Szamocka 3, 5;
— dane Odbiorcy:

Oddziat ZUS w Szczecinie, 70-530 Szczecin, ul. Jana Matejki 22.

Prawidtowo wystawiong fakture w formie papierowej nalezy dostarczy¢ na adres: Zaktad Ubezpieczen
Spotecznych Oddziat w Szczecinie, 70-530 Szczecin, ul. Jana Matejki 22.

Prawidlowo wstawiong fakture w formie elektronicznej moina przekaza¢ za posrednictwem
Platformy Elektronicznego Fakturowania, na skrzynke Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych w postaci
ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego.
Zamieszczajac dane faktury na Platformie Elektronicznego Fakturowania nalezy:

0 wprowadzi¢ dodatkowe numery identyfikacyjne PEPPOL/PEF (typ numeru: NIP), tj.:

e dla Nabywcy: 5213017228
e dla Odbiorcy: 8512599352

0 w polu ,numer umowy” nalezy wskaza¢ nr ........, stanowigcy nr umowy zamoédwienia
publicznego nadany przez Zamawiajgcego.
Zaptata za nalezycie wykonang ustuge nastgpi przelewem na konto Wykonawcy .........cccceuue.e. , wskazane

w fakturze, w terminie 30 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury.
Za dzien zaptaty uwaza sie dzien obcigzenia rachunku Oddziatu ZUS w Szczecinie.
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10.

11.

12.

Suma wynagrodzenia brutto wynikajgca z faktur, za wykonane ttumaczenia, stanowi wynagrodzenie
Wykonawcy wynikajgce z umowy i stanowi rozliczenie maksymalnej catkowitej wartosci umowy, o
ktérej mowa w § 7 ust. 1 umowy.

W przypadku wyczerpania srodkéw, o ktérych mowa w § 7 ust. 1 umowy lub gdy kwota pozostata nie
pozwala na jej dalszg realizacje (np. jest nizsza niz stawka brutto zt za ttumaczenie jednej strony
obliczeniowej tekstu) umowa ulegnie rozwigzaniu na mocy niniejszego postanowienia bez koniecznosci
sktadania przez Strony dodatkowych oswiadczen woli.

Wynagrodzenie za sporzadzenie ttumaczenia obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
zamoéwienia tj. z uwzglednieniem kosztéw minimalnego wynagrodzenia za prace i minimalnej stawki na
umowe zlecenie, kosztow transportu/dostarczenia ttumaczenia do miejsca jego odbioru, za
posrednictwem poczty, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, wykonanego ttumaczenia wraz z
kserokopig przekazanej uprzednio dokumentacji.

W przypadku, gdy wystawiona przez Wykonawce faktura nie bedzie spetnia¢ aktualnych w tym
przedmiocie wymogdéw prawa, albo bedzie zawierata btedy, do ktérych skorygowania uprawniony jest
Wykonawca, termin zaptaty bedzie biegt od daty dostarczenia korekty takiej faktury.

WARTOSC PRZEDMIOTU UMOWY
§7

Maksymalna catkowita wartos¢ umowy, stanowigca iloczyn faktycznie przettumaczonych stron oraz
ceny podanej w ust. 2, nie moze przekroczy¢ kwoty 476.602,00 zt brutto (stownie: czterysta
siedemdziesigt sze$¢ tysiecy sze$éset dwa zt 00/100) z podatkiem VAT, w tym: 387.481,30 ztotych netto,
wartos¢ podatku VAT 89.120,70 zt, wedtug stawki 23% VAT.
Cena ryczattowa przettumaczenia jednej strony obliczeniowej, o ktérej mowa w § 3 ust. 3, wynosi:
Wartos$¢ Netto ....coceevveeceveeiercreennn.
stawka podatku VAT 23%
warto$¢ podatku VAT .......cccceeeveecrerennns
warto$¢ brutto........cceveeveeeevinnnne, , wraz z podatkiem VAT.

OSOBY DO KONTAKTU
§8

Ze strony Wykonawcy za wykonanie umowy osoba odpowiedzialng jest: .................., t€l.coceucunennee
Ze strony Zamawiajgcego osobami upowaznionymi do realizacji umowy s3:
1) Naczelnik Wydziatu Orzecznictwa Lekarskiego i Prewencji, p. ..ccecceveeveeievesescesvennnnns teloieee,
2) Naczelnik Wydziatu Ubezpieczen i Sktadek , p. .cceeveeieieinieececee teliiiens
3) Naczelnik Wydziatu Swiadczert Emerytalno — Rentowych, p. ..c.cocvveveeveeeeevcrversennnn. teliieae,
4) Naczelnik Wydziatu Realizacji Dochoddw p. ....cccecveeevceveienneneens t€l e
5) Naczelnik Wydziatu ZasitkOw p. ....cccceeveeeeeececeeieierine teliiieene.
6) Naczelnik Wydziatu Realizacji Umdéw Miedzynarodowych p. ....cccceeevvceeeceereseenenne. telieeene.

KARY UMOWNE
§9
W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu
nastepujace kary umowne:

1) 150 ztotych brutto za kazdy dzien opdznienia w przekazaniu ttumaczenia na adres, po terminie
wskazanym w zleceniu, zgodnie z § 3 ust. 5.

2) 10% wartosci danego zlecenia, kazdorazowo w przypadku nienalezytego/wadliwego wykonania
ttumaczenia (z wytgczeniem przypadkéw, o ktérych mowa w pkt. 1). Nienalezyte/wadliwe
wykonanie ttumaczenia oznacza w szczegdlnosci ttumaczenie zawierajgce btedy, w tym m.in. razace
btedy gramatyczne, stylistyczne i interpunkcyjne, oraz pominiecie lub dodanie fragmentéw tekstu,
co skutkuje zmiang sensu tekstu zrodtowego;
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3) 10% kwoty okreslonej w § 7 ust. 1, tj. wartosci catej umowy za rozwigzanie od umowy z przyczyn
lezgcych po stronie Wykonawcy.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odszkodowania uzupetniajgcego powyzej wysokosci kar
umownych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ potracania kar umownych z wszelkich wierzytelnosci,
w szczegdlnosci z wynagrodzenia Wykonawcy objetego fakturami, na co Wykonawca wyraza zgode.
Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy w razie pieciokrotnego nienalezytego
wykonania umowy. Przez nienalezyte wykonanie umowy nalezy rozumie¢ w szczegdlnosci przypadki
opisane w ust. 1 pkt. 2).
W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy Zamawiajgcy moze
odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach. W takim
przypadku Wykonawca moze zgda¢ wytacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci
umowy.

ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
§10

Wykonawca wnidst zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 5% wynagrodzenia
brutto, okreslonego w & 7 ust. 1, w kwocie 23.830,10 zt (stownie ztotych: dwadziescia trzy tysigce
osiemset trzydziesci zt 10/100 ) w formie......coceveveeecvenvennne.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub
nienalezytego wykonania Umowy. Kserokopia dowodu whniesienia zabezpieczenia stanowi zatgcznik do
umowy.
Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wraz z odsetkami wynikajgcymi z
umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszty
prowadzenia rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek Wykonawcy, w
terminie 30 dni od zakoriczenia umowy.

INNE POSTANOWIENIA UMOWY
§11

Wykonawca nie moze przenies¢ praw i obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej umowy na osoby trzecie bez
pisemnej zgody Zamawiajgcego wyrazonej pod rygorem niewaznosci na pismie.
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie witasciwe przepisy ustawy Prawo
zamoéwien publicznych oraz Kodeksu cywilnego.
Nie stanowig zmiany umowy: zmiany danych teleadresowych, zmiany danych zwigzanych z obstuga
administracyjno-organizacyjng umowy, zmiany oséb reprezentujgcych Zamawiajgcego i Wykonawce
oraz osOb nadzorujgcych umowe. W tym zakresie nie jest wymagana forma aneksu do umowy, lecz
pisemne powiadomienie obu stron (rozumianych jako Wykonawca i Zamawiajacy), wywotujgce skutek
od dnia doreczenia go drugiej stronie.
Wykonawca zobowigzuje sie przez caty okres realizacji niniejszej umowy do stosowania i przestrzegania
przepisdw prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczacego minimalnego wynagrodzenia za prace
pracownikéw oraz minimalnej stawki godzinowej dla uméw zlecenia zgodnie zapisami ustawy z dnia 10
pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2177 ze zm.).
Strony postanawiajq, ze art. 30 ust. 2-4 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzqdzie sukcesyjnym
przedsiebiorstwa osoby fizycznej nie ma zastosowania do umowy (*dotyczy tylko osob fizycznych).
Sadem wtasciwym do rozpoznania sporu powstatego na tle niniejszej umowy bedzie wtasciwy rzeczowo
sad powszechny w Szczecinie.
Wszelkie zmiany do umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Zmiana umowy dokonana z naruszeniem ust. 3 podlega uniewaznieniu.
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9. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za dziatania lub zaniechania oséb zaangazowanych do realizacji
umowy.

10. Umowe sporzadzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, trzy dla Zamawiajgcego i jeden dla
Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Zatgczniki:

1.  Wzbr zlecenia

2.  Opis przedmiotu zaméwienia

3. Informacja dla oséb swiadczgcych ustugi dla ZUS na podstawie uméw cywilnoprawnych zawartych z osobami
prawnymi lub jednostkami organizacyjnymi nie posiadajgcymi osobowosci prawne;.

4. Oswiadczenie o zapoznaniu sie z informacjg dotyczacg przetwarzania danych osobowych przez Zaktad
Ubezpieczen Spotecznych
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Zatacznik nr 1 do wzoru umowy

ZLECENIE NR .......... [ s A / 2020

/Symbol wydziatu / miesigc / rok

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Szczecinie, zgodnie z umowg nNr .....ceeeonnee. z dnia
.................................... zleca przettumaczenie z nalezytg starannosciag dokumentacji nieprzysiegtej niemedycznej /
medycznej, dotyczgcej nizej wymienionych osob / osoby*:
IMi€ i NAZWISKO oot
Nrakt / Nrsprawy™ ... e ceree e
ZJEZYKA vt N3 JEZYK e
Termin realizacji zamoOwienia .......ccceeceeeeeveveciecrenen.
Ttumaczenie nalezy wykonac i przekaza¢ bezposrednio do:
|:| - Naczelnika Wydziatu Orzecznictwa Lekarskiego
Adres: ZUS Oddziat w Szczecinie Naczelnik Wydziatu Orzecznictwa Lekarskiego i Prewencji ul. Andre

Citroena 2, 70-769 Szczecin

|:| - Naczelnika Wydziatu Ubezpieczen i Sktadek
Adres: ZUS Oddziat w Szczecinie Naczelnik Wydziatu Ubezpieczen i Sktadek ul. Jana Matejki 22 , 70-530
Szczecin

|:| - Naczelnika Wydziatu Swiadczerh Emerytalno — Rentowych
Adres: ZUS Oddziat w Szczecinie Naczelnik Wydziatu Swiadczeri Emerytalno — Rentowych ul. Andre

Citroena 2, 70-769 Szczecin

|:| - Naczelnika Wydziatu Realizacji Dochodéw
Adres: ZUS Oddziat w Szczecinie Naczelnik Wydziatu Realizacji Dochoddéw ul. Jana Matejki 22 , 70-530
Szczecin

|:| - Naczelnika Wydziatu Realizacji Uméw Miedzynarodowych

Adres: ZUS Oddziat w Szczecinie Naczelnik Wydziatu Uméw Miedzynarodowych ul. Andre Citroena 2 ,
70-769 Szczecin

E] - Naczelnika Wydziatu Zasitkow
Adres: ZUS Oddziat w Szczecinie Naczelnik Wydziatu Zasitkdw ul. Andre Citroena 2, 70-769 Szczecin

W zafaczeniu:
(liczba) .ccvvvverreeenencnnes stron kserokopii dokumentacji.

(podpis Zamawiajgcego)

* niepotrzebne skreéli¢ / doprecyzowaé
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Zatacznik nr 2 do wzoru umowy

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest wykonywanie ustug polegajgcych na sporzgdzaniu ttumaczen pisemnych z

jezykdw obcych na jezyk polski, z kserokopii dokumentacji medycznej i zwyktej, oraz sporadycznie z jezyka

polskiego na jezyki obce w zakresie:

a)

b)

jezyka norweskiego, szwedzkiego, niemieckiego, angielskiego, finskiego, dunskiego, litewskiego,
islandzkiego, stowackiego, oraz innych jezykdw europejskich i jezykéw pozaeuropejskich,
obowigzujgcych w panstwach bedacych cztonkami UE, EOG oraz Konfederacji Szwajcarii;

tlumaczen nieprzysiegtych dokumentacji medycznej, wptywajacej do:

Wydziatu Orzecznictwa Lekarskiego Prewencji, ktéry zajmuje sie wydawaniem orzeczen w
sprawach swiadczen z ubezpieczen spotecznych, innych Swiadczen wyptacanych przez Zaktad, w
sprawach pozaubezpieczeniowych, oraz w sprawach S$wiadczen podlegajacych koordynacji
wspdlnotowej i bilateralne]. Tlumaczenia dotyczg zwtaszcza dokumentacji medycznej dotgczanej do
whioskow o Swiadczenia podlegajgce koordynacji wspolnotowej i bilateralnej, w przypadku ktérych
ttumaczenie dokumentacji jest niezbedne w celu wydania orzeczenia badz opinii lekarskiej;
Wydziatu Swiadczeri Emerytalno-Rentowych, ktéry zajmuje sie przyznawaniem oraz zmiang
uprawnied emerytalno-rentowych, co w niektérych przypadkach powoduje koniecznosé
ttumaczenia dokumentacji medycznej (np. w sprawach o odszkodowanie z tyt. wypadku przy pracy,
konieczne jest przettumaczenie dokumentacji medycznej w celu ustalenia czy zdarzenie mozna
uznac za wypadek przy pracy);

ttumaczen nieprzysiegtych dokumentacji zwyktej, wptywajacej do:

Wydziatu Ubezpieczen i Sktadek, ktéry m.in. prowadzi korespondencje z instytucjami wiasciwymi
Unii Europejskiej, Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz Szwajcarii w zakresie ustalania
ustawodawstwa wiasciwego. Koniecznos$é¢ ttumaczenia dokumentacji z jezykdow obcych jest
wykonywana w celu ustalenia ustawodawstwa wtasciwego;

Wydziatu Swiadczeri Emerytalno-Rentowych, ktéry zajmuje sie przyznawaniem oraz zmiang
uprawnied emerytalno-rentowych. Konieczno$¢ ttumaczenia dokumentacji z jezykéw obcych
panstw Unii Europejskiej na jezyk polski, wykonywane jest m.in. w celu przyznania/zmiany
Swiadczenia na podstawie ztozonego w jezyku obcym np. zaswiadczenia o kontynuacji nauki,
wysokosci osiggnietych przychodow itp.;

Wydziatu Zasitkéw, ktéry zajmuje sie przyznawaniem sSwiadczen pienieznych w razie choroby i
macierzynstwa z ubezpieczenia chorobowego i Swiadczen z tytutu choroby z ubezpieczenia
wypadkowego oraz zasitkbw pogrzebowych, w tym sSwiadczen podlegajagcych koordynacji na
podstawie uméw miedzynarodowych;

Wydziatu Realizacji Dochodéw - w referacie ds. oséb migrujacych prowadzi sie korespondencje z
instytucjami wtasciwymi Unii Europejskiej, Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz Szwajcarii w
zakresie ustalania ustawodawstwa wiasciwego;
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e  Wydziatu Realizacji Umow Miedzynarodowych, ktory zajmuje sie przyznawaniem oraz zmiang
uprawnien $wiadczenn emerytalno-rentowych podlegajgcych koordynacji wspdlnotowej i
bilateralnej systeméow zabezpieczenia spotecznego. W zwigzku z powyziszym koniecznoscig jest
ttumaczenie dokumentacji z jezykdw innych panstw Unii Europejskiej w celu przyznania/zmiany
Swiadczenia, m.in. pisma z zagranicznych instytucji ubezpieczeniowych, zapytania zawarte w
formularzach unijnych, swiadectwa pracy, zaswiadczenia szkolne, akty zgonu oraz rachunki za
pochéwek, zaswiadczenia o wysokosci osigganych przychodéw za granicg itp.

UWAGA

O dokumentacji medycznej jest mowa w § 2.1 Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 21 grudnia 2010 r. w
sprawie rodzajow i zakresu dokumentacji medycznej oraz sposobu jej przetwarzania (Dz.U. 2010 nr 252
poz. 1697) w zwigzku z art. 30 ust.1 ustawy z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw
Pacjenta (Dz. U. 22009 r. nr 52, poz. 417 i nr 76, poz. 641 oraz z 2010 r. nr 96, poz. 620).
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Zatacznik nr 3 do umowy nr ...........

Informacja dla oséb swiadczacych ustugi dla ZUS na podstawie umoéw cywilnoprawnych zawartych z
osobami prawnymi lub jednostkami organizacyjnymi nie posiadajacymi osobowosci prawnej

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych stosujgc przepisy rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
dalej: ,RODO”, podaje zgodnie z art. 13 RODO informacje dotyczacg przetwarzania Twoich danych
osobowych.

Dane kontaktowe Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych jako administratora danych osobowych:

Administratorem Twoich danych osobowych jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych z siedzibg w
Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa.

Mozesz sie z nami skontaktowaé w nastepujacy sposdb:
1) udac sie osobiscie w godzinach urzedowania do wtasciwej komérki organizacyjnej AGD w Oddziale
w Szczecinie ul. Matejki 22, 70-550 Szczecin.

Informacja o godzinach urzedowania jednostek organizacyjnych ZUS jest dostepna na Portalu Ustug
Elektronicznych (PUE) oraz na internetowej stronie podmiotowe]j Biuletyn Informacji Publicznej
ZUS;

2) telefonicznie - wykorzystujgc mozliwosé kontaktu z  komodrka organizacyjng Wydziatem
Administracyjno-Gospodarczym tel. 91 459 64 75 w Oddziale ZUS Szczecin przy ul. Matejki 22, 70-
550 Szczecin.

Dane kontaktowe wyznaczonego w ZUS inspektora ochrony danych:

ZUS wyznaczyt inspektora ochrony danych. Jest to osoba, z ktérg mozesz sie kontaktowac we
wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych
z przetwarzaniem danych. Z inspektorem mozesz kontaktowac sie w nastepujgcy sposob:
1) listownie na adres:

Inspektor Ochrony Danych

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych,

ul. Szamocka 3, 5,

01-748 Warszawa,
2) przez e-mail: ODO@zus.pl.

Cele przetwarzania Twoich danych osobowych:

Bedziemy przetwarza¢ Twoje dane osobowe, aby zapewniac bezpieczeristwo danych przetwarzanych w
systemach informatycznych oraz zapewnié bezpieczenstwo aktywow funkcjonujgcych na terenie
obiektow uzytkowanych przez ZUS, w tym bezpieczenstwa informacji, poprzez kontrole dostepu lub
monitoring.

Podstawa prawna przetwarzania Twoich danych osobowych:

Bedziemy przetwarzaé Twoje dane osobowe na podstawie naszego prawnie uzasadnionego interesu.
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VI.

VII.

VIII.

Odbiorcy Twoich danych osobowych.

Nie dotyczy

Prawnie uzasadnione interesy realizowane przez ZUS — jezeli przetwarzanie odbywa sie ha podstawie

art. 6 ust. 1 lit. f).

Zakres danych osobowych przetwarzanych w ZUS dotyczacych oséb $wiadczacych ustugi dla ZUS na
podstawie umow cywilnoprawnych, dla ktérych podstawe prawng przetwarzania stanowi prawnie
uzasadniony interes ZUS obejmuje dane osobowe przetwarzane w zwigzku z zapewnianiem
bezpieczenstwa na terenie obiektéw uzytkowanych przez jednostki organizacyjne ZUS, w tym
bezpieczenstwa informacji, poprzez kontrole dostepu oraz monitoring. Uzasadnionym prawnie
interesem ZUS zwigzanym z przetwarzaniem takich danych jest zapewnienie na odpowiednim
poziomie bezpieczerstwa danych przetwarzanych w systemach informatycznych oraz bezpieczeristwa
aktywow funkcjonujgcych na terenie obiektéw uzytkowanych przez nasze jednostki organizacyjne.

Okres przechowywania Twoich danych osobowych.

Bedziemy przechowywac¢ Twoje dane osobowe przez czas okreslony dla poszczegdlnych symboli
kategorii archiwalnej, ktérym jest oznaczona dokumentacja zgromadzona w ZUS zgodnie z Jednolitym
Rzeczowym Wykazem Akt Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych opracowanym na podstawie
rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie
klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwow
panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej.

Przekazywanie danych poza Europeijski Obszar Gospodarczy.

Nie dotyczy

Twoje prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych.

Przystugujag Ci nastepujace prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

1) prawo dostepu do Twoich danych osobowych;

2) prawo 7gdania sprostowania Twoich danych osobowych;

3) prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych, tj.
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

4) prawo zadania usuniecia Twoich danych osobowych - jezeli podstawg ich przetwarzania nie jest
obowigzek prawny;

5) prawo zadania ograniczenia przetwarzania Twoich danych osobowych;

6) prawo wyrazenia sprzeciwu wobec przetwarzania Twoich danych ze wzgledu na Twojg szczegdlng
sytuacje — w przypadkach, kiedy przetwarzamy Twoje dane na podstawie naszego prawnie
uzasadnionego interesu.

Obowigzek podania danych.

Obowigzek podania przez Ciebie danych osobowych wynika w szczegdlnosci z przepiséw prawa
wskazanych w pkt. IV.
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Zatacznik nr 4 do umowy nr ...........

(miejscowosé, data)

(pieczeé Wykonawcy)

Oswiadczenie
0 zapoznaniu sie z informacjg dotyczaca przetwarzania danych osobowych
przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Oswiadczam, ze zostata mi przedstawiona zgodnie z art. 13 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (RODO) informacja dotyczgca przetwarzania moich danych osobowych, wtasciwa dla
0s6b Swiadczacych ustugi dla ZUS na podstawie umowy cywilnoprawnej zawartej z osobg prawng lub
jednostkg organizacyjng nie posiadajgcg osobowosci prawnej.

/czytelny podpis Wykonawcy/
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