
Załącznik nr 2 
Istotne postanowienia umowy 

 
 

§ 1. 
Przedmiot  umowy 

 

1. Przedmiotem umowy jest dostawa artykułów biurowych do siedziby Zakładu Ubezpieczeń 
Społecznych Oddział w Rybniku, zwanego w dalszej treści Zamawiającym. 

2. Szczegółowy wykaz ilościowy i rodzajowy przedmiotu zamówienia określa opis przedmiotu 
zamówienia, stanowiący załącznik nr 1 do umowy . 

3. Dostarczone materiały biurowe muszą być fabrycznie nowe, wyprodukowane nie wcześniej niż 
12 miesięcy przed terminem dostawy, posiadać fabryczne, nieuszkodzone, oryginalne 
opakowania jednostkowe producenta. 

4. Cały asortyment musi być dopuszczony do użytkowania zgodnie z obowiązującymi przepisami.  
5. Dostarczony towar odpowiadać będzie normom jakościowym obowiązującym w obrocie 

krajowym do celów, do jakich został wytworzony. 
                                                 

§ 2 
Termin realizacji umowy 

 

Termin realizacji przedmiotu umowy wynosi : 
 

      Etap I   -  od 20.01. do 24.01.2020 rok 
      Etap II  -  od 15.06 do 19.06.2020 rok 
       

§ 3 
Obowiązki stron 

 

1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu umowy z należytą starannością, zgodnie 
z zapisami umowy, jak również ponoszenia pełnej odpowiedzialności, za dotrzymanie najwyższej 
jakości wykonania jej przedmiotu. 

2. Wykonawca oświadcza, że przy realizacji umowy w stosunku do osób zatrudnionych  stosuje się 
przepisy dotyczące ustawy z dnia 10 października 2002r. o minimalnym   wynagrodzeniu za pracę 
z późniejszymi zmianami (j.t. Dz.U.2017.847).   

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do nieodebrania dostarczonych artykułów biurowych  
o parametrach niezgodnych z opisem przedmiotu zamówienia. 
 

§ 4 
Osoby upoważnione do kontaktu 

1. Osobą odpowiedzialną za koordynację wykonania przedmiotu umowy, ze strony Wykonawcy:  

jest: ……………………………………………………. tel.: …………………………….….mail:…………..…..……………………, 

2. Osobą odpowiedzialną za koordynację wykonania przedmiotu umowy, ze strony Zamawiającego: 

jest: ……..………………………………………..…… tel.:……………..…………..…… mail: …………………...…….………., 

 
§ 5. 

Wartość przedmiotu umowy 
 

1. Wartość przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1 niniejszej umowy wynosi:  

  ………………………….……….. zł  netto + ……...........…… zł VAT (23%) tj. ……………..……….... zł brutto 

słownie brutto: …………………………………………………………………………………………….……………………….. 
zgodnie z wypełnionym formularzem ofertowym stanowiącym załącznik   nr 2 umowy. 

 



2. Wartość umowy obejmuje całkowity koszt brutto przedmiotu umowy uwzględniający koszty 
dostawy artykułów biurowych we wskazane przez Zamawiającego miejsce w  siedzibie Oddziału 
ZUS w Rybniku, ul. Reymonta 2. 

3. Ceny jednostkowe netto nie ulegną zmianie w okresie obowiązywania umowy. 
4. W trakcie realizacji umowy wartość przedmiotu umowy może ulec zmianie  w przypadku zmiany 

stawki podatku (VAT). 
5. W przypadku zmiany przepisów, o których mowa w pkt.4 strony sporządzą aneks do  Umowy. 

 

§ 6. 
Bezpieczeństwo informacji 

 

1. Wykonawca może przetwarzać informacje wyłącznie w zakresie i celu przewidzianym  
w umowie.  

2. Wykonawca jest zobowiązany poinformować osoby wykonujące w jego imieniu zadania związane 
z realizacją umowy o obowiązku zachowania w tajemnicy przetwarzanych informacji oraz 
sposobów ich zabezpieczenia.  

 

§ 7 
Warunki realizacji umowy 

 

1. Dostawa i rozładunek odbywać się będzie wyłącznie w dni robocze od godz. 800 do 1300 w dniu 
ustalonym uprzednio z Zamawiającym. Zamawiający zastrzega sobie prawo do nieodebrania 
artykułów biurowych dostarczonych przez Wykonawcę poza wskazanymi godzinami.   

2. Ze względu na wysokość wjazdu na posesję Oddziału ZUS w Rybniku przy ul. Reymonta 2 zaleca 
się stosowanie samochodów nie wyższych niż 3,40 m. 

3. Protokół odbioru zostanie podpisany po dostarczeniu pełnego asortymentu artykułów biurowych 
danego etapu dostawy. 

4. Odpowiedzialność z tytułu utraty lub uszkodzenia przedmiotu umowy przechodzi  z Wykonawcy 
na Zamawiającego z chwilą podpisania protokołu odbioru dostawy  przez obie strony umowy. 

 
§ 8 

Gwarancja i rękojmia 
 

1. Wykonawca udziela Zamawiającemu  12-miesięcznej gwarancji.  
2. Bieg terminu gwarancji rozpoczyna się w dniu podpisania protokołu odbioru dostawy danego 

etapu podpisanego  przez obie strony umowy.   
3. Niezależnie od gwarancji Zamawiającemu przysługują uprawnienia z tytułu rękojmi określone 

przez kodeks cywilny. 
4. Okres rękojmi jest równy okresowi gwarancji. 
5. W okresie gwarancji w przypadku wykrycia wad w przedmiocie umowy Zamawiający złoży 

pisemną (faksem lub e-mailem) reklamację z krótkim opisem wad. Wykonawca  
w terminie 7 dni roboczych rozpatrzy złożoną reklamację oraz dokona na własny koszt 
wymiany reklamowanych artykułów biurowych. 

 
§ 9 

Zasady rozliczeń 
 

1. Wykonawca każdorazowo, po zrealizowaniu danego etapu dostawy wystawi fakturę  
na podstawie protokołu odbioru dostawy podpisanego przez obie strony. Faktura będzie 
płatna przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy nr:  
…………………………………………………………………………………………………………………………………………..…… 
w terminie 30 dni od daty otrzymania faktury przez Zamawiającego 
 

2. Fakturę należy wystawiać w brzmieniu: 

dane Nabywcy: 
NIP 521-30-17-228 



Zakład Ubezpieczeń Społecznych 
01-748 Warszawa 
ul. Szamocka 3, 5 
dane Odbiorcy: 
Oddział w Rybniku 

44-200  Rybnik, ul. Reymonta 2 
3. Fakturę w formie papierowej należy dostarczyć na adres: 44-200 Rybnik , ul. Reymonta 2.  
4. Za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania, na skrzynkę Zakładu 

Ubezpieczeń Społecznych w postaci ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego, można 
przekazać wyłącznie fakturę. 

5. Zamieszczając dane faktury na Platformie Elektronicznego Fakturowania należy: 

-  wprowadzić dodatkowe numery identyfikacyjne PEPPOL/PEF (typ numeru: NIP), tj.: 
- dla Nabywcy: 5213017228 
- dla Odbiorcy: 6422633713 

- w polu „numer umowy” należy wskazać nr ………………………., stanowiący nr umowy     
zamówienia publicznego nadany przez Zamawiającego. 

6. Za termin dokonania płatności przyjmuje się dzień obciążenia rachunku bankowego 
Zamawiającego. 

7. W przypadku opóźnienia zapłaty Wykonawca ma prawo naliczyć Zamawiającemu odsetki 
ustawowe. 

§ 10 
Kary umowne 

 

1. W przypadku opóźnienia terminu dostawy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, 
Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 50,00 zł brutto za każdy 
dzień  opóźnienia danego etapu dostawy. 

2. W przypadku niewykonania przedmiotu umowy w przeciągu 10 dni od daty do której dany 
etap dostawy winien zostać wykonany, Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od 
umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy i naliczenia kary umownej za odstąpienie 
w wysokości 20% wartości umowy brutto  . 

3. W przypadku niewykonania przedmiotu umowy Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę 
umowną w wysokości 20 % wartości umowy brutto. 

4. W przypadku niedotrzymania terminu wymiany uszkodzonego towaru na wolny od wad w 
okresie gwarancji Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10 % ceny 
towaru brutto objętego wadą za każdy dzień zwłoki liczonej od dnia wyznaczonego na piśmie 
przez Zamawiającego. 

5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość potrącenia kar umownych z faktur. 
6. Zamawiający ma prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych Kodeksu 

Cywilnego. 
7. Łączna wysokość naliczonych kar umownych z innych tytułów nie może przekroczyć 

wysokości kary za odstąpienie od Umowy. 
8. Zamawiającemu przysługuje prawo dochodzenia odszkodowania przewyższającego kary 

umowne na zasadach ogólnych Kodeksu cywilnego. 

 
§ 11 

Zmiany w umowie 
 

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży 
w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub 
dalsze wykonywanie umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa państwa 
lub bezpieczeństwu publicznemu, zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni 
od dnia powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może 
żądać wyłącznie wynagrodzenia z tytułu wykonania części umowy. 
 



2. W sprawach nie unormowanych niniejszą umową będą miały zastosowanie przepisy    
             Kodeksu Cywilnego. 

3. Wykonawca nie dopuszcza dokonania żadnych cesji wierzytelności. 
4. Nie stanowi zmiany umowy: 

4.1 Zmiana adresu do korespondencji, 

4.2 Zmiana rachunku bankowego, na który Zamawiający będzie przekazywał płatności 

wynikające z realizacji umowy, 

4.3 Zmiana osób do kontaktu, 

5. Zmiany, o których mowa w ust. 4 wymagają zawiadomienia w formie pisemnej,  
nie powodując konieczności zmiany treści umowy (aneksu). 

6. Ewentualne spory wynikłe z niniejszej umowy rozpatrywane będą przez sąd właściwy dla 
siedziby Zamawiającego. 

7. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, 1 egz. dla Zamawiającego,  
1 egz. dla Wykonawcy. 

 
 

Załącznik: 
Zał. nr 1 – Przedmiot zamówienia 
Zał. nr 2 – Formularz ofertowy (zostanie dołączony po wyborze oferty) 
 
 
 

 

 


