
 

 

 

Załącznik nr 3 

............................... 

data sporządzenia oferty                                                                                                                          

Nazwa (firma) 
Wykonawcy: 

 

Adres Wykonawcy:  

nr telefonu:  

nr faksu:  

adres e-mail:  

NIP:  

REGON  

reprezentowany przez ………………………………………             

imię, nazwisko, adres 
 

 
Do Zakładu Ubezpieczeń Społecznych 
Oddział w Rybniku 

 

Formularz ofertowy 

W odpowiedzi na Zapytanie publiczne którego przedmiotem zamówienia jest dostawa artykułów biurowych dla 
Zakładu Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Rybniku przy ul. Reymonta 2  składam(-my) niniejszą ofertę:    

 

1. Łączna cena netto za całość zamówienia    ……………………………………………………….. zł  

stawka ………………. .%  wartość podatku VAT……………………………………………….….. 

Łączna cena brutto za całość zamówienia ………………………………………………..………. zł 

(słownie:…………………………………………………………………………..…..……..…………………………………………………....) 
 

Zgodnie z cenami jednostkowymi wg. poniższego zestawienia: 
 

Lp. Przedmiot zamówienia j.m. Ilość Cena  jednostkowa 
netto 

Razem netto 
kol. 4 x kol. 5 

1 2 3 4 5 6 

1 

Tusz uniwersalny do stempli polimerowych  
w pojemnikach z aplikatorem ułatwiającym 
nasączanie poj. 30 ml - zielony 

 szt.  100 
  

2 

Tusz uniwersalny do stempli polimerowych   
w pojemnikach z aplikatorem ułatwiającym 
nasączanie poj. 30 ml - niebieski 

szt. 20 
  

3 

Tusz uniwersalny do stempli polimerowych  
w pojemnikach z aplikatorem ułatwiającym 
nasączanie poj. 30 ml - czerwony 

szt. 30 
  

4 

Tusz uniwersalny do stempli polimerowych  
w pojemnikach z aplikatorem ułatwiającym 
nasączanie poj. 30 ml - czarny 

szt. 130 
  

5 
Zeszyt A5 96 k w kratkę, twarda oprawa, 
szyty            

szt. 120 
  

6 Zeszyt A5 60 k w kratkę, miękka oprawa 
szt. 100 

 
 

 

7 Zeszyt A5 32 k w kratkę, miękka oprawa 
 

szt. 50 
 
 

 

8 
Zeszyt A4 96 k w kratkę, twarda oprawa, 
szyty            

szt. 140 
  

9 

Skoroszyt tekturowy A-4 biały  z wąsem z 
mocnego kartonu o gramaturze min. 
280g/m2 

 szt.  14000 
 
 

 



10 
Teczka z gumką, kartonowa, biała, o 
gramaturze min. 350 g/m

2 
 format A-4 

 szt.  1500 
  

11 
Teczka do wiązania kartonowa, biała, o 
gramaturze min.  280g/m2 format A4 

szt. 15000 
  

12 

Teczka do podpisu - oklejana tapetą 
introligatorską, format A-4, kartki karton, z 
rozciągliwym grzbietem, 10 przekładek, 
kolor: granatowy, bordowy, ciemnozielony, 
czarny 

szt. 30 

  

13 

Deska z klipem A4, wykonana z twardego 
wkładu kartonowego pokrytego folią PCV. 
Posiada mechanizm zaciskowy służący do 
przytrzymywania kartek papieru, z zaczepem 
do powieszenia, różne kolory 

szt. 100 

  

14 

Teczka do podpisu - oklejana tapetą 
introligatorską, format A-4, kartki karton,   z 
rozciągliwym grzbietem, 15 przekładek, 
kolor: granatowy, bordowy, ciemnozielony, 
czarny 

szt. 20 

  

15 

Teczka do podpisu - oklejana tapetą 
introligatorską, format A-4, kartki karton,  z 
rozciągliwym grzbietem, 20 przekładek, 
kolor: granatowy, bordowy, ciemnozielony, 
czarny 

szt. 20 

  

16 

Klej płynny do papieru, nietoksyczny, 
bezzapachowy, zakończony dozownikiem w 
kształcie gąbki, 50 ml 

szt. 600 
  

17 
Klej w tubie - nietoksyczny, o pojemności 50 
ml, biurowy, do klejenia papieru 

szt. 100 
  

18 

Szuflada na dokumenty - wykonana z 
wytrzymałego plastiku, z możliwością 
ustawiania jednej na drugiej pionowo lub 
pod skosem,  wymiar 250-260mm x 58-
66mm x 335-360mm, kolor przeźroczysty lub 
dymny 

szt. 150 

  

19 

Pojemnik z przeźroczystego tworzywa z 
karteczkami o rozmiarze 83x83mm, 
wysokość kostki 75mm, wymiary zewnętrzne 
pojemnika 92x92x82mm 

szt. 60 

  

20 

Pojemnik na spinacze z magnesem, 
wykonany  z plastiku, różne kolory, kształt 
okrągły lub kwadrat 

szt. 150 
  

21 

Przybornik transparentny 4 przegrody na 
akcesoria piszące, 1 przegroda na karteczki, 1 
przegroda na wizytówki - wykonany z 
przezroczystego polistyrenu odpornego na 
pęknięcia  

szt. 60 

  

22 
Linijki 30 cm plastikowa, wykonana z 
przeźroczystego polistyrenu 

 szt.  120 
  

23 
Taśma pakowa, szer. 48mm, dł. 66m, 
brązowa 

 szt.  200 
  

24 

Taśma pakowa klej kauczuk syntetyczny do 
oklejania ciężkich kartonów i paczek, szer. 
48mm, dł. 66m, przeźroczysta 

szt. 100 

  

25 
Taśma klejąca o wymiarach 18 mm x 30 m 
przeźroczysta, bezbarwna 

 szt.  1000 
  

26 

Koszulki krystaliczne A4, grubość 55 mic., 
otwierane z góry, wykonane z folii PP 
krystalicznej, op. 100 szt. 

op. 200 

  

27 

Koszulka B4 z klapką boczną na dokumenty, 
wykonana ze wzmocnionej folii, boczna 
klapka na całej długości koszulki, 
dziurkowanie: 11 otw.(op. 10 szt.)  

op. 40 

  



28 

Ofertówka sztywna  A-4 - z twardej folii PCV  
o wysokiej przeźroczystości o grubości 0,20 
mm,  ze zgrzewanymi krawędziami, prawa i 
górna krawędź otwarta 

 szt.  600 

  

29 

Teczka ofertówka format A-4, miękka 
plastikowa okładka, koszulki wewnątrz 
wykonane z przeźroczystej folii PP w ilości 40 
szt. trwale połączone z sobą 

szt. 60 

  

30 

Skoroszyt sztywny zawieszany do 
segregatora A4 z wąsem wykonany z 
mocnego i sztywnego PCV, wyposażony w 
papierowy pasek do opisu 

szt. 700 

  

31 

Skoroszyt miękki plastikowy A4 z wąsem, 

wykonany z folii PP, przednia okładka 

przeźroczysta tylna kolorowa, wyposażony w 

papierowy pasek do opisu 

szt. 200 

  

32 

Podkład na biurko z grubej tektury oklejany 

tapetą introligatorską o rozmiarach 

70cm/50cm, metalowe wzmocnienia rogów, 

wyposażony w piórnik i wymienne notesy, 

kolor brązowy, bordowy 

szt. 10 

  

33 

Wkład do długopisu metalowy, 
wielkopojemny, średnica kulki - 0,8mm, tusz  
odporny na działanie światła i wody, do 
długopisu typu Zenith, kolor niebieski 

szt. 2000 

  

34 

Wkład do długopisu metalowy, 
wielkopojemny, średnica kulki - 0,8mm, tusz 
odporny na działanie światła i wody, do 
długopisu typu Zenith, kolor czerwony 

szt. 100 

  

35 

Wkład do długopisu metalowy, 
wielkopojemny, średnica kulki - 0,8mm, tusz 
odporny na działanie światła i wody, do 
długopisu typu Zenith, kolor czarny 
 

szt. 200 

  

36 

Wkład żelowy pasujący do długopisu Rystor 
Gf Eko, niebieski 
 

szt. 1000 
  

37 

Poduszka tuszująca do pieczątek 
automatycznych typu Trodat Printy 4911, 
kolor czarny 

szt. 200 
  

38 

Poduszka tuszująca do pieczątek 
automatycznych typu Trodat Printy 4911, 
kolor czerwony 

szt. 30 
  

39 

Poduszka tuszująca do pieczątek 
automatycznych typu Trodat Printy 4911, 
kolor zielony 

szt. 40 
  

40 

Poduszka tuszująca do pieczątek 
automatycznych typu Trodat Printy 4913, 
kolor czarny 

szt. 50 
  

41 

Poduszka tuszująca do pieczątek 

automatycznych typu Trodat Printy 4913, 

kolor czerwony 

szt. 20 
  

42 

Poduszka tuszująca do pieczątek 
automatycznych typu Trodat Printy 4912, 
kolor czarny 

szt. 50 
  

43 

Poduszka tuszująca do pieczątek 
automatycznych typu Trodat Printy 4912, 
kolor czerwony 

szt. 10 
  

44 

Poduszka tuszująca do pieczątek 
automatycznych typu Trodat Printy 4912, 
kolor zielony 

szt. 40 
  

45 

Poduszka tuszująca do pieczątek 
automatycznych typu Shiny 907-7 kolor 
zielony 

szt. 20 
  



46 

Poduszka tuszująca do pieczątek 
automatycznych typu Colop E 2600 kolor 
zielony 

szt. 50 
  

47 
Poduszka tuszująca do pieczątek Colop 
Pocket Plus 20, nienasączone 

szt. 5 
  

48 
Gumki o rozmiarach min.5cm x 2cm, miękka, 
syntetyczna guma  

szt. 150 
  

49 

Gumki recepturki op. 100 g 
 

op. 120 
  

50 

Gumki recepturki krzyżowe, średnica 160 
mm, grubść 1,5 mm, szerokość 4 mm, 
zawartość kauczuku naturalnego 70%, 
opakowanie 1000g, ilość w opakowaniu ok 
220 szt. 

op. 10 

  

51 

Długopis żelowy, z przeźroczystym 
korpusem, ergonomicznym uchwytem. 
Grubość linii pisania min.0,3mm. Kolor 
niebieski 

szt. 1000 

  

52 

Długopis żelowy, z przeźroczystym 
korpusem, ergonomicznym uchwytem. 
Grubość linii pisania min.0,3mm. Kolor 
czerwony 

szt. 100 

  

53 

Długopis żelowy, z przeźroczystym 
korpusem, ergonomicznym uchwytem. 
Grubość linii pisania min.0,3mm. Kolor 
zielony 

szt. 50 

  

54 

Długopis żelowy, z przeźroczystym 
korpusem, ergonomicznym uchwytem. 
Grubość linii pisania min.0,3mm. Kolor 
czarny 

szt. 150 

  

55 

Długopis automatyczny wykonany z 
twardego tworzywa sztucznego, ozdobiony 
metalowym klipsem, obrączką oraz okuwką, 
obudowa dzielona w 1/3 wysokości ;górna 
część ośmiokątna, posiadający metalowy 
wkład wielkopojemny np. ZENITH, niebieski, 
średnica kulki wynosi 0,8 mm, szerokość linii 
pisania 0,5 - 0,7 mm, długość linii  pisania  
3500 m 

szt. 1000 

  

56 

Długopis zwykły, plastikowy, obudowa  z 
tworzywa sztucznego , jednolita, brak 
łączenia  w środkowej części, przeźroczysta, 
na wkłady wymienne  o dł. 140-145 mm, 
kolor niebieski 

szt. 100 

  

57 

Długopis na podstawce samoprzylepnej z 
plastikowym łańcuszkiem oraz wymiennym 
wkładem, stojący, kolor niebieski, czarny 

 szt.  300 
  

58 

Zakreślacz fluorescencyjny z tuszem na bazie 
wody, do pisania na wszystkich rodzajach 
papieru, duża odporność na wysychanie, 
szerokość linii od 2mm  do 5 mm, kolor 
zielony 

 szt.  350 

  

59 

Zakreślacz fluorescencyjny z tuszem na bazie 
wody, do pisania na wszystkich rodzajach 
papieru, duża odporność na wysychanie, 
szerokość linii od 2mm     do 5 mm, kolor 
żółty 

 szt.  400 

  

60 

Zakreślacz fluorescencyjny z tuszem na bazie 
wody, do pisania na wszystkich rodzajach 
papieru, duża odporność na wysychanie, 
szerokość linii od 2mm  do 5 mm, kolor 
różowy 
 

 szt.  300 

  



61 

Cienkopis, odporny na wysychanie tusz, 
plastikowa końcówka oprawiona w metal, 
grubość linii  0,3-0,4 mm, kolor czarny 

szt. 400 
  

62 

Cienkopis, odporny na wysychanie tusz, 
plastikowa końcówka oprawiona w metal, 
grubość linii  0,3-0,4 mm, kolor czerwony 

szt. 200 
  

63 

Cienkopis, odporny na wysychanie tusz, 
plastikowa końcówka oprawiona w metal, 
grubość linii  0,3-0,4 mm, kolor niebieski 

szt. 200 
  

64 

Cienkopis, odporny na wysychanie tusz, 
plastikowa końcówka oprawiona w metal, 
grubość linii   0,3-0,4 mm, kolor zielony 

szt. 200 
  

65 

Mazak gruby z wodoodpornym tuszem, z 
okrągłą końcówką szerokość linii 1-3 mm 
kolor niebieski 

szt. 150 
  

66 

Mazak gruby z wodoodpornym tuszem, z 
okragłą końcówką, szerokość linii  1-3mm 
kolor zielony 

szt. 150 
  

67 

Mazak gruby z wodoodpornym tuszem, z 
okragłą końcówką, szerokość linii  1-3mm 
kolor czarny 

szt. 600 
  

68 

Mazak gruby z wodoodpornym tuszem, z 
okragłą końcówką, szerokość linii  1-3mm 
kolor czerwony 

szt. 100 
  

69 

Kredki świecowe niełamliwe, 12 kolorów   w 
opakowaniu 
 

op. 20 
  

70 

Ołówek techniczny z gumką o twardości HB, 
wykonany z żywicy syntetycznej 
charakteryzujący się wysoką elastycznością, 
super trwały grafit 

 szt.  600 

  

71 

Temperówka metalowa pojedyńcza 
wykonana ze specjalnego stopu magnezu ze 
stalowym ostrzem mocowanym wkrętem; 
rowkowane wgłębienia  w korpusie 
ułatwiające trzymanie. 

 szt.  130 

  

72 

Nóż do otwierania korespondencji, metalowe 
ostrze, plastikowa rękojeść, długość noża 
razem z uchwytem wynosi 19 cm (tolerancja 
+ 1 cm) 

szt. 20 

  

73 

Datownik automatyczny, w obudowie 
plastikowej, samotuszujący, wysokość 
cyfr/liter  4 mm, słowne (nie cyfrowe) 
oznaczenie nazwy miesiąca w języku polskim, 
(wymiary obudowy: 4cm x7cm, tolerancja :  
+/- 1 cm)  

 szt.  300 

  

74 
Wkłady do datowników, kolor czarny, 
pasujące do wym. w poz. 73 

szt. 50 
  

75 
Taśma papierowa do maszyn liczących: 
szerokość 57 mm x długość 30 mb 

szt. 100 
  

76 
Wałek barwiący do kalkulatorów Casio 
czerwono-czarny 

szt. 50 
  

77 

Rolka termiczna do automatów 
przemysłowych  Nemo-Q Dyspenser 
zaawansowany Systemu Kierowania Ruchem, 
szerokość 80 mm x 120mb 

szt. 120 

  

78 
Zszywki metalowe rozmiar 24/6 opakowanie  
1 000 szt. 

 op.  2600 
  

79 
Zszywki metalowe rozmiar "10" opakowanie  
1 000 szt. 

op. 150 
  

80 

Spinacze okrągłe metalowe ,28 mm,  op. 100 
szt. 
 

op. 700 
  



81 
Spinacze krzyżowe, rozmiar:   41 mm, 
opakowanie: 50szt.  

op. 100 
  

82 

Zszywacz  metalowy  w plastikowej 
obudowie, zszywa conajmniej 12 kartek, 
głębokość zszywania 50mm, rodzaj zszywek 
24/6 

szt. 240 

  

83 

Rozszywacz uniwersalny, metalowy z 
plastikowym uchwytem, do wszystkich 
rodzajów zszywek, z blokadą 

szt. 150 
  

84 

Dziurkacz- metalowy mechanizm, metalowa 
obudowa, ogranicznik formatu papieru, 
wskaźnik środka strony, pojemnik na ścinki, 
dziurkuje min. 25 kartek, rozstaw między 
otworami 80 mm 

szt. 100 

  

85 

Nożyczki z ostrzem ze stali nierdzewnej; 
ergonomicznie wyprofilowana rękojeść                                 
z niełamaliwego plastiku, długość nożyczek  
21 +/- 1 cm 

szt. 200 

  

86 

Sznurek polipropylenowy do pras, odporny 
na działanie wilgoci, niewrażliwy na 
butwienie  i pleśnienie, nietoksyczny, rolka 
2000m 

rol. 20 

  

87 
Sznurek jutowy - rolka 0,5 kg 
 

rol. 20 
  

88 
Sznurek nici dratwa - rolka 10dkg 
 

rol. 10 
  

89 

Segregator A-4, wykonany z grubego 
kartonu, pokryty okleiną z folii 
polipropylenowej(PP), klejoną na zewnątrz i 
wewnątrz,  na dolnych krawędziach i rogach 
metalowe okucia, dźwignia z dociskaczem, 
wymienna etykieta grzbietowa , na grzbiecie 
otwór na palec, szer. grzbietu 75-80mm, 
kolor: bordowy, ciemnozielony, 
ciemnoniebieski, czarny 

szt. 50 

  

90 

Segregator A-4, wykonany z grubego 
kartonu, pokryty okleiną z folii 
polipropylenowej(PP), klejoną na zewnątrz i 
wewnątrz,  na dolnych krawędziach i rogach 
metalowe okucia, dźwignia z dociskaczem, 
wymienna etykieta grzbietowa , na grzbiecie 
otwór na palec, szer. grzbietu 50-55 mm, 
kolor: bordowy, ciemnozielony, 
ciemnoniebieski, czarny 

szt. 50 

  

91 
Kostka papierowa nieklejona  biała o wym.  
83x83 mm, wysokość kostki 75mm 

szt. 250 
  

92 
Kostka papierowa nieklejona  kolorowa o 
wym. 83x83 mm, wysokość kostki 75mm 

szt. 250 
  

93 
Notes samoprzylepny kolor żółty, rozmiar 
76x76mm, w bloczku 100 kartek  

szt. 600 
  

94 
Zwilżacz z gąbką, średnica gąbki 60 mm, 
opakowanie 72 mm, różne kolory 

szt. 15 
  

95 
Zwilżacz do palców glicerynowy, pojemność 
20 ml 

szt. 25 
  

96 

Zakładki indeksujące samoprzylepne do 
oznaczania stron w dokumentach lub 
zaznaczania fragmentów tekstu o wymiarach 
25 x 43 mm w podajniku plastikowym, w 
jednym podajniku winno być 50 kartek ( 
zakładek). Możliwe wielokrotne odrywanie                             
i przyklejanie, część klejąca bezbarwna, 
końcówka kolorowa, kolor; żółty, zielony, 
różowy, niebieski. 

szt. 50 

  



97 

Listwa samoprzylepna służąca do oznaczeń 
regałów magazynowych, wykonana z 
twardego tworzywa  do którego można 
wsunąć pasek papieru, kolor przeźroczysty, 
przyklejana taśmą samoprzylepną   na tylnej 
ściance, wymiary: długość:300 x wysokość: 
73mm+/- 2mm 

szt. 25 

  

98 

Listwa samoprzylepna służąca do oznaczeń 
regałów magazynowych, wykonana z 
twardego tworzywa   do którego można 
wsunąć pasek papieru, kolor przeźroczysty, 
przyklejana taśmą samoprzylepną                 
na tylnej ściance listwy, wymiary: długość:  
600 x wysokość: 73 mm+/-2 mm 

szt. 90 

  

99 

Uchwyt biurkowy do dwóch monitorów LCD, 
przekątna ekranu od 13 - 27 cali, minimalne 
obciążenie 4,5 kg na monitor, regulacja 
obrotu: 360 stopni, montaż do blatu biurka, 
kolor: czarny, srebrny ,srebrno-czarny 

szt. 16 

  

100 

Papier ozdobny biały, gramatura 180 g/m2, 
format A4, wzór: sukno i gładki, (opakowanie 
20 kartek) 

op. 15 
  

101 

Olej do niszczarki, pojemność 250 ml, 
konserwujący do noży tnących wszystkich 
niszczarek 

szt. 12 
  

102 

Kalkulator 12 - pozycyjny wyświetlacz; 
podwójne zasilanie; zaokrąglanie wyników; 
klawisz cofania; klawisz zmiany znaku+/-
klawisz podwójnego zera; obliczanie sumy 
końcowej(GT) 

szt. 5 

  

103 

Kalkulator z drukarką,12-pozycyjny 
wyświetlacz LCD, zasilanie sieciowe, 2-
kolorowy wydruk (wartości ujemne są 
drukowane na czerwono) 
,szerokość papieru 57 mm, możliwość 
wykonywania obliczeń bez użycia drukarki, 
klawisz wysuwu papieru, obliczenia 
podatkowe (TAX+, TAX-, TAX),obliczanie 
marży / zysku, przełącznik miejsc 
dziesiętnych, zaokrąglanie wyników, cofanie 
ostatnio wprowadzonej pozycji, klawisz 
podwójnego zera, klawisz +/-obliczenia 
procentowe, klawisz sumy całkowitej, pamięć                                                                             

szt. 10 

  

 
 

                                                                                                      ŁĄCZNA CENA NETTO (suma poz. od 1 do 103): 
 

 

 
 

2. Potwierdzam (-my) okres związania ofertą, który wynosi 30 dni. 

3. Zakres dostawy będzie zgodny z zakresem wskazanym w pkt 2 Zapytania z dnia  14.11.2019 r. 

4. Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu wskazane w pkt 3 Zapytania z dnia 14.11.2019 r 

4.1 Posiadam uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa 

nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień. 

4.2 Posiadam wiedzę i doświadczenie oraz dysponuję potencjałem technicznym i osobami zdobnymi do 

wykonania zamówienia. 

4.3 Znajduję się w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. 
 

5. Oferuję wykonanie zamówienia na warunkach wskazanych w pkt  4 Zapytania z dnia 14.11.2019 r. 
 



6. Oświadczam, że nie będę zgłaszał żadnych roszczeń w przypadku unieważnienia przez Zamawiającego 
Postępowania, w którym składam niniejszą ofertę. 

7. Oświadczam, że istotne postanowienia umowy zostały zaakceptowane i zobowiązujemy się w przypadku 
wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na wymienionych warunkach, w miejscu i terminie 
wyznaczonym przez Zamawiającego. 

8. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
1
 wobec osób 

fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o 
udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu

2
. 

 

 

 

 

 

 

…………………        ………………..                                                            ..…………………………………………..……………………… 
  
miejscowość                                data                                                                                                                     czytelny podpis i pieczątka Wykonawcy lub osoby upoważnionej 

                                                           
1
  rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych  

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1); 

 
2
  w przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie 

stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia Wykonawca nie składa 
(usunięcie treści oświadczenia np. poprzez jego wykreślenie). 


