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Dotyczy:

ZAKEAD
UBEZPIECZEN
SPOLECZNYCH

postepowania na ,Zakup i dostawa podtozy do grawerowania”,
znak postepowania 8000289299

Zapytanie publiczne

1. Informacje ogdlne

1.1. Zamawiajacym jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Biuro Poligrafii z siedzibg w Warszawie, ul.
Podskarbinska 25a, 03-829 Warszawa, NIP: 521-30-17-228, REGON 000017756.

1.2. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1986 i 2215).

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Przedmiot zamdwienia
2.1. Przedmiotem zamodwienia jest zakup i dostawa podtozy do grawerowania w podziale na czesci:

2.1.1.
2.1.2.
2.1.3.
2.1.4.
2.1.5.
2.1.6.

Cze$¢ A - Dtugopisy

Cze$¢ B - Kubki ceramiczne

Cze$¢ C — Statuetki akrylowe

Cze$¢ D — Podktady drewnopodobne z etui

Czes$¢ E - Trofea szklane na podstawie

Cze$¢ F - Przycisk do papieru

2.2. Opisiparametry podtozy do grawerowania: - prosze o wskazanie ktére wzory

2.2.1.  Czes$¢ A - Dtugopisy

e  Wymiary:
o dtugos¢: 140 mm (+/- 5 mm)
o $rednica: 10 mm (+/- 0,1 mm)

e Materiat wykonania: aluminium

e Odpowiedni do grawerowania laserowego na ploterze grawerujgcym CO,

e Dtugopis btyszczacy w kolorach:

o

o

o

o

Zielony w ilosci 10 000 szt.
Szary w ilosci 5 000 szt.
Niebieski w ilosci 10 000 szt.

Czerwony w ilosci 5 000 szt.

e Dtugopis wyposazony we wktad o duzej objetosci z tuszem w kolorze granatowym

e Odblokowanie wkfadu poprzez wcisniecie
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e Dodatkowe elementy: klips, przycisk, koricowka przednia, pierscienie dekoracyjne w kolorze
chrom.

e Dtugopis nie grawerowany — znakowanie po stronie Zamawiajgcego

Zdjecie przyktadowego produktu spetniajgcego ww. wymagania:

2.2.2.  Cze$¢ B — Kubki ceramiczne
Parametry techniczne kubka:
e Pojemnos$é: 300 ml,

e Materiat: ceramika umozliwiajgca wykonanie grawerowania laserowego na ploterze
grawerujgcym w technice CO2, znakowanie po stronie Zamawiajgcego

e Ksztatt walca (bez przewezen),

e Kubki ceramiczne w kolorach zewnetrznych:
— Granatowym w ilosci 1 000 szt.
— Czerwonym w ilosci 1 000 szt.
— Zielonym w ilosci 1 000 szt.

e Kolor wewnatrz kubka biaty

Zdjecie przyktadowego kubka spetniajgcego ww. wymagania:

2.2.3.  Czes$¢ C — Statuetki akrylowe
2.2.3.1.  Statuetka - ksztatt zblizonym do ostrostupa o nastepujgcych parametrach:
o  Wymiary:
o Wysoko$¢ w przedziale 19 cm — 24 cm
o Grubosé¢ w przedziale 3cm- 4cm

e Materiat - akryl
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e Odpowiedni do grawerowania laserowego na ploterze grawerujgcym CO,
e Statuetka nie grawerowana (znakowanie po stronie Zamawiajgcego)
e Zamawiana ilos¢ 100 szt.

Zdjecie przyktadowego produktu spetniajgcego ww. wymagania:

2.2.3.2.  Statuetka - ksztatt zblizony do prostokata o nastepujgcych parametrach:
o  Wymiary:
e  Wysokosé w przedziale 19 cm — 24 cm
e Grubos¢ w przedziale 3cm- 4cm
e Materiat - akryl
e Odpowiedni do grawerowania laserowego na ploterze grawerujgcym CO,
e Statuetka nie grawerowana (znakowanie po stronie Zamawiajgcego)
e Zamawiana ilo$¢ 100 szt.

Zdjecie przyktadowego produktu spetniajgcego ww. wymagania:

2.2.3.3.  Statuetka - ksztatt zblizony do trapezu o nastepujacych parametrach:
e  Wymiary:

o  Woysokosé w przedziale: 19 cm — 24 cm
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Grubos¢ w przedziale: 3cm- 4cm

Materiat - akryl

Odpowiedni do grawerowania laserowego na ploterze grawerujagcym CO,
Statuetka nie grawerowana (znakowanie po stronie Zamawiajgcego)

Zamawiana ilos¢ 100 szt.

Zdjecie przyktadowego produktu spetniajgcego ww. wymagania:

2.2.4.

2.2.5.

-

L ——

Czes$¢ D — Podktady drewnopodobne z etui

Podktad o wymiarach:
— 230x180xmm w ilosci 130 szt.
— 305x230 mm w ilosci 20 szt.
Materiat: podktad MDF z okleing drewnopodobng
Kolor: ciemny braz, wykonczenie pétmatowe
Etui (pudetko) na podktad drewnopodobny
Wielkos$¢ dostosowana do formatu podktadu drewnopodobnego:
o wymiarach 230x180 mm, kolor oktadziny i wnetrza czerwony w ilosci 60 szt.
o wymiarach 230x180 mm, kolor oktadziny i wnetrza granatowy w ilosci 60 szt.
o wymiarach 305x230 mm, kolor oktadziny i wnetrza czerwony w ilosci 20 szt.

Materiat: cze$¢ zewnetrzna — oktadzina introligatorska, wnetrze obtozone welurem
lub materiatem imitujgcym

Czes$¢ E - Trofea szklane na podstawie

Materiat — szkto przezroczyste, odpowiednie do grawerowania laserowego na ploterze

grawerujgcym CO,,

Trofea nie grawerowane (znakowanie po stronie Zamawiajgcego).
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2.2.5.1. wzdr 1 - w ksztalcie pieciokata umieszczonego na podstawce, zblizony do wzoru na
zdjeciu,

e wysokosé 20 cm
e grubos¢ szkta 0,6 cm

e zamawiana ilos¢ 25 szt.

2.2.5.2. wz6r 2 - ztozony z dwoch figur w ksztalcie pieciokata oraz czworokata
umieszczonych na podstawce, w konfiguracji wzoru na zdjeciu,

e wysokosé 22 cm
e grubos¢ szkta 0,6 cm

e zamawiana ilos¢ 25 szt.

{:J

2.2.5.3. wzor 3 - w ksztatcie pieciokata umieszczonego na podstawce, zblizony do wzoru na
zdjeciu,

e wysokosé 20,5 cm
e grubos¢ szkta 0,6 cm

e zamawiana ilos¢ 25 szt.
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2.2.5.4. wzor 4 - w ksztalcie siedmiokgta umieszczonego na podstawce, zblizony do wzoru

-

na zdjeciu,
e wysokosé 23 cm
e grubos¢ szkta 0,6 cm

e zamawiana ilos¢ 25 szt.

2.2.6.  Cze$€ F - Przycisk do papieru
e Przycisk sktadajacy sie z dwdch oddzielnych elementéw: kuli i podstawy
e Elementy przycisku z bezbarwnego szkta akrylowego (krysztat)

e Podstawa w formie sze$cianu o wymiarach 40x40x40 mm (+/- 1 mm), z
wgtebieniem stabilizujgcym kule

e Kula o $rednicy 60 mm (+/- 1 mm)
e Kazdy przycisk zapakowany w reprezentacyjne opakowanie — zamykane etui

e Zamawiana ilos¢ 250 sztuk.

3. Warunki realizacji zamowienia — istotne postanowienia umowy

3.1. Warunki i termin realizacji
3.1.1. Realizacja Przedmiotu Zamdwienia, nastgpi nie pdzniej niz do 20.12.2019r.
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3.1.2.

3.1.3.

3.1.4.

Wykonawca dostarczy Podtoza do grawerowania do Biura Poligrafii mieszczacego sie
w Warszawie (03-892) przy ul. Podskarbinskiej 25 A, w dniach roboczych Zamawiajacego, tj.: od
poniedziatku do pigtku z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach 8.00 —
14.30, dalej zwane ,,dni robocze”.

Wykonawca zobowigzany jest poinformowac¢ droga elektroniczng na adres mailowy
przedstawiciela Zamawiajgcego o planowanym terminie dostawy, nie pdzniej niz na 2 (dwa) dni
robocze przed planowang dostawa.

W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego niezgodnosci iloSciowych albo pogorszenia sie
jakosci dostarczonych Podiozy do grawerowania w stopniu uniemozliwiajgcym lub znacznie
ograniczajgcym mozliwos¢ korzystania zgodnie z przeznaczeniem, Zamawiajgcy dokona
pisemnego zgtoszenia reklamacyjnego. W ramach catkowitego wynagrodzenia brutto,
Wykonawca dokona dostawy uzupetniajgcej i/lub wymiany wadliwej ilosci Dtugopiséw na nowe
wolne od wad, w maksymalnym terminie do 10 dni roboczych od dnia ztozenia przez
Zamawiajgcego zgtoszenia reklamacyjnego, co zostanie potwierdzone przez Strony.

3.2. Warunkii zasady rozliczen

3.2.1.

3.2.2.

3.2.3.

3.2.4.

3.2.5.

3.2.6.

Catkowite wynagrodzenie Wykonawcy zawiera wszystkie koszty Wykonawcy zwigzane
z realizacjg Przedmiotu Zamowienia i nie ulegnie zwiekszeniu.

Ptatno$¢ wynagrodzenia za kazdg zrealizowang dostawe Przedmiotu Zamodwienia (w zaleznosci
od czesci zamdwienia) nastgpi kazdorazowo w terminie 30 dni od daty otrzymania przez
Zamawiajgcego — Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Biuro Poligrafii przy ul. Podskarbinskiej 25A
w Warszawie (sekretariat) - prawidlowo wystawionej przez Wykonawce faktury (faktury
wystawione osobno w zaleznosci od czesci zamowienia) wraz z podpisanym bez zastrzezen przez
Przedstawicieli Stron Protokotu dostawy/odbioru przelewem na wskazany przez Wykonawce
rachunek bankowy.

Wykonawca os$wiadcza, ze jest/nie jest zarejestrowany* jako czynny podatnik VAT a wskazany
w rachunek bankowy, jest/ nie* jest rachunkiem, do ktorego zostat otwarty rachunek VAT,
w rozumieniu art. 2 pkt 37 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U.
z 2018 r. poz. 2174. z pdin. zm.), i zostat/ nie zostat zawarty* w wykazie podmiotow, o ktérym
mowa w art. 96b ust. 1 tej ustawy (wykaz podmiotow zarejestrowanych jako podatnicy VAT).
W zwigzku z powyzszym pfatnos¢ zostanie dokonana zgodnie z art. 108a ustawy z dnia z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174. z pdzn. zm.).

* zostanie uzupetnione przed zawarciem umowy

Zamawiajgcy, w przypadku gdy stwierdzi, ze wskazany rachunek bankowy Wykonawcy - jezeli
Wykonawca jest zarejestrowany jako czynny podatnik VAT - nie jest ujawniony w wykazie
podmiotéw zarejestrowanych jako podatnicy VAT, jest uprawniony do wstrzymania wyptaty
wynagrodzenia Wykonawcy do czasu wskazania prawidtowego numeru rachunku bankowego.
W zwigzku z takim wstrzymaniem ptatnosci Wykonawcy nie nalezg sie zadne odsetki.

Za termin dokonania zaptaty przyjmuje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego nalezng Wykonawcy kwota.

W przypadku zwtoki w dokonaniu ptatnosci Wykonawca moze obcigzy¢ Zamawiajgcego
odsetkami ustawowymi za opdznienie.
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3.3.

Kary umowne i odstapienie od umowy

3.3.1. W przypadku opdzinienia terminu okreSlonego w ppkt. 3.1.1, Wykonawca zaptaci

Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 100,00 zt za kazdy rozpoczety dzien roboczy
opO6znienia.

3.3.2. W przypadku opdznienia terminu okreSlonego w ppkt. 3.1.4, Wykonawca zaptaci

Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 100,00 zt za kazdy rozpoczety dzien roboczy
opO&znienia.

3.3.3. W przypadku opdznienia terminu ktdrejkolwiek z dostaw, okreslonej w ppkt. 3.1.1. oraz w ppkt.

3.1.4 powyzej 5 dni roboczych, Zamawiajgcy moze odstgpi¢é od Umowy w trybie
natychmiastowym, a Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 25%
catkowitego wynagrodzenia brutto.

3.3.4. W przypadku odstgpienia od Umowy przez ktdrgkolwiek ze Stron z przyczyn lezacych po stronie

Wykonawcy, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 25%
wynagrodzenia brutto.

3.3.5. Kazde naliczenie kar umownych zostanie udokumentowane wystawieniem i przestaniem

do Wykonawcy przez Zamawiajgcego noty obcigzeniowej zawierajacej w tresci kalkulacje kwot
naliczonych kar umownych. Zamawiajgcy ma prawo potrgcenia kar umownych z wynagrodzenia
Wykonawcy bez potrzeby uzyskania zgody Wykonawcy. W przypadku braku takiej mozliwosci
Zamawiajgcy okresli termin ptatnosci w wystawionej nocie obcigzeniowej, liczony od daty jej
otrzymania. Brak mozliwosci dokonania potracenia z faktury lub brak wptaty za note przez
Wykonawce, upowaznia Zamawiajacego do wystawienia wezwania do zaptaty. Brak wptaty
w odpowiedzi na wezwanie do zaptaty spowoduje wszczecie dochodzenia naleznosci na drodze
windykacji sgdowe;j.

3.3.6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia na zasadach ogdélnych odszkodowania

przenoszgcego wysokos¢ kar umownych.

3.3.7. taczna wysokos$¢ kar umownych nie moze przekroczy¢ wysokosci kary za odstgpienie od Umowy.

3.3.8. Wykonawca nie dopuszcza mozliwosci zmiany Umowy w zakresie przeniesienia praw

3.4.

i obowigzkéw wynikajacych z Umowy na osoby trzecie w zakresie cesji wierzytelnosci.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych tj. na wszystkie lub kilka lub
jedna z czesci.

Kryteria oceny ofert

Zasady oceny ofert

1.

najnizsza catkowita cena oferty netto
Cena 100 % (100 pkt) C= x 100

cena catkowita oferty badanej netto
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1.1.
1.2.

1.3.

1.4.

Przyjmuje sie, ze waga kryterium w % réwna sie liczbie punktow.

Punktacja przyznawana ofertom w ww. kryterium bedzie liczona z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku. Najwyzsza liczba punktéw wyznaczy najkorzystniejsza oferte.

Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny, Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw tych ofert do ztozenia ofert
dodatkowych.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
1.4.1. oczywiste omyiki pisarskie;

1.4.2. oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

1.4.3. inne omyitki polegajgce na niezgodnosci oferty z trescia Zapytania, nie powodujgce
istotnych zmian w tresci oferty;

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

5. Przygotowanie i sktadanie ofert

5.1.
5.2.
5.3.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Oferta winna odpowiadac tresci Zapytania.

Oferte nalezy ztozyé w jezyku polskim, na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowigcego
Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania do dnia 19.11.2019 r. do godz. 10:00

5.3.1. za posrednictwem poczty elektronicznej na adres anna.rola@zus.pl
lub

5.3.2. dostarczy¢ w formie pisemnej w zaklejonej kopercie na adres:
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Biuro Poligrafii
ul. Podskarbinska 25a

03-829 Warszawa,

z dopiskiem ,,Oferta na zakup i dostawe podtozy do grawerowania”

5.4,

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

Oferte ztozong w formie elektronicznej nalezy zaszyfrowac hastem skfadajgcym sie co najmniej
z 8 znakow.

Oferta ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej, ktdra nie zostata zaszyfrowana nie bedzie
rozpatrywana i brana pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

Po terminie sktadania ofert okreslonym w niniejszym Zapytaniu, nalezy przesta¢ za posrednictwem
poczty elektronicznej na ww. adres mailowy do godz. 10:30, informacje zawierajgcg hasto w celu

otwarcia oferty.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane — i podlegajg niezwtocznemu zwrotowi
Oferentowi, o ile zostaty ztozone w formie pisemne;.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic lub wycofac swojg oferte.
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5.9.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
sktadania ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wnioskowania o przedfuzenie terminu
zwigzania ofertg o kolejne 30 dni.

6. Przebieg postepowania

6.1

6.2
6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

6.9

6.10

6.11

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uptywem
terminu skfadania. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajacy przekaze informacje
o zmianach zamieszczajgc stosowng informacje na stronie internetowej.

Kazda zmiana staje sie wigzaca od chwili zamieszczenia informacji na stronie internetowej.

Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcow, ktorzy nie ztozyli wymaganych w ofercie
dokumentdéw albo, ktdrzy ztozyli w ofercie dokumenty, zawierajace btedy, do ich ztozenia lub
uzupetnienia.

Wykonawca, ktdrego oferta w danej czesci zostanie oceniona najwyzej, w terminie 3 (trzech) dni
roboczych od otrzymania powyzszej informacji dostarczy Zamawiajgcemu prébke podtoza do
grawerowania zgodnie z czescig na ktdérg zostata ztozona oferta, w celu potwierdzenia jakosci i
wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy nie udzieli Zamdéwienia Wykonawcy, ktérego oferta:

6.5.1 nie spetnia wymagan okreslonych w Zapytaniu publicznym;

6.5.2 zawiera btedy w obliczeniu ceny;’

6.5.3 zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu Zamdwienia;
6.5.4 jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;

Jezeli Wykonawca, ktdérego oferta zostata wybrana uchyla sie od realizacji zamodwienia,
Zamawiajgcy moze wybraé najkorzystniejszg oferte sposréd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

Wybodr oferty i przekazanie przez Zamawiajgcego informacji o wyborze oferty nie stanowi
przyjecia oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do realizacji
Zamowienia pomiedzy Zamawiajgcym i Wykonawca.

Ztozenie zamowienia u wybranego Wykonawcy nastgpi po ustaleniu szczegétowych warunkow
(tresci) umowy.

Niezwtocznie po zakonczeniu postepowania zawiadamia sie wszystkich Wykonawcéw, ktérzy
ztozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakonczeniu postepowania bez wyboru
zadnej ze ztozonych ofert. W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje sie co najmniej
imie i nazwisko lub nazwe (firme) oraz adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan i warunkéw realizacji
zamoéwienia zawartych w niniejszym Zapytaniu oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.

Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem
oferty ponosi Wykonawca.

! Zamawiajgcy moze poprawi¢ w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe oraz inne omytki
polegajace na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty -
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym —w formie pisemnej lub elektronicznej - Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
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6.12 Ze strony Zamawiajgcego osobami uprawniong do kontaktu w sprawie niniejszego Postepowania
jest:

6.11.1. W zakresie formalnym:
Anna Rola,
Specjalista Wydziat Planowania, Analiz i Realizacji Zakupéw
T: +48 22 667 28 41
E: anna.rola@zus.pl
Godziny kontaktu z Wykonawcami 8:00 — 15.30 (pn.- pt.)

6.11.2. W zakresie przedmiotu zamdwienia:
Piotr Sobczak
Gtéwny Specjalista
T:+48 22 667 28 67 (kom: 665 060 825)
E: piotr.sobczak@zus.pl
Godziny kontaktu z Wykonawcami 8:00 — 15:30 (pn.- pt.)
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