| ZAKEAD
| UBEZPIECZEN

SPOLECZNYCH

Dotyczy: postepowania na zakup szkolenia dla pracownikéw | Oddziatu ZUS w Warszawie, uprawniajacego
do zajmowania sie eksploatacjg urzadzen, instalacji i sieci energetycznych na napieciu do 1kV na stanowiskach
eksploatacji i dozoru

znak postepowania: 440000/272/1/KAD/2019/ZP

Zapytanie publiczne

1. Informacje ogolne

1.1. Zamawiajacym jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych | Oddziat w Warszawie, z siedzibg 00-917 Warszawa,
ul. Senatorska 6/8, NIP:521-30-17-228, tel. 22 538-20-05, REGON 000017756.
1.2. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U.z 2018 r. poz. 1986 i 2215).
1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

2.1.  Przedmiotem zamowienia jest organizacja i przeprowadzenie szkolenia dla pracownikéw | Oddziatu ZUS
w Warszawie w nastepujgcym zakresie:
Szkolenie uprawniajqce do zajmowania sie eksploatacjg urzqdzen, instalacji i sieci energetycznych o napieciu
do 1 kV na stanowiskach eksploatacji i dozoru.

2.2.  Szczegotowy zakres zamowienia znajduje sie w formularzu ofertowym, stanowigcym Zatacznik nr 1
do niniejszego Zapytania.

3. Warunki udziatlu w Postepowaniu

Zamawiajacy nie wyznacza warunkdw udziatu w postepowaniu.

4. Warunki realizacji zamoéwienia (istotne postanowienia lub ogéine warunki umowy lub wzér umowy)

Warunki realizacji zaméwienia okreslone zostaly we wzorze umowy, stanowigcym Zatacznik nr 2 do niniejszego
Zapytania.

5. Kryteria oceny ofert

| najnizsza cena brutto sposéréd zozonych ofert / (cena |
brutto badanej oferty) x 100 pkt §

i

100% (100 pkt)

6. Przyepotowanie i skiadanie ofert
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+

6.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
6.2.  Oferta winna odpowiadac tresci Zapytania.
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6.3.

6.4.
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6.5.
6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1 do niniejszego
Zapytania, wraz z Klauzulg informacyjng dla Wykonawcéw (RODO) wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3
do niniejszego Zapytania

Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim

6.4.1. za posrednictwem poczty elektronicznej na adres aneta.lozinska01@zus.pl

6.4.2. dostarczy¢ w formie pisemnej w zaklejonej kopercie na adres: | Oddziat ZUS w Warszawie, Wydziat
Kadrowo-Ptacowy, ul. Senatorska 6/8, 00-917 Warszawa, pok. 218, w terminie
do ..i. Ad. 428 k..., do godz. 10.00

Oferte ztozong w formie elektronicznej nalezy zaszyfrowac hastem sktadajacym sie co najmniej z 8 znakdw.
Oferta zlozona za posdrednictwem poczty elektronicznej, ktdra nie zostata zaszyfrowana nie bedzie
rozpatrywana i brana pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

Po terminie sktadania ofert okreslonym w niniejszym Zapytaniu, nalezy przestac za posrednictwem poczty
elektronicznej na ww. adres mailowy do godz. 10:30, informacje zawierajgca hasto w celu otwarcia oferty.
Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane — i podlegajg niezwtocznemu zwrotowi Oferentowi, o ile
zostaty ztozone w formie pisemnej.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swojg oferte.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wnioskowania o przediuzenie terminu zwigzania ofertg
o kolejne 30 dni.
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Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uptywem terminu

sktadania. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajacy przekaze informacje o zmianach:

7.1.1. Zamieszczajac stosowng informacje na stronie internetowej — jezeli Zapytanie byto zamieszczone na
stronie internetowej, albo wysytajac informacje wykonawcom zaproszonym do sktadania ofert.

7.1.2. Wykonawcom, ktdrzy zgtosili zainteresowanie uczestnictwa w postepowaniu.

Kazda zmiana staje sie wigzaca od chwili zamieszczenia informacji na stronie internetowej, przekazania

Wykonawcom drogg elektroniczng informacji o jej dokonaniu.

Zamawiajacy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcdw, ktorzy nie ztozyli wymaganych w ofercie dokumentéw

albo, ktorzy ztozyli w ofercie dokumenty, zawierajace btedy, do ich ztozenia lub uzupetnienia.

Zamawiajacy moze wskazaé inne istotne informacje o sposobie oceny ofert oraz o przebiegu postepowania

do wyboru oferty, wynikajgce z konkretnych warunkdw i kryteriow oceny ofert.

Zamawiajacy nie udzieli Zamodwienia Wykonawcy, ktérego oferta:

7.4.1. nie spetnia wymagan okreslonych w Zapytaniu publicznym lub Zapytaniu ofertowym;
7.4.2. zawiera btedy w obliczeniu ceny;’

7.4.3. zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu Zamdwienia;

7.4.4. jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia Umowy lub nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy moze wybrac najkorzystniejszg
oferte sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Wybdr oferty i przekazanie przez Zamawiajgcego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty
w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy pomiedzy Zamawiajacym
i Wykonawca.

Zawarcie umowy z wybranym Wykonawca nastapi po ustaleniu szczegétowych warunkow (tresci) umowy.
Niezwtocznie po zakorczeniu postepowania zawiadamia sie wszystkich Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty,
o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakoriczeniu postepowania bez wyboru zadnej ze ztozonych ofert.
W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje sie co najmniej imie i nazwisko lub nazwe (firme)
oraz adres Wykonawcy, ktdrego oferte wybrano.

Informacje, o ktérej mowa w pkt 7.8. Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej.

. Zamawiajgcy moie poprawi¢ w treéci oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe oraz inne omytki
polegajace na niezgodnosdci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty -
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym — w formie pisemnej lub elektronicznej - Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
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7.10. Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan zawartych w niniejszym Zapytaniu
oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.

7.11. Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem oferty
ponosi Wykonawca.

7.12. Ze strony Zamawiajgcego osobg uprawniong do kontaktu w sprawie niniejszego Postepowania jest:

Aneta tozinska

Specjalista, Wydziat Kadrowo-Ptacowy

T:+48 22 538 20 05

E: aneta.lozinskaOl@zus.pl

Godziny kontaktu z Wykonawcami 08:00-15:00 (pn.- pt.)

Zatgczniki:

- Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

- Zatgcznik nr 2 — Wzdér Umowy

- Zatacznik nr 3 — Klauzula informacyjna dla Wykonawcow

- Zatgcznik nr 4 — Instrukcja szyfrowania ofert sktadanych w formie elektronicznej

p.o. DYREKTORA ODDZIAtU

15 115, 2019 F
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Marta Pieg

NATFELNIK WYDZIAEU
SPECUALISTA UiOWO - PEACOWEGO
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