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Załącznik nr 3 do Zapytania publicznego 

 

 

 

 

WZÓR UMOWY 

zawarta w dniu …………………….r. pomiędzy : 

Zakładem Ubezpieczeń Społecznych  z siedzibą w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa, 

Oddział w Zielonej Górze, ul. Kupiecka 65, 65-426 Zielona Góra, 

NIP: 521-301-72-28, 

REGON: 000017756, 

reprezentowanym przez:………………………………………………… – Dyrektora Oddziału ZUS w Zielonej Górze, 

zwanym dalej „Zamawiającym”,  

a:  

……………………………………………………………………………… z siedzibą……………………………………………………………, 

NIP:…………………………………, REGON:……………………………., 

reprezentowanym przez: 

……………………………………………………………………………………………................................................................,  

zwanym dalej „Wykonawcą”. 

Zamawiający i Wykonawca zwani są łącznie w dalszej części umowy „Stronami”, a każdy z nich  

„Stroną”; 

po przeprowadzeniu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego o wartości szacunkowej 

nieprzekraczającej równowartości w złotych kwoty 30 000 euro, w trybie zapytania publicznego na 

podstawie Procedury Realizacja zakupów obowiązującej w ZUS (numer postępowania 

510000/273/25/2019-ZAP), została zawarta umowa następującej treści: 

 

§ 1 

Przedmiot umowy 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zgodnie ze złożoną ofertą zobowiązuje się do dostarczenia 

Zamawiającemu prasy codziennej, periodyków i innych wydawnictw w prenumeracie na 2020 r., 

na własny koszt, do miejsc wskazanych przez Zamawiającego, tj.: 

 Oddział ZUS w Zielonej Górze, ul. Kupiecka 65, 

 Inspektorat ZUS w Nowej Soli, ul. Kościuszki 29, 

 Inspektorat ZUS w Żarach, ul. Lotników 1A, 

 Inspektorat ZUS w Krośnie Odrzańskim, ul. Słubicka 1, 

 Inspektorat ZUS w Świebodzinie, ul. Sikorskiego 42, 

 Biuro Terenowe ZUS w Gubinie, ul. Słowackiego 2, 

 Biuro Terenowe ZUS we Wschowie, ul. Pocztowa 1. 

2. Zamówioną przez Zamawiającego prasę codzienną, periodyki i inne wydawnictwa oraz ceny  

i adresy dostaw określają: 

a) Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia - wykaz prasy codziennej, periodyków i innych 

wydawnictw oraz adresy dostaw, 

b) Załącznik nr 2 – Formularz ofertowy. 

3. Dostawa prasy codziennej do wskazanych przez Zamawiającego w ust. 1 miejsc odbywać się 

będzie w dniu wydania tytułu prasowego przez wydawcę prasy, zaś periodyki (prasa nie mająca 

charakteru prasy codziennej) powinny być dostarczane niezwłocznie po ukazaniu się i nie później 

niż w następnym dniu po otrzymaniu od wydawcy, za wyjątkiem sobót oraz dni wolnych od pracy 
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w rozumieniu ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (j.t. Dz. U. 2015 r.  

poz. 90). 

 

§ 2 

Termin realizacji umowy 

1. Umowa zostaje zawarta na czas określony od 01.01.2020 r. do dnia 31.12.2020 r. 

 

§ 3 

Wynagrodzenie i warunki płatności 

1. Ustala się, że wynagrodzenie z tytułu realizacji niniejszej umowy nie przekroczy  

kwoty brutto –  …….……… zł (słownie: …………………………………………………………………………………………), 

w tym: 

wartość netto: ……………… zł (słownie:…………………………………………..…………………………………………….), 

a) stawka podatku VAT : 5%, 8%, 23%, 

b) wartość podatku VAT: …………………. zł (słownie:………………….…………………………………….……): 

 

Lp. Stawka podatku VAT Wartość podatku Vat 

1. 5% ………………. zł 

2. 8% ………………. zł 

3. 23% ………………. zł 

Razem: ………………. zł 

 

Wykonawca gwarantuje niezmienność cen określonych w Formularzu ofertowym, o którym 

mowa w § 1 ust. 2 umowy. 

2. Powyższe wynagrodzenie jest ostateczne i powinno zawierać w szczególności: koszty pracy osób 

biorących udział w realizacji zamówienia, koszt transportu, rozładunku, wniesienia, 

ubezpieczenia towaru na czas transportu, wszystkie ewentualne upusty, rabaty, bonifikaty  

i wszelkie podatki (w tym Vat) naliczone zgodnie z obowiązującymi przepisami w tym zakresie 

oraz wyliczoną do celów oceny oferty łączną maksymalną wartość zamówienia brutto. Wartość 

ta powinna wynikać z sumy iloczynów cen jednostkowych brutto i ilości poszczególnych pozycji. 

3. Rozliczenie wykonania umowy następować będzie za dany miesiąc, w oparciu o potwierdzone 

przez Zamawiającego wykazy dostarczanej prasy. 

4. Wykonawca składa fakturę nie wcześniej niż ostatniego dnia upływającego miesiąca. 

5. Wynagrodzenie Wykonawcy płatne będzie przelewem na jego rachunek bankowy  

nr ………………………………………………………………………………. w terminie 30 dni od dnia doręczenia 

Zamawiającemu  prawidłowo wystawionej faktury. 

6. Fakturę należy wystawić w brzmieniu: 

- dane Nabywcy: 

NIP 521-301-72-28 

Zakład Ubezpieczeń Społecznych, 01-748 Warszawa, ul. Szamocka 3, 5 

- dane Odbiorcy: 

Oddział w Zielonej Górze, ul. Kupiecka 65, 65-426 Zielona Góra.  

7. Fakturę wraz z wykazami dostarczanej prasy należy dostarczyć na adres: Oddział ZUS  

w Zielonej Górze, ul. Kupiecka 65, 65-426 Zielona Góra. 

8. Za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania na skrzynkę Zakładu Ubezpieczeń 

Społecznych w postaci ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego, można przekazać 

wyłącznie fakturę. 
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9.  Zamieszczając dane faktury na Platformie Elektronicznego Fakturowania należy: 

 wprowadzić dodatkowe numery identyfikacyjne PEPPOL/PEF (typ numeru NIP), tj.: 

 dla Nabywcy: 5213017228, 

 dla Odbiorcy: 9730620837; 

 w polu „numer umowy” należy wskazać nr ………………………………, stanowiący nr umowy 

zamówienia publicznego nadany przez Zamawiającego. 

10. Za dzień zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego. 

 

§ 4 

Nadzór i koordynacja wykonania umowy 

1. Osobami sprawującymi nadzór nad wykonywaniem przedmiotu umowy są: 

1) ze strony Wykonawcy : ………………………………., tel. kontaktowy …………………………,  

e-mail …………………………………………; 

2) ze strony Zamawiającego: ………..……………..………, tel. kontaktowy ………..……..…………, e-mail: 

…………………………………………... 

2. Zmiana osób i danych kontaktowych, o których mowa w ust. 1, nie stanowi zmiany Umowy 

w rozumieniu § 9 i nie wymaga aneksu, a jedynie pisemnego poinformowania drugiej Strony 

o zaistniałej zmianie. 

 

§ 5 

Obowiązki Zamawiającego  

1. Do obowiązków Zamawiającego należy: 

1) w przypadku zastrzeżeń co do dostaw, złożenie reklamacji na piśmie lub drogą elektroniczną 

e-mail w dniu kiedy miała miejsce dostawa prasy lub najpóźniej w dniu następnym, 

2) informowanie Wykonawcy o wszelkich zmianach, które mają wpływ na wykonywanie 

niniejszej umowy, 

3) terminowe i w całości regulowanie należności za prasę, 

4) odbieranie prasy w miejscu określonym umową. 

 

§ 6 

Obowiązki Wykonawcy  

1.  Do obowiązków Wykonawcy należy: 

a) dostawa przedmiotu umowy do miejsc wskazanych w § 1 umowy, do godz.: 06:30, 

b) terminowe wystawianie i dostarczanie faktur VAT na adres Zamawiającego,  

c) niezwłoczne załatwianie uzasadnionych, ilościowych i jakościowych reklamacji 

Zamawiającego, 

d) podejmowanie innych czynności służących rzetelnemu wykonaniu niniejszej umowy, 

e) zatrudnienie osób, które będą realizowały przedmiot zamówienia na podstawie umowy  

o pracę w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy  

(Dz. U. 2019 r., poz. 1040.);  

f) skierowanie do wykonania przedmiotu umowy osób, których wynagrodzenie za pracę jest 

równe lub przekracza równowartość minimalnego wynagrodzenia za pracę, o których mowa 

w ustawie z dnia 10.10.2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz.U. 2018 r.  

poz. 2177).  
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§ 7 

Bezpieczeństwo informacji 

1. Wykonawca jest zobowiązany do zachowania w tajemnicy informacji, danych i wiedzy, bez 

względu na formę ich utrwalenia, stanowiących tajemnicę Zamawiającego, uzyskanych w trakcie 

wykonywania umowy. 

2. Uzyskane przez Wykonawcę, w związku z wykonywaniem umowy, informacje nie mogą być 

wykorzystane do innego celu, niż do realizacji umowy. 

3. Wykonawca odpowiada za szkody, jakie powstaną u Zamawiającego lub osób trzecich  

w wyniku niezgodnego z umową przetwarzania informacji.  

 

§ 8 

Kary umowne 

1. Wykonawca zobowiązuje się zapłacić Zamawiającemu kary umowne: 

a) w wysokości 20% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3 ust. 1, gdy Zamawiający 

odstąpi od umowy z powodu okoliczności, za które odpowiada Wykonawca, 

b) w wysokości 0,2% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3 ust. 1 za każdy dzień 

opóźnienia doręczenia zamówionych tytułów. Podstawą ustalenia liczby dni opóźnienia są 

wniesione reklamacje i ich rozstrzygnięcia. 

2. W razie naliczenia kar umownych przez Zamawiającego, Wykonawca wyraża zgodę na 

pomniejszenie kwoty w ramach płatności faktury VAT, o której mowa w § 3, o kwoty naliczonych 

kar umownych. 

3. Strony mogą dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowań przewyższających kary umowne. 

 

§ 9 

Zmiana umowy 

1. Zmiana postanowień zawartej umowy może nastąpić za zgodą obu stron wyrażoną na piśmie  

w formie aneksu pod rygorem nieważności. 

2. Niedopuszczalna jest, pod rygorem nieważności, taka zmiana niniejszej umowy oraz 

wprowadzenie do niej takich postanowień, które byłyby niekorzystne dla Zamawiającego. Nie 

dotyczy to sytuacji, gdy konieczność wprowadzenia takich zmian wyniknie w rezultacie 

okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. 

 

§ 10 

Odstąpienie od umowy  

1. Oprócz przypadków określonych Kodeksem Cywilnym – Zamawiający może odstąpić od umowy 

w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży  

w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. 

2. Odstąpienie od umowy może nastąpić w terminie 30 dni licząc od powzięcia wiadomości  

o powyższych okolicznościach. 

3. W przypadku odstąpienia od umowy, o których mowa w ust. 1 Wykonawca może żądać 

wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy. 

 

§ 11 

Postanowienia końcowe 

1. Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy, 

dwa dla Zamawiającego.  

2. W części nieuregulowanej niniejszą umową znajdują zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.  

3. Sądem właściwym do rozstrzygania sporów, które mogą powstać na tle niniejszej umowy jest sąd 
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właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

4. Warunkiem skierowania przez Wykonawcę sprawy na drogę sądową jest wyczerpanie drogi 

postępowania reklamacyjnego poprzez skierowanie swojego roszczenia do Zamawiającego. 

 

 

Załączniki: 

Załącznik nr 1 - Opis przedmiotu Zamówienia "Wykaz prasy codziennej, periodyków i innych 

wydawnictw oraz  adresy dostaw", 

Załącznik nr 2 – Formularz ofertowy. 

 

 

ZAMAWIAJĄCY         WYKONAWCA 


