LAT
ZAKEADU
UBEZPIECZEN
SPOLECZNYCH

Oddziat w Zielonej Gérze

Dotyczy: postgpowania na ,Dostawe prasy codziennej, periodykéw i innych wydawnictw w 2020 roku
dla Oddziatu ZUS Zielona Géra i podlegtych mu jednostek terenowych”.
Znak postepowania: 510000/273/25/2019-ZAP

Zapytanie publiczne
z dnia 20.11.2019.

1. Informacje ogdine

1.1.  Zamawiajacym jest Zaklad Ubezpieczeri Spotecznych Oddziat w Zielonej Gérze, NIP: 521-30-17-228,
REGON 000017756, tel. 68 329 42 52, 68 329 43 21,

1.2. Do niniejszego postepowania nie majq zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. 2019 poz. 1843).

1.3.  Wkwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

. Przedmiot zamdwienia

|

2.1.  Przedmiotem zamdwienia jest “Dostawa prasy codziennej, periodykéw i innych wydawnictw w 2020 roku
dla Oddziatu ZUS Zielona Géra i podlegtych mu jednostek terenowych”.
2.2, Kod CPV Wspdlnego Stownika Zamowien:
2.21  CPV-22200000-2 - gazety, dzienniki, czasopisma i magazyny.
2.3. Dostawca zobowigzuje si¢ do dostarczania prasy codziennej, periodykéw i innych wydawnictw do O/ZUS
Zielona Gdra i podlegtych mu jednostek terenowych zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do niniejszego Zapytania -
Opisem przedmiotu zaméwienia (wykazem prasy codziennej, periodykéw oraz adreséw dostaw).

3.  Warunki udziatu w Postepowaniu

Oferte w postepowaniu ztozyé moze Wykonawca, ktéry:

3.1. posiada kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okre$lonej dziatalnoéci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnier;

3.2. posiada wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do
wykonania zamdéwienia;

3.3.  znajduje sig w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia.
Zamawiajacy nie wyznacza szczeg6towych warunkéw. Wykonawca o$wiadczy na formularzu ofertowym,
ze spefnia ww. wymagania.

Warunki realizacji

zamobwienia (istotne postanowienia lub ogélne warunki umowy lub wzér umowy)

4.1.  Termin realizacji zamowienia: od dnia 01.01.2020 r. do 31.12.2020 r.
4.2.  Miejsce realizacji zamdwienia:

—  Oddziat ZUS Zielona Godra, ul. Kupiecka 65;

— Inspektorat ZUS Nowa Sdl, ul. Kosciuszki 29;

- Inspektorat ZUS Zary, ul. Lotnikéw 1A;
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— Inspektorat ZUS Krosno Odrzariskie, ul. Stubicka 1;
—  Inspektorat ZUS Swiebodzin, ul. Sikorskiego 42;

—  Biuro Terenowe Gubin, ul. Stowackiego 2;

—  Biuro Terenowe Wschowa, ul. Pocztowa 1.

4.3. Warunki pfatnosci: 30 dni od daty dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury Vat.

4.4, Kary umowne jakimi Zamawiajacy moze obcigzy¢ Wykonawce w zwigzku z nienalezytym lub nieterminowym
wykonaniem postanowieri umowy: zgodnie ze Wzorem umowy stanowigcym Zatgcznik nr 3 do niniejszego
Zapytania.

4.5. Wadium i zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy — nie dotyczy.

4.6. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.

Istotne postanowienia lub ogélne warunki umowy/wzér umowy stanowiq zatacznik Nr 3 do niniejszego

Zapytania.

5. Kryteria oceny ofert

najnizsza cena brutto sposrod ztozonych ofert / cena
brutto badanej oferty) x 100 pkt

1. cena 100 % (100 pkt)

6. Przygotowanie i skiadanie ofert

6.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
6.2. Oferta winna odpowiadac tresci Zapytania.
6.3. Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2 do niniejszego
Zapytania.
6.4. Dokumenty sktadajace sie na ofertg :
a) wypelniony i podpisany Formularz ofertowy wraz z formularzem cenowym (Zatgcznik nr 2 do
Zapytania publicznego/Wzoru umowy),
b) zaparafowany wzér umowy wraz ze wszystkimi zatacznikami (zatacznik nr 3 do Zapytania
publicznego).
6.5. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej, w zaklejonej kopercie opatrzonej pieczatka lub
nazwa Wykonawcy oraz oznakowac w nastepujacy sposob:
Oferta na: ,Dostawe prasy codziennej, periodykéw i innych wydawnictw w 2020 roku dla Oddziatu ZUS
Zielona Géra i podlegtych mu jednostek terenowych”. Znak postepowania: 510000/273/25/2019-ZAP,
nie otwiera¢ do dnia 28.11.2019 r. do godz.10:30
6.6. Wykonawcy moga sktadac oferty:
a) listownie na adres:
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
Oddziat w Zielonej Gorze
ul. Kupiecka 65,
65-426 Zielona Géra;
b) osobiicie (w zaklejonej kopercie) w Kancelarii O/ZUS w Zielonej Goérze, ul. Kupiecka 65,
65-426 Zielona Gora, pok. nr 5.
6.7. Termin skiadania ofert: do dnia 28.11.2019 r., do godz. 10:00.
WAZNE: Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data wptywu oferty do
Zamawiajacego, a nie data wystania.
6.8. Otwarcie ofert (niejawne) odbedzie sie w dniu 28.11.2019 r. o godz. 10:30.
6.9. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane i podlegaja niezwtocznemu zwrotowi Oferentowi.
6.10. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac swoja oferte.
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6.11.

6.12.

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé wnioskowania o przedtuzenie terminu zwigzania oferta
o kolejne 30 dni.

Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ w Formularzu ofertowym o$wiadczenie o spefnieniu obowigzku
informacyjnego przewidzianego w:

- art. 13 RODO wzgledem os6b fizycznych, ktorych dane osobowe dotycza i od ktérych dane te Wykonawca
bezposrednio pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wytaczen, o ktérych mowa w art. 14
ust. S RODO;

- art. 14 RODO wzgledem os6b fizycznych, ktérych dane przekazuje Zamawiajacemu i ktérych dane
bezpoérednio pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wytaczeri, o ktérych mowa
w art. 14 ust. 5 RODO.

7. Przebieg postepowania

F i 1

T2

73,

7.4,

7.5,

7.6.
7.2

7.8.
7.9.

7.10.

7413

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uptywem terminu
sktadania ofert. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajacy przekaze informacje o zmianach
zamieszczajac stosowng informacje na stronie internetowej.

Kazda zmiana staje sig wigzaca od chwili zamieszczenia informacji na stronie internetowej.

Zamawiajacy moze zwrécic sie do Wykonawcéw, ktérzy nie ztozyli wymaganych w ofercie dokumentéw
albo, ktérzy ztozyli w ofercie dokumenty, zawierajace btedy, do ich ztozenia lub uzupetnienia.

Zamawiajacy nie udzieli Zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta:

7.3.1. nie spefnia wymagari okreslonych w Zapytaniu publicznym;

7.3.2. zawiera btedy w obliczeniu ceny;’

7.3.3. zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu Zaméwienia;

7.3.4. jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia Umowy Zamawiajacy moze
wybra¢ najkorzystniejsza oferte sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
Wybdr oferty i przekazanie przez Zamawiajacego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty
w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy pomiedzy Zamawiajacym
i Wykonawca.

Zawarcie umowy z wybranym Wykonawca nastapi po ustaleniu szczegdtowych warunkéw (tresci) umowy.
Niezwtocznie po zakoriczeniu postepowania zawiadamia sie wszystkich Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty,
o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakoriczeniu postepowania bez wyboru zadnej ze ztozonych ofert.
W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje sig co najmniej imie i nazwisko lub nazwe (firme)
oraz adres Wykonawcy, ktdrego oferte wybrano,

Informacje, o ktérej mowa w pkt 7.7. Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej.

Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan zawartych w niniejszym Zapytaniu
oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.

Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem oferty
ponosi Wykonawca.

Ze strony Zamawiajacego osobg uprawniong do kontaktu w sprawie niniejszego Postepowania s3:

—w zakresie procedury postepowania:

Anna Szlachetka, Specjalista,

Wioletta Browarczyk, Inspektor,

Wieloosobowe Stanowisko Zaméwien Publicznych,
® 683294252,683294321,

&4 zamowienia_publiczne zielona gora@zus.pl

¥ Zamawiajacy moze poprawi¢ w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe oraz inne omytki
polegajace na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty -
niezwlocznie zawiadamiajgc o tym — w formie pisemnej lub elektronicznej - Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
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—w przedmiocie postepowania:
Katarzyna Bochynek, Inspektor,
Wydziat ADG,
® 68 455-44-43,
4 katarzyna.bochynek@zus.pl
Godziny kontaktu z Wykonawcami od 08:00 do 14:00 (pn.- pt.)

Zatgczniki:

Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia,

Zatacznik nr 2 — Formularz ofertowy wraz z formularzem cenowym,

Zatgcznik nr 3 — Wz6r umowy,

Zatacznik nr 4 — Informacja RODO,

Zatacznik nr 5 — Oéwiadczenie Wykonawcy o zapoznaniu sig z informacja RODO.

INS OR
DYREKTOR ODDZIAEU
Wio,etta\ w Zi e
RomamtSnledziewski
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