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    Bydgoszcz 29.11.2019 r. 

    

 

       Do wszystkich zainteresowanych 
 
Dotyczy: postępowania pn. „USŁUGA ODBIORU I PROFESJONALNEGO NISZCZENIA NOSNIKÓW 
PAPIEROWYCH ORAZ ELEKTRONICZNYCH” 
Znak postępowania: 040000/271/19/2019/ZAP. 
 

Zapytanie publiczne 

1. Informacje ogólne 

1.1. Zamawiającym jest ZUS Oddział w Bydgoszczy, ul. Świętej Trójcy 33, 85-224 Bydgoszcz,  
NIP: 521-30-17-228, tel. (52) 34-18-308, fax (52) 345-63-72, REGON 000017756.  

1.2. Do niniejszego postępowania nie mają zastosowania przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych 
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1579). 

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego. 
 
2. Przedmiot zamówienia 

2.1. Przedmiotem zamówienia jest usługa odbioru i profesjonalnego niszczenia nośników papierowych 
oraz elektronicznych, zawierających dane osobowe pracowników, kontrahentów i klientów ZUS  
w tym m. in. dokumentacji niearchiwalnej (kat. B i Bc), dokumentacji operacyjnej, wycofanych 
nieaktualnych druków, zużytej folii i laminatu do druku legitymacji emeryta-rencisty, oraz nośników 
elektronicznych zdemagnetyzowanych, w tym m.in. płyt CD, DVD, pendrive, kaset DDS, kaset 
magnetofonowych, dyskietek  z lokalizacji Zamawiającego w Bydgoszczy przy ul. Marii Konopnickiej 
18a (przy rampie załadowczej) oraz przy ul. Św. Trójcy 33 

2.2. Kod CPV Wspólnego Słownika Zamówień:  
92512100-4 – Usługi niszczenia archiwów,  
60181000-0 – Wynajem samochodów ciężarowych wraz z kierowcą. 

2.3. Zakres zamówienia obejmuje ilość nośników papierowych oraz elektronicznych do zniszczenia  
w latach 2020 - 2022: 

 

RODZAJ NOŚNIKÓW Ilość [kg]* 

Dokumentacja niearchiwalna (kat. B i Bc) - papier 38 000 

Dokumentacja niearchiwalna – zdemagnetyzowane płyty CD, 
DVD, pendrive, kasety DDS, kasety magnetofonowe, dyskietki  

129,5 

Dokumentacja operacyjna, nieaktualne druki - papier 45 000 

Zużyta folia i laminat 420 
*) podane ilości są jedynie szacunkowe i nie stanowią zobowiązania Zamawiającego, służą jedynie  
    do porównania cen ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej. 

2.4. Wykonawca zobowiązany jest do: 
2.4.1. zrealizowania przedmiotu umowy z należyta starannością, zgodnie ze złożoną ofertą, 

obowiązującymi przepisami prawa,  
2.4.2. dostarczenia w dniu wywozu plombowanych pojemników, które zostaną zapełnione 

nośnikami danych Zamawiającego przez osoby skierowane do realizacji umowy ze strony 
Wykonawcy w siedzibie Zamawiającego, 

2.4.3. załadunku zaplombowanych pojemników z dokumentami Zamawiającego przez uprawnionych 
pracowników Wykonawcy w lokalizacji Zamawiającego.  

2.4.4. odbioru bezpiecznym transportem (preferowany monitoring pojazdu) Wykonawcy 
zamkniętych oraz zaplombowanych pojemników z dokumentami przeznaczonymi  
do niszczenia, przez co najmniej 2 pracowników Wykonawcy,  

2.4.5. złożenia pojemników w całodobowo nadzorowanym magazynie, w ramach, którego zostanie 
niezwłocznie wykonana usługa niszczenia nośników danych,  
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2.4.6. na wniosek Zamawiającego, Wykonawca umożliwi obecność przedstawiciela Zamawiającego 
podczas niszczenia nośników danych,  

2.4.7. sporządzenia nagrania audio-video z wykonanych czynności niszczenia nośników danych,  
2.4.8. całkowitego zniszczenia nośników danych w przemysłowej instalacji niszczącej, zabezpieczonej 

przed dostępem osób trzecich,  
2.4.9. niszczenia nośników danych zgodnie z normą DIN 66399 w minimum 2 klasie ochrony,  

3 stopniu/poziomie bezpieczeństwa (P-3, O-3, T-3, E-3, F-3, H-3),  
2.4.10. ścisłej ochrony wszelkich danych osobowych przekazanych mu w celu zniszczenia. 
2.4.11. ważenia dokumentacji na wadze będącej własnością Wykonawcy i posiadającej stosowną 

legalizację (dokument potwierdzający legalizację zostanie okazany Zamawiającemu do wglądu 
na jego życzenie). Ustalenie wagi dokumentacji będzie się odbywało na terenie 
Zamawiającego a waga będzie każdorazowo podana w protokole przekazania odbioru 
dokumentacji  
do zniszczenia i potwierdzona przez koordynatora Zamawiającego i Wykonawcy. 

2.4.12. dokumentowania każdego odbioru nośników danych potwierdzeniem odbioru, którego wzór 
stanowi załącznik nr 4 do umowy. W przypadku, gdy Wykonawca dysponuje urządzeniem 
elektronicznym do rejestracji danych, wydruk z takiego urządzenia podpisany przez obie 
strony stanowi również potwierdzenie odbioru. 

2.4.13. wystawienie certyfikatu w celu potwierdzenia wykonania usługi, który będzie stanowił dowód 
zniszczenia dokumentacji, oddzielnie dla dokumentacji niearchiwalnej z Archiwum 
Zakładowego Zamawiającego oraz oddzielnie dla pozostałych nośników danych przekazanych 
do zniszczenia. 

 

3. Warunki udziału w postępowaniu 

Ofertę w postępowaniu złożyć może Wykonawca, który: 
3.1. Posiada wiedzę i doświadczenie oraz dysponuje potencjałem technicznym i osobami zdolnymi  

do wykonania zamówienia tj.: 
1) Wykonawca musi dysponować urządzeniem przeznaczonym do masowego niszczenia 

dokumentacji spełniającym wymagania normy DIN 66399. 
Na potwierdzenie niniejszego warunku Wykonawca przedłoży oświadczenie wg wzoru 
stanowiącego załącznik nr 4 do niniejszego zapytania publicznego. 
 

2) Wykonawca musi posiadać certyfikat w zakresie spełnienia normy ISO/IEC 27001 – Systemu 
Zarządzanie Bezpieczeństwem Informacji lub równoważny dokument. 

 
3 Warunki realizacji zamówienia (istotne postanowienia lub ogólne warunki umowy lub wzór umowy) 

4.1. Termin realizacji zamówienia: od dnia podpisania umowy jednak nie wcześniej  
niż od 02.01.2020 r. do 31.12.2022 r. 

4.2. Miejsce realizacji - Wykonawca zobowiązany jest do odbioru przedmiotu zamówienia z lokalizacji 
Zamawiającego w ZUS Oddział w Bydgoszczy przy ul. Marii Konopnickiej  18a (przy rampie 
załadunkowej) oraz przy ul. Św. Trójcy 33.  

4.3. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za przewożone nośniki danych.  
4.4. Warunki płatności określone są w  §5  wzoru umowy o nazwie Wynagrodzenie i zasady rozliczeń. 
4.5. Kary umowne jakimi Zamawiający może obciążyć Wykonawcę w związku z niewykonaniem  

lub nienależytym wykonaniem postanowień umowy określone są w §7 wzoru umowy o nazwie Kary 
umowne. 

4.6. Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 
4.7. Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
4.8. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 
4.9. Zamawiający nie dopuszcza możliwości wykonania przedmiotu zamówienia przy udziale 

podwykonawców. 
4.10. Wzór umowy stanowi załącznik nr 2 do niniejszego Zapytania. 
4.11. W cenie oferty zawarte są wszystkie koszty związane z realizacją umowy, w tym: dojazd  

do miejsca realizacji umowy, ważenie, załadunek i transport, koszty ubezpieczenia, sporządzenie 
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nagrań audio-video z wykonanych czynności niszczenia przedmiotu umowy,  wynagrodzenia  
za pracę o wysokości nie mniejszej, niż wysokość minimalnego wynagrodzenia za pracę 
ustalonego/j na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002r. o minimalnym 
wynagrodzeniu za pracę (tekst jednolity - Dz. U. z 2018r. poz. 2177), a także pozostałe koszty 
związane z realizacją umowy. 

 

5. Kryteria oceny ofert 

Kryterium oceny oferty stanowi: 

Lp. Kryterium Znaczenie waga % (pkt) Opis metody przyznawania punktów 

1. Cena  100 % (100 pkt) 
Najniższa cena brutto spośród złożonych 
ofert/cena brutto badanej oferty x 100 

Zostanie wybrana oferta najtańsza. 
 

6. Przygotowanie i składanie ofert 

6.1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  
6.2. Oferta winna odpowiadać treści Zapytania. 
6.3. Ofertę należy złożyć na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowiącego załącznik nr 1  

do niniejszego Zapytania. 
6.4. Ofertę należy złożyć w języku polskim 

6.4.1. za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: zampubl_bydgoszcz@zus.pl 
lub 
6.4.2. dostarczyć w formie pisemnej w zaklejonej kopercie na adres: Zakład Ubezpieczeń 

Społecznych, Oddział w Bydgoszczy, ul. Świętej Trójcy 33, 85-224 Bydgoszcz, Sala Obsługi 
Klienta pokój 24, Dziennik Podawczy. Zaleca się oznaczyć ofertę w następujący sposób: 

 

„Oferta - USŁUGA ODBIORU I PROFESJONALNEGO NISZCZENIA NOSNIKÓW PAPIEROWYCH 
ORAZ ELEKTRONICZNYCH.” 
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Oferty należy składać w terminie do dnia 09-12-2019r. do godz. 10:00 
6.5. Ofertę złożoną w formie elektronicznej należy zaszyfrować hasłem składającym się co najmniej 

z 8 znaków. 
6.6. Oferta złożona za pośrednictwem poczty elektronicznej, która nie została zaszyfrowana nie będzie 

rozpatrywana i brana pod uwagę przy wyborze najkorzystniejszej oferty. 
6.7. Po terminie składania ofert określonym w niniejszym Zapytaniu, należy przesłać za pośrednictwem 

poczty elektronicznej na ww. adres mailowy do godz. 11:00, informację zawierającą hasło w celu 
otwarcia oferty. 

6.8. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane – i podlegają niezwłocznemu zwrotowi 
Oferentowi, o ile zostały złożone w formie pisemnej. 

6.9. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. 
6.10. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu 

składania ofert. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wnioskowania o przedłużenie terminu 
związania ofertą o kolejne 30 dni. 

6.11. Oferta musi zawierać następujące dokumenty: 
6.11.1 Ofertę Wykonawcy złożoną na formularzu ofertowym wg wzoru stanowiącego załącznik  

nr 1 do zapytania publicznego, 
6.11.2 Oświadczenie Wykonawcy wg wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do niniejszego zapytania 

publicznego. 
6.11.3 Kopię (potwierdzona za zgodność z oryginałem) aktualnego na dzień składania ofert 

certyfikatu w zakresie spełnienia normy ISO/IEC 27001 – Systemu Zarządzanie 
Bezpieczeństwem Informacji lub równoważnego dokumentu. 

mailto:grzegorz.jankowski@zus.pl
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6.11.4 Pełnomocnictwo – należy dołączyć do oferty, w przypadku, gdy ofertę podpisze(ą) osoba(y) 
inna(e) niż wymieniona(e) w odpisie z właściwego rejestru lub innym dokumencie 
wskazującym sposób reprezentacji Wykonawcy, 

6.11.5 Odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 
gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji – 
wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 
Wykonawca nie jest zobowiązany złożyć dokumentu w przypadku gdy Zamawiający może 
go uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności 
rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji 
działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz.U.2017.570 j.t.), 

 

7. Przebieg postępowania 

7.1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed upływem 
terminu składania ofert. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiający przekaże informację 
o zmianach: 
7.1.1 Zamieszczając stosowną informację na stronie internetowej,  

oraz  
7.1.2 wysyłając informację Wykonawcom, którzy zgłosili zainteresowanie uczestnictwa  

w postępowaniu. 
Każda zmiana staje się wiążąca od chwili zamieszczenia informacji na stronie internetowej, 
przekazania Wykonawcom drogą elektroniczną informacji o jej dokonaniu. 

7.2. Zamawiający może zwrócić się do Wykonawców, którzy nie złożyli wymaganych w ofercie 
dokumentów albo, którzy złożyli w ofercie dokumenty, zawierające błędy, do ich złożenia  
lub uzupełnienia. Powyższe nie dotyczy formularza oferty.  

7.3. Inne istotne informacje o sposobie oceny ofert oraz o przebiegu postępowania do wyboru oferty 
wynikające z konkretnych warunków i kryteriów oceny ofert: 
7.3.1 Zamawiający dokona sprawdzenia czy oferty: 

a) zostały złożone w terminie, 
b) spełniają wszystkie wymagania określone w zapytaniu,  
c) nie zawierają  błędów w obliczeniu ceny, omyłek rachunkowych, pisarskich  

i innych omyłek. 
d) nie posiadają cech rażąco niskiej ceny 

7.4. Zamawiający nie udzieli Zamówienia Wykonawcy, którego oferta:  
7.4.1. Nie spełnia wymagań określonych w Zapytaniu publicznym; 
7.4.2. Zawiera błędy w obliczeniu ceny;1  
7.4.3. Zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu Zamówienia; 
7.4.4. Jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów; 

7.5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający 
może wybrać najkorzystniejszą ofertę spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania  
ich ponownej oceny.  

7.6. Wybór oferty i przekazanie przez Zamawiającego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjęcia 
oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowiązania do zawarcia umowy pomiędzy 
Zamawiającym i Wykonawcą. 

7.7. Zawarcie umowy z wybranym Wykonawcą nastąpi wg wzoru stanowiącego załącznik nr 2  
do zapytania. 

7.8. Niezwłocznie po zakończeniu postępowania zawiadamia się wszystkich Wykonawców,  którzy złożyli 
oferty, o  wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakończeniu postępowania bez wyboru żadnej ze 
złożonych ofert. W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje się co najmniej imię i 
nazwisko lub nazwę (firmę) oraz adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano.  

7.9. Informację, o której mowa w  pkt. 8 Zamawiający zamieszcza na stronie internetowej.2 

                                                           
1 Zamawiający może poprawić w treści oferty oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe oraz inne omyłki polegające na 
niezgodności oferty z wymaganiami Zamawiającego, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty - niezwłocznie zawiadamiając o tym 
Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. W przypadku poprawienia innej omyłki polegającej na niezgodności z wymaganiami 
Zamawiającego, niepowodującej istotnych zmian w treści oferty, oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu, jeżeli Wykonawca nie wyrazi zgody na 
poprawienie oferty w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania zawiadomienia.  
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7.10. Złożenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawcę wymagań zawartych w niniejszym 
Zapytaniu oraz zaakceptowanie ich bez zastrzeżeń. 

7.11. Wszystkie koszty związane z udziałem w postępowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem 
oferty ponosi Wykonawca. 

7.12. Ze strony Zamawiającego osobą uprawnioną do kontaktu w sprawie niniejszego Postępowania jest: 
7.12.1. W sprawach formalno – prawnych: 

Imię i nazwisko: Andrzej Ścibiorski, Stanowisko Specjalista,  
ZUS O/Bydgoszcz Wieloosobowe Stanowisko Zamówień Publicznych  
T: +48 (52) 34-18-308 E: zampubl_bydgoszcz@zus.pl 
 

7.12.2. W sprawach przedmiotu zamówienia: 
Imię i nazwisko: Joanna Nowacka,  
ZUS O/Bydgoszcz Wydział Administracyjno-Gospodarczy  
T: +48 (52) 34-18-132 E: joanna.nowacka01@zus.pl 

 
Godziny kontaktu z Wykonawcami 8:00 – 15:00 (pn.- pt.) 

 
 

ZATWIERDZONE PRZEZ ZASTĘPCĘ DYREKTORA O/ZUS W BYDGOSZCZY 

                                                                                                                                                                                           
2 obligatoryjnie w przypadku zapytania publicznego, w przypadku zapytania ofertowego - o ile dotyczy 


