znak sprawy: 060000/273/24/2019-ZAP

ZAKEAD
UBEZPIECZEN

SPOLECZNYCH

Chorzéw, dnia 29 listopada 2019 .

Dotyczy: postepowania na dostawe materiatéw biurowych dla potrzeb Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych Oddziatu
w Chorzowie przy ul. gen. Henryka Dabrowskiego 45, (znak postepowania: 060000/273/24/2019-ZAP).

Zapytanie publiczne

1. Informacje ogdlne

1.1. Zamawiajacym jest Zaktad Ubezpieczenn Spotecznych Oddziat w Chorzowie z siedzibg w Chorzowie
przy ul. gen. Henryka Dgbrowskiego 45, NIP: 521-30-17-228, tel. 32 349 06 91, fax32 349 05 80,
REGON 000017756.

1.2. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamodwien publicznych
(Dz. U.z2019r., poz. 1843).

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

1.4. llekro¢ w tresci niniejszego Zapytania przywotuje sie strone internetowg, nalezy przez to rozumiec strone:
www.zus.pl.

2. Przedmiot zamdwienia

2.1. Przedmiotem zamodwienia jest dostawa materiatow biurowych dla potrzeb Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
Oddziatu w Chorzowie przy ul. gen. Henryka Dgbrowskiego 45.

2.2. Szczegotowy zakres zamoéwienia znajduje sie w Zatgczniku nr 1 do niniejszego Zapytania — Opisie przedmiotu
zamowienia.

3. Warunki udziatlu w Postepowaniu

Oferte w Postepowaniu ztozy¢ moze Wykonawca, ktéry:

3.1. Posiada kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.
Zamawiajacy nie precyzuje wymagan w powyzszym zakresie.

3.2. Posiada wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamoéwienia.
Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie wykonat lub wykonuje, co najmniej 2 umowy (umowa =
zamowienie) obejmujgce realizacje dostaw materiatdw biurowych o wartosci nie mniejszej niz 50 000,00
ztotych brutto kazda, w okresie 12 nastepujacych po sobie miesiecy.
W przypadku umdw nadal trwajgcych umowy (zamdwienia) beda uznane za spetniajace postawiony warunek,
jesli wg stanu na dzien sktadania ofert byty one realizowane nieprzerwanie przez okres 12 miesiecy i wartos¢
wykonanych w ramach tych uméw dostaw, bedzie wynosita nie mniej niz 50 000, 00 ztotych kazda.
Na potwierdzenie spetniania niniejszego warunku Wykonawca zataczy do oferty wykaz dostaw wraz
z podaniem wartosci zamdwienia, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz, ktorych dostawy
zostaly wykonane sporzadzony wg wzoru stanowigcego Zatacznika nr 2 do Formularza ofertowego oraz
dowody potwierdzajace, ze dostawy zostaty wykonane/s3 wykonywane w sposéb nalezyty.

3.3.  Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.
Zamawiajacy nie precyzuje wymagan w powyzszym zakresie.

4. Warunki realizacji zamdwienia (istotne postanowienia lub ogélne warunki umowy lub wzér umowy).
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4.1. Termin i miejsce realizacji zamdwienia:
Termin realizacji: nie wczesniej niz od 01 stycznia 2020 roku do dnia 31 grudnia 2021 r. lub do wyczerpania
wartosci brutto umowy, w zaleznosci od tego, ktdre zdarzenie nastapi wczesnie;j.
Miejsce realizacji:
Chorzéw, ul. gen. Henryka Dabrowskiego 45.
4.2.  Warunki ptatnosci:
Zgodnie ze wzorem umowy stanowigcym Zataczniki nr 2 do niniejszego Zapytania.
4.3. Kary umowne jakimi Zamawiajgcy moze obcigzy¢ Wykonawce w zwigzku z nienalezytym lub nieterminowym
wykonaniem postanowien umowy:
Zgodnie ze wzorem umowy stanowigcym Zataczniki nr 2 do niniejszego Zapytania.
4.4. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nie jest wymagane.
4.5. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych.
4.6. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych czesci zamdwienia.
4.8. Szczegdtowe regulacje w zakresie warunkow realizacji zamowienia zawiera wzér umowy stanowigcy Zatacznik
nr 2 do niniejszego Zapytania.

Kryteria oceny ofert

(najnizsza cena sposréd ztozonych ofert /

0,
Cena oferty 100 % (100 pkt) cena badanej oferty) x 100

6. Przygotowanie i sktadanie ofert

6.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

6.2. Oferta winna odpowiadad¢ tresci Zapytania.

6.3. Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3 do niniejszego
Zapytania.

6.4. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim.

6.5. Oferte nalezy ztozy¢ do 09 grudnia 2019 roku godz. 10.00,

6.5.1. Za posrednictwem poczty elektronicznej na adres zamowienia.publiczne_chorzow@zus.pl
lub

6.5.2. Dostarczy¢ w formie pisemnej w zaklejonej kopercie na adres: Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat
w Chorzowie ul. gen. Henryka Dabrowskiego 45, 41-500 CHORZOW (parter — pokéj 20 — Dziennik
podawczy), z dopiskiem: "Oferta w postepowaniu na dostawe materiatow biurowych dla Oddziatu
ZUS w Chorzowie — nie otwiera¢ przed 09 grudnia 2019 r., godz. 12:00".

6.6. Oferte ztozong w formie elektronicznej nalezy zaszyfrowaé¢ hastem sktadajgcym sie co najmniej z 8 znakow.
W tym celu mozna skorzystac z instrukcji szyfrowania ofert stanowigcej Zatacznik nr 4 do niniejszego
Zapytania.

6.7. Oferta ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej, ktéra nie zostata zaszyfrowana nie bedzie
rozpatrywana i brana pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

6.8. Po terminie skfadania ofert okreSlonym w niniejszym Zapytaniu nalezy przestaé, za posrednictwem poczty
elektronicznej na ww. adres mailowy do godz. 12:00, informacje zawierajacq hasto w celu otwarcia oferty.
Hasto przestane po wskazanym powyzej terminie spowoduje, ze oferta nie bedzie rozpatrywana i brana pod
uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

6.9. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane i podlegaja niezwtocznemu zwrotowi Oferentowi,
o ile zostaty ztozone w formie pisemne;.

6.10. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic lub wycofa¢ swojg oferte.

6.11. Otwarcie ofert (niejawne) odbedzie sie w dniu 09 grudnia 2019 roku godz. 12.00.

6.12 Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wnioskowania o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg o kolejne
30 dni.

6.13. Do oferty nalezy zataczy¢ odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, chyba ze Zamawiajacy
bedzie mégt uzyska¢ dokumenty za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, pod warunkiem,
iz dokumenty s3 dostepne w jezyku polskim.
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6.14. W przypadku, gdy oferte podpisuje(ja) osoba(y) inna(e) niz wymienione we wtasciwym rejestrze
lub dokumencie wskazujgcym sposob reprezentacji Wykonawcy, do oferty nalezy zatgczy¢ petnomocnictwo
podpisane przez osoby umocowane do reprezentowania firmy w obrocie prawnym.

7. Przebieg postepowania

7.1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uptywem terminu
sktadania. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajacy przekaze informacje o zmianach:

7.1.1. Zamieszczajgc stosowng informacje na stronie internetowej — jezeli Zapytanie byto zamieszczone
na stronie internetowej albo wysytajac informacje wykonawcom zaproszonym do sktadania ofert;

7.1.2. Wykonawcom, ktérzy zgtosili zainteresowanie uczestnictwa w postepowaniu;
Kazda zmiana staje sie wigzaca od chwili zamieszczenia informacji na stronie internetowej
lub przekazania Wykonawcom drogg elektroniczng informacji o jej dokonaniu.

7.2. W przypadku, gdy Wykonawca zwraca sie o wyjasnienie tresci Zapytania, a wniosek o wyjasnienie wptynat
do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania
ofert, Zamawiajacy udziela odpowiedzi Wykonawcy oraz zamiesci tres¢ pytania wraz z wyjasnieniami na stronie
internetowe;j.

7.3. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania wptynie po uptywie terminu, o ktérym mowa w pkt 7.2,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawié wniosek bez rozpoznania.

7.4. Zamawiajacy moze zwrdcic sie do Wykonawcdw, ktdrzy nie ztozyli wymaganych w ofercie dokumentéw, albo
ktorzy ztozyli w ofercie dokumenty zawierajgce btedy, do ich ztozenia lub uzupetnienia. Zamawiajgcy moze
rowniez zagda¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonej oferty.

7.5. Informacje o sposobie oceny ofert oraz o przebiegu postepowania do wyboru oferty wynikajgce z konkretnych
warunkow i kryteriow oceny ofert:

Ocena ofert w zakresie przedstawionego w pkt 5 niniejszego Zapytania kryterium zostanie przeprowadzona
W nastepujgcy sposdb:

Cb = (Cn/Cob) x 100

Gdzie:
Cb - liczba punktdw, jakie uzyskata oferta z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku,
Cn - najnizsza cena sposrod ztozonych ofert,

Cob - cena badanej oferty.
Punktacja przyznawana ofertom bedzie liczona z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku.
Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktow.
Maksymalna ilo$¢ punktéw wynosi: 100,00.
Jezeli zostang ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty,
do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Zamawiajgcy poinformuje
Wykonawcow sktadajgcych oferty dodatkowe, ze nie mogg oni zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych wczesniej ofertach.
7.6.  Zamawiajacy nie udzieli Zamdéwienia Wykonawcy, ktérego oferta:
7.6.1. Nie spetnia wymagan okreslonych w Zapytaniu publicznym;
7.6.2. Zawiera btedy w obliczeniu ceny;
7.6.3. Zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu Zamédwienia;
7.6.4. lJest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

7.7. lezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe wydajg sie razgco niskie w stosunku do
przedmiotu zamowienia, lub budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w dokumentach zamdwienia, lub wynikajgcymi z odrebnych
przepisdw, Zamawiajagcy moze zazgda¢ od Wykonawcy wyjasnien, w tym ztozenia dokumentéw w zakresie
wyliczenia ceny lub kosztu.

7.8. Zamawiajacy uzna za razgco niskg cene catkowitg oferty, jezeli jest ona nizsza o co najmniej 30% od wartosci
zamowienia, powiekszonej o nalezny podatek od towardw i ustug, ustalonej przed wszczeciem postepowania

! Zamawiajgcy moze poprawi¢ w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe oraz inne omytki polegajace
na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajacego, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty - niezwtocznie
zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. W przypadku poprawienia innej omytki polegajacej na
niezgodnosci z wymaganiami Zamawiajgcego, niepowodujace] istotnych zmian w tresci oferty, oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu, jezeli Wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie oferty w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania
zawiadomienia.
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7.9.

7.10.

7.11.

7.12.
7.13.

7.14.
7.15.

7.16.

7.17.

lub Sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych w terminie ofert, chyba Zze rozbieznos$¢ wynika

z okolicznosci oczywistych, ktére nie wymagajg wyjasnienia.

Woyjasnienia, o ktérych mowa w pkt 7.7. mogg dotyczy¢ w szczegdlnosci:

7.9.1. oszczednosci metody wykonania zamodwienia, wybranych rozwigzan technicznych, wyjgtkowo
korzystnych warunkéw wykonania zamoéwienia dostepnych dla wykonawcy,

7.9.2. oryginalnosci projektu wykonawcy;

7.9.3. kosztow pracy, ktérych wartos¢ przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego
wynagrodzenia za prace, ustalonego na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 roku
o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2018 r. poz. 2177, ze zm.).

7.9.4. pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepiséw,

7.9.5. powierzenia wykonania czeéci zamdwienia podwykonawcy.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia Umowy, Zamawiajgcy moze wybraé

najkorzystniejszg oferte sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Wybor oferty i przekazanie przez Zamawiajgcego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty

w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy pomiedzy Zamawiajgcym

i Wykonawca.

Zawarcie umowy z wybranym Wykonawcg nastgpi po ustaleniu szczegétowych warunkdéw (tresci) umowy.

Niezwtocznie po zakonczeniu postepowania zawiadamia sie wszystkich Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty,

o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakoriczeniu postepowania bez wyboru zadnej ze ztozonych ofert.

W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje sie co najmniej imie i nazwisko lub nazwe (firme)

oraz adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano.

Informacje, o ktérej mowa w pkt. 7.13. Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej.

Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan zawartych w niniejszym Zapytaniu

oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.

Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem oferty ponosi

Wykonawca.

Ze strony Zamawiajgcego osobg uprawniong do kontaktu w sprawie niniejszego Postepowania jest:

Edyta Kosowska,

Starszy specjalista, ZUS O/Chorzéw

T:+48 323490691

E: zamowienia.publiczne_chorzow@zus.pl

Godziny kontaktu z Wykonawcami 8.00 - 14.00 (pn.- pt.).

8. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Wobec wytycznych Urzedu Zamowien Publicznych przedstawiamy ponizsze informacje:

8.1

8.2.

W zamodwieniach publicznych, Zamawiajgcy jako administrator danych osobowych, obowigzany jest

do spetnienia obowigzku informacyjnego z art. 13 RODO wzgledem osdb fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezposrednio pozyskat. Dotyczy to w szczegdlnosci:

8.1.1. Wykonawcy bedacego osobga fizyczng;

8.1.2. Wykonawcy bedacego osobg fizyczna, prowadzaca jednoosobowaq dziatalnos¢ gospodarczg;

8.1.3. Petnomocnika wykonawcy bedgcego osobg fizyczng (np. dane osobowe zamieszczone
w petnomocnictwie);

8.1.4. Cztonka organu zarzadzajgcego wykonawcy, bedacego osobg fizyczng (np. dane osobowe zamieszczone w
informacji z KRK);

8.1.5. Osoby fizycznej skierowanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego.

Zgodnie z art. 13 wust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o

ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

8.2.1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zaktad Ubezpieczern Spotecznych z siedzibg
w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa;

8.2.2. Inspektorem ochrony danych osobowych w Zaktadzie Ubezpieczenn Spotecznych jest Inspektor Ochrony
Danych, =z ktérym mozna skontaktowa¢ sie za posrednictwem poczty elektronicznej
(adres: odo@zus.pl) lub listownie (adres: Inspektor Ochrony Danych, ul. Szamocka 3, 5, 01-748
Warszawa);
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8.2.3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego na ,,dostawe materiatéw biurowych dla potrzeb
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych Oddziatu w Chorzowie przy ul. gen. Henryka Dabrowskiego 45”, znak
postepowania: 060000/273/24/2019-ZAP, prowadzonym w trybie Zapytania publicznego;

8.2.4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beds osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;

8.2.5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakorczenia postepowania
o udzielenie zamodwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje
caty czas trwania umowy;

8.2.6. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8.2.7. Posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznaja,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

8.2.8. Nie przystuguje Pani/Panu:

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawnga przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp
oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej
lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

* K

ZATWIERDZAM

Joanna Komenda
Zastepca Dyrektora Oddziatu
2019-11-29

W zataczeniu:

1. opis przedmiotu zamdwienia - Zatacznik nr 1;

2. wzdr umowy - Zatacznik nr 2;

3. formularz ofertowy wraz z zatgcznikami - Zatgcznik nr 3;
4. instrukcja szyfrowania ofert - Zatgcznik nr 4;
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Zatacznik nr 1 do Zapytania publicznego

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa fabrycznie nowych materiatéw biurowych
okreslonych w Zatgczniku nr 1 do opisu przedmiotu zamédwienia.

. Termin realizacji przedmiotu zamdwienia: nie wcze$niej niz od 1 stycznia 2020 roku do dnia
31 grudnia 2021 r. lub do wyczerpania wartosci brutto umowy, w zaleznosci od tego, ktére
zdarzenie nastgpi wczesniej.

Zamowienie realizowane bedzie sukcesywnie (wedtug biezgcych potrzeb Zamawiajacego).

Zamawiajgcy wymaga, aby oferowany asortyment byt wysokie]j jakosci, niezmienny i jednolity
przez caty okres realizacji zamowienia.

Z uwagi na zrdzinicowany sposob konfekcjonowania produktéw przez ich producentéw
(opakowania jednostkowe o rdinej objetosci wyrazanej w zréznicowanych jednostkach)
Zamawiajgcy, w celu zachowania poréwnywalnosci ofert wymaga dokonania wyceny
poszczegblnych pozycji asortymentowych w oparciu o wielko$é¢/objetos¢ opakowan
jednostkowych zdefiniowang w formularzu cenowym.

Zamawiajgcy wymaga, aby dostarczane w ramach realizacji przedmiotu zamoéwienia materiaty

biurowe byty:

a) fabrycznie nowe,

b) wyprodukowane nie wczedniej niz 6 miesiecy przed dniem dostawy do Zamawiajgcego (data
produkcji powinna znajdowaé sie na opakowaniu zbiorczym),

c) zapakowane i dostarczone w oryginalnych opakowaniach, ktére beda spetnia¢ wymagania
okreslone w art. 21 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw (Dz.U. z 2019 r,,
poz. 1292),

d) opakowane indywidualnie w wewnetrzne, hermetyczne opakowania uniemozliwiajgce
kontakt z atmosferg, zawilgoceniem itp. podczas transportu isktadowania — dotyczy
w szczegdlnosci materiatdw, ktére pod wptywem powietrza mogg stracié swoje wtasciwosci.

. Wszystkie koszty i ryzyka zwigzane z dostawami przedmiotu zaméwienia ponosit bedzie
Wykonawca.

. Zamawiajacy wymaga, aby dostarczony przedmiot zaméwienia odpowiadat normom
jakosciowym obowigzujgcym w obrocie krajowym do celdw, do jakich zostat wytworzony.
Wykonawca na kazde Zzgdanie Zamawiajgcego zobowigzany bedzie do przedstawienia
odpowiednich atestéw, np. znaki bezpieczeistwa i certyfikaty dotyczace przedmiotu
zamowienia.

Dostawa przedmiotu zamodwienia odbywac sie bedzie sukcesywnie (cyklicznie) w terminie do
5dni roboczych od daty otrzymania zamdwienia czgstkowego przestanego Wykonawcy
pisemnie, faksem Iub e-mailem. Dostawy realizowane bedg wyfacznie w dni robocze w
godzinach od 8:00 do 13:00 za wyjatkiem dni wolnych od pracy u Zamawiajgcego oraz dni
ustawowo wolnych od pracy w rozumieniu ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych
od pracy (Dz. U. z 2015 r. poz. 90).

W zamowieniu czgstkowym Zamawiajgcy okresli ilos¢ i rodzaj zamawianych materiatow
biurowych, oraz wartos¢ zamodwienia wyliczong w oparciu o ceny jednostkowe brutto podane
w ofercie; po skompletowaniu zamodwienia czgstkowego towar zostanie dostarczony
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10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

jednorazowo do siedziby Zamawiajgcego, a nastepnie roztadowany, wniesiony oraz utozony w
miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego; nie dopuszcza sie dzielenia zamdwienia w ramach
jednego zamdwienia czgstkowego.

W ramach realizacji przedmiotu zamdéwienia podane przez Zamawiajgcego ilosci
poszczegdlnych materiatdw biurowych stanowig ilo$¢ prognozowang. W przypadku zmiany
ilosci prognozowanej Wykonawcy nie bedzie przystugiwat z tego tytutu zadne roszczenie.
Przedmiot zamdwienia bedzie zrealizowany do minimum 80% wartosci umowy.

W zalezno$ci od faktycznych potrzeb Zamawiajgcego strony dopuszczg zmiane ilosci
poszczegdlnych asortymentdw przy zachowaniu cen jednostkowych i ogdélnej wartosci umowy,
z zastrzezeniem pkt 9.

W przypadku dostarczenia przez Wykonawce towaru innego niz w ofercie, Wykonawca
zobowigzany bedzie do wymiany towaru na witasny koszt, w terminie do 3 dni roboczych liczac
od daty zgtoszenia tego faktu Wykonawcy przez Zamawiajgcego. Zgtoszenie dokonywane
bedzie drogg elektroniczng za posrednictwem adresu e-mail lub pisemnie.

W przypadku dostarczenia uszkodzonych, zniszczonych opakowan lub znajdujacej sie w nich
zawartosci Zamawiajgcemu przystugiwaé bedzie prawo odmowy przyjecia towaru.

W przypadku, gdy przy odbiorze dostawy Zamawiajgcy stwierdzi niezgodnosci ilosciowe lub
jakosciowe dostarczonego asortymentu wyszczegdlnionego w zamowieniu czgstkowym
przystugiwa¢ mu bedzie prawo do zwrotu catej partii niezgodnego asortymentu na koszt
Wykonawcy. O zaistniatym fakcie Zamawiajacy powiadomi Wykonawce drogg elektroniczng za
posrednictwem adresu e-mail lub pisemnie. W tych przypadkach Wykonawca zobowigzany
bedzie do wymiany na wtasny koszt wadliwego towaru na towar wolny od wad (fabrycznie
nowy).

Wynagrodzenie Wykonawcy ptatne bedzie czesciowo za kazde prawidtowo zrealizowane
i odebrane przez Zamawiajgcego zamowienie czgstkowe. Naleznos¢ z tytutu wykonania
zamoéwienia czgstkowego ptatna bedzie przelewem na konto Wykonawcy w terminie 30 dni od
daty wptywu do Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury.

Wszelkie rozliczenia z Wykonawcg dokonywane bedg w walucie polskiej.

Zamawiajagcy wymaga, aby Wykonawca na dostarczony przedmiot zamdwienia udzielit
Zamawiajgcemu 24 miesiecznej gwarancji jakosci i rekojmi za wady, liczagc od daty odbioru
zamowienia czgstkowego.
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Zatgcznik nr 1 do Opisu przedmiotu zamdwienia

Lp.

Materiaty biurowe

Jm.

llos¢

2

3

4

Atrament Waterman zielony - atrament w butelce o poj. 50 ml do uzupetniania piér
wiecznych; kolor Encere Vert Harmonie - Harmonious Green Ink.,

szt.

2

Blok do flipcharta gtadki, nie mniej niz 20 kart w bloku, wymiary 600-650 x 900-1000mm,
gramatura 80g/m2,

szt.

Cienkopisy — typu Stabilo Point 88 (lub réownowazne) tusz na bazie wody, fibrowana
koncowka oprawiona w metal, wentylowana skuwka, grubos¢ linii 0,4 mm, dtugos¢ linii
pisania minimum 1200 m; kolor czarny, niebieski, czerwony, zielony,

szt.

4 600

Deska A4 z klipem zamykana - wyposazona w mocny mechanizm zaciskowy, sztywna
przednia i tylna oktadka, przednia oktadka z wycieciem na mechanizm zaciskowy, wewnatrz
kieszen z folii w kolorze okfadki i miejsce na dtugopis, w kolorze zielonym,

szt.

10

Dtugopis automatyczny - wykonany z twardego tworzywa sztucznego, ozdobiony
metalowym klipsem, obraczkg oraz okuwka, obudowa dzielona w 1/3 wysokosci,
posiadajgcy wymienny metalowy wktad wielkopojemny typu ZENITH lub réwnowazny,
wktad w kolorze niebieskim, obudowa w dowolnym kolorze,

szt.

1760

Dtugopis z podstawka samoprzylepng - wygodny w uzyciu dtugopis na sprezynce z
wymiennym zwyktym wktadem; posiada samoprzylepng podkfadke, w ktdrej osadzony jest
dtugopis; mozliwosc ustawienia dtugopisu w pionie lub poziomie; wyposazony w
rozciggliwg sprezynke - do okoto 1 m,

szt.

1120

Dziurkacz biurowy - metalowa konstrukcja, metalowe czesci mechaniczne, mozliwosé
dziurkowania jednoczesnie min. 50 kartek; odlegto$¢ miedzy dziurkami 80 mm;
wyposazony w pojemnik na $mieci oraz ogranicznik formatu; antyposlizgowa podstawka
nie rysuje biurka,

szt.

30

Dziurkacz maty - mocny dziurkacz biurowy wykonany z metalu; mozliwos$¢ dziurkowania
jednoczesnie min. 25 kartek, odlegtos¢ miedzy dziurkami 80mm; wyposazony w pojemnik
na $mieci oraz ogranicznik formatu,

szt.

220

Etykiety samoprzylepne 105x148 mm - uniwersalne etykiety samoprzylepne biate, w
arkuszach formatu A4, do stosowania w drukarkach atramentowych, laserowych oraz
kserokopiarkach; pakowane po 100 arkuszy - 4 etykiety na arkuszu,

op.

10

Etykiety samoprzylepne 105x37 mm - uniwersalne etykiety samoprzylepne biate, w
arkuszach formatu A4, do stosowania w drukarkach atramentowych, laserowych oraz
kserokopiarkach; pakowane po 100 arkuszy - 16 etykiet na arkuszu,

op.

11

Etykiety samoprzylepne 105x74 mm - uniwersalne etykiety samoprzylepne biate, w
arkuszach formatu A4, do stosowania w drukarkach atramentowych, laserowych;
pakowane po 100 arkuszy - 8 etykiet na arkuszu

op.

12

Folia A4 do bindowania - przezroczysta, bezbarwna 200 mic w opakowaniach po 100 szt.,

op.

13

Folia laminacyjna A3 - folia btyszczgca z zaokraglonymi rogami, antystatyczna, grubos¢ 175
mic, o wymiarach 303x426mm w opakowaniach po 100 szt.,

op.

14

Folia laminacyjna A4 - folia btyszczgca z zaokraglonymi rogami, antystatyczna, grubos¢ 100
mic, o wymiarach 216x303mm w opakowaniach po 100 szt.,

op.

15

Folia laminacyjna A4 - folia btyszczgca z zaokraglonymi rogami, antystatyczna, grubosé 175
mic, o wymiarach 216x303mm w opakowaniach po 100 szt.,

op.

16

Folia strech - do recznego owijania towaru na paletach; szerokos¢ 500 mm, 1,45-1,65 kg,
czarna lub przezroczysta,

szt.

160
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Gabka magnetyczna do tablic suchoscieralnych — Scierak do usuwania na sucho napiséw

17 | wykonanych markerem suchoscieralnym z tablic magnetycznych, posiadajgca wewnatrz szt. 2
magnez pozwalajgcy przyczepi¢ gabke do tablicy magnetycznej, rozmiar ok. 9x7x3 cm,

18 | Grzbiet do bindownicy o srednicy 22 mm — w opakowaniach po 100 szt., rézne kolory, op. 1

19 | Grzbiet do bindownicy o srednicy 6 mm —w opakowaniach po 100 szt., rézne kolory, op. 2

20 | Grzbiet do bindownicy o srednicy 8 mm —w opakowaniach po 100 szt., rézne kolory, op. 2

21 | Grzbiet do bindownicy o srednicy 10 mm — w opakowaniach po 100 szt., r6zne kolory, op. 2

22 | Grzbiet do bindownicy o srednicy 12 mm — w opakowaniach po 100 szt., ré6zne kolory, op. 2

23 | Grzbiet do bindownicy o srednicy 14 mm — w opakowaniach po 100 szt., rézne kolory, op. 2

24 | Grzbiet do bindownicy o srednicy 19 mm — w opakowaniach po 100 szt., r6zne kolory, op. 1

55 Grzbiety zaciskowe Durable (lub réwnowazne) czarne (do 100 kartek) - w opakowaniu po o 4
25 szt., P
Grzbiety zaciskowe Durable (lub réwnowazne) czarne (do 30 kartek) - w opakowaniu po

26 op. 2
100 szt.,

Grzbiety zaciskowe Durable (lub réwnowazne) czarne (do 60 kartek) - w opakowaniu po

27 op. 2
100 szt.,

)8 Grzbiety zaciskowe Durable (lub rownowazne) czarne (do 80 kartek) - w opakowaniu po 25 o 4
szt., P:

Gumki biurowe - o wymiarach min. 43x19x13 mm do precyzyjnego Scierania grafitu z
papieru (nie pozostawia $ladow grafitu, nie niszczy $cieranej powierzchni); dwukolorowa -

29 iy . L. L ey . . . szt. 960
cze$¢ biata stuzy do scierania otdwka, czesc niebieska do wycierania atramentu; owinieta w
celofan,

Gumki recepturki - Srednica min. 80 mm i szerokosci min. 2 mm, rozciggliwe, w

30 ) op. 200
opakowaniu po 100 g,

31 Identyfikator - wykonany z przezroczystego PCV, posiada klips oraz agrafke, ze sztywnym o 5
kartonikiem do opisu, format 90x55 mm, pakowany po 50 sztuk, P-
Karteczki samoprzylepne - karteczki do wielokrotnego przyklejania i odklejania; w bloczku

32 . szt. 4 000
po 100 kartek o wymiarach 76 x 76 mm,

Klej w sztyfcie 15 g - do trwatego klejenia papieru, tektury, etykiet i in.; nietoksyczny, bez

33 | rozpuszczalnikdw; nie marszczy papieru; bezbarwny i bezwonny; niebrudzacy, zmywalny; szt. 11 000
posiadajgcy atest PZH,

Koszulki na dokumenty A4 - wykonane z ekologicznego polipropylenu (PP) o grubosci folii

34 | min. 50 mic., wzmocniony pasek z europerforacja, otwierane z goéry, krystaliczne, szt. 46 000
pakowane w folie po 100 sztuk,

Koszulki na dokumenty A5 - wykonane z ekologicznego polipropylenu (PP) o grubosci folii

35 | min. 50 mic., wzmocniony pasek z europerforacja, otwierane z goéry, krystaliczne, szt. 600
pakowane w folie po 100 sztuk,

36 | Linijka 20 cm - wykonana z przezroczystego polistyrenu z trwatg i niescieralng podziatka szt. 130
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37 | Linijka 30 cm - wykonana z przezroczystego polistyrenu z trwatg i niescieralng podziatka, szt. 140
Magnesy - biurowe do tablic i innych powierzchni magnetycznych, rézne kolory, okragte -

38 |, . . op. 10
srednica 30-40 mm, pakowane w opakowania po 5 szt.

39 Marker do tablic suchoscieralnych — koricowka zaokraglona, szerokosci linii 0k.1,5 —3 mm, ot 3
rézne kolory, '

Marker permanentny - do pisania na réznych powierzchniach, o grubosci linii pisania w
zaleznosci od rodzaju koricéwki: dla okrggtej 1,5 mm +/- 1mm; dla Scietej koricowki 2,5 mm

40 . . . . szt. 1100
+/- 1 mm, wg. potrzeb zamawiajgcego, aluminiowa obudowa, z niezmywalnym
atramentem w kolorze czarnym,

Marker permanentny - dwustronny marker do pisania na CD i DVD; wyposazony w dwa

41 |rodzaje koncéwek piszgcych: - F - grubosé linii pisania 0,9 mm oraz EF - grubo$¢ linii pisania szt. 160
0,4 mm; wyposazony w szybkoschnacy tusz olejowy, ktdry nie Sciera sie z powierzchni ptyt,

Mazaki - flamastry biurowe o zaokraglonych koncéwkach, grubos¢ linii pisania min. 2 mm,

42 ) S szt. 960
w kolorach: czarnym, czerwonym, zielonym oraz niebieskim,

Naboje atramentowe - atrament do piér wiecznych Parker Quink Blue; dtugie, w

43 . op. 24
opakowaniu 5 szt.,

44 Naboje atramentowe - atrament do piér wiecznych Waterman Standard Serenity Blue; o )
dtugie w opakowaniu 8 szt., -

Nozyczki biurowe uniwersalne - do ciecia papieru, kartonu, tektury, zdje¢, tasmy

45 samoprzylepnej, ostrze wykonane z nierdzewnej stali bardzo wysokiej jakosci, z ot 200
ergonomicznie wyprofilowanym uchwytem powlekanym tworzywem odpornym na '
pekniecia i odpryski, o wymiarze od 19 do 22 cm,

16 N6z do otwierana kopert - wyposazony w ostrze ze stali nierdzewnej oraz rekojes¢ pokrytg ot 70
wytrzymatym tworzywem sztucznym, dtugos$é noza razem z uchwytem okoto 19 cm, )
Ofertowka przeiroczysta A4 - wykonana ze sztywnej folii PCV o bardzo wysokiej

47 , . , . . - szt. 400
przezroczystosci o grubosci 0,20 mm; zgrzewana w ksztatcie litery "L"; format A4,

48 Oktadka A4 do dokumentow bindowanych — jednostronnie kolorowy, btyszczacy karton o )
laminowany folig 250 g/m2, w opakowaniach po 100 szt., -

Otéwek drewniany - w oprawie z drewna cedrowego, wielokrotnie lakierowanego odporny

49 . . szt. 3000
na ztamania, bez gumki,

Papier A4 biaty do drukarek atramentowych i laserowych - o gramaturze 200 g/m2 w

50 . op. 2
opakowaniach po 250 arkuszy,

Papier A4 kolorowy do drukarek atramentowych i laserowych - o gramaturze 160 g/m2 w

51 . op. 2
opakowaniach po 250 arkuszy,

Papier A4 kolorowy pastelowy kremowy do drukarek atramentowych i laserowych - o

52 ) op. 2
gramaturze 80 g/m2 w opakowaniach po 500 arkuszy,

53 Papier na dyplomy A4 do drukarek atramentowych i laserowych - o gramaturze 170 g/m?2 o 5
w opakowaniach po 25 arkuszy, P-

54 Papier pakowy - brgzowy w rolce, gtadki, szerokos¢ rolki 1 m, dtugosé 55 mb, gramatura 90 ol 4
g/m2, '

55 | Pinezki "beczutki" do tablic korkowych, opak. min. 50 szt., op. 8

56 Plastelina kolorowa - nietoksyczna, niebrudzaca, nie wysycha na powietrzu, 6 lasek w op 12

opakowaniu, rézne kolory, opakowanie ok. 90 gram,
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57

Plomba plastikowa zaciskowa typu Multiseal - wykonana z twardego nietamliwego
tworzywa - dtugosé struny min. 27 cm; struna o przekroju okragtym i Srednicy 2-2,3 mm;
pakowane po 100 sztuk,

szt.

8 000

58

Podktadka do pisania biurowa A4 z klipsem - wykonana ze sztywnej tektury oklejonej na
zewnatrz folig PCV, wyposazona w mocny klip zapobiegajacy przesuwaniu sie
dokumentdw, kolor: ciemny, stonowany,

szt.

20

59

Podktadka do pisania biurowa A5 z klipsem - wykonana ze sztywnej tektury oklejonej na
zewnatrz folig PCV, wyposazona w mocny klip zapobiegajacy przesuwaniu sie
dokumentdw, kolor: ciemny, stonowany,

szt.

10

60

Poduszka do stempli - poduszki do stempli o wymiarach min. 50 x 90 mm w pudetku z
tworzywa o wysokiej jakosci i wytrzymatosci z wktadem barwigcym w réznych kolorach, tj.:
czarnym, czerwonym, zielonym i niebieskim do wielokrotnego nasgczania; kompatybilne z
pozycjg nr 92 (tusz do stempli),

szt.

10

61

Pojemnik magnetyczny na spinacze - pojemnik plastikowy z umieszczonym w gérnej czesci
magnesem ufatwiajgcym wyjmowanie spinaczy,

szt.

90

62

Rolka barwigca IR40T do maszynki liczacej - watek barwigcy, dwukolorowy (czerwono -
czarny), do kalkulatoréw drukujgcych,

szt.

60

63

Rolki do automatu biletowego (nemo-Q Dyspenser zaawansowany) - rolka termiczna 80
mm x min. 80 mb,

rol.

500

64

Rolki offsetowe o wym. szer. 57mm x 30m dt.,

rol.

2 000

65

Rozszywasz - do wszelkiego rodzaju zszywek, z blokadg zabezpieczajgca przed
skaleczeniem,

szt.

280

66

Segregator A4 o szerokosci grzbietu 75 mm — okfadka wykonana z twardej 2 mm tektury,
kolorowa oklejka i wyklejka pokryta folig polipropylenowg, wyposazony w mechanizm
dzwigniowy z dociskiem, metalowe oczko grzbietowe, metalowe okucia owalne na
przedniej oktadce, wymienng etykiete do opisu, metalowe okucia dolnej krawedzi,

szt.

300

67

Skoroszyt A4 tekturowy - wykonany z biatego kartonu min. 250g/m2; petny, czysty - bez
nadruku, w $Srodku metalowy was umieszczony w dodatkowym pasku tektury
zwiekszajgcym jego wytrzymatos$é; pakowany po 50 sztuk w paczce,

szt.

60 000

68

Skoroszyt oczkowy A4 - wykonany ze sztywnej folii; przednia oktadka przezroczysta, tylna
kolorowa; na przedniej oktadce papierowy wymienny pasek do opisu; zaokraglone rogi obu
okfadek,

szt.

1000

69

Skoroszyt oczkowy A4 wpinany - wykonany ze sztywnej folii; przednia oktadka
przezroczysta, tylna kolorowa; na przedniej oktadce papierowy wymienny pasek do opisu;
zaokraglone rogi obu oktadek; wyposazony w perforacje umozliwiajgcg wpiecie do réznego
rodzaju segregatordéw,

szt.

2000

70

Skoroszyt zaciskowy Duraclip Original A4 (lub rownowazny) (pojemnos¢ 30 kartek),

szt.

20

71

Skoroszyt zaciskowy Duraclip Original A4 (lub réwnowazny) (pojemnos¢ 60 kartek),

szt.

20

72

Spinacz klip - sprezyste klipy do akt, metalowe, powierzchnia lakierowana, rozmiar 15 mm,
opakowanie 12 sztuk,

op.

10

73

Spinacz klip - sprezyste klipy do akt, metalowe, powierzchnia lakierowana, rozmiar 25 mm,
opakowanie 12 sztuk,

op.

10

74

Spinacz klip - sprezyste klipy do akt, metalowe, powierzchnia lakierowana, rozmiar 32 mm,
opakowanie 12 sztuk,

op.

10

75

Spinacz klip - sprezyste klipy do akt, metalowe, powierzchnia lakierowana, rozmiar 51 mm,
opakowanie 12 sztuk,

op.

10
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76

Spinacze - biurowe, galwanizowane, pakowane po 100 sztuk w paczce, rozmiar 28 mm,

op.

2200

77

Spinacze - biurowe, galwanizowane, pakowane po 100 sztuk w paczce, rozmiar 50 mm,

op.

860

78

Spinacze - biurowe, krzyzowe, galwanizowane, rozmiar 41 mm, pakowane po 50 sztuk,

op.

40

79

Stojak informacyjny - stojak z PCV a'la plexi A4 poziomy jednostronny typu "L"
przeznaczony na jedng ulotke, wykonany z PCV o grubosci 1 mm (wym. szer. 29,7 cm x wys.
21cm),

szt.

30

80

Stojak informacyjny na biurko - stojak z PCV a'la plexi A7 poziomy, jednostronny typu "L"
przeznaczony na jedng ulotke, wykonany z PCV o grubosci 1 mm (wym. szer. 10,5 cm x wys.
7,5cm),

szt.

30

81

Szuflada na dokumenty - wykonana z wytrzymatego plastiku, z miejscem na umieszczenie
opisu, mozliwos¢ ustawienia jednej na drugiej w pionie lub kaskadowo, wymiar 250-
260mm x 58-66mm x 335-360mm, kolor przezroczysty lub dymny, specjalnie
wyprofilowany i wyciety przod umozliwia tatwe wkfadanie i wyjmowanie dokumentéw,

szt.

200

82

Tasma barwigca - do maszyn do liczenia, dwuszpulowa, czerwono/czarna o wymiarze
13mm x 6m,

szt.

160

83

Tasma klejgca biurowa przeiroczysta - idealnie przezroczysta tasma klejgca wykonana z
polipropylenu pokryta emulsyjnym klejem akrylowym o wymiarach 24 mm x 20m,

szt.

1250

84

Tasma klejgca pakowa - jednostronnie klejgca tasma o bardzo dobrych witasciwosciach
klejacych przeznaczona do zaklejania paczek, przesytek i kartonéw i in.; minimalny wymiar:
szerokos¢ 48 mm dtugos¢ 45 m,

szt.

980

85

Teczka A4 z gumka - wykonane z nieprzezroczystej, grubej folii, wyposazone w trzy
wewnetrzne skrzydta o wymiarach: 2 skrzydta min. 5 cm (géra, dét) i 3 skrzydto min.8 cm;
wyposazona w narozne gumki zamykajgce; szerokosé grzbietu min. 1,5 cm; rézne kolory,

szt.

760

86

Teczka do akt osobowych format A4 - wykonane z mocnej tektury oblanej folig PVC z
elastycznie formowanym grzbietem, wyposazona w kieszonkg na grzbiecie, 4 sztuki
wewnetrznych listew z zapieciami skoroszytowymi, 3 sztuki przektadek personalnych wg.
wzoru kodeksu pracy, konstrukcja teczki umozliwia pionowa archiwizacje pdtkowa, kolor
granatowy,

szt.

400

87

Teczka do podpisu - oktadka z twardego kartonu oklejonego materiatem introligatorskim -
w stonowanych ciemnych kolorach, tj. granatowym, ciemnym zielonym, bordowym oraz
czarnym; grzbiet kryty w formie harmonijki, 10 kartonowych przektadek z otworami,

szt.

80

88

Teczka do wigzania - wykonana z biatego kartonu o grubosci min. 250 g/m2 pakowana po
50 sztuk w paczce,

szt.

2 000

89

Teczka kopertowa Elba Hawai A4 Mix (lub réwnowazna) - w opakowaniu po 5 szt.,

op.

90

Teczka z gumka Leitz Bebop A4 (lub rGwnowazna) - szer. grzbietu 15 mm (kolor niebieski,
czarny, czerwony),

szt.

40

91

Temperdowka - trwata, pojedyncza temperdwka wykonana z metalu w ksztatcie klina,

szt.

380

92

Tusz do stempli - uniwersalny tusz wodny do stempli recznych i samotuszujgcych z
gumowa lub polimerowg ptytkg stemplujgcg; w pojemnikach o pojemnosci min. 25 ml z
koncowka utatwiajgcg nasaczanie poduszek oraz nakretkg w kolorze tuszu; rézne kolory, tj.:
czarny, czerwony, zielony i niebieski; kompatybilny z pozycjg nr 60 (poduszki do stempli),

szt.

320

93

Wasy do skoroszytoéw - z metalowymi wasami i specjalnie twardg listwg pokrywajaca z
polipropylenu, do spiecia i przechowywania dziurkowanych dokumentéw, rézne kolory,
opakowanie 25 sztuk,

op.

10

Strona 12z 40




znak sprawy: 060000/273/24/2019-ZAP

Wkitad do ditugopisu - wielkopojemny metalowy wktad do dtugopisu z kulkg, tusz
dokumentalny odporny na dziatanie swiatta i wody; szerokos¢ linii pisania 0,5 - 0,7 mm,

4 t. 7

? dtugos¢ linii pisania 2500 m, rézne kolory - w zaleznosci od potrzeb zamawiajgcego; > 600
kompatybilny z pozycja nr 5,

95 | Wktad do dtugopisu na sprezynce - w kolorze niebieskim, kompatybilny z pozycjg nr 6, szt. 280
Zaktadki indeksujgce samoprzylepne - rozmiar 20 mm x 50 mm, w 4 réznych kolorach,

96 | bloczki po min. 40 sztuk; mozliwos¢ pisania po zaktadkach, mozliwe wielokrotne odrywanie op. 40
i przyklejanie,
Zakreslacz - do zaznaczania tekstéw pisanych na wszelkiego rodzaju papierze zwyktym i
weglowym, kserokopiach oraz na wydrukach z drukarek atramentowych; obudowa z

97 | polipropylenu; mocna scieta korncéwka pozwalajgca osiggnaé grubosé linii okoto 1-5 mm; szt. 2200
tusz fluorescencyjny odporny na dziatanie wody i $wiatta; rézne kolory, tj: zielony,
pomaranczowy, z6tty, rézowy i inne,

98 | Zeszyt A4 - 96 kartek w kratke w twardej introligatorskiej oprawie, szt. 215

99 | Zeszyt A5 - 60 kartek w kratke w miekkiej oprawie, szt. 460
Zszywacz - sredniej wielkosci zszywacz biurowy tj. nie mniejszy niz 36x56x141 wykonany z
metalu lub z bardzo wytrzymatego tworzywa sztucznego z mechanicznymi czesciami

100 . . . . . . szt. 410
metalowymi do jednorazowego zszywania min. 20 kartek (papier 80 g/m2) zszywkami o
wym.24/6i24/8,

101 Zszywki - wysokiej jakosci i twardosci, galwanizowane o rozmiarze 24/6 w paczkach po op. 5000
1000 sztuk,

102 Zszywki - wysokiej jakosci i twardosci, galwanizowane o rozmiarze 24/8 w paczkach po op. 300
1000 sztuk,

103 Zszywki do zszywacza kasetowego LEITZ 5551 - zszywki stalowe, ocynkowane w kasetach o 40
po 5 x 210 szt. w rozmiarach 26/6; 26/8; 26/10; 26/12, P-

104 Zwilzacz glicerynowy - na bazie gliceryny kosmetycznej, nietoksyczny, nie pozostawia sat. 400

ttustych plam na papierze, posiada atest PZH pojemnos¢ 20 ml,
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Zatacznik nr 2 do Zapytania publicznego

WZOR UMOWY
(o zamdwienie publiczne na dostawe)

pomiedzy:

Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych z siedzibg w Warszawie
adres: ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa

NIP: 521-301-72-28 REGON: 000017756

Oddziat ZUS w Chorzowie

adres: ul. gen. Henryka Dgbrowskiego 45, 41-500 Chorzéw
reprezentowanym przez:

dziatajgcg na podstawie udzielonego petnomocnictwa,
zwanym w dalszej tre$ci umowy ,ZAMAWIAJACYM”
a podmiotem:

WPISANYM O vttt ettt et st e ste st st e ses s et s esansanes
zwanym w dalszej tresci umowy ,, WYKONAWCA”

tacznie zwanymi ,Stronami”, a kazda z osobna ,,Strong”.

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r.

(Dz. U.z2019r. poz. 1843) zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci:

§ 1 Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest dostawa materiatdw biurowych dla potrzeb Zaktadu Ubezpieczen

Spotecznych Oddziatu w Chorzowie przy ul. gen. Henryka Dabrowskiego 45 okreslonych co do rodzaju
i ilosci w formularzu cenowym stanowigcym Zatgcznik nr 2 do umowy, zwanym dalej formularzem
cenowym.

Przedmiot umowy realizowany bedzie sukcesywnie na podstawie czastkowych zamodwien
Zamawiajacego.

Przedmiot umowy realizowany bedzie, zgodnie z:

1) opisem przedmiotu zamdwienia stanowigcym Zatgcznik nr 1 do umowy;

2) ztozong ofertg z dnia ................... Z ktérej wycigg (formularz ofertowy i formularz cenowy) stanowig

Zatgcznik nr 2 do umowy.

Wykonawca oswiadcza, iz wszystkie artykuty objete niniejszg umowg bedg dostarczane fabrycznie
nowe, pochodzace z biezgcej produkcji i wolne od wad materiatowych.

Podane w formularzu cenowym ilosci materiatdow biurowych sg wielkosciami orientacyjnymi,
prognozowanymi, ustalonymi dla catego okresu realizacji umowy, na podstawie zuzycia materiatow
biurowych w roku poprzednim oraz przewidywanego zapotrzebowania w latach 2020-2021 i majg
jedynie charakter informacyjny i jako takie nie bedg stanowity podstawy do wnoszenia przez
Wykonawce roszczen, co do wielko$ci wynagrodzenia z tytutu wykonania przedmiotu umowy, zgodnie
z § 4 ust. 4 umowy.
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§ 2 Termin wykonania umowy

Termin realizacji umowy: od dnia zawarcia umowy jednak nie wczesniej niz od 1 stycznia 2020 r. do dnia
31 grudnia 2021 r. lub do wyczerpania kwoty stanowigcej wynagrodzenie catkowite Wykonawcy (brutto),
o ktorej mowa w § 4 ust. 1, w zaleznosci od tego, ktdre zdarzenie nastgpi wczesnie;j.

§ 3 Warunki realizacji

1. Wykonawca gwarantuje wysoka jakos¢, niezmiennos¢ cech oraz jednolito$¢ asortymentu
wyszczegoélnionego w Zataczniku nr 1 do umowy, przez caty okres obowigzywania umowy.

2.  Wykonawca zobowigzuje sie jest do:

1) sukcesywnego dostarczania przedmiotu umowy w terminie do 5 dni roboczych liczac od daty
otrzymania od Zamawiajgcego zamdwienia czgstkowego przestanego pisemnie, faksem lub droga
elektroniczng na adres e-mail: e, ,  zawierajgcego  ilos¢
i rodzaj zamawianych materiatéw biurowych, oraz wartosé¢ zaméwienia wyliczong w oparciu o ceny
jednostkowe podane w formularzu cenowym;

2) roztadowania, wniesienia oraz utozenia materiatdw biurowych w miejscu wskazanym przez
Zamawiajgcego; nie dopuszcza sie dzielenia zamdwienia w ramach zamdwienia czastkowego;

3) realizowania dostaw wytacznie w dni robocze w godzinach od 8:00 do 13:00 za wyjatkiem dni
wolnych od pracy u Zamawiajacego oraz dni ustawowo wolnych od pracy w rozumieniu ustawy
z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz.U. z 2015 poz. 90 t. j.);

4) dostarczania materiatéw biurowych fabrycznie nowych, wyprodukowanych nie wczesniej niz
6 miesiecy przed dniem dostawy do Zamawiajgcego (data produkcji powinna znajdowac sie na
opakowaniu zbiorczym), zapakowanych i dostarczonych w oryginalnych opakowaniach,
spetniajgcych wymagania okreslone w art. 21 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo
przedsiebiorcéw (Dz. U. z 2019 r., poz. 1292), opakowanych indywidualnie w wewnetrzne,
hermetyczne opakowania uniemozliwiajgce kontakt z atmosferg, zawilgoceniem itp. podczas
transportu i sktadowania — dotyczy w szczegdlnosci materiatdw, ktére pod wptywem powietrza
mogg straci¢ swoje wtasciwosci.

3. Wydanie materiatdbw Zamawiajagcemu bedzie kazdorazowo potwierdzone dowodem dostawy.
Zamawiajgcy dokona sprawdzenia zgodnosci ww. dokumentu z faktycznie dostarczonym
asortymentem oraz zamoOwieniem czastkowym, ktérego dana dostawa dotyczy. Po stwierdzeniu
prawidtowosci dostawy, Zamawiajgcy zatwierdzi dowdd dostawy, ktory stanowié bedzie podstawe do
wystawienia faktury VAT.

4. W przypadku stwierdzenia jakiejkolwiek niezgodnosci w zakresie, o ktdrym mowa w ust. 2 pkt 2) — 4),
Zamawiajagcy na  dokumencie  dostawy  wyszczegdlni  stwierdzone  nieprawidtowosci
o czym niezwiocznie poinformuje Wykonawce (faksem lub drogg elektroniczng na adres e-mail).
Dokument dostawy zostanie zatwierdzony przez Zamawiajgcego po usunieciu przez Wykonawce
stwierdzonych niezgodnosci. Sposéb postepowania z asortymentem niezgodnym z zamoéwieniem
czastkowym, umowg lub oferta Wykonawcy, zawarto w § 7 umowy.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany asortymentu na rzecz innego stanowigcego przedmiot
umowy przy zachowaniu cen jednostkowych i ogdlnej wartosci wynagrodzenia umownego,
z zastrzezeniem ust. 6.

6. Dopuszczone zmiany ilosciowe, o ktdrych mowa w ust. 5 nie stanowig zmiany umowy i nie wymagaja
sporzgdzenia aneksu do umowy.

7. Ze strony Zamawiajgcego za realizacje umowy, odpowiedzialni s3:

............................................ tel: e, €MD s

............................................ L] PR < B o o - |
8. Ze strony Wykonawcy osobg odpowiedzialng za realizacje umowy jest:

............................................ tel: e, €M

9. Zmiana oséb, o ktérych mowa w ust. 7 i 8 oraz numerdw telefondw , adreséw e-mail nie stanowi
zmiany umowy, ale wymaga powiadomienia drugiej Strony w formie jednostronnego pisemnego
oswiadczenia Stron i wywotuje skutek od dnia doreczenia go drugiej Stronie. Konsekwencje
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niedopetnienia powyiszego obowigzku obcigzajg Strone, ktéra nie dopetnita formalnosci w tym
zakresie.

§ 4 Wynagrodzenie umowne oraz zasady rozliczen

Wynagrodzenie catkowite Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy okreslonego

w § 1 umowy nie przekroczy kwoty brutto w tgcznej wysokosSci: ....ccoceeeveiviniiniineenenn, ztotych brutto
(STOWNIE e ), w  tym: netto: . ztotych
I VAT (1o %) 1. e ztotych, zgodnie ze ztozong oferta.

Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 oraz ceny jednostkowe, okreslone w formularzu cenowym
zawierajg wszelkie koszty Wykonawcy zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy, w szczegélnosci koszty
transportu do magazynu Oddziatu ZUS w Chorzowie przy ul. gen. H. Dabrowskiego 45, koszty
roztadunku, wniesienia do pomieszczenia wskazanego przez przedstawiciela Zamawiajgcego,
opakowan, optaty celne i podatkowe naliczone zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa w tym
zakresie.

Wynagrodzenie catkowite okreslone w ust. 1 oraz ceny jednostkowe, okreslone w formularzu
cenowym nie mogg ulec zmianie w czasie obowigzywania umowy, z zastrzezeniem postanowien § 11
ust. 3-7.

Wykonawcy nie przystuguje roszczenie z tytutu zamdwienia przez Zamawiajgcego mniejszej ilosci
asortymentu bedacego przedmiotem umowy niz zostata okreslona w Zatgczniku nr 2 do umowy, przy
czym Zamawiajacy zapewnia, iz zakupi ilos¢ asortymentu za kwote nie mniejszg niz 80 % catkowitego
wynagrodzenia Wykonawcy (brutto), okreslonego w ust. 1.

taczna wartos¢ wystawionych faktur w okresie obowigzywania umowy nie moze przekroczy¢ kwoty
wynagrodzenia catkowitego Wykonawcy okreslonej w ust. 1.

Wykonawca bez pisemnej zgody Zamawiajgcego nie moze przela¢ wierzytelnosci na rzecz oséb
trzecich, dokonaé¢ przeniesienia praw i obowigzkéw zwigzanych z realizacjg niniejszej umowy oraz
dokonywaé wzajemnej kompensaty.

§ 5 Warunki ptatnosci

Wykonaweca po zrealizowaniu zamdwienia czgstkowego i zatwierdzeniu przez Zamawiajgcego dowodu
dostawy wystawia fakture i przesyta jg Zamawiajgcemu.

Naleznos¢ z tytutu wykonania zamodwienia czastkowego ptatna bedzie przelewem na konto
WYKONAWEY NI ettt ettt et ettt steste st e e e s e s e s et sassasase et sbesbensassssensesaesaesanssrsansasas

Naleznos¢ ptatna bedzie w terminie 30 (trzydziestu) dni od daty otrzymania przez ZamaW|aJa1cego
prawidtowo wystawionej faktury.

Za termin ptatnosci przyjmuje sie dzien obcigzenia przez bank rachunku Zamawiajacego w wyniku
wystawionego polecenia przelewu bankowego przez Zamawiajgcego na rzecz Wykonawcy.

Fakture nalezy wystawiaé w brzmieniu:

dane Nabywcy:

NIP 521-30-17-228

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

01-748 Warszawa

ul. Szamocka 3, 5

dane Odbiorcy:

Oddziat w Chorzowie

41-500 Chorzéow

ul. gen. Henryka Dabrowskiego 45.

Fakture wraz z zatgcznikami w  formie papierowej nalezy dostarczy¢é na adres:
ul. gen. Henryka Dgbrowskiego 45, 41-500 Chorzow lub za posrednictwem Platformy Elektronicznego
Fakturowania, na skrzynke Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.
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10.

Za posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania, na skrzynke Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych w postaci ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego, mozna przekazac¢ wytgcznie
fakture.
Zamieszczajgc dane faktury na Platformie Elektronicznego Fakturowania nalezy:
- wprowadzi¢ dodatkowe numery identyfikacyjne PEPPOL/PEF (typ numeru: NIP), tj.:
e dla Nabywcy: 5213017228
e dla Odbiorcy: 6272350674
- w polu ,numer umowy” nalezy wskaza¢ Nnr................ , stanowigcy nr umowy zamoéwienia
publicznego nadany przez Zamawiajgcego.

Wszelkie rozliczenia z Wykonawcg dokonywane bedg w walucie polskiej.
Zamawiajgcy nie udzieli Wykonawcy zaliczki na realizacje przedmiotu umowy.

§ 6 Podwykonawcy

Wykonawca bedzie realizowat przedmiot zamdwienia samodzielnie, bez udziatu podwykonawcéw /
przy udziale POAWYKONAWCY: e s s ,
W ZBKIESI uiuiive it stesie st ettt tet et et etestesteste st e as es et e s easeaeeseaaeete st sesessesbesbes et ensereaneebe st stenes e senbes et eesareans

W razie powierzenia wykonania przedmiotu umowy Podwykonawcom warunki realizacji przedmiotu
umowy obejmujg takze Podwykonawcow.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ przed Zamawiajagcym za dziatania lub zaniechania
Podwykonawcow w trakcie realizacji przedmiotu umowy.

Wszelkie rozliczenia dotyczace realizacji umowy bedg dokonywane wytgcznie z Wykonawca.
Podwykonawcom nie przystuguje zadne roszczenie z tego tytutu przeciwko Zamawiajgcemu.
Wykonawca zobowigzany jest poinformowac¢ Podwykonawcéw o zasadach i warunkach wykonania
przedmiotu umowy, w tym o wylgczeniu odpowiedzialnosci Zamawiajgcego wzgledem
podwykonawcow. Poswiadczenie z wykonania tego obowigzku Wykonawca musi dostarczyc
Zamawiajgcemu na 1 (jeden) dzien roboczy przed przystgpieniem do realizacji umowy przez
Podwykonawce.

Ograniczenie, zmiana, wylaczenie lub zniesienie odpowiedzialnosci Wykonawcy wzgledem
Zamawiajgcego wynikajace z zawartej umowy Wykonawcy z Podwykonawca jest niedopuszczalne i nie
wywotuje zadnych skutkéw prawnych w stosunku do Zamawiajacego.

Na pisemny wniosek Wykonawcy, Zamawiajacy dopuszcza mozliwosc:

1) zmiany wskazanych w ofercie Podwykonawcow;

2) rezygnacji z Podwykonawcéw;

3) zmiany wskazanego w ofercie zakresu Podwykonawstwa.

§ 7 Gwarancja wykonania umowy

Wykonawca udziela Zamawiajgcemu 24 miesiecznej gwarancji jakosci i rekojmi za wady.

Bieg gwarancji i rekojmi rozpoczyna sie od daty sprzedazy wskazanej na fakturze rozliczajacej kazde
wykonane zamdwienie czgstkowe.

W przypadku dostarczenia przez Wykonawce towaru innego niz w ofercie dokona on wymiany towaru
na wiasny koszt.

W przypadku, gdy przy odbiorze dostawy Zamawiajgcy stwierdzi braki iloSciowe lub jakosciowe
dostarczonego asortymentu, wyszczegélnionego w zamodwieniu czgstkowym, ma prawo do zwrotu
catej partii niezgodnego asortymentu na koszt Wykonawcy.

W przypadkach opisanych w ust. 3 i ust. 4, Zamawiajgcy niezwtocznie powiadamia Wykonawce o
stwierdzonych wadach przedmiotu umowy.

Wykonawca w terminie 3 dni roboczych Zamawiajgcego, liczac od dnia zgtoszenia reklamacji
przestanego za posrednictwem faksu lub poczty elektronicznej, zobowigzany jest wymieni¢ na wtasny
koszt wadliwy towar na towar wolny od wad i dostarczy¢ takg samg ilo$¢ i rodzaj asortymentu, ktéry
nie zostat przez Zamawiajgcego przyjety, albo w stosunku do ktdrego stwierdzono niezgodnosci
ilosciowe lub jakosciowe.
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W przypadku dostarczenia uszkodzonych, zniszczonych opakowan lub znajdujgcej sie w nich zawartosci
Zamawiajgcemu przystuguje prawo odmowy przyjecia towaru.

W okresie udzielonej gwarancji w przypadku wykrycia wad w przedmiocie zamodwienia Zamawiajacy
ztozy pisemng reklamacje z krotkim opisem wad faksem
pod NUMErem .......ccoccevvvervenenn lub e-mailem na adres: .....iiveiiiieceieins , a Wykonawca
w terminie 3 dni pracy Zamawiajgcego od dnia zgtoszenia reklamacji w tym zakresie rozpatrzy ztozong
reklamacje oraz w przypadku uwzglednienia reklamacji, na wiasny koszt dokona wymiany
reklamowanych materiatéw biurowych na fabrycznie nowe, wolne od wad.

W okresie gwarancji, o ktérej mowa w ust. 1 ciezar i koszty realizacji wszystkich procedur
gwarancyjnych spoczywajg na Wykonawcy.

§ 8 Kary umowne

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Wykonawce zobowigzania
wynikajgcego z niniejszej umowy, Wykonawca bedzie zobowigzany na pisemne zgdanie
Zamawiajgcego do zaptaty na jego rzecz kary umownej w wysokoSci:
1) 0,50 % wartosci wynagrodzenia umownego brutto za kazdy rozpoczety dzien nienalezytego
wykonania umowy;
2) 0,50 % wartosci wynagrodzenia umownego brutto za kazdy rozpoczety dzien opdznienia
w usunieciu wad, ponad termin okreslony w § 7 ust. 6 i 8 umowy;
3) 2 % wartosci wynagrodzenia umownego brutto za kazdy rozpoczety dzien opdznienia
w realizacji zamdwienia czgstkowego, o ktéorym mowa w § 3 ust. 2 pkt 1);
4) 20 % wartosci wynagrodzenia umownego brutto w przypadku odstgpienia Zamawiajgcego od
umowy, w szczegblnosci z przyczyn okreslonych w § 9 ust. 1 pkt 1)-3).
Strony zgodnie ustality, ze:
1) stwierdzeniem nienalezytego wykonania umowy bedzie pisemna informacja sporzadzona przez
Zamawiajgcego, dostarczona Wykonawcy pocztg elektroniczng;
2) nienalezyte wykonanie umowy, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1), to w szczegdlnosci:
a) wykonanie przedmiotu umowy niezgodnie z postanowieniami umowy,
b) dostarczenie niekompletnego zamdwienia czgstkowego,
c) dostarczenie przedmiotu umowy ztej jakosci.
Wykonawca zobowigzany jest do zaptaty kary umownej w terminie do 7 dni od dnia otrzymania noty
ksiegowej w ktérej zostanie okreslona podstawa natozenia kary oraz jej wysoko$¢. Wykonawcy nie
przystuguje zadne roszczenie z tego tytutu.
W przypadku, gdy Wykonawca nie dochowa terminu okreslonego w ust. 3 Zamawiajgcy zastrzega sobie
mozliwosé potrgcania kar umownych z biezgcych faktur, bez potrzeby uzyskania zgody Wykonawcy.
Niezaleznie od mozliwosci dochodzenia od Wykonawcy kar umownych, Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo dochodzenia odszkodowania z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania przez
Wykonawce zobowigzan wynikajacych z niniejszej umowy, do wysokosci faktycznie poniesionej szkody,
na zasadach ogélnych Kodeksu cywilnego.
Kary za odstgpienie od umowy moga by¢ przez Zamawiajgcego naliczane niezaleznie od pozostatych
kar umownych.
taczna wysokos$¢ kar umownych, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1) - 3), nie moze przekroczyé¢ 20 %
wynagrodzenia umownego okreslonego w § 4 ust.1.

§ 9 Odstapienie od umowy

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym

w przypadku:

1) bezskutecznego uptywu 3 dni liczonych od wezwania do nalezytego wykonania umowy;

2) gdy otwarto likwidacje Wykonawcy;

3) gdy Wykonawca, na ktérymkolwiek etapie wykonywania umowy, zaprzestanie realizacji przedmiotu
umowy;

4) wystgpi okolicznos¢, o ktérej mowa w § 8 ust. 7.

W przypadku odstgpienia od umowy, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1)-4) Wykonawca moze zgdad
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wytgcznie zaptaty z tytutu juz wykonanej cze$ci umowy, potwierdzonej przez Zamawiajgcego.

W innych przypadkach niz wymienione w ust. 1, odstgpienie od umowy przez Zamawiajgcego moze
nastgpic¢ na zasadach zawartych w Kodeksie cywilnym.

W razie wystapienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy lub dalsze
wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczeistwa panstwa
lub bezpieczedstwu publicznemu, Zamawiajagcy moze odstgpi¢c od umowy w terminie
30 dni od powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznos$ciach.

Odstgpienie od umowy musi byé sporzadzone w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci i musi
zawierad uzasadnienie.

§ 10 Bezpieczenstwo informacji

Wykonawca jest zobowigzany do zachowania w tajemnicy informacji, danych i wiedzy, bez wzgledu na

forme ich utrwalenia, stanowigcych tajemnice prawnie chroniong Zamawiajacego, uzyskanych w

trakcie wykonywania umowy.

W szczegdlnosci Wykonawca jest zobowigzany zachowaé w tajemnicy pozyskane od Zamawiajgcego

informacje dotyczace rozmieszczenia i konfiguracji infrastruktury techniczno-systemowej sieci oraz

stosowanych zabezpieczen.

Uzyskane przez Wykonawce, w zwigzku z wykonywaniem umowy informacje nie mogg by¢

wykorzystane do innego celu, niz do realizacji umowy.

Zobowigzanie do zachowania w tajemnicy nie dotyczy informacji, ktore:

1) staty sie publicznie dostepne bez naruszenia przez Wykonawce postanowiert umow;

2) byly znane przed otrzymaniem ich od Zamawiajgcego i nie byly objete zobowigzaniem
do zachowania w tajemnicy wobec jakiegokolwiek podmiotu;

3) podlegajg ujawnieniu na mocy przepisow prawa.

W terminie 5 (pieciu) dni roboczych od rozwigzania lub wygasniecia umowy Wykonawca jest

zobowigzany do zwrdcenia Zamawiajagcemu lub zniszczenia wszelkich materiatéw zawierajgcych

informacje stanowigce tajemnice prawnie chroniong Zamawiajgcego, jakie otrzymat lub wytworzyt w

zwigzku z wykonywaniem umowy, za wyjatkiem jednej kopii ww. materiatéw niezbednych do

ewentualnego dochodzenia roszczen, ktére zostang zniszczone niezwlocznie po uptywie terminu

przedawnienia roszczen. Wykonawca zapewni tym materiatom ochrone w stopniu co najmniej rGwnym

poziomowi ochrony, na jakim chroni wtasne informacje. Potwierdzenie zwrotu ww. materiatéw

dokumentuje sie w protokole podpisanym przez Zamawiajacego i Wykonawce. Niezwtocznie po

uptywie terminu przedawnienia potencjalnych roszczen Wykonawca informuje pisemnie

Zamawiajgcego o zniszczeniu kopii materiatéw pozostawionych do ewentualnego dochodzenia

roszczen.

Osoby wykonujgce zadania w zwigzku z realizacja umowy s3 zobowigzane do przestrzegania

uregulowan wewnetrznych Zamawiajgcego dotyczacych bezpieczenstwa informacji,

w tym w szczegdlnosci:

1) Polityce bezpieczenstwa informacji w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych;

2) Instrukcji prowadzenia postepowan w sytuacji naruszenia ochrony danych;
a takze uregulowan wewnetrznych w zakresie zarzadzania uprawnieniami dostepu do systemow
informatycznych eksploatowanych przez Zamawiajgcego. Wszystkie osoby biorgce udziat w
realizacji przedmiotu umowy zostang poinformowane o informacjach prawnie chronionych
Zamawiajgcego oraz zobowigzane do zachowania ich w tajemnicy. Wykonawca odpowiedzialny jest
za wszelkie naruszenia dokonane przez takie osoby, wigcznie z odpowiedzialnosciag materialna.

Wykonawca zobowigzuje sie przekazywac¢ Zamawiajgcemu, w ciggu 24 (dwudziestu czterech) godzin

od wykrycia zdarzenia, informacje o naruszeniu ochrony danych osobowych, w tym informacje

niezbedne Zamawiajagcemu do zgtoszenia naruszenia ochrony danych organowi nadzorczemu, o

ktérym mowa w art. 33 ust. 3 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE. L. 2016 Nr 119/1).
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8. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ dochodzenia roszczen wobec Wykonawcy, w wypadku
wyrzadzenia przez niego szkdd Zamawiajgcemu lub osobom trzecim, bedacych wynikiem naruszenia
bezpieczenstwa informacji, na zasadach okreslonych w Kodeksie Cywilnym.

§ 11 Zmiana postanowien umowy

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany postanowien zawartej umowy w przypadkach
zaistnienia okolicznosci lub zdarzen powodujgcych koniecznos¢ zmiany warunkéw realizacji umowy,
w szczegblnosci w przypadkach zmian przepisdw prawa powszechnie obowigzujgcego, zmian
organizacyjnych, ktérych w chwili zawarcia umowy nie mozna byto przewidzie¢, a ktére wptywaja
na zakres przedmiotu umowy i jej wartosc.

2. W przypadku braku na rynku, wycofania lub czasowego zawieszenia produkcji danego produktu,
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos$¢ zmiany asortymentu, pod warunkiem zachowania jego jakosci i
po kazdorazowej pisemnej akceptacji nowego produktu przedstawionego przez Wykonawce do
zastgpienia oraz ceny. Wykonawca, oswiadcza, iz ceny te nie bedg wyzsze niz srednia cena rynkowa
tych produktow.

3. Wysokos¢ wynagrodzenia Wykonawcy okreSlonego w § 4 ust. 1 moze ulec zmianie,
z zastrzezeniem postanowien ust. 7 - 8, w przypadku zmiany:

1) ustawowej stawki podatku od towardw i ustug (VAT);

2) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy
z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2018 r. poz. 2177
ze zm.);

3) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci
stawki sktadki na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne;

4) zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych plandw kapitatowych, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych,

jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawce.

4. W przypadku zmiany przepisow, o ktédrych mowa w ust. 3, skutkujgcych zmiang wysokosci
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, kazda ze Stron umowy, w terminie od dnia opublikowania
przepisdéw dokonujgcych tych zmian do 30 (stownie: trzydziestego) dnia od dnia ich wejscia w zycie,
moze wystgpic¢ do drugiej strony o dokonanie odpowiedniej zmiany wysokosci wynagrodzenia.

5. Podstawg do dokonania odpowiednich zmian wysokos$ci wynagrodzenia, bedzie przedstawiona
kazdorazowo Zamawiajgcemu kalkulacja kosztéw Wykonawcy, potwierdzajagca wptyw wejscia w
zycie przepisdw dokonujacych te zmiany na koszty wykonania Przedmiotu umowy przez
Wykonawce. Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ dokumentacje potwierdzajgcg poprawnosc
dokonanej kalkulacji wraz z dowodami uzasadniajgcymi zmiane wynagrodzenia.

6. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego braku mozliwosci zabezpieczenia srodkow
finansowych na zwiekszenie wynagrodzenia, Zamawiajgcy moze dokonaé stosownego skrdcenia
okresu Swiadczenia ustug.

7. W przypadku zmiany przepiséw, o ktorych mowa w ust. 3 pkt 1), warto$¢ netto wynagrodzenia nie
ulegnie zmianie, a wysokos$¢ wynagrodzenia brutto zostanie wyliczona z zastosowaniem nowych
przepiséw.

8. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu, pod rygorem
niewaznosci, z wytagczeniem § 3 ust. 7i8 oraz§5ust. 2,51 6.

9. Zmiana umowy dokonana z naruszeniem postanowien niniejszego paragrafu jest niewazna.

§ 12 Postanowienia koricowe

1. Ewentualne spory mogace wynikngc z realizacji niniejszej umowy Strony zobowigzujg sie rozstrzygac
polubownie, a jezeli okaze sie to niemozliwe rozstrzygaé je bedzie Sad Powszechny wiasciwy dla
siedziby Zamawiajgcego.

2. W razie watpliwosci dotyczacych informacji zawartych w poszczegélnych dokumentach kontraktowych
obowigzuje nastepujaca kolejnos¢ waznosci dokumentow:

1) umowa podpisana przez Strony;
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2) oferta Wykonawcy.
3. W sprawach nie uregulowanych postanowieniami umowy majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego oraz inne majace zwigzek z realizacjg przedmiotu umowy.

4. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajgcego i jeden dla
Wykonawcy.

5. Integralng czes¢ umowy stanowia:
1) zatacznik nr 1 - Opis przedmiotu zaméwienia;
2) zatgcznik nr 2 - Formularz ofertowy i formularz cenowy.

ZAMAWIAIJACY: WYKONAWCA:

Strona 21z40



znak sprawy: 060000/273/24/2019-ZAP

Zatacznik nr 1 do umowy

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

(tres¢ zgodna z zatgcznikiem nr 1 do Zapytania publicznego)
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Zatacznik nr 2 do umowy

Formularz ofertowy i Formularz cenowy
(zostanie dodana do umowy po wyborze najkorzystniejszej oferty )
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ZAKEAD )
UBEZPIECZEN

SPOLECZNYCH

Zatacznik nr 3 do Zapytania publicznego

data sporzqdzenia oferty

Nazwa (firma)
Wykonawcy:

Adres Wykonawcy:

nr telefonu:

nr faksu:

adres e-mail:

NIP:

REGON

reprezentowany przez

Do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
Oddziat w Chorzowie

ul. gen. Henryka Dabrowskiego 45
41-500 CHORZOW

Formularz ofertowy

W odpowiedzi na Zapytanie publiczne, ktérego przedmiotem zamdwienia jest:

dostawa materiatéw biurowych dla potrzeb Zaktadu Ubezpieczern Spotecznych Oddziatu w Chorzowie
przy ul. gen. Henryka Dgbrowskiego 45

sktadam(-my) niniejsza oferte:

Wartosc netto oferty ......ccceecveeeveeceveveenene e, ZE (STOWNIE ettt sttt b st eaenatens zt);
Wartos$¢ podatku VAT (wg stawki ............. ) IR Zt (STOWNIE: e zh);
Wartosc brutto oferty ........eeeveeeceeeineeeece e ZE (STOWNIE et et r e st et ).

)* zgodnie z wycenionym Formularzem cenowym stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego Formularza ofertowego.
Potwierdzam (-my) okres zwigzania ofertg, ktéry wynosi 30 dni.

Zakres dostawy bedzie zgodny =z zakresem wskazanym w pkt 2 Zapytania publicznego z dnia
29 listopada 2019 r., tzn. dotyczy dostawy materiatéw biurowych dla potrzeb Zaktadu Ubezpieczern Spotecznych
Oddziatu w Chorzowie przy ul. gen. Henryka Dabrowskiego 45

Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu wskazane w pkt. 3 Zapytania z dnia 29 listopada 2019
roku.

Posiadam wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdobnymi do wykonania

zamoéwienia.
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Na potwierdzenie niniejszego warunku przedstawiam dokumenty:

Oferuje wykonanie zamowienia na warunkach wskazanych w pkt. 4 Zapytania publicznego z dnia
29 listopada 2019 r.

1. Oswiadczam, ze zapoznatem sie z warunkami okreslonymi w opisie przedmiotu zamdwienia oraz we wzorze
umowy i nie wnosze do nich zadnych zastrzezen.

2. Oswiadczam, ze na przedmiot zamodwienia udziele 24 miesiecznej gwarancji jakosci i rekojmi za wady liczac od
daty sprzedazy wskazanej na fakturze rozliczajacej kazde wykonane zamoéwienie czastkowe.

3. Oswiadczam, ze przedmiot zamdwienia wykonamy we wtasnym zakresie/przy udziale podwykonawcow*

Podwykonawcom zamierzamy powierzyé wykonanie zamoéwienia w czesci dotyczacej (okresli¢ odpowiedni zakres wraz
z podaniem nazwy i adresu Podwykonawcy/Podwykonawcéw lub pozostawic bez wypetnienia, jezeli nie dotyczy):

) TSRO RORTRRO ,

(w przypadku, gdy Wykonawca nie oswiadczy w jaki sposob wykona przedmiot zamdwienia
tj. we wlasnym zakresie czy przy udziale podwykonawcow i jednoczesnie nie okresli podwykonawcy oraz czesci
zamowienia jakq powierzy mu do wykonania, Zamawiajgcy przyjmie, ze Wykonawca wykona zamowienie we
wtasnym zakresie).

4. Oswiadczam, ze podana cena brutto oferty zawiera wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu

zamoéwienia.

5. Oswiadczam, ze nie bede zgtaszat zadnych roszczen w przypadku uniewaznienia przez Zamawiajgcego

Postepowania, w ktérym sktadam niniejszg oferte.

Oswiadczenie w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych
w art. 13 lub art. 14 RODO

Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO** wobec oséb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie
zamoéwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.)***

**  rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

*** w przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytaczenie
stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO Wykonawca nie sktada oswiadczenia
(Wykonawca powinien wykresli¢ tres¢ oswiadczenia).

miejscowosé data czytelny podpis i pieczqtka Wykonawcy lub osoby upowaznionej

Do oferty zatgczam:
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Zatacznik nr 1 do Formularza ofertowego

NAZWA | ADRES WYKONAWCY

/pieczatka/
FORMULARZ CENOWY
Cena Wartos¢ netto | Stawka Wartosc Wartos¢
Lp. Materiaty biurowe Jm. llos¢ | jednostkowa | (kol 4 x kol 5) | podatku | podatku brutto
VAT (%) VAT (kol 6 + kol 8)
2 3 4 5 6 7 8 9

Atrament Waterman zielony - atrament w butelce o poj. 50 ml do
uzupetniania piér wiecznych; kolor Encere Vert Harmonie - Harmonious szt. 2
Green Ink.,

Blok do flipcharta gtadki, nie mniej niz 20 kart w bloku, wymiary 600-650

x 900-1000mm, gramatura 80g/m2, szt 4

Cienkopisy — typu Stabilo Point 88 (lub réwnowazne) tusz na bazie wody,
fibrowana koncéwka oprawiona w metal, wentylowana skuwka, grubosc
linii 0,4 mm, dtugos¢ linii pisania minimum 1200 m; kolor czarny,
niebieski, czerwony, zielony,

szt. 4 600

Deska A4 z klipem zamykana - wyposazona w mocny mechanizm
zaciskowy, sztywna przednia i tylna oktadka, przednia okfadka z
wycieciem na mechanizm zaciskowy, wewnatrz kieszen z folii w kolorze
oktadki i miejsce na dtugopis, w kolorze zielonym,

szt. 10

Dtugopis automatyczny - wykonany z twardego tworzywa sztucznego,
ozdobiony metalowym klipsem, obraczka oraz okuwka, obudowa dzielona
w 1/3 wysokosci, posiadajacy wymienny metalowy wktad wielkopojemny szt. 1760
typu ZENITH lub réwnowazny, wkfad w kolorze niebieskim, obudowa w
dowolnym kolorze,

Dtugopis z podstawka samoprzylepng - wygodny w uzyciu dtugopis na
sprezynce z wymiennym zwyktym wktadem; posiada samoprzylepna
podktadke, w ktérej osadzony jest dtugopis; mozliwos$¢ ustawienia szt. 1120
dtugopisu w pionie lub poziomie; wyposazony w rozciggliwg sprezynke -
do okoto 1 m,
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Dziurkacz biurowy - metalowa konstrukcja, metalowe czesci
mechaniczne, mozliwos¢ dziurkowania jednocze$nie min. 50 kartek;
odlegtosé miedzy dziurkami 80 mm; wyposazony w pojemnik na $mieci
oraz ogranicznik formatu; antyposlizgowa podstawka nie rysuje biurka,

szt.

30

Dziurkacz maty - mocny dziurkacz biurowy wykonany z metalu; mozliwos¢
dziurkowania jednoczesnie min. 25 kartek, odlegto$¢ miedzy dziurkami
80mm; wyposazony w pojemnik na Smieci oraz ogranicznik formatu,

szt.

220

Etykiety samoprzylepne 105x148 mm - uniwersalne etykiety
samoprzylepne biate, w arkuszach formatu A4, do stosowania w
drukarkach atramentowych, laserowych oraz kserokopiarkach; pakowane
po 100 arkuszy - 4 etykiety na arkuszu,

op.

10

Etykiety samoprzylepne 105x37 mm - uniwersalne etykiety
samoprzylepne biate, w arkuszach formatu A4, do stosowania w
drukarkach atramentowych, laserowych oraz kserokopiarkach; pakowane
po 100 arkuszy - 16 etykiet na arkuszu,

op.

11

Etykiety samoprzylepne 105x74 mm - uniwersalne etykiety
samoprzylepne biate, w arkuszach formatu A4, do stosowania w
drukarkach atramentowych, laserowych; pakowane po 100 arkuszy - 8
etykiet na arkuszu

op.

12

Folia A4 do bindowania - przezroczysta, bezbarwna 200 mic w
opakowaniach po 100 szt.,

op.

13

Folia laminacyjna A3 - folia btyszczaca z zaokraglonymi rogami,
antystatyczna, grubos¢ 175 mic, o wymiarach 303x426mm w
opakowaniach po 100 szt.,

op.

14

Folia laminacyjna A4 - folia btyszczaca z zaokraglonymi rogami,
antystatyczna, grubos¢ 100 mic, o wymiarach 216x303mm w
opakowaniach po 100 szt.,

op.

15

Folia laminacyjna A4 - folia btyszczaca z zaokraglonymi rogami,
antystatyczna, grubos¢ 175 mic, o wymiarach 216x303mm w
opakowaniach po 100 szt.,

op.

16

Folia strech - do recznego owijania towaru na paletach; szerokos¢ 500
mm, 1,45-1,65 kg, czarna lub przezroczysta,

szt.

160
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Gabka magnetyczna do tablic suchoscieralnych — Scierak do usuwania na
sucho napisow wykonanych markerem suchoscieralnym z tablic

17 . . . L szt. 2
magnetycznych, posiadajaca wewnatrz magnez pozwalajacy przyczepic
gabke do tablicy magnetycznej, rozmiar ok. 9x7x3 cm,

18 Grzbiet do bindownicy o srednicy 22 mm — w opakowaniach po 100 szt., o 1
rézne kolory, -

19 Grzbiet do bindownicy o srednicy 6 mm —w opakowaniach po 100 szt., o )
rézne kolory, P

20 Grzbiet do bindownicy o srednicy 8 mm —w opakowaniach po 100 szt., o )
rézne kolory, P

51 Grzbiet do bindownicy o srednicy 10 mm — w opakowaniach po 100 szt., o )
rézne kolory, P

29 Grzbiet do bindownicy o srednicy 12 mm — w opakowaniach po 100 szt., o )
rézne kolory, P

53 Grzbiet do bindownicy o srednicy 14 mm — w opakowaniach po 100 szt., o )
rézne kolory, P

24 Grzbiet do bindownicy o srednicy 19 mm — w opakowaniach po 100 szt., o 1
rézne kolory, P

55 Grzbiety zaciskowe Durable (lub réwnowazne) czarne (do 100 kartek) - o 4
w opakowaniu po 25 szt., -

26 Grzbiety zaciskowe Durable (lub réwnowazne) czarne (do 30 kartek) - o 5
w opakowaniu po 100 szt., -

57 Grzbiety zaciskowe Durable (lub réwnowazne) czarne (do 60 kartek) - o 5
w opakowaniu po 100 szt., -

)8 Grzbiety zaciskowe Durable (lub réwnowazne) czarne (do 80 kartek) - o 4
w opakowaniu po 25 szt., P-
Gumki biurowe - o wymiarach min. 43x19x13 mm do precyzyjnego

79 Scierania grafitu z papieru (nie pozostawia $ladow grafitu, nie niszczy ot 960

Scieranej powierzchni); dwukolorowa - cze$¢ biata stuzy do $cierania
otédwka, czes¢ niebieska do wycierania atramentu; owinieta w celofan,
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30

Gumki recepturki - Srednica min. 80 mm i szerokosci min. 2 mm,
rozciggliwe, w opakowaniu po 100 g,

op.

200

31

Identyfikator - wykonany z przezroczystego PCV, posiada klips oraz
agrafke, ze sztywnym kartonikiem do opisu, format 90x55 mm, pakowany
po 50 sztuk,

op.

32

Karteczki samoprzylepne - karteczki do wielokrotnego przyklejania i
odklejania; w bloczku po 100 kartek o wymiarach 76 x 76 mm,

szt.

4000

33

Klej w sztyfcie 15 g - do trwatego klejenia papieru, tektury, etykiet i in.;
nietoksyczny, bez rozpuszczalnikdw; nie marszczy papieru; bezbarwny i
bezwonny; niebrudzacy, zmywalny; posiadajgcy atest PZH,

szt.

11 000

34

Koszulki na dokumenty A4 - wykonane z ekologicznego polipropylenu
(PP) o grubosci folii min. 50 mic., wzmocniony pasek z europerforacja,
otwierane z géry, krystaliczne, pakowane w folie po 100 sztuk,

szt.

46 000

35

Koszulki na dokumenty A5 - wykonane z ekologicznego polipropylenu
(PP) o grubosci folii min. 50 mic., wzmocniony pasek z europerforacja,
otwierane z géry, krystaliczne, pakowane w folie po 100 sztuk,

szt.

600

36

Linijka 20 cm - wykonana z przezroczystego polistyrenu z trwatg i
niescieralng podziatka

szt.

130

37

Linijka 30 cm - wykonana z przezroczystego polistyrenu z trwatg i
niescieralng podziatka,

szt.

140

38

Magnesy - biurowe do tablic i innych powierzchni magnetycznych, rézne
kolory, okragte - Srednica 30-40 mm, pakowane w opakowania po 5 szt.

op.

10

39

Marker do tablic suchoscieralnych — koricdwka zaokraglona, szerokosci
linii 0k.1,5 —3 mm, rézne kolory,

szt.

40

Marker permanentny - do pisania na roznych powierzchniach, o grubosci
linii pisania w zaleznosci od rodzaju koncéwki: dla okragtej 1,5 mm +/-
1mm; dla $cietej koncowki 2,5 mm +/- 1 mm, wg. potrzeb zamawiajgcego,
aluminiowa obudowa, z niezmywalnym atramentem w kolorze czarnym,

szt.

1100

41

Marker permanentny - dwustronny marker do pisania na CD i DVD;
wyposazony w dwa rodzaje koncéwek piszgcych: - F - grubos¢ linii pisania
0,9 mm oraz EF - grubos¢ linii pisania 0,4 mm; wyposazony w
szybkoschngcy tusz olejowy, ktéry nie Sciera sie z powierzchni ptyt,

szt.

160
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42

Mazaki - flamastry biurowe o zaokraglonych koncéwkach, grubos¢ linii
pisania min. 2 mm, w kolorach: czarnym, czerwonym, zielonym oraz
niebieskim,

szt.

960

43

Naboje atramentowe - atrament do piér wiecznych Parker Quink Blue;
dtugie, w opakowaniu 5 szt.,

op.

24

44

Naboje atramentowe - atrament do piér wiecznych Waterman Standard
Serenity Blue; dtugie w opakowaniu 8 szt.,

op.

45

Nozyczki biurowe uniwersalne - do ciecia papieru, kartonu, tektury,
zdje¢, tasmy samoprzylepnej, ostrze wykonane z nierdzewne;j stali bardzo
wysokiej jakosci, z ergonomicznie wyprofilowanym uchwytem
powlekanym tworzywem odpornym na pekniecia i odpryski, o wymiarze
od 19do 22 cm,

szt.

200

46

N6z do otwierana kopert - wyposazony w ostrze ze stali nierdzewnej oraz
rekojesé pokrytg wytrzymatym tworzywem sztucznym, dtugosc noza
razem z uchwytem okoto 19 cm,

szt.

70

47

Ofertowka przeiroczysta A4 - wykonana ze sztywnej folii PCV o bardzo
wysokiej przezroczystosci o grubosci 0,20 mm; zgrzewana w ksztatcie
litery "L"; format A4,

szt.

400

48

Oktadka A4 do dokumentéw bindowanych — jednostronnie kolorowy,
btyszczacy karton laminowany folig 250 g/m2, w opakowaniach po 100
szt.,

op.

49

Otéwek drewniany - w oprawie z drewna cedrowego, wielokrotnie
lakierowanego odporny na ztamania, bez gumki,

szt.

3000

50

Papier A4 bialy do drukarek atramentowych i laserowych - o gramaturze
200 g/m2 w opakowaniach po 250 arkuszy,

op.

51

Papier A4 kolorowy do drukarek atramentowych i laserowych - o
gramaturze 160 g/m2 w opakowaniach po 250 arkuszy,

op.

52

Papier A4 kolorowy pastelowy kremowy do drukarek atramentowych i
laserowych - o gramaturze 80 g/m2 w opakowaniach po 500 arkuszy,

op.

53

Papier na dyplomy A4 do drukarek atramentowych i laserowych - o
gramaturze 170 g/m2 w opakowaniach po 25 arkuszy,

op.
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54

Papier pakowy - bragzowy w rolce, gtadki, szerokosc¢ rolki 1 m, dtugosé 55
mb, gramatura 90 g/m2,

rol.

55

Pinezki "beczutki" do tablic korkowych, opak. min. 50 szt.,

op.

56

Plastelina kolorowa - nietoksyczna, niebrudzaca, nie wysycha na
powietrzu, 6 lasek w opakowaniu, rézne kolory, opakowanie ok. 90 gram,

op.

12

57

Plomba plastikowa zaciskowa typu Multiseal - wykonana z twardego
nietamliwego tworzywa - dtugos¢ struny min. 27 cm; struna o przekroju
okragtym i srednicy 2-2,3 mm; pakowane po 100 sztuk,

szt.

8 000

58

Podktadka do pisania biurowa A4 z klipsem - wykonana ze sztywnej
tektury oklejonej na zewnatrz folig PCV, wyposazona w mocny klip
zapobiegajacy przesuwaniu sie dokumentdéw, kolor: ciemny, stonowany,

szt.

20

59

Podktadka do pisania biurowa A5 z klipsem - wykonana ze sztywnej
tektury oklejonej na zewnatrz folig PCV, wyposazona w mocny klip
zapobiegajacy przesuwaniu sie dokumentdéw, kolor: ciemny, stonowany,

szt.

10

60

Poduszka do stempli - poduszki do stempli o wymiarach min. 50 x 90 mm
w pudetku z tworzywa o wysokiej jakosci i wytrzymatosci z wktadem
barwigcym w réznych kolorach, tj.: czarnym, czerwonym, zielonym i
niebieskim do wielokrotnego nasgczania; kompatybilne z pozycjg nr 92
(tusz do stempli),

szt.

10

61

Pojemnik magnetyczny na spinacze - pojemnik plastikowy z
umieszczonym w gornej czesci magnesem utatwiajagcym wyjmowanie
spinaczy,

szt.

90

62

Rolka barwigca IR40T do maszynki liczacej - watek barwigcy,
dwukolorowy (czerwono - czarny), do kalkulatoréw drukujacych,

szt.

60

63

Rolki do automatu biletowego (nemo-Q Dyspenser zaawansowany) -
rolka termiczna 80 mm x min. 80 mb,

rol.

500

64

Rolki offsetowe o wym. szer. 57mm x 30m dt.,

rol.

2 000

65

Rozszywasz - do wszelkiego rodzaju zszywek, z blokadg zabezpieczajgca
przed skaleczeniem,

szt.

280
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66

Segregator A4 o szerokosci grzbietu 75 mm — oktadka wykonana z
twardej 2 mm tektury, kolorowa oklejka i wyklejka pokryta folig
polipropylenowa, wyposazony w mechanizm dzwigniowy z dociskiem,
metalowe oczko grzbietowe, metalowe okucia owalne na przedniej
oktadce, wymienng etykiete do opisu, metalowe okucia dolnej krawedzi,

szt.

300

67

Skoroszyt A4 tekturowy - wykonany z biatego kartonu min. 250g/m2;
petny, czysty - bez nadruku, w $rodku metalowy was umieszczony w
dodatkowym pasku tektury zwiekszajagcym jego wytrzymatos¢; pakowany
po 50 sztuk w paczce,

szt.

60 000

68

Skoroszyt oczkowy A4 - wykonany ze sztywnej folii; przednia oktadka
przezroczysta, tylna kolorowa; na przedniej oktadce papierowy wymienny
pasek do opisu; zaokraglone rogi obu oktadek,

szt.

1000

69

Skoroszyt oczkowy A4 wpinany - wykonany ze sztywnej folii; przednia
okfadka przezroczysta, tylna kolorowa; na przedniej oktadce papierowy
wymienny pasek do opisu; zaokraglone rogi obu oktadek; wyposazony w
perforacje umozliwiajacg wpiecie do réznego rodzaju segregatoréw,

szt.

2000

70

Skoroszyt zaciskowy Duraclip Original A4 (lub rownowazny) (pojemnosé
30 kartek),

szt.

20

71

Skoroszyt zaciskowy Duraclip Original A4 (lub réwnowazny) (pojemnosé
60 kartek),

szt.

20

72

Spinacz klip - sprezyste klipy do akt, metalowe, powierzchnia
lakierowana, rozmiar 15 mm, opakowanie 12 sztuk,

op.

10

73

Spinacz klip - sprezyste klipy do akt, metalowe, powierzchnia
lakierowana, rozmiar 25 mm, opakowanie 12 sztuk,

op.

10

74

Spinacz klip - sprezyste klipy do akt, metalowe, powierzchnia
lakierowana, rozmiar 32 mm, opakowanie 12 sztuk,

op.

10

75

Spinacz klip - sprezyste klipy do akt, metalowe, powierzchnia
lakierowana, rozmiar 51 mm, opakowanie 12 sztuk,

op.

10

76

Spinacze - biurowe, galwanizowane, pakowane po 100 sztuk w paczce,
rozmiar 28 mm,

op.

2200
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77

Spinacze - biurowe, galwanizowane, pakowane po 100 sztuk w paczce,
rozmiar 50 mm,

op.

860

78

Spinacze - biurowe, krzyzowe, galwanizowane, rozmiar 41 mm,
pakowane po 50 sztuk,

op.

40

79

Stojak informacyjny - stojak z PCV a'la plexi A4 poziomy jednostronny
typu "L" przeznaczony na jedng ulotke, wykonany z PCV o grubosci 1 mm
(wym. szer. 29,7 cm x wys. 21 cm ),

szt.

30

80

Stojak informacyjny na biurko - stojak z PCV a'la plexi A7 poziomy,
jednostronny typu "L" przeznaczony na jedng ulotke, wykonany z PCV o
grubosci 1 mm (wym. szer. 10,5 cm x wys. 7,5 cm ),

szt.

30

81

Szuflada na dokumenty - wykonana z wytrzymatego plastiku, z miejscem
na umieszczenie opisu, mozliwos¢ ustawienia jednej na drugiej w pionie
lub kaskadowo, wymiar 250-260mm x 58-66mm x 335-360mm, kolor
przezroczysty lub dymny, specjalnie wyprofilowany i wyciety przéd
umozliwia fatwe wktadanie i wyjmowanie dokumentow,

szt.

200

82

Tasma barwigca - do maszyn do liczenia, dwuszpulowa, czerwono/czarna
o0 wymiarze 13mm x 6m,

szt.

160

83

Tasma klejaca biurowa przeZroczysta - idealnie przezroczysta taSma
klejgca wykonana z polipropylenu pokryta emulsyjnym klejem akrylowym
o wymiarach 24 mm x 20 m,

szt.

1250

84

Tasma klejaca pakowa - jednostronnie klejgca tasma o bardzo dobrych
wtasciwosciach klejacych przeznaczona do zaklejania paczek, przesytek i
kartondéw i in.; minimalny wymiar: szerokos¢ 48 mm dtugos$¢ 45 m,

szt.

980

85

Teczka A4 z gumka - wykonane z nieprzezroczystej, grubej folii,
wyposazone w trzy wewnetrzne skrzydta o wymiarach: 2 skrzydta min. 5
cm (gbra, dét) i 3 skrzydto min.8 cm; wyposazona w narozne gumki
zamykajace; szerokos$¢ grzbietu min. 1,5 cm; rézne kolory,

szt.

760

86

Teczka do akt osobowych format A4 - wykonane z mocnej tektury
oblanej folig PVC z elastycznie formowanym grzbietem, wyposazona w
kieszonkg na grzbiecie, 4 sztuki wewnetrznych listew z zapieciami
skoroszytowymi, 3 sztuki przektadek personalnych wg. wzoru kodeksu
pracy, konstrukcja teczki umozliwia pionowa archiwizacje pétkowa, kolor
granatowy,

szt.

400
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87

Teczka do podpisu - oktadka z twardego kartonu oklejonego materiatem
introligatorskim - w stonowanych ciemnych kolorach, tj. granatowym,
ciemnym zielonym, bordowym oraz czarnym; grzbiet kryty w formie
harmonijki, 10 kartonowych przektadek z otworami,

szt.

80

88

Teczka do wigzania - wykonana z biatego kartonu o grubos$ci min. 250
g/m2 pakowana po 50 sztuk w paczce,

szt.

2000

89

Teczka kopertowa Elba Hawai A4 Mix (lub réwnowazna) - w
opakowaniu po 5 szt.,

op.

90

Teczka z gumka Leitz Bebop A4 (lub rownowazna) - szer. grzbietu 15 mm
(kolor niebieski, czarny, czerwony),

szt.

40

91

Temperdwka - trwata, pojedyncza temperdéwka wykonana z metalu w
ksztatcie klina,

szt.

380

92

Tusz do stempli - uniwersalny tusz wodny do stempli recznych i
samotuszujgcych z gumowg lub polimerowg ptytka stemplujaca; w
pojemnikach o pojemnosci min. 25 ml z koficowka utatwiajgca
nasgczanie poduszek oraz nakretkg w kolorze tuszu; rézne kolory,

tj.: czarny, czerwony, zielony i niebieski; kompatybilny z pozycjg nr 60
(poduszki do stempli),

szt.

320

93

Wasy do skoroszytéw - z metalowymi wasami i specjalnie twardg listwa
pokrywajacg z polipropylenu, do spiecia i przechowywania dziurkowanych
dokumentdw, rézne kolory, opakowanie 25 sztuk,

op.

10

94

Whkiad do dtugopisu - wielkopojemny metalowy wktad do dtugopisu z
kulka, tusz dokumentalny odporny na dziatanie swiatta i wody; szerokos¢
linii pisania 0,5 - 0,7 mm, dtugos¢ linii pisania 2500 m, rézne kolory - w
zaleznosci od potrzeb zamawiajgcego; kompatybilny z pozycjg nr 5,

szt.

7 600

95

Whkiad do dtugopisu na sprezynce - w kolorze niebieskim, kompatybilny z
pozycja nr 6,

szt.

280

96

Zaktadki indeksujgce samoprzylepne - rozmiar 20 mm x 50 mm, w 4
réznych kolorach, bloczki po min. 40 sztuk; mozliwos¢ pisania po
zaktadkach, mozliwe wielokrotne odrywanie i przyklejanie,

op.

40

97

Zakreslacz - do zaznaczania tekstow pisanych na wszelkiego rodzaju
papierze zwyktym i weglowym, kserokopiach oraz na wydrukach z

szt.

2200
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drukarek atramentowych; obudowa z polipropylenu; mocna Scieta
koncowka pozwalajgca osiggnaé grubosc linii okoto 1-5 mm; tusz
fluorescencyjny odporny na dziatanie wody i $wiatta; rézne kolory,
tj: zielony, pomaranczowy, z6tty, rézowy i inne,

98

Zeszyt A4 - 96 kartek w kratke w twardej introligatorskiej oprawie,

szt. 215

99

Zeszyt A5 - 60 kartek w kratke w miekkiej oprawie,

szt. 460

100

Zszywacz - sredniej wielkosci zszywacz biurowy tj. nie mniejszy niz
36x56x141 wykonany z metalu lub z bardzo wytrzymatego tworzywa
sztucznego z mechanicznymi czesciami metalowymi do jednorazowego
zszywania min. 20 kartek (papier 80 g/m2) zszywkami o wym.24/6 i 24/8,

szt. 410

101

Zszywki - wysokiej jakosci i twardosci, galwanizowane o rozmiarze 24/6
w paczkach po 1000 sztuk,

op. 5000

102

Zszywki - wysokiej jakosci i twardosci, galwanizowane o rozmiarze 24/8
w paczkach po 1000 sztuk,

op. 300

103

Zszywki do zszywacza kasetowego LEITZ 5551 - zszywki stalowe,
ocynkowane w kasetach po 5 x 210 szt. w rozmiarach 26/6; 26/8; 26/10;
26/12,

op. 40

104

Zwilzacz glicerynowy - na bazie gliceryny kosmetycznej, nietoksyczny, nie
pozostawia ttustych plam na papierze, posiada atest PZH pojemnos¢
20 ml,

szt. 400

RAZEM WARTOSC OFERTY:
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Zatacznik nr 2 do Formularza ofertowego

NAZWA | ADRES WYKONAWCY

/pieczatka/
miejscowosé, data
WYKAZ DOSTAW
(zgodnie z warunkami okreslonymi w pkt 3.2. Zapytania publicznego)
Szczegtowy przedmiot Miejsce . Data wykonania >
umow . Podmiot na rzecz, b . Wartoéé
y wykonania ) (zakonczenia)
Lp. | (nalezy wpisa¢ umowy obejmujace Umowy ktérego umowa (dzieri, miesiac umowy brutto
swym zakresem dostawe zostata wykonana ! (w zt)

materiatéw biurowych) (nazwa i adres) i rok)

UWAGA:
Do wykazu dofaczamy ..... egzemplarzy dowodoéw okreslajgcych, ze dostawy wskazane w wykazie zostaty wykonane w
sposob nalezyty.

W przypadku dostaw nadal wykonywanych referencje badZ inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte
wykonanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

(pieczec i podpis WYKONAWCY lub upowaznionego
petnomocnika WYKONAWCOW
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Zatacznik nr 4 do Zapytania publicznego

INSTRUKCJA SZYFROWANIA OFERT SKEADANYCH W FORMIE ELEKTRONICZNEJ
I. Do szyfrowania plikbw zawierajgcych oferte moina uzy¢ darmowego

oprogramowania
do archiwizacji 7-Zip, ktére mozna pobrac¢ m.in. ze strony: http://7-zip.org.pl/.

] Bl e

7-ZIP

Liconse

2 Icench GNU LGP, Kod urRAR to pataczons Foencla Gy LGRL =

e mualer plack and repestrawas T-T1p

Ghowne cechy 7-Zip

Stopien kampresji

rdwradirry 7-Zip WARRIA 5.2

ZESTAWY PLIKOW: Mostls Firefor 34.0.3 s Windows | Geogle Barth> 8.2.2.6813 dia Wirdews 3o pene) iméatac

Mozl Firelox Gosgle Earth

65 plikow 403 pllksuw
85 280 595 bajiow 110 708 519 bajtiw

pr——, hampredl  Stosumek
e 39 357 373 100% 15 904 309 100%

Il.  Zapisujemy plik instalacyjny na dysku

O Zapisywanie jako
L v P » Ten komputer » Pulpit » MNowy folder v O Przeszukaj: Mowy folder el
Organizuj » Mowy folder

o] Mazwa Data modyfikacji Typ Rozmiar
# Szybki dostep

[ Pulpit P Zadne elementy nie pasuja do kryteridw
‘- Pobrane 4

|=| Dokumenty

wyszukiwania.

| Obrazy
@ OneDrive

[ Ten komputer
‘i Dysk lokalny (C:)
s Dysk lokalny (D:)
b Siec

od Grina Adrmna

Nazwa pliku: | 7z1604.exe

Zapisz jako typ: | Application
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lll.  Klikamy na pliku instalacyjnym i instalujemy program

7-Zip 16.04 Setup X

Destination folder:

\Program Files (x86)\7-Zip'\

IV. Otwieramy folder, w ktérym zainstalowalismy program i uruchamiamy plik 7zFM.exe

& =17z - [m} X
Narzedzia gtéwne Udostepnianie Widok (2]
<« v 4 > Ten komputer > Dysk lokalny (C:) > Pliki programow (x86) > 7-Zip » vd Przeszukaj: 7-Zip r
A~
Nazwa Data modyfikacji Typ Rozmiar
3 Szybki dostep
Lan 2018-01-07 10:07 Folder plikéw
B Pulpit i N i
2] 7z.dll 2016-10-04 17:12 Rozszerzenie aplik... 1049 KB
W Pobrane * E7zee 2016-10-0417:12 Aplikacja 259 KB
5| Dokumenty 4 [ 7745 2016-10-04 17:12 Plik SFX 187 KB
[&] Obrazy # [ 7zCon.sfx 2016-10-04 17:12 Plik SFX 168 KB
& OneDrive TzFM.exe 2016-10-04 17:12 Aplikacja 484 KB
[B2 72G.exe 2016-10-0417:12 Aplikacja 326 KB
X3 Ten komputer 2 7-zip.chm 2016-10- Skompilowany pli... 101 KB
[&] 7-zip.dnl 2016-10- Rozszerzenie aplik... 49KB
‘i Dysk lokalny (C:) '?] p' i ) N R
| ] description 2011-04-0 Plik ION 1KB
wa Dysk lokalny (D:) ;] History.tet 2016-10-0: Dokument tekstowy 45KB
. |5] Licensetxt 2016-01-01 0 Dokument tekstowy 2KB
¥ Sie¢ =
¥ =] readmeidt 2016-10- Dokument tekstowy 2KB
(23 Grupa domowa [ Uninstall.exe 2016-10-0417:13 Aplikacja 14KB
Elementy: 14
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V. W oknie programu otwieramy folder, w ktérym zapisaliSmy plik ze skanem naszej oferty oraz
ewentualnie wymagane zatgczniki, zaznaczamy wszystkie pliki, a nastepnie wybieramy z gérnego menu

polecenie Dodaj

r
[fz] C:\Users\pawel.orlinski\Desktop\Mowy folder (2)
p—
Plik EMycja Widok Ulubione Marzedzia Pomoc
o
b )m v W = X i
Dodaj J Wypakuj  Testyj Kopiuj Przenies Usuii  Informacje
5 7 C\Users\pawel.orlinski\Desktop\Nowy folder {2)\ -
Nazwa Rozmiar Zmodyfikowany Utworzony Ostatnio otwarty Atrybuty  Rozmiar po sp.. Komentarz Foldery
p.2 Oferta.pdf 1567006 2013-11-2611:30 2018-01-0809:01 2018-01-08 09:01 AT 1567 006
4 | (I 3
Zaznaczono 1 obiekt{ow) 1567 006 1567 006 2013-11-2611:30

VI. W oknie, ktdre sie otworzy dwukrotnie wprowadzamy hasto sktadajace sie z co najmniej oSmiu znakéw
i zatwierdzamy OK

Dodaj do archiwum

C:\Users'pawel odinski’\Desktop\Oferta",

Oferta.zip - D
Tryb aktualizacji Dodaj i zamier pliki -

Archiwum

Eomma archivum
Utwérz archivum SFX
Foamorsiowrka
[] Kompresuj pliki wspiidzielone
Rozmiar glowa [] Usuri pliki po skompresowariu

Rozmiar bloku cigglego

Liczba wathow: /2

Uzycie pamigci dia kompresji: 68 M

Sz

Wprowadz haslo:

Wprowad? ponownie hasto

Uzycie pamigci dia dekcompresji 2M

Rozmiar wolumingw (bajty)

Metoda szyfrowania: ZipCrypto -
|| Paremetry:
i
|
( oK ] [ Al ] [ Pomoc
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VII. Otrzymujemy zaszyfrowany plik z ofertg i zatgcznikami, ktéry nastepnie wysytamy na adres poczty
elektronicznej i terminie podanym w zapytaniu publicznym.

. F = [ B [ |

OQ | , » MNowy folder (2) » = _v|¢¢ |.| iﬂ:ss:-_.--'c:;'. ;"\u'o;-.-j_-'_.‘o:':sr-z,- p|

Organizuj « Otwarz + Poczta e-mail Magraj MNowy folder =~ H I@l
% Ulubione Nazwa Data modyfikacji Typ Rozmiar
2014-07-04 08:56 Adobe Acrobat D... 1233KE

12 Ostatnie migjsca -
(3 Oferta.zip \ 2018-01-08 07:59 zip Archive 1137 KB|

4. Pobrane
B Pulpit

i Biblioteki
3 Dokumenty
J‘- Muzyka
[e=| Obrazy

B Wideo

18 Komputer
&, SYSTEM (C3)
—a DAME (D:)
O LEX (L)
S ZUS (%)
%4 Baza noclegowa ZU¢
Maoje witryny sieci W
£ Podreczniki uztkowr
l_)n;_l Poradnik zamwie pu

€l Siec

r Oferta.zip Data modyfikacji: 2018-01-08 07:59 Data utworzenia: 2018-01-08 07:59
zip Archive Rozmiar: 1,10 MB

VIII. Po uptywie terminu sktadania ofert do godziny wskazanej w zapytaniu publicznym na ten sam adres e-
mail wysytamy hasto, przy pomocy ktérego zaszyfrowano oferte.
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