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Chorzów, dnia   29  listopada 2019 r. 

  

 

Dotyczy: postępowania na dostawę materiałów biurowych dla potrzeb Zakładu Ubezpieczeń Społecznych Oddziału  
w Chorzowie przy ul. gen. Henryka Dąbrowskiego 45, (znak postępowania: 060000/273/24/2019-ZAP). 
 

Zapytanie publiczne 

 

1. Informacje ogólne 
 
1.1. Zamawiającym jest Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Chorzowie z siedzibą w Chorzowie  

przy ul. gen. Henryka Dąbrowskiego 45, NIP: 521-30-17-228, tel. 32 349 06 91, fax 32 349 05 80,  
REGON 000017756. 

1.2. Do niniejszego postępowania nie mają zastosowania przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych  
(Dz. U. z 2019 r., poz. 1843). 

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego. 
1.4. Ilekroć w treści niniejszego Zapytania przywołuje się stronę internetową, należy przez to rozumieć stronę:  

www.zus.pl. 
 
2. Przedmiot zamówienia 

2.1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa materiałów biurowych dla potrzeb Zakładu Ubezpieczeń Społecznych 
Oddziału w Chorzowie przy ul. gen. Henryka Dąbrowskiego 45. 

2.2. Szczegółowy zakres zamówienia znajduje się w Załączniku nr 1 do niniejszego Zapytania – Opisie przedmiotu 
zamówienia. 

 
3. Warunki udziału w Postępowaniu  
 
Ofertę w Postępowaniu złożyć może Wykonawca, który: 

3.1.  Posiada kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy 
prawa nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień. 
Zamawiający nie precyzuje wymagań w powyższym zakresie. 

3.2. Posiada wiedzę i doświadczenie oraz dysponuje potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania 
zamówienia. 
Wykonawca wykaże, że  w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie wykonał lub wykonuje, co najmniej 2 umowy (umowa  = 
zamówienie) obejmujące realizację dostaw materiałów biurowych o wartości nie mniejszej niż 50 000,00 
złotych brutto każda, w okresie 12 następujących po sobie miesięcy.  
W przypadku umów nadal trwających umowy (zamówienia) będą uznane za spełniające postawiony warunek, 
jeśli wg stanu na dzień składania ofert były one realizowane nieprzerwanie przez okres 12 miesięcy i wartość 
wykonanych w ramach tych umów dostaw, będzie wynosiła nie mniej niż  50 000, 00 złotych każda. 
Na potwierdzenie spełniania niniejszego warunku Wykonawca załączy do oferty wykaz dostaw wraz  
z podaniem wartości zamówienia, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz, których dostawy 
zostały wykonane sporządzony wg wzoru stanowiącego Załącznika nr 2 do Formularza ofertowego oraz 
dowody potwierdzające, że dostawy zostały wykonane/są wykonywane w sposób należyty. 

3.3. Znajduje się w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. 
Zamawiający nie precyzuje wymagań w powyższym zakresie. 
 

4. Warunki realizacji zamówienia (istotne postanowienia lub ogólne warunki umowy lub wzór umowy). 
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4.1. Termin i miejsce realizacji zamówienia: 
5. Termin realizacji: nie wcześniej niż od 01 stycznia 2020 roku do dnia 31 grudnia 2021 r. lub do wyczerpania 

wartości brutto umowy, w zależności od tego, które zdarzenie nastąpi wcześniej. 
6. Miejsce realizacji:  
7. Chorzów, ul. gen. Henryka Dąbrowskiego 45. 
4.2. Warunki płatności: 

Zgodnie ze wzorem umowy stanowiącym Załączniki nr 2 do niniejszego Zapytania. 
4.3. Kary umowne jakimi Zamawiający może obciążyć Wykonawcę w związku z nienależytym lub nieterminowym 

wykonaniem postanowień umowy:  
Zgodnie ze wzorem umowy stanowiącym Załączniki nr 2 do niniejszego Zapytania. 

4.4. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy nie jest wymagane.  
4.5. Zamawiający nie dopuszcza możliwość składania ofert częściowych. 
4.6.  Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części  zamówienia. 
4.8.  Szczegółowe regulacje w zakresie warunków realizacji zamówienia zawiera wzór umowy stanowiący Załącznik 

nr 2 do niniejszego Zapytania. 
 
 

5.   Kryteria oceny ofert 
 

Lp. Kryterium Znaczenie waga % (pkt) Opis metody przyznawania punktów 

1. Cena oferty  100 % (100 pkt) 
(najniższa cena spośród złożonych ofert / 

 cena badanej oferty) x 100  

 

6. Przygotowanie i składanie ofert 
 

6.1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
6.2. Oferta winna odpowiadać treści Zapytania. 
6.3. Ofertę należy złożyć na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 3 do niniejszego 

Zapytania. 
6.4. Ofertę należy złożyć w języku polskim. 
6.5.  Ofertę należy złożyć do 09 grudnia 2019 roku godz. 10.00, 

6.5.1. Za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres zamowienia.publiczne_chorzow@zus.pl  
lub 

6.5.2. Dostarczyć w formie pisemnej w zaklejonej kopercie na adres: Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział 
w Chorzowie ul. gen. Henryka Dąbrowskiego 45, 41-500 CHORZÓW (parter – pokój 20 – Dziennik 
podawczy), z dopiskiem: "Oferta w postępowaniu na dostawę materiałów biurowych  dla Oddziału 
ZUS w Chorzowie – nie otwierać przed 09 grudnia 2019 r., godz.  12:00". 

6.6. Ofertę złożoną w formie elektronicznej należy zaszyfrować hasłem składającym się co najmniej z 8 znaków. 
W tym celu można skorzystać z instrukcji szyfrowania ofert stanowiącej Załącznik nr 4 do niniejszego 
Zapytania. 

6.7. Oferta złożona za pośrednictwem poczty elektronicznej, która nie została zaszyfrowana nie będzie 
rozpatrywana i brana pod uwagę przy wyborze najkorzystniejszej oferty. 

6.8. Po terminie składania ofert określonym w niniejszym Zapytaniu należy przesłać, za pośrednictwem poczty 
elektronicznej na ww. adres mailowy do godz. 12:00, informację zawierającą hasło w celu otwarcia oferty. 

 Hasło przesłane po wskazanym powyżej terminie spowoduje, że oferta nie będzie rozpatrywana i brana pod 
uwagę przy wyborze najkorzystniejszej oferty. 

6.9. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane i podlegają niezwłocznemu zwrotowi Oferentowi,  
o ile zostały złożone w formie pisemnej. 

6.10. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. 
6.11. Otwarcie ofert (niejawne) odbędzie się w dniu 09 grudnia 2019 roku godz. 12.00. 
6.12 Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość wnioskowania o przedłużenie terminu związania ofertą o kolejne  
30 dni. 

6.13. Do oferty należy załączyć odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 
gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, chyba że Zamawiający 
będzie mógł  uzyskać dokumenty za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, pod warunkiem,  
iż dokumenty są dostępne w języku polskim. 
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6.14. W przypadku, gdy ofertę podpisuje(ją) osoba(y) inna(e) niż wymienione we właściwym rejestrze  
lub dokumencie wskazującym sposób reprezentacji Wykonawcy, do oferty należy załączyć pełnomocnictwo 
podpisane przez osoby umocowane do reprezentowania firmy w obrocie prawnym. 

 

7. Przebieg postępowania 

7.1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed upływem terminu 
składania. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiający przekaże informację o zmianach: 
7.1.1. Zamieszczając stosowną informację na stronie internetowej – jeżeli Zapytanie było zamieszczone  

   na stronie internetowej albo wysyłając informację wykonawcom zaproszonym do składania ofert; 
7.1.2. Wykonawcom, którzy zgłosili zainteresowanie uczestnictwa w postępowaniu; 

Każda zmiana staje się wiążąca od chwili zamieszczenia informacji na stronie internetowej  
lub   przekazania Wykonawcom drogą elektroniczną informacji o jej dokonaniu. 

7.2. W przypadku, gdy Wykonawca zwraca się o wyjaśnienie treści Zapytania, a wniosek o wyjaśnienie wpłynął  
do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania 
ofert, Zamawiający udziela odpowiedzi Wykonawcy oraz zamieści treść pytania wraz z wyjaśnieniami na stronie 
internetowej. 

7.3. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści Zapytania wpłynie po upływie terminu, o którym mowa  w pkt 7.2., 
Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. 

7.4.  Zamawiający może zwrócić się do Wykonawców, którzy nie złożyli wymaganych w ofercie dokumentów, albo 
którzy złożyli w ofercie dokumenty zawierające błędy, do ich złożenia lub uzupełnienia. Zamawiający może 
również żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty. 

7.5. Informacje o sposobie oceny ofert oraz o przebiegu postępowania do wyboru oferty wynikające z konkretnych 
warunków i kryteriów oceny ofert: 
Ocena ofert w zakresie przedstawionego w pkt 5 niniejszego Zapytania kryterium zostanie przeprowadzona  
w następujący sposób: 

Cb = (Cn/Cob) x 100 
Gdzie: 

Cb - liczba punktów, jakie uzyskała oferta z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, 
Cn - najniższa cena spośród złożonych ofert, 
Cob - cena badanej oferty. 

Punktacja przyznawana ofertom będzie liczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska największą liczbę punktów. 
Maksymalna ilość punktów wynosi: 100,00. 
Jeżeli zostaną złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, 
do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Zamawiający poinformuje 
Wykonawców składających oferty dodatkowe, że nie mogą oni zaoferować cen wyższych niż zaoferowane  
w złożonych wcześniej ofertach. 

7.6. Zamawiający nie udzieli Zamówienia Wykonawcy, którego oferta:  
7.6.1. Nie spełnia wymagań określonych w Zapytaniu publicznym; 
7.6.2. Zawiera błędy w obliczeniu ceny;

1
  

7.6.3. Zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu Zamówienia; 
7.6.4. Jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 

7.7. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne części składowe wydają się rażąco niskie w stosunku do 
przedmiotu zamówienia, lub budzą wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu 
zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w dokumentach zamówienia, lub wynikającymi z odrębnych 
przepisów, Zamawiający może zażądać od Wykonawcy wyjaśnień, w tym złożenia dokumentów w zakresie 
wyliczenia ceny lub kosztu. 

7.8. Zamawiający uzna za rażąco niską cenę całkowitą oferty, jeżeli jest ona niższa o co najmniej 30% od wartości 
zamówienia, powiększonej o należny   podatek od towarów i usług, ustalonej przed wszczęciem postępowania 

                                                           
1
 Zamawiający może poprawić w treści oferty oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe oraz inne omyłki polegające 

na niezgodności oferty z wymaganiami Zamawiającego, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty - niezwłocznie 
zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. W przypadku poprawienia innej omyłki polegającej na 
niezgodności z wymaganiami Zamawiającego, niepowodującej istotnych zmian w treści oferty, oferta Wykonawcy podlega 
odrzuceniu, jeżeli Wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie oferty w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania 
zawiadomienia.  
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lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych w terminie ofert, chyba że rozbieżność wynika  
z okoliczności oczywistych, które nie wymagają wyjaśnienia. 

7.9. Wyjaśnienia, o których mowa w pkt 7.7. mogą dotyczyć w szczególności: 
7.9.1. oszczędności metody wykonania zamówienia, wybranych rozwiązań technicznych, wyjątkowo 

korzystnych warunków wykonania zamówienia dostępnych dla wykonawcy,  
7.9.2. oryginalności projektu wykonawcy; 
7.9.3. kosztów pracy, których wartość przyjęta do ustalenia ceny nie może być niższa od minimalnego  

wynagrodzenia za pracę, ustalonego na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 roku  
o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2018 r. poz. 2177, ze zm.).  

 7.9.4.   pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrębnych przepisów, 
 7.9.5.   powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcy. 
7.10. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia Umowy, Zamawiający może wybrać 

najkorzystniejszą ofertę spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.  
7.11. Wybór oferty i przekazanie przez Zamawiającego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjęcia oferty 

w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowiązania do zawarcia umowy pomiędzy Zamawiającym 
i Wykonawcą. 

7.12. Zawarcie umowy z wybranym Wykonawcą nastąpi po ustaleniu szczegółowych warunków (treści) umowy. 
7.13. Niezwłocznie po zakończeniu postępowania zawiadamia się wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty,  

o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakończeniu postępowania bez wyboru żadnej ze złożonych ofert.  
W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje się co najmniej imię i nazwisko lub nazwę (firmę)  
oraz adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano. 

7.14. Informację, o której mowa w  pkt. 7.13. Zamawiający zamieszcza na stronie internetowej. 
7.15. Złożenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawcę wymagań zawartych w niniejszym Zapytaniu 

oraz zaakceptowanie ich bez zastrzeżeń. 
7.16. Wszystkie koszty związane z udziałem w postępowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem oferty ponosi  

Wykonawca. 
7.17. Ze strony Zamawiającego osobą uprawnioną do kontaktu w sprawie niniejszego Postępowania jest:  
 
Edyta Kosowska, 
Starszy specjalista, ZUS O/Chorzów  
T: +48 32 349 06 91  
E: zamowienia.publiczne_chorzow@zus.pl 
Godziny kontaktu z Wykonawcami 8.00 - 14.00 (pn.- pt.). 
 
 
8. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO 

Wobec wytycznych Urzędu Zamówień Publicznych przedstawiamy poniższe informacje: 
8.1 W zamówieniach publicznych, Zamawiający jako administrator danych osobowych, obowiązany jest  

do spełnienia obowiązku informacyjnego z art. 13 RODO względem osób fizycznych, od których dane osobowe 
bezpośrednio pozyskał. Dotyczy to w szczególności: 
8.1.1. Wykonawcy będącego osobą fizyczną; 
8.1.2. Wykonawcy będącego osobą fizyczną, prowadzącą jednoosobową działalność gospodarczą; 
8.1.3. Pełnomocnika wykonawcy będącego osobą fizyczną (np. dane osobowe zamieszczone 

w pełnomocnictwie); 
8.1.4. Członka organu zarządzającego wykonawcy, będącego osobą fizyczną (np. dane osobowe zamieszczone w 

informacji z KRK); 
8.1.5. Osoby fizycznej skierowanej do przygotowania i przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego. 
8.2. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że: 
8.2.1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zakład Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą 

w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa; 
8.2.2. Inspektorem ochrony danych osobowych w Zakładzie Ubezpieczeń Społecznych jest Inspektor Ochrony 

Danych, z którym można skontaktować się za pośrednictwem poczty elektronicznej  
(adres: odo@zus.pl) lub listownie (adres: Inspektor Ochrony Danych, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 
Warszawa); 
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8.2.3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 
z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na „dostawę materiałów biurowych dla potrzeb 
Zakładu Ubezpieczeń Społecznych Oddziału w Chorzowie przy ul. gen. Henryka Dąbrowskiego 45”, znak 
postępowania: 060000/273/24/2019-ZAP,  prowadzonym w trybie Zapytania publicznego; 

8.2.4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 
dokumentacja postępowania o udzielenie zamówienia publicznego; 

8.2.5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania 
o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje 
cały czas trwania umowy; 

8.2.6. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

8.2.7. Posiada Pani/Pan: 
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*; 
c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO**; 
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznają,  

że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO. 
8.2.8.  Nie przysługuje Pani/Panu: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,  

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
 

 
* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp  
oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 

** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,  
w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej  
lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

 

ZATWIERDZAM 

                 Joanna Komenda 
                 Zastępca Dyrektora Oddziału 
                 2019-11-29 
 
 
 
 
W załączeniu: 
1. opis przedmiotu zamówienia - Załącznik nr 1; 
2. wzór umowy - Załącznik nr 2; 
3. formularz ofertowy wraz z załącznikami - Załącznik nr 3; 
4. instrukcja szyfrowania ofert - Załącznik nr 4; 
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Załącznik nr 1 do Zapytania publicznego 
 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa fabrycznie nowych materiałów biurowych 
określonych w Załączniku nr 1 do opisu przedmiotu zamówienia. 

2. Termin realizacji przedmiotu zamówienia: nie wcześniej niż od 1 stycznia 2020 roku do dnia 
31 grudnia 2021 r. lub do wyczerpania wartości brutto umowy, w zależności od tego, które 
zdarzenie nastąpi wcześniej. 

3. Zamówienie realizowane będzie sukcesywnie (według bieżących potrzeb Zamawiającego).  

4. Zamawiający wymaga, aby oferowany asortyment był wysokiej jakości, niezmienny i jednolity 
przez cały okres realizacji zamówienia. 

5. Z uwagi na zróżnicowany sposób konfekcjonowania produktów przez ich producentów 
(opakowania jednostkowe o różnej objętości wyrażanej w zróżnicowanych jednostkach) 
Zamawiający, w celu zachowania porównywalności ofert wymaga dokonania wyceny 
poszczególnych pozycji asortymentowych w oparciu o wielkość/objętość opakowań 
jednostkowych zdefiniowaną w formularzu cenowym. 

6. Zamawiający wymaga, aby dostarczane w ramach realizacji przedmiotu zamówienia materiały 
biurowe były: 
a) fabrycznie nowe, 
b) wyprodukowane nie wcześniej niż 6 miesięcy przed dniem dostawy do Zamawiającego (data 

produkcji powinna znajdować się na opakowaniu zbiorczym), 
c) zapakowane i dostarczone w oryginalnych opakowaniach, które będą spełniać wymagania 

określone  w art. 21 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców (Dz.U. z 2019 r., 
poz. 1292), 

d) opakowane indywidualnie w wewnętrzne, hermetyczne opakowania uniemożliwiające 
kontakt z atmosferą, zawilgoceniem itp. podczas transportu i składowania – dotyczy 
w szczególności materiałów, które pod wpływem powietrza mogą stracić swoje właściwości. 

5.  Wszystkie koszty i ryzyka związane z dostawami przedmiotu zamówienia ponosił będzie 
Wykonawca. 

6.  Zamawiający wymaga, aby dostarczony przedmiot zamówienia odpowiadał normom 
jakościowym obowiązującym w obrocie krajowym do celów, do jakich został wytworzony. 
Wykonawca na każde żądanie Zamawiającego zobowiązany będzie do przedstawienia 
odpowiednich atestów, np. znaki bezpieczeństwa i certyfikaty dotyczące przedmiotu 
zamówienia. 

7. Dostawa przedmiotu zamówienia odbywać się będzie sukcesywnie (cyklicznie) w terminie do 
5 dni roboczych od daty otrzymania zamówienia cząstkowego przesłanego Wykonawcy 
pisemnie, faksem lub e-mailem. Dostawy realizowane będą wyłącznie w dni robocze w 
godzinach od 8:00 do 13:00 za wyjątkiem dni wolnych od pracy u Zamawiającego oraz dni 
ustawowo wolnych od pracy w rozumieniu ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych 
od pracy (Dz. U. z 2015 r. poz. 90). 

8. W zamówieniu cząstkowym Zamawiający określi ilość i rodzaj zamawianych materiałów 
biurowych, oraz wartość zamówienia wyliczoną w oparciu o ceny jednostkowe brutto podane 
w ofercie; po skompletowaniu zamówienia cząstkowego towar zostanie dostarczony 
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jednorazowo do siedziby Zamawiającego, a następnie rozładowany, wniesiony oraz ułożony w 
miejscu wskazanym przez Zamawiającego; nie dopuszcza się dzielenia zamówienia w ramach 
jednego zamówienia cząstkowego. 

9. W ramach realizacji przedmiotu zamówienia podane przez Zamawiającego ilości 
poszczególnych materiałów biurowych stanowią ilość prognozowaną. W przypadku zmiany 
ilości prognozowanej Wykonawcy nie będzie przysługiwał z tego tytułu żadne roszczenie. 
Przedmiot zamówienia będzie zrealizowany do minimum 80% wartości umowy. 

10. W zależności od faktycznych potrzeb Zamawiającego strony dopuszczą zmianę ilości 
poszczególnych asortymentów przy zachowaniu cen jednostkowych i ogólnej wartości umowy, 
z zastrzeżeniem pkt 9. 

11. W przypadku dostarczenia przez Wykonawcę towaru innego niż w ofercie, Wykonawca 
zobowiązany będzie do wymiany towaru na własny koszt, w terminie do 3 dni roboczych licząc 
od daty zgłoszenia tego faktu Wykonawcy przez Zamawiającego. Zgłoszenie dokonywane 
będzie drogą elektroniczną za pośrednictwem adresu e-mail lub pisemnie. 

12. W przypadku dostarczenia uszkodzonych, zniszczonych opakowań lub znajdującej się w nich 
zawartości Zamawiającemu przysługiwać będzie prawo odmowy przyjęcia towaru. 

13. W przypadku, gdy przy odbiorze dostawy Zamawiający stwierdzi niezgodności ilościowe lub 
jakościowe dostarczonego asortymentu wyszczególnionego w zamówieniu cząstkowym 
przysługiwać mu będzie prawo do zwrotu całej partii niezgodnego asortymentu na koszt 
Wykonawcy. O zaistniałym fakcie Zamawiający powiadomi Wykonawcę drogą elektroniczną za 
pośrednictwem adresu e-mail lub pisemnie. W tych przypadkach Wykonawca zobowiązany 
będzie do wymiany na własny koszt wadliwego towaru na towar wolny od wad (fabrycznie 
nowy). 

14. Wynagrodzenie Wykonawcy płatne będzie częściowo za każde prawidłowo zrealizowane 
i odebrane przez Zamawiającego zamówienie cząstkowe. Należność z tytułu wykonania 
zamówienia cząstkowego płatna będzie przelewem na konto Wykonawcy w terminie 30 dni od 
daty wpływu do Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury. 

15. Wszelkie rozliczenia z Wykonawcą dokonywane będą w walucie polskiej. 

16. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca na dostarczony przedmiot zamówienia udzielił 
Zamawiającemu 24 miesięcznej gwarancji jakości i rękojmi za wady, licząc od daty odbioru 
zamówienia cząstkowego. 
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Załącznik nr 1 do Opisu przedmiotu zamówienia 

Lp. Materiały biurowe Jm. Ilość 

1 2 3 4 

1 
Atrament Waterman zielony - atrament w butelce o poj. 50 ml do uzupełniania piór 
wiecznych; kolor Encere Vert Harmonie - Harmonious Green Ink., 

szt. 2 

2 
Blok do flipcharta gładki, nie mniej niż 20 kart w bloku, wymiary 600-650 x 900-1000mm, 
gramatura 80g/m2, 

szt. 4 

3 
Cienkopisy – typu Stabilo Point 88 (lub równoważne) tusz na bazie wody, fibrowana 
końcówka oprawiona w metal, wentylowana skuwka, grubość linii 0,4 mm, długość linii 
pisania minimum 1200 m; kolor czarny, niebieski, czerwony, zielony, 

szt. 4 600 

4 
Deska A4 z klipem zamykana - wyposażona w mocny mechanizm zaciskowy, sztywna 
przednia i tylna okładka, przednia okładka z wycięciem na mechanizm zaciskowy, wewnątrz 
kieszeń z folii w kolorze okładki i miejsce na długopis, w kolorze zielonym, 

szt. 10 

5 

Długopis automatyczny - wykonany z twardego tworzywa sztucznego, ozdobiony 
metalowym klipsem, obrączką oraz okuwką, obudowa dzielona w 1/3 wysokości, 
posiadający wymienny metalowy wkład wielkopojemny typu ZENITH lub równoważny, 
wkład w kolorze niebieskim, obudowa w dowolnym kolorze, 

szt. 1 760 

6 

Długopis z podstawką samoprzylepną - wygodny w użyciu długopis na sprężynce z 
wymiennym zwykłym wkładem; posiada samoprzylepną podkładkę, w której osadzony jest 
długopis; możliwość ustawienia długopisu w pionie lub poziomie; wyposażony w 
rozciągliwą sprężynkę - do około 1 m, 

szt. 1 120 

7 

Dziurkacz biurowy - metalowa konstrukcja, metalowe części mechaniczne, możliwość 
dziurkowania jednocześnie min. 50 kartek;  odległość między dziurkami 80 mm; 
wyposażony w pojemnik na śmieci oraz ogranicznik formatu; antypoślizgowa podstawka 
nie rysuje biurka, 

szt. 30 

8 
Dziurkacz mały - mocny dziurkacz biurowy wykonany z metalu; możliwość dziurkowania 
jednocześnie min. 25 kartek, odległość między dziurkami 80mm; wyposażony w pojemnik 
na śmieci oraz ogranicznik formatu, 

szt. 220 

9 
Etykiety samoprzylepne 105x148 mm - uniwersalne etykiety samoprzylepne białe, w 
arkuszach formatu A4, do stosowania w drukarkach atramentowych, laserowych oraz 
kserokopiarkach; pakowane po 100 arkuszy - 4 etykiety na arkuszu, 

op. 2 

10 
Etykiety samoprzylepne 105x37 mm - uniwersalne etykiety samoprzylepne białe, w 
arkuszach formatu A4, do stosowania w drukarkach atramentowych, laserowych oraz 
kserokopiarkach; pakowane po 100 arkuszy - 16 etykiet na arkuszu, 

op. 2 

11 
Etykiety samoprzylepne 105x74 mm - uniwersalne etykiety samoprzylepne białe, w 
arkuszach formatu A4, do stosowania w drukarkach atramentowych, laserowych; 
pakowane po 100 arkuszy - 8 etykiet na arkuszu 

op. 2 

12 Folia A4 do bindowania - przezroczysta, bezbarwna 200 mic w opakowaniach po 100 szt., op. 2 

13 
Folia laminacyjna A3 - folia błyszcząca z zaokrąglonymi rogami, antystatyczna, grubość 175 
mic, o wymiarach 303x426mm w opakowaniach po 100 szt., 

op. 1 

14 
Folia laminacyjna A4 - folia błyszcząca z zaokrąglonymi rogami, antystatyczna, grubość 100 
mic, o wymiarach 216x303mm w opakowaniach po 100 szt., 

op. 6 

15 
Folia laminacyjna A4 - folia błyszcząca z zaokrąglonymi rogami, antystatyczna, grubość 175 
mic, o wymiarach 216x303mm w opakowaniach po 100 szt., 

op. 6 

16 
Folia strech - do ręcznego owijania towaru na paletach; szerokość 500 mm, 1,45-1,65 kg, 
czarna lub przezroczysta, 

szt. 160 
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17 
Gąbka magnetyczna do tablic suchościeralnych – ścierak do usuwania na sucho napisów 
wykonanych markerem suchościeralnym z tablic magnetycznych, posiadająca wewnątrz 
magnez pozwalający przyczepić gąbkę do tablicy magnetycznej, rozmiar ok. 9x7x3 cm, 

szt. 2 

18 Grzbiet do bindownicy o średnicy  22 mm – w opakowaniach po 100 szt.,  różne kolory, op. 1 

19 Grzbiet do bindownicy o średnicy  6 mm – w opakowaniach po 100 szt.,  różne kolory, op. 2 

20 Grzbiet do bindownicy o średnicy  8 mm – w opakowaniach po 100 szt.,  różne kolory, op. 2 

21 Grzbiet do bindownicy o średnicy 10 mm – w opakowaniach po 100 szt., różne kolory, op. 2 

22 Grzbiet do bindownicy o średnicy 12 mm – w opakowaniach po 100 szt., różne kolory, op. 2 

23 Grzbiet do bindownicy o średnicy 14 mm – w opakowaniach po 100 szt.,  różne kolory, op. 2 

24 Grzbiet do bindownicy o średnicy 19 mm – w opakowaniach po 100 szt., różne kolory, op. 1 

25 
Grzbiety zaciskowe Durable (lub równoważne) czarne (do 100 kartek) - w opakowaniu po 
25 szt., 

op. 4 

26 
Grzbiety zaciskowe Durable (lub równoważne) czarne (do 30 kartek) - w opakowaniu po 
100 szt., 

op. 2 

27 
Grzbiety zaciskowe Durable (lub równoważne) czarne (do 60 kartek) - w opakowaniu po 
100 szt., 

op. 2 

28 
Grzbiety zaciskowe Durable (lub równoważne) czarne (do 80 kartek) - w opakowaniu po 25 
szt., 

op. 4 

29 

Gumki biurowe - o wymiarach min. 43x19x13 mm do precyzyjnego ścierania grafitu z 
papieru (nie pozostawia śladów grafitu, nie niszczy ścieranej powierzchni); dwukolorowa - 
część biała służy do ścierania ołówka, część niebieska do wycierania atramentu; owinięta w 
celofan, 

szt. 960 

30 
Gumki recepturki - średnica min. 80 mm i szerokości  min. 2 mm, rozciągliwe, w 
opakowaniu po 100 g, 

op. 200 

31 
Identyfikator - wykonany z przeźroczystego PCV, posiada klips oraz agrafkę, ze sztywnym 
kartonikiem do opisu, format 90x55 mm, pakowany po 50 sztuk, 

op. 5 

32 
Karteczki samoprzylepne - karteczki do wielokrotnego przyklejania i odklejania; w bloczku 
po 100 kartek o wymiarach 76 x 76 mm, 

szt. 4 000 

33 
Klej w sztyfcie 15 g - do trwałego klejenia papieru, tektury, etykiet i in.; nietoksyczny, bez 
rozpuszczalników; nie marszczy papieru; bezbarwny i bezwonny; niebrudzący, zmywalny; 
posiadający atest PZH, 

szt. 11 000 

34 
Koszulki na dokumenty A4 -  wykonane z ekologicznego polipropylenu (PP) o grubości folii 
min. 50 mic., wzmocniony pasek z europerforacją, otwierane z góry, krystaliczne, 
pakowane w folię  po 100 sztuk, 

szt. 46 000 

35 
Koszulki na dokumenty A5 -  wykonane z ekologicznego polipropylenu (PP) o grubości folii 
min. 50 mic., wzmocniony pasek z europerforacją, otwierane z góry, krystaliczne, 
pakowane w folię  po 100 sztuk, 

szt. 600 

36 Linijka  20 cm - wykonana z przezroczystego polistyrenu z trwałą i nieścieralną podziałką szt. 130 
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37 Linijka  30 cm -  wykonana z przezroczystego polistyrenu z trwałą i nieścieralną podziałką, szt. 140 

38 
Magnesy - biurowe do tablic i innych powierzchni magnetycznych, różne kolory, okrągłe - 
średnica 30-40 mm, pakowane w opakowania po 5 szt.  

op. 10 

39 
Marker do tablic suchościeralnych – końcówka zaokrąglona, szerokości linii ok.1,5 – 3 mm, 
różne kolory, 

szt. 8 

40 

Marker permanentny - do pisania na różnych powierzchniach,  o grubości linii pisania w 
zależności od rodzaju końcówki: dla okrągłej 1,5 mm +/- 1mm; dla ściętej końcówki 2,5 mm 
+/- 1 mm, wg. potrzeb zamawiającego, aluminiowa obudowa, z niezmywalnym 
atramentem w kolorze czarnym, 

szt. 1 100 

41 
Marker permanentny - dwustronny marker do pisania na CD i DVD; wyposażony w dwa 
rodzaje końcówek piszących: - F - grubość linii pisania 0,9 mm oraz EF - grubość linii pisania 
0,4 mm; wyposażony w szybkoschnący tusz olejowy, który nie ściera się z powierzchni płyt, 

szt. 160 

42 
Mazaki - flamastry biurowe o zaokrąglonych końcówkach, grubość linii pisania min. 2 mm, 
w kolorach: czarnym, czerwonym, zielonym oraz niebieskim, 

szt. 960 

43 
Naboje atramentowe - atrament do piór wiecznych Parker Quink Blue; długie, w 
opakowaniu 5 szt., 

op. 24 

44 
Naboje atramentowe - atrament do piór wiecznych Waterman Standard Serenity Blue; 
długie w opakowaniu 8 szt., 

op. 2 

45 

Nożyczki biurowe uniwersalne  - do cięcia papieru, kartonu, tektury, zdjęć, taśmy 
samoprzylepnej, ostrze wykonane z nierdzewnej stali bardzo wysokiej jakości, z 
ergonomicznie wyprofilowanym uchwytem powlekanym tworzywem odpornym na 
pęknięcia i odpryski, o wymiarze od 19 do 22 cm, 

szt. 200 

46 
Nóż do otwierana kopert - wyposażony w ostrze ze stali nierdzewnej oraz rękojeść pokrytą 
wytrzymałym tworzywem sztucznym, długość noża razem z uchwytem około 19 cm, 

szt. 70 

47 
Ofertówka przeźroczysta A4 - wykonana ze sztywnej folii PCV o bardzo wysokiej 
przezroczystości o grubości 0,20 mm; zgrzewana w kształcie litery "L"; format A4, 

szt. 400 

48 
Okładka A4 do dokumentów bindowanych – jednostronnie kolorowy, błyszczący karton 
laminowany folią  250 g/m2, w  opakowaniach po 100 szt., 

op. 2 

49 
Ołówek drewniany - w oprawie z drewna cedrowego, wielokrotnie lakierowanego odporny 
na złamania, bez gumki, 

szt. 3 000 

50 
Papier A4 biały do drukarek atramentowych i laserowych - o gramaturze 200 g/m2 w 
opakowaniach po 250 arkuszy, 

op. 2 

51 
Papier A4 kolorowy do drukarek atramentowych i laserowych - o gramaturze 160 g/m2 w 
opakowaniach po 250 arkuszy, 

op. 2 

52 
Papier A4 kolorowy pastelowy kremowy do drukarek atramentowych i laserowych - o 
gramaturze 80 g/m2 w opakowaniach po 500 arkuszy, 

op. 2 

53 
Papier na dyplomy A4 do drukarek atramentowych i laserowych - o gramaturze 170 g/m2 
w opakowaniach po 25 arkuszy, 

op. 2 

54 
Papier pakowy - brązowy w rolce, gładki, szerokość rolki 1 m, długość 55 mb, gramatura 90 
g/m2, 

rol. 4 

55 Pinezki  "beczułki" do tablic korkowych, opak. min. 50 szt., op. 8 

56 
Plastelina kolorowa - nietoksyczna, niebrudząca, nie wysycha na powietrzu, 6 lasek w 
opakowaniu, różne kolory, opakowanie ok. 90 gram, 

op. 12 
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57 
Plomba plastikowa zaciskowa typu Multiseal - wykonana z twardego niełamliwego 
tworzywa - długość struny min. 27 cm; struna o przekroju okrągłym i średnicy 2-2,3 mm; 
pakowane po 100 sztuk, 

szt. 8 000 

58 
Podkładka do pisania biurowa A4 z klipsem  - wykonana ze sztywnej tektury oklejonej na 
zewnątrz folią PCV, wyposażona w mocny klip zapobiegający przesuwaniu się 
dokumentów, kolor: ciemny, stonowany, 

szt. 20 

59 
Podkładka do pisania biurowa A5 z klipsem  - wykonana ze sztywnej tektury oklejonej na 
zewnątrz folią PCV, wyposażona w mocny klip zapobiegający przesuwaniu się 
dokumentów, kolor: ciemny, stonowany, 

szt. 10 

60 

Poduszka do stempli  - poduszki do stempli o wymiarach min. 50 x 90 mm  w pudełku z 
tworzywa o wysokiej jakości i wytrzymałości z wkładem barwiącym w różnych kolorach, tj.: 
czarnym, czerwonym, zielonym i niebieskim do wielokrotnego nasączania; kompatybilne z 
pozycją nr 92 (tusz do stempli), 

szt. 10 

61 
Pojemnik magnetyczny na spinacze - pojemnik plastikowy z umieszczonym w górnej części 
magnesem ułatwiającym wyjmowanie spinaczy, 

szt. 90 

62 
Rolka barwiąca IR40T do maszynki liczącej - wałek barwiący, dwukolorowy (czerwono - 
czarny), do kalkulatorów drukujących, 

szt. 60 

63 
Rolki do automatu biletowego (nemo-Q Dyspenser zaawansowany) - rolka termiczna 80 
mm x min. 80 mb, 

rol. 500 

64 Rolki offsetowe o wym. szer. 57mm x 30m dł., rol. 2 000 

65 
Rozszywasz - do wszelkiego rodzaju zszywek, z blokadą zabezpieczającą przed 
skaleczeniem, 

szt. 280 

66 

Segregator A4 o szerokości grzbietu 75 mm – okładka wykonana z twardej 2 mm tektury, 
kolorowa oklejka i wyklejka pokryta folią polipropylenową, wyposażony w mechanizm 
dźwigniowy z dociskiem, metalowe oczko grzbietowe, metalowe okucia owalne na 
przedniej okładce, wymienną etykietę do opisu, metalowe okucia dolnej krawędzi, 

szt. 300 

67 
Skoroszyt A4 tekturowy - wykonany z białego kartonu min. 250g/m2; pełny, czysty - bez 
nadruku, w środku metalowy wąs umieszczony w dodatkowym pasku tektury 
zwiększającym jego wytrzymałość;  pakowany po 50  sztuk w paczce, 

szt. 60 000 

68 
Skoroszyt oczkowy A4  - wykonany ze sztywnej folii; przednia okładka przezroczysta, tylna 
kolorowa; na przedniej okładce papierowy wymienny pasek do opisu; zaokrąglone rogi obu 
okładek, 

szt. 1 000 

69 

Skoroszyt oczkowy A4 wpinany - wykonany ze sztywnej folii; przednia okładka 
przeźroczysta, tylna kolorowa; na przedniej okładce papierowy wymienny pasek do opisu; 
zaokrąglone rogi obu okładek; wyposażony w perforację umożliwiającą wpięcie do różnego 
rodzaju segregatorów, 

szt. 2 000 

70 Skoroszyt zaciskowy Duraclip Original A4  (lub równoważny) (pojemność 30 kartek), szt. 20 

71 Skoroszyt zaciskowy Duraclip Original A4  (lub równoważny) (pojemność 60 kartek), szt. 20 

72 
Spinacz klip - sprężyste klipy do akt, metalowe, powierzchnia lakierowana, rozmiar 15 mm, 
opakowanie 12 sztuk, 

op. 10 

73 
Spinacz klip - sprężyste klipy do akt, metalowe, powierzchnia lakierowana, rozmiar 25 mm, 
opakowanie 12 sztuk, 

op. 10 

74 
Spinacz klip - sprężyste klipy do akt, metalowe, powierzchnia lakierowana, rozmiar 32 mm, 
opakowanie 12 sztuk, 

op. 10 

75 
Spinacz klip - sprężyste klipy do akt, metalowe, powierzchnia lakierowana, rozmiar 51 mm, 
opakowanie 12 sztuk, 

op. 10 
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76 Spinacze - biurowe, galwanizowane, pakowane po 100 sztuk w paczce, rozmiar 28 mm, op. 2 200 

77 Spinacze - biurowe, galwanizowane, pakowane po 100 sztuk w paczce, rozmiar 50 mm, op. 860 

78 Spinacze - biurowe, krzyżowe, galwanizowane, rozmiar 41 mm, pakowane po 50 sztuk, op. 40 

79 
Stojak informacyjny - stojak z PCV a'la plexi A4 poziomy jednostronny typu "L" 
przeznaczony na jedną ulotkę, wykonany z PCV o grubości 1 mm (wym. szer. 29,7 cm x wys. 
21 cm ), 

szt. 30 

80 
Stojak informacyjny na biurko - stojak z PCV a'la plexi A7 poziomy, jednostronny typu "L" 
przeznaczony na jedną ulotkę, wykonany z PCV o grubości 1 mm (wym. szer. 10,5 cm x wys. 
7,5 cm ), 

szt. 30 

81 

Szuflada na dokumenty - wykonana z wytrzymałego plastiku, z miejscem na umieszczenie 
opisu, możliwość ustawienia jednej na drugiej w pionie lub kaskadowo, wymiar 250-
260mm x 58-66mm x 335-360mm, kolor przezroczysty lub dymny, specjalnie 
wyprofilowany i wycięty przód umożliwia łatwe wkładanie i wyjmowanie dokumentów, 

szt. 200 

82 
Taśma barwiąca - do maszyn do liczenia, dwuszpulowa, czerwono/czarna o wymiarze 
13mm x 6m, 

szt. 160 

83 
Taśma klejąca biurowa przeźroczysta  - idealnie przezroczysta taśma klejąca wykonana z 
polipropylenu pokryta emulsyjnym klejem akrylowym o wymiarach 24 mm x 20m, 

szt. 1 250 

84 
Taśma klejąca pakowa  - jednostronnie klejąca taśma o bardzo dobrych właściwościach 
klejących przeznaczona do zaklejania paczek, przesyłek i kartonów i in.; minimalny wymiar: 
szerokość 48 mm długość 45 m, 

szt. 980 

85 
Teczka A4 z gumką - wykonane z nieprzezroczystej, grubej folii, wyposażone w trzy 
wewnętrzne skrzydła o wymiarach: 2 skrzydła min. 5 cm (góra, dół) i 3 skrzydło min.8 cm; 
wyposażona w narożne gumki zamykające; szerokość grzbietu min. 1,5 cm; różne kolory, 

szt. 760 

86 

Teczka do akt osobowych format A4 - wykonane z mocnej tektury oblanej folią PVC z 
elastycznie formowanym grzbietem, wyposażona w kieszonką na grzbiecie, 4 sztuki 
wewnętrznych listew z zapięciami skoroszytowymi, 3 sztuki przekładek personalnych wg. 
wzoru kodeksu pracy, konstrukcja teczki umożliwia pionową archiwizację półkową, kolor 
granatowy, 

szt. 400 

87 
Teczka do podpisu  - okładka z twardego kartonu oklejonego materiałem introligatorskim - 
w stonowanych ciemnych kolorach, tj. granatowym, ciemnym zielonym, bordowym oraz 
czarnym; grzbiet kryty w formie harmonijki, 10 kartonowych przekładek z otworami, 

szt. 80 

88 
Teczka do wiązania - wykonana z białego kartonu o grubości min. 250 g/m2 pakowana po  
50 sztuk w paczce, 

szt. 2 000 

89 Teczka kopertowa Elba Hawai A4 Mix  (lub równoważna)  - w opakowaniu po 5 szt., op. 4 

90 
Teczka z gumką Leitz Bebop A4 (lub równoważna)  - szer. grzbietu 15 mm (kolor niebieski, 
czarny, czerwony), 

szt. 40 

91 Temperówka - trwała, pojedyncza temperówka wykonana z metalu w kształcie klina, szt. 380 

92 

Tusz do stempli - uniwersalny tusz wodny do stempli ręcznych i samotuszujących z 
gumową lub polimerową płytką stemplującą; w  pojemnikach o pojemności  min. 25 ml z 
końcówką ułatwiającą nasączanie poduszek oraz nakrętką w kolorze tuszu; różne kolory, tj.: 
czarny, czerwony, zielony i niebieski; kompatybilny z pozycją nr 60 (poduszki do stempli), 

szt. 320 

93 
Wąsy do skoroszytów - z metalowymi wąsami i specjalnie twardą listwą pokrywającą z 
polipropylenu, do spięcia i przechowywania dziurkowanych dokumentów, różne kolory, 
opakowanie 25 sztuk, 

op. 10 
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94 

Wkład do długopisu - wielkopojemny metalowy wkład do długopisu z kulką, tusz 
dokumentalny odporny na działanie światła i wody; szerokość linii pisania 0,5 - 0,7 mm, 
długość linii pisania 2500 m, różne kolory - w zależności od potrzeb zamawiającego; 
kompatybilny z pozycją nr 5, 

szt. 7 600 

95 Wkład do długopisu na sprężynce - w kolorze niebieskim, kompatybilny z pozycją nr 6, szt. 280 

96 
Zakładki indeksujące samoprzylepne - rozmiar 20 mm x 50 mm, w 4 różnych kolorach, 
bloczki po min. 40 sztuk; możliwość pisania po zakładkach, możliwe wielokrotne odrywanie 
i przyklejanie, 

op. 40 

97 

Zakreślacz  - do zaznaczania tekstów pisanych na wszelkiego rodzaju papierze zwykłym i 
węglowym, kserokopiach oraz na wydrukach z drukarek atramentowych; obudowa z 
polipropylenu; mocna ścięta końcówka pozwalająca osiągnąć grubość linii około 1-5 mm; 
tusz fluorescencyjny odporny na działanie wody i światła; różne kolory, tj: zielony, 
pomarańczowy, żółty, różowy i inne, 

szt. 2 200 

98 Zeszyt A4  - 96 kartek w kratkę w twardej introligatorskiej oprawie, szt. 215 

99 Zeszyt A5  - 60 kartek w kratkę w miękkiej oprawie,  szt. 460 

100 

Zszywacz - średniej wielkości zszywacz biurowy tj. nie mniejszy niż 36x56x141 wykonany z 
metalu lub z bardzo wytrzymałego tworzywa sztucznego z mechanicznymi częściami 
metalowymi do jednorazowego zszywania min. 20 kartek (papier 80 g/m2) zszywkami o 
wym.24/6 i 24/8, 

szt. 410 

101 
Zszywki  - wysokiej jakości i twardości, galwanizowane o rozmiarze 24/6 w paczkach po 
1000 sztuk, 

op. 5 000 

102 
Zszywki  - wysokiej jakości i twardości, galwanizowane o rozmiarze 24/8 w paczkach po 
1000 sztuk, 

op. 300 

103 
Zszywki do zszywacza kasetowego LEITZ 5551 - zszywki stalowe, ocynkowane w kasetach 
po 5 x 210 szt. w rozmiarach 26/6; 26/8; 26/10; 26/12, 

op. 40 

104 
Zwilżacz glicerynowy - na bazie gliceryny kosmetycznej, nietoksyczny, nie pozostawia 
tłustych plam na papierze, posiada atest PZH pojemność 20 ml, 

szt. 400 
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Załącznik nr 2 do Zapytania publicznego 

  
WZÓR UMOWY 

(o zamówienie publiczne na dostawę) 
……………………………………… 

W dniu ……………………………..  2019 r. w Chorzowie 
pomiędzy: 
Zakładem Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą w Warszawie 
adres: ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa 
NIP: 521-301-72-28  REGON: 000017756 
Oddział ZUS w Chorzowie 
adres: ul. gen. Henryka Dąbrowskiego 45, 41-500 Chorzów 
reprezentowanym przez: 
………………………………………………………… - ………………………………………………………., 
działającą na podstawie udzielonego pełnomocnictwa,  
zwanym w dalszej treści umowy „ZAMAWIAJĄCYM” 
a podmiotem:  
……………………………………………………………………………………………………………… 
adres: …………………………………………………………………………………………………… 
NIP …………………………   REGON ………………………… 
reprezentowanym przez: 
………………………………………………………..  - ……………………………………………………………. 
wpisanym do ………………………………………………………………………………………. 
zwanym w dalszej treści umowy „WYKONAWCĄ” 
 
łącznie zwanymi „Stronami”, a każda z osobna „Stroną”. 
 
Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r.  
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) została zawarta umowa o następującej treści: 

 

§ 1 Przedmiot umowy 

1. Przedmiotem umowy jest dostawa materiałów biurowych dla potrzeb Zakładu Ubezpieczeń 
Społecznych Oddziału w Chorzowie przy ul. gen. Henryka Dąbrowskiego 45 określonych co do rodzaju  
i ilości w formularzu cenowym stanowiącym Załącznik nr 2 do umowy, zwanym dalej formularzem 
cenowym. 

2. Przedmiot umowy realizowany będzie sukcesywnie na podstawie cząstkowych zamówień 
Zamawiającego. 

3. Przedmiot umowy realizowany będzie, zgodnie z: 
1) opisem przedmiotu zamówienia stanowiącym Załącznik nr 1 do umowy; 
2) złożoną ofertą z dnia ………………. z której wyciąg (formularz ofertowy i formularz cenowy) stanowią 

Załącznik nr 2 do umowy.  
4. Wykonawca oświadcza, iż wszystkie artykuły objęte niniejszą umową będą dostarczane fabrycznie 

nowe, pochodzące z bieżącej produkcji i wolne od wad materiałowych. 
5. Podane w formularzu cenowym ilości materiałów biurowych są wielkościami orientacyjnymi, 

prognozowanymi, ustalonymi dla całego okresu realizacji umowy, na podstawie zużycia materiałów 
biurowych w roku poprzednim oraz przewidywanego zapotrzebowania w latach 2020-2021 i mają 
jedynie charakter informacyjny i jako takie nie będą stanowiły podstawy do wnoszenia przez 
Wykonawcę roszczeń, co do wielkości wynagrodzenia z tytułu wykonania przedmiotu umowy, zgodnie  
z § 4 ust. 4 umowy. 
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§ 2 Termin wykonania umowy 

Termin realizacji umowy:  od dnia zawarcia umowy jednak nie wcześniej niż od 1 stycznia 2020 r. do dnia  
31 grudnia 2021 r. lub do wyczerpania kwoty stanowiącej wynagrodzenie całkowite Wykonawcy  (brutto), 
o której  mowa w § 4 ust. 1, w zależności od tego, które zdarzenie nastąpi wcześniej. 

 

§ 3 Warunki realizacji 

1. Wykonawca gwarantuje wysoką jakość, niezmienność cech oraz jednolitość asortymentu 
wyszczególnionego w  Załączniku  nr 1 do umowy, przez cały okres obowiązywania umowy. 

2. Wykonawca zobowiązuje się jest do:  
1) sukcesywnego dostarczania przedmiotu umowy w terminie do 5 dni roboczych licząc od daty 

otrzymania od Zamawiającego zamówienia cząstkowego przesłanego pisemnie, faksem lub drogą 
elektroniczną na adres e-mail: ……………………………………………., zawierającego ilość  
i rodzaj zamawianych materiałów biurowych, oraz wartość zamówienia wyliczoną w oparciu o ceny 
jednostkowe podane w formularzu cenowym;  

2) rozładowania, wniesienia oraz ułożenia materiałów biurowych w miejscu wskazanym przez 
Zamawiającego; nie dopuszcza się dzielenia zamówienia w ramach zamówienia cząstkowego; 

3) realizowania dostaw wyłącznie w dni robocze w godzinach od 8:00 do 13:00 za wyjątkiem dni 
wolnych od pracy u Zamawiającego oraz dni ustawowo wolnych od pracy w rozumieniu ustawy  
z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz.U. z 2015 poz. 90 t. j.); 

4) dostarczania materiałów biurowych fabrycznie nowych, wyprodukowanych nie wcześniej niż  
6 miesięcy przed dniem dostawy do Zamawiającego (data produkcji powinna znajdować się na 
opakowaniu zbiorczym), zapakowanych i dostarczonych w oryginalnych opakowaniach, 
spełniających wymagania określone  w art. 21 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo 
przedsiębiorców (Dz. U. z 2019 r., poz. 1292), opakowanych indywidualnie w wewnętrzne, 
hermetyczne opakowania uniemożliwiające kontakt z atmosferą, zawilgoceniem itp. podczas 
transportu i składowania – dotyczy w szczególności materiałów, które pod wpływem powietrza 
mogą stracić swoje właściwości. 

3. Wydanie materiałów Zamawiającemu będzie każdorazowo potwierdzone dowodem dostawy. 
Zamawiający dokona sprawdzenia zgodności ww. dokumentu z faktycznie dostarczonym 
asortymentem oraz zamówieniem cząstkowym, którego dana dostawa dotyczy. Po stwierdzeniu 
prawidłowości dostawy, Zamawiający zatwierdzi dowód dostawy, który stanowić będzie podstawę do 
wystawienia faktury VAT. 

4. W przypadku stwierdzenia jakiejkolwiek niezgodności w zakresie, o którym mowa w ust. 2 pkt 2) – 4), 
Zamawiający na dokumencie dostawy wyszczególni stwierdzone nieprawidłowości  
o czym niezwłocznie poinformuje Wykonawcę (faksem lub drogą elektroniczną na adres e-mail). 
Dokument dostawy zostanie zatwierdzony przez Zamawiającego po usunięciu przez Wykonawcę 
stwierdzonych niezgodności. Sposób postępowania z asortymentem niezgodnym z zamówieniem 
cząstkowym, umową lub ofertą Wykonawcy, zawarto w § 7 umowy. 

5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany asortymentu na rzecz innego stanowiącego przedmiot 
umowy przy zachowaniu cen jednostkowych i ogólnej wartości wynagrodzenia umownego,  
z zastrzeżeniem ust. 6. 

6. Dopuszczone zmiany ilościowe, o których mowa w ust. 5 nie stanowią zmiany umowy i nie wymagają 
sporządzenia aneksu do umowy.  

7. Ze strony Zamawiającego za realizację umowy, odpowiedzialni są: 
…………………………………….. tel.: ……………………….., e-mail: ………………………………… 
…………………………………….. tel.: ……………………….., e-mail: ……………………………….. 

8. Ze strony Wykonawcy osobą odpowiedzialną za realizację umowy jest:  
…………………………………….. tel.: ………………………, e-mail: ………………………………… 

9. Zmiana osób, o których mowa w ust. 7 i 8 oraz numerów telefonów , adresów e-mail nie stanowi 
zmiany umowy, ale wymaga powiadomienia drugiej Strony w formie jednostronnego pisemnego 
oświadczenia Stron i wywołuje skutek od dnia doręczenia go drugiej Stronie. Konsekwencje 
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niedopełnienia powyższego obowiązku obciążają Stronę, która nie dopełniła formalności w tym 
zakresie. 

 

§ 4 Wynagrodzenie umowne oraz zasady rozliczeń 

1. Wynagrodzenie całkowite Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy określonego  
w § 1 umowy nie przekroczy kwoty brutto w łącznej  wysokości: ………………………………złotych brutto 
(słownie ………………………………………………………….. zł), w tym:  netto: …………… złotych  
i VAT (…….%) tj. ………………………………złotych, zgodnie ze złożoną ofertą. 

2. Wynagrodzenie określone w ust. 1 oraz  ceny jednostkowe, określone w  formularzu cenowym 
zawierają wszelkie koszty Wykonawcy związane z realizacją przedmiotu umowy, w szczególności koszty 
transportu do magazynu Oddziału ZUS w Chorzowie przy ul. gen. H. Dąbrowskiego 45, koszty 
rozładunku, wniesienia do pomieszczenia wskazanego przez przedstawiciela Zamawiającego, 
opakowań, opłaty celne i podatkowe naliczone zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa w tym 
zakresie. 

3. Wynagrodzenie całkowite określone w ust. 1 oraz  ceny jednostkowe, określone w  formularzu 
cenowym nie mogą ulec zmianie w czasie obowiązywania umowy, z zastrzeżeniem postanowień § 11 
ust. 3-7. 

4. Wykonawcy nie przysługuje roszczenie z tytułu zamówienia przez Zamawiającego mniejszej ilości 
asortymentu będącego przedmiotem umowy niż została określona w Załączniku nr 2 do umowy, przy 
czym Zamawiający zapewnia, iż zakupi ilość asortymentu za kwotę nie mniejszą niż 80 % całkowitego 
wynagrodzenia Wykonawcy  (brutto), określonego w ust. 1.  

5. Łączna wartość wystawionych faktur w okresie obowiązywania umowy nie może przekroczyć kwoty 
wynagrodzenia całkowitego Wykonawcy określonej w ust. 1. 

6. Wykonawca bez pisemnej zgody Zamawiającego nie może przelać wierzytelności na rzecz osób 
trzecich, dokonać przeniesienia praw i obowiązków związanych z realizacją niniejszej umowy oraz 
dokonywać wzajemnej kompensaty. 

§ 5 Warunki płatności 

1. Wykonawca po zrealizowaniu zamówienia cząstkowego i zatwierdzeniu przez Zamawiającego dowodu 
dostawy wystawia fakturę i przesyła ją Zamawiającemu. 

2. Należność z tytułu wykonania zamówienia cząstkowego płatna będzie przelewem na konto 
Wykonawcy nr  ………………………………………………………………………………………………………………. . 

3. Należność  płatna będzie w terminie 30 (trzydziestu) dni od daty otrzymania przez Zamawiającego 
prawidłowo wystawionej faktury. 

4. Za termin płatności przyjmuje się dzień obciążenia przez bank rachunku Zamawiającego w wyniku 
wystawionego polecenia przelewu bankowego przez Zamawiającego na rzecz Wykonawcy. 

5. Fakturę należy wystawiać w brzmieniu: 
dane Nabywcy: 

NIP 521-30-17-228 

Zakład Ubezpieczeń Społecznych 

01-748 Warszawa 

ul. Szamocka 3, 5 

dane Odbiorcy: 

Oddział w Chorzowie 

41-500 Chorzów 

ul. gen. Henryka Dąbrowskiego 45. 

6. Fakturę wraz z załącznikami w formie papierowej należy dostarczyć na adres:  

ul. gen. Henryka Dąbrowskiego 45, 41-500 Chorzów lub za pośrednictwem Platformy Elektronicznego 

Fakturowania, na skrzynkę Zakładu Ubezpieczeń Społecznych. 
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7. Za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania, na skrzynkę Zakładu Ubezpieczeń 

Społecznych w postaci ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego, można przekazać wyłącznie 

fakturę. 

8. Zamieszczając dane faktury na Platformie Elektronicznego Fakturowania należy: 

- wprowadzić dodatkowe numery identyfikacyjne PEPPOL/PEF (typ numeru: NIP), tj.: 

 dla Nabywcy: 5213017228 

 dla Odbiorcy: 6272350674 

- w polu „numer umowy” należy wskazać nr ………………….., stanowiący nr umowy zamówienia 

publicznego nadany przez Zamawiającego. 

9. Wszelkie rozliczenia z Wykonawcą dokonywane będą w walucie polskiej. 
10. Zamawiający nie udzieli Wykonawcy zaliczki na realizację przedmiotu umowy. 

§ 6 Podwykonawcy 

1. Wykonawca będzie realizował przedmiot zamówienia samodzielnie, bez udziału podwykonawców / 
przy udziale podwykonawcy: …………………………………………………………,  
 w zakresie ………………………………………………………………………………………………………………………………… 

2. W razie powierzenia wykonania przedmiotu umowy Podwykonawcom warunki realizacji przedmiotu 
umowy obejmują także Podwykonawców. 

3. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność przed Zamawiającym za działania lub zaniechania 
Podwykonawców w trakcie realizacji przedmiotu umowy. 

4. Wszelkie rozliczenia dotyczące realizacji umowy będą dokonywane wyłącznie z Wykonawcą. 
Podwykonawcom nie przysługuje żadne roszczenie z tego tytułu przeciwko Zamawiającemu. 

5. Wykonawca zobowiązany jest poinformować Podwykonawców o zasadach i warunkach wykonania 
przedmiotu umowy, w tym o wyłączeniu odpowiedzialności Zamawiającego względem 
podwykonawców. Poświadczenie z wykonania tego obowiązku Wykonawca musi dostarczyć 
Zamawiającemu na 1 (jeden) dzień roboczy przed przystąpieniem do realizacji umowy przez 
Podwykonawcę. 

6. Ograniczenie, zmiana, wyłączenie lub zniesienie odpowiedzialności Wykonawcy względem 
Zamawiającego wynikające z zawartej umowy Wykonawcy z Podwykonawcą jest niedopuszczalne i nie 
wywołuje żadnych skutków prawnych w stosunku do Zamawiającego. 

7. Na pisemny wniosek Wykonawcy, Zamawiający dopuszcza możliwość: 
1) zmiany wskazanych w ofercie Podwykonawców; 
2) rezygnacji z Podwykonawców; 
3) zmiany wskazanego w ofercie zakresu Podwykonawstwa. 

§ 7 Gwarancja wykonania umowy 

1. Wykonawca udziela Zamawiającemu 24 miesięcznej gwarancji jakości i rękojmi za wady. 
2. Bieg gwarancji i rękojmi rozpoczyna się od daty sprzedaży wskazanej na fakturze rozliczającej każde 

wykonane zamówienie cząstkowe. 
3. W przypadku dostarczenia przez Wykonawcę towaru innego niż w ofercie dokona on wymiany towaru 

na własny koszt.  
4. W przypadku, gdy przy odbiorze dostawy Zamawiający stwierdzi braki ilościowe lub jakościowe 

dostarczonego asortymentu, wyszczególnionego w zamówieniu cząstkowym, ma prawo do zwrotu 
całej partii niezgodnego asortymentu na koszt Wykonawcy.  

5. W przypadkach opisanych w ust. 3 i ust. 4, Zamawiający niezwłocznie powiadamia Wykonawcę  o 
stwierdzonych wadach przedmiotu umowy.  

6. Wykonawca w terminie 3 dni roboczych Zamawiającego, licząc od dnia zgłoszenia reklamacji 
przesłanego za pośrednictwem faksu lub poczty elektronicznej, zobowiązany jest wymienić na własny 
koszt wadliwy towar na towar wolny od wad i dostarczyć taką samą ilość i rodzaj asortymentu, który 
nie został przez Zamawiającego przyjęty, albo w stosunku do którego stwierdzono niezgodności 
ilościowe lub jakościowe. 
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7. W przypadku dostarczenia uszkodzonych, zniszczonych opakowań lub znajdującej się w nich zawartości 
Zamawiającemu przysługuje prawo odmowy przyjęcia towaru. 

8. W okresie udzielonej gwarancji w przypadku wykrycia wad w przedmiocie zamówienia Zamawiający 
złoży pisemną reklamację z krótkim opisem wad faksem  
pod numerem ………………………… lub e-mailem na adres: ……………………………….., a  Wykonawca  
w terminie 3 dni pracy Zamawiającego od dnia zgłoszenia reklamacji w tym zakresie rozpatrzy złożoną 
reklamację oraz w przypadku uwzględnienia reklamacji, na własny koszt dokona wymiany 
reklamowanych materiałów biurowych na fabrycznie nowe, wolne od wad. 

9. W okresie gwarancji, o której mowa w ust. 1 ciężar i koszty realizacji wszystkich procedur 
gwarancyjnych spoczywają na Wykonawcy. 

§ 8 Kary umowne 

1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania przez Wykonawcę zobowiązania 
wynikającego z niniejszej umowy, Wykonawca będzie zobowiązany na pisemne żądanie 
Zamawiającego do zapłaty na jego rzecz kary umownej w wysokości: 
1)  0,50 % wartości wynagrodzenia umownego brutto za każdy rozpoczęty dzień nienależytego  

wykonania umowy; 
2) 0,50 % wartości wynagrodzenia umownego brutto za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia 

w usunięciu wad, ponad termin określony w § 7 ust. 6 i 8 umowy; 
3) 2 % wartości wynagrodzenia umownego brutto za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia  

w realizacji zamówienia cząstkowego, o którym mowa w § 3 ust. 2 pkt 1); 
4) 20 % wartości wynagrodzenia umownego brutto w przypadku odstąpienia Zamawiającego od 

umowy, w szczególności  z przyczyn określonych w § 9 ust. 1 pkt 1)-3). 
2. Strony zgodnie ustaliły, że: 

1) stwierdzeniem nienależytego wykonania umowy będzie pisemna informacja sporządzona przez 
Zamawiającego, dostarczona Wykonawcy pocztą elektroniczną; 

2) nienależyte wykonanie umowy, o którym mowa w ust. 1 pkt 1), to w szczególności: 
a) wykonanie przedmiotu umowy niezgodnie z postanowieniami umowy, 
b) dostarczenie niekompletnego zamówienia cząstkowego, 
c) dostarczenie przedmiotu umowy złej jakości. 

3. Wykonawca zobowiązany jest do zapłaty kary umownej w terminie do 7 dni od dnia otrzymania noty 
księgowej w której zostanie określona podstawa nałożenia kary oraz jej wysokość. Wykonawcy nie 
przysługuje żadne roszczenie z tego tytułu. 

4. W przypadku, gdy Wykonawca nie dochowa terminu określonego w ust. 3 Zamawiający zastrzega sobie 
możliwość potrącania kar umownych z bieżących faktur, bez potrzeby uzyskania zgody Wykonawcy. 

5. Niezależnie od możliwości dochodzenia od Wykonawcy kar umownych, Zamawiający zastrzega sobie 
prawo dochodzenia odszkodowania z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania przez 
Wykonawcę zobowiązań wynikających z niniejszej umowy, do wysokości faktycznie poniesionej szkody, 
na zasadach ogólnych Kodeksu cywilnego. 

6. Kary za odstąpienie od umowy mogą być przez Zamawiającego naliczane niezależnie od pozostałych 
kar umownych. 

7. Łączna wysokość kar umownych, o których mowa w ust. 1 pkt 1) - 3),  nie może przekroczyć 20 % 
wynagrodzenia umownego określonego w § 4 ust.1. 

§ 9 Odstąpienie od umowy  

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym  
w przypadku: 
1) bezskutecznego upływu 3 dni liczonych od wezwania do należytego wykonania umowy; 
2) gdy otwarto likwidację Wykonawcy; 
3) gdy Wykonawca, na którymkolwiek etapie wykonywania umowy, zaprzestanie realizacji przedmiotu 

umowy; 
4) wystąpi okoliczność, o której mowa w § 8 ust. 7. 

2. W przypadku odstąpienia od umowy, o którym mowa w ust. 1 pkt 1)-4) Wykonawca może żądać 
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wyłącznie zapłaty z tytułu już wykonanej części umowy, potwierdzonej przez Zamawiającego.  
3. W innych przypadkach niż wymienione w ust. 1, odstąpienie od umowy przez Zamawiającego może 

nastąpić na zasadach zawartych w Kodeksie cywilnym. 
4. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży 

w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy lub dalsze 
wykonywanie umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa państwa  
lub bezpieczeństwu publicznemu, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie  
30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach.  

5. Odstąpienie od umowy musi być sporządzone  w formie pisemnej pod rygorem nieważności i musi 
zawierać uzasadnienie. 

§ 10 Bezpieczeństwo informacji 

1. Wykonawca jest zobowiązany do zachowania w tajemnicy informacji, danych i wiedzy, bez względu na 
formę ich utrwalenia, stanowiących tajemnicę prawnie chronioną Zamawiającego, uzyskanych w 
trakcie wykonywania umowy.  

2. W szczególności Wykonawca jest zobowiązany zachować w tajemnicy pozyskane od Zamawiającego 
informacje dotyczące rozmieszczenia i konfiguracji infrastruktury techniczno-systemowej sieci oraz 
stosowanych zabezpieczeń.  

3. Uzyskane przez Wykonawcę, w związku z wykonywaniem umowy informacje nie mogą być 
wykorzystane do innego celu, niż do realizacji umowy.  

4. Zobowiązanie do zachowania w tajemnicy nie dotyczy informacji, które:  
1) stały się publicznie dostępne bez naruszenia przez Wykonawcę postanowień umów;  
2) były znane przed otrzymaniem ich od Zamawiającego i nie były objęte zobowiązaniem  

do zachowania w tajemnicy wobec jakiegokolwiek podmiotu;  
3) podlegają ujawnieniu na mocy przepisów prawa.  

5. W terminie 5 (pięciu) dni roboczych od rozwiązania lub wygaśnięcia umowy Wykonawca jest 
zobowiązany do zwrócenia Zamawiającemu lub zniszczenia wszelkich materiałów zawierających 
informacje stanowiące tajemnicę prawnie chronioną Zamawiającego, jakie otrzymał lub wytworzył w 
związku z wykonywaniem umowy, za wyjątkiem jednej kopii ww. materiałów niezbędnych do 
ewentualnego dochodzenia roszczeń, które zostaną zniszczone niezwłocznie po upływie terminu 
przedawnienia roszczeń. Wykonawca zapewni tym materiałom ochronę w stopniu co najmniej równym 
poziomowi ochrony, na jakim chroni własne informacje. Potwierdzenie zwrotu ww. materiałów 
dokumentuje się w protokole podpisanym przez Zamawiającego i Wykonawcę. Niezwłocznie po 
upływie terminu przedawnienia potencjalnych roszczeń Wykonawca informuje pisemnie 
Zamawiającego o zniszczeniu kopii materiałów pozostawionych do ewentualnego dochodzenia 
roszczeń.  

6. Osoby wykonujące zadania w związku z realizacją umowy są zobowiązane do przestrzegania 
uregulowań wewnętrznych Zamawiającego dotyczących bezpieczeństwa informacji,  
w tym w szczególności:  
1) Polityce bezpieczeństwa informacji w Zakładzie Ubezpieczeń Społecznych; 
2) Instrukcji prowadzenia postępowań w sytuacji naruszenia ochrony danych; 

a także uregulowań wewnętrznych w zakresie zarządzania uprawnieniami dostępu do systemów 
informatycznych eksploatowanych przez Zamawiającego. Wszystkie osoby biorące udział w 
realizacji przedmiotu umowy zostaną poinformowane o informacjach prawnie chronionych 
Zamawiającego oraz zobowiązane do zachowania ich w tajemnicy. Wykonawca odpowiedzialny jest 
za wszelkie naruszenia dokonane przez takie osoby, włącznie z odpowiedzialnością materialną.  

7. Wykonawca zobowiązuje się przekazywać Zamawiającemu, w ciągu 24 (dwudziestu czterech) godzin 
od wykrycia zdarzenia, informacje o naruszeniu ochrony danych osobowych, w tym informacje 
niezbędne Zamawiającemu do zgłoszenia naruszenia ochrony danych organowi nadzorczemu, o 
którym mowa w art. 33 ust. 3 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz  uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE. L. 2016 Nr 119/1).  
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8. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dochodzenia roszczeń wobec Wykonawcy, w wypadku 
wyrządzenia przez niego szkód Zamawiającemu lub osobom trzecim, będących wynikiem naruszenia 
bezpieczeństwa informacji, na zasadach określonych w Kodeksie Cywilnym. 

 

§ 11 Zmiana postanowień umowy 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany postanowień zawartej umowy w przypadkach 
zaistnienia okoliczności lub zdarzeń powodujących konieczność zmiany warunków realizacji umowy, 
w szczególności w przypadkach zmian przepisów prawa powszechnie obowiązującego, zmian 
organizacyjnych, których w chwili zawarcia umowy nie można było przewidzieć, a które wpływają 
na zakres przedmiotu umowy i jej wartość. 

2. W przypadku braku na rynku, wycofania lub czasowego zawieszenia produkcji danego produktu, 
Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany asortymentu, pod warunkiem zachowania jego jakości i 
po każdorazowej pisemnej akceptacji nowego produktu przedstawionego przez Wykonawcę do 
zastąpienia oraz ceny. Wykonawca, oświadcza, iż ceny te nie będą wyższe niż średnia cena rynkowa 
tych produktów. 

3. Wysokość wynagrodzenia Wykonawcy określonego w § 4 ust. 1 może ulec zmianie,  
z zastrzeżeniem postanowień ust. 7 - 8, w przypadku zmiany: 
1) ustawowej stawki podatku od towarów i usług (VAT); 
2) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy 

z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2018 r. poz. 2177 
ze zm.); 

3) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym  lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości 
stawki składki na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne; 

4) zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, o których mowa 
w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach kapitałowych, 

jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawcę. 
4. W przypadku zmiany przepisów, o których mowa w ust. 3, skutkujących zmianą wysokości 

wynagrodzenia należnego Wykonawcy, każda ze Stron umowy, w terminie od dnia opublikowania 
przepisów dokonujących tych zmian do 30 (słownie: trzydziestego) dnia od dnia ich wejścia w życie, 
może wystąpić do drugiej strony o dokonanie odpowiedniej zmiany wysokości wynagrodzenia. 

5. Podstawą do dokonania odpowiednich zmian wysokości wynagrodzenia, będzie przedstawiona 
każdorazowo Zamawiającemu kalkulacja kosztów Wykonawcy, potwierdzająca wpływ wejścia w 
życie przepisów dokonujących te zmiany na koszty wykonania Przedmiotu umowy przez 
Wykonawcę. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć dokumentację potwierdzającą poprawność 
dokonanej kalkulacji wraz  z dowodami uzasadniającymi zmianę wynagrodzenia.   

6. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego braku możliwości zabezpieczenia środków 
finansowych na zwiększenie wynagrodzenia, Zamawiający może dokonać stosownego skrócenia 
okresu świadczenia usług.  

7. W przypadku zmiany przepisów, o których mowa w ust. 3 pkt 1), wartość netto wynagrodzenia nie 
ulegnie zmianie, a wysokość wynagrodzenia brutto zostanie wyliczona z zastosowaniem nowych 
przepisów. 

8. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej w postaci aneksu, pod rygorem 
nieważności, z wyłączeniem § 3 ust. 7 i 8 oraz § 5 ust. 2, 5 i 6.  

9. Zmiana umowy dokonana z naruszeniem postanowień niniejszego paragrafu jest nieważna. 
 

§ 12 Postanowienia końcowe 

1. Ewentualne spory mogące wyniknąć z realizacji niniejszej umowy Strony zobowiązują się rozstrzygać 
polubownie, a jeżeli okaże się to niemożliwe rozstrzygać je będzie Sąd Powszechny właściwy dla 
siedziby Zamawiającego. 

2. W razie wątpliwości dotyczących informacji zawartych w poszczególnych dokumentach kontraktowych 
obowiązuje następująca kolejność ważności dokumentów: 
1) umowa podpisana przez Strony; 
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2) oferta Wykonawcy. 
3. W sprawach nie uregulowanych postanowieniami umowy mają zastosowanie przepisy Kodeksu 

cywilnego oraz inne mające związek z realizacją przedmiotu umowy.  
4. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla Zamawiającego i jeden dla 

Wykonawcy. 
5. Integralną część umowy stanowią: 

1)  załącznik nr 1 - Opis przedmiotu zamówienia;  
2)  załącznik nr 2 - Formularz ofertowy i formularz cenowy. 

 
ZAMAWIAJĄCY:                          WYKONAWCA: 
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Załącznik nr 1 do umowy 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

(treść zgodna z załącznikiem nr 1 do Zapytania publicznego)
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Załącznik nr 2 do umowy 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Formularz ofertowy i Formularz cenowy 
(zostanie dodana do umowy po wyborze najkorzystniejszej oferty ) 
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 Załącznik nr 3 do Zapytania publicznego 

 

              ............................... 
data sporządzenia oferty                                                                                                                                 

 

Nazwa (firma) 
Wykonawcy: 

 

Adres Wykonawcy:  

nr telefonu:  

nr faksu:  

adres e-mail:  

NIP:  

REGON  

reprezentowany przez  
……………………………………… 

imię, nazwisko, adres 

 
 
Do Zakładu Ubezpieczeń Społecznych 
Oddział w Chorzowie 
ul. gen. Henryka Dąbrowskiego 45 
41-500 CHORZÓW 

 

 

Formularz ofertowy 

W odpowiedzi na Zapytanie publiczne, którego przedmiotem zamówienia jest: 

dostawa materiałów biurowych dla potrzeb Zakładu Ubezpieczeń Społecznych Oddziału w Chorzowie  
przy ul. gen. Henryka Dąbrowskiego 45 

składam(-my) niniejszą ofertę:    

Wartość netto oferty ………………………………. zł (słownie …………………………………………………………………………………….zł); 

Wartość podatku VAT (wg stawki …………. %) …………………………….. zł (słownie: ………………………………………………. zł); 

Wartość brutto oferty …………………………………….. zł (słownie ………………………………………………………………………….. zł). 

)* zgodnie z wycenionym Formularzem cenowym stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego Formularza ofertowego. 

Potwierdzam (-my) okres związania ofertą, który wynosi 30 dni. 

Zakres dostawy będzie zgodny z zakresem wskazanym w pkt 2 Zapytania publicznego z dnia  
29 listopada 2019 r., tzn. dotyczy dostawy materiałów biurowych dla potrzeb Zakładu Ubezpieczeń Społecznych 
Oddziału w Chorzowie przy ul. gen. Henryka Dąbrowskiego 45 

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu wskazane w pkt. 3 Zapytania z dnia 29 listopada 2019 

roku. 

Posiadam wiedzę i doświadczenie oraz dysponuję potencjałem technicznym i osobami zdobnymi do wykonania 

zamówienia. 
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Na potwierdzenie niniejszego warunku przedstawiam dokumenty: 

…………………..…………………………………………………………………………………………………………, 

………………………………………………………………………………………………………………………………. 

Oferuję wykonanie zamówienia na warunkach wskazanych w pkt. 4 Zapytania publicznego z dnia  

29 listopada 2019 r. 

1. Oświadczam, że zapoznałem się z warunkami określonymi w opisie przedmiotu zamówienia oraz we wzorze 

umowy i  nie wnoszę do nich żadnych zastrzeżeń. 

2. Oświadczam, że na przedmiot zamówienia udzielę 24 miesięcznej gwarancji jakości i rękojmi za wady licząc od 

daty sprzedaży wskazanej na fakturze rozliczającej każde wykonane zamówienie cząstkowe. 

3. Oświadczam, że przedmiot zamówienia wykonamy we własnym zakresie/przy udziale podwykonawców* 

Podwykonawcom zamierzamy powierzyć wykonanie zamówienia w części dotyczącej (określić odpowiedni zakres wraz 

z podaniem nazwy i adresu Podwykonawcy/Podwykonawców lub pozostawić bez wypełnienia, jeżeli nie dotyczy): 

a) ………………………………………………….............................................................................………………………………….., 

b) ………………………………………………….................................................................………………………………………..…….. 

(w przypadku, gdy Wykonawca nie oświadczy w jaki sposób wykona przedmiot zamówienia  

tj. we własnym zakresie czy przy udziale podwykonawców i jednocześnie nie określi podwykonawcy oraz części 

zamówienia jaką powierzy mu do wykonania, Zamawiający przyjmie, że Wykonawca wykona zamówienie we 

własnym zakresie). 

4. Oświadczam, że podana cena brutto oferty zawiera wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu 

zamówienia. 

5. Oświadczam, że nie będę zgłaszał żadnych roszczeń w przypadku unieważnienia przez Zamawiającego 

Postępowania, w którym składam niniejszą ofertę. 

Oświadczenie w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych  

w art. 13 lub art. 14 RODO 

 

Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO** wobec osób 
fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie 
zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.)*** 

 

**    rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  
  z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
 rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1). 
*** w przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie 
  stosowania     obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO Wykonawca nie składa oświadczenia 
 (Wykonawca powinien wykreślić treść oświadczenia). 

 
 

…………………        ………………..                                 ..…………………………………………..…… 

miejscowość                           data                                     czytelny podpis i pieczątka Wykonawcy lub osoby upoważnionej 

 

 
Do oferty załączam: 

1. …………………………………………………………………………… 
2. …………………………………………………………………………… 
3. …………………………………………………………………………… 
4. ……………………………………………………………………………
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Załącznik nr 1  do Formularza ofertowego 

 
NAZWA I ADRES WYKONAWCY 
            /pieczątka/ 

 
FORMULARZ CENOWY 

 

Lp. Materiały biurowe Jm. Ilość 
Cena 

jednostkowa 
Wartość netto 
(kol 4 x kol 5) 

Stawka 
podatku 
VAT (%) 

Wartość 
podatku 

VAT 

Wartość 
brutto  

(kol 6 + kol 8) 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

1 
Atrament Waterman zielony - atrament w butelce o poj. 50 ml do 
uzupełniania piór wiecznych; kolor Encere Vert Harmonie - Harmonious 
Green Ink., 

szt. 2 
     

2 
Blok do flipcharta gładki, nie mniej niż 20 kart w bloku, wymiary 600-650 
x 900-1000mm, gramatura 80g/m2, 

szt. 4 
     

3 

Cienkopisy – typu Stabilo Point 88 (lub równoważne) tusz na bazie wody, 
fibrowana końcówka oprawiona w metal, wentylowana skuwka, grubość 
linii 0,4 mm, długość linii pisania minimum 1200 m; kolor czarny, 
niebieski, czerwony, zielony, 

szt. 4 600 

     

4 

Deska A4 z klipem zamykana - wyposażona w mocny mechanizm 
zaciskowy, sztywna przednia i tylna okładka, przednia okładka z 
wycięciem na mechanizm zaciskowy, wewnątrz kieszeń z folii w kolorze 
okładki i miejsce na długopis, w kolorze zielonym, 

szt. 10 

     

5 

Długopis automatyczny - wykonany z twardego tworzywa sztucznego, 
ozdobiony metalowym klipsem, obrączką oraz okuwką, obudowa dzielona 
w 1/3 wysokości, posiadający wymienny metalowy wkład wielkopojemny 
typu ZENITH lub równoważny, wkład w kolorze niebieskim, obudowa w 
dowolnym kolorze, 

szt. 1 760 

     

6 

Długopis z podstawką samoprzylepną - wygodny w użyciu długopis na 
sprężynce z wymiennym zwykłym wkładem; posiada samoprzylepną 
podkładkę, w której osadzony jest długopis; możliwość ustawienia 
długopisu w pionie lub poziomie; wyposażony w rozciągliwą sprężynkę - 
do około 1 m, 

szt. 1 120 
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7 

Dziurkacz biurowy - metalowa konstrukcja, metalowe części 
mechaniczne, możliwość dziurkowania jednocześnie min. 50 kartek;  
odległość między dziurkami 80 mm; wyposażony w pojemnik na śmieci 
oraz ogranicznik formatu; antypoślizgowa podstawka nie rysuje biurka, 

szt. 30 

     

8 
Dziurkacz mały - mocny dziurkacz biurowy wykonany z metalu; możliwość 
dziurkowania jednocześnie min. 25 kartek, odległość między dziurkami 
80mm; wyposażony w pojemnik na śmieci oraz ogranicznik formatu, 

szt. 220 
     

9 

Etykiety samoprzylepne 105x148 mm - uniwersalne etykiety 
samoprzylepne białe, w arkuszach formatu A4, do stosowania w 
drukarkach atramentowych, laserowych oraz kserokopiarkach; pakowane 
po 100 arkuszy - 4 etykiety na arkuszu, 

op. 2 

     

10 

Etykiety samoprzylepne 105x37 mm - uniwersalne etykiety 
samoprzylepne białe, w arkuszach formatu A4, do stosowania w 
drukarkach atramentowych, laserowych oraz kserokopiarkach; pakowane 
po 100 arkuszy - 16 etykiet na arkuszu, 

op. 2 

     

11 

Etykiety samoprzylepne 105x74 mm - uniwersalne etykiety 
samoprzylepne białe, w arkuszach formatu A4, do stosowania w 
drukarkach atramentowych, laserowych; pakowane po 100 arkuszy - 8 
etykiet na arkuszu 

op. 2 

     

12 
Folia A4 do bindowania - przezroczysta, bezbarwna 200 mic w 
opakowaniach po 100 szt., 

op. 2 
     

13 
Folia laminacyjna A3 - folia błyszcząca z zaokrąglonymi rogami, 
antystatyczna, grubość 175 mic, o wymiarach 303x426mm w 
opakowaniach po 100 szt., 

op. 1 
     

14 
Folia laminacyjna A4 - folia błyszcząca z zaokrąglonymi rogami, 
antystatyczna, grubość 100 mic, o wymiarach 216x303mm w 
opakowaniach po 100 szt., 

op. 6 
     

15 
Folia laminacyjna A4 - folia błyszcząca z zaokrąglonymi rogami, 
antystatyczna, grubość 175 mic, o wymiarach 216x303mm w 
opakowaniach po 100 szt., 

op. 6 
     

16 
Folia strech - do ręcznego owijania towaru na paletach; szerokość 500 
mm, 1,45-1,65 kg, czarna lub przezroczysta, 

szt. 160 
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17 

Gąbka magnetyczna do tablic suchościeralnych – ścierak do usuwania na 
sucho napisów wykonanych markerem suchościeralnym z tablic 
magnetycznych, posiadająca wewnątrz magnez pozwalający przyczepić 
gąbkę do tablicy magnetycznej, rozmiar ok. 9x7x3 cm, 

szt. 2 

     

18 
Grzbiet do bindownicy o średnicy  22 mm – w opakowaniach po 100 szt.,  
różne kolory, 

op. 1 
     

19 
Grzbiet do bindownicy o średnicy  6 mm – w opakowaniach po 100 szt.,  
różne kolory, 

op. 2 
     

20 
Grzbiet do bindownicy o średnicy  8 mm – w opakowaniach po 100 szt.,  
różne kolory, 

op. 2 
     

21 
Grzbiet do bindownicy o średnicy 10 mm – w opakowaniach po 100 szt., 
różne kolory, 

op. 2 
     

22 
Grzbiet do bindownicy o średnicy 12 mm – w opakowaniach po 100 szt., 
różne kolory, 

op. 2 
     

23 
Grzbiet do bindownicy o średnicy 14 mm – w opakowaniach po 100 szt.,  
różne kolory, 

op. 2 
     

24 
Grzbiet do bindownicy o średnicy 19 mm – w opakowaniach po 100 szt., 
różne kolory, 

op. 1 
     

25 
Grzbiety zaciskowe Durable (lub równoważne) czarne (do 100 kartek) - 
w opakowaniu po 25 szt., 

op. 4 
     

26 
Grzbiety zaciskowe Durable (lub równoważne) czarne (do 30 kartek) -  
w opakowaniu po 100 szt., 

op. 2 
     

27 
Grzbiety zaciskowe Durable (lub równoważne) czarne (do 60 kartek) -  
w opakowaniu po 100 szt., 

op. 2 
     

28 
Grzbiety zaciskowe Durable (lub równoważne) czarne (do 80 kartek) -  
w opakowaniu po 25 szt., 

op. 4 
     

29 

Gumki biurowe - o wymiarach min. 43x19x13 mm do precyzyjnego 
ścierania grafitu z papieru (nie pozostawia śladów grafitu, nie niszczy 
ścieranej powierzchni); dwukolorowa - część biała służy do ścierania 
ołówka, część niebieska do wycierania atramentu; owinięta w celofan, 

szt. 960 
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30 
Gumki recepturki - średnica min. 80 mm i szerokości  min. 2 mm, 
rozciągliwe, w opakowaniu po 100 g, 

op. 200 
     

31 
Identyfikator - wykonany z przeźroczystego PCV, posiada klips oraz 
agrafkę, ze sztywnym kartonikiem do opisu, format 90x55 mm, pakowany 
po 50 sztuk, 

op. 5 
     

32 
Karteczki samoprzylepne - karteczki do wielokrotnego przyklejania i 
odklejania; w bloczku po 100 kartek o wymiarach 76 x 76 mm, 

szt. 4 000 
     

33 
Klej w sztyfcie 15 g - do trwałego klejenia papieru, tektury, etykiet i in.; 
nietoksyczny, bez rozpuszczalników; nie marszczy papieru; bezbarwny i 
bezwonny; niebrudzący, zmywalny; posiadający atest PZH, 

szt. 11 000 
     

34 
Koszulki na dokumenty A4 -  wykonane z ekologicznego polipropylenu 
(PP) o grubości folii min. 50 mic., wzmocniony pasek z europerforacją, 
otwierane z góry, krystaliczne, pakowane w folię  po 100 sztuk, 

szt. 46 000 
     

35 
Koszulki na dokumenty A5 -  wykonane z ekologicznego polipropylenu 
(PP) o grubości folii min. 50 mic., wzmocniony pasek z europerforacją, 
otwierane z góry, krystaliczne, pakowane w folię  po 100 sztuk, 

szt. 600 
     

36 
Linijka  20 cm - wykonana z przezroczystego polistyrenu z trwałą i 
nieścieralną podziałką 

szt. 130 
     

37 
Linijka  30 cm -  wykonana z przezroczystego polistyrenu z trwałą i 
nieścieralną podziałką, 

szt. 140 
     

38 
Magnesy - biurowe do tablic i innych powierzchni magnetycznych, różne 
kolory, okrągłe - średnica 30-40 mm, pakowane w opakowania po 5 szt.  

op. 10 
     

39 
Marker do tablic suchościeralnych – końcówka zaokrąglona, szerokości 
linii ok.1,5 – 3 mm, różne kolory, 

szt. 8 
     

40 

Marker permanentny - do pisania na różnych powierzchniach,  o grubości 
linii pisania w zależności od rodzaju końcówki: dla okrągłej 1,5 mm +/- 
1mm; dla ściętej końcówki 2,5 mm +/- 1 mm, wg. potrzeb zamawiającego, 
aluminiowa obudowa, z niezmywalnym atramentem w kolorze czarnym, 

szt. 1 100 

     

41 

Marker permanentny - dwustronny marker do pisania na CD i DVD; 
wyposażony w dwa rodzaje końcówek piszących: - F - grubość linii pisania 
0,9 mm oraz EF - grubość linii pisania 0,4 mm; wyposażony w 
szybkoschnący tusz olejowy, który nie ściera się z powierzchni płyt, 

szt. 160 
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42 
Mazaki - flamastry biurowe o zaokrąglonych końcówkach, grubość linii 
pisania min. 2 mm, w kolorach: czarnym, czerwonym, zielonym oraz 
niebieskim, 

szt. 960 
     

43 
Naboje atramentowe - atrament do piór wiecznych Parker Quink Blue; 
długie, w opakowaniu 5 szt., 

op. 24 
     

44 
Naboje atramentowe - atrament do piór wiecznych Waterman Standard 
Serenity Blue; długie w opakowaniu 8 szt., 

op. 2 
     

45 

Nożyczki biurowe uniwersalne  - do cięcia papieru, kartonu, tektury, 
zdjęć, taśmy samoprzylepnej, ostrze wykonane z nierdzewnej stali bardzo 
wysokiej jakości, z ergonomicznie wyprofilowanym uchwytem 
powlekanym tworzywem odpornym na pęknięcia i odpryski, o wymiarze 
od 19 do 22 cm, 

szt. 200 

     

46 
Nóż do otwierana kopert - wyposażony w ostrze ze stali nierdzewnej oraz 
rękojeść pokrytą wytrzymałym tworzywem sztucznym, długość noża 
razem z uchwytem około 19 cm, 

szt. 70 
     

47 
Ofertówka przeźroczysta A4 - wykonana ze sztywnej folii PCV o bardzo 
wysokiej przezroczystości o grubości 0,20 mm; zgrzewana w kształcie 
litery "L"; format A4, 

szt. 400 
     

48 
Okładka A4 do dokumentów bindowanych – jednostronnie kolorowy, 
błyszczący karton laminowany folią  250 g/m2, w  opakowaniach po 100 
szt., 

op. 2 
     

49 
Ołówek drewniany - w oprawie z drewna cedrowego, wielokrotnie 
lakierowanego odporny na złamania, bez gumki, 

szt. 3 000 
     

50 
Papier A4 biały do drukarek atramentowych i laserowych - o gramaturze 
200 g/m2 w opakowaniach po 250 arkuszy, 

op. 2 
     

51 
Papier A4 kolorowy do drukarek atramentowych i laserowych - o 
gramaturze 160 g/m2 w opakowaniach po 250 arkuszy, 

op. 2 
     

52 
Papier A4 kolorowy pastelowy kremowy do drukarek atramentowych i 
laserowych - o gramaturze 80 g/m2 w opakowaniach po 500 arkuszy, 

op. 2 
     

53 
Papier na dyplomy A4 do drukarek atramentowych i laserowych - o 
gramaturze 170 g/m2 w opakowaniach po 25 arkuszy, 

op. 2 
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54 
Papier pakowy - brązowy w rolce, gładki, szerokość rolki 1 m, długość 55 
mb, gramatura 90 g/m2, 

rol. 4 
     

55 Pinezki  "beczułki" do tablic korkowych, opak. min. 50 szt., op. 8 
     

56 
Plastelina kolorowa - nietoksyczna, niebrudząca, nie wysycha na 
powietrzu, 6 lasek w opakowaniu, różne kolory, opakowanie ok. 90 gram, 

op. 12 
     

57 
Plomba plastikowa zaciskowa typu Multiseal - wykonana z twardego 
niełamliwego tworzywa - długość struny min. 27 cm; struna o przekroju 
okrągłym i średnicy 2-2,3 mm; pakowane po 100 sztuk, 

szt. 8 000 
     

58 
Podkładka do pisania biurowa A4 z klipsem  - wykonana ze sztywnej 
tektury oklejonej na zewnątrz folią PCV, wyposażona w mocny klip 
zapobiegający przesuwaniu się dokumentów, kolor: ciemny, stonowany, 

szt. 20 
     

59 
Podkładka do pisania biurowa A5 z klipsem  - wykonana ze sztywnej 
tektury oklejonej na zewnątrz folią PCV, wyposażona w mocny klip 
zapobiegający przesuwaniu się dokumentów, kolor: ciemny, stonowany, 

szt. 10 
     

60 

Poduszka do stempli  - poduszki do stempli o wymiarach min. 50 x 90 mm  
w pudełku z tworzywa o wysokiej jakości i wytrzymałości z wkładem 
barwiącym w różnych kolorach, tj.: czarnym, czerwonym, zielonym i 
niebieskim do wielokrotnego nasączania; kompatybilne z pozycją nr 92 
(tusz do stempli), 

szt. 10 

     

61 
Pojemnik magnetyczny na spinacze - pojemnik plastikowy z 
umieszczonym w górnej części magnesem ułatwiającym wyjmowanie 
spinaczy, 

szt. 90 
     

62 
Rolka barwiąca IR40T do maszynki liczącej - wałek barwiący, 
dwukolorowy (czerwono - czarny), do kalkulatorów drukujących, 

szt. 60 
     

63 
Rolki do automatu biletowego (nemo-Q Dyspenser zaawansowany) - 
rolka termiczna 80 mm x min. 80 mb, 

rol. 500 
     

64 Rolki offsetowe o wym. szer. 57mm x 30m dł., rol. 2 000 
     

65 
Rozszywasz - do wszelkiego rodzaju zszywek, z blokadą zabezpieczającą 
przed skaleczeniem, 

szt. 280 
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66 

Segregator A4 o szerokości grzbietu 75 mm – okładka wykonana z 
twardej 2 mm tektury, kolorowa oklejka i wyklejka pokryta folią 
polipropylenową, wyposażony w mechanizm dźwigniowy z dociskiem, 
metalowe oczko grzbietowe, metalowe okucia owalne na przedniej 
okładce, wymienną etykietę do opisu, metalowe okucia dolnej krawędzi, 

szt. 300 

     

67 

Skoroszyt A4 tekturowy - wykonany z białego kartonu min. 250g/m2; 
pełny, czysty - bez nadruku, w środku metalowy wąs umieszczony w 
dodatkowym pasku tektury zwiększającym jego wytrzymałość;  pakowany 
po 50  sztuk w paczce, 

szt. 60 000 

     

68 
Skoroszyt oczkowy A4  - wykonany ze sztywnej folii; przednia okładka 
przezroczysta, tylna kolorowa; na przedniej okładce papierowy wymienny 
pasek do opisu; zaokrąglone rogi obu okładek, 

szt. 1 000 
     

69 

Skoroszyt oczkowy A4 wpinany - wykonany ze sztywnej folii; przednia 
okładka przeźroczysta, tylna kolorowa; na przedniej okładce papierowy 
wymienny pasek do opisu; zaokrąglone rogi obu okładek; wyposażony w 
perforację umożliwiającą wpięcie do różnego rodzaju segregatorów, 

szt. 2 000 

     

70 
Skoroszyt zaciskowy Duraclip Original A4  (lub równoważny) (pojemność 
30 kartek), 

szt. 20 
     

71 
Skoroszyt zaciskowy Duraclip Original A4  (lub równoważny) (pojemność 
60 kartek), 

szt. 20 
     

72 
Spinacz klip - sprężyste klipy do akt, metalowe, powierzchnia 
lakierowana, rozmiar 15 mm, opakowanie 12 sztuk, 

op. 10 
     

73 
Spinacz klip - sprężyste klipy do akt, metalowe, powierzchnia 
lakierowana, rozmiar 25 mm, opakowanie 12 sztuk, 

op. 10 
     

74 
Spinacz klip - sprężyste klipy do akt, metalowe, powierzchnia 
lakierowana, rozmiar 32 mm, opakowanie 12 sztuk, 

op. 10 
     

75 
Spinacz klip - sprężyste klipy do akt, metalowe, powierzchnia 
lakierowana, rozmiar 51 mm, opakowanie 12 sztuk, 

op. 10 
     

76 
Spinacze - biurowe, galwanizowane, pakowane po 100 sztuk w paczce, 
rozmiar 28 mm, 

op. 2 200 
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77 
Spinacze - biurowe, galwanizowane, pakowane po 100 sztuk w paczce, 
rozmiar 50 mm, 

op. 860 
     

78 
Spinacze - biurowe, krzyżowe, galwanizowane, rozmiar 41 mm, 
pakowane po 50 sztuk, 

op. 40 
     

79 
Stojak informacyjny - stojak z PCV a'la plexi A4 poziomy jednostronny 
typu "L" przeznaczony na jedną ulotkę, wykonany z PCV o grubości 1 mm 
(wym. szer. 29,7 cm x wys. 21 cm ), 

szt. 30 
     

80 
Stojak informacyjny na biurko - stojak z PCV a'la plexi A7 poziomy, 
jednostronny typu "L" przeznaczony na jedną ulotkę, wykonany z PCV o 
grubości 1 mm (wym. szer. 10,5 cm x wys. 7,5 cm ), 

szt. 30 
     

81 

Szuflada na dokumenty - wykonana z wytrzymałego plastiku, z miejscem 
na umieszczenie opisu, możliwość ustawienia jednej na drugiej w pionie 
lub kaskadowo, wymiar 250-260mm x 58-66mm x 335-360mm, kolor 
przezroczysty lub dymny, specjalnie wyprofilowany i wycięty przód 
umożliwia łatwe wkładanie i wyjmowanie dokumentów, 

szt. 200 

     

82 
Taśma barwiąca - do maszyn do liczenia, dwuszpulowa, czerwono/czarna 
o wymiarze 13mm x 6m, 

szt. 160 
     

83 
Taśma klejąca biurowa przeźroczysta  - idealnie przezroczysta taśma 
klejąca wykonana z polipropylenu pokryta emulsyjnym klejem akrylowym 
o wymiarach 24 mm x 20 m, 

szt. 1 250 
     

84 
Taśma klejąca pakowa  - jednostronnie klejąca taśma o bardzo dobrych 
właściwościach klejących przeznaczona do zaklejania paczek, przesyłek i 
kartonów i in.; minimalny wymiar: szerokość 48 mm długość 45 m, 

szt. 980 
     

85 

Teczka A4 z gumką - wykonane z nieprzezroczystej, grubej folii, 
wyposażone w trzy wewnętrzne skrzydła o wymiarach: 2 skrzydła min. 5 
cm (góra, dół) i 3 skrzydło min.8 cm; wyposażona w narożne gumki 
zamykające; szerokość grzbietu min. 1,5 cm; różne kolory, 

szt. 760 

     

86 

Teczka do akt osobowych format A4 - wykonane z mocnej tektury 
oblanej folią PVC z elastycznie formowanym grzbietem, wyposażona w 
kieszonką na grzbiecie, 4 sztuki wewnętrznych listew z zapięciami 
skoroszytowymi, 3 sztuki przekładek personalnych wg. wzoru kodeksu 
pracy, konstrukcja teczki umożliwia pionową archiwizację półkową, kolor 
granatowy, 

szt. 400 
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87 

Teczka do podpisu  - okładka z twardego kartonu oklejonego materiałem 
introligatorskim - w stonowanych ciemnych kolorach, tj. granatowym, 
ciemnym zielonym, bordowym oraz czarnym; grzbiet kryty w formie 
harmonijki, 10 kartonowych przekładek z otworami, 

szt. 80 

     

88 
Teczka do wiązania - wykonana z białego kartonu o grubości min. 250 
g/m2 pakowana po  50 sztuk w paczce, 

szt. 2 000 
     

89 
Teczka kopertowa Elba Hawai A4 Mix  (lub równoważna)  - w 
opakowaniu po 5 szt., 

op. 4 
     

90 
Teczka z gumką Leitz Bebop A4 (lub równoważna)  - szer. grzbietu 15 mm 
(kolor niebieski, czarny, czerwony), 

szt. 40 
     

91 
Temperówka - trwała, pojedyncza temperówka wykonana z metalu w 
kształcie klina, 

szt. 380 
     

92 

Tusz do stempli - uniwersalny tusz wodny do stempli ręcznych i 
samotuszujących z gumową lub polimerową płytką stemplującą; w  
pojemnikach o pojemności  min. 25 ml z końcówką ułatwiającą 
nasączanie poduszek oraz nakrętką w kolorze tuszu; różne kolory,  
tj.: czarny, czerwony, zielony i niebieski; kompatybilny z pozycją nr 60 
(poduszki do stempli), 

szt. 320 

     

93 
Wąsy do skoroszytów - z metalowymi wąsami i specjalnie twardą listwą 
pokrywającą z polipropylenu, do spięcia i przechowywania dziurkowanych 
dokumentów, różne kolory, opakowanie 25 sztuk, 

op. 10 
     

94 

Wkład do długopisu - wielkopojemny metalowy wkład do długopisu z 
kulką, tusz dokumentalny odporny na działanie światła i wody; szerokość 
linii pisania 0,5 - 0,7 mm, długość linii pisania 2500 m, różne kolory - w 
zależności od potrzeb zamawiającego; kompatybilny z pozycją nr 5, 

szt. 7 600 

     

95 
Wkład do długopisu na sprężynce - w kolorze niebieskim, kompatybilny z 
pozycją nr 6, 

szt. 280 
     

96 
Zakładki indeksujące samoprzylepne - rozmiar 20 mm x 50 mm, w 4 
różnych kolorach, bloczki po min. 40 sztuk; możliwość pisania po 
zakładkach, możliwe wielokrotne odrywanie i przyklejanie, 

op. 40 
     

97 
Zakreślacz  - do zaznaczania tekstów pisanych na wszelkiego rodzaju 
papierze zwykłym i węglowym, kserokopiach oraz na wydrukach z 

szt. 2 200 
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drukarek atramentowych; obudowa z polipropylenu; mocna ścięta 
końcówka pozwalająca osiągnąć grubość linii około 1-5 mm; tusz 
fluorescencyjny odporny na działanie wody i światła; różne kolory,  
tj: zielony, pomarańczowy, żółty, różowy i inne, 

98 Zeszyt A4  - 96 kartek w kratkę w twardej introligatorskiej oprawie, szt. 215 
     

99 Zeszyt A5  - 60 kartek w kratkę w miękkiej oprawie,  szt. 460 
     

100 

Zszywacz - średniej wielkości zszywacz biurowy tj. nie mniejszy niż 
36x56x141 wykonany z metalu lub z bardzo wytrzymałego tworzywa 
sztucznego z mechanicznymi częściami metalowymi do jednorazowego 
zszywania min. 20 kartek (papier 80 g/m2) zszywkami o wym.24/6 i 24/8, 

szt. 410 

     

101 
Zszywki  - wysokiej jakości i twardości, galwanizowane o rozmiarze 24/6 
w paczkach po 1000 sztuk, 

op. 5 000 
     

102 
Zszywki  - wysokiej jakości i twardości, galwanizowane o rozmiarze 24/8 
w paczkach po 1000 sztuk, 

op. 300 
     

103 
Zszywki do zszywacza kasetowego LEITZ 5551 - zszywki stalowe, 
ocynkowane w kasetach po 5 x 210 szt. w rozmiarach 26/6; 26/8; 26/10; 
26/12, 

op. 40 
     

104 
Zwilżacz glicerynowy - na bazie gliceryny kosmetycznej, nietoksyczny, nie 
pozostawia tłustych plam na papierze, posiada atest PZH pojemność  
20 ml, 

szt. 400 
     

RAZEM WARTOŚĆ OFERTY: 
    

 

 

 

…………………………………………………………………………………………………………………….. 

       czytelny podpis i pieczątka Wykonawcy lub osoby upoważnionej 
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Załącznik nr 2 do Formularza ofertowego 

 
NAZWA I ADRES WYKONAWCY 
            /pieczątka/ 

 
   ................................... 

 miejscowość, data 

 

WYKAZ DOSTAW 
(zgodnie z warunkami określonymi w pkt 3.2. Zapytania publicznego) 

 

Lp. 

Szczegółowy przedmiot 
umowy 

 (należy wpisać umowy obejmujące 
swym zakresem dostawę  
materiałów biurowych) 

Miejsce 
wykonania 

Umowy  
(nazwa i adres) 

Podmiot na rzecz, 
którego umowa 

została wykonana 

Data wykonania 
(zakończenia) 

(dzień, miesiąc 
i rok) 

Wartość 
umowy brutto 

(w zł) 

1.   

 

  

2.   

 

  

3.   

 

  

UWAGA: 

Do wykazu dołączamy ….. egzemplarzy dowodów określających, że dostawy wskazane w wykazie zostały wykonane w 
sposób należyty. 

W przypadku dostaw nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte 
wykonanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. 

 

------------------------------------------------------- 
(pieczęć i podpis WYKONAWCY lub upoważnionego 

pełnomocnika WYKONAWCÓW 
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Załącznik nr 4 do Zapytania publicznego 
 

INSTRUKCJA SZYFROWANIA OFERT SKŁADANYCH W FORMIE ELEKTRONICZNEJ 
I. Do szyfrowania plików zawierających ofertę można użyć darmowego oprogramowania  

do archiwizacji 7-Zip, które można pobrać m.in. ze strony: http://7-zip.org.pl/. 

 
 

 

 

II. Zapisujemy plik instalacyjny na dysku 

 
 

 

 

 

http://7-zip.org.pl/
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III. Klikamy na pliku instalacyjnym i instalujemy program 

 
 

 

 

IV. Otwieramy folder, w którym zainstalowaliśmy program i uruchamiamy plik 7zFM.exe 
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V. W oknie programu otwieramy folder, w którym zapisaliśmy plik ze skanem naszej oferty oraz 

ewentualnie wymagane załączniki, zaznaczamy wszystkie pliki, a następnie wybieramy z górnego menu 

polecenie Dodaj 

 

 
 

VI. W oknie, które się otworzy dwukrotnie wprowadzamy hasło składające się z co najmniej ośmiu znaków 

i zatwierdzamy OK 
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VII. Otrzymujemy zaszyfrowany plik z ofertą i załącznikami, który następnie wysyłamy na adres poczty 

elektronicznej i terminie podanym w zapytaniu publicznym. 

 
 

VIII. Po upływie terminu składania ofert do godziny wskazanej w zapytaniu publicznym na ten sam adres e-

mail wysyłamy hasło, przy pomocy którego zaszyfrowano ofertę. 


