ZAKEAD
UBEZPIECZEN

SPOLECZNYCH

Dotyczy: postepowania na dostawe uchwytéw do monitoréw oraz uchwytéw podblatowych do komputerdow.
Znak postepowania: 8000291921

Zapytanie publiczne

1. Informacje ogdlne

1.1. Zamawiajgcym jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Chorzowie, 41-500 Chorzow,
ul. gen. H. Dgbrowskiego 45, NIP: 521-30-17-228, tel. 32/34 90 859, fax 32/34 90 584, REGON 000017756.

1.2. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U.z 2019 r. poz. 1843).

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Przedmiot zamdwienia

2.1. Przedmiotem zamdwienia jest dostawa nw. akcesoriow biurowych:
—  Czes$¢ | —uchwyty jednoramienne do monitoréw w ilosci 15 sztuk;
—  Czes¢ Il — uchwyty dwuramienne do monitoréw w ilosci 85 sztuk;
—  Czes¢ I - uchwyty podblatowe / podbiurkowe do komputerédw w ilosci 30 sztuk.
Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania.
2.2.  Akcesoria bedace przedmiotem zamdwienia muszg by¢ dostarczone fabrycznie nowe, pochodzace z biezacej
produkcji i wolne od wad materiatowych.
2.3.  Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych.

3. Warunki udziatu w postepowaniu

Zamawiajacy nhie stawia szczegdlnych wymagan w zakresie warunkéw udziatu w postepowaniu.

4. Warunki realizacji zamdwienia

4.1. Zamawiajacy wymaga, aby przedmiot zamoéwienia zostat zrealizowany w terminie do 31 grudnia do godz.
14.00.

4.2. Wykonawca dostarczy przedmiot zamowienia odpowiadajgcy opisowi przedmiotu zamdwienia do siedziby
Oddziatu ZUS w Chorzowie przy ul. gen. H. Dgbrowskiego 45 w Chorzowie.

4.3.  Wykonawca zobowigzany bedzie do:

— dostarczania przedmiotu umowy w terminie nie pdzniejszym niz wskazany w pkt 4.1.;

— roztadowania, wniesienia oraz utozenia przedmiotu umowy w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego;

— zrealizowania dostawy w danej czesci zamowienia jednorazowo w dniu roboczym w godzinach od 8:00 do
14:00;

— dostarczenia akcesoriow biurowych objetych przedmiotem zamodwienia - fabrycznie nowych, z biezacej
produkcji, wolnych od wad materiatowych i wykonanych z materiatéw dopuszczonych do obrotu
i stosowania, zapakowanych w oryginalne opakowania, spetniajagce wymagania okreslone w art. 21
ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1292 ze zm.);

4.4. Dostarczenie akcesoridéw biurowych bedacych przedmiotem zamdwienia zostanie potwierdzone dowodem
dostawy. Zamawiajacy dokona sprawdzenia zgodnosci ww. dokumentu z faktycznie dostarczonymi
akcesoriami oraz zaméwieniem. Po stwierdzeniu prawidtowosci dostawy, Zamawiajgcy zatwierdzi dowdd
dostawy, ktéry stanowic bedzie podstawe do wystawienia faktury VAT.

45. W przypadku stwierdzenia jakiejkolwiek niezgodnosci w zakresie, o ktérym mowa w pkt 4.3, 4.4,
Zamawiajacy na dokumencie dostawy wyszczegdlni stwierdzone nieprawidtowosci o czym niezwtocznie
poinformuje Wykonawce (drogg elektroniczng na adres e-mail). Dokument dostawy zostanie zatwierdzony
przez Zamawiajgcego po usunieciu przez Wykonawce stwierdzonych niezgodnosci.
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4.6. Wykonawca dostarczy przedmiot umowy do siedziby Zamawiajgcego — Oddziatu ZUS w Chorzowie, przy
ul. gen. H. Dgbrowskiego 45 i dokona jego roztadunku w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego. Termin
i godzine dostawy Wykonawca ustali z Zamawiajacym, nie pdzniej niz na 2 dni robocze przed planowanym
terminem dostawy.

4.7. W przypadku stwierdzenia podczas odbioru uszkodzenia fabrycznych opakowan dostarczonych akcesoriow,
Zamawiajacy moze odmoéwi¢ ich przyjecia, a Wykonawca dokona ich wymiany na fabrycznie nowe
w terminie do 5 dni roboczych.

4.8. Warunki ptatnosci: nalezno$¢ za wykonany przedmiot zamodwienia uregulowana zostanie po jego
wykonaniu w formie przelewu na rachunek Wykonawcy w terminie 30 dni od dnia otrzymania prawidtowo
wystawionej faktury z zastrzezeniem, ze:

— faktura, w ktérej kwota ogdtem naleznosci brutto wynosi¢ bedzie 15 000,00 zt i wiecej, powinna zawieraé
zapis: ,mechanizm podzielonej ptatnosci”;

— w przypadku, gdy naleznos¢ brutto wynikajaca z faktury wynosi¢ bedzie 15 000,00 zt i wiecej,
a Wykonawca w celu zaptaty naleznosci przelewem poda rachunek bankowy inny niz zawarty w wykazie
podmiotéw, o ktérym mowa w art. 96 b. ust. 1 i 2 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
i ustug, Zamawiajacy nie dokona ptatnosci do czasu podania numeru rachunku rozliczeniowego, o ktérym
mowa w art. 49 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Prawo bankowe i ujetego w wykazie
podmiotédw jw. Za ten okres Wykonawcy nie bedzie przystugiwato prawo obcigzenia Zamawiajacego
odsetkami za nieterminowg zapfate za fakture.

49. Wykonawca udzieli na caty przedmiot zamdwienia min. 24 miesiecznej gwarancji jakosci i rekojmi za wady.

5 Kryteria oceny ofert
Kryteria oceny ofert:

Cena oferty 100 % (100 pkt) najnizsza cena sposrdd ztoZzonych ofert

Uwaga: Cena — nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 9 maja 2014 r.
o informowaniu o cenach towaréw i ustug (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 178).

5.2. Ocena ofert ztozonych w postepowaniu w danej czeSci zamdwienia zostanie dokonana wg nastepujgcego
wzoru:
llo$¢ punktow
przyznana danej
ofercie

Najnizsza oferowana cena

= Cena oferty ocenianej x 100  pkt

6. Przygotowanie i skfadanie ofert

6.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

6.2. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na dowolng ilo$¢ czesci zamdwienia.

6.3. Wykonawca cene oferty w danej czesci zamodwienia podaje w ztotych polskich.

6.4. Wykonawca zobowigzany jest do obliczenia ceny oferty w danej czesci zamowienia z uwzglednieniem
wszystkich kosztow zwigzanych z wykonaniem zamowienia, a w szczegdlnosci: cen akcesoriow biurowych
objetych przedmiotem zamdwienia, koszty transportu do magazynu Oddziatu ZUS w Chorzowie przy ul. gen.
H. Dabrowskiego 45, koszty roztadunku, wniesienia do pomieszczenia wskazanego przez przedstawiciela
Zamawiajacego, opakowan, optaty celne i podatkowe naliczone zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa w tym zakresie.

Wykonawca cene oferty wylicza podajgc wartosci jednostkowe netto akcesoriow w danej czesci zamdwienia
i dokonuje odpowiednich przeliczen poprzez wypetnienie tabeli w formularzu ofertowym, stanowigcym
integralng czes¢ niniejszego zapytania jako Zatacznik Nr 2.

6.5. Oferta winna odpowiadaé tresci Zapytania i uwzglednia¢ wszelkie elementy wyszczegdlnione przez
Zamawiajgcego w Opisie przedmiotu zamodwienia.

6.6. Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 2 do niniejszego
Zapytania.
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6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.
6.12.

6.13.

6.14.

6.15.

6.16.

Oferte nalezy ztozyé w jezyku polskim

6.7.1. za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: marcin.klyta@zus.pl
lub

6.7.2. dostarczy¢ w formie pisemnej w zaklejonej kopercie na adres: Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
Oddziat w Chorzowie, ul. gen. H. Dabrowskiego 45, 41-500 Chorzéw, parter, INFORMACIJA OGOLNA

— DZIENNIK PODAWCZY. Koperte nalezy opisa¢ w nw. sposob:

Nazwa WYKONAWCY ....c.ccoeverrieerrireseireseeeens Zamawiajacy:
Adres Wykonawcy . Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
tel./fax, @-Mail ..ccevevereeeee e Oddziat w Chorzowie
ul. gen. H. Dgbrowskiego 45
41-500 Chorzéw

OFERTA
dotyczy Zapytania publicznego na wykonywanie zamdwienia pn.:
»Dostawa uchwytéw do monitoréw oraz uchwytéw podblatowych do komputeréw”
nie otwiera¢ przed dniem 12 grudnia 2019 r. do godz. 8%

Oferty nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 12 grudnia 2019 r. do godz. 8%,

Oferte ztozong w formie elektronicznej nalezy zaszyfrowa¢ hastem sktadajgcym sie co najmniej
z 8 znakdw. W tym celu mozna skorzysta¢ z instrukcji szyfrowania ofert, stanowigcej Zatgcznik Nr 3
do Zapytania.

Oferta ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej, ktéra nie zostata zaszyfrowana nie bedzie
rozpatrywana i brana pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

Po terminie sktadania ofert okreslonym w niniejszym Zapytaniu, nalezy przestaé¢ za posrednictwem poczty
elektronicznej na ww. adres mailowy do godz. 8% informacje zawierajgcg hasto w celu otwarcia oferty.
Otwarcie ofert nastapi w dniu 12 grudnia 2019 r. o godz. 8.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane — i podlegajg niezwtocznemu zwrotowi Wykonawcy,
o ile zostaty ztozone w formie pisemne;j.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swojg oferte.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wnioskowania o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg
o kolejne 30 dni.

W przypadku, gdy oferte podpisuje(ja) osoba(y) inna(e) niz wymienione we wilasciwym rejestrze
lub dokumencie wskazujacym sposdb reprezentacji Wykonawcy, do oferty nalezy zatgczy¢ petnomocnictwo
podpisane przez osoby umocowane do reprezentowania firmy w obrocie prawnym.

W przypadku prowadzenia dziatalnosci przez Wykonawce w formie spoétki cywilnej do oferty nalezy dotgczy¢
aktualng umowe spétki cywilnej.

7. Przebieg postepowania

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uptywem terminu
sktadania ofert. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajacy przekaze informacje o zmianach drogg
elektroniczng przestang Wykonawcom zaproszonym do sktadania ofert.

Kazda zmiana staje sie wigzgca od chwili przekazania Wykonawcom drogg elektroniczng informacji
o jej dokonaniu.

Zamawiajacy moze zwrdcié¢ sie do Wykonawcéw, ktérzy nie ztozyli wymaganych w ofercie dokumentéw
albo, ktdrzy ztozyli w ofercie dokumenty, zawierajgce btedy, do ich ztozenia lub uzupetnienia.

Zamawiajacy nie udzieli Zamdéwienia Wykonawcy, ktdrego oferta:

7.3.1. nie spetnia wymagan okreslonych w Zapytaniu;

7.3.2. zawiera btedy w obliczeniu cenyl;

7.3.3. zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu Zamédwienia;

7.3.4. jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana uchyla sie od przyjecia zlecenia, Zamawiajgcy moze
wybrac najkorzystniejszg oferte sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
Wybér oferty i przekazanie przez Zamawiajacego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty
w rozumieniu Kodeksu cywilnego.

! Zamawiajacy moze poprawi¢ w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe oraz inne omytki polegajace
na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajacego, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty - niezwtocznie zawiadamiajac o tym
Wykonawce, ktdérego oferta zostata poprawiona. W przypadku poprawienia innej omytki polegajacej na niezgodnosci z wymaganiami
Zamawiajacego, niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty, oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu, jezeli Wykonawca nie wyrazi zgody
na poprawienie oferty w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania zawiadomienia.
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7.6. Niezwtocznie po zakoniczeniu postepowania zawiadamia sie wszystkich Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty,
o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakonczeniu postepowania bez wyboru zadnej ze ztozonych ofert.
W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy wskazuje co najmniej imie i nazwisko lub nazwe
(firme) oraz adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano.

7.7. Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce bez zastrzezen wymagan zawartych
W niniejszym Zapytaniu.

7.8.  Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem oferty
ponosi Wykonawca.

7.9. Ze strony Zamawiajgcego osobg uprawniong do kontaktu w sprawie niniejszego postepowania jest:
Marcin Klyta
Wydziat Administracyjno - Gospodarczy
T:+48 32 34 90 859
E: marcin.klyta@zus.pl

Godziny kontaktu z Wykonawcami od 8:00 do 14:00 w dni robocze (pn.- pt.).

7. INFORMACJA DOTYCZACA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH OSOB FIZYCZNYCH

Wobec wytycznych Urzedu Zamoéwien Publicznych przedstawiamy ponizsze informacje:

8.1. W zamdwieniach, Zamawiajgcy jako administrator danych osobowych, obowigzany jest do spetnienia
obowigzku informacyjnego z art. 13 RODO wzgledem o0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezposrednio pozyskat. Dotyczy to w szczegdlnosci:

8.1.1. Wykonawcy bedacego osobg fizyczng;

8.1.2. Wykonawcy bedacego osobg fizyczng, prowadzacg jednoosobowag dziatalnos¢ gospodarczg;

8.1.3. petnomocnika Wykonawcy bedgcego osobg fizyczng (np. dane osobowe zamieszczone
w petnomocnictwie);

8.1.4. cztonka organu zarzadzajacego wykonawcy, bedgcego osobg fizyczng (np. dane osobowe
zamieszczone w informacji z KRK);

8.1.5. osoby fizycznej skierowanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia.

8.2. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i wsprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajacy
informuje, ze:

8.2.1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych z siedzibg
w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa;

8.2.2. inspektorem ochrony danych osobowych w Zakfadzie Ubezpieczen Spotecznych jest Inspektor
Ochrony Danych ZUS. Z inspektorem mozna skontaktowaé sie za posrednictwem poczty
elektronicznej (adres: odo@zus.pl) lub listownie (adres: Inspektor Ochrony Danych, ul. Szamocka 3,
5,01-748 Warszawa);

8.2.3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na dostawe uchwytéw do monitoréw oraz
uchwytéw podblatowych do komputerdow, znak postepowania: 8000291921, prowadzonym w trybie
zapytania publicznego;

8.2.4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania o udzielenie zamowienia;

8.2.5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania
o udzielenie zamédwienia;

8.2.6. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8.2.7. posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznaja,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;
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8.2.7. Nie przystuguje Pani/Panu:
a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktéorym mowa w art. 20 RODO;
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Wykonawca powinien ztozy¢ wraz z ofertg oSwiadczenie w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO na formularzu oferty. W przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje
danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku
informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO, Wykonawca oswiadczenia nie sktada
(w tym przypadku Wykonawca usuwa z formularza oferty tres¢ oswiadczenia np. przez jej wykreslenie).

Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia

publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszaé integralnosci protokotu oraz
jego zatacznikow.

**  Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia

korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

ZATWIERDZAM
Zastepca Dyrektora Oddziatu
Joanna Knas$

W zataczeniu:

1. Zatgcznik Nr 1 — Opis przedmiotu zamoéwienia
2. Zatacznik Nr 2 — Formularz ofertowy
3. Zatacznik Nr 3 — Instrukcja szyfrowania ofert
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