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Dotyczy:  postępowania na dostawę uchwytów do monitorów oraz uchwytów podblatowych do komputerów. 
Znak postępowania: 8000291921 

 

Zapytanie publiczne 

 

1. Informacje ogólne 
1.1. Zamawiającym jest Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Chorzowie, 41-500 Chorzów,  

ul. gen. H. Dąbrowskiego 45, NIP: 521-30-17-228, tel. 32/34 90 859, fax 32/34 90 584, REGON 000017756.  
1.2. Do niniejszego postępowania nie mają zastosowania przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych  

(Dz. U. z 2019 r. poz. 1843). 
1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego. 
 
2. Przedmiot zamówienia 
2.1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa nw. akcesoriów biurowych: 

 Część I – uchwyty jednoramienne do monitorów w ilości 15 sztuk; 

 Część II – uchwyty dwuramienne do monitorów w ilości 85 sztuk; 

 Część III - uchwyty podblatowe / podbiurkowe do komputerów w ilości 30 sztuk. 
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera Załącznik nr 1 do niniejszego Zapytania. 

2.2. Akcesoria będące przedmiotem zamówienia muszą być dostarczone fabrycznie nowe, pochodzące z bieżącej 
produkcji i wolne od wad materiałowych.  

2.3. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych. 
 

3. Warunki udziału w postępowaniu  
 

Zamawiający nie stawia szczególnych wymagań w zakresie warunków udziału w postępowaniu. 
 

4. Warunki realizacji zamówienia 
4.1. Zamawiający wymaga, aby przedmiot zamówienia został zrealizowany w terminie do 31 grudnia do godz. 

14.00.  
4.2. Wykonawca dostarczy przedmiot zamówienia odpowiadający opisowi przedmiotu zamówienia do siedziby 

Oddziału ZUS w Chorzowie przy ul. gen. H. Dąbrowskiego 45  w Chorzowie. 
4.3. Wykonawca zobowiązany będzie do:  

 dostarczania przedmiotu umowy w terminie nie późniejszym niż wskazany w pkt 4.1.; 

 rozładowania, wniesienia oraz ułożenia przedmiotu umowy w miejscu wskazanym przez Zamawiającego; 

 zrealizowania dostawy w danej części zamówienia jednorazowo w dniu roboczym w godzinach od 8:00 do 
14:00; 

 dostarczenia akcesoriów biurowych objętych przedmiotem zamówienia - fabrycznie nowych, z bieżącej 
produkcji, wolnych od wad materiałowych i wykonanych z materiałów dopuszczonych do obrotu 
i stosowania, zapakowanych w oryginalne opakowania, spełniające wymagania określone  w art. 21 
ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1292 ze zm.); 

4.4. Dostarczenie akcesoriów biurowych będących przedmiotem zamówienia zostanie potwierdzone dowodem 
dostawy. Zamawiający dokona sprawdzenia zgodności ww. dokumentu z faktycznie dostarczonymi 
akcesoriami oraz zamówieniem. Po stwierdzeniu prawidłowości dostawy, Zamawiający zatwierdzi dowód 
dostawy, który stanowić będzie podstawę do wystawienia faktury VAT. 

4.5. W przypadku stwierdzenia jakiejkolwiek niezgodności w zakresie, o którym mowa w pkt 4.3., 4.4., 
Zamawiający na dokumencie dostawy wyszczególni stwierdzone nieprawidłowości o czym niezwłocznie 
poinformuje Wykonawcę (drogą elektroniczną na adres e-mail). Dokument dostawy zostanie zatwierdzony 
przez Zamawiającego po usunięciu przez Wykonawcę stwierdzonych niezgodności. 
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4.6. Wykonawca dostarczy przedmiot umowy do siedziby Zamawiającego – Oddziału ZUS w Chorzowie, przy 
ul. gen. H. Dąbrowskiego 45 i dokona jego rozładunku w miejscu wskazanym przez Zamawiającego. Termin 
i godzinę dostawy Wykonawca ustali z Zamawiającym, nie później niż na 2 dni robocze przed planowanym 
terminem dostawy. 

4.7. W przypadku stwierdzenia podczas odbioru uszkodzenia fabrycznych opakowań dostarczonych akcesoriów, 
Zamawiający może odmówić ich przyjęcia, a Wykonawca dokona ich wymiany na fabrycznie nowe 
w terminie do 5 dni roboczych.  

4.8. Warunki płatności: należność za wykonany przedmiot zamówienia uregulowana zostanie po jego 
wykonaniu w formie przelewu na rachunek Wykonawcy w terminie 30 dni od dnia otrzymania prawidłowo 
wystawionej faktury z zastrzeżeniem, że: 

 faktura, w której kwota ogółem należności brutto wynosić będzie 15 000,00 zł i więcej, powinna zawierać 
zapis: „mechanizm podzielonej płatności”;  

 w przypadku, gdy należność brutto wynikająca z faktury wynosić będzie 15 000,00 zł i więcej, 
a Wykonawca w celu zapłaty należności przelewem poda rachunek bankowy inny niż zawarty w wykazie 
podmiotów, o którym mowa w art. 96 b. ust. 1 i 2 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów 
i usług, Zamawiający nie dokona płatności do czasu podania numeru rachunku rozliczeniowego, o którym 
mowa w art. 49 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. – Prawo bankowe i ujętego w wykazie 
podmiotów jw.  Za ten okres Wykonawcy nie będzie przysługiwało prawo obciążenia Zamawiającego 
odsetkami za nieterminową zapłatę za fakturę. 

4.9. Wykonawca udzieli na cały przedmiot zamówienia min. 24 miesięcznej gwarancji jakości i rękojmi za wady.  
 

5. Kryteria oceny ofert 
5.1.      Kryteria oceny ofert: 

Lp. Kryterium Znaczenie waga % (pkt) Opis metody przyznawania punktów 

1. Cena oferty 100 % (100 pkt) najniższa cena spośród złożonych ofert 

 

             Uwaga: Cena – należy przez to rozumieć cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 9 maja 2014 r.   
            o informowaniu o cenach towarów i usług (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 178). 
 
5.2.     Ocena ofert złożonych w postępowaniu w danej części zamówienia zostanie dokonana wg następującego 

wzoru: 
Ilość punktów 

przyznana danej 
ofercie 

 

= 

Najniższa oferowana cena  

x 100 pkt Cena oferty ocenianej 

6. Przygotowanie i składanie ofert 
6.1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  
6.2. Wykonawca może złożyć ofertę na dowolną ilość części zamówienia. 
6.3. Wykonawca cenę oferty w danej części zamówienia podaje w złotych polskich. 
6.4. Wykonawca zobowiązany jest do obliczenia ceny oferty w danej części zamówienia z uwzględnieniem 

wszystkich kosztów związanych z wykonaniem zamówienia, a w szczególności: cen akcesoriów biurowych 
objętych przedmiotem zamówienia, koszty transportu do magazynu Oddziału ZUS w Chorzowie przy ul. gen. 
H. Dąbrowskiego 45, koszty rozładunku, wniesienia do pomieszczenia wskazanego przez przedstawiciela 
Zamawiającego, opakowań, opłaty celne i podatkowe naliczone zgodnie z obowiązującymi przepisami 
prawa w tym zakresie. 
Wykonawca cenę oferty wylicza podając wartości jednostkowe netto akcesoriów w danej części zamówienia 
i dokonuje odpowiednich przeliczeń poprzez wypełnienie tabeli w formularzu ofertowym, stanowiącym 
integralną część niniejszego zapytania jako Załącznik Nr 2.  

6.5. Oferta winna odpowiadać treści Zapytania i uwzględniać wszelkie elementy wyszczególnione przez 
Zamawiającego w Opisie przedmiotu zamówienia. 

6.6. Ofertę należy złożyć na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowiącego Załącznik Nr 2 do niniejszego 
Zapytania. 
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6.7. Ofertę należy złożyć w języku polskim 
6.7.1. za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: marcin.klyta@zus.pl  

lub 
6.7.2. dostarczyć w formie pisemnej w zaklejonej kopercie na adres: Zakład Ubezpieczeń Społecznych 

Oddział w Chorzowie, ul. gen. H. Dąbrowskiego 45, 41-500 Chorzów, parter, INFORMACJA OGÓLNA 
– DZIENNIK PODAWCZY.  Kopertę należy opisać w nw. sposób: 

Nazwa Wykonawcy ……………………………………… 
Adres Wykonawcy   ……………………………………… 
tel./fax, e-mail   ............................................. 
 

Zamawiający: 
Zakład Ubezpieczeń Społecznych  
Oddział w Chorzowie 
ul. gen. H. Dąbrowskiego 45 
41-500 Chorzów 

OFERTA  
dotyczy Zapytania publicznego na wykonywanie zamówienia pn.: 

 „Dostawa uchwytów do monitorów oraz uchwytów podblatowych do komputerów”  
nie otwierać przed dniem 12 grudnia 2019 r. do godz. 830. 

 
 Oferty należy złożyć w nieprzekraczalnym terminie do dnia 12 grudnia 2019 r. do godz. 8

00
. 

 
6.8. Ofertę złożoną w formie elektronicznej należy zaszyfrować hasłem składającym się co najmniej  

z 8 znaków. W tym celu można skorzystać z instrukcji szyfrowania ofert, stanowiącej Załącznik Nr 3  
do Zapytania. 

6.9. Oferta złożona za pośrednictwem poczty elektronicznej, która nie została zaszyfrowana nie będzie 
rozpatrywana i brana pod uwagę przy wyborze najkorzystniejszej oferty. 

6.10. Po terminie składania ofert określonym w niniejszym Zapytaniu, należy przesłać za pośrednictwem poczty 
elektronicznej na ww. adres mailowy do godz. 8

00
, informację zawierającą hasło w celu otwarcia oferty. 

6.11. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 12 grudnia 2019 r. o godz. 8
30

. 
6.12. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane – i podlegają niezwłocznemu zwrotowi Wykonawcy,  

o ile zostały złożone w formie pisemnej. 
6.13. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. 
6.14. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania 

ofert. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wnioskowania o przedłużenie terminu związania ofertą 
o kolejne 30 dni. 

6.15. W przypadku, gdy ofertę podpisuje(ją) osoba(y) inna(e) niż wymienione we właściwym rejestrze  
lub dokumencie wskazującym sposób reprezentacji Wykonawcy, do oferty należy załączyć pełnomocnictwo 
podpisane przez osoby umocowane do reprezentowania firmy w obrocie prawnym. 

6.16. W przypadku prowadzenia działalności przez Wykonawcę w formie spółki cywilnej do oferty należy dołączyć 
aktualną umowę spółki cywilnej.  

 
7. Przebieg postępowania 
7.1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed upływem terminu 

składania ofert. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiający przekaże informację o zmianach drogą 
elektroniczną przesłaną Wykonawcom zaproszonym do składania ofert. 

8. Każda zmiana staje się wiążąca od chwili przekazania Wykonawcom drogą elektroniczną informacji  
o jej dokonaniu. 

7.2. Zamawiający może zwrócić się do Wykonawców, którzy nie złożyli wymaganych w ofercie dokumentów 
albo, którzy złożyli w ofercie dokumenty, zawierające błędy, do ich złożenia lub uzupełnienia. 

7.3.  Zamawiający nie udzieli Zamówienia Wykonawcy, którego oferta:  
7.3.1. nie spełnia wymagań określonych w Zapytaniu; 
7.3.2. zawiera błędy w obliczeniu ceny

1
; 

7.3.3. zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu Zamówienia; 
7.3.4. jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 

7.4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od przyjęcia zlecenia, Zamawiający może 
wybrać najkorzystniejszą ofertę spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.  

7.5. Wybór oferty i przekazanie przez Zamawiającego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjęcia oferty 
w rozumieniu Kodeksu cywilnego. 

                                                           
1 Zamawiający może poprawić w treści oferty oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe oraz inne omyłki polegające  
na niezgodności oferty z wymaganiami Zamawiającego, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty - niezwłocznie zawiadamiając o tym 
Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. W przypadku poprawienia innej omyłki polegającej na niezgodności z wymaganiami 
Zamawiającego, niepowodującej istotnych zmian w treści oferty, oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu, jeżeli Wykonawca nie wyrazi zgody  
na poprawienie oferty w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania zawiadomienia.  

mailto:marcin.klyta@zus.pl
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7.6. Niezwłocznie po zakończeniu postępowania zawiadamia się wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty, 
o  wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakończeniu postępowania bez wyboru żadnej ze złożonych ofert. 
W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej Zamawiający wskazuje co najmniej imię i nazwisko lub nazwę 
(firmę) oraz adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano.  

7.7. Złożenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawcę bez zastrzeżeń wymagań zawartych 
w  niniejszym Zapytaniu. 

7.8. Wszystkie koszty związane z udziałem w postępowaniu, w tym z przygotowaniem i  dostarczeniem oferty 
ponosi Wykonawca. 

7.9. Ze strony Zamawiającego osobą uprawnioną do kontaktu w sprawie niniejszego postępowania jest:  
Marcin Klyta 
Wydział Administracyjno - Gospodarczy  
T: +48 32 34 90 859  
E: marcin.klyta@zus.pl  

 Godziny kontaktu z Wykonawcami od 8:00 do 14:00 w dni robocze (pn.- pt.). 
 
7. INFORMACJA DOTYCZĄCA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH OSÓB FIZYCZNYCH 

Wobec wytycznych Urzędu Zamówień Publicznych przedstawiamy poniższe informacje: 
8.1. W zamówieniach, Zamawiający jako administrator danych osobowych, obowiązany jest do spełnienia 

obowiązku informacyjnego z art. 13 RODO względem osób fizycznych, od których dane osobowe 
bezpośrednio pozyskał. Dotyczy to w szczególności: 
8.1.1. Wykonawcy będącego osobą fizyczną; 
8.1.2. Wykonawcy będącego osobą fizyczną, prowadzącą jednoosobową działalność gospodarczą; 
8.1.3. pełnomocnika Wykonawcy będącego osobą fizyczną (np. dane osobowe zamieszczone 

w pełnomocnictwie); 
8.1.4. członka organu zarządzającego wykonawcy, będącego osobą fizyczną (np. dane osobowe 

zamieszczone w informacji z KRK); 
8.1.5. osoby fizycznej skierowanej do przygotowania i przeprowadzenia postępowania o udzielenie 

zamówienia. 
8.2. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający 
informuje, że: 
8.2.1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zakład Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą 

w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa; 
8.2.2. inspektorem ochrony danych osobowych w Zakładzie Ubezpieczeń Społecznych jest Inspektor 

Ochrony Danych ZUS. Z inspektorem można skontaktować się za pośrednictwem poczty 
elektronicznej (adres: odo@zus.pl) lub listownie (adres: Inspektor Ochrony Danych, ul. Szamocka 3, 
5, 01-748 Warszawa);   

8.2.3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 
z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na dostawę uchwytów do monitorów oraz 
uchwytów podblatowych do komputerów, znak postępowania: 8000291921,  prowadzonym w trybie 
zapytania publicznego; 

8.2.4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 
dokumentacja postępowania o udzielenie zamówienia; 

8.2.5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania 
o udzielenie zamówienia; 

8.2.6. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;  

8.2.7. posiada Pani/Pan: 
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*; 
c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO**; 
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznają,  

że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 
 
 
 

mailto:marcin.klyta@zus.pl
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8.2.7.  Nie przysługuje Pani/Panu: 
a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,  

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
 
Wykonawca powinien złożyć wraz z ofertą oświadczenie w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych 
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO na formularzu oferty. W przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje 
danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku 
informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO, Wykonawca oświadczenia nie składa 
(w tym przypadku Wykonawca usuwa z formularza oferty treść oświadczenia np. przez jej wykreślenie). 
 
* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz 
jego załączników. 

** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia 
korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy 
interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

 

 
 
 

ZATWIERDZAM 
Zastępca Dyrektora Oddziału 

Joanna Knaś 
 

W załączeniu:  

1. Załącznik Nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia 
2. Załącznik Nr 2 – Formularz ofertowy  
3. Załącznik Nr 3 – Instrukcja szyfrowania ofert 

 
 


