ZAKEAD )
UBEZPIECZEN
SPOLECZNYCH Sosnowiec, 09 grudnia 2019r.

Oddziat w Sosnowcu
znak postepowania 380000/273/20/2019-ZAP

Dotyczy postepowania na: Swiadczenie ustugi w zakresie odbioru i niszczenia dokumentacii.

Zapytanie publiczne

l. Informacje ogolne

1.

©w

llekro¢ w niniejszym postepowaniu jest mowa o:

1) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Zaktad Ubezpieczernn Spotecznych Oddziat
w Sosnowcu z siedzibg przy ul. Partyzantow 1, 41-200 Sosnowiec, NIP: 521-30-17-228,
REGON 000017756;

2) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe prawng, osobe fizyczng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowo$ci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie niniejszego
zambwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie niniejszego zamowienia
publicznego;

3) Materiatach - nalezy przez to rozumie¢ no$niki papierowe, w tym m. in. dokumentacje
niearchiwalng (kat. B i BC), dokumentacje operacyjna, wycofywane nieaktualne druki oraz
zuzyte folie i laminaty do druku legitymacji emeryta-rencisty, nieaktualne legitymacje emeryta-
rencisty, a takze dyskietki i ptyty CD, DVD zawierajace dane osobowe pracownikdéw oraz
klientow Zaktadu;

4) Postepowaniu — nalezy przez to rozumie¢ niniejsze postepowanie, prowadzone przez
Zamawiajgcego, zmierzajace do wytonienia najkorzystniejszej oferty i zawarcia umowy;

5) Zapytaniu — nalezy przez to rozumie¢ niniejsze Zapytanie publiczne.

Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamodwien

publicznych (Dz. U. z 2019r. poz. 1843).

W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

Ze strony Zamawiajgcego osobg uprawniong do kontaktu w sprawie postepowania jest:

Sebastian Solarz

Gtowny Specjalista ds. Zamowien Publicznych

Oddziat ZUS w Sosnowcu

Tel: 32 368 32 03

e-mail: zap_sosnowiec@zus.pl

Godziny kontaktu z Wykonawcami 8,00 - 14,00 (pn.- pt.)

Il Przedmiot zamowienia

1.

Przedmiotem zamdwienia jest cykliczny odbior i profesjonalne niszczenie no$nikdw papierowych,
w tym m. in. dokumentacji niearchiwalnej (kat. B i BC), dokumentacji operacyjnej, wycofanych
nieaktualnych drukéw, zuzytej folii i laminatu do druku legitymacji emeryta-rencisty, nieaktualnych
legitymaciji emeryta-rencisty, dyskietek i ptyt CD, DVD zawierajacych dane osobowe pracownikéw
oraz klientow Zaktadu.

Kategoria CPV: 92512100-4 — Ustugi niszczenia archiwdw.

Wykonawca zobowigzany bedzie zniszczy¢ przekazane przez Zamawiajgcego materiaty w sposob
uniemozliwiajacy odczytanie i odtworzenie danych w nich zawartych, tj. w stopniu odpowiadajacym
co najmniej Il klasie ochrony wedtug normy DIN 66399 dla dokumentacji zawierajacej dane
osobowe i:
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10.

1.

12.

13.

1) poziomie niszczenia P3 dla no$nikow papierowych, w tym m. in. dokumentacji niearchiwalne
(kat. B i BC), dokumentacji operacyjnej, wycofanych nieaktualnych drukéw, zuzytej folii
i laminatu do druku legitymacji emeryta-rencisty;

2) poziomie niszczenia T3 dla dyskietek i nieaktualnych legitymacji emeryta rencisty;

3) poziomie niszczenia O3 dla ptyt CD, DVD.

Po zniszczeniu materiatow Wykonawca zobowigzany bedzie wystawi¢ Certyfikat Zniszczenia

potwierdzajacy catkowite ich zniszczenie, wystawiany oddzielnie dla:

1)  dokumentacji niearchiwalnej przekazanej przez Archiwum Zaktadowe;

2) zuzytych folii i laminatdw do druku legitymacji emeryta-rencisty, nieaktualnych legitymacii
emeryta-rencisty, dyskietek, ptyt CD, DVD;

3) pozostatej dokumentacji przekazanej przez Zamawiajacego
Wykonawca bedzie zobowigzany odbiera¢ materiaty z nastepujacych lokalizacji:
1) Oddziat ZUS w Sosnowcu przy ul. Partyzantéw 1;
2) Inspektorat ZUS w Dabrowie Gorniczej przy ul. Kosciuszki 48;
3) Inspektorat ZUS w Jaworznie przy ul. Grunwaldzkiej 274;
4) Inspektorat ZUS w Zawierciu przy ul. Blanowskiej 2;
W celu prawidtowe] realizacji Przedmiotu zaméwienia Wykonawca zobowigzany bedzie do
dostarczenia i rozlokowania w obiektach Zamawiajacego bezpiecznych pojemnikdw
przeznaczonych do gromadzenia i transportu materiatdw w nastepujacych ilociach:
1) Oddziat ZUS w Sosnowcu przy ul. Partyzantéw 1 — 16 szt.;
2) Inspektorat ZUS w Dabrowie Gérniczej przy ul. Kociuszki 48 — 4 szt.;
3) Inspektorat ZUS w Jaworznie przy ul. Grunwaldzkiej 274 — 3 szt.;
4)  Inspektorat ZUS w Zawierciu przy ul. Blanowskiej 2 — 4 szt.;
Miejsca ustawienia pojemnikéw zostang wskazane przez przedstawiciela Zamawiajgcego
bezposrednio przy dostarczeniu pojemnikow.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany ilosci oraz lokalizacji pojemnikéw zaleznie od
zaistniatych potrzeb.
Wszystkie dostarczone pojemniki muszg by¢ wykonane z wysokogatunkowego plastiku
posiadajacego atest trudnopalnosci lub z metalu, wyposazone w sprawny zamek oraz otwor
wrzutowy umozliwiajacy bezproblemowe umieszczanie w nich plikéw dokumentow o rozmiarze co
najmniej A4, pojemno$¢ pojemnika 240 - 250 litrow. Wszystkie pojemniki muszg by¢
zabezpieczone przed nieuprawnionym otwarciem oraz oznaczone indywidualnym numerem lub
wyposazone w plomby, otwdr wrzutowy winien by¢ wyposazony w kotnierz, ktory uniemozliwi
wycigganie lub ogladanie dokumentow.

Wykonawca sktadajac oferte w Formularzu ofertowym okre$li materiat z jakiego bedg wykonane

oraz jakiej pojemnosci bedg pojemniki ktdre bedzie wykorzystywat przy realizacji Przedmiotu

zamdwienia.

Zakres Przedmiotu zamdwienia obejmuije:

1)  bezptatne dostarczenie pojemnikéw przeznaczonych do gromadzenia i transportu materiatow;

2) cykliczny odbi6r w tym zabezpieczenie, zniesienie, zatadunek pojemnikow,

3) transport pojemnikéw do miejsca ich zniszczenia przystosowanym do tego pojazdem;

4) profesjonalne zniszczenie materiatdbw przekazanych przez Zamawiajagcego w sposob
uniemozliwiajacy odczytanie i odtworzenie danych w nich zawartych;

5) przekazanie Zamawiajagcemu kompletu dokumentéw potwierdzajacych  zniszczenie
przekazanych materiatow;

Dodatkowo Zamawiajacy w ramach przedmiotowego zaméwienia przewiduje:

1) 4 razy w roku (w miesigcach marzec, czerwiec, wrzesien i pazdziernik) odbiér oraz
zniszczenie dokumentacji w systemie masowym w ilosci po okoto 5 ton;

2) 2razy w roku (w miesigcach czerwiec, listopad) odbiér oraz zniszczenie zuzytej folii, laminatu
do druku legitymacji emeryta-rencisty, nieaktualnych legitymacji emeryta-rencisty oraz
dyskietek i ptyt CD, DVD w iloSci po okoto 120 litrow.

Materialy przekazywane przez Zamawiajacego mogq zawieraC niewielkie ilosci elementéw

metalowych i plastikowych oraz w niewielkich iloSciach segregatory (dokumenty w segregatorach).
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14. Wszelkie decyzje dotyczace ewentualnych zmian i odstepstw od okreslonego zakresu rzeczowego
Przedmiotu zamdwienia, wymagan i zalecen nalezg wytacznie do kompetencji Zamawiajacego.
15. Przedmiot zamdwienia musi by¢ wykonany zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Ill.  Warunki udziatu w postepowaniu

Oferte ztozy¢ moze Wykonawca, ktory spetnia warunki udziatu w postepowaniu oraz nie podlega
wykluczeniu z udziatu w postepowaniu.

1. Warunki udziatu w postepowaniu speti Wykonawca, ktory:

1) posiada kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnoSci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony gdy Wykonawca prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg
w zakresie zbieznym z opisem Przedmiotu zaméwienia.
2) posiada wiedze i doSwiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdolnymi
do wykonania zamowienia.
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony gdy Wykonawca wykaze, ze:
a) posiada Certyfikat Systemu Zarzadzania Jakoscig na zgodno$¢ z normg ISO 9001
w zakresie niszczenia dokumentacji niearchiwalnej na nosniku papierowym oraz
elektronicznych danych obejmujacych demagnetyzacie;
b) zadeklaruje samodzielng realizacje zamdwienia, bez udziatu podwykonawcow.
2. Warunek niepodlegania wykluczeniu z postepowania spetni Wykonawca, ktory:

1) wykazat spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu;

2) nie zawart z innymi Wykonawcami porozumienia majacego na celu zaktocenie konkurencii
miedzy Wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

3) nie zalega z uiszczeniem podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow gdy uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie, roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wtasciwego organu.

3. Ocena spetnienia powyzszych warunkéw odbedzie sie metodg 0/1 . spetnia/nie spetnia na
podstawie dokumentow i o$wiadczen wskazanych w dziale IV Zapytania.

V. Dokumenty

Wykonawca przystepujac do postepowania zobowigzany jest ztozy¢:

1. Wypetniony ,,Formularz ofertowy” - sporzadzony wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do
Zapytania. Dokument musi by¢ podpisany przez osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy.

2.  Wypetniony ,,Formularz cenowy” - sporzadzony wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2 do
Zapytania. Dokument musi by¢ podpisany przez osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy.

3. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnoSci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidenc;i
dziatalno$ci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

4. Kopie, potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem, dokumentu potwierdzajacego uzyskanie
Certyfikatu Systemu Zarzadzania Jakoscig na zgodnos¢ z norma ISO 9001 w zakresie niszczenia
dokumentacji niearchiwalnej na nosniku papierowym oraz elektronicznych danych obejmujgcych
demagnetyzacje.

5. Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania zgodne z Zatgcznikiem nr 3 do
Zapytania.

6. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty nalezy zataczy¢
petnomocnictwo, okreslajace zakres umocowania petnomocnika. Petnomocnictwo winno by¢
ztozone w oryginale lub w kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem.
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V. Opis sposobu obliczenia ceny

1.
2.

8.

Cene oferty stanowi¢ bedzie cena brutto za wykonanie cato$ci Przedmiotu zamdwienia.

W Formularzu ofertowym Wykonawca winien wskazac ryczattowg cene netto, warto$¢ oraz stawke

podatku VAT i cene brutto za wykonanie catosci Przedmiotu zamdwienia ustalong w oparciu

o Formularz cenowy.

W Formularzu cenowym nalezy:

1) poda¢ w kazdej pozycji (kolumna 6) cene jednostkowg brutto za odbiér i zniszczenie 1 litra
dokumentacji papierowej oraz zuzytej folii, laminatu do druku legitymacji emeryta-rencisty,
nieaktualnych legitymacji emeryta-rencisty, dyskietek i ptyt CD, DVD (nie dotyczy pozycii
odnoszacej sie do odbioru i niszczenia dokumentaciji w systemie masowym);

2) podac w kazdej pozycji (kolumna 7) cene jednostkowag brutto za odbiér i zniszczenie
1 pojemnika dokumentacji papierowej oraz zuzytej folii, laminatu do druku legitymacji
emeryta-rencisty, nieaktualnych legitymacji emeryta-rencisty, dyskietek i ptyt CD, DVD
(ustalong jako iloczyn ceny jednostkowej za 1 litr materiatow oraz wskazanej w kolumnie
3 pojemnosci pojemnika) a takze za realizacje 1 ustugi odbioru i zniszczenia dokumentacii
w systemie masowym;

3) wskazac taczng wartos$¢ brutto dla kazdej pozycji (kolumna 8);

4)  zsumowac wartosci wszystkich pozycji z kolumny Laczna warto$¢ brutto i wpisa¢ w pozyciji
Razem brutto za catos¢ zamowienia;

5) wskazac¢ stawke, faczng warto$¢ podatku VAT oraz taczng warto$¢ netto catego zamowienia;

6) warto$ci z pkt. 3) i 4) nalezy przenies¢ do Formularza ofertowego.

Wskazana w Formularzu cenowym wielko$¢ pojemnika — 250L zostata okreslona jedynie dla

potrzeb poréwnania sktadanych ofert. Cena jednostkowa pojemnika dla potrzeb umowy

i pbzniejszych rozliczen z wybranym Wykonawcg zostanie ustalona jako iloczyn oferowanej ceny

za odbidr i zniszczenie 1 litra materiatow oraz wielkoSci pojemnika jaki Wykonawca bedzie

wykorzystywat przy realizacji zlecenia wskazanego w Formularzu ofertowym. Zgodnie z zapisami

Dziatu Il ust. 9 Zapytania Zamawiajacy dopuszcza pojemniki o pojemno$ci 240 — 250 L.

W cene nalezy wliczy¢ wszelkie koszty konieczne do realizacji zamdwienia. Ceny jednostkowe

wskazane w Formularzu cenowym winny zawiera¢ wszelkie koszty Wykonawcy zwigzane

z realizacjqg Przedmiotu zamdwienia, w szczegolnoSci koszty zniszczenia przekazanych

materiatow, koszty transportu, zatadunku i roztadunku, koszty udostepnienia pojemnikdw, koszty

pracy oraz koszty wszelkich innych czynnoSci, nie ujetych w opisie Przedmiotu zamdwienia

a niezbednych do prawidtowej realizacji zlecenia.

Cena ofertowa musi by¢ podana w polskich ztotych z doktadno$cig do max. 2 miejsc po przecinku.

Zaokraglen nalezy dokonywa¢ zgodnie z zasadami matematycznymi, tzn. jezeli trzecie miejsce po

przecinku wynosi od 0 do 4 to drugie miejsce po przecinku pozostaje niezmienione, jezeli trzecie

miejsce po przecinku wynosi od 5 do 9 to drugie miejsce po przecinku nalezy zaokragli¢ w gore.

Ceny zawarte w ofercie sg state i nie bedg podlegaty zmianie w trakcie realizacji zamdwienia.

VI.  Warunki realizacji zamoéwienia

1.

2.

3.

Termin realizacji zamowienia — od dnia 01.01.2020r. do dnia 31.12.2020r. lub wyczerpania kwoty
wynagrodzenia umownego.

Wykonawca w terminie 7 dni po dniu rozpoczecia obowigzywania umowy dostarczy pojemniki do
miejsc i w iloSciach wskazanych w Dziale Il ust. 6 Zapytania.

Pojemniki bedg odbierane z Oddziatu oraz Inspektoratow 1 raz w miesigcu. Szczegotowy terminarz
okre$lajacy dni i godziny odbioru pojemnikéw bedg okreslone w harmonogramie uzgodnionym
miedzy Stronami w terminie 5 dni po podpisaniu umowy.

Przy odbieraniu pojemnikow bedzie uczestniczyt przedstawiciel Zamawiajacego do obowigzkéw
ktérego bedzie nalezato wskazywanie miejsc ustawienia/odbioru pojemnikéw oraz kontrola
zamkniecia, zabezpieczenia, zatadunku pojemnikow.

Wykonawca w miejsce odebranego zapetnionego pojemnika podstawi w dniu jego odbioru pusty
pojemnik.
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10.

1.

12.

13.

14.

15.

Odbiér zamknietych i zabezpieczonych pojemnikéw nastapi przez co najmniej 2 pracownikow
Wykonawcy, a ich transport odbywaé sie bedzie przystosowanym do ich przewozu pojazdem,
wyposazonym w specjalne zabezpieczenia antywtamaniowe oraz monitoring GPS. Do transportu
wykorzystane zostang pojemniki w ktorych Zamawiajacy gromadzit materiaty, niedopuszczalne jest
przepakowywanie ich zawartosci do innych pojemnikow.

Pojemniki po przetransportowaniu do miejsca niszczenia zostang ztozone w catodobowo
nadzorowanym magazynie, w ramach ktorego zostanie wykonana ustuga niszczenia materiatow
odebranych od Zamawiajacego.

Pojemniki zawierajagce materiaty nie mogg zosta¢ otwarte od momentu przekazania ich
pracownikom Wykonawcy w siedzibie Zamawiajacego do momentu  bezposrednio
poprzedzajgcego proces niszczenia.

Odbiér dokumentacji z Archiwum Zaktadowego w systemie masowym oraz zuzytych folii
i laminatow do druku legitymacji emeryta — rencisty, nieaktualnych legitymacji emeryta — rencisty,
dyskietek i ptyt CD, DVD zawierajacych dane osobowe pracownikow oraz klientow ZUS nastapi
w Oddziale ZUS w Sosnowcu przy ul. Partyzantow 1.

Dokumentacja z Archiwum Zaktadowego przekazywana w systemie masowym zostanie
zatadowana przez pracownikow Wykonawcy, pod nadzorem przedstawiciela Zamawiajacego, do
podstawionych, wyposazonych w zamki oraz oznaczone indywidualnym numerem lub wyposazone
w plomby, pojemnikéw. Nastepnie pojemniki umieszczone zostang w przystosowanym do ich
przewozu pojezdzie, posiadajgcym specjalne zabezpieczenia antywtamaniowe oraz
wyposazonego w system monitoringu GPS.

W celu odbioru zuzytych folii i laminatow do druku legitymacji emeryta-rencisty, nieaktualnych
legitymaciji emeryta-rencisty, dyskietek i ptyt CD, DVD zawierajacych dane osobowe pracownikéw
oraz klientow ZUS, Wykonawca na 2 dni robocze przed terminem ich odbioru podstawi do
Oddziatu ZUS w Sosnowcu przy ul. Partyzantow 1, zamykany pojemnik o pojemnosci 120 litrow,
do ktérego zostang zapakowane materiaty.

Termin przekazania dokumentacji z Archiwum Zaktadowego w systemie masowym oraz zuzytych
folii i laminatéw do druku legitymacji emeryta-rencisty, nieaktualnych legitymacji emeryta-rencisty,
dyskietek i ptyt CD, DVD zawierajgcych dane osobowe pracownikdw oraz klientow ZUS zostanie
uzgodniony miedzy Stronami z dwutygodniowym wyprzedzeniem.

Proces niszczenia materiatow odbywac sie bedzie w zamknietym pomieszczeniu wyposazonym
w monitoring. Pojemnik z materiatami przeznaczonymi do zniszczenia zostanie otwarty /
odplombowany i oprozniony bezposrednio do instalacji niszczacej, a nastepnie materiaty zostang
poddane zniszczeniu w sposdb uniemozliwiajacy odczytanie i odtworzenie danych w nich
zawartych zgodnie z zapisami Dziatu Il ust. 3 Zapytania. Caty proces niszczenia materiatow
przekazanych przez Zamawiajgcego, poczynajac od otwarcia pojemnika, zostanie sfilmowany.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do obecnosSci swojego przedstawiciela w trakcie
przeprowadzania procesu niszczenia, po wczesniejszym uzgodnieniu z Wykonawca.

Kazdorazowo po odbiorze i zniszczeniu materiatbw Wykonawca wraz z fakturg dostarczy
Zamawiajacemu Certyfikat Zniszczenia wraz z filmem, nagranym na ptyte CD lub DVD,
potwierdzajacym przebieg niszczenia przekazanych materiatdw oraz protokdt przekazania/odbioru
pojemnikow.

Zamawiajacy zobowigzany bedzie do:

stosowania sie do sporzadzonego harmonogramu odbioru pojemnikéw;

zapewnienia swobodnego dostepu do pojemnikéw w uzgodnionym terminie ich odbioru;
utrzymania pojemnikdw w nalezytym porzadku, umozliwiajgcym nie zaktocony ich odbiér;
zapobieganiu umieszczania w pojemnikach odpadow lub przedmiotdéw, do przewozu ktdrych
pojemniki nie sg przystosowane;

zabezpieczenia pojemnikéw przed dostepem osob trzecich;

ponoszenia kosztow za uszkodzone lub zaginione pojemniki. W takim przypadku zostanie
umieszczony odpowiedni zapis w protokole odbioru dokumentéw, a Wykonawca przedstawi
dowdd potwierdzajacy warto$¢ pojemnika;

7)  niezwtocznego zwrotu pojemnikow po rozwigzaniu umowy;

B ON —
—_— — — ~—

o) O
~ ~—
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8) informowania Wykonawcy o mogacych powsta¢ utrudnieniach w odbiorze pojemnikéw;
9) zaptaty naleznego Wykonawcy wynagrodzenia.

16. Wykonawca zobowigzany bedzie do ponoszenia petnej odpowiedzialnosci za przewozone
materiaty, w tym za przypadkowe uszkodzenie lub utrate pojemnikdw oraz za wszelkie szkody jakie
poniesie Zamawiajacy wskutek ujawnienia zawartych w przekazanych do przewozu i zniszczenia
materiatach informacji chronionych tajemnicg przedsigbiorstwa i/lub ustawg o ochronie danych
osobowych.

17. Wykonawca ponosit bedzie petng odpowiedzialno$¢ za stan techniczny Srodkéw transportu oraz
urzadzen, ktorych bedzie uzywat przy realizacji Przedmiotu zamdwienia. W przypadku
jakichkolwiek nieprawidtowosci w powyzszym zakresie, wszelkie konsekwencje, w tym finansowe,
obcigzaja tylko i wytacznie Wykonawce.

18. Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy, w terminie 30 dni od
dnia doreczenia Zamawiajacemu prawidtowo wystawionej faktury.

19. Fakture nalezy ztozy¢ raz w miesigcu w terminie do 7 dni od korica miesigca do ktdrego faktura sie
odnosi.

20. Wysoko$¢ naleznego Wykonawcy wynagrodzenia ustalana bedzie na podstawie cen
jednostkowych za odbior pojemnika wynikajacych z Formularza cenowego stanowigcego zatacznik
do oferty.

21. Wykonawca zobowigzany bedzie posiadac przez caty okres obowigzywania umowy ubezpieczenie
od odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu wykonywanej dziatalno$ci na sume gwarancyjng nie
mniejsza niz: 250.000,00 zt.

22. Wykonawca odpowiadac bedzie za ochrone informacji zawartych w materiatach, spetniajgc wymogi
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych RODO (w tym przeszkoli¢ pracownikdw i zapoznaé
z przepisami o ochronie danych osobowych oraz zasadami bezpieczenstwa informaciji, a takze
prowadzic rejestr czynno$ci przetwarzania).

23. W przypadku niewykonania lub nieprawidtowego wykonywania postanowien zawartej Umowy,
Zamawiajacy bedzie uprawniony do zgdania od Wykonawcy zaptaty kar umownych.

24. Wykonawca przed przystgpieniem do wykonywania Przedmiotu umowy, lecz nie pdzniej niz
w terminie 7 dni od podpisania Umowy zobowigzany bedzie do przedstawienia listy osdb ktore
beda odbiera¢ pojemniki z obiektow Zamawiajacego zawierajacej co najmniej imig, nazwisko oraz
serie i nr dowodu osobistego w celu wystawienia dokumentu zezwalajgcego na czasowe
przebywanie na terenie ZUS. W przypadku zmiany osob bioracych udziat w realizacji Umowy,
Wykonawca niezwiocznie, lecz nie pdzniej niz na 7 dni przed dniem odbioru pojemnikdw, przekaze
Zamawiajgcemu aktualna liste tych oséb.

25. Zamawiajacy wymaga, aby osoby bezpo$rednio uczestniczace w realizacji Przedmiotu zamdwienia
byty zatrudnione, przez caty okres realizacji zamdwienia, przez Wykonawce za wynagrodzeniem
w wysokoSci nie mniejszej niz minimalne wynagrodzenie za prace albo z zastosowaniem
minimalnej stawki godzinowej - ustalone na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002r.
o minimalnym wynagrodzeniu za prace (t.j. Dz. U. z 2018r. poz. 2177 ze zm.).

26. Wykonawca bedzie zobowigzany do zachowania w tajemnicy informacji, danych i wiedzy, bez
wzgledu na forme ich utrwalenia, stanowigcych tajemnice Zamawiajacego, uzyskanych w trakcie
wykonywania Umowy.

27. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium ani zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy.

28. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

29. Zamawiajgcy hie dopuszcza realizacji Przedmiotu zamdwienia przy udziale podwykonawcow.

30. Szczegbtowy opis obowigzkow Wykonawcy znajduje sie we wzorze Umowy — Zatacznik nr 4 do
Zapytania.

Kryteria oceny ofert
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Cena oferty Najnizsza cena brutto sposréd ztozonych ofert /

0
1. brutto 100 % (100 pki) cena brutto badanej oferty x 100 pkt

VIll. Przygotowanie i sktadanie ofert

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych ani wariantowych

3. Oferta winna odpowiadac tresci Zapytania.

4. Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 Zapytania.

5. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

6. Oferte nalezy ztozyc¢:

1)  za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: zap_sosnowiec@zus.pl
lub
2) za posrednictwem poczty, kuriera, postanca lub ztozy¢ osobiscie w siedzibie Zamawiajacego
w Sosnowcu przy ul. Partyzantow 1, w Wydziale Obstugi Klientow i Korespondenciji, Budynek
A, | pietro, pok. 821.

7. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 17.12.2019r. o godzinie 12,00.

8. Na oferte skladang w formie elektronicznej powinny sie sktada¢ skany sporzadzonych
i podpisanych dokumentéw o ktérych mowa w Dziale IV.

9. Oferte ztozong w formie elektronicznej nalezy zaszyfrowaé hastem sktadajacym sie co najmniej
z 8 znakdw, przyktadowa instrukcja szyfrowania ofert sktadanych w formie elektronicznej znajduje
sie w Zataczniku nr 5 do Zapytania.

10. Oferta zlozona za po$rednictwem poczty elektronicznej, ktdra nie zostata zaszyfrowana nie bedzie
rozpatrywana i brana pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

11. W przypadku sktadania oferty w formie elektronicznej, po terminie sktadania ofert okre$lonym
w ust. 7 a przed terminem otwarcia ofert, tj. do godz. 12:30 dnia 17.12.2019r., nalezy przesta¢ za
posrednictwem poczty elektronicznej na wskazany adres mailowy informacje zawierajacg hasto
w celu otwarcia oferty. Jesli w powyzszym terminie hasto nie zostanie przystane oferta zostanie
uznana za nieztozong i nie bedzie rozpatrywana.

12. Zamawiajacy niezwtocznie po otrzymaniu potwierdzi fakt wptywu wiadomos$ci zawierajacej oferte
lub hasto.

13. W przypadku sktadania oferty w sposob tradycyjny, Zamawiajacy zaleca, aby oferte ztozy¢
w zamknigtym opakowaniu 0znaczonym w nastepujacy sposob:

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych O/Sosnowiec
Oferta na Odbidr oraz niszczenie dokumentacji
Nie otwierac przed dniem 17.12.2019r. godz. 12,30.

14. Na kopercie, opakowaniu oferty nalezy umie$ci¢ nazwe i adres Wykonawcy zgodny z danymi
rejestrowymi (ewidencyjnymi).

15. Oferty zloZzone po terminie nie bedg rozpatrywane, oferty ztozone w formie pisemnej po terminie
wskazanym w ust. 6 podlegajg niezwtocznemu zwrotowi.

16. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swojg oferte.

17. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
sktadania ofert.

18. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wnioskowania o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg
0 kolejne 30 dni.

19. Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem

oferty ponosi Wykonawca.

IX. Przebieg postepowania

1.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uptywem
terminu sktadania ofert. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajacy przekaze informacje
0 zmianach zamieszczajac stosowng informacje na stronie internetowej na ktérej zamieszczone
byto Zapytanie.
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10.

1.
12.

13.
14.

15.

Kazda zmiana staje sie wigzaca od chwili zamieszczenia informacji o jej dokonaniu na stronie
internetowe;.

Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Zapytania. Zamawiajacy
udzieli odpowiedzi niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania wptynie do Zamawiajacego nie
pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert. Jezeli
wniosek 0 wyjasnienie tresci Zapytania wptynie po uptywie tego terminu lub dotyczy udzielonych
wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez odpowiedzi.
Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcow, ktdrzy nie ztozyli wymaganych w ofercie
dokumentow albo, ktorzy ztozyli w ofercie dokumenty, zawierajace btedy, do ich ponownego
zZtozenia lub uzupetnienia.

W toku badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze zwréci¢ sie do Wykonawcy o ziozenia
wyjasnien w stosunku do tresci ztozonej oferty oraz zataczonych o$wiadczen lub dokumentow.
Zamawiajacy sporzadzi ranking ofert” i wytacznie w odniesieniu do Wykonawcy, ktérego oferta
zostanie oceniona jako najkorzystniejsza (zajmie najwyzszg pozycje w rankingu ofert) dokona
oceny podmiotowej Wykonawcy.

Wykonawca ubiegajac sie 0 udzielenie niniejszego zamowienia publicznego jest zobowigzany do
wypetnienia obowigzkdw informacyjnych wynikajacych z art. 13 RODO wzgledem os6b fizycznych,
ktérych dane osobowe dotyczg i od ktdrych dane te Wykonawca bezpo$rednio pozyskat. Jednakze
obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO nie bedzie miat zastosowania, gdy
i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktorej dane dotycza, dysponuje juz tymi informacjami (vide:
art. 13 ust. 4 RODO).

Wykonawca wypetnia obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem o0sdb
fizycznych, ktdrych dane przekazuje Zamawiajagcemu i ktdrych dane posrednio pozyskat, chyba ze
ma zastosowanie co najmniej jedno z wigczen, o ktorych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

Na potwierdzenie wypetnienia przez Wykonawce obowigzkéw informacyjnych o ktérych mowa
w ust. — 8 oraz ochrony prawnie uzasadnionych intereséw osoby trzeciej, ktérej dane zostaty
przekazane w zwigzku z udzialem Wykonawcy w postepowaniu, zobowigzuje sie Wykonawce do
ztozenia o$wiadczenia o wypetnieniu obowigzkdw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art.
14 RODO zawartego w tre$ci Formularza Ofertowego.

Zamawiajacy nie udzieli Zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta zostata odrzucona
z nastepujacych przyczyn:

1)  jej tres¢ nie odpowiada tre$ci Zapytania;

nie spetnia wymagan okreslonych w Zapytaniu publicznym;

zawiera btedy w obliczeniu ceny, z zastrzezeniem ust. 14;

zawiera razgco niskg cene w stosunku do Przedmiotu zaméwienia;

5) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

Oferte ztozong przez Wykonawce wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

Jezeli zaoferowana cena wydaje sie razaco niska w stosunku do Przedmiotu zamowienia
i budzi watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania Przedmiotu zaméwienia zgodnie
z wymaganiami okre$lonymi przez Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw,
Zamawiajacy moze zwroci¢ sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowodéw, dotyczacych
wyliczenia ceny.

Obowigzek wykazania, Ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.
Zamawiajacy moze poprawi¢ w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omyiki
rachunkowe oraz inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajacego,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty - niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce,
ktdrego oferta zostata poprawiona.

W  przypadku poprawienia innej omyiki polegajacej na niezgodnoSci z wymaganiami
Zamawiajacego, niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty, oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu, jezeli Wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie oferty w terminie 3 dni roboczych
od dnia otrzymania zawiadomienia.

)
)
)
)

BN
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16. Zamawiajacy informuje, Zze oferty sktadane w postgpowaniu o zamdwienie publiczne sg jawne
i podlegajg udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji, jesli Wykonawca
nie pozniej niz w terminie skfadania ofert zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepniane oraz
wykazat, Ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Nie podlegajq
zastrzezeniu informacje obejmujace: nazwe (firme) oraz adres Wykonawcy, cene oferty, termin
wykonania zamdwienia i warunki ptatnosci.

17. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty
o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia
w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajacy oferty
dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych wcze$niej ofertach.

18. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zazadania od wybranego Wykonawcy dodatkowych
dokumentéw potwierdzajacych jego wiedze, doswiadczenie, uprawnienia, dysponowanie
personelem z odpowiednimi uprawnieniami, posiadanie odpowiedniego sprzetu, wyposazenia, itp.

19. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia Umowy, Zamawiajacy
moze wybra¢ najkorzystniejszg oferte spoérdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

20. Wybor oferty i przekazanie przez Zamawiajacego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjecia
oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy pomiedzy
Zamawiajacym i Wykonawca.

21. Niezwtocznie po zakonczeniu postepowania Zamawiajacy zawiadomi wszystkich Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakonczeniu postgpowania bez
wyboru zadnej ze ztozonych ofert.

22. Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan zawartych w niniejszym
Zapytaniu oraz zaakceptowanie bez zastrzezen zataczonego wzoru umowy.

23. Postepowanie moze zosta¢ uniewaznione przez Zamawiajgcego bez podania przyczyny na
kazdym etapie. Wykonawcy nie przystugujg Zzadne roszczenia z tytutu uniewaznienia
postepowania.

X. Klauzula informacyjna RODO

Zamawiajacy informuje, ze prowadzac przedmiotowe postepowanie o udzielenie zaméwienia
publicznego przetwarzat bedzie dane osobowe o0sob fizycznych, od ktorych te dane osobowe
bezposrednio pozyskat (dotyczy to w szczegdlnoci: Wykonawcy bedacego osobg fizyczng,
Wykonawcy bedacego osobg fizyczng prowadzacg jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarcza,
petnomocnika Wykonawcy bedacego osobg fizyczng (np. dane osobowe zamieszczone
w petnomocnictwie) oraz cztonka organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspoinika spotki w spotce
jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub
prokurenta - bedacych osobami fizycznymi (np. dane osobowe zamieszczone w informacji z KRS),
osoby fizycznej skierowanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego).

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych stosujac przepisy rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE, dalej: ,RODO”, podaje zgodnie z art. 13 RODO informacje dotyczacq
przetwarzania Pani/ Pana danych osobowych.

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa, Oddziat ZUS w Sosnowcu, ul. Partyzantow 1,

2. Nadzor nad ochrong danych osobowych prowadzony jest przez Inspektora Ochrony Danych ZUS,
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa, e-mail: ODO@zus.pl;

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego o warto$ci nie przekraczajace;
wyrazonej w ziotych rownowartoéci kwoty 30 000 euro netto, (postepowanie pn. ,Odbiér oraz
niszczenie dokumentacji z O/ZUS Sosnowiec”, znak postepowania: 380000/273/20/2019-ZAP)
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i nie bedg przekazywane odbiorcom danych osobowych, chyba Ze inaczej wynika¢ bedzie
Z przepisdw prawa.

Pani/ Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez czas okreslony dla poszczegdinych

symboli kategorii archiwalnej, ktérym jest oznaczona dokumentacja zgromadzona w ZUS, zgodnie

z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych opracowanym na

podstawie rozporzadzenia Ministra Kultury iDziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika

2015r. w sprawie klasyfikowania ikwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatow

archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

Osoby, ktérych dane beda przetwarzane posiadaja;

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych ich dotyczacych oraz do
uzyskania informacji w nim wymienionych;

2) napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania ich danych osobowych;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO";

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznaja, ze
przetwarzanie danych ich osobowych dotyczacych narusza przepisy RODO.

Osobom, ktérych dane beda przetwarzane nie przystuguije:

1) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

3) napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych;

4)  gdyz podstawg prawng ich przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

ataczniki:
. Formularz ofertowy

Formularz cenowy

O$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu -

Projekt umowy DYREKTOR f‘)DDZ!@gu%‘T.?

Instrukcja szyfrowania ofert /%/ T

""" Elibieta Niewiara

! Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy
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