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Dotyczy postępowania pn. „Świadczenie usług serwisowych urządzeń klimatyzacyjnych, central 
wentylacyjnych oraz wentylacyjno-klimatyzacyjnych w budynkach Oddziału ZUS w Szczecinie”, znak 
postępowania ZP/32/ZAP/ADG/2019 
                                                                                                                                                                                                                                     

Zapytanie publiczne 

1. Informacje ogólne 
 

1.1. Zamawiającym jest ZUS Oddział w Szczecinie z siedzibą w Szczecinie, NIP: 521-30-17-228, REGON 
000017756, tel. (91) 459 65 77, e-mail: czp_szczecin@zus.pl.  

1.2. Do niniejszego postępowania nie mają zastosowania przepisy ustawy Prawo zamówień 
publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986). 

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego. 
 

2. Przedmiot zamówienia 
 

2.1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług serwisowych urządzeń klimatyzacyjnych, central 
wentylacyjnych oraz wentylacyjno-klimatyzacyjnych, w tym dokonywanie przeglądów, konserwacji, 
napraw oraz utrzymanie pogotowia awaryjnego w 2020 r.  
 

2.2. Terminy dokonywanych usług wskazane są w załączniku do nr 1 do umowy. 
 
Usługi będą wykonywane w następujących budynkach: 

1. Oddziału przy ul. Matejki 22 w Szczecinie 
2. Oddziału przy ul. Citroena 2 w Szczecinie 
3. Inspektoratu przy ul. Jagiełły 28 w Choszcznie 
4. Inspektoratu przy ul. Dąbskiego 5 w Gryficach 
5. Inspektoratu przy ul. Łużyckiej 3 w Gryfinie 
6. Inspektoratu przy ul. Felczaka 29 w Myśliborzu 
7. Inspektoratu przy ul. Sportowej 1 w Pyrzycach 
8. Inspektoratu przy ul. Składowej 2 w Stargardzie 
9. Inspektoratu przy ul. Piastowskiej 63 w Świnoujściu 
10.  Biura Terenowego przy ul. Lipowej 9 w Międzyzdrojach 
11. Ośrodka Szkoleniowo-Wypoczynkowego w Lubinie przy ul. Głównej 6 w Lubinie 
12. Inspektoratu przy ul. Kościuszki 26 w Łobzie. 

  
Zamówienie obejmuje łącznie 176 różnych urządzeń klimatyzacyjnych, w tym centrale 
wentylacyjno-klimatyzacyjne, agregaty, regulatory, kurtyny powietrzne, wentylatory, itp.  
 
Szczegółowy popis przedmiotu zamówienia został zawarty we wzorze umowy oraz formularzu 
cenowym.  

2.3. Kategoria przedmiotu zamówienia zgodnie ze Wspólnym Słownikiem Zamówień (kody CPV): 
 
39717000-1 Wentylatory i urządzenia klimatyzacyjne 
50730000-1 Usługi w zakresie napraw i konserwacji układów chłodzących 

 
3. Warunki realizacji zamówienia  
 

3.1. Termin realizacji zamówienia od daty podpisania umowy, nie wcześniej niż od 21.01.2020 r. do 
20.01.2021 r.  

3.2. Zapłata wynagrodzenia dokonana będzie przelewem na rachunek bankowy w terminie 30 dni od 
daty doręczenia prawidłowo wystawionej faktury do siedziby Zamawiającego.  

3.3. Zamawiający nie dopuszcza udziału podwykonawców.  
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4. Kryteria oceny ofert  
 

4.1. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta wybrana na podstawie kryterium najniższej 
ceny ofertowej brutto. Zamawiający obliczy punkty dla danej oferty zgodnie z poniższym wzorem 
(waga 100%, maksymalna liczba 100 pkt.): 

 

                                                     najniższa cena jednostkowa brutto  
                                               spośród  prawidłowo złożonych ofert 
              Kryterium   =  ------------------------------------------------------------------------ x 100 pkt. (waga 100 %) 
                                                      cena brutto badanej oferty spośród  
                                                         prawidłowo złożonych ofert  
 
5. Przygotowanie i składanie ofert 

 
5.1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, która winna odpowiadać treści Zapytania.  
5.2. Ofertę należy złożyć na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 1 do 

niniejszego Zapytania. Oferta powinna być podpisana przez osobę uprawnioną do reprezentacji 
Wykonawcy, zgodnie z danym rejestrem (CEiDG, KRS) lub na podstawie pełnomocnictwa lub 
innego dokumentu (np. umowy spółki/konsorcjum, uchwały wspólników), które należy dołączyć 
do oferty.  

5.3. Ofertę należy złożyć w języku polskim, zaszyfrowaną, wyłącznie za pośrednictwem poczty 
elektronicznej na adres czp_szczecin@zus.pl 
do 19 grudnia 2019 r. do godziny 12:00  
Wymagane jest zaszyfrowanie oferty zgodnie z poniższym zapisem. 

5.4. Złożoną ofertę należy zaszyfrować hasłem składającym się co najmniej z 8 znaków. 
5.5. Oferta złożona za pośrednictwem poczty elektronicznej, która nie została zaszyfrowana nie będzie 

rozpatrywana i brana pod uwagę przy wyborze najkorzystniejszej oferty. 
5.6. Instrukcja zaszyfrowania: 

−  do zaszyfrowania dokumentu Wykonawca musi posiadać program: RAR lub ZIP lub 7zip lub 
podobne, 

−  oferta musi mieć rozszerzenie nazwy pdf (dokument zeskanowany lub zapisany w pdf), 

−  następnie dokument jest archiwizowany i w trakcie archiwizacji ustala się hasło, 

−  dokument zarchiwizowany przesyłany jest za pośrednictwem poczty elektronicznej na wskazany 
adres e-mail, 

−  po wyznaczonej godzinie na składanie ofert określonej w pkt. 5.3., należy przesłać za 
pośrednictwem poczty elektronicznej na adres mailowy czp_szczecin@zus.pl do godz. 13:00, 
w osobnym mailu,  informację zawierającą hasło w celu otwarcia oferty.  

5.7. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane i podlegają niezwłocznemu zwrotowi 
Oferentowi, o ile  zostały złożone w formie pisemnej. 

5.8. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. 
5.9. Termin związania ofertą wynosi 20 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu 

składania ofert. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wnioskowania o przedłużenie terminu 
związania ofertą o kolejne 10 dni. 

 
6. Przebieg postępowania 

 

6.1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed upływem 
terminu składania ofert. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiający przekaże informację 
o zmianach zamieszczając ją na stronie internetowej. Każda zmiana staje się wiążąca od chwili jej 
zamieszczenia na stronie internetowej.  

6.2. Wykonawca może zadać pytanie o wyjaśnienie treści zapytania. Zamawiający może, ale nie musi, 
odpowiadać na pytanie, jeżeli zostanie ono zadane później niż na dwa dni przed terminem 
otwarcia ofert.    
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6.3. Zamawiający może zwrócić się do Wykonawców, którzy nie złożyli wymaganych w ofercie 
dokumentów, albo, którzy złożyli w ofercie dokumenty, zawierające błędy, do ich złożenia lub 
uzupełnienia. 

6.4. Zamawiający nie udzieli Zamówienia Wykonawcy, którego oferta:  
6.4.1. nie spełnia wymagań określonych w Zapytaniu; 
6.4.2. zawiera błędy w obliczeniu ceny;1  
6.4.3. zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu Zamówienia; 
6.4.4. jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 

6.5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia Umowy, Zamawiający 
może wybrać najkorzystniejszą ofertę spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich 
ponownej oceny.  

6.6. Wybór oferty i przekazanie przez Zamawiającego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjęcia 
oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowiązania do zawarcia umowy pomiędzy 
Zamawiającym i Wykonawcą. 

6.7. Zawarcie umowy z wybranym Wykonawcą nastąpi po ustaleniu informacji niezbędnych do 
przygotowania i podpisania umowy. 

6.8. Niezwłocznie po zakończeniu postępowania zawiadamia się wszystkich Wykonawców,  którzy złożyli 
oferty, o  wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakończeniu postępowania bez wyboru żadnej ze 
złożonych ofert. W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje się co najmniej imię i 
nazwisko lub nazwę (firmę) oraz adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano.  

6.9. Informację, o której mowa w pkt. 6.8. Zamawiający zamieszcza na stronie internetowej. 
6.10. Złożenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawcę wymagań zawartych w niniejszym 

Zapytaniu oraz zaakceptowanie ich bez zastrzeżeń. 
6.11. Wszystkie koszty związane z udziałem w postępowaniu, w tym z przygotowaniem i złożeniem oferty 

ponosi Wykonawca. 
6.12. Ze strony Zamawiającego osobą uprawnioną do kontaktu w zakresie procedury  w sprawie 

niniejszego postępowania jest Joanna Siedlecka, Wieloosobowe Stanowisko Zamówień Publicznych, 
telefon 91 459 69 53.  

 
 
 
Załączniki: 
Formularz ofertowy – załącznik nr 1 
Formularz cenowy przedmiotu zamówienia – załącznik nr 2 
Wzór umowy – załącznik nr 3 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

                                                           
1 Zamawiający może poprawić w treści oferty oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe oraz inne omyłki polegające na 
niezgodności oferty z wymaganiami Zamawiającego, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty - niezwłocznie zawiadamiając o tym 
Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. W przypadku poprawienia innej omyłki polegającej na niezgodności z wymaganiami 
Zamawiającego, niepowodującej istotnych zmian w treści oferty, oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu, jeżeli Wykonawca nie wyrazi zgody na 
poprawienie oferty w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania zawiadomienia.  
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Załącznik nr 1 do Zapytania 

 
 
 

                                                                                                                             
 

nazwa (firma) Wykonawcy 
oraz adres: 

 

nr telefonu:  

adres e-mail:  

NIP/ REGON:  

reprezentowany przez:  

 
Zakład Ubezpieczeń Społecznych  
Oddział w Szczecinie  
ul. Jana Matejki 22  
70-530 Szczecin 

 

Formularz ofertowy 

W odpowiedzi na Zapytanie publiczne pn. „Świadczenie usług serwisowych urządzeń klimatyzacyjnych, 
central wentylacyjnych oraz wentylacyjno-klimatyzacyjnych w budynkach Oddziału ZUS w Szczecinie”, 
znak postępowania ZP/32/ZAP/ADG/2019,  oferuję (-my) wykonanie zamówienia za łączną maksymalną 
kwotę ……………………………………………. brutto, wynikającą z formularza cenowego (załącznik nr 1 do 
formularza oferty).  
 
1. Oświadczam, że posiadam wiedzę i doświadczenie oraz dysponuję potencjałem technicznym i 

osobami zdobnymi do wykonania zamówienia.  
2. Potwierdzam okres związania ofertą, który wynosi 20 dni. 
3. Zakres przedmiotu zamówienia będzie zgodny z zakresem wskazanym w pkt. 2 niniejszego Zapytania, 

a także ze wzorem umowy.  
4. Oświadczam, że nie będę zgłaszał żadnych roszczeń w przypadku unieważnienia przez Zamawiającego 

Postępowania, w którym składam niniejszą ofertę. 
5. Informuję, że zapoznałem się z załącznikiem do Umowy dotyczącym ochrony osób fizycznych w 

związku przetwarzaniem danych osobowych (RODO). 
6. Informacja dotycząca ochrony danych osobowych osób fizycznych 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 
sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 /*z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający 
informuje, że administratorem danych osobowych jest:  
� Zakład Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa; 
� inspektor ochrony danych osobowych w Zakładzie Ubezpieczeń Społecznych, Inspektor Ochrony 

Danych, Zakład Ubezpieczeń Społecznych, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa, odo@zus.pl; 
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z 
postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na wykonanie przedmiotowego postępowania. 
� odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania w oparciu o przepisy wewnętrzne Zmawiającego;  
� Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakończenia 

postępowania o udzielenie zamówienia; 
� obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 

wymogiem związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego;  



Strona 5 z 26 

 

� w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

� posiada Pani/Pan: 
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; 
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO*;   
− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, 

że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 
� nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  
 
 

*Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w 
celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw osoby fizycznej lub prawnej, 
lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

 

 

 

 

…………………                …………………..………..                    ..………………………………………….…………..… 
  

miejscowość                                      data                                        czytelny podpis i pieczątka Wykonawcy lub osoby upoważnionej 
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............................................................                                                                                                                                              Załącznik nr 1 do formularza oferty 
     (pieczęć Wykonawcy) 

FORMULARZ CENOWY PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 

L.P. Obiekty 
Cena miesięczna 

netto  
Stawka podatku VAT  

Wartość podatku VAT* 
(kol. 3 x 4 ) 

Cena jednostkowa 
brutto* (kol. 3 + 5) 

1 2 3 4 5 6 

1 budynek przy ul. Matejki 22 w Szczecinie  
 

   

2 budynek przy ul. Citroena 2 w Szczecinie      

3 budynek Inspektoratu w Choszcznie 
 

   

4 budynek Inspektoratu w Gryficach     

5 budynek Inspektoratu w Gryfinie       

6 budynek Inspektoratu w Myśliborzu     

7 budynek Inspektoratu w Pyrzycach     

8 budynek Inspektoratu w Stargardzie     

9 budynek Inspektoratu w Świnoujściu     

10 budynek Biura Terenowego w Międzyzdrojach      

11 budynki Ośrodka Szkoleniowo-Wypoczynkowego w Lubinie     

12 budynek Inspektoratu w Łobzie     

A SUMA WIERSZY 1 -12     

B A x 12 MIESIĘCY     

C 
Łączna kwota przeznaczona na części zamienne do 
napraw w całym okresie realizacji umowy 

16.260,16 zł 23% 3.739,84 zł 20.000,00 zł 

D B+C     
*Wartość podatku VAT obliczona od łącznej wartości netto dla danej pozycji formularza cenowego zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku),  np.: 45,60 zł x 23 % = 10,488 zł, po zaokrągleniu 10,49 zł. 

                                    
 
                       

                                                                                                                                                    ................................................................................ 
                                                                                                                                                                                       (podpis i pieczęć osób uprawnionych do reprezentacji  

                                                                                                                               lub posiadających pełnomocnictwo
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Załącznik nr 3 do Zapytania  

 

WZÓR UMOWY 

 

umowa została zawarta w dniu ..................... w wyniku przeprowadzenia postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego znak ZP/32/ZAP/ADG/2019 o wartości nieprzekraczającej wyrażonej w złotych 
równowartości kwoty, o której mowa w art. 4 ust. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 
2018 r. poz. 1986 ze zm.), pomiędzy: 
Zakładem Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą w Warszawie ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa, 
Oddział w Szczecinie, ul. Jana Matejki 22, 70-530 Szczecin, NIP: 5213017228  reprezentowany przez: 
…………………………………. – Dyrektora Oddziału ZUS w Szczecinie zwanym w dalszej części umowy 
„Zamawiającym” 
a  
…………………………. z siedzibą ………………… wpisaną do ……… (CEIDG/Krajowego Rejestru Sądowego)  
nr ……………, NIP ……………………, REGON ………………………….., którą reprezentują:  
…………………………………………. zwanym dalej „Wykonawcą”,  
przy czym Zamawiający i Wykonawca zwani są łącznie „Stronami”. 
 

Niniejsza Umowa zostaje zawarta w rezultacie udzielenia zamówienia w trybie zgodnym z Procedurą do procesu 

14.1 Realizacja zakupów – załącznik nr 4 – Instrukcja zamówień (o wartości nie przekraczającej wyrażonej w złotych 

kwoty, 30 000 euro netto). Zarządzenie nr 15 Prezesa Zakładu Ubezpieczeń Społecznych z dnia 22 lutego 2019 r., w 

sprawie wprowadzania Procedury do procesu 14.1 realizacja zakupów. 

 

PRZEDMIOT UMOWY 
§ 1 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usług serwisowych urządzeń 
klimatyzacyjnych, central wentylacyjnych oraz wentylacyjno-klimatyzacyjnych, wymienionych wraz z 
terminami przeglądów w załączniku nr 1 do umowy, w tym dokonywania przeglądów, konserwacji, 
napraw awarii i usterek oraz utrzymania pogotowia serwisowego. 

2. Wykonawca oświadcza, że posiada niezbędne uprawnienia, wiedzę i doświadczenie oraz dysponuje 
potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do zapewnienia prawidłowości wykonania usługi. 

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialność wobec Zamawiającego za szkody powstałe wskutek 
niewłaściwego wykonania usługi wymienionej w ust. 1. 

 
WARUNKI REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

§ 2 
1. Obowiązki Wykonawcy w ramach usług, o których mowa w § 1 ust. 1: 

1) wykonywanie wszelkich czynności związanych z serwisem urządzeń klimatyzacji i wentylacji 
zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, zaleceniami producentów urządzeń oraz PN; 

2) stosowanie materiałów i części nowych, spełniających parametry techniczne i jakościowe zalecane 
przez producentów urządzeń; 

3) w zakresie wykonywania przeglądów, konserwacji i napraw urządzeń wykazanych w załączniku nr 
1: 
a. wykonywanie przeglądów, z zachowaniem wskazanych w tabeli stanowiącej załącznik nr 1 

czasookresów, w ramach których, w szczególności przeprowadzone będą następujące 
czynności: 
� dla central wentylacyjnych i wentylacyjno-klimatyzacyjnych: 
� kontrola stopnia zabrudzenia i ewentualne przeczyszczenie przepustnic, 
� kontrola zanieczyszczenia filtrów i ewentualna ich wymiana, 
� kontrola stopnia zabrudzenia lamel nagrzewnicy wodnej i ewentualne ich przeczyszczenie, 
� kontrola stopnia zanieczyszczenia chłodnicy wodnej i ewentualne jej przeczyszczenie, 
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� kontrola stanu technicznego i zanieczyszczenia wymiennika krzyżowego i ewentualne jego 
przeczyszczenie, 

� kontrola stanu odkraplacza, 
� kontrola tacy ociekowej, 
� kontrola drożności systemu odpływowego skroplin, 
� kontrola prawidłowości zamontowania systemu zapobiegającego szronieniu, 
� kontrola przepustnicy obejściowej (czy zamyka się całkowicie i szczelnie), 
� kontrola stanu zabrudzenia tłumików i ewentualne ich przeczyszczenie, 
� kontrola stanu wentylatora wirnika: 

o czy łatwo się obraca, 
o czy jest wyważony, 
o czy jest dobrze zamocowany na osi, 
o czy nie przesunął się w stosunku do leja wlotowego, 
o kontrola czy wibroizolatory są dokładnie zamocowane i nieuszkodzone, 

� kontrola czy wszystkie śruby mocujące elementy konstrukcyjne zespołu wentylatorowego 
są dokręcone, 

� kontrola łożysk, 
� nasmarowanie łożysk minimum 2 razy w roku, 
� kontrola wnętrza obudowy, wirnika i silnika i ewentualne ich wyczyszczenie, 
� kontrola silników: 

o poboru ich mocy, temperatury uzwojeń, łożysk, 

o czy nie występują przecieki smarów, 
o czy silnik działa prawidłowo i czy nie nasilają się szumy pochodzące od silnika i łożysk, 

� kontrola prawidłowości zamocowania wszelkich mechanicznych i elektrycznych połączeń, 
� kontrola rezystancji izolacji uzwojeń, 
� kontrola czy przewody i izolacje są w dobrym stanie, 
� kontrola łożysk – niezależnie od ilości godzin pracy smar do wymiany, 
� kontrola naciągu paska (jeśli taki występuje), 
� kontrola automatyki sterującej pracą centrali, 

� dla urządzeń klimatyzacyjnych: 
� czyszczenie filtrów, 
� czyszczenie skraplacza, 
� czyszczenie i dezynfekcja parownika, 
� czyszczenie styków podzespołów automatyki i sterowania, 
� sprawdzenie sterowania i sygnalizacji urządzeń, 
� kontrola szczelności połączeń układów, 
� kontrola szczelności układu odprowadzania skroplin, 
� kontrola przewodów i izolacji pod względem uszkodzeń mechanicznych, 
� regulacja parametrów chłodniczych, 
� kontrola stanu napełnienia czynnikiem chłodniczym i ewentualne dopełnienie instalacji 

chłodniczych freonem, 
� regulacja automatyki i sterowania dostosowana do potrzeb indywidualnych 

� dla agregatów wody lodowej: 
� kontrola i ewentualne dokręcenie połączeń elektrycznych automatyki sterującej, 
� kontrola stanu działania wentylatorów, 
� kontrola stanu i czystości skraplaczy, 
� kontrola grzałek oleju, 
� kontrola poziomu oleju w sprężarkach, 
� kontrola mocowania czujników, 
� kontrola szczelności układów freonowych, 
� kontrola filtrów – osuszaczy, 
� kontrola pomiarów napięć i prądów pracy, 
� kontrola temperatur i ciśnień pracy, 
� przeprowadzenie przeglądów okresowych zamontowanych urządzeń na instalacji (np. 

pomp, separatorów itp.) zgodnie z DTR urządzenia i wymaganiami producenta, 
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b. zapewnienie wszelkich niezbędnych do wykonania prac konserwacyjnych materiałów, 
c. sporządzania, odrębnych dla każdej z instalacji, protokołów z wykonanych czynności 

konserwacyjnych, 
d. zapewnienie pogotowia serwisowego dostępnego dla Zamawiającego w razie wystąpienia 

awarii lub innych zdarzeń mających związek z funkcjonowaniem przedmiotowych urządzeń 
oraz dotrzymanie w ramach pogotowia nw. terminów reakcji i naprawy: 
� dla urządzeń klimatyzacyjnych obsługujących ważne pomieszczenia techniczne (rozdzielnia 

elektryczna, serwerownia, ups, centrala telefoniczna): 
� czas reakcji dla awarii i usterki 4h, 
� czas realizacji naprawy awarii i usterki 24h, 

� dla pozostałych urządzeń klimatyzacyjnych, dla central wentylacyjnych oraz wentylacyjno-
klimatyzacyjnych: 
� czas reakcji dla awarii 4h, dla usterki 24h, 
� czas realizacji naprawy awarii 3 doby i usterki 7 dób,  

� dla agregatów wody lodowej: 
� czas reakcji dla awarii 12h, dla usterki 24h, 
� czas realizacji naprawy awarii 3 doby i usterki 7 dób,  

e. czas reakcji oraz naprawy w sytuacji niewymagającej wymiany uszkodzonych części, liczony 
jest od otrzymania zgłoszenia od Zamawiającego, 

f. w przypadku naprawy wymagającej wymiany uszkodzonych części, jej czas liczony jest od 
chwili uzyskania zgody Zamawiającego, w ramach przedstawionego protokołu usterki lub 
awarii, o którym mowa w lit. h, 

g. w przypadku braku możliwości wykonania napraw w terminach wskazanych w lit. d, pisemne 
uzgodnienie z Zamawiającym innego terminu, podając przyczynę stanowiącą podstawę do 
jego wyznaczenia, 

h. w przypadku powstania awarii lub usterki urządzenia, sporządzanie protokołu określającego 
jej rodzaj, wykaz części niezbędnych do wymiany w celu przywrócenia prawidłowego jego 
funkcjonowania, wraz z podaniem ich kosztów oraz przekazanie go bezzwłocznie 
Zamawiającemu do zatwierdzenia, 

i. sporządzenie protokołu wykonania naprawy usterki lub awarii po całkowitym jej usunięciu, 
który po potwierdzeniu przez Zamawiającego stanowił będzie podstawę do rozliczenia, 

j. udzielenie gwarancji na wykonane naprawy i wymienione podzespoły na okres nie krótszy niż 
12 miesięcy, liczony od dnia potwierdzenia protokołu wymienionego w lit. i, 

k. zapewnienie dostępności materiałów, części i podzespołów niezbędnych do wykonania 
naprawy oraz ich zamawianie wraz z dostawą, a ich koszt powinien odpowiadać realnym 
kosztom ich uzyskania (Zamawiający ma prawo żądać okazania przez Wykonawcę stosownych 
dowodów księgowych dot. zakupu); 

4) zabezpieczanie urządzeń i miejsc, w których może wystąpić potencjalne zagrożenie dla osób 
postronnych i mienia, w trakcie prowadzonych czynności serwisowych; 

5) utylizacja zużytych części zamiennych, materiałów eksploatacyjnych, dodatkowych oraz innych 
wymagających tego elementów, na zasadach określonych w obowiązujących przepisach prawa; 

6) świadczenie usług rzetelnie i terminowo zgodnie z wymogami Zamawiającego; 
7) prowadzenie prac serwisowych w sposób niepowodujący wyłączenia odpowiedzialności gwaranta; 
8) zapoznanie osób realizujących usługi serwisowania z przepisami obowiązującymi w budynku 

Zamawiającego, a w szczególności z przepisami bhp i ppoż., m.in. „Instrukcją bezpieczeństwa 
pożarowego” i „Instrukcją użytkowania obiektów”; 

9) zapewnienie pracownikom odzieży, jednoznacznie wskazującej na charakter wykonywanej pracy, z 
umieszczoną w widocznym miejscu nazwą i znakiem graficznym Wykonawcy, oraz z umieszczonym 
w widocznym miejscu identyfikatorem zawierającym zdjęcie, imię i nazwisko pracownika oraz 
nazwę Wykonawcy; 

10) na prośbę Zamawiającego, Wykonawca przeprowadzi pierwsze uruchomienie w sezonie 
wskazanego systemu wentylacji lub klimatyzacji.  

2. Protokoły wymienione w ust. 1 pkt 3) lit. c, h, i, powinny ponadto zawierać następujące informacje: 
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1) informację o lokalizacji urządzenia; 
2) dane identyfikacyjne serwisowanego urządzenia; 
3) informację o zakresie wykonanych czynności; 
4) informację o stanie technicznym urządzenia, z jednoznacznym stwierdzeniem czy są sprawne. 

3. Obowiązki Zamawiającego: 
1) udostępnienie pomieszczeń technicznych, w których znajdują się urządzenia objęte umową na 

czas prowadzenia prac konserwacyjnych bądź ich napraw; 
2) zapewnienie możliwości korzystania z mediów w zakresie niezbędnym do wykonywania 

przedmiotu umowy; 
3) zapewnienie dostępności do przepisów obowiązujących w budynku Zamawiającego, a w 

szczególności do przepisów bhp i ppoż., m.in. „Instrukcji bezpieczeństwa pożarowego” i „Instrukcji 
użytkowania obiektów”. 

4. Strony ustalają że: 
1) usterka jest to uszkodzenie urządzenia, instalacji lub ich elementu składowego nie mające wpływu 

na ich sprawność; 
2) awaria jest to uszkodzenie urządzenia, instalacji lub ich elementu składowego mające wpływ na ich 

sprawność. 
 

WARTOŚĆ UMOWY 
§ 3 

1. Z tytułu realizacji umowy ustala się jej wartość brutto na kwotę ………………….. zł; słownie: 
………………………………………………………………… złote 00/100 groszy, w tym podatek VAT. 

2. Na całkowitą kwotę, o której mowa w ust. 1 składać się będą: 
1) miesięczne kwoty cząstkowe w wysokości …………… zł brutto; słownie:……………………… zł 00/100 

gr, w tym podatek VAT; 
2) kwota w wysokości ………………. zł brutto; słownie; ………………………………. zł 00/100 gr, 

przewidziana na zakup części zamiennych, w sytuacji powstania usterki lub awarii, niezbędnych 
do wymiany uszkodzonych elementów lub podzespołów. 

3. Wynagrodzenie określone w ust. 2 pkt 1) jest niezmienne w okresie obowiązywania umowy i 
zawiera wszystkie niezbędne koszty związane z jej wykonaniem, w szczególności takie jak: koszty 
pracy osób biorących udział w realizacji zamówienia, koszty dojazdu do obiektów, wykonania 
wszelkich czynności określonych umową, zapewnieniem materiałów konserwacyjnych, z 
wyłączeniem kwoty przeznaczonej na zakup części zamiennych do uszkodzonych elementów, 
podzespołów lub urządzeń, o której mowa w pkt 2). 

4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość niewykorzystania w całości kwoty przeznaczonej na 
realizację zamówienia, o której mowa w ust 1, w przypadku wyłączenia z eksploatacji z przyczyn 
technicznych jakiegokolwiek z wykazanych urządzeń. 

5. W przypadku wykorzystania całości kwoty o której mowa w ust. 1 przed upływem terminu na który 
umowa została zawarta, umowa wygasa z chwilą jej wykorzystania. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do rozwiązania umowy za skutkiem natychmiastowym w 
przypadku trzykrotnego niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu zamówienia. Za 
niewykonanie lub nienależyte wykonanie przedmiotu zamówienia należy rozumieć 
nieprzestrzeganie zapisów wymienionych w § 2 ust. 1. 

 
TERMIN WYKONANIA 

§ 4 
1. Umowa zostaje zawarta na czas oznaczony, od daty podpisania umowy, nie wcześniej niż od 

21.01.2020 r. do 20.01.2021 r.  
2. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w 

interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub dalsze 
wykonywanie umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub 
bezpieczeństwu publicznemu, zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od dnia 
powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W takim wypadku Wykonawca może żądać wyłącznie 
wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy. 
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ROZLICZENIE 
§ 5 

1. Podstawą zapłaty będą prawidłowo wystawione przez Wykonawcę faktury VAT: 
1) po zakończeniu każdego miesiąca; 
2) dot. zakupu wymienionych w trakcie naprawy części do urządzeń, po wcześniejszym odbiorze 

tych prac przez Zamawiającego, potwierdzonym protokołem, o którym mowa w § 2 ust. 1 pkt 3) 
lit. i. 

2. Faktury należy wystawić na:  

− dane Nabywcy: 
NIP: 521-301-72-28. Zakład Ubezpieczeń Społecznych 01-748 Warszawa, ul. Szamocka 3, 5; 

− dane Odbiorcy: 
Oddział ZUS w Szczecinie, 70-530 Szczecin, ul. Jana Matejki 22. 

3. Prawidłowo wystawione faktury w formie papierowej należy dostarczyć do kancelarii Zakładu 
Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Szczecinie, 70-530 Szczecin, ul. Jana Matejki 22. 

4. Prawidłowo wystawione faktury w formie elektronicznej można przekazać za pośrednictwem 
Platformy Elektronicznego Fakturowania, na skrzynkę Zakładu Ubezpieczeń Społecznych w postaci 
ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego. 

5. Zamieszczając dane faktury na Platformie Elektronicznego Fakturowania należy: 

− wprowadzić dodatkowe numery identyfikacyjne PEPPOL/PEF (typ numeru: NIP), tj.: 

• dla Nabywcy: 5213017228 

• dla Odbiorcy: 8512599352 

− w polu „numer umowy” należy wskazać nr ………………………….., stanowiący numer umowy 
zamówienia publicznego nadany przez Zamawiającego. 

6. W przypadku, gdy zajdą podstawy do wystawienia faktury korygującej, termin płatności liczy się od 
daty doręczenia Zamawiającemu faktury korygującej. 

7. Wynagrodzenie Wykonawcy przekazane zostanie na rachunek bankowy nr: ……………………… . 
8. Zapłata nastąpi w terminie 30 dni od daty dostarczenia do siedziby Zamawiającego prawidłowo 

wystawionej faktury VAT. 
9. Za dzień zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 
 

KARY 
§ 6 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu następujące kary umowne: 
a) 10,00 zł brutto za każdą godzinę przekroczenia terminów, o których mowa w §2 ust.1 pkt3) lit. d, 
b) 10% wartości umowy brutto, określonej w § 3 ust. 1 umowy, za rozwiązanie lub odstąpienie od 

umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. 
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo potrącania zastrzeżonych kar umownych z wszelkich 

wierzytelności Wykonawcy w stosunku do Zamawiającego, w szczególności z wynagrodzenia 
Wykonawcy oraz możliwość dochodzenia na zasadach ogólnych odszkodowania przenoszącego 
wysokość kar umownych do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody. 

 
PRZEDSTAWICIELE STRON 

§ 7 
1. Osobą ustanowioną przez Zamawiającego do kontaktu będzie Dawid Kamrowski, tel. 91 459 63 11, 

e-mail: dawid.kamrowski@zus.pl. 
2. Osobą ustanowioną przez Wykonawcę do kontaktu będzie …………………, tel. ……………, e-mail……….. 
 

BEZPIECZEŃSTWO INFORMACJI 
§ 8 

1. Wykonawca jest zobowiązany do zachowania w tajemnicy informacji, danych i wiedzy, bez względu 
na formę ich utrwalenia, stanowiących tajemnicę prawnie chronioną Zamawiającego, uzyskanych w 
trakcie wykonywania umowy. 

2. W szczególności Wykonawca jest zobowiązany zachować w tajemnicy pozyskane od Zamawiającego 
informacje dotyczące rozmieszczenia i konfiguracji infrastruktury techniczno-systemowej sieci oraz 
stosowanych zabezpieczeń.  
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3. Uzyskane przez Wykonawcę, w związku z wykonywaniem umowy, informacje nie mogą być 
wykorzystane do innego celu, niż do realizacji umowy. 

4. Zobowiązanie do zachowania w tajemnicy nie dotyczy informacji, które: 
1) stały się publicznie dostępne bez naruszenia przez Wykonawcę postanowień umów; 
2) były znane przed otrzymaniem ich od Zamawiającego i nie były objęte zobowiązaniem do 

zachowania w tajemnicy wobec jakiegokolwiek podmiotu; 
3) podlegają ujawnieniu na mocy przepisów prawa. 

5. W terminie 5 (pięciu) dni roboczych od rozwiązania lub wygaśnięcia umowy Wykonawca jest 
zobowiązany do zwrócenia Zamawiającemu lub zniszczenia wszelkich materiałów zawierających 
informacje stanowiące tajemnicę prawnie chronioną Zamawiającego, jakie otrzymał lub wytworzył 
w związku z wykonywaniem umowy, za wyjątkiem jednej kopii ww. materiałów niezbędnych do 
ewentualnego dochodzenia roszczeń, które zostaną zniszczone niezwłocznie po upływie terminu 
przedawnienia roszczeń. Wykonawca zapewni tym materiałom ochronę w stopniu co najmniej 
równym poziomowi ochrony, na jakim chroni własne informacje. Potwierdzenie zwrotu ww. 
materiałów dokumentuje się w protokole podpisanym przez Zamawiającego i Wykonawcę. 
Niezwłocznie po upływie terminu przedawnienia potencjalnych roszczeń Wykonawca informuje 
pisemnie Zamawiającego o zniszczeniu kopii materiałów pozostawionych do ewentualnego 
dochodzenia roszczeń. 

6. Osoby wykonujące zadania w związku z realizacją umowy są zobowiązane do przestrzegania 
uregulowań wewnętrznych Zamawiającego dotyczących bezpieczeństwa informacji, w tym 
w szczególności wybrane elementy z: 

1) Polityki bezpieczeństwa informacji w Zakładzie Ubezpieczeń Społecznych, 
2) Instrukcji prowadzenia postępowań w sytuacji naruszenia ochrony danych, 

a także uregulowań wewnętrznych w zakresie zarzadzania uprawnieniami dostępu do systemów 
informatycznych eksploatowanych przez Zamawiającego. Wszystkie osoby biorące udział w realizacji 
przedmiotu umowy zostaną poinformowane o informacjach prawnie chronionych Zamawiającego 
oraz zobowiązane do zachowania ich w tajemnicy. Wykonawca odpowiedzialny jest za wszelkie 
naruszenia dokonane przez takie osoby, włącznie z odpowiedzialnością materialną. 

7. Wykonawca zobowiązuje się przekazywać Zamawiającemu, w ciągu 24 (dwudziestu czterech) godzin 
od wykrycia zdarzenia, informacje o naruszeniu ochrony danych osobowych, w tym informacje 
niezbędne Zamawiającemu do zgłoszenia naruszenia ochrony danych organowi nadzorczemu, 
o którym mowa w art.33 ust.3 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE. L. 2016  Nr 119/1). 

8. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dochodzenia roszczeń wobec Wykonawcy, w wypadku 
wyrządzenia przez niego szkód Zamawiającemu lub osobom trzecim, będących wynikiem naruszenia 
bezpieczeństwa informacji, na zasadach określonych w kodeksie cywilnym. 

 
INNE POSTANOWIENIA UMOWY 

§ 9 
1. Wykonawca nie może przenieść praw i obowiązków wynikających z niniejszej umowy na osoby 

trzecie bez zgody Zamawiającego wyrażonej, pod rygorem nieważności, na piśmie. 
2. Wykonawca zrealizuje przedmiot umowy siłami własnymi, bez udziału podwykonawców. 
3. Zamawiający przewiduje zmianę zakresu umowy w przypadku zmian funkcjonalnych lub 

organizacyjnych. W przypadku zmniejszenia liczby obiektów objętych umową (np. koniecznością 
zbycia, wydzierżawienia lub najmu,) zmniejszeniu ulegnie liczba zamawianych usług.  

4. Wykonawca zobowiązuje się przy realizacji niniejszej umowy do stosowania przepisów dotyczących 
wysokości minimalnego wynagrodzenia, a także wysokości minimalnej stawki godzinowej, o których 
mowa w ustawie z dnia 10 października 2002r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (tj. Dz.U. z 
2018 r. poz. 2177 ze zm.). 

5. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie właściwe przepisy Kodeksu 
Cywilnego. 

6. Sądem właściwym do rozpoznania sporu powstałego na tle niniejszej umowy będzie sąd powszechny 
w Szczecinie. 
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7. Zmiana postanowień zawartej umowy może nastąpić za zgodą obu stron wyrażoną na piśmie pod 
rygorem nieważności takiej zmiany. 

8. Nie stanowi zmiany umowy wymagającej aneksu: 
a) zmiana adresu do korespondencji; 
b) utrata mocy lub zmiana aktów prawnych przywołanych w treści umowy. Strony stosują się do 

obowiązujących w danym czasie aktów prawnych; 
c) zmiana osób reprezentujących Zamawiającego i Wykonawcę; 
d) zmiana osób odpowiedzialnych za nadzór nad realizacją umowy; 
e) zmiana, o której mowa w § 9 ust. 3 umowy. 

W tym zakresie nie jest wymagana forma aneksu do umowy, lecz pisemne powiadomienie obu stron 
(rozumianych jako Wykonawca i Zamawiający), wywołujące skutek od dnia doręczenia go drugiej 
stronie. 

9. Strony postanawiają, że art. 30 ust. 2-4 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarządzie sukcesyjnym 

przedsiębiorstwa osoby fizycznej nie ma zastosowania do umowy (dotyczy tylko osób fizycznych).  

10. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy i dwa dla 
Zamawiającego. 

 
 
 

ZAMAWIAJĄCY:      WYKONAWCA: 
 

 
 
Załączniki: 
 
nr 1 wykaz urządzeń klimatyzacyjnych, central wentylacyjnych oraz wentylacyjno-klimatyzacyjnych w 

budynkach Oddziału ZUS wraz z terminami przeglądów 
nr 2 oświadczenie wykonawcy o zapoznaniu się z Instrukcją bezpieczeństwa pożarowego i Instrukcją 

użytkowania obiektów 
nr 3 zasady dotyczące postępowania w sytuacji przypadkowego uzyskania dostępu do danych 

osobowych przez osoby fizyczne świadczące usługi na rzecz Zakładu 
nr 4 oświadczenie wykonawcy dot. zasad postępowania w sytuacji przypadkowego dostępu do danych 

osobowych 
nr 5 oświadczenie wykonawcy o zapoznaniu się z informacją dotyczącą przetwarzania danych 

osobowych przez ZUS 
nr 6 informacja dla osób świadczących usługi dla ZUS na podstawie umów cywilnoprawnych zawartych 

z osobami prawnymi lub jednostkami organizacyjnymi nie posiadającymi osobowości prawnej 
nr 7 formularz ofertowy i cenowy (zostaną dołączone przed podpisaniem umowy) 
nr 8 wzór protokołu  
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                Załącznik nr 1 do umowy nr ……………. 

Wykaz urządzeń klimatyzacyjnych, central wentylacyjnych oraz wentylacyjno-klimatyzacyjnych w budynkach Oddziału ZUS w Szczecinie     
 

POMIESZCZENIE URZĄDZENIE 
ROK 

MONTAŻU 
MOC CHŁODNICZA 

ILOŚ
Ć 

CZASOOKRES 
PRZEGLĄDU I 
KONSERWAC

JI 

Terminy przeglądów 

1. BUDYNEK ODDZIAŁU PRZY UL. J. MATEJKI 22 W SZCZECINIE 39     

rozdzielnia elektryczna NN 

VIVA ACP36CF100GEEM 2014   1 

4 razy w 
roku 

marzec, czerwiec, wrzesień, 
grudzień 

VIVA ACP36CF100GEEM 2014   1 
marzec, czerwiec, wrzesień, 
grudzień 

A56 (CENTRALA 
TELEFONICZNA) LG P12EN.UA3 LGP12EN. NSJ 2016 3,5 1 

marzec, czerwiec, wrzesień, 
grudzień 

27A 

        

4 razy w 
roku 

  

SUSHIMA KFR-34GW/C 2008 3,4 1 
marzec, czerwiec, wrzesień, 
grudzień  

114 VIVAX ACP-18HAELI/I 2014 5,2 1 
marzec, czerwiec, wrzesień, 
grudzień  

308 SANYO SAP-KR225QS5 2000 6,4 2 
marzec, czerwiec, wrzesień, 
grudzień  

818 (SERWEROWNIA) 

MITSUBISHI MSZ-GE71VA 2011 7,1 1 

4 razy w 
roku 

marzec, czerwiec, wrzesień, 
grudzień  

LG P24EL N52 2014 6,8 2 
marzec, czerwiec, wrzesień, 
grudzień  

SOK FUJI RSG24KLCA 2019 7,1 6 
4 razy w 

roku 
marzec, czerwiec, wrzesień, 
grudzień  

CENTRALE WENTYLACYJNO-KLIMATYZACYJNE       

.028 AIRSET 2000 KN-1, KN-2, KN-3, KN-4 1994 
60; 54,25; 79,42; 

22,76 4 
2 razy w 

roku marzec, wrzesień 

              

Klimatyzacja wykorzystująca instalacje wody lodowej   

808, 814, 822a, 822 regulatory temperatury TRANE FCS 04 1994   4   marzec-wrzesień 
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809, 810, 811, 817, 825 regulatory temperatury TRANE FCS 08 1994   5   marzec-wrzesień 

817a, 819, 820, 821a, 830 regulatory temperatury TRANE FCS 06 1994   8   marzec-wrzesień 

DACH agregat typ WRAT 1262 1994   2   marzec-wrzesień 

2. BUDYNEK ODDZIAŁU PRZY UL. A. CITROENA 2 W SZCZECINIE 96     

.06 (UPS) DAIKIN RZQ100B9W1B 2011 10 2 

4 razy w 
roku 

luty, maj, sierpień, listopad 

13 DAIKIN FHA71A9/RZAG71MY1 2019 6,8 1 luty, maj, sierpień, listopad 

13 DAIKIN RZQ100B9W1B 2011 10 1 luty, maj, sierpień, listopad 

Parter-kasa, recepcja 
Klimakonwektor Systemair Syscoil 2 

S.C. 20 2019 1,51 2 
4 razy w 
roku luty, maj, sierpień, listopad 

Parter-poczekalnia 
Klimakonwektor Systemair Syscoil 2 

S.C. 40 2019 3,17 1 
4 razy w 
roku luty, maj, sierpień, listopad 

Parter-poczekalnia 
Klimakonwektor Systemair Syscoil 2 

S.C. 50 2019 3,32 1 
4 razy w 
roku luty, maj, sierpień, listopad 

Parter-poczekalnia 
Klimakonwektor Systemair Syscoil 2 

S.C. 70 2019 6,62 1 
4 razy w 
roku luty, maj, sierpień, listopad 

klimatyzacja wykorzystująca instalację wody lodowej       

DACH SystemAir Syscroll 50 Air HP 1P 2014   1 
2 razy w 

roku luty, sierpień 

DACH AGREGAT CLIVET WSAT-XSC100D 2011 261 1 

2 razy w 
roku 

luty, sierpień 

III piętro + SOK CARRIER 42GW 2011   40 luty, sierpień 

III piętro + SOK regulatory temperatury 2011   40 luty, sierpień 

CENTRALE WENTYLACYJNO-KLIMATYZACYJNE       

DACH SWEGON GOLD14C1111 2011   1 

2 razy w 
roku 

luty, sierpień 

  SWEGON GOLD30C1111 2011   1 luty, sierpień 

  SWEGON GOLD08DRX 2011   2 luty, sierpień 

  SWEGON GOLD60C1111012 2011   1 luty, sierpień 

              

3. BUDYNEK INSPEKTORATU PRZY UL. JAGIEŁŁY 28 W CHOSZCZNIE 2     

114 (UPS) FUJITSU ASYG07LMCA 2013 2 1 4 razy w 
roku 

luty, maj, sierpień, listopad 

201 (SERWEROWNIA) GREE GWHN12EBNK3A2A/I 2010 3,2 1 luty, maj, sierpień, listopad 
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4. BUDYNEK INSPEKTORATU PRZY UL. DĄBSKIEGO 5 W GRYFICACH 9     

UPS Mitsubishi Heavy Industries 2019 4,5 1 
4 razy w 

roku luty, maj, sierpień, listopad 

SOK DAIKIN FXFQ63A 2015 7,1 3 
4 razy w 

roku luty, maj, sierpień, listopad 

KANCELARIA DAIKIN FXFQ20A 2015 2,2 1 
4 razy w 

roku luty, maj, sierpień, listopad 

OBD DAIKIN FXFQ25A 2015 2,8 1 
4 razy w 

roku luty, maj, sierpień, listopad 

CENTRALA WENTYLACYJNA       

dach  KLIMKOR MCKS 2015   1 
2 razy w 

roku luty, sierpień  

piwnica DOMEKT REGO 200 VE-EC-C4 PLUS 2015   1 
2 razy w 

roku luty, sierpień 

Wejście 
KURTYNA POWIETRZNA DAIKIN 

CYVS150DK80 FSC 2015 9 1 
2 razy w 

roku luty, sierpień  

              

5. BUDYNEK INSPEKTORATU PRZY UL. ŁUŻYCKIEJ 3 W GRYFINIE 4     

SOK GREE GWH18MC-K3DNA3E/I     2 
2 razy w 

roku marzec, wrzesień  

SERWEROWNIA LG E12SQ INWERTER 2012 3,5 1 
4 razy w 

roku 
marzec, czerwiec, wrzesień, 
grudzień 

Wejście KURTYNA POWIETRZNA OLEFINI     1 2  raz w roku marzec, wrzesień  

              

6. BUDYNEK INSPEKTORATU PRZY UL. FELCZAKA 29 W MYŚLIBORZU 3     

UPS Mcquay MWM015G 2001 3,5 1 
4 razy w 

roku luty, maj, sierpień, listopad 

CENTRALA WENTYLACYJNA       

SOK Centrala nawiewna TA1500HW  2010   1 
2 razy w 

roku luty, sierpień  
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DACH Wentylator dachowy DVS 310EV 2010   1 
2 razy w 

roku luty, sierpień  

7. BUDYNEK INSPEKTORATU PRZY UL. SPORTOWEJ 1 W PYRZYCACH 4     

UPS ECOCLIMA CH-24-SPEn PRZED 2009 6,9 1 
4 razy w 

roku 
marzec, czerwiec, wrzesień, 
grudzień  

SOK Gree GOHD36NM3FO 2017 10 1 
4 razy w 

roku 
marzec, czerwiec, wrzesień, 
grudzień  

CENTRALA WENTYLACYJNA       

DACH VTS VS 21 R RHC 2017   1 
2 razy w 

roku marzec, wrzesień  

  
AGREGAT do centrali COOLMINI 

ZR108-KC-2R2P-S/SS 
2017 

  1 
2 razy w 

roku marzec, wrzesień  

              

8. BUDYNEK INSPEKTORATU PRZY UL. SKŁADOWEJ 2 W STARGARDZIE 6     

SOK 

SAMSUNG AQ12TSBN 2012 3,8 1 2 razy w 
roku 

luty, sierpień  

TRANE MMWTTK 512 2001 3,2 1 luty, sierpień  

UPS (17) AIRCOOL KFR-66GW/AXC 2010 6,6 1 
4 razy w 

roku luty, maj, sierpień, listopad 

SERWEROWNIA (34) LG P12RK 2013 3,5 1 
4 razy w 

roku luty, maj, sierpień, listopad 

Wejście KURTYNA POWIETRZNA EWT AC3N     2 
2 razy w 

roku luty, sierpień  

9. BUDYNEK INSPEKTORATU PRZY UL. PIASTOWSKA 63 W ŚWINOUJŚCIU 3     

SERWEROWNIA TECHNOBEL CSMFI248R5 2013 7,1 1 
4 razy w 

roku 
marzec, czerwiec, wrzesień, 
grudzień  

CENTRALA WENTYLACYJNA       

SERWEROWNIA SYSTEMAIR TA1500HW 2007   1 
2 razy w 

roku marzec, wrzesień  

Wejście KURTYNA POWIETRZNA EWT AC3N     1 
2 razy w 

roku marzec, wrzesień 

10. BUDYNEK BIURA TERENOWEGO PRZY UL. LIPOWEJ 9 W MIĘDZYZDROJACH 3     
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SOK GREE GWH18MC-K3DNA3E/I   2 2 
2 razy w 

roku luty, sierpień  

SERWEROWNIA Fuji/RSG18KLCA 2018 5,4 1 
4 razy w 

roku luty, maj, sierpień, listopad 

              

11. BUDYNKI OŚRODKA SZKOLENIOWO-WYPOCZYNKOWEGO W LUBINIE PRZY UL. GŁÓWNEJ 7 W LUBINIE 4     

stołówka GREE KFR-120W/T BN 34005 PRZED 2009 12 1 

2 razy w 
roku 

marzec, wrzesień  

stołówka GREE GWHN12EBNK3A2A/I 2010 3,2 1 marzec, wrzesień  

magazynek kuchenny WINIA WSA-244NBE PRZED 2009 2,6 1 marzec, wrzesień  

CENTRALA WENTYLACYJNA       

WENTYLATOROWNIA VTS CLIMA WKV-3 PRZED 2009   1 
2 razy w 

roku marzec, wrzesień 

12. BUDYNEK INSPEKTORATU PRZY UL. KOŚCIUSZKI 26 w ŁOBZIE 3     

SOK GREE GWH12RB-K3DNA3G/I 2018 6,1 2 
2 razy w 

roku luty, sierpień  

serwerownia GREE GWH09KF-K3DNA6G/0 2018 2,6 1 
4 razy w 

roku luty, maj, sierpień, listopad 

        

RAZEM 176     
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Załącznik nr 2 do umowy nr ……………. 
 

 
 
 

 
.......................................................... 

(pieczęć Wykonawcy) 
 
 

OŚWIADCZENIE 
 

Niniejszym oświadczam, że zapoznałem się z zapisami zawartymi w „Instrukcji bezpieczeństwa 
pożarowego” oraz w „Instrukcji użytkowania obiektów”, tj.: 
 
1. Oddziału przy ul. Matejki 22 w Szczecinie 
2. Oddziału przy ul. Citroena 2 w Szczecinie 
3. Inspektoratu przy ul. Jagiełły 28 w Choszcznie 
4. Inspektoratu przy ul. Dąbskiego 5 w Gryficach 
5. Inspektoratu przy ul. Łużyckiej 3 w Gryfinie 
6. Inspektoratu przy ul. Felczaka 29 w Myśliborzu 
7. Inspektoratu przy ul. Sportowej 1 w Pyrzycach 
8. Inspektoratu przy ul. Składowej 2 w Stargardzie 
9. Inspektoratu przy ul. Piastowskiej 63 w Świnoujściu 
10.  Biura Terenowego przy ul. Lipowej 9 w Międzyzdrojach 
11. Ośrodka Szkoleniowo-Wypoczynkowego w Lubinie przy ul. Głównej 6 w Lubinie 
12. Inspektoratu przy ul. Kościuszki 26 w Łobzie. 
  
i zobowiązuję się do przestrzegania ich  postanowień. 
 
 
 
 

…………………………………. 
(czytelny podpis wykonawcy) 
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Załącznik nr 3 do umowy nr ……………. 
 

 
ZASADY POSTĘPOWANIA W SYTUACJI PRZYPADKOWEGO UZYSKANIA DOSTĘPU DO INFORMACJI 

STANOWIĄCYCH TAJEMNICĘ PRAWNIE CHRONIONĄ ZAKŁADU PRZEZ STRONY ZEWNĘTRZNE  
ŚWIADCZĄCE USŁUGI NA RZECZ ZAKŁADU 

 
Informacje prawnie chronioną Zakładu stanowią: 
a) dane osobowe, 
b) indywidualne dane zawarte na kontach płatników składek, a także w rejestrach prowadzonych przez 

Zakład oraz dane źródłowe będące podstawą zapisów na tych kontach,  
c) informacje wchodzące w zakres dokumentacji opisującej zasady ( politykę) rachunkowości, ksiąg 

rachunkowych i sprawozdań finansowych,  
d) szczegółowe informacje dotyczące rozmieszczenia aktywów Zakładu, ich wykorzystania oraz  

sposobów zabezpieczenia w tym: 
- funkcjonowanie ochrony budynków, pomieszczeń i części pomieszczeń,  
- rozmieszczenia ważnych urządzeń informatycznych i telekomunikacyjnych oraz fizyczne ich     
zabezpieczenie,  
- konfiguracji infrastruktury techniczno-systemowej systemów informatycznych oraz stosowanych 
zabezpieczeń w odniesieniu do tych systemów. 
 
Przypadkowy dostęp do informacji stanowiących tajemnicę prawnie chronioną Zakładu ma miejsce, 
gdy pracownik ZUS po zakończeniu pracy: 
 
1. Nie zabezpieczy w sposób właściwy nośników informacji zawierających informacje stanowiące 

tajemnicę prawnie chronioną Zakładu:  

− pozostawi nośniki informacji w miejscu umożliwiającym do nich dostęp osób  nieuprawnionych – 
np. pozostawiając dokumenty, akta na biurku,  

− nie zamknie pomieszczeń, w których przechowywane są niezabezpieczone nośniki                    
(Archiwum Zakładowe, magazyny dokumentacji w obiegu bieżącym lub pomieszczenia dodatkowo 
zabezpieczone za pomocą plomby, 

− nie zamknie szaf, w których przechowywane są nośniki informacji.  
2. Pozostawi niewylogowaną stację roboczą. 
3. Pozostawi w miejscu dostępnym informatyczne nośniki informacji  (np. przenośnie dyski twarde, 

pamięci USB tzw. Pendrive, karty pamięci). 
4. Pozostawi w miejscu dostępnym hasło oraz numer PIN umożliwiający dostęp do danych 

przetwarzanych w systemach informatycznych. 
 
W przypadku, gdy osoby fizyczne świadczące usługi na rzecz Zakładu przypadkowo uzyskają dostęp do 
informacji prawnie chronionych Zakładu, do których nie są upoważnieni powinni w szczególności: 
 
1. Wstrzymać się od wykonywania czynności mogących spowodować zatarcie śladów lub dowodów 

naruszenia. 
2. Niezwłocznie poinformować o zaistniałej sytuacji Przedstawiciela Zamawiającego odpowiedzialnego 

za nadzór nad wykonaniem umowy. 
 

Pracownik ZUS wyznaczony do współpracy z firmą zewnętrzną powinien podjąć następujące działania: 
 
1. W obecności pracownika firmy zewnętrznej sporządzić notatkę służbową o zaistniałym zdarzeniu 

określając datę i miejsce zdarzenia. 
2. Na podstawie sporządzonej notatki służbowej, wypełnić  druk „Zgłoszenia podejrzenia naruszenia 

ochrony danych osobowych” wg wzoru stanowiącego załącznik Nr 2 do Instrukcji prowadzenia 
postępowań w sytuacji naruszenia ochrony danych osobowych. 
Klasyfikując zagrożenia i incydenty stanowiące podejrzenie naruszenia ochrony danych  osobowych 
należy stosować wykaz stanowiący załącznik nr 1 do Instrukcji.  
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3. Zgłoszenia podejrzenia naruszenia ochrony danych osobowych niezwłocznie przekazać  do 
pracownika komórki bezpieczeństwa informacji, który przeprowadzi postępowanie wyjaśniające. 

 
Przedstawiciel Zamawiającego odpowiedzialny za nadzór nad wykonaniem umowy odpowiada za 
przekazanie pracownikom firmy zewnętrznej świadczącej usługi na rzecz Zakładu „Zasad 
postępowania w sytuacji przypadkowego uzyskania dostępu do informacji stanowiących tajemnice 
prawnie chronioną Zakładu” oraz  „Oświadczenia Wykonawcy”.   
 

Osoby fizyczne świadczące usługi na rzecz Zakładu, które nie są upoważnione do przetwarzania 
danych osobowych powinny przed przystąpieniem do wykonywania swoich obowiązków zapoznać się 
z ww. Zasadami. 
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Załącznik nr  4 do umowy nr …………. 
 

 

 
 
 

Oświadczenie Wykonawcy 
 
Potwierdzam,  że zapoznałem się z  „Zasadami postępowania w sytuacji przypadkowego uzyskania 
dostępu do informacji stanowiących tajemnice prawnie chronioną Zakładu” w związku z realizacją 
niniejszej umowy. 
 
Zobowiązuję się do zapoznania z „Zasadami postępowania w sytuacji przypadkowego uzyskania dostępu 
do informacji stanowiących tajemnice prawnie chronioną Zakładu” wszystkich osób wykonujących w 
moim imieniu zadania związane z realizacją ww. umowy. 
  
Potwierdzam, że zostałam/-em poinformowana/-y o poufnym charakterze informacji oraz zobowiązuję 
się do poinformowania osób wykonujących zadania w moim imieniu  do zachowania ich w tajemnicy.  
 
 
 
 
……………………………., dnia…………….….                                     ………………………………………………. 
        /miejscowość/                                                                           /czytelny podpis Wykonawcy/ 
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Załącznik nr  5 do umowy nr ……………… 

 
Szczecin, dn.  ………………………..… 

 
 
.......................................................... 

(pieczęć Wykonawcy) 
 

 
 
 

Oświadczenie 
o zapoznaniu się z informacją dotyczącą przetwarzania danych osobowych  

przez Zakład Ubezpieczeń Społecznych 
 
Oświadczam, że została mi przedstawiona zgodnie z art. 13 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i 
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (RODO) informacja dotycząca przetwarzania moich danych osobowych, właściwa 
dla osoby świadczącej usługi dla Zakładu Ubezpieczeń Społecznych na podstawie umowy 
cywilnoprawnej zawartej z osobą prawną lub jednostką organizacyjną nie posiadającą osobowości 
prawnej.  
 
 
 
 
 
 
 
 

             …………………………………. 
(czytelny podpis wykonawcy) 
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                       Załącznik nr 6 do umowy nr ……… 

 
Informacja dla osób świadczących usługi dla ZUS na podstawie umów cywilnoprawnych zawartych z 

osobami  prawnymi  lub jednostkami organizacyjnymi nie  posiadającymi osobowości prawnej 
 
Zakład Ubezpieczeń Społecznych stosując przepisy rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE, dalej: „RODO”, podaje zgodnie z art. 13 RODO  informację 
dotyczącą przetwarzania Twoich danych osobowych. 
 

I. Dane kontaktowe Zakładu Ubezpieczeń Społecznych jako administratora danych osobowych:  
 
Administratorem Twoich danych osobowych jest Zakład Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą w 
Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa. 
Możesz się  z nami skontaktować  w następujący sposób: 
1) udać się osobiście w godzinach urzędowania do Wydziału Administracyjno-Gospodarczego w 

Oddziale ZUS Szczecin przy ul. Matejki 22, 70-530 Szczecin   
Informacja o godzinach urzędowania  jednostek organizacyjnych ZUS jest dostępna na Portalu 
Usług Elektronicznych (PUE) oraz na internetowej  stronie podmiotowej Biuletyn Informacji 
Publicznej ZUS; 

2) telefonicznie - wykorzystując możliwość kontaktu z Wydziałem Administracyjno-Gospodarczym, 
tel. 91 459 64 75 w Oddziale ZUS Szczecin przy ul. Matejki 22, 70-530 Szczecin   

 
II. Dane kontaktowe wyznaczonego w ZUS inspektora ochrony danych: 

 
ZUS wyznaczył inspektora ochrony danych. Jest to osoba, z którą możesz się kontaktować we 
wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw 
związanych z przetwarzaniem danych. Z inspektorem możesz kontaktować się w następujący 
sposób: 
1) listownie na adres:   

Inspektor Ochrony Danych 
Zakład Ubezpieczeń Społecznych,  
ul. Szamocka 3, 5,  
01-748 Warszawa, 

2) przez e-mail: ODO@zus.pl; 

III. Cele przetwarzania Twoich danych osobowych: 

Będziemy przetwarzać Twoje dane osobowe, aby zapewniać bezpieczeństwo danych 
przetwarzanych w systemach informatycznych oraz zapewnić bezpieczeństwo aktywów 
funkcjonujących na terenie obiektów użytkowanych przez ZUS, w tym bezpieczeństwa informacji, 
poprzez kontrolę dostępu lub monitoring.  

IV. Podstawa prawna przetwarzania Twoich danych osobowych: 

Będziemy przetwarzać Twoje dane osobowe  na podstawie naszego prawnie  uzasadnionego 

interesu. 

V. Odbiorcy Twoich danych osobowych. 

Nie dotyczy 
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VI. Prawnie uzasadnione interesy realizowane przez ZUS – jeżeli przetwarzanie odbywa się na 
podstawie art. 6 ust. 1 lit. f). 

Zakres danych osobowych przetwarzanych w ZUS dotyczących osób świadczących usługi dla ZUS na 
podstawie umów cywilnoprawnych, dla których podstawę prawną przetwarzania stanowi prawnie 
uzasadniony interes ZUS obejmuje dane osobowe przetwarzane w związku z zapewnianiem  
bezpieczeństwa na terenie obiektów użytkowanych przez jednostki organizacyjne ZUS, w tym 
bezpieczeństwa informacji, poprzez kontrolę dostępu oraz monitoring. Uzasadnionym prawnie 
interesem ZUS związanym z przetwarzaniem  takich danych jest  zapewnienie na odpowiednim 
poziomie bezpieczeństwa danych przetwarzanych w systemach informatycznych oraz 
bezpieczeństwa aktywów funkcjonujących na terenie obiektów użytkowanych przez nasze jednostki 
organizacyjne. 

VII. Okres przechowywania Twoich danych osobowych. 

Będziemy przechowywać Twoje dane osobowe przez czas  określony dla poszczególnych symboli  
kategorii archiwalnej, którym jest oznaczona dokumentacja zgromadzona w ZUS zgodnie z 
Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt Zakładu Ubezpieczeń Społecznych opracowanym na 
podstawie rozporządzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 października 2015 r. 
w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiałów archiwalnych 
do archiwów państwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej. 

VIII. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy. 

Nie dotyczy 

IX. Twoje prawa związane z przetwarzaniem danych osobowych. 

Przysługują Ci  następujące prawa związane z przetwarzaniem danych osobowych: 
1) prawo dostępu do Twoich danych osobowych; 
2) prawo żądania sprostowania Twoich danych osobowych; 
3) prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmującego się ochroną danych osobowych, tj. 

Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych; 
4) prawo żądania usunięcia Twoich danych osobowych - jeżeli podstawą ich przetwarzania nie jest 

obowiązek prawny; 
5) prawo żądania ograniczenia przetwarzania Twoich danych osobowych; 
6) prawo wyrażenia sprzeciwu wobec przetwarzania Twoich danych ze względu na Twoją 

szczególną sytuację – w przypadkach, kiedy przetwarzamy Twoje dane na podstawie naszego 
prawnie uzasadnionego interesu.  

X. Obowiązek podania danych. 

Obowiązek podania przez Ciebie danych osobowych wynika w szczególności z przepisów prawa  
wskazanych w pkt. IV. 
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Załącznik nr 7 do umowy nr ………… 
 
 

………………………………… 
Miejscowość, data 

 
Protokół wykonania: 

okresowego przeglądu technicznego/czynności konserwacyjnej/naprawy/awarii/usterki * 
 
 

Lokalizacja obiektu i urządzenia: 
…………………………………………………………………………………………………………….…… 
Dane identyfikacyjne urządzenia: 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
Informacje o stanie technicznym: 

• Urządzenie  SPRAWNE / NIESPRAWNE * 

• Rodzaj i rozmiar uszkodzenia: 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………. 

Zakres wykonanych czynności: 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………… 
Zakres planowanych prac naprawy oraz wykaz zakwalifikowanych do wymiany elementów lub 
podzespołów: 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 
 
 

……………………………………………..    …………………………………………….. 
Podpis Wykonawcy     Podpis Zamawiającego 

 
 
 
 
*niepotrzebne skreślić 
 
 
 

 

 


