Załącznik nr 1 do Umowy nr …………….……….

Opis przedmiotu zamówienia
Część nr 2 - usługi sprzątania terenu zewnętrznego w I Oddziale ZUS w Warszawie
I. Postanowienia ogólne
1st Przedmiotu zamówienia obejmuje sprzątanie terenu zewnętrznego w następujących obiektach Zamawiającego:
1) Siedziba I Oddziału ZUS w Warszawie, Warszawa,  ul. Senatorska 6/8[footnoteRef:1], [1:  Siedziba Oddziału przy ul. Senatorskiej 6/8 w Warszawie obejmuje kompleks budynków: przy ul. Senatorskiej 6/8, ul. Senatorskiej 10 i ul. Miodowej 5] 

2) Inspektorat Warszawa-Żoliborz, Warszawa, ul. Kasprowicza 151,
3) Inspektorat Warszawa-Wola, Warszawa, ul. Wrocławska 20,
4) Budynek I Oddziału ZUS, Warszawa, ul. Goleszowska 2[footnoteRef:2],  [2:  Siedziba Inspektoratu Warszawa-Ochota.] 


2nd Szczegółowe informacje dotyczące ilości i rodzaju powierzchni oraz inne dane charakteryzujące przedmiot zamówienia zostały zawarte w Tabeli nr 1 do Szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia.
3rd Wykonawca zobowiązany jest do sprzątania z częstotliwością zapewniającą utrzymanie stałej czystości. Zamawiający dla niektórych czynności wyznaczył minimalną częstotliwość ich wykonywania. 
4th W zależności od częstotliwości i czasu realizacji, sprzątanie dzieli się na:
1) codzienne – wykonywane codziennie niezależnie od występujących potrzeb, zarówno 
w godzinach, jak i po godzinach funkcjonowania danej jednostki organizacyjnej Zamawiającego;
2) okresowe – wykonywane w sezonie letnim albo sezonie zimowym, w uzgodnionych 
z Zamawiającym terminach;
3) doraźne – wykonywane w zależności od występujących potrzeb, realizowane przez Wykonawcę niezwłocznie po zauważeniu bądź zgłoszeniu takiej potrzeby.
5th W zależności od czasu realizacji sprzątanie terenów zewnętrznych dzieli się na:
1) sezon letni – okres trwający od początku kwietnia do końca października;
2) sezon zimowy – okres trwający od początku listopada do końca marca (oraz w okresach opadu śniegu w innych miesiącach). 
6th Szczegółowy wykaz czynności oraz częstotliwość wykonywania usług sprzątania, został ujęty 
w rozdziale III.
7th Wykonywanie czynności w zakresie sprzątania, wskazanych w niniejszym opisie przedmiotu zamówienia, przez osoby sprzątające (które będą zatrudnione przez Wykonawcę lub Podwykonawcę) polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy.
8th Mając na uwadze informację ujętą w pkt 7 oraz w związku z postanowieniami art. 29 ust. 3a ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych, Zamawiający wymaga, aby wszystkie osoby, o których mowa w pkt 7 były zatrudnione przez Wykonawcę lub Podwykonawcę na podstawie umowy o pracę, zgodnie z art. 22 § 1 Kodeksu pracy. Zamawiający wymaga aby przez cały okres realizacji zamówienia Wykonawca lub Podwykonawca zatrudniał na podstawie umowy o pracę (w rozumieniu przepisów Kodeksu pracy) w pełnym wymiarze czasu pracy: 
- w sezonie letnim: nie mniej niż 6 osób (w tym 3 osoby posiadające co najmniej 12   miesięczny staż pracy w zakresie pielęgnacji terenów zielonych), 
- w sezonie zimowym: nie mniej niż 10 osób, wykonujących czynności sprzątania terenu zewnętrznego w I Oddziale ZUS w Warszawie.
Zamawiający wymaga, aby osoby, o których mowa w ust. 8 były zatrudnione przez cały okres realizacji zamówienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę za wynagrodzeniem w wysokości nie niższej niż minimalne wynagrodzenie za pracę, ustalone na podstawie art. 6-8 ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 847).
9th Uprawnienia w zakresie kontroli spełniania przez Wykonawcę wymagań w zakresie zatrudnienia na podstawie umowy o pracę oraz sankcje z tytułu niespełnienia tych wymagań precyzować będzie umowa o zamówienie publiczne.
10th Godziny realizacji usługi:
1) Wykonawca zobowiązany jest do wykonywania usługi sprzątania w dni robocze (od poniedziałku do piątku) w godzinach 8:00 – 16:00, chyba, że opis przedmiotu zamówienia wskazuje inaczej.
2) Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany godzin sprzątania.

II. Obowiązki Wykonawcy i osób sprzątających
1. Wykonawca zobowiązany jest do wykonywania usługi:
1) dokładnie i terminowo, czynności wykonywane cyklicznie należy rozpocząć i zakończyć 
w ustalonych miesiącach/okresach,
2) w godzinach pracy ustalonych przez Zamawiającego,
3) materiałami i sprzętem Wykonawcy.
2. Zamawiający zastrzega możliwość ograniczenia przedmiotu zamówienia/umowy (maksymalnie  31 % ogólnej powierzchni) w przypadku utraty możliwości użytkowania obiektu lub jego części. W takim przypadku Wykonawca nie będzie dochodził żadnych roszczeń w stosunku do Zamawiającego. Wyłączenie części obiektu z usługi sprzątania będzie skutkowało proporcjonalnym zmniejszeniem wynagrodzenia  Wykonawcy.
3. Pracownicy Zamawiającego odpowiedzialni za prawidłową realizację wykonania umowy będą wykonywali doraźną kontrolę prawidłowości wykonania przedmiotu zamówienia nie rzadziej niż raz w tygodniu. W razie stwierdzenia w trakcie kontroli, że usługa jest świadczona niezgodnie z umową, wezwą do udziału w kontroli przedstawiciela Wykonawcy. Z kontroli zostanie sporządzony protokół. Wszelkie nieprawidłowości zostaną usunięte przez Wykonawcę w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie.
4. Zamawiający przeprowadzi nie rzadziej niż raz w miesiącu w danej lokalizacji komisyjną kontrolę z udziałem przedstawiciela Wykonawcy, z której zostanie sporządzony protokół (w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym egzemplarzu dla każdej ze stron). W treści protokołu zawarte zostaną wszelkie stwierdzone nieprawidłowości, oraz zostanie określony termin ich usunięcia przez Wykonawcę.
5. Wykonawca ma obowiązek, przed dopuszczeniem osób skierowanych do realizacji umowy, zebrać 
i przekazać Zamawiającemu pisemne zobowiązania o zachowaniu w tajemnicy informacji, z którymi zapoznały się w związku z wykonywaniem umowy, w szczególności dotyczących danych osobowych.
6. Wykonawca zapewni osobom sprzątającym:
1) jednakową estetyczną, dostosowaną do pory roku i wykonywanych prac odzież roboczą 
z widocznym znakiem graficznym firmy, identyfikator zawierający zdjęcie, imię, nazwisko pracownika i nazwę Wykonawcy, oraz sprawny sprzęt ochronny;
2) niezbędne materiały oraz sprawny technicznie sprzęt mechaniczny i narzędzia, wraz z aktualnymi atestami lub dokumentacją dopuszczającą do użytkowania, które zobowiązany jest przedstawić na każde żądanie Zamawiającego;
3) telefony komórkowe w celu utrzymania stałej łączności;
4) przeszkolenie pod względem przestrzegania na stanowisku pracy przepisów bhp, ppoż. 
i bezpieczeństwa informacji. 
7. Wykonawca zobowiązany jest do wyznaczenia osób (koordynatorów) spośród osób wykonujących czynności sprzątania w danych lokalizacjach, które prowadzić będą bezpośredni nadzór nad osobami wykonującymi usługę, a także bieżące kontrole utrzymania czystości w  lokalizacjach objętych przedmiotem zamówienia. Zadaniem koordynatora wyznaczonego w danej lokalizacji będzie m. in.: 
1) zapewnienie stałego kontaktu pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą; 
2) przyjmowanie zgłoszeń i uwag w zakresie realizacji przedmiotu zamówienia; 
3) prowadzenie nadzoru nad realizacją postanowień umowy we wszystkich lokalizacjach Zamawiającego; 
4) organizacja, nadzór i koordynacja prac podległych zespołów wykonujących zadania lokalizacjach wskazanych przez Zamawiającego;
8. Wykonawca zapewnia w godzinach pracy obiektu:
1) stały kontakt z przedstawicielem Zamawiającego;
2) prowadzenie codziennej kontroli pracy zatrudnionego personelu, w tym monitorowanie obecności i informowanie Zamawiającego w przypadku niepełnej obsady ekipy sprzątającej;
3) niezwłoczne informowanie Zamawiającego lub pracownika ochrony o sytuacjach mogących mieć wpływ na bezpieczeństwo obiektu, groźbę awarii lub uszkodzenie mienia. 
9. Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia w danej lokalizacji, w każdym przydzielonym pracownikowi rejonie sprzątania lokalizacji Zeszytu kontroli usługi sprzątania, w którym pracownik Wykonawcy raz w tygodniu (piątek) potwierdza  wykonanie usługi  poprzez  uzyskanie podpisu przedstawiciela Zamawiającego w danej lokalizacji. Po wypełnieniu, zeszyty przekazane zostaną osobie odpowiedzialnej za prowadzenie umowy, gdzie przechowywane będą do końca trwania umowy. Zeszyt kontroli usługi sprzątania nie stanowi podstawy do rozliczenia faktury.
10. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany terminów wykonania prac okresowych, wyspecyfikowanych w opisie przedmiotu zamówienia. Informacja zostanie przekazana Wykonawcy pisemnie z co najmniej dwutygodniowym wyprzedzeniem. 
11. Wykonawca zobowiązany jest kierować do wykonywania przedmiotu umowy osoby posiadające aktualne badania lekarskie, potwierdzające zdolność do wykonywania przedmiotu umowy. Wykonawca zapewni, aby pracownicy przewidziani do wykonywania usługi utrzymania czystości 
z orzeczonym stopniem niepełnosprawności posiadali orzeczenie lekarza medycyny pracy wskazujące, że stopień oraz rodzaj niepełnosprawności nie koliduje z zakresem zadań określonych umową.

III. Szczegółowy zakres sprzątania 
III.1.  Sprzątanie terenu zewnętrznego

1. Zakres sprzątania terenu zewnętrznego i pielęgnacji terenów zielonych obejmuje sprzątanie codzienne, okresowe oraz doraźne.
2.  W ramach codziennego sprzątania terenu zewnętrznego i pielęgnacji terenów zielonych w zależności od sezonu realizuje się następujące czynności:
1) w sezonie letnim:
a) czyszczenie terenu ze śmieci, sprzątanie, zamiatanie i usuwanie na bieżąco piasku i innych zanieczyszczeń na chodnikach, schodach, parkingach, 
b) opróżnianie koszy na śmieci i popielniczek,
c) sprzątanie altan śmietnikowych oraz miejsc wyznaczonych dla kontenerów na odpady.
2) w sezonie zimowym:
a) czyszczenie terenu ze śmieci, sprzątanie, zamiatanie i usuwanie na bieżąco lodu i śniegu, piasku i innych zanieczyszczeń na chodnikach, schodach, parkingach,
b) opróżnianie koszy na śmieci i popielniczek,
c) sprzątanie altan śmietnikowych oraz miejsc wyznaczonych dla kontenerów na odpady,
d) posypywanie ciągów komunikacyjnych piaskiem i dopuszczonymi do obrotu środkami chemicznymi do usuwania oblodzeń,
e) rozpoczęcie usługi odśnieżania (we wszystkie dni, w tym ustawowo wolne 
od pracy) nie później niż 2 godz. po rozpoczęciu opadu śniegu i zakończenia usługi nie później niż 4 godziny po zakończeniu opadu śniegu, Zamawiający zastrzega sobie (z wyłączeniem siedziby                          I Oddziału ZUS w Warszawie Senatorska 6/8, Senatorska 10, Miodowa 5 , iż odśnieżanie po godzinach urzędowania Inspektoratów czyli po godz. 18:00  oraz w dni wolne od pracy  usługa zostanie wykonana przez grupy interwencyjne, które będą wyposażone w potrzebny sprzęt bez konieczności korzystania z pomieszczeń Zamawiającego,; 
f) po zakończeniu odśnieżania powierzchnie sprzątanego terenu powinny być wolne od błota pośniegowego, zbitego śniegu, lodu i oblodzeń, posypane piaskiem i środkami chemicznymi przeciwoblodzeniowymi, nie mogą stanowić zagrożenia dla osób poruszających się po terenie Zamawiającego i terenie przylegającym do posesji,
g) bieżące usuwanie  nanoszonego śniegu, błota pośniegowego oraz lodu. Usługa odśnieżania prowadzona będzie również w razie potrzeby w dni wolne od pracy oraz święta,
h) z uwagi na brak miejsca na wyznaczenie stref zrzutu śniegu i lodu oraz ochronę terenów zielonych Wykonawca zobowiązany jest do systematycznego wywożenia we własnym zakresie śniegu i lodu z posesji Zamawiającego,
i) Wykonawca zobowiązany jest do zakupu wszelkich środków służących do posypywania powierzchni  – piach, środki chemiczne do usuwania oblodzeń itp.,
j) Zamawiający wystawi pełnomocnictwo dla Wykonawcy do reprezentowania I Oddziału ZUS w Warszawie w Zarządzie Dróg Miejskich w sprawach dotyczących zajęcia pasa ruchu podczas usuwania mas śnieżnych i nawisów lodowych z dachów obiektów (w razie potrzeb). Wykonawca wniesie opłaty administracyjne w Zarządzie Dróg Miejskich z tytułu zajęcia pasa ruchu i chodnika w ramach udzielonego pełnomocnictwa.
3. W ramach okresowego sprzątania terenu zewnętrznego i pielęgnacji terenów zielonych w zależności od sezonu realizuje się następujące czynności:
1) w sezonie letnim:
a) raz w tygodniu:
· koszenie trawników,
· mycie schodów zewnętrznych,
b) dwa razy w sezonie:
· wykonywanie zabiegów fitosanitarnych,
· czyszczenie podjazdów i chodników,
· czyszczenie studzienek przyokiennych,
· czyszczenie odwodnienia liniowego,
· czyszczenie kratek odpływowych,
c) raz w sezonie (w maju):
· nawożenie trawników, drzew i krzewów,*
· cięcie pielęgnacyjne i formujące drzewa i krzewy (łączna ilość drzew i krzewów do pielęgnacji – ok 240 szt.),
· uzupełnienie kory,
· usuwanie mchu z kostki brukowej, płytek chodnikowych i zewnętrznych elementów obiektów,
· czyszczenie w celu zapewnienia drożności rynien i rur spustowych,
2) w sezonie zimowym, na bieżąco w miarę wystąpienia potrzeb oraz na wezwanie Zamawiającego:
a) oczyszczanie powierzchni z piasku, 
b) odśnieżanie dachów (dachy spadziste o powierzchni 3 414 m² należy odśnieżać metodą alpinistyczną),
c) usuwanie nawisów śnieżnych i lodowych  (w siedzibie Oddziału usuwanie z podnośnika). Podczas usuwania mas śnieżnych i nawisów lodowych z dachów obiektów Wykonawca we własnym zakresie zabezpieczy teren wokół obszaru wykonywania usługi,
d) wywożenie śniegu z posesji,
e) w okresie od października do listopada czyszczenie rewizji rur spustowych nie rzadziej niż dwa raz w miesiącu, w pozostałym okresie nie rzadziej niż raz w miesiącu. 
4. W ramach doraźnego sprzątania terenu zewnętrznego i pielęgnacji terenów zielonych w zależności od sezonu realizuje się czynności określone w ust. 2 i 3 oraz następujące:
1)  dosiewanie trawy,*
2)  nawadnianie,
3)  nawożenie drzew, krzewów i roślin sezonowych,*
4)  grabienie liści,*
5)  pielenie,*
6)  sadzenie sezonowych roślin ozdobnych zakupionych przez Zamawiającego (ok. 140 szt.),
7)  działania odtworzeniowe w tym wymiana uszkodzonych drzew, krzewów i sezonowych roślin zakupionych przez Zamawiającego,
8)  aeracja trawników – łączna powierzchnia trawników do aeracji – 370 m2,
9)  uzupełnianie ziemi i torfu na trawnikach, klombach i w gazonach,*
10)  czynności sprzątania po pracach konserwacyjno-naprawczych wykonywanych przez Zamawiającego we własnym zakresie,
11)  usługa wykonywana raz w roku w lokalizacji Kasprowicza 151 :
a) mycie zewnętrznej powierzchni szybu windy dla osób niepełnosprawnych o powierzchni 32 m²,
b) mycie wewnętrznych i zewnętrznych powierzchni stróżówki  o powierzchni 26 m²,
c) czyszczenie i mycie górnych i dolnych powierzchni zadaszenia nad schodami zewnętrznymi – 144 m²,
d) mycie i czyszczenie zadaszeń przy wejściach do budynku – 12 m².

*Wykonawca w ramach umowy zapewni korę, nasiona traw, torf, ziemię, nawozy do trawy, krzewów i roślin ozdobnych.

5.  Wykonawca musi dysponować sprzętem ręcznym i mechanicznym przeznaczonym do utrzymania czystości terenów zewnętrznych i terenów zielonych takim jak:
1)  ręczny sprzęt do zamiatania,
2)  sprzęt mechaniczny do zamiatania,
3)   mechaniczny sprzęt do koszenia i podkaszania trawy,
4)  ręczny i mechaniczny sprzęt ogrodniczy,
5)  ręczny sprzęt do odśnieżania,
6)  mechaniczny sprzęt do odśnieżania,
7)  środki do posypywania chodników, schodów i parkingów,
8)  w przypadku braku na terenie obiektu pojemników (skrzyń) do przechowywania mieszanki piaskowo-solnej, piasku wykonawca zobowiązuje się dostarczyć odpowiednią ilość pojemników 
i rozstawić je w wyznaczonych miejscach.
6. W okresie zimowym Wykonawca we własnym zakresie monitoruje prognozę pogody
i sam podejmuje decyzję o rozpoczęciu stosownych działań w celu realizacji sprzątania terenu zewnętrznego.

Usługi sprzątania w I Oddziale ZUS w Warszawie oraz usługi sprzątania terenu zewnętrznego i pielęgnacja terenów zielonych wokół budynków I Oddziału ZUS w Warszawie Nr postępowania: 440000/271/7/2019-ZAP


Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego na usługę  sprzątania w I Oddziale Zakładu Ubezpieczeń Społecznych: 440000/271/7/2019-ZAP



	Tabela nr 1 do Szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia– Teren zewnętrzny w I Oddziale ZUS w Warszawie

	
	OBIEKT
	Teren zewnętrzy
(Suma wszystkich rodzajów powierzchni w danym obiekcie  z kol. 4 – 11)
	Kostka brukowa
	Schody zewnętrzne
	
Płyta chodnikowa

	Powierzchnia asfaltowa
	Trawniki
	Teren wysypany korą
	Teren zadrzewiony
	płyta gres
(podjazdy i naświetla)
	Dachy
	Odwodnienie liniowe
	Rynny
	Rury spustowe

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.
	9.
	10.
	11.
	12.
	13.
	14.
	15.

	
	
	m2
	m2
	m2
	m2
	m2
	m2
	m2
	m2
	m2
	m2
	m
	m
	m

	1. 
	I Oddział ZUS w Warszawie, ul. Senatorska 6/8/10 
ul. Miodowa 5, 
Warszawa
	3 595
	2 207
	25
	710
	350
	120
	40
	143
	x
	5390
	5
	622
	513,5

	2. 
	Inspektorat Warszawa-Żoliborz, ul. Kasprowicza 151, Warszawa
	4 330
	2 302
	259
	63
	215
	1 370
	53
	x
	68
	2200
	4
	329
	162

	3. 
	Inspektorat Warszawa-Wola, ul. Wrocławska 20, 
Warszawa
	361
	332
	29
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x

	4. 
	Budynek I Oddziału ZUS
 ul. Goleszowska 2, Warszawa
	2 500
	2 004,4
	6,4
	55
	x
	290
	60
	x
	84,2
	1140
	4,5
	105
	85

	
	RAZEM:
	10 786
	6 845,4
	319,4
	828
	565
	1 780
	153
	143
	152,2
	8 730
	13,5
	1 056
	760,5
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