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    Oddział w Szczecinie

Znak postępowania: 271/PN/U/14/ZAP/2019                                                                                                                                                                                                                   



SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW
ZAMÓWIENIA 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego w trybie 
przetargu nieograniczonego o wartości zamówienia powyżej 144 000 euro pn.:


Studium wykonalności w zakresie doprowadzenia budynku 
przy ul. Jana Matejki 22 w Szczecinie do stanu technicznego zgodnego z przepisami budowlanymi i przeciwpożarowymi oraz standardami obowiązującymi w ZUS


                                                                                 



                      

                                                                                                      Dyrektor Oddziału
ZUS w Szczecinie



SZCZECIN 2020

1. INFORMACJE OGÓLNE
1.1 [bookmark: bookmark3]Nazwa oraz adres Zamawiającego:
[bookmark: bookmark4]
Nazwa Zamawiającego: 		Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Szczecinie
Adres pocztowy:			ul. Jana Matejki 22, 70-530 Szczecin
Numer telefonu:			(91) 459 65 78
NIP					521-301-72-28
Adres strony internetowej: 	www.zus.pl  

1.2 Definicje
1.2.1 „Ustawa" - ustawa z dn. 29.01.2004 r. - Prawo zamówień publicznych.
1.2.2 „SIWZ" - niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia, wraz z załącznikami, które stanowią jej integralną część.
1.2.3 Zamawiający - zgodnie z definicją zawartą w art. 2 pkt 12 ustawy.
1.2.4 Wykonawca - zgodnie z definicją zawartą w art. 2 pkt 11 ustawy.
1.2.5 JEDZ - Jednolity Europejski Dokument Zamówienia, którego wzór określa rozporządzenie wykonawcze Komisji Europejskiej z 5.01.2016 r. ustanawiające standardowy formularz Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zamówienia (Dz.Urz.UE nr L 3 z 6.01.2016 r.).

1.3 [bookmark: bookmark5]Tryb udzielenia zamówienia
1.3.1 Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie przepisów ustawy.
1.3.2 Wartość zamówienia przekracza wyrażoną w złotych równowartość kwoty 144 000 EURO, 
o której mowa w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.
1.3.3 Zamawiający stosuje w niniejszym postępowaniu postanowienia art. 24aa ustawy.
W związku z powyższym, zamawiający najpierw dokona oceny ofert, a następnie zbada, czy wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.

1.4 [bookmark: bookmark6]Oferty częściowe, wariantowe
1.4.1 Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. Każdy wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Za równoznaczne ze złożeniem więcej niż jednej oferty przez tego samego wykonawcę zostanie uznana sytuacja, w której ten sam podmiot występuje w dwóch lub więcej ofertach składanych wspólnie lub jest samodzielnym wykonawcą, 
a jednocześnie jest uczestnikiem wspólnej oferty.
1.4.2 Oferta musi obejmować całość przedmiotu zamówienia wskazanego w pkt. 2 SIWZ.
1.4.3 Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych w rozumieniu art. 2 pkt 7 ustawy.
1.5 [bookmark: bookmark7]Forma przekazywania informacji, oświadczeń i dokumentów w postępowaniu.
1.5.1 W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między zamawiającym 
a wykonawcami odbywa się przy użyciu:
· miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/,
· ePUAPu https://epuap.gov.pl/wps/portal,
· poczty elektronicznej: czp_szczecin@zus.pl

1.5.2 Wykonawca składa ofertę wraz z załącznikami za pośrednictwem Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, musi posiadać konto na ePUAP. Wykonawca posiadający konto na ePUAP ma dostęp do formularzy: złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do formularza do komunikacji.
1.5.3 Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji przekazywanych przy ich użyciu opisane zostały w Instrukcji użytkownika systemu https://miniportal.uzp.gov.pl/  oraz Regulaminie ePUAP. Wykonawcy są zobowiązani do postępowania zgodnie z Regulaminem korzystania z systemu miniPortal.
1.5.4 W celu korzystania z systemu miniPortal konieczne jest dysponowanie przez użytkownika urządzeniem teleinformatycznym z dostępem do sieci Internet. Aplikacja działa tylko na platformie Windows i wymaga .NET Framework 4.5. W przypadku korzystania z urządzeń mobilnych oraz Mac lub Linux, dostęp do wszystkich funkcjonalności systemu miniPortal może być ograniczony.
1.5.5 Specyfikacja połączenia, formatu przesyłanych danych oraz kodowania i oznaczania czasu odbioru danych: 
· specyfikacja połączenia - Formularze udostępnione są za pomocą protokołu TLS 1.2,
· format danych oraz kodowanie miniPortal - Formularze dostępne są w formacie HTML z kodowaniem UTF-8,
· oznaczenia czasu odbioru danych – miniPortal - wszelkie operacje opierają się o czas serwera i dane zapisywane są z dokładnością co do setnej części sekundy,
· integracja z systemem ePUAP jest wykonana w wykorzystaniem standardowego mechanizmu ePUAP. W przypadku wykonawcy wysyłającego wniosek do zamawiającego, ESP zamawiającego automatycznie generuje Rodzaj Urzędowego Poświadczenia Odbioru czyli Urzędowe Poświadczenie Przedłożenia (UPP), które jest powiązane z wysyłanym dokumentem. W UPP w sekcji „Dane poświadczenia” jest zawarta informacja o dacie doręczenia.
1.5.6 System dostępny jest za pośrednictwem następujących przeglądarek internetowych: 
· Microsoft Internet Explorer od wersji 9.0
· Mozilla Firefox od wersji 15
· Google Chrome od wersji 20
1.5.7 W celu korzystania z funkcjonalności systemu miniPortal w zakresie generowania kluczy publicznych do szyfrowania ofert oraz generowania kluczy prywatnych do deszyfrowania ofert niezbędne jest pobranie Aplikacji do szyfrowania i deszyfrowania ofert https://miniportal.uzp.gov.pl/AplikacjaSzyfrowanie.aspx.
1.5.8 Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy do: złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do komunikacji wynosi 150 MB.
1.5.9 Za datę przekazania oferty przyjmuje się datę jej przekazania na ePUAP. Za datę przekazania wniosków, zawiadomień, dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń oraz innych informacji przyjmuje się datę ich wpływu na adres poczty elektronicznej zamawiającego: czp_szczecin@zus.pl
1.5.10 Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń musi być zgodny z wymaganiami określonymi 
w Rozporządzeniu Prezesa Ministrów z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie użycia środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego oraz udostępniania i przechowywania dokumentów elektronicznych, zmienionym Rozporządzeniem Prezesa Ministrów z dnia 17 października 2018, oraz rozporządzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia, zmienionym Rozporządzeniem Ministra Przedsiębiorczości i Technologii z dnia 
16 października 2018 r.
1.5.11 Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ.
1.5.12 Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 6 dni przed upływem terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie po upływie terminu, 
o którym mowa powyżej, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. Zamawiający zamieści wyjaśnienia na stronie internetowej, na której udostępniono SIWZ.
1.5.13 Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości dotyczących treści SIWZ. 

1.6 [bookmark: bookmark8]Sposób komunikowania się zamawiającego z wykonawcami (nie dotyczy składania ofert, JEDZ), a także wskazanie osób uprawnionych do porozumienia się 
z wykonawcami
1.6.1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja pomiędzy zamawiającym 
a wykonawcami, w szczególności składanie oświadczeń, dokumentów, wniosków, zawiadomień (nie dotyczy składania ofert, JEDZ) oraz przekazywanie informacji odbywa się elektronicznie za pośrednictwem poczty elektronicznej, email: czp_szczecin@zus.pl
1.6.2	Osobą uprawnioną do kontaktu z wykonawcami jest: Ireneusz Tymanowski, 
tel. 91 459 65 78, w godzinach: 7-15.
1.6.3    Korespondencja w postępowaniu prowadzona jest w języku polskim.

1.7 [bookmark: bookmark9]Zamówienia, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy
Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy.

1.8 [bookmark: bookmark10]Podwykonawstwo 
[bookmark: bookmark11]Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom. W takim przypadku zobowiązany jest do:
1.8.1. wskazania powierzonej części (zakresu) zamówienia w swojej ofercie, sporządzonej na wzorze stanowiącym Załącznik nr 1 do SIWZ (zarówno co do podwykonawców na zasobach, których wykonawca polega w trybie art. 22a ustawy jak również co do podwykonawstwa, na których wykonawca nie polega 
w tym trybie) oraz
1.8.2. wskazania firm podwykonawców (o ile są znane) w części II „Informacje dotyczące wykonawcy”, sekcji D: „Informacje dotyczące podwykonawców, na których zdolności wykonawca nie polega” w formularzu Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zamówienia (JEDZ).
	2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA



2.1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie studium wykonalności zawierające kompleksową ocenę stanu technicznego i funkcjonalnego budynku Oddziału ZUS w Szczecinie przy 
ul. J. Matejki 22, jego otoczenia i infrastruktury technicznej z doprowadzeniem do stanu zgodnego z wymogami WT , przeciwpożarowych i standardami obowiązującymi w ZUS. 
2.2. Opracowanie zawierać będzie: analizę punktu wyjścia, analizę wykonalności, analizę opcji oraz analizę kosztową. Studium będzie wykonane w trzech etapach – etap I obejmujący analizę punktu wyjścia, etap II – analizę wykonalności, etap III – analizę opcji i analizę kosztową. Każdy 
z etapów będzie odbierany oddzielnie przez zamawiającego. 

Wykonawca może samodzielnie obejrzeć budynek w części ogólnodostępnej w dni pracujące zamawiającego. Na wniosek wykonawcy zamawiający umożliwia obejrzenie budynku w części zajmowanej przez Zakład Ubezpieczeń Społecznych, obejmującej strefy objęte kontrolą dostępu - w dni pracujące zamawiającego, tj. od poniedziałku do piątku w godzinach od 7:00 do 15:00. 
W tym celu wykonawca powinien złożyć wniosek na adres czp_szczecin@zus.pl najpóźniej do połowy terminu na składanie wniosków o wyjaśnienie treści SIWZ. Powyższa możliwość obejrzenia budynku nie jest „wizją lokalną” , o której mowa w art. 9a ust 2 ustawy Pzp.

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 1 do wzoru umowy.

3. Wspólny Słownik Zamówień (CPV) 
      CPV 7124100-9 studia wykonalności, usługi doradcze, analizy.

4. [bookmark: bookmark12]Termin wykonania zamówienia i warunki realizacji zamówienia
4.1. Termin wykonania zamówienia 
4.1.1. 210  dni od daty zawarcia umowy. Termin ten obejmuje wykonanie wszystkich trzech etapów łącznie. 
4.1.2. Wykonawca może zadeklarować skrócony termin wykonania zamówienia: do 180 dni lub do 150 dni  zgodnie z Kryterium K2: Skrócenie terminu wykonania zamówienia.

5. Szczegółowe warunki realizacji zamówienia zawarte zostały we wzorze umowy.
	3. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM



3.1 Wykonawca składający ofertę zobowiązany jest wnieść wadium w wysokości: 20 000,00 zł (słownie: dwadzieścia tysięcy złotych 00/100).
3.2 Wadium może być wniesione w jednej lub kilku z poniższych form:
3.2.1 pieniądzu,
3.2.2 poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym,
3.2.3 gwarancjach bankowych,
3.2.4 gwarancjach ubezpieczeniowych,
3.2.5 poręczeniach udzielonych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy 
z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (tekst jedn. Dz. U. z 2018r. poz. 110).
3.3 W przypadku wnoszenia wadium w pieniądzu kwotę określoną w pkt 3.1 należy wpłacić przelewem na rachunek bankowy zamawiającego: PKO BP S.A. nr 94 1020 5590 0000 0002 9330 7017.
3.4 Zaleca się, aby na przelewie umieścić informację: wadium w postępowaniu na „Studium wykonalności w zakresie doprowadzenia budynku przy ul. Jana Matejki 22 w Szczecinie” 
lub/i numer postępowania 271/PN/U/14/ZAP/2019. Wadium wnosi się na rzecz zamawiającego (beneficjenta): Zakład Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą w Warszawie 
ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa, Oddział w Szczecinie, ul. Jana Matejki 22, 
70-530 Szczecin.
3.5 Wadium winno znaleźć się na rachunku bankowym zamawiającego przed upływem terminu składania ofert (tj. przed upływem dnia i godziny wyznaczonej jako ostateczny termin składania ofert).
3.6 Wadium wnoszone w formie innej niż pieniądz należy złożyć wraz z ofertą w oryginale 
w postaci elektronicznej, tj. opatrzonym kwalifikowanym podpisem elektronicznym osób upoważnionych do jego wystawienia.
3.7 Z dokumentu wadium wniesionego w formie gwarancji bankowej/ubezpieczeniowej lub poręczenia powinno wynikać jednoznacznie gwarantowanie wypłaty należności w sposób nieodwołalny, bezwarunkowy i na pierwsze żądanie zamawiającego, zawierające oświadczenie, że zachodzą okoliczności, o których mowa w art. 46 ust. 4a lub 5 ustawy Pzp, stanowiące podstawę do żądania wypłaty należności.
3.8 Wadium powinno obejmować cały okres związania ofertą, poczynając od daty składania ofert.
3.9 Wniesienie wadium w sposób nieprawidłowy lub nie wniesienie w wymaganym terminie (także na przedłużony okres związania ofertą) skutkuje odrzuceniem oferty wykonawcy.
3.10 Zamawiający zwróci wadium wszystkim wykonawcom niezwłocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzeżeniem pkt 3.13 SIWZ.
3.11 Wykonawcy, którego oferta została wybrana, jako najkorzystniejsza, zamawiający zwróci wadium niezwłocznie po zawarciu umowy w sprawie zamówienia publicznego oraz wniesieniu zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
3.12 Zamawiający zwróci wadium niezwłocznie na pisemny wniosek wykonawcy, który wycofał ofertę przed upływem terminu składania ofert. Jeżeli wadium wniesiono w pieniądzu, zamawiający zwraca je wraz z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy wskazany przez wykonawcę.
3.13 Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana:
3.13.1 odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych w ofercie,
3.13.2 nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy,
3.13.3 zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy,
3.14 Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o którym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a Ustawy, z przyczyn leżących po jego stronie, nie złożył oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 Ustawy, oświadczenia, o którym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy, pełnomocnictw lub nie wyraził zgody na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 Ustawy, co spowodowało brak możliwości wybrania oferty złożonej przez wykonawcę jako najkorzystniejszej.

	4. WARUNKI UBIEGANIA SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA, OFERTA ORAZ DOKUMENTY WYMAGANE OD WYKONAWCY



[bookmark: bookmark15]4.1 Warunki ubiegania się o udzielenie zamówienia
4.1.1  O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy:
4.1.1.1 nie podlegają wykluczeniu,
4.1.1.2 spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów - zamawiający nie określa warunku .
4.1.1.3 Spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące sytuacji ekonomicznej lub finansowej - zamawiający nie określa warunku .
4.1.1.4 Spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące zdolności technicznej lub zawodowej.

4.1.1.4.1. Zamawiający uzna, że wykonawca spełnia warunek odnoszący się do zdolności technicznej lub zawodowej, jeżeli wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, należycie wykonał lub należycie wykonuje co najmniej dwie usługi o wartości nie mniejszej niż 300 000 zł brutto każda, polegające na wykonaniu opracowania ekspertyzy budowlanej z badaniami laboratoryjnymi służącymi do oceny stanu technicznego budynku/ów lub/i były realizowane projekty budowy, przebudowy, rozbudowy, nadbudowy - w budynku/budynkach użyteczności publicznej * o łącznej powierzchni nie mniejszej niż 10 000 m2. 

* Przez „budynki użyteczności publicznej" należy rozumieć obiekty rozumiane zgodnie 
z definicją zawartą w § 3 ust. 6 rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. 
w sprawie warunków technicznych, jakim powinny odpowiadać budynki i ich usytuowanie (Dz. U.  z 2019 r., poz. 1065 ze zm.) tj.: „budynki przeznaczone na potrzeby administracji publicznej, wymiaru sprawiedliwości, kultury, kultu religijnego, oświaty, szkolnictwa wyższego, nauki, wychowania, opieki zdrowotnej, społecznej lub socjalnej, obsługi bankowej, handlu, gastronomii, usług, w tym usług pocztowych lub telekomunikacyjnych, turystyki, sportu, obsługi pasażerów 
w transporcie kolejowym, drogowym, lotniczym, morskim lub wodnym śródlądowym, oraz inne budynki przeznaczone do wykonywania podobnych funkcji; za budynek użyteczności publicznej uznaje się także budynek biurowy lub socjalny".

W przypadku złożenia oferty przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia - podmiotowy warunek musi spełniać minimum jeden z wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.
4.1.1.4.2. dysponuje następującymi osobami zdolnymi do wykonania Zamówienia:

4.1.1.4.2.1. Jedną osobą pełniącą funkcję kierownika zespołu, która posiada: 
· uprawnienia budowlane  do projektowania w branży architektonicznej bez ograniczeń,
· w okresie 5 lat przed terminem składania ofert, brała udział  w co najmniej dwóch inwestycjach budowlanych (budowa, przebudowa, rozbudowa, nadbudowa w budynkach użyteczności publicznej) o powierzchni nie mniejszej niż  10 000 m².
· posiada co najmniej 5 letnie doświadczenie zawodowe (liczone po uzyskaniu uprawnień budowlanych  lub wpis na właściwą listę zawodową) w zakresie pełnienia samodzielnych funkcji projektanta.

4.1.1.4.2.2. minimum jedną osobą pełniącą funkcję członka zespołu, która posiada uprawnienia budowlane  do projektowania w branży konstrukcyjno – budowlanej bez ograniczeń i posiada co najmniej 5 letnie doświadczenie zawodowe (liczone po uzyskaniu uprawnień budowlanych  lub wpis na właściwą listę zawodową) w zakresie pełnienia samodzielnych funkcji projektanta.
4.1.1.4.2.3. minimum jedną osobą pełniącą funkcję członka zespołu, która posiada uprawnienia budowlane  do projektowania w branży sanitarnej bez ograniczeń i posiada co najmniej 5 letnie doświadczenie zawodowe (liczone po uzyskaniu uprawnień budowlanych  lub wpis na właściwą listę zawodową) w zakresie pełnienia samodzielnych funkcji projektanta.
 4.1.1.4.2.4. minimum jedną osobą pełniącą funkcję członka zespołu, która posiada uprawnienia budowlane  do projektowania w branży elektrycznej bez ograniczeń i posiada co najmniej 5 letnie doświadczenie zawodowe (liczone po uzyskaniu uprawnień budowlanych  lub wpis na właściwą listę zawodową) 
w zakresie pełnienia samodzielnych funkcji projektanta.
4.1.1.4.2.5. minimum jedną osobą pełniącą funkcję członka zespołu, która posiada uprawnienia budowlane  do projektowania w branży teletechnicznej bez ograniczeń i posiada co najmniej 5 letnie doświadczenie zawodowe (liczone po uzyskaniu uprawnień budowlanych  lub wpis na właściwą listę zawodową) 
w zakresie pełnienia samodzielnych funkcji projektanta.
4.1.1.4.2.6. Jedną osobą pełniącą funkcję członka zespołu, która jest rzeczoznawcą budowlanym.
4.1.1.4.2.7. Jedną osobą pełniącą funkcję członka zespołu, która jest rzeczoznawcą ds. zabezpieczeń przeciwpożarowych.

Wykonawca może dysponować osobami o łączonych uprawnieniach, a więc może dysponować 7 osobami, spełniającymi wymagania lub mniejszą liczbą osób, pod warunkiem, że zespół jako całość posiada wymagane uprawnienia 4.1.1.4.2.1. - 4.1.1.4.2.7. 


4.1.2 Wykonawca może polegać na zdolnościach zawodowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych. W takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie podmiotu do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia, które określi w szczególności:
· zakres dostępnych wykonawcy zasobów innego podmiotu,
· sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez wykonawcę, przy wykonaniu zamówienia publicznego,
· zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia publicznego,
· czy podmiot, na zdolnościach którego wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą.
Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty te zrealizują usługi, w zakresie w jakim udostępniają swoje zasoby.
4.2 [bookmark: bookmark16]Podstawy wykluczenia
4.2.1 Z postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający wykluczy wykonawcę, w stosunku do którego zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 24 ust.1 pkt 12-23 ustawy.
4.2.2 Ponadto z postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający wykluczy wykonawcę, 
w stosunku do którego zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 24 ust.5 pkt 1 oraz pkt 8 ustawy.

4.3 [bookmark: bookmark17]Opis sposobu przygotowania oferty oraz forma oferty
4.3.1 Na ofertę składa się:
4.3.1.1 wypełniony „Formularz ofertowy" sporządzony zgodnie z załącznikiem nr 1 do SIWZ oraz „Koncepcję realizacji zamówienia” (załącznik nr 1A do SIWZ)
4.3.1.2 Jednolity Europejski Dokument Zamówienia (JEDZ)
4.3.1.3 zabezpieczenie oferty wadium w formie bezgotówkowej, zgodnie z pkt. 3.6
4.3.1.4 pełnomocnictwa, o których mowa w pkt. 4.3.8 i pkt 4.3.9 (jeżeli dotyczą)
4.3.1.5 oświadczenie w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych 
w art. 13 lub art. 14 RODO (załącznik nr 8 do SIWZ)
4.3.1.6 dokumenty i oświadczenia składane bez wezwania, o których mowa w pkt. 4.4.2
4.3.1.7 dokumenty i oświadczenia składane na wezwanie, o których mowa w pkt. 4.4.3
4.3.2 Identyfikator postępowania i klucz publiczny (niezbędny do zaszyfrowania oferty przez wykonawcę) dostępne są na Liście wszystkich postępowań na miniPortalu oraz stanowi załącznik do niniejszej SIWZ.
4.3.3 Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, z zachowaniem postaci elektronicznej 
w formacie danych pdf, doc, docx i podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobę (y) upoważnioną (e) do reprezentowania wykonawcy. Sposób złożenia oferty 
w tym zaszyfrowania oferty opisany został w Instrukcji użytkownika systemu, link do Instrukcji: https://www.uzp.gov.pl/e-zamowienia2/miniportal
4.3.4 Ofertę (w tym JEDZ) należy złożyć w oryginale tj. w formacie wskazanym w pkt 4.4.1.1. 
4.3.5 Wszystkie dokumenty i oświadczenia sporządzone w języku obcym winny być składane wraz 
z tłumaczeniem na język polski.
4.3.6 Dokumenty składające się na ofertę, wraz z kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi winny być skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP), a następnie zaszyfrowane 
w aplikacji miniPortal. 
4.3.7 Jeżeli oryginał dokumentu lub oświadczenia, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, lub inne dokumenty  lub oświadczenia składane w postępowaniu o udzielenie zamówienia, nie zostały sporządzone w postaci dokumentu elektronicznego, wykonawca może sporządzić 
i przekazać elektroniczną kopię posiadanego dokumentu lub oświadczenia.
4.3.8 Ofertę podpisuje osoba/osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy. W przypadku, gdy ofertę składają wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia – należy dołączyć pełnomocnictwo określające zakres umocowania pełnomocnika ustanowionego do reprezentowania ich w postępowaniu, stosownie do postanowień art. 23 ust. 2 ustawy Pzp. 
4.3.9 Jeżeli osobą podpisującą ofertę w imieniu i na rzecz Wykonawcy nie jest osoba upoważniona do tej czynności na podstawie wypisu z Krajowego Rejestru Sądowego, zaświadczenia 
o prowadzeniu działalności gospodarczej lub innego dokumentu równoważnego z wyżej wymienionymi, Wykonawca wraz z ofertą winien złożyć stosowne pełnomocnictwo określające jego zakres (oryginał lub notarialnie potwierdzoną kopię) w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a następnie wraz 
z plikami stanowiącymi ofertę skompresować do jednego pliku archiwum (ZIP). 
4.3.10 Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które wykonawca zastrzeże jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa", a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP).
4.3.10.1 W przypadku zastrzeżenia informacji jako tajemnicy przedsiębiorstwa wykonawca składa oświadczenie o zastrzeżeniu tajemnicy przedsiębiorstwa, które powinno zawierać uzasadnienie, o którym mowa w pkt. 4.3.10.2 SIWZ wraz z jednoczesnym oznaczeniem pliku „Oświadczenie o zastrzeżeniu informacji”. Oświadczenie powinno być skompresowane wraz z ofertą do jednego pliku archiwum .zip. Nie złożenie przez wykonawcę oświadczenia zostanie uznane jako brak woli utajnienia jakichkolwiek danych składających się na ofertę.
4.3.10.2 Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 8 ust. 3 Ustawy, zamawiający nie będzie występował o uzupełnienie lub wyjaśnienie złożonego w ofercie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa oraz jego uzasadnienia. Zamawiający oceni zastrzeżenie tajemnicy przedsiębiorstwa oraz jego uzasadnienie. W przypadku uznania przez zamawiającego, że wykonawca nie wykazał w ofercie, że informacje i dokumenty stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa, zamawiający uzna to zastrzeżenie za bezskuteczne co skutkować będzie, zgodnie z uchwałą SN z 21.10.2005 r. (sygn. akt III CZP 74/05), ich odtajnieniem. 
W takim przypadku oferta będzie jawna również w zakresie nieskutecznie objętym tajemnicą przedsiębiorstwa, o czym zamawiający poinformuje wykonawcę.
4.3.10.3 Zamawiający informuje, że w przypadku, kiedy wykonawca otrzyma od niego wezwanie 
w trybie art. 26 ust. 1, art. 26 ust. 2f, art. 26 ust. 3, art. 90 oraz art. 87 ust. 1 ustawy, 
a złożone przez niego dokumenty, oświadczenia, wyjaśnienia i/lub dowody stanowić będą tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, wykonawcy będzie przysługiwało prawo zastrzeżenia ich jako tajemnicę przedsiębiorstwa. Przedmiotowe zastrzeżenie zamawiający uzna za skuteczne wyłącznie w sytuacji kiedy wykonawca oprócz samego zastrzeżenia, jednocześnie wykaże, iż dane informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Postanowienia pkt 4.3.10.1 SIWZ stosuje się odpowiednio.
4.3.10.4 [bookmark: bookmark19]Nie podlegają zastrzeżeniu informacje obejmujące: nazwę (firmę) oraz adres wykonawcy, cenę oferty, termin wykonania zamówienia i warunki płatności.

4.4   Wykaz oświadczeń lub dokumentów, potwierdzających spełnienie warunków udziału 
w postępowaniu, brak podstaw wykluczenia

4.4.1 [bookmark: bookmark20]Oświadczenia, dokumenty oraz pełnomocnictwa składane wraz z ofertą:
4.4.1.1 JEDZ przygotowany przez zamawiającego z wykorzystaniem narzędzia ESPD lub innych dostępnych narzędzi lub oprogramowań, które umożliwiają wypełnienie JEDZ i utworzenie dokumentu elektronicznego. JEDZ dla przedmiotowego postępowania jest dostępny na stronie internetowej zamawiającego w miejscu zamieszczenia ogłoszenia o zamówieniu oraz niniejszej SIWZ. 
Oświadczenia zawarte w JEDZ będą stanowiły wstępne potwierdzenie, że wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału 
w postępowaniu. 
a) JEDZ należy złożyć w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Oświadczenia podmiotów składających ofertę wspólnie oraz podmiotów udostępniających potencjał składane na formularzu JEDZ powinny mieć formę dokumentu elektronicznego, podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez każdego z nich;
b) W przypadku Części IV JEDZ: „Kryteria kwalifikacji”, wykonawca może ograniczyć się do wypełnienia sekcji „” i nie musi wypełniać pozostałych sekcji w części IV;
c) W celu wypełnienia własnego oświadczenia w formie JEDZ z wykorzystaniem narzędzia ESPD, wykonawca:
· pobiera plik „espd-request.xml" ze strony zamawiającego,
· wykonawca wypełnia za pomocą narzędzia ESPD własny JEDZ importując plik „espd- request.xml" do strony internetowej https://ec.europa.eu/tools/espd/filter?lang=pl,
d) W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, JEDZ składa każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. JEDZ ma potwierdzać spełnianie warunków udziału w postępowaniu 
w zakresie, w którym każdy z wykonawców wykazuje spełnienie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia;
e) Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełniania, 
w zakresie, w jakim powołuje się na ich zasoby, warunków udziału 
w postępowaniu składa w stosunku do każdego JEDZ dotyczący tych podmiotów;
f) W przypadku składania, uzupełnienia lub poprawienia JEDZ na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy, JEDZ w formie, o której mowa w 4.4.1.1.a) SIWZ należy przesłać e-mailem na adres zamawiającego: czp_szczecin@zus.pl
g) Zamawiający zaleca aby wykonawca wskazał informacje zawarte w JEDZ stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa poprzez wyodrębnienie ich do odrębnego pliku. Wówczas należy nazwę pliku zawierającego tajemnicę przedsiębiorstwa wykonawcy lub wykonawcy wspólnie ubiegającego się 
o zamówienie oraz innych podmiotów na zasoby których powołuje się wykonawca oznaczyć, że plik zawiera tajemnicę przedsiębiorstwa. 
h) Szczegółowe informacje związane z zasadami i sposobem wypełnienia JEDZ znajdują się także w wyjaśnieniach Urzędu Zamówień Publicznych (UZP), dostępnych na stronie Urzędu - www.uzp.gov.pl, w repozytorium wiedzy, 
w zakładce Jednolity Europejski Dokument Zamówienia.

4.4.1.2 Zobowiązanie podmiotu trzeciego do oddania wykonawcy do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia lub inne dokumenty, o których mowa 
w pkt 4.1.2 SIWZ; 

4.4.1.3 W przypadku, gdy wykonawcę reprezentuje pełnomocnik - pełnomocnictwo określające jego zakres, podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy;

4.4.1.4 W przypadku, gdy ofertę składają wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia, pełnomocnictwo określające zakres umocowania pełnomocnika ustanowionego do reprezentowania ich w postępowaniu, stosownie do postanowień art. 23 ust. 2 Ustawy.

W przypadku, gdy wykonawca będzie dysponował jedynie pełnomocnictwem 
w formie pisemnej, składa je w formie elektronicznego poświadczenia zgodności odpisu, wyciągu lub kopii z okazanym dokumentem, które notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym (art. 97 § 2 Prawa o notariacie). Wówczas do oferty w formie elektronicznej należy załączyć odpis pełnomocnictwa sporządzony przez notariusza w formie elektronicznej. 

Jeżeli oferta wykonawców, o których mowa wyżej zostanie wybrana, zamawiający będzie żądał przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych wykonawców.

4.4.2 [bookmark: bookmark21]Oświadczenia składane przez wykonawcę, bez wezwania ze strony zamawiającego po czynności otwarcia ofert:
Oświadczenie wykonawcy o przynależności albo braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej; w przypadku przynależności do tej samej grupy kapitałowej wykonawca może złożyć wraz z oświadczeniem dokumenty bądź informacje potwierdzające, że powiązania 
z innym wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o których mowa w art. 86 ust. 5 ustawy, przekaże zamawiającemu przedmiotowe oświadczenie 
o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa 
w art. 24 ust. 1 pkt 23 Ustawy (wg wzoru do SIWZ).
W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz wspólników spółki cywilnej, dokument musi być złożony przez każdego z tych wykonawców. 

[bookmark: bookmark22]4.4.3    Oświadczenia i dokumenty składane na podstawie wezwania zamawiającego.
Zamawiający przed udzieleniem zamówienia, wezwie wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 10 dni terminie aktualnych na dzień złożenia następujących oświadczeń lub dokumentów tj.:

4.4.3.1 Oświadczenia lub dokumenty potwierdzające spełnianie warunków udziału 
w postępowaniu: 

· Wykaz należycie wykonanych lub wykonywanych usług (minimum dwie usługi, zgodnie z pkt 4.1.1.4.), w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz 
z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługa/i zostały wykonane oraz załączeniem dowodu/ów* określającego/ych czy ta usługa została wykonana lub jest wykonywana należycie. Wzór wykazu usług stanowi załącznik do SIWZ. 

*Dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługa była wykonywana, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny, 
o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów - oświadczenie wykonawcy.
W przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

· Wykaz osób skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, kontrolę jakości, wraz 
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnień, doświadczenia 
i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia publicznego, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie dysponowania tymi osobami. 

4.4.3.2 Oświadczenia lub dokumenty potwierdzające brak podstaw wykluczenia:

4.4.3.2.1 informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 
pkt 13, 14 i 21 ustawy, wystawiona nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;
4.4.3.2.2 zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert lub innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem podatkowym w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu (w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 8 ustawy);
4.4.3.2.3 zaświadczenie właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego albo innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert lub innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych należności wraz 
z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu (w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 8 ustawy);
4.4.3.2.4 odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, 
w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp,
4.4.3.2.5 oświadczenie wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku sądu lub ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne albo - 
w przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji - dokumentów potwierdzających dokonanie płatności tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wiążącego porozumienia w sprawie spłat tych należności (wg wzoru do SIWZ);
4.4.3.2.6 oświadczenie wykonawcy o niezaleganiu z opłacaniem podatków i opłat lokalnych, 
o których mowa w ustawie z 12.01.1991 r. o podatkach i opłatach lokalnych (Dz.U 2016 r. poz. 716) - w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 8 ustawy) (wg wzoru do SIWZ);
4.4.3.2.7 oświadczenie wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytułem środka zapobiegawczego zakazu ubiegania się o zamówienia publiczne (wg wzoru do SIWZ).

W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, dokumenty dotyczące braku podstaw do wykluczenia muszą być złożone przez każdego z tych wykonawców. 

4.4.4 Wykonawca zagraniczny:
Wykonawca zagraniczny (mający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej) zamiast dokumentów wskazanych w pkt 4.4.3.2.1 - 4.4.3.2.4 składa:
4.4.4.1 informację z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny równoważny  dokument wydany przez właściwy organ sądowy lub administracyjny kraju, 
w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dotyczy informacja albo dokument, w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i 21 – wystawioną/y nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;
4.4.4.2 dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że nie zalega z opłacaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne albo że zawarł porozumienie 
z właściwym organem w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, 
4.4.4.3 dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości - wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
4.4.4.2 Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów wskazanych w pkt 4.4.4 SIWZ zastępuje się je dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone przed notariuszem lub przed organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby - wystawionym odpowiednio w terminach określonych w pkt 4.4.4 SIWZ.
4.4.5 Zasady udziału wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia:
4.4.5.1 Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo reprezentowania 
w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.
4.4.5.2 Wykonawcy, o których mowa w pkt 4.4.5.1 SIWZ, składają jedną ofertę, 
z uwzględnieniem pkt 4.4.1.4 SIWZ. 
4.4.6 Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania 
o udzielenie zamówienia, zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych oświadczeń lub dokumentów potwierdzających, że nie podlegają wykluczeniu, oraz spełniają warunki udziału 
w postępowaniu, a jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio oświadczenia lub dokumenty nie są już aktualne, do złożenia aktualnych oświadczeń lub dokumentów.
[bookmark: bookmark23]4.5    Forma dokumentów 
4.5.1 Dokumenty lub oświadczenia, o których mowa w rozporządzeniu,[footnoteRef:1] składane są 
w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego lub w elektronicznej kopii dokumentu lub oświadczenia poświadczonej za zgodność z oryginałem. [1:  Rozporządzenie Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia] 

4.5.2 Dokumenty należy składać z zachowaniem postaci elektronicznej w szczególności 
w formacie danych pdf, doc, docx  i podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, który winien być złożony przez osobę (-y) upoważnioną (-e) do reprezentowania podmiotu. 
4.5.3 Poświadczenie za zgodność z oryginałem elektronicznej kopii dokumentu lub oświadczenia następuje przy użyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego (nie ma konieczności kopiowania dokumentu z adnotacją „za zgodność o z oryginałem”). 
Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów lub oświadczeń, które każdego z nich dotyczą.

Uwaga dot. pkt. 4.5.1 - 4.5.3. 
Zaleca się dokumenty, które są podpisywane kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez różne podmioty (np. inne podmioty) przed skompresowaniem w jeden plik umieścić 
w osobnych katalogach. 
 
4.5.4 Kwalifikowany podpis elektroniczny musi być wystawiony przez dostawcę kwalifikowanej usługi zaufania, będącego podmiotem świadczącym usługi certyfikacyjne oraz spełniać wymogi bezpieczeństwa określone w ustawie z dnia 5 września 2016 r. - o usługach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1579 ze zm.).
4.5.5 Za osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy uznaje się osoby upoważnione do reprezentowania firmy, wskazane we właściwym rejestrze bądź w stosownym pełnomocnictwie, które należy załączyć do oferty.
4.5.6 Jeżeli złożone kopie dokumentów będą nieczytelne lub będą budzić wątpliwości co do ich prawdziwości, zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu.
	[bookmark: bookmark24]5. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY



5.1 Wykonawca poda cenę oferty w sposób określony w Formularzu oferty (załącznik nr 1 do SIWZ). Cena za wykonanie zamówienia jest ceną ryczałtową obejmującą łącznie wykonanie trzech etapów realizacji „Studium”. 
5.2 Wykonawca będzie otrzymywał wynagrodzenie po zakończeniu i odebraniu przez zamawiającego każdego z etapów, w tym wartość danego etapu będzie wynosiła: etap I – 50% łącznego wynagrodzenia brutto, etap II – 30% łącznego wynagrodzenia brutto, etap III - 20% łącznego wynagrodzenia brutto. Wykonawca powinien kalkulować każdy etap zgodnie z tym podziałem. Umowa może zakończyć się na zrealizowaniu jednego lub dwóch etapów „studium” (patrz zmiany w umowie par. 13).  
5.3 Stawka podatku VAT musi być określana zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług.
5.4 Wszystkie wartości powinny być podane w złotych polskich. Cena oferty powinna być wyrażona cyfrowo i słownie oraz podana z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
5.5 Wartości zaokrągla się do pełnego grosza w taki sposób, że końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, a końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1 grosza.
5.6 Cena podana w ofercie powinna zawierać wszystkie koszty wykonawcy związane z realizacją zamówienia, określonego w SIWZ oraz we wzorze umowy, inne opłaty i podatki wynikające 
z realizacji umowy.
	[bookmark: bookmark25]6. INFORMACJE O MIEJSCU I TERMINIE SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT



[bookmark: bookmark26]6.1  Miejsce i termin składania ofert
6.1.1 Ofertę należy złożyć w terminie do 20 lutego 2020 r. do godziny 09:00.
6.1.2 Oferta powinna być sporządzona i złożona zgodnie z zasadami określonymi w pkt. 4.3 
i 4.5.
6.1.3 Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę za pośrednictwem Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostępnego na ePUAP i udostępnionych również na miniPortalu. Sposób zmiany 
i wycofania oferty został opisany w Instrukcji użytkownika dostępnej na miniPortalu.
6.1.4 W przypadku zmiany/wycofania oferty, wycofany zostanie cały zaszyfrowany plik oferty zawierający wszystkie złożone w nim dokumenty tj. formularz oferty, JEDZ, ewentualne pełnomocnictwa itd. Aby skutecznie dokonać zmiany oferty oprócz oświadczenia potwierdzającego wolę wykonawcy w zakresie zmiany - podpisanego podpisem elektronicznym przez osobę uprawnioną do reprezentowania wykonawcy, należy złożyć całkiem nowy - jeden plik w formacie zip, zawierający wszystkie dokumenty składające się na ofertę wymienione w pk. 4.3 (formularz oferty, JEDZ, ew. pełnomocnictwa itd.), wraz z podpisami.  
6.1.5 Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani wycofać złożonej oferty.
6.2 [bookmark: bookmark27]Otwarcie ofert
6.2.1 Otwarcie ofert jest jawne i nastąpi 20 lutego 2020r. w siedzibie zamawiającego w ZUS Oddział w Szczecinie, ul. Jana Matejki 22, 70-530 Szczecin, pokój 230 na III piętrze, o godzinie 10:00.
6.2.2 Otwarcie ofert następuje poprzez użycie aplikacji do szyfrowania ofert, dostępnej na miniPortalu i dokonywane jest poprzez odszyfrowanie i otwarcie ofert za pomocą klucza prywatnego.
6.2.3 Niezwłocznie po otwarciu ofert zamawiający zamieści na stronie internetowej informacje wynikające z art. 86 ust. 5 Ustawy.
[bookmark: bookmark28]6.3	 Termin związania ofertą
6.3.1. Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez okres 60 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
6.3.2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą.
6.3.3. Odmowa wyrażenia zgody na przedłużenie terminu związania ofertą, nie powoduje utraty wadium.
6.3.4. Przedłużenie terminu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedłużeniem okresu  ważności  wadium  albo,  jeżeli  nie  jest  to  możliwe,  z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą. 
6.3.5. Jeżeli przedłużenie terminu związania ofertą dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowiązek wniesienia nowego wadium lub jego przedłużenia dotyczy jedynie wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza.

	[bookmark: bookmark29]7. KRYTERIA I ZASADY OCENY OFERT



[bookmark: bookmark30]7.1 Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty
7.1.1 Przy wyborze oferty zamawiający będzie kierował się następującym kryteriami:
7.1.1.1. Kryterium 1 (K1):  Cena oferty brutto zł (C) – znaczenie 60% (maksymalnie 60 pkt.)
Kryterium „Cena oferty” brutto badanej - rozpatrywane będzie na podstawie ceny brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia podanej przez wykonawcę w Formularzu ofertowym. Punkty za kryterium „Cena oferty” zostaną przyznane według wzoru:

     K1 =  [(cena brutto oferty z najniższą ceną / cena brutto oferty badanej x 60 %)x100]
7.1.1.2. Kryterium 2 (K2): Skrócenie terminu wykonania zamówienia – waga 15% (maksymalnie 15 pkt.).
Wykonawca otrzyma punkty w kryterium jeżeli zdeklaruje w formularzu oferty, że skróci podstawowy termin wykonania zamówienia z 210 dni kalendarzowych: 
· do 180 dni kalendarzowych – otrzyma 8 punktów.
· do 150 dni kalendarzowych – otrzyma 15 punktów.

7.1.1.3. Kryterium 3 (K3): Jakość wykonania koncepcji realizacji zamówienia – waga 15% (maksymalnie 15 pkt.).

Wykonawca do formularza oferty obowiązkowo załączy „Koncepcję realizacji zamówienia” – załącznik nr 1A do SIWZ.

Wykonawca, który będzie chciał uzyskać punkty w kryterium jakościowym musi zaznaczyć w formularzu oferty, że deklaruje poddanie ocenie koncepcji pod względem jakościowym. Jakość zostanie oceniona na podstawie dodatkowej zawartości opracowania wymienionej w opisanych poniżej podkryteriach K3.1.,K3.2.,K.3.3.,K3.4.
Zamawiający przyzna punkty w kryterium, jeżeli Wykonawca w kalendarium (harmonogramie) w Koncepcji realizacji zamówienia opisze:

	K3.1. Dodatkowe istotne dla realizacji zamówienia czynności/podetapy, które nie są wyodrębnione przez Zamawiającego w opisie zamówienia (załączniku nr 1 do umowy).
	4 pkt

	K3.2. Wymienione i opisane ryzyka dla każdej wyszczególnionej czynności wykazanej w harmonogramie, która może wpłynąć negatywnie na termin wykonania zamówienia, wraz ze sposobem ich przeciwdziałania.
	3 pkt.



Zamawiający przyzna punkty w kryterium jeżeli Wykonawca opisie sposobów, zasad i weryfikacji monitorowania prac przez zamawiającego  w Koncepcji realizacji zamówienia, opisze i zadeklaruje:

	K3.3. Możliwość uzyskania przez Zamawiającego w każdym czasie informacji o rzeczywistym stanie prac za pośrednictwem maila oraz dodatkowo narzędzia zapewniającego dostęp do przeglądania informacji i skanów dokumentów za pośrednictwem Internetu 
Dostęp musi być zabezpieczony hasłem dla 2 pracowników zamawiającego. Dokumenty i informacje dotyczące realizacji zamówienia będą uzupełniane przez wykonawcę na bieżąco. 
	4 pkt

	K.3.4.  Wykonawca wg potrzeb zamawiającego, ale nie rzadziej niż raz w miesiącu i nie częściej niż dwa razy w miesiącu, przedstawi prezentację wyników prac (w formie zaproponowanej przez wykonawcę) w siedzibie zamawiającego. 
	4 pkt.



Punktacja łączna kryterium:
Wykonawca otrzyma liczbę punktów, stanowiącą sumę uzyskanych punktów, zgodnie z oceną zamawiającego – maksymalnie 15 pkt. (K3.1.+K3.2.+K.3.3.+K3.4.). Wykonawca może dowolnie rozszerzyć zakres Koncepcji realizacji zamówienia o wszystkie lub o wybrane podkryteria, które osobno podlegają ocenie i punktacji (K3.1 lub/i K3.2. lub/i K3.3 lub/i K3.4). W związku tym wykonawca może otrzymać w kryterium K3 od 3 pkt do 15 pkt w kryterium.

Zamawiający oceni treść koncepcji wykonania zamówienia na moment jej złożenia wraz z ofertą i nie będzie uwzględniał w ocenie ewentualnych, późniejszych wyjaśnień treści oferty na podstawie art. 87 ust 1 ustawy Pzp.  

7.1.1.4. Kryterium 4 (K4): Doświadczenie zespołu w realizacji projektów – waga 10% (maksymalnie 10 pkt.).
Wykonawca otrzyma punkty w kryterium jeżeli wykaże (w tabeli w formularzu oferty, wg wzoru poniżej) projekty/zamówienia, które w okresie ostatnich 5 lat przed terminem składania ofert, były zrealizowane wspólnie przez osoby, które zostaną skierowane do realizacji przedmiotowego zamówienia. 
Warunki uznania danego projektu/zamówienia w kryterium:
1) projekt/zamówienie było realizowane w okresie 5 lat przed terminem składania ofert,
2) projekt/zamówienie dotyczył budynku lub budynków użyteczności publicznej (zgodnie 
z definicją z pkt. 4.1.1.4.1. SIWZ) o łącznej powierzchni nie mniejszej niż 10 000 m2,
3) w ramach projektu/zamówienia były: opracowywane ekspertyzy budowlane z badaniami laboratoryjnymi służącymi do oceny stanu technicznego budynku/ów lub/i były realizowane projekty budowy, przebudowy, rozbudowy, nadbudowy w budynku/budynkach,
4) w projekcie/zamówieniu brały udział osoby wskazane przez wykonawcę jako personel/zespół kluczowy skierowany do realizacji przedmiotowego zamówienia (osoby wskazane w wykazie osób, dotyczący warunku udziału z pkt. 4.1.1.4.2. SIWZ oraz 
w koncepcji realizacji zamówienia) – przy czym muszą być to osoby posiadające min. trzy 
z pięciu wymaganych uprawnień do projektowania w branżach tj.:  architektonicznej, konstrukcyjno-budowlanej, sanitarnej, elektrycznej, teletechnicznej.

Wykonawca w tabeli poniżej wykaże (należy powtórzyć wiersze w przypadku więcej niż jednego projektu): 
	Opis zamówienia / projektu
	Imiona i nazwiska członków zespołu kluczowego oraz rodzaj posiadanych uprawnień

	Nazwa/ opis projektu/zamówienia …..
Projektem był objęty budynek/budynki użyteczności publicznej o łącznej powierzchni … m²
Termin realizacji ……
Podmiot na rzecz którego realizowany był projekt/zamówienie  ……
	1. Imię nazwisko* …… Uprawnienia** ……

2. Imię nazwisko* …… Uprawnienia** ……

3. Imię nazwisko* …… Uprawnienia** ……

4. …


* Należy wykazać tylko osoby, które będą członkami personelu kluczowego, skierowanymi do realizacji przedmiotowego zamówienia, zgodnie z pkt. 4.1.1.4.2. SIWZ oraz w koncepcji realizowania zamówienia.   
** Wykonawca może wykazać osobę/osoby, które dysponują kilkoma wymaganymi uprawnieniami. 
W takim przypadku wykonawca musi wymienić w tabeli, przy danej osobie posiadane przez nią uprawnienia. Osoby z zespołu (zespół = min. 2 osoby),  muszą posiadać 3 uprawnienia z 5 wymaganych branż tj.: architektonicznej, konstrukcyjno-budowlanej, sanitarnej, elektrycznej, teletechnicznej. 
Wykonawca otrzyma punkty w kryterium jeżeli wykaże : 
· 1- 2 wspólnie zrealizowanych projektów/zamówień =   1  punktów
· 3- 4  wspólnie zrealizowanych projektów/zamówień   = 5 punktów 
· 5 i więcej wspólnie zrealizowanych projektów/zamówień = 10 punktów 

7.1.2 Za najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów 
w łącznie czterech kryteriach (maksymalnie 100,00 pkt).
7.1.3 Ze wszystkich ofert, które spełnią warunki określone w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, wybrana zostanie oferta, która w wyniku oceny dokonanej w oparciu 
o powyższe kryterium uzyska największą liczbę punktów spośród badanych ofert.
7.1.4 Zamawiający zastosuje zaokrąglenie wyników do dwóch miejsc po przecinku.
7.1.5 Zamawiający nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

	[bookmark: bookmark31]8. ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY



8.1 Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, zobowiązany będzie do wniesienia, przed podpisaniem umowy, zabezpieczenie należytego wykonania umowy w wysokości 5% ceny oferty zawierającej podatek VAT.
8.2 Zabezpieczenie należytego wykonania umowy może być wniesione w jednej lub kilku 
z następujących form:
8.2.1 pieniądzu,
8.2.2 poręczeniach bankowych lub poręczeniu spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, 
z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym,
8.2.3 gwarancji bankowej,
8.2.4 gwarancji ubezpieczeniowej,
8.2.5 poręczeniu udzielonym przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy 
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości 
(Dz. U. z 2018 r. poz. 110).
8.3 W przypadku wnoszenia zabezpieczenia należytego wykonania umowy: w pieniądzu - odpowiednią kwotę należy wpłacić przelewem na rachunek bankowy zamawiającego w Banku: PKO BP S.A. nr rachunku: 94 1020 5590 0000 0002 9330 7017.
8.4 Zabezpieczenie winno znaleźć się na rachunku bankowym zamawiającego przed terminem zawarcia umowy.
8.5 Z dokumentu zabezpieczenia należytego wykonania umowy wniesionego w formie gwarancji bankowej/ubezpieczeniowej, poręczenia winno wynikać: 
· termin obowiązywania gwarancji/poręczenia,
· kwota zabezpieczenia,
· wskazanie gwaranta lub poręczyciela, tj. podmiotu wystawiającego gwarancję lub poręczenie,
· wskazanie uprawnionego z gwarancji lub poręczenia (beneficjenta): Zakład Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą w Warszawie ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa, Oddział 
w Szczecinie, ul. Jana Matejki, 70-530 Szczecin. 
· nazwa/zakres zamówienia stanowiącego przedmiot zabezpieczenia,
· jednoznacznie gwarantowanie wypłat należności w sposób: nieodwołalny, bezwarunkowy i na pierwsze żądanie zamawiającego zawierające oświadczenie o okolicznościach stanowiących podstawę do żądania wypłaty należności.
8.6 W przypadku, gdy zabezpieczenie, będzie wnoszone w formie innej niż pieniądz, zamawiający zastrzega sobie prawo do akceptacji projektu dokumentu.
8.7 Warunki i termin zwrotu zabezpieczenia należytego wykonania umowy określone zostały we wzorze umowy.
	8.8 [bookmark: bookmark32]9. WZÓR UMOWY



Wzór umowy określający szczegółowe warunki, na których zamawiający zawrze umowę 
w sprawie udzielenia zamówienia publicznego, stanowi załącznik nr 9 do SIWZ.

	[bookmark: bookmark33]10. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ



10.1 Wykonawcy, uczestnikowi w przedmiotowym postępowaniu, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów Ustawy, przysługują środki ochrony prawnej, o których mowa w Dziale VI Ustawy - Środki ochrony prawnej.
10.2 Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami Ustawy czynności zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której zamawiający jest zobowiązany na podstawie Ustawy.
10.3 Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami Ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.
10.4 Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej w postaci papierowej lub w postaci elektronicznej, opatrzone odpowiednio własnoręcznym podpisem albo kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
10.5 Odwołujący przesyła kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu środków komunikacji elektronicznej.
10.6 W przypadku wniesienia odwołania, odwołujący przesyła kopię odwołania zamawiającemu pocztą elektroniczną – wyłącznie na adres: czp_szczecin@zus.pl

	[bookmark: bookmark34]11. FORMALNOŚCI PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY



11.1 [bookmark: bookmark35]Ogłoszenie o wyniku postępowania
      Zamawiający informuje niezwłocznie wszystkich wykonawców o:
11.1.1 Wyborze najkorzystniejszej oferty podając nazwę, albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres jeżeli jest miejscem wykonywania działalności wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jeżeli są miejscami wykonywania działalności wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert 
i łączną punktację,
11.1.2 Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni,
11.1.3 Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, powodach odrzucenia oferty,
11.1.4 unieważnieniu postępowania,
- podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

11.2 [bookmark: bookmark36]Warunki zawarcia umowy
11.2.1 Zamawiający wskaże termin i miejsce podpisania umowy wykonawcy, którego oferta została wybrana po zawiadomieniu o wyborze oferty.
11.2.2 Przed podpisaniem umowy wykonawca, którego oferta została wybrana, zobowiązany jest do wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy na warunkach i w formie określonych w pkt. 8 SIWZ.
11.2.3 Umowa zostanie zawarta w terminach, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp.
11.2.4 W sprawach nieuregulowanych w SIWZ mają zastosowanie przepisy Ustawy, przepisy Kodeksu Cywilnego oraz inne przepisy mające związek z przedmiotem umowy.
	[bookmark: bookmark37]12. ZMIANY UMOWY



Istotne dla stron postanowienia, zmiany umowy, oraz wysokość kar umownych z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy zawarte zostały we wzorze umowy stanowiącym integralną część niniejszej specyfikacji – załącznik nr 9 do SIWZ.
	[bookmark: bookmark38]13. KLAUZULA INFORMACYJNA - art. 13 RODO



13.1 Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO", informuję, że:
· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zakład Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą 
w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa;
· inspektorem ochrony danych osobowych w Zakład Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą 
w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa, kontakt: e-mail: ODO@zus.pl lub przez formularz kontaktowy dostępny na Portalu Usług Elektronicznych.
■ Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego pn: „Studium wykonalności 
w zakresie doprowadzenia budynku przy ul. Matejki 22 w Szczecinie do stanu technicznego zgodnego z aktualnie obowiązującymi przepisami budowlanymi i przeciwpożarowymi oraz standardami obowiązującymi w ZUS”, prowadzonym przez Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Szczecinie, oznaczone znakiem: 271/PN/U/14/ZAP/2019, prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego,
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z 29.01.2004 r. - Prawo zamówień publicznych, dalej „Ustawa";
· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 Ustawy, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia;
· obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach Ustawy, związanym z udziałem 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z Ustawy;
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych[footnoteRef:2] ; [2:  Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.
] 

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO[footnoteRef:3]; [3:  Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.] 

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
13.2	Zgodnie z wytycznymi Urzędu Zamówień Publicznych, wykonawca powinien złożyć wraz 
z ofertą oświadczenie, zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 8 do SIWZ. 
Załączniki:
Załącznik Nr 1 - Formularz ofertowy
Załącznik 1a – Koncepcja realizacji zamówienia
Załącznik Nr 2 – Wykaz usług
Załącznik Nr 3 – Wykaz osób
Załącznik Nr 4 - Oświadczenie o grupie kapitałowej
Załącznik Nr 5 - Oświadczenie o braku wydania wobec wykonawcy prawomocnego wyroku sądu lub ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne
Załącznik Nr 6 - Oświadczenie wykonawcy o niezaleganiu z opłaceniem podatków i opłat lokalnych
Załącznik Nr 7 - Oświadczenie wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytułem środka zapobiegawczego zakazu ubiegania się o zamówienia publicznego 
Załącznik Nr 8 – Oświadczenie RODO
Załącznik Nr 9 -  Wzór umowy





















Załącznik nr 1 do SIWZ

	Dane (nazwa) wykonawcy
	

	Adres wykonawcy: kod, miejscowość, ulica, nr lokalu
	

	Nr telefonu
	

	E-mail
	

	REGON
	

	NIP
	



Zamawiający:
Zakład Ubezpieczeń Społecznych 
Oddział w Szczecinie, ul. J. Matejki 22
70-530 Szczecin
Formularz ofertowy
1. PRZEDMIOT I CENA OFERTY

1.1. Oferujemy wykonanie zamówienia na „Studium wykonalności w zakresie doprowadzenia budynku przy ul. Matejki 22 w Szczecinie do stanu technicznego zgodnego z aktualnie obowiązującymi przepisami budowlanymi i przeciwpożarowymi oraz standardami obowiązującymi w ZUS”. Znak postępowania: 271/PN/U/14/ZAP/2019.
1.2. Oferowany przedmiot zamówienia spełnia wszystkie wymagania zamawiającego określone w SIWZ , w tym w opisie przedmiotu zamówienia stanowiącym Załącznik nr 1 do umowy. 
1.3. Oświadczam(-y), że cena oferty , z pkt. 1.4. uwzględnia wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia wraz z podatkiem VAT. 

1.4. Oferujemy wykonanie zamówienia za cenę: ………………………………… złotych z VAT w tym: wartość netto: …...………………………… złotych, stawka podatku VAT: 23 % kwota podatku VAT ………….…… złotych

2. [bookmark: _Toc531599629]DEKLAROWANE WARUNKI REALIZACJI ZAMÓWIENIA

	Kryterium K2: Skrócenie terminu wykonania zamówienia – waga 15% (maksymalnie 15 pkt.)
Zamawiający przyzna punkty w kryterium jeżeli wykonawca zadeklaruje skrócony czas realizacji zamówienia, zgodnie z punktacją poniżej. 

	

	Zamówienie wykonam od daty podpisania umowy do 210 dni kalendarzowych (brak pkt.)

	
	
	lub deklaruję skrócony termin wykonania:
	

	
	
	Zamówienie wykonam od daty podpisania umowy do 180 dni kalendarzowych
	8 pkt.

	
	
	
	

	
	
	Zamówienie wykonam od daty podpisania umowy do 150 dni kalendarzowych 
	15 pkt.



Należy zaznaczyć właściwy (jeden) kwadrat. Jeżeli wykonawca nie zaznaczy żadnego z kwadratów, zamawiający uzna, ze wykonawca nie skraca terminu wykonania zamówienia. Zaznaczenie jednocześnie dwóch kwadratów będzie potraktowane jako niezgodność oferty z SIWZ. Wykonawca może zaznaczyć, zadeklarować tylko jeden skrócony termin wykonania zamówienia (jeden kwadrat). 


	Kryterium K3: Jakość wykonania koncepcji realizacji zamówienia – waga 15% (maksymalnie 15 pkt.). 

	

	
	
	deklaruje poddanie ocenie Koncepcji realizacji zamówienia dołączonej do oferty pod względem jakościowym, zgodnie z pkt. 7.1.1.3. SIWZ.

Jakość zostanie oceniona na podstawie dodatkowej zawartości opracowania wymienionej w podkryteriach K3.1.,K3.2.,K.3.3.,K3.4.
	




	
	
	


Należy zaznaczyć kwadrat jeżeli wykonawca chce poddać do oceny koncepcję realizacji zamówienia. Jeżeli wykonawca nie zaznaczy kwadratu, zamawiający nie będzie oceniał koncepcji pod względem jakościowym
 i wykonawca nie otrzyma punktów w kryterium. Wykonawca może dowolnie rozszerzyć zakres Koncepcji realizacji zamówienia o wszystkie lub o wybrane podkryteria, które osobno podlegają ocenie i punktacji (K3.1 lub/i K3.2. lub/i K3.3 lub/i K3.4). W związku tym wykonawca może otrzymać w kryterium K3 od 3 pkt do 15 pkt w kryterium.
	Kryterium 4 (K4): Doświadczenie zespołu w realizacji projektów – (maksymalnie 10 pkt.) Zamawiający przyzna punkty w kryterium, jeżeli wykonawca wykaże w tabeli: 
· 1- 2 wspólnie zrealizowanych projektów/zamówień - otrzyma 1  punkt
· 3- 4  wspólnie zrealizowanych projektów/zamówień - otrzyma 5 punktów 
· 5 i więcej wspólnie zrealizowanych projektów/zamówień - otrzyma 10 punktów 
Wykonawca, który chce uzyskać punkty w kryterium wypełnia tabelę poniżej



	Opis zamówienia / projektu***
	Imiona i nazwiska członków zespołu kluczowego oraz rodzaj posiadanych uprawnień

	Nazwa/ opis projektu/zamówienia …..
Projektem był objęty budynek/budynki użyteczności publicznej o łącznej powierzchni … m²
Termin realizacji ……
Podmiot na rzecz którego realizowany był projekt/zamówienie  ……
	1. Imię nazwisko* …… Uprawnienia** ……
2. Imię nazwisko* …… Uprawnienia** ……
3. Imię nazwisko* …… Uprawnienia** ……
4. …

	Nazwa/ opis projektu/zamówienia …..
Projektem był objęty budynek/budynki użyteczności publicznej o łącznej powierzchni … m²
Termin realizacji ……
Podmiot na rzecz którego realizowany był projekt/zamówienie  ……
	1. Imię nazwisko* …… Uprawnienia** ……
2. Imię nazwisko* …… Uprawnienia** ……
3. Imię nazwisko* …… Uprawnienia** ……
4. …

	Nazwa/ opis projektu/zamówienia …..
Projektem był objęty budynek/budynki użyteczności publicznej o łącznej powierzchni … m²
Termin realizacji ……
Podmiot na rzecz którego realizowany był projekt/zamówienie  ……
	1. Imię nazwisko* …… Uprawnienia** ……
2. Imię nazwisko* …… Uprawnienia** ……
3. Imię nazwisko* …… Uprawnienia** ……
4. …

	Nazwa/ opis projektu/zamówienia …..
Projektem był objęty budynek/budynki użyteczności publicznej o łącznej powierzchni … m²
Termin realizacji ……
Podmiot na rzecz którego realizowany był projekt/zamówienie  ……
	1. Imię nazwisko* …… Uprawnienia** ……
2. Imię nazwisko* …… Uprawnienia** ……
3. Imię nazwisko* …… Uprawnienia** ……
4. …

	Nazwa/ opis projektu/zamówienia …..
Projektem był objęty budynek/budynki użyteczności publicznej o łącznej powierzchni … m²
Termin realizacji ……
Podmiot na rzecz którego realizowany był projekt/zamówienie  ……
	1. Imię nazwisko* …… Uprawnienia** ……
2. Imię nazwisko* …… Uprawnienia** ……
3. Imię nazwisko* …… Uprawnienia** ……
4. …


* Należy wykazać tylko osoby, które będą członkami personelu kluczowego, skierowanymi do realizacji przedmiotowego zamówienia, zgodnie z pkt. 4.1.1.4.2. SIWZ oraz w koncepcji realizowania zamówienia.   
** Wykonawca może wykazać osobę/osoby, które dysponują kilkoma wymaganymi uprawnieniami. 
W takim przypadku wykonawca musi wymienić w tabeli, przy danej osobie posiadane przez nią uprawnienia. Osoby z zespołu (zespół = min. 2 osoby),  muszą posiadać 3 uprawnienia z 5 wymaganych branż tj.: architektonicznej, konstrukcyjno-budowlanej, sanitarnej, elektrycznej, teletechnicznej. 
*** Projekt zamówienie będzie uznane jeżeli spełni warunki opisane w pkt 7.1.1.4. SIWZ –opis kryterium K4
2.1 Rozliczenie umowy będzie odbywało się po akceptacji każdego etapu, a termin płatności faktury wynosi 30 dni na zasadach określonych we wzorze umowy.
2.2 Wykonawca udzieli zamawiającemu gwarancji jakości na dokumentację w tym Studium Wykonalności stanowiące przedmiot niniejszej umowy. Okres gwarancji liczony będzie od daty podpisania przez strony protokołu zdawczo – odbiorczego danego etapu – i wynosi 5 lat. 

2.3 Podwykonawcom zamierzamy powierzyć wykonanie zamówienia w części dotyczącej:

 (Wykonawca określa odpowiedni zakres wraz z podaniem firm podwykonawców (o ile są znane) lub pozostawia tabelę bez wypełnienia jeżeli nie zamierza powierzyć wykonania zamówienia podwykonawcy/com).

	[bookmark: _Toc531599630]Firma
	Zakres

	
	

	
	



3. OŚWIADCZENIA
3.1 Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z SIWZ, w tym ze wzorem umowy, i zobowiązujemy się do stosowania i ścisłego przestrzegania warunków w nich określonych.
3.2 Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z Instrukcją użytkownika systemu miniPortal i ePUAP oraz z Regulaminem korzystania z systemu miniPortal i akceptujemy postanowienia tych dokumentów, zamieszczonych na stronie Urzędu Zamówień Publicznych.
3.3 Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany w SIWZ, tj. 60 dni od upływu terminu składania ofert.
3.4 Jesteśmy świadomi, że w przypadkach określonych w ustawie Pzp wniesione wadium ulega zatrzymaniu w przypadkach określonych w ustawie Pzp.








Załącznik 1A do SIWZ
KONCEPCJA REALIZACJI ZAMÓWIENIA

„Studium wykonalności w zakresie doprowadzenia budynku przy ul. Jana Matejki 22 w Szczecinie do stanu technicznego zgodnego z aktualnie obowiązującymi przepisami budowlanymi 
i przeciwpożarowymi oraz standardami obowiązującymi w ZUS”

Informacja dla Wykonawcy 
Wykonawca sporządza koncepcję realizacji zamówienia w wybranej przez siebie formie, z zastrzeżeniem, że powinna ona: 
1. nie przekraczać 20 stron (format A4) w wersji podstawowej 
2. nie przekraczać 30 stron (format A4) w wersji rozszerzonej służącej do oceny jakości – zgodnie z Kryterium K3 - Jakość wykonania koncepcji realizacji zamówienia. 
3. zawierać co najmniej następujące informacje dla wersji podstawowej:

1) Zakres rzeczowo/problemowy projektowanych prac nad opracowaniem „Studium” – zgodnie 
ze szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia – załącznikiem nr 1 do umowy.

2) kalendarium (harmonogram), projektowanych działań i czynności z uwzględnieniem etapowania prac oraz terminem wykonania zamówienia. 

Minimalnie harmonogram powinien uwzględniać: 
· deklarację w formularzu oferty dotyczącą Kryterium K2: Skrócenie terminu wykonania zamówienia, 
· zapisy wzoru umowy z § 2 dotyczące terminu realizacji zamówienia,
· szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, w tym trzy etapy pracy nad studium  – załącznik nr 1 do umowy (zawiera wyodrębnione czynności wskazane w opisie przedmiotu zamówienia wymienione w danej analizie)

W wersji rozszerzonej harmonogram powinien dodatkowo uwzględniać (pkt. 7.1.1.3. SIWZ podkryteria K3.1. lub/i K3.2): 
· [bookmark: _GoBack]dodatkowe istotne dla realizacji zamówienia czynności/podetapy, które nie są wyodrębnione przez Zamawiającego w opisie zamówienia (załączniku nr 1 do umowy).
· wymienione i opisane ryzyka dla każdej wyszczególnionej czynności wykazanej w harmonogramie, która może wpłynąć negatywnie na termin wykonania zamówienia, wraz ze sposobem ich przeciwdziałania.

3) organizację prac zespołu, w tym: 
· wyszczególnienie zespołu kluczowego (osoby z zespołu kluczowego powinny być ujęte w wykazie osób, składanym w związku z warunkiem udziału dotyczącym dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia),

Należy uwzględnić co najmniej osoby spełniające wymagania określone w  4.1.1.4.2.1 - 4.1.1.4.2.7 SIWZ, które wykonawca zamierza skierować do realizacji zamówienia. W przypadku, gdy wykonawca skieruje również inne osoby/zespoły do realizacji zamówienia/zapewnia osoby rezerwowe, należy również je ująć oraz uwzględnić w schemacie organizacyjnym, o którym mowa poniżejGdy praca danych osób/zespołów będzie dotyczyła tylko wybranej części analiz/y należy umieścić stosowną informację. 

· Schemat/y organizacyjny/e prac z przypisaniem zakresu czynności poszczególnym członkom zespołu/ów, co najmniej zespołu kluczowego (graficzny)

Schemat lub schematy organizacyjne prac (np. dotyczące etapów realizacji zamówienia lub tylko wybranej części analiz/y) powinien być w sporządzony formie pisemnej lub graficznej oraz zawierać krótkie opisy zawierające zakres czynności przypisany poszczególnym osobom, które zostaną skierowane do realizacji zamówienia. 

· zasady i metody zapewnienia jakości prac, w tym koordynacji prac i weryfikacji wyników,

Przez koordynację prac należy rozumieć – planowanie zadań zgodnie z przyjętym harmonogramem, koordynacja pracy członków zespołów i innych osób biorących udział w realizacji zamówienia.
Weryfikację wyników należy rozumieć – sprawdzenie poprawności dokumentacji oraz dokonanych obliczeń, przeprowadzonych analiz itd. wytworzonych w celu realizacji zamówienia.

· opis sposobów, zasad i weryfikacji monitorowania prac przez zamawiającego.

Przez możliwość monitorowania postępu prac i jakości przez zamawiającego – należy rozumieć sposób przepływu informacji i dokumentów pomiędzy wykonawcą a zamawiającym na każdym etapie studium, 
w tym: powiadomienia/kontakt z przedstawicielami zamawiającego m.in. o ewentualnych opóźnieniach, opis sposobu zgłaszania uwag przez zamawiającego, sposób poprawy zgłoszonych wad, usterek, korekt, uzupełnień przy odbiorze częściowym.

W wersji rozszerzonej harmonogram powinien dodatkowo uwzględniać (pkt. 7.1.1.3. SIWZ podkryteria K3.3. lub/i K3.4): 
· Możliwość uzyskania przez Zamawiającego w każdym czasie informacji o rzeczywistym stanie prac za pośrednictwem maila oraz dodatkowo narzędzia zapewniającego dostęp do przeglądania informacji i skanów dokumentów za pośrednictwem Internetu (Dostęp musi być zabezpieczony hasłem dla 2 pracowników zamawiającego). Dokumenty i informacje dotyczące realizacji zamówienia powinny być uzupełniane przez wykonawcę na bieżąco. 
· Wykonawca wg potrzeb zamawiającego ale nie rzadziej niż raz w miesiącu przedstawi prezentację wyników prac (w formie zaproponowanej przez wykonawcę) w siedzibie zamawiającego.







Załącznik nr 2 do SIWZ
Znak postępowania: 271/PN/U/14/ZAP/2019
	Dane (nazwa) wykonawcy
	

	Adres wykonawcy: kod, miejscowość, ulica, nr lokalu
	

	Nr telefonu
	

	E-mail
	

	REGON
	

	NIP
	



WYKAZ USŁUG
wykonanych nie wcześniej niż w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, 
a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie  zawierający co najmniej dane niezbędne do potwierdzenia spełniania warunku, o którym mowa w pkt 4.1.1.4.1. SIWZ.

	Lp.
	Przedmiot usługi
	Podmiot (nazwa, adres) na rzecz którego realizowana była/jest usługa
	Data wykonania*/wykonywania** wykazanych usług
od                      do
	Wartość brutto usług zrealizowanych przed upływem terminu składania ofert 

	1.
	Rodzaj/zakres usługi: ……..
Powierzchnia budynku/ów użyteczności publicznej ……..
	
	
	………….*/nadal**
	

	2.
	Rodzaj/zakres usługi: ……..
Powierzchnia budynku/ów użyteczności publicznej ……..
	
	
	………….*/nadal**
	



Do wykazu usług  załączono dokumenty potwierdzające, że usługi wskazane 
w wykazie zostały wykonane w sposób należyty. Z treści dowodów musi jednoznacznie wynikać, iż dotyczą usług wskazanych w wykazie.








Załącznik nr 3 do SIWZ
Znak postępowania: 271/PN/U/14/ZAP/2019
	Dane wykonawcy
	

	Adres wykonawcy: kod, miejscowość, ulica, nr lokalu
	

	Nr telefonu
	

	E-mail
	

	REGON
	

	NIP
	


[bookmark: _Toc461193866][bookmark: _Toc516060415]
WYKAZ OSÓB
w celu potwierdzenia spełnienia warunku udziału w postępowaniu dot. dysponowania odpowiednimi osobami skierowanymi przez wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego, przedstawiam wykaz osób zgodnie z poniższą tabelą:

Wykonawca wykazuje: 
1.Kierownika zespołu, który posiada: 
•uprawnienia budowlane  do projektowania w branży architektonicznej bez ograniczeń,
•w okresie 5 lat przed terminem składania ofert, brała udział  w co najmniej dwóch inwestycjach budowlanych (budowa, przebudowa, rozbudowa, nadbudowa w budynkach użyteczności publicznej) o powierzchni nie mniejszej niż  10 000 m².
•posiada co najmniej 5 letnie doświadczenie zawodowe (liczone po uzyskaniu uprawnień budowlanych lub wpis na właściwą listę zawodową) w zakresie pełnienia samodzielnych funkcji projektanta.

	Lp.
	Imię i nazwisko
	Rodzaj posiadanych uprawnień, kwalifikacji zawodowych
	Doświadczenie niezbędne do wykonania Zamówienia (lata)
	Zakres wykonywanych czynności przy realizacji Zamówienia
	Podstawa dysponowania
wykazaną osobą*

	1.
	
	
	· W okresie o 5 lat przed terminem składania ofert, brał/a udział w ………… (co najmniej dwóch) inwestycjach budowlanych (budowa, przebudowa, rozbudowa, nadbudowa w budynkach użyteczności publicznej) o powierzchni ……… m² (co najmniej 10 000m²).
· 
Posiada …….. letnie doświadczenie zawodowe w zakresie pełnienia samodzielnych funkcji projektanta.
	
	



2. Minimum jedną osobę pełniącą funkcję członka zespołu, która posiada uprawnienia budowlane  do projektowania w branży konstrukcyjno – budowlanej bez ograniczeń i posiada co najmniej 5 letnie doświadczenie zawodowe (liczone po uzyskaniu uprawnień budowlanych  lub wpis na właściwą listę zawodową) w zakresie pełnienia samodzielnych funkcji projektanta.
	Lp.
	Imię i nazwisko
	Rodzaj posiadanych uprawnień, kwalifikacji zawodowych
	Doświadczenie niezbędne do wykonania Zamówienia (lata)
	Zakres wykonywanych czynności przy realizacji Zamówienia
	Podstawa dysponowania
wykazaną osobą*

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	
	
	Posiada …….. letnie doświadczenie zawodowe w zakresie pełnienia samodzielnych funkcji projektanta.
	
	



3.Minimum jedną osobę pełniącą funkcję członka zespołu, która posiada uprawnienia budowlane  do projektowania w branży sanitarnej bez ograniczeń i posiada co najmniej 5 letnie doświadczenie zawodowe (liczone po uzyskaniu uprawnień budowlanych  lub wpis na właściwą listę zawodową) w zakresie pełnienia samodzielnych funkcji projektanta.
	Lp.
	Imię i nazwisko
	Rodzaj posiadanych uprawnień, kwalifikacji zawodowych
	Doświadczenie niezbędne do wykonania Zamówienia (lata)
	Zakres wykonywanych czynności przy realizacji Zamówienia
	Podstawa dysponowania
wykazaną osobą*

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	
	
	Posiada …….. letnie doświadczenie zawodowe w zakresie pełnienia samodzielnych funkcji projektanta.
	
	



4.Minimum jedną osobę pełniącą funkcję członka zespołu, która posiada uprawnienia budowlane  do projektowania w branży elektrycznej bez ograniczeń i posiada co najmniej 5 letnie doświadczenie zawodowe (liczone po uzyskaniu uprawnień budowlanych  lub wpis na właściwą listę zawodową) w zakresie pełnienia samodzielnych funkcji projektanta.
	Lp.
	Imię i nazwisko
	Rodzaj posiadanych uprawnień, kwalifikacji zawodowych
	Doświadczenie niezbędne do wykonania Zamówienia (lata)
	Zakres wykonywanych czynności przy realizacji Zamówienia
	Podstawa dysponowania
wykazaną osobą*

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	
	
	Posiada …….. letnie doświadczenie zawodowe w zakresie pełnienia samodzielnych funkcji projektanta.
	
	



5.Minimum jedną osobę pełniącą funkcję członka zespołu, która posiada uprawnienia budowlane  do projektowania w branży teletechnicznej bez ograniczeń i posiada co najmniej 5 letnie doświadczenie zawodowe (liczone po uzyskaniu uprawnień budowlanych  lub wpis na właściwą listę zawodową) w zakresie pełnienia samodzielnych funkcji projektanta
	Lp.
	Imię i nazwisko
	Rodzaj posiadanych uprawnień, kwalifikacji zawodowych
	Doświadczenie niezbędne do wykonania Zamówienia (lata)
	Zakres wykonywanych czynności przy realizacji Zamówienia
	Podstawa dysponowania
wykazaną osobą*

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	
	
	Posiada …….. letnie doświadczenie zawodowe w zakresie pełnienia samodzielnych funkcji projektanta.
	
	



6.Jedną osobą pełniącą funkcję członka zespołu, która jest rzeczoznawcą budowlanym
	Lp.
	Imię i nazwisko
	Rodzaj posiadanych uprawnień, kwalifikacji zawodowych
	Zakres wykonywanych czynności przy realizacji Zamówienia
	Podstawa dysponowania
wykazaną osobą*

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	
	
	
	



7.Jedną osobą pełniącą funkcję członka zespołu, która jest rzeczoznawcą ds. zabezpieczeń przeciwpożarowych
	Lp.
	Imię i nazwisko
	Rodzaj posiadanych uprawnień, kwalifikacji zawodowych
	Zakres wykonywanych czynności przy realizacji Zamówienia
	Podstawa dysponowania
wykazaną osobą*

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	
	
	
	



*Dysponowanie pośrednie - tytułem prawnym do powoływania się przez wykonawcę na dysponowanie osobami zdolnymi do wykonania zamówienia jest stosowne zobowiązanie podmiotu trzeciego do udostępnienia tych osób (np. delegowanie pracowników podmiotu trzeciego do wykonawcy na czas realizacji zamówienia, jak również w sytuacji, gdy podmiot trzeci dysponujący osobami spełniającymi wymagania określone przez Zamawiającego, będzie podwykonawcą wykonawcy, a osoby te będą brały udział w wykonaniu zamówienia.
*Dysponowanie bezpośrednie - tytułem prawnym do powoływania się przez wykonawcę na dysponowanie osobami zdolnymi do wykonania zamówienia jest stosunek prawny istniejący bezpośrednio pomiędzy wykonawcą a tymi osobami (np. umowa o pracę, umowa zlecenia, umowa o świadczenie usług, umowa przedwstępna).

Wykonawca może dysponować osobami o łączonych uprawnieniach, a więc może dysponować 7 osobami, spełniającymi wymagania lub mniejszą liczbą osób, pod warunkiem, że zespół jako całość posiada wymagane uprawnienia, o których mowa w pkt. 1 - 7. 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w niniejszym wykazie usług są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 





















Załącznik nr 4 do SIWZ
Znak postępowania: 271/PN/U/14/ZAP/2019
	Dane wykonawcy
	

	Adres wykonawcy: kod, miejscowość, ulica, nr lokalu
	

	Nr telefonu
	

	E-mail
	

	REGON
	

	NIP
	


[bookmark: _Toc460250054][bookmark: _Toc461193867][bookmark: _Toc516060416]OŚWIADCZENIE O PRZYNALEŻNOŚCI LUB BRAKU PRZYNALEZNOŚCI DO GRUPY KAPITAŁOWEJ
My niżej podpisani, działając w imieniu i na rzecz:  
.....................................................................................................................................................
 (nazwa/firma wykonawcy)
w postępowaniu pn. „Studium wykonalności w zakresie doprowadzenia budynku przy ul. Matejki 22 w Szczecinie do stanu technicznego zgodnego z aktualnie obowiązującymi przepisami budowlanymi i przeciwpożarowymi oraz standardami obowiązującymi w ZUS”
	
	*nie należmy do żadnej grupy kapitałowej1.

	
	

	
	


* W przypadku zaznaczenia tego pola, Wykonawca może złożyć oświadczenie wraz z ofertą.

albo

po zapoznaniu się z listą wykonawców, którzy złożyli oferty w postępowaniu: 
	
	**należymy do grupy kapitałowej1, ale nie należymy do grupy kapitałowej z żadnym z Wykonawców, którzy złożyli oferty w niniejszym postępowaniu tj. 

	
	

	
	


albo
	
	**należymy do grupy kapitałowej1 z następującymi Wykonawcami, którzy złożyli oferty w niniejszym postępowaniu:  	

	
	

	
	


1. ………………………………………………………………….…………….
2. ………………………………………………………………………………..
** Wykonawca składa oświadczenie w terminie 3 dni od zamieszczenia przez Zamawiającego na stronie internetowej informacji wskazanej w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp. 

1

Załącznik nr 5 do SIWZ
Znak postępowania: 271/PN/U/14/ZAP/2019
	Dane wykonawcy
	

	Adres wykonawcy: kod, miejscowość, ulica, nr lokalu
	

	Nr telefonu
	

	E-mail
	

	REGON
	

	NIP
	


[bookmark: _Toc516060417]
OŚWIADCZENIE
o braku wydania wobec wykonawcy prawomocnego wyroku sądu lub ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne albo - w przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji - dokumentów potwierdzających dokonanie płatności tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wiążącego porozumienia w sprawie spłat tych należności.

My niżej podpisani, oświadczamy że wobec wykonawcy:  
.....................................................................................................................................................
 (nazwa/firma wykonawcy)
nie wydano prawomocnego wyroku sądu lub ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu 
z uiszczaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne albo – w przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji - dokumentów potwierdzających dokonanie płatności tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wiążącego porozumienia w sprawie spłat tych należności.

Załącznik nr 6 do SIWZ
Znak postępowania: 271/PN/U/14/ZAP/2019
	Dane wykonawcy
	

	Adres wykonawcy: kod, miejscowość, ulica, nr lokalu
	

	Nr telefonu
	

	E-mail
	

	REGON
	

	NIP
	


[bookmark: _Toc516060418]
OŚWIADCZENIE
wykonawcy o niezaleganiu z opłacaniem podatków i opłat lokalnych, o których mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i opłatach lokalnych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1785, ze zm.).

My niżej podpisani, oświadczamy że wykonawca:  
.....................................................................................................................................................
 (nazwa/firma wykonawcy)
	nie zalega z opłacaniem podatków i opłat lokalnych, o których mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i opłatach lokalnych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1785, ze zm.).
	zalega z opłacaniem podatków i opłat lokalnych, o których mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i opłatach lokalnych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1785, ze zm.).
 zaznaczyć właściwe


Załącznik nr 7 do SIWZ
Znak postępowania: 271/PN/U/14/ZAP/2019
	Dane wykonawcy
	

	Adres wykonawcy: kod, miejscowość, ulica, nr lokalu
	

	Nr telefonu
	

	E-mail
	

	REGON
	

	NIP
	


[bookmark: _Toc516060419]
OŚWIADCZENIE
wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytułem środka zapobiegawczego zakazu ubiegania się o zamówienia publiczne.

My niżej podpisani, oświadczamy że wobec wykonawcy:  
.....................................................................................................................................................
 (nazwa/firma wykonawcy)
 nie orzeczono tytułem środka zapobiegawczego zakazu ubiegania się o zamówienia publiczne.
 orzeczono tytułem środka zapobiegawczego zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne.
  zaznaczyć właściwe


Załącznik nr 8 do SIWZ
Znak postępowania: 271/PN/U/14/ZAP/2019
	Dane wykonawcy
	

	Adres wykonawcy: kod, miejscowość, ulica, nr lokalu
	

	Nr telefonu
	

	E-mail
	

	REGON
	

	NIP
	


[bookmark: _Toc516060420]
OŚWIADCZENIE W ZAKRESIE WYPEŁNIENIA OBOWIĄZKÓW INFORMACYJNYCH PRZEWIDZIANYCH W ART. 13 LUB ART. 14 RODO

	
	Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.

	
	

	
	


albo
	
	Oświadczam, że nie przekazuję danych osobowych innych niż bezpośrednio mnie dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO.

	
	

	
	


**zakreślić właściwy kwadrat

1) rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1). 
 W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, przedmiotowe oświadczenie składa każdy z wykonawców.
 niewłaściwe skreślić.

                                                                            
										





Załącznik nr 9 do SIWZ
Umowa nr  ………………… (wzór)

Zawarta dnia …………….. 2020 r., w Szczecinie pomiędzy:

Zakładem Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa, Oddział w Szczecinie, 70-530 Szczecin, ul. Matejki 22, NIP 521-301-72-28, REGON 000017756-00317
Reprezentowanym przez: …………………, …………………………….., zwanym w dalszej części umowy ZAMAWIAJĄCYM,
a:
...................................... wpisaną w CEIDG / KRS pod numerem ………….. NIP: ……………, REGON: …………………………. reprezentowaną przez: - …………………………………………. , zwaną w dalszej części umowy WYKONAWCĄ.

Umowa niniejsza zostaje zawarta w wyniku udzielenia zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego w rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r., poz. 1843). 

§ 1
PRZEDMIOT UMOWY

1. Zamawiający zleca a wykonawca przyjmuje do wykonania Studium wykonalności, w zakresie doprowadzenia budynku przy ul. Jana Matejki 22 w Szczecinie do stanu technicznego zgodnego 
z aktualnie obowiązującymi przepisami budowlanymi i przeciwpożarowymi oraz standardami obowiązującymi w ZUS, przeprowadzone w następujących etapach:
etap I obejmujący analizę punktu wyjścia, etap II – analizę wykonalności, etap III – analizę opcji 
i analizę kosztową. Każdy z etapów będzie odbierany oddzielnie przez zamawiającego.
2. Wykonawca wykona studium zgodnie w postanowieniami niniejszej umowy, złożoną ofertą, w tym koncepcją realizacji zamówienia, Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia oraz innymi dokumentami udostępnionymi wykonawcy w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia, w tym udzielonymi wyjaśnieniami przez zamawiającego i innymi załącznikami do umowy. 
3. Przed przystąpieniem do przygotowania Studium Wykonalności, wykonawca otrzyma od zamawiającego komplet posiadanych dokumentów, o których mowa w Szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia - załączniku nr 1 do umowy. Zamawiający zapewni swoje współdziałanie 
w ramach współdziałania w takim zakresie, w jakim jest to faktycznie niezbędne do wykonania przez wykonawcę przedmiotu umowy, przy czym zakres oczekiwanego współdziałania zamawiającego nie może prowadzić do przeniesienia na zamawiającego obowiązków umownych wykonawcy w zakresie realizacji przedmiotu umowy. 
4. W ramach wykonania studium, jeżeli będzie to niezbędne wykonawca uzyska wymagane opinie, sprawdzenia projektowe w zakresie wynikającym z obowiązujących przepisów prawa, w tym uzyska opinie rzeczoznawcy ppoż. 
5. Wykonawca oświadcza, że posiada niezbędną wiedzę, doświadczenie, środki i zasoby do prawidłowego, rzetelnego, terminowego, zgodnego z przepisami prawa wykonywania przedmiotu umowy, oraz że wykona przedmiot umowy z najwyższą starannością, właściwą dla prowadzonej działalności gospodarczej.
6. Wykonawca oświadcza, że przedmiot umowy, nie będzie zawierał zapożyczeń z innych źródeł, które mogłyby spowodować i narazić na odpowiedzialność zamawiającego.
7. Wykonawca oświadcza, że przedmiot umowy, będzie uwzględniał aktualny stan prawny (na dzień sporządzenia opinii i raportów) oraz zasoby literatury przedmiotu. Jeżeli w trakcie pracy nad studium nastąpią zmiany przepisów, wykonawca będzie zobowiązany je zaktualizować.
8. Wykonawca zapewni, aby przedmiot umowy został wykonany przez osoby imienne wskazane w Załączniku nr 2 do umowy. Imienny skład zespołu/ów oraz kwalifikacje i doświadczenie muszą być zgodne z listą osób skierowanych do realizacji zamówienia (wykazem osób) przedstawionym w celu spełnienia warunku udziału w postępowaniu lub/i deklaracją 
w kryterium K4: Doświadczenie zespołu w realizacji projektów, zgodnie ze złożoną ofertą oraz koncepcją realizacji zamówienia. 
9. Wykonawca nie może zlecać wykonania poszczególnych części oraz całości przedmiotu umowy osobom spoza przekazanej listy, bez uprzedniej pisemnej zgody zamawiającego.
10. Osoba biorąca udział w realizacji przedmiotu umowy może zostać zastąpiona wyłącznie przez osobę posiadającą doświadczenie, kwalifikacje i uprawnienia nie niższe niż zastępowana osoba. Na potwierdzenie spełnienia tych warunków wykonawca przedstawi nowy wykaz osób skierowanych do realizacji zamówienia – załącznik nr 2 do umowy. Do czasu uzyskania przez wykonawcę od zamawiającego akceptacji dla nowej osoby, osoba ta nie może podjąć żadnych działań związanych z wykonywaniem umowy. 
11. W razie tymczasowej nieobecności członka zespołu wykonawcy, wykonawca, na własny koszt, zobowiązany jest zastąpić go osobą dysponującą na zasadach wskazanych w ust 10. 
12. Zamawiający ma prawo wystąpić na piśmie do wykonawcy z żądaniem wykreślenia osoby 
z wykazu, o którym mowa w ust. 8, jeżeli wykaże, że osoba ta nie wywiązuje się należycie ze swoich obowiązków wynikających z realizacji umowy. Wykonawca zobowiązany jest do ustosunkowania się do żądania zamawiającego w terminie do 5 dni od otrzymania żądania. Ustosunkowanie powinno objąć co najmniej przedstawienie planu naprawczego lub zaproponowanie kandydatury osoby na zasadach opisanych powyżej w niniejszym paragrafie. W przypadku, gdy zamawiający wystąpi ponownie z żądaniem dotyczącym tej samej osoby, wykonawca ma obowiązek niezwłocznie odsunąć tę osobę od realizacji umowy.
13. Wykonawca bierze pełną odpowiedzialność za działania i zaniechania członków swojego personelu.

§ 2
TERMIN REALIZACJI

1. Wykonawca wykona kompletne studium w terminie ………………………..  dni od daty zawarcia umowy. Termin ten obejmuje wykonanie wszystkich trzech etapów łącznie. 
2. Terminy realizacji poszczególnych etapów opracowania, będzie zawierał harmonogram,  który wykonawca przedstawi do akceptacji zamawiającemu w terminie do 5 dni roboczych zamawiającego od zawarcia umowy. Kalendarium (harmonogram) będzie sporządzony 
w oparciu o harmonogram zawarty w koncepcji realizacji zamówienia – wykonawca dostosuje czasookresy w nim podane do konkretnych dat (zamawiający dopuszcza odchylenia w datach, jeżeli np. data oddania etapu/czynności/dokumentu do zamawiającego przypada w jego dzień wolny od pracy. W takim przypadku wykonawca może wskazać pierwszy dzień roboczy). Harmonogram będzie podlegał aktualizacji, w zależności od stopnia realizacji umowy przez wykonawcę oraz czasu aprobaty przez zamawiającego.
3. W przypadku powstania jakichkolwiek opóźnień w procesie opracowania Studium Wykonalności wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego zawiadamiania zamawiającego o tym fakcie, 
w tym w szczególności wskazania przyczyny opóźnienia, wpływu opóźnienia na termin ukończenia prac projektowych oraz wskazanie działań podjętych w celu zapobiegnięcia lub zminimalizowania opóźnienia. W przypadku powstałego opóźnienia wykonawca musi przekazać zamawiającemu aktualizacje całego harmonogramu, z zastrzeżeniem, że data zakończenia trzeciego etapu nie powinna ulec zmianie. 
4. Rozliczenie czasu realizacji zamówienia:
a) w trakcie prac nad danym etapem wykonawca przekazuje/udostępnia zamawiającemu informację/dokumenty, zgodnie z formą zawartą w koncepcji realizacji zamówienia. Zamawiający może wnosić uwagi na bieżąco do dokumentów przekazywanych przez wykonawcę. Podstawową formą komunikacji między stronami w trakcie trwania prac jest poczta elektroniczna, z zastrzeżeniem, że po stronie zamawiającego istnieje ograniczenie pojemności pojedynczej wiadomości do 10Mb (w przypadku plików większych niż 10 MB należy albo wiadomość podzielić, albo dostarczyć pliki w innej formie opisanej w tym ustępie). 
b) wykonawca po kompletnym opracowaniu danego etapu, przekazuje go w formacie doc lub pdf na płycie CD na adres wskazany w umowie lub udostępnia pliki do pobrania zamawiającemu, a następnie dostarcza opracowanie w formie papierowej. Datą przekazania opracowania w formie elektronicznej jest pierwszy dzień roboczy zamawiającego, w którym mógł się zapoznać z jego treścią. Przekazanie kompletnego opracowania danego etapu będzie podlegało aprobacie. Wykonawca wraz z dokumentacją przekazuje protokół przekazania dokumentacji.
c) po otrzymaniu dokumentacji w formie elektronicznej, zamawiający przystąpi do aprobaty opracowania, która potrwa maksymalnie (z zastrzeżeniem lit d): 
etap I - 21 dni kalendarzowych, 
etap II – 21 dni kalendarzowych, 
etap III – 14 dni kalendarzowych. 
d) dni aprobaty wymienione w lit. c) nie wliczają się do terminu wykonania zamówienia wskazanego w ust. 1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wydłużenia czasu aprobaty,
 o czym powiadomi wykonawcę. Termin aprobaty zamawiającego przerywa bieg terminu na wykonanie zamówienia przez wykonawcę i jest wznawiany po dokonanej akceptacji etapu.
e) zamawiający odbierze dany etap poprzez podpisanie protokołu zdawczo-odbiorczego etapu bez uwag lub wniesie uwagi / skieruje do usunięcia wad lub usterek/ dokonania korekt/ uzupełnienia dokumentacji - wyznaczając termin poprawy, nie mniej niż 3 dni robocze zamawiającego. Każdy dzień powyżej wyznaczonego terminu będzie odliczany z terminu wskazanego z ust.1. Do przekazanej poprawionej dokumentacji stosuje się zasady odbioru określone w niniejszym ustępie.
5. Za dzień zakończenia realizacji zamówienia przyjmuje się dzień podpisania przez Strony protokołu ostatecznego odbioru dokumentacji, przy czym każdy z etapów będzie odbierany oddzielnie przez zamawiającego. W przypadku gdy realizacja umowy zakończy się po pierwszym lub drugim etapie, protokół ostatecznego odbioru będzie obejmował te etapy, które zostały zrealizowane i zaaprobowane przez zamawiającego.  Wykonawca złoży pisemne oświadczenie, że dostarczone Studium Wykonalności jest wykonane zgodnie z umową, obowiązującymi przepisami, normami, zasadami wiedzy oraz że jest kompletna z punktu widzenia celu, któremu ma służyć.
6. Za każdy dzień opóźnienia ponad termin wskazany w ust. 1. zamawiający naliczy karę umowną. 

§ 3
WYNAGRODZENIE WYKONAWCY

1. Wynagrodzenie ryczałtowe za wykonanie całego przedmiotu umowy wynosi: netto:………………. zł, VAT 23 %: …………….. zł, brutto:  ………………  zł, w tym za wykonanie etapów:
Etap I   – 50% wynagrodzenia, tj.  netto:…….  zł, VAT 23 %: ….. zł, brutto:  …………  zł
Etap II  – 30% wynagrodzenia, tj.  netto:…….. zł, VAT 23 %: ….. zł, brutto: …………  zł
Etap III – 20% wynagrodzenia, tj.  netto:…….. zł, VAT 23 %: ….. zł, brutto: …………  zł
2. Wynagrodzenie określone w ust. 1 zawiera w sobie: 
a) wynagrodzenie za przeniesienie autorskich praw majątkowych i praw pokrewnych, o którym mowa w § 5 oraz wynagrodzenie za przeniesienie na zamawiającego własności egzemplarzy Studium Wykonalności,
b) koszty uzgodnień dokumentacji będącej przedmiotem umowy z właściwymi urzędami,
c) wynagrodzenia należne podmiotom lub osobom, którymi wykonawca posłuży się w celu wykonania niniejszej umowy, w tym w szczególności wynagrodzenia należne współpracownikom, podwykonawcom, twórcom poszczególnych utworów wchodzących 
w skład dokumentacji projektowej itd.,
d) inne koszty niezbędne do wykonania zamówienia,
e) podatki i opłaty.
3. Wykonawca nie może dokonać cesji należności wynikających umowy na rzecz innej osoby lub podmiotu bez uzyskania pisemnej zgody Zamawiającego. W przypadku zgody Zamawiającego na dokonanie cesji wymagane jest sporządzenie aneksu do umowy. W przypadku, gdy Zamawiający naliczy kary umowne, cesją może być objęte wynagrodzenie wykonawcy po odliczeniu kwot kar umownych.  

§ 4
ROZLICZENIE WYNAGRODZENIA

1. Wynagrodzenie płatne będzie w terminie 30 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury za dany etap, zgodnie z § 3 ust. 1 wraz protokołem zdawczo-odbiorczym etapu bez uwag,  przelewem na konto wykonawcy nr …………………………………………………………………….. 
2. Fakturę należy wystawiać na:  
– dane Nabywcy: 
   NIP: 521-301-72-28. Zakład Ubezpieczeń Społecznych 01-748 Warszawa, ul. Szamocka 3, 5; 
- dane Odbiorcy: 
   Oddział ZUS w Szczecinie, 70-530 Szczecin, ul. Jana Matejki 22. 
3. Faktury wykonawca może wystawiać w formie papierowej (ust. 4) lub w formie elektronicznej (ust. 5). Protokół zdawczo-odbiorczy należy dostarczyć w formie papierowej. 
4. Prawidłowo wystawioną fakturę w formie papierowej należy dostarczyć w ciągu 7 dni od daty ich wystawienia na adres: Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Szczecinie, 
70-530 Szczecin, ul. Jana Matejki 22; 
5. Prawidłowo wystawioną fakturę w formie elektronicznej można przekazać za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania, na skrzynkę Zakładu Ubezpieczeń Społecznych 
w postaci ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego.
6. Zamieszczając dane faktury na Platformie Elektronicznego Fakturowania należy:
1.  wprowadzić dodatkowe numery identyfikacyjne PEPPOL/PEF (typ numeru: NIP), tj.:
1. dla Nabywcy: 5213017228
1. dla Odbiorcy: 8512599352 
1. w polu „numer umowy” należy wskazać nr ……………., stanowiący nr umowy zamówienia publicznego nadany przez zamawiającego
7. W przypadku, gdy wystawiona przez wykonawcę faktura nie będzie spełniać aktualnych w tym przedmiocie wymogów prawa, albo będzie zawierała błędy, do których skorygowania uprawniony jest wykonawca, termin zapłaty będzie biegł od daty dostarczenia korekty takiej faktury.
8. Za dzień zapłaty uważany będzie dzień obciążenia rachunku bankowego zamawiającego. 
9. Zamawiający informuje, że wszelkie płatności dokonywane przez zamawiającego na podstawie faktur będą realizowane na zasadach podzielonej płatności. Mechanizm podzielonej płatności (tzw. split payment) wprowadza ustawa z dnia 15 grudnia 2017 r. 
o zmianie ustawy o podatku od towarów i usług oraz niektórych innych ustaw (Dz. U. z 2018 r. poz. 62) wprowadzającą m.in. zmiany do ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2017 r. poz. 1221 i 2491). 

§ 5
PRAWA AUTORSKIE

1. Wytworzona w ramach wykonywania niniejszej umowy dokumentacja staje się własnością zamawiającego w momencie  zapłaty wynagrodzenia wykonawcy za dany etap.
1. Wykonawca oświadcza i gwarantuje, że będą mu przysługiwać wyłączne autorskie prawa majątkowe do wszelkiej dokumentacji opracowanej w wykonaniu umowy, w tym w szczególności do Studium Wykonalności, która stanowi utwór w rozumieniu ustawy z dnia 4.02.1994 r. 
o prawie autorskim i prawach pokrewnych (zwanej dalej „Prawem Autorskim”), zwanej w umowie łącznie i z osobna „Dziełem”. 
1. Dziełem w rozumieniu niniejszej umowy są w szczególności wszelkie opracowania, projekty, materiały, grafiki, zdjęcia, bazy danych, dokumentacja, powstałe w związku z realizacją umowy. Wykonawca oświadcza, że jego prawa do Dzieła mogą być przeniesione na rzecz zamawiającego zgodnie z przepisami Prawa Autorskiego bez naruszania praw osób trzecich lub innej umowy.
1. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za szkody powstałe w wyniku nieskutecznego lub wadliwego nabycia praw do Dzieła od osób trzecich lub w wyniku nabycia praw do Dzieła obciążonych prawami osób trzecich, a także w wyniku nieskutecznego lub wadliwego ich przeniesienia na zamawiającego. W przypadku ujawnienia się jakiekolwiek wady prawnej, obciążenia lub roszczenia osób trzecich, wykonawca będzie zobowiązany zwolnić zamawiającego ze wszelkich związanych z tym roszczeń osób trzecich, naprawić wszelkie szkody wyrządzone zamawiającemu z powodu takich wad, obciążeń lub roszczeń. 
1. Z chwilą odbioru Dzieła, w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 3, wykonawca przenosi na zamawiającego całość autorskich praw majątkowych i praw pokrewnych do Dzieła wraz z wyłącznym prawem wykonywania i zezwalania na wykonywanie zależnego prawa autorskiego przez czas nieokreślony na wszystkich polach eksploatacji określonych w ust. 6. W celu uniknięcia wszelkich wątpliwości Strony wyraźnie postanawiają, iż powyższe zobowiązanie wykonawcy dotyczy wszystkich elementów wchodzących w skład Dzieła zgodnie z ust. 3 niniejszego paragrafu.
1. Przeniesienie praw autorskich i praw pokrewnych, o których mowa w ust. 5 następuje 
w zakresie następujących pól eksploatacji: 
1. utrwalanie za pomocą wszelkich dostępnych technik, w szczególności techniki drukarskiej, reprograficznej, magnetycznej, cyfrowej, na nośnikach audiowizualnych itp.,
1. zwielokrotnianie jakąkolwiek techniką, w tym: techniką drukarską, reprograficzną, magnetyczną, techniką zapisu komputerowego na wszystkich rodzajach nośników dostosowanych do tej formy zapisu,
1. prawo obrotu oryginałem i egzemplarzami wytworzonymi zgodnie z pkt. 1) w kraju i za granicą,
1. wypożyczenie, użyczenie, dzierżawa, najem lub wymiana nośników lub egzemplarzy,
1. wprowadzanie do pamięci komputera i do sieci multimedialnej oraz sporządzanie kopii takich zapisów dla potrzeb eksploatacji, w nieograniczonej ilości nadań i wielkości nakładów,
1. wprowadzenie do obrotu przy użyciu Internetu i innych technik przekazu danych wykorzystujących sieci telekomunikacyjne, informatyczne i bezprzewodowe w nieograniczonej ilości nadań,
1. sporządzanie wersji obcojęzycznych w nieograniczonej ilości nadań i wielkości nakładów,
1. umieszczenie w Internecie w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp w każdym czasie,
1. prawo dokonywania zmian, zwalniając jednocześnie wykonawcę z jakiejkolwiek odpowiedzialności za opracowanie. 

§ 6
BEZPIECZEŃSTWO INFORMACJI

1. Wykonawca jest zobowiązany do zachowania w tajemnicy informacji, danych i wiedzy, bez względu na formę ich utrwalenia, stanowiących tajemnicę zamawiającego, uzyskanych w trakcie wykonywania umowy.
1. W szczególności wykonawca jest zobowiązany zachować w tajemnicy pozyskane od zamawiającego informacje dotyczące rozmieszczenia i konfiguracji infrastruktury techniczno-systemowej sieci oraz stosowanych zabezpieczeń. 
1. Uzyskane przez wykonawcę, w związku z wykonywaniem umowy, informacje nie mogą być wykorzystane do innego celu, niż do realizacji umowy. 
1. Zobowiązanie do zachowania w tajemnicy nie dotyczy informacji, które:
1. stały się publicznie dostępne bez naruszenia przez wykonawcę postanowień umów;
1. były znane przed otrzymaniem ich od zamawiającego i nie były objęte zobowiązaniem do zachowania w tajemnicy wobec jakiegokolwiek podmiot;
1. podlegają ujawnieniu na mocy przepisów prawa.
1. W terminie 5 dni roboczych od rozwiązania lub wygaśnięcia umowy wykonawca zobowiązany jest do zwrotu zamawiającemu lub zniszczenia wszelkich materiałów zawierających informację stanowiącą tajemnicę zamawiającego, jakie otrzymał lub wytworzył w związku z wykonywaniem umowy, za wyjątkiem jednej kopii ww. materiałów niezbędnych do ewentualnego dochodzenia roszczeń, które zostaną zniszczone z upływem terminu przedawnienia roszczeń. Wykonawca zapewni tym materiałom ochronę w stopniu co najmniej równym poziomowi ochrony, na jakim chroni własne informacje. Potwierdzenie zwrotu ww. materiałów dokumentuje się w protokole, który podpisują zamawiający i wykonawca. Niezwłocznie po upływie terminu przedawnienia potencjalnych roszczeń wykonawca informuje pisemnie zamawiającego o zniszczeniu kopii materiałów pozostawionych do ewentualnego dochodzenia roszczeń.
1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dochodzenia roszczeń wobec wykonawcy, w wypadku wyrządzenia przez niego szkód zamawiającemu lub osobom trzecim, będących wynikiem naruszenia bezpieczeństwa informacji, na zasadach określonych w kodeksie cywilnym.

§7
PODWYKONAWCY

1. W celu zawarcia przez wykonawcę umowy na podwykonawstwo, obejmującej całość lub jakąkolwiek część przedmiotu umowy, uprzednio wykonawca poinformuje pisemnie Zamawiającego i wskaże część przedmiotu umowy, którego wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcy i poda nazwę firmy, które będzie podwykonawcą i dane kontaktowe do podwykonawcy. 
2. Zatrudnienie podwykonawcy (dalszych podwykonawców) nie zwalnia w żadnym wypadku wykonawcy z odpowiedzialności za należyte wykonanie podzleconej części przedmiotu umowy.
3. Wykonawca jest zobowiązany sprawować stały nadzór nad realizacją prac przez podwykonawców (dalszych podwykonawców) i ponosi pełną odpowiedzialność za szkody wyrządzone ich działaniem lub zaniechaniem, jak również odpowiedzialność z tytułu niewykonania bądź nienależytego wykonania umowy, z wyłączeniem prawa powoływania się na brak winy w wyborze lub w nadzorze.

§ 8
OSOBY DO KONTAKTU

1. W zakresie wykonywania niniejszej umowy, Strony wyznaczają przedstawicieli:
 - ze strony zamawiającego – …………………………………….., e-mail: ……………, telefon ……………..
  - ze strony wykonawcy – …………………………………….., e-mail: ……………, telefon ……………..
1. Wykonawca i zamawiający są zobowiązani odpowiadać na e-maile, kierowane przez Strony umowy pod powyższe adresy, najpóźniej w terminie trzech dni roboczych zamawiającego. 
1. Zmiana przedstawicieli nie wymaga aneksu do umowy, jedynie powiadomienia drugiej strony.

§ 9
GWARANCJA, RĘKOJMIA ZA WADY

1. W ramach niniejszej umowy wykonawca udziela zamawiającemu gwarancji jakości na dokumentację w tym Studium Wykonalności stanowiące przedmiot niniejszej umowy. Okres gwarancji liczony będzie od daty podpisania przez strony protokołu zdawczo – odbiorczego danego etapu – i wynosi 5 lat. 
2. Gwarancja jakości obejmuje odpowiedzialność wykonawcy za wydanie dokumentacji w stanie niezupełnym, co ujawniło się po odebraniu dokumentacji przez zamawiającego, w tym przypadku zaistniałe bez winy wykonawcy, jak również na skutek działania osób trzecich, za które odpowiedzialność ponosi wykonawca. Odpowiedzialność wykonawcy z tytułu gwarancji jakości obejmuje też wszelkie wady dokumentacji zmniejszające jej wartość lub użyteczność ze względu na cel oznaczony w umowie.
3. Wykonawca zobowiązuje się do nieodpłatnego usunięcia wad zgłoszonych przez zamawiającego na piśmie lub za pośrednictwem poczty elektronicznej w terminie uzgodnionym z zamawiającym.  Usunięcie wad zostanie potwierdzone pisemnie przez zamawiającego. 
4. Okres gwarancji jakości ulega  przedłużeniu o okres od momentu zgłoszenia wady do momentu jej usunięcia. 
5. Niezależnie od uprawnień zamawiającego z tytułu udzielonej gwarancji jakości, wykonawca na dokumentację będącą przedmiotem umowy, udziela zamawiającemu rękojmi. Odpowiedzialność 
z tytułu rękojmi obejmuje także wady wymienione powyżej w ust. 2.
6. W razie stwierdzenia wady w okresie rękojmi zamawiający będzie uprawniony, wedle własnego uznania, do:
a) żądania niezwłocznego bezpłatnego usunięcia wady przez wykonawcę w wyznaczonym przez zamawiającego terminie, lub
b) po bezskutecznym wezwaniu wykonawcy do usunięcia wady, do odstąpienia w całości lub 
w części od niniejszej umowy z winy wykonawcy, lub
c) powierzenia wykonania lub poprawienia dokumentacji projektowej innemu podmiotowi na koszt i ryzyko wykonawcy,
7. Uprawnienia z tytułu rękojmi wygasają po upływie 3 lat od daty podpisania przez obie strony końcowego protokołu zdawczo-odbiorczego przedmiotu umowy wg zasad określonych w § 2 ust. 4 umowy.
8. Wykonawca odpowiada za wadę w dokumentacji projektowej również po upływie okresu rękojmi, jeżeli zamawiający zawiadomił wykonawcę o wadzie przed upływem okresu rękojmi.
9. Wykonawca nie może odmówić usunięcia wady dokumentacji projektowej bez względu na wysokość związanych z tym kosztów.

§ 10
KARY UMOWNE

1. Wykonawca zapłaci zamawiającemu karę umowną:
a) za opóźnienie w przekazaniu Studium Wykonalności w terminie określonym w § 2 ust. 1, 
w wysokości 0,5% wartości umowy brutto za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia, 
b) za opóźnienie w uzupełnieniu dokumentacji dot. Studium Wykonalności lub usunięciu wad, usterek i wprowadzeniu korekt w Studium Wykonalności w wysokości 0,5% wartości umowy brutto za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia, licząc od dnia wyznaczonego przez zamawiającego na usunięcie wady, usterki, korekty, uzupełnienia dokumentacji,
c) odstąpienie od umowy lub rozwiązanie umowy przez wykonawcę z przyczyn niezależnych od zamawiającego w wysokości 10% łącznej wartości umowy brutto, o której mowa w  § 3 ust. 1 umowy.
2. Zamawiający zapłaci wykonawcy karę umowną:
a) za opóźnienie w zapłacie wynagrodzenia wykonawcy przysługuje możliwość naliczenia ustawowych odsetek za nieterminowe uregulowanie płatności,
b) za odstąpienie od umowy przez wykonawcę z przyczyn leżących po stronie zamawiającego w wysokości 5 % wynagrodzenia umownego brutto.
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego 
w przypadku gdy szkoda przewyższy wysokość kary umownej, jednak suma kar nie może przekroczyć kwoty wynagrodzenia przysługującego wykonawcy z przedmiotowej umowy.
4. Zamawiający ma prawo potrącenia kary umownej z należnego wykonawcy wynagrodzenia bez odrębnego wezwania do zapłaty.

§ 11
ODSTĄPIENIE OD UMOWY

Zamawiający może odstąpić od umowy, w terminie 7 dni od  w następujących przypadkach:
a) wykonawca opóźnia się z rozpoczęciem wykonywania zamówienia. Data rozpoczęcia prac i jego przebieg jest zawarty w harmonogramie, o którym mowa w § 2 ust. 2 umowy. Zamawiający przed odstąpieniem wezwie wykonawcę do rozpoczęcia wykonywania umowy w określonym terminie, z zastrzeżeniem iż po jego bezskutecznym upływie będzie uprawniony do odstąpienia od umowy.
b) opóźnienia w wykonaniu zamówienia, które jest tak duże, że nie gwarantuje wykonania wszystkich trzech etapów zamówienia w terminie  wskazanym w § 2 ust. 1 umowy. W każdym przypadku podstawą określenia stopnia opóźnienia oraz zagrożenia wykonania zamówienia w terminie będzie harmonogram, o którym mowa w § 2 ust. 2 umowy.  Zamawiający przed odstąpieniem od umowy może: 
· zwrócić się o wykonanie prac w określonym terminie i przedstawienie aktualizacji harmonogramu, 
· zwrócić się do wykonawcy o zakończenie danego etapu studium w określonym terminie, 
z zastrzeżeniem iż po jego bezskutecznym upływie będzie uprawniony do odstąpienia od umowy.
c) zawinionego naruszania przez wykonawcę istotnych postanowień umowy, w szczególności 
w przypadku wykonywania przedmiotu umowy w sposób wadliwy albo sprzeczny z umową. Zamawiający przed odstąpieniem od umowy może zwrócić się do wykonawcy o usunięcie wskazanych naruszeń w określonym terminie, z zastrzeżeniem iż po jego bezskutecznym upływie będzie uprawniony do odstąpienia od umowy.
Zamawiający może odstąpić od umowy w całości lub części, w terminie 30 dni roboczych od powzięcia odpowiedniej informacji - z zastrzeżeniem ust. 4 chyba, że zamawiający uzyskał informację o poniższych przyczynach bez zawiadomienia, o którym mowa w ust. 4 - w następujących przypadkach:
wykreślenia wykonawcy z właściwej ewidencji/rejestru;
zajęcia majątku wykonawcy w stopniu uniemożliwiającym mu należyte wykonanie umowy.
Wykonawca ma obowiązek zawiadomić zamawiającego o wystąpieniu zdarzeń opisanych w ust. 2 w terminie 1 dnia roboczego od ich zaistnienia. Na potrzeby niniejszej umowy dzień roboczy rozumie się jako dzień od poniedziałku do piątku z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy oraz sobót.
W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży 
w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach.
Jeżeli zamawiający przekazał wykonawcy niezbędną dokumentację związaną z wykonaniem przedmiotu umowy, w razie odstąpienia od umowy może żądać zwrotu przekazanej dokumentacji 
i wydania rozpoczętego przedmiotu umowy.
Odstąpienie od umowy może nastąpić wyłącznie w formie pisemnej z podaniem uzasadnienia.





§ 12
ZMIANA UMOWY

1. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany umowy na zasadach określonych art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych. 
2. Poza przypadkami opisanymi w umowie zamawiający dopuszcza następujące zmiany treści umowy: 
a) konieczności zmiany osób, o których mowa w § 1 ust. 8 umowy , 
b) zmiany stawki podatku od towarów i usług, 
c) zmiany podmiotów, o których mowa w art. 36b ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych,
d) zamawiający zastrzega sobie możliwość rezygnacji z etapu II i/lub etapu III przed jego rozpoczęciem. W takim przypadku zamawiający zawiadomi wykonawcę pisemnie o odstąpieniu od umowy, najpóźniej 7 dni kalendarzowych przed planowanym terminem rozpoczęcia kolejnego etapu. 
3. W przypadkach określonych w ust. 1 i 2 lit. a), c) zamawiający warunkuje zmianę treści umowy złożeniem przez wykonawcę stosownego wniosku o sporządzenie aneksu do umowy wraz z powołaniem się na podstawę zmiany umowy i uzasadnieniem wniosku opisującego okoliczności faktyczne. 
4. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 13
ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

0. Wykonawca na swój koszt wniesie zabezpieczenie należytego wykonania umowy w wysokości 5% wartości umowy brutto za przedmiot umowy, tj. ........................... zł, w formie ………………………………, zwane dalej zabezpieczeniem. Zabezpieczenie służy pokryciu roszczeń w tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy.
0. Zabezpieczenie umowy będzie zwracane przez zamawiającego w następujący sposób: 100 % wartości zabezpieczenia zostanie zwrócone w terminie 30 dni od dnia przekazania Studium Wykonalności będącego przedmiotem umowy i przyjęcia jego przez zamawiającego protokolarnie, jako należycie wykonanego zgodnie z §2 ust. 5 umowy. 
0. Strony dopuszczają w trakcie realizacji umowy możliwość zmiany formy zabezpieczenia sporządzoną w formie i treści uprzednio zaakceptowanej przez zamawiającego, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa i niniejszą umową. Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciągłości zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego wysokości.

§ 14
POSTANOWIENIA KOŃCOWE

1. Niniejsza umowa podlega prawu polskiemu. W sprawach w umowie nieuregulowanych zastosowanie będą miały w szczególności przepisy Kodeksu Cywilnego, ustawy o prawie autorskim 
i prawach pokrewnych oraz ustawy Prawo zamówień publicznych. 
2. O ile umowa nie stanowi inaczej, wszelkie zmiany do niniejszej umowy mogą być wprowadzone tylko w formie pisemnej pod rygorem nieważności.
3. Wykonawca zobowiązany jest poinformować wszystkie osoby, którymi będzie się posługiwać w celu realizacji umowy, o możliwości przekazania danych tych osób zamawiającemu wyłącznie na potrzeby realizacji umowy.
4. Ewentualne spory mogące wyniknąć na tle wykonania niniejszej umowy będą rozwiązywane 
w drodze porozumienia. W przypadku nie osiągnięcia porozumienia przez strony spory te rozstrzygać będzie sąd powszechny właściwy dla siedziby zamawiającego.
5. Strony winny kierować korespondencję na adresy wskazane w umowie (w komparycji umowy lub adresy e-mail). W przypadku zmiany podanych wyżej adresów, każda ze stron zobowiązana jest niezwłocznie powiadomić drugą stronę, pod rygorem uznania doręczenia pod wskazany adres za skuteczne. 
6. Strony postanawiają, że art. 30 ust. 2-4 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarządzie sukcesyjnym przedsiębiorstwa osoby fizycznej nie ma zastosowania do umowy (dotyczy tylko osób fizycznych*). 
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Załącznik nr 1 do umowy …

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1.  Charakterystyka ogólna  budynku:
1.1.  Opis budynku: 
Budynek zlokalizowany jest przy ul. Jana Matejki 22 w Szczecinie.
[image: ]
Rysunek 1.Położenie obiektu.	
Źródło: http://www.czadzik.pl/ - dostęp 2 październik 2017

Budynek o nieregularnym kształcie. Bryła budynku składa się z dwóch skrzydeł: AB – zachodnie i CD – wschodnie, o tej samej wysokości i liczbie kondygnacji, lecz o różnej długości, połączonych centralnym trzonem komunikacyjnym, usytuowanym w środku obiektu. W części południowej, skrzydła budynku są do siebie równoległe. W części północnej skrzydła załamują się pod kątem 45° i rozchylają się w kierunku sąsiedniego budynku hotelu (skrzydło zachodnie) i osi ulicy Matejki (skrzydło wschodnie).	
W rozwarciu skrzydeł usytuowano mniejszą bryłę z holem wejścia głównego do budynku od strony parkingu dla samochodów osobowych na poziomie I piętra i z salą konferencyjną na II piętrze. Drugie 
z wejść głównych do części wysokiej budynku usytuowane jest od strony południowej na poziomie parteru centralnego trzonu komunikacyjnego. Oprócz ww. dwóch wejść/wyjść głównych budynek posiada na poziomie parteru 11 wyjść/wejść w tym: 4 w szczytowych klatkach schodowych, 1 w strefie dostaw i 1 do zespołu pomieszczeń głównej rozdzielni energetycznej (od strony północnej) oraz 5 wejść/wyjść dla potrzeb samodzielnych lokali użytkowych. Odrębne wejścia prowadzą do komór zsypowych przy klatkach schodowych ”B” i „D”, do szybu dźwigu towarowego baru oraz do dwóch komór transformatorowych i rozdzielni średniego napięcia.
Budynek wykonano w technologii żelbetowej, ściany zewnętrzne tradycyjne lub prefabrykowane, ściany fundamentowe betonowe, wylewne, dach płaski pokryty papą. Ściany konstrukcyjne wewnętrzne poprzeczne grubości 25 cm oraz ściany korytarza grubości 12 i 25 cm z cegły wapienno-piaskowej pełnej. Ściany szczytowe grubości 40 cm z cegły kratówki. Ściany działowe z cegły dziurawki. Stropy prefabrykowane z belek i pustaków DZ – 3. Schody prefabrykowane. Ściany wewnętrzne tynkowane, tynkiem wapienno – cementowym.

Budynek wykorzystywany jest jako obiekt użyteczności publicznej z funkcją  biurową.
Instalacje budynku:
· elektryczna niskiego i średniego,
· oświetlenia ewakuacyjnego,
· przeciwpożarowy wyłącznik prądu,
· odgromowa,
· teleinformatyczna,
· kontroli dostępu,
· detekcji tlenku węgla (garaż),
· sygnalizacji pożaru,
· dźwiękowego systemu ostrzegawczego,
· stałe urządzenie gaśnicze wodne (tryskacze),
· stałe urządzenia gaśnicze gazowe (argonit i FM 200),
· hydranty wewnętrzne 25 i 52,
· zawory hydrantowe 52,
· grodzie przeciwpożarowe,
· przeciwpożarowe klapy odcinające,
· wentylacji bytowej,
· wentylacji pożarowej – zapobiegająca zadymieniu i usuwania dymu,
· wodociągowa,
· kanalizacyjna
· c.o. (z sieci miejskiej),
· klimatyzacyjna,
· wentylacji grawitacyjnej i mechanicznej,
· zapobiegające zadymieniu i służące do usuwania dymu,
· dźwigi osobowe, towarowe oraz dźwig dla ekip ratowniczych.

Zasilanie obiektu w energię elektryczną realizowane jest dwustronnie, z dwóch odrębnych GPZ, dodatkowo zapewniono rezerwowe źródło zasilania, które stanowi generator prądu z silnikiem spalinowym, zasilający urządzenia służące ochronie przeciwpożarowej budynku.  



[bookmark: _Toc502809279]1.2. Powierzchnia i kubatura budynku: 
Ilość kondygnacji nadziemnych:	10 
Ilość kondygnacji podziemnych:	1 
Powierzchnia całkowita: 	20 477 m2.
Powierzchnia użytkowa: 	~ 19 723 m2.
w tym powierzchnia:
· piwnic:                                          ~ 2 243 m2
· garażu podziemnego: 	~    260 m2
· parteru:	~ 2 180 m2
· I piętro: 	~ 2 112 m2.
· II piętro: 	~ 1 847 m2.
· III piętro: 	~ 1 570 m2.
· IV piętro: 	~ 1 587 m2.
· V piętro: 	~ 1 578 m2.
· VI piętro: 	~ 1 600 m2.
· VII piętro: 	~ 1 571 m2.
· VIII piętro: 	~ 1 571 m2.
· IX piętro: 	~ 1 586 m2.
· nadbudówka: 	~    243 m2.

Kubatura:	98 186 m3.
Wysokość budynku:	~ 42 m. 
Wysokość budynku wynosi ok. 42 m, co kwalifikuje go do grupy budynków wysokich.
2. Zakres rzeczowy „studium”: 
2.1. „Studium” powinno zawierać kompleksową ocenę stanu technicznego i funkcjonalnego budynku, jego otoczenia i infrastruktury technicznej z doprowadzeniem do stanu zgodnego 
z wymogami WT , przeciwpożarowych i standardami obowiązującymi w ZUS,  w tym: 

1) Analizę punktu wyjścia:
a) Opis obecnego stanu technicznego i przeciwpożarowego budynku w oparciu o ekspertyzy budowlane, oceny techniczne i przeciwpożarowe, wraz z listą wad i niedostosowań do obowiązujących WT, przeciwpożarowych oraz obowiązujących w Zakładzie standardów.    
b) Całościową ekspertyzę budowlaną budynku w zakresie jego dostosowania do funkcji wiodącej (biura) , wraz z oceną: 
· parametrów technicznych , wytrzymałościowych, a także odporności ogniowej wszystkich części budynku w tym elementów konstrukcyjnych, elewacji, elementów wykończeniowych, elementów  infrastruktury technicznej (wewnętrznej i zewnętrznej),
· infrastruktury drogowej w tym stanu terenu zewnętrznego przylegającego do budynku.
c) Program kompleksowego wykonania prac z założeniem objęcia przebudową i modernizacją całego budynku zgodnie z wymogami WT, które będą obowiązywać od 2021 roku.
d) Wskazania w zakresie technologii wykonywania robót z uwzględnieniem sposobu użytkowania pomieszczeń oraz funkcji realizowanych w budynku przez poszczególnych użytkowników. 

2) Analizę wykonalności: 
a) Opracowanie kompletnej listy prac niezbędnych do dostosowania całego budynku i jego otoczenia do stanu technicznego zgodnego z aktualnie obowiązującymi przepisami budowlanymi i przeciwpożarowymi oraz standardami obowiązującymi w ZUS.
b) Analizę możliwości zmian organizacyjnych i funkcjonalnych w kierunku poprawy bezpieczeństwa użytkowania budynku.
c) Zidentyfikowanie rozwiązań inwestycyjnych – możliwych do zastosowania.
d) Wskazanie, że wybrano najlepszy  z możliwych - wariant przebudowy i modernizacji. 
e) Wnioski ustalone analizą powinny wskazywać zasadność wyboru planowanego do wdrożenia rozwiązania.
f) Założenia organizacji wykonania robót budowlanych oraz ich harmonogramy z oszacowaniem czasu realizacji etapów prac.
g)  Założenia zmian organizacyjnych i funkcjonalnych w budynku, zmierzających do obniżenia stopnia zagrożenia pożarowego, w tym np. :
· zmiana organizacji Sali obsługi klienta na I piętrze budynku poprzez przeniesienie do poziomu parteru. Obecnie funkcjonująca Sala generuje wysoki stopień zagrożenia pożarowego,  określony jako stopień zagrożenia ludzi -   ZL I. 
Z poziomu parteru zostanie zapewniona możliwość ewakuacji bezpośrednio na zewnątrz bez konieczności korzystania z klatek schodowych. 
Ograniczy to również przebywanie osób,  które nie są zapoznane z warunkami ewakuacji 
w pozostałych częściach budynku;  
- zmiany w funkcjonalne w pozostałych częściach budynku, np. ograniczenie funkcji hotelowej budynku w części użytkowanej przez Santander Bank .
h) Założenia planowania, realizacji i rozliczenia robót z uwzględnieniem struktury własności budynku (współwłasność bez wyodrębnionych własności).
i) Analizę prawną wykonalności robót (lista dokumentów i dokumentacji niezbędnych do zdobycia i warunki uzyskania wymaganych dokumentów) z określeniem przewidywanego czasu oczekiwania na uzyskanie dokumentów i pozwoleń.
j) Uzgodnienie z rzeczoznawcą ds. zabezpieczeń przeciwpożarowych proponowanych rozwiązań technicznych w zakresie instalacji i zabezpieczeń przeciwpożarowych.


3) Analizę opcji :
Porównanie i ocena możliwych do zastosowania rozwiązań zidentyfikowanych na etapie analizy wykonalności oraz wskazanie, że wybrany wariant realizacji robót, reprezentuje najlepsze rozwiązanie spośród rozważanych wariantów.

4) Analizę kosztową:
a) Przedstawienie szacowanych kosztów realizacji prac z uwzględnieniem technologii ich wykonania.
b) Analiz kosztowa powinna obejmować wszystkie oszacowane grupy zadań związane z realizacją   opracowania w tym zakresie.

3. W pracy nad „studium” zamawiający udostępni następujące opracowania i dokumenty:
a) Ekspertyzę techniczną MF + MG X/5/2017 Stanu ochrony przeciwpożarowej: Ramowa ekspertyza dostosowania budynku Zakładu Ubezpieczeń Społecznych przy ul. Jana Matejki 22 w Szczecinie do warunków ochrony przeciwpożarowej (M. Gendek, M. Furmańczyk, Szczecin, listopad 2017 r.) – wraz ze zgodą Komendanta Wojewódzkiego PSP w formie postanowienia,
b) Opinię Techniczną MG – III /5/2019 w zakresie ochrony przeciwpożarowej – zakres niezbędnych rozwiązań organizacyjnych i technicznych w budynku, ul. Matejki 22 w Szczecinie poprawiających warunki ochrony przeciwpożarowej do stanu akceptowalnego (M. Gendek, Szczecin, 
marzec 2019 r.),
c) Koncepcję klimatyzacji w pomieszczeniu archiwum – budynek ZUS w Szczecinie (A. Matejek, Szczecin, czerwiec 2017 r.),
d) Audyt energetyczny budynku użyteczności publicznej, ul. Matejki 22, 70-530 Szczecin – termomodernizacja (K. Kurtz-Orecka, Szczecin, kwiecień-czerwiec 2015 r.),
e) Audyt energetyczny budynku użyteczności publicznej, ul. Matejki 22, 70-530 Szczecin – oświetlenie wbudowane (K. Kurtz-Orecka, Szczecin, kwiecień-maj 2015 r.),
f) Protokół kontroli systemów klimatyzacji w zakresie Oceny efektywności energetycznej urządzeń chłodniczych o mocy chłodniczej nominalnej większej niż 12kW (Centralny Rejestr Charakterystyki Energetycznej Budynków Ministerstwo Infrastruktury i Budownictwa, Nr protokołu: PKSK/238/6/2017, Szczecin, marzec 2017 r.),
g) Opinię techniczną oraz kosztorys szacunkowy instalacji oświetlenia awaryjnego dla budynku Zakładu Ubezpieczeń Społecznych przy ul. Matejki 22 w Szczecinie (Anluks Elektroinstalatorstwo, Szczecin, maj 2017 r.),
h) Opinię techniczną – Ocena korzyści energetycznych wynikających z wymiany samych szyb lub okien w budynku użyteczności publicznej przy ul. Matejki 22 w Szczecinie (bez termomodernizacji ścian
 i stropodachów) oraz jej wpływ na warunki komfortu pracy w okresie letnim (K. Kurtz-Orecka, Szczecin, kwiecień-czerwiec 2015 r.),
i) Świadectwo charakterystyki energetycznej budynku SCHE/4745/27/2015 (K. Kurtz-Orecka, Szczecin, czerwiec 2015 r.),
j) Ocenę techniczną oraz dostosowania okablowania zasilającego urządzenia przeciwpożarowe 
i wykonanie przeciwpożarowego wyłącznika prądu w budynku Oddział ZUS w Szczecinie ul. Matejki 22 (POLTECH, Szczecin, styczeń 2018 r.),
k) Koncepcję „Modernizacja instalacji wentylacji dla budynku ZUS w Szczecinie” – mgr inż. Andrzej Matejek (Szczecin, grudzień 2016 r.),
l) Audyt szaf okablowania strukturalnego wraz z kosztorysem (POLTECH, Szczecin, listopad 
2016 r.),
m) Raport z przeprowadzonego audytu instalacji tryskaczowej dla obiektu Zakładu Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Szczecinie (K. Świetnicki – VdS, Szczecin, czerwiec 2017 r.),
n) Ocenę systemów i instalacji przeciwpożarowych: hydrantów i zaworów hydrantowych, systemu sygnalizacji pożaru, systemów zabezpieczenia przed zadymieniem klatek schodowych (PREWENT, Szczecin, grudzień 2016 r.),
o) Sprawozdanie z badań nr LBO-1012/17 podłogi podniesionej (Gryfit LAB, Szczecin, lipiec 2017 r.),
p) Protokoły z przeglądów rocznych (półrocznych) przeglądów budynku u za okres ostatnich 10 lat,
q) Protokoły z przeglądów okresowych 5-letnich w branżach: budowlanej, elektrycznej, sanitarnej,
r) Książki obiektu budowlanego oraz zapisów o stanie technicznym budynku, awariach, wadach technicznych , wykonanych projektach modernizacji i remontów oraz wykonanych pracach naprawczych i remontowych i modernizacyjnych,
s) Pisma i wnioski kierowane do DZN wskazujące na ujawnione wady techniczne budynku 
i proponowane zakresy prac remontowych i naprawczych,
t) Uwagi i wnioski współwłaścicieli budynku dotyczące zidentyfikowanych wad budynku 
i proponowanych zmian w zakresie funkcjonalnym  oraz parametrach technicznych,
u) Raport z badań wykładziny podłogowej (Sychta Laboratorium, Police, sierpień 2016 r.),
v) Raport z badań wstępnych wykładziny podłogowej (Sychta Laboratorium, Police, sierpień 2016 r.),
w) Pisma z dnia 27.06.2018 r. w sprawie agregatu wody lodowej (Solid Serwis, Szczecin, czerwiec 
2018 r.),
x) Opinię technicznej dotyczącej naprawy sterownika agregatu wody lodowej (Solid Serwis, Szczecin, listopad 2018),
y) Pisma z dnia 04.12.2018 r. w sprawie klimatyzacji (Solid Serwis, Przecław, grudzień 2018 r.),
z) Standardy techniczne dla obiektów i działek Zakładu dotyczących budynków nowo budowanych, rozbudowywanych, przebudowywanych, remontowanych oraz modernizowanych (ZUS, Warszawa 2019 r.)

Wyżej wymienione dokumenty, zostaną udostępnione dopiero po podpisaniu umowy z wykonawcą. Dokumenty te stanowią jedynie materiał pomocniczy. 

5.  „Studium należy wykonywać etapami, w tym:
1) Etap I : Analizę punktu wyjścia z kompleksową oceną stanu technicznego i przeciwpożarowego budynku w tym : ekspertyzy , badania - również laboratoryjne, opisy i rysunki. Z etapu pierwszego należy sporządzić raport i przedstawić zamawiającemu do akceptacji. Akceptacja
 I etapu jest warunkiem rozpoczęcia etapu II.

2) Etap II :  Analizę wykonalności z rozdziałami zgodnie z zapisami zawartymi w punkcie 2. 

3) Etap III : Analizę opcji wraz z analizą kosztową: etap należy udokumentować raportem    zawierającym analizę techniczną i finansową w podziale na opcje wraz z efektywnością kosztową w cyklu życia obiektu.

Szczegółowe zapisy dotyczące terminów wykonania oraz odbiorów i płatności zostały zawarte we wzorze umowy.






Załącznik nr 2 do umowy …
WYKAZ OSÓB SKIEROWANYCH DO REALIZACJI ZAMÓWIENIA
	Lp.
	Imię i nazwisko
	Rodzaj posiadanych uprawnień, kwalifikacji zawodowych
	Doświadczenie niezbędne do wykonania Zamówienia
	Zakres wykonywanych czynności przy realizacji Zamówienia
	Członek zespołu kluczowego/pomocniczego/uzupełniającego (wpisać odpowiednio) 
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Skład zespołu kluczowego (minimalny):
1) Jedną osobą pełniącą funkcję kierownika zespołu, która posiada: uprawnienia budowlane  do projektowania w branży architektonicznej bez ograniczeń, w okresie 5 lat przed terminem składania ofert, brała udział  w co najmniej dwóch inwestycjach budowlanych (budowa, przebudowa, rozbudowa, nadbudowa w budynkach użyteczności publicznej) 
o powierzchni nie mniejszej niż  10 000 m². Posiada co najmniej 5 letnie doświadczenie zawodowe (liczone po uzyskaniu uprawnień budowlanych  lub wpis na właściwą listę zawodową) w zakresie pełnienia samodzielnych funkcji projektanta.
2) minimum jedną osobą pełniącą funkcję członka zespołu, która posiada uprawnienia budowlane  do projektowania 
w branży konstrukcyjno – budowlanej bez ograniczeń i posiada co najmniej 5 letnie doświadczenie zawodowe (liczone po uzyskaniu uprawnień budowlanych  lub wpis na właściwą listę zawodową) w zakresie pełnienia samodzielnych funkcji projektanta.
3) minimum jedną osobą pełniącą funkcję członka zespołu, która posiada uprawnienia budowlane  do projektowania 
w branży sanitarnej bez ograniczeń i posiada co najmniej 5 letnie doświadczenie zawodowe (liczone po uzyskaniu uprawnień budowlanych  lub wpis na właściwą listę zawodową) w zakresie pełnienia samodzielnych funkcji projektanta.
4) minimum jedną osobą pełniącą funkcję członka zespołu, która posiada uprawnienia budowlane  do projektowania 
w branży elektrycznej bez ograniczeń i posiada co najmniej 5 letnie doświadczenie zawodowe (liczone po uzyskaniu uprawnień budowlanych  lub wpis na właściwą listę zawodową) w zakresie pełnienia samodzielnych funkcji projektanta.
5) minimum jedną osobą pełniącą funkcję członka zespołu, która posiada uprawnienia budowlane  do projektowania 
w branży teletechnicznej bez ograniczeń i posiada co najmniej 5 letnie doświadczenie zawodowe (liczone po uzyskaniu uprawnień budowlanych  lub wpis na właściwą listę zawodową) w zakresie pełnienia samodzielnych funkcji projektanta.
6) Jedną osobą pełniącą funkcję członka zespołu, która jest rzeczoznawcą budowlanym.
7) Jedną osobą pełniącą funkcję członka zespołu, która jest rzeczoznawcą ds. zabezpieczeń przeciwpożarowych.
Wykonawca może dysponować osobami o łączonych uprawnieniach, a więc może dysponować 7 osobami, spełniającymi wymagania lub mniejszą liczbą osób, pod warunkiem, że zespół jako całość posiada wymagane uprawnienia i doświadczenie wskazane w pkt. 1)-7).

Załącznik nr 3 do umowy …
PROTOKÓŁ ZDAWCZO – ODBIORCZY
sporządzony dnia ........................... pomiędzy „Wykonawcą”...............................................................................................................................
a „Zamawiającym”........................................................................................................................

1. Działając w oparciu o umowę nr ................................ z dnia ........................................przedstawiciel Wykonawcy przedłożył Zamawiającemu …… egzemplarzy dokumentacji na zadanie pn.:

„Studium wykonalności w zakresie doprowadzenia budynku przy ul. Jana Matejki 22 w Szczecinie do stanu technicznego zgodnego z aktualnie obowiązującymi przepisami budowlanymi i przeciwpożarowymi oraz standardami obowiązującymi w ZUS” – 
etap ………………………………………………………………………………………………………..

wg poniższego wyszczególnienia (wymienić dołączone dokumenty):
...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................
2. Dokumentacja została/nie została* dostarczona w terminie określonym 
w umowie oraz koncepcji realizacji zamówienia.

3. Liczba dni opóźnienia wynosi …………….*
Przyczyny opóźnień*:
a) ze strony Wykonawcy: …………………………………………………………………………………………………………………….…………………………
b) ze strony Zamawiającego: …………………………………………………………………………………………………………………………………...…………
4. Po dokonaniu sprawdzenia kompletności dokumentacji w stosunku do celu któremu ma służyć i zgodności z umową, stwierdzono że: 
(1) dokumentacja zostaje odebrana bez uwag w dniu ……………………………*
(2) dokumentacja nie jest kompletna. 
Uwagi/braki: 
……………………………………………………………………………………………………………………………………..……………
Strony ustalają, że Wykonawca uzupełni powyższe w terminie do dnia: ………………….…….*
(3) dokumentacja nie zostaje odebrana ponieważ:
a) jest niezgodna z przedmiotem umowy,
b) posiada błędy merytoryczne,
c) posiada inne błędy.
W każdym z ww. przypadków wskazać przyczyny*: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
Uwaga: 
Podstawą do wystawienia faktury za opracowanie dokumentacji stanowi protokół odbioru, potwierdzający, że przedmiot umowy został wykonany zgodnie z postanowieniami umowy.



WYKONAWCA							ZAMAWIAJĄCY





Załącznik nr 4 do umowy …
PROTOKÓŁ PRZEKAZANIA DOKUMENTACJI

sporządzony dnia ........................... pomiędzy „Wykonawcą”..............................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
a „Zamawiającym”.........................................................................................................................

Działając w oparciu o umowę/zlecenie nr ................................ z dnia........................................
przedstawiciel „Wykonawcy”.......................................................................................................
przekazuje „Zamawiającemu” dokumentację na zadanie pn.:
„Studium wykonalności w zakresie doprowadzenia budynku przy ul. Jana Matejki 22 w Szczecinie do stanu technicznego zgodnego z aktualnie obowiązującymi przepisami budowlanymi i przeciwpożarowymi oraz standardami obowiązującymi w ZUS” – 
etap ………………………………………………………………………………………………………..

wg poniższego wyszczególnienia:

.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................

Wykonawca oświadcza, że ww. opracowania są wykonane zgodnie z obowiązującymi normami, przepisami i umową, i są wydane w stanie zupełnym tzn. kompletnym  z punktu widzenia celu, któremu mają służyć.
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Załącznik nr 5 do umowy …
PROTOKÓŁ OSTATECZNEGO  ODBIORU DOKUMENTACJI
sporządzony dnia ........................... pomiędzy „Wykonawcą”...............................................................................................................................
a „Zamawiającym”........................................................................................................................

1. Działając w oparciu o umowę nr ................................ z dnia ........................................ Zamawiający zaakceptował  protokoły zdawczo-odbiorcze - bez uwag na zadanie pn.:

„Studium wykonalności w zakresie doprowadzenia budynku przy ul. Jana Matejki 22 w Szczecinie do stanu technicznego zgodnego z aktualnie obowiązującymi przepisami budowlanymi i przeciwpożarowymi oraz standardami obowiązującymi w ZUS” – 
etap I …………………………………………………………………………………….. w dniu ………………..
etap II ……………………………………………………………………………………. w dniu ………………..
etap III …………………………………………………………………………………….w dniu ………………..
Wykaz przekazanej dokumentacji został dołączony do każdego protokołu zdawczo-odbiorczego

2. Umowa została/nie została* zrealizowana w terminie określonym 
w umowie. 

3. Liczba dni opóźnienia wynosi …………….*
Przyczyny opóźnień*:
a) ze strony Wykonawcy: ……………………………………………………………………………………
b) ze strony Zamawiającego: ………………………………………………………………………………

4. dokumentacja została odebrana, jest zgodna z przedmiotem zamówienia / dokumentacja nie zostaje odebrana ponieważ:……………………………………………………………………………………………………………

Wykonawca oświadcza, że ww. opracowania są wykonane zgodnie z obowiązującymi normami, przepisami i umową, i są wydane w stanie zupełnym tzn. kompletnym  z punktu widzenia celu, któremu mają służyć.
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