ZAKEAD
UBEZPIECZEN
SPOLECZNYCH

Poznan, 21 stycznia 2020 .

Dotyczy: postepowania: ,Zakup, dostawa i montai rolet materialowych na potrzeby Inspektoratu ZUS we
Wrzesni”
znak postepowania 540000/273/2/2020-ZAP

Zapytanie publiczne

1. Informacje ogdlne

1.1. Zamawiajacym jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych w Warszawie Il Oddzial w Poznaniu z siedziba:
ul. Starotecka 31, 61-361 Poznan, NIP: 521-30-17-228, REGON 000017756, tel.: 61-874-53-00,
fax: 61-877-28-50.

1.2. Do niniejszego postepowania nie_majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. t.j. poz. 1986 z pdzn. zm.).

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

1.4. Postepowanie moze zosta¢ uniewaznione bez podania przyczyny na kazdym etapie. Wykonawcy
nie przystuguja zadne roszczenia z tytutu uniewaznienia postepowania.

2. Przedmiot zamowienia

2.1. Przedmiotem zamowienia jest zakup, dostawa i montaz rolet okiennych materialowych w siedzibie
Inspektoratu ZUS we Wrzesni, mieszczagcym sie przy ulicy Wroctawskiej 42.

2.2. Szczegdtowy zakres zamowienia znajduje sie w Opisie przedmiotu Zamowienia - Zatgczniku nr 1 do
niniejszego Zapytania.

2.3. Zamawiajacy zaleca przeprowadzenie wizji lokalnej w obiekcie przed ztozeniem ofert przez Wykonawcéw —
osoba kontaktowa: Pani Anna Nijak, nr tel.: 61 874 54 06

Warunki realizacji zamoéwienia (istotne postanowienia umowy)

3.1. Termin realizacji zamowienia: 20 dni roboczych od daty podpisania umowy.

3.2.  Warunki ptatnosci: 30 dni od daty doreczenia prawidtowo wystawionej faktury wraz z obustronnie
podpisanym protokotem odbioru.

3.3.  Kary umowne jakimi Zamawiajacy moze obcigzy¢ Wykonawce w zwigzku z nienalezytym lub nieterminowym
wykonaniem postanowienn umowy opisane zostaty w Zataczniku nr 2 do niniejszego Zapytania — ,,Wzor
umowy”.

3.4. Gwarancja na przedmiot zamdéwienia — 24 miesigce liczac od daty podpisania przez strony protokotu
odbioru.

3.5. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych i wariantowych.

4. Kryteria oceny ofert

100 % (100 pkt) (najnizsza cena brutto sposrdd ztozonych ofert / cena

Cena oferty brutto brutto badanej oferty) x 100 pkt

Maksymalnie oferta moze uzyskac 100 pkt.

5. Przygotowanie i sktadanie ofert

5.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
5.2.  Oferta winna odpowiadac¢ tresci Zapytania.
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5.3.

5.4.
5.5.

5.6.

5.7.
5.8.

5.9.

Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 3
do niniejszego Zapytania.

Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim.

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie oraz oznakowac¢ w nastepujgcy sposob: ,Oferta — ROLETY
WRZESNIA; numer sprawy: 540000/273/2/2020-ZAP; nie otwieraé przed dniem ... do godz. ...”

Wykonawcy mogg sktadac oferty osobiscie w siedzibie Zamawiajacego - ul. Starotecka 31 budynek A, pietro |,
pokdj nr 102 - sekretariat lub przesta¢c na adres Zamawiajacego: Zakiad Ubezpieczen Spotecznych,
Il Oddziat w Poznaniu, 61-361 Poznan, ul. Starotecka 31 - do dnia 29-01-2020 r. do godziny 11:00.
Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem ostatecznego terminu
sktadania ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wnioskowania o przedtuzenie terminu zwigzania
ofertg o kolejne 30 dni.
Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ w Formularzu ofertowym oswiadczenie o spetnieniu obowigzku
informacyjnego przewidzianego w:
- art. 13 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane osobowe dotyczg i od ktérych dane te Wykonawca
bezposrednio pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wytaczen, o ktérych mowa w art. 14
ust. 5 RODO;
- art. 14 RODO wzgledem osdéb fizycznych, ktérych dane przekazuje Zamawiajgcemu i ktérych dane
bezposrednio pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wytaczen, o ktérych mowa w art. 14
ust. 5 RODO.

Szczegdtowe informacje w tym zakresie zawiera Zatacznik nr 4 do niniejszego Zapytania.

6. Przebieg postepowania

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami: Wszelkie zawiadomienia,
oswiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajgcy oraz Wykonawcy mogg przekazywaé pisemnie lub drogg
elektroniczng, za wyjatkiem skiladania oferty oraz petnomocnictwa, dla ktorych przewidziana zostata
wytacznie forma pisemna. W korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego nalezy postugiwac sie nr sprawy
540000/273/2/2020-ZAP.
Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Zapytania. Zamawiajacy jest
obowigzany udzieli¢ odpowiedzi tylko w przypadku gdy wniosek o wyjasnienie wptynat do Zamawiajacego nie
pdzniej niz do konca dnia, w ktéorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert (jezeli wniosek
wptynie po tym terminie Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania).
Zamawiajacy udzieli odpowiedzi najpdzniej w terminie na 2 dni przed uptywem terminu skfadania ofert.
Odpowiedzi zostang przekazane Wykonawcom. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg
terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci Zapytania.
Zamawiajacy moze zwrdcic sie do Wykonawcdw, ktdrzy nie ztozyli wymaganych w ofercie dokumentdw albo,
ktorzy ztozyli w ofercie dokumenty, zawierajgce btedy (w tym takze petnomocnictw — ocena poprawnosci ich
ztozenia nastgpi wytgcznie w odniesieniu do Wykonawcy, ktérego oferta zostata oceniona jako
najkorzystniejsza), do ich ztozenia lub uzupetnienia lub do ztozenia wyjasnien dotyczacych tresci oferty.
Sposdb oceny ofert:
Oferty Wykonawcow zostang sprawdzone pod katem:
- spetniania wymagan okreslonych w niniejszym zapytaniu — zgodnosci ofert z trescig Zapytania,
- poprawnosci dokonanych obliczen i zapisow (w przypadku omytek podlegajgcych poprawie — Zamawiajgcy
dokona ich korekty zgodnie z odnosnikiem do ppkt. 6.6.2),
W przypadku braku spetniania ktéregokolwiek z powyzszych zapisdw oferta Wykonawcy zostanie odrzucona.
Tylko oferty, ktére pozytywnie przejda powyzszg weryfikacje zostang poddane ocenie na podstawie kryterium
oceny ofert. Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert opisanych
W niniejszym Zapytaniu.
Jezeli nie bedzie mozliwe dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty z uwagi na fakt, ze zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia ofert
dodatkowych.
Zamawiajgcy moze poprawi¢ w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe oraz
inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego okreslonymi w Zapytaniu,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty - niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktdrego
oferta zostata poprawiona. W przypadku poprawienia innej omytki polegajgcej na niezgodnosci
Z wymaganiami Zamawiajgcego, niepowodujgcej istotnych zmian w tresci oferty, oferta wykonawcy podlega
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odrzuceniu, jezeli wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie oferty w terminie 3 dni roboczych od dnia
otrzymania zawiadomienia.

6.6. Zamawiajacy nie udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta:

6.6.1. nie spetnia wymagan okreslonych w Zapytaniu publicznym;

6.6.2. zawiera btedy w obliczeniu ceny, ktérych Zamawiajgcy nie moze poprawic jako omyfkil;

6.6.3. zawiera razaco niska cene;

6.6.4. jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw, w szczegdlnosci zostata ztozona przez osobe/y, ktéra
nie jest uprawniona do reprezentowania wykonawcy, nie zostata podpisana.

6.7. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, bedzie uchylat sie od zawarcia
umowy, Zamawiajacy moze wybrac¢ najkorzystniejszg oferte sposrdd pozostatych ofert.

6.8. Zamawiajagcy wymaga zawarcia umowy na warunkach okreslonych we wzorze umowy (zatgcznik nr 2
do Zapytania).

6.9. Niezwtocznie po zakonczeniu postepowania wszyscy Wykonawcy, ktorzy ztozyli oferty zostang zawiadomieni
0 wyborze oferty najkorzystniejszej lub o zakoriczeniu postepowania bez wyboru zadnej ze ztozonych ofert.
Zamawiajacy poda imie i nazwisko albo nazwe (firme) oraz adres siedziby wykonawcy, ktérego oferte
wybrano i liczbe uzyskanych przez nig punktow.

6.10. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu publicznym przed uptywem
terminu sktadania ofert. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajacy poinformuje pisemnie Wykonawce
o tym fakcie.

6.11. Wybor oferty i przekazanie przez Zamawiajgcego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty
w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy pomiedzy Zamawiajacym
i Wykonawca.

6.12. Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan zawartych w niniejszym Zapytaniu oraz
zaakceptowanie ich bez zastrzezen.

6.13. Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem oferty
ponosi Wykonawca.

Ze strony Zamawiajgcego osobg uprawniong do kontaktu w sprawie niniejszego postepowania jest:

Aneta Malewska,

Wieloosobowe stanowisko zamdwien publicznych, || Oddziat ZUS w Poznaniu
T:+48 6187454 78

E: aneta.malewska@zus.pl

Godziny kontaktu z Wykonawcami 8:00 — 14:00 (pn.- pt.)

7. Zataczniki

7.1.  Zatacznik nr 1 — Opis Przedmiotu Zamdwienia.
7.2.  Zatacznik nr 2 — Wzér umowy.

7.3.  Zatacznik nr 3 — Formularz Ofertowy.

7.4.  Zatacznik nr 4 — Informacja RODO.
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