ZAMAWIAJACY:

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
Oddziat w Opolu
ul. Wroctawska 24
45-701 Opole

Tel. 77 4511611
ZAP_Opole@zus.pl
www.zus.pl

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SIwz)

dla postepowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego
zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamdwieri publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 z p6zn. zm.).
Wartos¢ zamodwienia przekracza rownowartosé kwoty 139 000,00 € (euro)
tj. kwoty okreslonej w przepisach wykonawczych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamdwieri publicznych

OZNACZENIE SPRAWY: 240000/271/16/2019-ZAP

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Kompleksowe utrzymanie czystosci w obiektach i na terenach zewnetrznych Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Opolu i w podlegtych jednostkach organizacyjnych
oraz pielegnacja terendéw zielonych

SIWZ ZAWIERA:
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Czesé | SIWZ—- INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW WRAZ Z ZALACZNIKAMI

INFORMACJE OGOLNE
llekro¢ w niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia mowa o:

1.

9.

10.
11.
12.

»uPzp” — ustawa z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r.,
poz. 1843 z pdin. zm.).

»SIWZ” — niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkdéw Zamdwienia, wraz z zatgcznikami, ktére stanowia jej
integralng czesc.

»JEDZ” — Jednolity Europejski Dokument Zaméwienia, ktérego wzor okresla Rozporzadzenie Wykonawcze
Komisji (UE) 2016/7 z dnia 5 stycznia 2016 r. (Dz. Urz. UE nr L 3 2 6.1.2016 str. 16).

»Wykonawca” — zgodnie z definicjg zawartg w art. 2 pkt. 11 uPzp.

»Zamawiajacy” —Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Opolu, ul. Wroctawska 24, 45-701 Opole.

»TJO” — terenowe jednostki organizacyjne Oddziatu (Inspektoraty, Biuro Terenowe, Punkty Informacyjne oraz
obiekty) w: Gtubczycach, Kedzierzynie-Kozlu, Kluczborku, Nysie, Olesnie, Prudniku, Strzelcach Opolskich,
Brzegu, Namystowie i Krapkowicach.

ykwalifikowany podpis elektroniczny” - spetniajagcy wymogi bezpieczeistwa okreslone w ustawie z dnia 5
wrzesdnia 2016 r.
o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz.U. z 2019 r., poz. 162 ze zm.).

»miniPortal” - narzedzie elektroniczne dostepne pod adresem https://miniportal.uzp.gov.pl stuzace do
sktadania, zmiany i wycofania ofert w postepowaniach o udzielenie zamdwienia publicznego; szczegétowe
informacje  dotyczace korzystania z  systemu miniPortal dostepne  s3 pod adresem:
https://uzp.gov.pl/e-zamowienia2/miniportal.

,»€PUAP” — Elektroniczna Skrzynka Podawcza.

»klucz publiczny” — klucz generowany przez miniPortal stuzacy do zaszyfrowania ofert.

,»ID Postepowania” — numer identyfikacyjny postepowania generowany przez miniPortal.

»ldentyfikator potwierdzenia/ID oferty” — numer identyfikacyjny generowany przez ePUAP.

Niniejsze postepowanie oznaczone jest znakiem: 240000/271/16/2019-ZAP. Wskazane jest aby Wykonawcy
powotywali sie na ten znak we wszystkich kontaktach z Zamawiajgcym.

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Postepowanie prowadzone jest przez Zamawiajgcego, ktdrym jest:
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Opolu

Adres Zamawiajgcego: ul. Wroctawska 24, 45-701 Opole

Telefon: 77 4511611

E-mail: ZAP_Opole@zus.pl

Strona internetowa: www.zus.pl

Rodzaj Zamawiajacego: Podmiot prawa publicznego

Godziny urzedowania: od godziny 6:45 do godziny 14:45 (od poniedziatku do pigtku)

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie bedzie prowadzone zgodnie z wymaganiami okreslonymi niniejszg Specyfikacjg Istotnych
Warunkow Zaméwienia zwang dalej ,SIWZ” oraz wg przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2019r., poz. 1843 z p6zn. zm.), zwane] dalej uPzp. W sprawach
nieuregulowanych stosuje sie przepisy ustawy z 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2019 r., poz.

1145).

Postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 uPzp.

Wartos¢ zamowienia przekracza wyrazong w ztotych réwnowartos$é kwoty 139 000 euro, o ktérej mowa

w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 uPzp.

Zamawiajacy stosuje w niniejszym postepowaniu, zgodnie z art. 24aa uPzp, tzw. ,procedure odwrdcong”

badania i oceny ofert:

1) W pierwszej kolejnosci dokonuje sie oceny ofert pod kagtem przestanek odrzucenia oferty (art. 89 ust. 1
uPzp) oraz kryteriow oceny ofert opisanych w SIWZ, po czym dopiero wytgcznie w odniesieniu do
Wykonawcy, ktérego oferta zostata oceniona, jako najkorzystniejsza (uplasowata sie na najwyziszej
pozycji rankingowej), dokonuje sie oceny podmiotowej Wykonawcy, tj. bada ztozone oswiadczenie
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wstepne (JEDZ), o ktérym mowa w rozdz. VIl pkt 1, ppkt 3), a nastepnie zgda przedtozenia dokumentéw
w trybie art. 26 ust. 1 uPzp.

2) Jezeli Wykonawca, o ktérym mowa wyzej, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamodwienia
publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy
zbada, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udziatu w postepowaniu Wykonawca, ktéry
ztozyt oferte najwyzej oceniong sposréd pozostatych ofert.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 uPzp.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Oferta musi obejmowac catos¢ przedmiotu zamédwienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza rozliczen z Wykonawca w walutach obcych.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w niniejszym postepowaniu.

Zamawiajacy nie przewiduje ustanawiania dynamicznego systemu zakupow.

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektroniczne;j.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamédwienia jest: kompleksowe utrzymanie czystosci w obiektach i na terenach zewnetrznych
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Opolu i w podlegtych jednostkach organizacyjnych oraz
pielegnacja terenéw zielonych.

Wspadlny Stownik Zamdwien (CPV):

90911200-8 - Ustugi sprzatania budynkow,

90620000-9 - Ustugi odsniezania,

77310000-6 - Ustugi sadzenia roslin oraz utrzymania terendw zielonych,

90919200-4 - Ustugi sprzatania biur,

90914000-7 - Ustugi sprzatania parkingow,

98310000-9 - Ustugi prania i czyszczenia na sucho,

90916000-1 - Ustugi czyszczenia sprzetu telefonicznego,

90911100-7 - Ustugi sprzatania miejsc noclegowych,

90919100-3 - Ustugi czyszczenia urzadzen biurowych,

90610000-6 - Ustugi sprzatania i zamiatania ulic,

90921000-9 - Ustugi dezynfekcji i dezynsekcji budynkow.

Szczegotowe informacje dotyczace przedmiotu zamdwienia oraz warunkow realizacji ustug okresla
Czesc 11 SIWZ ,,OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA WRAZ Z ZALACZNIKAMI” (OPZ).

Wizja lokalna

Wykonawca moze dokonaé na wtasny koszt wizji lokalnej obiektéw objetych zamodwieniem w celu zdobycia
informaciji, ktére moga by¢ przydatne do przygotowania oferty oraz realizacji zamowienia. W sprawach dotyczacych
wizji lokalnej nalezy kontaktowac sie telefonicznie z Panig Kornelig Sztapa (tel. 77 4511666) w dni robocze od
poniedziatku do pigtku w godz. od 08:00 do 15:00.

Podwykonawstwo

1) Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamdéwienia Podwykonawcy.

2) Wykonawca jest odpowiedzialny za dziatania, uchybienia i zaniedbania Podwykonawcy(ow) w takim
samym stopniu, jakby to byty dziatania, uchybienia lub zaniedbania wtasne.

3) Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w formularzu ofertowym czesci (zakresu) zaméwienia, ktérych

wykonanie zamierza powierzy¢ Podwykonawcom. Wykonawca zobowigzany jest takze do wskazania
w formularzu JEDZ firm Podwykonawcéw (o ile sg znane) w czesci Il ,,Informacje dotyczagce Wykonawcy”,
sekcji D: ,,Informacje dotyczace Podwykonawcdw, na ktérych zdolnosci Wykonawca nie polega”.
Brak os$wiadczenia Wykonawcy w tym zakresie Zamawiajacy przyjmie, jako rezygnacje z powierzenia
Podwykonawcom jakiejkolwiek czesci zamdwienia.

Wymagania dotyczace zatrudnienia oséb wykonujacych wskazane czynnosci w zakresie realizacji zamdéwienia

na podstawie umowy o prace

1) Na podstawie art. 29 ust. 3a uPzp Zamawiajgcy wymaga, aby w okresie obowigzywania umowy
Wykonawca Ilub Podwykonawca powierzyt realizacje przedmiotu zamdwienia pracownikom
zatrudnionym przez caty okres realizacji zamdwienia wyfacznie na podstawie umowy o prace
W rozumieniu art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r.,
poz. 1040). Obowigzek zatrudnienia na podstawie umowy o prace nie dotyczy oséb wykonujgcych
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czynnosci specjalistyczne, niezbedne do nalezytego wykonania zamodwienia tj. mycie okien sposobem
alpinistycznym lub z wysiegnika, czyszczenie rynien, mycie szklanego szybu windy oraz czynnosci
zwigzane z wywozeniem $niegu.

Zamawiajacy wymaga, aby osoby, o ktérych mowa w pkt 1) byty zatrudnione przez caty okres realizacji
umowy przez Wykonawce lub Podwykonawce za wynagrodzeniem w wysokosci nie mniejszej niz
minimalne wynagrodzenie za prace - ustalone na podstawie art. 6-8 ustawy z 10 pazdziernika 2002 r.
o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz.U. z 2019 r., poz.1564).

Szczegdlne wymagania w tym zakresie zostaty opisane w czesci Il SIWZ oraz w czesci lll SIWZ .
Zamawiajacy wymaga aby przedmiot zamowienia byt wykonywany przez co najmniej 56 osdb,
w przeliczeniu na petny etat tj. tgcznie minimum 55,25 etatu.

Przy realizacji zamowienia Zamawiajacy dopuszcza postugiwanie sie przez Wykonawce lub
Podwykonawce pracownikami tymczasowymi, w rozumieniu art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 9 lipca 2003 r.
o zatrudnieniu pracownikéw tymczasowych (t. j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1563). Zamawiajacy uznaje, ze
wykonywanie przedmiotu zamowienia przez osoby zatrudnione przez agencje pracy tymczasowej na
podstawie umowy o prace tymczasowg zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy o zatrudnieniu pracownikow
tymczasowych, spetnia wymog wynikajacy z brzmienia art. 29 ust. 3a ustawy Prawo zamowien
publicznych.

Jednoczesnie Zamawiajgcy podkresla, ze wymogu takiego nie spetni postugiwanie sie przez Wykonawce
lub Podwykonawce do wykonywania pracy tymczasowej osobami kierowanymi przez agencje pracy
tymczasowej w trybie okreslonym w art. 7 ust. 2 ustawy o zatrudnieniu pracownikéw tymczasowych, tj.
w oparciu o umowy cywilnoprawne. W takim przypadku brak jest spetnienia koniecznego z punktu
widzenia przepisu art. 29 ust. 3a ustawy Prawo zaméwien publicznych wymogu zatrudnienia
w rozumieniu przepisow Kodeksu pracy.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamowienie bedzie realizowane przez okres 24 miesiecy.
Rozpoczecie realizacji zamdwienia: nie wczeséniej niz od 01.05.2020 r., zakonczenie 30.04.2022 r.

WARUNKI UDZIALtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEtNIANIA TYCH
WARUNKOW

O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

1)

2)

nie podlegajg wykluczeniu;
Zamawiajacy wymaga W niniejszym postepowaniu potwierdzenia przez Wykonawcéw spetnienia
przestanek braku wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 uPzp oraz art. 24 ust. 5 pkt 1i 8
uPzp;
spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:
a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepisdw - Zamawiajgcy nie wyznacza szczegétowego warunku w tym zakresie,
b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej — Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca posiadat
ubezpieczenie w zakresie odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej
z przedmiotem zamowienia, na sume ubezpieczenia nie mniejszg niz 3 000 000 zt (stownie: trzy
miliony ztotych),
¢) zdolnosci technicznej lub zawodowej
Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze, ze posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie, tzn.:
w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat lub wykonuje nadal,
w sposob nalezyty, co najmniej dwie ustugi sprzagtania wewnatrz budynkow.
Kazda ustuga musi by¢ realizowana:
* na rzecz tego samego podmiotu nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesiecy, liczac do
terminu sktadania ofert,
e w budynkach uzytecznosci publicznej* o tgcznej powierzchni wewnetrznej sprzatanych
obiektédw wynoszgcej minimum 5 000 m” dla kazdej ustugi.

* Pojecie budynku uzytecznosci publicznej jest zdefiniowane w § 3 pkt 6 Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia
17 lipca 2015 r. w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiadaé budynki i ich usytuowanie (tekst jednolity:
Dz.U. 22019 r. poz. 1065) i oznacza budynek przeznaczony na potrzeby administracji publicznej, wymiaru sprawiedliwosci,
kultury, kultu religijnego, oswiaty, szkolnictwa wyzszego, nauki, wychowania, opieki zdrowotnej, spotecznej lub socjalnej,
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obstugi bankowej, handlu, gastronomii, ustug — w tym ustug pocztowych lub telekomunikacyjnych, turystyki, sportu,
obstugi pasazeréw w transporcie kolejowym, drogowym, lotniczym, morskim lub wodnym $rédladowym oraz inny
budynek przeznaczony do wykonywania podobnych funkcji; za budynek uzytecznosci publicznej uznaje sie takze budynek
biurowy lub socjalny.

Poleganie na zasobach innych podmiotéw.

1) Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa
w pkt. 1 ppkt 2) lit. ¢) polegaé¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nim stosunkdw prawnych.

2) Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach innych podmiotéw, musi udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze
realizujac zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w szczegdélnosci
przedstawiajac pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobdw na potrzeby realizacji zamdwienia wg wzoru zawartego w zatgczniku nr 6 do czesci | SIWZ.

3) Tres¢ zobowigzania, o ktérym mowa powyzej powinna bezspornie i jednoznacznie wskazywacé na zakres
zobowigzania innego podmiotu (zakres udostepnionych Wykonawcy zasobdéw innego podmiotu),
okreslac czego dotyczy zobowigzanie oraz w jaki sposdb i w jakim okresie bedzie ono wykonywane.

4) W odniesieniu do warunku dotyczacego doswiadczenia, Wykonawca moze polega¢ na zdolnosciach
innych podmiotéw, jesli podmioty te zrealizujg ustuge sprzatania, do realizacji ktérych te zdolnosci sg
wymagane. W takim przypadku zobowigzanie innego podmiotu powinno zawiera¢ potwierdzenie
uczestnictwa tego podmiotu w wykonywaniu zamdéwienia jako Podwykonawcy.

5) W odniesieniu do warunku dotyczgcego sytuacji ekonomicznej lub finansowej oraz doswiadczenia,
Wykonawca moze polegac na zdolnosciach innych podmiotdw, jesli podmioty te beda realizowad ustugi
stanowigce przedmiot zamowienia, do realizacji ktorych te zdolnosci s3 wymagane.

6) Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub
zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
oraz zbada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24
ust. 1 pkt 13-22 uPzp oraz art. 24 ust 5 pkt 1i 8 uPzp.

7) Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe, podmiotu, nazasobach ktérego polega Wykonawca,
nie potwierdzajg spetnienia przez Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu lub zachodzg wobec
tych podmiotéw podstawy wykluczenia, Zamawiajgcy zada, aby Wykonawca w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego:

a) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

b) zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamdwienia, jezeli wykaze zdolnosci
techniczne lub zawodowe lub sytuacje finansowg lub ekonomiczng odpowiednio innych podmiotéw
lub wtasne.

PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z POSTEPOWANIA

Zamawiajacy wskazuje, iz dodatkowo, oprdcz obligatoryjnych przestanek wykluczenia okreslonych

w art. 24 ust. 1 pkt 12 — 23 uPzp, wykluczy Wykonawce:

1) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie w postepowaniu
restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majgtku lub sad
zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo
restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2019 r. poz. 243 ze zm.) lub ktérego upadto$¢ ogtoszono, z wyjgtkiem
wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem
sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze
sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo
upadtosciowe (Dz. U. z 2019r. poz. 498 ze zm.);

2) ktory naruszyt obowigzki dotyczace ptatnosci, podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne
lub zdrowotne, co Zamawiajgcy jest w stanie wykazac¢ za pomocy stosownych srodkdw dowodowych,
z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 15 uPzp, chyba ze Wykonawca dokonat
ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz
z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci.
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WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW SKEADANYCH NA POTWIERDZENIE SPEENIANIA WARUNKOW
UDZIALtU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA ORAZ INNYCH DOKUMENTOW
SKLADANYCH W POSTEPOWANIU.

Oswiadczenia, dokumenty oraz petnomocnictwa sktadane wraz z ofertg za posrednictwem Formularza do
ztozenia, zmiany, wycofania oferty dostepnego na miniPortalu:

1)

3)

WYKONAWCA OBOWIAZANY JEST SPORZADZIC WSZYSTKIE NIZE) WYMIENIONE DOKUMENTY W POSTACI

ELEKTRONICZNEJ | KAZDY Z OSOBNA OPATRZYC KWALIFIKOWANYM PODPISEM ELEKTRONICZNYM.

Formularz ofertowy sporzadzony wg wzoru zawartego w czesci IV SIWZ;

Formularz cenowy sporzgdzony wg wzoru zawartego w zatgczniku nr 1 do formularza ofertowego;

Jednolity Europejski Dokument Zaméwienia (JEDZ) nalezy ztozy¢ w postaci elektronicznej opatrzonej

kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Informacje zawarte w JEDZ bedg stanowity wstepne

potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Oswiadczenia podmiotéw sktadajgcych oferte wspdlnie oraz podmiotdw udostepniajgcych potencjat

sktadane na formularzu JEDZ powinny mie¢ forme dokumentu elektronicznego, podpisanego

kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez kazdego z nich.

Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia wobec

nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie w jakim powotuje sie na ich zasoby, warunkdéw

udziatu w postepowaniu, sktada takze JEDZ, dotyczacy tych podmiotéw.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamodwienie przez Wykonawcéw, JEDZ sktada kazdy

z Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie. JEDZ ma potwierdzac spetnianie warunkow

udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy z Wykonawcow

wykazuje spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

a) Instrukcja wypetniania JEDZ:

*  Wykonawca wypetnia JEDZ przygotowany przez Zamawiajgcego z wykorzystaniem narzedzia
ESPD Ilub z uwzglednieniem innych dostepnych narzedzi lub oprogramowania, ktore
umozliwiajg wypetnienie JEDZ iutworzenie dokumentu elektronicznego, w szczegdlnosci
w jednym z formatow przesytanych danych: pdf, .doc, .docx, .rtf, .xps, .odt,

e JEDZ dla przedmiotowego postepowania jest dostepny na stronie internetowej Zamawiajgcego
W miejscu zamieszczenia ogtoszenia o zamdwieniu oraz niniejszej SIWZ,

e W czesci IV JEDZ — Kryteria kwalifikacji, Wykonawca wypetnia tylko sekcje a, celem wstepnego
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,

e Oswiadczenia zawarte w JEDZ beda stanowity wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie
podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu,

b) W celu wypetnienia wtasnego oswiadczenia w formie JEDZ z wykorzystaniem narzedzia ESPD,
Wykonawca:

e pobiera plik ,espd-request.xml” ze strony Zamawiajgcego,

e wypetnia za pomocg narzedzia ESPD wtasny JEDZ importujac plik ,,espd-request.xml” do strony
internetowej https://ec.europa.eu/tools/espd/filter?lang=pl,

e sktada JEDZ zgodnie z postanowieniami zawartymi w rozdz. VII pkt 1,

c) Szczegotowe informacje zwigzane z zasadami i sposobem wypetnienia JEDZ znajdujg sie
w wyjasnieniach Urzedu Zaméwien Publicznych (UZP), dostepnych na stronie Urzedu -
www.uzp.gov.pl —w repozytorium wiedzy, w zaktadce Jednolity Europejski Dokument Zamowienia,

d) Na podstawie ,Instrukcji Wypetniania Jednolity Europejski Dokument Zamdwienia JEDZ” dostepnej
na stronie UZP, Zamawiajgcy zastrzega, ze w Czesci Il Sekcja C JEDZ ,Podstawy zwigzane
z niewyptacalnoscig, konfliktem intereséw lub wykroczeniami zawodowymi” w podsekcji ,Czy
Wykonawca, wedle wtasnej wiedzy, naruszyt swoje obowigzki w dziedzinie prawa srodowiska, prawa
socjalnego i prawa pracy”, Wykonawca sktada oswiadczenie w zakresie:

e przestepstw przeciwko srodowisku wymienionych w art. 181 — 188 Kodeksu karnego,

e przestepstw przeciwko prawom osdéb wykonujacych prace zarobkowg z art. 218 — 221 Kodeksu
karnego,

e przestepstwa, o ktérym mowa w art. 9 lub 10 ustawy z 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2012 r., poz. 769),

e) W zwigzku z tym, ze Zamawiajgcy nie stosuje przestanek fakultatywnych, za wyjgtkiem okreslonych
w art. 24 ust. 5 pkt 1 i pkt 8 uPzp, to Wykonawca sktada o$wiadczenie w zakresie wyzej wymienionych

|n
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przestepstw, okreslonych w art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 uPzp, w Czesci lll Sekcja C JEDZ ,,Podstawy zwigzane
z niewyptacalnoscia, konfliktem intereséw lub wykroczeniami zawodowymi”,

f) W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamoéwienie przez Wykonawcéw, JEDZ sktada kazdy
z Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o zamowienie; JEDZ ma potwierdzac spetnianie warunkéw
udziatu w postepowaniu w zakresie, w ktdrym kazdy z Wykonawcédw wykazuje spetnienie warunkéw
udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia,

g) Zamawiajgcy dopuszcza w szczegdlnosci nastepujacy format przesytanych danych: .pdf, .doc, .docx,
.rtf, .xps, .odt. Formaty danych muszg by¢ zgodne z katalogiem formatéw wskazanych w zatgczniku
nr 2 do Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemoéw teleinformatycznych; wyboér formatu
danych przez Wykonawce musi umozliwia¢ uzycie kwalifikowanego podpisu elektronicznego,

h) Po stworzeniu lub wygenerowaniu przez Wykonawce dokumentu elektronicznego JEDZ, Wykonawca
podpisuje ww. dokument kwalifikowanym podpisem elektronicznym, wystawionym przez dostawce
kwalifikowanej ustugi zaufania, bedgcego podmiotem $wiadczagcym ustugi certyfikacyjne — podpis
elektroniczny, spetniajgce wymogi bezpieczenstwa okreslone w ustawie z 5 wrzesnia 2016 r. — o ustugach
zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (jednolity tekst Dz.U. z 2019 r., poz. 162),

i) JEDZ nalezy dotgczy¢ do oferty w formie okreslonej w ppkt 3) SIWZ niniejszego rozdziatu, a nastepnie
wraz z plikami stanowigcymi oferte oraz zatacznikami do oferty, skompresowaé do jednego pliku
archiwum .zip,

j) W przypadku sktadania, uzupetnienia lub poprawienia JEDZ na podstawie art. 26 ust. 3 uPzp, JEDZ
w formie, o ktérej mowa w ppkt 3) SIWZ, nalezy przesta¢ e-mailem na adres Zamawiajgcego:
ZAP_Opole@zus.pl.

4) Petnomocnictwo do podpisania oferty - w przypadku podpisania oferty przez osoby nie wymienione
w dokumentach rejestrowych; petnomocnictwo moze by¢ rowniez elektroniczng kopig poswiadczong za
zgodnos¢ z oryginatem notarialnie lub elektroniczng kopig poswiadczong za zgodnos¢
z oryginatem przez osobe udzielajgcg petnomocnictwa;

5) Petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego — w przypadku Wykonawcéw
wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia; petnomocnictwo moze by¢ réwniez elektroniczng
kopig poswiadczong za zgodnosc z oryginatem;

6) Elektroniczny dokument wadialny wniesiony w innych formach niz w pienigdzu;

7) Pisemne zobowigzanie innego(ych) podmiotu(éw) do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbednych
zasobOw na potrzeby realizacji zamdwienia — jezeli Wykonawca polega na zdolnosciach innych
podmiotéw. Zobowigzanie to powinno okreslaé:

a) zakres dostepnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu,

b) sposdb wykorzystania zasobdw innego podmiotu przez Wykonawce przy wykonywaniu zaméwienia
publicznego,

c) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia publicznego

d) czy podmiot, na zdolnosciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w
postepowaniu dotyczacych kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje ustugi ktoérych
wskazane czynnosci dotycza.

Oswiadczenie sktadane przez Wykonawce, bez wezwania ze strony Zamawiajgcego po czynnosci otwarcia
ofert:

Oswiadczenie Wykonawcy o przynaleznosci albo braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowe;j;
w przypadku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej Wykonawca moze ztozy¢ wraz
z oswiadczeniem dokumenty badz informacje potwierdzajace, ze powigzania z innym Wykonawca nie prowadzg
do zaktécenia konkurencji w postepowaniu.

Kazdy Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktérych mowa
w_art. 86 ust. 5 uPzp, przekaze Zamawiajgcemu przedmiotowe oswiadczenie o przynaleznosci lub braku
przynaleznosci_do tej samej grupy kapitatowej, o ktdrej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 uPzp, podpisane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobe/y upowazniong/e do reprezentacji, lub elektroniczna kopia
osSwiadczenia poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem. Wzdér Oswiadczenia o przynaleznosci albo braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej stanowi zatgcznik nr 1 do czesci | SIWZ.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamowienie oswiadczenie sktada kazdy z Wykonawcdw.

W przypadku gdy zostanie ztoZzona tylko jedna oferta Zamawiajgcy nie wymaga sktadania ww. oswiadczenia.
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Oswiadczenia i dokumenty sktadane na podstawie wezwania Zamawiajacego:

Zamawiajacy przed udzieleniem zamowienia, wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona,
do ztozenia w wyznaczonym, nie kréotszym niz 10 dni terminie aktualnych na dzien ztozenia nastepujacych
os$wiadczen lub dokumentéw:

1) Oswiadczenia lub dokumenty potwierdzajace brak podstaw wykluczenia:

a) Informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14i 21 uPzp,
wystawiona nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

b) zaswiadczenie wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgcego, ze Wykonawca nie
zalega z optacaniem podatkdéw, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert lub innego dokumentu potwierdzajacego, ze Wykonawca zawart porozumienie
z whasciwym organem podatkowym w sprawie spfat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami
lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie
na raty zalegtych pfatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu (w celu
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 8 uPzp),

c) zaswiadczenie wtasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo innego dokumentu potwierdzajacego, ze
Wykonawca nie zalega z opfacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,
wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert lub innego
dokumentu potwierdzajgcego, ze Wykonawca zawart porozumienie z wtasciwym organem w sprawie
sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu (w celu potwierdzenia braku podstaw
wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 8 uPzp),

d) odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw
wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 uPzp,

e) oswiadczenie Wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku sadu lub
ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne albo — w przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji —
dokumentow potwierdzajacych dokonanie ptatnosci tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami
lub grzywnami lub zawarcie wigzgcego porozumienia w sprawie sptat tych naleznosci wg zatgcznika
nr 3 do czesci | SIWZ,

f) oswiadczenie Wykonawcy o niezaleganiu z optacaniem podatkow i optat lokalnych, o ktérych mowa
w ustawie z 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (tekst jednolity Dz.U.2019 r.,
poz.1170) wg zatgcznika nr 2 do czesci | SIWZ,

g) oswiadczenie Wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytutem Srodka zapobiegawczego zakazu
ubiegania sie 0 zamdwienia publiczne wg zatgcznika nr 4 do czesci | SIWZ.

2) w celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunku udziatu w postepowaniu dotyczacego
zdolnosci technicznej lub zawodowej:

a) wykazu ustug wykonanych lub wykonywanych w okresie ostatnich 3 (trzech) lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie,
w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku zdolnosci technicznej lub zawodowej
okreslonego w Roz. V pkt 1 ppkt 2) lit. c¢) SIWZ wraz z podaniem przedmiotu (zakresu ustugi),
wielkosci powierzchni wewnetrznej, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktérych ustugi zostaty/sg
wykonane/wykonywane, oraz zatgczeniem dowoddéw okreslajgcych czy te ustugi zostaty wykonane
lub s3 wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa sg referencje badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi byly wykonywane lub sg
wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w
stanie uzyska¢ tych dokumentéw - oswiadczenie Wykonawcy. W przypadku ustug nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny
by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert. Wzér wykazu
wykonanych lub wykonywanych ustug stanowi zatgcznik nr 5 do czesci | SIWZ.

UWAGA: W przypadku wskazania przez Wykonawce w formularzu ofertowym dostepnosci oswiadczen
i dokumentdw, o ktérych mowa wyzej, w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi
ogdlnodostepnych i bezptatnych baz danych, Zamawiajgcy pobierze samodzielnie z tych baz danych
wskazane przez Wykonawce oswiadczenia lub dokumenty.
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W przypadku Wykonawcy majacego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w odniesieniu do osoby,
majgcej miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ktorej dotyczy dokument wskazany w pkt
3 ppkt 1, Wykonawca sktada informacje z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny
rownowazny dokument wydany przez wtasciwy organ sgdowy lub administracyjny kraju, w ktérym miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dotyczy informacja w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 14 i 21 uPzp. Jezeli
w kraju, w ktérym miejsce zamieszkania ma osoba, ktdrej dokument miat dotyczy¢, nie wydaje sie takich
dokumentoéw, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie tej osoby ztozonym przed notariuszem
lub przed organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego
wtasciwym ze wzgledu na miejsce zamieszkania tej osoby. Dokument winien by¢ wystawiony nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast

dokumentow wskazanych w pkt 3 ppkt 1):

1) lit. @), c), d) — sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze:

a) nie zalega z optacaniem podatkdéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne albo ze
zawart porozumienie z wtasciwym organem w sprawie spfat tych naleznosci wraz z ewentualnymi
odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie naraty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego
organu — wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert,

b) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci — wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

2) lit. b) - sktada informacje z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny
réwnowazny dokument wydany przez wtasciwy organ sadowy lub administracyjny kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dotyczy
informacja albo dokument, w zakresie okre$lonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i 21 uPzp — wystawiong/y nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba,

ktorej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentow wskazanych w pkt 5, zastepuje sie je dokumentem

zawierajacym odpowiednio oswiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego
reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktorej dokument miat dotyczyé, ztozone przed notariuszem lub przed
organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wtasciwym
ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby — wystawionym

odpowiednio w terminach okreslonych w pkt 5.

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdéwienia:

1) JEDZ, o ktéorym mowa w pkt 1 ppkt 3) sktada kazdy z Wykonawcdéw ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia;

2) oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w pkt 2 oraz 3 ppkt 1) sktada kazdy z Wykonawcow
ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia;

Uwaga: w przypadku Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia kopie dokumentdw dotyczgce

kazdego z tych Wykonawcow sq poswiadczane za zgodnos¢ z oryginatem przez tego Wykonawce, ktérego dany

dokument dotyczy, chyba ze taki Wykonawca ustanowit do tych czynnosci petnomocnika.

3) dokumenty, o ktorych mowa w pkt 3 ppkt 2) sg sktadane tgcznie przez Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sie o zamowienie.

Dokumenty lub oswiadczenia, o ktdrych mowa w pkt 2 i 3 sktadane s w oryginale w postaci dokumentu
elektronicznego lub w elektronicznej kopii dokumentu lub oswiadczenia poswiadczonej za zgodnosc
z oryginatem. Poswiadczenia za zgodnos$é oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktérego
zdolnosciach polega Wykonawca, wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia publicznego
albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw lub oswiadczen, ktére kazdego z nich dotycza. Poswiadczenie za
zgodno$¢ z oryginatem elektronicznej kopii dokumentu lub oswiadczenia nastepuje przy uzyciu
kwalifikowanego podpisu elektronicznego. Dokumenty lub oswiadczenia sporzgdzone w jezyku obcym, muszg
by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Jezeli oryginat dokumentu lub oswiadczenia, o ktorych mowa w pkt 2 i 3, lub inne dokumenty lub oswiadczenia
sktadane w postepowaniu o udzielenie zamodwienia, nie zostaly sporzgdzone w postaci dokumentu
elektronicznego, Wykonawca moze sporzadzi¢ i przekazac elektroniczng kopie posiadanego dokumentu lub
oswiadczenia. W przypadku przekazywania przez Wykonawce elektronicznej kopii dokumentu lub
oswiadczenia, opatrzenie jej kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez Wykonawce albo odpowiednio
przez podmiot, na ktérego zdolnosciach polega Wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a uPzp, albo
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przez podwykonawce jest rownoznaczne z poswiadczeniem elektronicznej kopii dokumentu lub oswiadczenia
za zgodnosc z oryginatem.
Jezeli bedzie to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie zamdwienia,
Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania wezwa¢ Wykonawcéw do ztozenia wszystkich lub
niektérych oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych, ze nie podlegajg wykluczeniu lub spetniajg warunki
udziatu w postepowaniu, a jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, Ze zfozone uprzednio
oswiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do ztozenia aktualnych oswiadczen lub dokumentéw.
Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych petnomocnictw albo ztozy wadliwe petnomocnictwa, Zamawiajgcy
wezwie do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.
Jezeli Wykonawca nie ztozy JEDZ, o ktérym mowa w pkt 1 ppkt 3), oswiadczen lub dokumentow
potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 3, lub innych dokumentéw niezbednych do
przeprowadzenia postepowania, os$wiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg
wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia, poprawienia
lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia,
poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajgcy moze zwrdcic sie

do witasciwych organdéw odpowiednio kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub

miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych
tego dokumentu.

Informacje dotyczace badania i oceny ofert.

1) W toku badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od Wykonawcdéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajagcym
a Wykonawcg negocjacji dotyczacych ztozonej oferty.

2) Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

c) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z Warunkami zamowienia, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty.

3) O dokonaniu poprawy oczywistych omytek Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawce niezwtocznie po
dokonaniu poprawy. W przypadku omyiki, o ktérej mowa w ppkt 2) lit. c) Zamawiajgcy zawiadomi
Wykonawce o jej poprawieniu i zwrdci sie do Wykonawcy o wyrazenie przez niego zgody na dokonanie
poprawy. Jezeli Wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie omytki, oferta zostanie odrzucona. Brak
odpowiedzi bedzie oznaczaé niewyrazenie zgody.

4) Jezeli cena oferty bedzie wydawacd sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia i bedzie
budzi¢ watpliwosci Zamawiajgcego, co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamédwienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajagcymi z odrebnych przepisow,
Zamawiajacy moze zwrdcié sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowoddw, dotyczacych wyliczenia
ceny oferty, w szczegdlnosci w zakresie:

a) oszczednosci metody wykonania zamdwienia, wybranych rozwigzan technicznych, wyjgtkowo
sprzyjajgcych warunkéw wykonywania zaméwienia dostepnych dla Wykonawcy, oryginalnosci
projektu Wykonawcy, kosztdw pracy, ktdrych wartosc przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza
od minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10
pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. 2019 r., poz. 1564),

b) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow,

c) wynikajacym z przepisdw prawa pracy i przepisdw o zabezpieczeniu spotecznym, obowigzujacych w
miejscu, w ktérym realizowane jest zamowienie,

d) wynikajgcym z przepiséw prawa ochrony srodowiska,

e) powierzenia czesci zamdwienia Podwykonawcy.

5) Procedura wyjasniajgco-dowodowa nastgpi z wykorzystaniem opracowanego przez Zamawiajgcego
narzedzia pomocniczego, tj. kalkulatora umozliwiajgcego analize rzetelnego skalkulowania oferowane;j
ceny;

6) Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy, ktéry

powinien przedtozy¢ wyjasnienia, dowody uzasadniajace przyjetg wycene przedmiotu zaméwienia, w
tym jakie elementy oferty majg wptyw na wysokos¢ ceny i w jaki sposéb dokonano ich kalkulacji, tak aby
udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze zaproponowana cena nhie jest razgco niska;

CZESC I SIWZ— INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW 240000/271/16/2019-ZAP



Viil.

5)

6)
7)

8)

-11 -

7) Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

a) jest niezgodna z uPzp,

b) jej tres¢ nie odpowiada tresci SIWZ, z zastrzezeniem postanowien ppkt 2) lit. c),

c) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji,

d) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia lub Wykonawca nie udzielit
wyjasnien w zakresie razgco niskiej ceny,

e) zawiera btedy w obliczeniu ceny,

f) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie
omytki, o ktérej mowa w ppkt 2) lit. ¢),

g) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg,

h) wadium nie zostato wniesione lub zostato wniesione w sposdb nieprawidtowy,

i) jej przyjecie naruszatoby bezpieczeristwo publiczne lub istotny interes bezpieczenstwa panstwa,
a tego bezpieczenstwa lub interesu nie mozna zagwarantowaé w inny sposob,

j) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WYKAZ OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Informacje ogélne

1) W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa
sie przy uzyciu miniPortalu (https://miniportal.uzp.gov.pl), ePUAPu (https://epuap.gov.pl/wps/portal) —
ztozenie oferty oraz zmiana i wycofanie oferty, oraz poczty elektronicznej ZAP_Opole@zus.pl - sktadanie
oswiadczen, dokumentéw, wnioskéw, zawiadomien, przekazywanie informacji; nie dotyczy sktadania
ofert oraz zmiany i wycofania oferty).

2) Wykonawca zamierzajacy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zaméwienia musi posiada¢ konto na
ePUAP. Wykonawca posiadajacy konto na ePUAP ma dostep do ,Formularza do ztozenia, zmiany,
wycofania oferty lub wniosku”

3) Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania plikéw przekazywanych przy uzyciu ePUAP
oraz miniPortalu (szczegétowo opisane w Regulaminie korzystania z miniPortalu oraz w regulaminie
ePUAP):

a) Specyfikacja potgczenia — Formularze udostepnione sg za pomocg protokotu TLS 1.2,

b) Format danych oraz kodowanie miniPortal — Formularze dostepne sg3 w formacie HTML
z kodowaniem UTF-8,

c) Oznaczenia czasu odbioru danych — miniPortal — wszelkie operacje opierajg sie o czas serwera i dane
zapisywane sg z doktadnoscia co do setnej czesci sekundy,

d) Integracja z systemem ePUAP jest wykonana z wykorzystaniem standardowego mechanizmu ePUAP.
W przypadku Wykonawcy wysytajagcego wniosek do Zamawiajgcego, Elektroniczna Skrzynka
Podawcza (ESP) Zamawiajgcego automatycznie generuje Rodzaj Urzedowego Poswiadczenia Odbioru
czyli Urzedowe Poswiadczenie Przedtozenia (UPP), ktdre jest powigzane z wysytanym dokumentem.
W UPP w sekcji ,Dane poswiadczenia” jest zawarta informacja o dacie doreczenia.

4) System miniPortal dostepny jest za posrednictwem nastepujacych przegladarek internetowych:

a) Microsoft Internet Explorer od wersji 9.0,

b) Mozilla Firefox od wersji 15,

c) Google Chrome od wers;ji 20.

W celu korzystania z funkcjonalnosci systemu miniPortal w zakresie generowania kluczy publicznych do

szyfrowania  ofert  niezbedne jest pobranie  Aplikacji do  szyfrowania i  deszyfrowania

(https://miniportal.uzp.gov.pl/AplikacjaSzyfrowanie.aspx),

Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy do: ztozenia, zmiany,

wycofania oferty oraz do komunikacji wynosi 150 MB,

Za date ztozenia/przekazania oferty przyjmuje sie date jej przekazania na ePUAP,

Identyfikator postepowania i klucz publiczny do wykorzystania przez Wykonawce w postepowaniu o udzielenie

zamowienia dostepne sg na Liscie wszystkich postepowan na miniPortalu, oraz informacyjnie udostepnione s3

na stronie internetowej Zamawiajacego,

Uczestnicy przystepujacy do postepowania akceptujg postanowienia regulaminu korzystania z systemu

miniPortal oraz instrukcji uzytkownika systemu ePUAP.

Ztozenie oferty w postepowaniu.
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Wykonawcy zobowigzani sg zapoznac sie z informacjami zawartymi w SIWZ i przygotowac oferte zgodnie
z wymaganiami w niej okreslonymi.

Wykonawca sktada oferte wraz z zatgcznikami do niej za posrednictwem ,,Formularza do ztozenia, zmiany,
wycofania oferty lub wniosku”, dostepnego na ePUAP i udostepnionego rowniez na miniPortalu.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Identyfikator postepowania oraz Klucz publiczny niezbedny do zaszyfrowania oferty przez Wykonawce
sg dostepne dla Wykonawcdw na miniPortalu. Klucz publiczny stanowi zatgcznik do SIWZ. Zaleca sie by
Wykonawcy przy szyfrowaniu oferty sprawdzili czy wprowadzony ID postepowania jest poprawny.
W przypadku, gdy dojdzie do podwdjnego zaszyfrowania oferty przez Wykonawce, to negatywne skutki
z tym zwigzane, polegajace na braku mozliwosci odszyfrowania oferty przez Zamawiajacego, obcigzajg
Wykonawce;

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem postaci elektronicznej w formacie
danych .pdf, .doc, .docx, .xls, .xlsx, .rtf, .xps, .odt, i podpisana kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, zgodnie z postanowieniami zawartymi w rozdz. Xl pkt 3. Odnosnie formatu
kwalifikowanego podpisu elektronicznego, Zamawiajacy zaleca, aby dokumenty w formacie pdf
podpisywaé¢ formatem PAdES, a w przypadku podpisywania dokumentéw sporzgdzonych w formacie
innym niz pdf - formatem XAdES. Wykonawca zatgcza plik z podpisem oraz plik, ktory zostat podpisany.
Uzycie przez Wykonawce formatu zapisu danych nie wskazanego przez Zamawiajgcego, lecz
wymienionego w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne, nie skutkuje odrzuceniem
oferty;

Sposéb podpisania oferty, w tym zaszyfrowania oferty, opisany zostat pod adresem:
https://uzp.gov.pl/e-zamowienia2/miniportal. W przypadku ztozenia oferty w kilku plikach, wymagania
odnoszg sie do kazdego z nich.

Zgodnie z opinig UZP p.n. ,Przyktadowe zapisy SIWZ dotyczace porozumiewania sie z Wykonawcami przy
uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej z wykorzystaniem miniPortalu” zeskanowanie oferty
wykonawcy pierwotnie wytworzonej przez niego w postaci papierowej, tj. przeksztatcenie jej w postac
elektroniczng, a nastepnie opatrzenie powstatego w ten sposdb dokumentu elektronicznego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym wykonawcy, oznacza wole ztozenia oferty, nie za$ kopii
oferty. Wobec powyzszego dopuszcza sie oferte sporzgdzong w ww. sposdb;

Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa (rozdz. XI pkt 10) w rozumieniu ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2019 r., poz. 1010 ze zm.), ktére
Wykonawca zastrzeze, jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ ztozone w osobnym pliku wraz
z jednoczesnym oznaczeniem: ,Zatgcznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”, a nastepnie wraz
z plikami stanowigcymi jawng czes$é, skompresowane do jednego pliku archiwum .zip. Pliki powinny by¢
odrebnie podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym;

Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte za
posrednictwem ,Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku”, dostepnego na ePUAP
i udostepnionego rowniez na miniPortalu. Sposdéb zmiany i wycofania oferty zostat opisany pod
adresem: https://uzp.gov.pl/e-zamowienia2/miniportal;

Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokonac¢ zmiany lub wycofac
ztozonej oferty.

W postepowaniu o udzielenie zamodwienia komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami,
w szczegdlnosci sktadanie oswiadczen, dokumentéw, wnioskdw, zawiadomien oraz informacji (nie dotyczy
sktadania oferty wraz z zatacznikami, w tym JEDZ, o ktérych mowa w pkt 2 odbywa sie wytacznie
elektronicznie za posrednictwem poczty elektronicznej, na adres e-mail: ZAP_Opole@zus.pl.

1)
2)

3)

4)

W tytule wiadomosci e-mailowej zaleca sie wskazanie znaku postepowania 240000/271/16/2019-ZAP;
Zamawiajacy nie bedzie prowadzit komunikacji z Wykonawcg za posrednictwem ,Formularza do
komunikacji” dostepnego na miniPortalu oraz Platformie ePUAP;

Za date przekazania dokumentéw, o ktédrych mowa w pkt 3 przyjmuje sie date ich wptywu na wskazany
adres poczty elektronicznej;

Wszelkie os$wiadczenia, dokumenty, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za
posrednictwem poczty elektronicznej wymagajag na Zzadanie kazdej ze stron, niezwlocznego
potwierdzenia faktu ich otrzymania. W przypadku braku takiego potwierdzenia przez Wykonawce,
Zamawiajacy uzna, ze dotarty one do Wykonawcy w dniu i godzinie ich nadania i byty czytelne.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ za posrednictwem poczty
elektronicznej, na adres e-mail: ZAP_Opole@zus.pl.
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1) Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia,
w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert, Zamawiajgcy udzieli wyjasnien
niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 6 dni przed uptywem terminu sktadania ofert;

2) Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie po uptywie terminu, o ktérym mowa powyzej, lub
dotyczy udzielonych wyjasnier, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania. Zamawiajgcy zamiesci wyjasnienia na stronie internetowej Zamawiajacego, na ktérej
zamieszczono SIWZ, bez ujawniania zrdodta zapytania oraz przekaze Wykonawcom sktadajagcym
zapytanie;

3) Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ niezbedny bedzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian
w ofertach, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu do wprowadzenia
tych zmian oraz zamiesci informacje na swojej stronie internetowej, na ktérej zamieszczono SIWZ
(stronie podmiotowej BIP);

4) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic¢ tres¢
SIWZ. Dokonang zmiane tresci SIWZ Zamawiajacy udostepni na swojej stronie internetowej, na ktoérej
zamieszczono SIWZ (stronie podmiotowej BIP).

5. Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcow w celu wyjasnienia watpliwosci dotyczacych
tresci SIWZ.
6. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

7. Osoby uprawnione do kontaktéw z Wykonawcami:
Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest:
imie i nazwisko: Joanna Pawnuk
e-mail: ZAP_Opole@zus.pl
telefon: +48 77 4511611
w godzinach: 6:45 —14:00 (od poniedziatku do pigtku)

IX WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

1. Wykonawca przystepujacy do niniejszego postepowania zobowigzany jest do wniesienia wadium w wysokosci:
100 000,00 zt(stownie: sto tysiecy ztotych).
2. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujgcych formach:
1) pienigdzu,
2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym ze
poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,
3) gwarancjach bankowych,
4) gwarancjach ubezpieczeniowych,
5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktédrych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia

9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (tekst jednolity: Dz.U.
z2019r., poz. 310, ze zm.).

3. Ztozone wadium musi zabezpiecza¢ oferte w catym okresie zwigzania ofertg, tj. 60 dni od uptywu terminu
sktadania ofert.

4, W przypadku wnoszenia wadium w formie pienieznej kwote okreslong w pkt 1 nalezy wptaci¢ przelewem na
rachunek bankowy Zamawiajgcego w Banku PKO BP SA nr konta: 65 1020 5590 0000 0102 9210 7018.

5. Zaleca sie, aby na przelewie umiesci¢ informacje:

»Wadium w postepowaniu na kompleksowe utrzymanie czystosci w obiektach i na terenach zewnetrznych
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Opolu i w podleglych jednostkach organizacyjnych
oraz pielegnacje terendw zielonych”. Za date wniesienia wadium w pienigdzu uznaje sie date wptywu
ustalonej kwoty wadium na rachunek bankowy Zamawiajgcego.

6. Wadium w formie pienieznej winno znalez¢ sie na rachunku bankowym Zamawiajgcego przed uptywem
terminu sktadania ofert (tj. przed uptywem dnia i godziny wyznaczonej jako ostateczny termin sktadania ofert).
7. W przypadku wnoszenia wadium w formach niepienieznych Zamawiajacy wymaga ztozenia dokumentu

w oryginale w formie elektronicznej, za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej takich jak poczta
elektroniczna lub formularz komunikacji na ePUAP. Wadium w formach niepienieznych mozna tez dotgczy¢ do
oferty, a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi oferte skompresowac¢ do jednego pliku archiwum (ZIP).
Dokument musi by¢ podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez gwaranta, tj. wystawce
gwarancji/poreczenia.

8. Dokument wadium wnoszonego w formie niepienieznej musi w szczegdlnosci zawiera¢ w swej tresci:
1) wskazanie gwaranta lub poreczyciela;
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2) wskazanie beneficjenta — Zamawiajgcego: ZUS Oddziat w Opolu, ul. Wroctawska 24, 45-701 Opole - jako
uprawnionego z gwarancji lub poreczenia;

3) okreslenie przedmiotu przetargu;

4) kwote zobowigzania — kwote wadium;

5) termin obowigzywania gwarancji lub poreczenia obejmujacy termin zwigzania ofertg, facznie z data
sktadania ofert;

6) zobowigzanie gwaranta lub poreczyciela do wyptaty Zamawiajagcemu petnej kwoty wadium

w okolicznosciach okreslonych w art. 46 ust. 4a lub ust. 5 uPzp w sposdb nieodwotalny, bezwarunkowy
i na pierwsze zgdanie Zamawiajgcego.

0Od Wykonawcy nie wymaga sie dotgczania do oferty kopii dowodu wniesienia / wptacenia wadium.

Nie wniesienie wadium lub wniesienie w sposdb nieprawidtowy (takze na przedtuzony okres zwigzania ofertg)

skutkuje odrzuceniem oferty Wykonawcy.

ZWROT WADIUM:

1) Zamawiajacy zwroci wadium wszystkim Wykonawcom niezwtocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej
lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza, z zastrzezeniem pkt 12 ppkt 2);

2) Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza, Zamawiajgcy zwrdci wadium
niezwfocznie po zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego oraz wniesieniu zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy;

3) Zamawiajacy zwrdci wadium niezwtocznie na pisemny wniosek Wykonawcy, ktory wycofat oferte przed
uptywem terminu sktadania ofert.

ZATRZYMANIE WADIUM:

1) Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:
a) odmoéwit podpisania umowy w sprawie zamdwienia publicznego na warunkach okreslonych w ofercie
b) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

c) zawarcie umowy w sprawie zamdwienia publicznego stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy.

2) Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie,
o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a uPzp, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie ztozyt oswiadczen lub
dokumentéw potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 uPzp, oswiadczenia,
o ktérym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy, petnomocnictw lub nie wyrazit zgody na poprawienie omyfki,
o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 uPzp, co spowodowato brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez
Wykonawce jako najkorzystniejszej.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez 60 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta, z tym ze
Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwréci¢ sie do
Wykonawcédw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60
dni. Odmowa wyrazenia zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg nie powoduje utraty wadium.
Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem okresu waznosci
wadium, albo jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta.
Jezeli przedtuzenie terminu zwigzania ofertg dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowigzek
whniesienia nowego wadium lub jego przedtuzenia dotyczy jedynie Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana
jako najkorzystniejsza.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Wykonawca skfada oferte wraz z zatgcznikami w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym za posrednictwem systemu miniPortal.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

Sposdb podpisania oferty.

Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe(y) nalezycie upowazniong(e) do reprezentowania
Wykonawcy, wymieniong(e) w dokumentach rejestrowych firmy albo przez inng(e) osobe(y) uprawniong(e) do
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sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy w oparciu o aktualne petnomocnictwa. Petnomocnictwo

winno okresla¢ zakres udzielonego petnomocnictwa i by¢ zatgczone do oferty w oryginale.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia (np. konsorcja, spoétki cywilne).

1) Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia. W takim przypadku Wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego;

2) Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisana w sposdb wigzgcy prawnie wszystkich Wykonawcéw;

3) Pisemne petnomocnictwo, o ktdrym mowa w ppkt 1) powinno okreslaé:

a) zakres umocowania,

b) podmiot uprawniony do reprezentowania Wykonawcow (petnomocnika),

c) wszystkich Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia, oraz winno by¢
zataczone do oferty.

4) Wykonawcy wystepujgcy wspdlnie obowigzani sg, przed zawarciem umowy, do przedtozenia umowy
regulujgcej ich wspodtprace.

JEDZ nalezy ztozy¢ w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Oswiadczenia podmiotow sktadajgcych oferte wspdlnie oraz podmiotéw udostepniajgcych potencjat sktadane

na formularzu JEDZ powinny mie¢ forme dokumentu elektronicznego, podpisanego kwalifikowanym

podpisem elektronicznym przez kazdego z nich.

Oferta musi obejmowac catos¢ zamdwienia.

Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte oraz zataczniki do

oferty za posrednictwem Formularza do ztozenia, zmiany wycofania oferty lub wniosku dostepnego na ePUAP

i udostepnionych réwniez na miniPortalu. Sposéb zmiany i wycofania oferty oraz adekwatnie zatgcznikdw do oferty

zostat opisany w Instrukcji uzytkownika dostepnej na miniPortalu.

Wykonawca po uptywie terminu sktadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany ani wycofa¢ ztozonej

oferty.

Tajemnica przedsiebiorstwa.

1) Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 8 w zwigzku z art. 96 ust. 3 uPzp oferty sktadane
W postepowaniu o zamowienie publiczne sg jawne i podlegajg udostepnieniu od chwili ich otwarcia,
z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity: Dz.U. z 2019 r., poz. 1010
ze zm.). Wykonawca powinien to wyraZnie zastrzec w ofercie i odpowiednio oznaczy¢ zastrzezone
informacje oraz wykazac, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa (rozdz. VIlI
pkt 2 ppkt 4);

2) Zgodnie z art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, przez tajemnice przedsiebiorstwa
rozumie sie nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartos¢ gospodarczg, ktére nie sg
powszechnie znane osobom zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem informacji albo nie sg tatwo dostepne
dla takich oséb, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzgdzania nimi podjat, przy
zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci;

3) Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 8 ust. 3 uPzp, Zamawiajacy nie bedzie wystepowat
o uzupetnienie lub wyjasnienie ztozonego w ofercie zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa oraz jego
uzasadnienia. Zamawiajgcy oceni zastrzezenie tajemnicy przedsiebiorstwa oraz jego uzasadnienie.
W przypadku uznania przez Zamawiajgcego, ze Wykonawca nie wykazat w ofercie, ze informacje
i dokumenty stanowig tajemnice przedsiebiorstwa, Zamawiajgcy uzna to zastrzezenie za bezskuteczne
co bedzie skutkowac odtajnieniem. W takim przypadku oferta bedzie jawna réwniez w zakresie
nieskutecznie objetym tajemnicg przedsiebiorstwa, o czym Zamawiajacy poinformuje Wykonawce;

4) Nie podlegajg zastrzezeniu informacje zawarte w ofercie, o ktdrych mowa w art. 86 ust. 4 uPzp,
obejmujgce: nazwe (firme) oraz adres Wykonawcy, cene oferty, termin wykonania zamdwienia, okres
gwarancji i warunki pfatnosci;

5) Zamawiajacy ma prawo badac¢ skutecznos¢ dokonanego zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa oraz
jego uzasadnienia. Zastrzezenie informacji, ktére nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane jako bezskuteczne i skutkowac bedzie
zgodnie z uchwatg SN z 21 pazdziernika 2005 r. (syg. lll CZP 74/05) ich odtajnieniem. W takim przypadku
oferta bedzie jawna rowniez w zakresie nieskutecznie objetym tajemnicg przedsiebiorstwa, o czym
Zamawiajacy poinformuje Wykonawce;

6) W przypadku kiedy Wykonawca otrzyma od Zamawiajgcego wezwanie dotyczgce wyjasnienia razgco
niskiej ceny (w trybie art. 90 uPzp), a ztozone przez niego wyjasnienia i/lub dowody stanowi¢ beda
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tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Wykonawcy
bedzie przystugiwato prawo zastrzezenia ich jako tajemnicy przedsiebiorstwa. Zastrzezenie zostanie
uznane za skuteczne, jezeli Wykonawca oprdocz samego zastrzezenia, jednoczesnie wykaze, iz dane
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa;

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT.

Oferte wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ w terminie do dnia: 25.02.2020 r. do godz. 10:00.

Wykonawca sktada oferte wraz zatgcznikami, w tym JEDZ, za posrednictwem ,,Formularza do ztozenia, zmiany,
wycofania oferty lub wniosku” dostepnego na ePUAP i udostepnionego réwniez na miniPortalu, korzystajac
z Klucza publicznego niezbednego do zaszyfrowania oferty przez Wykonawce.

Za date przekazania oferty przyjmuje sie date jej przekazania na ePUAP. O terminie ztozenia oferty decyduje
czas petnego przeprocesowania transakcji na miniPortalu (oferty nie moga zosta¢ ztozone po terminie,
poniewaz miniPortal uniemozliwia ztozenie oferty po terminie).

Sposéb ztozenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany zostat pod adresem: https://uzp.gov.pl/
e-zamowienia2/miniportal.

Nie nalezy otwierac Klucza publicznego w programach typu Word, PDF lub PowerPoint.

Klucz automatycznie zapisze sie we wiasciwym formacie.

W przypadku btednego zapisania klucza przez uzytkownika nalezy postepowac zgodnie z Instrukcjg uzytkownika
dostepng w miniPortalu.

Otwarcie ofert nastagpi w dniu 25.02.2020 r. o godzinie 11:00 w siedzibie Zamawiajagcego w Opolu,
ul. Wroctawska 24, w pok. 420 (mata sala narad).

Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy moga uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoéwienia.

Otwarcie ofert nastepuje poprzez uzycie aplikacji do szyfrowania ofert dostepnej na miniPortalu i dokonywane
jest poprzez odszyfrowanie i otwarcie ofert za pomoca klucza prywatnego.

Dokonujac otwarcia ofert Zamawiajgcy poda imie i nazwisko, nazwe (firme) i adres (siedzibe) Wykonawcy, cene
oferty, a takze termin wykonania, okres gwarancji oraz warunki ptatnosci, jezeli ich podanie w ofercie byto
wymagane.

Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowe] http://www.zus.pl informacje,
o ktérych mowa w art. 86 ust. 5 uPzp.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Cena oferty to — wynikajgca z formularza cenowego — wartos¢ brutto realizacji catosci przedmiotu zamodwienia
w okresie obowigzywania umowy.

Cene oferty nalezy obliczy¢ z uwzglednieniem wszystkich wymagan Zamawiajgcego dotyczacych przedmiotu
zaméwienia w tym sposobu wykonywania zamdwienia, okreslonych w SIWZ — w ,,OPISIE PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA” oraz we ,WZORZE UMOWY O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO”.

Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie koszty niezbedne do wykonania zamdéwienia, w szczegdlnosci:

1) koszty wynagrodzenia oséb wykonujacych przedmiot zaméwienia;

2) koszty innych sktadnikdw wynagrodzenia wyptacanych pracownikowi (godziny nadliczbowe);

3) koszty z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne finansowane przez ptatnika;

4) koszty zwigzane z zastepstwem pracownika;

5) koszty wynikajace z przepiséw bhp (m.in. odziez ochronna, obuwie, szkolenia bhp, srodki ochrony
osobistej, inne);

6) koszty z tytutu wyposazenia osobistego pracownika skierowanego do realizacji zamodwienia (np. mopy,
odkurzacze, kosiarki do trawy, inne);

7) koszty ubezpieczenia, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

8) koszty administracyjne, nadzor nad pracownikiem, transport (dostawy srodkow czystosci), inne koszty
obstugi;

9) koszty zakupu materiatéw niezbednych do realizacji zamowienia (w tym soli, piasku, sSrodkéw czystosci,
workdw na $mieci, itp.) oraz artykutéw higienicznych wykorzystywanych do realizacji przedmiotu
zamowienia;

10) podatki, w tym podatek VAT naliczony zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;
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11) inne optaty, ktére mogg wystapi¢ przy realizacji przedmiotu zamdwienia (w tym zysk, narzuty,
ewentualne opusty i rabaty) oraz pozostate sktadniki cenotwdrcze, tak, aby zapewnié realizacje
przedmiotu zamowienia na warunkach i zasadach okreslonych w niniejszej SIWZ.

Do okreslenia ceny ofertowej konieczne jest obliczenie miesiecznego wynagrodzenia brutto za sprzatanie
powierzchni wewnetrznych i zewnetrznych w poszczegdlnych obiektach, wg wzoru okreslonego w ,,Formularzu
CENOWYM” stanowigcym zatacznik nr 1 do formularza ofertowego. Zsumowane miesieczne wynagrodzenie
brutto za sprzatanie powierzchni wewnetrznych i zewnetrznych w poszczegdlnych obiektach, przemnozone
przez wskaznik 24 (oznaczajgcy dtugosé trwania umowy w miesigcach) - bedzie stanowito cene ofertows.
Cena oferty musi by¢ jednoznaczna i ostateczna, co oznacza, ze Zamawiajacy nie bedzie ponosit zadnych innych,
dodatkowych kosztow zwigzanych z realizacjg przedmiotu zamdwienia.
Dokonujac kalkulacji ceny ofertowej Wykonawcy zobowigzani sg do przestrzegania zasad uczciwej konkurencji.
Konsekwencja ztozenia oferty z razgco niskg ceng w stosunku do przedmiotu zamoéwienia jest jej odrzucenie na
podstawie art. 89 ust. 1 pkt 4 uPzp.
Cene oferty nalezy obliczy¢ (na kazdym etapie wyliczen) z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku w sposéb
okreslony w formularzu cenowym i wpisa¢ jg cyframi i stownie w ztotych polskich w czesci B formularza
ofertowego zawartego w czesci IV SIWZ. Podczas dokonywania obliczen obowigzujg nastepujgce zasady
zaokraglania drugiego miejsca po przecinku: jezeli trzecie miejsce po przecinku wynosi od 0 do 4 to drugie
miejsce po przecinku pozostaje niezmienione, jezeli trzecie miejsce po przecinku wynosi od 5 do 9 to drugie
miejsce po przecinku nalezy zaokragli¢ w gore.

Jezeli w postepowaniu ztozona bedzie oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego

obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny takiej

oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢
zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca sktadajgc oferte, jest zobligowany poinformowaé Zamawiajgcego

(w formie oswiadczenia zawartego w formularzu ofertowym), czy wybdr oferty bedzie prowadzi¢ do powstania

u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub

Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAt PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ
Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcym kryterium:

cena oferty - znaczenie: 100 %.

Oferty bedg oceniane punktowo. Maksymalna liczba punktdow, jakg po uwzglednieniu kryterium moze osiggnac
oferta wynosi 100 pkt.

W trakcie oceny ofert kolejno rozpatrywanym i ocenianym ofertom przyznawane sg punkty za powyisze
kryterium wyliczone wg ponizszego wzoru (z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku):

kryterium — cena brutto oferty (wskaznik K1)

Cn
Kl1= — x 100
Cbad

gdzie:

K1 - wartos¢ punktowa ocenianej oferty

Cn - najnizsza cena brutto oferty sposrdd ofert rozpatrywanych i nie podlegajgcych

odrzuceniu,

Cb - cena brutto badanej (ocenianej) oferty.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej
cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcdw, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych.

Wykonawcy skfadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU
ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Zamawiajacy poinformuje niezwtocznie wszystkich Wykonawcéw o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty podajac nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy, ktdérego oferte
wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sg
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miejscami wykonywania dziatalnosci Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznana
ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng punktacje,

2) Wykonawcach, ktdérzy zostali wykluczeni,
3) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, powodach odrzucenia oferty,
4) uniewaznieniu postepowania wraz z podaniem uzasadnienia faktycznego i prawnego.

Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego z Wykonawcag, ktérego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejszg, z zastrzezeniem art. 183 uPzp w terminie nie krétszym niz 10 dni od dnia przestania
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej, albo 15 dni — jezeli zostato przestane w inny sposéb.

Zamawiajacy (zgodnie z trescig art. 94 ust. 2 pkt 1 lit. a), moze zawrze¢ umowe w sprawie zamodwienia

publicznego przed uptywem terminu, o ktéorym mowa powyzej, jezeli w postepowaniu zostata ztozona tylko

jedna oferta.

Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana, o terminie podpisania umowy.

Miejscem podpisania umowy bedzie ZUS Oddziat w Opolu, ul. Wroctawska 24, 45-701 Opole.

Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, zobowigzany jest przed podpisaniem umowy do:

1) whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

2) dostarczenia dokumentu potwierdzajacego ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej (OC)
deliktowej z tytutu prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia, waznej na okres
obowigzywania umowy, na jedno i wszystkie zdarzenia w okresie ubezpieczenia, na sume ubezpieczenia
nie mniejszg niz 3 000 000 zt (lub réwnowarto$¢ tej kwoty w walucie obcej, ktdra zostanie przeliczona
wg tabeli kurséw NBP obowigzujgcej w dniu wystawienia dokumentu). W przypadku gdy: dokument
ubezpieczenia nie bedzie obejmowat catego okresu obowigzywania umowy lub ubezpieczenie nie
zostanie optfacone jednorazowo, zastosowanie bedg miaty zasady postepowania okreslone w § 8 wzoru
umowy stanowigcej czes¢ Il SIWZ;

3) dostarczenia umowy regulujgcej wspoétprace Wykonawcow, gdy zostanie wybrana oferta Wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia (w przypadku spétki cywilnej — umowe spotki);

4) dostarczenia petnomocnictwa do sktadania oSwiadczen woli w imieniu Wykonawcy dla osoby (oséb)
podpisujacych umowe, chyba ze dokumenty takie sg juz w ofercie;

5) podania nr konta bankowego, chyba ze taka informacja jest juz w ofercie;

6) podania nazwy podwykonawcéw, ktérym zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia - jesli
dotyczy.

Jezeli Wykonawca przed podpisaniem umowy nie spetni wymaganych formalnosci Zamawiajacy uzna to jako
uchylanie sie Wykonawcy od podpisania umowy.

Jezeli Wykonaweca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajgcy zbada, czy
nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udziatu w postepowaniu Wykonawca, ktdry ztozyt oferte
najwyzej oceniong sposrod pozostatych ofert.

WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Wykonawca, ktdérego oferta zostanie wybrana, zobowigzany bedzie do wniesienia, przed podpisaniem umowy,
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, w wysokosci stanowigcej 10 % catkowitej ceny brutto podanej
w ofercie.

Zabezpieczenie bedzie stuzyto pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.
Zabezpieczenie moze by¢ wniesione w nastepujacych formach:

1) w pienigdzu;

2) w poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo — kredytowe;j,
z tym ze zobowigzanie kas jest zawsze zobowigzaniem pienieznym;

3) w gwarancjach bankowych;

4) w gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) w poreczeniach udzielonych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia

9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (tekst jednolity Dz.U.
z2019r., poz. 310 ze zm.).
Zamawiajacy nie wyraza zgody na wniesienie zabezpieczenia w innych formach niz wymienione w pkt 3.
Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca wptaca przelewem na rachunek bankowy wskazany przed
podpisaniem umowy przez Zamawiajgcego. Za date wniesienia zabezpieczenia uznaje sie date wptywu srodkow
pienieznych na rachunek bankowy Zamawiajgcego.
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W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu Wykonawca moze wyrazi¢ pisemng zgode na zaliczenie kwoty
wadium na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zabezpieczenie wniesione w pienigdzu Zamawiajacy przechowuje na oprocentowanym rachunku bankowym.
Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wniesione w pienigdzu z odsetkami wynikajgcymi z umowy rachunku
bankowego, na ktéorym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz
prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy Wykonawcy.

Dokument zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (wnoszonego w formie niepienieznej) musi zawieraé
w szczegolnosci:

1) wskazanie gwaranta lub poreczyciela;

2) wskazanie Zamawiajgcego (Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Opolu, ul. Wroctawska 24,
45-701 Opole), jako uprawnionego z gwarancji lub poreczenia (beneficjenta);

3) nazwe przedmiotu umowy;

4) kwote zobowigzania - kwote zabezpieczenia;

5) termin obowigzywania gwarancji / poreczenia (obejmujacy petny okres realizacji umowy + 30 dni
przewidzianych na zwrot zabezpieczenia);

6) informacje, z ktérych winno wynika¢, ze bank, ubezpieczyciel lub poreczyciel zaptaci na rzecz

Zamawiajacego w terminie maksymalnie 30 dni od pisemnego zgdania kwote zabezpieczenia, na
pierwsze wezwanie Zamawiajacego, bez odwotania, bez warunku, niezaleznie od kwestionowania czy
zastrzezen Wykonawcy i bez dochodzenia, czy wezwanie Zamawiajgcego jest uzasadnione, czy nie.
W przypadku wnoszenia zabezpieczenia w pozostatych (innych niz pieniezna) dopuszczalnych formach,
Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy uzgodnienia tresci dokumentu stanowigcego zabezpieczenie w celu
oceny prawidtowosci i skutecznosci jego ustanowienia. Po zaakceptowaniu tresci tego dokumentu oryginat
zabezpieczenia nalezy ztozy¢ przed podpisaniem umowy w Oddziale ZUS w Opolu, w pok. 211. Przedtozenie
projektu zabezpieczenia, ktory nie zabezpiecza nalezytego wykonania umowy i nie uwzglednia uwag
Zamawiajacego, uniemozliwi podpisanie umowy. W takim wypadku Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte
najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert.
Wykonawca moze w trakcie trwania umowy dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia z zachowaniem ciggtosci
zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego wysokosci, na jedng lub kilka form, wskazanych w pkt 3.
Zamawiajacy zwrdci wniesione zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia zakonczenia umowy i uznania przez
Zamawiajacego za nalezycie wykonana.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo potrgcania kar umownych oraz innych nieuregulowanych odszkodowan i
naleznosci z zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

WzOR UMOWY

Wzér umowy o udzielenie zamdwienia publicznego stanowi Czes¢ Il SIWZ.

Wzér umowy nie podlega negocjacjom.

Wszelkie zmiany i uzupetnienia umowy wymagajg pod rygorem niewaznosci formy pisemnej, muszg byc
zaakceptowane przez Strony umowy oraz nie mogg naruszac¢ postanowien art. 144 uPzp.

Warunki zmian postanowiern umowy okreslono we wzorze umowy.

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACYCH WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Srodki ochrony prawnej okreslone w Dziale VI uPzp, przystuguja Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli
ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamdwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajacego przepisow uPzp.

Odwotanie przystuguje wytgcznie wobec niezgodnej z przepisami uPzp czynnos$ci Zamawiajacego podjetej
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub zaniechania czynnosci, do ktérej Zamawiajgcy jest zobowigzany
na podstawie uPzp.

Odwotanie powinno wskazywac¢ czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajgcego, ktdrej zarzuca sie
niezgodnos¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwiezte przedstawienie zarzutdw, okresla¢ zgdanie oraz wskazywacé
okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej (KIO) w formie pisemnej w postaci papierowej albo
w postaci elektronicznej opatrzone odpowiednio wtasnorecznym podpisem albo kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

Wykonawca wnoszagcy odwotanie przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do
whiesienia odwotania w taki sposéb, aby mogt on zapoznad sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.
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Odwotanie wnosi sie w terminie 10 dni od dnia przestania informacji o czynnosci Zamawiajgcego stanowigce;j
podstawe jego wniesienia.

Srodki ochrony prawnej sa uregulowane w Dziale VI uPzp.

W przypadku wniesienia odwotania, odwotujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu za posrednictwem
poczty elektronicznej na adres: ZAP_Opole@zus.pl.

OBOWIAZEK INFORMACYJNY WYNIKAJACY Z ART. 13 1 14 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

1) administratorem danych osobowych jest: Zaktad Ubezpieczern Spotecznych z siedzibg w Warszawie,
ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa;
2) inspektorem ochrony danych osobowych w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych z siedzibg w Warszawie,

ul. Szamocka 3, 5 jest Pani Agnieszka Gebicka;

a) kontakt listowny: Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa,
b) kontakt e-mail: ODO@zus.pl*,

c) kontakt przez formularz kontaktowy dostepny na Portalu Ustug Elektronicznych.

3) dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego na ,Kompleksowe utrzymanie czystosci
w obiektach i na terenach zewnetrznych Zakfadu Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Opolu
i w podlegtych jednostkach organizacyjnych oraz pielegnacje terendéw zielonych”, znak:
240000/271/16/2019-ZAP, prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego;

4) odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r., poz. 1843), dalej uPzp;

5) dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r., poz. 553) oraz uregulowaniami wewnetrznymi
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych, tj. w przypadku dokumentacji zamdéwien publicznych przez okres 5
lat, liczonych poczawszy od dnia 1 stycznia roku nastepnego od daty zakonczenia postepowania
o0 zamowienie publiczne, zas w przypadku umoéw zawartych w wyniku postepowania o zamédwienie
publiczne przez okres 10 lat, liczonych poczgwszy od dnia 1 stycznia roku nastepnego od daty
zakonczenia realizacji umowy;

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z uPzp;

7) w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

d) prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Wykonawca musi wypetni¢ obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych,

ktorych dane przekazuje Zamawiajgcemu i ktérych dane posrednio pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co

najmniej jedno z wiaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

W celu zapewnienia, ze Wykonawca wypetnit ww. obowigzki informacyjne oraz ochrony prawnie

uzasadnionych intereséw osoby trzeciej, ktérej dane zostaty przekazane w zwigzku z udziatem Wykonawcy

w postepowaniu, Wykonawca ztozy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego os$wiadczenie
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zawarte w formularzu oferty o wypetnieniu przez niego obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13
lub art. 14 RODO.

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu przetwarzajacego istnieje
obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani

zmiang postanowiert umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszaé integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw.

*** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze

$rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii

Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

XX

XXi
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POSTANOWIENIA KONCOWE

Wykonawca winien zapoznac sie z catoscig specyfikacji istotnych warunkdw zamowienia, na ktéra sktadajg sie
nastepujgce czesci:

1) czes¢ | - Instrukcja dla Wykonawcéw wraz z zatgcznikami;
2) czes¢ Il - Opis przedmiotu zamdwienia wraz z zatgcznikami;
3) czeS¢ Il - Wzér umowy;

4) czes¢ IV - Wzér formularza ofertowego wraz z zatgcznikami.

Wykonawca ponosi ryzyko niedostarczenia wszystkich wymaganych informacji i dokumentéw oraz oferty nie
odpowiadajgcej wymaganiom okreslonym przez Zamawiajgcego.

Zaleca sie biezgce sprawdzanie tresci ogtoszenia o niniejszym przetargu zamieszczonego na oficjalnej stronie
internetowej ZUS: www.zus.pl, na ktorej bedg publikowane informacje dotyczace toczgcego sie postepowania,
w szczegolnosci:

- wyjasnienia i zmiany tresci SIWZ,

- informacje o odwotaniach wraz z kopig odwotania — jezeli odwotanie dotyczy tresci ogtoszenia o zamodwieniu
lub postanowien SIWZ,

- informacje o przedtuzeniu terminu skfadania ofert.

W zakresie nieuregulowanym niniejszg SIWZ zastosowanie majg przepisy uPzp, odpowiednie przepisy Kodeksu
cywilnego oraz inne majace zwigzek z realizacjg przedmiotu zamdwienia.

ZALACZNIKI DO CZESCI | SIWZ

Zatacznik nr 1 - Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do grupy kapitatowe;j.

Zatacznik nr 2 - Oswiadczenie Wykonawcy o niezaleganiu z optacaniem podatkdéw i optat lokalnych.

Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie Wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku sgdu lub
ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne.

Zatgcznik nr 4 - Oswiadczenie Wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytutem srodka zapobiegawczego
zakazu ubiegania sie o zamoéwienia publiczne.

Zatacznik nr 5 - Wykaz ustug.

Zatacznik nr 6 - Zobowigzanie podmiotu do oddania do dyspozycji niezbednych zasobdw.

Opole, dnia 07.02.2020r.

ZATWIERDZAM:

Z-ca Dyrektora Oddziatu
ZUS w OPOLU

Mariola Chmielewska
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