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Czesé 11 SIWZ — OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA WRAZ Z ZAtACZNIKAMI

Nr sprawy:

240000/271/16/2019/ZAP

Nazwa zamdwienia:

Kompleksowe utrzymanie czystosci w obiektach i na terenach zewnetrznych Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych Oddziat w Opolu i w podleglych jednostkach organizacyjnych oraz pielegnacja terenéw
zielonych

Rozdziat | - INFORMACJA OGOLNE

Uzyte w niniejszym ,,Opisie przedmiotu zamdwienia”, zwanym dalej Opisem pojecia oznaczaj3:

1.

10.
11.

12.

Terenowa jednostka organizacyjna ( w skrdcie TJO) - inspektoraty, biura terenowe, punkt informacyjny
ZUS Oddziat w Opolu,

Jednostka organizacyjna - Oddziat lub terenowe jednostki organizacyjne

Administrator lokalny — komérka realizujgca zadania w zakresie administrowania obiektami (Wydziat
Administracyjno-Gospodarczy)

Administrator obiektow - cztonek kierownictwa Oddziatu sprawujacy nadzér nad komdrka
administracyjno-gospodarczg,

Serwis sprzatajacy — state dyzury osdb sprzatajacych w godzinach porannych (serwis dzienny) oraz
w godzinach popotudniowych (serwis popotudniowy),

Zakres sprzatania codziennego — czynnosci wykonywane codziennie niezaleznie od wystepujacych
potrzeb, zarowno w godzinach, jak i po godzinach funkcjonowania danej jednostki organizacyjnej,
Zakres sprzatania okresowego — czynnosci wykonywane w sezonie letnim albo w sezonie zimowym,
w uzgodnionych z Administratorem lokalnym terminach,

Zakres sprzatania dorainego — czynnosci wykonywane w zaleznosci od wystepujgcych potrzeb,
realizowane przez Wykonawce niezwtocznie po zauwazeniu badz zgtoszeniu takiej potrzeby,

Sezon letni - okres trwajacy od poczatku kwietnia do korica pazdziernika,

Sezon zimowy - okres trwajacy od poczatku listopada do korica marca,

Sprzet — wszystkie urzadzenia oraz narzedzia niezbedne do realizacji sprzatania i pielegnacji terendw
zielonych,

Materiat - wszystkie artykuty niezbedne do realizacji sprzatania.

Rozdziat Il - ZAKRES SPRZATANIA

Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowe utrzymanie czystosci w obiektach i na terenach zewnetrznych
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Opolu i w podlegtych jednostkach organizacyjnych oraz
pielegnacja terenow zielonych

1.

Swiadczenie ustugi kompleksowego utrzymania czystoéci wewnatrz wskazanych ponizej obiektéw
Oddziatu ZUS w Opolu, o tgcznym metrazu 21.145,84 m” w:

1) Opolu przy ul. Wroctawskiej 24 8.308,00 m’;
2) Opolu przy ul. Firmowej 1 2.484,69 m’;
3) Gtubczycach przy ul. Chrobrego 5 1.013,80 mz;
4) Kedzierzynie — Kozlu przy al. Jana Pawta Il nr 26 1.907,30 mz;
5) Kluczborku przy ul. Katowickiej 14 1.966,88 m’;
6) Nysie przy ul. Armii Krajowej 3 1.989,78 m’;
7) Olesnie przy ul. Sfowackiego 2 689,72 m’;
8) Prudniku przy ul. Powstaricéw Slaskich 7 aii b 864,00 m’;
9) Strzelcach Opolskich przy ul. K. Miarki 2 a 1.190,37 mz;
10)  Brzegu przy ulicy Starobrzeskiej 28c 613,00 mz;
11)  Namystowie Rynek — Ratusz 83,79 m’;
12)  Krapkowicach przy ulicy Kilinskiego 1 34,51 m’.
Wykonywanie ustugi sprzgtania terendw zewnetrznych i pielegnacji terendw zielonych

w miesigcach od kwietnia do pazdziernika (w tym czyszczenie terenu ze Smieci, oprdznianie koszy na
$mieci, zamiatanie schodow, podjazdéw, parkingéw i chodnikéw) o tgcznym metrazu 7 463,60 m’w:
1) Gtubczycach przy ul. Chrobrego 5 80,00 mz;
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2) Kedzierzynie — Kozlu przy al. Jana Pawta Il nr 26 3267,00 m%;
3) Kluczborku przy ul. Katowickiej 14 386,00 m’;
4) Nysie przy ul. Armii Krajowej 3 428,00 m’;
5) Olesnie przy ul. Sfowackiego 2 312,00 m’;
6) Strzelcach Opolskich przy ul. K. Miarki 2 a 658,00 mz;
7) Brzegu przy ulicy Starobrzeskiej 28c 2 332,60 m>.
3. Wykonywanie ustugi sprzatania terendw zewnetrznych, odsniezania w miesigcach od listopada do marca

(czyszczenie terenu ze $mieci, oprdznianie koszy na $mieci, zamiatanie schodéw, usuwanie lodu ze
stopni schodéw i podjazdéw, usuwanie, wywozenie $niegu i btota posniegowego ze schododw,
wewnetrznych drég dojazdowych, podjazddéw, parkingéw i chodnikow oraz chodnikow przylegajgcych
do posesji, posypywanie ciggow komunikacyjnych np. piaskiem lub innym dopuszczalnym srodkiem)
ktérymi objete s nastepujace obiekty o tgcznym metrazu 6 326,40 m’ w:

1) Gtubczycach przy ul. Chrobrego 5 97,00 m*;
2) Kedzierzynie — Kozlu przy al. Jana Pawta Il nr 26 2 652,00 mz;
3) Kluczborku przy ul. Katowickiej 14 1 056,00 m*;
4) Nysie przy ul. Armii Krajowej 3 473,00 m’;
5) Olesnie przy ul. Sfowackiego 2 588,00 m’;
6) Strzelcach Opolskich przy ul. K. Miarki 2 a 504,00 m’;
7) Brzegu przy ulicy Starobrzeskiej 28c 956,40 m”’.
4, Przedmiot umowy obejmuje rowniez:
1) codzienng dostawe i biezgce uzupetnianie srodkéw higieny dla 1 200 osdéb oraz codzienne

oprdznianie koszy na odpady, w tym koszy na ,odpady medyczne” — srodki higieny, worki na
odpady dostarczy Wykonawca;

2) obstuge sali konferencyjnej w siedzibie przy ul. Wroctawskiej 24 tj. przygotowanie nakry¢
a nastepnie sprzatanie sali po spotkaniach wraz z myciem naczyn — naczynia i artykuty spozywcze
zapewnhia Zamawiajacy.

5. Wykonawca zapewni serwis dzienny, ktdry petniony ma by¢ w godz. od 7:00 do 14:00 w:
1) Oddziale w Opolu przy ul. Wroctawskiej 24 - 2 osoby - petny wymiar czasu pracy;
2) Opolu przy ul. Firmowej 1 - 1 osoba - petny wymiar czasu pracy;
3) Brzegu przy ul. Starobrzeskiej 28c - 1 osoba - petny wymiar czasu pracy;
4) Gtubczycach przy ul. Chrobrego 5 - 1 osoba - petny wymiar czasu pracy;
5) Kedzierzynie — Kozlu przy Al. Jana Pawta Il nr 26 - 1 osoba - petny wymiar czasu pracy;
6) Kluczborku przy ul. Katowickiej 14 - 1 osoba - petny wymiar czasu pracy;
7) Nysie przy ul. Armii Krajowej 3 - 1 osoba - petny wymiar czasu pracy;
8) Olesnie przy ul. Stowackiego 2 - 1 osoba - petny wymiar czasu pracy;
9) Prudniku przy ul. Powstaricéw Slaskich 7a i b - 1 osoba - petny wymiar czasu pracy;
10)  Strzelcach Opolskich przy ul. K. Miarki 2a - 1 osoba - petny wymiar czasu pracy.

6. Oprécz osob sprzatajacych w godzinach porannych  (serwisu dziennego) Wykonawca zapewni

w budynkach obsade popotudniowg (serwis popotudniowy) do wykonywania sprzgtania wewnatrz
budynkow nie mniejszg niz w sposdb ponizej opisany, w:

1) Brzegu przy ul. Starobrzeskiej 28c - 2 osoby — petny wymiar czasu pracy;
2) Gtubczycach przy ul. Chrobrego 5 - 3 osoby — petny wymiar czasu pracy
(w tym obstuga pokoi goscinnych);

3) Kedzierzynie — Kozlu przy Al. Jana Pawta Il nr 26 - 4 osoby — petny wymiar czasu pracy;

4) Kluczborku przy ul. Katowickiej 14 - 4 osoby — petny wymiar czasu pracy;

5) Namystowie Rynek Ratusz —1 osoba — nie mniej niz % wymiaru
czasu pracy;

6) Nysie przy ul. Armii Krajowej 3 - 4 osoby - petny wymiar czasu pracy;

7) Olesnie przy ul. Sfowackiego 2 - 2 osoby - petny wymiar czasu pracy;

8) Opolu przy ul. Wroctawskiej 24 - 13 0séb — petny wymiar czasu pracy;

9) Opolu przy ul. Firmowej 1 - 3 osoby — petny wymiar czasu pracy;

10)  Prudniku przy ul. Powstaricéw Slaskich 7aib - 2 osoby - petny wymiar czasu pracy;

11)  Strzelcach Opolskich przy ul. K. Miarki 2a - 3 osoby petny wymiar czasu pracy;

12)  Krapkowicach przy ul. Kilinskiego 1 - 1 osoba (we wtorki i pigtki w niepetnym
nie mniej niz % wymiaru czasu pracy.

7. Oprécz tego Wykonawca zapewni do prac na terenach zewnetrznych obsade do wykonywania
pielegnacji terenéw zielonych, sprzatania i odsniezania, nie mniejszg niz w sposdb ponizej opisany, w:
1) Brzegu przy ul. Starobrzeskiej 28c - 1 osoby — % wymiaru czasu pracy;
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

2) Gtubczycach przy ul. Chrobrego 5 - nie wymaga sie zatrudnienia
dodatkowej osoby, moze dodatkowej osoby, moze to by¢
pracownik zatrudniony w serwisie
popotudniowym w % wymiaru czasu

pracy;
3) Kedzierzynie — Kozlu przy Al. Jana Pawta Il nr 26 -1 osoba — petny wymiar czasu pracy;
4) Kluczborku przy ul. Katowickiej 14 - 1 osoba — % wymiaru czasu pracy;
5) Nysie przy ul. Armii Krajowej 3 - nie wymaga sie zatrudnienia

dodatkowej osoby, moze to by¢
pracownik zatrudniony w serwisie
popotudniowym w % wymiaru czasu
pracy;

6) Strzelcach Opolskich przy ul. K. Miarki 2a - nie wymaga sie zatrudnienia
dodatkowej osoby, moze to by¢
pracownik zatrudniony w serwisie
popotudniowym w % wymiaru czasu
pracy;

7) Olesnie przy ul. Stowackiego 2 - nie wymaga sie zatrudnienia
dodatkowej osoby, moze to by¢
pracownik zatrudniony w serwisie
popotudniowym w % wymiaru czasu

pracy.
Do obowigzkow serwisu dziennego naleze¢ bedzie:
1) utrzymanie czystosci w salach obstugi klientow (SOK);
2) utrzymanie czystosci w miejscach wzmozonego ruchu klientéw oraz pracownikéw: w holach, przy

wejsciach do budynkéw (w szczegdlnosci w okresie jesienno-zimowym), na ciggach
komunikacyjnych, schodach, w windach;

3) uzupetnianie papieru toaletowego, recznikow papierowych i mydta w ptynie w sanitariatach;

4) sprzatanie w magazynach, magazynach dokumentacji biezgcej oraz w archiwum zaktadowym;

5) sprzatanie pomieszczen w strefie ograniczonego dostepu oraz wymagajacych szczegdlnej
ochrony;

6) obstuga sali szkoleniowej/konferencyjnej, w tym przygotowywanie sali do szkolenia/narady,

ustawianie krzeset, sprzatanie sali, rozstawianie oraz mycie naczyn, sztué¢cow i innego drobnego
sprzetu ADG — ptyn do mycia naczyn oraz kostki do zmywarki zapewni Zamawiajgcy;
7) wykonywanie prac doraznych w zaleznosci od potrzeb.
Inne prace wynikajgce z realizacji niniejszego przedmiotu zamdwienia nie mogg by¢ wykonywane przez
pracownikéw serwisu dziennego.
Pracownicy serwisu dziennego powinni by¢ wyposazeni w telefony komdrkowe pozwalajace na
bezposredni kontakt z nimi.
Sprzatanie moze odbywac sie od godziny 13:30 (dla pomieszczern plombowanych 13:00 do 14:30)
do godz. 20:30, w Oddziale przy ul. Wroctawskiej 24, obiekcie przy ul. Firmowej 1 oraz Inspektoratach
w Kedzierzynie-Kozlu, Gtubczycach i Kluczborku. W Inspektoratach: Nysa, Olesno, Brzeg, Strzelce
Opolskie i Prudnik do godz. 18:30. W Biurze Terenowym w Namystowie w godz. od 7:00 do godz. 14:00
(do uzgodnienia z Kierownikiem) a w punkcie informacyjnym w Krapkowicach dwa razy
w tygodniu w godzinach od 13:00 do 15:00.
Wykonawca zapewni bezkolizyjng ciggtos¢ sprzatania w czasie urlopédw wypoczynkowych i zwolnien
chorobowych swoich pracownikow.
Sprzatanie musi  by¢ realizowane z  okreslong  czestotliwoscig, ustalong stosownie
do wystepujgcych potrzeb, z uwzglednieniem specyfiki sezonu letniego i zimowego.
W zaleznos$ci od czestotliwosci i czasu realizacji, sprzatanie dzieli sie na:

1) codzienne - wykonywane codziennie niezaleznie od wystepujacych potrzeb, zaréwno
w godzinach, jak i po godzinach funkcjonowania danej jednostki organizacyjnej;
2) okresowe - wykonywane w sezonie letnim albo sezonie zimowym, zgodnie z harmonogramem

okreslonym przez Administratora lokalnego, zgodnie z czestotliwosciag okreslong w opisie
przedmiotu zamdwienia;

3) dorazne - wykonywane w zaleznosci od wystepujgcych potrzeb, realizowane przez Wykonawce
niezwtocznie po zauwazeniu badz zgtoszeniu takiej potrzeby.

W zalezno$ci od wymagan w zakresie sprzatania, pomieszczenia dzielg sie na:
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1)
2)
3)
4)

ogdlnodostepne;

magazyny dokumentacji w obiegu biezagcym oraz archiwa zaktadowe;

znajdujace sie w strefie ograniczonego dostepu oraz wymagajace szczegdlnej ochrony;
pokoje goscinne.

16.  Wykaz czynnosci sprzatania, od$niezania i pielegnacji terendw zielonych zawiera Zatacznik Nr 2 do opisu
przedmiotu zamoéwienia (wykaz czynnosci oraz czestotliwosc ich wykonywania).
17.  Wykonawca zobowigzany jest do :

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

zapewnienia odpowiedniego sprzetu technicznego, gdzie wymagane minimum wyposazenia
w sprzet i Srodki okreslono w Zatgczniku Nr 3 do opisu przedmiotu zamdwienia (wykaz srodkow
i sprzetu technicznego). Ponadto wykonawca dotgczy atesty, karty charakterystyki lub inne
dokumenty s$wiadczagce o dopuszczeniu do uzytkowania materiatdw przewidzianych do
wykonywania ustugi, w trakcie jej realizacji;
posiadania dla wszystkich stosowanych przez siebie srodkéw, urzadzen i sprzetu komplet
dokumentéw (opisy producenta, karty techniczne wydane przez producenta lub karty
charakterystyki). Z dokumentéw w sposdb jednoznaczny musi wynikaé, iz okreslony Srodek,
urzadzenie, sprzet ma zastosowanie do poszczegdlnych powierzchni przeznaczonych do
sprzatania. Wykonawca obowigzany jest dostarczy¢ w/w dokumenty na zgdanie Zamawiajgcego;
wyznaczenia jednej osoby do sprawowania bezposredniego nadzoru nad pracg osob
sprzatajacych oraz do biezgcego kontaktu z Wydziatem Administracyjno-Gospodarczym;
Swiadczenia ustugi sprzatania zgodnie w wymogami Zamawiajgcego, rzetelnie i terminowo;
zapoznania 0sob sprzatajgcych z przepisami obowigzujgcymi w Zaktadzie, a w szczegdlnosci
z Regulaminem Organizacyjnym Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych, wewnetrznymi przepisami
bhp i ppoz., m.in. , Instrukcjg bezpieczenstwa pozarowego i Instrukcjami Uzytkowania Obiektow”;
niezwtocznego informowania odpowiednio: Administratora lokalnego, kierownika TJO lub - po
godzinach funkcjonowania jednostki organizacyjnej - pracownika ochrony o sytuacjach moggcych
mie¢ wptyw na bezpieczenstwo w obiekcie, uszkodzenie mienia lub wystgpienie awarii;
zapewnienia minimalnej liczby pracownikéw niezbednych do prawidtowej realizacji ustugi a takze
przedstawienia Zamawiajgcemu imiennej listy pracownikéw realizujgcych ustuge oraz jej biezacej
aktualizacji;
zapewnienia pracownikom jednolitej odziezy, jednoznacznie wskazujacej na charakter
wykonywanej pracy, z umieszczong w widocznym miejscu nazwg i znakiem graficznym
Wykonawcy, oraz z umieszczonym w widocznym miejscu identyfikatorem zawierajagcym zdjecie,
imie i nazwisko pracownika oraz nazwe Wykonawcy;
sporzadzania ,Protokotu wykonania ustugi sprzatania” Zatacznik nr 4 do umowy, ,Protokotfu
wykonania prac okresowych terenu zewnetrznego” Zatacznik nr 6 do umowy i ,Protokotfu
wykonania prac okresowych powierzchni wewnetrznych” w zakresie kazdego obiektu Zatacznik
nr 7 do umowy oraz przekazywania ich w formie elektronicznej lub papierowej Administratorowi
lokalnemu do zatwierdzenia w terminie do 3 dnia roboczego po zakonczeniu kazdego miesigca
kalendarzowego albo po wykonaniu wskazanych prac.
Wykonawca zapewni, aby osoby sprzatajace:
[0 pobieraty i zdawaty klucze na portiernie po zakonczeniu pracy,
[0 przestrzegaty zasady, aby byly otwarte tylko pomieszczenia aktualnie sprzatane,
pozostate pokoje powinny by¢ zamkniete,
[0 przestrzegaty zasady wigczania $wiatta tylko w pokojach w danym momencie
sprzgtanych oraz wytgczania po zakoriczonej pracy,
[l nie wprowadzaty do pomieszczen oséb obcych i cztonkéw rodziny,
[0 nie przemieszczaly wewnatrz budynku oraz nie wynosity na zewnatrz sprzetu
biurowego oraz mebli,
[0 niezwtocznie powiadamiaty ochrone o zauwazonych przypadkach noszgcych znamiona
kradziezy oraz mogacych spowodowac pozar, zalanie woda lub inne zniszczenia,
[0 wykonywaty wszystkie prace zgodnie z przepisami bhp oraz p.poz.,
[0 zgtaszaty do rejestru na portierni lub do osoby wyznaczonej do kontaktu z Wykonawcg
wszystkie uszkodzenia, usterki, awarie.

18.  Wykaz sprzatanych powierzchni, zestawienie ilosci osprzetu (umywalki, muszle ustepowe, pojemniki na
papier recznikowy, toaletowy itp.), koszy na $mieci, niszczarek, zawiera Zatacznik Nr 1 do opisu
przedmiotu zaméwienia.

19. Mapki terenéw wokét budynkéw, na ktérych usytuowane sg budynki Inspektoratéw stanowig Zatacznik
Nr 4 do opisu przedmiotu zamdwienia (Plany zagospodarowania terenu).
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20.

21.
22.
23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.
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Wykonawca zamiesci na drzwiach wejsciowych do sprzatanych obiektéw informacje o tresci:
BN 0] 11-1 < K o] 7-{s | {2 - OO P PO PPOURPUPPPPTNN 7,
ZamaW|ajacy zaleca dokonanie wizji lokalnej w budynkach i lokalach wynajmowanych
Comiesieczne faktury powinny zawieraé wartos¢ ustugi podzielong na poszczegdlne lokalizacje.
Odsniezanie ciggdw komunikacyjnych powinno zosta¢ zakoriczone przed godzing 6:45 w dniach pracy
u Zamawiajgcego.
Sprzatanie codzienne i dorazne w pomieszczeniach socjalnych i toaletach kazdorazowo musi by¢
potwierdzone  wpisem w  karcie kontroli czystosci, umieszczonej przez Wykonawce
W wyznaczonym miejscu w sprzatanym pomieszczeniu. Wzér karty stanowi Zatgcznik Nr 8 do umowy.
Karty kontroli czystosci Wykonawca przekazuje Administratorowi lokalnemu lub kierownikowi TJO
oddziatu w terminie 3 dni roboczych po zakonczeniu kazdego miesigca.
Sprzatanie w magazynach dokumentacji bedgcej w obiegu biezgcym oraz archiwum zaktadowym a takze
znajdujace sie w strefie ograniczonego dostepu oraz wymagajgce szczegdlnej ochrony moze byc
realizowane wytgcznie w obecnosci pracownika Zaktadu uprawnionego do przebywania w tym
pomieszczeniu w godzinach od 8.00 do 14.00.
Sprzatanie dorazne realizowane jest na wniosek Administratora lokalnego lub oséb wyznaczonych do
kontaktu, a w podlegtych jednostkach organizacyjnych Oddziatu na wniosek kierownika.
Wykonawca jest zobowigzany do przestrzegania warunkow segregacji Smieci, zgodnie z podjetymi
uchwatami poszczegdlnych gmin oraz zapisami zawartymi w umowach.
Wykonawca zobowigzany jest do systematycznego uzupetniania $rodkéw higieny (mydto w ptynie,
reczniki papierowe, papier toaletowy, kostki toaletowe, odswiezacze powietrza) w pomieszczeniach
sanitarnych w zaleznos$ci od zuzycia i aktualnych potrzeb oraz statego utrzymania zapasu Srodkéw
sanitarno-higienicznych w petnym asortymencie na poziomie gwarantujgcym ich biezace uzupetnianie.
Srodki higieny powinny byé uzupetniane we wszystkich toaletach codziennie rano od godz. 7:00, a ich
stan zuzycia powinien by¢é monitorowany przez caty dzieri przez serwis dzienny. Srodki higieny musza
posiadac atesty higieniczne i by¢ dopuszczone do powszechnego stosowania. Wykonawca gwarantuje
niezmiennos$¢ srodkdéw higieny, przez caty okres obowigzywania umowy, w stosunku do parametréw
podanych w Zatgczniku Nr 3 do opisu przedmiotu zamowienia (wykaz srodkow i sprzetu technicznego).
Srednie miesieczne zuzycie $rodkéw na wszystkich obiektach podane jest w Zataczniku Nr 1 do opisu
przedmiotu zaméwienia.
Koszt zakupu srodkow higieny (mydto w ptynie, reczniki papierowe, papier toaletowy, kostki toaletowe,
odswiezacze powietrza, preparat do dezynfekcji rak i skéry) ponosi Wykonawca.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia sprzgtanych powierzchni o kwote nieprzekraczajaca
20% wartosci umowy, na skutek okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy. W takim przypadku cena miesieczna oraz warto$¢ przedmiotu umowy ulegnie odpowiedniemu
zmniejszeniu, przy zachowaniu miesiecznych cen jednostkowych obowigzujacych przed dokonaniem
zmiany. W tym przypadku wykonawca nie bedzie sobie roscit zadnych praw z tego tytutu do
zamawiajgcego.
Zamawiajgcy wymaga przy realizacji Umowy, przez caty okres realizacji przedmiotu zamowienia,
zatrudnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce na podstawie umowy o prace (w rozumieniu
przepiséw Kodeksu pracy) oséb (nie mniej niz 56 osdb, w przeliczeniu na peten etat, tj. tgcznie minimum
55,25 etatu), wykonujgcych czynnosci sprzgtania wewnatrz obiektow oraz na terenach zewnetrznych
i czynnosci pielegnacji terendw zielonych, z zastrzezeniem pkt 33.
Na podstawie art. 29 ust. 3a uPzp Zamawiajgcy wymaga, aby osoby wykonujace czynnosci sprzatania
wewnatrz obiektéw oraz na terenach zewnetrznych i czynnosci pielegnacji terendw zielonych byty
zatrudnione przez Wykonawce lub Podwykonawce przez caty okres wykonywania ustugi, na podstawie
umowy o prace, w rozumieniu art. 22 §1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r . — Kodeks pracy, za
wynagrodzeniem w wysokosci nie mniejszej niz minimalne wynagrodzenie za prace - ustalone na
podstawie art. 6 - 8 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (tekst
jednolity Dz. U. z 2018 r., poz. 2177).
Obowigzek zatrudnienia na podstawie umowy o prace dotyczy pracownikdw sprzatajacych, tj.
wykonujacych  czynnosci  sprzatania wewnatrz obiektdw oraz na terenach zewnetrznych
i czynnosci pielegnacji terendow zielonych z wytgczeniem oséb wykonujgcych tylko czynnosci
specjalistyczne, niezbedne w celu nalezytego wykonania zamdwienia, tj. czynnosci zwigzane
z wywozeniem $niegu, myciem okien sposobem alpinistycznym lub z wysiegnika, myciem szklanego
szybu windy, czyszczeniem rynien.
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35.

36.

37.

38.

Zamawiajacy zobowigzany jest w szczegdlnosci do:

1) zapewnienia, w miare mozliwosci lokalowych, pomieszczenn socjalnych dla pracownikéw
Wykonawcy oraz pomieszczen na przechowanie materiatdw i sprzetu wymaganego do realizacji
zamoéwienia,

2) zapewnienia mozliwosci korzystania z medidw w zakresie niezbednym do wykonywania
przedmiotu umowy,

3) zapewnienia dostepnosci do przepisow obowigzujacych w Zaktadzie, a w szczegdlnosci do
Regulaminu organizacyjnego Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych, wewnetrznych przepiséw bhp
i ppoz., m.in. Instrukcji bezpieczenstwa pozarowego, wydawania (za pokwitowaniem) osobom
sprzatajacym kluczy do pomieszczen, ktére majg byé sprzatane.

Administrator lokalny, a w TJO oddziatu kierownik TJO zobowigzany jest do dokonywania kontroli

prawidtowosci $wiadczenia ustugi sprzatania nie rzadziej niz dwa razy w tygodniu.

W przypadku stwierdzenia w trakcie kontroli, o ktérej mowa w pkt. 35, wykonania ustugi sprzatania

niezgodnie z postanowieniami umowy, odpowiednio — Administrator lokalny, a w TJO oddziatu

kierownik TJO zobowigzany jest do wezwania do udzialu w kontroli osoby wyznaczonej przez

Wykonawce.

Niezaleznie od kontroli, o ktérej mowa w pkt.35, odpowiednio Administrator lokalny lub kierownik TJO

oddziatu zobowigzany jest przeprowadzi¢ kontrole prawidtowosci Swiadczenia ustugi sprzatania

w obecnosci osoby wyznaczonej przez Wykonawce, nie rzadziej niz raz w miesigcu.

Administrator lokalny, a w TJO oddziatu kierownik TJO zobowigzany jest do sporzgdzenia protokotu

z kontroli, o ktorych mowa w pkt. 36 i 37, zawierajgcego w szczegdlnosci stwierdzenie wystgpienia

nieprawidtowosci, a nastepnie przekazac protokét za potwierdzeniem odbioru Wykonawcy.

Rozdziat Ill - WYKAZ ZAtACZNIKOW DO OPISU PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zatacznik nr 1: CHARAKTERYSTYKA OBIEKTOW ZUS

Zatacznik nr 2: WYKAZ CZYNNOSCI SPRZATANIA ORAZ CZESTOTLIWOSC ICH WYKONYWANIA
Zatacznik nr 3: WYKAZ SRODKOW | SPRZETU TECHNICZNEGO

Zatacznik nr 4: PLANY ZAGOSPODAROWANIA TERENOW, NA KTORYCH USYTUOWANE SA

BUDYNKI INSPEKTORATOW

Zatacznik nr 5: PROCEDURA DEZYNFEKCJI POMIESZCZEN
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Zatacznik nr 1

do opisu przedmiotu zamoéwienia

CHARAKTERYSTYKA OBIEKTOW ZUS

1.

Oddziat w Opolu, 45-701 Opole ul. Wroctawska 24 ynek A i B.

Typ pomieszczenia

Powierzchnia w

(m?)
Sala obstugi Klienta 0,00
Pokoje biurowe 3217,98
Pokdj gacinny 0,00
Korytarze, schody 1 434,92
Pomieszczenia w strefie ograniczonego ¢mstoraz wymagage
szczegoblnej ochrony — gazy innymi magazyny dokumentagji 490,17
bedacej w obiegu biggcym oraz archiwum zaktadowe
Sala konferencyjna 49,10
Gabinety lekarskie 153,60
Pomieszczenia gospodarcze, socjalne i pozostate ,0209
Sanitariaty 268,14
tacznie: 5 913,00
Wyposazenie:
Szt.
Umywalki 52
Zlewozmywaki 0
Pisuary 15
Bidety 1
Muszle klozetowe 42
Kabiny prysznicowe 1
Lodowki 5
Kuchenki mikrofalowe 1
Oprawy gwietleniowe 1580
nasmieci 15l 500
na odpady medyczne 35I| - czerwone 11
Kosze nasmieci 35l 3
do segregacji odpadow (worki 60I) 64
do segregacji odpadow (worki 120I) B2
Informacje uzupetniajace Powierzchnia
w (m?)
Windy 2,74
Powierzchnia (jednostronna) okien drewnianych, gedimowe
Powierzchnia (jednostronna) okien plastikowych,ppésnych bez 1 067,54
tasm i folii zabezpieczayej
Powierzchnia drzwi 563,00
Powierzchnia wycieraczek i mat wejowych 4,17
Powierzchnia dywanow (chodnikow dywanowych) 0,00
Powierzchnia posadzek (PCV)- tarkett 4 059,46
Powierzchnia posadzek (lastryko)- beton 850,64
Powierzchnia posadzek (kafelki) 454,24
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Powierzchnia posadzek (granit)- marmur —konserwazgav roku 43,00
Powierzchnia parkietu - konserwacja raz w roku 285%
Powierzchnia podtég laminowanych 0,00
Metalowa konstrukcja klatki awaryjnej 260,00
P(_)Wi_erzchnia pomieszceprzeznaczona do sptania 1 raz w 87 40
miespcu '
llo$¢ zatrudnionych pracownikow 439
Srednia miesiczna liczba klientow 0

2. Oddziat w Opolu, 45-701 Opole ul. Wroctawska 24 ynek C.

Typ pomieszczenia

Powierzchnia w

(m?)
Sala obstugi Klienta 282,50
Pokoje biurowe 684,98
Pokdj gacinny 0,00
Korytarze, schody 740,09
Pomieszczenia w strefie ograniczonego ¢mstoraz wymagage
szczegolnej ochrony — gdzy innymi magazyny dokumentacji 192,60
bedace] w obiegu biggcym oraz archiwum zaktadowe
Sala konferencyjna 81,50
Pomieszczenia gospodarcze, socjalne i pozostate 2803
Sanitariaty 110,04
tacznie: 2 417,40
Wyposazenie:
szt.
Umywalki 21
Zlewozmywaki 2
Pisuary 9
Bidety 1
Muszle klozetowe 16
Kabiny prysznicowe 2
Lodowki 2
Kuchenki mikrofalowe 2
Oprawy Gwietleniowe 330
nasmieci 15l 100
na odpady medyczne 35| - czerwone 1
Kosze nasmieci 35l 10
do segregacji odpadow (worki 60I) 26
do segregacji odpadow (worki 120I) 15
Informacje uzupetniajace Powierzchnia
w (m?)
Windy + szklany szyb 93,41
Powierzchnia (jednostronna) okien drewnianych, gedimowe
Powierzchnia (jednostronna) okien plastikowych,ppésnych bez 700,00
tasm i folii zabezpieczayej
Powierzchnia drzwi 300,00
Powierzchnia dywanow (chodnikéw dywanowych) 0,00
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Powierzchnia wycieraczek i mat wejowych 7,85
Powierzchnia posadzek (PCV)- tarkett 271,10
Powierzchnia posadzek (lastryko)- beton 0,00
Powierzchnia posadzek (kafelki) 1653,48
Powierzchnia posadzek (granit)- marmur 0,00
Powierzchnia parkietu 491,62
Powierzchnia podtog laminowanych 0,00
quigrzchnia pomieszcieprzeznaczona do sptania 1 raz w 61,72
mieshacu

llo$¢ zatrudnionych pracownikdw 114
Srednia miesiczna liczba klientow 8700

3. Oddziat w Opolu, 45-594 Opole ul. Firmowa 1.

Typ pomieszczenia

Powierzchnia w

(m?)
Sala obstugi Klienta 0,00
Pokoje biurowe 1216,77
Pokdj gacinny 0,00
Korytarze, schody 343,49
Pomieszczenia w strefie ograniczonego ¢mstoraz wymagage
szczegoblnej ochrony— ®gdzy innymi magazyny dokumentagji 717,66
bedacej w obiegu biggcym oraz archiwum zaktadowe
Sala konferencyjna 0,00
Pomieszczenia gospodarcze, socjalne i pozostate ,8450
Sanitariaty 55,88
tacznie: 2484,69
Wyposazenie:
szt.

Umywalki 13
Zlewozmywaki 1
Pisuary 1
Bidety 0
Muszle klozetowe 12
Kabiny prysznicowe 1
Lodowki 1
Kuchenki mikrofalowe 0
Oprawy gwietleniowe 489

nasmieci 15l 54
Kosze do segregacji odpadow (worki 60I) 15

do segregacji odpadow (worki 120I) 8

Informacje uzupetniajace

Powierzchnia

w (m3)

Windy 1,81
Powierzchnia (jednostronna) okien drewnianych, gedimowe

Powierzchnia (jednostronna) okien plastikowych,ppésnych bez 342,54

tasm i folii zabezpieczagej, powierzchnia szybu windy

CZESC Il SIWZ~- OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA WRAZ Z ZAtACZNIKAMI

240000/271/16/2019-ZAP



—-10-

Powierzchnia drzwi 119,97
Powierzchnia wycieraczek i mat wejowych 0,00
Powierzchnia dywanow (chodnikow dywanowych) 0,00
Powierzchnia posadzek (PCV)- tarkett 0,00
Powierzchnia posadzek (lastryko)- beton 3,04
Powierzchnia posadzek (kafelki) 1833,25
Powierzchnia posadzek (granit)- marmur 0,00
Powierzchnia parkietu — panele 648,40
Powierzchnia podtdg laminowanych 0,00
P(_)Wi_erzchnia pomieszceprzeznaczona do sptania 1 raz w 830
miesgcu '
llo$¢ zatrudnionych pracownikow 141
Srednia miesiczna liczba klientow 0

4. Inspektorat w Brzegu, 49-300 Brzeg ul. Starobrzeda
Typ pomieszczenia Powmx;hma W
Sala obstugi Klienta 105,50
Pokoje biurowe 184,30
Pokdj gacinny 0,00
Korytarze, schody 183,80
Pomieszczenia w strefie ograniczonego ¢gmstoraz wymagage
szczegolnej ochrony — gdzy innymi magazyny dokumentacji 49,30
bedace] w obiegu biggcym oraz archiwum zaktadowe
Sala konferencyjna 0,00
Pomieszczenia gospodarcze, socjalne i pozostate 9069,
Sanitariaty 20,20
tacznie: 613,00
Wyposazenie:
szt.

Umywalki 6
Zlewozmywaki 3
Pisuary 1
Bidety 0
Muszle klozetowe 4
Kabiny prysznicowe 0
Oprawy gwietleniowe 174
Lodowki 2
Kuchenki mikrofalowe 1

nasmieci (worki 15l) 28
Kosze nasmieci (worki 35I) 20

do segregacji odpadow (worki 60I) 10
Informacje uzupetniajace Powierzchnia
w (m3)
Windy — platforma dla niepetnosprawnych - 1 szt. 2,05
Powierzchnia (jednostronna) okien drewnianych, gedimowe 96,60
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Powierzchnia (jednostronna) okien plastikowych,ppésnych bez

tasm i folii zabezpieczayej

Powierzchnia wycieraczek i mat wejowych 5,35
Powierzchnia drzwi 88,43
Powierzchnia dywanow (chodnikéw dywanowych) 0,00
Powierzchnia posadzek (PCV) 223,4
Powierzchnia posadzek (lastryko) 0,00
Powierzchnia posadzek (kafelki) 389,6
Powierzchnia posadzek (granit) 0,00
Powierzchnia parkietu 0,00
Powierzchnia podtog laminowanych 0,00
Powierzchnia pomieszczeprzeznaczona do sptania 1 raz w 34,70
mieskcu

llo$¢ zatrudnionych pracownikow 36
Srednia miesiczna liczba klientow 2700

5. Inspektorat w Glubczycach, 48-100 Glubczyce ul.dbhego 5

Typ pomieszczenia

Powierzchnia w

(m?)

Sala obstugi Klienta 55,20
Pokoje biurowe 210,30
Pokdj gacinny (bez sanitariatow ) 152,20
Korytarze, schody 301,20
Pomieszczenia w strefie ograniczonego ¢mstoraz wymagage
szczegoblnej ochrony— ®gdzy innymi magazyny dokumentagji 103,90
bedacej w obiegu biggcym oraz archiwum zaktadowe
Sala konferencyjna 28,60
Pomieszczenia gospodarcze, socjalne i pozostate ,8A[12
Sanitariaty ( w tym z pokoi goinnych) 49,60

tacznie: 1013,80

Wyposazenie:
Szt.
Umywalki 13
Zlewozmywaki 2
Pisuary 0
Bidety 0
Muszle klozetowe 11
Kabiny prysznicowe S
Oprawy Gwietleniowe 216
Kosze nasmieci (worki 35I) 50
do segregacji odpadow (worki 60I) 24
Informacje uzupetniajace Powierzchnia
w (m?)

Windy — platforma dla niepetnosprawnych (na zgwnbudynku) 1
Powierzchnia (jednostronna) okien drewnianych, gedimowe
Powierzchnia (jednostronna) okien plastikowych,ppésnych bez 121,62
tasm i folii zabezpieczagej
Powierzchnia drzwi 184,59
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Powierzchnia wycieraczek i mat wejowych 0,54
Powierzchnia dywanow (chodnikéw dywanowych) 6,75
Powierzchnia posadzek (PCV- Tarkett) 663,80
Powierzchnia posadzek (lastryko) 0
Powierzchnia posadzek (kafelki) 350,00
Powierzchnia posadzek (granit) 0
Powierzchnia parkietu 0
Powierzchnia podtog laminowanych 0
quigrzchnia pomieszcieprzeznaczona do sptania 1 raz w 29 10
miesgcu '
llos¢ zatrudnionych pracownikow 23
Srednia miesiczna liczba klientow 1400

6. Inspektorat w K-Kalu, 47-220 K-Kdle Al. Jana Pawita Il nr 2

6

Typ pomieszczenia

Powierzchnia w

(m?)
Sala obstugi Klienta 145,50
Pokoje biurowe 584,03
Pokdj gacinny 0,00
Korytarze, schody 589,54
Pomieszczenia w strefie ograniczonego ¢mstoraz wymagage
szczegollnej ochrony — gazy innymi magazyny dokumentagji 202,69
bedacej w obiegu biggcym oraz archiwum zaktadowe
Sala konferencyjna — wraz z zapleczem 124,49
Pomieszczenia gospodarcze, socjalne i pozostate ,8400
Sanitariaty 49,26
tacznie: 1796,35
Wyposazenie:
szt.

Umywalki 13
Zlewozmywaki 3
Pisuary 3
Bidety 0
Muszle klozetowe 8
Kabiny prysznicowe 0
Lodowki 4
Kuchenki mikrofalowe 2
Oprawy gwietleniowe 344

nasmieci 15| 77
Kosze nasmieci 35| 28

do segregacji odpadow (worki 60I) 16

Informacje uzupetniajace

Powierzchnia

w (m?)
Windy 0,80
Powierzchnia (jednostronna) okien drewnianych, gedimowe 292,35
Powierzchnia (jednostronna) okien plastikowych,ppésnych bez
tasm i folii zabezpieczagej
Powierzchnia drzwi 139,42
Powierzchnia wycieraczek i mat wejowych 5,91
Powierzchnia dywanow (chodnikéw dywanowych) 12,30
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Powierzchnia posadzek (PCV) — Tarkett 1016,25
Powierzchnia posadzek (lastryko) 0,00
Powierzchnia posadzek (kafelki) 780,10
Powierzchnia posadzek (granit) 0,00
Powierzchnia parkietu 0,00
Powierzchnia podtdg laminowanych 0,00
quigrzchnia pomieszcieprzeznaczona do sptania 1 raz w 49 52
miesgcu '

llos¢ zatrudnionych pracownikow 73
Srednia miesiczna liczba klientow 3500

7. Inspektorat w K-Kalu, 47-220 K-Kale Al. Jana Pawia Il nr 26 — budynek

gospodarczy
, : Powierzchnia w
Typ pomieszczenia (m?)
Sala obstugi Klienta 0,00
Pokoje biurowe 0,00
Pokdj gacinny 0,00
Korytarze, schody 0,00
Pomieszczenia w strefie ograniczonego ¢mstoraz wymagage
szczegolnej ochrony — gdzy innymi magazyny dokumentacji 0,00
bedace] w obiegu biggcym oraz archiwum zaktadowe
Sala konferencyjna — wraz z zapleczem 0,00
Pomieszczenia gospodarcze, socjalne i pozostate ,93.10
Sanitariaty 0,00
tacznie: 110,95
Wyposazenie:
SZt.
Umywalki 0
Zlewozmywaki 0
Pisuary 0
Bidety 0
Muszle klozetowe 0
Kabiny prysznicowe 0
Oprawy gwietleniowe 0
nasmieci (worki 35I) 0
Kosze - - .
do segregacji odpadow (worki 60I) 0
Informacje uzupetniajace Powierzchnia
w (m?)
Windy 0,00
Powierzchnia (jednostronna) okien drewnianych, gedimowe 13,10
Powierzchnia (jednostronna) okien plastikowych,ppésnych bez
tasm i folii zabezpieczayej
Powierzchnia drzwi 8,00
Powierzchnia wyktadzin - dywanowe 0,00
Powierzchnia posadzek (PCV) - Tarkett 0,00
Powierzchnia posadzek (lastryko) 0,00
Powierzchnia posadzek (kafelki) 110,95
Powierzchnia posadzek (granit) 0,00
Powierzchnia parkietu 0,00
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Powierzchnia podtog laminowanych 0,00
quigrzchnia pomieszcieprzeznaczona do sptania 1 raz w 110.95
miesgcu '

llos¢ zatrudnionych pracownikow 0

8. Inspektorat w Kluczborku, 46-200 Kluczbork ul. Kaioka 14

Typ pomieszczenia

Powierzchnia w

(m?)
Sala obstugi Klienta 98,40
Pokoje biurowe 609,20
Pokdj gacinny 0,00
Korytarze, schody 536,86
Pomieszczenia w strefie ograniczonego ¢mstoraz wymagage
szczegolnej ochrony — gdzy innymi magazyny dokumentacji 402,20
bedace] w obiegu bigzgcym oraz archiwum zaktadowe
Sala konferencyjna 0,00
Pomieszczenia gospodarcze, socjalne i pozostate ,841)71
Sanitariaty 100,20
tacznie: 1918,70
Wyposazenie:
Szt.

Umywalki 21
Zlewozmywaki 2
Pisuary 4
Bidety 0
Muszle klozetowe 16
Kabiny prysznicowe 1
Lodowki 4
Kuchenki mikrofalowe 1
Oprawy gwietleniowe 191

nasmieci 15| 34
Kosze nasmieci 35| 34

do segregacji odpadow (worki 60I) 68
Informacje uzupetniajace Powierzchnia

w (m?)

Windy 3,68
Powierzchnia (jednostronna) okien drewnianych, gedimowe
Powierzchnia (jednostronna) okien plastikowych,ppésnych bez 252,05
tasm i folii zabezpieczagej
Powierzchnia drzwi 225,87
Powierzchnia wycieraczek i mat wejowych 12,14
Powierzchnia dywanow (chodnikow dywanowych) 0,00
Powierzchnia posadzek (PCV) — Tarkett 892,82
Powierzchnia posadzek (lastryko) 252,70
Powierzchnia posadzek (kafelki) 773,18
Powierzchnia posadzek (granit) 0,00
Powierzchnia parkietu 0,00
Powierzchnia podtdg laminowanych 0,00
Powierzchnia pomieszczeprzeznaczona do sptania 1 raz w 50.46

mieshcu
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llo$¢ zatrudnionych pracownikow

74

Srednia miesiczna liczba klientow

2300

9.

Inspektorat w Kluczborku, 46-200 Kluczbork ul. Kaioka 14 - archiwum

Typ pomieszczenia

Powierzchnia w

(m?)

Sala obstugi Klienta 0,00
Pokoje biurowe 0,00
Pokdj gacinny 0,00
Korytarze, schody 0,00
Pomieszczenia w strefie ograniczonego ¢mstoraz wymagage
szczegoblnej ochrony — gazy innymi magazyny dokumentagji 48,18
bedacej w obiegu biggcym oraz archiwum zaktadowe
Sala konferencyjna — wraz z zapleczem 0,00
Pomieszczenia gospodarcze, socjalne i pozostate 0
Sanitariaty 0,00

Lacznie: 48,18

Wyposazenie:
szt.
Umywalki 0
Zlewozmywaki 0
Pisuary 0
Bidety 0
Muszle klozetowe 0
Kabiny prysznicowe 0
Oprawy gwietleniowe 0
Kosze nasmieci (worki 35I) 0
do segregacji odpadow (worki 60I)
Informacje uzupetniajace Powierzchnig
w (m?)

Windy 0,00
Powierzchnia (jednostronna) okien drewnianych, gedimowe 0,0(
Powierzchnia (jednostronna) okien plastikowych,ppésnych bez
tasm i folii zabezpieczagej
Powierzchnia drzwi 0,00
Powierzchnia dywanow (chodnikéw dywanowych) 0
Powierzchnia posadzek (PCV) - Tarkett 0,00
Powierzchnia posadzek (lastryko) 0,00
Powierzchnia posadzek (kafelki) 48,10
Powierzchnia posadzek (granit) 0,00
Powierzchnia parkietu 0,00
Powierzchnia podtog laminowanych 0,00
quigrzchnia pomieszcieprzeznaczona do sptania 1 raz w 0.00
miesgcu '
llos¢ zatrudnionych pracownikow 4
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10. Biuro Terenowe w Namystowie, 46-100 Namystéw RyReltusz

Typ pomieszczenia

Powierzchnia w

(m?)
Sala obstugi Klienta 45,77
Pokoje biurowe 25,49
Pokdj gacinny 0,00
Korytarze, schody 6,65
Pomieszczenia w strefie ograniczonego ¢mstoraz wymagage
szczegolnej ochrony — gdzy innymi magazyny dokumentacji 0,00
bedace] w obiegu biggcym oraz archiwum zaktadowe
Sala konferencyjna 0,00
Pomieszczenia gospodarcze, socjalne i pozostate 0]0,0
Sanitariaty 5,88
tacznie: 83,79
Wyposazenie:
Szt.

Umywalki 1
Zlewozmywaki 0
Pisuary 1
Bidety 0
Muszle klozetowe 1
Kabiny prysznicowe 0
Oprawy gwietleniowe 14

nasmieci (worki 35I) 9
Kosze - - .

do segregacji odpadow (worki 60I) 0
Informacje uzupetniajace Powierzchnia

w (m?)

Windy 0,00
Powierzchnia (jednostronna) okien drewnianych, gedimowe
Powierzchnia (jednostronna) okien plastikowych,ppésnych bez 22,00
tasm i folii zabezpieczayej
Powierzchnia drzwi 13,20
Powierzchnia wycieraczek i mat wejowych 6,97
Powierzchnia dywanow (chodnikéw dywanowych) 0,00
Powierzchnia posadzek (PCV) 0,00
Powierzchnia posadzek (lastryko) 0,00
Powierzchnia posadzek (kafelki) 12,53
Powierzchnia posadzek (granit) 0,00
Powierzchnia parkietu 71,26
Powierzchnia podtog laminowanych 0,00
quigrzchnia pomieszcieprzeznaczona do sptania 1 raz w 0.00
miesgcu '
llos¢ zatrudnionych pracownikow 4
Srednia miesiczna liczba klientow 2000

11. Inspektorat w Nysie, 48-300 Nysa ul. Armii Krajovaj

Typ pomieszczenia

Powierzchnia w
(m?)

Sala obstugi Klienta

143,00

Pokoje biurowe

865,62
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Pokdj gacinny 0,00
Korytarze, schody 448,65
Pomieszczenia w strefie ograniczonego ¢mstoraz wymagage
szczegoblnej ochrony — gazy innymi magazyny dokumentagji 224,44
bedacej w obiegu biggcym oraz archiwum zaktadowe
Sala konferencyjna 73,72
Pomieszczenia gospodarcze, socjalne i pozostate , 3413
Sanitariaty 60,99

tacznie: 1989,78

Wyposazenie:
szt.
Umywalki 15
Zlewozmywaki 2
Pisuary 4
Bidety 0
Muszle klozetowe 12
Kabiny prysznicowe 2
Lodowki 1
Kuchenki mikrofalowe 1
Oprawy éwietleniowe 85
Kosze nasmieci 35I__ i _ 94
do segregacji odpadow (worki 60I) 17
Informacje uzupetniajace
Powierzchnia w (m?)

Windy 3,69 m2
Powierzchnia (jednostronna) okien drewnianych, gedimowe
Powierzchnia (jednostronna) okien plastikowych,ppésnych bez 235,20
tasm i folii zabezpieczagej
Powierzchnia drzwi 234,25
Powierzchnia wycieraczek i mat wejowych 6,74
Powierzchnia dywanow (chodnikow dywanowych) 0,00
Powierzchnia posadzek (PCV)- Tarkett 1069,77
Powierzchnia posadzek (lastryko) - beton 3,69
Powierzchnia posadzek (kafelki) 916,23
Powierzchnia posadzek (granit) 0,00
Powierzchnia parkietu 0,00
Powierzchnia podtog laminowanych 0,00
quigrzchnia pomieszcieprzeznaczona do sptania 1 raz w 5398
miespcu '
llos¢ zatrudnionych pracownikow 82
Srednia miesiczna liczba klientow 4500

12. Inspektorat w Olénie, 46-300 Olesno ul. Stowackiego 2

Typ pomieszczenia

Powierzchnia w

(m?)
Sala obstugi Klienta 99,21
Pokoje biurowe 277,71
Pokdj gacinny 0,00
Korytarze, schody 113,67
Pomieszczenia w strefie ograniczonego ¢mstoraz wymagage 55,90
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szczegoOlnej ochrony — gdzy innymi magazyny dokumenta¢

bedace] w obiegu biggcym oraz archiwum zaktadowe

Sala konferencyjna 0,00
Pomieszczenia gospodarcze, socjalne i pozostate , 3412
Sanitariaty 30,84
tacznie: 689,72
Wyposazenie:
szt.

Umywalki 4
Zlewozmywaki 3
Pisuary 0
Bidety 0
Muszle klozetowe 7
Kabiny prysznicowe 0
Lodowki 1
Kuchenki mikrofalowe 1
Oprawy gwietleniowe 83

nasmieci 15| 58
Kosze nasmieci 35| 0

do segregacji odpadow (worki 60I) 9
Informacje uzupetniajace Powierzchnia

w (m?)

Windy 0,00
Powierzchnia (jednostronna) okien drewnianych, gedimowe
Powierzchnia (jednostronna) okien plastikowych,ppésnych bez 125,00
tasm i folii zabezpieczagej
Powierzchnia drzwi 109,00
Powierzchnia wycieraczek i mat wejowych 1,14
Powierzchnia dywanow (chodnikéw dywanowych) 42,67
Powierzchnia posadzek (PCV, tarkett) 254,44
Powierzchnia posadzek (lastryko) 19,14
Powierzchnia posadzek (kafelki): 343,74
Powierzchnia posadzek (granit)- marmur 70,48
Powierzchnia parkietu 0,00
Powierzchnia podtdg laminowanych 0,00
P(_)Wi_erzchnia pomieszceprzeznaczona do sptania 1 raz w 23 55
miespcu '
llos¢ zatrudnionych pracownikow 26
Srednia miesiczna liczba klientow 1700

13. Inspektorat w Prudniku, 48-200 Prudnik, ul. Powstav Slaskich 7a i b

Typ pomieszczenia

Powierzchnia w

(m?)
Sala obstugi Klienta 47,70
Pokoje biurowe 301,7
Pokdj gacinny 0,00
Korytarze, schody 231,83
Pomieszczenia w strefie ograniczonego ¢mstoraz wymagage 84,00

szczegoblnej ochrony — gadzy innymi magazyny dokumentac
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bedacej w obiegu biggcym oraz archiwum zaktadowe
Sala konferencyjna 16,00
Pomieszczenia gospodarcze, socjalne i pozostate A1H4
Sanitariaty 28,30
tacznie: 864,00
Wyposazenie:
SZt.

Umywalki 8
Zlewozmywaki 1
Pisuary 0
Bidety 0
Muszle klozetowe 9
Kabiny prysznicowe 1
Oprawy Gwietleniowe 187
Lodowki 1
Kuchenki mikrofalowe 1

nasmieci 15| 13
Kosze nasmieci 35| 43

do segregacji odpadow (worki 60I) 16
Informacje uzupetniajace Powierzchnia

w (m?)

Windy 0,00
Powierzchnia (jednostronna) okien drewnianych, gedimowe
Powierzchnia (jednostronna) okien plastikowych,ppésnych bez 153,00
tasm i folii zabezpieczayej
Powierzchnia drzwi 84,00
Powierzchnia wycieraczek i mat wejowych 4,35
Powierzchnia dywanow (chodnikow dywanowych) 6,00
Powierzchnia posadzek (PCV) — tarkett 304,49
Powierzchnia posadzek (lastryko) 30,17+beton 97,64
Powierzchnia posadzek (kafelki) 320,00
Powierzchnia posadzek (granit) - marmur 72,87
Powierzchnia parkietu 38,83
Powierzchnia podtég laminowanych 0,00
P(_)wi_erzchnia pomieszcieprzeznaczona do sptania 1 raz w 720
miespcu '
llos¢ zatrudnionych pracownikow 43
Srednia miesiczna liczba klientow 1600

14.

Inspektorat w Strzelcach Opolskich, 47-100 Strz€pe, ul. K. Miarki 2a

Typ pomieszczenia

Powierzchnia w

(m?)

Sala obstugi Klienta 120,00
Pokoje biurowe 413,43
Pokdj gacinny 0,00
Korytarze, schody 439,10
Pomieszczenia w strefie ograniczonego ¢mstoraz wymagage

szczegoOlnej ochrony — gdzy innymi magazyny dokumentacji 67,56
bedace] w obiegu biggcym oraz archiwum zaktadowe

Sala konferencyjna 0,00
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Pomieszczenia gospodarcze, socjalne i pozostate , 3118
Sanitariaty 31,91
tacznie: 1190,37
Wyposazenie:
szt

Umywalki 9
Zlewozmywaki 6
Pisuary 3
Bidety 0
Muszle klozetowe 7
Kabiny prysznicowe 0
Lodowki 3
Kuchenki mikrofalowe 0
Oprawy Gwietleniowe 245

nasmieci 15| 28
Kosze nasmieci 35| 63

do segregacji odpadow (worki 60I) 12
Informacje uzupetniajace Powierzchnia

w (m?)

Windy 0,00
Powierzchnia (jednostronna) okien drewnianych, gedimowe
Powierzchnia (jednostronna) okien plastikowych,ppésnych bez 285,00
tasm i folii zabezpieczayej
Powierzchnia drzwi 242,20
Powierzchnia wycieraczek i mat wejowych 4,83
Powierzchnia dywanow (chodnikow dywanowych) 16,2
Powierzchnia posadzek (PCV)- tarkett 498,93
Powierzchnia posadzek (lastryko) 0,00
Powierzchnia posadzek (kafelki) 645,94
Powierzchnia posadzek (granit)- marmur 45,50
Powierzchnia parkietu 0,00
Powierzchnia podtog laminowanych 0,00
P(_)Wi_erzchnia pomieszceprzeznaczona do sptania 1 raz w 29.79
miespcu '
llo$¢ zatrudnionych pracownikow 56
Srednia miesiczna liczba klientow 2200

15. Punkt Informacyjny w Krapkowicach, 47-303 Krapkoevial. Kilinskiego 1

Typ pomieszczenia

Powierzchnia w

(m?)
Sala obstugi Klienta 34,51
Pokoje biurowe 0,00
Pokdj gacinny 0,00
Korytarze, schody 0,00
Pomieszczenia w strefie ograniczonego ¢mstoraz wymagage
szczegoOlnej ochrony — gdzy innymi magazyny dokumentacji 0,00

bedace] w obiegu biggcym oraz archiwum zaktadowe
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Sala konferencyjna

0,00

Pomieszczenia gospodarcze, socjalne i pozostate

Sanitariaty

0,00

tacznie:

34,51

Wyposazenie:
szt.

Umywalki

Zlewozmywaki

Pisuary

Bidety

Muszle klozetowe

Kabiny prysznicowe

Oprawy éwietleniowe

nasmieci (worki 35I)

AlOIO|O|IO|O|O|O

Kosze

do segregacji odpadow (worki 60I)

Informacje uzupetniajace

Powierzchnia

w (m?)
Windy 0,00
Powierzchnia (jednostronna) okien drewnianych, gedimowe
Powierzchnia (jednostronna) okien plastikowych,ppésnych bez 10,37
tasm i folii zabezpieczagej
Powierzchnia drzwi 3,6
Powierzchnia dywanow (chodnikéw dywanowych)
Powierzchnia posadzek (PCV) 0,00
Powierzchnia posadzek (lastryko) 0,00
Powierzchnia posadzek (kafelki) 0,00
Powierzchnia posadzek (granit) 0,00
Powierzchnia parkietu - panele 34,51
Powierzchnia podtog laminowanych 0,00
Powierzchnia pomieszcizeprzeznaczona do sptania 1 raz w 0.00
mieshcu '
llos¢ zatrudnionych pracownikow 2
Srednia miesiczna liczba klientow 900
Powierzchnia i ilos¢ mebli, telefondw ogdétem we wszystkich obiektach
Srednia ilg¢ w sztukach  POW: % szt. ’rqcznazpow.
[m7] [m7]
Biurka 1392 1,10 1531,20
Szafy 1812 0,44 797,28
Regaly 1208 3,00 3624,00
Stoliki komputerowe i pozostate 818 0,54 441,72
Krzesta
3195

Fotele obrotowe
Telefony 790
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Zestawienie ilégci pojemnikéw na papier i mydto we wszystkich obietach razem

Lp. Rodzaj lub nazwa sprztu llos¢
1. |pojemniki na papier toaletowy 159

2. | pojemniki na papiergcznikowy 186

3. |pojemniki na mydto 186

Srednie mieskczne zuycie srodkow na wszystkich obiektach

Lp. Rodzaj lub nazwa sprztu llo§¢

1. |Papier toaletowy 1860-2040 rolek

2. |Reczniki papierowe 125-145 kartonow po 4000 listkow
3. |Mydto 225-300 litréw
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Zatacznik nr 2
do opisu przedmiotu zamdéwienia

WYKAZ CZYNNOSCI SPRZATANIA ORAZ CZESTOTLIWOSC ICH WYKONYWANIA

Rozdziat 1 — Postanowienia ogdlne.

1. Zamawiajacy stosuje okreslenia zdefiniowane w sposéb nastepujacy:

a.

@ oo

Terenowa jednostka organizacyjna (TJO) — Inspektoraty, Biura Terenowe i Punkty Informacyjne
Oddziatu ZUS w Opolu,

Administrator lokalny — komédrka realizujaca zadania w zakresie administrowania obiektami (Wydziat
Administracyjno-Gospodarczy),

Serwis sprzatajgcy — state dyzury oséb sprzatajgcych w godzinach porannych (serwis dzienny) oraz w
godzinach popotudniowych (serwis popotudniowy),

materiat — wszystkie artykuty niezbedne do realizacji sprzatania,

sezon letni — okres trwajgcy od poczatku kwietnia do konca pazdziernika,

sezon zimowy — okres trwajacy od poczatku listopada do konca marca,

sprzet — wszystkie urzadzenia oraz narzedzia niezbedne do realizacji sprzatania i pielegnacji terenéw
zielonych.

2. Zamawiajacy, w zaleznosci od czestotliwosci i czasu realizacji, ustugi sprzatania dzieli na:

a.

codzienne - wykonywane codziennie niezaleznie od wystepujgcych potrzeb, zaréwno

w godzinach jak i po godzinach pracy Zamawiajgcego z wyjatkiem swiat, sobot oraz dni ustawowo
wolnych od pracy,

okresowe - wykonywane w sezonie letnim albo zimowym, w  uzgodnionych
z upowaznionym pracownikiem Wydziatu Administracyjno-Gospodarczego terminach,

doraznie — wykonywane w zaleznosci od wystepujgcych potrzeb, realizowane przez Wykonawce
niezwtocznie po zauwazeniu badz zgtoszeniu takiej potrzeby
(m. in. sprzatanie po awariach).

3. W zaleznosci od wymagan w zakresie sprzatania, pomieszczenia dzielg sie na:

a.
b.
c.

ogdlnodostepne,
magazyny dokumentacji bedgcej w obiegu biezgcym oraz archiwa zaktadowe,
znajdujace sie w strefie ograniczonego dostepu oraz wymagajace szczegdlnej ochrony.

4. Sprzatanie w pomieszczeniach, o ktérych mowa w rozdziale 1 ust. 3 lit. b i ¢, moze byc¢ realizowane
wyltgcznie w obecnosci pracownika Zaktadu uprawnionego do przebywania w tym pomieszczeniu.

Rozdziat 2 - Sprzatanie pomieszczen ogélnodostepnych.

1. W pomieszczeniach ogdlnodostepnych realizuje sie sprzgtanie codzienne, okresowe oraz dorazne.
2. W ramach sprzatania codziennego w pomieszczeniach, o ktérych mowa w rozdziale 2 ust. 1, realizuje sie
nastepujace czynnosci:

1)

2)

3)

zamiatanie, mycie i wycieranie podtég. Utrzymanie we wifasciwym stanie w ciggu dnia ciggow
komunikacyjnych (korytarze, klatki schodowe, Sale Obstugi Klienta), w sezonie zimowym tak czesto,
aby utrzymaé¢ wymagany standard, na podfogach nie powinny pozostawaé smugi. Konieczne jest
uzywanie tablic ostrzegawczych informujgcych o sliskiej powierzchni podczas jej mycia,

codzienng biezgcy dostawe i uzupetnianie srodkow higieny (Srodki zapewnia Wykonawca), poprzez
zapetnianie pojemnikéw na papier recznikowy, toaletowy i mydto, kostki toaletowe i Srodki
zapachowe (odswiezacze powietrza w aerozolu lub kule zapachowe) we wszystkich toaletach od
godziny 7.00 oraz monitorowanie, poprzez uzupetnienie brakéw
w pojemnikach przez caty dzied przez serwis dzienny. Dostarczanie i uzupetnianie preparatu
dezynfekujagcego do ragk do 10 gabinetéw lekarskich. Specyfikacja papieru toaletowego,
recznikowego, mydfa , kostek toaletowych, preparatu dezynfekujgcego do rak i Srodkéw
zapachowych znajduje sie w Zataczniku Nr 3 do Opisu przedmiotu zamdwienia (Wykaz srodkow
i sprzetu technicznego),

obstuga spotkan na Sali konferencyjnej w Opolu przy ul. Wroctawskiej 24, tj. przygotowywanie
,szwedzkiego stotu”, ustawianie pojemnikdw z kawg i herbatg , nakryé, sztuccéw oraz wody
w butelkach, wyktadanie art. spozywczych oraz sprzgtanie po spotkaniach wraz z myciem naczyn (na
wyposazeniu zaplecza kuchennego znajduje sie zmywarka do naczyn). Naczynia i artykuty spozywcze
dostarczy Zamawiajgcy. Spotkania odbywajg sie srednio 2-3 razy w tygodniu,
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4)
5)

6)

7)
8)

9)
10)

11)
12)
13)

14)
15)
16)

—24—

odkurzanie dywandéw, wyktadzin dywanowych, chodnikéw i wycieraczek,

oproznianie pojemnikdow na odpady z zachowaniem zasad segregacji , wynoszenie odpaddow
w workach foliowych do pojemnikéw zlokalizowanych na zewnatrz budynkéw, wymiana workéw
foliowych oraz utrzymanie pojemnikdéw na odpady w czystosci. Worki na odpady dostarczy
Wykonawca,

wynoszenie odpadéw medycznych z dedykowanych pojemnikéw w gabinetach lekarskich
i przekazywanie ich firmie specjalistycznej, ktéra przyjezdza po ich odbiér. Worki na odpady
medyczne dostarczy Wykonawca,

wymiana przescieradet ~w  gabinetach lekarskich, przygotowywanie przescieradet
i fartuchéw lekarskich do przekazania firmie pioracej,

sprawdzanie i utrzymanie czystosci w sanitariatach, w tym czyszczenie i dezynfekcja urzadzen
sanitarnych, uzupetnianie srodkéw zapachowych oraz zalewanie wodg kratek Sciekowych,
sprawdzanie i utrzymanie czysto$ci w pomieszczeniach socjalnych,

mycie luster, powierzchni szklanych - btyszczacych, emaliowanych i ceramicznych tj. drzwi, gablot,
Scianek dziatowych oraz poreczy wewnetrznych,

mycie drzwi wejsciowych do budynku i na Sale Obstugi Klienta,

omiatanie pajeczyn,

wycieranie kurzu z mebli na mokro i konserwacja ptynem antystatycznym, wycieranie kurzu
z parapetow i listew ochronnych, aparatéw telefonicznych, sprzetu AGD i RTV oraz innego sprzetu
biurowego, usuwanie pajeczyn,

mycie wind i podnosnikéw dla niepetnosprawnych,

czyszczenie wycieraczek przy drzwiach wejsciowych,

wycieranie S$rodkami specjalistycznymi poreczy na klatkach schodowych oraz odbojnic na
korytarzach,

3. W ramach sprzatania okresowego w pomieszczeniach, o ktorych mowa w rozdziale 2 ust. 1, realizuje sie
nastepujace czynnosci:

1)

2)

3)

a)
b)
c)

4)

5)

6)

raz w tygodniu :
a) dezynfekcja gabinetéw lekarskich i WC przy gabinetach zgodnie z procedura stanowigca Zatacznik
Nr 5 do Opisu przedmiotu zaméwienia (Procedury dezynfekgji),
b) mycie koszy ustawionych w toaletach i pomieszczeniach socjalnych,
c) czyszczenie kwiatdw naturalnych i sztucznych znajdujgcych sie poza pomieszczeniami biurowymi
oraz w sekretariatach i gabinetach Dyrekcji;
raz na dwa tygodnie:
a) zamiatanie i mycie powierzchni garazu,
b) czyszczenie zewnetrznych czesci mebli,
c) czyszczenie kratek wentylacyjnych oraz anemostatow,
d) odkurzanie mebli tapicerowanych,
e) pastowanie podtdg wraz z cokotami,
f) mycie oktadzin sciennych z terakoty srodkami specjalistycznymi,
g) czyszczenie elementdw stanowigcych dekoracje wewngtrz budynku oraz szaf gablot
informacyjnych,
h) mycie drzwi w: gabinetach lekarskich, pokojach socjalnych, pokojach goscinnych i toaletach oraz
dezynfekcja klamek w w/w pomieszczeniach,
raz w miesigcu:
mycie koszy ustawionych w pokojach,
mycie pozostatych drzwi,
odkurzanie oston okablowania sieci komputerowej, kontaktéw, wytgcznikéw, urzedomatéw itp.
trzy razy w ciggu roku mycie okien po obu stronach, parapetéw zewnetrznych, zaluzji wewnetrznych
oraz czyszczenie krat,
dwa razy w ciggu roku:
a) mycie grzejnikow,
b) konserwacja wyktadzin podtogowych w ciggach pieszych (korytarze, hole, klatki schodowe):
- typu Tarkett — akrylowanie,
- okfadzin podtogowych z PCV, ptytek terakotowych granitowych oraz typu gres srodkami
i sprzetem specjalistycznym. Wykonawca czyszczagc wyktadziny podtogowe stosowat sie
bedzie do instrukcji producentéw,
c) pranie wycieraczek i mat wejsciowych bedgcych wtasnoscig Zamawiajgcego,
raz w ciggu roku:

CZESC Il SIWZ~- OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA WRAZ Z ZAtACZNIKAMI 240000/271/16/2019-ZAP



— 25—

1. pranie wykfadzin dywanowych, dywanéw i mebli tapicerowanych,
impregnacja powierzchni granitowych, krystalizacja posadzek z marmuru,
3. konserwacja wyktadzin podtogowych na pozostatej powierzchni (poza ciggami komunikacyjnymi):
- typu Tarkett — akrylowanie,
- okfadzin podtogowych z PCV, ptytek terakotowych i parkietéw s$rodkami i sprzetem
specjalistycznym,
4. mycie okien nie otwieranych i wysoko usytuowanych (metodg wysokosciowg) w: Gtubczycach,
Kedzierzynie-Kozlu, Kluczborku, Nysie, Opolu przy ul. Wroctawskiej 24 i ul. Firmowej 1, Strzelcach
Opolskich oraz w Brzegu,
5. mycie szklanego szybu windy w budynku operacyjnym w Opolu przy ul. Wroctawskiej 24
oraz w budynku przy ul. Firmowej 1,
6. czyszczenie oston $wietldéwek oraz kloszy lamp przy udziale elektryka Wykonawcy.

4. W ramach sprzatania doraznego w pomieszczeniach, o ktérych mowa w rozdziale 2 ust. 1, realizuje sie

czynnosci wymienione w rozdziale 2 ust. 2 oraz nastepujace:

1) odkurzanie mebli tapicerowanych,

2) podlewanie kwiatéw naturalnych,

3) zapieranie plam na wyktadzinach dywanowych, dywanach i meblach tapicerowanych,

4) rozmrazanie i mycie wnetrza lodéwek znajdujgcych sie poza pomieszczeniami biurowymi,

5) mycie kuchenek mikrofalowych,

6) mycie pojemnikdw do przewozenia korespondencji — Zamawiajacy jest w posiadaniu okoto 220 szt.
plastikowych skrzyn do przewozenia korespondencji.

5. Sprzatanie codzienne i dorazne realizowane w pomieszczeniach socjalnych i sanitarnych kazdorazowo
musi by¢ potwierdzone wpisem w Karcie kontroli czystosci, umieszczonej przez Wykonawce w
wyznaczonym miejscu w sprzatanym pomieszczeniu.

6. Karty kontroli czystosci Wykonawca przekazuje Administratorowi lokalnemu
lub kierownikowi TJO w terminie 3 dni roboczych po zakonczeniu kazdego miesigca. Wzor karty kontroli
czystosci udostepni Zamawiajacy.

N

Rozdziat 3 - Sprzatanie w magazynach dokumentacji bedacej w obiegu biezacym oraz archiwach
zaktadowych.

1. W magazynach dokumentacji bedgcej w obiegu biezagcym oraz archiwach zaktadowych realizuje sie
sprzgtanie okresowe oraz dorazne.

2. W ramach sprzatania okresowego w pomieszczeniach, o ktérych mowa w rozdziale 3 ust.1, realizuje sie
nastepujgce czynnosci:

1) raz w tygodniu - odkurzanie i mycie podtogi Srodkiem dezynfekujgcym w archiwach zaktadowych
zgodnie z procedurg zawartg w Zataczniku Nr 5 do Opisu przedmiotu zaméwienia (Procedury
dezynfekgji),

2) dwa razy w tygodniu:

- wycieranie kurzu z mebli, parapetéw i listew ochronnych,

- odkurzanie i mycie na mokro srodkiem dezynfekujgcym wolnej powierzchni na regatach jezdnych
i stacjonarnych (ok. 1800 m?),

- odkurzanie i mycie podtogi w archiwum zaktadowym,

- odkurzanie i mycie podtogi w magazynach dokumentacji bedacej w obiegu biezgcym srodkiem
dezynfekujagcym, zgodnie z procedurg zawartg w Zalaczniku Nr 5 do Opisu przedmiotu
zamowienia (Procedury dezynfekgji),

- mycie posadzek w pok. biurowym, socjalnym oraz WC,

- mycie i dezynfekowanie muszli klozetowej oraz mycie umywalek,

- oprdznianie koszy na Smieci.

3) raz na dwa tygodnie:

1. mycie drzwi

2. odkurzanie pudet zgromadzonych na regatach w archiwum zaktadowym przy
ul. Wroctawskiej 24,

3.  mycie oktadzin Sciennych z terakoty sSrodkami specjalistycznymi,

4. czyszczenie kratek wentylacyjnych.

4) jeden raz w miesigcu:
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5) mycie podtég, odkurzanie i mycie regatow jezdnych i stacjonarnych na powierzchniach wolnych od akt
i mycie przynaleznych pomieszczern Srodkiem dezynfekujgcym zgodnie z procedurg zawartg
w Zataczniku Nr 5 do Opisu przedmiotu zaméwienia (Procedury dezynfekgji),
6) trzy razy w ciggu roku mycie okien po obu stronach, parapetéw zewnetrznych, zaluzji wewnetrznych
oraz czyszczenie krat,
7) dwa razy w ciggu roku:
a) mycie grzejnikow,
b) mycie podtdg, odkurzanie i mycie regatéw jezdnych i stacjonarnych na powierzchniach wolnych
od akt i mycie przynaleznych pomieszczen Srodkiem dezynfekujgcym zgodnie
z procedurg zawartg w Zataczniku Nr 5 do Opisu przedmiotu zamdwienia (Procedury
dezynfekgji),
c) konserwacja wyktadzin podtogowych na pozostatej powierzchni (poza ciggami komunikacyjnymi):
- typu Tarkett — akrylowanie,
- okfadzin podtogowych z PCV, ptytek terakotowych i parkietéw $rodkami i sprzetem
specjalistycznym,
8) raz w ciggu roku czyszczenie oston swietléwek oraz kloszy lamp przy udziale elektryka Wykonawcy.

Czynnosci okreslone w wust. 2 pkt. 1), 2) i 3) Wykonawca musi realizowa¢ réwniez
w ramach sprzgtania doraznego.
Do wykonywania czynnosci, o ktérych mowa w ust. 2 i 3, muszg by¢ stosowane

przez Wykonawce nastepujgce materiaty oraz sprzet:

1) czyste Scierki do wycierania kurzu - wykonane z mikrofibry,

2) czyste Scierki i mopy do mycia i wycierania podtogi - wyptukane w roztworze dezynfekujgcym i wyzete,

3) czyste Scierki do wycierania zewnetrznych powierzchni regatow jezdnych
i stacjonarnych na mokro, wyptukane w roztworze dezynfekujgcym i wyzete,

4) srodki dezynfekujace —zgodnie z Zatgcznikiem nr 5 do Opisu przedmiotu zamdwienia (Procedury
dezynfekgji),

5) odkurzacz - wyposazony w filtr zatrzymujacy grzyby plesniowe oraz mate drobiny kurzu i pytu.

Uzywane do sprzatania materiaty, o ktérych mowa w ust. 4 wykorzystywane przez Wykonawce

wielokrotnie:

1) nie mogg by¢ prane chemicznie,

2) jezeli sa  wilgotne, przed przekazaniem do przechowania lub  prania  musza
byc¢ osuszone,

3) muszg by¢ przechowywane w suchym miejscu,

4) worki do odkurzaczy muszg by¢ czyste, a filtry sprawne.

Rozdziat 4 - Sprzatanie w pomieszczeniach w strefie ograniczonego dostepu oraz wymagajacych szczegdlnej

ochrony.

W pomieszczeniach w strefie ograniczonego dostepu oraz wymagajacych szczegdlnej ochrony realizuje sie

sprzgtanie okresowe oraz dorazne. Przez pomieszczenia te rozumie sie : serwerownie, pomieszczenia

UPS 06w, rozdzielnie elektryczne, weztéw cieplnych, weztéw systemdéw wentylacji, szaf krosowniczych.

Pomieszczenia sprzatane sg zawsze w obecnosci oséb odpowiedzialnych ze strony Zamawiajgcego.

W ramach sprzatania okresowego w pomieszczeniach, o ktérych mowa w ust. 1, realizuje sie czynnosci:

1) raz w miesigcu - odkurzanie i mycie podtogi srodkiem dezynfekujgcym zgodnie z procedurg zawartg
w Zatgczniku Nr 5 do Opisu przedmiotu zamdwienia (Procedury dezynfekcji), wycieranie szaf, biurek
i parapetéw, mycie drzwi,

2) dwa razy w ciggu roku — mycie okien

Czynnosci  okreslone  w ust. 2 pkt. 1) Wykonawca musi realizowa¢  réwniez

w ramach sprzatania doraznego.

Wymagania dotyczgce materiatdéw oraz sprzetu uzywanych do wykonywania czynnosci, o ktérych mowa

w ust. 2, zostaty okreslone w rozdziale 3 ust. 4 i 5.

Czynnosci okreslone w ust. 2 powinny by¢ wykonywane ze szczegdlng ostroznoscia.

Rozdziat 5 - Sprzatanie pokoi goscinnych w Inspektoracie w Gtubczycach.

1.
2.

Sprzatanie odbywa sie bezposrednio po opuszczeniu pokoi przez gosci i przed przybyciem nowych gosci.
Sprzatanie obejmuje nastepujgce czynnosci:
a. zamiatanie, mycie i wycieranie podtég,
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oproznianie pojemnikdw na odpady z zachowaniem zasad segregacji odpaddéw, wynoszenie odpadow
w workach foliowych do pojemnikéw zlokalizowanych na zewnatrz budynkéw, wymiana workow
foliowych oraz utrzymanie pojemnikéw na odpady w czystosci,

uzupetnianie srodkoéw higienicznych,

. sprawdzanie i utrzymanie czystoSci w sanitariatach, w tym czyszczenie i dezynfekcja urzadzen

sanitarnych, uzupetnianie srodkéw zapachowych oraz zalewanie wodg kratek Sciekowych,

mycie luster, powierzchni szklanych (btyszczacych, emaliowanych i ceramicznych) tj. drzwi, Scianek
dziatowych,

wycieranie kurzu z mebli, parapetéw i listew ochronnych, aparatéw telefonicznych, sprzetu AGD i RTV
oraz innego sprzetu biurowego, usuwanie pajeczyn,

zapieranie plam na meblach tapicerowanych,

. wymiana poscieli, recznikdéw — czystg posciel i reczniki do wymiany zapewnia Zamawiajacy,

mycie lodéwek,

3. W ramach sprzatania okresowego w pokojach goscinnych realizuje sie nastepujgce czynnosci:

1)

2)

3)

4)

raz na dwa tygodnie:

a) mycie wszystkich drzwi wejsciowych wraz z klamkami i uchwytami,

b) czyszczenie zewnetrznych czesci mebli,

c) czyszczenie kratek wentylacyjnych oraz anemostatéw,

d) odkurzanie mebli tapicerowanych,

mycie okien, zaluzji wewnetrznych, parapetdw zewnetrznych oraz krat i zaluzji zewnetrznych

w oknach (w miesigcu marcu) oraz parapetdw zewnetrznych,

dwa razy w ciggu roku :

a) mechaniczne czyszczenie, polerowanie ipokrywanie powtoka akrylowg i antyposlizgowa
powierzchni pomieszczen pokrytych wyktadzing typu tarket,

b) mycie grzejnikow,

c) rozmrazanie i mycie wnetrza lodowek,

raz w ciggu roku:

pranie mebli tapicerowanych,

Sprzatanie w pokojach goscinnych kazdorazowo musi byé potwierdzone wpisem w Karcie kontroli

czystosci, umieszczonej przez Wykonawce w wyznaczonym miejscu w sprzgtanym pomieszczeniu.

5. Karty kontroli czystosci Wykonawca przekazuje Administratorowi lokalnemu lub kierownikowi TJO
w terminie 3 dni roboczych po zakonczeniu kazdego miesigca. Wzor karty kontroli czystosci udostepni
Zamawiajacy.

Rozdziat 6 — Sprzatanie terenu zewnetrznego i pielegnacja terenow zielonych.

1. Zakres sprzatania obiektdw i pielegnacji terenéw zielonych obejmuje sprzatanie codzienne, okresowe oraz
dorazne.

2. W ramach codziennego sprzgtania terenu zewnetrznego i pielegnacji terendw zielonych w zaleznosci od
sezonu realizuje sie czynnosci:

1)

2)

3. W

w sezonie letnim:

a) czyszczenie terenu ze Smieci,

b) oprdznianie koszy na $mieci,

c) zamiatanie schodéw, podjazddw, parkingéw i chodnikdw,

W sezonie zimowym:

a) czyszczenie terenu ze Smieci,

b) oprdznianie koszy na $mieci,

c) zamiatanie schodow

d) usuwanie lodu ze stopni schodow i podjazddw,

e) usuwanie i wywozenie $niegu i btota posniegowego ze schoddéw, wewnetrznych drég dojazdowych,
podjazdéw, parkingdw i chodnikéw oraz chodnikéw przylegajgcych do posesji,

f) posypywanie ciggdw komunikacyjnych, np. piaskiem lub innym dopuszczalnym srodkiem (Srodki
dostarcza Wykonawca).

ramach okresowego sprzatania terenu zewnetrznego i pielegnacji terendéw zielonych

w zaleznosci od sezonu realizuje sie czynnosci:

1)

w sezonie letnim:
a) raz w tygodniu:
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- koszenie trawnikdéw, tak aby trawa nie byta wyzsza niz 10 cm, pozbawiona chwastéw; za
kazdym razem koszenie musi objg¢ jednorazowo caty teren zielony przynalezacy do obiektu,
- mycie schododw,
b) 3 razy w sezonie - nawozenie trawnikéw,
c) 2razy w sezonie:
- wykonywanie zabiegéw fitosanitarnych,
- czyszczenie podjazddéw i chodnikdw,
- czyszczenie studzienek przyokiennych,
- czyszczenie odwodnienia liniowego,
- czyszczenie kratek odptywowych,
- odchwaszczanie trawnikdw,
- ciecie pielegnacyjne i formujgce krzewéw
d) raz w sezonie:
- wykonanie areacji,
- nawozenie drzew, krzewow i roslin okrywowych,
- ciecie pielegnacyjne i formujace drzew,
- uzupetnienie kory,
- usuwanie mchu z kostki brukowej i ptytek chodnikowych,
- czyszczenie, w tym zapewnienie droznosci, rynien i rur spustowych;
2) w sezonie zimowym, na biezgco w miare wystgpienia potrzeb:
a) wywozenie $niegu z poses;ji,
b) usuniecie wysypanego wczesniej piasku.

4. Czynnosci polegajace na usuwaniu $niegu i btota posniegowego oraz oblodzenia a takze posypywania
ciggow komunikacyjnych nalezy wykonywac na biezaco, tak by zapewni¢ bezpieczne i bezkolizyjne
poruszanie sie pieszych isamochoddéw (w zaleznosci od warunkéw pogodowych), przede wszystkim
bezposrednio przed rozpoczeciem pracy przez Zamawiajgcego i w godzinach urzedowania 7:00-15:00.
W/w ustugi nalezy realizowaé réwniez po godzinach urzedowania oraz w dni wolne od pracy, niedziele
i Swieta.

5. W przypadkach szczegdlnych, kiedy pomimo dotozenia wszelkich staran, nie mozna na czas usungé
Sliskosci, Wykonawca oznakuje niebezpieczne miejsca znakami ostrzegawczymi. Znaki ostrzegawcze
Wykonawca zapewni we wtasnym zakresie i na wtasny koszt.

6. Sprzatanie okresowe musi by¢ potwierdzone Protokotem wykonania prac okresowych terenu
zewnetrznego, sporzgdzonym przez Wykonawce i potwierdzonym przez Administratora lokalnego lub
kierownika TJO. Wzér protokotu udostepni Zamawiajacy.

7. W ramach doraznego sprzatania terenu zewnetrznego i pielegnacji terenéw zielonych
w zalezno$ci od sezonu realizuje sie czynnosci okreslone w pkt. 2-3 oraz nastepujace:

1) dosiewanie trawy oraz uzupetnianie naturalnych ubytkéow ziemi z materiatéw zakupionych przez
Zamawiajgcego;

2) nawadnianie;

3) ciecie uszkodzonych elementow drzew i krzewow;

4) pielenie;

5) sadzenie sezonowych roslin ozdobnych zakupionych przez Zamawiajgcego;

6) dziatania odtworzeniowe, w tym wymiana uszkodzonych drzew, krzewdw i roslin okrywowych na nowe
- koszty zakupu materiatdw do dziatan odtworzeniowych bedzie ponosit Zamawiajgcy jedynie w
sytuacji, gdy ich koniecznos¢ nie nastgpita z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy. W przypadku,
gdy koniecznos$¢ dziatan odtworzeniowych nastgpita z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,
wowczas zobowigzany on bedzie do poniesienia kosztéw zakupu materiatéw do dziatan
odtworzeniowych i wykonania tych dziatan;

7) grabienie lisci;

8) dobijanie, usztywnianie oraz uzupetnianie palikdw podtrzymujacych rosliny, krzewy i drzewa;

9) zabezpieczenie roslin przed okresem zimowym; dotyczy tych roslin, ktére sg szczegdlnie wrazliwe na
niskie temperatury i duze opady $niegu - w Inspektoracie ZUS w Brzegu posadzonych jest 25 szt. roz;

10) wywoéz odpadéw organicznych  powstatych w  trakcie wyzej wymienionych  prac.
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Zatacznik Nr 3
do opisu przedmiotu zamdwienia

Wykaz srodkéw i sprzetu technicznego.

Rodzaj srodka

Ptyn do mycia i konserwacji wyktadzin podtogowychgodnie z zaleceniami producentow wyktadzin
podiogowych znajddpych sé na obiektach

Piyny isrodki do utrzymania czysfoi w toaletach

Plyny do mycia szyb i luster na obiektach

Srodki do konserwacji mebli i drzwi drewnianych

Srodki do konserwaciji mebli tapicerowanych

o g~ wid =

Ptyn do mycia i dezynfekcji zmywalnych powierzcleaiystych i zanieczyszczonych substancjami
organicznymi, do archiwum zaktadowego, sktadnici@ebinetow lekarskich

Ptyn do czyszczenia i dezynfekcji archiwum zaktadge, sktadnic akt i gabinetéw lekarskich o
wiasciwosciach bakteriobdjczych, grzybobdjczych i wirusolzgjch.

Specyfikacja recznikdw papierowych, papieru toaletowego, mydta, dstek toaletowych isrodkéw zapachowych

oraz preparatu dezynfekujacego

Lp.

Wymagane dane techniczne dlagcznikéw papierowych, papieru toaletowego, mydta i éstek toaletowych

1.

Reczniki papierowe doak typu Zetka, biate,1-warstwowe, o gramaturze mimm28g/nt pakowane po 4000
szt. listkdw w kartonie, o wymiarach listka 23,032&m., wadze bindy 0,45 kg +/- 5%

Papier toaletowy w rolkach, typu Jumbérednicy@ 190mm na tulejed 60mm, biaty, dwuwarstwowy, o

2. dtugdsci taémy minimum170m, szerokéci tasmy 10cm wadze 1 rolki minimum 0,530 kg.

3. | Naturalne mydto glicerynowe w ptynie o ddavosciach antybakteryjnych przeznaczone do mygia r
lagodnie dziatajce, o pH 5.5-6.0, o zawasm skladnikdw tatwo ulegagych biodegradacji nie szkodliwych d
srodowiska.

Preparat do dezynfekcjik i skory (dla lekarzy orzecznikéw) o witawosciach bakteriobojczych,

4. | grzybobojczych i wirusobéjczych do higienicznej giefekcji rak w pojemnikach z aplikatorem o pojerdnb
od 250ml do 500ml.

5. | Kostki toaletowe zapachowe w zawieszanych kagaah lub inne.

6. | Srodki zapachowe - gGaviezacze powietrza w aerozolu lub kule zapachowe.

UWAGA! Wszystkie uzyte do wykonywania czynnéci porzadkowych materiaty powinny posiada odpowiednie

atesty.
Wykaz wymaganego minimum spraztowego
Lp. Rodzaj lub nazwa sprztu llos¢
1. | Drabina 5-cio szczeblowa do dyspozycji dladey sprataczki
2. | Drabina 7-mio szczeblowa dlazkiego budynku
3. | Wézki dwuwiaderkowe do mycia dlaadego spratajgcego
4. | Kompletne mopy ze stelam dla kadego spratajacego
5. | Scierki, gabki - do mycia i usuwania kurzu dlazdego spratajacego
6. | odkurzacze dla kazdego spratajacego
odkurzacz z wypogany w filtr zatrzymugcy grzyby
7. L : . . 10 szt.
plesniowe i mate drobiny kurzu i pytu
7. | sprzt do szorowania wykladzin podtogowych 3 szt.
odkurzacz do zbierania zanieczys#cze
8. |. 3 szt.
i wody z posadzek

la
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Zatacznik Nr 4
do opisu przedmiotu zamdwienia

PLANY ZAGOSPODAROWANIA TERENOW,
NA KTORYCH USYTUOWANE SA BUDYNKI INSPEKTORATOW

PLAN SYTUACYJNY BUDYNKU INSPEKTORATU ZUS W GLUBCZYCACH
ul. Chrobrego 5

PLAN SYTUACYJNY BUDYNKU INSPEKTORATU ZUS W KEDZIERZYNIE-KOZLU
Al. Jnan Pawta Il nr26
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PLAN SYTUACYJNY BUDYNKU INSPEKTORATU ZUS W KLUCZBORKU
ul. Katowicka 14

PLAN SYTUACYJNY BUDYNKU INSPEKTORATU ZUS W NYSIE
ul. Armii Krajowej 3
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PLAN SYTUACYJNY BUDYNKU INSPEKTORATU ZUS W OLESNIE
ul. Stwoackiego 2

et

s

PLAN SYTUACYJNY BUDYNKU INSPEKTORATU ZUS W STRZELCACH OPOLSKICH ul. Karola Miarki 2a

e G o v o0

a Miarki
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PLAN SYTUACYJNY BUDYNKU INSPEKTORATU ZUS W BRZEGU
ulL. Starobrzeska 28c
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Zatacznik Nr 5
do opisu przedmiotu zamdwienia

PROCEDURY DEZYNFEKCJI POMIESZCZEN

Procedury dotycza pomieszczen:

1. Gabinetéw lekarskich.
2. Pomieszczen WC przy gabinetach lekarskich (ogélnodostepnych).
3. Archiwum i magazynéw dokumentacji w obiegu biezgcym.

Ad 1. Gabinety lekarskie (wraz z wyposazeniem i $cianami zmywalnymi):

e 1 raz w tygodniu (i kazdorazowo w przypadku kontaminacji) mycie srodkiem przeznaczonym do
jednoczesnego mycia i dezynfekcji wszelkich zmywalnych powierzchni czystych i zanieczyszczonych
substancjami organicznymi w zakfadach opieki zdrowotnej i profilaktyce ogdlnej oraz sprzetu
medycznego wielokrotnego uzytku zgodnie z jego kartg charakterystyki,

* 1 raz w miesigcu zamiast Srodka jw. mycie ptynnym sSrodkiem dezynfekcyjny do czyszczenia
i dezynfekcji o dziataniu bakteriobdjczym, grzybobdjczym oraz wirusobdjczym zgodnie z jego kartg
charakterystyki.

Ad 2. Pomieszczenia WC przy gabinetach lekarskich (ogélnodostepne):

* codzienne mycie podtég i sanitariatdw przeznaczonym do jednoczesnego mycia oraz dezynfekcji
wszelkich zmywalnych powierzchni czystych i zanieczyszczonych substancjami organicznymi
w zaktadach opieki zdrowotnej i profilaktyce ogdlnej oraz sprzetu medycznego wielokrotnego
uzytku,

* 1 raz w tygodniu mycie Scian srodkiem jw.

* 1 raz w miesigcu zamiast srodka jw. mycie podtdg, sanitariatdw i scian zmywalnych $rodkiem
dezynfekcyjny do czyszczenia i dezynfekcji o dziataniu bakteriobdjczym, grzybobdjczym
i wirusobdjczym zgodnie z jego kartg charakterystyki.

Ad 3. Archiwum i magazyny dokumentacji w obiegu biezagcym:

* 2 razy w tygodniu mycie podtogi srodkiem przeznaczonym do jednoczesnego mycia i dezynfekcji
wszelkich zmywalnych powierzchni czystych i zanieczyszczonych substancjami organicznymi
w zaktadach opieki zdrowotnej i profilaktyce ogdlnej oraz sprzetu medycznego wielokrotnego uzytku
zgodnie z jego kartg w magazynach dokumentacji bedgcej w obiegu biezgcym

* 1 raz w tygodniu mycie podtdég srodkiem przeznaczonym do jednoczesnego mycia i dezynfekcji
wszelkich zmywalnych powierzchni czystych i zanieczyszczonych substancjami organicznymi
w zaktadach opieki zdrowotnej i profilaktyce ogdlnej oraz sprzetu medycznego wielokrotnego uzytku
w archiwum zaktadowym,

* 1 raz w miesigcu mycie wolnych pétek i przynaleznych pomieszczen srodkiem przeznaczonym do
jednoczesnego mycia i dezynfekcji wszelkich zmywalnych powierzchni czystych i zanieczyszczonych
substancjami organicznymi w zaktadach opieki zdrowotnej i profilaktyce ogdlnej oraz sprzetu
medycznego wielokrotnego uzytku,

e 2 razy w roku ( styczen, lipiec) zamiast $rodka jw. mycie podtdg, wolnych pétek i przynaleznych
pomieszczenn sanitarnych s$rodkiem dezynfekcyjny do czyszczenia i dezynfekcji o dziataniu
bakteriobdjczym, grzybobdjczym i wirusobdjczym.

STOSOWANIE SRODKOW DEZYNFEKUJACYCH

Wszystkie chemiczne preparaty dezynfekujace sg szkodliwedla organizmu ludzkiego. Nie ma idealnych,

bezpiecznych srodkéw, dlatego niezbedne jest przestrzeganie zasad bezpieczernstwa i higieny pracy, aby

ograniczy¢ do niezbednego minimum niekorzystny ich wptyw na organizm ludzki.

Stosujac srodki dezynfekujace nalezy bezwzglednie przestrzegaé zapiséw karty charakterystyki stosowanego

srodka.

Ponizej ogdlne zasady bhp dotyczgce stosowania srodkdéw dezynfekujgcych.

1. Srodki dezynfekujace nalezy przechowywaé w oryginalnym opakowaniu i w wyznaczonym specjalnie do
tego celu, suchym i dobrze wentylowanym miejscu, niedostepnym dla oséb niepowotanych.
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Podczas uzywania srodkow dezynfekujgcych nalezy: stosowac odpowiednie srodki ochrony (najczesciej
sg to: rekawice gumowe ochronne, fartuch i ochrone twarzy - szczelne okulary (np. typu gogle) lub
ochrone twarzy a w przypadku zbyt stabej wentylacji pomieszczenia dodatkowo nalezy stosowad
ochrony drég oddechowych.

Srodki ochrony nalezy przechowywaé w wyznaczonym specjalnie do tego celu suchym i dobrze
wentylowanym miejscu, niedostepnym dla oséb niepowotanych.

Do dezynfekcji nalezy uzywaé sprzetu przeznaczonego wytacznie do tego celu i przechowywaé go
w wyznaczonym i oznakowanym dobrze wentylowanym miejscu.

Zatrudniajgcy osoby wykonujace dezynfekcje obowigzany jest do:

1.

w

Opracowania szczegotowe] instrukcji dezynfekcji i umieszczenie jej w widocznym miejscu
przechowywania sprzetu.

Przeszkolenia stanowiskowego oséb wykonujacych dezynfekcje,

Dopuszczenia do pracy oséb bez przeciwwskazan lekarskich do pracy z preparatami dezynfekujgcymi.
Zaopatrzenia oséb wykonujgcych dezynfekcje w odpowiednio dobrane ochrony - zgodnie z karta
charakterystyki stosowanego srodka dezynfekujgcego.

PROCEDURY POSTEPOWANIA Z ODPADAMI MEDYCZNYMI w ZAKtADZIE UBEZPIECZEN SPOLECZNYCH

ODDZIAtU w OPOLU i jego jednostkach terenowych (w ktorych wytwarzane s takie odpady).

Procedura okresla zasady zbierania i czasowego magazynowania wytwarzanych odpadéw medycznych
o kodzie 18 01 03* do czasu przekazania do transportu do miejsca ich unieszkodliwiania.

1.

10.

11.

Wytwarzane odpady medyczne, o ktérych mowa wyzej z wyjatkiem odpaddéw o ostrych korcach
i krawedziach, zbiera sie do workéw jednorazowego uzycia z folii polietylenowej, koloru czerwonego,
nieprzezroczystych, wytrzymatych, odpornych na dziatanie wilgoci i S$rodkéw chemicznych,
z mozliwoscig jednokrotnego zamkniecia, ktére dostarczy firma swiadczaca ustugi porzgdkowe.

Worki jednorazowego uzycia nalezy umiesci¢é w pojemnikach pedatowych wielokrotnego uzycia
(ustawionych w bezpiecznym miejscu w gabinetach lekarskich) w sposdb pozwalajgcy na unikniecie
zakazenia oséb majgcych kontakt z workiem lub pojemnikiem.

Worki nalezy zapetnia¢ max do 2/3 ich objetosci w sposdb umozliwiajgcy ich bezpieczne zamkniecie.
Worki nalezy zamkng¢ przy uzyciu plastikowej plomby lub tasmy. Niedopuszczalne jest otwieranie raz
zamknietych workow jednorazowego uzycia.

Worki powinny by¢ wymieniane tak czesto, jak pozwalajg na to warunki przechowywania oraz
wtasciwosci odpadéw medycznych w nich gromadzonych, nie rzadziej niz co 72 godziny.

W przypadku uszkodzenia worka nalezy go w catosci umiesci¢ w innym wiekszym nieuszkodzonym
worku.

Kazdy pojemnik i kazdy worek z odpadami medycznymi powinien posiadaé¢ widoczne oznakowanie
identyfikujgce zawierajace:

1) kod odpadéw w nich przechowywanych;

2) adres zamieszkania lub siedzibe wytwodrcy odpadu;

3) date zamkniecia.

Dopuszczalne jest magazynowanie odpaddéw medycznych, o kodzie 18 01 03* w odpowiednio
przystosowanych do tego celu pomieszczeniach albo stacjonarnych lub przenos$nych urzadzeniach
chtodniczych, przeznaczonych wyfacznie do magazynowania odpadéw medycznych. Przenosne
urzadzenie chtodnicze jest przeznaczone do magazynowania niewielkiej ilosci odpaddw.

Przenosne urzadzenie chtodnicze powinno:

1) posiada¢ wnetrze wykonane z materiatow gtadkich, fatwo zmywalnych i umozliwiajacych
dezynfekcje;

2) by¢ zabezpieczone przed dostepem owaddw, gryzoni oraz innych zwierzat;

3) by¢ zabezpieczone przed dostepem oséb nieupowaznionych.

W sgsiedztwie pomieszczenia lub stacjonarnego urzadzenia chtodniczego powinna znajdowac sie
umywalka z cieptg i zimng wodga, wyposazona w dozowniki z mydtem i srodkiem do dezynfekcji ragk oraz
reczniki jednorazowego uzytku.

Magazynowanie odpadéw medycznych o kodzie 18 01 03*, w temperaturze od 10 °C do 18 °C moze
odbywac sie tak dtugo, jak pozwalajg na to ich wtasciwosci, jednak nie dtuzej niz 72 godziny, natomiast
w temperaturze do 10 °C - nie dtuzej niz 30 dni. Miejsce sktadowania odpaddw, o ktérych mowa wyzej,
winno by¢ w sposéb widoczny oznakowane.

Transport wewnetrzny odpaddw medycznych z miejsca powstawania do miejsca magazynowania i
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odbioru nalezy wykonywad:
1) w sposbéb uniemozliwiajgcy uszkodzenie worka;
2) w sposbéb uniemozliwiajgcy narazenie na bezposredni kontakt z tymi odpadami.

Wszelkie czynnosci od miejsca wytworzenia odpadow do miejsca ich magazynowania przed wywiezieniem
winna wykonywac osoba zaopatrzona w ubranie robocze ochronne i rekawice gumowe.

Zatrudniajgcy osoby majgce kontakt z odpadami medycznymi obowigzany jest do:

1.

Opracowania szczegotowej instrukcji postepowania z odpadami medycznymi i wywieszenie jej
w widocznym miejscu przechowywania odpadow.

Przeszkolenia stanowiskowego osdb wykonujacych majacych stycznosé z tymi odpadami.

Dopuszczenia do pracy osdb bez przeciwwskazan lekarskich do pracy oraz zaopatrzenia oséb majgcych
kontakt z odpadami w odpowiednio dobrane ochrony.

Oznakowania wyznaczonego miejsca przechowywania odpaddw.

Scistego przestrzegania niniejszej procedury oraz obowiazujgcych przepiséw prawa.

Wywéz odpadow odbywa sie z miejsca ich wytworzenia - z uwzglednieniem odpowiednich warunkéw ich
sktadowania tj. z oddziatu w Opolu — we wtorki i pigtki.
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