
Załącznik Nr 7 do umowy 

 
PROTOKÓŁ WYKONANIA PRAC OKRESOWYCH POWIERZCHNI WEWNĘTRZNYCH 

WYKONANYCH W MIESIĄCU …………………………………….   ……………………. ROK 

 

W dniu …………………………………. w obiekcie ZUS w ……………………………………………. przy ul. …………………..……………. dokonano 

odbioru niżej wymienionych prac wykonanych zgodnie z Umową ………………………… z dnia ………………. 

 

Pomieszczenia ogólnodostępne 

Nazwa i czas wykonywanej 

pracy 

Termin 

wykonywania 

(od – do) 

Podpis 

przedstawiciela 

Wykonawcy 

Podpis 

przedstawiciela 

Zamawiającego 

Uwagi 

Raz w tygodniu     

dezynfekcja gabinetów 

lekarskich i WC przy 

gabinetach  

    

mycie koszy ustawionych w 

toaletach i pomieszczeniach 

socjalnych 

    

czyszczenie kwiatów 

naturalnych i sztucznych 

znajdujących się poza 

pomieszczeniami biurowymi 

oraz w sekretariatach i 

gabinetach Dyrekcji 

    

Raz na dwa tygodnie     
zamiatanie i mycie 

powierzchni garaży 
    

mycie drzwi w : gabinetach 

lekarskich, pokojach 

socjalnych, pokojach 

gościnnych i toaletach oraz 

dezynfekcja klamek w w/w 

pomieszczeniach 

    

czyszczenie zewnętrznych 

części mebli 

    

 

 

czyszczenie kratek 

wentylacyjnych 

    

odkurzanie mebli 

tapicerowanych 

    

pastowanie podłóg wraz z 

cokołami 

    

czyszczenie elementów 

stanowiących dekoracje 

wewnątrz budynku oraz szaf i 

gablot informacyjnych 

    

mycie okładzin ściennych z 

terakoty środkami 

specjalistycznymi 

    

Raz w miesiącu     

mycie koszy ustawionych w 

pokojach 

    

mycie pozostałych drzwi     

odkurzanie osłon okablowania 

sieci komputerowej, 

kontaktów, wyłączników, 

urzędomatów itp  

    

Raz w roku     

pranie wykładzin 

dywanowych, dywanów i 

    



mebli tapicerowanych 

impregnacja powierzchni 

granitowych, krystalizacja 

posadzek z marmuru 

    

mycie okien nie otwieralnych i 

wysoko usytuowanych 

(metodą wysokościową) 

    

mycie szklanego szybu windy     

czyszczenie osłon świetlówek 

oraz kloszy lamp  

    

konserwacja wykładzin 

podłogowych na pozostałej 

powierzchni (poza ciągami 

komunikacyjnymi) typu 

Tarkett – akrylowanie, 

okładzin podłogowych z PCV, 

płytek terakotowych i 

parkietów środkami i sprzętem 

specjalistycznym 

    

Dwa razy w roku     

mycie grzejników     

konserwacja wykładzin 

podłogowych w ciągach 

pieszych (korytarze, hole, 

klatki schodowe) typu Tarkett 

– akrylowanie, okładzin 

podłogowych z PCV, płytek 

terakotowych granitowych 

oraz typu gres środkami i 

sprzętem specjalistycznym 

    

pranie wycieraczek i mat 

wejściowych  

    

Trzy razy w roku     

mycie okien po obu stronach, 

parapetów zewnętrznych, 

żaluzji wewnętrznych  oraz 

czyszczenie krat 

    

 

Magazyny dokumentacji będącej w obiegu bieżącym oraz archiwa zakładowe 

 

Nazwa i czas wykonywanej 

pracy 

Termin 

wykonywania 

(od – do) 

Podpis 

przedstawiciela 

Wykonawcy 

Podpis 

przedstawiciela 

Zamawiającego 

Uwagi 

Raz w tygodniu     

odkurzanie i mycie podłogi 

środkiem dezynfekującym w 

archiwach zakładowych 

  

  

Dwa razy w tygodniu     

odkurzanie i mycie na mokro 

środkiem dezynfekującym 

wolnej powierzchni na regałach 

jezdnych i stacjonarnych 

  

  

opróżnianie koszy na śmieci     

wycieranie kurzu z mebli,  

parapetów i listew ochronnych 
  

  

odkurzanie i mycie podłogi w 

archiwum zakładowym 
  

  

odkurzanie i mycie podłogi w 

magazynach dokumentacji w 

obiegu  bieżącym środkiem 

dezynfekującym 

  

  

Mycie posadzek w pokoju 

biurowym, socjalnym oraz WC 
  

  

mycie i dezynfekowanie muszli 

klozetowej oraz mycie 
  

  



 
 
 

Powierzchnie w strefie ograniczonego dostępu oraz wymagających szczególnej ochrony 
 

Nazwa i czas wykonywanej 

pracy 

Termin 

wykonywania 

(od – do) 

Podpis 

przedstawiciela 

Wykonawcy 

Podpis 

przedstawiciela 

Zamawiającego 

Uwagi 

Dwa razy w tygodniu     

zamiatanie, mycie i wycieranie 

podłóg 
  

  

odkurzanie wykładzin 

dywanowych i dywanów 
  

  

opróżnianie pojemników na 

śmieci z zachowaniem 

segregacji odpadów oraz 

wymiana worków foliowych 

  

  

wycieranie kurzu z mebli,  

parapetów i listew i 

ochronnych, sprzętu RTV i AGD 

oraz innego sprzętu biurowego 

  

  

Raz na dwa tygodnie     

mycie drzwi wejściowych do 

pomieszczeń łącznie z 

przeszkleniami, klamkami oraz 

uchwytami 

  

  

czyszczenie zewnętrznych 

części mebli 
  

  

umywalek 

Raz na dwa tygodnie     

odkurzanie pudeł 

zgromadzonych na regałach w 

archiwum zakładowym  

  

  

mycie drzwi      

mycie okładzin ściennych z 

terakoty środkami 

specjalistycznymi 

  

  

czyszczenie kratek 

wentylacyjnych 
  

  

Raz w miesiącu     

mycie podłóg, odkurzanie i 

mycie  regałów jezdnych i 

stacjonarnych na 

powierzchniach wolnych od akt 

i mycie przynależnych 

pomieszczeń  środkiem 

dezynfekującym  

  

  

Dwa razy w roku     

mycie podłóg, odkurzanie i 

mycie  regałów jezdnych i 

stacjonarnych na 

powierzchniach wolnych od akt 

i mycie przynależnych 

pomieszczeń  środkiem 

dezynfekującym o działaniu 

bakteriobójczym, 

grzybobójczym oraz 

wirusobójczym 

  

  

mycie grzejników     

konserwacja wykładzin 

podłogowych na pozostałej 

powierzchni typu – Tarkett – 

akrylowanie ,okładzin 

podłogowych z PCV, płytek 

terakotowych i parkietów 

środkami i sprzętem 

specjalistycznym 

  

  

Raz w roku     

mycie opraw oświetleniowych     



czyszczenie kratek 

wentylacyjnych 
  

  

odkurzanie mebli 

tapicerowanych 
  

  

pastowanie podłóg wraz z 

cokołami 
  

  

czyszczenie kwiatów 

naturalnych i sztucznych 

znajdujących się poza 

pomieszczeniami biurowymi 

  

  

Raz w miesiącu     

odkurzanie i mycie podłogi 

środkiem dezynfekującym 
  

  

odkurzanie podłogi technicznej     

Dwa razy w roku     

mycie okien po obu stronach, 

ram okiennych  i parapetów 

zewnętrznych i  wewnętrznych 

  

  

mycie grzejników     

czyszczenie krat, żaluzji, rolet i 

verticali 
  

  

akrylowanie powierzchni z PCV     

Raz w roku     

pranie wykładzin dywanowych, 

dywanów i mebli 

tapicerowanych 

  

  

impregnacja powierzchni 

podłogowych z granitu 
  

  

mycie opraw oświetleniowych     

odkurzanie przestrzeni pod 

podłogą techniczną 
  

  

 

Uwagi: 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………… 

 

………………………………………….    …………………………………………….. 
(data, pieczątka i podpis Wykonawcy    (data, pieczątka i podpis Zamawiającego  

          lub osoby upoważnionej                  lub osoby upoważnionej) 

 

 

 

 

 


