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Nazwa i adres Zamawiajacego:

Informacje o Zamawiajacym:

. Nazwa Zamawiajacego: Zaktad Ubezpieczen Spotecznych z siedzibg w Warszawie,
ul. Szamocka 3, 5 Warszawa, Oddziat ZUS w Lublinie,

° Adres: 20-601 Lublin, ul. Tomasza Zana 36, 38C

e  Telefon: 81 5357793; 81 5357794,

. Faks: 81 5357794;

e  Adres strony internetowe;j: http://www.zus.pl/o-zus/zamowienia-publiczne

° Godziny pracy: 7:15 — 15:15 od poniedziatku do pigtku.

Numer postepowania

Postepowanie, ktorego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem:
200000/271/02/2020-ZAP, ktérym zaleca sie opatrywac wszelka korespondencje dotyczaca
niniejszego postepowania.

Tryb udzielenia zamdwienia

Postepowanie o udzielenie zamodwienia prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego o wartosci szacunkowej ponizej tzw. progu unijnego, tj. ponizej 139 000 €
z zachowaniem zasad okreslonych ustawg z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien
publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), zwanej dalej ,,ustawg”.

Opis przedmiotu zamdwienia i warunki jego realizacji.

1. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustugi serwisu pogwarancyjnego urzadzen

drukujgcych (drukarek i urzadzen wielofunkcyjnych) okreslonych w ,Opisie przedmiotu
zamowienia, zwanym dalej ,,0PZ” (Zatgcznik nr 1 do SIWZ), eksploatowanych w Oddziatach
ZUS, tj.: Oddziale w Bitgoraju, Oddziale w Kielcach, Oddziale w Lublinie i Oddziale w Radomiu
(zwanych dalej ,oddziatami gtéwnymi”) oraz podlegtych im terenowych jednostkach
organizacyjnych (zwanych dalej ,TJO”) mieszczacych sie w lokalizacjach okreslonych
w zatgczniku nr 1 do OPZ.

Przedmiot zamdwienia zostat podzielony na 4, nizej wyszczegdlnione czesci zamdwienia:

e Czeé¢ 1 pn. ,Swiadczenie ustug serwisowych, konserwacji i napraw urzadzen
wielofunkcyjnych i drukarek na rzecz Oddziatu ZUS w Bitgoraju”;

e Czeé¢ 2 pn. ,Swiadczenie ustug serwisowych, konserwacji i napraw urzadzen
wielofunkcyjnych i drukarek na rzecz Oddziatu ZUS w Kielcach”;

e Czeé¢ 3 pn. ,Swiadczenie ustug serwisowych, konserwacji i napraw urzadzen
wielofunkcyjnych i drukarek na rzecz Oddziatu ZUS w Lublinie”;

e Czeé¢ 4 pn. ,Swiadczenie ustug serwisowych, konserwacji i napraw urzadzen
wielofunkcyjnych i drukarek na rzecz Oddziatu ZUS w Radomiu”.
Uwaga:

1. Wszystkie postanowienia SIWZ dotyczg kazdej z 4. czesci zamowienia, chyba ze tresc
postanowienia stanowi inaczej;

2. Wykonawca moze sktadaé oferte na dowolng ilosé¢ czesci zamoéwienia (1 —4)

1.1. Kategoria przedmiotu zamoéwienia zgodnie ze Wspdlnym Stownikiem Zamoéwien
(kody CPV i ich nazwy):

e 50300000-8 — Ustugi w zakresie napraw i konserwacji i podobne ustugi dotyczgce
komputeréw osobistych, sprzetu biurowego, sprzetu
telekomunikacyjnego i audiowizualnego;
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e 30125100-2 — Maszyny biurowe i liczace, sprzet i materiaty, z wyjatkiem mebli
i pakietow oprogramowania. Wktady barwigce.
Wszystkie czynnosci wchodzace w caty zakres przedmiotu zamdwienia zostang wykonane
przez pracownikéw zatrudnionych na podstawie umowy o prace.

Wykonawca wykona przedmiot zamdwienia zgodnie z trescig Specyfikacjg Istotnych
Warunkéw Zaméwienia (SWIZ) i zgodnie ze ztozong ofertg, a takie z obowigzujgcymi
przepisami prawa dotyczacymi przedmiotu zamédwienia.

Wymagany termin realizacji zamodwienia:

Od daty zawarcia umowy, planowanej na dzied 01.04.2020 r. do 31.12.2020 r.,
z uwzglednieniem mozliwosci uzgodnienia z Wykonawca, ktdérego oferta zostanie
wybrana jako najkorzystniejsza w tym postepowaniu, wczesniejszego jej zawarcia w
przypadku rozwigzania dotychczasowej umowy dotyczgcej przedmiotu zamowienia po
wyczerpaniu srodkow przewidzianych na realizacje tej umowy.

Podwykonawstwo:

5.1. Zamawiajacy nie ogranicza udziatu podwykonawcéw w realizacji przedmiotu
zamowienia. Wykonywanie zamowienia przez podwykonawcéw nie zwalnia
Wykonawcy z odpowiedzialnosci za nalezytg i terminowa realizacje przedmiotu
zamowienia. Wykonawca odpowiada za dziatanie i zaniechanie podwykonawcéw
oraz innych osoéb, ktérymi bedzie sie postugiwat przy realizacji zamowienia, jak za
wtasne. W przypadku powierzenia ustugi podwykonawcom, Wykonawca zobowigzany
jest do koordynacji ustugi w ramach ceny ofertowej;

5.2. Wykonawca zobowigzany jest, na podstawie art. 36b ust. 1 ustawy, do wskazania
w formularzu ofertowym zakresu zamodwienia, ktérego wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom;

5.3. Zamawiajacy nie zastrzega osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych czesci
zamowienia.

Wymagania dotyczace zatrudnienia oséb wykonujgcych czynnosci w ramach realizacji
przedmiotu zamdwienia na podstawie umowy o prace [w rozumieniu przepiséw ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2016 r., poz. 1666 z pdzn. zm.)], zostaty
szczegdtowo opisane we wzorze umowy, stanowigcej Zatgcznik nr 3 do SIWZ.

Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie obliczone
w sposéb wskazany we wzorze umowy (Zatacznik nr 3 do SIWZ), ustalone na podstawie
postanowien SIWZ i tresci wybranych ofert.

Okres gwarancji jakosci

Na wykonang ustuge serwisowg (w tym dostarczone i zamontowane podzespoty, czesci
oraz materiaty eksploatacyjne) Wykonawca musi udzieli¢ gwarancji jakosci. Minimalny
okres gwarancji nie moze by¢ krétszy niz 1 miesigc. Gwarancja stanowi jedno z kryteriéw
oceny ofert i w zaleznosci od wyboru Wykonawcy (okreSlonego w ofercie) moze wynosic
odpowiednio: 1 lub 3 lub 6 miesiecy liczac od daty odbioru ustugi serwisowe;j.

Nazwa zamdwienia nadana przez Zamawiajacego:

»Serwis urzadzen drukujacych”

Informacja o przewidywanych zamowieniach, o ktéorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6
ustawy oraz sposobie przedstawienia ofert wariantowych

Nie przewiduje sie takich zamowien, o ktdrych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy;
Nie dopuszcza sie mozliwosci sktadania ofert wariantowych w rozumieniu art. 2 pkt 7
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ustawy.

V. Warunki udziatu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia.

W przetargu mogg wzig¢ udziat wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki okre$lone w art. 22
ust. 1 ustawy, tj.:

1. Spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1b ustawy,
dotyczace:
1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw: Zamawiajacy nie konkretyzuje swoich wymagan
w zakresie tego warunku;

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiajacy nie konkretyzuje swoich wymagan
w zakresie tego warunku;

3) zdolnosci technicznej lub zawodowej, a w szczegdlnosci w zakresie doswiadczenia
wykonawecy i uprawnie osdb skierowanych przez wykonawce do realizacji zamodwienia.

Zamawiajacy nie konkretyzuje swoich wymagan w zakresie tego warunku.

2. Nie podlegaja wykluczeniu na podstawie przepisow art. 24 ust.1 pkt 12-23 oraz na
podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 i pkt 8 ustawy.

3. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamoéwienia i wowczas ustanawiajg
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego. Przepisy
dotyczgce Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wszystkich wspdlnikéw. Wykonawcy
wspdlnie ubiegajacy sie o zamdwienie sktadajg jedng oferte, przy czym wszystkie warunki
udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt. 1. mogg spetnia¢ tgcznie, natomiast
warunki dotyczace niepodleganiu wykluczeniu z postepowania, o ktérych mowa w pkt. 2.,
musi spetnia¢ kazdy z nich osobno.

VI. Wykaz oswiadczen lub dokumentow potwierdzajacych spetnianie warunkow udziatu
w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

1. Wykaz oswiadczen lub dokumentow potwierdzajacych spetnianie warunkow udziatu
W postepowaniu:

e na potwierdzenie spetniania warunkoéw opisanych w pkt. V.1. Wykonawca ztozy

oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu postepowaniu wg zatacznika nr 2
do SIWzZ;

2. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych brak podstaw do wykluczenia
z postepowania:

e na potwierdzenie spetniania warunkow opisanych w pkt. V.2. Wykonawca ztozy
oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu postepowaniu wg zatacznika nr 2A do
SIWZ oraz nw. dokumenty:

a) zaswiadczenie wtasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo inny dokument
potwierdzajacy, ze Wykonawca nie zalega z optaceniem skiadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne, wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu skiadania ofert, lub inny dokument potwierdzajgcy, ze wykonawca zawart
porozumienie z wiasciwym organem w sprawie sptat tych naleinosci wraz
z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub
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b)

c)

d)

2.1.

wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu, w celu potwierdzenia
braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 8 ustawy;

zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ie
Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, wystawione nie wczes$niej niz
3 miesigce przed uptywem terminu skifadania ofert, albo inny dokument
potwierdzajacy, ie Wykonawca zawart porozumienie z witasciwym organem
podatkowym w sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub
grzywnami w szczegoélnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub roztozenie na raty zalegltych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji witasciwego organu, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia
na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 8 ustawy;

odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidenc;ji,
w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5
pkt 1 ustawy;

oswiadczenie Wykonawcy (wg wzoru zat. nr 5 do SIWZ), przekazane
Zamawiajagcemu w_terminie 3 dni_od zamieszczenia na_stronie internetowej
informacji _z otwarcia ofert (o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy)
0 przynaleznosci albo braku przynaleinosci do tej samej grupy kapitatowej,
co inny wykonawca, ktory ztozyt oferte. W przypadku przynaleinosci do tej samej
grupy kapitatowej, wykonawca moze ztozy¢ wraz z oSwiadczeniem dokumenty badz
informacje potwierdzajace, ze powigzania z innym wykonawcg nie prowadza do
zaktécenia konkurencji w postepowaniu.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentdéw wskazanych w pkt 2a), 2b) i 2c) - sktada
dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktdrym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, wystawione odpowiednio nie wczesniej niz 3 miesigce (dokumenty
wymienione w pkt 2a i 2b) i nie wczesniej niz 6 miesiecy (dokument w pkt 2c) przed
uptywem terminu sktadania ofert, potwierdzajgce odpowiednio, Ze nie zalega
z optacaniem podatkdéw, optat sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne albo,
ze zawart porozumienie z wtasciwym organem w sprawie spfat tych naleznosci wraz
z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu oraz, ze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogtoszono upadfosci.

2.1.1. Jezeli zas w kraju, w ktédrym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub

2.2.

miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie
dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 2.1, zastepuje sie je dokumentem
zawierajgcym odpowiednio os$wiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby
albo oséb uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktoérej
dokument miat dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
wilasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy
lub miejsce zamieszkania tej osoby. Wymagania dotyczgce dat wystawienia
dokumentu — jak w pkt 2.1;

Jezeli wykonawca, wykazujgc spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, polega na
zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 22a
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2.3.

ustawy, zobowigzany jest przedstawi¢ w odniesieniu do tych podmiotéw dokumenty
wymienione w pkt. 2a), 2b) i 2c).

Jezeli wykonawcy wspdlnie ubiegajg sie o zamdwienie, kazdy z nich zobowigzany jest
przedstawi¢ w odniesieniu do tych podmiotéw dokumenty wymienione w pkt. 2

3. Dokumenty wymagane przez Zamawiajacego, ktore nalezy ztozyé wraz z oferta):

3.1.
3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.
3.8.

Formularz ofertowy sporzadzony wg wzoru — zatacznik nr 4 do SIWZ;

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (wg zatacznika nr 2
do SIWZ), o ktérym mowa w pkt. VI.1;

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania (wg zatacznika nr 2A
do SIWZ), o ktérym mowa w pkt. VI.2;

Wykonawcy ubiegajacy sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia (np. w ramach
konsorcjum, spétki cywilnej), zobowigzani do ustanowienia petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu
i zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego i sktadajac jedng oferte
dotgczajg do niej petnomocnictwo w tym zakresie (oryginat lub kserokopia
potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza);

Dokument petnomocnictwa (oryginat lub kserokopia potwierdzona za zgodnos¢
z oryginatem przez notariusza) dla osoby podpisujacej oferte, zobowigzani sg rowniez
ztozy¢ wraz ofertg inni wykonawcy, jezeli osoba ta nie jest uprawniona do
reprezentowania wykonawcy w dokumencie rejestrowym;

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamodwienie przez wykonawcéw,
oswiadczenia, o ktérym mowa w pkt. 3.2 i 3.3. sktada z mocy art. 25a ust. 6 ustawy,
kazdy z wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamodwienie. Dokumenty te
potwierdzajg spetnienie warunkdéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw
wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z wykonawcéw wykazuje spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu.

Oswiadczenie z RODO (wg wzoru zat. nr 6 do SIWZ).

Zaleca sie rowniez ztozy¢ potwierdzenie wniesienia wadium (dotyczy innej formy
whniesienia wadium niz pienigdz).

4. Forma dokumentéw sktadanych w postepowaniu:

4.1. Formularz oferty i petnomocnictwa sktadane s3 w oryginale z tym, ze dopuszcza sie
ztozenie petnomocnictwa w kopii potwierdzonej notarialnie za zgodnosc¢ z oryginatem;

4.2. Inne dokumenty i oswiadczenia, o ktérych mowa w SIWZ sktadane s3 w oryginale
lub kopii poswiadczonej za zgodno$é z oryginatem. Dokumenty winny by¢ ztozone
w jezyku polskim (sporzgdzone w jezyku obcym muszg byé ztozone wraz z ttumaczeniem
na jezyk polski).

4.3. Poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot,
na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy
sie 0 udzielenie zamdéwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw,
lub oswiadczen, ktére kazdego z nich dotyczg. Poswiadczenie takie nastepuje przez
opatrzenie kopii dokumentu lub kopii o$wiadczenia , sporzadzonej w postaci papierowej,
wiasnorecznym podpisem.

VII. Informacja o ocenie ofert wg ,procedury odwréconej”.

1. Zamawiajacy informuje, ze, na podstawie art. 24aa ustawy, dokona oceny ofert
wedtug ,procedury odwrdconej”. Procedura ta, dopuszczona do stosowania ww.
przepisem, polega na tym, ze Zamawiajgcy w toku czynnosci oceny ofert nie dokonuje
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podmiotowej oceny wszystkich wykonawcéw (ocena spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu, braku podstaw do wykluczenia), nie bada wstepnych oswiadczen
wykonawcéw. W_pierwszej kolejnosci Zamawiajgcy dokona oceny ofert pod katem
przestanek odrzucenia oferty (art. 89 ust. 1 ustawy) oraz kryteriéw oceny ofert opisanych
w SIWZ, po czym dopiero wytagcznie w odniesieniu do wykonawcy, ktérego oferta zostata
oceniona najwyzej (uplasowata sie na najwyzszej pozycji rankingowej), dokonuje oceny
podmiotowej tego wykonawcy, tj. bada oswiadczenia wstepne, a nastepnie zgda od
wykonawcy, w trybie art. 26 ust. 2 ustawy, przedtozenia w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego (nie krotszym niz 5 dni) pozostatych, wymaganych w SIWZ dokumentéw,
o ktérych mowa w cz. VI.1i V1.2 SIWZ, aktualnych na dzien ich ztozenia;

2. W zwiazku z procedurg, o ktérej mowa w pkt.1, wykonawcy sg zobowigzani, na podstawie
art. 25a.ust.1 ustawy, do ztozenia wraz z ofertg jedynie aktualnych na dzien sktadania
ofert dokumentéw, o ktérych mowa w cz. VI.3. SIWZ. Pozostate dokumenty, wymagane
w czesci VI.L1 i VI.2 SIWZ (z wyjatkiem oswiadczenia o przynaleznosci badz braku
przynaleznosci do grupy kapitatowej, o ktérym mowa w czesci VI pkt 2d) SIWZ),
wykonawcy beda zobowigzani ztozy¢é dopiero na wezwanie Zamawiajgcego po uptywie
terminu sktadania ofert, nie pdzniej niz w ciggu 5 dni od daty dostarczenia tego wezwania.
W przypadku nieztozenia, w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej
informacji z otwarcia ofert, oswiadczenia o przynaleznosci badz braku przynaleznosci do
grupy kapitatowej, o ktérym mowa w czesci VI pkt 2d) SIWZ, Zamawiajgcy wezwie
wykonawce do ztozenia tego oswiadczenia w terminie przez siebie wyznaczonym,
w trybie art. 26 ust. 3 ustawy.

VIIl. Forma przekazywania informacji, oSwiadczen i dokumentéw w postepowaniu oraz kopii
odwotan.

1. Zamawiajacy ustala, ze komunikacja miedzy Zamawiajgcym a wykonawcami moze
odbywad sie w formie elektronicznej lub za pomocy faksu w zakresie przekazywania
informacji, oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien (w postaci skanéw dokumentow
podpisanych przez wykonawce lub osobe uprawniong); przy czym kazda ze stron,
na zadanie drugiej, potwierdzi niezwtocznie fakt otrzymania korespondencji. Adres poczty
elektronicznej w celu realizacji tego ustalenia to: ZAP_Lublin@zus.pl; numer faksu:
81 535-74-02 Niezaleznie od powyzszego ustalenia dopuszczalna jest komunikacja za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. —
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017, poz. 1481 ze zm.), przez postanca lub osobiscie;

2. Forma pisemna, pod rygorem niewaznosci, zastrzezona jest dla ztozenia oferty
wraz z zatgcznikami (dotyczy réwniez ztozenia / uzupetnienia dokumentéw, oswiadczen,
oraz petnomocnictw —art. 26 ust. 2, 2f, 3 oraz 3a ustawy), w tym oswiadczen
i dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu i brak
podstaw wykluczenia, a takze zmiany lub wycofania oferty;

3. Dokument uwaza sie za ztozony w terminie jezeli jego tre$¢ dotarta do adresata przed
uptywem wyznaczonego terminu;

4. W przypadku wniesienia odwotania, odwotujgcy przesyta kopie odwotania
Zamawiajgcemu faksem — wytgcznie na numer 81 535 74 02 lub drogg elektroniczng —
wytgcznie na adres: ZAP_Lublin@zus.pl

5. W zakresie okreslonym ustawg, Zamawiajgcy bedzie zamieszczat dokumenty i informacje
dotyczace niniejszego postepowania na stronie internetowej: http://www.zus.pl/o-
zus/zamowienia-publiczne

Zaleca sie biezgce monitorowanie tej strony internetowej Zamawiajacego.
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IX. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami

Pracownikami uprawnionymi do kontaktéw z wykonawcami jest: Zdzistaw Jattoszuk,
tel.: (81) 535-77-93; e-mail: Zdzislaw.Jaltoszuk@zus.pl w godz. 07:30 —15:00.

X.

XI.

1.

2.

Termin zwigzania oferta

30 dni od daty skfadania ofert — bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

Opis sposobu przygotowania ofert

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.
1.6.

1.7.

1.8.
1.9.
1.10.

Forma oferty

Oferta powinna by¢ napisana pismem czytelnym w jezyku polskim, zalecana forma:
na maszynie lub na komputerze.

Oferte nalezy sporzadzi¢ na zatgczonym do SIWZ formularzu ofertowym (zatacznik nr 4
do SIWZ) lub wg wzoru zatgcznika, zgodnie z wymaganiami umieszczonymi w SIWZ
oraz dotgczyé wszystkie wymagane oswiadczenia i dokumenty;

Wszystkie dokumenty, skfadajgce sie na oferte, sporzadzone przez Wykonawce,
powinny by¢ podpisane przez osobe (osoby) upowazniong do wystepowania w imieniu
Wykonawcy (uprawniong/e zgodnie z dokumentem rejestrowym) albo przez osobe
umocowang przez osobe uprawniong, przy czym umocowanie tej osoby
(petnomocnictwo) musi byé zatagczone do oferty w formie oryginatu lub kserokopii
poswiadczone] notarialnie. Podpis musi by¢ ztozony w sposoéb umoziliwiajacy
identyfikacje osoby podpisujacej (zaleca sie podpis czytelny — imie i nazwisko
lub podpis na pieczeci imiennej);

Wykonawca ma obowigzek parafowania zmian przez niego naniesionych
po sporzadzeniu oferty. Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz parafowane
wtasnorecznie przez osobe podpisujgcg oferte lub inng osobe upowazniong do
wystepowania w imieniu Wykonawcy.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postepowaniu tylko jedng oferte.

Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty (i zatgcznikéw) byty potgczone w sposdb trwaty,
a kazda zapisana strona oferty byta zaparafowana i ponumerowana.

Wykonawca moze, zgodnie z art. 38 ust.1. ustawy, zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego
o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia (SIWZ). Zamawiajgcy
jest zobowigzany niezwtocznie udzieli¢ wyjasnien, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do
Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa poftowa terminu
wyznaczonego na sktadanie ofert (przedtuzenie terminu sktadania ofert nie ma wptywu
na bieg terminu sktadania wniosku). Jesli wniosek wptynie w terminie pdzniejszym
lub bedzie dotyczyt udzielonych juz wyjasnied — Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien
lub pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Tres¢ pytan wraz z wyjasnieniami
Zamawiajgcy przekazuje wykonawcom, ktdrym przekazat SIWZ, bez ujawniania zrddta
zapytania, jak réwniez zamieszcza na stronie internetowe;.

Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci SIWZ.
Na wniosek Wykonawcy, Zamawiajgcy udostepni do wglgdu oferty, po ich otwarciu.

Na podstawie art.84 ust. 2 ustawy, Zamawiajgcy zwrdci niezwtocznie Wykonawcy
oferte, ktdra zostata ztozona po terminie.

Opakowanie i oznakowanie ofert

2.1.

Oferte nalezy ztozyé w trwale zamknietej kopercie lub opakowaniu.
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Koperta powinna by¢ zaadresowana do Zamawiajacego na adres
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Lublinie,
20-601 Lublin, ul. T. Zana 36,38C
oraz powinna by¢ oznakowana nastepujgco:
»OFERTA — ,,Serwis urzadzen drukujacych” — 200000/271/02/2020-ZAP”
Nie otwiera¢ przed 27 lutego 2020 r. do godz. 12:30.”

Zmiana i wycofanie oferty

3.1.

3.2.

3.3.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong przez siebie oferte pod
warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie, ztozone przez
Wykonawce lub osobe upowazniong, o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty
przed terminem skfadania ofert.

Powiadomienie nalezy przygotowac, oznaczy¢ i dostarczyé zgodnie z czescig XI.2
niniejszej specyfikacji , opakowanie ioznakowanie ofert” i dodatkowo opisaé
"ZMIANA" lub "WYCOFANIE".

Wykonawca nie moze dokona¢ zmian ani wycofaé oferty po uptywie terminu sktadania
ofert.

XI1l. Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert.

1.

Oferty, sporzadzone w jezyku polskim, muszg by¢ dostarczone w terminie do 27 lutego

2020 r. do godziny 12:00 na adres: ZUS Oddziat w Lublinie, ul. Tomasza Zana 38C,

20-601 Lublin, pietro IV, pok. Nr 406 — budynek przy ul. T. Zana 38C.

Oferty bedg zakwalifikowane do postepowania przetargowego pod warunkiem

dostarczenia ich do wyzej okresSlonego miejsca i w ww. terminie. Ryzyko dostarczenia
oferty we wtasciwe miejsce i we wtasciwym terminie lezy po stronie Wykonawcy.

Otwarcie ztozonych ofert nastapi w dniu 27 lutego 2020 r. o godz. 12:30 w siedzibie

Zamawiajgcego — Lublin, ul. T. Zana 36A, IV pietro, sala nr 414.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

Informacje o trybie otwarcia i oceny ofert:
4.1.
4.2,
4.3.

Otwarcia ofert dokona Komisja Przetargowa.
Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie poszczegdlnych czesci zamdwienia;

Przewodniczgcy komisji odczyta z kazdej otwartej oferty wszystkie informacje zgdane
przez Zamawiajgcego i wymienione w art. 86 ust. 4. ustawy, tj. zostanie podana petna
nazwa Wykonawcy wraz z adresem, a takze informacja dotyczaca ceny oferty, terminu
wykonania zamowienia i okresu gwarancji jakosci. Wymienione informacje
odnotowane bedg w protokole postepowania.

Niezwtocznie po dokonaniu otwarcia ofert, Zamawiajgcy zamiesci na stronie
internetowej informacje, o ktérych mowa w pkt. 4.3 4.4.

Badanie ofert po katem oceny spetnienia warunkéw podmiotowych i przedmiotowych
wymaganych od wykonawcéw oraz ocena ofert bedg przeprowadzane bez obecnosci
wykonawcow.

Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejszg oferte sposrdod nieodrzuconych ofert,
wyltgcznie na podstawie kryteriow oceny ofert, okreslonych w czesci XIV SIWZ.

Protokdt, zatgczniki do protokotu — oferty, opinie biegtych, oswiadczenia,
zawiadomienia, wnioski oraz inne dokumenty i informacje sktadane przez
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Zamawiajgcego i wykonawcow w trakcie postepowania oraz umowa w sprawie
zamowienia sg jawne, z__ wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
a Wykonawca, nie pdZniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt w odniesieniu do
tych informacji, ze nie mogg byé one udostepniane oraz wykazat, ze zastrzeione
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Zaleca sie aby informacje
(dokumenty) zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa zostaty ztozone w oddzielnej
— wewnetrznej kopercie. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktéorych mowa
w art. 86 ust. 4. Ustawy, a w razie ich zastrzezenia zostang one odtajnione.

Na wniosek Wykonawcy, zatgczniki do protokotu udostepnia sie po dokonaniu wyboru
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym ze oferty udostepnia
sie od chwili ich otwarcia.

4.9. Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki
rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek
oraz inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty i niezwtocznie zawiadomi o tym Wykonawce, ktérego oferta
zostata poprawiona. Jezeli Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia
zawiadomienia nie zgodzi sie na poprawienie omytki polegajacej na niezgodnosci
oferty z SIWZ, niepowodujgcej istotnych zmian w tresci oferty (o ktérej mowa
w art. 87. ust. 2 pkt 3. ustawy), Zamawiajgcy odrzuci oferte tego Wykonawcy
na podstawie. art. 89. ust. 1. pkt 7. ustawy.

XIIl. Opis sposobu obliczenia ceny

Cena oferty to catkowita warto$é brutto wykonania przedmiotu zaméwienia.

Cene oferty nalezy podaé¢ w formularzu ofertowym (zatgcznik nr 4 do SIWZ) na podstawie
kalkulacji przeprowadzonej w sposéb okreslony w Formularzu cenowym (odpowiednim
do czesci zamobwienia), stanowigcym zatgcznik do Formularza ofertowego.

3. Cena oferty ma obowigzkowo:

e zawiera¢ wszelkie koszty Wykonawcy zwigzane z realizacja zamdwienia
(w szczegdlnosci — koszty czesci, wymiany materiatdw eksploatacyjnych, czynnosci
serwisowych, dojazdu i inne poniesione koszty, jezeli takie wystgpia);

e uwzglednia¢ ewentualne rabaty i upusty, podatki, w tym podatek VAT naliczony
zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami;

e uwzglednia¢ obowigzujagcg wysokos¢ minimalnego wynagrodzenia za prace dla oséb
realizujgcych wszystkie czynnos$ci wchodzgce w zakres przedmiotu zamowienia;
4. Ceny wskazane w formularzu ofertowym i formularzu cenowym sg cenami ostatecznymi
i nie podlegajg zmianie w trakcie realizacji umowy, chyba, ze umowa stanowi inaczej;

5. Cene oferty oraz ceny jednostkowe nalezy okresli¢ w ztotych polskich z doktadnoscig do
dwodch miejsc po przecinku, dokonujgc zaokraglen w dét lub w gdére (na kazdym etapie
wyliczen) wg zasady matematycznej;

6. Jezeli w postepowaniu ztozona bedzie oferta, ktdrej wybor prowadzitby do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw
i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny
podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
Wykonawca sktadajgc oferte, jest zobligowany poinformowac¢ Zamawiajgcego (w formie
oswiadczenia zawartego w formularzu ofertowym), czy wybér oferty bedzie prowadzi¢ do
powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru
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lub ustugi, ktérych dostawa lub Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania oraz
wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku VAT.

XIV. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty
wraz z podaniem znaczenia tych kryteridw oraz sposobu oceny ofert.

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie stosowat nizej podane kryteria

i ich wagi:
a) Cena brutto oferty [K1] - 60%;
b) Czas wykonania ustugi serwisowej [K2] - 30%;
c) Okres gwarancji jakosci [K3] - 10%

uwzgledniajac wagi poszczegdlnych kryteridw oraz 100 punktowg skale w kazdym z nich,
oceniana oferta moze uzyska¢ w ww. kryteriach maksymalnie odpowiednio: 60, 30i 10
punktow.

2. Ocena ofert wg powyzszych kryteriéw, bedzie dokonywana w nastepujgcy sposéb:

2.1. Sposdb oceny ofert w kryterium: ,,Cena brutto oferty”(K1):

2.1.1. Ocenie podlega cena catkowita (w ztotych brutto) oferty za caty przedmiot
zamowienia opisany w SIWZ

2.1.2. Oceny ofert w tym kryterium dokonuje sie w nastepujacy sposdb:

a) maksymalng ilos¢ punktéw (60,00) otrzyma oferta wykonawcy, ktory zaoferuje
najnizszg cene sposrdd ofert nieodrzuconych,

b) pozostate oferty uzyskajg w tym kryterium ilosci punktéw (K1) obliczone wedtug
nastepujacego wzoru:

Cena najnizsza sposrdd ofert nieodrzuconych
K1= x 60 pkt
Cena oferty badanej

2.2. Sposdb oceny ofert w kryterium: ,,Czas wykonania ustugi serwisowej” (K2)

2.2.1. W tym kryterium oferta bedzie oceniana wg zaoferowanego w niej czasu na
przywrécenie petnej funkcjonalnosci urzgdzenia (obejmujgcej m.in. naprawe awarii,
wymiane czesci, podzespotdw, wykonywanie konserwacji lub regulacji, dostarczenie
urzadzenia zastepczego). Czas ten liczony bedzie w dniach roboczych od pierwszego
dnia roboczego nastepujgcego po dniu zgtoszenia potrzeby ustugi serwisowej
do momentu przywrdcenia petnej funkcjonalnosci urzgdzenia lub dostarczenia
urzadzenia zastepczego.

Dzien roboczy oznacza dni od poniedziatku do pigtku, w godzinach od 8:00 do 15:00
z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy oraz dni wolnych u Zamawiajgcego.
2.2.2. Oceny ofert w tym kryterium dokonuje sie w nastepujacy sposdb:

a) maksymalng ilo$¢ punktéw (30,00) otrzyma oferta Wykonawcy, ktéry zaoferuje
minimalny czas wynoszacy 2 dni robocze;

b) za czas wynoszacy 3 dni robocze — oferta otrzyma 10 punktow;
c) zaczas maksymalny wynoszacy 4 dni robocze — oferta otrzyma 0 punktéw;
W przypadku zaoferowania czasu powyzej 4 dni roboczych oferta bedzie odrzucona.
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2.3. Sposéb oceny ofert w kryterium: ,,Okres gwarancji jakosci”(K3)

2.3.1. Okres udzielonej przez Wykonawce gwarancji jakosci na wykonang ustuge
serwisowg oraz dostarczone i zamontowane podzespoty i czesci (w tym czesci
zamienne) liczony w miesigcach od daty odbioru wykonanej ustugi, bedzie przyjety z
oferty Wykonawcy;

2.3.2. Oceny ofert w tym kryterium dokonuje sie w nastepujacy sposdb:

a) maksymalng ilos¢ punktéw (10,00) otrzyma oferta Wykonawcy z okresem
gwarancji wynoszgcym 6 miesiecy (lub dtuzszym);
b) 5,00 punktéw otrzyma oferta Wykonawcy z okresem gwarancji wynoszacym
3 miesigce;
c) 0 punktéw otrzyma oferta Wykonawcy z okresem gwarancji wynoszacym
1 miesiac.
W przypadku zaoferowania okresu gwarancji ponizej 1 miesigca oferta bedzie
odrzucona. W przypadku zaoferowania okresu gwarancji dtuiszego niz 1 miesigc
i krotszego niz 6 miesiecy, podanego w postaci niecatkowitej liczby miesiecy,
Zamawiajqcy zaokragli te liczbe w dét bez wzgledu na warto$é cyfry po przecinku.
3. Za oferte najkorzystniejszg bedzie uznana oferta, ktéra przy uwzglednieniu powyzszych
3. kryteridow i ich wag otrzyma najwyzszg tgczng punktacje (K) obliczong jako sume:
K1+K2+K3 z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku.

XV. Wymagania dotyczace wadium

1. Wykonawcy, przystepujacy do przetargu na czesci nr 1, 2, 3 i 4 zobowigzani sg wnies¢,
przed uptywem terminu sktadania ofert, wadium w nw. wysokosci:
a) czes¢1-2200,00zt;
b) czesé¢ 2 —3 300,00 zt;
c) czes¢ 3 —4200,00 zt;
d) czes¢4 -2 200,00 zt
Wadium ma obejmowac co najmniej okres zwigzania oferta, zgodnie z zapisem w czesci X SIWZ.

2. Wadium wnoszone w pienigdzu wpfaca sie przelewem na rachunek bankowy
Zamawiajgcego nr 47 1020 5590 0000 0902 9160 7012 z dopiskiem: ,,Wadium — ,,Serwis
urzadzen drukujacych — cze$é nr .....; 200000/271/02/2020-ZAP”.

3. Mozliwe jest rowniez wniesienie wadium w poreczeniach bankowych lub poreczeniach
spotdzielczej kasy oszczednosciowo — kredytowej, z tym ze poreczenie kasy jest zawsze
poreczeniem pienieznym; w gwarancjach bankowych; gwarancjach ubezpieczeniowych;
poreczeniach udzielonych przez podmioty, o ktédrych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci
(Dz.U.z 2014 r., poz. 1804 oraz z 2015 r. poz.978 i 1240).

4. W przypadku ztozenia wadium w pienigdzu przelewem na konto Zamawiajgcego
0 _uznaniu wptaconego wadium decyduje data i godzina wptywu $rodkdédw na rachunek
Zamawiajgcego, a nie data ztozenia przelewu w banku Wykonawcy. Zaleca sie wiec
dokonanie przelewu z odpowiednim wyprzedzeniem niezbednym do uznania kwoty
wadium na rachunku bankowym Zamawiajacego.

5. Wadium wnoszone w innych formach niz pienigdz winno zawiera¢ bezwarunkowe,
na pierwsze zgdanie, nieodwotalne przyrzeczenie zaptaty kwoty wadium w przypadku
jego utraty przez Wykonawce, oznaczenie stron, wskazanie ptatnosci na pierwsze
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XVI.

wezwanie bez stawiania dodatkowych warunkéw. Nie spetnienie tych warunkow lub tylko
czesciowe spetnienie, spowoduje odrzucenie oferty.

W przypadku wniesienia wadium w innej formie niz pienigdzu, oryginat nalezy ztozy¢
przed uptywem terminu skfadania ofert w kopercie opisanej jak w pkt. 2 w siedzibie
Zamawiajgcego — w miejscu sktadania ofert (budynek 38C, IV p., pok. 406, natomiast
do oferty zaleca sie dotgczy¢ kopie dokumentu wadialnego. Dopuszcza sie réwniez
ztozenie oryginatu wadium wraz z ofertg (moze by¢ w tej samej kopercie ale nie ztgczony
trwale z pozostatymi dokumentami).

Zamawiajgcy zwraca wadium zgodnie z art. 46 ustawy.
Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli:

7.1. Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a ustawy,
z przyczyn lezgcych po jego stronie, nie ztozyt o$wiadczen lub dokumentéw
potwierdzajacych okolicznosci, o ktédrych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, oswiadczenia,
o ktérym mowa w art. 25a ust. 1, petnomocnictw lub nie wyrazit zgody na
poprawienie omyiki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy, co spowodowato
brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez wykonawce jako najkorzystniejsze;j.

7.2. Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, odméwit podpisania umowy
na warunkach okreslonych w ofercie, nie wnidst wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy lub tez jezeli zawarcie umowy stato sie niemozliwe
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, zobowigzany jest do wniesienia
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, przed jej podpisaniem, w wysokosci: 5 %
ceny catkowitej brutto podanej w ofercie, waznego od dnia zawarcia umowy do 30. dnia
kalendarzowego od zakoriczenia obowigzywania umowy;

Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedtug wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku
nastepujgcych formach:

2.1. w pieniadzu;

2.2. w poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo —

kredytowej, z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym;

2.3. w gwarancjach bankowych;

2.4. w gwarancjach ubezpieczeniowych;

2.5. w poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2)

ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci.

Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca wptaca przelewem na rachunek
bankowy Zamawiajgcego Nr 47 1020 5590 0000 0902 9160 7012.

W przypadku, gdy Wykonawca wnosi zabezpieczenie w formie o ktérej mowa w pkt 2.2,
2.3 lub 2.4 z tresci gwarancji/poreczenia musi w szczegdlnosci jednoznacznie wynikaé:

4.1. zobowigzanie gwaranta/banku, zaktadu ubezpieczerr/ do zaptaty do wysokosci
okreslonej w gwarancji/poreczeniu/kwoty, nieodwotalnie i bezwarunkowo /w tym
w szczegdlnosci bez koniecznosci potwierdzania podpisu przez osoby trzecie/,
na pierwsze pisemne zgdanie Zamawiajgcego zawierajgce oswiadczenie, ze zaistniaty
okolicznosci zwigzane z niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem umowy;
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4.2. termin obowigzywania gwarancji /poreczenia/;
4.3. miejsce i termin zwrotu gwarancji /poreczenia/.

Zabezpieczenie w formie pienieznej winno by¢ zaksiegowane na rachunku Zamawiajgcego
przed wyznaczonym terminem podpisywania umowy (rok, miesigc, dzien i godzina).
W zwigzku z potencjalnie mozliwymi opdznieniami w dokonywaniu przez banki
przelewéw zaleca sie aby ww. zabezpieczenie wptyneto na konto Zamawiajgcego
najpozniej w dniu poprzedzajgcym podpisanie umowy.

W przypadku zabezpieczenia wnoszonego w formie niepienieznej Wykonawca najpierw
zobowigzany jest ztozy¢ osobiscie, przesta¢ drogg elektroniczng na adres:
ZAP_Lublin@zus.pl projekt tresci zabezpieczenia celem oceny prawidtowosci
i skutecznosci jego ustanowienia. W przypadku akceptacji tresci projektu zabezpieczenia
Zamawiajgcy wyrazi na takg tres¢ pisemng zgode i mozliwe bedzie ztozenie jego oryginatu
do pokoju 406 w budynku przy ul. T. Zana 38C, w wymaganym terminie okre$lonym
w piSmie dotyczacym formalnosci jakie nalezy dopetni¢ przed podpisaniem umowy.
W przypadku gdy Zamawiajacy bedzie miat zastrzezenia co do tresci projektu
zabezpieczenia sformutowane zostang uwagi z niezwtocznym obowigzkiem poprawy tego
projektu i przedtozenia go ponownie w celu akceptacji. Przedtozenie projektu
zabezpieczenia, ktéry w swej tresci nie zabezpiecza nalezytego wykonania przysziej
umowy i nie uwzglednienie uwag Zamawiajgcego uniemozliwi podpisanie umowy.
Zamawiajgcy nie wyraza zgody na wniesienie zabezpieczenia w formie, o ktérej mowa
w art. 148 ust. 2 ustawy.

Zamawiajacy zwrdci wniesione zabezpieczenie w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia umowy i uznania przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonana.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

W przypadku, gdy oferta Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia zostanie wybrana, Zamawiajacy zazgda przed zawarciem umowy w sprawie
niniejszego zamowienia publicznego, a Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu umowe
regulujgcg wspotprace tych wykonawcéw.

Podpisanie umowy nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego i w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego. Osoba/by podpisujgca/ce umowe powinna/nny legitymowaé sie
dowodem tozsamosci bgdz dodatkowo stosownym petnomocnictwem.

Wykonawca, przed zawarciem umowy, wniesie zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy na warunkach opisanych w cz. XVI SIWZ.

Przed podpisaniem umowy Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana zobowigzany jest
do podania nazw i adresdw firm podwykonawcéw, ktérzy bedg wykonywali czesé
zamowienia wskazane w ofercie Wykonawcy (o ile takie informacje nie zostaty podane
w ofercie).

Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy,
jezeli_zamawiajgcy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe w _sprawie
zamowienia publicznego na takich warunkach.

Umowa zostanie zawarta w niezmienionej formie i tresci okreslonej we wzorze umowy,
stanowigcym zatgcznik nr 3 do SIWZ — w zaleznosci od wybranej czesci zamdwienia,
na ktéra Wykonawca sktada oferte.
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XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.

XXV.

Zmiany istotnych postanowie umowy.

Za zgoda Stron dopuszcza sie, w trakcie realizacji umowy, wprowadzenie istotnych zmian
postanowien umowy, w stosunku do tresci oferty wybranej jako najkorzystniejsza,
w okolicznosciach opisanych we wzorze umowy (zat. Nr 3A lub 3B do SIWZ).

Pouczenie o sSrodkach ochrony prawnej

Wykonawcom, a takze innym podmiotom, jezeli majg lub mieli interes w uzyskaniu
przedmiotowego zamoéwienia oraz jezeli poniesli lub mogg ponie$é¢ szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow ustawy, przystugujg Srodki ochrony prawnej
w_postaci_ odwotania do Prezesa Krajowej lzby Odwotawczej (KIO) i skargi do sadu
okregowego na orzeczenie KIO, okre$lone w Dziale VI ustawy pn. ,Srodki ochrony
prawnej”.

Odwotanie przystuguje wytgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
Zamawiajgcego podjetej w niniejszym postepowaniu lub zaniechania czynnosci, do ktorej
Zamawiajgcy jest zobowigzany na podstawie ustawy. Odwotanie przystuguje wytgcznie
wobec czynnosci opisanych w art. 180 ust. 2 ustawy. Natomiast, wobec niezgodnej
z przepisami ustawy czynnosci Zamawiajgcego podjetej w niniejszym postepowaniu
lub zaniechania czynnosci, ktdre nie s3 opisane w art. 180 ust. 2 ustawy, Wykonawca
moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania, poinformowac
Zamawiajgcego o tym fakcie.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa KIO w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej,
podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego
kwalifikowanego certyfikatu lub réwnowaznego srodka, spetniajgcego wymagania dla
tego rodzaju podpisu.

Odwotujacy przesyta kopie odwofania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu
do wniesienia odwotania w taki sposéb, aby moégt on zapoznac sie z jego trescig przed
uptywem tego terminu. Uznanym przez Zamawiajgcego sposobem przestania odwotania
jest wykorzystanie srodkéw komunikacji elektroniczne;.

Informacja o ustanowieniu dynamicznego systemu zakupdw.

Nie dotyczy.

Informacja o przewidywanym zawarciu umowy ramowej

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Informacja o przewidywanym wyborze oferty najkorzystniejszej za pomocg aukcji
elektronicznej
Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty za pomoca aukgji
elektronicznej.

Informacja o przewidywanych zaliczkach

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamdwienia,
o ktérych mowa w art.151a ustawy.

Informacja o przewidywanych wymaganiach dotyczacych zatrudnienia o0sdb,
o ktorych mowa w art.29ust.4 ustawy

Zamawiajgcy nie przewiduje wymagan zwigzanych z realizacjg zamodwienia (o ktdrych
mowa w art. 29 ust. 4 ustawy), tj. dotyczacych zatrudnienia oséb bezrobotnych
i mtodocianych w celu przygotowania zawodowego, niepetnosprawnych i innych,
o ktérych mowa w przepisach o zatrudnieniu socjalnym lub we wtasciwych przepisach
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XXVI.

XXVII.

panstw cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

Informacja o mozliwosci uniewaznienia postepowania na podstawie art. 93 ust.la
ustawy.

Postepowanie nie moze by¢ uniewaznione na podstawie art. 93 ust. la ustawy,
tj. z powodu nie przyznania Srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej
lub $rodkéw z pomocy udzielonej przez panstwa cztonkowskie Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), gdyz zamdwienie nie jest finansowane z takich
Srodkow.

Informacje dotyczace obowigzkéw Zamawiajgcego i wykonawcéw wynikajgce
z rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (RODO)

Wypetniajac obowigzek informacyjny, wynikajgcy z art. 13 RODO, wobec wykonawcéw,
ktérych dane osobowe w niniejszym postepowaniu bedzie przetwarzat, Zamawiajgcy
zamieszcza klauzule informacyjng jako zatgcznik nr 5 do SIWZ.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sdb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UEL 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO”, informuje, ze:

= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
z siedzibg w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa;

= inspektorem ochrony danych osobowych w ZUS jest Pan Eryk Cegietka;
= zinspektorem mozna kontaktowac sie w nastepujacy sposob:

1) listownie na adres:
Pan Eryk Cegietka
Inspektor Ochrony Danych
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych,
ul. Szamocka 3, 5,
01-748 Warszawa,

2) przez e-mail: ODO@zus.pl;

3) przez formularz kontaktowy dostepny na Portalu Ustug Elektronicznych;

=  Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego pn.
»Serwis urzadzen drukujacych”,
nr postepowania 200000/271/02/2020-ZAP, prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego;

= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96
ust. 3 ustawy;

=  Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania
umowy;
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= obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy;
= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
= posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych**;

— na podstawie art. 18 RODO prawo Zzadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO ***;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

= nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

2. Dla uzyskania przez Zamawiajgcego potwierdzenia, ze osoby, ktorych dane osobowe s3
przekazywane Zamawiajgcemu przez wykonawce, dysponujg juz informacjami
okreslonymi przepisami RODO, Zamawiajagcy wymaga od wykonawcy ztozenia wraz
z ofertg oswiadczenia wg wzoru zatgczonego do SIWZ (zat. nr 6). Ztozenie tego
oswiadczenia stuzy rowniez wtasciwemu zabezpieczeniu i ochronie danych oséb,
przekazanych w ofercie, z ktérych wykonawca bedzie korzystat celem uzyskania
niniejszego zamowienia publicznego.

Zataczniki do niniejszej specyfikacji:

1. Opis Przedmiotu Zaméwienia (OPZ) —zat. nr 1;

Oswiadczenie z art. 25a ust. 1 w zakresie spetniania warunkdéw udziatu (zat. nr 2);
Oswiadczenie z art. 25a ust. 1 w zakresie przestanek wykluczenia (zat. nr 2A);
Wz6r umowy (zat. nr 3);

Formularz Ofertowy z zat. cenowymi (zat. nr 4);

Oswiadczenie o grupie kapitatowej (zat. nr5);

Oswiadczenie z RODO (zat. nr 6).

No a bk e
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