ZAKEAD
UBEZPIECZEN
SPOLECZNYCH

11l Oddziat w Warszawie

Dotyczy postepowania na: ,dostawe wraz z montazem regatéw metalowych (archiwalnych) na
potrzeby Archiwum Zaktadowego 1l Oddziatu ZUS w Warszawie”,

Znak postepowania: 550000/271/2PU/2020-ZAP

Zapytanie publiczne

1. Informacje ogdlne

1.1. Zamawiajacym jest Il Oddziat ZUS w Warszawie z siedzibg w Warszawie, przy ul. Czerniakowskiej 16,
tel. 228904394, NIP: 521-301-72-28, REGON 000017756.

1.2. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamodwien publicznych
(Dz. U.z 2019 r. poz. 1843).

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Przedmiot zamowienia

2.1. Przedmiotem umowy jest dostawa wraz z montazem regatéw metalowych (archiwalnych) na potrzeby
Archiwum Zakfadowego |1l Oddziatu ZUS w Warszawie.

2.2.  Szczegdtowy zakres zamdwienia znajduje sie w Szczegétowym Opisie Przedmiotu Zamdwienia stanowigcym
Zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania.

3. Warunki udziatu w Postepowaniu

Oferte w Postepowaniu ztozy¢ moze Wykonawca, ktory:

3.1. Posiada kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien — Zamawiajacy nie wyznacza szczegétowego
warunku w tym zakresie;

3.2. Posiada wiedze i do$wiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamOwienia — Zamawiajacy nie wyznacza szczegétowego warunku w tym zakresie;

3.3. Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajacej wykonanie zamdéwienia — Zamawiajacy
nie wyznacza szczegétowego warunku w tym zakresie;

4. Warunki realizacji zamowienia (istotne postanowienia lub ogélne warunki umowy lub wzér umowy)

Najistotniejsze postanowienia umowy, w szczegdlnosci:

4.1 Termin realizacji zamdwienia: Wykonawca zobowigzany jest do zrealizowania przedmiotu umowy
w terminie do 21 dni roboczych (od poniedziatku do pigtku) od daty zawarcia umowy, w godzinach od 8:00
do 14:00,
4.1.1 Miejsce realizacji zamdwienia: ZUS Ill Oddziat w Warszawie, ul. Czerniakowska 16, 00-701 Warszawa,
Inspektorat ZUS w Zyrardowie, ul. Bankowa 1, 96-300 Zyrardéw.

4.2  Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nie jest wymagane.

4.3  Nie przewiduje sie udziatu podwykonawcéw w realizacji umowy.

4.4  Warunki realizacji zamowienia okresla Wzér umowy stanowigcy Zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania.
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5. Kryteria oceny ofert

brutto za catos¢
zamowienia

100 % (100 pkt) sposrod ztozonych ofert / taczna cena brutto za catosé

|
zamowienia badanej oferty) x 100 pkt i

o ‘ © tacznacena |
|
|
| |

} (najnizsza taczna cena brutto za catos¢ zamdwienia
|
{

Cena podana w ofercie winna zawiera¢ wszystkie koszty wykonawcy zwigzane z realizacjg zamdwienia
wraz z podatkiem VAT.

6. Przygotowanie i skiadanie ofert

6.1  Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

6.2  Oferta winna odpowiadac tresci Zapytania.

6.3  Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do niniejszego
Zapytania.

6.4  Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim.

6.4.1 O%{Zﬁ _r‘?jgi% }Ioiyc’ za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: zap warszawa3@zus.pl, do

dnia ..o do godziny 9:00.

6.5 Oferte ztozong w formie elektronicznej nalezy zaszyfrowac¢ hastem sktadajgcym sie co najmniej z 8 znakdw,
wedtug instrukcji z zatacznika nr 4 - Instrukcja szyfrowania.

6.6  Oferty ztozone za posrednictwem poczty elektronicznej, ktére nie zostang zaszyfrowane nie bedg
rozpatrywane i brane pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

6.7 Po terminie sktadania ofert okreslonym w niniejszym Zapytaniu, nalezy przesta¢ za posrednictwem poczty
elektronicznej na ww. adres mailowy do godziny 13:00, informacje zawierajacg hasto w celu otwarcia
oferty.

6.8  Oferty, ktdrych hasto zostanie przestane po terminie nie bedg rozpatrywane.

6.9  Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

6.10 Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic¢ lub wycofa¢ swoja oferte.

6.11 Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wnioskowania o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg
o kolejne 30 dni.

7. Przebieg postepowania

7.1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uptywem terminu
sktadania. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajacy przekaze informacje o zmianach:
7.1.1. Zamieszczajgc stosowng informacje na stronie internetowe;.
7.1.2. Wykonawcom, ktdrzy zgtosili zainteresowanie uczestnictwa w postepowaniu.
Kazda zmiana staje sie wigzaca od chwili zamieszczenia informacji na stronie internetowej, przekazania
Wykonawcom drogg elektroniczng informaciji o jej dokonaniu.

7.2. Zamawiajacy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcow, ktorzy nie ztozyli wymaganych w ofercie dokumentdéw
albo, ktorzy ztozyli w ofercie dokumenty, zawierajace btedy, do ich ztozenia lub uzupetnienia.

7.3. Informacje o sposobie oceny ofert oraz o przebiegu postepowania do wyboru oferty, wynikajgce
z konkretnych warunkdw i kryteriéw oceny ofert:

Ocena ofert w zakresie przedstawionego w pkt 5 niniejszego Zapytania kryterium zostanie przeprowadzona
W nastepujacy sposob:
Cb = (Cn/Cob) x 100
Gdzie:
Cb - liczba punktéw, jakie uzyskata oferta, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku,
Cn - najnizsza faczna cena brutto za cato$¢ zamdéwienia sposrdd ztozonych ofert,
Cob —taczna cena brutto za cato$¢ zamdwienia badanej oferty.
Punktacja przyznawana ofertom bedzie liczona z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw.
Maksymalna ilo$¢ punktéw wynosi: 100,00.
Jezeli zostang ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Zamawiajgcy
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poinformuje Wykonawcéw sktadajacych oferty dodatkowe, ze nie mogg oni zaoferowaé cen wyiszych
niz zaoferowane w ztozonych wczesniej ofertach.

7.4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rezygnaciji z realizacji zamdwienia lub jego czesci, na kazdym etapie
postepowania poprzedzajgcym zawarcie umowy.

7.5. Zamawiajgcy nie udzieli Zamoéwienia Wykonawcy, ktdrego oferta:

7.5.1. nie spetnia wymagan okreslonych w Zapytaniu;

7.5.2. zawiera btedy w obliczeniu ceny;!

7.5.3. zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu Zamdwienia;
7.5.4. jest niewazna na podstawie odrebnych przepisdw;

7.6. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia Umowy, Zamawiajgcy moze
wybra¢ najkorzystniejszg oferte sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

7.7.  Wybdr oferty i przekazanie przez Zamawiajacego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty
w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy pomiedzy Zamawiajgcym
i Wykonawca.

7.8. Zawarcie umowy z wybranym Wykonawcg nastgpi po ustaleniu szczegétowych warunkdw (tresci) umowy.

7.9. Niezwiocznie po zakoriczeniu postepowania zawiadamia sie wszystkich Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty,
o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakoriczeniu postepowania bez wyboru zadnej ze ztozonych ofert.
W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje sie co najmniej imie i nazwisko lub nazwe (firme)
oraz adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

7.10. Zioienie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan zawartych w niniejszym Zapytaniu
oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.

7.11. Wszystkie koszty zwigzane z udzialem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem oferty
ponosi Wykonawca.

7.12. Ze strony Zamawiajgcego osobg uprawniong do kontaktu w sprawie niniejszego Postepowania jest:

- w sprawach formalnych:
Maria Domanska,
Gtéwny Specjalista, Il Oddziat ZUS w Warszawie
7+48 22 890 43 41
< zap_warszawa3@zus.pl
Godziny kontaktu z Wykonawcami 8.00-15.00 (pn.- pt.)

- w sprawach merytorycznych:
Wojciech Fijatek
Starszy Referent, 11l Oddziat ZUS w Warszawie
78+48 22 890 43 54
woijciech.fijalek@zus.pl
Godziny kontaktu z Wykonawcami 8.00 — 15.00 (pn. — pt.)

8. Klauzulainformacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO", Zaktad Ubezpieczeri Spotecznych Il Oddziat w Warszawie
informuje, ze:

8.1. administratorem danych osobowych jest:
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych z siedzibg w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa;

8.2. Inspektorem ochrony danych osobowych w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych jest:

! Zamawiajacy moze poprawi¢ w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omyiki rachunkowe oraz inne omytki
polegajace na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajacego, niepowodujgce istotnych zmian w treéci oferty -
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. W przypadku poprawienia innej omytki
polegajacej na niezgodnosci z wymaganiami Zamawiajgcego, niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty, oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu, jezeli Wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie oferty w terminie 3 dni roboczych od dnia
otrzymania zawiadomienia.
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8.3.

Agnieszka Gebicka - Inspektor Ochrony Danych, Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, ul. Szamocka 3, 5, 01-748
Warszawa, ODO@zus.pl;

Dane osobowe przetwarzane bgdy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego:

Nazwa postepowania

Dostawa wraz z montazem regatéw metalowych (archiwalnych) na potrzeby
Archiwum Zaktadowego IIl Oddziatu ZUS w Warszawie

Znak postepowania 550000/271/2PU/2020-ZAP
Tryb postepowania Zapytanie publiczne
8.4. Odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

postgpowania w oparciu o ustawg o dostepie do informacji publicznej (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r. poz.
1764, ze zm.);

Dane osobowe (uzyskane w postepowaniach podprogowych) beda przechowywane, zgodnie z ustawa z dnia
14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r. poz. 217, ze
zm.) oraz uregulowaniami wewnetrznymi Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych, tj. w przypadku dokumentacji
zamowien publicznych przez okres 5 lat, liczonych poczawszy od dnia 1 stycznia roku nastepnego od daty
zakoriczenia postepowania o zamdwienie publiczne podprogowe, za$ w przypadku umdéw zawartych w
wyniku postepowania o zaméwienie publiczne podprogowe przez okres 10 lat, liczonych poczawszy od dnia
1 stycznia roku nastepnego od daty zakoriczenia realizacji umowy;

Obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy
Prawo zamdwieri publicznych, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy;

W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

osoby, ktérych dane bedga przetwarzane posiadaja:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych ich dotyczacych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania ich danych osobowych ;

- podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkéw, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznajg, ze przetwarzanie
danych osobowych ich dotyczacych narusza przepisy RODO;

Osobom, ktérych dane bedq przetwarzane, nie przystuguje:
- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawng przetwarzania tych danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

9. Zafaczniki

Zataczniki:
1. Zatacznik nr 1 —Szczegdétowy Opis Przedmiotu Zamdwienia
2. Zatacznik nr 2 —Wzér umowy
3. Zatacznik nr 3 — Formularz ofertowy
4. Zatacznik nr 4 — Instrukcja szyfrowania
Dokument zatwierdzony przez Kierownika Zamawiajacego
INSPEKTOR

NACZELMIKA VI YDZIALY
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