
Załącznik nr 1 do Zapytania publicznego 

 

Załącznik nr 1 

do umowy nr ……  z dnia ……. 

 

Opis przedmiotu zamówienia 
 
 

1. Przedmiotem zamówienia jest bieżąca obsługa w tym wykonywanie wszelkich prac 

zapewniających sprawne, bezawaryjne i bezpieczne funkcjonowanie: 
 

 instalacji elektrycznych ogólnych i dedykowanych (dla zasilania komputerów) wraz z 

zainstalowanymi urządzeniami w budynkach Oddziału i Inspektoratów ZUS  

z wyłączeniem UPS,  

 linii elektroenergetycznej SN-15kV i stacji transformatorowej SN 15/0,4kV dla zasilania 

budynków A i B Oddziału ZUS, 

 instalacji oświetlenia ewakuacyjnego, 

 instalacji odgromowych, 

 przeciwpożarowych wyłączników prądu. 
 

2. Świadczenia usługi – 24 miesiące od podpisania umowy. 

 

3. Definicje: 

 

- Czas reakcji – maksymalny okres czasu, który może upłynąć od przekazania informacji  

o wystąpieniu awarii lub usterki do Wykonawcy do rozpoczęcia naprawy. 

- Czas realizacji naprawy – maksymalny okres czasu, który może upłynąć o momentu 

rozpoczęcia naprawy do całkowitego usunięcia awarii lub usterki. 

- Awaria – zdarzenie nagłe i nieprzewidziane, powodujące utratę sprawności instalacji lub 

urządzenia. 

- Usterka – uszkodzenie urządzenia lub instalacji lub ich elementu składowego nie mające 

wpływu na ich sprawność. 

- Urządzenia – przez urządzenia Zamawiający rozumie zainstalowany osprzęt typu 

transformatory, prostowniki, przetworniki, wyłączniki, odłączniki, bezpieczniki, silniki, 

oświetlenie, oraz osprzęt zabezpieczający, sygnalizacyjny, pomiarowy i sterowniczy. 

 

 

4. Miejsca świadczenia usługi: 

 budynek A Oddziału ZUS w Pile, ul. Dr. Drygasa 7, 

 budynek B Oddziału ZUS w Pile, ul. Dr. Drygasa 5, 

 budynek Inspektoratu ZUS w Chodzieży, ul. Mostowa 2, 

 budynek Inspektoratu ZUS w Czarnkowie, ul. Kościuszki 87, 

 budynek Inspektoratu ZUS w Wągrowcu, ul. Przemysłowa 11, 

 budynek Inspektoratu ZUS w Złotowie, Al. Piasta 37. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

5. Dane dotyczące miejsc świadczenia usługi, ilości punktów świetlnych i rozdzielni elektrycznych. 
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Oddział 

ZUS 

w Pile 

budynek A* 

budynek 

5 kondygnacyjny 

podpiwniczony 

 

budynek 

wybudowany 

i użytkowany przez 

ZUS 

od 1992r. 

3.456 150 630 290 13 6 450 300 

Oddział 

ZUS 

w Pile 

budynek B * 

budynek 

4 kondygnacyjny 

podpiwniczony 

 

budynek 

wybudowany 

i użytkowany przez 

ZUS 

od 2003r. 

4.275 145 330 400 10 4 330 270 

Inspektorat 

ZUS 

w Chodzieży 

 

 

budynek 

3 kondygnacyjny 

podpiwniczony 

 

budynek 

wybudowany 

w1982r. 

użytkowany 

przez ZUS 

od 1993r. 

790 37 80 60 5 2 120 90 

Inspektorat 

ZUS w 

Czarnkowie 

 

budynek 

3 kondygnacyjny 

(w tym poddasze 

użytkowe) 

podpiwniczony 

częściowo 

 

budynek 

wybudowany 

ok. 1920r. 

użytkowany 

przez ZUS 

od 1993r. 

467 34 50 50 4 2 85 41 



Inspektorat 

ZUS 

w Wągrowcu 

 

budynek 

2 kondygnacyjny 

podpiwniczony 

 

budynek 

wybudowany 

i użytkowany 

przez ZUS 

od 1996r. 

1.239 49 180 270 5 3 190 85 

Inspektorat 

ZUS 

w Złotowie 

 

budynek 

3 kondygnacyjny 

(w tym poddasze 

użytkowe) 

podpiwniczony 

 

budynek 

wybudowany 

ok. 1920r. 

użytkowany 

przez ZUS 

od 1993r. 

737 38 70 100 3 3 105 55 

 
* budynki A i B Oddziału ZUS zasilane są poprzez stację transformatorową należącą do Zamawiającego  

 

6. Szczegółowe wykaz czynności w zakresie realizacji przedmiotu zamówienia wraz z częstotliwości ich 

wykonywania: 

 

Wyszczególnienie 

czynności 

Zakres czynności Czasookres 

(częstotliwość 

wykonywania) 

 

Obsługa 

eksploatacyjno  

- konserwacyjna 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Wykonywanie przeglądów i prac konserwacyjnych 

instalacj ogólnych i dedykowanych (dla zasilania 

komputerów) wraz z zainstalowanymi urządzeniami na 

zewnątrz i wewnątrz budynków  

(m.in. włącznikami, gniazdami, zabezpieczeniami, 

oprawami oświetleniowymi, zewnętrznymi lampami -  

z wyłączeniem ruchomych urządzeń elektrycznych  

np. sprzętu RTV  – AGD, zasilaczy U P S). 

 

W ramach  czynności obsługi eksploatacyjno 

 - konserwacyjnej  należy wykonać m. in.:  

- kontrolę stanu technicznego poszczególnych 

elementów instalacji zasilających i odbiorczych w 

pomieszczeniach administracyjnych z wykonaniem 

drobnych prac w szczególności: 

- wymiana wkładek bezpiecznikowych, 

- wymiana rozet, 

- dokręcanie przewodów, czyszczenie styków, 

zaizolowanie przewodów, wymiana końcówek 

kablowych itp. 

- uzupełnianie, naprawa lub wymiana opraw 

oświetleniowych, przycisków, wyłączników, gniazd, 

puszek, itp., 

- uzupełnianie, wymiana żarówek, jarzeniówek instalacji 

wewnętrznej i zewnętrznej (w razie zaistniałej 

konieczności), 

- uzupełnienie dekli na puszkach, 

 

1 raz na rok 
w okresie realizacji 

zamówienia 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

w zależności  

od potrzeb 

 

 

 

 

 

 

 



- dokonanie niezbędnych badań i pomiarów 

wymaganych prawem budowlanym (zgodnie z tabelą 

nr 1).  

 

 

Instalacja 

odgromowa 

Przedmiot zamówienia obejmuje wyłącznie naprawy Zgodnie z tabelą nr 1 

 

Instalacja 

oświetlenia 

ewakuacyjnego 

W ramach  czynności obsługi eksploatacyjno 

 - konserwacyjnej  należy wykonać:  

- sprawdzenie wszystkich opraw oświetleniowych i 

znaków pod kątem czystości oraz prawidłowości 

funkcjonowania i lokalizacji, 

- badanie natężenia oświetlenia, 

- sprawdzenie czasu podtrzymania oświetlenia 

ewakuacyjnego po zaniku oświetlenia podstawowego, 

- sprawdzenie czasu zadziałania. 

 

1 raz na rok 
w okresie realizacji 

zamówienia 

 

Przeciwpożarowe 

wyłączniki prądu 
W ramach  czynności obsługi eksploatacyjno 

 - konserwacyjnej  należy wykonać:  

- test oparty na ręcznym wyzwoleniu wyłącznika  

i sprawdzeniu poprawności jego działania, 

- sprawdzenie czy urządzenie jest oznakowane zgodnie z 

Polską Normą. 

1 raz na rok 
w okresie realizacji 

zamówienia 

 

Obsługa 

eksploatacyjno – 

konserwacyjna 

linii 

elektroenergetycz

nej SN-15kV 

oraz  stacji 

transformatorowe

j SN 15/0,4kV 

 

Wykonywanie przeglądów i prac konserwacyjnych linii 

elektroenergetycznej oraz stacji transformatorowej wraz  

z zainstalowanymi urządzeniami zgodnie z instrukcją 

eksploatacji linii elektroenergetycznej i stacji 

transformatorowej 

 

W ramach  czynności obsługi eksploatacyjno-

konserwacyjnej stacji transformatorowej należy 

skontrolować: 

- stan oświetlenia, 

- stan pomieszczenia (ściany, sufity, zacieki itp.), 

- wzrokowo główne własności rozdzielnicy bez 

otwierania drzwiczek celek, 

- zgodność położenia wskaźników aparatury 

łączeniowej, 

- stan i czystość aparatury, 

- stan tablic licznikowych, wskazania samych liczników, 

- zgodności schematu ideowego rozdzielni zgodnie  

z opisem na tabliczkach kierunkowych kabli. 

 

Transformator olejowy: 

- skontrolować wizualnie szczelność transformatora, 

- skontrolować stan połączeń, 

- ewentualnie przeczyścić okresowo przepusty szynowe. 

 

UWAGA: 

Wymagane jest aby wykonawca posiadał własny 

sprzęt ochronny (buty, rękawice, drążki itp.) – stacja 

nie jest wyposażona w/w sprzęt. 

 

1 raz w miesiącu  
w okresie realizacji 

zamówienia 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

  



  

Dodatkowo w ramach czynności obsługi w okresie 

realizowania zamówienia w 2021 r. 

 - w uzgodnionym terminie pomiędzy dostawcą 

energii elektrycznej, Wykonawcą i Zamawiającym w 

dniu wolnym od pracy ZUS należy wyłączyć stację 

transformatorową w celu przeprowadzenia 

niezbędnych prac konserwacyjnych (m.in. 

wyczyszczenia transformatora, pomiaru rezystancji 

uziemień oraz napięć dotykowych). 

 

 

 

Naprawa 

 

Każdorazowo  

w zależności od potrzeb - na zlecenie Zamawiającego 

 

Wszystkie czynności objęte przedmiotem zamówienia powinny być wykonywane zgodnie  

z obowiązującymi w tym zakresie przepisami oraz normami, w tym zaleceniami producentów  

w zakresie eksploatacji poszczególnych urządzeń elektrycznych. 

 

Zakres przedmiotu zamówienia obejmuje także doradztwo oraz współdziałanie  

z Zamawiającym w zakresie uzgadniania  warunków technicznych dostarczania i odbioru energii 

elektrycznej, doboru mocy i taryf, a także w zakresie podejmowania działań zmierzających do 

racjonalizacji zużycia energii elektrycznej. 

 

Tabela nr 1 

 

Terminy ważności pomiarów instalacji elektrycznych (skuteczność zerowania, rezystancja izolacji) 

oraz instalacji odgromowej. 
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TERMINY POMIARÓW 

 

Oddział ZUS  

w Pile 

budynek A 

*Kwiecień 2024  Czerwiec 2021 *Maj 2023  Czerwiec 2021 *Maj 2023  

 

Oddział ZUS  

w Pile 

budynek B 

*Maj 2023  *Maj 2023  *Maj 2023  *Maj 2023  *Maj 2023  

 

Inspektorat ZUS 

w Chodzieży 

*Kwiecień 2024  Maj 2021 *Kwiecień 2023 Maj 2021 *Kwiecień 2023 

 

Inspektorat ZUS 

w Czarnkowie 

Czerwiec 2021 Czerwiec 2021 Czerwiec 2021 Czerwiec 2021 Kwiecień 2023 

 

Inspektorat ZUS 

w Wągrowcu 

*Październik 

2023 
Maj 2021 

*Październik 

2023  
Maj 2021 *Maj 2023 



 

Inspektorat ZUS 

w Złotowie 

*Październik 

2024 
Czerwiec 2021 

*Październik 

2022  
Czerwiec 2021 *Maj 2023  

orientacyjna ilość 

(punktów, 

obwodów, 

instalacji) 

objętych 

pomiarami w 

zakresie realizacji 

przedmiotu 

zamówienia: 

 

 

PUNKTÓW 

 

 

OBWODÓW 

 

INSTALACJI 

 

3.130 

 

 

820 

 

 

700 

 

 

80 

 

 

50 

 

 

* - nie dotyczy realizacji zamówienia 

 
 


