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Dotyczy postępowania na montaż rolet zewnętrznych typu refleksol na oknach w budynku Inspektoratu 
ZUS w Świnoujściu przy ul. Piastowskiej 63 znajdujących się na ścianie południowej. Znak:  
ZP/9/ZAP/ADG/2020. 
 

Zapytanie publiczne 

1. Informacje ogólne 
 

1.1. Zamawiającym jest ZUS Oddział w Szczecinie, NIP: 521-30-17-228, REGON 000017756, tel. (91) 
459 65 77, fax. (91) 459 65 76, e-mail: czp_szczecin@zus.pl.  

1.2. Do niniejszego postępowania nie mają zastosowania przepisy ustawy Prawo zamówień 
publicznych (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.). 

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego. 
 

2. Przedmiot zamówienia 
 

2.1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie montażu 14 rolet zewnętrznych typu refleksol na 
oknach w budynku Inspektoratu ZUS w Świnoujściu przy ul. Piastowskiej 63 znajdujących się 
na ścianie południowej. 
 

2.2. Budynek ma trzy kondygnacje naziemne, a planuje się zabezpieczenie okien od strony 
południowej, tj. od strony wejścia głównego, na kondygnacji parteru oraz pierwszego piętra i 
jedno okno na II piętrze. 

 
2.3. Wymiary otworów w świetle muru (należy je zweryfikować przed rozpoczęciem prac): 

− 168cm x 160cm – 12 szt. (3 szt. na parterze, 9 szt. na I piętrze) 

− 74cm x74cm – 1 szt. (parter) 

− 217cm x 163cm – 1 szt. (II piętro) 

2.4. Zakres prac: 
1) Weryfikacja wymiarów na budynku, 
2) Instalacja rolet zasilanych elektrycznie, bez ingerencji w elewację (docieplenie) z wyjątkiem 

przewiertów na kotwy i okablowanie. Prace należy prowadzić przy użyciu rusztowania. 
3) Należy doprowadzić zasilenie z parteru przy klatce schodowej budynku. RG należy wyposażyć w 

odpowiednie zabezpieczenia i aparaty zgodnie z właściwymi przepisami.  
4) Należy zutylizować odpady budowlane, a dokument z oddania do utylizacji należy przedłożyć 

zamawiającemu. 

5) Przed odbiorem Wykonawca przedłoży Zamawiającemu dokumenty materiałowe 

zamontowanych wyrobów wskazujące na dopuszczenie do obrotu i bezpieczeństwo 

użytkowania oraz dokumentację powykonawczą instalacji elektrycznej i sterowania w postaci 

schematu na rzutach poszczególnych kondygnacji (rzuty kondygnacji w formacie pdf. udostępnia 

zamawiający) oryginałów lub poświadczonych przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem kopii: 

gwarancji producentów na zastosowane materiały i wyroby budowlane, atestów i certyfikatów 

lub deklaracji zgodności z Polską Normą lub aprobatą techniczną na zastosowane materiały, 

wyroby budowlane. 

6) Wykonawca dokona przeszkolenia wybranych osób z obsługi i ew. konserwacji. 
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2.5. Specyfikacja rolet: 
1) Rolety typu refleksol, kolor do wyboru zamawiającego,  przepuszczające światło na poziomie 5-

7%. Materiał odporny na czynniki atmosferyczne (w tym UV) 
2) Sterowanie pilotem lub przyciskiem (w danym pokoju przy oknie),  
3) Rolety mają posiadać prowadnice lub inne urządzenia zapobiegające podwiewaniu materiału. 
4) Rolety powinny być zamontowane wraz z kasetką chroniącą materiał po zwinięciu.  

5) Gramatura: nie gorsze niż 500 g/m2,  

6) Grubość: nie gorsze niż 0,70 mm, 

7) Odporność na rozciąganie: nie gorsze niż 260 ±10 daN osnowa 260 ±20 daN wątek wg EN 

ISO13934-1:2002 

8) Odporność na rozdzieranie: nie gorsze niż 164 ± 7 N osnowa 140 ±10 N wątek wg EN ISO13937-

3:2002 

2.6. Wykonawca będzie mógł prowadzić roboty w dni robocze Zamawiającego w godzinach od 07.00 
do 15.00, po uprzednim uzgodnieniu z Zamawiającym. Wykonawca zobowiązany jest do 
odpowiedniego zabezpieczenia miejsc objętych pracami, celem umożliwienia funkcjonowania 
jednostki, w sposób nie zakłócający jej podstawowej działalności.  

2.7. Szczegółowy warunki realizacji oraz opis przedmiotu zamówienia znajduje się we wzorze umowy 
oraz w załącznikach. 

2.8. Kategoria przedmiotu zamówienia zgodnie ze Wspólnym Słownikiem Zamówień (kody CPV): 
3.        45421145-2 Instalowanie rolet 

Zamawiający umożliwia obejrzenie miejsca robót wewnątrz budynku, po uprzednim umówieniu 
się z pracownikiem Zamawiającego pod numerem 91/459 6497, 91/459 6970.   

 

 
Opis rysunku: front budynku z wejściem głównym. 
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Opis rysunku: front budynku z wejściem głównym. 
 

 
Opis rysunku: front budynku. 
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4. Warunki realizacji zamówienia  
 

4.1. Termin realizacji zamówienia - 6 tygodni od daty podpisania umowy (do 42 dni 
kalendarzowych) 

4.2. Zapłata wynagrodzenia dokonana będzie przelewem na rachunek bankowy w terminie 30 dni od 
daty doręczenia prawidłowo wystawionej faktury do siedziby Zamawiającego, po dokonaniu 
bezusterkowego odbioru końcowego.  

 
5. Kryteria oceny ofert 
 

Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta wybrana na podstawie kryterium najniższej ceny 
ofertowej brutto spośród wszystkich badanych ofert (kryterium cena brutto – znaczenie 100% wg 
wzoru: najniższa cena ofertowa brutto/cena brutto oferty badanej x 100).  

 
6. Warunki udziału w Postępowaniu  

 
6.1. Zamawiający nie precyzuje warunków.  

 
7. Przygotowanie i składanie ofert 
 

7.1. Wykonawca może złożyć jedną ofertę.   
7.2. Oferta musi odpowiadać treści Zapytania. 
7.3. Ofertę należy złożyć na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 1 do 

niniejszego Zapytania. Oferta powinna być podpisana przez osobę uprawnioną do reprezentacji 
Wykonawcy, zgodnie z danym rejestrem (CEiDG, KRS) lub na podstawie pełnomocnictwa lub 
innego dokumentu (np. umowy spółki/konsrocjum, uchwały wspólników), które należy dołączyć 
do oferty. Oferta powinna być zeskanowana wraz z podpisem czytelnym/nieczytelnym z pieczątką 
zawierającą imię i nazwisko osoby podpisującej. Zamawiający dopuszcza dokument opatrzony 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.  

7.4. Ofertę należy złożyć w języku polskim za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres 
czp_szczecin@zus.pl 
do  06.04.2020 r. do godziny 12:00  
 
Wymagane jest zaszyfrowanie oferty zgodnie z poniższym zapisem. 

7.5. Złożoną ofertę należy zaszyfrować hasłem składającym się co najmniej z 8 znaków. 
7.6. Oferta złożona za pośrednictwem poczty elektronicznej, która nie została zaszyfrowana nie będzie 

rozpatrywana i brana pod uwagę przy wyborze najkorzystniejszej oferty. 
7.7. Instrukcja zaszyfrowania: 

− do zaszyfrowania dokumentu Wykonawca musi posiadać program: RAR lub ZIP lub 7zip lub 
podobne, 

− oferta musi mieć rozszerzenie nazwy pdf (dokument zeskanowany lub zapisany w pdf), 

− następnie dokument jest archiwizowany i w trakcie archiwizacji ustala się hasło, 

− dokument zarchiwizowany przesyłany jest za pośrednictwem poczty elektronicznej na 
wskazany adres e-mail, 

− po wyznaczonej godzinie na składanie ofert określonej w pkt. 6.4., należy przesłać za 
pośrednictwem poczty elektronicznej na adres mailowy czp_szczecin@zus.pl do godz. 
13:00, w osobnym mailu,  informację zawierającą hasło w celu otwarcia oferty.  

7.8. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 
7.9. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. 

7.10. Termin związania ofertą wynosi 20 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu 
składania ofert. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wnioskowania o przedłużenie terminu 
związania ofertą o kolejne 10 dni. 
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*Wykonawca wypełnia Formularz ofertowy tylko na tę część, na którą składa ofertę.  

 

8. Przebieg postępowania 
 

7.1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed 
upływem terminu składania ofert. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiający przekaże 
informację o zmianach wysyłając ją Wykonawcom zaproszonym do składania ofert. 

7.2. Wykonawca może zadać pytanie o wyjaśnienie treści zapytania. Zamawiający może ale nie musi 
odpowiadać na pytanie jeżeli zostanie one zadane później niż na dwa dni przed terminem 
otwarcia ofert.  

7.3. Każda zmiana staje się wiążąca od chwili przekazania Wykonawcom drogą elektroniczną 
informacji o jej dokonaniu. 

7.4.  Zamawiający może zwrócić się do Wykonawców, którzy nie złożyli wymaganych w ofercie 
dokumentów albo, którzy złożyli w ofercie dokumenty, zawierające błędy, do ich złożenia lub 
uzupełnienia. 

7.5.  Zamawiający nie udzieli Zamówienia Wykonawcy, którego oferta:  
7.5.1. nie spełnia wymagań określonych w Zapytaniu; 
7.5.2. zawiera błędy w obliczeniu ceny;1  
7.5.3. zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu Zamówienia; 
7.5.4. jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 

7.6. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia Umowy, Zamawiający 
może wybrać najkorzystniejszą ofertę spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich 
ponownej oceny.  

7.7. Wybór oferty i przekazanie przez Zamawiającego informacji o wyborze oferty nie stanowi 
przyjęcia oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowiązania do zawarcia 
umowy pomiędzy Zamawiającym i Wykonawcą. 

7.8. Zawarcie umowy z wybranym Wykonawcą nastąpi po ustaleniu informacji niezbędnych do 
przygotowania i podpisania umowy. 

7.9. Niezwłocznie po zakończeniu postępowania zawiadamia się wszystkich Wykonawców,  którzy 
złożyli oferty, o  wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakończeniu postępowania bez wyboru 
żadnej ze złożonych ofert. W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje się co 
najmniej imię i nazwisko lub nazwę (firmę) oraz adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano.  

7.10. Złożenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawcę wymagań zawartych w niniejszym 
Zapytaniu oraz zaakceptowanie ich bez zastrzeżeń. 

7.11. Wszystkie koszty związane z udziałem w postępowaniu, w tym z przygotowaniem i złożeniem 
oferty ponosi Wykonawca. 

7.12. Ze strony Zamawiającego osobą uprawnioną do kontaktu w sprawie procedury jest: 
 

Ireneusz Tymanowski 
Wieloosobowe Stanowisko Zamówień Publicznych  
T: +48 91 459 65 78 
E: czp_szczecin@zus.pl  
Załączniki: 
Formularz ofertowy – załącznik nr 1 
Wzór umowy – załącznik nr 2 
 
 
 
 
 

                                                           
1 Zamawiający może poprawić w treści oferty oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe oraz inne omyłki polegające na 
niezgodności oferty z wymaganiami Zamawiającego, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty - niezwłocznie zawiadamiając o tym 
Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. W przypadku poprawienia innej omyłki polegającej na niezgodności z wymaganiami 
Zamawiającego, niepowodującej istotnych zmian w treści oferty, oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu, jeżeli Wykonawca nie wyrazi zgody na 
poprawienie oferty w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania zawiadomienia.  
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Załącznik nr 1 do Zapytania 

 

Nazwa (firma) Wykonawcy:  

Adres Wykonawcy:  

Nr telefonu:  

Adres e-mail:  

NIP:  

REGON:  

Reprezentowany przez  

 

 
Zakład Ubezpieczeń Społecznych  
Oddział w Szczecinie  
ul. J. Matejki 22, 70-530 Szczecin 

 

Formularz ofertowy 

W odpowiedzi na Zapytanie pn. „montaż rolet zewnętrznych typu refleksol na oknach w budynku 
Inspektoratu ZUS w Świnoujściu przy ul. Piastowskiej 63 znajdujących się na ścianie południowej. Znak:  
ZP/9/ZAP/ADG/2020.” składam (-my) niniejszą ofertę: 

Wykonam zamówienie za cenę ryczałtową ……..……………………………………….…………………….. zł brutto 

w tym: wynagrodzenie netto …………………………………….……...…….. zł powiększone o podatek VAT wg. 
stawki ………………… %, podatek VAT w wysokości ……..…………………………...…….. zł 

 

1. Potwierdzam (-my) okres związania ofertą, który wynosi 20 dni 

2. Zakres usługi będzie zgodny z zakresem wskazanym w pkt. 2 niniejszego Zapytania.  

3. Oferuję wykonanie zamówienia na warunkach wskazanych w pkt. 4 Zapytania. 

4. Oświadczam, że nie będę zgłaszał żadnych roszczeń w przypadku unieważnienia przez Zamawiającego 

Postępowania, w którym składam niniejszą ofertę. 

 

 

 

 

…………………                …………………..………..                 ..………………………………………….………………..…… 
  

miejscowość                                      data                                        czytelny podpis i pieczątka Wykonawcy lub osoby upoważnionej 
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Załącznik nr 2 do Zapytania  

UMOWA Nr  

 

zawarta w dniu   ……………..……..…. 2020 r.,  w  Szczecinie pomiędzy:  

Zakładem Ubezpieczeń Społecznych w Warszawie ul. Szamocka 3, 5, Oddział w Szczecinie,  

ul. Matejki 22, NIP 521-301-72-28, REGON 000017756-00317, reprezentowanym przez: 

………………..,  zwanym w dalszej części umowy ZAMAWIAJĄCYM, 

a,  

……………………. prowadzącym działalność pod nazwą: …………………………………………… z siedzibą: 

……………………………….. NIP: ……………….., REGON: …………………., wpisanym do (CEIGG/KRS) 

, reprezentowanym przez: …………………..…….., zwanym w dalszej części umowy WYKONAWCĄ. 

 

Niniejsza Umowa zostaje zawarta w rezultacie udzielenia zamówienia w trybie zgodnym z Procedurą do 

procesu 14.1 Realizacja zakupów – załącznik nr 4 – Instrukcja zamówień ( o wartości nie przekraczającej 

wyrażonej w złotych kwoty, 30 000 euro netto). Zarządzenie nr 1 Prezesa Zakładu Ubezpieczeń 

Społecznych z dnia 02 stycznia 2018 r., w sprawie wprowadzania Procedury do procesu 14.1 realizacja 

zakupów. 

 

§1. Przedmiot umowy 

1. Zadanie pn. „Zabezpieczenie pomieszczeń w celu polepszenia komfortu termicznego  

w I/Świnoujście” dotyczy montażu rolet zewnętrznych typu refleksol na oknach w budynku 

Inspektoratu ZUS w Świnoujściu przy ul. Piastowskiej 63 znajdujących się na ścianie południowej.  

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się w załączniku nr 1 do niniejszej umowy.  

 

§2. Termin wykonania umowy 

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać umowę w terminie 6 tygodni (42 dni kalendarzowe) od dnia 

podpisania niniejszej umowy, tj. do ………………………………..   

2. Za datę wykonania przyjmuję się datę potwierdzenia wykonania prac na podstawie bezusterkowego 

protokołu odbioru podpisanego przez Zamawiającego i Wykonawcę. Bezusterkowy odbiór 

potwierdza prawidłowe działanie zamontowanych rolet. 

 

§3. Wynagrodzenie i warunki płatności 

1. Wynagrodzenie ryczałtowe należne Wykonawcy z tytułu realizacji przedmiotu umowy wynosi 

…………………. zł (słownie: ………………………………. 00/100 gr) w tym: 

wartość brutto – ……………………… , wartość netto – ………………… zł, stawka podatku VAT – 

………………………., wartość podatku – ………………………… 

2. Wynagrodzenie o którym mowa w ust. 1 nie ulegnie zamianie i zawiera w sobie wszelkie koszty 

Wykonawcy  wynikające z realizacji przedmiotu umowy. 

3. Faktury należy wystawiać na:  

− dane Nabywcy: NIP 521-301-72-28, Zakład Ubezpieczeń Społecznych 01-748 Warszawa,  

ul. Szamocka 3, 5;  

− dane Odbiorcy: Oddział ZUS w Szczecinie., 70-530 Szczecin, ul. Jana Matejki 22.  
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4. Prawidłowo wystawione faktury w formie papierowej należy dostarczyć na adres: Zakład 

Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Szczecinie, 70-530 Szczecin, ul. Jana Matejki 22; 

5. Prawidłowo wstawione faktury w formie elektronicznej można przekazać za pośrednictwem 

Platformy Elektronicznego Fakturowania, na skrzynkę Zakładu Ubezpieczeń Społecznych  

w postaci ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego. 

6. Zamieszczając dane faktury na Platformie Elektronicznego Fakturowania należy: 

− wprowadzić dodatkowe numery identyfikacyjne PEPPOL/PEF (typ numeru: NIP), tj.: 

• dla Nabywcy: 5213017228 

• dla Odbiorcy: 8512599352 

− w polu „numer umowy” należy wskazać nr 8000283571 stanowiący nr umowy zamówienia 

publicznego nadany przez Zamawiającego. 

7. W przypadku, gdy wystawiona przez Wykonawcę faktura nie będzie spełniać aktualnych w tym 

przedmiocie wymogów prawa, albo będzie zawierała błędy, do których skorygowania uprawniony 

jest Wykonawca, termin zapłaty będzie biegł od daty dostarczenia korekty takiej faktury. 

8. Wynagrodzenie będzie płatne przelewem w terminie 30 dni od daty otrzymania przez 

Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT wraz z obustronnie podpisanym protokołem 

odbioru prac na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę:  

………………………………………………………………………………………………………………………….. 

9. Za dzień zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

 

§4. Obowiązki Wykonawcy 

Do obowiązków Wykonawcy w ramach wynagrodzenia za wykonanie prac budowlanych należy: 

a) wykonanie przedmiotu zamówienia terminowo, z najwyższą starannością, zgodnie  

z obowiązującymi przepisami prawa dotyczącymi przedmiotu umowy, w szczególności Prawem 

budowlanym, zasadami wiedzy technicznej, 

b) utrzymanie terenu robót w stanie wolnym od przeszkód komunikacyjnych oraz bieżącego wywozu 

odpadów, gruzu, utylizacji materiałów, urządzeń i instalacji zgodnie z obowiązującymi przepisami 

prawa, w szczególności z ustawą z dnia 14 grudnia 2012r. o odpadach. 

c) odpowiedniego zabezpieczenia terenu robót, w zakresie bezpieczeństwa przebywających osób oraz 

mienia. Organizacji  robót budowlanych w sposób nie utrudniający funkcjonowania części biurowej 

budynku, 

d) wykonanie przedmiotu umowy przy użyciu dostarczonych przez siebie materiałów 

odpowiadających wymogom wyrobów dopuszczonych do obrotu i stosowania w budownictwie 

zgodnie z ustawą Prawo budowlane i ustawą z dnia 16 kwietnia 2004 r. o wyrobach budowlanych, 

(Dz. U z 2019 r., poz. 226) oraz dokumentami projektowymi, a także przy użyciu sprzętu, 

zapewniającego należyte wykonanie przedmiotu zamówienia, 

e) przedkładanie Zamawiającemu na każde żądanie dokumentów stwierdzających dopuszczenie do 

stosowania w budownictwie materiałów i wyrobów budowlanych oraz urządzeń technicznych przed 

ich wbudowaniem. Zamawiający i powołane przez niego osoby pełniące nadzór inwestorski mają 

prawo w każdym momencie realizacji umowy zażądać użycia materiałów zgodnie z wymaganiami 

określonymi w przepisach prawa, a w przypadku wbudowania materiałów, jeżeli nie będą one 

zgodne z wymaganiami określonymi w przepisach prawa, ponownego wykonania tych robót z 

użyciem właściwych materiałów, 
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f) skompletowanie w trakcie realizacji robót i przekazanie Zamawiającemu najpóźniej w dniu odbioru 

końcowego oryginałów lub poświadczonych przez Wykonawcę za zgodność  

z oryginałem kopii: gwarancji producentów na zastosowane materiały i wyroby budowlane, atestów 

i certyfikatów lub deklaracji zgodności z Polską Normą lub aprobatą techniczną na zastosowane 

materiały, wyroby budowlane. 

g) przekazanie Zamawiającemu najpóźniej w dniu rozpoczęcia czynności odbioru końcowego 

dokumentu gwarancji wystawionego zgodnie z zapisami umowy, 

h) współpraca i wykonywanie zaleceń inspektora nadzoru inwestorskiego. 

i) informowanie inspektora nadzoru Zamawiającego o wykonaniu robót ulegających zakryciu, 

zgłaszanie w sposób zgodny z umową, robót do odbioru i uczestniczenie w czynnościach 

odbiorowych, 

j) usuwanie wszelkich wad i usterek przedmiotu umowy, w uzgodnionym z Zamawiającym terminie, 

stwierdzonych przez nadzór inwestorski w trakcie trwania robót przy odbiorach oraz  

w trakcie okresu gwarancji i rękojmi, 

k) zawiadomienie Zamawiającego w okresie obowiązywania umowy o: zmianie swojej siedziby lub 

nazwy, zmianie osób reprezentujących, wszczęciu w stosunku do wykonawcy postępowania 

upadłościowego, układowego lub likwidacyjnego,  zawieszeniu działalności wykonawcy, innych 

sprawach mogących mieć wpływ na realizację przedmiotu umowy, 

l) Wykonawca z dniem  przejęcia protokolarnie terenu robót ponosi odpowiedzialność na zasadach 

ogólnych za szkody wynikłe na tym terenie z jego winy,  wyrządzone Zamawiającemu i osobom 

trzecim. 

 

§5. Obowiązki Zamawiającego 

Do obowiązków Zamawiającego należy: 

a) protokolarne przekazanie Wykonawcy terenu robót,  

b) zapewnienie od dnia rozpoczęcia realizacji robót nadzoru inwestorskiego, 

c) wskazanie Wykonawcy przyłączy wody i energii elektrycznej oraz umożliwienie korzystania na 

potrzeby wykonania przedmiotu umowy, 

d) przystępowanie do odbiorów, o których mowa w §7, po pisemnym powiadomieniu przez 

Wykonawcę o gotowości do odbioru, 

e) terminowe regulowanie zobowiązań finansowych w stosunku do Wykonawcy wynikających  

z umowy, na podstawie złożonej przez Wykonawcę faktury wraz ze wskazanymi w umowie  

i stosownie potwierdzonymi dokumentami, 

f) zapewnienie dostępności do przepisów obowiązujących w Zakładzie, a w szczególności do 

wewnętrznych przepisów m.in. „Instrukcji bezpieczeństwa pożarowego”, „Instrukcji użytkowania 

obiektu”, „Zasad postępowania w sytuacji przypadkowego uzyskania dostępu do informacji 

stanowiących tajemnicę prawnie chronioną zakładu przez strony zewnętrzne świadczące usługi na 

rzecz zakładu”. 

 

§6. Ogólne warunki wykonania umowy 

1. Wykonawca zapewni, aby materiały budowlane do czasu ich użycia były składowane w taki sposób  

by były zabezpieczone przed zniszczeniem lub utratą jakości i właściwości. 

2. Wykonawca odpowiedzialny jest za jakość i sprawdzenie materiałów na podstawie dokumentów 

przedstawionych przez producenta lub dostawcę (świadectwo jakości, aprobata techniczna). 

Wszystkie materiały powinny być dostarczone w oryginalnych opakowaniach i przechowywane 

zgodnie z instrukcją producenta. 
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3. Wykonawca powinien zapewnić niezbędny materiał i narzędzia do realizacji prac.  

4. Osoby do kontaktów: 

a) Osoby do kontaktów ze strony Wykonawcy przy realizacji przedmiotu umowy: 

……………………………………………………………………………. 

b) Osoby do kontaktów ze strony Zamawiającego przy realizacji przedmiotu umowy: 

Marta Liszka, tel.: 91 459 69 70, kom.: 797 317 958.  

Mariusz Reczyński, tel.: 91 459 64 97, kom.: 502 008 059 

5. Zamawiający wyznacza inspektora nadzoru inwestorskiego w osobie: 

Marta Liszka, tel.: 797 317 958 

Mariusz Reczyński, tel.: 502 008 059 

 

§7. Odbiór robót 

Odbiór końcowy: 

1. Podstawą zgłoszenia odbioru końcowego jest: 

a) potwierdzenie zakończenia robót przez inspektora nadzoru inwestorskiego. 

b) dostarczenie zamawiającemu kompletu dokumentów niezbędnych do oceny prawidłowego 

wykonania przedmiotu odbioru, a w szczególności atestów i certyfikatów na wbudowane 

materiały, wraz z dokumentem udzielenia gwarancji, o którym mowa w §8 i dokumentacją 

powykonawczą dotyczącą podłączenia rolet do sieci elektrycznej. 

2. Wykonawca zobowiązany jest do zgłoszenia Zamawiającemu gotowości do odbioru końcowego  za 

pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: marta.liszka@zus.pl.  

3. Zamawiający zobowiązany jest wyznaczyć datę odbioru końcowego i rozpocząć czynności odbioru 

końcowego nie później niż w terminie 3 dni roboczych od daty zgłoszenia gotowości do odbioru 

końcowego przez Wykonawcę. 

4. W przypadku ujawnienia wad nadających się do usunięcia, odbiór końcowy będzie wstrzymany do 

czasu ich usunięcia w ustalonym protokolarnie przez Strony terminie.  

5. W przypadku ujawnienia wad nienadających się do usunięcia: 

a) jeżeli wady uniemożliwiają użytkowanie przedmiotu umowy zgodnie z przeznaczeniem, 

Zamawiający może żądać wykonania przedmiotu umowy po raz kolejny, na koszt i ryzyko 

Wykonawcy albo odstąpić od Umowy,  

b) jeżeli wady nie uniemożliwiają użytkowania przedmiotu umowy zgodnie z przeznaczeniem, 

Zamawiający może dokonać odbioru po obniżeniu wynagrodzenia stosownie do utraconej 

wartość technicznej, użytkowej i estetycznej przedmiotu umowy, 

c) odbiór końcowy zostanie stwierdzony na piśmie w formie protokołu odbioru końcowego – 

według wzoru ustalonego przez Zamawiającego, 

d) podpisanie protokołu odbioru końcowego nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialności za wady i 

usterki w okresie gwarancji jakości i rękojmi, data podpisania protokołu końcowego odbioru 

robót rozpoczyna bieg okresu gwarancji i rękojmi. 

 

§8. Gwarancja 

1. Wykonawca udziela gwarancji na wykonane prace i zastosowane materiały, w tym elementy i 

mechanizmy rolet, na okres 36 miesięcy. 
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2. Wykonawca zobowiązuje się w okresie gwarancji do usuwania na swój koszt wad dotyczących 

przedmiotu umowy, w terminie do 14 dni kalendarzowych od momentu zgłoszenia przez 

zamawiającego, pisemnie lub na mail ………………….. 

 

§9. Kary umowne 

1. Wykonawca zobowiązany jest zapłacić Zamawiającemu kary umowne: 

a) Za każdy dzień opóźnienia w stosunku do terminu określonego w §2 ust. 1, w wysokości 0,5 % 

wynagrodzenia określonego w §3 ust. 1 . 

b) Za rozwiązanie umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w wysokości  20% całości 

wynagrodzenia umownego określonego w  §3 ust. 1 . 

2. Jeśli kara umowna nie pokrywa poniesionej szkody Zamawiający może dochodzić odszkodowania 

uzupełniającego wg Kodeksu Cywilnego. 

3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość potrącenia kar umownych z wierzytelności Wykonawcy w 

stosunku do Zamawiającego, w tym wierzytelności z tytułu wykonania przedmiotowej umowy. 

4. Łączna wysokość kar umownych nie może przekroczyć wysokości kar za odstąpienie od umowy. 

 

§10. Postanowienia końcowe 

1. Wykonawca jest zobowiązany do zapoznania się z informacją postępowania w sytuacji 

przypadkowego uzyskania dostępu do danych osobowych przez osoby fizyczne świadczące usługi na 

rzecz Zakładu Ubezpieczeń Społecznych, która stanowi załącznik nr 1 do niniejszej umowy oraz 

przestrzegać zasad zawartych w tej informacji. 

2. W razie zaistnienia istotnej zamiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży  

w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub dalsze 

wykonywanie umowy może zagrozić  istotnemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub 

bezpieczeństwu publicznemu, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 10 dni od dania 

powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać 

wyłącznie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy. 

3. Wykonawca zobowiązuje się przy realizacji niniejszej umowy do stosowania przepisów dotyczących 

wysokości minimalnego wynagrodzenia, a także wysokości minimalnej stawki godzinowej, o których 

mowa w ustawie z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę. 

4. Wykonawca nie może przenieść praw i obowiązków wynikających z niniejszej umowy na osoby 

trzecie bez pisemnej zgody Zamawiającego wyrażonej pod rygorem nieważności na piśmie. 

5. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie właściwe przepisy Kodeksu 

Cywilnego. 

6. Sądem właściwym do rozpoznania sporu powstałego na tle niniejszej umowy będzie sąd 

powszechny w Szczecinie. 

7. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem 

nieważności. 

8. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla Zamawiającego  

i  Wykonawcy. 

  

 

ZAMAWIAJĄCY                                                                                                       WYKONAWCA 
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Załączniki do umowy: 

1. Załącznik nr 1 do umowy – opis przedmiotu zamówienia 

2. Załącznik nr 2 do umowy – Zasady postępowania w sytuacji przypadkowego uzyskania dostępu do informacji 

stanowiących informację prawnie chronioną Zakładu przez strony zewnętrzne świadczące usługi na rzecz Zakładu. 

3. Załącznik nr 3 do umowy – Oświadczenie Wykonawcy o zapoznaniu się z ,,Zasadami postępowania w sytuacji 

przypadkowego uzyskania dostępu do informacji stanowiących informację prawnie chronioną Zakładu przez strony 

zewnętrzne świadczące usługi na rzecz Zakładu”. 

4. Załącznik nr 4 do umowy – Oświadczenie do instrukcji użytkowania obiektu I/ZUS w Świnoujściu przy ul. Piastowskiej 63. 

5. Załącznik nr 5 do umowy – Oświadczenie do instrukcji bezpieczeństwa pożarowego obiektu I/ZUS w Świnoujściu przy ul. 

Piastowskiej 63. 

6. Załącznik nr 6 do umowy – Oświadczenie o zapoznaniu się z informacją dotyczącą przetwarzania danych osobowych przez 

Zakład Ubezpieczeń Społecznych. 

7. Załącznik nr 7 do umowy – Informacja dla osób świadczących usługi dla ZUS na podstawie umów cywilnoprawnych 

zawartych z osobami prawnymi lub jednostkami organizacyjnymi nie posiadającymi osobowości prawnej. 
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Załącznik nr 1 do umowy ……… 

 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
zadania pn. „Zabezpieczenie pomieszczeń w celu polepszenia komfortu termicznego  

w I/Świnoujście”  
 
Informacje ogólne 
Zadanie pn. „Zabezpieczenie pomieszczeń w celu polepszenia komfortu termicznego  
w I/Świnoujście” dotyczy montażu rolet zewnętrznych typu refleksol na oknach w budynku Inspektoratu 
ZUS w Świnoujściu przy ul. Piastowskiej 63 znajdujących się na ścianie południowej.  
 
Opis robót i zakres czynności 
1. Montaż rolet nie powinien ingerować w elewację (docieplenie) z wyjątkiem przewiertów na kotwy i 

okablowanie. 

2. Rolety mają być zasilane elektrycznie (w koszt należy wliczyć doprowadzenie instalacji elektrycznych 

do okien). Rozdzielnia główna budynku z której należy doprowadzić zasilenie znajduje się na 

parterze w klatce schodowej budynku. RG należy wyposażyć  

w odpowiednie zabezpieczenia i aparaty zgodnie z właściwymi przepisami. 

3. Instalacja elektryczna rolet powinna być kompletna zarówno w zakresie zasilania jak  

i sterowania oraz wyposażona w niezbędne do działania urządzenia jak np. piloty, włączniki, baterie 

itp. 

4. Rolety mają posiadać prowadnice lub inne urządzenia zapobiegające podwiewaniu materiału.  

5. Rolety powinny być zamontowane wraz z kasetką chroniącą materiał po zwinięciu.  

6. W koszt zadania należy wliczyć czynności i materiały składające się na kompletny zakres przedmiotu 

zamówienia, tj. dostawa, montaż rolet, materiały instalacyjne, rusztowania, itp. 

7. Należy zutylizować odpady budowlane w przypadku ich powstania, a dokument z oddania do 

utylizacji należy przedłożyć zamawiającemu. 

8. Budynek ma trzy kondygnacje naziemne, a planuje się zabezpieczenie okien od strony południowej, 

tj. od strony wejścia głównego, na kondygnacji parteru oraz pierwszego piętra i jedno okno na II 

piętrze. 

9. Wymiary otworów w świetle muru: 

− 168cm x 160cm – 12 szt. (3 szt. na parterze, 9 szt. na I piętrze) 

− 74cm x74cm – 1 szt. (parter) 

− 217cm x 163cm – 1 szt. (II piętro) 

10. Przed przystąpieniem realizacji należy zweryfikować wymiary na budynku.  

11. Przed odbiorem Wykonawca powinien przedłożyć Zamawiającemu dokumenty materiałowe 

zamontowanych wyrobów wskazujące na dopuszczenie do obrotu  

i bezpieczeństwo użytkowania oraz dokumentację powykonawczą instalacji elektrycznej  

i sterowania w postaci schematu na rzutach poszczególnych kondygnacji (rzuty kondygnacji w 

formacie pdf. udostępnia zamawiający) 

12. Wykonawca dokona przeszkolenia wybranych osób z obsługi i ew. konserwacji. 

13. Prace należy zrealizować w terminie 6 tygodni od daty podpisania umowy.  

14. Załączono zdjęcia elewacji.  

 

Specyfikacja rolet: 
1) Rolety typu refleksol, kolor do wyboru zamawiającego,  przepuszczające światło na poziomie 5-7%. 

Materiał odporny na czynniki atmosferyczne (w tym UV) 
2) Sterowanie pilotem lub przyciskiem (w danym pokoju przy oknie),  
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3) Rolety mają posiadać prowadnice lub inne urządzenia zapobiegające podwiewaniu materiału. 
4) Rolety powinny być zamontowane wraz z kasetką chroniącą materiał po zwinięciu.  

5) Gramatura: nie gorsze niż 500 g/m2,  

6) Grubość: nie gorsze niż 0,70 mm, 

7) Odporność na rozciąganie: nie gorsze niż 260 ±10 daN osnowa 260 ±20 daN wątek wg EN ISO13934-

1:2002 

8) Odporność na rozdzieranie: nie gorsze niż 164 ± 7 N osnowa 140 ±10 N wątek wg EN ISO13937-

3:2002 
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                                                                                          Załącznik Nr 2 do umowy  nr ………………… 
 

ZASADY POSTĘPOWANIA W SYTUACJI PRZYPADKOWEGO UZYSKANIA DOSTĘPU DO INFORMACJI 
STANOWIĄCYCH TAJEMNICĘ PRAWNIE CHRONIONĄ ZAKŁADU PRZEZ STRONY ZEWNĘTRZNE  

ŚWIADCZĄCE USŁUGI NA RZECZ ZAKŁADU 
 
Informacje prawnie chronioną Zakładu stanowią: 

a) dane osobowe, 
b) indywidualne dane zawarte na kontach płatników składek, a także w rejestrach prowadzonych 

przez Zakład oraz dane źródłowe będące podstawą zapisów na tych kontach,  
c) informacje wchodzące w zakres dokumentacji opisującej zasady (politykę) rachunkowości, ksiąg 

rachunkowych i sprawozdań finansowych,  
d) szczegółowe informacje dotyczące rozmieszczenia aktywów Zakładu, ich wykorzystania oraz  

sposobów zabezpieczenia w tym: 

− funkcjonowanie ochrony budynków, pomieszczeń i części pomieszczeń,  

− rozmieszczenia ważnych urządzeń informatycznych i telekomunikacyjnych oraz fizyczne ich     
zabezpieczenie,  

− konfiguracji infrastruktury techniczno-systemowej systemów informatycznych oraz stosowanych 
zabezpieczeń w odniesieniu do tych systemów. 

 
Przypadkowy dostęp do informacji stanowiących tajemnicę prawnie chronioną Zakładu ma miejsce, 
gdy pracownik ZUS po zakończeniu pracy: 
 
1. Nie zabezpieczy w sposób właściwy nośników informacji zawierających informacje stanowiące 

tajemnicę prawnie chronioną Zakładu:  

− pozostawi nośniki informacji w miejscu umożliwiającym do nich dostęp osób  nieuprawnionych – 
np. pozostawiając dokumenty, akta na biurku,  

− nie zamknie pomieszczeń, w których przechowywane są niezabezpieczone nośniki (Archiwum 
Zakładowe, magazyny dokumentacji w obiegu bieżącym lub pomieszczenia dodatkowo 
zabezpieczone za pomocą plomby), 

− nie zamknie szaf, w których przechowywane są nośniki informacji.  
2.   Pozostawi niewylogowaną stację roboczą. 
3. Pozostawi w miejscu dostępnym informatyczne nośniki informacji (np. przenośnie dyski twarde, 

pamięci USB tzw. Pendrive, karty pamięci). 
4. Pozostawi w miejscu dostępnym hasło oraz numer PIN umożliwiający dostęp do danych 

przetwarzanych w systemach informatycznych. 
 
W przypadku, gdy osoby fizyczne świadczące usługi na rzecz Zakładu przypadkowo uzyskają dostęp do 
informacji prawnie chronionych Zakładu, do których nie są upoważnieni powinni w szczególności: 
1. Wstrzymać się od wykonywania czynności mogących spowodować zatarcie śladów lub dowodów 

naruszenia. 
2. Niezwłocznie poinformować o zaistniałej sytuacji Przedstawiciela Zamawiającego odpowiedzialnego 

za nadzór nad wykonaniem umowy. 
 
Pracownik ZUS wyznaczony do współpracy z firmą zewnętrzną powinien podjąć następujące działania: 
1. W obecności pracownika firmy zewnętrznej sporządzić notatkę służbową o zaistniałym zdarzeniu 

określając datę i miejsce zdarzenia. 
2. Na podstawie sporządzonej notatki służbowej, wypełnić  druk „Zgłoszenia podejrzenia naruszenia 

ochrony danych osobowych” wg wzoru stanowiącego załącznik Nr 2 do Instrukcji prowadzenia 
postępowań w sytuacji naruszenia ochrony danych osobowych. Klasyfikując zagrożenia i incydenty 
stanowiące podejrzenie naruszenia ochrony danych  osobowych należy stosować wykaz stanowiący 
załącznik nr 1 do Instrukcji.  

3. Zgłoszenia podejrzenia naruszenia ochrony danych osobowych niezwłocznie przekazać do 
pracownika komórki bezpieczeństwa informacji, który przeprowadzi postępowanie wyjaśniające. 
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Przedstawiciel Zamawiającego odpowiedzialny za nadzór nad wykonaniem umowy odpowiada za 
przekazanie pracownikom firmy zewnętrznej świadczącej usługi na rzecz Zakładu „Zasad 
postępowania w sytuacji przypadkowego uzyskania dostępu do informacji stanowiących tajemnice 
prawnie chronioną Zakładu” oraz  „Oświadczenia Wykonawcy”.   
 

Osoby fizyczne świadczące usługi na rzecz Zakładu, które nie są upoważnione do przetwarzania 
danych osobowych powinny przed przystąpieniem do wykonywania swoich obowiązków zapoznać się 
z ww. Zasadami. 
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                                                                                                   Załącznik nr 3 do umowy nr ……………………..  

Załącznik nr 2 do pisma 390000/0148/8/2017-OBI 

 

 

Oświadczenie Wykonawcy 
 
Potwierdzam, że zapoznałem się z „Zasadami postępowania w sytuacji przypadkowego uzyskania 
dostępu do informacji stanowiących tajemnice prawnie chronioną Zakładu” w związku z realizacją 
Umowy „Zabezpieczenie pomieszczeń w celu polepszenia komfortu termicznego w I/Świnoujście”  
w budynku Inspektoratu ZUS w Świnoujściu przy ul. Piastowskiej 63. 
 
Zobowiązuję się do zapoznania z „Zasadami postępowania w sytuacji przypadkowego uzyskania dostępu 
do informacji stanowiących tajemnice prawnie chronioną Zakładu” wszystkich osób wykonujących  
w moim imieniu zadania związane z realizacją ww. umowy. 
  
Potwierdzam, że zostałam/-em poinformowana/-y o poufnym charakterze informacji oraz zobowiązuję 
się do poinformowania osób wykonujących zadania w moim imieniu  do zachowania ich w tajemnicy.  
 
 
 
 

Szczecin, dnia ………..…….                                                     …………………………….………………. 
/miejscowość/                                                                                   /czytelny podpis Wykonawcy/ 
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                                                Załącznik nr 4 do umowy …………………………….. 

                                                                 Załącznik nr 1 do Instrukcji użytkowania obiektu 

 
 

   Szczecin,  …………………… 
 
 
 
…………………………………………… 
imię i nazwisko 
 
 
…………………………………………… 
stanowisko służbowe 
 
 
 

OŚWIADCZENIE 
 

Niniejszym oświadczam, że zapoznałem się z zapisami zawartymi w Instrukcji użytkowania dla obiektu ZUS przy ul. 
Piastowskiej 63 w Świnoujściu i zobowiązuje się do przestrzegania jej  postanowień. 
 
 
 

 
…………………………………………… 

                                                                                                                                                                 podpis  
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                                            Załącznik nr 5 do umowy …………………………… 

 
Szczecin, ……….…………… 

 
 
 
 
…………………………………………… 
imię i nazwisko 
 
 
 
…………………………………………… 
stanowisko służbowe 
 
 
 

OŚWIADCZENIE 
 

Niniejszym oświadczam, że zapoznałem się z zapisami zawartymi w Instrukcji bezpieczeństwa pożarowego dla 
obiektu ZUS przy ul. Piastowskiej 63 w Świnoujściu i zobowiązuje się do przestrzegania ich postanowień. 
 
 
 
 

…………………………………………… 
podpis pracownika 
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                                                                         Załącznik nr 6 do umowy nr ………………………. 

 
     

Szczecin, …………………………..… 
                  

 
………………..………………………………. 
(imię i nazwisko) 
 
 
 
……………………………………….…….. 

(stanowisko służbowe) 
 

Oświadczenie 
o zapoznaniu się z informacją dotyczącą przetwarzania danych osobowych  

przez Zakład Ubezpieczeń Społecznych 
 
Oświadczam, że została mi przedstawiona zgodnie z art. 13 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) 
informacja dotycząca przetwarzania moich danych osobowych, właściwa dla osoby świadczącej usługi dla Zakładu 
Ubezpieczeń Społecznych na podstawie umowy cywilnoprawnej zawartej z osobą prawną lub jednostką 
organizacyjną nie posiadającą osobowości prawnej.  
 
 

……………………………………………………. 
(czytelny podpis wykonawcy) 
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                                                                                                    Załącznik nr 7 do umowy nr …………………… 

 
Informacja dla osób świadczących usługi dla ZUS na podstawie umów cywilnoprawnych zawartych z 

osobami  prawnymi  lub jednostkami organizacyjnymi nie  posiadającymi osobowości prawnej. 
Zakład Ubezpieczeń Społecznych stosując przepisy rozporządzenia Parlamentu Europejskiego  
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE, dalej: „RODO”, podaje zgodnie z art. 13 RODO informację dotyczącą 
przetwarzania Twoich danych osobowych. 

I. Dane kontaktowe Zakładu Ubezpieczeń Społecznych jako administratora danych osobowych:  
 

Administratorem Twoich danych osobowych jest Zakład Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą  

w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa. 

Możesz się  z nami skontaktować  w następujący sposób: 
1) udać się osobiście w godzinach urzędowania do właściwej komórki organizacyjnej (AGD lub 

OBI) w Oddziale w Szczecinie ul. Matejki 22, 70-550 Szczecin. 

Informacja o godzinach urzędowania  jednostek organizacyjnych ZUS jest dostępna na Portalu 

Usług Elektronicznych (PUE) oraz na internetowej  stronie podmiotowej Biuletyn Informacji 

Publicznej ZUS; 

2) telefonicznie - wykorzystując możliwość kontaktu z  właściwą komórką organizacyjną (AGD) w 

Oddziale w Szczecinie ul. Matejki 22, 70-550 Szczecin za pośrednictwem stacjonarnych lub 

komórkowych telefonów służbowych; 

3) przez pocztę elektroniczną (e-mail) – marta.liszka@zus.pl 

II. Dane kontaktowe wyznaczonego w ZUS inspektora ochrony danych: 
 

ZUS wyznaczył inspektora ochrony danych. Jest to osoba, z którą możesz się kontaktować we 

wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw 

związanych z przetwarzaniem danych. Z inspektorem możesz kontaktować się w następujący 

sposób: 

1) listownie na adres:   
Pan Eryk Cegiełka  
Inspektor Ochrony Danych 
Zakład Ubezpieczeń Społecznych,  
ul. Szamocka 3, 5,  
01-748 Warszawa, 

2) przez e-mail: ODO@zus.pl; 

III. Cele przetwarzania Twoich danych osobowych: 

Będziemy przetwarzać Twoje dane osobowe, aby zapewniać bezpieczeństwo danych 
przetwarzanych w systemach informatycznych oraz zapewnić bezpieczeństwo aktywów 
funkcjonujących na terenie obiektów użytkowanych przez ZUS, w tym bezpieczeństwa informacji, 
poprzez kontrolę dostępu lub monitoring.  

IV. Podstawa prawna przetwarzania Twoich danych osobowych: 

Będziemy przetwarzać Twoje dane osobowe  na podstawie naszego prawnie  uzasadnionego 

interesu. 

V. Odbiorcy Twoich danych osobowych. 
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Nie dotyczy 

VI. Prawnie uzasadnione interesy realizowane przez ZUS – jeżeli przetwarzanie odbywa się na 
podstawie art. 6 ust. 1 lit. f). 

Zakres danych osobowych przetwarzanych w ZUS dotyczących osób świadczących usługi dla ZUS 
na podstawie umów cywilnoprawnych, dla których podstawę prawną przetwarzania stanowi 
prawnie uzasadniony interes ZUS obejmuje dane osobowe przetwarzane w związku  
z zapewnianiem bezpieczeństwa na terenie obiektów użytkowanych przez jednostki organizacyjne 
ZUS, w tym bezpieczeństwa informacji, poprzez kontrolę dostępu oraz monitoring. Uzasadnionym 
prawnie interesem ZUS związanym z przetwarzaniem takich danych jest zapewnienie na 
odpowiednim poziomie  bezpieczeństwa danych przetwarzanych  
w systemach informatycznych oraz bezpieczeństwa aktywów funkcjonujących na terenie 
obiektów użytkowanych przez nasze jednostki organizacyjne. 

VII. Okres przechowywania Twoich danych osobowych. 

Będziemy przechowywać Twoje dane osobowe przez czas  określony dla poszczególnych symboli 
kategorii archiwalnej, którym jest oznaczona dokumentacja zgromadzona w ZUS zgodnie z 
Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt Zakładu Ubezpieczeń Społecznych opracowanym na 
podstawie rozporządzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 października 
2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiałów 
archiwalnych do archiwów państwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej. 

VIII. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy. 

Nie dotyczy 

IX. Twoje prawa związane z przetwarzaniem danych osobowych. 

Przysługują Ci  następujące prawa związane z przetwarzaniem danych osobowych: 
1) prawo dostępu do Twoich danych osobowych; 
2) prawo żądania sprostowania Twoich danych osobowych; 
3) prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmującego się ochroną danych osobowych, 

tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych; 
4) prawo żądania usunięcia Twoich danych osobowych - jeżeli podstawą ich przetwarzania nie 

jest obowiązek prawny; 
5) prawo żądania ograniczenia przetwarzania Twoich danych osobowych; 
6) prawo wyrażenia sprzeciwu wobec przetwarzania Twoich danych ze względu na Twoją 

szczególną sytuację – w przypadkach, kiedy przetwarzamy Twoje dane na podstawie naszego 
prawnie uzasadnionego interesu.  

X. Obowiązek podania danych. 

Obowiązek podania przez Ciebie danych osobowych wynika w szczególności z przepisów prawa  
wskazanych w pkt. IV. 

 
 

 
 

 


