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Dotyczy: postępowania  na  dostawę pojedynczych i podwójnych uchwytów biurkowych do monitorów (jednoramiennych i dwuramiennych ) dla pracowników Oddziału.
znak postępowania: 130000/273/ 21 /2020/ADG
ZAPYTANIE  PUBLICZNE
1. Informacje ogólne
1.1. Zamawiającym jest Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Jaśle z siedzibą w Jaśle przy            ul. Rynek 18b 38-200 Jasło, NIP: 521-30-17-228, REGON 000017756,  tel. 13 44 379 19
1.2. Do niniejszego postępowania nie mają zastosowania przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U.  z 2019 r. poz.1843).
1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Przedmiot zamówienia
2.1      Przedmiotem zamówienia jest : 

Uniwersalny uchwyt  do jednego monitora  (pojedynczy  ze sprężyną gazową )
- Rysunek poglądowy   1  i 1A

Fabrycznie nowy, przeznaczony do monitora 13 – 27” o minimalnej wadze udźwigu 6 kg. Uchwyt wykonany z metalu ( stal i aluminium formowane ciśnieniowo ) w kolorze czarnym. Dwa ramiona umożliwiają regulację kąta nachylenia jak również regulację w pionie na rurze zamocowanej pionowo do uchwytu montażowego. Górne ramię obudowane nakładką z błyszczącego tworzywa sztucznego w kolorze czarnym. Klamra montażowa ( uchwyt ) ma możliwość montażu do blatów oraz innych powierzchni płaskich. Dodatkowo klamra montażowa posiada minimum jeden zintegrowany port USB oraz wyprowadzony / wyprowadzone  kable USB o długości około 120 – 150 cm, wyposażone we wtyczki USB. Głowica mocująca monitor posiada możliwość regulacji obrotu w zakresie 360 stopni. Głowica posiada otwory o rozstawie 75 i 100 mm ( odstęp otworów zgodnie z normą VESA). W komplecie zestaw śrub montażowych oraz śruby do przykręcenia monitora, polska instrukcja montażu.
Wymiary zgodne z rysunkiem poglądowym 1A (± 5% ).

Uniwersalny uchwyt  do dwóch monitorów (podwójny ze sprężyną gazową)- Rysunek poglądowy  2 i  2A

Fabrycznie nowy, przeznaczony do dwóch monitorów 13 – 27” o minimalnej wadze udźwigu 2 x 6 kg. Uchwyty wykonane z metalu ( stal i aluminium formowane ciśnieniowo ) w kolorze czarnym. Dwa dolne ramiona umożliwiają regulację w poziomie natomiast górne regulację w pionie i poziomie. Górne ramiona obudowane nakładką z błyszczącego tworzywa sztucznego w kolorze czarnym. Klamra montażowa ( uchwyt ) ma możliwość montażu do blatów oraz innych powierzchni płaskich. Dodatkowo klamra montażowa posiada minimum jeden zintegrowany  port USB  oraz wyprowadzony / wyprowadzone kable USB o długości około 120 -150 cm, wyposażone we wtyczki USB. Dwie głowice mocujące   monitor posiadają możliwość regulacji obrotu w zakresie 360 stopni. Głowice posiadają otwory o rozstawie 75  i 100 mm ( odstęp otworów zgodnie z normą VESA ). W komplecie zestaw śrub montażowych oraz śruby do przykręcenia monitorów, polska instrukcja montażu.

Wymiary zgodne z rysunkiem poglądowym 2A (± 5% ).

CPV-30195800-0 Szyny lub uchwyty do zawieszania


2.2     Szacunkowa, minimalna ilość zakupu przedmiotu zamówienia: 
- uchwyt pojedynczy -  20 szt.
- uchwyt podwójny   -  40 szt.

2.3     Dokładna ilość uchwytów jaką Zamawiający kupi może być większa (zależnie od cen jednostkowych podanych w ofercie Wykonawcy ) i będzie określona po dokonaniu wyboru oferty –         w umowie. Wartość umowy nie przekroczy kwoty, którą Zamawiający przeznaczył na realizację przedmiotu zamówienia .

2.4    Termin realizacji zamówienia: 21 dni od daty zawarcia umowy.

2.5      Na przedmiot zamówienia Wykonawca udzieli gwarancji jakości na okres minimum 24 miesiące.
3. Warunki udziału w Postępowaniu 

Ofertę w Postępowaniu złożyć może Wykonawca, który:

3.1. Posiada kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;
Zamawiający nie stawia w tym zakresie szczególnych wymagań.

3.2. Posiada wiedzę i doświadczenie oraz dysponuje potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;
Zamawiający nie stawia w tym zakresie szczególnych wymagań.

3.3. Znajduje się w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;
Zamawiający nie stawia w tym zakresie szczególnych wymagań.

4. Warunki realizacji zamówienia (istotne postanowienia lub ogólne warunki umowy lub wzór umowy)
4.1. Istotne postanowienia lub ogólne warunki umowy / wzór umowy stanowią załącznik nr 3 do niniejszego Zapytania.
4.2. Zamawiający dokona zapłaty przelewem po dostarczeniu przedmiotu zamówienia w terminie 30 dni od daty otrzymania faktury VAT na wskazany  przez Wykonawcę rachunek bankowy .
4.3. Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.
4.4. Zamawiający nie  wymaga wniesienia należytego zabezpieczenia umowy. 

4.5. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych i wariantowych.
4.6. Zamawiający wymaga, aby w okresie realizacji umowy osoby wykonujące czynności związane          z realizacją przedmiotu zamówienia, były zatrudnione przez Wykonawcę na podstawie umowy        o pracę ( w rozumieniu przepisów Kodeksu pracy) lub umowę zlecenia oraz otrzymywały wynagrodzenie nie mniejsze niż minimalne wynagrodzenia za pracę lub minimalną stawkę godzinową ustaloną na podstawie art. 6 - 8a ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (j.t. Dz. U. z 2018 r. poz. 2177 ze zm.). Wymóg nie dotyczy osób prowadzących jednoosobową działalność gospodarczą.
4.7. Zamawiający ma prawo do naliczania Wykonawcy kary umownej  w następujących przypadkach: 

1) Niedotrzymania terminów określonych w umowie, za wyjątkiem terminu na usunięcie wad zgłoszonych w okresie gwarancji, w wysokości 100 zł za każdy dzień opóźnienia;
2) Odstąpienia od umowy przez Wykonawcę, z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy            w wysokości 10% wartości brutto określonej w § 3 ust. 2 umowy;
3) Odstąpienia od umowy przez Zamawiającego, z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy        w wysokości 10% wartości brutto określonej w § 3 ust. 2 umowy;
4)  0,1 % wartości brutto określonej w § 3 ust. 2 umowy, za każdy dzień opóźnienia                      w przypadku nieterminowego usunięcia wad zgłoszonych w okresie gwarancji.

4.7. Kary umowne  mogą być potrącone z należności wynikającej z faktury przedstawionej do zapłaty lub w przypadku braku takiej faktury, będą realizowane na podstawie noty obciążeniowej.


4.8. Potrącenie kar umownych nie wymaga zgody Wykonawcy.

4.9. W przypadku stwierdzenia, że dostawy są niezgodne z opisem przedmiotu zamówienia, Zamawiający ma prawo odmówić ich przyjęcia i naliczyć kary umowne za nieterminową dostawę określone w § 6 ust. 1 pkt 1umowy. 

4.10. Strony mogą dochodzić odszkodowania przewyższającego kary umowne na zasadach ogólnych. 

4.11. Zapłata kary, jej potrącenie lub pobranie nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku wykonania zobowiązań umownych.

4.12. Łączna wysokość naliczonych kar umownych nie przekroczy wysokości kary za odstąpienie od umowy. 

4.13. Strony mogą być zwolnione od odpowiedzialności za niewykonanie swoich zobowiązań   z powodu siły wyższej.
4.14. Zamawiający nie dopuszcza możliwości realizacji przedmiotu zamówienia przy pomocy podwykonawców.
5. Kryteria oceny ofert

6. 5.1.Opis kryteriów.
	Lp.
	Kryterium
	Znaczenie waga % (pkt)
	Opis metody przyznawania punktów

	1.
	cena
	100 % (100 pkt)
	najniższa cena brutto spośród złożonych ofert / cena brutto badanej oferty) x 100 pkt


5.2. Zamawiający za najkorzystniejszą ofertę uzna ofertę, która uzyska największą liczbę punktów obliczoną z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
6.Przygotowanie i składanie ofert

6.1.Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na całość zamówienia.
6.2. Oferta winna odpowiadać treści Zapytania.

6.3. Na ofertę składa się wypełniony:
6.3.1. Formularz ofertowy, według załącznika nr 1 do niniejszego  Zapytania.

6.4. Ofertę należy złożyć w języku polskim zgodnie z zapisami pkt 6.11. 

- za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres:  bozena.warchol@zus.pl 

            - do 17 kwietnia 2020 r. do godz. 10:00. 

6.5.  Ofertę złożoną w formie elektronicznej należy zaszyfrować hasłem składającym się co najmniej z 8 znaków. Do szyfrowania plików zawierających ofertę można użyć darmowego oprogramowania do archiwizacji 7-zip, które można pobrać m.in. ze strony http//7-zip.org.pl.
6.6. Oferta złożona za pośrednictwem poczty elektronicznej, która nie została zaszyfrowana nie będzie rozpatrywana i brana pod uwagę przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

6.7. Po terminie składania ofert określonym w niniejszym Zapytaniu, należy przesłać za pośrednictwem poczty elektronicznej na ww. adres mailowy w dniu 17 kwietnia 2020 r.  do godz. 11.00, informację zawierającą hasło w celu otwarcia oferty.

6.8. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane .
6.9. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę.

6.10. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wnioskowania o przedłużenie terminu związania ofertą o kolejne 30 dni.
   6.11.  Opis sposobu przygotowania oferty (postać oferty):

  6.11.1. oferta oraz jej załączniki muszą być podpisane przez Wykonawcę lub osobę(y) uprawnioną(e) do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z formą reprezentacji określoną w rejestrze lub innym dokumencie dołączonym do oferty lub przez upoważnionego pełnomocnika, zgodnie                         z obowiązującymi w tym zakresie przepisami,

6.11.2. jeżeli oferta oraz załączniki składające się na ofertę będą podpisane przez jednego ze wspólników spółki cywilnej upoważnionego do występowania w imieniu Wykonawcy, należy dołączyć do oferty pełnomocnictwo potwierdzające prawo jednoosobowego reprezentowania pozostałych wspólników, chyba, że wynika to z umowy spółki cywilnej, której poświadczoną za zgodność              z oryginałem kopię należy załączyć,

 6.11.3. Wykonawca jest zobowiązany do przedstawienia oferty zgodnie z wymaganiami Zapytania,
 6.11.4.Zamawiający informuje, że w celu prawidłowej identyfikacji Wykonawców, w tym sposobów prawidłowej reprezentacji na złożonych ofertach, z uwagi na dostępność w ogólnodostępnej             i bezpłatnej bazie danych odpisów z KRS oraz CEIDG, odpisy te pobierze samodzielnie.
7. Przebieg postępowania

7.1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed upływem terminu składania. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiający przekaże informację o zmianach:

7.1.1. Zamieszczając stosowną informację na stronie internetowej – jeżeli Zapytanie było zamieszczone na stronie internetowej, 
7.1.2. Każda zmiana staje się wiążąca dla wszystkich Wykonawców od chwili jej zamieszczenia.               W związku ze zmianą Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert.
7.2.  Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Zapytania. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści Zapytania wpłynie do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o udzielenie wyjaśnień wpłynie po tym terminie albo dotyczy udzielonych wyjaśnień Zamawiający może udzielić wyjaśnień lub pozostawić wniosek bez rozpoznania. Zamawiający opublikuje treść zapytań wraz z wyjaśnieniami na stronie internetowej, na której zamieszczone jest Zapytanie.

7.3. Oferty, które wpłyną do Zamawiającego po terminie składania ofert określonym w niniejszym Zapytaniu, nie będą rozpatrywane.   
7.4. Zamawiający może zwrócić się do Wykonawców, którzy nie złożyli wymaganych w Zapytaniu dokumentów albo, którzy złożyli dokumenty, zawierające błędy, do ich złożenia lub uzupełnienia          ( z wyłączeniem Formularza oferty), w wyznaczonym terminie.
7.5.Zamawiający może zwrócić się do Wykonawców o wyjaśnienie treści oraz/lub ceny złożonej oferty. Na Wykonawcy spoczywa obowiązek wyjaśnienia treści oraz/lub ceny oferty – w przypadku złożenia niepełnych wyjaśnień lub ich braku, oferta może zostać odrzucona na podstawie 7.6.1. Zapytania.
7.6. Zamawiający nie udzieli Zamówienia Wykonawcy, którego oferta: 

7.6.1.nie spełnia wymagań określonych w Zapytaniu publicznym 
7.6.2.zawiera błędy w obliczeniu ceny;
 
7.6.3.zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu Zamówienia;

7.6.4.jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów;

7.6.5.nie jest zabezpieczona wadium lub wadium zostało wniesione w sposób nieprawidłowy
.
7.7.W przypadku gdy w postępowaniu wpłyną dwie lub więcej ofert o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.

7.8. Jeżeli Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, będzie uchylał się od zawarcia Umowy, Zamawiający może wybrać najkorzystniejszą ofertę spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
7.9.Niezwłocznie po zakończeniu postępowania wszyscy Wykonawcy, którzy złożyli oferty zostaną powiadomieni o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakończeniu postępowania bez wyboru żadnej ze złożonych ofert. Zamawiający poda co najmniej imię i nazwisko oraz nazwę (firmę) oraz adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano i cenę oferty.
7.10. Informację, o której mowa w  pkt. 7.9. Zamawiający zamieszcza na stronie internetowej.

7.11.Wybór oferty i przekazanie przez Zamawiającego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjęcia oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowiązania do zawarcia umowy pomiędzy Zamawiającym i Wykonawcą.

7.12.Zawarcie umowy z wybranym Wykonawcą nastąpi po ustaleniu szczegółowych warunków (treści) umowy.

 7.13.Złożenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawcę wymagań zawartych w niniejszym Zapytaniu oraz zaakceptowanie ich bez zastrzeżeń.
 7.14.Wszystkie koszty związane z udziałem w postępowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca.

 7.15.Ze strony Zamawiającego osobą uprawnioną do kontaktu w sprawie niniejszego Postępowania jest: 

a) w sprawach przedmiotu zamówienia:
Janusz Terwicz,
Starszy Inspektor, Wydział Administracyjno-Gospodarczy 
T: +48 13 44 379 19
E: janusz.terwicz@zus.pl 
Godziny kontaktu z Wykonawcami 7:00 – 15:00 (pn.- pt.)

b) w sprawach formalnych:

Bożena Warchoł,

Specjalista, Wydział Administracyjno-Gospodarczy 

T: +48 13 44 379 28

E: bozena.warchol@zus.pl 

Godziny kontaktu z Wykonawcami 7:00 – 15:00 (pn.- pt.)

8. Klauzula informacyjna z art.13 RODO
Zgodnie z art.13 ust.1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia               27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych     i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE ( ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE L 119 z 04.05.2016, str.1), dalej „RODO”, informuję, że:

8.1.Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zakład Ubezpieczeń Społecznych  z siedzibą        w Warszawie – ul. Szamocka 3, 5 01-748 Warszawa.
8.2.Wyznaczyliśmy Inspektora ochrony danych osobowych. Z  inspektorem możesz skontaktować się za pośrednictwem poczty elektronicznej (adres e-mail: ODO@zus.pl) lub listownie (adres: Inspektor Ochrony Danych, ul. Szamocka 3, 5; 01-748 Warszawa).  
8.3.Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na dostawę pojedynczych i podwójnych uchwytów biurkowych do monitorów (jednoramiennych i dwuramiennych ) dla pracowników Oddziału
 (znak postępowania: 130000/273/21/2020/ADG). Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego      o wartości nie przekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro netto. 
8.4.Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza       4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy, przy uwzględnieniu przepisów wewnętrznych Zamawiającego dotyczących poszczególnych symboli kategorii archiwalnej, którym jest oznaczona dokumentacja zgromadzona w ZUS, zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt Zakładu Ubezpieczeń Społecznych opracowanym na podstawie rozporządzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 października 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiałów archiwalnych do archiwów państwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej;

8.5.W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8.6.Odbiorcami Pana/ Pani danych będą podmioty, którym ZUS udostępni dane na podstawie obowiązujących przepisów prawa i zawartych umów;

8.7.Posiada Pani/Pan:

· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;

· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ( skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia);
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego);   

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;

8.8. nie przysługuje Pani/Panu:

· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;

· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;

· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
9. Załączniki
1. Formularz ofertowy -  załącznik nr 1 do zapytania publicznego; 
2. Rysunki poglądowe : 1,1A,2,2A – załącznik nr 2 do zapytania publicznego;
3. Wzór umowy  - załącznik nr 3 do zapytania publicznego;

       4.    Instrukcja szyfrowania oferty  - załącznik nr 4 do zapytania publicznego;

Dokument zatwierdzony przez Kierownika Zamawiającego
� Zamawiający może poprawić w treści oferty oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty z wymaganiami Zamawiającego, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty - niezwłocznie zawiadamiając o tym – w formie pisemnej lub elektronicznej-  Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. W przypadku poprawienia innej omyłki polegającej na niezgodności z wymaganiami Zamawiającego, niepowodującej istotnych zmian w treści oferty, oferta Wykonawcy podleganie będzie podlegać ocenie, jeżeli Wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie oferty w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania zawiadomienia. 


� O ile dotyczy


� obligatoryjnie w przypadku zapytania publicznego, w przypadku zapytania ofertowego - o ile dotyczy
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