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PROJEKT WZORU UMOWY 
 
zawarta w  Legnicy, w dniu  ……………….2020 r. pomiędzy :  
Zakładem Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą w Warszawie  
adres: ul. Szamocka 3, 5,  01-748 Warszawa,  
NIP: 521-30-17-228, REGON: 000017756 
Oddział ZUS w Legnicy, 59-220 Legnica, ul. Władysława Grabskiego 26  
reprezentowanym przez:  
Marcina Dąbrowskiego - Dyrektora Oddziału ZUS w Legnicy działającego na podstawie   

pełnomocnictwa  udzielonego przez Prezesa ZUS pełnomocnictwa 
zwanym w dalszej części Umowy „Zamawiającym”, 
 
a: 
……………………………………………………. 
adres: ………………………………………….. 
NIP: …………………………………………….. 
REGON: ………………………………………… 
reprezentowanym przez:  
………………………………………………………………….. 
zwanym w dalszej części Umowy „Wykonawcą”. 
 
W  wyniku przeprowadzonego postępowania w ramach art. 4 pkt  8 ustawy z  dnia 29 stycznia 
2004 r. Prawo Zamówień Publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2019 r., poz. 1843 ze zm.) została 
zawarta umowa o następującej treści: 

§ 1 
PRZEDMIOT UMOWY 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania w ramach niniejszej umowy  
zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia pn. "Wzmocnienie współpracy i komunikacji  
w zespole”,  opartej na grze terenowej – szkolenie przeznaczone dla kadry zarządzającej 
Oddziału ZUS w Legnicy. 

2. Szczegółowy zakres, sposób i standard wykonania przedmiotu umowy określa „Opis przedmiotu 
zamówienia” stanowiący  załącznik nr 1 do niniejszej umowy. 

3. Wykonawca wykona przedmiot zamówienia zgodnie z: 
a) opisem przedmiotu zamówienia stanowiącym  załącznik nr 1 do umowy; 
b) harmonogramem  i programem szkolenia stanowiącym załącznik nr 2 do umowy; 
c) wykazem osób uczestniczących w realizacji zamówienia stanowiącym załącznik nr 3                   

do umowy.  
 

§ 2 
TERMIN OBOWIĄZYWANIA UMOWY 

 
1. Umowa zostaje zawarta na czas określony i obowiązywać będzie od dnia podpisania umowy  

do dnia zakończenia szkolenia. 

2. Umowa może zostać jednostronnie rozwiązana w trybie natychmiastowym z przyczyn 
naruszenia przez drugą stronę warunków niniejszej umowy. 
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§ 3 
TERMIN I REALIZACJI UMOWY  

 
1.Wykonawca przeprowadzi szkolenie w terminie  od 18.06.2020r.  do 19.06.2020 r. 
    - z zastrzeżeniem zapisu § 13 ust. 2 umowy. 
2. Zajęcia odbywać się będą w Ośrodku Centrum Szkolenia Oddziału ZUS w Szczecinie – w Lubinie 

k/Międzyzdrojów. 
 

§ 4 
OBOWIĄZKI WYKONAWCY 

 
1. Zajęcia w ramach szkoleń będą prowadzone przez osoby wyznaczone przez Wykonawcę                 

do realizacji Umowy, posiadające kwalifikacje do prowadzenia zajęć zgodnie  ze złożona ofertą. 
2.  Wykonawca zobowiązuje się wykonywać przedmiot Umowy z należytą starannością, najlepszą 

wiedzą oraz zgodnie z zasadami profesjonalizmu zawodowego. 
3. Przy realizacji usług Wykonawca zobowiązuje się do:  

1) przeprowadzenia szkolenia w terminie uzgodnionym z Zamawiającym  
z uwzględnieniem profesjonalnego charakteru działalności Wykonawcy, na właściwym 
poziomie merytorycznym i w odpowiedniej formie; 

2) przeprowadzenia szkolenia w dni robocze od poniedziałku do piątku zgodnie  z wymiarem 
godzinowym szkoleń; 

3) każde szkolenie trwa 16 godzin dydaktycznych wliczając w to dwie przerwy kawowe 15 min 
oraz godzinną przerwę obiadową; 

4) zapewnienia w trakcie szkolenia przerw kawowych oraz wyżywienia; 
5) przygotowania literatury fachowej, uzgodnionej z Zamawiającym; 
6) przekazania materiałów szkoleniowych dla każdego uczestnika w formie papierowej  

w dniu szkolenia; 
7) zapewnienia niezbędnych pomocy dydaktycznych; 
8) zapewnienia prowadzenia szkoleń przez osoby wyznaczone przez Wykonawcę do realizacji 

Umowy; 
9) opłacenia ubezpieczenia NW dla uczestników szkolenia oraz opiekuna ze strony 

Zamawiającego, 
10) przeprowadzenia zajęć w miejscu wskazanym przez Zamawiającego; 
11)  zapewnienie transportu dla uczestników szkolenia z Legnicy do miejsca szkolenia  

i z powrotem; 
12) wydania uczestnikom szkoleń certyfikatów będących potwierdzeniem ukończenia 

szkolenia; 
13) poddania się ocenie uczestników szkolenia, która zostanie przeprowadzona                             

z wykorzystaniem Ankiety Oceny Szkolenia po każdym szkoleniu. 
4. Wykonawca w okresie realizacji umowy zobowiązany jest na żądanie Zamawiającego do 

złożenia oświadczenia - wg wzoru załącznika nr 5 do umowy - w zakresie przestrzegania  wobec 

pracowników  biorących udział w realizacji przedmiotowego zamówienia regulacji  dotyczących 

zarówno minimalnego wynagrodzenia za pracę, jak i minimalnej stawki godzinowej za każdą 

godzinę wykonania umowy zlecenia (art. 734 Kodeksu cywilnego) i umów o  świadczenie usług, 

do których stosuje się przepisy o zleceniu (art. 750 Kodeksu cywilnego).  

 



 

3 

 

 

§ 5  
OBOWIĄZKI ZAMAWIAJĄCEGO 

 
Zamawiający zobowiązuje się do: 
1. Zapłaty Wykonawcy wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu Umowy zgodnie z § 7 Umowy,  

2. Uzgodnienia z Wykonawcą szczegółów organizacyjnych szkoleń. 

3. Przekazywania Wykonawcy pocztą elektroniczną listy uczestników szkoleń 2 dni przed 

terminem szkolenia; Zamawiający zastrzega, że w przypadku choroby lub wyniknięcia innej 

szczególnej okoliczności, skład grupy szkoleniowej – może ulec zmianie. 

4. Zapewnienia sali wykładowej wraz z koniecznym sprzętem konferencyjnym (np. rzutnik, 

flipchart). 

5. Zapewnienia obecności opiekuna w trakcie całego szkolenia. 

6. Zapewnienia opiekunowi ze strony Zamawiającego i  uczestnikom szkolenia  wyżywienia oraz 

przerw kawowych w trakcie szkolenia. 

7. Zapewnienia noclegów dla uczestników szkolenia, opiekuna szkolenia ze strony Zamawiającego.  

8. Zapewnienia noclegów i wyżywienia dla trenerów, opiekuna, kierowcy ze strony Wykonawcy. 

 
§ 6 

WARUNKI ODBIORU ZAMÓWIENIA 
 

    Odbiór wykonania szkolenia będzie odbywał się na podstawie „Protokołu wykonania szkolenia” 
dla każdej grupy szkoleniowej, którego wzór stanowi załącznik nr 4 do umowy. 

 
 

§ 7 
WYNAGRODZENIE 

 
1. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy nie może przekroczyć kwoty stanowiącej  

wartość niniejszej umowy:   
Wartość brutto               ……………………….  zł                                                                                               
słownie:             …………………………………………………………………………………..…….. złotych 00/100),  
w tym: 
Stawka podatku VAT              zwolniony    
Wartość podatku VAT                           ----         zł 
Wartość netto                ……………………..zł 
zgodnie z Formularzem ofertowym  stanowiącym załącznik nr 6 do umowy. 
 

2. Na dzień zawarcia umowy usługa będąca przedmiotem umowy jest zwolniona z podatku VAT na 
podstawie przepisów art. 43 ust. 1 pkt. 29 lit. c ustawy z dnia 11 marca 2004 r.  
o podatku od towarów i usług (t.j. Dz.U. z 2020. poz.160). 

3. Wartość usługi, o której mowa w ust. 1, obejmuje wszelkie koszty poniesione przez Wykonawcę 
wynikające z realizacji umowy oraz nie ulegnie zwiększeniu w okresie obowiązywania niniejszej 
umowy. 
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§ 8 
ZASADY ROZLICZEŃ 

 
1. Płatność wynagrodzenia Wykonawcy, o którym mowa w § 7, nastąpi na podstawie prawidłowo 

wystawionej faktury, po podpisaniu bez zastrzeżeń przez przedstawicieli Stron protokołu 

odbioru wykonania usługi, w terminie 30 dni od daty otrzymania faktury. 

2. Płatność nastąpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy nr:  

…………………………………. 

3. Fakturę należy wystawiać w brzmieniu: 

dane Nabywcy: 
NIP 521-30-17-228 
Zakład Ubezpieczeń Społecznych 
01-748 Warszawa 
ul. Szamocka 3, 5 
dane Odbiorcy: 
Oddział w Legnicy 
59-220 Legnica 
ul. Wł. Grabskiego 26 
 

4. Fakturę wraz z Protokołem odbioru wykonania usługi w formie papierowej  należy dostarczyć 

na adres: 59-220 Legnica, ul. Władysława Grabskiego 26.  

5. Wykonawca może wystawić ustrukturyzowaną fakturę elektroniczną zgodnie z ustawą z dnia            

9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na 

roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno-prawnym (Dz.U. z 2018 r. poz. 2191). 

Za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania, na skrzynkę Zakładu Ubezpieczeń 

Społecznych w postaci ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego, można przekazać 

wyłącznie fakturę. 

6. Zamieszczając dane faktury na Platformie Elektronicznego Fakturowania należy: 

  wprowadzić dodatkowe numery identyfikacyjne PEPPOL/PEF (typ numeru: NIP), tj.: 

 dla Nabywcy: 5213017228 

 dla Odbiorcy: Oddział w Legnicy: 6912067646 

 w polu „numer umowy” należy wskazać nr ………………….., stanowiący nr umowy 

zamówienia publicznego nadany przez Zamawiającego. 

7. Wykonawca oświadcza, że jest/nie jest zarejestrowany jako czynny podatnik VAT, a wskazany  

w ust. 2 rachunek jest/nie jest rachunkiem, do którego został otwarty rachunek VAT,  

w rozumieniu art. 2 pkt. 37 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług 

(Dz.U. z 2020 r. poz. 160 ze zm. ) i został /nie został zawarty w wykazie podmiotów,                    

o którym mowa w art. 96b ust. 1 tej ustawy (wykaz podmiotów zarejestrowanych jako 

podatnicy  VAT). W związku z powyższym płatność zostanie dokonana zgodnie z art. 108a 

ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz.U. z 2020 r. poz. 160  ze zm.). 

8.  Zamawiający, w przypadku gdy stwierdzi, że wskazany rachunek bankowy Wykonawcy – jeżeli 

Wykonawca jest zarejestrowany jako czynny podatnik VAT – nie jest ujawniony w wykazie 

podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, jest uprawniony do wstrzymania wypłaty 
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wynagrodzenia Wykonawcy do czasu wskazania prawidłowego numeru rachunku bankowego. 

W związku z takim wstrzymaniem płatności Wykonawcy nie należą się żadne odsetki. 

9. W przypadku zwłoki w dokonaniu płatności Wykonawca może obciążyć Zamawiającego 
ustawowymi odsetkami, za wyjątkiem okoliczności opisanych ust. 8. 

10. Za termin dokonania płatności uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego 
Zamawiającego. 

 
§ 9 

KARY UMOWNE 
 

1. W przypadku opóźnienia w zakończeniu szkoleń w terminie, o którym mowa w  § 3 Wykonawca 
zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 500 zł  za każdy dzień opóźnienia. 

2. W przypadku odstąpienia od umowy przez Wykonawcę z przyczyn niezależnych od 
Zamawiającego, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20 % wartości 
umowy, o którym mowa w  § 7 ust. 1 umowy. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dochodzenia na zasadach ogólnych odszkodowania 
uzupełniającego przewyższającego wysokość kar umownych do wysokości rzeczywiście 
poniesionej szkody. 

4. Zamawiający ma prawo do potrącania kar umownych z należnej Wykonawcy zapłaty (faktur),  
5. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży                 

w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, 
Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości  
o powyższych okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać jedynie wartości 
usługi należnej mu z tytułu wykonania części umowy. 
 

 

§ 10 
POWIERZENIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

1. Wykonawca realizuje przetwarzanie Danych Osobowych jako podmiot, któremu Zamawiający 
powierzył przetwarzanie danych na podstawie art.28 rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 
o ochronie danych) (Dz.Urz.UE. L. 2016  Nr 119/1), zwanego dalej „RODO”. 

2. Przez Dane Osobowe rozumie się, zgodnie z art.4 pkt 1 RODO, wszelkie informacje dotyczące 
zidentyfikowanej lub możliwej do zidentyfikowania osoby fizycznej, a przez Przetwarzanie 
Danych Osobowych – wszelkie operacje lub zestaw operacji wykonywanych na Danych 
Osobowych lub zestawach Danych Osobowych w sposób zautomatyzowany lub 
niezautomatyzowany, takie jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porządkowanie, 
przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przeglądanie, 
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przesłanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju 
udostępnianie, dopasowywanie lub łączenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie  
w rozumieniu art.4 pkt 2 RODO. 

3. Strony oświadczają, co następuje: 
1) Zamawiający oświadcza, że jest administratorem danych osobowych w rozumieniu art.4 

pkt 7 RODO; 
2) Wykonawca oświadcza, że: 
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a) dysponuje środkami, doświadczeniem, wiedzą i wykwalifikowanym personelem,                    
co umożliwia mu prawidłowe wykonanie umowy, w tym zapewnia wystarczające 
gwarancje wdrożenia odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych, by 
przetwarzanie spełniało wymogi RODO, 

b) jest podmiotem przetwarzającym w rozumieniu art.4 pkt 8 RODO w ramach umowy,             
co oznacza że będzie przetwarzał Dane Osobowe w imieniu Zamawiającego; 

3) Zamawiający powierza Wykonawcy do przetwarzania Dane Osobowe niezbędne do 
realizacji niniejszej Umowy, a Wykonawca zobowiązuje się do ich przetwarzania zgodnego 
z prawem i  Umową, wyłącznie w zakresie i w celu przewidzianym w Umowie; 

    4) celem przetwarzania Danych Osobowych jest zorganizowanie i przeprowadzenie 
szkolenia pn. „Wzmocnienie współpracy i komunikacji w zespole”, w tym wykupienia 
polisy ubezpieczeniowej NW dla uczestników szkolenia. 

4. Zakres przetwarzanych przez Wykonawcę Danych Osobowych na podstawie niniejszej umowy 
obejmuje następujące rodzaje Danych Osobowych: 

1) imię i nazwisko. 
2) nr indentyfikacyjny Pesel. 

5. Zakres przetwarzanych przez Wykonawcę Danych Osobowych na podstawie niniejszej umowy 
obejmuje następujące kategorie osób, których dane dotyczą: 

1) Pracownicy Zakładu 
6. Wykonawca przyjmuje do wiadomości, że przetwarzanie przez niego powierzonych Danych 

Osobowych w szerszym zakresie niż określono to w ust.4 i 5 lub dla realizacji innych celów niż 
wskazane w ust.3 pkt 0 umowy, przy braku dysponowania odpowiednią podstawą prawną, 
będzie stanowiło naruszenie przepisów RODO i postanowień umowy, oraz może stanowić 
podstawę do jej wypowiedzenia w trybie natychmiastowym i wyciągnięcia konsekwencji z niej 
wynikających lub przewidzianych przepisami prawa. 

7. Przy przetwarzaniu Danych Osobowych Wykonawca przestrzega zasad wskazanych w umowie 
oraz w RODO; w szczególności zobowiązuje się: 

1) wdrożyć odpowiednie środki techniczne i organizacyjne, by przetwarzanie Danych 
Osobowych spełniało wymogi RODO i chroniło prawa osób, których dane dotyczą, w tym 
środki techniczne i organizacyjne zapewniające bezpieczeństwo przetwarzania, o których 
mowa w art.32 RODO; 

2) umożliwiać Zamawiającemu, na każde żądanie, dokonania przeglądu stosowanych 
środków technicznych i organizacyjnych i dokumentacji dotyczącej tych środków, aby 
przetwarzanie toczyło się zgodnie z prawem, a także uaktualniać te środki, o ile w opinii 
Zamawiającego są one niewystarczające do tego, by zapewnić zgodne z prawem 
przetwarzanie Danych Osobowych powierzonych Wykonawcy; 

3) pomagać Zamawiającemu w wywiązywaniu się z obowiązków określonych w art.32-36 
RODO; w szczególności, Wykonawca zobowiązuje się przekazywać Zamawiającemu 
informacje oraz wykonywać jego polecenia dotyczące stosowanych środków 
zabezpieczania Danych Osobowych, przypadków naruszenia ochrony danych osobowych 
oraz zawiadamiania o tym organu nadzorczego lub osób, których dane osobowe dotyczą, 
przeprowadzenia oceny skutków dla ochrony danych, oraz przeprowadzania uprzednich 
konsultacji z organem nadzorczym i wdrożenia zaleceń organu; 

4) przekazywać Zamawiającemu, w ciągu 24 (dwudziestu czterech) godzin od wykrycia 
zdarzenia, informacje o naruszeniu ochrony powierzonych Wykonawcy do przetwarzania 
Danych Osobowych, w tym informacje niezbędne Zamawiającemu do zgłoszenia 
naruszenia ochrony danych organowi nadzorczemu, o którym mowa w art.33 ust.3 RODO; 

5) pomagać Zamawiającemu, poprzez odpowiednie środki techniczne i organizacyjne oraz na 
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podstawie odrębnych ustaleń, w wywiązywaniu się z obowiązku odpowiadania na żądania 
osób, których dane dotyczą, w zakresie wykonywania ich praw określonych w rozdziale III 
RODO; 

6) zapewnić, by każda osoba fizyczna działająca z upoważnienia Wykonawcy, która ma 
dostęp do Danych Osobowych, przetwarzała je wyłącznie na polecenie Zamawiającego; 
niniejszym Zamawiający upoważnia Wykonawcę do wydawania ww. poleceń; 

7) prowadzić ewidencję osób upoważnionych do Przetwarzania Danych Osobowych, 
przetwarzanych w związku z wykonywaniem umowy; 

8) udostępnić Zamawiającemu wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia przez 
Zamawiającego oraz Wykonawcę obowiązków, o których mowa w art.28 RODO; 

9) stosować się do ewentualnych wskazówek lub zaleceń, wydanych przez organ nadzoru lub 
unijny organ doradczy zajmujący się ochroną danych osobowych, dotyczących 
przetwarzania danych osobowych, w szczególności w zakresie stosowania RODO. 

8. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego informowania Zamawiającego o jakimkolwiek 
postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczącym Przetwarzania 
Danych Osobowych przez Wykonawcę, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu 
dotyczącym Przetwarzania Danych Osobowych, skierowanej do Wykonawcy, a także 
o wszelkich kontrolach i inspekcjach dotyczących Przetwarzania Danych Osobowych przez 
Wykonawcę, w szczególności prowadzonych przez organ nadzorczy. 

9. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy Danych Osobowych oraz sposobów 
ich zabezpieczenia, w tym także po rozwiązaniu umowy, oraz zobowiązuje się zapewnić, aby 
osoby mające dostęp do Przetwarzania Danych Osobowych zachowały Dane Osobowe oraz 
sposoby ich zabezpieczeń w tajemnicy, w tym także po rozwiązaniu umowy lub ustaniu 
zatrudnienia u Wykonawcy. 

10. Wykonawca nie będzie kopiować, powielać lub w jakikolwiek sposób rozpowszechniać Danych 
Osobowych, z wyjątkiem sytuacji, gdy wykorzystanie tych danych następuje w celu wykonania 
umowy. 

11. Wykonawca zobowiązuje się niezwłocznie informować Zamawiającego, jeżeli zdaniem 
Wykonawcy wydane mu polecenie stanowi naruszenie RODO lub innych przepisów o ochronie 
danych. 

12. Osoby wykonujące zadania w związku z realizacją umowy są zobowiązane do przestrzegania 
uregulowań wewnętrznych Zamawiającego dotyczących bezpieczeństwa informacji, w tym 
w szczególności: 

1) Polityce bezpieczeństwa informacji w Zakładzie Ubezpieczeń Społecznych, 
2) Instrukcji prowadzenia postępowań w sytuacji naruszenia ochrony danych, 

a także uregulowań wewnętrznych w zakresie zarzadzania uprawnieniami dostępu 
do systemów informatycznych eksploatowanych przez Zamawiającego. Wszystkie osoby 
biorące udział w realizacji przedmiotu umowy zostaną poinformowane o informacjach 
prawnie chronionych Zamawiającego oraz zobowiązane do zachowania ich w tajemnicy. 
Wykonawca odpowiedzialny jest za wszelkie naruszenia dokonane przez takie osoby, włącznie 
z odpowiedzialnością materialną. 

13. Zamawiający nie wyraża zgodę na dalsze powierzenie przetwarzania Danych Osobowych przez 
Wykonawcę jego podwykonawcom.  

14. Zamawiający jest uprawniony do weryfikacji przestrzegania przez Wykonawcę zasad 
przetwarzania Danych Osobowych wynikających z RODO i umowy, poprzez prawo żądania 
udzielenia wszelkich informacji dotyczących powierzonych Danych Osobowych. 

15. Zamawiający ma prawo przeprowadzania audytów lub inspekcji Wykonawcy w zakresie 
zgodności operacji przetwarzania z prawem i z umową. Audyty lub inspekcje, o których mowa 
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w zdaniu poprzedzającym, mogą być prowadzone przez audytorów zewnętrznych 
upoważnionych przez Zamawiającego. 

16. Zamawiający lub upoważniony przez niego audytor zewnętrzny jest uprawniony 
do kontrolowania przestrzegania zasad przetwarzania Danych Osobowych, w szczególności 
poprzez żądanie udzielenia informacji dotyczących przetwarzania przez Wykonawcę Danych 
Osobowych lub dokonywanie kontroli w miejscach, w których są przetwarzane powierzone 
dane osobowe. 

17. Wykonawca jest zobowiązany do zastosowania się do zaleceń Zamawiającego dotyczących 
zasad przetwarzania powierzonych Danych Osobowych oraz dotyczących poprawy 
zabezpieczenia danych osobowych, sporządzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych 
przez upoważnionych pracowników Zamawiającego lub audytora zewnętrznego 
upoważnionego przez Zamawiającego. 

18. Po wygaśnięciu lub rozwiązaniu umowy Wykonawca jest zobowiązany, zależnie od decyzji 
Zamawiającego, do usunięcia lub zwrotu wszelkich danych osobowych oraz usunięcia 
wszelkich istniejących kopii  oraz niezwłocznego trwałego usunięcia danych osobowych  
z informatycznych nośników danych będących jego własnością. Powyższe Wykonawca 
zobowiązany jest potwierdzić pisemnym oświadczeniem doręczonym zamawiającemu nie 
później niż w terminie 14 dni od wygaśnięcia lub rozwiązania umowy. 

19. Wykonawca odpowiada za szkody, jakie powstaną u Zamawiającego lub osób trzecich 
w wyniku niezgodnego z umową Przetwarzania Danych Osobowych. Wykonawca zobowiązuje 
się także do zapłaty odszkodowania na zasadach ogólnych w przypadku niewykonania lub 
nienależytego wykonania przez Wykonawcę niniejszej umowy. 

20. W sprawach nieuregulowanych w umowie mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz.459) oraz przepisy RODO. 

 
 

§ 11 
INFORMACJE POUFNE I PRAWA AUTORSKIE 

 
1. Strony są zobowiązane zachować w tajemnicy przed osobami trzecimi wszelkie informacje  

o sobie nawzajem oraz informacje, do których uzyskały dostęp w związku z wykonywaniem 
umowy i mają prawo je wykorzystać tylko w celu wykonania przedmiotu umowy.   

2. Obowiązek, o którym mowa w ust. 1,  nie dotyczy informacji dostępnych publicznie oraz 
informacji żądanych przez uprawnione organy, w zakresie, w jakim są one uprawnione do ich 
żądania zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa.   

3. Umowa nie przenosi na Zamawiającego praw autorskich do programu szkolenia i materiałów 
szkoleniowych. Zwielokrotnianie bądź przekazywanie materiałów szkoleniowych innym osobom 
niż uczestnicy szkolenia może odbyć się wyłącznie za zgodą Wykonawcy i musi wyraźnie 
wskazywać na prawa autorskie Wykonawcy. 

 

§ 12 
OSOBY ODPOWIEDZIALNE 

1. Ze strony Zamawiającego  bezpośrednią kontrolę nad prawidłową realizacją umowy 
sprawować będzie pani Magdalena Orłowska  nr tel.76 876 43 37, tel. kom. 722 040 540, 
 e-mail: orlowskam@zus.pl 

2. Ze strony Wykonawcy  bezpośrednią kontrolę nad prawidłową realizacją umowy sprawować 
będzie pan/pani …………………….. nr tel. ………………………., e-mail:…………………. 
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§ 13 

ZMIANY DO UMOWY 

1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy wymagają formy pisemnej w postaci aneksu 
pod rygorem nieważności. 

2. Zamawiający dopuszcza zmianę terminów realizacji umowy,  o których  mowa § 3  w przypadku 
wystąpienia zdarzenia  określonego  jako „Siła wyższa”, wskazanego w  § 14 umowy,   co 
wymaga aneksu w formie pisemnej. 

3. Nie stanowią istotnej zmiany umowy: 
a) zmiana osób wskazanych w załączniku nr 2 do umowy. Zmiana trenera jest dopuszczalna w 

wyjątkowych przypadkach, za zgodą Zamawiającego i po wykazaniu, że inny trener spełnia 
warunki udziału w postępowaniu  i zostanie oceniony (z wykorzystaniem kryterium 
doświadczenia trenera) w  stopniu nie mniejszym niż trener wskazany w Wykazie. 

b) zmiany danych związanych z obsługą administracyjną – organizacyjną umowy, 
c) zmiany danych teleadresowych, 
d) zmiany osób odpowiedzialnych za realizację umowy o których mowa § 12. 
e) zmiany rachunku bankowego,  o którym mowa w § 8 ust. 2 umowy. Zmiany należy dokonać 

niezwłocznie w drodze jednostronnego pisemnego oświadczenia osoby uprawnionej do 
reprezentowania Strony, co  wywoła skutek od dnia doręczenia go drugiej stronie. 

4. W przypadku wystąpienia okoliczności określonych ust.3 lit. a-d strony umowy zobowiązane są 
do niezwłocznego, nie później niż w ciągu 3 dni od zaistnienia wskazanych przyczyn, 
poinformowania o tym fakcie drugiej strony.  

 

§ 14 

SIŁA WYŻSZA 

1. Zamawiający przewiduje zmiany Umowy w przypadku wystąpienia  siły wyższej, jeżeli jej 
zaistnienie uniemożliwia wykonanie Umowy, a Wykonawca wykaże Zamawiającemu  związek 
przyczynowy pomiędzy niewykonaniem umowy, a wystąpieniem siły wyższej.  

2. Siłę wyższą należy rozumieć jako wszelkie nadzwyczajne zdarzenia o charakterze 
zewnętrznym, niemożliwe do przewidzenia (takie jak epidemia,  pandemia,  katastrofy, 
pożary, powodzie, wybuchy, ataki terrorystyczne, niepokoje społeczne, działania wojenne), 
pozostające poza kontrolą Stron, uniemożliwiające terminową i należytą realizację przedmiotu 
umowy. 

3. W przypadku, gdy siła wyższa stanie na przeszkodzie w dotrzymaniu lub wypełnieniu przez 
Stronę części zobowiązań lub całości, Strona ta może być: 
a) tymczasowo zwolniona w takim zakresie, w jakim realizacja danego zobowiązania nie jest 

możliwa.  Strona tymczasowo zwolniona wznowi działalność i wykona ciążące na niej 
zobowiązania tak szybko, jak będzie to możliwe, jednocześnie dokładając najwyższej 
staranności w celu jak najszybszego usunięcia przeszkód wykonania.  

b) zwolniona w całości ze swoich obowiązków wynikających z niniejszej umowy. Jeżeli umowa 
na skutek siły wyższej nie może być wykonana to  umowa ulegnie rozwiązaniu. Strony są 
zwolnione ze swoich obowiązków wynikających z niniejszej umowy. 

4. Strona starająca się o zwolnienie od odpowiedzialności niezwłocznie po wystąpieniu siły 
wyższej i powzięciu wiadomości o jej wpływie na terminowe wykonanie umowy powiadomi 
drugą stronę na piśmie pod rygorem nieważności. 
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§ 15 

POSTANOWIENIA  KOŃCOWE 

1. Ewentualne kwestie sporne, wynikłe w trakcie realizacji niniejszej umowy Strony rozstrzygać 
będą polubownie. W przypadku nie dojścia do porozumienia sprawy sporne będą rozstrzygane 
przez sąd właściwy rzeczowo i miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 

2. W sprawach nie uregulowanych postanowieniami umowy mają zastosowanie przepisy ustawy 
Prawo zamówień publicznych, kodeksu cywilnego oraz inne mające związek  
z realizacją przedmiotu umowy. 

3. Umowę niniejszą sporządzono w 2 egzemplarzach,  po jednym  dla każdej ze Stron. 
4. Integralną część umowy stanowią załączniki: 

a)  załącznik nr 1 -  Opis przedmiotu zamówienia, 
b) załącznik nr  2 -  Program szkolenia, 
c) załącznik nr  3 -  Wykaz osób uczestniczących w wykonaniu zamówienia, 
d) załącznik nr 4 -  Protokół odbioru wykonania usługi, 
e) Załącznik nr 5 -  Wzór oświadczenia. 
f) Załącznik nr 6 -  Formularz ofertowy 

 
 

ZAMAWIAJĄCY:                                                       WYKONAWCA:  
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Załącznik nr 1 do umowy 
 
 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA (wyciąg z Zapytania publicznego) 
dla zamówienia pn. "Wzmocnienie współpracy i komunikacji w zespole"   

 
 

 
 
 

 
Załącznik nr 2 do umowy 

 
 

PROGRAM SZKOLENIA (z oferty Wykonawcy) 
dla zamówienia  pn. "Wzmocnienie współpracy i komunikacji w zespole" 

 
 
 
 
 

Załącznik nr 3 do umowy 
 

 
WYKAZ TRENERÓW 

dla zamówienia  pn. "Wzmocnienie współpracy i komunikacji w zespole" 
 

 
1. ……………………………………….. 
2. ……………………………………….. 
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Załącznik  Nr 4 do umowy   

 
 
 
 

PROTOKÓŁ  ODBIORU WYKONANIA USŁUGI 
 
 
 
 
W dniu ……………..… r.  na podstawie umowy nr …………………………  z dnia ...............................  

 

stwierdza się przeprowadzenie w dniach: …………………………….  

 

W  CSZ Szczecin – Lubin k/Międzyzdrojów szkolenia:  

 

pn. "Wzmocnienie współpracy i komunikacji w zespole" 

Szkolenie zostało zrealizowane zgodnie z programem. 

 

…………………………..………..                    ……………………….………..…..  
                    

         ze strony   Zamawiającego                                                                          ze strony Wykonawcy  
            (przedstawiciel ZUS)                                                       (wykonawca szkolenia) 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 protokół sporządzony w 2 egz. po 1 dla każdej ze stron 
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Załącznik nr  5 do umowy 

 
     OŚWIADCZENIE                        

dotyczy:  realizacji umowy  nr  ……………………………  z dnia …………………….... r. pn. "Wzmocnienie 

współpracy i komunikacji w zespole".   

WYKONAWCA*:  
Pełna nazwa podmiotu/firmy  

Adres  

NIP/PESEL ( w zależności od podmiotu)  

Nr KRS/CEiDG  

( w zależności od podmiotu) 

 

Reprezentowany przez: 

( imię, nazwisko, stanowisko), podstawa   

reprezentacji ………………………..………… 

 

*Dane wypełnia Wykonawca 

  

Oświadczenie 1) 

Ja/my niżej podpisany/podpisani,  niniejszym oświadczam(my), że wobec pracowników  biorących udział w 
realizacji ww. zamówienia przestrzegane są regulacje dotyczące zarówno minimalnego wynagrodzenia za 
pracę, jak i minimalnej stawki godzinowej za każdą godzinę wykonania umowy  zlecenia (art. 734 
Kodeksu cywilnego) i umów o  świadczenie usług, do których stosuje się przepisy o zleceniu (art. 750 
Kodeksu cywilnego).  
………………………………..……………    
Miejscowość, dnia  

 …………………………………………………………………………. 
Podpis osoby/osób  uprawnionej (ych)do reprezentowania Wykonawcy  

(podpis umożliwiający identyfikację imienia i nazwiska  
lub podpis z pieczątką określającą imię i nazwisko) 

__________________________________________________________________________________ 

 

Oświadczenie 2) 

Ja niżej podpisany oświadczam, że przy  realizacji ww. zamówienia  nie zatrudniam pracowników. 
 
 
………………………………..……………   
Miejscowość, dnia  
                                                                                                                              …………………………………………………….. 

Podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy  
(podpis umożliwiający identyfikację imienia i nazwiska  

lub podpis z pieczątką określającą imię i nazwisko) 

 
1)

 Oświadczenie wypełnia Wykonawca zatrudniający pracowników. 
2) Oświadczenie wypełnia Wykonawca będący osobą fizyczną lub osobą fizyczną prowadzącą działalność 

gospodarczą nie zatrudniający pracowników. 
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Załącznik nr 6  do umowy 
 
 
        

………………………………………………………………………                                             

miejsce  i data sporządzenia oferty                                                                                                                                 
 

Nazwa (firma) Wykonawcy:  
Adres Wykonawcy: 

 

nr telefonu: 
 

 

nr faksu: 
 

 

adres e-mail: 
 

 

NIP:  

REGON  

reprezentowany przez   
 

   
  (imię, nazwisko)     
 

 
Znak postępowania: 190000/273/8/2020-ZAP 

                                                                                                      Zakład Ubezpieczeń  Społecznych 
Oddział w Legnicy 
ul. Władysława Grabskiego 26 

59-220 Legnica 

 
 

FORMULARZ  OFERTOWY  
 

  Odpowiadając na Zapytanie publiczne, którego przedmiotem zamówienia jest: „Wzmocnienie 
współpracy i komunikacji w zespole”, oferujemy wykonanie zamówienia na warunkach 
określonych przez Zamawiającego.  
 

I. CENA OFERTY   

 

1. Oferujemy wykonanie zamówienia w cenie 
 

za cenę brutto: ………………………………………………. zł 
 

słownie: …………………………………………………………………………………………….………____ /100 

  

w tym:    

Stawka VAT:      zwolniony 

Wartość stawki VAT    ---- zł 

Wartość netto: ……………………………. zł 
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II. OŚWIADCZENIA WYKONAWCY 

1. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z opisem przedmiotu zamówienia i nie  wnosimy                    
do niego zastrzeżeń, oraz zobowiązujemy się do stosowania i ścisłego przestrzegania warunków 
w nim określonych. 

2. Potwierdzamy okres związania ofertą, który wynosi 30 dni. 

3. Oświadczamy, że znajdujemy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie 
zamówienia. 

4. Oświadczamy, że istotne  postanowienia przyszłej umowy zostały przez nas zaakceptowane i 
zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy                         na 
wymienionych warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.  

5. Oświadczam, że posiadam niezbędną wiedzę i doświadczenie zawodowe oraz dysponuję 
osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.  

6. Oświadczamy, że nie będziemy zgłaszali żadnych roszczeń w przypadku unieważnienia przez 
Zamawiającego Postępowania, w którym składam niniejszą ofertę. 

7.  Wykonawca oświadcza, że jest* / nie* jest zarejestrowany jako czynny podatnik VAT,                          
a wskazany w ust. 2 rachunek, jest*/ nie* jest rachunkiem, do którego został otwarty rachunek 
VAT, w rozumieniu art. 2 pkt 37 ustawy z dnia 11 marca 2004 r.  o podatku od towarów i usług 
(Dz. U. z 2020 r. poz. 106), i został*/ nie został* zawarty w wykazie podmiotów, o którym 
mowa w art. 96b ust. 1 tej ustawy (wykaz podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT). W 
związku z powyższym płatność zostanie dokonana zgodnie z art. 108a ustawy z dnia 11 marca 
2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2020 r. poz. 106) . 

* niepotrzebne skreślić    Informacja powyższa wymagana  w celu wypełnienia ust. 7 w § 8                    - 
Zasady rozliczeń. 

8. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13  RODO wobec osób 
fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem  w celu ubiegania 
się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu. 

 
III.  DO NINIEJSZEJ OFERTY PRZEDKŁADAM : 
 

1) Załącznik nr 4a, 4b pn. „Wykaz doświadczenia zawodowego trenera”, 
2) Referencje dla każdego szkolenia wykazanego w załączniku, 
3) Profil trenera.  
4) Załącznik nr 5a, 5b pn. Program szkolenia. 

 

 

Miejscowość, data………………..                 
                                                                        _____________________________________________ 

Podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy  
(podpis umożliwiający identyfikację imienia i nazwiska  

lub podpis z pieczątką określającą imię i nazwisko)               


