


                                                                                                                             Załącznik nr 3 do Umowy


PROTOKÓŁ  ODBIORU ARTYKUŁÓW



[bookmark: _GoBack]W dniu ……………… w I Oddziale ZUS w Warszawie przy ul. …………………………..………. dokonano odbioru artykułów biurowych dostarczonych na podstawie Umowy  nr ………………….. z dnia ………………….., według poniższej specyfikacji:

	LP.
	OPIS PRZEDMIOTU 
	JM.
	Dostarczona ilość

	1
	Datownik mały,  firmy typu TRODAT samotuszujący, oznaczenie miesięcy cyfrowe,  zaczynający się od 2019. 
	szt.
	

	2
	 Długopis na wkłady automatyczny wykonany z twardego tworzywa sztucznego, ozdobiony metalowym klipsem, obrączką oraz okuwką, obudowa dzielona w 1/3 wysokości, posiadający wymienny metalowy wkład wielkopojemny typu ZENITH lub równoważny, wkład w kolorze niebieskim, obudowa w dowolnym kolorze, szerokość lini pisania 0,5-0,7 mm, długość linii pisania 3500 m
	szt.
	

	3
	Długopis czarny jednorazowy z przezroczystą obudową pozwalającą na obserwację zużycia tuszu, długopis typu BIC,  kolor tuszu czarny z zatyczką, z metalową końcówką, grubość linii pisania 0,3 mm, długość linii pisania minimum 1700 m
	szt.
	

	4
	Długopis czerwony jednorazowy z przezroczystą obudową pozwalającą na obserwację zużycia tuszu, długopis typu BIC, kolor tuszu czerwony z zatyczką, z metalową końcówką, grubość linii pisania 0,3 mm, długość linii pisania minimum 1700 m
	szt.
	

	5
	Długopis z przylepcem jednorazowy, posiadający podstawę stabilnie przyklejaną do blatu, elastyczna sprężynka o zasięgu min. 1,0 m, kolor tuszu niebieski
	szt.
	

	6
	 Dziurkacz duży,  wykonany z metalu z antypoślizgową, plastikową podstawką zabezpieczającą przed rysowaniem mebli, dziurkujący  jednorazowo do 65 kartek o gramaturze 80g /m2,  z ogranicznikiem formatu (A4, A5, A6), z przymocowaną do spodu listwą                                       
	szt.
	

	7
	 Dziurkacz mały,  wykonany z metalu z antypoślizgową, plastikową podstawką zabezpieczającą przed rysowaniem mebli, dziurkujący  jednorazowo do 20 kartek o gramaturze 80g /m2,  z ogranicznikiem formatu (A4, A5, A6), z przymocowaną do spodu listwą                                       
	szt.
	

	8
	Flamastry różnokolorowe grubość linii pisania do 4 mm, kolor czarny, czerwony, zielony, niebieski 
	szt.
	

	9
	Grzbiet wsuwany 9mm wsuwany na dokumenty, łatwy i trwały sposób na spinanie luźnych kartek lub dokumentów bez konieczności ich dziurkowania, format A4 w opakowaniu 50 sztuk, o grubości 9mm, różne kolory
	szt.
	

	10
	Grzbiet wsuwany 15mm wsuwany na dokumenty, łatwy i trwały sposób na spinanie luźnych kartek lub dokumentów bez konieczności ich dziurkowania, format A4 w opakowaniu 50 sztuk, o grubości 15mm, różne kolory
	szt.
	

	11
	Gumka do ścierania ołówkowa, miękka usuwająca ołówek, nie niszcząca ścieranej powierzchni, wymiar min. 30 x 15 x 10
	szt.
	

	12
	Gumka recepturka opakowanie 1 kg, rozmiar min. 160x1,3x4
	opk.
	

	13
	Karteczki samoprzylepne 127 mm x76 mm (+- 2 mm), bloczki  (100 kartek), kolor żółty, bloczek zafoliowany jednostkowo
	szt.
	

	14
	Karteczki samoprzylepne 76 mm x76 mm  (+- 2 mm), bloczki (100 kartek), kolor żółty, bloczek zafoliowany jednostkowo
	szt.
	

	15
	Klej w sztyfcie bez rozpuszczalnika, nietoksyczny, dwuletni okres stosowania, bez utraty właściwości klejących, do klejenia papieru, tektury, nie deformujący klejonych warstw, o pojemności minimum 22g, 
	szt.
	

	16
	Koszulka na dokumenty przezroczysta, format A4 krystaliczna folia o grubości 75 µ, wzmocniony dziurkowany brzeg, otwierane z góry, pakowane po 100 szt. w opak.
	szt. 
	

	17
	Kredki świecowe, nietoksyczne, w opak. 12 szt.
	opk.
	

	18
	Linijka długość 20 cm plastikowa, przezroczysta, nieścieralna podziałka zgodna z normami. 
	szt.
	

	19
	Linijka długość 30 cm plastikowe, przezroczyste, nieścieralna podziałka zgodna z normami. 
	szt.
	

	20
	Marker permanentny, okrągła końcówka, czarny, wodoodporny, do pisania na papierze, kartonie, plastiku, metalu, szkle, drewnie, szybkoschnący: grubość linii pisania 3 mm (+/- 0,1 mm)
	szt.
	

	21
	Marker-foliopis wodoodporny, czarny, nadający się do pisania na każdej powierzchni gładkiej wliczając w to metal, szkło, plastik, karton, płyty CD, grubość linii do 1 mm
	szt.
	

	22
	Nawilżacz żelowy, na bazie  gliceryny, nietoksyczny
	szt.
	

	23
	Nożyczki biurowe, wykonane z nierdzewnej stali wysokiej jakości, ergonomiczny kształt oraz uchwyt wykonany z czarnego tworzywa odpornego na złamania i odpryski, rozmiar 20-21 cm  (długość nożyczek), indywidualnie zabezpieczone na blistrze,  nazwa producenta oznaczona na ostrzu lub opakowaniu
	szt.
	

	24
	Obwoluta foliowa A4 typu "L", bezbarwna, zgrzana w literę L, wykonana z mocnego i sztywnego PCV 
	szt. 
	

	25
	Okładka do bindowania A4 folia przezrocz. Okładki PCV do bindownicy, format A4,bezbarwna, przezroczysta,  w opakowaniu 100 szt., grubość 150 mic. 
	opk.
	

	26
	Ołówek średnica 0,5mm HB, bardzo ciemna i wyraźna linia pisania, grafity utwardzone powłoką z polimeru wytrzymałego na złamanie 
	szt.
	

	27
	Plastelina różnokolorowa, w opakowaniu 6 kolorów
	szt.
	

	28
	Rozszywacz z plastikową obudową, z mechanizmem blokującym ostrza do wszystkich rodzajów zszywek
	szt.
	

	29
	Segregator A4, grzb. 50 mm. segregator A-4 szer. grzbietu 50 mm (+- 1 mm)  wykonany z kartonu pokrytego ekologiczną folią polipropylenową o grubości minimum 100 mic.,  o strukturze płótna, wysokiej jakości dźwignia z dociskaczem, wzmocniony otwór na palec, wymienna etykieta grzbietowa,  różne kolory
	szt.
	

	30
	Segregator A4, grzb.75 mm. segregator A-4 szer. grzbietu 75 mm (+- 1 mm)  wykonany z kartonu pokrytego ekologiczną folią polipropylenową o grubości minimum 100 mic.,  o strukturze płótna, wysokiej jakości dźwignia z dociskaczem, wzmocniony otwór na palec, wymienna etykieta grzbietowa,  różne kolory
	szt.
	

	31
	Skoroszyt plastikowy, różne kolory, przednia okładka przezroczysta, tylna sztywna kolorowa,  papierowa wkładka na opisy pod przezroczystym paskiem na grzbiecie, format A4, z wąsami
	szt.
	

	32
	Skoroszyt plastikowy wpinany skoroszyt wpinany A4 wykonany z twardej folii PCV o grubości minimum 100 mic, z multiperforowanym paskiem, z wysuwanym elementem do opisu, wpinany do segregatora, w kolorach: niebieski, granatowy, czerwony, żółty, pomarańczowy
	szt.
	

	33
	Skoroszyt tekturowy, na dokumenty formatu A4, biały, wykonany z kartonu o gramaturze od 300 do 350 gr/m2 
	szt.
	

	34
	Spinacz 77 mm- okrągły 77 mm, metalowe, opakowanie 100 szt.
	opk.
	

	35
	Spinacz 50 mm - okrągłe 50 mm, metalowe, opakowanie 100 szt.
	opk.
	

	36
	Spinacz 25 mm - okrągłe 25 mm, metalowe, opakowanie 100 szt
	opk.
	

	37
	Spinacz klip 25 mm - klips biurowy 25 mm galwanizowany, kolor czarny, w opakowaniu po 12 szt. 
	opk.
	

	38
	Sznurek polipropylenowy, nawój ok. 1000 m, waga ok. 2 kg
	szt.
	

	39
	Tacki na dokumenty (plastikowe) tacka do przechowywania dokumentów formatu A4, wykonana z wytrzymałego polistyrenu, możliwość łączenia w pionie lub kaskadowo, miejsce na umieszczenie etykiety, różne klory.  
	szt.
	

	40
	Taśma samoprzylepna taśma samoprzylepna biurowa, przezroczysta, bezbarwna, o wymiarach minimum 18mm x 30m w rolce
	szt.
	

	41
	Taśma brązowa, pakowa taśma klejąca pakowa o wymiarach minimum 48 mm x  50 m, brązowa w rolce, klej akryl
	szt.
	

	42
	Teczka do akt osobowych - format A-4 teczka  na akta osobowe typu Panta Plast, mocna tekturowa oblana folią PCV w kolorze zielonym, format A4 z elastycznie formowanym grzbietem, z kieszonką na grzbiecie,  4 szt. wewnętrznych listew z zapięciami skoroszytowymi, 3 szt. przekładek personalnych według wzoru Kodeksu Pracy 
	szt. 
	

	43
	Teczka do podpisu A4, twarda oprawa, przegródki kartonowe 12 szt, grzbiet harmonijkowy
	szt.
	

	44
	Teczki wiązane A4 z tasiemką teczka wiązana, tekturowa o gramaturze min. 350 g/m², biała, format A4
	szt.
	

	45
	Temperówka plastikowa o opływowych kształtach z pojemnikiem na odpadki, przeznaczona do ostrzenia ołówków o maksymalnej średnicy 8 mm, o wymiarach 38x59x38 mm (+- 2 mm)
	szt.
	

	46
	Torebki foliowe A5 zasiłkowe torebki foliowe o wzmocnionej wytrzymałości, wykonane z polietylenu, odporne na przedarcia i przebicia, przezroczyste, zapewniają widoczność umieszczonych wewnątrz dokumentów, wymiary 235x185mm
	szt.
	

	47
	Tusz do pieczątek 30 ml czarny tusz do pieczątek i poduszek o pojemności 30 ml, kolor czarny 
	szt.
	

	48
	Tusz do pieczątek 30 ml czerwony tusz do pieczątek i poduszek o pojemności 30 ml, kolor czerwony
	szt.
	

	49
	Tusz do pieczątek 30 ml zielony tusz do pieczątek i poduszek o pojemności 30 ml, kolor zielony 
	szt.
	

	50
	Wąsy do akt metalowe do akt, długość wąsa 180 mm-190mm, szerokość 4mm-5mm w opakowaniu 1000 szt.
	szt.
	

	51
	Wkład do długopisów wkład do długopisu opisanego w pkt 2, wymienny, metalowy, wielkopojemny, kolor niebieski
	szt.
	

	52
	Zakreślacze fluorescencyjne do zaznaczania tekstu na prawie każdym rodzaju papieru, nietoksyczny tusz, nierozmazujący się, gumowane boki obudowy gwarantujące komfort kreślenia oraz zapobiegające wyślizgiwaniu się zakreślacza, profilowany klips ułatwiający zdejmowanie skuwki, końcówka ścięta, grubość linii pisania 1-5 mm, dostępny w różnych kolorach
	szt.
	

	53
	Zszywki 24/6 zwykłe, w opakowaniu 1 000 sztuk, sprawnie i efektywnie spinają dokumenty bez ich uszkadzania.
	opk.
	

	54
	Zszywki 24/10 w opakowaniu 1 000 sztuk wyprodukowane ze stali duża odporność na rozciąganie, ostre krawędzie, odporne na korozję , sprawnie i efektywnie spinają dokumenty bez ich uszkadzania.
	opk.
	

	55
	Zszywki 23/10 w opakowaniu 1 000 sztuk wysokiej jakości zszywki o dużej wytrzymałości. Odporne na korozję dzięki, sprawnie i efektywnie spinają dokumenty bez ich uszkadzania.
	opk.
	

	56
	Zszywki 23/15 w opakowaniu 1 000 sztuk wyprodukowane ze stali duża odporność na rozciąganie, ostre krawędzie, odporne na korozję, sprawnie i efektywnie spinają dokumenty bez ich uszkadzania.
	opk.
	

	57
	Zszywacz 24/6 Zszywacz wykonany z metalu z antypoślizgową podstawką zabezpieczającą przed rysowaniem mebli, zszywa nie mniej niż 25 kartek o grubości 80g/m2, na zszywki 24/6, zszywanie otwarte i zamknięte, łatwe do zmiany przez przekręcenie metalowej stopki
	szt. 
	

	58
	Ołówek automatyczny z przezroczystą i estetyczną odbudową ułatwiającą kontrolę zawartości grafitu, gumowy uchwyt dopasowany do dłoni, z gumką
	szt.
	

	59
	Wkłady do ołówków opisanych w pkt. 58, twarde, nie łamiące się 
	opk.
	

	60
	 Zeszyt A4 96 kartek, w miękkiej okładce w różnych kolorach, w kratkę.
	szt.
	

	61
	Zeszyt A5 96 kartek, w miękkiej okładce w różnych kolorach, w kratkę.
	szt.
	

	62
	Koszulka na dokumenty A5 (100 szt.) przezroczysta ,format A5 krystaliczna folia o grubości 75 µ, wzmocniony dziurkowany brzeg, otwierane z góry, opakowanie 100 sztuk
	opk.
	






Stwierdzono, że artykuły biurowe zostały dostarczone zgodnie/niezgodnie* z warunkami Umowy.

UWAGI (w przypadku niezgodności z warunkami Umowy) 

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

Na tym protokół zakończono i podpisano.





Przedstawiciel Zamawiającego                                               Przedstawiciel Wykonawcy                                    


…………………………………..                             ……………………………………………..








* niepotrzebne skreślić
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