ZAKEAD
UBEZPIECZEN

SPOLECZNYCH

Dotyczy postepowania pn. ,Wymiana 6 szyb zespolonych fasadowych w budynku Oddziatu ZUS w
Szczecinie przy ul. Matejki 22”, numer postepowania ZP/11/ZAP/ADG/2020

Zapytanie publiczne

1. Informacje ogdlne
1.1. Zamawiajgcym jest ZUS Oddziat w Szczecinie z siedzibg w Szczecinie, NIP 521-30-17-228, REGON
000017756, tel. (91) 459 69 53, e-mail: czp_szczecin@zus.pl.
1.2. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamodwien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843).
1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Przedmiot zamoéwienia

2.1. Przedmiotem zamodwienia jest odptatne $wiadczenie ustugi polegajacej na wymianie
uszkodzonych szyb znajdujacych sie w fgczniku pomiedzy skrzydtami budynku, tj:

1. pietro IX szyba dolna o wymiarach 81,5 szer.-93 wys. (wymiar szyby wewnetrznej) cm strona
lewa od windy-zdjecie nr. 1

2. pietro IX szyba gérna o wymiarach 192 wys.-81,5 szer. (wymiar szyby wewnetrznej) cm strona
prawa od windy-zdjecie nr. 2

3. pietro VIl szyba dolna o wymiarach 81,5 szer. -93 wys.(wymiar szyby wewnetrznej) cm strona
prawa od windy-zdjecie nr. 3

4. pietro VIl szyba gérna o wymiarach 192 wys.-81,5 szer.(wymiar szyby wewnetrznej) cm strona
lewa od windy-zdjecie nr 4.

5. pietro VI szyba dolna o wymiarach 81,5 szer.-93 wys. (wymiar szyby wewnetrznej) cm strona
lewa od windy-zdjecie nr. 5

6. pietro V szyba dolna o wymiarach 81,5 szer.-93 wys. (wymiar szyby wewnetrznej) cm strona
lewa od windy-zdjecie nr. 6
Kazda szyba po stronie zewnetrznej jest o 4 cm (2 cm z kazidej strony) szersza od szyby
wewnetrznej jak pokazano na zdjeciu poglagdowym szyby zdemontowanej.

2.2. Zakres ustugi obejmuje demontaz uszkodzonych szyb, zabezpieczenie otwordw po usunietych
szybach, montaz nowych szyb. Zamontowane w budynku Oddziatu ZUS w Szczecinie przy ul.
Matejki 22 szyby sg zespolone. Grubos¢ catkowita wktadu zespolonego 19,5mm. Zewnetrzne
szyby posiadajg powtoke antyrefleksyjng. W kazdej z szyb zespolonych na klatce schodowej szyba
zewnetrzna jest wieksza od szyby wewnetrznej o okoto 2 cm z kazdego boku te dwa centymetry
na obwodzie szyby przylegajg do konstrukcji stalowej budynku i sg przyklejone silikonem. Przy
zdemontowaniu szyb nalezy wyczysci¢ z odtamkdéw szkta rame do ktérej bedzie przylegaé nowa
szyba zewnetrzna. Szyby zamocowane sg aluminiowymi listwami z uszczelkami gumowymi,
przykreconymi wkretami do konstrukcji na ktore zatozone sg zewnetrzne listwy ozdobne. Nalezy
zastosowac szybe zewnetrzng bezpieczna- klejong, hartowang z powtoka antyrefleksyjng odcien
do uzgodnienia z Zamawiajacym, szyba wewnetrzna bezpieczna klejona.

2.3.  Po zdemontowaniu uszkodzonych szyb puste otwory okienne nalezy zabezpieczyé arkuszami np.
z plexi lub poliweglanu. Wszystkie prace zwigzane z montazem szyb musza by¢ prowadzone od
zewnatrz stosujgc techniki alpinistyczne. Z uwagi na fakt, ze cztery z 6 uszkodzonych szyb znajduja
sie nad gtéwnym wejsciem do budynku w celu zapewnienia bezpieczenstwa osdb przebywajgcych
w poblizu elewacji budynku prace prowadzone przy wymianie szyb muszg by¢ prowadzone po
godzinach urzedowania ZUS tj. poniedziatek po godz. 18:00 , wtorek-pigtek po godz. 15:00.
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Zamawiajgcy informuje, ze podane w pkt. 2.1. wymiary sg orientacyjne (zmierzone po wewnetrznej
stronie ramy). Wktad szyby znajdujgcy sie w obudowie moze rdzni¢ sie nieznacznie od podanych
wymiaréow, gdyz te beda znane dopiero po demontazu ramy od zewnatrz budynku. Zamawiajacy
umozliwi wykonawcy dostep do szyby z zewnatrz (z poziomu dachu — wymagane techniki alpinistyczne) .
W takim przypadku wykonawca poniesie koszt takiego sprawdzenia. Zamawiajgcy umozliwi réwniez
obejrzenie zdemontowanych szyb, ktére posiada (jedna z nich znajduje sie na zdjeciu nr 7). Wykonawca
zainteresowany sprawdzeniem szyb od zewnatrz lub obejrzeniem zdemontowanych szyb, powinien ten
fakt zgtosic¢ z co najmniej dwudniowym wyprzedzeniem.

2.4. Prace wysokosciowe nalezy prowadzié¢ w taki sposdb aby nie uszkodzié attyki budynku oraz izolacji
wodochronnej (EPDM) dachu.

2.5. Szczegodtowy opis przedmiotu zamdwienia, wynagrodzenie i warunki ptatnosci znajdujg sie we
wzorze umowy, stanowigcej zatacznik do zapytania.

Kategoria przedmiotu zaméwienia zgodnie ze Wspdlnym Stownikiem Zamdwien (kody CPV):
50112120 — 0 Ustugi w zakresie wymiany szyb

3. Warunki realizacji zaméwienia

3.1 Termin realizacji zamdwienia: 10 tygodni od daty podpisania umowy.

3.2 Wynagrodzenie pfatne bedzie przelewem w terminie 30 dni od daty otrzymania przez
Zamawiajgcego prawidtowej faktury na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce.

3.3 Zamawiajgcy nie dopuszcza udziatu podwykonawcow.

4. Kryteria oceny ofert

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta wybrana na podstawie kryterium najnizszej ceny
ofertowej brutto. Zamawiajacy obliczy punkty dla danej oferty zgodnie z ponizszym wzorem (waga
100%, maksymalna liczba 100 pkt.):

najnizsza cena brutto sposrod
prawidtowo ztozonych ofert
Kryterium = x 100 pkt. x 100 % (waga)
cena brutto badanej oferty
sposrod prawidtowo ztozonych ofert

5. Przygotowanie i sktadanie ofert

5.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, ktéra winna odpowiadad tresci zapytania.

5.2. Oferte nalezy ztozy¢é na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowigcego zatgcznik do zapytania.
Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe uprawniong do reprezentacji wykonawcy zgodnie z
danym rejestrem (CEiDG, KRS) lub na podstawie petnomocnictwa lub na podstawie innego
dokumentu (np. umowy spétki/konsorcjum, uchwaty wspdlnikow), ktére nalezy dotaczy¢ do oferty.

5.3. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim za posrednictwem poczty elektronicznej na adres
czp_szczecin@zus.pl do dnia 17 kwietnia 2020 r. do godziny 12:00.

Wymagane jest zaszyfrowanie oferty zgodnie z ponizszym zapisem.
5.4. Ztozong oferte nalezy zaszyfrowac hastem sktadajgcym sie co najmniej z 8 znakow.
5.5. Instrukcja zaszyfrowania:
— do zaszyfrowania dokumentu wykonawca musi posiada¢ program RAR lub ZIP lub 7zip lub
podobne,
— oferta musi mie¢ rozszerzenie nazwy pdf (dokument zeskanowany lub zapisany w pdf),
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5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

— nastepnie dokument jest archiwizowany i w trakcie archiwizacji ustala sie hasto,
— dokument zarchiwizowany przesytany jest za posrednictwem poczty elektronicznej na wskazany

adres e-mail.

W tym samym dniu, po wyznaczonej godzinie na sktadanie ofert, okreslonej w pkt. 5.3., nalezy
przestac za posrednictwem poczty elektronicznej hasto, w celu otwarcia oferty, na adres mailowy
czp_szczecin@zus.pl do godziny 13.00.

Oferta ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej, ktdra nie zostata zaszyfrowana nie bedzie
rozpatrywana i brana pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

Oferty ztozone po terminie nie bedy rozpatrywane i podlegajg niezwtocznemu zwrotowi
wykonawcy o ile zostaty ztozone w formie pisemne;.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swojg oferte.

5.10. Termin zwigzania ofertg wynosi 20 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu

sktadania ofert. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wnioskowania o przedtuzenie terminu
zwigzania ofertg o kolejne 10 dni.

6. Przebieg postepowania

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmian w niniejszym zapytaniu przed uptywem
terminu sktadania ofert. W przypadku wprowadzenia zmian, zamawiajacy przekaze informacje o
zmianach zamieszczajgc stosowng informacje na stronie internetowej zamawiajgcego. Kazda
zmiana staje sie wigzgca od chwili zamieszczenia informacji na stronie internetowe;j.

Wykonawca moze zadac pytanie o wyjasnienie tresci zapytania. Zamawiajacy moze, ale nie musi,
odpowiada¢ na pytanie jezeli zostanie ono zadane pdzniej niz na dwa dni przed terminem
otwarcia ofert.

Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do wykonawcow, ktérzy nie ztozyli wymaganych w ofercie
dokumentdw, albo, ktérzy ztozyli w ofercie dokumenty, zawierajace btedy, do ich ztozenia lub
uzupetnienia.

Zamawiajgcy nie udzieli zamowienia wykonawcy, ktdrego oferta:

6.4.1. nie spetnia wymagan okreslonych w zapytaniu;

6.4.2. zawiera btedy w obliczeniu ceny;’

6.4.3. zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

6.4.4. jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie.
Informacje o uniewaznieniu postepowania zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej, a takze
powiadomi wykonawcow, ktérzy ztozyli oferte.

Jezeli wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy, zamawiajgcy
moze wybra¢ najkorzystniejszg oferte sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

Wybor oferty i przekazanie przez zamawiajgcego informacji o wyborze oferty nie stanowi
przyjecia oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy
pomiedzy zamawiajacym i wykonawca.

Zawarcie umowy z wybranym wykonawcg nastgpi po ustaleniu informacji niezbednych do
przygotowania i podpisania umowy.

! Zamawiajacy moze poprawi¢ w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe oraz inne omytki polegajace na
niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajacego, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty - niezwtocznie zawiadamiajac o tym
Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. W przypadku poprawienia innej omytki polegajagcej na niezgodnosci z wymaganiami
Zamawiajacego, niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty, oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu, jezeli Wykonawca nie wyrazi zgody na
poprawienie oferty w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania zawiadomienia.
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6.9. Niezwtocznie po zakonczeniu postepowania zawiadamia sie wszystkich wykonawcéw, ktérzy
ztozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakoriczeniu postepowania bez wyboru
zadnej ze ztozonych ofert. W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje sie co najmniej
imie i nazwisko lub nazwe (firme) oraz adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

6.10. Informacje o ktérej mowa w pkt. 6.9. zamawiajacy zamiesci na swojej stronie internetowej pod
opublikowanym zapytaniem.

6.11. Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez wykonawce wymagan zawartych w niniejszym
zapytaniu oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.

6.12. Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem i ztozeniem
oferty ponosi wykonawca.

6.13. Ze strony zamawiajgcego osobg uprawniong do kontaktu w sprawie procedury postepowania jest
Joanna Siedlecka, Starszy Specjalista, Wieloosobowe Stanowisko Zaméwien Publicznych, tel. 91
459 69 53, e-mail joanna.siedleckaO1@zus.pl

Zatgczniki:

Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1
Wzd6r umowy— zatacznik nr 2
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ZAKEAD
UBEZPIECZEN Zatacznik nr 1 do Zapytania

SPOLECZNYCH

Nazwa (firma) Wykonawcy:

Adres Wykonawcy:

Nr telefonu, adres e-mail:

NIP, REGON

Reprezentowany przez:

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
Oddziat w Szczecinie

ul. Jana Matejki 22

70-530 Szczecin

Formularz ofertowy

W odpowiedzi na Zapytanie ktérego przedmiotem zamodwienia jest wymiana 6 szyb zespolonych
fasadowych w budynku Oddziatu ZUS w Szczecinie przy ul. Matejki 22 oferuje wykonanie przedmiotu
zamoOwienia za wynagrodzenie brutto w wysokosci: .......cccvieiennn. zt (z VAT), w tym: netto
. zt, wartos¢ podatku VAT .............. zt, wg stawki podatku VAT 23%, za ceny
jednostkowe wskazane w ponizszym formularzu cenowym.

Oswiadczam, ze:

a) jestem zwigzany niniejszg ofertg przez okres 20 dni od uptywu terminu skfadania ofert,

b) zakres ustugi bedzie zgodny z zapisami pkt. 2 niniejszego Zapytania oraz zapisami wzoru umowy,

c) akceptuje 30 dniowy termin ptatnosci faktur liczony od daty otrzymania prawidtowo wystawionej
faktury przez Zamawiajgcego, zgodnie z zapisami wzoru umowy,

d) nie bede zgtaszat zadnych roszczen w przypadku uniewaznienia przez Zamawiajgcego postepowania,
w ktdrym sktadam niniejszg oferte,

e) zapoznatem sie z zatgcznikiem do umowy dotyczagcym ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych (RODO).

Informacja dotyczgca ochrony danych osobowych osdb fizycznych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w

sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 /*z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajgcy

informuje, ze administratorem danych osobowych jest:

=  Zaktad Ubezpieczen Spotecznych z siedzibg w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa;

= inspektor ochrony danych osobowych w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych, Inspektor Ochrony

Danych, Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa, odo@zus.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z

postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na wykonanie przedmiotowego postepowania.

=  odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie

dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy wewnetrzne Zamawiajgcego;
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=  Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamodwienia;
=  obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;
= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
=  posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO';
— prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;
= nie przystuguje Pani/Panu:
— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

*Woyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w
celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw osoby fizycznej lub prawne;j,
lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

miejscowosé, data czytelny podpis i pieczatka Wykonawcy
lub osoby upowaznionej
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Zatacznik nr 2 do Zapytania
WZOR UMOWY

zawarta w dniu ............. w wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego
numer ZP/11/ZAP/ADG/2020 o wartosci nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty,
o ktérej mowa w art. 4 ust 8 ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843),
pomiedzy:

Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych w Warszawie ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa, Oddziat w
Szczecinie, ul. Jana Matejki 22, 70-530 Szczecin, NIP 5213017228 reprezentowanym przez:
........................................ — Dyrektora Oddziatu ZUS w Szczecinie zwanym w dalszej czesci umowy

............................... z siedzibg ..................... Wpisang do ............. (CEIDG/Krajowego Rejestru Sgdowego) nr

ktorg reprezentuja: ..ccceeeveeeereee e seeeeeeaerans zwanym dalej ,Wykonawc3”,
przy czym Zamawiajgcy i Wykonawca zwani sg facznie ,, Stronami”.

Niniejsza Umowa zostaje zawarta w rezultacie udzielenia zamodwienia w trybie zgodnym z Procedurg do procesu
14.1 Realizacja zakupdw — zatgcznik nr 4 — Instrukcja zamdwien (o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych
kwoty, 30 000 euro netto). Zarzgdzenie nr 15 Prezesa Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych z dnia 22 lutego 2019 r., w
sprawie wprowadzania Procedury do procesu 14.1 realizacja zakupdw.

§1
PRZEDMIOT UMOWY

1. Przedmiotem umowy jest ustuga wymiany 6 szyb zespolonych fasadowych znajdujacych sie w
taczniku budynku Oddziatu ZUS w Szczecinie przy ul. Matejki 22 tj.:
e pietro IX szyba dolna o wymiarach 81,5 szer.-93 wys. (wymiar szyby wewnetrznej) cm strona
lewa od windy-zdjecie nr 1,
e pietro IX szyba gérna o wymiarach 192 wys.-81,5 szer. (wymiar szyby wewnetrznej) cm strona
prawa od windy-zdjecie nr 2,
e pietro VIIl szyba dolna o wymiarach 81,5 szer. -93 wys.(wymiar szyby wewnetrznej) cm strona
prawa od windy-zdjecie nr 3,
e pietro VIl szyba gérna o wymiarach 192 wys.-81,5 szer.(wymiar szyby wewnetrznej) cm strona
lewa od windy-zdjecie nr 4,
e pietro VI szyba dolna o wymiarach 81,5 szer.-93 wys. (wymiar szyby wewnetrznej) cm strona
lewa od windy-zdjecie nr 5,
e pietro V szyba dolna o wymiarach 81,5 szer.-93 wys. (wymiar szyby wewnetrznej) cm strona
lewa od windy-zdjecie nr 6.
2. Podane wymiary s3 wymiarami orientacyjnymi. Po demontazu uszkodzonych szyb przed
zamdwieniem i montazem nowych szyb nalezy je zweryfikowac.
3. Budowa szyb: szyba zewnetrzna bezpieczna -klejona, hartowana z powtokg antyrefleksyjng odcien
do uzgodnienia z Zamawiajgcym, szyba wewnetrzna bezpieczna- klejona.
4. Zakres przedmiotu umowy:
a) demontaz uszkodzonych szyb, oczyszczenie ram okiennych,
b) zabezpieczenie pustych otwordéw okiennych po zdemontowanych szybach arkuszami np. z plexi
lub poliweglanu,
¢) montaz nowych szyb, za pomocg aluminiowych listew z uszczelkami gumowymi, przykreconymi
wkretami do konstrukcji na ktérg zatozone bedg zewnetrzne listwy ozdobne,
d) wywiezienie i utylizacja zdemontowanych szyb oraz pozostatych odpadéw powstatych przy
demontazu i montazu,
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§2
WARUNKI REALIZACII

1. Wszystkie materiaty uzyte do realizacji przedmiotu umowy oraz sprzet i urzadzenia zapewnia
Wykonawca.

2. Wszelkie prace wymagajace uzycia technik alpinistycznych i prowadzonych na wysokosci winny by¢
wykonywane przez osoby do tego uprawnione, posiadajgce wymagane prawem zezwolenia i
przeszkolenia. Na zgdanie Zamawiajgcego Wykonawca okaze ww. dokumenty.

3. Wykonaweca zapewni bezpieczne ciggi komunikacyjne umozliwiajgce normalng prace budynku.

4. Prace wysokosciowe nalezy prowadzi¢ w taki sposdb aby nie uszkodzi¢ attyki budynku oraz izolacji
wodochronnej (EPDM) dachu.

5. Z uwagi na fakt, ze szyby znajdujg sie nad wejsciami do budynku w celu zapewnienia bezpieczenstwa
0s0b przebywajgcych w poblizu budynku prace prowadzone przy wymianie szyb muszg odbywac sie
po godzinach urzedowania ZUS tj. poniedziatki po godzinie 18:00, wtorek-pigtek po godzinie 15:00,
sobota-niedziela bez ograniczen. Wskazany przedziat czasowy moze byé korygowany w trakcie
realizacji robét.

§3
TERMIN REALIZACII

1. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot umowy w terminie 10 tygodni od dnia podpisania
umowy.

2. Za date wykonania umowy przyjmuje sie date potwierdzenia wykonania prac na podstawie
bezusterkowego protokotu odbioru podpisanego przez Zamawiajgcego i Wykonawce.

84
WYNAGRODZENIE | WARUNKI PLATNOSCI

1. Wpynagrodzenie ryczattowe nalezne Wykonawcy 1z tytutu realizacji przedmiotu umowy

(V7AYo 1Y SN zt brutto, w tym:
Warto$€ NEtto ..cooveeveevveeee e zt
stawka podatku VAT 23%

warto$€ podatku .......ccccceeeiereveeceeecennnn zt.

2.  Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 jest niezmienne w okresie trwania umowy i zawiera wszystkie
koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu umowy m. in. dojazdu do obiektu, stosowania i
przestrzegania przepisOw prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczacego minimalnego
wynagrodzenia za prace pracownikéw oraz minimalnej stawki godzinowej dla umoéw zlecenia,
zgodnie z zapisami ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace,
koszty szyb, materiatéw pomocniczych oraz koszty prac zwigzanych z demontazem i montazem
szyb, koszty utylizacji zdemontowanych szyb i pozostatych odpadéw powstatych przy demontazu i
montazu, ubezpieczenia, podatkéw i innych sktadnikéw cenotwdrczych.

3. Wpynagrodzenie nalezne Wykonawcy z tytutu prawidtowego wykonania umowy, w okresie
obowigzywania umowy, nie moze przekroczy¢ kwoty brutto, okreslonej w ust. 1.

4. Fakture nalezy wystawiac na:

— dane Nabywcy:

NIP: 521-301-72-28. Zaktad Ubezpieczen Spotecznych 01-748 Warszawa, ul. Szamocka 3, 5;
- dane Odbiorcy:
Oddziat ZUS w Szczecinie, 70-530 Szczecin, ul. Jana Matejki 22.

5. Prawidtowo wystawiong fakture w formie papierowej nalezy dostarczy¢ na adres: Zakfad
Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Szczecinie, 70-530 Szczecin, ul. Jana Matejki 22,
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10.
11.

Prawidtowo wystawiong fakture w formie elektronicznej mozna przekaza¢ za posrednictwem
Platformy Elektronicznego Fakturowania, na skrzynke Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych w postaci
ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego.
Zamieszczajac dane faktury na Platformie Elektronicznego Fakturowania nalezy:
O wprowadzi¢ dodatkowe numery identyfikacyjne PEPPOL/PEF (typ numeru: NIP), tj.:
1. dla Nabywcy: 5213017228
2. dla Odbiorcy: 8512599352
[0 w polu ,numer umowy” nalezy wskaza¢ nr ......................., stanowigcy nr umowy zamowienia
publicznego nadany przez Zamawiajgcego.
W przypadku gdy wystawiona przez wykonawce faktura nie bedzie spetnia¢ aktualnych w tym
przedmiocie wymogdéw prawa, albo bedzie zawierata btedy, do ktérych skorygowania uprawniony
jest wykonawca, termin zaptaty bedzie biegt od daty dostarczenia korekty takiej faktury.
Wynagrodzenie, o ktéorym mowa bedzie ptatne przelewem w terminie 30 dni od daty otrzymania
przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury wraz z obustronnie podpisanym protokotem
odbioru koncowego na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce:
Za dzien zaptaty uznaje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
Zamawiajacy informuje, ze wszelkie ptatnosci dokonywane przez Zamawiajacego na podstawie
faktur beda realizowane za zasadach podzielonej ptatnosci. Mechanizm podzielonej ptatnosci
(tzw. split payment) wprowadza ustawa z dnia 15 grudnia 2017 r. o zmianie ustawy o podatku od
towardw i ustug oraz niektdrych innych ustaw (Dz. U. z 2018 r. poz. 62) wprowadzajacg m.in.
zmiany do ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2020 r. poz. 1495 i
106).
§5
OSOBY DO KONTAKTU

. Osobg ustanowiong przez Zamawiajgcego do kontaktu bedzie :

§6
OBOWIAZKI ZAMAWIAJACEGO

Do obowigzkéw Zamawiajgcego nalezy:

a) wskazanie Wykonawcy przytaczy wody i energii elektrycznej oraz umozliwienie korzystania
na potrzeby wykonania przedmiotu umowy,

b) dokonanie odbioru prawidtowo wykonanego przedmiotu umowy w terminie 3 dni roboczych
liczac od daty zgtoszenia przez Wykonawce gotowosci do odbioru,

c) terminowe] zaptaty wynagrodzenia Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy na
warunkach wskazanych w niniejszej umowie,

d) zapewnienie dostepnosci do przepisdbw obowigzujagcych w Zaktadzie, a w szczegdlnosci
do wewnetrznych przepiséw m.in. ,Instrukcji bezpieczeristwa pozarowego”, ,Instrukcji
uzytkowania obiektu”, ,,Zasad postepowania w sytuacji przypadkowego uzyskania dostepu do
informacji stanowigcych tajemnice prawnie chroniong zaktadu przez strony zewnetrzne
Swiadczace ustugi na rzecz Zaktadu”.

§7
OBOWIAZKI WYKONAWCY

1. Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy:

a) zabezpieczenie terenu prac tak aby zapewni¢ bezpieczenstwo klientom i pracownikom.
Organizacja pracy w sposéb nie utrudniajgcy funkcjonowania budynku w godzinach jego
urzedowania,
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b) wykonanie przedmiotu umowy zgodnie z postanowieniami umowy, oraz trescig ztozonej
oferty,

c) utrzymanie nalezytego porzadku na terenie prowadzonych w ramach umowy prac oraz
wykorzystywanych ciggach komunikacyjnych, usuwanie na biezgco wszelkich narzedzi,
przyrzagddw i urzgdzen pomocniczych, zbednych materiatéw, odpaddéw oraz $mieci,

d) wywdz oraz utylizacja odpaddw oraz $mieci powstatych w wyniku realizacji przedmiotu
umowy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, w szczegdlnosci z ustawg z dnia 14
grudnia 2012r. o odpadach (Dz.U. 2018 p0z.992),

e) nienaruszenie w czasie prowadzonych prac elementéw konstrukcyjnych, elementéw
wykonczeniowych budynku i istniejgcych w nim instalacji pod rygorem koniecznosci ich
naprawy ze skutkiem finansowym,

f) uporzadkowanie terenu prac oraz otoczenia, przed przystgpieniem do odbioru koncowego
celem przekazania Zamawiajgcemu,

g) sprawowanie biezgcego nadzoru nad pracownikami,

h) usuwanie wszelkich wad i usterek przedmiotu umowy, w uzgodnionym z Zamawiajgcym
terminie w trakcie prac przy odbiorze oraz w trakcie okresu gwarancji,

i) wykonawca z dniem przejecia terenu robdt ponosi odpowiedzialno$é na zasadach ogdlnych za
szkody wynikfe na tym terenie z jego winy, wyrzgdzone Zamawiajgcemu i osobom trzecim.

§8
REKOJMIA | GWARANCIA

Wykonawca odpowiada za wady przedmiotu umowy z tytutu rekojmi wedtug zasad Kodeksu
Cywilnego Wykonawca udziela rekojmi na cato$¢ wykonanego przedmiotu umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie w okresie rekojmi do usuwania na swoj koszt wad dotyczacych
przedmiotu umowy powstatych z jego winy. Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadomi Wykonawce o
ujawnionych wadach przedmiotu umowy, wyznaczajgc termin na ich usuniecie. Wykonawca
zobowigzany jest do usuniecia wad, usterek w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.
Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego zawiadomienia Zamawiajgcego na pismie o
usunieciu wad i ponownego zgtoszenia odbioru przedmiotu umowy.
Rekojmia za wady obejmuje wykonane prace oraz zamontowane materiaty:

1) uprawnienia Zamawiajgcego z tytutu rekojmi za wady wygasajg po uptywie 2 lat liczac od dnia

podpisania protokotu odbioru koricowego;

2) bieg okresu rekojmi rozpoczyna sie w dniu podpisania protokofu odbioru.
Gwarancja na wykonane prace i zastosowane materiaty zawarta jest na okres 24 miesiecy.
Okres gwarancji rozpoczyna sie z dniem podpisania bez zastrzezen protokotu odbioru koricowego.
W ramach gwarancji Wykonawca zobowigzany jest do bezptatnej/ego:

1) wymiany wadliwych materiatéw na nowe wolne od wad w terminie 7 dni roboczych liczgc od

daty zgtoszenia reklamacji.
2) poprawienia niewfasciwie wykonanych prac w terminie 3 dni roboczych liczac od daty
zgtoszenia reklamacji.
Materiaty, ktére zastgpig wymienione oraz wykonywane w ramach gwarancji prace, zostang
objete gwarancjg na zasadach okreslonych w niniejszym paragrafie z zastrzezeniem, ze terminy
gwarancji na nowe materiaty i wykonane w ramach gwarancji prace bedg liczone od dnia odbioru
robot gwarancyjnych przez Zamawiajgcego.
§9
KARY

Wykonawca zobowigzany jest zaptaci¢ Zamawiajgcemu kary umowne:
a) za kazdy dzien opdzinienia w stosunku do terminu okreslonego w umowie w § 3 ust.1 , w
wysokosci 0,5% catosci wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 ust.1.
b) 0,5% catosci wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 ust.1 za kazdy dzien opdznienia w
wymianie wadliwego przedmiotu umowy na wolny od wad po ustalonym terminie.
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c) za odstgpienie od umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy w wysokosci 20%
catosci wynagrodzenia umownego brutto okreslonego w § 4 ust. 1.

Wykonawca zaptaci odszkodowanie w wysokosci wynikajacej z wyceny osoby uprawnionej,
powotanej przez Zamawiajgcego, za kazde uszkodzenie lub zniszczenie substancji budynku w
trakcie prac oraz koszty poniesione przez Zamawiajgcego za czynnosci osoby uprawnionej,
powotanej przez Zamawiajgcego.
Jesli kara umowna nie pokrywa poniesionej szkody Zamawiajgcy moze dochodzi¢ odszkodowania
uzupetniajgcego wg Kodeksu Cywilnego.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo potrgcenia kar umownych z wierzytelnosci Wykonawcy
w stosunku do Zamawiajgcego, w tym wierzytelnosci z tytutu wykonania przedmiotowej umowy.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dochodzenia na zasadach ogdlnych odszkodowania
uzupetniajgcego powyzej wysokosci kar umownych do wysokosci poniesionej szkody.

8§10
BEZPIECZENSTWO INFORMACII

Wykonawca jest zobowigzany do zachowania w tajemnicy informacji, danych i wiedzy, bez wzgledu
na forme ich utrwalenia, stanowigcych tajemnice prawnie chroniong Zamawiajacego, uzyskanych w
trakcie wykonywania umowy.
W szczegdlnosci Wykonawca jest zobowigzany zachowaé w tajemnicy pozyskane od Zamawiajgcego
informacje dotyczgce rozmieszczenia i konfiguracji infrastruktury techniczno-systemowej sieci oraz
stosowanych zabezpieczen.
Uzyskane przez Wykonawce, w zwigzku z wykonywaniem umowy, informacje nie mogg by¢
wykorzystane do innego celu, niz do realizacji umowy.
Zobowigzanie do zachowania w tajemnicy nie dotyczy informacji, ktére:
1) staty sie publicznie dostepne bez naruszenia przez Wykonawce postanowien umow;
2) byty znane przed otrzymaniem ich od Zamawiajgcego i nie byty objete zobowigzaniem do
zachowania w tajemnicy wobec jakiegokolwiek podmiotu;
3) podlegajg ujawnieniu na mocy przepisow prawa.
Osoby wykonujagce zadania w zwigzku zrealizacja umowy s3 zobowigzane do przestrzegania
uregulowan wewnetrznych Zamawiajgcego dotyczacych bezpieczenstwa informacji, wtym
w szczegdblnosci:
1) wybrane elementy Polityki bezpieczenstwa informacji w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych,
2) Instrukcji prowadzenia postepowan w sytuacji naruszenia ochrony danych.
Wszystkie osoby biorgce udziat w realizacji przedmiotu umowy zostang poinformowane
o informacjach prawnie chronionych Zamawiajgcego oraz zobowigzane do zachowania ich w
tajemnicy. Wykonawca odpowiedzialny jest za wszelkie naruszenia dokonane przez takie osoby,
wiacznie z odpowiedzialnoscig materialna.
Wykonawca zobowigzuje sie przekazywaé Zamawiajgcemu, w ciggu 24 (dwudziestu czterech)
godzin od wykrycia zdarzenia, informacje o naruszeniu ochrony danych osobowych, w tym
informacje niezbedne Zamawiajagcemu do zgtoszenia naruszenia ochrony danych organowi
nadzorczemu, o ktérym mowa w art.33 ust.3 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE. L. 2016 Nr
119/1).
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dochodzenia roszczenn wobec Wykonawcy, w wypadku
wyrzadzenia przez niego szkdd Zamawiajgcemu lub osobom trzecim, bedgcych wynikiem
naruszenia bezpieczenstwa informacji, na zasadach okreslonych w kodeksie cywilnym.
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§11
INNE POSTANOWIENIA UMOWY

1. Wykonawca nie moze przenies¢ praw i obowigzkéw wynikajacych z niniejszej umowy na osoby
trzecie bez pisemnej zgody Zamawiajgcego wyrazonej pod rygorem niewaznosci na pismie.

2. W razie zaistnienia istotnej zamiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub dalsze
wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub
bezpieczenstwu publicznemu, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 10 dni od dania
powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze z7gdaé
wytacznie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czeSci umowy.

3. Wykonawca zobowigzuje sie przez caty okres realizacji niniejszej umowy do stosowania i
przestrzegania przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcych dotyczgcych wysokosci minimalnego
wynagrodzenia za prace pracownikdw oraz minimalnej stawki godzinowej dla umdw zlecenia, o
ktorych mowa w ustawie z dnia 10 pazdziernika 2002r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (tj.
Dz.U. z 2018 r. poz. 2177 ze zm.).

4. Nie stanowi zmiany umowy wymagajgcej aneksu:

a) zmiana danych teleadresowych,

b) utrata mocy lub zmiana aktédw prawnych przywotanych w tresci umowy. Strony stosujg sie do
obowigzujgcych w danym czasie aktéw prawnych;

¢) zmiana oséb reprezentujacych Zamawiajgcego i Wykonawce;

d) zmiana oséb odpowiedzialnych za nadzdr nad realizacjg umowy;

W tym zakresie nie jest wymagana forma aneksu do umowy, lecz pisemne powiadomienie obu stron

(rozumianych jako Wykonawca i Zamawiajgcy), wywotujace skutek od dnia doreczenia go drugiej

stronie.

5. Wszelkie zmiany do umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

6. Zatgczniki do niniejszej umowy stanowig jej integralng czesc.

7. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie witasciwe przepisy Kodeksu
Cywilnego.

8. Sadem wtasciwym do rozpoznania sporu powstatego na tle niniejszej umowy bedzie sad powszechny
w Szczecinie.

9. Zmiana postanowien zawartej umowy moze nastgpic¢ za zgodg obu stron wyrazong na pismie pod
rygorem niewaznosci takiej zmiany.

10. Strony postanawiajg, Ze art. 30 ust. 2-4 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzqdzie sukcesyjnym
przedsiebiorstwa osoby fizycznej nie ma zastosowania do umowy (dotyczy tylko osob fizycznych).

11. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy i dwa dla
Zamawiajacego.

Zamawiajacy: Wykonawca:

Zataczniki:

nrl zasady dotyczace postepowania w sytuacji przypadkowego uzyskania dostepu do danych osobowych przez

osoby fizyczne Swiadczace ustugi na rzecz Zaktadu

nr2 oswiadczenie wykonawcy dot. zasad postepowania w sytuacji przypadkowego dostepu do danych

osobowych

nr3 oswiadczenie wykonawcy o zapoznaniu sie z informacjg dotyczacy przetwarzania danych osobowych przez

ZUS

nr4 informacja dla oséb swiadczacych ustugi dla ZUS na podstawie uméw cywilnoprawnych zawartych z

osobami prawnymi lub jednostkami organizacyjnymi nie posiadajagcymi osobowosci prawne;j

nr5 oswiadczenie do instrukcji uzytkowania obiektu O/ZUS w Szczecinie przy ul. Matejki 22

nr6 oswiadczenie do instrukcji bezpieczenstwa pozarowego obiektu O/ZUS w Szczecinie przy ul. Matejki 22

nr7 wzdr protokotu odbioru koricowego

nr8 zdjecia

nr9 formularz ofertowy (zostanie dotaczony przed podpisaniem umowy
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Zatgcznik nr 1 do umowy Nr .......cccceeveeeennee.

ZASADY POSTEPOWANIA W SYTUACJI PRZYPADKOWEGO UZYSKANIA DOSTEPU DO INFORMACII
STANOWIACYCH TAJEMNICE PRAWNIE CHRONIONA ZAKtADU PRZEZ STRONY ZEWNETRZNE
SWIADCZACE UStUGI NA RZECZ ZAKLADU

Informacje prawnie chroniong Zaktadu stanowia:
a) dane osobowe,
b) indywidualne dane zawarte na kontach ptatnikow sktadek, a takze w rejestrach prowadzonych
przez Zaktad oraz dane zrodtowe bedgce podstawg zapisdw na tych kontach,
c) informacje wchodzgce w zakres dokumentacji opisujgcej zasady ( polityke) rachunkowosci, ksigg
rachunkowych i sprawozdan finansowych,
d) szczegdtowe informacje dotyczace rozmieszczenia aktywdéw Zaktadu, ich wykorzystania oraz
sposobéw zabezpieczenia w tym:
- funkcjonowanie ochrony budynkéw, pomieszczen i czesci pomieszczen,
- rozmieszczenia waznych urzadzen informatycznych i telekomunikacyjnych oraz fizyczne ich
zabezpieczenie,
- konfiguracji infrastruktury techniczno-systemowej systemoéw informatycznych oraz stosowanych
zabezpieczen w odniesieniu do tych systemow.

Przypadkowy dostep do informacji stanowigcych tajemnice prawnie chroniong Zaktadu ma miejsce,
gdy pracownik ZUS po zakonczeniu pracy:

1. Nie zabezpieczy w sposéb witasciwy nosnikéw informacji zawierajgcych informacje stanowigce
tajemnice prawnie chroniong Zaktadu:
- pozostawi nosniki informacji w miejscu umozliwiajgcym do nich dostep oséb nieuprawnionych
— np. pozostawiajgc dokumenty, akta na biurku,
- nie zamknie pomieszczen, w ktdrych przechowywane s3g niezabezpieczone nosniki
(Archiwum Zaktadowe, magazyny dokumentacji w obiegu biezgcym lub pomieszczenia
dodatkowo zabezpieczone za pomocg plomby,
- nie zamknie szaf, w ktorych przechowywane sg nos$niki informacji.

2. Pozostawi niewylogowang stacje robocza.

3. Pozostawi w miejscu dostepnym informatyczne nosniki informacji (np. przenosnie dyski twarde,
pamieci USB tzw. Pendrive, karty pamieci).

4. Pozostawi w miejscu dostepnym hasto oraz numer PIN umozliwiajgcy dostep do danych
przetwarzanych w systemach informatycznych.

W przypadku, gdy osoby fizyczne swiadczace ustugi na rzecz Zaktadu przypadkowo uzyskajg dostep do
informacji prawnie chronionych Zaktadu, do ktérych nie sg upowaznieni powinni w szczegélnosci:

1. Wstrzymac sie od wykonywania czynnosci mogacych spowodowac zatarcie Sladéw lub dowodow
naruszenia.

2. Niezwtocznie poinformowaé o zaistniatej sytuacji Przedstawiciela Zamawiajgcego
odpowiedzialnego za nadzér nad wykonaniem umowy.

Pracownik ZUS wyznaczony do wspétpracy z firmg zewnetrzng powinien podjac nastepujace dziatania:
1. W obecnosci pracownika firmy zewnetrznej sporzadzi¢ notatke stuzbowg o zaistniatym zdarzeniu
okreslajac date i miejsce zdarzenia.

2. Na podstawie sporzgdzonej notatki stuzbowej, wypetni¢  druk ,Zgtoszenia podejrzenia
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naruszenia ochrony danych osobowych” wg wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 2 do Instrukcji
prowadzenia postepowan w sytuacji naruszenia ochrony danych osobowych.
Klasyfikujgc zagrozenia i incydenty stanowigce podejrzenie naruszenia ochrony danych
osobowych nalezy stosowa¢ wykaz stanowigcy zatgcznik nr 1 do Instrukcji.

3. Zgtoszenia podejrzenia naruszenia ochrony danych osobowych niezwtocznie przekazaé do
pracownika komorki bezpieczenstwa informaciji, ktory przeprowadzi postepowanie wyjasniajace.

Przedstawiciel Zamawiajacego odpowiedzialny za nadzér nad wykonaniem umowy odpowiada za
przekazanie pracownikom firmy zewnetrznej s$Swiadczacej ustugi na rzecz Zaktadu ,Zasad
postepowania w sytuacji przypadkowego uzyskania dostepu do informacji stanowigcych tajemnice
prawnie chroniong Zaktadu” oraz , Oswiadczenia Wykonawcy”.

Osoby fizyczne swiadczace ustugi na rzecz Zaktadu, ktore nie s3 upowaznione do przetwarzania

danych osobowych powinny przed przystgpieniem do wykonywania swoich obowigzkéw zapoznac¢ sie
z ww. Zasadami.
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Zatgcznik nr 2 do umowy nr .........ceeeeee.

Oswiadczenie Wykonawcy
Potwierdzam, ze zapoznatem sie z ,Zasadami postepowania w sytuacji przypadkowego uzyskania
dostepu do informacji stanowigcych tajemnice prawnie chroniong Zaktadu” w zwigzku z realizacjg
niniejszej umowy.
Zobowigzuje sie do zapoznania z ,,Zasadami postepowania w sytuacji przypadkowego uzyskania dostepu
do informacji stanowigcych tajemnice prawnie chroniong Zaktadu” wszystkich oséb wykonujgcych w

moim imieniu zadania zwigzane z realizacjg ww. umowy.

Potwierdzam, ze zostatam/-em poinformowana/-y o poufnym charakterze informacji oraz zobowigzuje
sie do poinformowania 0séb wykonujgcych zadania w moim imieniu do zachowania ich w tajemnicy.

/miejscowosé/ /czytelny podpis Wykonawcy/
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Zatgcznik nr 3 do umowy Nr ......ccueeevenee.

Szczecin, dn. e

(piecze¢ Wykonawcy)

Oswiadczenie
0 zapoznaniu sie z informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych
przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Oswiadczam, ze zostata mi przedstawiona zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sdb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (RODO) informacja dotyczaca przetwarzania moich danych osobowych, wtasciwa
dla osoby swiadczacej ustugi dla Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych na podstawie umowy
cywilnoprawnej zawartej z osobg prawng lub jednostkg organizacyjng nie posiadajgcg osobowosci
prawne;j.

(czytelny podpis wykonawcy)
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Zatgcznik nr 4 do umowy Nr .......cccveveneee.

Informacja dla oséb swiadczacych ustugi dla ZUS na podstawie uméw cywilnoprawnych zawartych z
osobami prawnymi lub jednostkami organizacyjnymi nie posiadajacymi osobowosci prawnej.

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych stosujgc przepisy rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE, dalej: ,RODO”, podaje zgodnie z art. 13 RODO informacje
dotyczacg przetwarzania Twoich danych osobowych.

Dane kontaktowe Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych jako administratora danych osobowych:

Administratorem Twoich danych osobowych jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych z siedzibg w
Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa.
Mozesz sie z nami skontaktowaé w nastepujacy sposdb:
1) udad sie osobiscie w godzinach urzedowania do wtasciwej komérki organizacyjnej AGD w
Oddziale w Szczecinie ul. Matejki 22, 70-550 Szczecin.
Informacja o godzinach urzedowania jednostek organizacyjnych ZUS jest dostepna na Portalu
Ustug Elektronicznych (PUE) oraz na internetowej stronie podmiotowe] Biuletyn Informacji
Publicznej ZUS;
2) telefonicznie - wykorzystujagc mozliwos¢ kontaktu z komdrkg organizacyjng Wydziatem
Administracyjno-Gospodarczym tel. 91 459 64 75 w Oddziale ZUS Szczecin przy ul. Matejki 22,
70-550 Szczecin.
Dane kontaktowe wyznaczonego w ZUS inspektora ochrony danych:

ZUS wyznaczyt inspektora ochrony danych. Jest to osoba, z ktérg mozesz sie kontaktowaé we
wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw
zwigzanych z przetwarzaniem danych. Z inspektorem mozesz kontaktowac sie w nastepujacy
sposob:
1) listownie na adres:

Inspektor Ochrony Danych

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych,

ul. Szamocka 3, 5,

01-748 Warszawa,

2) przez e-mail: ODO@zus.pl.

Cele przetwarzania Twoich danych osobowych:

Bedziemy przetwarza¢ Twoje dane osobowe, aby zapewnia¢ bezpieczenstwo danych
przetwarzanych w systemach informatycznych oraz zapewni¢ bezpieczenstwo aktywoéw
funkcjonujacych na terenie obiektdw uzytkowanych przez ZUS, w tym bezpieczeristwa informacji,
poprzez kontrole dostepu lub monitoring.

Podstawa prawna przetwarzania Twoich danych osobowych:

Bedziemy przetwarza¢ Twoje dane osobowe na podstawie naszego prawnie uzasadnionego
interesu.

Odbiorcy Twoich danych osobowych.

Nie dotyczy

Strona 17z 29



VL.

VII.

VIII.

Prawnie uzasadnione interesy realizowane przez ZUS — jezeli przetwarzanie odbywa sie na

podstawie art. 6 ust. 1 lit. f).
Zakres danych osobowych przetwarzanych w ZUS dotyczacych oséb swiadczgcych ustugi dla ZUS na

podstawie uméw cywilnoprawnych, dla ktérych podstawe prawng przetwarzania stanowi prawnie
uzasadniony interes ZUS obejmuje dane osobowe przetwarzane w zwigzku z zapewnianiem
bezpieczenstwa na terenie obiektéw uzytkowanych przez jednostki organizacyjne ZUS, w tym
bezpieczenstwa informacji, poprzez kontrole dostepu oraz monitoring. Uzasadnionym prawnie
interesem ZUS zwigzanym z przetwarzaniem takich danych jest zapewnienie na odpowiednim
poziomie bezpieczenstwa danych przetwarzanych w systemach informatycznych oraz
bezpieczenstwa aktywoéw funkcjonujgcych na terenie obiektéw uzytkowanych przez nasze jednostki
organizacyjne.

Okres przechowywania Twoich danych osobowych.

Bedziemy przechowywaé Twoje dane osobowe przez czas okreslony dla poszczegdlnych symboli
kategorii archiwalnej, ktérym jest oznaczona dokumentacja zgromadzona w ZUS zgodnie z
Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt Zaktadu Ubezpieczern Spotecznych opracowanym na
podstawie rozporzgdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r.
w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych
do archiwdw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalne;j.

Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy.

Nie dotyczy

Twoje prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych.

Przystugujg Ci nastepujace prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

1) prawo dostepu do Twoich danych osobowych;

2) prawo zadania sprostowania Twoich danych osobowych;

3) prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych, tj.
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

4) prawo zadania usuniecia Twoich danych osobowych - jezeli podstawg ich przetwarzania nie jest
obowigzek prawny;

5) prawo zadania ograniczenia przetwarzania Twoich danych osobowych;

6) prawo wyrazenia sprzeciwu wobec przetwarzania Twoich danych ze wzgledu na Twojg
szczegblng sytuacje — w przypadkach, kiedy przetwarzamy Twoje dane na podstawie naszego
prawnie uzasadnionego interesu.

Obowigzek podania danych.

Obowigzek podania przez Ciebie danych osobowych wynika w szczegdlnosci z przepisow prawa
wskazanych w pkt. IV.

Przedstawiciel Zamawiajgcego odpowiedzialny za nadzér nad wykonaniem umowy odpowiada za
przekazanie pracownikom firmy zewnetrznej swiadczacej ustugi na rzecz Zaktadu ,Zasad postepowania
w sytuacji przypadkowego uzyskania dostepu do informacji stanowigcych tajemnice prawnie chroniong
Zaktadu” oraz ,,Oswiadczenia Wykonawcy”.

Osoby fizyczne Swiadczace ustugi na rzecz Zaktadu, ktére nie sg upowaznione do przetwarzania danych
osobowych powinny przed przystgpieniem do wykonywania swoich obowigzkéw zapoznac sie z ww.
Zasadami.

/miejscowosé/ /czytelny podpis Wykonawcy/
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Zatgcznik nr5 do umowy Nr.......cceeeeveneee..

e, ANL

stanowisko stuzbowe

OSWIADCZENIE

Niniejszym os$wiadczam, ze zapoznatem sie z zapisami zawartymi w Instrukcji uzytkowania obiektu
0/ZUS w Szczecinie przy ul. Matejki 22 i zobowigzuje sie do przestrzegania postanowien.

podpis pracownika
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stanowisko stuzbowe

OSWIADCZENIE
Niniejszym oswiadczam, ze zapoznatem sie z zapisami zawartymi w Instrukcji bezpieczenstwa

pozarowego dla obiektu O/ZUS w Szczecinie przy ul. Matejki 22 i zobowigzuje sie do przestrzegania ich
postanowien.

podpis pracownika
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Zatgcznik nr 7 do umowy nr .......ccevevenee.

WZOR PROTOKOLU ODBIORU KO NCOWEGO

sporzadzony w dniU.......cccceeeeeeeennne w sprawie odbioru koricowego/czesciowego zadania

Komisja w skfadzie :

Przedstawiciele Zamawiajgcego:

2. Jakos$¢ wykonanych robdt : .......coeeeviiieiiccieeee,
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3. Stwierdzono NastePUJGCE USTEIKI & ...cuuvieiiiiiiei ettt e et e e e e eare e e e e ebae e e e eearaaeeesanes

4. Termin USUNIECIA USTEIEK .....uuviieeieie ittt es et e e e e e e et e e e e e e e e e e e e e s e e snnraeseeeaaeeeesnnnes

5. Oswiadczenie KONCOWE KOMIS]i & cooicuviiiieciiieieccciiiee ettt e e et ee e e ee b e e e e e eareeeeeearaeeeeeaes

6. Termin gwarancji nie dotyczy (po podpisaniu protokotu odbioru koricowego)

Na tym protokét zakoriczono i podpisano:

Podpisy przedstawicieli Zamawiajgcego: Podpisy przedstawicieli Wykonawcy:

L e L e
e e e e et
S  FE
Ao Lo
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Zatgcznik nr 8 do umowy nr .......cvceeveneee.

Zdjecie nr 1
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Zdjecie nr 3
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Zdjecie nr 4
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Zdjecie nr 5
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Zdjecie nr 6
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Zdjecie fragmentu starej zdemontowanej szyby.
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