ZAKEAD
UBEZPIECZEN
SPOLECZNYCH

Koszalin, dnia 04.05.2020 .

Dotyczy: postepowania na zakup i dostawe sprzetu AGD na potrzeby Oddziatu ZUS w Koszalinie i podlegtych
Inspektoratéw.
Znak postepowania: 170000/273/12/2020-ADG

Informacie ogoine

1.1. Zamawiajgcym jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Koszalinie, 75-434 Koszalin, ul. Juliana Fafata
30, tel. 94 348 55 00, fax 94 342 52 62, NIP: 521-301-72-28, REGON 000017756.

1.2. Do niniejszego postepowania nie majgy zastosowania przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. z2019r. poz. 1843 ze zm.).

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

Przedmiot zamowienia

2.1. Przedmiotem zamodwienia jest zakup i dostawa sprzetu AGD na potrzeby Oddziatu ZUS w Koszalinie
i podlegtych Inspektoratow.
2.2.  Szczegdtowy zakres zamdwienia znajduje sie w Zatgczniku nr 2 do niniejszego Zapytania.
2.3.  CPV:39710000-2 Elektryczny sprzet gospodarstwa domowego
39717100-2 Wentylatory
39717000-1 Wentylatory i urzgdzenia klimatyzacyjne

Oferte w Postepowaniu ztozy¢ moze Wykonawca, ktdry:

3.1. Posiada kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreélonej dziatalnosci lub czynnodci, jezeli przepisy
prawa nakfadaja obowigzek posiadania takich uprawnien.
Na potwierdzenie niniejszego warunku Wykonawca przedtozy —nie dotyczy—

3.2. Posiada wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia.
Na potwierdzenie niniejszego warunku Wykonawca przedtozy —nie dotyczy—

3.3. Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowe]j zapewniajgcej wykonanie zamowienia.
Na potwierdzenie spetnienia niniejszych warunkéw Wykonawca przedioiy oswiadczenie w formularzu
ofertowym.

i realizacji zamawienia (istotne postanowienia lub ogdlne warunki umowy lub Wzor umows

4.1. Termin i miejsce realizacji zaméwienia.
4.1.1. Przedmiot zamodwienia zostanie zrealizowany w terminie 14 dni od daty przestania zamdéwienia
przez Zamawiajacego.
4.1.2. Miejscem dostawy przedmiotu zamdwienia jest ZUS Oddziat w Koszalinie ul. Juliana Fatata 30.
4.1.3. Wykonawca dostarczy przedmiot zamdwienia wiasnym transportem i na wtasny koszt.
4.1.4. Zamawiajgcy dokona odbioru ilosciowego, jakosciowego i asortymentowego w dniu dostawy na
podstawie zamdéwienia wystanego do Wykonawcy.
4.2. Warunki ptatnosci:
4.2.1. Zaptata z rachunku Zamawiajgcego, nalezna Wykonawcy, nastgpi w terminie 30 dni od daty
otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT.
4.2.2. Fakture formie papierowej nalezy wystawi¢ na:
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, 01-748 Warszawa, ul. Szamocka 3, 5
Oddziat w Koszalinie, 75-434 Koszalin, ul. Juliana Fatata 30, NIP: 521-301-72-28
4.2.3. Prawidtowo wystawiong fakture w formie papierowej nalezy przestac/dostarczy¢ na adres: Zaktad
Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Koszalinie, 75-434 Koszalin, ul. Juliana Fatata 30.
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4.3.

4.4,

4.5.

4.2.4, fakture w postaci ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego nalezy przekazaé na skrzynke
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych, za posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania.
4.2.5. Zamieszczajgc dane faktury na Platformie Elektronicznego Fakturowania nalezy wprowadzié
dodatkowe numery identyfikacyjne PEPPOL/PEF (typ numeru: NIP), tj.:
e dla Nabywcy: NIP: 521-301-72-28
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
01-748 Warszawa ul. Szamocka 3, 5
e dla Odbiorcy: NIP: 669-225-32-39
Oddziat w Koszalinie
75-434 Koszalin ul. Juliana Fatata 30
e w polu ,numer umowy” nalezy wskazac¢ nr 8000306947, stanowigcy nr zamodwienia nadanego
przez Zamawiajacego;
4.2.6. Za termin dokonania ptatnosci przyjmuje sie dzier obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
Ustala sie, ze okres gwarancji na zakupiony sprzet zgodny bedzie z okresem ustalonym w kartach
gwarancyjnych producenta danego sprzetu. Niezaleznie od uprawnien z tytutu gwarancji Zamawiajgcemu
przystuguja wobec Wykonawcy uprawnienia z tytutu rekojmi przez okres 24 miesiecy od dnia dostawy
przedmiotu zamdwienia.
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania przedmiotu
zamowienia.
Wykonawca wykona przedmiot zamdwienia we wtasnym zakresie (bez udziatu podwykonawcéw).

hajniisza cena brutto poér()d z{oiohch ofert / i
cena brutto badanej oferty x 100 pkt

H

Cena 100 % (100 pkt)

6.1.
6.2.

6.3.

6.4.

6.5
6.6.

6.7.

6.8.

6.9.
6.10.
6.11.

zotowanie i sktadanie

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta winna odpowiadac tresci Zapytania, w szczegolnosci przedmiotowi zamodwienia okreslonemu w
Zapytaniu.

Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1 do niniejszego
Zapytania. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy (czytelny
podpis lub piecze¢ imienna i parafa). W przypadku, gdy oferte w imieniu Wykonawcy podpisuje (-3) osoba
{-y) inna (-e) niz upowazniona (-e) do reprezentowania Wykonawecy, do oferty nalezy zatgczy¢ dokument,
z ktorego bedzie wynikac zakres umocowania.

Oferte nalezy ztozyé w jezyku polskim, w formie elektronicznej tj. za posrednictwem poczty elektronicznej
na adres magdalena.koska@zus.pl w zaszyfrowanym pliku.

Oferte ztozong w formie elektronicznej nalezy zaszyfrowac hastem sktadajgcym sie co najmniej z 8 znakdw.
Oferta zlozona za posrednictwem poczty elektronicznej, ktdra nie zostata zaszyfrowana nie bedzie
rozpatrywana i brana pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

Po terminie sktadania ofert okreslonym w niniejszym Zapytaniu tj. 11.05.2020 r. (od godz. 11:01), a przed
terminem otwarcia tj. 11.05.2020 r. (do godz. 11:30) nalezy przesta¢ za posrednictwem poczty
elektronicznej na adres: magdalena.koska@zus.pl, informacje zawierajgcg hasto w celu otwarcia oferty.
Jesli w tym terminie hasto nie zostanie przystane oferta zostanie uznana za nieztozona.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié lub wycofac swoja oferte.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania
ofert. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wnioskowania o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg
o kolejne 30 dni. '

Termin sktadania ofert uptywa 11.05.2020 r. o godz. 11:00.

Otwarcie ofert (niejawne) odbedzie sige 11.05.2020 r. o godz. 11:30.

Wielko$¢ jednej wiadomosci przekazywanej pocztg elektroniczng tacznie z zatgcznikami musi byé mniejsza
niz 10 MB.
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7.2,

7.3.

7.4.

7:5:

7.6.

17

7.8.
7.:9.

7.10.
741,

7.12.

7.13.

Wykonawca ma prawo zwrdcié sie do Zamawiajgcego o wyjasnienia tresci Zapytania.

7.1.1. W przypadku, gdy wniosek o wyjasnienie wptynie do Zamawiajgcego nie pdZniej niz do korica dnia,
w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert, Zamawiajgcy udziela odpowiedzi
zamieszczajac tresé zapytania wraz z wyjasnieniami na stronie internetowe].

7.1.2. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania wptynie po uptywie terminu, o ktérym mowa w pkt.
7.1.1., Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uptywem terminu

sktadania ofert. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajgcy przekaze informacje o zmianach

zamieszczajac stosowng informacje na stronie internetowej. Kazda zmiana staje sie wigzaca od chwili
zamieszczenia informacji na stronie internetowe;j.

Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcdéw, ktdrzy nie ztozyli wymaganych w ofercie dokumentow

albo, ktorzy ztozyli w ofercie dokumenty, zawierajgce btedy, do ich ztozenia lub uzupetnienia.

Zamawiajgcy moze wskazac inne istotne informacje o sposobie oceny ofert oraz o przebiegu postepowania

do wyboru oferty, wynikajgce z konkretnych warunkdw i kryteriéw oceny ofert.

Zamawiajacy nie udzieli Zamodwienia Wykonawcy, ktérego oferta:

7.5.1. nie spetnia wymagan okredlonych w Zapytaniu publicznym;
7.5.2. zawiera btedy w obliczeniu ceny;’
7.5.3. zawiera razgco niskg ceng w stosunku do przedmiotu Zamodwienia;

7.5.4. jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.
Jezeli Wykonaweca, ktdrego oferta zostata wybrana uchyla sie od realizacji przedmiotu Zamawiajacy moze
wybrac najkorzystniejsza oferte sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
Wybor oferty i przekazanie przez Zamawiajgcego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty
w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy pomiedzy Zamawiajgcym
i Wykonawca.
Zawarcie umowy z wybranym Wykonawcg nastgpi po ustaleniu szczegétowych warunkdw (tresci) umowy.
Niezwtocznie po zakoriczeniu postepowania zawiadamia sie wszystkich Wykonawcdw, ktérzy ztozyli oferty,
o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakoriczeniu postepowania bez wyboru zadnej ze ztozonych ofert.
W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje sie co najmniej imie i nazwisko lub nazwe (firme)
oraz adres Wykonawecy, ktérego oferte wybrano.
Informacje, o ktérej mowa w pkt 7.9. Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej.
Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan zawartych w niniejszym Zapytaniu
oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.
Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem oferty
ponosi Wykonaweca.
Ze strony Zamawiajgcego osobami uprawnionymi do kontaktu w sprawie niniejszego Postepowania s3:
7.13.1. Magdalena Koska, Starszy Inspektor, Wydziat Administracyjno-Gospodarczy Zaktad Ubezpieczeri
Spotecznych Oddziat w Koszalinie

T: +48 94 348 55 16, E: magdalena.koska@zus.pl

7.13.2. Matgorzata Stawisinska, Zastepca Naczelnika Wydziatu, Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat
w Koszalinie
T: +48 94 348 55 33, E: malgorzata.stawisinska@zus.pl

Godziny kontaktu z Zamawiajgcym 7:00 — 14:00 (pn.- pt.)

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przepfywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

8.1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych z siedzibg w Warszawie,

ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa;

! Zamawiajgcy moze poprawi¢ w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe oraz inne omytki
polegajgce na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty -
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym — w formie pisemnej lub elektronicznej - Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
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8.2

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

& &

.z inspektorem mozna skontaktowad sie za posrednictwem poczty elektronicznej (adres: odo@zus.pl) lub

listownie (adres: Inspektor Ochrony Danych, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa);

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na zakup i dostawe sprzetu AGD na potrzeby
Oddziatu ZUS w Koszalinie i podlegtych Inspektoratéw, znak postepowania 170000/273/12/2020-ADG,
prowadzonym w trybie zapytania publicznego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez czas okreslony dla symboli kategorii archiwalnej,
ktdrym jest oznaczona zgromadzona w ZUS dokumentacja w sprawie zamoéwieri publicznych i realizacji
zakupo6w, zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt Zaktadu Ubezpieczer Spotecznych opracowanym na
podstawie rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 paZdziernika 2015 r. w
sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatow archiwalnych do archiwéw
w panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem zwigzanym z udziatem
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

8.8.1. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

8.8.2. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;

8.8.3. na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych

z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;

8.8.4. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznajg, zie
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

8.9.1. w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

8.9.2. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

8.9.3. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z przepisami.

Wyjasnienie; prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze srodkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej,
lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czfonkowskiego.

Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy
Zatgcznik nr 2 — Opis przedmiotu zamoéwienia
Zatacznik nr 3 — Instrukcja szyfrowania oferty

DYW!A{U

dr hab. Marek Pogonowski
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