ZAKEAD )
UBEZPIECZEN

SPOLECZNYCH

Dotyczy: postepowania na szkolenia okresowe bhp w ramach prewencji wypadkowej dla matych i
srednich przedsiebiorstw oraz dla rozpoczynajgcych dziatalnos$¢ gospodarczag w Szczecinie i Koszalinie.
Znak postepowania ZP/15/ZAP/OLP/2020

Zapytanie publiczne

1. Informacje ogdlne

1.1. Zamawiajacym jest ZUS Oddziat w Szczecinie z siedzibg w Szczecinie, NIP: 521-30-17-228, REGON
000017756, tel. (91) 459 69 53, fax. (91) 459 65 76, e-mail: czp_szczecin@zus.pl.

1.2. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamodwien
publicznych .

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Przedmiot zamoéwienia

2.1. Przedmiotem zamodwienia jest przeprowadzenie dwudniowych szkolen okresowych bhp w

ramach prewencji wypadkowej w Szczecinie i Koszalinie na temat zagrozen powodujacych
wypadki przy pracy i choroby zawodowe oraz sposobach zapobiegania tym zjawiskom, ze
szczegdlnym uwzglednieniem zagrozen substancjami niebezpiecznymi w miejscu pracy dla
przedsiebiorcéw (pracodawcéw i oséb przez nich zatrudnionych) — matych i $rednich
przedsiebiorstw oraz dla rozpoczynajgcych dziatalno$¢ gospodarcza lub podejmujgcych
zatrudnienie po raz pierwszy, w sektorach gospodarki: handel, transport i gospodarka
magazynowa, przetworstwo przemystowe, naprawa pojazdow samochodowych,
budownictwo i edukacja, opieka zdrowotna i pomoc spoteczna.
Zamawiajacy przewiduje przeprowadzenie co najmniej pietnastu dwudniowych szkolen w
Szczecinie i Koszalinie (ok. 375 oséb). Faktyczna liczba szkolern bedzie uzalezniona od liczby
zrekrutowanych osdéb i braku mozliwosci przekroczenia maksymalnej kwoty jaka Zamawiajacy
przeznaczyt na sfinansowanie zamdwienia, tj. 125 000 zt brutto.

2.2. Wykonawca przeprowadzi nabdr stuchaczy, zapewni wyktadowcow, sale wyktadowe oraz
zapewni materiaty dydaktyczne i piSmiennicze dla uczestnikdw szkolen, przeprowadzi egzamin,
wystawi zaswiadczenia o ukonczeniu szkolen i zapewni serwis kawowy i obiad (catering).

2.3. W przypadku, gdy z przyczyn niezaleznych od wykonawcy szkolenia w formie tradycyjnej nie
beda mozliwe do przeprowadzenia Wykonawca moze zamiennie (w ramach wynagrodzenia za
szkolenia tradycyjne) przeprowadzi¢ szkolenia w formie e-learningowej, w zakresie
dostosowanym do danej branzy.

> szkolenie musi zawiera¢ ten sam materiat szkoleniowy jak przy szkoleniu tradycyjnym (sala
wyktadowa), przygotowany przez wyktadowcdw posiadajgcych doswiadczenie i kwalifikacje
opisane w pkt. 3.2. Zapytania,

> szkolenia e-learningowe mogg by¢ indywidualne lub/i w grupach, online lub/i offline. Forma
szkolen dowolna: ekrany statyczne lub/i interakcyjne lub/i quizy lub/i lektor lub/i filmy, itp.
Wykonawca zapewni dostep do tych samych materiatéw (online) co na szkoleniu
tradycyjnym.

> szkolenie musi posiada¢ takg forme aby zapewni¢ odtworzenie jej w petnym zakresie
(wszystkie tresci multimedialne i wykonywanie wszystkich zadan interaktywnych, np. poprzez
popularne przegladarki internetowe) na komputerach oséb szkolonych. Nie dopuszcza sie
umieszczania tresci reklamowych w szkoleniach ani tzw. wyskakujgcych okienek, itp.
Wykonawca zapewni odpowiednie wsparcie techniczne dla stuchaczy w przypadku
problemoéw z obstuga/instalacjg/odtworzeniem szkolenia.

e Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do sprawdzenia jakosci szkolenia oraz wniesienia uwag
co do zakresu merytorycznego lub technicznego (w zakresie dostepnosci dla stuchaczy,
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bezproblemowej obstugi dla stuchaczy, itp.). W przypadku wystgpienia nieprawidtowosci
(zakres merytoryczny lub techniczny), ktére wskaze Zamawiajgcy, Wykonawca poprawi
szkolenie, a w przypadkach gdy nie bedzie to mozliwe albo gdy po poprawie nadal beda
wystepowaé, wskazane przez Zamawiajgcego problemy, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
z3dania przeprowadzenia szkolen w sposdb tradycyjny (sala wyktadowa).

Szkolenia bedace przedmiotem zamdwienia sg finansowane w catosci ze srodkéw publicznych. Podstawg
prawng jest art. 37 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002r. o ubezpieczeniu spotecznym z
tytutu wypadkow przy pracy i choréb zawodowych.

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych jest uczestnikiem Krajowej Sieci Partneréw Krajowego Punktu
Centralnego EU-OSHA - Europejskiej Agencji Bezpieczenstwa i Zdrowia w Pracy. W kwietniu br.
rozpoczyna sie nowa kampania informacyjna pt. ,Zdrowie i bezpieczne miejsca pracy: substancje
niebezpieczne pod kontrolg”.

Zamawiajgcy bedzie rozliczat umowe w oparciu o cene brutto za przeszkolenie jednej osoby.
Maksymalna kwota jakg Zamawiajacy przeznaczyt na sfinansowanie zamdwienia wynosi 125 000 zt
brutto.

Szczegotowy zakres przedmiotu zamowienia zawiera wzér umowy bedacy zatgcznikiem do zapytania
publicznego.

Kategoria przedmiotu zamdéwienia zgodnie ze Wspdlnym Stownikiem Zaméwien (kody CPV):
80510000-2 - Ustugi szkolenia specjalistycznego
80500000-9 - Ustugi szkoleniowe

3. Warunki udziatu w Postepowaniu

Oferte w Postepowaniu moze ztozy¢ Wykonawca, ktéry:

3.1 Jest podmiotem prowadzacym dziatalnos¢ szkoleniowa w dziedzinie bezpieczenistwa i higieny pracy,
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 w sprawie szkolenia w
dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy, posiada uprawnienia do wykonywania ustugi w zakresie
szkolen, dysponuje odpowiednig kadrg wyktadowcdw zapewniajgcg wysoka jakos¢ szkolenia.

Na potwierdzenie niniejszego warunku Wykonawca os$wiadczy sie w formularzu oferty.

3.2 Dysponuje co najmniej 2 trenerami, ktérzy bedg skierowani do realizacji zamdwienia, posiadajgcymi
co najmniej dwuletnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolet w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny
pracy (nie mniej niz 300 godzin szkoleniowych przeprowadzonych w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, kazdy trener).

W ramach realizacji przedmiotu zamdwienia Wykonawca zapewni wyktadowcéw posiadajgcych
zasob wiedzy, zapewniajgcy wtasciwa realizacje programu szkolen.

Na potwierdzenie niniejszego warunku Wykonawca o$wiadczy sie i wypetni wykazy w formularzu
oferty.

4. Warunki realizacji zamoéwienia

4.1. Termin realizacji zamdwienia bedzie obowigzywat od daty podpisania umowy do 31.12.2020 r.,
zgodnie z opracowanym przez wykonawce harmonogramem.

4.2. Zaptata wynagrodzenia dokonana bedzie przelewem na rachunek bankowy w terminie 30 dni od
daty doreczenia prawidtowo wystawionej faktury do siedziby Zamawiajgcego. Faktura bedzie
wystawiana po kazdym zorganizowanym szkoleniu.

4.3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
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4.4. Zamawiajgcy nie dopuszcza udzialu Podwykonawcéw. Wykonawca musi przeprowadzic
szkolenia samodzielnie.

Szczegdtowy zakres przedmiotu zamdwienia znajdujg sie we wzorze umowy, bedacej zatgcznikiem do
Zapytania.

5. Kryteria oceny ofert

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta wybrana na podstawie kryterium najnizszej ceny
ofertowej brutto. Zamawiajacy obliczy punkty dla danej oferty zgodnie z ponizszym wzorem (waga
100%, maksymalna liczba 100 pkt.):

najnizsza cena ofertowa brutto za przeszkolenie jednej
osoby sposréd prawidtowo ztozonych ofert
Kryterium = x 100 pkt. x 100% (waga)
cena ofertowa brutto za przeszkolenie jednej osoby,
sposrad prawidtowo ztozonych ofert - badanej oferty

6. Przygotowanie i sktadanie ofert

6.1. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

6.2. Oferta musi odpowiadac tresci Zapytania.

6.3. Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do
niniejszego Zapytania. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe uprawniong do
reprezentacji Wykonawcy, zgodnie z danym rejestrem (CEiDG, KRS) lub na podstawie
petnomocnictwa lub innego dokumentu (np. umowy spoétki/konsrocjum, uchwaty
wspolnikow), ktore nalezy dotaczyé do oferty.

6.4. Oferta powinna by¢ zeskanowana wraz z podpisem czytelnym/nieczytelnym z pieczatka
zawierajgcq imie i nazwisko osoby podpisujacej. Zamawiajgcy dopuszcza dokument opatrzony
kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Oferta bez podpisu wg powyzszych wymagan
zostanie odrzucona.

6.5. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim za posrednictwem poczty elektronicznej na adres
czp_szczecin@zus.pl
do 14.05.2020 r. do godziny 12:00

6.6. Wymagane jest zaszyfrowanie oferty zgodnie z ponizszym zapisem.
> Ztozong oferte nalezy zaszyfrowac hastem sktadajgcym sie co najmniej z 8 znakow.

e Oferta ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej, ktéra nie zostata zaszyfrowana nie
bedzie rozpatrywana i brana pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty. Instrukcja
zaszyfrowania:

> do zaszyfrowania dokumentu Wykonawca musi posiada¢ program: RAR lub ZIP lub 7zip lub
podobne,

> oferta musi mie¢ rozszerzenie nazwy pdf (dokument zeskanowany lub zapisany w pdf),
nastepnie dokument jest archiwizowany i w trakcie archiwizacji ustala sie hasto, dokument
zarchiwizowany przesytany jest za posrednictwem poczty elektronicznej na wskazany adres
e-mail. Po wyznaczonej godzinie na sktadanie ofert okreslonej w pkt. 6.5., nalezy przestac
za posrednictwem poczty elektronicznej na adres mailowy czp_szczecin@zus.pl do godz.
13:00, w osobnym mailu, informacje zawierajacg hasto w celu otwarcia oferty.
6.7. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.
6.8. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié lub wycofaé swojg oferte.
6.9. Termin zwigzania ofertg wynosi 20 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
sktadania ofert. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wnioskowania o przedtuzenie terminu
zwigzania ofertg o kolejne 10 dni.
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7. Przebieg postepowania

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

7.10.

7.11.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed
uptywem terminu sktadania ofert. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajgcy przekaze
informacje o zmianach na stronie www.zus.pl pod ogtoszeniem o zamdwieniu,

Wykonawca moze zadac pytanie o wyjasnienie tresci Zapytania. Zamawiajgcy moze ale nie musi
odpowiadac na pytanie jezeli zostanie one zadane pdzZniej niz na dwa dni przed terminem
otwarcia ofert.

Kazda zmiana staje sie wigzgca od chwili przekazania Wykonawcom drogg elektroniczng
informacji o jej dokonaniu.

Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcow, ktdrzy nie ztozyli wymaganych w ofercie
dokumentdéw albo, ktérzy ztozyli w ofercie dokumenty, zawierajgce btedy, do ich ztozenia lub
uzupetnienia.

Zamawiajgcy nie udzieli Zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta:

. nie spetnia wymagan okreslonych w Zapytaniu;

. zawiera btedy w obliczeniu ceny;’

. zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu Zaméwienia;
. jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia Umowy, Zamawiajacy
moze wybraé najkorzystniejszg oferte sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

Wybdr oferty i przekazanie przez Zamawiajgcego informacji o wyborze oferty nie stanowi
przyjecia oferty wrozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia
umowy pomiedzy Zamawiajgcym i Wykonawca.

Zawarcie umowy z wybranym Wykonawcg nastgpi po ustaleniu informacji niezbednych do
przygotowania i podpisania umowy.

Niezwtocznie po zakoniczeniu postepowania zawiadamia sie wszystkich Wykonawcéw, ktérzy
ztozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakonczeniu postepowania bez wyboru
zadnej ze ztozonych ofert. W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje sie co
najmniej imie i nazwisko lub nazwe (firme) oraz adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.
Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan zawartych w niniejszym
Zapytaniu oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.

Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem i ztozeniem
oferty ponosi Wykonawca.

Ze strony Zamawiajgcego osobg uprawniong do kontaktu w sprawie procedury sg pracownicy
Wieloosobowego Stanowiska Zamdwien Publicznych T: +48 91 459 65 78, +48 91 459 65 77 T: +48
91 459 69 53 E: czp_szczecin@zus.pl . Godziny kontaktu z Wykonawcami 8:00 — 15:00 (pn.- pt.)

Zatgczniki:
Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1
Wzdér umowy — zatgcznik nr 2

1

Zamawiajacy moze poprawi¢ w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe oraz inne omytki polegajace

na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty - niezwtocznie zawiadamiajac o tym
Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. W przypadku poprawienia innej omytki polegajacej na niezgodnosci z wymaganiami
Zamawiajacego, niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty, oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu, jezeli Wykonawca nie wyrazi zgody na
poprawienie oferty w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania zawiadomienia.
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ZAKEAD )
UBEZPIECZEN Zatacznik nr 1 do Zapytania publicznego

SPOLECZNYCH

data sporzgdzenia oferty

Nazwa (firma) Wykonawcy:

Adres Wykonawcy:

Nr telefonu:

Nr faksu:

Adres e-mail:

NIP:

REGON:

Reprezentowany przez

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
Oddziat w Szczecinie
ul. J. Matejki 22, 70-530 Szczecin

Formularz ofertowy

W odpowiedzi na Zapytanie publiczne, ktérego przedmiotem jest przeprowadzenie szkolen
okresowych bhp w ramach prewencji wypadkowej dla matych i srednich przedsiebiorstw oraz dla
rozpoczynajacych dziatalnos¢ gospodarczg w Szczecinie i Koszalinie, oferuje przeszkolenie jednej
0soby za ....cvevrveeieceeene, zt brutto (stawka podatku VAT: zw.).

1. Oswiadczam, ze posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien - prowadze dziatalnos¢
szkoleniowg w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny
pracy.

2. Potwierdzam (-my) okres zwigzania ofertg, ktéry wynosi 20 dni

3. Zakres ustugi bedzie zgodny z zakresem wskazanym w pkt. 2 niniejszego Zapytania publicznego.

4. Posiadam wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia. W celu spetnienia warunku:

4.1. Oswiadczam, ze jestem podmiotem prowadzacym dziatalnos¢ szkoleniowa w dziedzinie
bezpieczenstwa i higieny pracy, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia
27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz.U. 2004
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nr 180 poz. 1860 pdin. zm), posiadam uprawnienia do wykonywania ustugi w zakresie
szkolenn, dysponuje odpowiednig kadrg wyktadowcéw zapewniajacych wysoky jakos¢
szkolenia.
4.2. Oswiadczam, ze dysponuje co najmniej 2 trenerami, skierowanymi do realizacji zamoéwienia:

1) e s asnassans

2) e s s s s s snssnssresnssnssne s

z ktérych kazdy wymienionych posiada co najmniej dwuletnie doswiadczenie w prowadzeniu
szkolen w dziedzinie bezpieczeristwa i higieny pracy ( nie mniej niz 300 godzin szkoleniowych

przeprowadzonych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie).

5. Oferuje wykonanie zamdéwienia na warunkach wskazanych w pkt. 4 Zapytania publicznego.

Oswiadczam, ze nie bede zgtaszat zadnych roszczen w przypadku uniewaznienia przez Zamawiajgcego

Postepowania, w ktérym sktadam niniejszg oferte.

miejscowos¢ data czytelny podpis i pieczqgtka Wykonawcy lub osoby upowaznionej
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Zatacznik nr 2
WzOR UMOWY

Umowa zostata zawarta W dniu .....cccceeeeeeeiiiciciiiiieeeeee, w wyniku przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego znak: ZP/15/ZAP/OLP/2020 o wartosci nieprzekraczajgcej wyrazonej
w ztotych rownowartosci kwoty, o ktdrej mowa w art. 4 ust 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych (Dz.
U.z2019r. poz. 1843 ze zm.) , pomiedzy:

Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych w Warszawie ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa, Oddziat w
Szczecinie, ul. Jana Matejki 22, 70-530 Szczecin, NIP: 5213017228 reprezentowanym przez:

........................................ — Dyrektora Oddziatu ZUS w Szczecinie zwanym w dalszej czesci umowy
»,Zamawiajacym”

a

............................... z siedzibg ......ccceueeene.. Wpisang do ............. (CEIDG/Krajowego Rejestru Sadowego)
AF e UNIP e, S REGON oo, ,

Ktorg reprezentujg: .ocveeeeeeeeeece e eeeeeceeeeerins zwanym dalej ,wykonawca”,

przy czym zamawiajacy i wykonawca zwani sg fgcznie ,,stronami”.

Niniejsza Umowa zostaje zawarta w rezultacie udzielenia zamowienia w trybie zgodnym z Procedurg do procesu
14.1 Realizacja zakupow — zatgcznik nr 4 — Instrukcja zamdwien (o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych
kwoty 30 000 euro netto). Zarzqdzenie nr 15 Prezesa Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych z dnia 22 lutego 2019 r.,
zZmieniajgce zarzqgdzenie w sprawie wprowadzania Procedury do procesu 14.1 Realizacja zakupdw.

PRZEDMIOT UMOWY
81
1. Zamawiajacy zleca, a wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenie dwudniowych szkolen
okresowych bhp w ramach prewencji wypadkowej w Szczecinie i Koszalinie. Zamawiajacy

przewiduje przeprowadzenie co najmniej pietnastu dwudniowych szkolen w Szczecinie i

Koszalinie (ok. 375 osdb). Faktyczna liczba szkolen bedzie uzalezniona od liczby zrekrutowanych

os6b i braku mozliwosci przekroczenia maksymalnej kwoty jaka zamawiajacy przeznaczyt na

sfinansowanie zamdwienia, tj. 125 000 zt brutto:

a) na temat zagrozen powodujacych wypadki przy pracy i choroby zawodowe oraz sposobach
zapobiegania tym zjawiskom, ze szczegdlnym uwzglednieniem zagrozen substancjami
niebezpiecznymi w miejscu pracy obejmujgcych m.in.

— tematyke zwigzang z czynnikami, moggcymi powodowaé zagrozenia dla bezpieczenstwa i
zdrowia pracownikdw podczas wykonywania pracy, przepisy prawa dotyczgce zasad
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz obowiazki i odpowiedzialno$s¢ w tym zakresie oraz
umiejetnosci wykonywania pracy w sposdb bezpieczny dla siebie i innych oséb, ze
szczegdlnym uwzglednieniem zagrozen zwigzanych z substancjami niebezpiecznymi (m.in.
wykluczenia lub zastepowania substancji niebezpiecznych w miejscu pracy, hierarchii
srodkéw zapobiegawczych, narazeniem na substancje rakotwdrcze — materiaty dot.
kampanii ,,Zdrowie i bezpieczne miejsca pracy: substancje niebezpieczne pod kontrolg” sq
dostepne na www.healthy-workplaces.eu),

— uczestnicy powinni mie¢ mozliwos¢ zapoznania sie z nowymi rozwigzaniami techniczno-
organizacyjnymi dotyczgcymi zasad bezpieczenstwa i higieny pracy w omawianym podczas
szkolenia zakresie.

b) dla przedsiebiorcéw (pracodawcéw i osdb przez nich zatrudnionych) — matych i i $rednich
przedsiebiorstw oraz dla rozpoczynajgcych dziatalnosé¢ gospodarcza lub podejmujacych
zatrudnienie po raz pierwszy z obszaru Szczecina i Koszalina, w nastepujgcych sektorach i
liczbie szkolen:
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c)

— handel

—  transport i gospodarka magazynowa

—  przetwodrstwo przemystowe

—  naprawa pojazdow samochodowych

—  budownictwo

—  budownictwo

— edukacja

— opieka zdrowotna i pomoc spoteczna

kazde szkolenie tradycyjne (szkolenie tradycyjne: dwudniowe w Sali wyktadowej, prowadzone
bezposrednio przez wyktadowce), dla grupy ok. 25 oséb, w systemie dwudniowym - po 8
godzin szkoleniowych kazdego dnia (tacznie 16 godzin, 1 godzina szkolenia — 45 min.) — w
przypadku zastepczych szkolen elektronicznych, o ktérych mowa w ust. 6 szkolenie
elektroniczne musi obejmowac ten sam zakres/materiat szkolenia tradycyjnego. taczna liczba
szkolen tradycyjnych i elektronicznych musi wyniesé co najmniej 15.

2. Przedmiot umowy, o ktdrym mowa w ust. 1 umowy, jest finansowany w catosci ze srodkow
publicznych.
3.  Wykonawca zobowigzany jest do:

a)

b)

c)

przeprowadzenia naboru stuchaczy i przeprowadzenia szkolen dla 0séb z sektoréw wskazanych
w ust. 1 lit. b) umowy. W przypadku braku mozliwosci przeprowadzenia liczby szkolen podanych
w ust. 1 lit. b) dla danego sektora w Szczecinie lub Koszalinie np. z powodu matego
zainteresowania szkoleniem, zamawiajgcy dopuszcza przeprowadzenie wiekszej liczby szkolen
w innym sektorze lub innym miejscu tj. w Szczecinie lub Koszalinie, z zastrzezeniem Zze taczna
liczba szkolen nie moze by¢ mniejsza niz 15.

zapewnienia wyktadowcow posiadajacych odpowiedni zaséb wiedzy, doswiadczenie zawodowe
i przygotowanie dydaktyczne umozliwiajagce wifasciwg realizacje programoéw szkolenia
okreslonych w rozporzgdzeniu Ministra Gospodarki i Pracy z 27 lipca 2004 roku w sprawie
szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. nr 180, poz. 1860). Wykonawca
moze zmieni¢ wyktadowce na innego, ktdry posiada co najmniej dwuletnie doswiadczenie w
prowadzeniu szkolen w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy (nie mniej niz 300 godzin
szkoleniowych przeprowadzonych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie).

opracowania harmonogramu szkolen zawierajgcego proponowane daty i miejsca szkolen dla
poszczegblnych sektorow. Wykonawca moze zmieni¢ harmonogram pod warunkiem
powiadomienia o tym Zamawiajgcego najpdiniej na dzien przed rozpoczeciem szkolenia,
pisemnie lub faksem wraz z podaniem przyczyn zmiany. Wykonawca jest zobowigzany do
kazdorazowego uzyskania zgody zamawiajgcego na dokonanie zmiany harmonogramu.

d) opracowania programu szkolen na podstawie Rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia

e)

f)

27 lipca 2004r. w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy.

wykonawca zapewnieni kazdorazowo sale wyktadowa (szkolenia tradycyjne) o dobrym
komforcie akustycznym (zapewniajgcym izolacje od hatasu zewnetrznego), dostosowanej
wielkoscia do grupy szkoleniowej, posiadajacg klimatyzacje, odpowiednie oswietlenie, z
wyposazeniem niezbednym do przeprowadzenia szkolenia, w tym w sprzet audiowizualny.
Wykonawca kazdorazowo, najpdzniej w ciggu 5 dni roboczych przed planowanym szkoleniem,
powiadomi zamawiajgcego, pisemnie lub faksem o miejscu realizacji szkolenia tj. sali
wyktadowej, z zastrzezeniem lit. c¢). Na Zzgdanie zamawiajacego wykonawca umozliwi mu
dokonanie wizji lokalnej. W przypadku, gdy miejsce szkolenia (sala wyktadowa) nie spetnia
wymagan, zamawiajgcy wyznaczy wykonawcy termin zmiany lokalizacji. Wykonawca przesle
informacje o lokalizacji lub udostepni ja zamawiajgcemu w celu oceny czy nowa lokalizacja
spetnia wymogi zamawiajgcego.

dostarczenia materiatdw dydaktycznych i pismienniczych dla kazdego uczestnika szkolenia oraz
innych materiatéw szkoleniowych, w tym broszur lub podobnych opracowan obejmujacych
tematyke danego szkolenia,
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g)

h)
i)

i)

zapewnienia w kazdym dniu szkolenia poczestunku (kawa, herbata, woda, ciasto) oraz jednego
positku obiadowego, trzydaniowego dla kazdego uczestnika szkolenia.

pokrycia wszystkich kosztéw niezbednych do przeprowadzenia szkolen.

przeprowadzenia egzaminu oraz wydania uczestnikowi szkolenia imiennego zaswiadczenia o
ukonczeniu szkolenia, zawierajgcego: imie i nazwisko uczestnika, informacje o ilosci godzin i
zrealizowanym zakresie tematycznym, ewentualne logo i oznaczenia wykonawcy, podpis
wydajacego zaswiadczenie. Wydane zaswiadczenia powinny by¢ zgodne z lista obecnosci
sporzagdzang na kazdym szkoleniu. Z przeprowadzonego egzaminu wykonawca sporzadzi
protokaét.

w przypadku zmiany: harmonogramu szkolen, sali wyktadowej lub wyktadowcy wykonawca
zobowigzany jest zawiadomi¢ zamawiajgcego o tej zmianie, najpdiniej na dzien przed
rozpoczeciem szkolenia (w formie pisemnej lub elektronicznie wraz z podaniem przyczyny) oraz
uzyskac jego zgode.

Harmonogram szkolenn i program szkolen wykonawca dostarczy zamawiajgcemu do akceptacji
najpdzniej w dniu zawarcia umowy pod rygorem odstapienia od umowy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do monitorowania przebiegu szkolenia w szczegdlnosci przez
wizytacje zajeé, bez uprzedniego powiadomienia wykonawcy.

W przypadku, gdy z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy szkolenia w formie tradycyjnej nie beda
mozliwe do przeprowadzenia wykonawca moze zamiennie (w ramach wynagrodzenia za szkolenia
tradycyjne) przeprowadzi¢ szkolenia w formie e-learningowej, w zakresie dostosowanym do danej
branzy.

> szkolenie musi zawiera¢ ten sam materiat szkoleniowy jak przy szkoleniu tradycyjnym (sala
wyktadowa), przygotowany przez wyktadowcow posiadajgcych doswiadczenie i kwalifikacje,
zgodnie z o$wiadczeniem wykonawcy ztozonym w formularzu ofertowym, ze dysponuje co
najmniej 2 trenerami, ktdrzy bedg skierowani do realizacji zamdwienia, posiadajgcymi co
najmniej dwuletnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen w dziedzinie bezpieczeristwa i
higieny pracy (nie mniej niz 300 godzin szkoleniowych przeprowadzonych w okresie ostatnich
3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie, kazdy trener). W ramach realizacji przedmiotu zamdwienia
wykonawca zapewni wyktadowcdw posiadajgcych zasdéb wiedzy, zapewniajacy wtasciwg
realizacje programu szkolen.

> szkolenia e-learningowe mogga by¢ indywidualne lub/i w grupach, online lub/i offline. Forma
szkolen dowolna: ekrany statyczne lub/i interakcyjne lub/i quizy lub/i lektor lub/i filmy, itp.
Wykonawca zapewni dostep do tych samych materiatéw (online) co na szkoleniu
tradycyjnym.

> szkolenie musi posiada¢ takg forme aby zapewni¢ odtworzenie jej w petnym zakresie
(wszystkie tresci multimedialne i wykonywanie wszystkich zadan interaktywnych np. poprzez
popularne przegladarki internetowe) na komputerach oséb szkolonych. Nie dopuszcza sie
umieszczania tresci reklamowych w szkoleniach ani tzw. wyskakujgcych okienek, itp.
Wykonawca zapewni odpowiednie wsparcie techniczne dla stuchaczy w przypadku
problemdw z obstuga/instalacjg/odtworzeniem szkolenia.

> Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do sprawdzenia jakosci szkolenia oraz wniesienia uwag
co do zakresu merytorycznego lub technicznego (w zakresie dostepnosci dla stuchaczy,
bezproblemowej obstugi dla stuchaczy, itp.). W przypadku wystgpienia nieprawidtowosci
(zakres merytoryczny lub techniczny), ktére wskaze zamawiajgcy, wykonawca poprawi
szkolenie, a w przypadkach gdy nie bedzie to mozliwe albo gdy po poprawie nadal beda
wystepowaé, wskazane przez zamawiajgcego problemy, zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
zadania przeprowadzenia szkolen w sposdb tradycyjny (sala wyktadowa).
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TERMIN REALIZACII
§2
Przedmiot umowy, o ktérym mowa w § 1 zostanie zrealizowany w terminie: od dnia podpisania
umowy do dnia 31.12.2020 r., zgodnie z harmonogramem o ktérym mowa w §1 ust. 4 umowy.

WARTOSC UMOWY
§3
Za wykonanie umowy zamawiajgcy zaptaci wykonawcy maksymalne wynagrodzenie stanowigce
iloczyn maksymalnej liczby oséb przeszkolonych w ramach niniejszej umowy oraz ceny
jednostkowej brutto za przeszkolenie jednej osoby, w kwocie nie wiekszej niz .............. zt brutto*
(stownie: 00/100 groszy).

* Kwota nie przekroczy 125 000 zf brutto, przeznaczonej na sfinansowanie zamowienia.

Cena jednostkowa brutto za przeszkolenie jednej osoby, wynosi ................ zt brutto (stownie
............ ) jest stata i nie podlega zmianom w czasie obowigzywania umowy.
Maksymalna liczba oséb do przeszkolenia w ramach umowy wynosi .................. 0sob*.

*maksymalna liczba o0sob zostanie obliczona jako iloraz kwoty 125000 zi brutto i ceny
jednostkowej brutto. Wynik zostanie zaokrgglony do petnej liczby (bez miejsc po przecinku).

Wynagrodzenie okresSlone w ust. 1 i 2 obejmuje wszelkie koszty wykonawcy zwigzane z
wykonaniem przedmiotu umowy, w szczegdlnosci: koszty zapewnienia wyktadowcow wraz z
kosztami ich wynagrodzen, dojazdu i noclegdw, koszty zapewnienia odpowiednio wyposazonych sal
wyktadowych, koszty rekrutacji, wyzywienia, przygotowania materiatow szkoleniowych i wydania
certyfikatéw, przeprowadzenia szkolen, egzamindw, przeniesienia autorskich praw majatkowych.
Dla szkolen elektronicznych — koszty oprogramowania, przygotowania szkolenia w formie
elektronicznej.

Zamawiajgcy zastrzega sobie nie wykorzystanie w catosci kwoty przeznaczonej na realizacje
zamoéwienia, o ktérej mowa w ust. 1 w sytuacji przeszkolenia mniejszej liczby uczestnikow od
okreslonej w ust 2.

ROZLICZENIE
84

Wynagrodzenie o ktdrym mowa w § 3 ust. 1 nie ulegnie zamianie i zawiera w sobie wszelkie koszty
wykonawcy wynikajgce z realizacji przedmiotu umowy. Cena jednostkowa brutto za przeszkolenie
osoby bedzie obejmowata wszelkie koszty o ktérych mowa § 3 ust. 4.
Podstawg do zaptaty za dane szkolenie bedzie faktura (potwierdzona Protokotem wykonania ustugi
szkoleniowej — zatgcznik nr 1 do umowy) wystawiona przez wykonawce po zrealizowaniu kazdego
szkolenia, stanowigca iloczyn liczby rzeczywiscie przeszkolonych osdb oraz ceny jednostkowej
brutto za przeszkolenie jednej osoby. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji liczby
przeszkolonych oséb np. poprzez kontakt telefoniczny z firmami wskazanymi w protokole i
potwierdzenie uczestnictwa liczby oséb w szkoleniu.
Kazdorazowa zapfata wynagrodzenia nastgpi po dokonaniu pozytywnej weryfikacji rachunku
bankowego na tzw. ,biatej liscie”.
Wynagrodzenie nalezne wykonawcy z tytutu prawidiowego wykonania umowy, w okresie
obowigzywania umowy, nie moze przekroczy¢ kwoty brutto, okreslonej w § 3 ust. 1 umowy.
Wynagrodzenie bedzie ptatne przelewem w terminie 30 dni od daty otrzymania przez
zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury wraz z obustronnie podpisanym protokotem na
rachunek bankowy wskazany przez WYKONGWCE: .......ccceciveieieeieieet ettt r s es e e
Za dzien zaptaty uznaje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego zamawiajgcego.

Strona 10z 17



5.

10.

11.

Fakture nalezy wystawié na:
e dane Nabywcy: NIP 521-301-72-28, Zaktad Ubezpieczern Spotecznych 01-748 Warszawa,
ul. Szamocka 3, 5;

e dane Odbiorcy: Oddziat ZUS w Szczecinie., 70-530 Szczecin, ul. Jana Matejki 22.

Prawidtowo wystawiong fakture w formie papierowej nalezy dostarczy¢ na adres: Zaktad
Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Szczecinie, 70-530 Szczecin, ul. Jana Matejki 22;

Prawidtowo wstawiong fakture w formie elektronicznej mozna przekaza¢ za posrednictwem
Platformy Elektronicznego Fakturowania, na skrzynke Zaktadu Ubezpieczern Spotecznych
w postaci ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego.

Zamieszczajac dane faktury na Platformie Elektronicznego Fakturowania nalezy:
wprowadzi¢ dodatkowe numery identyfikacyjne PEPPOL/PEF (typ numeru: NIP), tj.:

e dla Nabywcy: 5213017228

e dla Odbiorcy: 8512599352

e w polu ,numer umowy” nalezy wskaza¢ nr ................ stanowigcy nr umowy zamdwienia
publicznego nadany przez Zamawiajgcego.

W przypadku, gdy wystawiona przez wykonawce faktura nie bedzie spetnia¢ aktualnych w tym

przedmiocie wymogéw prawa, albo bedzie zawierata btedy, do ktérych skorygowania uprawniony

jest wykonawca, termin zaptaty bedzie biegt od daty dostarczenia korekty takiej faktury.

Wykonawca nie moze dokonywac przelewu (cesji) wierzytelnosci przypadajgcej mu w stosunku do

zamawiajgcego na rzecz oséb trzecich bez uzyskania uprzedniej, pisemnej zgody Zamawiajgcego,

pod rygorem niewaznosci.

Jezeli podatnik jest aktywnym podatnikiem VAT (czynnym podatnikiem VAT) na ,biatej liscie”

wyptata wynagrodzenia nastgpi na ten rachunek. Podatnik moze nie figurowa¢ w wykazie

podatnikdw VAT, jezeli wykonuje wytgcznie czynnosci zwolnione z VAT lub jest zwolniony z VAT z

uwagi na poziom obrotéw (do 200 tys. zt rocznie). Wtedy wyptata nastgpi na rachunek bankowy

wskazany w umowie.

KARY, ODSTAPIENIE, ROZWIAZANIE UMOWY
§5

Wykonawca zaptaci kare umowng w wysokosci 10 % wynagrodzenia okreslonego

w § 3 ust. 1 umowy w przypadku odstgpienia od umowy przez wykonawce lub w przypadku
rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym przez Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych po stronie
wykonawcy, chyba ze wystgpity przypadki opisane w § 7 ust 10 umowy. Wykonawca powinien
niezwtocznie, informowaé zamawiajgcego o wptywie okolicznosci zwigzanych z wystgpieniem
COVID-19 na nalezyte wykonanie tej umowy. Za niewtasciwe wykonanie umowy zamawiajgcy uzna
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy, w szczegdlnosci naruszenie obowigzkéw
wykonawcy zawartych w § 1 umowy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdlnych
przenoszgcego wysokosc kar umownych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo potrgcenia kar umownych oraz nieuregulowanych odszkodowan
z wynagrodzenia wykonawcy objetego fakturami.
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10.

PRZEDSTAWICIELE STRON
§6
Ze strony zamawiajgcego do kontroli prawidtowosci wykonywania przedmiotu umowy
upowazniony jest:

Ze strony wykonawcy do kontaktu w sprawie wykonywania przedmiotu umowy upowazniony jest:
Zmiana os6b wskazanych w ust. 1 i 2 nie wymaga sporzgdzenia aneksu do umowy, ale wymaga
pisemnego powiadomienia.

INNE POSTANOWIENIA UMOWY
§7

Wykonawca bez zgody zamawiajgcego wyrazonej pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej nie
moze przenies¢ praw i obowigzkdw wynikajacych z niniejszej umowy na osoby trzecie.
Wykonawca nie moze powierzy¢ przeprowadzenia szkolen objetych niniejszg umowg osobom
trzecim.
Wykonawca zobowigzuje sie przy realizacji niniejszej umowy do stosowania przepiséw dotyczacych
wysokosci minimalnego wynagrodzenia, a takze wysokosci minimalnej stawki godzinowej, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace .
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie wtasciwe przepisy Kodeksu
cywilnego.
Sadem wtasciwym do rozpoznania sporu powstatego na tle niniejszej umowy bedzie sad powszechny
w Szczecinie.
Umowa jest jawna i podlega udostepnianiu na zasadach okreslonych w przepisach o dostepie do
informacji publiczne;j.
Strony postanawiajg, ze art. 30 ust. 2-4 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym

przedsiebiorstwa osoby fizycznej nie ma zastosowania do umowy (dotyczy tylko 0séb fizycznych).
Nie stanowi zmiany umowy wymagajacej aneksu:
a) zmiana adresu do korespondenc;ji;
b) utrata mocy lub zmiana aktéw prawnych przywotanych w tresci umowy. Strony stosujg sie do
obowigzujgcych w danym czasie aktow prawnych;
c) zmiana osdb reprezentujgcych zamawiajacego i wykonawce;
d) zmiana oséb odpowiedzialnych za nadzér nad realizacjg umowy;
W tym zakresie nie jest wymagana forma aneksu do umowy, lecz pisemne powiadomienie obu stron
(rozumianych jako wykonawca i zamawiajgcy), wywotujgce skutek od dnia doreczenia go drugiej
stronie.
Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla zamawiajgcego i jeden dla
wykonawcy.
Strony umowy niezwtocznie, wzajemnie informujg sie o wptywie okolicznosci zwigzanych z
wystapieniem COVID-19 na nalezyte wykonanie tej umowy, o ile taki wptyw wystapit lub moze
wystgpic. Okolicznosci muszg by¢ potwierdzone i udokumentowane, m. in.:
e nieobecnos¢ osdb swiadczacych ustugi (bez wzgledu na forme zatrudnienia),
e gdy Gtéwny Inspektor Sanitarny w zwigzku z przeciwdziataniem COVID-19 natozy na
wykonawce/zamawiajgcego obowigzki np. zapobiegawcze lub kontrolne,
e gdy wykonawca/zamawiajgcy bedzie wykonywat polecenia wojewody zwigzane z
przeciwdziataniem COVID-19,
e gdy zostang wstrzymane dostawy produktéw, komponentéw produktu lub materiatow,
trudnosci w dostepie do sprzetu lub trudnosci w realizacji ustug transportowych,
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e inne okolicznosci, nie opisane powyzej, ktore s zwigzane z wystgpieniem COVID-19 i
wptywaja na wykonanie tej umowy,

a) kazda ze stron moze przedstawié¢/zada¢ innych dokumentéw/oswiadczern potwierdzajgcych
wptyw okolicznosci zwigzanych z wystgpieniem COVID-19 na nalezyte wykonanie tej umowy.

b) w terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji o wystgpieniu okolicznosci wskazanej w ust. 10,
kazda ze stron przekazuje swoje stanowisko, wraz z uzasadnieniem, odnosnie do wptywu
okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 10, na nalezyte wykonanie umowy. Jezeli strona umowy
otrzymata kolejne oswiadczenia lub dokumenty, termin liczony jest od dnia ich otrzymania.

c) jezeli druga strona stwierdzi, ze wskazane okolicznosci maja wptyw na wykonanie umowy,
strony moga zmieni¢ umowe w formie aneksu, poprzez dokonanie:

1) zmiany terminu wykonania umowy lub jej czesci, lub czasowe zawieszenie wykonywania
umowy lub jej czesci,

2) zmiany sposobu wykonywania umowy,

3) zmiany zakresu $wiadczenia wykonawcy i odpowiadajgcg jej zmiane wynagrodzenia
wykonawcy.

Zataczniki:
1. Protokét wykonania ustugi szkoleniowej

2. Formularz ofertowy

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:
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Zatacznik nr 1 do umowy nr ...........

Protokot wykonania ustugi szkoleniowej

Na podstawie umowy nr ............. Z e zawartej przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w
Szczecinie z firmg szkoleniowg (nazwa i adres Firmy) ....................., stwierdza sie przeprowadzenie w
terminie ey miejsce SZKOIENIA e , szkolenie dla
............................................................... , liczba przeszkolonych 0s0b .......ceeeeees, DL i
Szkolenie zostato zrealizowane zgodnie z programem.

Stwierdzono uchybienia:

ze strony Zamawiajacego ze strony Wykonawcy

(uprawniony przedstawiciel ZUS) (wykonawca szkolenia)
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Zatacznik do umowy nr ...

Informacja dla oséb $wiadczacych ustugi dla ZUS na podstawie uméw cywilnoprawnych zawartych z

osobami_prawnymi lub jednostkami organizacyjnymi nie posiadajacymi osobowosci prawnej.

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych stosujgc przepisy rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE, dalej: ,RODO”, podaje zgodnie z art. 13 RODO informacje
dotyczacg przetwarzania Twoich danych osobowych.

Dane kontaktowe Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych jako administratora danych osobowych:

Administratorem Twoich danych osobowych jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
z siedzibg w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa.

Mozesz sie z nami skontaktowa¢ w nastepujgcy sposob:
1) udad sie osobiscie w godzinach urzedowania do wtasciwej komorki organizacyjnej OPL w
Oddziale w Szczecinie ul. Citroena 2, 70-769 Szczecin.

Informacja o godzinach urzedowania jednostek organizacyjnych ZUS jest dostepna na Portalu

Ustug Elektronicznych (PUE) oraz na internetowej stronie podmiotowej Biuletyn Informacji
Publicznej ZUS;

2) telefonicznie - wykorzystujac mozliwosé kontaktu z wiasciwg komaérka organizacyjng (OLP) w
Oddziale w Szczecinie ul. Citroena 2, 70-769 Szczecin za posrednictwem stacjonarnych lub
komérkowych telefonéw stuzbowych;

3) przez poczte elektroniczng (e-mail)

Dane kontaktowe wyznaczonego w ZUS inspektora ochrony danych:

ZUS wyznaczyt inspektora ochrony danych. Jest to osoba, z ktérg mozesz sie kontaktowac we
wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw
zwigzanych z przetwarzaniem danych. Z inspektorem mozesz kontaktowac sie w nastepujacy
sposob:

1) listownie na adres:
Inspektor Ochrony Danych
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych,
ul. Szamocka 3, 5,
01-748 Warszawa,

2) przez e-mail: ODO@zus.pl;

Cele przetwarzania Twoich danych osobowych:

Bedziemy przetwarza¢c Twoje dane osobowe, aby zapewnia¢ bezpieczernistwo danych
przetwarzanych w systemach informatycznych oraz zapewni¢ bezpieczenstwo aktywow
funkcjonujacych na terenie obiektéw uzytkowanych przez ZUS, w tym bezpieczeristwa informacji,
poprzez kontrole dostepu lub monitoring.

Podstawa prawna przetwarzania Twoich danych osobowych:
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VI.

VII.

VIII.

Bedziemy przetwarzac¢ Twoje dane osobowe na podstawie naszego prawnie uzasadnionego
interesu.

Odbiorcy Twoich danych osobowych.

Nie dotyczy

Prawnie uzasadnione interesy realizowane przez ZUS — jezeli przetwarzanie odbywa sie na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. f).

Zakres danych osobowych przetwarzanych w ZUS dotyczacych oséb swiadczacych ustugi dla ZUS
na podstawie uméw cywilnoprawnych, dla ktérych podstawe prawnag przetwarzania stanowi
prawnie uzasadniony interes ZUS obejmuje dane osobowe przetwarzane w zwigzku z
zapewnianiem bezpieczenstwa na terenie obiektow uzytkowanych przez jednostki organizacyjne
ZUS, w tym bezpieczenstwa informacji, poprzez kontrole dostepu oraz monitoring. Uzasadnionym
prawnie interesem ZUS zwigzanym z przetwarzaniem takich danych jest zapewnienie na
odpowiednim poziomie bezpieczeistwa danych przetwarzanych w systemach informatycznych
oraz bezpieczenstwa aktywow funkcjonujgcych na terenie obiektéw uzytkowanych przez nasze
jednostki organizacyjne.

Okres przechowywania Twoich danych osobowych.

Bedziemy przechowywaé Twoje dane osobowe przez czas okreslony dla poszczegdlnych symboli
kategorii archiwalnej, ktérym jest oznaczona dokumentacja zgromadzona w ZUS zgodnie z
Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt Zaktadu Ubezpieczern Spotecznych opracowanym na
podstawie rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika
2015r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw
archiwalnych do archiwéw parnstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej.

Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy.

Nie dotyczy

Twoje prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych.

Przystugujq Ci nastepujace prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

1) prawo dostepu do Twoich danych osobowych;

2) prawo zadania sprostowania Twoich danych osobowych;

3) prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego sie ochrong danych osobowych,
tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

4) prawo zadania usuniecia Twoich danych osobowych - jezeli podstawg ich przetwarzania nie
jest obowigzek prawny;

5) prawo zadania ograniczenia przetwarzania Twoich danych osobowych;

6) prawo wyrazenia sprzeciwu wobec przetwarzania Twoich danych ze wzgledu na Twoja
szczegdlng sytuacje — w przypadkach, kiedy przetwarzamy Twoje dane na podstawie naszego
prawnie uzasadnionego interesu.

Obowigzek podania danych.

Obowigzek podania przez Ciebie danych osobowych wynika w szczegdlnosci z przepiséw prawa
wskazanych w pkt. IV.
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Zatacznik do umowy nr .........

Szczecin, dN. e

(stanowisko stuzbowe)

Oswiadczenie
0 zapoznaniu sie z informacjg dotyczaca przetwarzania danych osobowych
przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Oswiadczam, ze zostata mi przedstawiona zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) informacja dotyczaca przetwarzania moich danych osobowych,
wtasciwa dla osoby swiadczgcej ustugi dla Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych na podstawie umowy
cywilnoprawnej zawartej z osobg prawng lub jednostkg organizacyjng nie posiadajgcg osobowosci
prawnej.

(czytelny podpis wykonawcy)
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