
 

 

Znak sprawy 
060000/271/5/2019-ZAP 

Zakład Ubezpieczeń Społecznych 
Oddział w Chorzowie 

ul. gen. Henryka Dąbrowskiego 45 
41-500 Chorzów 

 
INSTRUKCJA POSTĘPOWANIA I WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym na podstawie art. 138o 
ustawy Prawo zamówień publicznych na: 

 

 świadczenie usług całodobowej ochrony osób i mienia w obiektach Zakładu Ubezpieczeń 

Społecznych Oddział w Chorzowie oraz w podległych jednostkach organizacyjnych 

ZAMÓWIENIE NA USŁUGI SPOŁECZNE, KTÓREGO WARTOŚĆ NIE PRZEKRACZA  

KWOTY 750 000 EURO 

Integralną część niniejszej Instrukcji stanowią: 

 Opis przedmiotu zamówienia      - załącznik nr 1 

 Wzór umowy        - załącznik nr 2 

 Formularz oferty        - załącznik nr 3 

 Formularz cenowy        - załącznik nr 4 

 Wykaz usług/doświadczenie Wykonawcy     - załącznik nr 5 

 Wzór oświadczenia dot. przesłanek wykluczenia z postępowania  - załącznik nr 6 

 Wzór oświadczenia dot. spełniania warunków udziału w postępowaniu - załącznik nr 7 

 Wzór oświadczenia o zastrzeżeniu informacji jako tajemnicy przedsiębiorstwa 

          - załącznik nr 8 

 Wzór oświadczenia o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej 

           - załącznik nr 9 

 Wzór oświadczenia o braku wydania wobec Wykonawcy prawomocnego wyroku sądu lub 

ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne      - załącznik nr 10 

 Wzór oświadczenia o niezaleganiu z opłacaniem podatków i opłat lokalnych - załącznik nr 11 

 Wzór oświadczenia o braku orzeczenia wobec Wykonawcy tytułem środka zapobiegawczego 

zakazu ubiegania się o zamówienie publiczne    - załącznik nr 12 

 Szczegółowa kalkulacja kosztów wykonania usługi    - załącznik nr 13 

Chorzów, MAJ 2020 r.    
   
 ZATWIERDZAM: 
 Izabela Kurczyńska 
 Dyrektor Oddziału 
 2020-05-11  

    

Zamawiający oczekuje, że Wykonawcy zapoznają się dokładnie z treścią niniejszej Instrukcji. Wykonawca 
ponosi ryzyko niedostarczenia wszystkich wymaganych informacji i dokumentów, oraz przedłożenia oferty 
nieodpowiadającej wymaganiom określonym przez Zamawiającego. 
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A. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

Nazwa Zamawiającego:  Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział ZUS w Chorzowie  
Adres:      ul. gen. Henryka Dąbrowskiego 45, 41-500 CHORZÓW 
Dane teleadresowe:  tel.: (32) 349-06-91, fax: (32) 349-05-80, 

e-mail: zamowienia.publiczne_chorzow@zus.pl 
Adres strony internetowej: www.zus.pl 
NIP:     521-301-72-28 
REGON:   000017756. 

B. PODSTAWA UDZIELENIA ZAMÓWIENIA I WARTOŚĆ ZAMÓWIENIA 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest na podstawie  

art. 138o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r.  

poz. 1843) zwanej w dalszej treści "Ustawą". 

2. Wartość zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 750 000 euro. 

3. Postępowanie, którego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem:  

060000/271/5/2019-ZAP. Wskazane jest, aby Wykonawcy we wszelkich kontaktach  

z Zamawiającym powoływali się na ten znak. 

4. Do udzielenia przedmiotowego zamówienia będą miały zastosowanie przepisy dotyczące usług 

społecznych i innych szczególnych usług (dział III, rozdział 6 Ustawy). Przedmiotem zamówienia są 

usługi detektywistyczne i ochroniarskie wymienione w załączniku XIV do Dyrektywy Parlamentu 

Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. 

5. Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców w postępowaniu  

stosuje się zapisy niniejszej Instrukcji, a w sprawach nieuregulowanych przepisy ustawy  

z 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny (Dz. U. z 2019 r., poz. 1145 ze zm.). 

C. MIEJSCE I TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

1. Wymagany termin realizacji zamówienia: od daty zawarcia umowy, jednak nie wcześniej  

niż od dnia 30 czerwca 2020 r. od godziny 06:00 do dnia 30 czerwca 2022 r. do godziny 06:00. 

2. Miejsce wykonywania zamówienia:  

1) Oddział ZUS w Chorzowie: 

a) przy ul. gen. H. Dąbrowskiego 45, 41-500 Chorzów, 

b) przy ul. Lwowskiej 2 i 2a, 41-500 Chorzów; 

2) Inspektorat w Katowicach przy ul. gen. J. L. Sowińskiego 2, 40-018 Katowice; 

3) Biuro Terenowe w Mysłowicach przy ul. Kaczej 6, 41-400 Mysłowice; 

4) Biuro Terenowe w Rudzie Śląskiej przy ul. Niedurnego 44, 41-709 Ruda Śląska; 

5) Biuro Terenowe w Rudzie Śląskiej nowa lokalizacja (przewidywana zmiana lokalizacji 

w granicach miasta Ruda Śląska – listopad 2020 r. – podany termin jest terminem 

orientacyjnym). 

D. PODWYKONAWSTWO 

1. Zamawiający zastrzega obowiązek osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części 

zamówienia. Wykonawca wykona samodzielnie czynności w zakresie ochrony: 
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1) fizycznej stałej lub doraźnej – przez wyznaczoną liczbę kwalifikowanych i niekwalifikowanych 

pracowników ochrony, na wskazanych posterunkach w obiektach, zwanymi dalej 

„pracownikami ochrony” wspomaganych elektronicznymi systemami monitorującymi stan 

bezpieczeństwa obiektów; 

2) monitoringu wizyjnego – nieprzerwanej obserwacji obrazu z kamer zainstalowanych  

w chronionych obiektach, prowadzonej przez pracowników ochrony pełniących służbę  

w ramach stałej ochrony fizycznej, na posterunkach. 

2. W przypadku udziału Podwykonawców przy realizacji zamówienia, Zamawiający wymaga 

wskazania w ofercie niezastrzeżonych części zamówienia, których wykonanie Wykonawca 

zamierza powierzyć Podwykonawcom i podania firm (nazw) Podwykonawców, z zastrzeżeniem 

pkt 1. W przypadku braku tej informacji Zamawiający uzna, że Wykonawca sam zrealizuje 

zamówienie i nie będzie korzystał z Podwykonawców przy jego realizacji. 

3. Zaangażowanie Podwykonawców do wykonania niezastrzeżonej części zamówienia nie zmienia 

zobowiązań Wykonawcy wobec Zamawiającego, za wykonanie powierzonej im części przedmiotu 

zamówienia. Wykonawca jest odpowiedzialny za działania, zaniechania, uchybienia i zaniedbania 

pracowników Podwykonawcy, w takim samym stopniu, jakby to były jego działania, uchybienia  

i zaniedbania. 

E. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług  całodobowej ochrony osób i mienia  

w obiektach  Zakładu Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Chorzowie oraz w podległych 

jednostkach organizacyjnych. 

2. Kod  Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 

Kod główny  – 79710000-4 – usługi ochroniarskie, 

Kod dodatkowy - 79711000-1 – usługi nadzoru przy użyciu alarmu. 

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera Załącznik nr 1 do Instrukcji.  

4. Zamawiający wymaga, przy realizacji zamówienia, przez cały okres realizacji zamówienia, 

zatrudnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę, na podstawie umowy o pracę  

(w rozumieniu przepisów Kodeksu pracy) wszystkich osób wykonujących bezpośrednio czynności 

związane z wykonywaniem przedmiotu zamówienia, tj. stałej ochrony fizycznej, monitoringu 

lokalnych systemów wizyjnych i alarmowych, wykonywania czynności w ramach grup 

interwencyjnych. Niniejsze zastrzeżenie nie dotyczy osób pełniących funkcję koordynatorów. 

5. Zamawiający wymaga, aby osoby, o których mowa w pkt 4 były zatrudnione przez cały okres 

realizacji umowy przez Wykonawcę lub Podwykonawcę za wynagrodzeniem w wysokości nie 

mniejszej niż minimalne wynagrodzenie za pracę – ustalone na podstawie art. 6 – 8 ustawy 

z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz.U. z 2018 r.  

poz. 2177 ze zm.). 

6. Zamawiający zaleca Wykonawcom, przed złożeniem oferty, przeprowadzenie wizji lokalnej. 

Zamawiający informuje, że z uwagi na obowiązywanie ustawy z 2 marca 2020 roku  

o szczególnych rozwiązaniach związanych z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem 

COVID-19, innych chorób zakaźnych oraz wywołanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020 

r., poz. 374 ze zm.) oraz wprowadzone ograniczenia z powodu stanu epidemii na terytorium 

Rzeczpospolitej Polskiej, wizja lokalna zostanie przeprowadzona na wniosek Wykonawcy(-ów), 

który należy złożyć nie później niż na 2 dni robocze przed terminem składania ofert. Informacja o 
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terminie wizji lokalnej zostanie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiającego, o której 

mowa w pkt A. 

Niniejszy zapis nie pozostaje w sprzeczności z pkt IV.2 opisu przedmiotu zamówienia 

stanowiącego załącznik nr 1 do Instrukcji. 

F. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ DOKUMENTY JAKIE NALEŻY PRZEDSTAWIĆ 
NA POTWIERDZENIE ICH SPEŁNIENIA WRAZ ZE SPOSOBEM DOKONANIA OCENY  

SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

1) nie podlegają wykluczeniu z postępowania: 

Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę: 

a) który nie wykazał spełnienia warunków udziału w postępowaniu lub nie wykazał braku 

podstaw wykluczenia, 

b) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

 o którym mowa w art. 165a, art. 181–188, art. 189a, art. 218–221, art. 228–230a,  

art. 250a, art. 258 lub art. 270–309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks karny   

(Dz. U. z 2020 r., poz. 523 ze zm.), zwanej dalej „Kodeksem karnym” 

 lub art. 46, lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2019 r.,  

poz. 1468 ze zm.), 

 o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, 

 skarbowe, 

 o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r., poz. 769), 

c) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki 

jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub 

komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym 

mowa w pkt b), 

d) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną           

o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub 

zdrowotne, chyba że Wykonawca dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek 

na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł 

wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności, 

e) który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził 

Zamawiającego w błąd przy przedstawieniu informacji, że nie podlega wykluczeniu, spełnia 

warunki udziału w postępowaniu lub który zataił te informacje, lub nie jest w stanie 

przedstawić wymaganych dokumentów, 

f) który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje wprowadzające  

w błąd Zamawiającego, mogące mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez 

Zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia, 

g) który bezprawnie wpływał lub próbował wpłynąć na czynności Zamawiającego lub pozyskać 

informacje poufne, mogące dać mu przewagę w postępowaniu o udzielenie zamówienia, 
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h) Wykonawcę, który brał udział w przygotowaniu postępowania o udzielenie zamówienia lub 

którego pracownik, a także osoba wykonująca pracę na podstawie umowy zlecenia,  

o dzieło, agencyjnej lub innej umowy o świadczenie usług, brał udział w przygotowaniu 

takiego postępowania, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być 

wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie Wykonawcy z udziału  

w postępowaniu, 

i) który z innymi Wykonawcami zawarł porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji 

między Wykonawcami w postępowaniu o udzielenie zamówienia, co Zamawiający jest  

w stanie wykazać za pomocą stosownych środków dowodowych, 

j) będącego podmiotem zbiorowym, wobec którego sąd orzekł zakaz ubiegania się  

o zamówienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 października 2002 r.  

o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary  

(Dz. U. z 2020 r., poz. 358), 

k) wobec którego orzeczono tytułem środka zapobiegawczego zakaz ubiegania się  

o zamówienia publiczne, 

l) którzy należąc do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia  

16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2019 r., poz. 369 ze zm.), 

złożyli odrębne oferty, oferty częściowe, chyba że wykażą, że istniejące między nimi 

powiązania nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, 

m) w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie  

w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez 

likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie  

art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. – Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2019 r., 

poz. 243 ze zm.) lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem Wykonawcy, który po 

ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, 

jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, 

chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 

lutego 2003 r. – Prawo upadłościowe (Dz. U. z 2019 r., poz. 498 ze zm.), 

n) który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia 

społeczne lub zdrowotne, co Zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych 

środków dowodowych, z wyjątkiem przypadku, o którym mowa w pkt d) chyba, że 

Wykonawca dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia 

społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie 

w sprawie spłaty tych należności. 

Zamawiający wymaga w niniejszym postępowaniu potwierdzenia przez Wykonawcę spełnienia 

przesłanek braku wykluczenia, poprzez złożenie oświadczenia wg wzoru stanowiącego  

załącznik nr 6 do Instrukcji). Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta zostanie najwyżej 

oceniona (uzyska najwyższą pozycję w rankingu ofert), do złożenia dokumentów i oświadczeń 

określonych w pkt G.3.2); 

2) spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące: 

a) warunek 1 - kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności 

zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów: 
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Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że posiada aktualną 

koncesję na prowadzenie działalności gospodarczej na obszarze, którego dotyczy 

przedmiotowe zamówienie w zakresie usług ochrony osób i mienia realizowanych w formie 

bezpośredniej ochrony fizycznej, wydaną przez Ministra Spraw Wewnętrznych (dawniej 

Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji) zgodnie z ustawą z dnia 22 sierpnia 1997 r.  

o ochronie osób i mienia (Dz.U. z 2018 r., poz. 2142 ze zm.).  

Obowiązek posiadania koncesji dotyczy także Podwykonawców.  

Zamawiający wymaga w niniejszym postępowaniu potwierdzenia przez Wykonawcę 

spełnienia niniejszego warunku poprzez złożenie oświadczenia wg wzoru stanowiącego 

załącznik nr 7 do Instrukcji. Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta zostanie 

najwyżej oceniona (uzyska najwyższą pozycję w rankingu ofert), do przedłożenia aktualnej 

koncesji, o której mowa w pkt G.3.1)a), 

b) warunek 2 sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

Zamawiający nie określa szczegółowych warunków udziału w postępowaniu dotyczących 

sytuacji ekonomicznej lub finansowej, 

c) warunek 3 - zdolności technicznej lub zawodowej: 

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że należycie wykonał 

lub wykonuje, co najmniej dwie główne usługi, których przedmiotem było/jest świadczenie 

przez okres minimum 12 kolejnych miesięcy, bezpośredniej ochrony fizycznej osób i mienia 

w budynkach użyteczności publicznej1, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu 

składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz  

z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały 

wykonane/są wykonywane, wraz z załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są 

wykonywane należycie. Dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty 

wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane lub są wykonywane, 

a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie 

uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy. W przypadku usług nadal 

wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie 

powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. 

Przy ocenie ww. warunku Zamawiający będzie uwzględniał tylko usługi, z których każda 
spełni łącznie następujące warunki: 

 każda usługa była wykonana/jest wykonywana 7 dni w tygodniu przez całą dobę, 

 każda usługa była wykonana/jest wykonywana w sposób nieprzerwany przez okres  

co najmniej 12 kolejnych miesięcy kalendarzowych przed upływem terminu składania 

ofert (w przypadku usług nadal wykonywanych do oceny spełniania niniejszego warunku 

                                                 
1
 przez „budynki użyteczności publicznej” - należy rozumieć obiekty rozumiane zgodnie z definicją zawartą w § 3 ust. 6 

Rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002r. w sprawie warunków technicznych, jakim powinny 
odpowiadać budynki i ich usytuowanie (Dz.U. z 2019 r., poz. 1065). tj. „budynki przeznaczone na potrzeby administracji 
publicznej, wymiaru sprawiedliwości, kultury, kultu religijnego, oświaty, szkolnictwa wyższego, nauki, wychowania, 
opieki zdrowotnej, społecznej lub socjalnej, obsługi bankowej, handlu, gastronomii, usług, w tym usług pocztowych lub 
telekomunikacyjnych, turystyki, sportu, obsługi pasażerów w transporcie kolejowym, drogowym, lotniczym, morskim 
lub wodnym śródlądowym, oraz inny budynek przeznaczony do wykonywania podobnych funkcji; za budynek 
użyteczności publicznej uznaje się także budynek biurowy lub socjalny” – z wyłączeniem  magazynów, hipermarketów, 
hal, wiat, parkingów itp. 
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Zamawiający uwzględni wyłącznie część usługi już wykonanej, pod warunkiem, że była 

ona wykonywana przez okres co najmniej 12 miesięcy przed upływem terminu składania 

ofert), 

 każda usługa była wykonana/jest wykonywana w budynkach użyteczności publicznej  

o łącznej powierzchni min. 10 000 m2, w ramach jednej usługi. 

Zamawiający wymaga w niniejszym postępowaniu potwierdzenia przez Wykonawcę spełnienia 
niniejszego warunku poprzez złożenie oświadczenia wg wzoru stanowiącego załącznik nr 7  
do Instrukcji.  

Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta zostanie najwyżej oceniona (uzyska najwyższą 

pozycję w rankingu ofert), do przedłożenia wykazu usług, wg wzoru stanowiącego załącznik nr 5 

do Instrukcji, o którym mowa w pkt G.3.1)b). 

2. Poleganie na zasobach innych podmiotów: 

Wykonawca zobowiązany jest do osobistego wykonania kluczowych części zamówienia, w zakresie 

określonym w pkt D.1 Nie jest zatem możliwe powoływanie się na zdolności techniczne lub 

zawodowe innych podmiotów w celu potwierdzenia warunku udziału w postępowaniu, o którym 

mowa w pkt 1.2)c). 

3. Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia: 

1) Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia (np. wspólnicy spółki 

cywilnej, uczestnicy konsorcjum); 

2) jeżeli Wykonawcy ubiegają się wspólnie o udzielenie zamówienia ustalają pełnomocnika  

do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania  

w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego; 

3) jeżeli oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie zostanie wybrana, 

Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego umowy 

regulującej współpracę tych Wykonawców; 

4) do uznania spełniania warunku 3, o którym mowa w pkt 1.2)c), przynajmniej jeden Wykonawca 

(z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie) musi wykazać się wykonaniem 

całości wymaganych usług. Nie jest dopuszczalne sumowanie przez Wykonawcę, w celu 

osiągnięcia wymaganego poziomu zdolności, świadczeń różnych podmiotów nie posiadających 

zdolności wymaganej w niniejszym postępowaniu.  

G. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIENIE WARUNKÓW 
UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA 

1. Dokumenty składane wraz z ofertą: 

1) formularz oferty sporządzony wg wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do Instrukcji; 

2) formularz cenowy sporządzony wg wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do Instrukcji; 

3) aktualne na dzień składania ofert oświadczenia, stanowiące wstępne potwierdzenie,  

że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. W celu 

potwierdzenia powyższego Wykonawca składa: 

a) oświadczenie dotyczące braku podstaw wykluczenia, zgodnie ze wzorem stanowiącym 

załącznik nr 6 do Instrukcji, 

b) oświadczenie dotyczące spełniania warunków udziału w postępowaniu, zgodnie ze wzorem 

stanowiącym załącznik nr 7 do Instrukcji; 
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4) szczegółową kalkulację kosztów wykonania usługi sporządzoną zgodnie ze wzorem 

stanowiącym załącznik nr 13 do Instrukcji. Kalkulacja posłuży do sprawdzenia możliwości 

wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami sformułowanymi przez 

Zamawiającego w niniejszej Instrukcji wynikającymi w szczególności z ustawy o minimalnym 

wynagrodzeniu za pracę; 

5) w przypadku wspólnego ubiegania się przez Wykonawców o zamówienie, oświadczenia,  

o których mowa w pkt 3) składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się  

o zamówienie. Oświadczenia te mają potwierdzać spełnianie warunków udziału  

w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy z Wykonawców 

wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia; 

6) Zamawiający żąda, aby Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie niezastrzeżonej 

części zamówienia Podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw 

wykluczenia z udziału w postępowaniu zamieszczał informację o Podwykonawcach  

w oświadczeniu, o którym mowa w pkt 3)a); 

7) w przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik - pełnomocnictwo określające jego 

zakres, podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy. W przypadku, gdy 

ofertę składają Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia, o których mowa  

w pkt F.3. wymagane jest załączenie dokumentu pełnomocnictwa określającego zakres 

umocowania pełnomocnika ustanowionego do reprezentowania ich w postępowaniu, 

sporządzonego na zasadach określonych w pkt K.2.3); 

8) w przypadku, gdy Wykonawca nie należy do żadnej grupy kapitałowej, oświadczenie,  

o którym mowa w pkt 2 Wykonawca może złożyć wraz z ofertą wg wzoru stanowiącego 

załącznik nr 9 do Instrukcji. 

2. Dokumenty składane po otwarciu ofert: 

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o której 

mowa w pkt L.3.5), przekaże Zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej sporządzone wg wzoru stanowiącego załącznik  

nr 9 do Instrukcji. W przypadku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, Wykonawca może 

złożyć wraz z oświadczeniem dokumenty lub informacje potwierdzające, że powiązania z innym 

Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu. 

3. Dokumenty składane na wezwanie Zamawiającego: 

Zamawiający przed udzieleniem zamówienia, wezwie Wykonawcę, którego oferta została 

najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni terminie aktualnych na 

dzień złożenia oświadczeń lub dokumentów: 

1) dokumenty potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu: 

a) aktualną koncesję udzieloną przez ministra właściwego do spraw wewnętrznych na 

prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie usług ochrony osób i mienia 

realizowanych w formie bezpośredniej ochrony fizycznej na obszarze, na którym będzie 

wykonywane zamówienie, wydanej na podstawie przepisów ustawy z dnia  

22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia (Dz.U. z 2018 r. poz. 2142 ze zm.), 

b) wykaz usług sporządzony wg wzoru stanowiącego załącznik nr 5  do Instrukcji, 

polegających na bezpośredniej ochronie fizycznej osób i mienia w budynkach użyteczności 

publicznej1, wykonanych lub wykonywanych w okresie ostatnich 3 lat przed upływem 

terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, 
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wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi 

zostały wykonane lub są wykonywane, wraz z załączeniem dowodów, czy zostały wykonane 

lub są wykonywane należycie. Wymagania dotyczące usług, wykazu i dowodów zostały 

opisane w pkt F.1.2)c); 

2) dokumenty potwierdzające brak podstaw wykluczenia: 

a) informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w pkt F.1.1)b),c),j), 

wystawioną nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, 

b) zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, że Wykonawca 

nie zalega z opłacaniem podatków, wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem 

terminu składania ofert, lub inny dokument potwierdzający, że Wykonawca zawarł 

porozumienie z właściwym organem podatkowym w sprawie spłat tych należności wraz  

z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem 

zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości 

wykonania decyzji właściwego organu, 

c) zaświadczenie właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu Ubezpieczeń 

Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego albo inny dokument 

potwierdzający, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne 

lub zdrowotne, wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania 

ofert, lub inny dokument potwierdzający, że Wykonawca zawarł porozumienie z właściwym 

organem w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami,  

w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty 

zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu, 

d) odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu 

potwierdzenia braku podstaw wykluczenia, o których mowa w pkt F.1.1)m), chyba że 

Zamawiający będzie mógł uzyskać dokumenty za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych 

baz danych, pod warunkiem, że dokumenty są dostępne w języku polskim, 

e) oświadczenie Wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku sądu lub 

ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek 

na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne albo – w przypadku wydania takiego wyroku lub 

decyzji – dokumentów potwierdzających dokonanie płatności tych należności wraz  

z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wiążącego porozumienia w sprawie 

spłat tych należności – sporządzone wg wzoru stanowiącego załącznik nr 10 do Instrukcji, 

f) oświadczenie Wykonawcy o niezaleganiu z opłaceniem podatków i opłat lokalnych,  

o których mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i opłatach  

lokalnych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1170) - sporządzone wg wzoru stanowiącego  

załącznik nr 11 do Instrukcji, 

g) oświadczenie Wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytułem środka 

zapobiegawczego zakazu ubiegania się o zamówienia publiczne - sporządzone wg wzoru 

stanowiącego załącznik nr 12 do Instrukcji; 

3) jeżeli Wykonawca nie złoży oświadczeń, o których mowa w pkt 1.3), oświadczeń lub 

dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu, spełnianie 

przez oferowane usługi wymagań określonych przez Zamawiającego oraz brak podstaw 

wykluczenia lub innych dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, 

oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez 



znak postępowania: 060000/271/5/2019-ZAP 

 

Strona 10 z 118 

 

Zamawiającego wątpliwości, Zamawiający wezwie do ich złożenia, uzupełnienia, poprawienia 

w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia, uzupełnienia, poprawienia lub 

udzielenia wyjaśnień oferta Wykonawcy podlegałaby odrzuceniu albo konieczne byłoby 

unieważnienie postępowania; 

4) jeżeli Wykonawca nie złożył wymaganych pełnomocnictw albo złożył wadliwe pełnomocnictwa, 

Zamawiający wzywa do ich złożenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich 

złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie 

postępowania. 

4. Wykonawca mający siedzibę na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w odniesieniu do osoby, 

mającej miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, której dotyczy dokument 

wskazany w pkt 3.2)a), składa informację z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku 

takiego rejestru, inny równoważny dokument wydany przez właściwy organ sądowy 

lub administracyjny kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce 

zamieszkania ma osoba, której dotyczy informacja albo dokument, w zakresie określonym  

w pkt F.1.1)c) i j). Jeżeli w kraju, w którym miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument miał 

dotyczyć, nie wydaje się takich dokumentów, zastępuje się je dokumentem zawierającym 

oświadczenie tej osoby złożonym przed notariuszem lub przed organem sądowym, 

administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym ze 

względu na miejsce zamieszkania tej osoby. Dokument powinien być wystawiony nie wcześniej niż 

6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

5. Wykonawca zagraniczny: 

 Wykonawca mający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 
zamiast dokumentów wskazanych w:  

1) pkt 3.2)a) – składa informację z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego 

rejestru, inny równoważny dokument wydany przez właściwy organ sądowy lub 

administracyjny kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania ma osoba, 

której dotyczy informacja albo dokument, w zakresie określonym w pkt 3.2)a). Dokument 

powinien być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert; 

2) pkt 3.2b) – 3.2d) składa dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym Wykonawca 

ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że: 

a) nie zalega z opłacaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne lub 

zdrowotne albo, że zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych 

należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał 

przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub 

wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu. Dokument powinien być 

wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, 

b) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. Dokument powinien być 

wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert; 

3) jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub miejsce 

zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, o których 

mowa w pkt 1) i 2) zastępuje się je dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie  

ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, 

której dokument miał dotyczyć, złożone przed notariuszem lub przed organem sądowym, 

administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym ze 
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względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby - 

wystawione odpowiednio w terminach określonych w pkt 1) i 2). 

6. Dokumenty, które Zamawiający zaleca załączyć do oferty: 

1) dokument potwierdzający wniesienie wadium, jeżeli zostało wniesione w formie innej niż  

w pieniądzu. 

7. Sposób dokonywania oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz oceny ofert: 

1) Zamawiający zastosuje w niniejszym postępowaniu następującą procedurę badania i oceny 

ofert (tzw. „procedurę odwróconą”): 

a) w pierwszej kolejności Zamawiający zbada ofertę pod kątem przesłanek odrzucenia oferty, 

o których mowa w pkt 9) oraz dokona jej oceny w oparciu o kryterium oceny ofert opisane 

w pkt N.1. Instrukcji. Następnie Zamawiający sporządzi ranking ofert i wyłącznie  

w odniesieniu do Wykonawcy, którego oferta zostanie oceniona jako najkorzystniejsza 

(zajmie najwyższą pozycję w rankingu ofert) dokona oceny podmiotowej Wykonawcy,  

tj. zbada złożone oświadczenia, o których mowa w pkt 1.3), a także zażąda złożenia,  

w terminie nie krótszym niż 5 dni, dokumentów i oświadczeń potwierdzających spełnianie 

warunków udziału w postępowaniu określonych w pkt F.1.2)a)-c) oraz brak podstaw 

wykluczenia, wymienionych w pkt F.1.1)a)-n), 

b) jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, będzie uchylał się od zawarcia umowy 

lub nie wniesie wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, Zamawiający 

zbada czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spełnia warunki udziału w postępowaniu 

Wykonawca, który złożył ofertę najwyżej ocenioną spośród pozostałych ofert, chyba że 

zajdzie przesłanka do unieważnienia postępowania; 

2) Zamawiający oceni spełnienie ww. warunków przez Wykonawców na podstawie analizy 

załączonych do oferty dokumentów i oświadczeń metodą spełnia / nie spełnia; 

3) w toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców złożenia wyjaśnień 

dotyczących ich treści. Niedopuszczalne jest prowadzenie pomiędzy Zamawiającym  

a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty; 

4) Zamawiający poprawi w ofertach: 

a) oczywiste omyłki pisarskie, 

b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek, 

c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z treścią Instrukcji i jej załącznikami, 

niepowodujące istotnych zmian w treści oferty. 

O fakcie poprawienia omyłek, o których mowa w pkt a) i b) Zamawiający zawiadomi Wykonawcę 

niezwłocznie po dokonaniu ich poprawy, natomiast o poprawieniu omyłki, o której mowa  

w pkt c) Zamawiający zawiadomi Wykonawcę i poprosi o wyrażenie przez niego zgody na 

dokonanie poprawy. Jeśli Wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie omyłki oferta będzie 

podlegała odrzuceniu. Brak odpowiedzi Wykonawcy w wyznaczonym terminie (bezczynność 

Wykonawcy) zostanie uznany za wyrażenie zgody na poprawienie omyłki; 

5) jeżeli zaoferowana cena, lub jej istotne części składowe, wydają się rażąco niskie w stosunku 

do przedmiotu zamówienia i budzą wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania 

przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego lub 
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wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający może zwrócić się o udzielenie wyjaśnień,  

w tym złożenie dowodów, dotyczących wyliczenia ceny, w szczególności w zakresie: 

a) oszczędności metody wykonania zamówienia, wybranych rozwiązań technicznych, 

wyjątkowo sprzyjających warunków wykonywania zamówienia dostępnych dla Wykonawcy, 

oryginalności projektu Wykonawcy, kosztów pracy, których wartość przyjęta do ustalenia 

ceny nie może być niższa od minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie 

przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę 

(Dz. U. z 2018 r., poz. 2177 ze zm.), 

b) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrębnych przepisów, 

c) wynikającym z przepisów prawa pracy i przepisów o zabezpieczeniu społecznym, 

obowiązujących w miejscu, w którym realizowane jest zamówienie, 

d) wynikającym z przepisów prawa ochrony środowiska, 

e) powierzenia części zamówienia Podwykonawcy; 

6) w przypadku gdy cena całkowita oferty jest niższa o co najmniej 30% od wartości zamówienia  

powiększonej o należny podatek od towarów i usług, ustalonej nie wcześniej niż 3 miesiące 

przed wszczęciem postepowania lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert, 

Zamawiający zwróci się o udzielenie wyjaśnień, o których mowa w pkt 5); 

7) obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy; 

8) ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą; 

9) Zamawiający odrzuci ofertę w przypadku gdy: 

a) jest niezgodna z wymaganiami określonymi w Instrukcji, a w szczególności z opisem 

przedmiotu zamówienia oraz warunkami udziału w postępowaniu, 

b) jej przyjęcie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji, 

c) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, 

d) Wykonawca nie udzielił wyjaśnień w zakresie rażąco niskiej ceny, o których mowa  

w pkt 5) i 6), 

e) została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, 

f) zawiera błędy w obliczeniu ceny, 

g) Wykonawca nie wyraził zgody na poprawienie omyłki, o której mowa w pkt 4)c), 

h) Wykonawca nie wyraził zgody na przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa  

w pkt J.2, 

i) wadium nie zostało wniesione lub zostało wniesione w sposób nieprawidłowy, 

j) jej przyjęcie naruszałoby bezpieczeństwo publiczne lub istotny interes bezpieczeństwa 

państwa, a tego bezpieczeństwa lub interesu nie można zagwarantować w inny sposób, 

k)  w przypadku złożenia przez Wykonawcę więcej niż jednej oferty na wykonanie zamówienia, 

l) jest nieważna na podstawie innych przepisów; 

10) Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie zamówienia jeśli: 

a) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu, 
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b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą 

Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający 

może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty, 

c) w przypadku składania ofert dodatkowych zostały złożone oferty dodatkowe o takiej samej 

cenie, 

d) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub 

wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej 

przewidzieć, 

e) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie 

niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

H. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI 
ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB 

UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI 

1. Osobami uprawnionymi do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcami są: 

imię i nazwisko: Edyta Kosowska stanowisko służbowe: Główny Specjalista 

imię i nazwisko: Danuta Kilka stanowisko służbowe: Starszy Specjalista 

tel. 32 349-06-91, fax 32 349-05-80, e-mail: zamowienia.publiczne_chorzow@zus.pl 

godziny pracy: od poniedziałku do piątku w godz. 800-1500. 

UWAGA: 

Zamawiający udziela informacji tylko i wyłącznie na pisemny wniosek Wykonawcy. 

2. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy  

przekazują pisemnie w postaci papierowej, faksem lub pocztą elektroniczną,  

z uwzględnieniem pkt 3. Nr faksu Zamawiającego: 32/349-05-80, adres poczty elektronicznej: 

zamowienia.publiczne_chorzow@zus.pl. W tytule wiadomości Zamawiający zaleca wskazanie 

znaku postępowania. 

3. Forma pisemna (w postaci papierowej) zastrzeżona jest dla złożenia oferty wraz z załącznikami 

(dotyczy również złożenia dokumentów i oświadczeń w trybie określonym w pkt G.2  

i G.3 oraz uzupełnienia innych dokumentów, oświadczeń oraz pełnomocnictw), w tym oświadczeń  

i dokumentów potwierdzających spełnianie przez oferowany przedmiot zamówienia wymagań 

określonych przez Zamawiającego, a także zmiany lub wycofania oferty. 

4. Dokument adresowany do Zamawiającego uważa się za złożony w terminie, jeżeli jego treść 

dotarła do adresata przed upływem wyznaczonego terminu, z uwzględnieniem pkt 2 i 3. 

5. Wykonawca niezwłocznie potwierdza fakt otrzymania oświadczeń, wniosków, zawiadomień lub 

informacji poprzez podpisanie pierwszej strony dokumentu i jej odesłanie na nr faksu lub adres 

poczty elektronicznej Zamawiającego wskazane w pkt 2. 

6. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomości przez Wykonawcę Zamawiający 

domniemywa, że zostało mu doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się Wykonawcy  

z treścią pisma. 

7. Jeżeli Wykonawca przekaże oświadczenia, odwołania, wnioski, zawiadomienia oraz informacje 

faksem lub pocztą elektroniczną lub pisemnie, za datę ich złożenia przyjmuje się datę wpływu 

pierwszego dokumentu, z zastrzeżeniem treści pkt 3. 
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8. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane przez Wykonawcę pisemnie 

winny być składane na adres: Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Chorzowie,  

ul. gen. Henryka Dąbrowskiego 45, 41-500 CHORZÓW. 

9. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Instrukcji. 

10. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści Instrukcji wpłynie do Zamawiającego nie później niż do końca 

dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert Zamawiający udzieli 

wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert. 

Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści Instrukcji wpłynie po upływie terminu, o którym mowa 

powyżej, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo 

pozostawić wniosek bez rozpoznania. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekazuje 

Wykonawcom, którym przekazał Instrukcję, bez ujawniania źródła zapytania, oraz zamieści na 

stronie internetowej, na której udostępniono Instrukcję. 

11. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym 

mowa w pkt 10. 

12. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią Instrukcji a treścią udzielonych odpowiedzi, jako 

obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego. 

13. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania Wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości 

dotyczących treści niniejszej Instrukcji. 

14. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert 

zmienić treść Instrukcji. Dokonaną zmianę treści Instrukcji Zamawiający udostępnia na stronie 

internetowej, na której zamieścił Instrukcję. 

15. Jeżeli w wyniku zmiany treści Instrukcji nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu 

jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuża 

termin składania ofert i informuje o tym Wykonawców, którym przekazano Instrukcję oraz 

zamieszcza informację na stronie internetowej, na której zamieścił Instrukcję. 

I. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

1. Wniesienie wadium. 

1) Wykonawca składający ofertę zobowiązany jest wnieść wadium w wysokości: 40 0000 złotych 

(słownie: czterdzieści tysięcy złotych); 

2) wadium może być wniesione w jednej lub kilku z poniższych form: 

a) pieniądzu, 

b) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo – 

kredytowej, z tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym, 

c) gwarancjach bankowych, 

d) gwarancjach ubezpieczeniowych, 

e) poręczeniach udzielonych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy  

z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości  

(Dz. U. z 2020 r., poz. 299); 

3) skuteczne wniesienie wadium w pieniądzu następuje z chwilą uznania środków pieniężnych na 

rachunku bankowym Zamawiającego, o którym mowa w pkt 4), przed upływem terminu 

składania ofert, tj. przed upływem dnia i godziny wyznaczonej jako ostateczny termin 

składania ofert; 
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4) w przypadku wnoszenia wadium w pieniądzu kwotę określoną w pkt 1) należy wpłacić 

przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego: Bank PKO BP S.A. 78 1020 5590 0000 0002 

9050 7012 z zalecanym tytułem przelewu: wadium – „Ochrona osób i mienia w obiektach 

Oddziału ZUS w Chorzowie"; 

5) Zamawiający zaleca, aby w przypadku wniesienia wadium w formie pieniądza, dokument 

potwierdzający dokonanie przelewu wadium lub jego kopia, został załączony do oferty; 

6) w przypadku wnoszenia wadium w pozostałych dopuszczalnych formach określonych  

w pkt 2)b)-e) kserokopię dokumentu potwierdzającego wniesienie wadium zaleca się dołączyć 

do oferty. Oryginał dokumentu w osobnej kopercie należy złożyć w siedzibie Zamawiającego  

w Chorzowie ul. gen. Henryka Dąbrowskiego 45 - zasady określone w pkt L.1.1) stosuje się 

odpowiednio; 

7) z dokumentu wadium wniesionego w formie gwarancji bankowej/ubezpieczeniowej powinno 

wynikać jednoznacznie gwarantowanie wypłat należności w sposób nieodwołalny, 

bezwarunkowy i na pierwsze pisemne żądanie Zamawiającego zawierające oświadczenie  

o okolicznościach stanowiących podstawę do żądania wypłaty należności. Wadium powinno 

obejmować cały okres związania ofertą, poczynając od daty składania ofert; 

8) wniesienie wadium w sposób nieprawidłowy lub nie wniesienie w wymaganym terminie (także 

na przedłużony okres związania ofertą), wymaganej wysokości lub formie skutkuje 

odrzuceniem oferty Wykonawcy. 

2. Zwrot wadium 

1) Zamawiający zwróci wadium wszystkim Wykonawcom niezwłocznie po wyborze oferty 

najkorzystniejszej lub unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem Wykonawcy, którego oferta 

została wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzeżeniem pkt 3; 

2) Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający zwróci 

wadium niezwłocznie po zawarciu umowy w sprawie zamówienia publicznego oraz wniesieniu 

zabezpieczenia należytego wykonania umowy; 

3) Zamawiający zwróci wadium niezwłocznie na pisemny wniosek Wykonawcy, który wycofał 

ofertę przed upływem terminu składania ofert; 

4) jeżeli wadium wniesiono w pieniądzu, Zamawiający zwraca je wraz z odsetkami wynikającymi  

z umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane. 

3. Zatrzymanie wadium 

1) Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli Wykonawca, którego oferta została 

wybrana: 

a) odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych 

w ofercie, 

b) nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, 

c) zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe z przyczyn 

leżących po stronie Wykonawcy; 

2) w odpowiedzi na wezwanie, o którym mowa w pkt G.3.3)-4) z przyczyn leżących po jego 

stronie, nie złożył oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnianie warunków 

udziału w postępowaniu, spełnianie przez oferowane usługi wymagań określonych przez 

Zamawiającego, brak podstaw wykluczenia, oświadczeń, o których mowa w pkt G.1.3), 

pełnomocnictw lub nie wyraził zgody na poprawienie omyłki, o której mowa  
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w pkt G.6.4)c), co spowodowało brak możliwości wybrania oferty złożonej przez Wykonawcę 

jako najkorzystniejszej. 

J. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez okres 60 dni. Bieg terminu związania ofertą 

rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania 

ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu 

związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu  

o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

3. Odmowa wyrażenia zgody na przedłużenie terminu związania ofertą, nie powoduje utraty 

wadium. 

4. Przedłużenie terminu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedłużeniem 

okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na 

przedłużony okres związania ofertą. Jeżeli przedłużenie terminu związania ofertą dokonywane jest 

po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowiązek wniesienia nowego wadium lub jego 

przedłużenia dotyczy jedynie Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza. 

K. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT I INNE WYMAGANIA 

1. Przygotowanie oferty: 

1) oferta musi spełniać następujące wymagania: 

a) treść oferty musi odpowiadać treści Instrukcji i być zgodna z opisem przedmiotu 

zamówienia stanowiącym załącznik nr 1 do Instrukcji, 

b) dokumenty ofertowe muszą być napisane czytelnie wyłącznie w języku polskim, na 

maszynie do pisania, komputerze, lub inną czytelną i trwałą techniką, 

c) dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski, 

d) oferta i załączone do niej oświadczenia i dokumenty, wymagane przez Zamawiającego, 

sporządzone przez Wykonawcę muszą być podpisane (za podpisanie uznaje się 

własnoręczny podpis złożony w sposób umożliwiający identyfikację osoby) przez  

osobę(-y) upoważnioną(-e) do reprezentowania Wykonawcy, 

e) poprawki lub zmiany w ofercie, muszą być dokonane w sposób czytelny, parafowane 

własnoręcznie przez osobę(-y) podpisującą(-e) ofertę; 

2) zaleca się, aby: 

a) każda strona oferty była parafowana przez osobę(-y) podpisującą(-e) ofertę, 

b) wszystkie strony oferty wraz z załącznikami były ponumerowane oraz połączone w sposób 

trwały, zapobiegający dekompletowaniu zawartości oferty, 

c) materiały niewymagane przez Zamawiającego, tj. nie stanowiące oferty (np. druki i foldery 

reklamowe) były wyraźnie oznaczone i oddzielone od oferty, 

d) osoba(-y) podpisująca(-e) ofertę opatrzyła swój podpis pieczątką imienną; 

3) każdy Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Oferta musi obejmować całość 

przedmiotu zamówienia wskazanego w opisie przedmiotu zamówienia, stanowiącym załącznik 

nr 1 do Instrukcji; 
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4) Wykonawca poniesie wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

Zamawiający nie przewiduje możliwości zwrotu kosztów udziału w postępowaniu; 

5) złożona oferta pozostaje własnością Zamawiającego. 

2. Forma dokumentów: 

1) oświadczenia, o których mowa w Instrukcji dotyczące Wykonawcy i innych podmiotów  

na zasadach określonych w pkt G.3. składane są w oryginale; 

2) wymagane dokumenty, o których mowa w Instrukcji, inne niż oświadczenia, o których mowa  

w pkt 1) składane są w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez 

osobę(-y) uprawnioną(-e) do reprezentowania Wykonawcy; 

3) za osobę(-y) uprawnioną(-e) do reprezentowania Wykonawcy uznaje się osobę(-y) 

upoważnioną(-e) do reprezentowania firmy, wskazaną(-e) we właściwym rejestrze bądź  

w stosownym pełnomocnictwie, które należy załączyć do oferty w oryginale lub kopii 

poświadczonej za zgodność z oryginałem przez osobę(-y) udzielającą(-e) pełnomocnictwa lub 

poświadczone notarialnie; 

4) jeżeli złożone kserokopie dokumentów będą nieczytelne lub będą budzić wątpliwości co do ich 

prawdziwości, Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie 

poświadczonej kopii dokumentu; 

5) poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, Wykonawcy 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo Podwykonawca w zakresie 

dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 

3. Tajemnica przedsiębiorstwa 

1) w przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa  

w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji (Dz. U. z 2019 r., poz. 1010 ze zm.) Wykonawca powinien to wyraźnie zastrzec  

w ofercie i odpowiednio oznaczyć oraz wykazać, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa; 

2) zgodnie z art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, przez tajemnicę 

przedsiębiorstwa rozumie się informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne 

przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, które jako całość lub  

w szczególnym zestawieniu i zbiorze ich elementów nie są powszechnie znane osobom zwykle 

zajmującym się tym rodzajem informacji albo nie są łatwo dostępne dla takich osób,  

o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporządzania nimi podjął, przy zachowaniu 

należytej staranności, działania w celu utrzymania ich w poufności; 

3) wskazane jest wyodrębnienie dokumentów zawierających zastrzeżone informacje, zaś 

stosowne oświadczenie, którego wzór stanowi załącznik nr 8 do Instrukcji, Wykonawca 

zobowiązany jest złożyć w ofercie. Nie złożenie przez Wykonawcę oświadczenia zostanie 

uznane jako brak woli utajnienia jakichkolwiek danych składających się na ofertę; 

4) Zamawiający informuje, że nie będzie występował o uzupełnienie lub wyjaśnienie złożonego  

w ofercie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa oraz jego uzasadnienia. Zamawiający oceni 

zastrzeżenie tajemnicy przedsiębiorstwa oraz jego uzasadnienie. W przypadku uznania przez 

Zamawiającego, że Wykonawca nie wykazał w ofercie, że informacje i dokumenty stanowią 

tajemnicę przedsiębiorstwa, Zamawiający uzna to zastrzeżenie za bezskuteczne 

i skutkować będzie zgodnie z uchwałą SN z 20 października 2005 r. (sygn. III CZP 74/05) 
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odtajnieniem. W takim przypadku oferta będzie jawna również w zakresie nieskutecznie 

objętym tajemnicą przedsiębiorstwa, o czym Zamawiający poinformuje Wykonawcę; 

5) Zamawiający informuje, że w przypadku gdy złożone na wezwanie Zamawiającego dokumenty, 

oświadczenia, wyjaśnienia lub dowody stanowić będą tajemnicę przedsiębiorstwa  

w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawcy będzie przysługiwało 

prawo zastrzeżenia ich jako tajemnica przedsiębiorstwa. Przedmiotowe zastrzeżenie 

Zamawiający uzna za skuteczne wyłącznie w sytuacji kiedy Wykonawca oprócz samego 

zastrzeżenia, jednocześnie wykaże, iż dane informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

Postanowienia pkt 4) stosuje się odpowiednio; 

6) nie podlegają zastrzeżeniu informacje obejmujące: nazwę (firmę) oraz adres Wykonawcy, cenę 

oferty, termin wykonania zamówienia i warunki płatności. 

L. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

1. Miejsce i termin składania ofert 

1) ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego w Chorzowie przy ul. gen. Henryka 

Dąbrowskiego 45, w terminie do dnia 21 maja 2020 godz. 13.00. Osoba składająca  

ww. dokumentację zgłasza swoje przybycie u ochrony obiektu (parter wejście główne). 

Pracownik wyznaczony przez Zamawiającego odbierze dokumenty potwierdzając termin ich 

złożenia. 

UWAGA! - Zamawiający informuje, że z uwagi na obowiązywanie ustawy z 2 marca 2020 roku  

o szczególnych rozwiązaniach związanych z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem 

COVID-19, innych chorób zakaźnych oraz wywołanych nimi sytuacji kryzysowych  

(Dz. U. z 2020 r., poz. 374 ze zm.) oraz wprowadzone ograniczenia z powodu stanu epidemii  

na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, oferta dostarczona przez Pocztę Polską lub kurierów 

zostanie poddana obowiązkowej kwarantannie przez okres 1 dnia kalendarzowego, wobec 

czego oferty dostarczone w powyższy sposób należy złożyć w terminie umożliwiającym 

poddanie jej kwarantannie przed otwarciem, tj. do 19  maja 2020 roku. Oferty złożone  

do skrzynek, umieszczonych na parterze przy głównym wejściu do budynku  

przy ul. gen. H. Dąbrowskiego 45, będą rejestrowane na bieżąco.  

2) ofertę należy złożyć w formie pisemnej w postaci papierowej pod rygorem nieważności. 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert pocztą elektroniczną lub faksem; 

3) decydujące znaczenie dla oceny zachowania terminu składania ofert ma data i godzina wpływu 

oferty do Zamawiającego, a nie data jej wysłania przesyłką pocztową czy kurierską; 

4) oferty złożone po tym terminie zostaną zwrócone niezwłocznie; 

5) Wykonawca składający ofertę otrzyma od Zamawiającego potwierdzenie z numerem wpływu 

odnotowanym także na kopercie oferty; 

6) ofertę należy złożyć w dwóch zamkniętych kopertach; 

7) koperta zewnętrzna musi być zapieczętowana w sposób gwarantujący zachowanie w poufności 

jej treści oraz zabezpieczający jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert. 

Koperta zewnętrzna musi być zaadresowana według poniższego wzoru: 

Zakład Ubezpieczeń Społecznych  
Oddział w Chorzowie  
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41-500 CHORZÓW, ul. gen. Henryka Dąbrowskiego 45 
Oferta do przetargu nieograniczonego na: 

„Ochrona osób i mienia w obiektach Oddziału ZUS w Chorzowie". 

W SYTUACJI NIEZGODNEGO Z POWYŻSZYM SPOSOBEM OPISANIA KOPERTY Z OFERTĄ, 
ZAMAWIAJĄCY NIE PONOSI ODPOWIEDZIALNOŚCI ZA PRZYPADKOWE OTWARCIE OFERTY 
WYKONAWCY. 

Koperta wewnętrzna powinna być zaadresowana na Wykonawcę, aby można było ją odesłać bez 
otwierania w przypadku jej dostarczenia po upływie terminu złożenia ofert. 

2. Zmiana i wycofanie oferty 

1) Wykonawca może przed upływem wyznaczonego terminu składania ofert zmienić lub wycofać 

ofertę poprzez złożenie pisemnego powiadomienia. Powiadomienie musi być podpisane przez 

osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy; 

2) powiadomienie o wprowadzeniu zmian winno zostać złożone w sposób i formie 

przewidzianych dla złożenia oferty, z zastrzeżeniem, że koperta zewnętrzna będzie zawierała 

dodatkowe oznaczenie „ZMIANA" i zostanie podany numer wpływu z potwierdzenia, o którym 

mowa w pkt 1.5). 

3. Miejsce i termin otwarcia ofert 

1) otwarcie ofert nastąpi w dniu 21 maja 2020 roku w siedzibie Zamawiającego  

w Chorzowie przy ul. gen. Henryka Dąbrowskiego 45, hol I piętro, o godzinie 13.30; 

2) otwarcie ofert jest jawne; 

3) bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć  

na sfinansowanie zamówienia; 

4) dokonując otwarcia ofert Zamawiający poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców, a także 

informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia i warunków płatności; 

5) niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na stronie internetowej www.zus.pl 

następujące informacje: 

a) kwotę jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, 

b) firmy oraz adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie, 

c) cenę, termin wykonania zamówienia i warunki płatności zawarte w ofertach. 

M. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

1. Wykonawca poda cenę oferty w sposób określony na formularzu oferty stanowiącym  

załącznik nr 3 do Instrukcji. 

2. Podana cena ofertowa musi uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia, 

wynikające z opisu przedmiotu zamówienia stanowiącego załącznik nr 1 do Instrukcji oraz wzoru 

umowy stanowiącego załącznik nr 2 do Instrukcji. 

3. Cenę oferty należy obliczyć w oparciu o kalkulację własną, uwzględniając zakres, o którym mowa 

w opisie przedmiotu zamówienia oraz jego specyfikę. Koszt godzinowej stawki pracownika 

świadczącego usługę ochrony osób i mienia, zatrudnionego na podstawie umowy o pracę  

(z uwzględnieniem regulacji o minimalnym wynagrodzeniu za pracę), powinien obejmować 
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wszystkie składniki zaliczane do wynagrodzenia oraz koszty pochodne naliczone od wynagrodzeń, 

a w szczególności: 

1) wynagrodzenie brutto; 

2) koszty innych składników wynagrodzenia (dodatek za pracę w porze nocnej, godziny 

nadliczbowe); 

3) koszty z tytułu składek na ubezpieczenie społeczne; 

4) koszty związane z pracowniczymi planami kapitałowymi; 

5) koszty związane z zastępstwem pracownika; 

6) koszty wynikające z przepisów BHP (m.in. odzież ochronna, obuwie, szkolenia BHP, środki 

ochrony osobistej, inne); 

7) koszty z tytułu wyposażenia osobistego pracownika skierowanego do realizacji zamówienia  

(np. umundurowanie, środki łączności bezprzewodowej, inne); 

8) koszty administracyjne, nadzór nad pracownikiem, ubezpieczenie firmy i inne koszty obsługi, 

9) koszty dotacji dofinansowania ze środków publicznych, np. PFRON (jeżeli dotyczy); 

10) inne koszty (np. szkolenia, badania wstępne i okresowe itp.). 

4. Cena brutto oferty winna obejmować całkowity koszt kompletnego wykonania przedmiotu 

zamówienia, a w szczególności zawierać koszty: 

1) wynagrodzenia osób wykonujących przedmiot zamówienia uwzględniającego koszt 

minimalnego wynagrodzenia, z uwzględnieniem sposobu kalkulacji godzinowej stawki 

pracownika ochrony, o której mowa w pkt 3 powyżej; 

2) liczby roboczogodzin zgodnie z wymaganiami Zamawiającego co do liczby osób i czasu ochrony 

oraz terminu wykonania zamówienia, a także powierzchni obiektów oraz terenu przyległego; 

3) koszty zapewnienia grup interwencyjnych; 

4) koszty ubezpieczenia; 

5) inne opłaty nie wymienione, które mogą wystąpić przy realizacji umowy (zysk, narzuty, 

podatki, VAT, itp.); 

6) wszelkie koszty ewentualnego powierzenia części zamówienia Podwykonawcy; 

7) montażu i obsługi systemów wizyjnych i alarmowych. 

5. W celu ustalenia wartości oferty należy w kolumnie 4 załącznika nr 4 do Instrukcji - formularz 

cenowy (TABELA 1) wpisać ceny jednostkowe netto, które następnie należy pomnożyć przez 

maksymalną liczbę godzin w okresie obowiązywania umowy (kolumna 3). W ten sposób 

otrzymamy w kolumnie 5 wartość wynagrodzenia netto dla pozycji 1- 4. 

W kolumnie 4 załącznika nr 4 do Instrukcji - formularz cenowy (TABELA 2) należy wpisać opłatę 

miesięczną za obsługę obiektu zgodnie z OPZ, którą następnie należy pomnożyć przez ilość 

miesięcy obsługi w okresie obowiązywania umowy (kolumna 3) W ten sposób otrzymamy  

w kolumnie 5 wartość wynagrodzenia netto dla pozycji 5- 6. 

 Wartością oferty netto jest suma wartości netto ustalonej w Tabeli 1 i Tabeli 2. Następnie  

w kolumnie 5 należy wskazać stawkę podatku VAT, zgodnie z pkt 7 oraz wyliczoną wartość 

podatku VAT. 

 Wartość netto po powiększeniu o podatek VAT należy wpisać w pozycji wartość brutto oferty. 
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 Tak otrzymane wartości należy przenieść do pkt 4 formularza oferty, stanowiącego  

załącznik nr 3 do Instrukcji. 

6. Cena oferty zostaje ustalona na okres obowiązywania umowy. Cenę należy zaokrąglić do dwóch 

miejsc po przecinku, na każdym etapie wyliczeń. Kwoty należy zaokrąglić do pełnego grosza w taki 

sposób, że końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, a końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do 

1 grosza. 

7. Stawka podatku VAT musi być określana zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od 

towarów i usług (Dz. U. z 2020 r., poz. 106 ze zm.). 

8. Cena będzie traktowana przez Zamawiającego jako kompletna tzn. obejmująca wszystkie 

elementy wynikające z dokumentacji niniejszego postępowania przetargowego. Zamawiający nie 

będzie ponosił żadnych innych dodatkowych opłat związanych z realizacją przedmiotu 

zamówienia. 

9. Cena ofertowa musi być podana w złotych polskich, cyfrowo (z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku) i słownie.  

10. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku 

podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny 

takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który 

Zamawiający miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. 

11. Wykonawca, składając ofertę, informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do 

powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę towaru lub usługi, 

których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość 

bez kwoty podatku. 

N. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY, 
WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW 

1. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty. 

1) przy wyborze oferty Zamawiający będzie kierował się następującym kryterium: 

Lp. Kryterium oceny Znaczenie 

1. Cena oferty (brutto) 100% 

2) ocena ofert niepodlegających odrzuceniu w zakresie kryterium cena brutto (KC) zostanie 

przeprowadzona w następujący sposób: 

   

 

 

  
   

   gdzie: 

KC – liczba punktów przyznanych Wykonawcy w kryterium ceny z dokładnością do drugiego 

miejsca po przecinku, 

Cn – cena brutto oferty najtańszej spośród wszystkich podlegających ocenie ofert, 

 
KC =

𝑪𝒏

𝑪𝒐𝒃
 x 100 
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 Cob – cena brutto badanej (ocenianej) oferty; 

2. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta spełnia wszystkie wymogi określone 

w niniejszej Instrukcji, oraz zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane 

kryterium wyboru. 

3. Maksymalna ilość punktów wynosi 100. 

O. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI 
ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, OGÓLNE WARUNKI 

UMOWY ALBO WZÓR UMOWY 

1. Wzór umowy stanowi załącznik nr 2 do Instrukcji. 

2. Zamawiający dopuszcza możliwość dokonania zmian umowy na zasadach określonych we wzorze 

umowy. 

3. Zamawiający nie dopuszcza udzielenia zaliczek na poczet realizacji przedmiotu zamówienia. 

P. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU 
POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

Wykonawcy uczestniczącemu w postępowaniu nie przysługuje możliwość skorzystania ze środków 

odwoławczych przewidzianych w dziale VI ustawy Prawo zamówień publicznych. 

 

Q. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE 
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

1. Zamawiający informuje niezwłocznie wszystkich Wykonawców o: 

1) wyborze najkorzystniejszej oferty podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce 

zamieszkania i adres, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności Wykonawcy, którego 

ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania  

i adresy, jeżeli są miejscami wykonywania działalności Wykonawców, którzy złożyli oferty,  

a także punktację przyznaną ofertom w kryterium oceny ofert; 

2) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni podając uzasadnienie faktyczne i prawne; 

3) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, powodach odrzucenia oferty,  

podając uzasadnienie faktyczne i prawne; 

4) unieważnieniu postępowania 

- podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

2. Informacje, o których mowa w pkt 1 Zamawiający zamieszcza na stronie internetowej. 

3. Warunku zawarcia umowy: 

1) Zamawiający wskaże termin i miejsce podpisania umowy Wykonawcy, którego oferta została 

wybrana w zawiadomieniu o wyborze oferty; 

2) najpóźniej w dniu rozpoczęcia realizacji  umowy Wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia 

Zamawiającemu imiennej listy pracowników, o której mowa w § 3 ust. 5 pkt 1) wzoru umowy 

stanowiącego załącznik nr 2 do Instrukcji. Lista powinna zawierać informacje o podstawie 

zatrudnienia, wymiarze zatrudnienia i okresie. Do listy należy dołączyć kopie ważnych 

zaświadczeń o wpisaniu na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej wydane przez 

właściwego komendanta wojewódzkiego Policji, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed 

przystąpieniem do realizacji usługi w obiektach Zamawiającego; 
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3) Wykonawca, którego oferta została wybrana, najpóźniej na dzień przed podpisaniem umowy, 

zobowiązany jest do przedłożenia kopii polisy ubezpieczeniowej na sumę gwarancyjną na 

jedno i wszystkie zdarzenia w wysokości nie mniejszej niż 1 000 000,00 złotych (słownie: jeden 

milion złotych 00/100) wraz z dowodem opłacenia składki ubezpieczeniowej, wymagalnej na 

dzień złożenia polisy zgodnie z § 13 wzoru umowy stanowiącego załącznik nr 2 do Instrukcji; 

4) przed podpisaniem umowy Wykonawca, którego oferta została wybrana, zobowiązany jest do 

wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy na warunkach i w formach 

określonych w pkt S; 

5) nie stawienie się Wykonawcy najkorzystniejszej oferty w miejscu i terminie wyznaczonym 

przez Zamawiającego do podpisania umowy traktowane będzie, jako odmowa podpisania 

umowy na warunkach określonych w złożonej ofercie; 

6) jeżeli zostanie wybrana oferta Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie 

zamówienia, Wykonawcy zobowiązani są dostarczyć Zamawiającemu przed zawarciem umowy 

w terminie przez niego wyznaczonym umowę regulującą ich współpracę. 

Umowa regulująca współpracę Wykonawców składających wspólnie ofertę powinna  

określać m.in.: 

a) podmioty składające ofertę, 

b) cel gospodarczy, dla którego została zawarta umowa, 

c) adres do korespondencji, 

d) zasady reprezentacji i prowadzenia spraw w tym uprawnionego do wystawiania faktur, 

e) oznaczenie czasu trwania umowy (wymaga się, aby czas trwania umowy był nie krótszy niż 

okres realizacji zamówienia). 

Umowa nie może być przedwstępną ani umową zawartą pod warunkiem zawieszającym. 

R. OPIS CZĘŚCI ZAMÓWIENIA, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY DOPUSZCZA  
SKŁADANIE OFERT CZĘŚCIOWYCH 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

S. ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY WYMAGA 
ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

1. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, zobowiązany będzie do wniesienia, przed 

podpisaniem umowy, zabezpieczenia należytego wykonania umowy w wysokości 10% ceny oferty 

brutto (zawierającej podatek VAT). 

2. Zabezpieczenie służy pokryciu roszczeń Zamawiającego z tytułu niewykonania lub nienależytego 

wykonania umowy. 

3. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy może być wniesione w jednej lub w kilku 

następujących formach: 

1) pieniądzu; 

2) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo - kredytowej,  

z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym; 

3) gwarancjach bankowych; 

4) gwarancjach ubezpieczeniowych; 
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5) poręczeniach udzielonych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 

9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. z 2020 r. 

poz. 299). 

4. Zamawiający nie wyraża zgody na wniesienie zabezpieczenia w następujących formach:  

1) w wekslach z poręczeniem wekslowym banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo-

kredytowej; 

2) przez ustanowienie zastawu na papierach wartościowych emitowanych przez Skarb Państwa 

lub jednostkę samorządu terytorialnego; 

3) przez ustanowienie zastawu rejestrowego na zasadach określonych w przepisach o zastawie 

rejestrowym i rejestrze zastawów. 

5. W przypadku wnoszenia zabezpieczenia należytego wykonania umowy: 

1) w pieniądzu - odpowiednią kwotę należy wpłacić przelewem na rachunek bankowy 

Zamawiającego: Bank PKO BP S.A. 78 1020 5590 0000 0002 9050 7012. Zabezpieczenie winno 

znaleźć się na rachunku bankowym Zamawiającego przed terminem zawarcia umowy  

(tj. przed upływem dnia i godziny wyznaczonej, jako ostateczny termin podpisania umowy); 

2) w pozostałych dopuszczanych przez Zamawiającego formach dokument zabezpieczenia należy 

złożyć w siedzibie Zamawiającego w Chorzowie ul. gen. Henryka Dąbrowskiego 45,  

w pokoju 307 najpóźniej przed podpisaniem umowy, z zastrzeżeniem pkt 8. 

6. W przypadku wniesienia wadium w pieniądzu Wykonawca może wyrazić zgodę na zaliczenie 

kwoty wadium na poczet zabezpieczenia. 

7. Z treści dokumentu zabezpieczenia należytego wykonania umowy wniesionego w formie 

gwarancji bankowej/ubezpieczeniowej lub poręczenia winno wynikać jednoznacznie 

gwarantowanie wypłat należności w sposób: nieodwołalny, bezwarunkowy i na pierwsze pisemne 

żądanie Zamawiającego zawierające oświadczenie o okolicznościach stanowiących podstawę  

do żądania wypłaty należności. Ponadto gwarancja musi zabezpieczać wszystkie okoliczności 

wynikające ze zobowiązań umownych, a spory mogące wyniknąć z niniejszej gwarancji podlegają 

rozpoznaniu przez sąd właściwy dla siedziby Oddziału ZUS w Chorzowie. 

8. W przypadku, gdy zabezpieczenie, będzie wnoszone w formie innej niż pieniądz, Zamawiający 

zastrzega sobie prawo do akceptacji projektu ww. dokumentu. W tym celu Wykonawca przed 

podpisaniem umowy winien przedłożyć projekt ww. dokumentu, celem sprawdzenia pod 

względem poprawności sporządzenia. W przypadku akceptacji treści projektu zabezpieczenia 

Zamawiający wyrazi na taką treść zgodę i możliwe będzie złożenie jego oryginału w wymaganym 

terminie. W przypadku, gdy Zamawiający będzie miał zastrzeżenia co do treści projektu 

zabezpieczenia sformułowane zostaną uwagi z niezwłocznym obowiązkiem poprawy tego projektu 

i przedłożenia go ponownie w celu akceptacji. Przedłożenie projektu zabezpieczenia, który w swej 

treści nie zabezpiecza należytego wykonania przyszłej umowy i nie uwzględnia uwag 

Zamawiającego uniemożliwi podpisanie umowy.  

9. Wykonawca ma obowiązek dopełnienia wszelkich formalności, aby zabezpieczenie zostało 

przyjęte przez Zamawiającego. 

10. W przypadku wystąpienia konieczności przedłużenia terminu ważności zabezpieczenia nastąpi ono 

poprzez złożenie aneksu do gwarancji, w którym określony będzie nowy termin ważności 

gwarancji. 
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11. W trakcie realizacji umowy Wykonawca może dokonać zmiany formy zabezpieczenia na jedną lub 

kilka form, o których mowa w pkt 3. W przypadku, gdy zabezpieczenie, będzie wnoszone w formie 

innej niż pieniądz, postanowienia pkt 8 stosuje się odpowiednio. 

12. Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciągłości zabezpieczenia i bez 

zmniejszenia jego wartości. 

13. Warunki i termin zwolnienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy określone zostały we 

wzorze umowy stanowiącym załącznik nr 2 do umowy. 

T. OPIS SPOSOBU PRZEDSTAWIANIA OFERT WARIANTOWYCH ORAZ MINIMALNE WARUNKI, 
JAKIM MUSZĄ ODPOWIADAĆ OFERTY WARIANTOWE  

WRAZ Z WYBRANYMI KRYTERIAMI 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej. 

U. INFORMACJA DOTYCZĄCA WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGĄ BYĆ PROWADZONE 
ROZLICZENIA MIĘDZY ZAMAWIAJĄCYM A WYKONAWCĄ 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości rozliczania się z Wykonawcą w walucie obcej, 
tj. innej niż w polskich złotych. 

V. ZAMÓWIENIA UZUPEŁNIAJĄCE 

Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień uzupełniających. 

W. KLAUZULE INFORMACYJNE 

1. Wobec wytycznych Urzędu Zamówień Publicznych Zamawiający przedstawia poniższe informacje: 

1) w zamówieniach publicznych, Zamawiający jako administrator danych osobowych, obowiązany 

jest do spełnienia obowiązku informacyjnego z art. 13 RODO względem osób fizycznych, od 

których dane osobowe bezpośrednio pozyskał. Dotyczy to w szczególności: 

a) Wykonawcy będącego osobą fizyczną, 

b) Wykonawcy będącego osobą fizyczną, prowadzącą jednoosobową działalność gospodarczą, 

c) pełnomocnika Wykonawcy będącego osobą fizyczną (np. dane osobowe zamieszczone  

w pełnomocnictwie), 

d) członka organu zarządzającego Wykonawcy, będącego osobą fizyczną (np. dane osobowe 

zamieszczone w informacji z KRK), 

e) osoby fizycznej skierowanej do przygotowania i przeprowadzenia postępowania  

o udzielenie zamówienia publicznego; 

2) zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119  

z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że: 

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zakład Ubezpieczeń Społecznych  

z siedzibą w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa, 

b) inspektorem ochrony danych osobowych w Zakładzie Ubezpieczeń Społecznych Inspektor 

Ochrony Danych (kontakt: odo@zus.pl), 

mailto:odo@zus.pl
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c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na „świadczenie usług 

całodobowej ochrony osób i mienia w obiektach Zakładu Ubezpieczeń Społecznych 

Oddział w Chorzowie oraz w podległych jednostkach organizacyjnych”  prowadzonym na 

podstawie art. 138o Ustawy, 

d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, w oparciu  

o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 Ustawy, 

e) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 Ustawy przez okres 

4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania 

umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy, 

f) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach Ustawy, związanym  

z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje 

niepodania określonych danych wynikają z Ustawy, 

g) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO, 

h) posiada Pani/Pan: 

 na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących, 

 na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*, 

 na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia  

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa  

w art. 18 ust. 2 RODO**, 

 prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznają,  

że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO, 

i) nie przysługuje Pani/Panu: 

 w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych, 

 prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, 

 na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest 

art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

2. Zgodnie z wytycznymi Urzędu Zamówień Publicznych Wykonawca powinien złożyć  

wraz z ofertą oświadczenie. Treść oświadczenia została zawarta w pkt 11 formularza oferty 

stanowiącego załącznik nr 3 do Instrukcji. 

 

* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy oraz nie może naruszać 

integralności protokołu oraz jego załączników. 

** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu  

do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw 

innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub 

państwa członkowskiego. 
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Załącznik nr 1 do Instrukcji 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 

I. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA: 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług całodobowej ochrony osób i mienia,  

w następującym zakresie: 

1) ochrona obiektów Zakładu Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Chorzowie oraz  

w podległych jednostkach organizacyjnych, w tym przebywających w budynkach 

pracowników i osób trzecich, w systemie bezpośredniej ochrony fizycznej; 

2) dozór obiektów przy wykorzystaniu monitoringu elektronicznych urządzeń i systemów 

alarmowych; 

3) interwencje grup interwencyjnych. 

2. W ramach ochrony realizowane są zadania w zakresie: 

1) zapewnienia bezpieczeństwa pracownikom, gościom, klientom, pracownikom firm 

zewnętrznych wykonującym zadania na podstawie umowy z Zakładem, przebywającym na 

terenie obiektów Zakładu; 

2) zapewnienia ochrony mienia i zasobów informacyjnych Zakładu; 

3) kontroli ruchu osobowo-towarowego na terenie obiektów Zakładu; 

4) utrzymania porządku publicznego w obiektach Zakładu. 

3. Pojęcia używane w  niniejszym opisie przedmiotu: 

1) Zamawiający, Zakład – Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Chorzowie  

wraz z podległymi terenowymi jednostkami organizacyjnymi; 

2) Administrator lokalny – kierownik wewnętrznej komórki organizacyjnej Oddziału, 

odpowiedzialny za zarządzanie, odpowiednie wykorzystywanie oraz racjonalne 

gospodarowanie majątkiem Oddziału, w tym przypadku Naczelnik Wydziału ADG; 

3) Administrator ochrony – odpowiadający za nadzór nad ochroną fizyczną, monitoringiem 

wizyjnym oraz Systemem Kontroli Dostępu; w  przypadku tjo – osoba kierująca daną tjo;  

w przypadku obiektów zlokalizowanych w Chorzowie - Naczelnik Wydziału ADG; 

4) obiekt – budynek, budowla oraz obiekt małej architektury wraz z instalacjami 

i urządzeniami, w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane, a także 

teren zewnętrzny wraz z instalacjami i urządzeniami;  

5) tjo – terenowa jednostka organizacyjna Oddziału ZUS w Chorzowie; 

6) teren zewnętrzny – teren leżący na zewnątrz budynków lub budowli, położony w granicach 

nieruchomości będącej w posiadaniu ZUS; 

7) urzędomat – samoobsługowe urządzenie informacyjne; 

8) kwalifikowany pracownik ochrony fizycznej (pracownik posiadający wpis na listę 

kwalifikowanych pracowników ochrony) /niekwalifikowany pracownik ochrony fizycznej 

(pracownik nie posiadający wpisu na listę kwalifikowanych pracowników ochrony) - należy 

rozumieć pracownika ochrony zgodnie z Ustawą o ochronie osób i mienia (tekst jednolity 

DZ.U. z 2018 r., poz. 2142 ze zmianami). 
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4. Termin realizacji usługi ochrony: od dnia zawarcia umowy, jednak nie wcześniej niż od dnia  

30 czerwca 2020 r. od godz. 6:00 do dnia 30 czerwca 2022 r. do godz. 6:00. 

II. OBIEKTY OBJĘTE ZAMÓWIENIEM: 

1. Oddział ZUS w Chorzowie:  

- przy ul. gen. H. Dąbrowskiego 45, 41-500 Chorzów, 

- przy ul. Lwowskiej 2 i 2a, 41-500 Chorzów. 

2. Inspektorat w Katowicach przy ul. gen. J. L. Sowińskiego 2, 40-018 Katowice. 

3. Biuro Terenowe w Mysłowicach przy ul. Kaczej 6, 41-400 Mysłowice. 

4. Biuro Terenowe w Rudzie Śląskiej przy ul. Niedurnego 44, 41-709 Ruda Śląska. 

5. Biuro Terenowe w Rudzie Śląskiej (przewidywana zmiana lokalizacji w granicach miasta Ruda 

Śląska – listopad 2020 r. – podany termin jest terminem orientacyjnym). 

III. KATEGORIE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA (KODY CPV): 

79710000-4 Usługi ochroniarskie, 
 79711000-1 Usługi nadzoru przy użyciu alarmu. 

IV. OPIS OBIEKTÓW: 

1. Szczegółowe informacje dotyczące usytuowania i charakterystyki obiektów, ryzyko wystąpienia 

incydentów i zagrożeń dla bezpieczeństwa pracowników i klientów, zabezpieczeń budowlanych 

i technicznych dla poszczególnych obiektów zawierają załączniki do Opz od 1a do 1g. 

2. Zamawiający umożliwi Wykonawcom przeprowadzenie wizji lokalnej na terenie obiektów 

według harmonogramu zamieszczonego  w IWZ. 

Chęć udziału w wizji należy zgłosić drogą mailową na adres e-mail wskazany przez 

Zamawiającego w wyznaczonym terminie, z podaniem nazwy Wykonawcy i wskazaniem osób, 

które stawią się z ramienia Wykonawcy . 

V. ZAKRES I FORMY ŚWIADCZENIA USŁUG OCHRONY W OBIEKTACH ZUS ZLOKALIZOWANYCH  

W CHORZOWIE I KATOWICACH: 

 Oddział w Chorzowie 

- przy ul. gen. H. Dąbrowskiego 45, 41-500 Chorzów, 
- przy ul. Lwowskiej 2 i 2a, 41-500 Chorzów; 

 Inspektorat w Katowicach przy ul. gen. J. L. Sowińskiego 2, 40-018 Katowice. 

1. Usługa ochrony obiektów i mienia świadczona w formie bezpośredniej ochrony fizycznej: 

1) stałej lub doraźnej – przez wyznaczoną liczbę kwalifikowanych i niekwalifikowanych 

pracowników ochrony fizycznej, na wskazanych posterunkach w obiekcie, zwanymi dalej 

„pracownikami ochrony” wspomaganych elektronicznymi systemami monitorującymi 

stan bezpieczeństwa obiektu, w systemach: 

 Oddział ZUS w Chorzowie  ul. gen. H. Dąbrowskiego 45, 41-500 Chorzów 

 1 posterunek składający się z: 

 1 pracownika ochrony posiadającego wpis na listę kwalifikowanych pracowników 

ochrony fizycznej (dowódca zmiany) w godzinach pracy ZUS, 5 dni w tygodniu  

(w dni robocze Zakładu), 
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 2 pracowników ochrony na zmianie nieposiadających wpisu na listę 

kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej, całodobowo przez 7 dni 

w tygodniu, system co najmniej dwuzmianowy, 

 Oddział ZUS w Chorzowie - przy ul. Lwowskiej 2 i 2a, 41-500 Chorzów 

1 posterunek składający się z: 

 1 pracownika ochrony posiadającego wpis na listę kwalifikowanych pracowników 

ochrony fizycznej (dowódca zmiany) w godzinach pracy Zakładu,  5 dni w tygodniu 

(w dni robocze Zakładu), 

 1 pracownika ochrony na zmianie nieposiadającego wpisu na listę 

kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej, całodobowo 7 dni w tygodniu, 

system co najmniej dwuzmianowy, 

 Inspektorat w Katowicach przy ul. gen. J. L. Sowińskiego 2, 40-018 Katowice; 

1 posterunek składający się z:  

 1 pracownika ochrony posiadającego wpis na listę kwalifikowanych pracowników 

ochrony fizycznej (dowódca zmiany) w godzinach pracy ZUS  5 dni w tygodniu  

(w dni robocze Zakładu), 

 1 pracownika ochrony na zmianie nieposiadającego wpisu na listę 

kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej, całodobowo 7 dni w tygodniu, 

system co najmniej dwuzmianowy. 

W powyższych obiektach, Wykonawca zobowiązany jest do: 

a) zamontowania na własny koszt systemu kontroli obchodu – w ciągu 5 dni 

kalendarzowych od przejęcia pod ochronę obiektów - na każdym piętrze po dwa 

czytniki umieszczone po przeciwległych stronach, oraz na zewnątrz po przeciwległych 

stronach posesji (nie dotyczy terenu zewnętrznego w Katowicach), 

b) zdemontowania, na własny koszt systemu kontroli obchodu w terminie do 5 dni od 

daty zakończenia realizacji umowy; wszelkie uszkodzenia, jakie powstaną po 

demontażu systemu Wykonawca usunie na własny koszt. 

Wykonawca na każde żądanie Administratora ochrony lub/i Administratora lokalnego, 
przekaże wydruk z systemu. 

2) monitoringu systemów alarmowych – nieprzerwanej obserwacji i weryfikacji sygnałów 

alarmowych przesyłanych, gromadzonych i przetwarzanych w elektronicznych 

urządzeniach i systemach alarmowych w chronionym obiekcie oraz reagowanie  

na sygnały alarmowe, w tym skierowanie do obiektu grypy interwencyjnej, w celu 

wyjaśnienia przyczyn zadziałania systemów lub wystąpienia innych zdarzeń, a także 

 na podjęciu czynności związanych z bezpieczeństwem obiektów w zależności od 

zaistniałych okoliczności, w tym na zapewnieniu ochrony fizycznej obiektów 

w przypadku awarii systemów alarmowych i urządzeń monitorujących te systemy;   

Na Wykonawcy ciąży obowiązek zapewnienia ciągłości sygnałów i ich bieżącego 

sprawdzania.  W przypadku stwierdzenia braku możliwości monitorowania systemu 

alarmowego (w szczególności na skutek uszkodzenia linii przekazu, nadajnika, systemu 

alarmowego czy innego podzespołu) Wykonawca zobowiązany jest powiadomić o tym 

fakcie Administratora ochrony i Administratora lokalnego. Zamawiający zastrzega sobie  

w takim przypadku prawo do żądania wzmocnienia obsady posterunku  przez minimum 



znak postępowania: 060000/271/5/2019-ZAP 

 

Strona 30 z 118 

 

1 pracownika ochrony do czasu przywrócenia sprawności usługi monitoringu; 

Zamawiający w związku z zaistniałą sytuacją nie ponosi z tego tytułu żadnych 

dodatkowych kosztów związanych z doraźnym dozorem. 

Zamawiający informuje, że na podstawie odrębnie zawartej umowy z innym 

Wykonawcą, sygnały alarmowe z sygnalizacji pożaru w budynku ZUS przy  

ul. gen. H. Dąbrowskiego 45 dodatkowo w ramach systemu monitoringu pożarowego 

przesyłane są do najbliższej jednostki  Komendy Miejskiej Państwowej Straży Pożarnej.  

W trakcie realizacji umowy, Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmian (odstąpienia 

bądź rozszerzenia) ww. umowy. Prowadzony dodatkowy monitoring systemu 

pożarowego nie ma wpływu na zakres świadczonej usługi przez Wykonawcę ani nie 

będzie wpływał na niego w przyszłości. Jest to dodatkowe zabezpieczenie 

Zamawiającego podnoszące poziom ochrony obiektu objętego tym monitoringiem. 

Obiekt zlokalizowany w Chorzowie przy ul. Lwowskiej 2 i 2a, oraz Inspektorat 

w Katowicach przy ul. gen. J. L. Sowińskiego 2, 40-018 Katowice; nie posiadają 

bezpośredniego podłączenia do Straży Pożarnej. 

Zamawiający nie wymaga posiadania przez Wykonawcę podpisanej umowy z właściwą 

jednostką Państwowej Straży Pożarnej; 

3) monitoringu wizyjnego – nieprzerwanej obserwacji obrazu z kamer zainstalowanych  

w chronionym obiekcie (system CCTV Zamawiającego), prowadzonej przez pracowników 

ochrony pełniących służbę w ramach stałej ochrony fizycznej, na posterunkach; 

4) interwencji – doraźnego przybycia grup interwencyjnych złożonych z minimum dwóch 

kwalifikowanych pracowników ochrony, przez wszystkie dni w roku, w czasie nie 

dłuższym niż 15 minut w ciągu dnia (godz. 6:00 – 22:00) i 10 minut w godzinach nocnych  

(godz. 22:00 – 6:00) od momentu otrzymania wezwania lub zawiadomienia, 

tj. zadziałania systemów alarmowych czy też wezwania przez pracownika ochrony. 

2. Zadania pracowników ochrony w ramach stałej lub doraźnej ochrony fizycznej: 

1) obserwacja chronionego obiektu, pod kątem bezpieczeństwa osób, mienia i zasobów 

informacyjnych Zakładu, ze zwróceniem szczególnej uwagi na: 

a) osoby wynoszące z chronionego obiektu składniki majątkowe mogące stanowić 

własność Zakładu oraz wnoszone i pozostawione na terenie obiektu rzeczy  

(m.in. paczki, torby, walizki) w celu przeciwdziałania zagrożeniom terrorystycznym, 

b) osoby, wobec których istnieje uzasadnione podejrzenie, że mogą zakłócić porządek 

i bezpieczeństwo oraz uniemożliwienie wejścia na teren obiektów w szczególności 

osobom agresywnym, znajdującym się pod widocznym wpływem alkoholu lub 

środków odurzających; 

2) zapobieganie czynom chuligańskim i innym czynom, które są niezgodne 

z obowiązującym porządkiem prawnym, skierowanym przeciwko pracownikom Zakładu 

oraz klientom i gościom przebywającym na terenie obiektów; 

3) zapobieganie przestępstwom i wykroczeniom przeciwko mieniu i zasobom 

informacyjnym Zakładu, a także przeciwdziałanie powstawaniu szkody wynikającej z tych 

zdarzeń; 



znak postępowania: 060000/271/5/2019-ZAP 

 

Strona 31 z 118 

 

4) podejmowanie działań mających na celu minimalizację ewentualnych szkód 

wynikających z wystąpienia pożaru, klęski żywiołowej, bądź innego zdarzenia losowego; 

5) zapobieganie wnoszeniu na teren obiektów materiałów łatwopalnych i niebezpiecznych; 

6) zapobieganie wnoszeniu na teren obiektów towarów przeznaczonych do sprzedaży  

lub rozpowszechniania przez przedstawicieli firm zewnętrznych, z wyjątkiem usług 

realizowanych na podstawie umowy z Zakładem, a w obiektach posiadających 

współwłaścicieli, w uzgodnieniu ze wszystkimi współwłaścicielami; 

7) dokonywanie obchodu chronionych obiektów po godzinach funkcjonowania jednostki 

organizacyjnej, ze zwracaniem szczególnej uwagi na zamknięcie okien 

w pomieszczeniach biurowych, zwłaszcza piwnicznych i parterowych, pomieszczeniach 

sanitarnych, węzłach cieplnych, kontrolowanie temperatury w pomieszczeniach UPS  

i serwerowniach (tam gdzie wyświetlacze są na zewnątrz pomieszczenia) oraz drożność 

dróg pożarowych, bram wjazdowych, dróg ewakuacyjnych i wejść ewakuacyjnych, 

obchody – należy wykonywać ze zmienną częstotliwością średnio co dwie godziny, 

z  wyjątkiem obchodu terenu zewnętrznego w godzinach nocnych (od 22:00 do 6:00); 

8) w przypadku stwierdzenia lub powzięcia informacji o sytuacjach mogących mieć wpływ  

na bezpieczeństwo w obiekcie, uszkodzenie mienia lub wystąpienie awarii, niezwłoczne 

informowanie o tym fakcie Administratora ochrony w ochranianych obiektach; 

9) współdziałanie w zakresie zapewnienia bezpieczeństwa osób i mienia Zakładu  

z jednostkami Policji, Straży Pożarnej oraz innymi służbami w tym ratowniczymi; 

10) pełnienie służby do momentu zastąpienia przez innego pracownika ochrony  

bez możliwości czasowego opuszczenia chronionego obiektu w czasie służby; 

11) sprawdzenie przed objęciem służby czy klucze zapasowe do poszczególnych 

pomieszczeń znajdują się w wyznaczonym miejscu; 

12) umożliwienie wstępu i opuszczenia obiektu przez pracowników, klientów, gości oraz 

pracowników firm zewnętrznych wykonujących usługi na podstawie umowy z Zakładem; 

13) weryfikacja uprawnień osób przebywających w obiekcie Zakładu, w tym: 

a) wzywanie osób do okazania identyfikatora oraz weryfikacja okazanego identyfikatora 

w zakresie jego ważności i autentyczności zgodnie z udostępnioną Instrukcją 

użytkowania obiektu, 

b) wzywanie osób przebywających w obiekcie po godzinach funkcjonowania jednostki 

organizacyjnej do ujawnienia celu pobytu i weryfikacja uzyskanych informacji; 

14) podejmowanie działań w celu opuszczenia pomieszczenia lub obiektu przez osoby 

nieuprawnione do przebywania na ich terenie; 

15) obsługa   urządzeń technicznych zainstalowanych w chronionych obiektach (centrali 

p.poż, systemu dostępu, antynapadowego, alarmowego, urządzeń dźwigowych - windy 

i windy dla osób niepełnosprawnych), zgodnie z udostępnioną dokumentacją; 

16) odnotowywanie w książce służby, o której mowa w Instrukcji ochrony obiektu, wszelkich 

usterek oraz nieprawidłowości dotyczących funkcjonowania systemów alarmowych  

i awarii urządzeń technicznych (w szczególności dźwigów osobowych, central 

wentylacyjnych, klimatyzatorów, kotłowni, węzłów cieplnych), powstałych w trakcie 

pełnienia służby; 
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17) informowanie Administratora ochrony i Administratora lokalnego bądź pracowników 

Zakładu przez nich wskazanych, o wszelkich usterkach, awariach systemów alarmowych 

oraz awariach urządzeń technicznych powstałych w trakcie pełnienia służby; 

18) egzekwowanie przestrzegania przez pracowników Zakładu, pracowników Wykonawców 

świadczących usługi na rzecz Zakładu, klientów i gości Zakładu, porządku w obiektach, 

obowiązujących wewnętrznych Instrukcji bezpieczeństwa pożarowego, zasad bhp  

oraz Instrukcji użytkowania obiektu; 

19) zabezpieczenie miejsc przestępstw i wykroczeń, o których mowa w pkt. 2) i 3)  

oraz zdarzeń, o których mowa w pkt. 4), do czasu przybycia odpowiednich służb;  

20) ujawnianie sprawców przestępstw i wykroczeń, zgłaszanie kradzieży, uszkodzeń  

i dewastacji składników majątkowych w chronionych obiektach do odpowiednich służb 

i Administratora ochrony oraz podejmowanie działań zmierzających do ujęcia sprawców 

celem niezwłocznego przekazania ich Policji; 

21) podejmowanie innych niezbędnych działań mających na celu realizację zadań 

wymienionych w pkt. 1)-20); 

22) wykonywanie innych poleceń z zakresu ochrony obiektu przekazanych przez 

Administratora ochrony i/lub Administratora lokalnego odpowiedzialnego za ochronę 

fizyczną; 

23) obsługa monitoringu wizyjnego, systemu sygnalizacji włamania i napadu, systemu 

sygnalizacji pożarowej, z obowiązkiem natychmiastowego reagowania na wskazania 

sygnalizacji (natychmiastowe rozpoznanie przyczyny sygnału i powiadomienie 

odpowiednich służb publicznych tj. Policji, Państwowej Straży Pożarnej, Straży Miejskiej); 

24) wydawanie i przyjmowanie kluczy do pomieszczeń, zgodnie z zapisami Instrukcji 

użytkowania obiektu; 

25) prowadzenie ewidencji kluczy, o której mowa w Instrukcji użytkowania obiektu; 

26) kontrolowanie, aby pobieranie i zdawanie kluczy odbywało się zgodnie 

z postanowieniami Instrukcji użytkowania obiektu; 

27) bieżące prowadzenie dokumentacji z pełnienia służby (m.in.: książki raportów, 

rejestrów) – Wykonawca przechowuje ww. dokumenty zgodnie z zasadami 

bezpieczeństwa i ochrony danych i udostępnia Zamawiającemu do wglądu 

przedmiotową dokumentację, na każde jego żądanie; Wykonawca zobowiązany jest 

przechowywać dokumenty, o których mowa w niniejszym punkcie przez okres 1 roku  

po zakończeniu realizacji zamówienia, a po tym okresie zniszczyć; 

28) kierowanie klientów i gości do właściwych komórek organizacyjnych zgodnie z celem ich 

wizyty oraz współpraca w tym zakresie z pracownikami Zakładu; 

29) obsługa bram wjazdowych na terenie chronionych obiektów; 

30) prowadzenie stałej obserwacji parkingu będącego w posiadaniu jednostki organizacyjnej 

Zakładu i podejmowanie interwencji w celu opuszczenia miejsc parkingowych przez 

pojazdy zaparkowane przez osoby nieuprawnione; 

31) wzmożenie czynności nadzoru ruchu osobowo-towarowego podczas wykonywania prac 

remontowo-inwestycyjnych, w szczególności po godzinach funkcjonowania obiektów; 

32) w szczególnie uzasadnionych sytuacjach przyjmowanie przesyłek przychodzących  

po godzinach pracy Zakładu. 

3. Szczegółowe zadania pracowników stałej ochrony w zakresie ochrony przeciwpożarowej 

określa wdrożona dla obiektu Instrukcja bezpieczeństwa pożarowego. 

4. Zadania pracowników ochrony w ramach grupy interwencyjnej: 
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1) każdorazowe przybycie do chronionego obiektu w czasie nie dłuższym niż 15 minut 

w ciągu dnia i 10 minut w godzinach nocnych od momentu otrzymania zawiadomienia 

lub wezwania (od chwili zadziałania systemów alarmowych lub uzyskania informacji 

o zdarzeniach mających wpływ na bezpieczeństwo obiektów); 

2) podjęcie odpowiednio do zaistniałych okoliczności niezbędnych działań operacyjnych,  

w tym dokonywanie prewencyjnego obchodu i lustracji zewnętrznej obiektu i jego 

posesji, pod kątem ujawnienia ewentualnych zdarzeń nadzwyczajnych oraz realizacja 

ww. działań do chwili przybycia Administratora ochrony; 

3) niezwłocznie po zakończeniu interwencji, sporządzenie notatki służbowej ze zdarzenia 

oraz wykonanych czynności i złożenie u Administratora ochrony; 

4) w przypadku wystąpienia zdarzeń stanowiących zagrożenie dla bezpieczeństwa osób 

i mienia, które wymagać będą natychmiastowego wsparcia stałej ochrony fizycznej  

(np.: nagłej niedyspozycji pracownika obsady posterunku), zapewnienie ochrony do 

czasu zapewnienia zastępstwa za pracownika, który nie może pełnić służby. 

VI. ZAKRES I FORMY ŚWIADCZENIA USŁUG OCHRONY W BIURZE TERENOWYM W MYSŁOWICACH 

PRZY UL. KACZEJ 6, 41-400 MYSŁOWICE: 

1. Usługa ochrony obiektów i mienia świadczona w następujących formach: 

1) monitoringu systemów alarmowych – nieprzerwanej obserwacji i weryfikacji sygnałów 

alarmowych przesyłanych, gromadzonych i przetwarzanych w elektronicznych urządzeniach 

i systemach alarmowych w chronionym obiekcie oraz reagowanie na sygnały alarmowe  

w tym skierowanie do obiektu grupy interwencyjnej w celu wyjaśnienia przyczyn zadziałania 

systemów lub wystąpienia innych zdarzeń, a także na podjęciu czynności związanych  

z bezpieczeństwem obiektów w zależności od zaistniałych okoliczności, w tym na 

zapewnieniu ochrony fizycznej obiektów w przypadku awarii systemów alarmowych  

i urządzeń monitorujących te systemy;   

2) interwencji – doraźnego przybycia grup interwencyjnych złożonych z minimum dwóch 

kwalifikowanych pracowników ochrony, przez wszystkie dni w roku w czasie nie dłuższym 

niż 15 minut w ciągu dnia (godz. 6:00 – 22:00) i 10 minut w godzinach nocnych (godz. 22:00 

– 6:00) od momentu otrzymania wezwania lub zawiadomienia tj. zadziałania systemów 

alarmowych czy też wezwania przez Administratora Ochrony lub inną uprawnioną osobę; 

3) zabezpieczenia technicznego, polegającego na montażu elektronicznych urządzeń 

i systemów alarmowych, w tym systemu antynapadowego, sygnalizujących zagrożenie 

chronionego mienia i osób (zgodnie z Załącznikiem nr 1g do niniejszego opisu przedmiotu 

zamówienia) oraz eksploatacji, konserwacji i naprawy w miejscu ich zainstalowania – 

monitoring systemów alarmowych prowadzony przez stację monitorującą Wykonawcy 

zlokalizowaną poza monitorowanym obiektem; koszt sprzętu, jego montażu, eksploatacji, 

konserwacji, naprawy oraz demontażu ponosi Wykonawca; w przypadku stwierdzenia 

braku możliwości monitorowania systemu alarmowego (w szczególności na skutek 

uszkodzenia linii przekazu, nadajnika, systemu alarmowego czy innego podzespołu) 

Wykonawca zobowiązany jest powiadomić o tym fakcie Administratora ochrony  

i Administratora lokalnego, jednocześnie Wykonawca obejmuje chroniony obiekt dozorem 

doraźnym wykonywanym przez co najmniej jednego pracownika ochrony do czasu 

przywrócenia sprawności usługi monitoringu; Zamawiający w związku z zaistniałą sytuacją 

nie ponosi z tego tytułu żadnych dodatkowych kosztów związanych z doraźnym dozorem. 
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Na Wykonawcy ciąży obowiązek zapewnienia ciągłości sygnałów i ich bieżącego 

sprawdzania. 

Wykonawca zainstaluje systemy zabezpieczenia technicznego, o których mowa wyżej  

w terminie 3 dni roboczych od dnia podpisania umowy oraz zdemontuje je w terminie 3 dni  

roboczych od daty zakończenia realizacji umowy. Do czasu zamontowania i prawidłowego 

uruchomienia zabezpieczeń technicznych, Wykonawca zapewnia całodobową ochronę 

fizyczną wykonywaną przez co najmniej jednego niekwalifikowanego pracownika ochrony – 

Zamawiający nie ponosi dodatkowych kosztów  z tego tytułu. 

2. Zadania pracowników ochrony w ramach grupy interwencyjnej: 

1) każdorazowe przybycie do chronionego obiektu w czasie nie dłuższym niż 15 minut  

w ciągu dnia i 10 minut w godzinach nocnych od momentu otrzymania zawiadomienia lub 

wezwania (od chwili zadziałania systemów alarmowych lub uzyskania informacji  

o zdarzeniach mających wpływ na bezpieczeństwo obiektów - grupa interwencyjna jest 

zobowiązana do kontroli obiektu na każde uruchomienie się sygnału alarmowego i na każde 

wezwanie); przy czym w sytuacji wymagającej bezpośredniej interwencji wejścia  

do chronionego obiektu poza godzinami pracy – każdorazowe powiadomienie 

Administratora ochrony; 

2) w zależności od potrzeb dokonywanie prewencyjnego obchodu i lustracji zewnętrznej 

obiektu, pod kątem ujawnienia ewentualnych zdarzeń nadzwyczajnych; 

3) podjęcie odpowiednio do zaistniałych okoliczności działań operacyjnych oraz realizacja  

ww. działań do chwili przybycia Administratora ochrony; 

4) niezwłocznie po zakończeniu interwencji, sporządzenie notatki służbowej ze zdarzenia oraz 

wykonanych czynności i złożenie u Administratora ochrony; 

5) w przypadku wykrycia zagrożeń lub innych zdarzeń na terenie obiektu mających wpływ  

na jego bezpieczeństwo, w tym konieczności wejścia do pomieszczeń z ograniczonym 

dostępem – każdorazowe powiadomienie Administratora ochrony; 

6) zapewnienie ochrony fizycznej obiektu w przypadku wystąpienia zdarzeń mających wpływ 

na bezpieczeństwo, w tym uszkodzenie systemu alarmowego. 

VII. Biuro Terenowe w Rudzie Śląskiej przy ul. Niedurnego 44, 41-709 Ruda Śląska 

1. Usługa ochrony obiektów i mienia świadczona w formie bezpośredniej ochrony fizycznej: 

1) stałej – 1 posterunek składający się z 1 pracownika ochrony nieposiadającego wpisu na listę 

kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej, system jednozmianowy, w dni robocze 

Zakładu od wtorku do piątku w godzinach od 15:00 do 17:00; wspomaganego 

elektronicznymi systemami monitorującymi stan bezpieczeństwa obiektu; 

2) monitoringu systemów alarmowych – nieprzerwanej obserwacji i weryfikacji sygnałów 

alarmowych przesyłanych, gromadzonych i przetwarzanych w elektronicznych urządzeniach 

i systemach alarmowych w chronionym obiekcie oraz reagowanie na sygnały alarmowe,  

w tym skierowanie do obiektu grupy interwencyjnej w celu wyjaśnienia przyczyn zadziałania 

systemów lub wystąpienia innych zdarzeń, a także na podjęciu czynności związanych  

z bezpieczeństwem obiektów w zależności od zaistniałych okoliczności, w tym na 

zapewnieniu ochrony fizycznej obiektów w przypadku awarii systemów alarmowych  

i urządzeń monitorujących te systemy;   
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3) interwencji – doraźnego przybycia grup interwencyjnych złożonych z minimum dwóch 

kwalifikowanych pracowników ochrony, przez wszystkie dni w roku w czasie nie dłuższym 

niż 15 minut w ciągu dnia (godz. 6:00 – 22:00) i 10 minut w godzinach nocnych  

(godz. 22:00 – 6:00) od momentu otrzymania wezwania lub zawiadomienia tj. zadziałania 

systemów alarmowych czy też wezwania przez Administratora Ochrony lub inną 

uprawnioną osobę. 

2. Zadania pracowników ochrony w ramach stałej ochrony fizycznej: 

1) obserwacja chronionego obiektu, pod kątem bezpieczeństwa mienia i  zasobów 

informacyjnych Zakładu; zapobieganie przed dostępem do pomieszczeń Biura Terenowego 

osób nieuprawnionych; 

2) zapobieganie czynom chuligańskim i innym czynom, które są niezgodne z obowiązującym 

porządkiem prawnym, skierowanym przeciwko ewentualnym osobom (pracownikom 

Zakładu oraz klientom i gościom) przebywającym na terenie Biura Terenowego po 

godzinach pracy jednostki; 

3) zapobieganie przestępstwom i wykroczeniom przeciwko mieniu i zasobom informacyjnym 

Zakładu, a także przeciwdziałanie powstawaniu szkody wynikającej z tych zdarzeń; 

4) podejmowanie działań mających na celu minimalizację ewentualnych szkód wynikających 

z wystąpienia pożaru, klęski żywiołowej, bądź innego zdarzenia losowego; 

5) dokonywanie obchodu chronionego obiektu ze zwracaniem szczególnej uwagi  

na zamknięcie okien w pomieszczeniach;  

6) w przypadku stwierdzenia lub powzięcia informacji o sytuacjach mogących mieć wpływ na 

bezpieczeństwo w obiekcie, uszkodzenie mienia lub wystąpienie awarii, niezwłocznie 

informowanie o tym fakcie Administratora ochrony w ochranianym obiekcie; 

7) współdziałanie w zakresie zapewnienia bezpieczeństwa osób i mienia Zakładu  

z jednostkami Policji, Straży Pożarnej oraz innymi służbami, w tym ratowniczymi; 

8) umożliwienie wstępu i opuszczenia obiektu przez pracowników Zakładu oraz pracowników 

firm zewnętrznych wykonujących usługi na podstawie umowy z Zakładem; 

9) wzywanie osób przebywających w obiekcie po godzinach funkcjonowania jednostki 

organizacyjnej do ujawnienia celu pobytu i weryfikacja uzyskanych informacji; 

10) podejmowanie działań w celu opuszczenia terenu jednostki przez osoby nieuprawnione  

do przebywania na ich terenie; 

11) odnotowywanie w książce służby, o której mowa w Instrukcji ochrony obiektu, wszelkich 

usterek oraz nieprawidłowości dotyczących funkcjonowania systemów alarmowych i awarii 

urządzeń technicznych, powstałych w trakcie pełnienia służby; 

12) informowanie, Administratora ochrony, o wszelkich usterkach, awariach systemów 

alarmowych oraz awariach urządzeń technicznych powstałych w trakcie pełnienia służby; 

13) egzekwowanie przestrzegania przez pracowników Zakładu, pracowników Wykonawcy 

świadczących usługi na rzecz Zakładu, porządku w obiekcie, obowiązujących wewnętrznych 

Instrukcji bezpieczeństwa pożarowego, zasad bhp oraz Instrukcji użytkowania obiektu; 

14) zabezpieczenie miejsc przestępstw i wykroczeń, o których mowa w pkt. 2) i 3) oraz zdarzeń, 

o których mowa w pkt. 4), do czasu przybycia odpowiednich służb;  
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15) ujawnianie sprawców przestępstw i wykroczeń, zgłaszanie kradzieży, uszkodzeń  

i dewastacji składników majątkowych w chronionym obiekcie do odpowiednich służb 

i Administratora ochrony oraz podejmowanie działań zmierzających do ujęcia sprawców 

celem niezwłocznego przekazania ich Policji; 

16) podejmowanie innych niezbędnych działań mających na celu realizację zadań 

wymienionych w pkt. 1)- 15); 

17) obsługa systemu sygnalizacji włamania, z obowiązkiem natychmiastowego reagowania  

na wskazania sygnalizacji (natychmiastowe rozpoznanie przyczyny sygnału i powiadomienie 

odpowiednich służb publicznych tj. Policji, Państwowej Straży Pożarnej, Straży Miejskiej); 

18) bieżące prowadzenie dokumentacji z pełnienia służby (m.in.: książki raportów, rejestrów) – 

Wykonawca przechowuje ww. dokumenty zgodnie z zasadami bezpieczeństwa i ochrony 

danych i udostępnia Zamawiającemu do wglądu przedmiotową dokumentację, na każde 

jego żądanie; Wykonawca zobowiązany jest przechowywać dokumenty, o których mowa  

w niniejszym punkcie przez okres 1 roku po zakończeniu realizacji zamówienia, a po tym 

okresie zniszczyć. 

3. Szczegółowe zadania pracowników stałej ochrony w zakresie ochrony przeciwpożarowej 

określa wdrożona dla obiektu Instrukcja bezpieczeństwa pożarowego. 

4. Usługa ochrony obiektu i mienia świadczona w formie zabezpieczenia technicznego: 

Wykonawca świadczyć będzie usługę ochrony obiektu i mienia świadczona w formie 

zabezpieczenia technicznego polegającego na  montażu elektronicznych urządzeń i systemów 

alarmowych w tym systemu antynapadowego (zgodnie z Załącznikiem nr 1g do niniejszego 

opisu przedmiotu zamówienia), sygnalizujących zagrożenie chronionego mienia i osób oraz 

eksploatacji, konserwacji i naprawy w miejscu ich zainstalowania – monitoring systemów 

alarmowych prowadzony przez stację monitorującą Wykonawcy zlokalizowaną poza 

monitorowanym obiektem; koszt sprzętu, montażu, eksploatacji, konserwacji, naprawy oraz 

demontażu ponosi Wykonawca; w przypadku stwierdzenia braku możliwości monitorowania 

systemu alarmowego (w szczególności na skutek uszkodzenia linii przekazu, nadajnika, 

systemu alarmowego czy innego podzespołu) Wykonawca zobowiązany jest powiadomić o tym 

fakcie Administratora ochrony i Administratora lokalnego, jednocześnie Wykonawca obejmuje 

chroniony obiekt dozorem doraźnym wykonywanym przez co najmniej  jednego pracownika 

ochrony do czasu przywrócenia sprawności usługi monitoringu; Zamawiający w związku  

z zaistniałą sytuacją nie ponosi z tego tytułu żadnych dodatkowych kosztów związanych 

z doraźnym dozorem. 

Na Wykonawcy ciąży obowiązek zapewnienia ciągłości sygnałów i ich bieżącego sprawdzania. 

Wykonawca zainstaluje systemy zabezpieczenia technicznego, o których mowa wyżej 

w terminie 3 dni  roboczych od dnia podpisania umowy oraz zdemontuje je w terminie 3 dni 

roboczych od daty zakończenia realizacji umowy; Do czasu zamontowania i prawidłowego 

uruchomienia zabezpieczeń technicznych, Wykonawca zapewnia całodobową ochronę fizyczną 

wykonywaną przez co najmniej jednego niekwalifikowanego pracownika ochrony – 

Zamawiający nie ponosi dodatkowych kosztów  z tego tytułu. 

5. Zadania pracowników ochrony w ramach grupy interwencyjnej: 

1) w godzinach pełnienia służby w obiektach przez pracowników ochrony fizycznej: 
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a) każdorazowe przybycie do chronionego obiektu w czasie nie dłuższym niż 15 minut  

w ciągu dnia i 10 minut w godzinach nocnych od momentu otrzymania zawiadomienia 

lub wezwania (od chwili zadziałania systemów alarmowych lub uzyskania informacji  

o zdarzeniach mających wpływ na bezpieczeństwo obiektów), 

b) podjęcie odpowiednio do zaistniałych okoliczności niezbędnych działań operacyjnych,  

w tym sporządzenie notatki służbowej ze zdarzenia oraz wykonanych czynności  

i złożenie u Administratora ochrony; 

2) poza godzinami pełnienia służby przez pracowników ochrony fizycznej, stałej lub doraźnej: 

a) każdorazowe przybycie do chronionego obiektu w czasie nie dłuższym niż 15 minut  

w ciągu dnia i 10 minut w godzinach nocnych od momentu otrzymania zawiadomienia 

lub wezwania (od chwili zadziałania systemów alarmowych lub uzyskania informacji  

o zdarzeniach mających wpływ na bezpieczeństwo obiektów); przy czym w sytuacji 

wymagającej bezpośredniej interwencji i wejścia do chronionego obiektu  – 

każdorazowe powiadomienie Administratora ochrony, 

b) w zależności od potrzeb dokonywanie prewencyjnego obchodu i lustracji zewnętrznej 

obiektu, pod kątem ujawnienia ewentualnych zdarzeń nadzwyczajnych, 

c) podjęcie odpowiednio do zaistniałych okoliczności działań operacyjnych, oraz realizacja 

ww. działań do chwili przybycia Administratora ochrony, 

d) niezwłocznie po zakończeniu interwencji, sporządzenie notatki służbowej ze zdarzenia 

oraz wykonanych czynności i złożenie u Administratora ochrony, 

e) w przypadku wykrycia zagrożeń lub innych zdarzeń na terenie obiektów mających wpływ 

na jego bezpieczeństwo, w tym konieczności wejścia do pomieszczeń plombowanych 

oraz z ograniczonym dostępem – każdorazowe powiadomienie Administratora ochrony, 

f) zapewnienie ochrony fizycznej obiektu w przypadku wystąpienia zdarzeń mających 

wpływ na bezpieczeństwo, w tym uszkodzenie systemu alarmowego.  

VIII. Biuro Terenowe w Rudzie Śląskiej (po zmianie lokalizacji – przewidywana zmiana lokalizacji  

w granicach miasta Ruda Śląska – listopad 2020 r. – podany termin jest terminem 

orientacyjnym). 

1. Usługa ochrony obiektów i mienia świadczona w następujących formach: 

1) monitoringu systemów alarmowych – nieprzerwanej obserwacji i weryfikacji sygnałów 

alarmowych przesyłanych, gromadzonych i przetwarzanych w elektronicznych urządzeniach 

i systemach alarmowych w chronionym obiekcie oraz reagowanie na sygnały alarmowe  

w tym skierowanie do obiektu grupy interwencyjnej w celu wyjaśnienia przyczyn zadziałania 

systemów lub wystąpienia innych zdarzeń, a także na podjęciu czynności związanych  

z bezpieczeństwem obiektów w zależności od zaistniałych okoliczności, w tym  

na zapewnieniu ochrony fizycznej obiektów w przypadku awarii systemów alarmowych  

i urządzeń monitorujących te systemy;   

 

2) interwencji – doraźnego przybycia grup interwencyjnych złożonych z minimum dwóch 

kwalifikowanych pracowników ochrony, przez wszystkie dni w roku w czasie nie dłuższym 

niż 15 minut w ciągu dnia (godz. 6:00 – 22:00) i 10 minut w godzinach nocnych  
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(godz. 22:00 – 6:00) od momentu otrzymania wezwania lub zawiadomienia tj. zadziałania 

systemów alarmowych czy też wezwania przez Administratora Ochrony lub inną 

uprawnioną osobę; 

3) zabezpieczenia technicznego, polegającego na montażu elektronicznych urządzeń 

i systemów alarmowych, w tym systemu antynapadowego, sygnalizujących zagrożenie 

chronionego mienia i osób, montaż systemu wizyjnego (CCTV) – zgodnie  

z Załącznikiem nr 1g do niniejszego opisu przedmiotu zamówienia - oraz ich eksploatacji, 

konserwacji i naprawy w miejscu ich zainstalowania – monitoring systemów alarmowych 

prowadzony przez stację monitorującą Wykonawcy zlokalizowaną poza monitorowanym 

obiektem; koszt sprzętu, montażu, eksploatacji, konserwacji, naprawy oraz demontażu 

ponosi Wykonawca; w przypadku stwierdzenia braku możliwości monitorowania systemu 

alarmowego (w szczególności na skutek uszkodzenia linii przekazu, nadajnika, systemu 

alarmowego czy innego podzespołu) Wykonawca zobowiązany jest powiadomić o tym 

fakcie Administratora ochrony i Administratora lokalnego, jednocześnie Wykonawca 

obejmuje chroniony obiekt dozorem doraźnym wykonywanym przez  co najmniej jednego 

pracownika ochrony do czasu przywrócenia sprawności usługi monitoringu; Zamawiający  

w związku z zaistniałą sytuacją nie ponosi z tego tytułu żadnych dodatkowych kosztów 

związanych z doraźnym dozorem.  

 
Na Wykonawcy ciąży obowiązek zapewnienia ciągłości sygnałów i ich bieżącego 

sprawdzania. 

Uwaga: Zamawiający poinformuje Wykonawcę o dacie rozpoczęcia świadczenia usługi 

w niniejszej lokalizacji na co najmniej 14 dni kalendarzowych przed wymaganym terminem. 

Zamawiający przewiduje rozpoczęcie realizacji zadań w zakresie montażu zabezpieczeń 

technicznych przed uruchomieniem pracy Biura.  

 

Wykonawca zainstaluje systemy zabezpieczenia technicznego, o których mowa wyżej 

w terminie 5 dni  roboczych od dnia przekazania przez Zamawiającego informacji  

o przejęciu obiektu. Wykonawca zdemontuje ww. systemy, w terminie 3 dni roboczych od 

daty zakończenia realizacji umowy; Do czasu zamontowania i prawidłowego uruchomienia 

zabezpieczeń technicznych, Wykonawca zapewnia całodobową ochronę fizyczną 

wykonywaną przez co najmniej jednego niekwalifikowanego pracownika ochrony – 

Zamawiający nie ponosi dodatkowych kosztów  z tego tytułu. 

 

W ramach umowy Wykonawca dostarczy  system telewizji kolorowej w jakości  

4K z możliwością pracy przy słabych warunkach oświetleniowych (nagrywanie w dzień 

 i w nocy) – termin instalacji i demontażu systemu określono powyżej. W  skład  systemu 

wchodzi - max. 6 kamer wewnętrznych IP oraz rejestrator cyfrowy  umożliwiający 

nagrywanie obrazu ze wszystkich kamer na twardych dyskach. Rejestrator musi być 

wyposażony w co najmniej 2 dyski z możliwością pracy w mirroringu. Obsługiwana 

maksymalna wielkość dysku musi zapewnić możliwość zapisu co najmniej 30 dni z 6 kamer. 

Rejestrator musi posiadać  funkcję detekcji ruchu oraz możliwość obsługi poprzez sieć 

(zdalne kopiowanie nagrań, wbudowany serwer web dla użytkowników on-line). 

Ponadto  system powinien umożliwiać przegląd zarejestrowanego obrazu bez przerywania 

nagrywania. Rejestracji podlega tylko obraz z kamer – dźwięk nie jest nagrywany. Obraz ma 

być rejestrowany  w trybie ciągłym przez całą dobę. Dostęp do konta administratora 
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systemu będzie posiadał tylko Zamawiający. Wykonawca przeszkoli 2 pracowników 

Zamawiającego w zakresie obsługi rejestratora, w terminie uzgodnionym z Zamawiającym  

i bez ponoszenia dodatkowych kosztów przez Zamawiającego z tego tytułu. Z chwilą 

uruchomienia systemu dyski zainstalowane w rejestratorze przechodzą na własność 

Zamawiającego i nie podlegają zwrotowi np. w przypadku wymiany gwarancyjnej, awarii lub 

rozbudowy systemu. Przekazanie dysków Zamawiającemu następuje za protokołem 

odbioru. W przypadku awarii lub wymiany urządzenia, Wykonawca odpowiada  

za zachowanie ciągłości zapisu. 

  Monitoring wizyjny nie obejmuje pomieszczeń sanitarnych, pomieszczeń socjalnych,  pokoi 

pracowników.  

 Zamawiający wymaga, aby przesył wizyjny odbywał się do stanowiska obsługi systemu 

wizyjnego w Chorzowie przy ul. Gen. H. Dąbrowskiego 45. 

  Zamawiający informuje, iż w obiekcie będzie wykonana instalacja pod system wizyjny (przed 

terminem przystąpienia przez Wykonawcę do realizacji zobowiązania w przedmiotowym 

zakresie). 

  Rozmieszczenie kamer zostanie ustalone przed rozpoczęciem realizacji zadań w zakresie 

montażu zabezpieczeń technicznych.  

  Zamawiający nie wymaga aby sprzęt, o którym mowa wyżej był nowy (zakupiony celowo  

na potrzeby niniejszego zamówienia ). 

2. Zadania pracowników ochrony w ramach grupy interwencyjnej: 

1) każdorazowe przybycie do chronionego obiektu w czasie nie dłuższym niż 15 minut w ciągu 

dnia i 10 minut w godzinach nocnych od momentu otrzymania zawiadomienia lub 

wezwania (od chwili zadziałania systemów alarmowych lub uzyskania informacji  

o zdarzeniach mających wpływ na bezpieczeństwo obiektów - grupa interwencyjna jest 

zobowiązana do kontroli obiektu na każde uruchomienie się sygnału alarmowego i na każde 

wezwanie); przy czym w sytuacji wymagającej bezpośredniej interwencji wejścia do 

chronionego obiektu poza godzinami pracy – każdorazowe powiadomienie Administratora 

ochrony; 

2) w zależności od potrzeb dokonywanie prewencyjnego obchodu i lustracji zewnętrznej 

obiektu i jego posesji, pod kątem ujawnienia ewentualnych zdarzeń nadzwyczajnych; 

3) podjęcie odpowiednio do zaistniałych okoliczności działań operacyjnych, oraz realizacja  

ww. działań do chwili przybycia Administratora ochrony; 

4) niezwłocznie po zakończeniu interwencji, sporządzenie notatki służbowej ze zdarzenia oraz 

wykonanych czynności i złożenie u Administratora ochrony; 

5) w przypadku wykrycia zagrożeń lub innych zdarzeń na terenie obiektów mających wpływ na 

jego bezpieczeństwo, w tym konieczności wejścia do pomieszczeń z ograniczonym 

dostępem – każdorazowe powiadomienie Administratora ochrony; 

6) zapewnienie ochrony fizycznej obiektu w przypadku wystąpienia zdarzeń mających wpływ 

na bezpieczeństwo, w tym uszkodzenie systemu alarmowego.  
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IX. POZOSTAŁE INFORMACJE I WYMAGANIA 

1. Wykonawca zobowiązany jest do: 

1) świadczenia usługi ochrony zgodnie z wymaganiami określonymi w umowie, rzetelnie, 

terminowo, zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa, a w szczególności 

z ustawą z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia  

(Dz.U. 2018 r.  poz. 2142 ze zm.), całodobowo przy wykorzystaniu: 

a) ochrony fizycznej stałej – przez pracowników ochrony fizycznej niewpisanych 

i wpisanych na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej (pracowników 

ochrony fizycznej niekwalifikowanych i pracowników ochrony fizycznej 

kwalifikowanych), 

b) ochrony fizycznej doraźnej –  realizowanej przez pracowników kwalifikowanych lub 

niekwalifikowanych lub grupy interwencyjne – w przypadku wprowadzenia stopni 

alarmowych lub w innych sytuacjach opisanych w OPZ, tj.: wzmocnienia obsady 

posterunku do czasu przywrócenia sprawności usługi monitoringu, zapewnieniu ochrony 

fizycznej obiektów w przypadku awarii systemów alarmowych i urządzeń 

monitorujących te systemy,   

c) dozoru obiektów przy wykorzystaniu monitoringu elektronicznych urządzeń i systemów 

alarmowych – poprzez Stację Monitorowania Alarmów Wykonawcy, w tym 

pracowników ochrony,  

d) grup interwencyjnych - należy rozumieć patrol interwencyjny, poruszający się 

oznakowanym pojazdem, złożony z minimum dwóch kwalifikowanych pracowników 

ochrony fizycznej wyposażonych w środki przymusu bezpośredniego (adekwatnie do 

potrzeb i zgodnie z obowiązującymi  w tym względzie przepisami prawa), realizujących 

usługę w formie doraźnego przybycia do obiektu w czasie nie dłuższym niż 15 minut 

w ciągu dnia i 10 minut w godzinach nocnych (od 22:00 do 6:00) liczony od momentu 

otrzymania zawiadomienia lub wezwania (od chwili zadziałania systemów alarmowych 

lub uzyskania informacji o zdarzeniach mających wpływ na bezpieczeństwo obiektów);  

Zamawiający nie wymaga dedykowania oddzielnej grupy interwencyjnej wyłącznie na potrzeby 

niniejszego zamówienia. 

2) świadczenia ochrony fizycznej polegającej na ochronie realizowanej przez pracowników 

ochrony, przy wspomaganiu pracowników ochrony –„grupy interwencyjnej”, w tym na 

dozorze w godzinach ochrony fizycznej elektronicznych urządzeń i systemów alarmowych, 

telewizji przemysłowej użytkowanych w obiektach, w następujący sposób: 

 

L.p. Adres obiektu 

SYSTEM OCHRONY Maksymalna   
liczba 

roboczogodzin 
w okresie  

24 miesięcy 

Ilość 
dodatkowych 

godzin w 
związku  

z 
wprowadzeniem 

stopni 
alarmowych* 

Liczba 
posterunków 

Pracownik ochrony 
fizycznej wpisany na 

listę kwalifikowanych 
pracowników ochrony 
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1. 

ul. gen. H. 
Dąbrowskiego 

45 
41-500 

Chorzów 

1 

 1 pracownik ochrony 
posiadający wpis na 
listę 
kwalifikowanych 
pracowników 
ochrony fizycznej 
(dowódca zmiany) 
w godzinach pracy 
ZUS, 5 dni 
w tygodniu (w dni 
robocze Zakładu: 
poniedziałek 07:00 -
18:00 wtorek- piątek 
07:00 – 15:00), 

 2 pracowników 
ochrony na zmianie 
nieposiadających 
wpisu na listę 
kwalifikowanych 
pracowników 
ochrony fizycznej; 
całodobowo przez 7 
dni w tygodniu; 
system co najmniej 
dwuzmianowy; 

 

11 g w 
poniedziałki x 100 

= 1100 
 

8 g pozostałe dni 
x 409= 3272 

 
 

2 4g x 730dni x2= 
35040 

 
 
 

Razem: 
39 412 

 

168 

2. 

 
ul. Lwowska 2 i 

2a 
41-500 

Chorzów 

1 

 1 pracownik ochrony 
posiadający wpis na 
listę 
kwalifikowanych 
pracowników 
ochrony fizycznej 
(dowódca  zmiany)  

      w godzinach pracy 
Zakładu,  5 dni 
w tygodniu (w dni 
robocze Zakładu 
poniedziałek 07:00 -
18:00 wtorek- piątek 
07:00 – 15:00). 

 1 pracownik ochrony 
na zmianie 
nieposiadający 
wpisu na listę 
kwalifikowanych 
pracowników 
ochrony fizycznej, 
całodobowo 7 dni 
w tygodniu, system 
co najmniej 
dwuzmianowy; 

11 g w 
poniedziałki x 100 

= 1100 
8 g pozostałe dni 

x 409= 3272 
 

24 g x 730dni x1= 
17520 

 
Razem: 
21 892 

 

168 
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3. 

ul. gen. J. L. 
Sowińskiego 2 

40-018 
Katowice 

1 

 1 pracownik ochrony 
posiadający wpis na 
listę 
kwalifikowanych 
pracowników 
ochrony fizycznej 
(dowódca zmiany) 
w godzinach pracy 
ZUS  5 dni 
w tygodniu (w dni 
robocze Zakładu 
poniedziałek 07:00 -
18:00 wtorek- piątek 
07:00 – 15:00). 

 1 pracownik ochrony 
na zmianie 
nieposiadający 
wpisu na listę 
kwalifikowanych 
pracowników 
ochrony fizycznej, 
całodobowo 7 dni 
w tygodniu, system  
co najmniej 
dwuzmianowy; 

11 g w 
poniedziałki x 100 

= 1100 
8 g pozostałe dni 

x 409= 3272 
 

24 g x 730dni x1= 
17520 

 
Razem: 
21 892 

 

168 

 
4. 

ul. Niedurnego 
44  

41-709 Ruda 
Śląska 

1 

1 pracownik ochrony 
nieposiadający wpisu na 
listę kwalifikowanych 
pracowników ochrony 
fizycznej, system 
jednozmianowy; w dni 
robocze Zakładu od 
wtorku do piątku w 
godzinach od 15:00 do 
17:00; 

 

86 (dni robocze 
od wtorku do 
piątku do 30 

listopada 2020)  
x 2 = 172 

14 

 razem   83 368 518 

 ogółem   83 886 

* liczba dodatkowych roboczogodzin pracowników ochrony fizycznej obejmuje godziny realizowane 
 wyłącznie na zlecenie Zamawiającego. 

3) zorganizowania w udostępnionych pomieszczeniach Zamawiającego posterunków ochrony; 

4) zapewnienia stałej obsady personalnej w celu zminimalizowania ewentualnych rotacji 

kadrowych; 
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5) zapewnienia odpowiedniej ilości pracowników ochrony, gwarantującej należyte wykonanie 

zamówienia zgodnie z warunkami zawartej umowy, zatrudnionych na umowę o pracę: 

a) Zamawiający wymaga, aby przez cały okres realizacji zamówienia, Wykonawca lub 

Podwykonawca zatrudniał na podstawie umowy o pracę w rozumieniu przepisów  

art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy (DZ.U. z 2019 r.  

poz. 1040 ze zm.) z wynagrodzeniem w wysokości nie mniejszym niż minimalne 

wynagrodzenie za pracę – ustalone na podstawie art. 6 – 8 ustawy z dnia  

10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz.U. z 2018 r.  

poz. 2177), osoby wykonujące bezpośrednie czynności związane z wykonywaniem 

przedmiotu zamówienia (stała ochrona fizyczna, monitoring lokalnych systemów 

wizyjnych i alarmowych, wykonywanie czynności w ramach grup interwencyjnych); 

dopuszczalny minimalny wymiar etatu dla zatrudnionego pracownika ochrony wynosi 

0,5 etatu. 

Zamawiający nie wyraża zgody na zatrudnianie osób skierowanych do wykonywania 

zadań z zakresu ochrony fizycznej w obiektach Zamawiającego, na jakiejkolwiek innej 

podstawie niż umowa o pracę (z wyłączeniem koordynatora ochrony), 

b) zatrudnieni przez Wykonawcę lub Podwykonawcę do realizacji niniejszego zamówienia 

pracownicy ochrony winni spełniać wymagania, o których mowa w ustawie z dnia  

22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia (Dz.U. 2018  r. poz. 2142 ze zm.),   

w przypadku pracowników kwalifikowanych – posiadać aktualne badania 

psychofizyczne; być  sprawni w stopniu zapewniającym prawidłową realizację 

zobowiązań wynikających z umowy; zatrudnienie osób do ochrony z jakimkolwiek 

stopniem niepełnosprawności mogącym prowadzić do nie wywiązywania się tych osób 

(ze względu np. na orzeczony stopień niepełnosprawności) z obowiązków stanowi 

własne ryzyko gospodarcze Wykonawcy; ze względu na specyfikę przedmiotu 

zamówienia wykluczone są osoby z dysfunkcją narządów mowy,  słuchu i wzroku lub 

zaburzeniami psychicznymi; osoby te muszą być komunikatywne; osoby skierowane do 

realizacji niniejszego zamówienia powinny być niekarane za przestępstwo umyślne i nie 

może toczyć się wobec nich postępowanie karne o takie przestępstwo, 

c) w przypadku zatrudnienia przez Wykonawcę pracowników ochrony nie mogących 

sprostać nałożonym na nich obowiązkom lub/i niespełniającą wymogów, o których 

mowa w lit. a) i b), Zamawiający uzna taką sytuację za nienależyte wykonywanie umowy 

(z nałożeniem stosownych kar włącznie) oraz wezwie Wykonawcę do zmiany takiej 

osoby, 

d) Wykonawca przed zawarciem umowy przedstawi imienny wykaz pracowników ochrony 

fizycznej (z wyłączeniem pracowników grup interwencyjnych) z podziałem  

na poszczególne obiekty wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji oraz 

oświadczeniem o spełnianiu wymogów, o których mowa w lit. a) i b).  Na Wykonawcy 

ciąży obowiązek bieżącego aktualizowania wykazu; 

6) na żądanie Administratora lokalnego Wykonawca zobowiązany jest do wzmocnienia 

ochrony obiektów objętych przedmiotem zamówienia poprzez zwiększenie obsady 

w przypadku wprowadzenia stopni alarmowych przez Prezesa Rady Ministrów (ministra 
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właściwego ds. wewnętrznych), wystąpienia sytuacji kryzysowych lub wprowadzenia 

wyższych stanów gotowości obronnej państwa: 

a) wzmocnienie ochrony obiektów nastąpi w czasie 3 godzin od otrzymania telefonicznego 

zgłoszenia dotyczącego wprowadzenia stopni alarmowych, a jeżeli termin wprowadzenia 

stopnia alarmowego znany jest wcześniej -  w terminie wskazanym w powiadomieniu 

przesłanym Wykonawcy drogą mailową, 

b) wynagrodzenie Wykonawcy za wzmocnienie ochrony obiektu, policzone zostanie, jako 

iloczyn faktycznie przepracowanych godzin przez pracowników ochrony i obowiązującej 

zgodnie z umową stawki za jedną roboczogodzinę, 

c) w przypadku wprowadzenia stopni alarmowych przewiduje się wzmocnienie ochrony 

poprzez dodatkowego jednego pracownika ochrony na każdy obiekt w okresie 

maksymalnie 7 dni; 

7) wyposażenia pracowników ochrony w: 

a) jednolity ubiór, umożliwiający ich identyfikację, jednoznacznie wskazujący na charakter 

wykonywanej pracy, z umieszczoną w widocznym miejscu nazwą i znakiem graficznym 

Wykonawcy, 

b) noszony w widocznym miejscu identyfikator, zawierający zdjęcie, imię i nazwisko 

pracownika oraz nazwę Wykonawcy, identyfikator i odznaki pracowników powinny 

w sposób widoczny różnić się od identyfikatorów i odznak funkcjonariuszy 

i pracowników służb publicznych, 

c) niezbędne środki przymusu bezpośredniego (dotyczy pracowników kwalifikowanych),  

w szczególności: 

 pałki służbowe, 

 ręczne miotacze substancji obezwładniających, 

 kajdanki, 

d) sprzęt łączności bezprzewodowej, np. krótkofalowe radiostacje ręczne (krótkofalówki) 

dla obiektów chronionych w formie stałej ochrony fizycznej z obsadą minimum dwóch 

pracowników ochrony oraz grup interwencyjnych, 

e) sprawne latarki, 

f) pracownicy ochrony pełniący funkcje dowódcy zmiany w obiekcie oraz pracownicy 

pełniący służbę na posterunku jednoosobowym powinni być dodatkowo wyposażeni  

w telefon komórkowy; 

8) prowadzenia bieżącego nadzoru nad osobami realizującymi usługę; 

9) sporządzania protokołu usługi ochrony w odniesieniu do każdego obiektu i przekazania go 

w formie elektronicznej lub papierowej Administratorowi ochrony  do zatwierdzenia  

w terminie do 3 - go dnia roboczego po zakończeniu każdego miesiąca kalendarzowego; 

10) wyznaczenia koordynatora ochrony, który będzie zobowiązany do: 
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a) prowadzenia bieżącego nadzoru nad osobami realizującymi przedmiot umowy poprzez 

kontrolę służby w obiektach Zamawiającego nie rzadziej niż 1 raz w tygodniu, szczególnie 

poza godzinami pracy Zamawiającego; kontrola musi być potwierdzona wpisem 

koordynatora w książce służby, 

b) zapoznania pracowników ochrony z obowiązującymi przepisami w zakresie ochrony osób 

i mienia, zadaniami zleconymi do wykonywania w ramach umowy, przepisami, 

instrukcjami i innymi dokumentami przekazywanymi przez Zamawiającego, 

c) ciągłej współpracy z Zamawiającym; dyspozycyjności polegającej na przybyciu  

do obiektów Zamawiającego na wezwanie w przypadkach stwierdzenia naruszenia 

warunków umowy, w czasie nie dłuższym niż 3 godziny od otrzymania zgłoszenia  

od pracownika Zamawiającego; 

11) wyznaczenia jednej osoby na stanowisko dowódcy ochrony obiektu (dotyczy obiektów  

w Chorzowie i w Katowicach), do obowiązków, którego należała będzie współpraca 

z wyznaczonymi w umowie pracownikami Zamawiającego w zakresie działań związanych  

z wykonywanymi zadaniami; 

12) do natychmiastowej obsady stanowiska ochrony, w nieprzekraczalnym terminie jednej 

godziny, w przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego braku obsady stanowiska ochrony, 

obsady stanowiska przez pracownika ochrony bez uprawnień oraz wymiany pracowników 

w związku z nie wykonywaniem lub nienależytym wykonywaniem obowiązków przez 

dyżurującego pracownika ochrony (tj.: rażących uchybień w pełnieniu dyżuru lub 

stwierdzenia niedyspozycji pracownika ochrony); 

13) na każdym obiekcie prowadzenia książki służby, zawierającej szczegółowy raport  

z przebiegu służby; Wykonawca przechowuje ww. dokumenty zgodnie z zasadami 

bezpieczeństwa i ochrony danych i udostępnia Zamawiającemu do wglądu przedmiotową 

dokumentację, na każde jego żądanie; Wykonawca zobowiązany jest przechowywać 

dokumenty, o których mowa w niniejszym punkcie przez okres 1 roku po zakończeniu 

realizacji zamówienia, a po tym okresie zniszczyć; 

14) do ponoszenia wszelkich kosztów związanych z realizacją umowy, w tym z zapewnieniem 

niezbędnych narzędzi, sprzętu, wyposażenia i innych służących i związanych z realizacją 

niniejszego zamówienia; 

15) opracowania Instrukcji ochrony obiektu, o której mowa w pkt. 3, a także bieżącego jej 

aktualizowania; 

16) niezwłocznego informowania Zamawiającego o sytuacjach mogących mieć wpływ  

na bezpieczeństwo w obiekcie, uszkodzenie mienia lub wystąpienie awarii;  

17) szkolenia pracowników ochrony fizycznej oraz grup interwencyjnych: 

a) Wykonawca zobowiązany jest, we własnym zakresie, w uzgodnieniu z Zamawiającym, do 

przeszkolenia wszystkich pracowników pełniących bezpośrednią ochronę fizyczną, przed 

rozpoczęciem realizacji umowy, a także każdorazowo przed rozpoczęciem „pierwszej 

służby” w wyznaczonym do pełnienia służby obiekcie w zakresie: 
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 znajomości wewnętrznych uregulowań Zamawiającego niezbędnych  

do prawidłowej realizacji umowy, a w szczególności Regulaminu organizacyjnego 

ZUS, wewnętrznych przepisów bhp i ppoż. – m.in. Instrukcji bezpieczeństwa 

pożarowego, Instrukcji użytkowania obiektu, Instrukcji ochrony obiektu oraz 

odpowiednich do zakresu umowy instrukcji użytkowania urządzeń technicznych 

podlegających obsłudze w ramach pełnienia służby ochrony, Księgi bezpieczeństwa 

dla Wykonawców i Podwykonawców wykonujących prace w obiektach, 

 znajomości pełnej topografii budynku, rozkładu pomieszczeń, miejsc szczególnie 

narażonych na szkody, dróg ewakuacyjnych, rozmieszczenia sprzętu 

przeciwpożarowego, głównych wyłączników mediów (prąd, woda, gaz, centralne 

ogrzewanie), wyłączników urządzeń podtrzymujących napięcie w budynkach 

wymaganej w ramach pełnienia służby obsługi istniejących urządzeń i systemów 

zabezpieczających obiekt. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo, do sprawdzenia czy skierowani do realizacji zadań 

objętych przedmiotem zamówienia, pracownicy Wykonawcy, posiadają powyższą 

wiedzę. 

b) Wykonawca zobowiązany będzie, we własnym zakresie do przeszkolenia pracowników 

„grup interwencyjnych” w zakresie znajomości topografii budynków, w tym 

rozmieszczenia sprzętu przeciwpożarowego, głównych wyłączników mediów (prąd, 

woda, gaz, centralne ogrzewanie) i wyłączników podtrzymujących napięcie w obiektach 

oraz odpowiedniej obsługi systemów i urządzeń związanych z podejmowanymi 

interwencjami; 

2. Pracownikom ochrony zabrania się: 

1) opuszczania obiektu w czasie pełnienia służby; 

2) opuszczania stanowiska pracy tj. zejścia ze służby w czasie pełnienia ochrony przed 

przybyciem zmiennika; 

3) wpuszczania osób postronnych na teren obiektu po godzinach urzędowania, z wyjątkiem 

osób posiadających odpowiednie zezwolenie; 

4) wchodzenia do pomieszczeń znajdujących się w strefach ograniczonego dostępu oraz 

pomieszczeń wymagających szczególnej ochrony, chyba, że istnieją nieprzewidziane 

okoliczności; 

5) posiadania oraz spożywania na terenie chronionych obiektów napojów alkoholowych, 

środków odurzających i psychotropowych;  

6) używania urządzeń Zamawiającego takich jak np.: faks, komputer, kserokopiarka itp.; 

7) korzystania ze środków łączności Zamawiającego do celów prywatnych; 

8) wynoszenia z budynków jakichkolwiek dokumentów, akt itp. 

 

3. Instrukcja ochrony obiektu: 

1) Instrukcja ochrony obiektu opracowywana jest po podpisaniu umowy na ochronę przez 

Wykonawcę we współpracy z Administratorem ochrony i Administratorem lokalnym, dla 

każdego chronionego obiektu w terminie nie dłuższym niż 30 dni od daty rozpoczęcia 
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świadczenia usługi; Instrukcja przedkładana jest w formie pisemnej Administratorowi 

ochrony, wraz z zaświadczeniem o wpisaniu na listę kwalifikowanych pracowników ochrony 

oraz kwalifikowanych pracowników zabezpieczenia technicznego pracownika/pracowników 

Wykonawcy opracowującego przedmiotową Instrukcję; niedotrzymanie terminu, bądź brak 

zaświadczenia/zaświadczeń, o których mowa wyżej będzie skutkować naliczeniem kar 

umownych dla Wykonawcy z tytułu nienależytego wykonania umowy; 

2) Zamawiający zatwierdza Instrukcję ochrony obiektu w terminie 7 dni od jej otrzymania; 

3) zatwierdzenie nowej Instrukcji ochrony obiektu powoduje utratę mocy dotychczas 

obowiązującej Instrukcji ochrony obiektu dla tego obiektu; 

4) Instrukcja ochrony obiektu powinna zawierać w szczególności:  

a) podstawy prawne działań ochronnych, 

b) lokalizację obiektu, 

c) organizację ochrony, 

d) rozmieszczenie posterunków, 

e) obowiązki i uprawnienia pracowników ochrony, 

f) regulaminowe zakazy i rozszerzenia zakresu ochrony, 

g) podległość służbową, 

h) instrukcje służbowe: 

 postępowania pracowników ochrony w przypadku napadu, 

 postępowania pracowników ochrony grupy interwencyjnej, 

 postępowania pracowników ochrony na wypadek groźby zdetonowania ładunku 

wybuchowego, 

 kontroli ruchu osobowo – samochodowego, 

 postępowania na wypadek pożaru, 

 udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej; 

i) wykaz telefonów informacyjnych i alarmowych, 

j) wzornik dokumentów służbowych zawierający wzory: 

 książki służby, 

 protokołu przekazania osoby ujętej, 

 notatki służbowej, 

 protokołu z użycia środków przymusu bezpośredniego.  

 

4. Obowiązki Zamawiającego: 

1) Zamawiający udostępni nieodpłatnie Wykonawcy pomieszczenia wraz z wyposażeniem 

koniecznym do zorganizowania w tych miejscach posterunków ochrony;  
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2) Zamawiający udostępni Wykonawcy wszystkie niezbędne przepisy obowiązujące 

w Zakładzie, a w szczególności Regulamin organizacyjny Oddziału ZUS w Chorzowie, 

wewnętrzne przepisy bhp i ppoż. – m.in. Instrukcję bezpieczeństwa pożarowego, a także 

Instrukcję użytkowania obiektu i Instrukcję ochrony dla chronionego obiektu oraz Instrukcję 

obsługi urządzeń technicznych niezbędnych do prawidłowej realizacji usługi; 

3) Zamawiający udostępni kopie lub wyciągi z dokumentów, o których mowa w pkt 2,  

do wykorzystania przez pracowników ochrony w obiektach Zakładu; 

4) Zamawiający jest zobowiązany do przekazania wiedzy niezbędnej do prawidłowej realizacji 

usługi, m.in. informacji o miejscach lub pomieszczeniach szczególnie zagrożonych 

pożarowo, rozmieszczeniu pomieszczeń szczególnie ważnych dla funkcjonowania Zakładu, 

miejscach rozmieszczenia urządzeń przeciwpożarowych i gaśnic, usytuowania głównych 

zaworów (wyłączników) wodnych, gazowych i elektrycznych. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo: 

1) monitorowania i kontrolowania prawidłowości wykonywania zawartej umowy przez 

Wykonawcę i/lub Podwykonawcę; 

2) testowego wezwania grupy interwencyjnej – raz na kwartał dla każdego obiektu,  

bez ponoszenia dodatkowych kosztów; 

3) zmiany lokalizacji Biura Terenowego w Rudzie Śląskiej; 

4) przesunięcia liczby roboczogodzin w ramach ochrony fizycznej stałej pomiędzy  

poszczególnymi obiektami, przy założeniu, ze ogólna liczba roboczogodzin określona  

w pkt IX.1.2) niniejszego opisu przedmiotu zamówienia pozostanie niezmienna -  

 –  powyższe zmiany nie mogą stanowić podstawy do wnoszenia jakichkolwiek roszczeń z tego 

tytułu przez Wykonawcę. 
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Specyfika budynku Oddziału ZUS w Chorzowie przy ul. gen. H. Dąbrowskiego 45  
i potencjalnych zagrożeń - Załącznik 1a do OPZ 

L.p. 
Elementy specyfiki budynku i 

potencjalnych zagrożeń 
Opis 

I. 
Usytuowanie budynku, jego rodzaj  
i charakterystyka  

Budynek położony w centrum miasta Chorzowa w odległości około 500 m  
od skrzyżowania z Drogą Krajową 79 od strony wschodniej i około 500 m  
od skrzyżowania z Drogą Wojewódzką 902 (DTŚ) od strony południowej.  Przy ulicy  
gen. H. Dąbrowskiego zlokalizowane są m.in. budynki: Urzędu Stanu Cywilnego, 
Miejskiego Domu Kultury, Kościół, Szkół Podstawowych  
i Ponadpodstawowych; Szkoła Muzyczna, Hala Sportowa MOSiR, firmy  
i przedsiębiorstwa handlowo-usługowe. W bezpośrednim sąsiedztwie budynku od 
strony południowo-wschodniej znajduje się cmentarz, od strony północno-
wschodniej znajduje się Szkoła Muzyczna, od strony południowo-zachodniej 
przebiega ulica Drzymały, przy której znajduje się ciąg kamienic mieszkalno-
usługowych w zabudowie zwartej, od strony północnej przebiega ulica  
gen. H. Dąbrowskiego, przy której znajduje się ciąg kamienic mieszkalno-usługowych  
(w zabudowie zwartej). Ulicą odbywa się ruch samochodowy o natężeniu średnim. 
Przed wejściem głównym od strony frontowej budynku urządzona jest zatoczka dla 
obsługi przystanku komunikacji publicznej autobusowej, który jest wyposażony  
w wiatę przystankową oraz biletomat. Wejście główne do budynku usytuowane jest 
od strony ulicy gen. H. Dąbrowskiego, drugie wejście do budynku usytuowane jest 
od strony ulicy Drzymały. Odległość od Komendy Miejskiej Policji w Chorzowie 
wynosi 3,6 km, od Komendy Miejskiej Państwowej Staży Pożarnej w Chorzowie 
wynosi 1,6 km. Budynek użyteczności publicznej o funkcji biurowej, wolnostojący, 
całkowicie podpiwniczony, wybudowany w 1927 r. metodą tradycyjną (murowany  
z cegły). 

1. 
obiekt samodzielny/użytkowany z 
innymi podmiotami (wymienić) 

Obiekt samodzielny. W budynku na podstawie umowy najmu w godzinach 
urzędowania działa kiosk Ruch-u. Zainstalowany urzędomat, który dostępny jest dla 
klientów przez 24h na dobę, co wymaga nadzoru (otwieranie drzwi i zamykanie po 
godzinach urzędowania). 

2. powierzchnia 
Powierzchnia użytkowa budynku:  14 171,00 m

2
;  powierzchnia terenu 

zewnętrznego niezabudowanego: 6 137,75 m
2
. 

3. teren ogrodzony lub nie (opisać) 

Tak. Od strony wewnętrznej terenu (parking) ogrodzenie o wysokości około 2 m, 
zamykany dwoma automatycznymi bramami wjazdowymi. Od strony frontowej 
ogrodzenie o wysokości około 1,3 m - poza strefą wejścia głównego do budynku 
(przystanek ZTM oraz podjazd dla niepełnosprawnych). 

4. monitoring miejski Nie 

5. oddalenie od centrum Obiekt położony w Centrum miasta. 

6. 
lokalizacja w bezpośredniej odległości 
od dyskotek, klubów 

Nie 

7. 
lokalizacja w bezpośredniej odległości 
od stadionów i miejsc zbierania się i 
przemieszczania się dużej ilości ludzi 

Odległość od: Hali Sportowej około: 1,5 km, Stadionu Ruch Chorzów około: 1,6 km, 
Stadionu Śląskiego około: 2,3 km. 
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8. 
lokalizacja w pobliżu dróg o dużym 
natężeniu ruchu 

Budynek znajduje się przy ulicy o ruchu dwukierunkowym. Drogi dojazdowe są                                   
o nawierzchni utwardzonej, o średnim natężeniu ruchu. Budynek usytuowany jest                        
w odległości około 500 m od głównych szlaków komunikacyjnych.  
 

9. lokalizacja na terenie zalewowym Nie 

II. Ryzyko wystąpienia incydentów   

1. zakłócenia porządku Tak 

2. niebezpieczne otoczenie Nie zaobserwowano. 

3. akty wandalizmu 

Tak. Obiekt położony w Centrum miasta, przed wejściem do budynku znajduje się 
przystanek komunikacji publicznej. Ponadto budynek położony pomiędzy stadionem 
Ruch Chorzów, a Stadionem Śląskim co zwiększa ryzyko wandalizmu np. spożywanie 
alkoholu przez podróżnych na terenie przystanku, po godzinach urzędowania 
Zakładu oraz związane z tym zaśmiecanie terenu. 

4. inne zagrożenia Nie zaobserwowano. 

III. 
Zagrożenia dla bezpieczeństwa 
pracowników i klientów 

Nie zaobserwowano. 

1. przybliżona ilość pracowników 790 

2. średnia dzienna ilość klientów 440 

IV. 
Zabezpieczenia budowlane i 
techniczne 

  

1. wielkość obiektu 
Działka gruntu o pow.: 9 571,00 m

2
; powierzchnia zabudowy: 3 433,25 m

2
; 

niezabudowana część działki: 6 137,75 m
2
;  kubatura obiektu: 64 533 m

3
;  

powierzchnia użytkowa obiektu: 14 171,00 m
2
.  

2. liczba kondygnacji 5 naziemnych i 1 podziemna, 3 windy wewnętrzne wszystkie przystosowane  
do przewozu osób niepełnosprawnych. 

3. liczba wejść do obiektu 6 wejść. 

4. drzwi antywłamaniowe Nie 

5. rolety antywłamaniowe Tak, tylko w serwerowni położonej na I piętrze. 

6. kraty w oknach Tak, na poziomie piwnic/sutereny. 

7. 
szyby o odpowiedniej odporności na 
włamanie 

Nie 

8. zamki 
Tak, w drzwiach wejściowych do budynku zamki  starego typu (drzwi drewniane - 
zabytkowe), w drzwiach wewnętrznych typu Gerda 

9. szafy metalowe Tak, 9 sztuk. 

10. sejfy Nie 

11. grubość ścian 
Ściany zewnętrzne: suterena: 64 - 66 cm; parter, I piętro, II piętro: 51 cm - 64 cm;  
III piętro, IV piętro: 38 cm. 

12. sufity podwieszane Tak 

V. Formy ochrony (aktualnie)   
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1. 
liczba posterunków i pracowników 
ochrony w obiekcie 

 1 posterunek ; 2-3 pracowników ochrony na zmianie, w tym 2 pracowników 
ochrony  całodobowo przez 7 dni w tygodniu i jeden pracownik ochrony 8 godzin  
5 dni w tygodniu (w dni robocze w godzinach urzędowania); system co najmniej 
dwuzmianowy. 

2. 

rodzaj posterunku (stały/ruchomy, 
wewnętrzny/zewnętrzny, 
całodobowy/w określonych godzinach, 
we wszystkie dni tygodnia/ w 
określone dni, itp. 

Stały, wewnętrzny, całodobowy, we wszystkie dni tygodnia. 

3. zainstalowane systemy   

a) 

przeciwpożarowy (czy system generuje 
automatyczny sygnał alarmowy do 
straży pożarnej? Jeśli nie - trzeba mieć 
świadomość, iż straż pożarna nie 
przybędzie jeśli nie zostanie wezwana 
na miejsce pożaru) 

Tak,  generuje automatyczny sygnał alarmowy do straży pożarnej. 

b) 

włamania i napadu (rodzaj 
zastosowanych urządzeń 
antywłamaniowych: czujki ruchu, 
kontraktrony, czujki zbicia szyby, czujki 
sejsmiczne) 

Włamania - nie. Napadu - tak na SOK i w sekretariatach. 

c) kontrola dostępu Tak 

d) telewizja CCTV Tak 

VI. 

Rodzaj przechowywanych w obiekcie 
materiałów (magazyny dokumentacji 
obiegu bieżącego, serwery, punkty 
dostępowe, zasilacze awaryjne, 
agregaty prądotwórcze, sprzęt znacznej 
wartości) 

Magazyny dokumentacji obiegu bieżącego, serwery, punkty dostępowe, zasilacze 
awaryjne,  
5 samochodów służbowych. 

VII. 
Rodzaj informacji przetwarzanych i 
archiwizowanych 

Niejawne, dane osobowe i tajemnice prawnie chronione Zakładu. 

VIII. 

Zachowanie ciągłości działania obiektu 
w przypadku awarii lub katastrof 
naturalnych (brak zasilania w energię 
elektryczną i inne media, możliwość 
zalania obiektu w wyniku awarii 
wodociągowo-hydraulicznej lub 
gwałtownych opadów, itp.). 

Możliwość zalania obiektu w wyniku awarii wodociągowo-hydraulicznej.  
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Specyfika budynku Oddziału ZUS w Chorzowie przy ul. Lwowskiej 2 i 2a i potencjalnych zagrożeń  
- Załącznik 1b do OPZ 

L.p. 
Elementy specyfiki budynku i 

potencjalnych zagrożeń Opis 

I. 
Usytuowanie budynku, jego 
rodzaj i charakterystyka  

Budynek położony w centrum miasta Chorzowa w odległości około 100 m 
od skrzyżowania z Drogą Krajową 79 od strony zachodniej.  W promieniu 
300 metrów swoją siedzibę ma Urząd Stanu Cywilnego, Teatr Rozrywki, 
Kościoły, oraz  przedsiębiorstwa handlowo-usługowe. W bezpośrednim 
sąsiedztwie budynku znajduje się zabudowa jednorodzinna. Wejścia 
główne do budynków (biurowy + produkcyjny) usytuowane są od strony 
ulicy Lwowskiej, dodatkowe wejścia do budynków znajdują się na terenie 
wewnętrznym, ogrodzonym. Odległość od Komendy Miejskiej Policji  
w Chorzowie wynosi ok.: 2,8 km. Odległość  od Komendy Miejskiej 
Państwowej Staży Pożarnej w Chorzowie wynosi ok.: 1,9 km. Budynek  
o funkcji użyteczności publicznej oraz produkcyjnej, składa się z dwóch 
części (biurowej i produkcyjnej) połączonych ze sobą przewiązką. 
Budynek wolnostojący, niepodpiwniczony, o konstrukcji szkieletowej  
z wypełnieniem mieszanym z PGS i cegieł, poddany przebudowie  
w 2003 r.  

1. 
obiekt samodzielny/użytkowany 
z innymi podmiotami (wymienić) 

Obiekt samodzielny. 

2. Powierzchnia Powierzchnia budynków 5 381,00 m
2
, działka 4 369,00 m

2
. 

3. teren ogrodzony lub nie (opisać) 
Cały teren ogrodzony, zamykany dwoma bramami automatycznymi 
wjazdowymi na parking. 

4. monitoring miejski Nie 

5. oddalenie od centrum Obiekt położony w Centrum miasta. 

6. 
lokalizacja w bezpośredniej 
odległości od dyskotek, klubów 

Nie 

7. 

lokalizacja w bezpośredniej 
odległości od stadionów i miejsc 
zbierania się i przemieszczania 
się dużej ilości ludzi 

Odległość od: Stadionu Śląskiego wynosi ok. 2,1 km; od Centrum 
Handlowego wynosi ok. 1,9 km. 

8. 
lokalizacja w pobliżu dróg o 
dużym natężeniu ruchu 

Budynek znajduje się przy ulicy o ruchu jednokierunkowym. Drogi 
dojazdowe są o nawierzchni utwardzonej, o niedużym natężeniu ruchu. 
Budynek usytuowany jest w odległości około 100 m od głównych szlaków 
komunikacyjnych.  

9. 
lokalizacja na terenie 
zalewowym 

Nie 

II. Ryzyko wystąpienia incydentów   

1. zakłócenia porządku Nie zaobserwowano. 

2. niebezpieczne otoczenie Nie zaobserwowano. 

3. akty wandalizmu 

Tak, obiekt położony w Centrum miasta  oraz w pobliżu Centrum 
Handlowego oraz Parku Śląskiego, na terenie którego znajduje się Stadion 
Śląski co sprzyja występowaniu zwiększonego ryzyka wandalizmu  
np. zaśmiecanie terenu. 

4. inne zagrożenia Nie zaobserwowano. 

III. 
Zagrożenia dla bezpieczeństwa 
pracowników i klientów 

Nie zaobserwowano. 

1. Przybliżona ilość pracowników 225 

2. Średnia dzienna ilość klientów 150 
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IV. 
Zabezpieczenia budowlane i 
techniczne 

  

1. wielkość obiektu Powierzchnia budynków 5 381,00 m
2
, działka 4 369,00 m

2
. 

2. liczba kondygnacji 
4 kondygnacje naziemne, 2 windy wewnętrzne: 1 winda wewnętrzna 
przystosowana dla potrzeb osób niepełnosprawnych, 1 towarowa 
(Lwowska 2a). 

3. liczba wejść do obiektu 5 wejść 

4. drzwi antywłamaniowe Nie 

5. rolety antywłamaniowe Tak (tylko w jednym pomieszczeniu WPP-1). 

6. kraty w oknach Tak (tylko w pomieszczeniach składnicy dokumentów). 

7. 
szyby o odpowiedniej 
odporności na włamanie 

Nie 

8. zamki Tak 

9. szafy Tak 

10. sejfy Nie 

11. grubość ścian 38 cm + warstwa ociepleniowa gr. 10 cm 

12. sufity podwieszane Tak 

V. Formy ochrony (aktualnie)   

1. 
liczba posterunków i 
pracowników ochrony w 
obiekcie 

1 posterunek ; 3 pracowników ochrony na zmianie, w tym  
2 pracowników ochrony  całodobowo przez 7 dni w tygodniu i jeden 
pracownik ochrony 8 godzin 5 dni w tygodniu ( w dni robocze  
w godzinach urzędowania); system co najmniej dwuzmianowy; 

2. 

rodzaj posterunku 
(stały/ruchomy, 
wewnętrzny/zewnętrzny, 
całodobowy/w określonych 
godzinach, we wszystkie dni 
tygodnia/ w określone dni, itp. 

Stały, wewnętrzny, całodobowy, we wszystkie dni tygodnia. 

3. Zainstalowane systemy   

a) 

przeciwpożarowy (czy system 
generuje automatyczny sygnał 
alarmowy do straży pożarnej? 
Jeśli nie - trzeba mieć 
świadomość, iż straż pożarna nie 
przybędzie jeśli nie zostanie 
wezwana na miejsce pożaru) 

Tak; nie generuje automatycznego sygnału alarmowego do straży 
pożarnej. 

b) 

włamania i napadu (rodzaj 
zastosowanych urządzeń 
antywłamaniowych: czujki ruchu, 
kontraktrony, czujki zbicia szyby, 
czujki sejsmiczne) 

Tak; czujki ruchu. 

c) kontrola dostępu Tak 

d) telewizja CCTV Tak 

VI. 

Rodzaj przechowywanych w 
obiekcie materiałów (archiwa 
zakładowe, magazyny 
dokumentacji obiegu bieżącego, 
serwery, punkty dostępowe, 
zasilacze awaryjne, agregaty 
prądotwórcze, sprzęt znacznej 
wartości) 

Magazyny dokumentacji obiegu bieżącego, punkty dostępowe, zasilacze 
awaryjne, maszyny urządzenia poligraficzne. 
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VII. 
Rodzaj informacji 
przetwarzanych i 
archiwizowanych 

Dane osobowe, tajemnice prawnie chronione Zakładu. 

VIII. 

Zachowanie ciągłości działania 
obiektu w przypadku awarii lub 
katastrof naturalnych (brak 
zasilania w energię elektryczną i 
inne media, możliwość zalania 
obiektu w wyniku awarii 
wodociągowo-hydraulicznej lub 
gwałtownych opadów, itp.). 

Możliwość zalania obiektu w wyniku awarii wodociągowo-hydraulicznej  
lub gwałtownych opadów. 
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Specyfika budynku Inspektoratu ZUS w Katowicach przy ul. gen. J.L. Sowińskiego 2 i potencjalnych zagrożeń  
- Załącznik 1c do OPZ 

L.p. 
Elementy specyfiki budynku i 

potencjalnych zagrożeń Opis 

I. 
Usytuowanie budynku, jego rodzaj i 
charakterystyka  

Budynek położony w centrum miasta Katowice w obrębie Osiedla Paderewskiego - 
Muchowiec w zespole dzielnic śródmiejskich. Budynek znajduje się w odległości około  
1 400 m od skrzyżowania z Drogą Krajową 79 od strony północnej, około 500 m od 
skrzyżowania z Autostradą A4 od strony południowej i około 1 100 m od skrzyżowania  
z drogą krajową nr 86 od strony wschodniej. Przystanki komunikacji miejskiej autobusowej 
znajdują się na sąsiednich ulicach Damrota, Powstańców oraz Granicznej. W promieniu 
około 300 m zlokalizowane są budynki: Biblioteki Śląskiej, Wojewódzkiego Pogotowania 
Ratunkowego, szkoły, Urzędu Pocztowego, Komendy Miejskiej Policji, Komendy 
Wojewódzkiej Policji, Sądu Okręgowego, Izby Skarbowej oraz firm i przedsiębiorstw 
handlowo-usługowych. Wejście główne do budynku usytuowane jest od strony ulicy 
Granicznej, wjazd na teren usytuowany jest od ulicy gen. J.L .Sowińskiego. Odległość od 
Komendy Miejskiej Policji w Katowicach wynosi ok.: 0,8 km. Odległość od Komendy 
Miejskiej Państwowej Staży Pożarnej w Katowicach wynosi ok.: 2,6 km. Budynek 
wolnostojący, częściowo podpiwniczony, o konstrukcji szkieletowej z wypełnieniem  
z bloczków PGS, wybudowany w roku 2014. 

1. 
obiekt samodzielny/użytkowany z 
innymi podmiotami (wymienić) 

Obiekt samodzielny. 

2. powierzchnia 
Powierzchnia budynku 760,00 m

2
, powierzchnia terenu zagospodarowanego 2600,00 m

2
, 

powierzchnia terenu niezagospodarowanego 9 722,00 m
2
. 

3. teren ogrodzony lub nie (opisać) Teren zagospodarowany ogrodzony w całości.  

4. monitoring miejski Nie 

5. oddalenie od centrum Obiekt położony w Centrum miasta. 

6. 
lokalizacja w bezpośredniej 
odległości od dyskotek, klubów 

Nie 

7. 

lokalizacja w bezpośredniej 
odległości od stadionów i miejsc 
zbierania się i przemieszczania się 
dużej ilości ludzi 

W odległości ok. 1 km centrum handlowe. 

8. 
lokalizacja w pobliżu dróg o dużym 
natężeniu ruchu 

Budynek znajduje się przy ulicy o ruchu dwukierunkowym. Drogi dojazdowe  
są o nawierzchni utwardzonej, o dużym natężeniu ruchu. Budynek usytuowany jest   
w odległości ok. 500 m od głównych szlaków komunikacyjnych.  

9. lokalizacja na terenie zalewowym Nie 

II. Ryzyko wystąpienia incydentów   

1. zakłócenia porządku Nie zaobserwowano. 

2. niebezpieczne otoczenie Nie zaobserwowano. 

3. akty wandalizmu 
Tak, obiekt położony w Centrum miasta co sprzyja występowaniu zwiększonego ryzyka 
wandalizmu np. zaśmiecanie terenu. 

4. inne zagrożenia Nie zaobserwowano. 

III. 
Zagrożenia dla bezpieczeństwa 
pracowników i klientów 

Nie zaobserwowano. 

1. Przybliżona ilość pracowników 23 

2. Średnia dzienna ilość klientów 450 

IV. 
Zabezpieczenia budowlane i 
techniczne 
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1. wielkość obiektu 
Powierzchnia budynku 760,00 m2, powierzchnia terenu zagospodarowanego 2600,00 m2, 
powierzchnia terenu niezagospodarowanego 9 722,00 m2. 

2. liczba kondygnacji 2 naziemne i 1 podziemna, 1 winda wewętrzna. 

3. liczba wejść do obiektu 2 wejścia. 

4. drzwi antywłamaniowe Tak 

5. rolety antywłamaniowe Nie 

6. kraty w oknach Nie 

7. 
szyby o odpowiedniej odporności na 
włamanie 

Tak 

8. zamki Tak 

9. szafy Tak 

10. sejfy Tak 

11. grubość ścian 30 cm + warstwa ociepleniowa ok. 15 cm 

12. sufity podwieszane Tak 

V. Formy ochrony (aktualnie)   

1. 
liczba posterunków i pracowników 
ochrony w obiekcie 

1 posterunek ; 2 pracowników ochrony na zmianie, w tym 1 pracownik ochrony  
całodobowo przez 7 dni w tygodniu i jeden pracownik ochrony 8 godzin 5 dni w tygodniu ( 
w dni robocze w godzinach urzędowania); system co najmniej dwuzmianowy; 

2. 

rodzaj posterunku (stały/ruchomy, 
wewnętrzny/zewnętrzny, 
całodobowy/w określonych 
godzinach, we wszystkie dni 
tygodnia/ w określone dni, itp. 

Stały, wewnętrzny, całodobowy, we wszystkie dni tygodnia. 

3. Zainstalowane systemy   

a) 

przeciwpożarowy (czy system 
generuje automatyczny sygnał 
alarmowy do straży pożarnej? Jeśli 
nie - trzeba mieć świadomość, iż 
straż pożarna nie przybędzie jeśli nie 
zostanie wezwana na miejsce 
pożaru) 

Tak, nie generuje automatycznego sygnału alarmowego do straży pożarnej. 

b) 

włamania i napadu (rodzaj 
zastosowanych urządzeń 
antywłamaniowych: czujki ruchu, 
kontraktrony, czujki zbicia szyby, 
czujki sejsmiczne) 

Tak, czujki ruchu, system antynapadowy - czujki zbicia w oknach. 

c) kontrola dostępu Tak 

d) telewizja CCTV Tak 

VI. 

Rodzaj przechowywanych w 
obiekcie materiałów (archiwa 
zakładowe, magazyny dokumentacji 
obiegu bieżącego, serwery, punkty 
dostępowe, zasilacze awaryjne, 
agregaty prądotwórcze, sprzęt 
znacznej wartości) 

Archiwum Zakładowe, magazyny dokumentacji obiegu bieżącego, punkty dostępowe, 
serwer, zasilacze awaryjne. 

VII. 
Rodzaj informacji przetwarzanych i 
archiwizowanych 

Dane osobowe, tajemnice prawnie chronione Zakładu. 
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VIII. 

Zachowanie ciągłości działania 
obiektu w przypadku awarii lub 
katastrof naturalnych (brak zasilania 
w energię elektryczną i inne media, 
możliwość zalania obiektu w wyniku 
awarii wodociągowo-hydraulicznej 
lub gwałtownych opadów, itp.). 

Możliwość zalania obiektu w wyniku awarii wodociągowo-hydraulicznej. 
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Specyfika obiektu Biura Terenowego ZUS w Mysłowicach przy ul. Kaczej 6 i potencjalnych zagrożeń  
- Załącznik 1d do OPZ 

L.p. Elementy specyfiki obiektu i potencjalnych zagrożeń Opis 

I. Usytuowanie obiektu, jego rodzaj i charakterystyka  

Pomieszczenia Biura Terenowego w Mysłowicach usytuowane 
są w centrum miasta Mysłowice w odległości około 50 m  
od rynku od strony zachodniej oraz około 200 m od 
skrzyżowania z Drogą Krajową 79 od strony południowej,  
na trasie kursowania komunikacji ZTM. W promieniu około 
0,2 km od obiektu swoją siedzibę mają: Mysłowicki Ośrodek 
Kultury, Kościół oraz firmy i przedsiębiorstwa handlowo - 
usługowe. Odległość od najbliższego Komisariatu Policji 
wynosi ok.: 3,5 km. Odległość od najbliższej Komendy 
Miejskiej Policji w Mysłowicach wynosi ok.: 0,6 km, natomiast 
odległość od Komendy Miejskiej Państwowej Straży Pożarnej 
w Mysłowicach wynosi ok. 2,9 km.  

1. 
obiekt samodzielny/użytkowany z innymi podmiotami 
(wymienić) 

Obiekt użytkowany z innymi podmiotami, tzn. w budynku 
mieszkalnym wydzielono część pomieszczeń na lokal 
użytkowy, który najmowany jest na potrzeby Biura 
Terenowego. 

2. Powierzchnia Powierzchnia pomieszczeń 199 m
2
. 

3. teren ogrodzony lub nie (opisać) Teren nieogrodzony. 

4. monitoring miejski Częściowy. 

5. oddalenie od centrum Obiekt położony w centrum miasta. 

6. 
lokalizacja w bezpośredniej odległości od dyskotek, 
klubów 

Nie. 

7. 
lokalizacja w bezpośredniej odległości od stadionów i 
miejsc zbierania się i przemieszczania się dużej ilości 
ludzi 

Nie. 

8. lokalizacja w pobliżu dróg o dużym natężeniu ruchu 

Budynek znajduje się przy ulicy o ruchu dwukierunkowym. 
Drogi dojazdowe są o nawierzchni utwardzonej, o niedużym 
natężeniu ruchu. Obiekt usytuowany jest  w odległości  
ok. 50 m od głównych szlaków komunikacyjnych.  

9. lokalizacja na terenie zalewowym Nie. 

II. Ryzyko wystąpienia incydentów   

1. zakłócenia porządku Nie zaobserwowano. 

2. niebezpieczne otoczenie Nie zaobserwowano. 

3. akty wandalizmu 
Tak, obiekt położony w centrum miasta co sprzyja 
występowaniu zwiększonego ryzyka wandalizmu np. 
zaśmiecanie terenu, graffiti i inne. 

4. inne zagrożenia Nie zaobserwowano. 

III. 
Zagrożenia dla bezpieczeństwa pracowników i 
klientów 

Nie zaobserwowano. 

1. Przybliżona ilość pracowników 7 

2. Średnia dzienna ilość klientów 160 

IV. Zabezpieczenia budowlane i techniczne   

1. wielkość obiektu Powierzchnia pomieszczeń 199 m
2
. 

2. liczba kondygnacji 1 naziemna i 1 podziemna, windy brak. 

3. liczba wejść do obiektu 2 wejścia do pomieszczeń. 

4. drzwi antywłamaniowe Nie. 

5. rolety antywłamaniowe Nie. 
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6. kraty w oknach Nie. 

7. szyby o odpowiedniej odporności na włamanie Nie. 

8. Zamki Tak. 

9. Szafy Nie. 

10. Sejfy Nie. 

11. grubość ścian 25 cm. 

12. sufity podwieszane Nie. 

V. Formy ochrony (aktualnie)   

1. liczba posterunków i pracowników ochrony w obiekcie 
 1 posterunek ; 1 pracownik ochrony ( w dni robocze Zakładu 
w godzinach urzędowania) poniedziałek od 8:00 do 18:00, 
wtorek - piątek od 8:00 do 16:00   system jednozmianowy;                                                                       

2. 

rodzaj posterunku (stały/ruchomy, 
wewnętrzny/zewnętrzny, całodobowy/w określonych 
godzinach, we wszystkie dni tygodnia/ w określone 
dni, itp. 

nie dotyczy 

3. Zainstalowane systemy   

a) 

przeciwpożarowy (czy system generuje automatyczny 
sygnał alarmowy do straży pożarnej? Jeśli nie - trzeba 
mieć świadomość, iż straż pożarna nie przybędzie jeśli 
nie zostanie wezwana na miejsce pożaru) 

Tak; nie generuje automatycznego sygnału alarmowego do 
straży pożarnej. 

b) 
włamania i napadu (rodzaj zastosowanych urządzeń 
antywłamaniowych: czujki ruchu, kontraktrony, czujki 
zbicia szyby, czujki sejsmiczne) 

Tak; czujki ruchu. 

c) kontrola dostępu Nie. 

d) telewizja CCTV Nie. 

VI. 

Rodzaj przechowywanych w obiekcie materiałów 
(archiwa zakładowe, magazyny dokumentacji obiegu 
bieżącego, serwery, punkty dostępowe, zasilacze 
awaryjne, agregaty prądotwórcze, sprzęt znacznej 
wartości) 

Magazyny dokumentacji obiegu bieżącego, punkt dostępowy, 
zasilacze awaryjne. 

VII. Rodzaj informacji przetwarzanych i archiwizowanych Dane osobowe, tajemnice prawnie chronione Zakładu. 

VIII. 

Zachowanie ciągłości działania obiektu w przypadku 
awarii lub katastrof naturalnych (brak zasilania w 
energię elektryczną i inne media, możliwość zalania 
obiektu w wyniku awarii wodociągowo-hydraulicznej 
lub gwałtownych opadów, itp.). 

Możliwość zalania obiektu w wyniku awarii wodociągowo-
hydraulicznej. 

  

  



znak postępowania: 060000/271/5/2019-ZAP 

 

Strona 60 z 118 

 

Specyfika obiektu Biura Terenowego ZUS w Rudzie Śląskiej przy ul. Niedurnego 44 i potencjalnych zagrożeń - 
Załącznik 1e do OPZ 

L.p. Elementy specyfiki obiektu i potencjalnych zagrożeń Opis 

I. Usytuowanie obiektu, jego rodzaj i charakterystyka  

Pomieszczenia Biura Terenowego w Rudzie Śląskiej 
usytuowane są na parterze budynku, w którym siedzibę 
ma Santander Bank Polska S.A. Obiekt położony jest  
w centrum miasta Ruda Śląska w dzielnicy Nowy Bytom,  
w odległości ok. 1,6 km od skrzyżowania z Drogą 
Wojewódzką 925 od strony zachodniej. Ulicą kursują 
autobusy i tramwaje ZTM. W promieniu ok. 0,2 km od 
obiektu swoją siedzibę mają: Urząd Miasta Ruda Śląska, 
Urząd Stanu Cywilnego, kościół oraz firmy i 
przedsiębiorstwa handlowo - usługowe.   Odległość od 
najbliższego Komisariatu Policji wynosi ok. 0,5 km. 
Odległość od Komendy Miejskiej Państwowej Staży 
Pożarnej w Rudzie Śląskiej wynosi ok. 3,3 km, natomiast 
odległość od Komendy Miejskiej Policji w Rudzie Śląskiej 
wynosi ok. 0,5 km.  

1. 
obiekt samodzielny/użytkowany z innymi 
podmiotami (wymienić) 

Obiekt użytkowany z innymi podmiotami, m.in.: 
właściciel budynku Santander Bank Polska S.A.  

2. powierzchnia Powierzchnia pomieszczeń 202,00 m
2
. 

3. teren ogrodzony lub nie (opisać) Teren nie ogrodzony. 

4. monitoring miejski Nie 

5. oddalenie od centrum Obiekt położony w centrum miasta. 

6. 
lokalizacja w bezpośredniej odległości od dyskotek, 
klubów 

Nie 

7. 
lokalizacja w bezpośredniej odległości od stadionów i 
miejsc zbierania się i przemieszczania się dużej ilości 
ludzi 

Tak; place miejskie. 

8. lokalizacja w pobliżu dróg o dużym natężeniu ruchu 
Budynek znajduje się przy ulicy o ruchu 
dwukierunkowym. Drogi dojazdowe są o nawierzchni 
utwardzonej, o dużym natężeniu ruchu.  

9. lokalizacja na terenie zalewowym Nie 

II. Ryzyko wystąpienia incydentów   

1. zakłócenia porządku Nie zaobserwowano. 

2. niebezpieczne otoczenie Nie zaobserwowano. 

3. akty wandalizmu 
Tak, obiekt położony w Centrum miasta co sprzyja 
występowaniu zwiększonego ryzyka wandalizmu np. 
zaśmiecanie terenu, graffiti i inne. 

4. inne zagrożenia Nie zaobserwowano. 

III. 
Zagrożenia dla bezpieczeństwa pracowników i 
klientów 

Nie zaobserwowano. 

1. Przybliżona ilość pracowników 12 

2. Średnia dzienna ilość klientów 230 

IV. Zabezpieczenia budowlane i techniczne   

1. wielkość obiektu Powierzchnia pomieszczeń 202,00 m
2
. 

2. liczba kondygnacji 1 naziemna. 

3. liczba wejść do obiektu 1 wejście do budynku. 

4. drzwi antywłamaniowe Nie 
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5. rolety antywłamaniowe Nie 

6. kraty w oknach Nie 

7. szyby o odpowiedniej odporności na włamanie Nie 

8. zamki Tak 

9. szafy Nie 

10. sejfy Nie 

11. grubość ścian 68 cm 

12. sufity podwieszane Nie 

V. Formy ochrony (aktualnie)   

1. 
liczba posterunków i pracowników ochrony w 
obiekcie 

 1 posterunek ; 1 pracownik ochrony ( w dni robocze 
Zakładu w godzinach urzędowania) poniedziałek  
od 8:00 do 18:00, wtorek - piątek od 8:00 do 16:00   
system jednozmianowy;             

2. 

rodzaj posterunku (stały/ruchomy, 
wewnętrzny/zewnętrzny, całodobowy/w 
określonych godzinach, we wszystkie dni tygodnia/ w 
określone dni, itp. 

Stały, wewnętrzny, w dni robocze Zakładu. 

3. Zainstalowane systemy   

a) 

przeciwpożarowy (czy system generuje 
automatyczny sygnał alarmowy do straży pożarnej? 
Jeśli nie - trzeba mieć świadomość, iż straż pożarna 
nie przybędzie jeśli nie zostanie wezwana na miejsce 
pożaru) 

Tak; nie generuje automatycznego sygnału alarmowego 
do straży pożarnej. 

b) 
włamania i napadu (rodzaj zastosowanych urządzeń 
antywłamaniowych: czujki ruchu, kontraktrony, 
czujki zbicia szyby, czujki sejsmiczne) 

Tak; czujki ruchu. 

c) kontrola dostępu Nie 

d) telewizja CCTV Nie 

VI. 

Rodzaj przechowywanych w obiekcie materiałów 
(archiwa zakładowe, magazyny dokumentacji obiegu 
bieżącego, serwery, punkty dostępowe, zasilacze 
awaryjne, agregaty prądotwórcze, sprzęt znacznej 
wartości) 

Magazyny dokumentacji obiegu bieżącego, punkty 
dostępowe, serwery, zasilacze awaryjne 

VII. 
Rodzaj informacji przetwarzanych i 
archiwizowanych 

Dane osobowe, tajemnice prawnie chronione Zakładu. 

VIII. 

Zachowanie ciągłości działania obiektu w przypadku 
awarii lub katastrof naturalnych (brak zasilania w 
energię elektryczną i inne media, możliwość zalania 
obiektu w wyniku awarii wodociągowo-hydraulicznej 
lub gwałtownych opadów, itp.). 

Możliwość zalania obiektu w wyniku awarii 
wodociągowo-hydraulicznej 
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Proponowana nowa lokalizacja Biura Terenowego w Rudzie Śląskiej. 

Specyfika obiektu Biura Terenowego ZUS w Rudzie Śląskiej przy ul. Niedurnego 75 i potencjalnych zagrożeń - Załącznik 1f do OPZ 

L.p. Elementy specyfiki obiektu i potencjalnych zagrożeń Opis 

I. Usytuowanie obiektu, jego rodzaj i charakterystyka  

Budynek położony przy ul. Niedurnego 75 w Rudzie Śląskiej w odległości około 
230 m od obecnej lokalizacji pomieszczeń Biura Terenowego; obecnie w trakcie 
generalnego remontu. Pomieszczenia przeznaczone dla BT zlokalizowane będą 
na parterze; w budynku swoją siedzibę znajdą inne jednostki usługowe. Obiekt 
położony jest w centrum miasta Ruda Śląska w dzielnicy Nowy Bytom, w 
odległości ok. 1,6 km od skrzyżowania z Drogą Wojewódzką 925 od strony 
zachodniej. Ulicą kursują autobusy i tramwaje ZTM. W promieniu ok. 0,5 km  
od obiektu swoją siedzibę mają: Urząd Miasta Ruda Śląska, Urząd Stanu 
Cywilnego, kościół oraz firmy i przedsiębiorstwa handlowo - usługowe. 
Odległość od najbliższego Komisariatu Policji wynosi ok. 0,3 km. Odległość od 
Komendy Miejskiej Państwowej Staży Pożarnej w Rudzie Śląskiej wynosi  
ok. 3,5 km, natomiast odległość od Komendy Miejskiej Policji w Rudzie Śląskiej 
wynosi ok. 0,5 km.  

1. 
obiekt samodzielny/użytkowany z innymi 
podmiotami (wymienić) 

Obiekt będzie użytkowany z innymi podmiotami, (po oddaniu budynku do 
użytku będą znani najemcy lokali w budynku). 

2. powierzchnia Powierzchnia pomieszczeń około 300,00 m
2
. 

3. teren ogrodzony lub nie (opisać) Teren ma zostać ogrodzony. 

4. monitoring miejski Nie 

5. oddalenie od centrum Obiekt położony w centrum miasta. 

6. 
lokalizacja w bezpośredniej odległości od dyskotek, 
klubów 

Nie 

7. 
lokalizacja w bezpośredniej odległości od stadionów i 
miejsc zbierania się i przemieszczania się dużej ilości 
ludzi 

Tak; place miejskie. 

8. lokalizacja w pobliżu dróg o dużym natężeniu ruchu 
Budynek znajduje się przy ulicy o ruchu dwukierunkowym. Drogi dojazdowe są 
o nawierzchni utwardzonej, o dużym natężeniu ruchu.  

9. lokalizacja na terenie zalewowym Nie 

II. Ryzyko wystąpienia incydentów   

1. zakłócenia porządku Nie zaobserwowano. 

2. niebezpieczne otoczenie Nie zaobserwowano. 

3. akty wandalizmu 
Tak, obiekt położony w Centrum miasta co sprzyja występowaniu 
zwiększonego ryzyka wandalizmu np. zaśmiecanie terenu, graffiti i inne. 

4. inne zagrożenia Nie zaobserwowano. 

III. 
Zagrożenia dla bezpieczeństwa pracowników i 
klientów 

Nie zaobserwowano. 

1. Przybliżona ilość pracowników 12 

2. Średnia dzienna ilość klientów 230 

IV. Zabezpieczenia budowlane i techniczne   

1. wielkość obiektu Powierzchnia pomieszczeń około 300,00 m
2
. 

2. liczba kondygnacji 3 i jest podpiwniczony 
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3. liczba wejść do obiektu 2 wejścia do budynku 

4. drzwi antywłamaniowe Nie 

5. rolety antywłamaniowe Nie 

6. kraty w oknach Nie 

7. szyby o odpowiedniej odporności na włamanie Nie 

8. zamki Tak 

9. szafy Nie 

10. sejfy Nie 

11. grubość ścian Brak danych 

12. sufity podwieszane Brak danych 

V. Formy ochrony (aktualnie)   

1. 
liczba posterunków i pracowników ochrony w 
obiekcie 

brak  

2. 

rodzaj posterunku (stały/ruchomy, 
wewnętrzny/zewnętrzny, całodobowy/w określonych 
godzinach, we wszystkie dni tygodnia/ w określone 
dni, itp. 

nie dotyczy 

3. Zainstalowane systemy   

a) 

przeciwpożarowy (czy system generuje 
automatyczny sygnał alarmowy do straży pożarnej? 
Jeśli nie - trzeba mieć świadomość, iż straż pożarna 
nie przybędzie jeśli nie zostanie wezwana na miejsce 
pożaru) 

Planuje się. 

b) 
włamania i napadu (rodzaj zastosowanych urządzeń 
antywłamaniowych: czujki ruchu, kontraktrony, 
czujki zbicia szyby, czujki sejsmiczne) 

Planuje się. 

c) kontrola dostępu Nie planuje się. 

d) telewizja CCTV Planuje się 

VI. 

Rodzaj przechowywanych w obiekcie materiałów 
(archiwa zakładowe, magazyny dokumentacji obiegu 
bieżącego, serwery, punkty dostępowe, zasilacze 
awaryjne, agregaty prądotwórcze, sprzęt znacznej 
wartości) 

Planuje się - magazyny dokumentacji obiegu bieżącego, punkty dostępowe, 
serwery, zasilacze awaryjne 

VII. 
Rodzaj informacji przetwarzanych i 
archiwizowanych 

Dane osobowe, tajemnice prawnie chronione Zakładu. 

VIII. 

Zachowanie ciągłości działania obiektu w przypadku 
awarii lub katastrof naturalnych (brak zasilania w 
energię elektryczną i inne media, możliwość zalania 
obiektu w wyniku awarii wodociągowo-hydraulicznej 
lub gwałtownych opadów, itp.). 

Brak danych 
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Załącznik 1g do OPZ 

L.p. Adres obiektu Dane techniczne Posiadane zabezpieczenie 

 
  1 

ul. gen. H. 
Dąbrowskiego 45 
Chorzów 
 
budynek własny, 
użytkowany wyłącznie 
przez ZUS 

zajmowana powierzchnia budynku:  
14 171,00 m2 , 
powierzchnia terenu zewnętrznego:  
6 460,00 m2, 
ilość kondygnacji:  6, 
ogrzewanie centralne:   
zasilane z sieci miejskiej, 

 

system sygnalizacji pożaru, 
system alarmowy, 
system telewizji dozoru (CCTV), 
system kontroli dostępu, 
instalacja elektryczna 
oświetlenia ewakuacyjnego 
i oświetlenia nocnego oraz 
zasilania awaryjnego sieci 
strukturalnej komputerów, 
instalacja odgromowa. 

  2 

 
 

ul. Lwowska 2 i 2a 
Chorzów 

 
budynek własny, 

użytkowany wyłącznie 
przez ZUS 

budynek składa się z części biurowej 
i produkcyjnej: 
zajmowana powierzchnia budynku:  
5 381,00 m2, 
powierzchnia terenu zewnętrznego:  
4 369,00 m2, 
ilość kondygnacji: 4, 
ogrzewanie centralne –  
zasilane z sieci miejskiej 

system sygnalizacji pożaru, 
system alarmowy, 
system telewizji dozoru (CCTV), 
instalacja elektryczna 
oświetlenia ewakuacyjnego  
i oświetlenia nocnego oraz 
zasilania awaryjnego sieci 
strukturalnej komputerów, 
instalacja odgromowa. 

   3 

 
ul. gen. J. L. Sowińskiego 2 

Katowice 
 

budynek własny, 
użytkowany wyłącznie 

przez ZUS 

zajmowana powierzchnia budynku:  
760,00 m2 , 
powierzchnia terenu zewnętrznego  
zagospodarowanego: 2 600,00 m2, 
powierzchnia terenu  
niezagospodarowanego: 9 722,00 m2, 
ilość kondygnacji:  3, 
ogrzewanie centralne –  
zasilane z sieci miejskiej 

 

 
system sygnalizacji pożaru, 
system alarmowy, 
system telewizji dozoru (CCTV), 
system kontroli dostępu, 
instalacja elektryczna 
oświetlenia ewakuacyjnego 
i oświetlenia nocnego oraz 
zasilania awaryjnego sieci 
strukturalnej komputerów, 
instalacja odgromowa. 

  4 

ul. Kacza 6 Mysłowice 
 

lokal najmowany  
w budynku 

wielolokalowym 
użytkowanym łącznie  
z innymi podmiotami 

zajmowana powierzchnia budynku:  
199,00 m2 , 
ilość kondygnacji:  2, 
ogrzewanie centralne –  
zasilane z sieci miejskiej 

zgodnie z wymaganiami 
zawartymi w OPZ wykonawca 
zobowiązany jest do 
zainstalowania systemu 
alarmowego i antynapadowego. 

  5 

ul. Niedurnego 44 
Ruda Śląska 

 
lokal najmowany 

 w budynku 
wielolokalowym 

użytkowanym łącznie  
z innymi podmiotami 

zajmowana powierzchnia budynku:  
202,00 m2 , 
ilość kondygnacji:  1, 
ogrzewanie centralne –  
zasilane z sieci miejskiej 

 

zgodnie z wymaganiami 
zawartymi w OPZ wykonawca 
zobowiązany jest do 
zainstalowania  systemu 
alarmowego i antynapadowego. 
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6 

Ruda Śląska 
 

lokal najmowany w 
budynku wielolokalowym 

użytkowanym  łącznie 
z innymi podmiotami 

powierzchnia pomieszczeń około 
300,00 m2. 
ilość kondygnacji:  3, 
ogrzewanie centralne – 
zasilane z sieci miejskiej 

 

zgodnie z wymaganiami 
zawartymi w OPZ wykonawca 
zobowiązany jest do 
zainstalowania  systemu 
alarmowego, antynapadowego, 
CCTV. 

  



znak postępowania: 060000/271/5/2019-ZAP 

 

Strona 66 z 118 

 

Załącznik nr 2 do Instrukcji 

 WZÓR UMOWY 
(o zamówienie publiczne na usługi) 

NR……………………….. 

zawarta w dniu ………………………. w Chorzowie pomiędzy:  

Zakładem Ubezpieczeń Społecznych 

adres: ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa,  

posiadającym NIP 521-30-17-228, REGON 000017756,  

Oddział w Chorzowie przy ul. gen. Henryka Dąbrowskiego 45, 41-500 Chorzów 

reprezentowanym przez:  

……......................................................... na podstawie pełnomocnictwa, 

zwanym dalej „Zamawiającym”,  

a podmiotem: ................................................................................................................................. 

adres: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

wpisanym do ................................................ pod numerem..................................................................,  

posiadającym NIP ............................................................., REGON .......................................................,  

wysokość kapitału zakładowego (jeżeli dotyczy) ……………………………………………………………………………….. 

reprezentowaną przez:  

...................................................................................................................................................... 

zwanym w treści Umowy „Wykonawcą”,  

zwanymi dalej łącznie „Stronami”, a każda z osobna „Stroną”  

w wyniku postępowania o zamówienie publiczne, prowadzonego na podstawie art. 138o ustawy  

z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) została zawarta 

Umowa (dalej: „Umowa”) o następującej treści:  

§ 1 Przedmiot Umowy 

1. Przedmiotem Umowy jest świadczenie usług całodobowej ochrony osób i mienia w obiektach 

Zakładu Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Chorzowie oraz w podległych jednostkach 

organizacyjnych, zwanej w dalszej treści Umowy „Przedmiotem Umowy” lub „Usługą”. 

2. Przedmiot Umowy realizowany będzie w nw. lokalizacjach: 

1) Oddział ZUS w Chorzowie: 

a) przy ul. gen. H. Dąbrowskiego 45, 41-500 Chorzów, 

b) przy ul. Lwowskiej 2 i 2a, 41-500 Chorzów; 

2) Inspektorat w Katowicach przy ul. gen. J. L. Sowińskiego 2, 40-018 Katowice; 

3) Biuro Terenowe w Mysłowicach przy ul. Kaczej 6, 41-400 Mysłowice; 

4) Biuro Terenowe w Rudzie Śląskiej przy ul. Niedurnego 44, 41-709 Ruda Śląska (przewidywany 

termin do listopada  2020 roku); 

5) Biuro Terenowe w Rudzie Śląskiej nowa lokalizacja (przewidywana zmiana lokalizacji  

w granicach miasta Ruda Śląska – od listopada 2020 r. – podany termin jest terminem 

orientacyjnym). 

3. Przedmiot Umowy, o którym mowa w ust. 1 Wykonawca zrealizuje w szczególności zgodnie z: 

1) opisem przedmiotu zamówienia (dalej OPZ) stanowiącym Załącznik nr 1 do Umowy; 
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2) ustawą z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia (Dz. U. z 2018 r. poz. 2142 ze zm.) 

wraz z przepisami wykonawczymi;  

3) ustawą z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 742) 

wraz z przepisami wykonawczymi; 

4) Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych  

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) Dz. Urz. UE. L 2016 Nr 119; 

5) ustawą z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1781); 

6) wewnętrznymi aktami prawnymi obowiązującymi w ZUS, o których mowa w Umowie.  

 § 2 Termin obowiązywania Umowy 

1. Umowa zostaje zawarta na czas określony od dnia 30 czerwca 2020 r. od godz. 6:00 do dnia  

30 czerwca 2022 roku do godz. 6:00.  

2. Protokolarne przekazanie obiektów nastąpi przed rozpoczęciem realizacji Umowy, najpóźniej  

w dniu rozpoczęcia wykonywania Przedmiotu Umowy.  

§ 3 Obowiązki Wykonawcy 

1. Wykonawca w okresie obowiązywania Umowy, o którym mowa § 2 ust. 1 zobowiązany jest do 

posiadania aktualnej koncesji na prowadzenie działalności gospodarczej na obszarze, którego 

dotyczy Przedmiot Umowy, w zakresie usług ochrony osób i mienia, wydanej przez właściwego 

ministra ds. wewnętrznych zgodnie z ustawą z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia 

(Dz. U. z 2018 r. poz. 2142 ze zm.). Kopia koncesji stanowi Załącznik nr 6 do Umowy. 

2. W przypadku, gdy okres ważności koncesji, o której mowa w ust. 1, będzie krótszy niż okres 

obowiązywania Umowy, Wykonawca zobowiązany jest złożyć Zamawiającemu koncesję, 

spełniającą wymogi, o których mowa w ust. 1, nie później niż 7 dni roboczych przed upływem 

terminu wygaśnięcia ważności dotychczasowej koncesji.  

3. Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego pisemnego informowania Zamawiającego  

o wszelkich zmianach dotyczących dokumentów, o których mowa w ust. 1 i 2, w tym  

o wygaśnięciu lub cofnięciu koncesji i przedłożenia Zamawiającemu kopii decyzji o zmianie, 

wygaśnięciu lub cofnięciu koncesji, w ciągu 3 dni roboczych od jej otrzymania przez Wykonawcę. 

4. W przypadku, gdy Wykonawca pomimo wezwania, nie dostarczy w wymaganym terminie nowej 

koncesji, o której mowa w ust. 2, lub w przypadku wygaśnięcia lub cofnięcia koncesji 

Wykonawcy, Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od Umowy z winy Wykonawcy 

zgodnie z § 12 ust. 3 pkt 4) Umowy i naliczenia kary umownej, o której mowa  

w § 12 ust. 2 Umowy. 

5. Wykonawca, najpóźniej w dniu rozpoczęcia realizacji Umowy zobowiązany jest przedłożyć 

Zamawiającemu:  

1) wykaz pracowników realizujących usługę stałej ochrony fizycznej (z podziałem na poszczególne 

obiekty) ze wskazaniem osób wyznaczonych do pełnienia funkcji dowódców ochrony obiektów 

oraz koordynatora/ów. Wykaz powinien zawierać imiona i nazwiska pracowników, numery 

wpisów na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej, jeżeli dana osoba jest 

kwalifikowanym pracownikiem ochrony, formę zatrudnienia oraz numery telefonów 

kontaktowych dowódców ochrony obiektów i koordynatora/ów – wzór wykazu stanowi 

Załącznik nr 3 do Umowy.  

Wykonawca zobowiązany jest do bieżącego aktualizowania wykazu i przedkładania 

Zamawiającemu co najmniej na 1 dzień przed zmianą; 
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2) oświadczenia osób wymienionych  w wykazie, o którym mowa w pkt 1), wyznaczonych do 

wykonywania stałej ochrony fizycznej: 

a) o tym że nie były karane za przestępstwa umyślne i że nie toczy się wobec nich 

postępowanie karne o takie przestępstwo – powyższy obowiązek  dotyczy również osób 

nowozatrudnionych, 

b) o posiadaniu aktualnych badań psychofizycznych (w przypadku pracowników wpisanych na 

listę kwalifikowanych pracowników ochrony) - powyższe dotyczy także sytuacji 

obejmującej zatrudnienie nowych osób, 

c) o zapoznaniu się z wewnętrznymi aktami prawnymi obowiązującymi w ZUS, o których 

mowa w § 6 ust. 1 pkt 2) Umowy - powyższy obowiązek dotyczy również osób 

nowozatrudnionych;  

6. Wykonawca w terminie do 30 dni  licząc od daty rozpoczęcia realizacji Przedmiotu Umowy 

zobowiązany jest do opracowania, we współpracy z Zamawiającym i przedłożenia 

Zamawiającemu, pisemnej „Instrukcji ochrony obiektu” dla każdego obiektu objętego 

Przedmiotem Umowy. Wykonawca wraz z „Instrukcją ochrony obiektu” złoży zaświadczenie 

o wpisie na listę kwalifikowanych pracowników ochrony oraz kwalifikowanych pracowników 

zabezpieczenia technicznego prowadzoną przez Komendanta Głównego Policji, dotyczącą 

pracownika Wykonawcy, opracowującego „Instrukcję ochrony obiektu”. Z treścią zatwierdzonej 

„Instrukcji ochrony obiektu” dla danego obiektu Wykonawca zobowiązuje się zapoznać osoby 

wymienione w wykazie, o którym mowa w ust. 5 pkt 1). 

7. Wykonawca zobowiązany będzie do zapewnienia stabilnej obsady personalnej 

i zminimalizowania ewentualnych rotacji kadrowych. 

8. Zamawiający wymaga, przy realizacji Umowy, przez cały okres realizacji Umowy, zatrudnienia 

przez Wykonawcę lub Podwykonawcę na podstawie umowy o pracę (w rozumieniu przepisów 

Kodeksu pracy) osób wykonujących czynności  związane z wykonywaniem stałej ochrony 

fizycznej, monitoringu lokalnych systemów wizyjnych i alarmowych oraz wykonywaniem 

czynności w ramach grup interwencyjnych; dopuszczalny minimalny wymiar etatu dla 

zatrudnionego pracownika ochrony wynosi 0,5 etatu.  

9. Zamawiający wymaga, aby osoby, o których mowa w ust. 8 były zatrudnione przez cały okres 

realizacji Umowy  przez Wykonawcę lub Podwykonawcę za wynagrodzeniem w wysokości nie 

mniejszej niż minimalne wynagrodzenie za pracę  – ustalone na podstawie art. 6 - 8 ustawy  

z 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2018 r.  

poz. 2177 ze zm.).  

10. Wykonawca lub Podwykonawca nie będzie podejmował żadnych działań w celu obchodzenia 

wymogów określonych w ust. 9, co oznacza w szczególności, że:  

1) będzie ponosił wszelkie koszty związane z realizacją Umowy, w tym związane z zapewnieniem 

niezbędnych narzędzi do wykonywania czynności świadczenia bezpośredniej usługi ochrony 

osób i mienia, w szczególności koszty obejmujące np.: koszt umundurowania  

i odpowiedniego wyposażenia; 

2) w zakresie, o którym mowa w pkt 1), nie będzie dochodził żadnych należności  

od zatrudnionych, o których mowa w ust. 8.  

11. W trakcie realizacji Umowy Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności 

kontrolnych wobec Wykonawcy, odnośnie  spełniania przez Wykonawcę lub Podwykonawcę 

wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane  

w ust. 8 czynności, za wynagrodzeniem w wysokości nie mniejszej niż minimalne wynagrodzenie 

za pracę. Zamawiający uprawniony jest w szczególności do:  
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1) żądania oświadczeń lub dokumentów w zakresie potwierdzenia spełnienia ww. wymogów  

lub dokonywania ich oceny; 

2) żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełnienia  

ww. wymogów; 

3) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania świadczenia Umowy.  

12. W trakcie realizacji Umowy, na każde pisemne wezwanie Zamawiającego w wyznaczonym  

w tym wezwaniu terminie, nie krótszym niż 5 dni roboczych, Wykonawca przedłoży 

Zamawiającemu dowody w celu potwierdzenia spełnienia przez Wykonawcę lub 

Podwykonawcę, wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących 

wskazane w ust. 8 czynności:  

1) oświadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu osób wykonujących czynności, 

o których mowa w ust. 8:  

a) na podstawie umowy o pracę - w rozumieniu przepisów Kodeksu pracy, 

b) za wynagrodzeniem w wysokości nie mniejszej niż minimalne wynagrodzenie  

za pracę, ustalone na podstawie art. 6 - 8 ustawy z dnia 10.10.2002 r. o minimalnym 

wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2018 r. poz. 2177 ze zm.),  

oraz o:  

c) ponoszeniu wszelkich kosztów związanych z realizacją Umowy, o których mowa  

w ust. 10, oraz niedochodzeniu w tym zakresie żadnych należności od zatrudnionych, 

niezaleganiu na ich rzecz z wypłatą należnego wynagrodzenia za dany miesiąc 

rozliczeniowy.  

Oświadczenie powinno zawierać w szczególności: dokładne określenie podmiotu składającego 

oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, wskazanie, że objęte wezwaniem czynności 

wykonują osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę z wynagrodzeniem w wysokości nie 

mniejszej niż minimalne wynagrodzenie za pracę wraz ze wskazaniem liczby tych osób, ich 

imion i nazwisk, rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do 

złożenia oświadczenia w imieniu Wykonawcy lub Podwykonawcy;  

2) poświadczone za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub Podwykonawcę 

kopie umów o pracę osób wykonujących w trakcie realizacji Umowy czynności, których 

dotyczy ww. oświadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy, z zastrzeżeniem, że kopie umów 

będą zanonimizowane w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, 

zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych 

(Dz. U. z 2019 r., poz. 1781) a informacje dotyczące: imion i nazwisk pracowników, daty 

zawarcia umowy, rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu będą możliwe do zidentyfikowania;  

3) zaświadczenie właściwego oddziału ZUS, potwierdzające opłacanie przez Wykonawcę lub 

Podwykonawcę składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne z tytułu zatrudnienia na 

podstawie umów o pracę za ostatni okres rozliczeniowy – dotyczy pracowników, którzy 

kontynuują zatrudnienie u Wykonawcy lub Podwykonawcy;  

4) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub Podwykonawcę 

kopię dowodu potwierdzającego zgłoszenie pracownika przez pracodawcę do ubezpieczeń, 

zanonimizowaną w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie  

z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r., 

poz. 1781) - dotyczy pracowników nowozatrudnionych przez Wykonawcę lub Podwykonawcę. 

Imię i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji.  

13. Niezłożenie przez Wykonawcę dowodów, o których mowa w ust. 12 - pozwalających potwierdzić 

spełnienie przez Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogów, zatrudnienia na podstawie umowy  
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o pracę, traktowane będzie jako niespełnienie przez Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu,  

o którym mowa w ust. 8.  

14. Zamawiający w przypadku, o którym mowa w ust. 13, wezwie po raz drugi i ostateczny Wykonawcę 

do przedłożenia dowodów pozwalających potwierdzić spełnienie przez Wykonawcę lub 

Podwykonawcę wymogów zatrudnienia na podstawie umowy o pracę. W przypadku, gdy 

Wykonawca nie przedłoży w wymaganym terminie, nie krótszym niż 3 dni robocze, żądanych 

dowodów, Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od Umowy, zgodnie  

z § 12 ust. 3 pkt 3) Umowy, z zastosowaniem kary umownej, o której mowa w § 12 ust. 2 Umowy. 

15. W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawcę lub 

Podwykonawcę, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez Państwową 

Inspekcję Pracy.  

16. W przypadku rozwiązania stosunku pracy (bez względu na stronę składającą oświadczenie w tym 

zakresie) z osobą zatrudnioną/osobami zatrudnionymi na podstawie umowy o pracę, do wykonania 

czynności, o których mowa w ust. 8, przed zakończeniem realizacji Umowy, Wykonawca lub 

Podwykonawca zobowiązany jest do zatrudnienia lub wskazania na to miejsce innej osoby/ na te 

miejsca innych osób zgodnie z postanowieniami Umowy. Z tytułu niespełnienia przez Wykonawcę 

lub Podwykonawcę powyższego wymogu, Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od 

Umowy, zgodnie z § 12 ust. 3 pkt 4) Umowy, z zastosowaniem kary umownej, o której mowa  

w § 12 ust. 2 Umowy. 

17. Pracownicy ochrony fizycznej skierowani do realizacji Przedmiotu Umowy, muszą być  sprawni 

w stopniu zapewniającym prawidłową realizację zobowiązań wynikających z Umowy; zatrudnienie 

osób do ochrony z jakimkolwiek stopniem niepełnosprawności mogącym prowadzić do nie 

wywiązywania się tych osób (ze względu np. na orzeczony stopień niepełnosprawności) 

z obowiązków stanowi własne ryzyko gospodarcze Wykonawcy. Ze względu na specyfikę 

Przedmiotu Umowy, wykluczone są osoby z dysfunkcją narządów mowy,  słuchu i wzroku lub 

zaburzeniami psychicznymi (osoby te muszą być komunikatywne). 

18. W przypadku zaniedbywania lub niewłaściwego wykonywania obowiązków przez osoby realizujące 

Przedmiot Umowy, w tym ze względów wskazanych w ust. 17, jak też w przypadku utraty 

wymaganych od nich kwalifikacji, Zamawiający ma prawo żądania w każdym czasie ich zastąpienia 

przez Wykonawcę innymi osobami, zatrudnionymi na umowę o prace i wpisanymi na listę 

kwalifikowanych pracowników ochrony (wymaganie w zakresie wpisu na listę kwalifikowanych 

pracowników ochrony, dotyczy jedynie sytuacji, gdy żądanie zmiany odnosi się do osoby będącej 

pracownikiem kwalifikowanym). 

19. Wykonawca jest zobowiązany do prowadzenia bieżącego nadzoru nad osobami realizującymi 

Przedmiot Umowy poprzez kontrolę służby w obiektach Zamawiającego nie rzadziej niż 1 raz 

w tygodniu, szczególnie poza godzinami pracy Zamawiającego; kontrola musi być potwierdzona 

wpisem koordynatora w książce służby. 

20. W przypadku wprowadzenia stopni alarmowych przez Prezesa Rady Ministrów (ministra 

właściwego ds. wewnętrznych), wystąpienia sytuacji kryzysowej, o której mowa  

w art. 3 pkt 1 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarządzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2019 r.,  

poz. 1398 ze zm.) lub wprowadzania wyższych stanów gotowości obronnej państwa, o których 

mowa w § 4 i § 5 rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 21 września 2004 r. w sprawie gotowości 

obronnej państwa (Dz. U. z 2004 r. Nr 219, poz. 2218), Wykonawca jest zobowiązany  

do wzmocnienia ochrony obiektów objętych Przedmiotem Umowy poprzez zwiększenie obsady  

w terminie do 3 godzin od otrzymania telefonicznego zgłoszenia potrzeby wzmocnienia ochrony od 

uprawnionych pracowników Zamawiającego, o maksymalnie 518 roboczogodzin w okresie 
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obowiązywania Umowy. Jeżeli termin wprowadzenia stopni alarmowych znany jest wcześniej, 

Wykonawca jest zobowiązany do wzmocnienia ochrony obiektów objętych Przedmiotem Umowy 

 w terminie wskazanym w powiadomieniu przesłanym przez Zamawiającego na adres e-mail 

Wykonawcy: ………………………………………………. . 

21. W przypadku wprowadzenia stopni alarmowych Zamawiający przewiduje wzmocnienie ochrony 

przez dodatkowego jednego pracownika ochrony na każdy obiekt wymieniony w Załączniku nr 1 do 

Umowy, pkt IX.1.2)  (tabela) w okresie nie dłuższym niż 7 dni, tj. o maksymalnie 518 roboczogodzin 

w okresie obowiązywania Umowy. 

22. Zamawiający zastrzega prawo rezygnacji z części Umowy odnoszącego się do obowiązku 

wzmocnienia ochrony obiektów, o którym mowa w ust. 20, obejmującego maksymalnie  

518 roboczogodzin, w przypadku gdy nie wystąpią okoliczności, dla których wskazany zakres został 

objęty Umową, a Wykonawca nie będzie uprawniony do żadnych roszczeń  z tego tytułu.  

23. Zamawiający zastrzega sobie prawo: 

1) zmiany/przesunięcia godzin świadczenia Usługi w przypadku zmiany organizacji pracy 

Zamawiającego; 

2) przesunięcia liczby roboczogodzin w ramach ochrony fizycznej pomiędzy poszczególnymi 

obiektami; 

3) testowego wezwania grupy interwencyjnej – raz na kwartał dla każdego obiektu, bez 

ponoszenia dodatkowych kosztów; 

24. O przewidywanych zmianach, o których mowa w ust. 23 pkt 1) – 2), Zamawiający powiadomi 

Wykonawcę pisemnie na co najmniej 5 dni roboczych przed planowanym terminem zmiany. 

Zmiany, o których mowa w ust. 23 pkt 1) – 2), nie wymagają aneksu do Umowy i nie mogą stanowić 

podstawy do wnoszenia jakichkolwiek roszczeń z tego tytułu przez Wykonawcę. 

§ 4 Podwykonawstwo 

1. W przypadku, gdy realizacja części Przedmiotu Umowy zostanie powierzona Podwykonawcom, 

Wykonawca przed rozpoczęciem wykonywania Umowy przez Podwykonawców zobowiązany jest 

do:  

1) przedstawienia pisemnej listy Podwykonawców oraz składu osobowego pracowników, czas 

i zakres wykonywanych przez nich czynności oraz do aktualizowania tych danych na bieżąco 

w przypadku wystąpienia jakichkolwiek zmian; 

2) przekazania Zamawiającemu umowy zawartej z Podwykonawcą - umowa zawarta 

z Podwykonawcą winna zawierać postanowienia zgodne z postanowieniami niniejszej Umowy 

i wymaga akceptacji Zamawiającego;  

3) przedłożenia Zamawiającemu aktualnego dla Podwykonawcy dokumentu koncesji, o którym 

mowa w § 3 ust. 1 Umowy, w zakresie, który go dotyczy. Postanowienia § 3 ust. 2 i 3 Umowy 

stosuje się odpowiednio. 

2. Podwykonawca nie zostanie dopuszczony przez Zamawiającego do świadczenia usług będących 

przedmiotem Umowy, w przypadku gdy:  

1) Wykonawca nie dostarczy Zamawiającemu dokumentu, o którym mowa w ust. 1 pkt 3); 

2) Zamawiający nie zaakceptuje umowy zawartej z Podwykonawcą, o której mowa  

w ust. 1 pkt 2), jeżeli jej postanowienia nie będą zgodne z postanowieniami  

niniejszej Umowy. 

3. W przypadku, gdy nastąpi wygaśnięcie lub cofnięcie koncesji Podwykonawcy, a Wykonawca ten 

zakres Usług zdecyduje się wykonać siłami własnymi, przedłoży własną koncesję w obszarze 
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podległym dotychczas Podwykonawcy lub gdy zdecyduje o dokonaniu zmiany Podwykonawcy, 

przedstawi aktualną koncesję nowego Podwykonawcy, z zastrzeżeniem ust. 1 pkt 3) i ust. 6. 

4. Wykonawca w trakcie realizacji Przedmiotu Umowy może dokonać zmiany Podwykonawcy 

realizującego część Przedmiotu Umowy. Przed powierzeniem Podwykonawcy realizacji części 

Umowy, Wykonawca zobowiązany jest do wykonania obowiązków wskazanych w ust. 1.  

5. Wykonawca jest odpowiedzialny za działania lub zaniechania Podwykonawcy, w takim samym 

stopniu, jak za działania lub zaniechania własne.  

6. Wykonawca na żądanie Zamawiającego zobowiązany jest do zmiany Podwykonawcy, jeżeli ten 

wykonuje Usługę w sposób niezgodny z postanowieniami niniejszej Umowy.  

§ 5 Odpowiedzialność Wykonawcy 

1. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za szkody powstałe w wyniku niewykonania lub 

nienależytego wykonania Umowy. Pełna odpowiedzialność materialna odnosi się również do 

poszkodowanych, w skutek działania lub zaniechania Wykonawcy, osób trzecich. 

2. W przypadku zagrożenia mienia w ochranianym obiekcie Wykonawca jest zobowiązany do podjęcia 

czynności mających na celu zapobieżenie powstaniu szkody, a w przypadku powstania szkody - do 

ograniczenia jej rozmiarów oraz niezwłocznego powiadomienia przedstawiciela Zamawiającego 

oraz właściwych służb (np. Policji, Straży Pożarnej, Pogotowia Ratunkowego, Straży Miejskiej, 

pogotowia gazowego, energetycznego lub wodno-kanalizacyjnego). 

3. W przypadku szkody w mieniu Zamawiającego będącej wynikiem działania lub zaniechania 

pracowników Wykonawcy, powstałej z ich winy, Wykonawca zobowiązuje się do jej naprawienia. 

Koszt usunięcia skutków takiej szkody obciąża Wykonawcę. 

4. Wykonawca odpowiada, na zasadzie ryzyka, za szkody w mieniu Zamawiającego znajdującym się  

w strzeżonych obiektach, wyrządzone poprzez działanie lub zaniechanie osoby trzeciej, 

wypełniające znamiona przestępstwa lub wykroczenia.  

5. Zamawiający sporządzi protokół szkody niezwłocznie po powzięciu wiadomości o zaistniałym 

zdarzeniu, w miarę możliwości z udziałem przedstawiciela Wykonawcy. Zamawiający określi 

wartość skradzionego lub uszkodzonego mienia w terminie 14 dni roboczych od daty sporządzenia 

protokołu.  

6. W przypadku, gdy Wykonawca ponosi odpowiedzialność za szkodę, jest zobowiązany przystąpić do 

jej naprawienia w terminie 7 dni kalendarzowych oraz zakończyć usuwanie skutków szkody 

w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia otrzymania od Zamawiającego pisemnej informacji 

o wysokości szkody. Sposób naprawienia szkody zostanie uzgodniony w formie protokolarnej przez 

Strony Umowy, z uwzględnieniem rodzaju, rozmiaru i wartości szkody. 

7. W przypadku, gdy rekompensatę szkody ustalono w formie pieniężnej, Wykonawca jest 

zobowiązany do zapłaty ustalonej kwoty w terminie 7 dni od dnia podpisania protokołu, o którym 

mowa w ust. 6. W przypadku, gdy Wykonawca nie dokona płatności w wyznaczonym terminie, 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość potrącenia ustalonej kwoty z zabezpieczenia należytego 

wykonania Umowy lub z zobowiązań Zamawiającego wobec Wykonawcy. 

§ 6 Obowiązki Zamawiającego 

1. Zamawiający zobowiązany jest do:  

1) nieodpłatnego udostępnienia pomieszczeń wraz z wyposażeniem koniecznym do 

zorganizowania w tych miejscach posterunków ochrony; 

2) zapewnienia dostępności do wewnętrznych aktów prawnych obowiązujących w ZUS,  

a w szczególności do: Regulaminu Organizacyjnego Zakładu Ubezpieczeń Społecznych Oddziału 

ZUS w Chorzowie, wewnętrznych przepisów bhp i ppoż. - m.in. Instrukcji bezpieczeństwa 
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pożarowego, a także Instrukcji użytkowania obiektu oraz instrukcji obsługi urządzeń 

technicznych, niezbędnych do prawidłowej realizacji Usługi;  

3) udostępnienia Wykonawcy kopii lub wyciągów z dokumentów, o których mowa w pkt 2),  

do wykorzystania przez osoby skierowane do wykonywania czynności ochrony; 

4) przekazania wiedzy niezbędnej do prawidłowej realizacji Przedmiotu Umowy, m.in. informacji  

o miejscach lub pomieszczeniach szczególnie zagrożonych pożarowo, rozmieszczeniu 

pomieszczeń szczególnie ważnych dla funkcjonowania obiektów, miejscach rozmieszczenia 

urządzeń przeciwpożarowych i gaśnic, usytuowaniu głównych zaworów (wyłączników) wodnych, 

gazowych i elektrycznych;  

5) utrzymywania w sprawności lokalnych systemów alarmowych zainstalowanych  

w monitorowanych obiektach;  

6) powiadomienia Wykonawcy o ewentualnych planowanych wyłączeniach lokalnego systemu 

alarmowego oraz o uszkodzeniach linii telefonicznej łączącej monitorowany obiekt z lokalnym 

systemem alarmowym lub awarii lokalnego systemu alarmowego;  

7) współdziałania z pracownikami ochrony w przypadku zagrożenia mienia w celu zapobieżenia 

powstania szkody, a w razie jej powstania, do ograniczenia jej rozmiarów.  

§ 7 Kontrola 

1. Zamawiający uprawniony jest do dokonywania kontroli prawidłowości świadczenia Usługi  

co najmniej 2 razy w tygodniu. 

2. W przypadku stwierdzenia w trakcie kontroli, o której mowa w ust. 1, wykonania Usługi 

niezgodnie z postanowieniami Umowy, Zamawiający zobowiązany jest do wezwania do udziału  

w kontroli osobę wyznaczoną przez Wykonawcę, o której mowa w § 10 ust. 2 Umowy.  

3. Niezależnie od kontroli, o której mowa w ust. 1, Zamawiający uprawniony jest do 

przeprowadzania kontroli prawidłowości świadczenia Usługi w obecności osoby wyznaczonej 

przez Wykonawcę, co najmniej 1 raz w miesiącu.  

4. Zamawiający zobowiązany jest do sporządzenia protokołu z kontroli, o której mowa w ust. 1 i 3, 

zawierającego w szczególności stwierdzenie wystąpienia ewentualnych nieprawidłowości,  

a następnie do przekazania (za potwierdzeniem odbioru) protokołu Wykonawcy. 

5. Protokół, o którym mowa w ust. 4, sporządza się w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym 

dla każdej ze Stron. 

6. Niewykonanie lub nienależyte wykonanie przez Wykonawcę zobowiązań wynikających z Umowy, 

zapisanych w protokołach kontroli, stanowi podstawę do naliczania kar umownych z tytułu 

niedotrzymania warunków Umowy oraz może stanowić podstawę do odstąpienia od Umowy 

przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. 

7. Nieobecność osoby wyznaczonej przez Wykonawcę do udziału w kontroli, odnotowuje się  

w protokole i nie stanowi to podstawy do odstąpienia od kontroli oraz do naliczenia kar 

umownych. 

§ 8 Wynagrodzenie 

1. Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie Przedmiotu Umowy określa się na kwotę: 

.........................………………… złotych brutto (słownie:………………..00/100 złotych),  

w tym: netto ............ złotych i VAT ......% tj. ........................ złotych, zgodnie ze złożoną ofertą. 

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 zostało ustalone przy zastosowaniu cen  

jednostkowych i szacowanej ilości roboczogodzin świadczenia Usługi (dla obiektów określonych  

w § 1 ust. 2 pkt 1), 2) i 4) oraz opłat miesięcznych (za obsługę obiektów określonych w § 1 ust. 2 
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pkt 3) i 5) w okresie obowiązywania Umowy, określonych w Formularzu cenowym stanowiącym 

Załącznik nr 2 do Umowy. 

3. Ceny jednostkowe zawierają wszelkie koszty związane z realizacją Przedmiotu Umowy, w tym 

związane z zapewnieniem niezbędnych narzędzi, sprzętu, wyposażenia, umundurowania, itp. 

4. W przypadku wystąpienia niepełnego miesiąca świadczenia usługi opłaty miesięczne, o których 

mowa w ust. 2 zostaną obliczone proporcjonalnie do ilości dni kalendarzowych świadczenia usługi. 

§ 9 Warunki płatności wynagrodzenia 

1. Zapłata wynagrodzenia za wykonanie Przedmiotu Umowy dokonywana będzie miesięcznie  

„z dołu” tj. po upływie danego okresu rozliczeniowego. 

2. Jako okres rozliczeniowy przyjmuje się miesiąc kalendarzowy obejmujący okres od pierwszego do 

ostatniego dnia każdego miesiąca.  

3. Podstawę obliczenia wynagrodzenia w danym miesiącu kalendarzowym stanowić będą ceny 

jednostkowe i liczba faktycznie przepracowanych godzin w tym miesiącu kalendarzowym oraz 

opłaty miesięczne za obsługę obiektów określone w Formularzu cenowym (Załącznik nr 2  

do Umowy). 

4. Wykonawca zobowiązany jest do sporządzania za każdy miesiąc kalendarzowy wykonywania 

Przedmiotu Umowy - Protokołu wykonania usługi ochrony wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 4 

do Umowy oraz do przekazania go Zamawiającemu w formie papierowej lub elektronicznej (skan 

podpisanego dokumentu), w terminie do 3 dni roboczych po zakończeniu każdego miesiąca 

kalendarzowego. Protokoły podlegają zatwierdzeniu przez właściwego dla danego obiektu 

Administratora ochrony. 

5. Podstawę wystawienia faktur stanowić będą zatwierdzone przez Administratorów ochrony 

Protokoły, o których mowa w ust. 4, które stanowić będą integralną część faktur. 

6. Zapłata wynagrodzenia następować będzie każdorazowo na podstawie prawidłowo wystawionej 

faktury w terminie 30 dni licząc od daty jej otrzymania przez Zamawiającego. 

7. Zapłata wynagrodzenia następować będzie przelewem, z zastosowaniem mechanizmu podzielonej 

płatności (MPP), na rachunek bankowy Wykonawcy nr: …………………………………………………… . 

8. Wykonawca oświadcza, że jest/nie jest* zarejestrowany jako czynny podatnik VAT, a wskazany  

w ust. 7 rachunek, jest/ nie jest* rachunkiem, do którego został otwarty rachunek VAT,  

w rozumieniu art. 2 pkt 37 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług  

(Dz. U. z 2020 r. poz. 106 ze zm.), i został/ nie został* zawarty w wykazie podmiotów,  

o którym mowa w art. 96b ust. 1 tej ustawy (wykaz podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy 

VAT). W związku z powyższym płatność zostanie dokonana zgodnie z art. 108a ustawy z dnia  

z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2020 r. poz. 106 ze zm.).2 

9. Zamawiający, w przypadku gdy stwierdzi, że wskazany rachunek bankowy Wykonawcy - jeżeli 

Wykonawca jest zarejestrowany jako czynny podatnik VAT - nie jest ujawniony w wykazie 

podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, jest uprawniony do wstrzymania wypłaty 

wynagrodzenia Wykonawcy do czasu wskazania prawidłowego numeru rachunku bankowego.  

W związku z takim wstrzymaniem płatności Wykonawcy nie należą się żadne odsetki. 

10. Za datę dokonania płatności przyjmuje się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

11. Faktury należy wystawiać w brzmieniu:  

dane Nabywcy:  

                                                 
2
 W § 9 ust. 8:  zdanie pierwsze do uzupełnienia przed zawarciem Umowy; zdanie drugie do wykreślenia  

w przypadku, gdy Wykonawca nie będzie zarejestrowany jako czynny podatnik VAT. 
)* niepotrzebne skreślić. 
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NIP 521-30-17-228  

Zakład Ubezpieczeń Społecznych  

01-748 Warszawa  

ul. Szamocka 3, 5. 

dane Odbiorcy: 

Oddział w Chorzowie 

 41-500 Chorzów 

 ul. gen. Henryka Dąbrowskiego 45. 

12. Faktury w formie papierowej wraz z załącznikami należy dostarczyć na adres: ul. gen. Henryka 

Dąbrowskiego 45, 41-500 Chorzów lub za pośrednictwem Platformy Elektronicznego 

Fakturowania, na skrzynkę Zakładu Ubezpieczeń Społecznych, z zastrzeżeniem ust. 13. 

13. Za pośrednictwem Platformy Elektronicznej Fakturowania, na skrzynkę Zakładu Ubezpieczeń 

Społecznych w postaci ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego można przekazać 

wyłącznie faktury.  

14. Zamieszczając dane faktury na Platformie Elektronicznego Fakturowania należy:  

1) wprowadzić dodatkowe numery identyfikacyjne PEPPOL/PEF (typ numeru: NIP), tj.:  

a) dla Nabywcy: 5213017228, 

b) dla Odbiorcy: 6272350674;  

2) w polu „numer umowy” należy wskazać nr …………………… (stanowiący nr Umowy zamówienia 

publicznego nadany przez Zamawiającego).  

15. Wybór formy doręczenia faktury, o której mowa w ust. 12 i 13, należy do Wykonawcy. 

16. Każdą z faktur Wykonawca dostarczy w terminie do 7 dni po zakończeniu miesiąca 

kalendarzowego.  

17. Wykonawca bez pisemnej zgody Zamawiającego nie może przelać wierzytelności na rzecz osób 

trzecich, dokonać przeniesienia praw i obowiązków związanych z realizacją niniejszej Umowy 

oraz dokonywać wzajemnej kompensaty. 

§ 10 Osoby upoważnione do kontaktów w zakresie realizacji Przedmiotu Umowy 

1. Koordynatorem / koordynatorami Umowy ze strony Wykonawcy jest/są: Pan/Pani …………............., 

tel. ………….…, faks …………, e-mail …………… . 

2. Osobą wyznaczoną przez Wykonawcę do udziału w kontroli, o której mowa w § 7 ust. 2 Umowy, 

jest: Pan/Pani ………………………….,tel. ……………, faks ……………., e-mail ………………………..  

3. Koordynatorem Umowy ze strony Zamawiającego jest:  

Pan/Pani …………………............................, tel. ……………, faks ……………, e-mail …………………………, 

4. Administratorami ochrony ze strony Zamawiającego są :  

1) dla obiektu ………………… Pan/Pani …..............., tel. …………, faks ……………, e-mail …………………; 

2) dla obiektu ………………… Pan/Pani …..............., tel. …………, faks ……………, e-mail …………………;  

3) dla obiektu ………………… Pan/Pani …..............., tel. …………, faks ……………, e-mail …………………; 

4) dla obiektu ………………… Pan/Pani …………………, tel. …………, faks ……………., e-mail …………………; 

5) dla obiektu ………………… Pan/Pani …………………, tel. …………, faks …………….., e-mail ………………… ; 

6) dla obiektu ………………… Pan/Pani …………………, tel. …………, faks …………….., e-mail …………………  

5. Osoby wskazane w ust. 1 - 4 są upoważnione do zatwierdzania wszelkich protokołów i innych 

dokumentów, o których mowa w Umowie. 

6. Zmiana osób, o których mowa w ust. 1- 4, wymaga uprzedniego zawiadomienia drugiej Strony 

w formie pisemnej i nie wymaga formy aneksu do Umowy. Konsekwencje niedopełnienia 

powyższego obowiązku obciążają Stronę, która nie dopełniła formalności w tym zakresie.  
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§ 11 Bezpieczeństwo informacji 

1. Wykonawca jest zobowiązany do zachowania w tajemnicy informacji, danych i wiedzy, bez 

względu na formę ich utrwalenia, stanowiących tajemnicę prawnie chronioną Zamawiającego, 

uzyskanych w trakcie wykonywania Umowy. 

2. W szczególności Wykonawca jest zobowiązany zachować w tajemnicy pozyskane od 

Zamawiającego, informacje dotyczące rozmieszczenia i konfiguracji infrastruktury techniczno-

systemowej sieci oraz stosowanych zabezpieczeń.  

3. Uzyskane przez Wykonawcę, w związku z wykonywaniem Umowy, informacje nie mogą być 

wykorzystane do innego celu, niż do realizacji Umowy. 

4. Zobowiązanie do zachowania w tajemnicy nie dotyczy informacji, które:  

1) stały się publicznie dostępne bez naruszenia przez Wykonawcę postanowień Umowy; 

2) były znane przed otrzymaniem ich od Zamawiającego i nie były objęte zobowiązaniem do 

zachowania w tajemnicy wobec jakiegokolwiek podmiotu; 

3) podlegają ujawnieniu na mocy bezwzględnie obowiązujących przepisów prawa, 

prawomocnego wyroku sądu lub prawomocnej decyzji uprawnionego organu administracji.  

5. W terminie 5 dni roboczych od rozwiązania lub wygaśnięcia Umowy Wykonawca zobowiązany jest 

do zwrotu Zamawiającemu lub zniszczenia wszelkich materiałów zawierających informację 

stanowiącą tajemnicę prawnie chronioną Zamawiającego, jakie otrzymał lub wytworzył w związku 

z wykonywaniem Umowy, za wyjątkiem jednej kopii ww. materiałów niezbędnych do 

ewentualnego dochodzenia roszczeń, które zostaną zniszczone z upływem terminu przedawnienia 

roszczeń. Wykonawca zapewni tym materiałom ochronę w stopniu co najmniej równym 

poziomowi ochrony, na jakim chroni własne informacje. Potwierdzenie zwrotu ww. materiałów 

dokumentuje się w Protokole zwrotu materiałów zawierających tajemnicę Zamawiającego, 

którego wzór stanowi Załącznik nr 8 do Umowy, który podpisują Zamawiający i Wykonawca. 

Niezwłocznie po upływie terminu przedawnienia potencjalnych roszczeń Wykonawca informuje 

pisemnie Zamawiającego o zniszczeniu kopii materiałów pozostawionych do ewentualnego 

dochodzenia roszczeń.  

6. Wykonawca realizuje przetwarzanie Danych Osobowych jako podmiot, któremu Zamawiający 

powierzył przetwarzanie danych na podstawie art. 28 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego  

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE. L. 2016  

Nr 119/1), zwanego dalej „RODO”.  

7. Przez Dane Osobowe rozumie się, zgodnie z art. 4 pkt 1 RODO, wszelkie informacje dotyczące 

zidentyfikowanej lub możliwej do zidentyfikowania osoby fizycznej, a przez Przetwarzanie Danych 

Osobowych – wszelkie operacje lub zestaw operacji wykonywanych na Danych Osobowych lub 

zestawach Danych Osobowych w sposób zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, takie jak 

zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porządkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub 

modyfikowanie, pobieranie, przeglądanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przesłanie, 

rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostępnianie, dopasowywanie lub łączenie, ograniczanie, 

usuwanie lub niszczenie w rozumieniu art. 4 pkt 2 RODO. 

8. Strony oświadczają, co następuje:  

1) Zamawiający oświadcza, że jest administratorem danych osobowych w rozumieniu  

art. 4 pkt 7 RODO; 

2) Wykonawca oświadcza, że:  



znak postępowania: 060000/271/5/2019-ZAP 

 

Strona 77 z 118 

 

a) dysponuje środkami, doświadczeniem, wiedzą i wykwalifikowanym personelem, co 

umożliwia mu prawidłowe wykonanie Umowy, w tym zapewnia wystarczające gwarancje 

wdrożenia odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie 

spełniało wymogi RODO, 

b) jest podmiotem przetwarzającym w rozumieniu art. 4 pkt 8 RODO w ramach Umowy, co 

oznacza, że będzie przetwarzał Dane Osobowe w imieniu Zamawiającego;  

3) Zamawiający powierza Wykonawcy do przetwarzania Dane Osobowe niezbędne do realizacji 

niniejszej Umowy, a Wykonawca zobowiązuje się do ich przetwarzania zgodnego z prawem  

i Umową, wyłącznie w zakresie i w celu przewidzianym w Umowie;  

4) celem przetwarzania Danych Osobowych jest świadczenie usługi ochrony osób i mienia  

w obiektach Zakładu Ubezpieczeń Społecznych Oddziału w Chorzowie wymienionych  

w Załączniku nr 1 do Umowy pkt II.1-II.5.  

9. Zakres przetwarzanych przez Wykonawcę Danych Osobowych na podstawie niniejszej Umowy 

obejmuje następujące rodzaje Danych Osobowych:  

1) dane adresowe i identyfikacyjne; 

2) wizerunek.  

10. Zakres przetwarzanych przez Wykonawcę Danych Osobowych na podstawie niniejszej Umowy 

obejmuje następujące kategorie osób, których dane dotyczą: 

1) stażystów i praktykantów oraz pracowników Zamawiającego;  

2) klientów Zakładu; 

3) lekarzy, lekarzy dentystów, felczerów i starszych felczerów, których dane są przetwarzane  

w rejestrze prowadzonym przez Zakład, zgodnie z art. 56 ustawy o świadczeniach pieniężnych  

z ubezpieczenia społecznego w razie choroby i macierzyństwa; 

4) osób, których dane Zakład przetwarza w związku z wykonywaniem przez nich zadań na rzecz 

Zakładu.  

11. Wykonawca przyjmuje do wiadomości, że przetwarzanie przez niego powierzonych Danych 

Osobowych w szerszym zakresie niż określono to w ust. 9 i 10 lub dla realizacji innych celów niż 

wskazane w ust. 8 pkt 4), przy braku dysponowania odpowiednią podstawą prawną, będzie 

stanowiło naruszenie przepisów RODO i postanowień Umowy, oraz może stanowić podstawę do 

jej wypowiedzenia w trybie natychmiastowym i wyciągnięcia konsekwencji z niej wynikających lub 

przewidzianych przepisami prawa.  

12. Przy przetwarzaniu Danych Osobowych Wykonawca przestrzega zasad wskazanych w Umowie 

oraz w RODO w szczególności zobowiązuje się:  

1) wdrożyć odpowiednie środki techniczne i organizacyjne, by przetwarzanie Danych 

Osobowych spełniało wymogi RODO i chroniło prawa osób, których dane dotyczą, w tym 

środki techniczne i organizacyjne zapewniające bezpieczeństwo przetwarzania, o których 

mowa w art. 32 RODO; 

2) umożliwiać Zamawiającemu, na każde żądanie, dokonania przeglądu stosowanych środków 

technicznych i organizacyjnych i dokumentacji dotyczącej tych środków, aby przetwarzanie 

toczyło się zgodnie z prawem, a także uaktualniać te środki, o ile w opinii Zamawiającego są 

one niewystarczające do tego, by zapewnić zgodne z prawem przetwarzanie Danych 

Osobowych powierzonych Wykonawcy;  

3) pomagać Zamawiającemu w wywiązywaniu się z obowiązków określonych w art. 32-36 

RODO; w szczególności, Wykonawca zobowiązuje się przekazywać Zamawiającemu 

informacje oraz wykonywać jego polecenia dotyczące stosowanych środków zabezpieczania 

Danych Osobowych, przypadków naruszenia ochrony danych osobowych oraz zawiadamiania 



znak postępowania: 060000/271/5/2019-ZAP 

 

Strona 78 z 118 

 

o tym organu nadzorczego lub osób, których dane osobowe dotyczą, przeprowadzenia oceny 

skutków dla ochrony danych, oraz przeprowadzania uprzednich konsultacji z organem 

nadzorczym i wdrożenia zaleceń organu;  

4) przekazywać Zamawiającemu, w ciągu 24 godzin od wykrycia zdarzenia, informacje  

o naruszeniu ochrony powierzonych Wykonawcy do przetwarzania Danych Osobowych,  

w tym informacje niezbędne Zamawiającemu do zgłoszenia naruszenia ochrony danych 

organowi nadzorczemu, o którym mowa w art. 33 ust. 3 RODO, na adres: ODO@zus.pl;  

5) pomagać Zamawiającemu, poprzez odpowiednie środki techniczne i organizacyjne oraz na 

podstawie odrębnych ustaleń, w wywiązywaniu się z obowiązku odpowiadania na żądania 

osób, których dane dotyczą, w zakresie wykonywania ich praw określonych w rozdziale III 

RODO; 

6) zapewnić, by każda osoba fizyczna działająca z upoważnienia Wykonawcy, która ma dostęp 

do Danych Osobowych, przetwarzała je wyłącznie na polecenie Zamawiającego; niniejszym 

Zamawiający upoważnia Wykonawcę do wydawania ww. poleceń;  

7) prowadzić ewidencję osób upoważnionych do Przetwarzania Danych Osobowych, 

przetwarzanych w związku z wykonywaniem Umowy;  

8) udostępnić Zamawiającemu wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia przez 

Zamawiającego oraz Wykonawcę obowiązków, o których mowa w art. 28 RODO; 

9) stosować się do ewentualnych wskazówek lub zaleceń, wydanych przez organ nadzoru lub 

unijny organ doradczy zajmujący się ochroną danych osobowych, dotyczących przetwarzania 

danych osobowych, w szczególności w zakresie stosowania RODO.  

13. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego informowania Zamawiającego o jakimkolwiek 

postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczącym Przetwarzania 

Danych Osobowych przez Wykonawcę, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu 

dotyczącym Przetwarzania Danych Osobowych, skierowanej do Wykonawcy, a także o wszelkich 

kontrolach i inspekcjach dotyczących Przetwarzania Danych Osobowych przez Wykonawcę,  

w szczególności prowadzonych przez organ nadzorczy. 

14. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy Danych Osobowych oraz sposobów ich 

zabezpieczenia, w tym także po rozwiązaniu Umowy, oraz zobowiązuje się zapewnić, aby osoby 

mające dostęp do Przetwarzania Danych Osobowych zachowały Dane Osobowe oraz sposoby ich 

zabezpieczeń w tajemnicy, w tym także po rozwiązaniu Umowy lub ustaniu zatrudnienia  

u Wykonawcy.  

15. Wykonawca nie będzie kopiować, powielać lub w jakikolwiek sposób rozpowszechniać Danych 

Osobowych, z wyjątkiem sytuacji, gdy wykorzystanie tych danych następuje w celu wykonania 

Umowy.  

16. Wykonawca zobowiązuje się niezwłocznie informować Zamawiającego, jeżeli zdaniem 

Wykonawcy wydane mu polecenie stanowi naruszenie RODO lub innych przepisów o ochronie 

danych.  

17. Osoby wykonujące zadania w związku z realizacją Umowy są zobowiązane do przestrzegania 

uregulowań wewnętrznych Zamawiającego dotyczących bezpieczeństwa informacji, w tym  

w szczególności:  

1) Polityki bezpieczeństwa informacji w Zakładzie Ubezpieczeń Społecznych; 

2) Instrukcji prowadzenia postępowań w sytuacji naruszenia ochrony danych,  

a także uregulowań wewnętrznych w zakresie zarzadzania uprawnieniami dostępu do systemów 

informatycznych eksploatowanych przez Zamawiającego. Wszystkie osoby biorące udział  

w realizacji Przedmiotu Umowy zostaną poinformowane o informacjach prawnie chronionych 
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Zamawiającego oraz zobowiązane do zachowania ich w tajemnicy. Wykonawca odpowiedzialny 

jest za wszelkie naruszenia dokonane przez takie osoby, włącznie z odpowiedzialnością 

materialną.  

18. Zamawiający wyraża zgodę na dalsze powierzenie przetwarzania Danych Osobowych przez 

Wykonawcę jego Podwykonawcom (dalej: „podpowierzenie”). W związku z tym strony ustalają 

co następuje:  

1) przed podpowierzeniem przetwarzania Danych Osobowych Wykonawca jest zobowiązany 

poinformować Zamawiającego o zamiarze podpowierzenia przetwarzania. Wykonawca 

przekazuje Zamawiającemu informacje na temat Podwykonawcy, któremu zamierza 

powierzyć przetwarzanie (tj. nazwę podmiotu i dane kontaktowe), a także informacje  

o charakterze i czasie trwania podpowierzenia, zakresie i celu przetwarzania danych przez 

Podwykonawcę, rodzaju (kategoriach) Danych Osobowych i kategoriach osób, których 

dane miałyby być podpowierzone. Jeżeli Zamawiający nie wyrazi sprzeciwu wobec 

zamiaru podpowierzenia przetwarzania wskazanemu Podwykonawcy i we wskazanym 

zakresie w ciągu 7  dni od otrzymania wszystkich powyższych informacji, Wykonawca 

może podpowierzyć Przetwarzanie Danych Osobowych; 

2) podpowierzenie Przetwarzania Danych Osobowych przez Wykonawcę jest dopuszczalne 

tylko na podstawie umowy podpowierzenia. Na podstawie umowy podpowierzenia 

Podwykonawca zobowiąże się do spełniania tych samych obowiązków i wymogów, które 

na mocy niniejszej Umowy są nałożone są na Wykonawcę;  

3) Zamawiającemu przysługują uprawnienia wynikające z umowy podpowierzenia 

bezpośrednio wobec Podwykonawcy. Wykonawca poinformuje Zamawiającego o każdym 

przypadku rozwiązania umowy podpowierzenia, nie później niż w terminie 3 dni  

od rozwiązania takiej umowy; 

4) Wykonawca zapewni, aby Podwykonawcy, którym podpowierzono przetwarzanie danych 

stosowali co najmniej równorzędny poziom ochrony Danych Osobowych co Wykonawca;  

5) jeżeli Podwykonawca, któremu podpowierzono Przetwarzanie Danych Osobowych nie 

wywiąże się ze spoczywającym na nim obowiązku ochrony danych, pełna 

odpowiedzialność wobec Zamawiającego za wypełnienie obowiązków tych 

Podwykonawców spoczywa na Wykonawcy;  

6) Wykonawca zobowiązany jest prowadzić wykaz Podwykonawców, którym podpowierzył 

Przetwarzanie Danych Osobowych. Wykonawca zobowiązany jest przekazać aktualny 

wykaz Zamawiającemu na każde jego żądanie.  

19. Zamawiający jest uprawniony do weryfikacji przestrzegania przez Wykonawcę zasad 

Przetwarzania Danych Osobowych wynikających z RODO i Umowy, poprzez prawo żądania 

udzielenia wszelkich informacji dotyczących powierzonych Danych Osobowych. 

20. Zamawiający ma prawo przeprowadzania audytów lub inspekcji Wykonawcy w zakresie 

zgodności operacji przetwarzania z prawem i z Umową. Audyty lub inspekcje, o których mowa  

w zdaniu poprzedzającym, mogą być prowadzone przez audytorów zewnętrznych 

upoważnionych przez Zamawiającego.  

21. Zamawiający lub upoważniony przez niego audytor zewnętrzny jest uprawniony  

do kontrolowania przestrzegania zasad Przetwarzania Danych Osobowych, w szczególności 

poprzez żądanie udzielenia informacji dotyczących przetwarzania przez Wykonawcę Danych 

Osobowych lub dokonywanie kontroli w miejscach, w których są przetwarzane powierzone dane 

osobowe. 
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22.  Wykonawca jest zobowiązany do zastosowania się do zaleceń Zamawiającego dotyczących 

zasad przetwarzania powierzonych Danych Osobowych oraz dotyczących poprawy 

zabezpieczenia danych osobowych, sporządzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez 

upoważnionych pracowników Zamawiającego lub audytora zewnętrznego upoważnionego przez 

Zamawiającego. 

23. Po wygaśnięciu lub rozwiązaniu Umowy Wykonawca jest zobowiązany, zależnie od decyzji 

Zamawiającego, do usunięcia lub zwrotu wszelkich danych osobowych oraz usunięcia wszelkich 

istniejących kopii oraz niezwłocznego trwałego usunięcia danych osobowych z informatycznych 

nośników danych będących jego własnością. Powyższe Wykonawca zobowiązany jest 

potwierdzić pisemnym oświadczeniem doręczonym Zamawiającemu nie później niż w terminie 

14 dni od wygaśnięcia lub rozwiązania Umowy.  

24. Wykonawca odpowiada za szkody, jakie powstaną u Zamawiającego lub osób trzecich w wyniku 

niezgodnego z Umową Przetwarzania Danych Osobowych. Wykonawca zobowiązuje się także do 

zapłaty odszkodowania na zasadach ogólnych w przypadku niewykonania lub nienależytego 

wykonania przez Wykonawcę niniejszej Umowy. 

§ 12 Kary umowne i odstąpienie od Umowy 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu następujące kary umowne:  

1) w wysokości 200,00 złotych za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia ponad wyznaczony termin, 

w przedłożeniu Zamawiającemu dokumentów o których mowa  w § 3 ust. 2, 5, 6 oraz  

w § 13 ust. 3- 4 Umowy;  

2) wysokości 300,00 złotych odrębnie za każdy stwierdzony przypadek niespełnienia wymogów 

określonych w § 3 ust.  8-10 Umowy, 

a) odrębnie za każdą osobę - za każdy dzień, w którym osoba, wykonująca czynności,  

o których mowa w § 3 ust. 8 Umowy, wykonywała Przedmiot Umowy na innej podstawie 

niż Umowa o pracę lub świadczyła pracę na podstawie umowy o pracę w mniejszym 

wymiarze etatu pracy niż określony w § 3 ust. 8 Umowy, 

b) odrębnie za każdą osobę - za każdy dzień, w którym osoba, wykonująca czynności,  

o których mowa w § 3 ust. 8 Umowy, wykonywała Przedmiot Umowy z wynagrodzeniem  

w wysokości mniejszej niż minimalne wynagrodzenie za pracę ustalone na podstawie 

art. 6 - 8 ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę  

(Dz. U. z 2018 r. poz. 2177 ze zm.), 

c) odrębnie za każdą osobę - za każdy stwierdzony przypadek ponoszenia przez osobę, 

wykonującą czynności, o których mowa w § 3 ust. 8 Umowy, jakichkolwiek kosztów 

związanych z realizacją Umowy, o których mowa w § 3 ust. 10 Umowy.  

3) w wysokości 500,00 złotych  za każdy stwierdzony przypadek niewykonywania, niewykonania 

lub nienależytego wykonywania, wykonania obowiązków wynikających z Umowy wraz  

z Załącznikami, odrębnie dla każdego obiektu, poza przypadkami wymienionymi w pkt 1)-2), 

a w szczególności:  

a) niezapewnienia ciągłości ochrony,  

b) wykonywania obowiązków z naruszeniem zapisów niniejszej Umowy oraz opisem 

przedmiotu zamówienia  przez pracowników Wykonawcy lub Podwykonawcy,  

c) niewykonania zleconej interwencji,  

d) opóźnienia, odrębnie dla każdego obiektu, we wzmocnieniu ochrony obiektów. 
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2. W przypadku odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20% maksymalnego 

wynagrodzenia brutto (z podatkiem VAT), o którym mowa w § 8 ust. 1 Umowy. 

3. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od Umowy ze skutkiem natychmiastowym  

w przypadku:  

1) stwierdzenia przypadku zatrudnienia osób, wykonujących czynności, o których mowa  

w § 3 ust. 8 Umowy, z wynagrodzeniem w wysokości mniejszej niż minimalne wynagrodzenie 

za pracę ustalone na podstawie art. 6 - 8 ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym 

wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2018 r. poz. 2177 ze zm.);  

2) stwierdzenia przypadku ponoszenia przez osoby, wykonujące czynności, o których mowa  

w § 3 ust. 8 Umowy, jakichkolwiek kosztów związanych z realizacją Umowy, o których mowa 

w § 3 ust. 10 Umowy;  

3) nie przedłożenia przez Wykonawcę w terminie wskazanym przez Zamawiającego, nie 

krótszym niż 3 dni robocze - żądanych w drugim i ostatecznym wezwaniu - dowodów, 

pozwalających potwierdzić spełnienie przez Wykonawcę oraz Podwykonawcę wymogu 

zatrudnienia na podstawie umowy o pracę; 

4) niewywiązania się przez Wykonawcę oraz Podwykonawcę z obowiązku wskazanego  

w § 3 ust. 4 i ust. 16 Umowy;  

5) niewykonania lub nienależytego wykonania przez Wykonawcę zobowiązań wynikających  

z Umowy, zapisanych w protokołach kontroli; 

6) gdy łączna wysokość naliczonych kar umownych, o których mowa w ust. 1 pkt 1) – 3) osiągnie 

wysokość kary za odstąpienie, o której mowa w ust. 2. 

4. Łączna wysokość naliczonych kar umownych z innych tytułów nie może przekroczyć wysokości 

kary za odstąpienie od Umowy, o której mowa w ust. 2.  

5. Wykonawca zobowiązany jest do zapłaty kary umownej w terminie do 14 dni od dnia wystawienia 

noty księgowej, w której zostanie określona podstawa nałożenia kary oraz jej wysokość.  

6. W przypadku, gdy Wykonawca nie dochowa terminu określonego w ust. 5 Zamawiający zastrzega 

sobie możliwość potrącania kar umownych z faktur lub wniesionego zabezpieczenia należytego 

wykonania Umowy, bez potrzeby uzyskania zgody Wykonawcy. Brak możliwości dokonania 

potrącenia z faktury lub zabezpieczenia należytego wykonania Umowy lub brak wpłaty za notę 

przez Wykonawcę, upoważnia Zamawiającego do wystawienia wezwania do zapłaty. Brak wpłaty 

w odpowiedzi na wezwanie do zapłaty spowoduje wszczęcie dochodzenia należności na drodze 

windykacji sądowej. 

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dochodzenia, na zasadach ogólnych, odszkodowania 

uzupełniającego, przenoszącego wysokość kar umownych, do wysokości rzeczywiście poniesionej 

szkody.  

8. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży 
w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy, lub dalsze 
wykonywanie Umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub 
bezpieczeństwu publicznemu, Zamawiający może odstąpić od Umowy w terminie 30  dni od dnia 
powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać 
jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części Umowy, potwierdzonej przez 
Zamawiającego. 

§ 13 Ubezpieczenie 

1. Wykonawca w okresie obowiązywania Umowy o którym mowa w § 2  zobowiązany jest do 

posiadania, polisy ubezpieczeniowej odpowiedzialności cywilnej OC potwierdzającej, że 

Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej, w zakresie ochrony fizycznej osób 
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i mienia na sumę gwarancyjną na jedno i wszystkie zdarzenia w wysokości nie mniejszej niż  

1 000 000,00 złotych (słownie złotych: jeden milion 00/100).  

2. Kopia polisy ubezpieczeniowej wraz z dowodem opłacenia składki ubezpieczeniowej w całości lub 

w ratach, stanowi Załącznik Nr 5 do Umowy. 

3. W przypadku płatności składki ubezpieczeniowej rozłożonej na raty Wykonawca zobowiązany jest 

do przedłożenia Zamawiającemu potwierdzenia płatności kolejnych jej rat, nie później niż 3 dni 

robocze, po dacie dokonania zapłaty raty.  

4. W przypadku gdy polisa ubezpieczeniowa o której mowa w ust. 1 nie obejmuje całego okresu 

obowiązywania Umowy, Wykonawca jest zobowiązany do przedłożenia Zamawiającemu 

opłaconej nowej polisy ubezpieczeniowej, co najmniej na 7 dni przed upływem terminu 

dotychczasowego ubezpieczenia, wraz z dowodem opłacenia całości składki ubezpieczeniowej 

bądź pierwszej jej raty. Postanowienia ust. 3 stosuje się odpowiednio.  

5. Ubezpieczenie OC służy pokryciu roszczeń Zamawiającego, pracowników oraz osób trzecich 

powstałych z tytułu wykonywania przedmiotowej Umowy oraz w wyniku zaniechania 

wykonywania Przedmiotu Umowy.  

§ 14 Zabezpieczenie należytego wykonania Umowy 

1. Zabezpieczenie należytego wykonania Umowy ustala się na 10% ceny całkowitej oferty.  

2. Zabezpieczenie należytego wykonania Umowy wynosi ……………………. złotych (słownie złotych: 

…………………………………………………. 00/100). 

3. Zabezpieczenie zostało wniesione w formie: ........................................ 

4. Zabezpieczenie jest ważne w okresie obowiązywania Umowy, przedłużonym o 30 dni.  

5. Wykonawcy w okresie obowiązywania Umowy przysługuje prawo do zmiany formy zabezpieczenia 

należytego wykonania Umowy na inną, zgodnie z zasadami określonymi w pkt S Instrukcji 

postępowania i warunków zamówienia. Zmiana ta nie powoduje konieczności zmiany Umowy. 

6. Zamawiający zwróci Wykonawcy zabezpieczenie należytego wykonania Umowy w terminie do 

30 dni od dnia wykonania Przedmiotu Umowy i uznania przez Zamawiającego za należycie 

wykonane lub zatrzyma w przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy przez 

Wykonawcę.  

7. Zabezpieczenie należytego wykonania Umowy służy do pokrycia roszczeń Zamawiającego 

wynikających z niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy, w tym potrącenia kar 

umownych. 

§ 15 Zmiany Umowy 

1. Wysokość wynagrodzenia Wykonawcy określonego w § 8 ust. 1 Umowy, cen jednostkowych oraz 

opłat miesięcznych, o których mowa w § 8 ust. 2 Umowy, może ulec zmianie, z zastrzeżeniem 

postanowień ust. 2 – 5, w przypadku zmiany:  

1) stawki podatku od towarów i usług (VAT); 

2) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki 

godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r.  

o minimalnym wynagrodzeniu za pracę; 

3) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości 

stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne; 

4) zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, o których mowa 

w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach kapitałowych, 

jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania Przedmiotu Umowy przez Wykonawcę.  
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2. W przypadku zmiany przepisów, o których mowa w ust. 1, skutkujących zmianą wysokości 

wynagrodzenia należnego Wykonawcy, każda ze Stron Umowy, w terminie od dnia opublikowania 

przepisów dokonujących tych zmian do 30 dnia od dnia ich wejścia w życie, może wystąpić do 

drugiej Strony o dokonanie odpowiedniej zmiany wysokości wynagrodzenia.  

3. Podstawą do dokonania odpowiednich zmian wysokości wynagrodzenia, będzie przedstawiony 

każdorazowo Zamawiającemu wniosek o zmianę wynagrodzenia wraz z kalkulacją kosztów 

Wykonawcy, przedstawiającą sposób i podstawę wyliczenia odpowiedniej zmiany wynagrodzenia 

oraz potwierdzającą wpływ zmiany na koszty wykonania Przedmiotu Umowy przez Wykonawcę.  

4. Przed podjęciem decyzji o zwiększeniu wynagrodzenia, Zamawiający dokona weryfikacji 

zasadności oraz poprawności obliczeń dokonanych przez Wykonawcę w zakresie żądanej zmiany 

wynagrodzenia, a także oceny możliwości sfinansowania wyższego wynagrodzenia w ramach 

środków posiadanych w planie finansowym Zamawiającego, zatwierdzonym na dany rok.  

5. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego braku możliwości zabezpieczenia środków 

finansowych na zwiększenie wynagrodzenia, Zamawiający dokona stosownego skrócenia okresu 

świadczenia Usług.  

6. W razie zaistnienia okoliczności przewidzianych w art. 15r ust. 1 ustawy z dnia 2 marca 2020 roku 

o szczególnych rozwiązaniach związanych z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem  

COVID-19, innych chorób zakaźnych oraz wywołanych nimi sytuacji kryzysowych  

(Dz.U. 2020 r., poz. 374 ze zm.), Zamawiający, po stwierdzeniu, że okoliczności te, mogą wpłynąć 

lub wpływają na należyte wykonanie Umowy, może w uzgodnieniu z Wykonawcą dokonać zmiany 

Umowy, na zasadach określonych w ww. przepisie, w szczególności przez:  

1) zmianę terminu wykonania Umowy lub jej części, lub czasowe zawieszenie wykonywania 
Umowy lub jej części; 

2)  zmianę sposobu wykonywania Usługi;  
3) zmianę zakresu świadczenia Wykonawcy i odpowiadającą jej zmianę wynagrodzenia lub 

sposobu rozliczenia wynagrodzenia Wykonawcy, 
o ile wzrost wynagrodzenia spowodowany każdą kolejną zmianą nie przekroczy 50% wartości 
pierwotnej Umowy. 

7. Zamawiający dopuszcza możliwość dokonania zmian Umowy w zakresie opisu przedmiotu 

zamówienia i jego cech, sposobu i terminu realizacji jak również wysokości wynagrodzenia,  jeżeli 

zmiany są korzystne dla Zamawiającego lub zostały spowodowane  okolicznościami, których 

Zamawiający działając z należytą starannością nie mógł przewidzieć. Wartość zmiany nie może 

przekroczyć 50% wartości zamówienia określonej pierwotnie w Umowie.  

8. Zmiany, o których mowa w ust. 7 nie mogą prowadzić do: 

1) zmiany ogólnego charakteru Umowy w stosunku do charakteru Umowy w pierwotnym jej 
brzmieniu; 

2) zmiany warunków, które, gdyby były postawione w postępowaniu o udzielenie zamówienia, to 
w tym postępowaniu wzięliby lub mogliby wziąć udział inni wykonawcy lub przyjęto by oferty 
innej treści; 

3) naruszenia równowagi ekonomicznej Umowy na korzyść Wykonawcy w sposób 
nieprzewidziany pierwotnie w Umowie; 

4) znacznego rozszerzenia lub zmniejszenia zakresu świadczeń i zobowiązań wynikających  
z Umowy; 

5) zastąpienia Wykonawcy, nowym Wykonawcą. 
9. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany Umowy w przypadku zmiany lokalizacji 

któregokolwiek z obiektów objętych niniejszą Umową. 
10. Zmiany postanowień Umowy, o których mowa w ust. 1, 6 i 7 następują w formie pisemnego 

aneksu pod rygorem nieważności.   
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11. Nie stanowi zmiany Umowy: 

1) zmiana numeru rachunku bankowego Wykonawcy wskazanego w § 9 ust. 7 Umowy; 

2) zmiana osób reprezentujących Zamawiającego i Wykonawcę przywołanych w komparycji 

Umowy; 

3) zmiana osób odpowiedzialnych za koordynację wykonania Przedmiotu Umowy, o których 

mowa w § 10 Umowy; 

4) zmiana danych kontaktowych; 

5) zmiany, o których mowa w § 3 ust. 23 pkt 1 i 2 Umowy; 

6) zmiana, o której mowa w § 14 ust. 5 Umowy; 

7) utrata mocy lub zmiana aktów prawnych przywołanych w treści Umowy. Strony będą się 

stosować do obowiązujących w danym czasie aktów prawnych. 

12. Zmiany, o których mowa w ust. 11 pkt 1)-5) dokonywane będą w drodze jednostronnego 

pisemnego oświadczenia danej Strony i wywołują skutek od dnia doręczenia go drugiej Stronie. 

13. Zmiana, o której mowa w ust. 11 pkt 6 wymaga wcześniejszego wypełnienia obowiązków 

określonych w pkt S Instrukcji postępowania i warunków zamówienia. 

§ 16 Siła wyższa 

1. Strony niniejszej Umowy będą zwolnione z odpowiedzialności za niewypełnienie swoich 

zobowiązań zawartych w Umowie z powodu siły wyższej w okresie jej trwania, jeżeli okoliczności 

zaistnienia siły wyższej będą stanowiły przeszkodę w ich wypełnieniu.  

2. Siłą wyższą jest zdarzenie: zewnętrzne, nie posiadające swojego źródła wewnątrz 

przedsiębiorstwa, niemożliwe do przewidzenia, nieoczekiwane oraz niemożliwe do zapobieżenia, 

przy czym dotyczy to również niemożliwości zapobieżenia jego szkodliwym następstwom. 

3. Strona może powołać się na zaistnienie siły wyższej tylko wtedy, gdy poinformuje o tym pisemnie 

drugą Stronę w ciągu 3 dni od jej zaistnienia. 

4. Okoliczności zaistnienia siły wyższej muszą zostać udowodnione przez Stronę, która się na nie 

powołuje.  

§ 17 Ochrona danych osobowych 

1. Wykonawca, jako administrator danych udostępni Zamawiającemu dane osobowe personelu 

Wykonawcy lub Podwykonawcy w celu i zakresie niezbędnym do realizacji Umowy. Zamawiający 

zobowiązuje się do przetwarzania udostępnionych mu danych osobowych w sposób zgodny  

z obowiązującymi przepisami prawa, w tym przepisami RODO.  

2. Wykonawca zobowiązany jest do zapoznania członków personelu Wykonawcy lub 

Podwykonawcy, o którym mowa w ust. 1, z klauzulami informacyjnymi związanymi  

z przetwarzaniem przez Zamawiającego przekazanych mu danych osobowych personelu 

Wykonawcy, stanowiącymi Załącznik nr 7 do Umowy. Wykonawca zobowiązany jest przekazać 

Zamawiającemu własnoręczne potwierdzenie ze strony każdego z członków personelu 

Wykonawcy lub Podwykonawcy, o którym mowa w ust. 1, że zapoznał się on z klauzulami 

informacyjnymi, o których mowa powyżej.  

§ 18 Postanowienia końcowe 

1. Wszelkie spory mogące wyniknąć z zawarcia i wykonania Umowy, Strony poddają pod 

rozstrzygnięcie sądu właściwego dla siedziby Zamawiającego.  
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2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego, 

oraz inne przepisy prawa polskiego mające związek z Przedmiotem Umowy.  

3. Załączniki do Umowy stanowią jej integralną część. W przypadku sprzeczności pomiędzy 

postanowieniami Umowy a załącznikami do Umowy, decydująca jest treść Umowy.  

4. Umowa sporządzono została w trzech jednobrzmiących egzemplarzach – dwa egzemplarze dla 

Zamawiającego, jeden egzemplarz dla Wykonawcy.  

5. Integralną część Umowy stanowią załączniki:  

1) Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia; 

2) Załącznik nr 2 – Formularz cenowy;  

3) Załącznik nr 3 – Wzór imiennej listy pracowników; 

4) Załącznik nr 4 – Protokół wykonania usługi ochrony; 

5) Załącznik nr 5 – Kopia polisy ubezpieczeniowej od odpowiedzialności cywilnej OC, w zakresie 

ochrony fizycznej osób i mienia wraz z dowodem opłacenia składek;  

6) Załącznik nr 6 – Kopia koncesji na prowadzenie działalności gospodarczej; 

7) Załącznik nr 7 – Klauzula informacyjna; 

8) Załącznik nr 8 – Wzór protokołu zwrotu materiałów zawierających tajemnicę Zamawiającego. 
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Załącznik nr 1 do Umowy 

 

 

 

 

 

 

 

 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

(zgodny z treścią Załącznika nr 1 do Instrukcji) 
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Załącznik nr 2 do Umowy 

 

 

 

 

 

 

 

FORMULARZ CENOWY 
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Załącznik nr 3 do Umowy 

WZÓR IMIENNEJ LISTY PRACOWNIKÓW 

 

 

Lp. 

 

 

Imię i Nazwisko 

numer telefonu)* 

Pracownik ochrony  
Informacja o 

podstawie do 

dysponowania 

osobą, która 

będzie 

uczestniczyć w 

wykonywaniu 

zamówienia (np. 

umowa o pracę, 

zlecenia) 

Wymiar etatu 

Okres na jaki 

została zawarta 

umowa 

Osoba wpisana  

na listę 

kwalifikowanych 

pracowników 

ochrony 

TAK/NIE 

 

1.     

2.     

3…     

 

 

Lp. 

 

 

Imię i Nazwisko 

numer telefonu 

Koordynator 
Informacja o 

podstawie do 

dysponowania 

osobą, która 

będzie 

uczestniczyć w 

wykonywaniu 

zamówienia (np. 

umowa o pracę, 

zlecenia) 

Wymiar etatu 

Okres na jaki 

została zawarta 

umowa 

 

Osoba wpisana na 

listę 

kwalifikowanych 

pracowników 

ochrony 

TAK/NIE 

 

1.     

2.     

3…     

 

)* dotyczy dowódców ochrony obiektów, o których mowa w § 3 ust. 5 pkt 1 Umowy. 

 

 

  …………….………. , dnia ………..….……. r.                                

     (miejscowość)                                     

 

 

      …………………………………………………………………… 

        podpis Wykonawcy lub osoby/osób upoważnionej/ych     

    (podpis umożliwiający identyfikację imienia i nazwiska lub   

                                                                                                podpis z  pieczątką  określającą imię i nazwisko) 
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Załącznik nr 4 do Umowy 

 

 

PROTOKÓŁ WYKONANIA USŁUGI OCHRONY 

 

W miesiącu ………… 20…r. dokonano odbioru usług w zakresie ochrony obiektów zgodnie 

z  Umową ……………………………z dnia ……………………… w następujących obiektach: 

 

 

 
ZATWIERDZAM: 

 

 

……………………………………….                                      ………………………………………………………… 
      (podpis Wykonawcy)                      (podpis Administratora ochrony  

                                                                            ze strony   Zamawiającego) 

 

 
1
 – Suma godzin pracy wszystkich pracowników na danym posterunku w danym miesiącu. 

 

 

 

  

Dane adresowe 

obiektu 

Liczba pracowników 

ochrony na danym 

posterunku 

Nr posterunku 
Godziny 

pełnienia służby Liczba godzin pracy1 Uwagi 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 

      

      

      

      

      

      

(nr umowy) 
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Załącznik nr 5 do Umowy 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

POLISA UBEZPIECZENIOWA 
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Załącznik nr 6 do Umowy 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

KONCESJA  
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Załącznik nr 7 do Umowy 

 

KLAUZULA INFROMACYJNA 

 

Informacja dla osób, których dane osobowe są przetwarzane w trakcie realizacji umowy: 

 

1. Administrator danych osobowych  

 

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zakład Ubezpieczeń Społecznych (ZUS, dalej: 

„my”).  

Można się z nami skontaktować w następujący sposób:  

• osobiście w każdej terenowej jednostce organizacyjnej ZUS – adresy znajdziesz na naszej stronie 

internetowej: www.zus.pl;  

• listownie na adres Centrali lub terenowej jednostki organizacyjnej ZUS;  

• telefonicznie przez Centrum Obsługi Telefonicznej (COT): (22) 560 16 00, w dni robocze pon. - pt., 

godz. 7.00 - 18.00 lub przez e-mail: cot@zus.pl albo Skype: zus_centrum_obslugi_tel;  

• przez elektroniczną skrzynkę podawczą ZUS na portalu Platforma Usług Elektronicznych.  

2. Inspektor ochrony danych  

Wyznaczyliśmy inspektora ochrony danych. Może Pani/Pan kontaktować się z nim we wszystkich 

sprawach, które dotyczą przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych  

z przetwarzaniem danych. Można to zrobić w następujący sposób:  

• listownie na adres:  

Inspektor Ochrony Danych  

ul. Szamocka 3, 5  

01-748 Warszawa, 

• przez e-mail: ODO@zus.pl  

3. Cele przetwarzania Twoich danych osobowych oraz podstawa prawna przetwarzania  

Będziemy przetwarzać Pani/Pana dane osobowe w celach związanych z realizacją umowy zawartej 

………………………….. roku pomiędzy ZUS a ………………………………….(nazwa Wykonawcy) 

…………………………. na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w związku z nałożonymi na administratora 

obowiązkami związanymi z weryfikacją niezbędnych uprawnień, kwalifikacji i innych okoliczności 

faktycznych związanych z postępowaniem, którymi muszą wykazać się osoby fizyczne wskazane 

przez Wykonawcę oraz w celu przeprowadzania czynności audytowych i kontrolnych.  

4. Profilowanie  

Na podstawie Pani/Pana danych osobowych nie dokonujemy profilowania, czyli automatycznej 

oceny niektórych czynników osobowych.  

5. Okres przechowywania Twoich danych osobowych  

Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez maksymalnie 13 lat licząc od dnia zawarcia 

Umowy, co jest związane z czasem w jakim Umowa wraz z załącznikami podlega wykonaniu oraz 

obowiązkowi jej archiwizacji. 
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6. Odbiorcy Twoich danych osobowych  

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być osoby lub podmioty, które w ramach 

sprawowania uprawnień kontrolnych lub nadzoru nad Zamawiającym zażądają udostępniania 

Umowy wraz z załącznikami i którym Zamawiający będzie zobowiązany do udostępnienia zawartej 

Umowy na podstawie przepisów prawa.  

7. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy  

Nie przekazujemy Pani/Pana danych osobowych poza Europejski Obszar Gospodarczy.  

8. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji  

Nie podejmujemy decyzji w sposób całkowicie zautomatyzowany. To znaczy, że decyzji nie tworzy 

sam system teleinformatyczny bez udziału człowieka.  

9. Prawa związane z przetwarzaniem danych osobowych  

Ma Pani/Pan następujące prawa związane z przetwarzaniem danych osobowych:  

 prawo do dostępu do swoich danych osobowych, w tym uzyskania kopii ich treści;  

 prawo do żądania sprostowania swoich danych osobowych, jednakże skorzystanie z tego 

prawa nie może skutkować zmianą postanowień Umowy oraz jej załączników w zakresie 

niezgodnym z ustawą Pzp oraz jej załączników;  

 prawo do żądania ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych prawo do 

ograniczenia przetwarzania - nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 

zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby 

fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej 

lub państwa członkowskiego;  

 prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmującego się ochroną danych 

osobowych, czyli do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.  

Nie przysługuje Pani/Panu:  

 prawo do żądania usunięcia swoich danych osobowych;  

 prawo do przenoszenia danych osobowych;  

 prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną 

przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

Aby skorzystać z powyższych praw, należy skontaktować się z nami lub z naszym inspektorem 

ochrony danych.  

 

Zapoznałem się:  

Lp. Nazwisko i imię osoby (osób) 
Podpis(-y) 

osoby(osób) 
Miejscowość i data 
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Załącznik nr 8 do Umowy 

 

PROTOKÓŁ ZWROTU MATERIAŁÓW  

ZAWIERAJĄCYCH INFORMACJĘ STANOWIĄCĄ TAJEMNICĘ ZAMAWIAJĄCEGO 

 

 

Dotyczy: Umowy nr...................... z dnia ......................, zawartej pomiędzy Zakładem Ubezpieczeń 

Społecznych a ...................... ...................... 

 

W dniu …………………..……. Komisja w składzie: 

  

 

ze strony ZAMAWIAJĄCEGO:    ze strony WYKONAWCY: 

 

1. ..................................................  1. ...................................................... 

 

2. ..................................................  2. ...................................................... 

 

 

potwierdziła dokonanie zwrotu Zamawiającemu następujących materiałów zawierających informacje 

stanowiącą tajemnicę Zamawiającego: 

 

  

 

Wykonawca oświadcza, że zwrócił wszystkie materiały zawierające tajemnicę Zamawiajacego, 

zgodnie z postanowieniami § 11 ust. 5 umowy: 

 

  

 

 

Uwagi:   

  

  

 

 

 PRZEDSTAWICIEL PRZEDSTAWICIEL 

 ZAMAWIAJĄCEGO WYKONAWCY 

 

 1. ....................................... 1. .......................................... 

 

 2. ....................................... 2. .......................................... 

 

.................................., dnia ......................... 

             (miejscowość)                               



znak postępowania: 060000/271/5/2019-ZAP 

 

Strona 96 z 118 

 

Załącznik nr 3 do Instrukcji 
 

 

Zakład Ubezpieczeń Społecznych 
Oddział w Chorzowie 

ul. gen. Henryka Dąbrowskiego 45 
41-500 Chorzów 

/Zamawiający/ 

FORMULARZ OFERTY 

1. ZNAK SPRAWY: 060000/271/5/2019-ZAP. 

2. TRYB POSTĘPOWANIA: zamówienie na usługi społeczne (art. 138o Ustawy Prawo Zamówień 

Publicznych - Dz. U. z 2019 r., poz. 1843). 

3. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA: świadczenie usług całodobowej ochrony osób  

i mienia w obiektach Zakładu Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Chorzowie oraz w podległych 

jednostkach organizacyjnych. 

4. WARTOŚĆ OFERTY: 

Wartość netto: ………………………… złotych, (słownie:……………………………………………………… złotych)  

stawka podatku VAT …%, kwota podatku VAT: …………………… złotych, (słownie: …………… złotych,  

wartość brutto ...…….....….. złotych, (słownie: ……………………………………………………………… złotych) 

(wartości przeniesione z Formularza cenowego, stanowiącego załącznik nr 4 do Instrukcji). 

Oferowany przedmiot zamówienia spełnia wszystkie wymagania Zamawiającego określone  
w Opisie przedmiotu zamówienia zawartym w załączniku nr 1 do Instrukcji oraz we wzorze 
umowy, stanowiącym załącznik nr 2 do Instrukcji. 

                                                 
3
 W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia tabelę powielić odpowiednio 

do liczby Wykonawców wspólnie składających ofertę. 

Dane Wykonawcy3  

Adres Wykonawcy: 
kod, miejscowość, 
ulica, nr lokalu 

 

Nr telefonu  

E-mail  

REGON  

NIP  
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5. DEKLAROWANE WARUNKI REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

Deklarujemy następujące warunki realizacji zamówienia: 

1) termin wykonania zamówienia: od daty zawarcia umowy, jednak nie wcześniej niż od dnia  

30 czerwca 2020 r. od godziny 06:00 do dnia 30 czerwca 2022 r. do godziny 06:00 ; 

2) posiadanie w całym okresie realizacji umowy ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej  

w zakresie ochrony fizycznej osób i mienia, na sumę gwarancyjną, obejmującą jedno  

i wszystkie zdarzenia, o wartości nie mniejszej niż 1 000 000,00 zł (słownie złotych: jeden 

milion 00/100); 

3) wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy w wysokości 10% ceny oferty brutto 

w formie ……………………………………….. (określić odpowiednio); 

4) Podwykonawcom zamierzamy powierzyć wykonanie zamówienia w części dotyczącej (określić 

odpowiedni zakres wraz z podaniem nazwy i adresu Podwykonawcy/Podwykonawców lub 

pozostawić bez wypełnienia jeżeli nie dotyczy): 

6. OŚWIADCZENIA 

1) oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany w Instrukcji  

tj. 60 dni od upływu terminu składania ofert; 

2) oświadczamy, że zapoznaliśmy się z Instrukcją postępowania i warunkami zamówienia nie 

wnosimy do niej zastrzeżeń i zobowiązujemy się do stosowania i ścisłego przestrzegania 

warunków w niej określonych; 

3)  oświadczamy, że wzór umowy stanowiący załącznik nr 2 do Instrukcji został przez nas 

zaakceptowany, a w przypadku wyboru naszej oferty zobowiązujemy się do zawarcia umowy 

na warunkach określonych we wzorze umowy, w miejscu i terminie wyznaczonym przez 

Zamawiającego; 

4) oświadczamy, że w cenie naszej oferty zostały uwzględnione wszystkie opłaty i koszty 

konieczne do zrealizowania całości zamówienia zgodnie z wymaganiami opisanymi w opisie 

przedmiotu zamówienia (załącznik nr 1 do Instrukcji), a także warunkami zawartymi  

we wzorze umowy (załącznik nr 2 do Instrukcji); 

5) oświadczamy, że akceptujemy 30 dniowy termin płatności faktury licząc od dnia jej wpływu 

 do Zamawiającego; 

6) jesteśmy świadomi, że w przypadku nie dojścia do zawarcia umowy z przyczyn leżących  

po naszej stronie wniesione wadium zostanie zatrzymane przez  Zamawiającego; 

7) jestesmy świadomi, że w przypadkach określonych w pkt I.3 Instrukcji wniesione wadium 

zostanie zatrzymane przez  Zamawiającego; 

Zakres (część) zamówienia Nazwa i adres Podwykonawcy 
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8) oświadczamy, że wadium zostało wniesione w formie ...................................... 

Zwrotu wadium należy dokonać na rachunek bankowy Wykonawcy: 

...................................................................... . 

(dotyczy Wykonawców, którzy wnieśli wadium w formie pieniądza). 

7. Oświadczamy, że wybór naszej oferty: 

1) nie będzie prowadził do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie  

z przepisami dotyczącymi podatku od towarów i usług*; 

2) będzie prowadził do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie  

z przepisami dotyczącymi podatku od towarów i usług*, w związku z tym oświadczamy, że 

towary/usługi*, których dostawa/świadczenie* będzie prowadzić do powstania  

u Zamawiającego obowiązku podatkowego to: ......................................................................... 

(wpisać nazwę (rodzaj) towaru lub usługi / gdy nie dotyczy pozostawić bez wypełnienia). 

Wartość wskazanych powyżej towarów/usług* bez podatku VAT wynosi ………………………….zł. 

Jeżeli Wykonawca błędnie określi powstanie u Zamawiającego obowiązku podatkowego, 
Zamawiający zastosuje się do art. 17 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. ze zmianami  
o podatku od towarów i usług (Dz. U. 2020 r., poz. 106 ze zm.). 

8. Dokumenty zawarte na stronach od ...... do ....... zawierają informacje stanowiące tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i nie mogą być 

ujawniane pozostałym uczestnikom postępowania. 

Uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa wskazujące wszystkie przesłanki określone 
w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji  
(Dz. U. z 2019 r., poz. 1010, ze zm.) przedstawiamy w załączniku nr 8. 
(Jeśli Wykonawca zastrzega informacje - wypełnić i dołączyć Załącznik nr 8). 

9. Pod groźbą odpowiedzialności art. 297 Kodeksu Karnego oświadczamy, że załączone do oferty 

dokumenty opisują stan faktyczny i prawny, aktualny na dzień składania ofert. 

10. Wszystkie zapisane strony naszej oferty łącznie z załącznikami są ponumerowane i cała oferta 

składa się z ……………… stron. 

11. Oświadczamy, że wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 

rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku  

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE wobec osób 

fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskaliśmy w celu ubiegania 

się o udzielenie niniejszego zamówienia.** 

**w przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie 

stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia Wykonawca nie składa 

(usunięcie treści oświadczenia następuje np. poprzez jego skreślenie). 

12. Informujemy, że jesteśmy: 

 mikroprzedsiębiorstwem (przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 10 osób i którego 

roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 000 000 euro), 

 małym przedsiębiorstwem (przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 50 osób i którego 

roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 000 000 euro), 
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 średnim przedsiębiorstwem (przedsiębiorstwo, które nie jest mikroprzedsiębiorstwem ani 

małym przedsiębiorstwem i które zatrudnia mniej niż 250 osób i którego roczny obrót nie 

przekracza 50 000 000 euro lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 000 000 euro), 

 żadnym z powyższych 

13. ZAŁĄCZNIKI DO OFERTY: 

1) …………………………………………….. 

2) …………………………………………….. 

3) ……………………………………………… 

4) ……………………………………………… 

5) …………………………………………….. 

6) …………………………………………….. 

 

)* niepotrzebne skreślić 

 

Lp. 
Nazwisko i imię osoby (osób) uprawnionej(-ych) 

do występowania w obrocie prawnym lub 
posiadającej(-ych) pełnomocnictwo 

Podpis(-y) osoby(osób) 
uprawnionej(-ych) Miejscowość, data 
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Załącznik nr 4  do Instrukcji 

 

 

 

FORMULARZ CENOWY 

 

TABELA 1 

L.p. 
Lokalizacja ochranianego 

obiektu 

Maksymalna 
liczba godzin  

w okresie 
obowiązywania 

umowy 

Cena 
jednostkowa 

netto za 1 
roboczogodzinę 

Wartość 
wynagrodzenia 

netto 
(kol. 3 x kol. 4) 

-1- -2- -3- -4- -5- 

1. 
Oddział ZUS w Chorzowie  
ul. gen. Henryka 
Dąbrowskiego 45 

39 580   

2. 
Oddział ZUS w Chorzowie 
ul. Lwowska 2 i 2a 

22 060   

3. 
Inspektorat ZUS  
w Katowicach 
ul. gen. J. L. Sowińskiego 2 

22 060   

4. 

Biuro Terenowe ZUS  
w Rudzie Śląskiej 
ul. Niedurnego 44 
(do 30.11.2020 roku) 

186   

SUMA POZYCJI OD 1 DO 4 (kolumna 5)  

                                                 
4
 W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia tabelę powielić odpowiednio 

do liczby Wykonawców wspólnie składających ofertę. 

Dane Wykonawcy
4 

 

Adres Wykonawcy: 
kod, miejscowość, 
ulica, nr lokalu 

 

Nr telefonu  

E-mail  

REGON  
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TABELA 2 

L.p. 
Lokalizacja ochranianego 

obiektu 
Ilość miesięcy  

obsługi 

Miesięczna 
opłata za obsługę 

obiektu 

Wartość 
wynagrodzenia 

netto 
(kol. 3 x kol. 4) 

-1- -2- -3- -4- -5- 

5. 
Biuro Terenowe  
w Mysłowicach 
ul. Kacza 6 

24   

6. 
Biuro Terenowe  
w Rudzie Śląskiej 
(nowa lokalizacja) 

20   

SUMA POZYCJI OD 5 DO 6 (kolumna 5)  

WARTOŚĆ NETTO OFERTY (suma tabeli 1 i 2)  

STAWKA PODATKU VAT  

WARTOŚĆ PODATKU VAT  

WARTOŚĆ BRUTTO OFERTY  

 

Lp. 
Nazwisko i imię osoby (osób) uprawnionej(-ych) 

do występowania w obrocie prawnym lub 
posiadającej(-ych) pełnomocnictwo 

Podpis(-y) osoby(osób) 
uprawnionej(-ych) Miejscowość, data 
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Załącznik nr 5 do Instrukcji 

 
 

WYKAZ USŁUG  

wykonanych lub wykonywanych w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania 

ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie (zawierający co najmniej 

dwie usługi niezbędne do potwierdzenia spełnienia warunku, o którym mowa w    pkt F.1.2)c) 

Instrukcji postępowania i warunków zamówienia). 

 

Lp. 

Nazwa i adres 

podmiotu na rzecz 

którego usługa 

była wykonana/jest 

wykonywana 

Przedmiot usługi 
w tym ochraniany budynek: 

- adres 
- opis budynku*, 

 - powierzchnia budynku w m². 

Okres realizacji 
usługi: 

od 
DD/MM/RRRR 

do 

DD/MM/RRRR** 

 
Forma ochrony: 

czy usługa 
świadczona 

była 
całodobowo 7 
dni w tygodniu 

(Tak lub Nie) 

 
1. 
 

 

Przedmiot usługi 

…………………………………………….. 

……………………………………………… 

Opis budynku 
……………………………………………… 

Adres……………………………………… 

Pow. bud. w  m² 
.…………………………………………….. 

  

                                                 
5
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do liczby Wykonawców wspólnie składających ofertę. 
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Adres Wykonawcy: 
kod, miejscowość, 
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2. 
 

Przedmiot usługi 
……………………………………………… 

……………………………………………… 

Opis budynku 
…………………………………………….. 

Adres……………………………………… 

Pow. bud. w  m² 
.…………………………. 

  

3. 
 

Przedmiot usługi 
……………………………………………… 

……………………………………………… 

Opis budynku 
……………………………………………… 

Adres……………………………………… 

Pow. bud. w  m² 
.…………………………. 

  

4.  
 

Przedmiot usługi 
……………………………………………… 

……………………………………………… 

Opis budynku 
……………………………………………… 

Adres……………………………………… 

Pow. bud. w  m² 
.……………………………………………. 

  

* należy podać przeznaczenie / funkcję ochranianego budynku, np. szpital, szkoła, budynek handlowo 
-usługowy itp. 
** okres świadczenia wymienionych w wykazie usług nie może być krótszy niż 12 kolejnych miesięcy. 
W przypadku gdy umowa nie została zakończona w dniu złożenia oferty, w kolumnie Zakończenie 
należy wpisać "nadal". 
 
W załączeniu przedkładam dowody potwierdzające wykonanie lub wykonywanie usługi z należytą 
starannością     w ilości ____ szt. 
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W przypadku usług nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich 
należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu 
składania ofert.         

 

Lp. 
Nazwisko i imię osoby (osób) uprawnionej(-ych) 

do występowania w obrocie prawnym lub 
posiadającej(-ych) pełnomocnictwo 

Podpis(-y) osoby(osób) 
uprawnionej(-ych) Miejscowość, data 
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Załącznik nr 6 do Instrukcji 

  

Zamawiający: 

        Zakład Ubezpieczeń Społecznych 

        Oddział w Chorzowie 

        ul. gen. Henryka  Dąbrowskiego 45 

        41-500 CHORZÓW 

 

Oświadczenie Wykonawcy  

DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 

 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na świadczenie usług całodobowej 

ochrony osób i mienia w obiektach Zakładu Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Chorzowie oraz  

w podległych jednostkach organizacyjnych prowadzonego przez ZUS Oddział w Chorzowie, 

oświadczam, co następuje:  

 
OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE WYKONAWCY: 

 

1. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie przepisów 

wymienionych w pkt F1.1)a)-n) Instrukcji postępowania i warunków zamówienia. 

 

           …………….………. , dnia ………..….……. r.                                       ………………………………………… 

                  (miejscowość)                                                                                       (podpis)  

    

Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie 

zapisów pkt F.1.1) lit. …………. Instrukcji (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia  
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spośród wymienionych w pkt F.1.1)a) – n) Instrukcji). Jednocześnie oświadczam, że w związku  

z ww. okolicznością podjąłem następujące środki naprawcze: 

 ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………..…………………...........…………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

           …………….………. , dnia ………..….……. r.                                                    ………………………………………… 

                (miejscowość)                                                                                                  (podpis) 

 

 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODWYKONAWCY: 

 

Oświadczam, że następujący/e podmiot/y, będący/e Podwykonawcą/ami:  

1.……………………………………………………………………..….……………………………………………………….. 

2……………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

3……………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

(podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG),  

nie podlega/ą wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia. 

 

 

           …………….………. , dnia ………..….……. r.                                       ………………………………………… 

                  (miejscowość)                                                                                         (podpis) 

 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI: 

 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne 

z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia 

Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 

 

 

           …………….………. , dnia ………..….……. r.                                       ………………………………………… 

                (miejscowość)                                                                                           (podpis) 
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Załącznik nr 7 do Instrukcji 

Zamawiający: 

        Zakład Ubezpieczeń Społecznych 

        Oddział w Chorzowie 

        ul. gen. Henryka Dąbrowskiego 45 

        41-500 CHORZÓW 

 

 

Oświadczenie Wykonawcy  

DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na świadczenie usług 

całodobowej ochrony osób i mienia w obiektach Zakładu Ubezpieczeń Społecznych Oddział  

w Chorzowie oraz w podległych jednostkach organizacyjnych prowadzonego przez ZUS Oddział 

w Chorzowie, oświadczam, co następuje: 

 

INFORMACJA DOTYCZĄCA WYKONAWCY: 

 

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego 

 w pkt. F.1.2)a) - c) Instrukcji postępowania i warunków zamówienia. 

 

           …………….………. , dnia ………..….……. r.                                       ………………………………………… 

                 (miejscowość)                                                                                            (podpis) 

 

 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI: 

 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższym oświadczeniu są aktualne i zgodne 

z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia 

Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 

 

           …………….………. , dnia ………..….……. r.                                       ………………………………………… 

           (miejscowość)                         (podpis) 
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Załącznik nr 8 do Instrukcji 
 
 

 
Zamawiający: 
Zakład Ubezpieczeń Społecznych 
Oddział w Chorzowie 
ul. gen. Henryka Dąbrowskiego 45 
41-500 CHORZÓW 

 
 

OŚWIADCZENIE  

O ZASTRZEŻENIU INFORMACJI JAKO TAJEMNICY PRZEDSIĘBIORSTWA 

 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na świadczenie usług całodobowej 

ochrony osób i mienia w obiektach Zakładu Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Chorzowie  

oraz w podległych jednostkach organizacyjnych prowadzonego przez Zakład Ubezpieczeń 

Społecznych Oddział w Chorzowie, oświadczam(-y), że zastrzegamy jako tajemnicę przedsiębiorstwa 

w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji  

(Dz. U. z 2019 r., poz. 1010 ze zm.) informacje zawarte w ofercie złożonej w przedmiotowym 

postępowaniu na stronach nr od ….. do ….. 

W pozostałym zakresie oferta jest jawna i nie zawiera informacji stanowiących tajemnicę 

przedsiębiorstwa. 

Uzasadnienie zastrzeżenia wskazanych informacji, wraz z załączeniem ewentualnych dowodów: 

……………………………………………………….……………………………………………………………………………………………………

……………………….………………………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………….……………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………….……………………………………………………………………………………………… 

                                                 
7
 W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia tabelę powielić odpowiednio 

do liczby Wykonawców wspólnie składających ofertę. 
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Adres Wykonawcy: 
kod, miejscowość, 
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Należy wykazać spełnienie wszystkich przesłanek określonych w art. 11 pkt 2 ustawy z dnia  

16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019r., poz.1010 ze zm.). 

 

Lp. 
Nazwisko i imię osoby (osób) uprawnionej(-ych) 

do występowania w obrocie prawnym lub 
posiadającej(-ych) pełnomocnictwo 

Podpis(-y) osoby(osób) 
uprawnionej(-ych) Miejscowość, data 
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Załącznik nr 9 do Instrukcji 

 
Zamawiający: 
Zakład Ubezpieczeń Społecznych 
Oddział w Chorzowie 
ul. gen. Henryka  Dąbrowskiego 45 
41-500 CHORZÓW 

 
 

OŚWIADCZENIE 
O PRZYNALEŻNOŚCI LUB BRAKU PRZYNALEZNOŚCI WYKONAWCY  

DO TEJ SAMEJ GRUPY KAPITAŁOWEJ 
 
 Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na świadczenie usług 

całodobowej ochrony osób i mienia w obiektach Zakładu Ubezpieczeń Społecznych Oddział  

w Chorzowie oraz w podległych jednostkach organizacyjnych prowadzonego przez Zakład 

Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Chorzowie, oświadczam(-y), że Wykonawca, którego 

reprezentuję(-emy): 

 

 nie należy do grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów (Dz.U. z 2019 r., poz. 369 ze zm.) z innym Wykonawcą, który złożył 

odrębną ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 

 należy do grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów (Dz.U. z 2019 r., poz. 369 ze zm.) z innym Wykonawcą, który złożył 

odrębną ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego: 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

 (Nazwy (firmy) Wykonawców, którzy należą do tej samej grupy kapitałowej i złożyli odrębne oferty 

w postępowaniu). 

                                                 
8
 W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia tabelę powielić odpowiednio 

do liczby Wykonawców wspólnie składających ofertę. 
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Przez grupę kapitałową rozumie się wszystkich przedsiębiorców, którzy są kontrolowani w sposób 

bezpośredni lub pośredni przez jednego przedsiębiorcę, w tym również tego przedsiębiorcę –  

art. 4 pkt 14 ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz.U. z 2019 r., 

poz. 369 ze zm.). 

Lp. 
Nazwisko i imię osoby (osób) uprawnionej(-ych) 

do występowania w obrocie prawnym lub 
posiadającej(-ych) pełnomocnictwo 

Podpis(-y) osoby(osób) 
uprawnionej(-ych) Miejscowość, data 
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Załącznik nr 10 do Instrukcji 
 

OŚWIADCZENIE 

o braku wydania wobec Wykonawcy prawomocnego wyroku sądu lub ostatecznej decyzji 
administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia 

społeczne lub zdrowotne albo - w przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji - dokumentów 
potwierdzających dokonanie płatności tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub 

grzywnami lub zawarcie wiążącego porozumienia w sprawie spłat tych należności. 

My niżej podpisani, oświadczamy że wobec Wykonawcy: 

................................................................................................................................................................... 

(nazwa/firma Wykonawcy) 

- nie wydano prawomocnego wyroku sądu lub ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu 

z uiszczaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne*, 

- wydano prawomocny wyroku sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu  

z uiszczaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne*. 

W załączeniu dokumenty potwierdzające dokonanie płatności tych należności wraz 

z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wiążącego porozumienia w sprawie 

spłat tych należności. 

* niepotrzebne skreślić 

 

Lp. 
Nazwisko i imię osoby (osób) uprawnionej(-ych) 

do występowania w obrocie prawnym lub 
posiadającej(-ych) pełnomocnictwo 

Podpis(-y) osoby(osób) 
uprawnionej(-ych) Miejscowość, data 
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Załącznik 11 do Instrukcji 

OŚWIADCZENIE 
Wykonawcy o niezaleganiu z opłacaniem podatków i opłat lokalnych, 

o których mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i opłatach lokalnych 
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1170). 

My niżej podpisani, oświadczamy że Wykonawca: 

............................................................................................................................................................................. 

(nazwa/firma Wykonawcy) 

nie zalega/zalega* z opłacaniem podatków i opłat lokalnych, o których mowa w ustawie z dnia  

12 stycznia 1991 r. o podatkach i opłatach lokalnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1170). 

*niepotrzebne skreślić 

Lp. 
Nazwisko i imię osoby (osób) uprawnionej(-ych) 

do występowania w obrocie prawnym lub 
posiadającej(-ych) pełnomocnictwo 

Podpis(-y) osoby(osób) 
uprawnionej(-ych) Miejscowość, data 
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     Załącznik nr 12 do Instrukcji 
 

 

OŚWIADCZENIE 
Wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytułem środka zapobiegawczego zakazu ubiegania  

się o zamówienia publiczne. 

My niżej podpisani, oświadczamy że wobec Wykonawcy: 

............................................................................................................................................................................. 

(nazwa/firma Wykonawcy) 

nie orzeczono/orzeczono*, tytułem środka zapobiegawczego, zakaz/u ubiegania się o zamówienia publiczne. 

*niepotrzebne skreślić 

Lp. 
Nazwisko i imię osoby (osób) uprawnionej(-ych) 

do występowania w obrocie prawnym lub 
posiadającej(-ych) pełnomocnictwo 

Podpis(-y) osoby(osób) 
uprawnionej(-ych) Miejscowość, data 
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Załącznik nr 13 do Instrukcji 

 

 
 

Szczegółowa kalkulacja kosztów wykonania usługi 
 

 
W  niżej zamieszczonej tabeli podano wartości dotyczące poszczególnych elementów cenotwórczych, 
odnosząc się do kwot podanych w ofercie. 

 

Lp.  Elementy cenotwórcze 

(w ujęciu miesięcznym, z uwzględnieniem wszystkich pracowników 
skierowanych do realizacji zamówienia,  przez Wykonawcę,  jak                       
i Podwykonawcę, zatrudnionych na umowę o pracę) 

Liczba osób i etatów/ 

Koszt lub kwota  

wyrażona  w zł  (bez 
podatku VAT) 

(w skali jednego miesiąca) 

 

1. 
Liczba pracowników, którzy   zostaną skierowani przez Wykonawcę 
do realizacji zamówienia 

 

……. osoby 

2. 
Liczba pracowników, którzy zostaną skierowani przez Wykonawcę 
do realizacji zamówienia (z poz. 1) w przeliczeniu na liczbę pełnych 
etatów …….… etaty 

3. 

Liczba pracowników, którzy zostaną skierowani do realizacji 
zamówienia w przeliczeniu na liczbę pełnych etatów  w wieku 
powyżej: 
-   55 lat -  kobiety 
- 60 lat – mężczyźni,  
dla których nie będzie obowiązku odprowadzania ubezpieczenia na: 
-    Fundusz Pracy 
-    Fundusz Gwarantowanych Świadczeń Pracowniczych 

……….. etaty 

4. Koszty dla 1 (jednego) pełnego etatu pracownika skierowanego  

                                                 
12

 W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia tabelę powielić odpowiednio 
do liczby Wykonawców wspólnie składających ofertę. 

Dane Wykonawcy
12 

 

Adres Wykonawcy: 
kod, miejscowość, 
ulica, nr lokalu 

 

Nr telefonu  

E-mail  

REGON  

NIP  
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przez Wykonawcę do realizacji zamówienia, z tytułu wynagrodzenia 
zasadniczego1 (z uwzględnieniem wysokości minimalnego 
wynagrodzenia określonego w obowiązującej ustawie o minimalnym 
wynagrodzeniu za pracę) 

 

 

…………………………… 

5. 
 
 

Koszty związane z 
Pracowniczymi Planami 
Kapitałowymi (PPK)2 

Wskazać liczbę pracowników 
skierowanych do realizacji niniejszego 
zamówienia, którzy będą uczestniczyć 
w PPK: wskazać poniżej 

…………………………….. 
 

6. 

Koszty innych składników 
wynagrodzenia 
wypłacanych 
pracownikowi3 

dodatek za pracę w porze nocnej 
………………………..….. 

godziny nadliczbowe 
 

……………….………..…. 

7. 

Koszty z tytułu składek na 
ubezpieczenia społeczne 
finansowane przez  
płatnika4 

ubezpieczenie emerytalne 
 

……………….………..…. 

ubezpieczenie  rentowe 
 

…………………………… 

ubezpieczenie wypadkowe  ………….5 
 

…………………………… 

ubezpieczenie na Fundusz Pracy6 
 

…………………………… 

ubezpieczenie  FGŚP7 
 

……………………….….. 

8. 

Koszty związane z 
zastępstwem pracownika8 

świadczenia urlopowe 
………………………….. 

wynagrodzenie chorobowe 
………………………….. 

9. 

Koszty wynikające z przepisów BHP9 

(m.in. odzież ochronna, obuwie, szkolenie BHP, środki ochrony 
osobistej, inne, należy wymienić ………………………………………..) 

 

……………..…………… 

10. 

Koszty z tytułu wyposażenia osobistego pracownika skierowanego 
do realizacji zamówienia10 

(np. umundurowanie, środki łączności bezprzewodowej, inne, należy 
wymienić …………………………………….) 

 

 

…………………………… 

11. 
Koszty administracyjne, nadzór nad pracownikiem, inne koszty 
obsługi11 ….………………..…..…… 

12. 

Kwota dotacji lub dofinansowania ze środków publicznych 
1)  wskazać źródło dotacji lub dofinansowania (np. PFRON): 12 

…………………………………………………………………. 
(jeżeli dotyczy) 

 

……………………..…….. 
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2) należy podać konkretne i rzeczywiste informacje, z których 
jednoznacznie będzie wynikało w jaki sposób została wyliczona 
podana kwota dotacji lub dofinansowania: 
…………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………….. 
 

13. 
Inne koszty13 (np. szkolenia, badania wstępne i okresowe, inne -  
należy wymienić)…….………..……………..………………….. 

 

...………………….……… 

14. 
RAZEM koszt realizacji zamówienia dla 1 etatu w ujęciu miesięcznym 

(suma poz.: od 4 do 11 i poz. 13, pomniejszone o poz. 12) 

 

…………………….……… 

15. 
RAZEM koszt realizacji zamówienia dla wszystkich etatów w ujęciu 
miesięcznym   (iloczyn poz. 2 i poz. 14) 

 

 

….………..……………… 

16. Kwota zysku w ujęciu miesięcznym14 …………………………… 

17. 
RAZEM  
(suma poz. 15 i poz.16) …………………………… 

18. 
Liczba miesięcy realizacji zamówienia  

(należy wskazać zgodnie z warunkami realizacji zamówienia) 
24 

19. 
CENA oferty netto w zł 
(iloczyn poz. 17 i poz. 18)  …………..………………. 

20. 
Liczba wszystkich roboczogodzin przewidzianych dla całego okresu 
realizacji zamówienia (zgodna z wymogami, określonymi przez 
Zamawiającego)  

83 886 

21. 
Koszt 1 (jednej) roboczogodziny netto w zł 

(iloraz poz. 19 i poz. 20) …………………………… 

 
1 Średnie wynagrodzenie zasadnicze brutto przypadające na 1 pełny etat 
2 Wartość uśredniona przypadająca na 1 pełny etat 
3 Wartość uśredniona przypadająca na 1 pełny etat 
4 Wartość uśredniona przypadająca na 1 pełny etat 
5Stopa procentowa składki wypadkowej 
6 Wartość uśredniona przypadająca na 1 pełny etat  
7 Wartość uśredniona przypadająca na 1 pełny etat  
8 Wartość uśredniona przypadająca na 1 pełny etat 
9 Wartość uśredniona przypadająca na 1 pełny etat 
10 Wartość uśredniona przypadająca na 1 pełny etat 
11 Wartość uśredniona przypadająca na 1 pełny etat 
12 Wartość uśredniona przypadająca na 1 pełny etat 
13 Wartość uśredniona przypadająca na 1 pełny etat 
14 Wartość uśredniona przypadająca na wszystkie zadeklarowane etaty. 

Cena oferty (wiersz 19) netto oraz koszt 1 roboczogodziny netto (wiersz 21) powinna odpowiadać 
wartościom podanym w TABELI 1 Formularza cenowego stanowiącego załącznik nr 4 do Instrukcji. 
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Z przedstawionych wyliczeń winno jednoznacznie wynikać, że wycena zaoferowanej ceny ofertowej 
została skalkulowana zgodnie z obowiązującymi regulacjami ustawy o minimalnym wynagrodzeniu za 
pracę 
 

 

Lp. 
Nazwisko i imię osoby (osób) uprawnionej(-ych) 

do występowania w obrocie prawnym lub 
posiadającej(-ych) pełnomocnictwo 

Podpis(-y) osoby(osób) 
uprawnionej(-ych) Miejscowość, data 

 

 

 

   

 


