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Dotyczy:  postępowania  na  „Dostawę i montaż regałów jezdnych i stacjonarnych w magazynie akt  
w obiegu bieżącym w Inspektoracie ZUS w Nowej Soli ul. Kościuszki 29”. 
znak postępowania 510000/273/07/2020-ZAP 

     
Zapytanie publiczne  

 

1. Informacje ogólne 
 
1.1. Zamawiającym jest Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Zielonej Górze z siedzibą w Zielonej Górze  

ul. Kupiecka 65,, NIP: 521-30-17-228, tel. 68/329 42 00, REGON 000017756.  
1.2. Do niniejszego postępowania nie mają zastosowania przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych  

(Dz. U. z 2019 r. poz. 1843). 

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego. 

 
2. Przedmiot zamówienia 
 
2.1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa i montaż regałów jezdnych i stacjonarnych w magazynie akt  

w obiegu bieżącym w Inspektoracie ZUS w Nowej Soli ul. Kościuszki 29. 
2.2. Kod CPV Wspólnego Słownika Zamówień: 

CPV - 39131100-0. 
2.3. Szczegółowy zakres zamówienia znajduje się w załączniku Nr 1 do niniejszego Zapytania 
     
3. Warunki udziału w Postępowaniu  
 

Ofertę w Postępowaniu złożyć może Wykonawca, który:  
3.1. Posiada kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia określonej działalności lub czynności, jeżeli 

przepisy prawa nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień -  Zamawiający nie wyznacza 
szczegółowego warunku w tym zakresie; 

 
3.2. Posiada wiedzę i doświadczenie oraz dysponuje potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do 

wykonania zamówienia -  Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie; 
 

3.3. Znajduje się w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia -  Zamawiający 
nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie; 

 
4. Warunki realizacji zamówienia (istotne postanowienia lub ogólne warunki umowy lub wzór umowy) 
 

4.1. Termin i miejsce realizacji zamówienia. Termin i miejsce realizacji zamówienia: 
a) Wykonawca jest zobowiązany do wykonania przedmiotu zamówienia w terminie do 31.08.2020 r.  

Za termin realizacji zamówienia uznaje się dzień podpisania bezusterkowego protokołu odbioru 
końcowego; 
Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć przedmiot zamówienia do budynku Inspektoratu ZUS  
w Nowej Soli, ul. Kościuszki 29. 

4.2. Warunki płatności: zgodnie z załącznikiem nr 3 Wzór umowy. 
4.3. Kary umowne jakimi Zamawiający może obciążyć Wykonawcę w związku z nienależytym lub nieterminowym 

wykonaniem postanowień umowy: zgodnie z załącznikiem nr 3 Wzór umowy. 
4.4. Wadium i zabezpieczenie należytego wykonania umowy: nie dotyczy.  

4.5. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 
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4.6. Wykonawca przed przystąpieniem do realizacji zamówienia ma obowiązek dokonania wizji pomieszczenia 
magazynu akt w Inspektoracie ZUS w Nowej Soli  ul. Kościuszki 29, w którym zamontowane będą regały oraz 
wykonania niezbędnych pomiarów. 

 
Istotne postanowienia -wzór umowy stanowią załącznik Nr 3 do niniejszego Zapytania. 

 

5. Kryteria oceny ofert 
 

KRYTERIA OCENY OFERT: 

K1 – cena oferty brutto (z podatkiem VAT)   - 90 pkt (obliczane wg wzoru nr 1), 

K2 – gwarancja       - 10 pkt (obliczane wg wzoru nr 2). 

Waga kryterium równa się liczbie punktów. Punkty ocenianej oferty zostaną wyliczone jako suma punktów 

kryteriów K1 i K2. Punktacja zostanie obliczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Najwyższa liczba 

punktów wyznaczy najkorzystniejszą ofertę. Wykonawca chcąc uzyskać punkty w kryteriach musi wypełnić 

odpowiednie pola w Formularzu ofertowym (Załącznik nr 2 do niniejszego Zapytania). 

 

Lp. 

 

Kryterium Znaczenie waga % (pkt) Opis metody przyznawania punktów 

 

1. 

 

cena 90% (90 pkt) 

 

  (wzór nr 1) 
gdzie: 

C min - cena brutto oferty zawierającej najniższą cenę ze 
wszystkich ofert podlegających ocenie 
C o.b. – cena brutto oferty badanej 

2. gwarancja 10% (10 pkt) 

 

  (wzór nr 2) 
gdzie:  

Goc - czas trwania gwarancji zawarty w ofercie ocenianej 
(w miesiącach) 
Gmin – minimalny czas trwania udzielonej gwarancji (24 
miesiące) 
36 – mianownik ułamka – różnica między maksymalnym 
czasem trwania gwarancji (60 miesięcy) a minimalnym 
wymaganym 
UWAGA: Jeżeli Wykonawca określi czas trwania 
udzielanej gwarancji na więcej niż 60 miesięcy otrzyma 
maksymalną ilość punktów – 10 pkt. 

* Okres gwarancji musi być podany w miesiącach. Minimalny okres gwarancji na przedmiot zamówienia wynosi 36 

miesięcy licząc od daty odbioru końcowego.  

W przypadku zaoferowania przez Wykonawcę krótszej gwarancji, oferta będzie podlegała odrzuceniu. 

W sytuacji nie wskazania przez Wykonawcę okresu gwarancji, Zamawiający uzna, że Wykonawca deklaruje 

minimalny okres gwarancji wynoszący 36 miesięcy. 

Maksymalna długość gwarancji może wynieść 60 miesięcy. W ofercie, która będzie zawierać okres dłuższy niż 60 

miesięcy do obliczenia punktacji w kryterium „Okres gwarancji” okresem przyjętym do obliczeń będzie okres 60 

miesięcy. 

Punktacja przyznawana ofertom w poszczególnych kryteriach będzie liczona z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku.  Maksymalnie w dwóch kryteriach łącznie Wykonawca może uzyskać 100 punktów. 

 

 



Strona 3 z 5 

 

6. Przygotowanie i składanie ofert 
 

6.1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  
6.2. Oferta winna odpowiadać treści Zapytania. 
6.3. Dokumenty składające się : 

a) Formularz ofertowy wraz z Formularzem cenowym, sporządzony wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 2 do 

niniejszego Zapytania, 

6.4. Ofertę należy złożyć w języku polskim. 
6.5.  Oferta powinna być podpisana przez osobę uprawnioną do reprezentacji  Wykonawcy, zgodnie z danym 

rejestrem (CEiDG, KRS) lub na podstawie pełnomocnictwa lub innego dokumentu (np. umowy 
spółki/konsorcjum, uchwały wspólników), które należy dołączyć do oferty jeżeli dotyczy. 

6.6. Oferta powinna być zeskanowana wraz z podpisem czytelnym/nieczytelnym z pieczątką zawierającą imię i 
nazwisko osoby podpisującej. Oferta bez podpisu wg powyższych wymagań zostanie odrzucona  

6.7. Ofertę należy złożyć w terminie do 27.05.2020 r.  do godz. 10:00     za pośrednictwem poczty elektronicznej 
na adres zamowienia_publiczne_zielona_gora@zus.pl. 

6.8. Ofertę złożoną w formie elektronicznej należy zaszyfrować hasłem składającym się co najmniej z 8 znaków. 
W tym celu można skorzystać z instrukcji szyfrowania ofert załączonej do niniejszego postępowania.  

6.9. Oferta złożona za pośrednictwem poczty elektronicznej, która nie została zaszyfrowana nie będzie 
rozpatrywana i brana pod uwagę przy wyborze najkorzystniejszej oferty. 

6.10. WAŻNE:   
Po terminie składania ofert określonym w niniejszym Zapytaniu, należy przesłać za pośrednictwem poczty 
elektronicznej na ww. adres mailowy do godz. 11:00  informację zawierającą hasło w celu otwarcia 
oferty. 

6.11. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 
6.12. Otwarcie ofert (niejawne) odbędzie się w dniu 27.05.2020 r. o godz. 11:00 
6.13. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. 
6.14. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania 

ofert. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wnioskowania o przedłużenie terminu związania ofertą 
o kolejne 30 dni. 

6.15.  W przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo 
 określające jego zakres, podpisane przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy. 

 

7. Przebieg postępowania 
 

7.1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed upływem terminu 
składania. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiający przekaże informację o zmianach: 
7.1.1. Zamieszczając stosowną informację na stronie internetowej – jeżeli Zapytanie było zamieszczone na 

stronie internetowej www.zus.pl 
7.1.2. Wykonawcom, którzy zgłosili zainteresowanie uczestnictwa w postępowaniu. 
Każda zmiana staje się wiążąca od chwili zamieszczenia informacji na stronie internetowej, przekazania 
Wykonawcom drogą elektroniczną informacji o jej dokonaniu. 

7.2. Zamawiający może zwrócić się do Wykonawców, którzy nie złożyli wymaganych w ofercie dokumentów 
albo, którzy złożyli w ofercie dokumenty, zawierające błędy, do ich złożenia lub uzupełnienia. 

7.3. Zamawiający może wskazać inne istotne informacje o sposobie oceny ofert oraz o przebiegu postępowania 
do wyboru oferty, wynikające z konkretnych warunków i kryteriów oceny ofert. 

7.4. Zamawiający nie udzieli Zamówienia Wykonawcy, którego oferta:  

7.4.1. nie spełnia wymagań określonych w Zapytaniu publicznym lub Zapytaniu ofertowym; 

7.4.2. zawiera błędy w obliczeniu ceny;
1
  

7.4.3. zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu Zamówienia; 

7.4.4. jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów; 

7.5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia Umowy Zamawiający może 
wybrać najkorzystniejszą ofertę spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.  

                                                           
1
 Zamawiający może poprawić w treści oferty oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe oraz inne omyłki 

polegające na niezgodności oferty z wymaganiami Zamawiającego, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty - 
niezwłocznie zawiadamiając o tym – w formie pisemnej lub elektronicznej - Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.  

mailto:zamowienia_publiczne_zielona_gora@zus.pl


Strona 4 z 5 

 

7.6. Wybór oferty i przekazanie przez Zamawiającego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjęcia oferty 
w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowiązania do zawarcia umowy pomiędzy Zamawiającym 
i Wykonawcą. 

7.7. Zawarcie umowy z wybranym Wykonawcą nastąpi po ustaleniu szczegółowych warunków (treści) umowy. 
7.8. Niezwłocznie po zakończeniu postępowania zawiadamia się wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty, 

o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakończeniu postępowania bez wyboru żadnej ze złożonych ofert. 
W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje się co najmniej imię i nazwisko lub nazwę (firmę) 
oraz adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano.  

7.9. Informację, o której mowa w  pkt 7.8. Zamawiający zamieszcza na stronie internetowej.
2
 

7.10. Złożenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawcę wymagań zawartych w niniejszym Zapytaniu 
oraz zaakceptowanie ich bez zastrzeżeń. 

7.11. Wszystkie koszty związane z udziałem w postępowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem oferty 
ponosi Wykonawca. 

7.12. Ze strony Zamawiającego osobą uprawnioną do kontaktu w sprawie niniejszego Postępowania jest:  
 

Specjalista,  Anna Szlachetka, 

Wieloosobowe Stanowisko Zamówień Publicznych  

T: +48 68 329 42 52,  

E: zamowienia_publiczne_zielona_gora@zus.pl  

Godziny kontaktu z Wykonawcami 7:00 – 14:50 (pn.- pt.) 

 

 
 

8. Informacja RODO 
 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że: 

8.1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zakład Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą  

w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa; 

8.2. z inspektorem można skontaktować się za pośrednictwem poczty elektronicznej (adres: odo@zus.pl) lub 

listownie (adres: Inspektor Ochrony Danych, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa); 

8.3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym  

z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na „Remont podłóg w pokojach biurowych  

w budynku Inspektoratu ZUS Nowa Sól ul. Kościuszki 29”, znak postępowania: 510000/273/07/2020-ZAP, 

prowadzonym w trybie zapytania publicznego; 

8.4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania o udzielenie zamówienia publicznego; 

8.5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez czas określony dla symboli kategorii archiwalnej, 

którym jest oznaczona zgromadzona w ZUS dokumentacja w sprawie zamówień publicznych i realizacji 

zakupów, zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt Zakładu Ubezpieczeń Społecznych opracowanym 

na podstawie rozporządzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 października 2015 r.  

w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiałów archiwalnych do 

archiwów w państwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej; 

8.6. obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych jest wymogiem związanym z udziałem  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 

8.7. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;  

8.8. posiada Pani/Pan: 

8.8.1. na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

                                                           
2
 obligatoryjnie w przypadku zapytania publicznego, w przypadku zapytania ofertowego - o ile dotyczy 

mailto:zamowienia_publiczne_zielona_gora@zus.pl
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8.8.2. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*; 

8.8.3. na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO**; 

8.8.4. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznają, że 

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

8.9. nie przysługuje Pani/Panu: 

8.9.1. w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

8.9.2. prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

8.9.3. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną  przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

8.10. Wykonawca zobowiązany jest złożyć w Formularzu ofertowym oświadczenie o spełnieniu obowiązku 

informacyjnego przewidzianego w: 

8.10.1. art. 13 RODO względem osób fizycznych, których dane osobowe dotyczą i od których dane te 

Wykonawca bezpośrednio pozyskał, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z wyłączeń,  

o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO; 

8.10.2. art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane przekazuje Zamawiającemu i których dane 

bezpośrednio pozyskał, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z wyłączeń, o których mowa w 

art. 14 ust. 5 RODO. 

 

*) Skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może 

naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 

**) Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 

zapewnienia korzystania ze środków ochrony. 

 

 

 

Załączniki: 

Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu Zamówienia, 

Załącznik nr 2 – Formularz ofertowy wraz z formularzem cenowym, 

Załącznik nr 3 – Wzór umowy. 

 

 

 


