ZAKEAD
UBEZPIECZEN

SPOLECZNYCH

Dotyczy: postepowania na ,Dostawe i montaz regatéw jezdnych i stacjonarnych w magazynie akt
w obiegu biezgcym w Inspektoracie ZUS w Nowej Soli ul. Kosciuszki 29”.
znak postepowania 510000/273/07/2020-ZAP

Zapytanie publiczne

1. Informacje ogdlne

1.1. Zamawiajacym jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Zielonej Gérze z siedzibg w Zielonej Gorze
ul. Kupiecka 65,, NIP: 521-30-17-228, tel. 68/329 42 00, REGON 000017756.

1.2. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamodwien publicznych
(Dz. U.z 2019 r. poz. 1843).

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Przedmiot zamodwienia

2.1. Przedmiotem zamowienia jest dostawa i montaz regatéw jezdnych i stacjonarnych w magazynie akt
w obiegu biezagcym w Inspektoracie ZUS w Nowej Soli ul. Kosciuszki 29.
2.2. Kod CPV Wspdlnego Stownika Zamdwien:
CPV -39131100-0.
2.3. Szczegdtowy zakres zamowienia znajduje sie w zatgczniku Nr 1 do niniejszego Zapytania

3. Warunki udziatu w Postepowaniu

Oferte w Postepowaniu ztozy¢ moze Wykonawca, ktéry:
3.1. Posiada kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien - Zamawiajgcy nie wyznacza
szczegdtowego warunku w tym zakresie;

3.2. Posiada wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia - Zamawiajacy nie wyznacza szczegdétowego warunku w tym zakresie;

3.3. Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia - Zamawiajacy
nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie;

4. Warunki realizacji zamodwienia (istotne postanowienia lub ogélne warunki umowy lub wzér umowy)

4.1. Termin i miejsce realizacji zamodwienia. Termin i miejsce realizacji zamodwienia:
a) Wykonawca jest zobowigzany do wykonania przedmiotu zamoéwienia w terminie do 31.08.2020 r.
Za termin realizacji zamodwienia uznaje sie dziern podpisania bezusterkowego protokotu odbioru
koricowego;
Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ przedmiot zamdwienia do budynku Inspektoratu ZUS
w Nowej Soli, ul. KoSciuszki 29.
4.2.  Warunki ptatnosci: zgodnie z zatgcznikiem nr 3 Wzdér umowy.
4.3.  Kary umowne jakimi Zamawiajgcy moze obcigzy¢ Wykonawce w zwigzku z nienalezytym lub nieterminowym
wykonaniem postanowient umowy: zgodnie z zatgcznikiem nr 3 Wzdér umowy.
4.4. Wadium i zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy: nie dotyczy.
4.5. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
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4.6. Wykonawca przed przystgpieniem do realizacji zamdéwienia ma obowigzek dokonania wizji pomieszczenia
magazynu akt w Inspektoracie ZUS w Nowej Soli ul. Kosciuszki 29, w ktérym zamontowane bedg regaty oraz
wykonania niezbednych pomiardéw.

Istotne postanowienia -wzor umowy stanowig zatgcznik Nr 3 do niniejszego Zapytania.

5. Kryteria oceny ofert

KRYTERIA OCENY OFERT:
K1 — cena oferty brutto (z podatkiem VAT) - 90 pkt (obliczane wg wzoru nr 1),
K2 — gwarancja - 10 pkt (obliczane wg wzoru nr 2).

Waga kryterium réwna sie liczbie punktow. Punkty ocenianej oferty zostang wyliczone jako suma punktow
kryteriow K1 i K2. Punktacja zostanie obliczona z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Najwyzsza liczba
punktéw wyznaczy najkorzystniejszg oferte. Wykonawca chcac uzyskaé punkty w kryteriach musi wypetnic

odpowiednie pola w Formularzu ofertowym (Zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania).

C min

Kl= x 90
L o b, (wzérnr 1)

1. cena 90% (90 pkt) gdzie:

C min - cena brutto oferty zawierajgcej najnizszg cene ze
wszystkich ofert podlegajacych ocenie
C o - Cena brutto oferty badane;j

roc — Gmin
K2= — x10
36 (wzor nr 2)

gdzie:
G, - Czas trwania gwarancji zawarty w ofercie ocenianej
(w miesigcach)

2. gwarancja 10% (10 pkt) Gmin — Minimalny czas trwania udzielonej gwarancji (24
miesigce)
36 — mianownik utamka — rdéznica miedzy maksymalnym
czasem trwania gwarancji (60 miesiecy) a minimalnym
wymaganym
UWAGA: Jezeli Wykonawca okresli czas trwania
udzielanej gwarancji na wiecej niz 60 miesiecy otrzyma
maksymalng ilo$¢ punktéw — 10 pkt.

* Okres gwarancji musi by¢ podany w miesigcach. Minimalny okres gwarancji na przedmiot zamdéwienia wynosi 36
miesiecy liczagc od daty odbioru koricowego.

W przypadku zaoferowania przez Wykonawce krotszej gwarancji, oferta bedzie podlegata odrzuceniu.

W sytuacji nie wskazania przez Wykonawce okresu gwarancji, Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca deklaruje
minimalny okres gwarancji wynoszacy 36 miesiecy.

Maksymalna dtugos¢ gwarancji moze wynies¢ 60 miesiecy. W ofercie, ktora bedzie zawieraé okres dtuzszy niz 60
miesiecy do obliczenia punktacji w kryterium ,Okres gwarancji” okresem przyjetym do obliczen bedzie okres 60
miesiecy.

Punktacja przyznawana ofertom w poszczegdlnych kryteriach bedzie liczona z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku. Maksymalnie w dwdch kryteriach tgcznie Wykonawca moze uzyskac 100 punktow.
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6. Przygotowanie i sktadanie ofert

6.1.
6.2.
6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.
6.12.
6.13.
6.14.

6.15.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Oferta winna odpowiadac tresci Zapytania.
Dokumenty sktadajace sie :
a) Formularz ofertowy wraz z Formularzem cenowym, sporzgdzony wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2 do
niniejszego Zapytania,
Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim.
Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe uprawniong do reprezentacji Wykonawcy, zgodnie z danym
rejestrem (CEiDG, KRS) lub na podstawie petnomocnictwa lub innego dokumentu (np. umowy
spétki/konsorcjum, uchwaty wspélnikéw), ktére nalezy dotgczyé do oferty jezeli dotyczy.
Oferta powinna by¢ zeskanowana wraz z podpisem czytelnym/nieczytelnym z pieczatka zawierajacg imig i
nazwisko osoby podpisujacej. Oferta bez podpisu wg powyzszych wymagan zostanie odrzucona
Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do 27.05.2020 r. do godz. 10:00 za posrednictwem poczty elektronicznej
na adres zamowienia_publiczne zielona gora@zus.pl.
Oferte ztozong w formie elektronicznej nalezy zaszyfrowac hastem sktadajgcym sie co najmniej z 8 znakdw.
W tym celu mozna skorzystaé z instrukcji szyfrowania ofert zatgczonej do niniejszego postepowania.
Oferta ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej, ktdéra nie zostata zaszyfrowana nie bedzie
rozpatrywana i brana pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.
WAZNE:
Po terminie sktadania ofert okreslonym w niniejszym Zapytaniu, nalezy przesta¢ za posrednictwem poczty
elektronicznej na ww. adres mailowy do godz. 11:00 informacje zawierajgcg hasto w celu otwarcia
oferty.
Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.
Otwarcie ofert (niejawne) odbedzie sie w dniu 27.05.2020 r. o godz. 11:00
Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic¢ lub wycofac swojg oferte.
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ wnioskowania o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg
o kolejne 30 dni.
W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik do oferty nalezy dotgczyé petnomocnictwo
okreslajgce jego zakres, podpisane przez osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy.

7. Przebieg postepowania

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢é dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uptywem terminu

sktadania. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajacy przekaze informacje o zmianach:

7.1.1. Zamieszczajac stosowng informacje na stronie internetowej — jezeli Zapytanie byto zamieszczone na
stronie internetowej www.zus.pl

7.1.2. Wykonawcom, ktorzy zgtosili zainteresowanie uczestnictwa w postepowaniu.

Kazda zmiana staje sie wigzgca od chwili zamieszczenia informacji na stronie internetowej, przekazania

Wykonawcom drogg elektroniczng informacji o jej dokonaniu.

Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcéw, ktorzy nie ztozyli wymaganych w ofercie dokumentéw

albo, ktdrzy ztozyli w ofercie dokumenty, zawierajgce btedy, do ich ztozenia lub uzupetnienia.

Zamawiajacy moze wskazac inne istotne informacje o sposobie oceny ofert oraz o przebiegu postepowania

do wyboru oferty, wynikajgce z konkretnych warunkéw i kryteriéw oceny ofert.

Zamawiajacy nie udzieli Zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta:

7.4.1. nie spetnia wymagan okreslonych w Zapytaniu publicznym lub Zapytaniu ofertowym;
7.4.2. zawiera btedy w obliczeniu ceny;1

7.4.3. zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu Zamédwienia;

7.4.4. jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia Umowy Zamawiajacy moze
wybrac najkorzystniejszg oferte sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

! Zamawiajgcy moze poprawi¢ w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe oraz inne omytki
polegajace na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajacego, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty -
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym —w formie pisemnej lub elektronicznej - Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
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7.6.  Wybor oferty i przekazanie przez Zamawiajgcego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty
w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy pomiedzy Zamawiajgcym
i Wykonawca.

7.7. Zawarcie umowy z wybranym Wykonawcg nastgpi po ustaleniu szczegdétowych warunkow (tresci) umowy.

7.8. Niezwtocznie po zakonczeniu postepowania zawiadamia sie wszystkich Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty,
o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakorczeniu postepowania bez wyboru zadnej ze ztozonych ofert.
W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje sie co najmniej imie i nazwisko lub nazwe (firme)
oraz adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

7.9. Informacje, o ktérej mowa w pkt 7.8. Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej.2

7.10. Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan zawartych w niniejszym Zapytaniu
oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.

7.11. Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem oferty
ponosi Wykonawca.

7.12. Ze strony Zamawiajgcego osobg uprawniong do kontaktu w sprawie niniejszego Postepowania jest:

Specjalista, Anna Szlachetka,

Wieloosobowe Stanowisko Zamodwien Publicznych
T:+48 68 329 42 52,

E: zamowienia publiczne zielona gora@zus.pl

Godziny kontaktu z Wykonawcami 7:00 — 14:50 (pn.- pt.)

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

8.1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych z siedzibg
w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa;

8.2. z inspektorem mozna skontaktowac sie za posrednictwem poczty elektronicznej (adres: odo@zus.pl) lub
listownie (adres: Inspektor Ochrony Danych, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa);

8.3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na ,,Remont podiég w pokojach biurowych
w budynku Inspektoratu ZUS Nowa Sél ul. Kosciuszki 29”, znak postepowania: 510000/273/07/2020-ZAP,
prowadzonym w trybie zapytania publicznego;

8.4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;

8.5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez czas okreslony dla symboli kategorii archiwalnej,
ktorym jest oznaczona zgromadzona w ZUS dokumentacja w sprawie zamowien publicznych i realizacji
zakupow, zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych opracowanym
na podstawie rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 paZzdziernika 2015 r.
w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do
archiwow w panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej;

8.6. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem zwigzanym z udziatem
w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego;

8.7. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8.8.  posiada Pani/Pan:

8.8.1. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

2 obligatoryjnie w przypadku zapytania publicznego, w przypadku zapytania ofertowego - o ile dotyczy
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8.9.

8.10.

8.8.2. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;

8.8.3. na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO*¥;

8.8.4. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznajg, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

8.9.1. wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

8.9.2. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

8.9.3. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ w Formularzu ofertowym oswiadczenie o spetnieniu obowigzku

informacyjnego przewidzianego w:

8.10.1.art. 13 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane osobowe dotyczg i od ktérych dane te
Wykonawca bezposrednio pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wytgczen,
o ktorych mowa w art. 14 ust. 5 RODO;

8.10.2.art. 14 RODO wzgledem o0sdb fizycznych, ktérych dane przekazuje Zamawiajacemu i ktérych dane
bezposrednio pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wytaczen, o ktérych mowa w
art. 14 ust. 5 RODO.

*) Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie

zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze

naruszaé integralnosci protokotu oraz jego zatacznikéw.

**) Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu

zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony.

Zataczniki:

Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu Zamdwienia,

Zatgcznik nr 2 — Formularz ofertowy wraz z formularzem cenowym,

Zatacznik nr 3 — Wzdér umowy.
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