Załącznik nr 1 do Zapytania

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi niszczenia dokumentacji na nośnikach papierowych, w tym m.in.: dokumentacji niearchiwalnej (kat. B, BE i Bc), wycofanych nieaktualnych druków, dokumentów zawierających dane osobowe pracowników oraz klientów ZUS oraz zużytej folii i laminatu do druku legitymacji emeryta-rencisty w ZUS III Oddział 
w Warszawie oraz podległych Terenowych Jednostkach Organizacyjnych.

2. Niszczenie nośników papierowych odbywać się powinno zgodnie z normą DIN 66399 , w klasie ochrony nie niższej niż 2 i o poziomie bezpieczeństwa nie niższym niż P-3.

3. Proces niszczenia dokumentów powinien uniemożliwić odczytanie zapisanych na nich danych.
4. Okres umowy obowiązywał będzie od dnia podpisania do 31 grudnia 2021 roku.
5. Realizacja umowy rozpocznie się niezwłocznie w dniu jej podpisania.
6. Wymagania dotyczące pojemników:

· wykonane z metalu, aluminium lub tworzywa sztucznego,

· pojemność co najmniej 240 l,

· wyposażone w kółka jezdne,

· wyposażone w plombę o indywidualnym numerze,

· wyposażone w zamek uniemożliwiający otwarcie pojemnika i zerwanie plomby,

· nieprzezroczyste, aby uniemożliwić odczytanie treści z zawartej w nich Dokumentacji.
7. Pojemniki służące do zbierania dokumentów przeznaczonych do zniszczenia zostaną rozmieszczone w budynkach siedziby III Oddziału oraz podległych Jednostek Terenowych Oddziału zlokalizowanych odpowiednio:
	L.P.
	LOKALIZACJA
	POJEMNOŚĆ POJEMNIKÓW 
	ILOŚĆ POJEMNIKÓW ROZMIESZCZONYCH W LOKALIZACJACH

	1
	2
	3
	4

	1
	III Oddział ZUS Warszawa, 
ul. Czerniakowska 16, 00-701 Warszawa
	240L
	15 (+10 do bieżącej wymiany w obiekcie)*

	2
	Archiwum Zakładowe III Oddział ZUS Warszawa, 
ul. Czerniakowska 16, 00-701 Warszawa
	240L
	odbiór i niszczenie dokumentacji w systemie masowym poprzez każdorazowe zgłaszanie (łącznie około 70 pojemników)

	3
	ZUS Inspektorat w Piasecznie ul. Puławska 34b, 05-500 Piaseczno
	240L
	2

	4
	ZUS Inspektorat w Żyrardowie, ul. Bankowa 1, 96-300 Żyrardów
	240L
	8

	5
	ZUS Inspektorat w Pruszkowie ul. Ołówkowa 38, 05-800 Pruszków
	240L
	4

	6
	ZUS Inspektorat w Sochaczewie ul. Władysława Reymonta 20, 96-500 Sochaczew
	240L
	3

	7
	ZUS Biuro Terenowe Warszawa-Ursynów ul. Dembego 23B, 02-796 Warszawa
	240L
	1

	8
	ZUS Biuro Terenowe w Grodzisku Mazowieckim ul. Pańska 17, 05-827 Grodzisk Mazowiecki 
	240L
	1


	9
	ZUS Inspektorat Warszawa-Żoliborz Wydział Kontroli Płatników Składek ul. Kasprowicza 151, 01-949 Warszawa 
	240L
	1

	10
	ZUS Punkt Informacyjny w Błoniu ul. Grzegorza Nowakowskiego 2/4, 05-870 Błonie
	240L
	1

	 
	Ilość pojemników do stałej dyspozycji:
	46


*Dodatkowe pojemniki pozwolą na bieżącą podmianę rozstawionych w obiekcie co wpłynie na mniejszą częstotliwość odbiorów, ale większych ilości pojemników z dokumentacją.
8. Planowana ilość pojemników z dokumentacją do zniszczenia w trakcie realizacji umowy wynosi 950. Zamawiający zastrzega sobie prawo ograniczenia tej ilości i nie stanowi to zmiany niniejszej umowy ani nie może być podstawą żadnych roszczeń ze strony Wykonawcy wobec Zamawiającego.
9. Częstotliwość realizacji odbioru dokumentów przeznaczonych do zniszczenia będzie dokonywana na podstawie jednostkowych dyspozycji Zamawiającego.

10. Termin odbioru zapełnionych pojemników z dokumentami do zniszczenia wynosi maksymalnie 
3 dni robocze od daty złożenia przez Zamawiającego zamówienia. Zamówienia te będą składane 
za pomocą poczty elektronicznej przez osoby upoważnione i dostarczane do Wykonawcy 
za pośrednictwem poczty elektronicznej. Wszelkie uwagi i reklamacje dotyczące zadań wynikających z przedmiotu zamówienia będą przesyłane pocztą elektroniczną.

11. Każdorazowy odbiór i podstawienie nowych pojemników do niszczenia dokumentów będzie potwierdzane protokołem zdawczo-odbiorczym, przygotowanym przez Wykonawcę                    oraz podpisanym przez upoważnionych przedstawicieli Zamawiającego i Wykonawcy.

12. Każdorazowy odbiór zapełnionych pojemników oraz ich wywóz do instalacji niszczącej winien odbywać się w zamkniętym pojeździe wyposażonym w system monitoringu GPS. Odbiór                   i transport dokonywać będą wskazani przez Wykonawcę uprawnieni konwojenci, legitymujący 
się identyfikatorami.

13. Niszczenie dokumentów będzie odbywać się w zabezpieczonym i strzeżonym obiekcie Wykonawcy (obiekt dozorowany, strzeżony, monitorowany). 
14. Po dokonaniu niszczenia nośników informacji Wykonawca zobowiązany będzie każdorazowo 
do przedstawienia Zamawiającemu certyfikatu potwierdzającego w/w czynność.
15. W razie potrzeby okresowo Zamawiający może zmniejszyć ilość pojemników rozmieszczonych        w poszczególnych lokalizacjach, co nie może być podstawą żadnych roszczeń ze strony Wykonawcy wobec Zamawiającego.
16. W cenie oferty tj. cenie za usługę niszczenia dokumentów Wykonawca zobowiązany 
jest uwzględnić:

1) opłatę za dzierżawę pojemników,

2) opłatę za wywóz i zniszczenie dokumentów zgromadzonych w pojemnikach niezależnie od częstotliwości wymiany pojemników,
3) koszty transportu (przywóz i wywóz) wraz z ustawieniem i odebraniem pojemników          z siedziby wyżej wymienionych lokalizacji Zamawiającego,
4) opłatę za nagranie audio-video z wykonywanych czynności niszczenia dokumentacji.
17. Zamawiający oświadcza, że przekazywane Wykonawcy dokumenty będą zawierać dane osobowe   i będą podlegać ochronie na zasadach ustawy z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz. U. z 2018 r. poz. 1000,1669) oraz nie będą zawierać informacji niejawnych stanowiących tajemnicę państwową w rozumieniu ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji niejawnych (tekst jedn. Dz. U. z 2018 r. poz. 412, ze zm.).
18. Zamawiający pisemnie upoważni osoby, które mogą w jego imieniu składać zamówienia na usługę określoną w niniejszym zamówieniu oraz podpisywać dokumenty związane z wykonywaniem 
tej usługi, takie jak: protokół zdawczo-odbiorczy przekazania dokumentacji do zniszczenia i inne.

19. Zamawiający zastrzega sobie prawo do uczestnictwa w procesie niszczenia dokumentów.
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