ZAKEAD
UBEZPIECZEN

SPOLECZNYCH

Dotyczy: postepowania na zakup wraz z dostawg do siedziby | Oddziatu ZUS w todzi przy ul. Zamenhofa 2,
sprzetu gospodarstwa domowego
znak postepowania: 210000/273/21/2020-ZAP

Zapytanie publiczne

1. Informacje ogdlne

1.1. Zamawiajacym jest ZUS z siedzibg w Warszawie | Oddziat w todzi, ul. Zamenhofa 2, 90-431 tdédz,
NIP: 521-30-17-228, tel. 42 638 27 40 lub 42 638 29 65, fax 42 637 52 91, REGON 000017756.

1.2. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamodwien publicznych
(Dz. U.z2019r. poz. 1843).

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Przedmiot zamodwienia

2.1 Przedmiotem zamodwienia jest zakup wraz z dostawg do siedziby | Oddziatu ZUS w todzi przy
ul. Zamenhofa 2, sprzetu gospodarstwa domowego.

Rodzaj produktu llos¢ sztuk
Bezprzewodowy
L 63
czajnik elektryczny
Wentylator stojacy 30
Wentylator biurkowy 10
Lodowka 1
2.2. Specyfikacje techniczng przedmiotu zamdwienia zawiera Zatgcznik Nr 1 do Zapytania.

3. Warunki realizacji zamdwienia (istotne postanowienia lub ogélne warunki umowy lub wz6r umowy)

3.1. Termin i miejsce realizacji zamowienia, warunki ptatnosci oraz kary umowne jakimi Zamawiajacy moze
obcigzy¢ Wykonawce w zwigzku z nienalezytym lub nieterminowym wykonaniem postanowiet umowy
okresla Zatacznik Nr 2 do Zapytania.

3.2. Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

3.3. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

3.4. Wykonawca wykona przedmiot zaméwienia we wiasnym zakresie (bez udziatu podwykonawcow); przez
podwykonawce nie nalezy rozumie¢ producenta sprzetu oraz firmy transportowe;.

4. Kryteria oceny ofert

o najnizsza cena brutto sposréd ztozonych ofert / cena
100% (100 pkt) brutto badanej oferty x 100 pkt

Punkty przyznawane ofertom bedg liczone z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
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5. Przygotowanie i sktadanie ofert

5.1.
5.2.
5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.10.
5.11.

5.12.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta winna odpowiadac tresci Zapytania.

Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym i Formularzu cenowym, odpowiednio wg wzoru
stanowigcego Zatgcznik nr 3 i 4 do niniejszego Zapytania. W Formularzu cenowym nalezy okresli¢
producenta, typ/model oferowanego urzgdzenia. Na potwierdzenie zgodnosci oferowanego urzgdzenia
z wymaganiami Zamawiajgcego okreslonymi w Zatgczniku nr 1 do Zapytania, do oferty nalezy zatgczyé np.
karte katalogowa lub opis wtasciwosci technicznych oferowanego sprzetu (do ewentualnego wykorzystania
Zatgcznik Nr 5 do Zapytania).

W przypadku podpisywania oferty przez petnomocnika do oferty nalezy zatgczy¢ odpowiednie
petnomocnictwo.

Oferte nalezy ztozy¢é w jezyku polskim za posrednictwem poczty elektronicznej na adres
Zamowienia_Lodz1@zus.pl

- do 03.06.2020 r. do godz. 12:00.

Oferte ztozong w formie elektronicznej nalezy zaszyfrowaé hastem sktadajacym sie co najmniej
z 8 znakdw.

Oferta ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej, ktéra nie zostata zaszyfrowana nie bedzie
rozpatrywana i brana pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

Po terminie sktadania ofert okreslonym w niniejszym Zapytaniu, nalezy przesta¢ za posrednictwem poczty
elektronicznej na ww. adres mailowy do godz. 13:00 (dnia podanego w pkt 5.5.), informacje zawierajaca
hasto w celu otwarcia oferty.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié¢ lub wycofa¢ swojg oferte.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wnioskowania o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg
o kolejne 30 dni.

Kazda cene jednostkowg netto i brutto, wartos¢ netto i brutto, wartos¢ podatku VAT oraz cene oferty
brutto, Wykonawca musi poda¢ z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku, stosujgc nastepujgce
zaokraglenia: jezeli trzecie miejsce po przecinku wynosi od 0 do 4 to drugie miejsce po przecinku pozostaje
niezmienione, jezeli trzecie miejsce po przecinku wynosi od 5 do 9 to drugie miejsce po przecinku nalezy
zaokragli¢ w gore. Stosujgc ww. reguty, Zamawiajgcy bedzie dokonywat poprawienia oczywistych omytek
rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

6. Przebieg postepowania

6.1.

6.2.

6.3.

6.3.1.
6.3.2.
6.3.3.
6.3.4.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uptywem terminu
sktadania ofert. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajacy przekaze informacje o zmianach:

6.1.1. Zamieszczajgc stosowng informacje na stronie internetowej

6.1.2. Wykonawcom, ktérzy zgtosili zainteresowanie uczestnictwa w postepowaniu.

Kazda zmiana staje sie wigzgca od chwili zamieszczenia informacji na stronie internetowej, przekazania
Wykonawcom drogg elektroniczng informacji o jej dokonaniu.

Zamawiajacy moze zwrdcié¢ sie do Wykonawcéw, ktdérzy nie ztozyli wymaganych w ofercie dokumentéw
albo, ktdrzy ztozyli w ofercie dokumenty, zawierajgce btedy, do ich ztozenia lub uzupetnienia.

Zamawiajacy nie udzieli Zamdéwienia Wykonawcy, ktérego oferta:

nie spetnia wymagan okreslonych w Zapytaniu publicznym;
zawiera btedy w obliczeniu ceny;1
zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu Zamaodwienia;

jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

6.4. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia Umowy, Zamawiajgcy moze wybrac
najkorzystniejszg oferte sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

! Zamawiajgcy moze poprawi¢ w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe oraz inne omyiki
polegajace na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty -
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym w formie pisemnej lub elektronicznej -Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
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6.5.

6.6.

6.7.
6.8.

6.9.

6.10

W za

Wybdr oferty i przekazanie przez Zamawiajgcego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty
w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy pomiedzy Zamawiajgcym
i Wykonawca.

Niezwtocznie po zakoriczeniu postepowania zawiadamia sie wszystkich Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty,
o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakonczeniu postepowania bez wyboru zadnej ze ztozonych ofert.
W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje sie co najmniej imie i nazwisko lub nazwe (firme) oraz
adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

Informacje, o ktérej mowa w pkt. 6.6. Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowe;j.
Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan zawartych w niniejszym Zapytaniu
oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.
Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem oferty
ponosi Wykonawca.

Ze strony Zamawiajgcego osobg uprawniong do kontaktu w sprawie niniejszego Postepowania jest:

kresie przedmiotu zamodwienia:

Dariusz Kacprzak,
Specjalista
Wydziat Administracyjno-Gospodarczy

ZUS

| Oddziat w todzi

T:+48 42 638 25 18
E: Dariusz.Kacprzak@zus.pl

w sprawach proceduralnych:

Elzbieta Kubiak
Starszy Specjalista
Wieloosobowe Stanowisko Zamoéwien Publicznych

ZUS

| Oddziat w todzi

T:+48 42 638 27 40
E: Elzbieta.Kubiak@zus.pl

Godziny kontaktu z Wykonawcami 8:00-15:00 (pn.- pt.)

8. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 z pdzn. zm.), dalej ,,RODQ”, informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych z siedzibg w Warszawie,
| Oddziat w  todzi, ul. Zamenhofa 2, 90-431  tadz, telefon 42 638 29 65,
42 638 27 40, faks 42 637 52 91, adres e-mail: Zamowienia_Lodz1@zus.pl;

inspektorem ochrony danych osobowych w Zaktadzie Ubezpieczenr Spotecznych jest Pani Agnieszka Gebicka,
adres e-mail odo@zus.pl, telefon 22 667 13 38;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego na zakup sprzetu gospodarstwa domowego,
nr sprawy: 210000/273/21/2020-ZAP prowadzonym w trybie zapytania publicznego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o
udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty
czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach uPzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z uPzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:
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— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacychz;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowyche';
— na podstawie art. 18 RODO prawo Zzadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO%
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
* nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
Zamawiajacy przetwarza dane osobowe zebrane w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego w sposdb
gwarantujgcy zabezpieczenie przed ich bezprawnym rozpowszechnianiem. Przetwarzanie danych osobowych
odbywa sie przez osoby posiadajace pisemne upowaznienie do ich przetwarzania. Osoby te sg obowigzane do
zachowania ich w poufnosci.

ZATWIERDZIt
Dyrektor

Romana Mierzejewska

t6dz, dnia 22.05.2020 r..

2 W przypadku gdy wykonanie obowiazkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, wymagatoby niewspStmiernie duzego
wysitku, zamawiajacy moze zada¢ od osoby, ktérej dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu
sprecyzowanie zadania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

3 Skorzystanie przez osobe, ktérej dane dotycza z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych, o ktérym
mowa w art. 16 RODO, nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang
postanowient umowy w zakresie niezgodnym z uPzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

* Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania
ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego. Wystgpienie z zgdaniem, o ktdrym mowa w art. 18 ust. 1
RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakornczenia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego lub konkursu.
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