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INSTRUKCJE DLA WYKONAWCÓW 
 

1. INFORMACJE OGÓLNE 
 
1.1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim, tym samym Zamawiający nie wyraża zgody 

na składanie oświadczeń, oferty oraz innych dokumentów w języku innym niż język polski, 
z zastrzeżeniem pkt 4.5. II części SIWZ.  

1.2. W przedmiotowym postępowaniu dopuszcza się możliwości składania ofert częściowych. 
Wykonawca może złożyć ofertę na dowolną ilość części postępowania. Zamawiający udzieli 
zamówienia temu samemu Wykonawcy maksymalnie na dwie części postępowania. 

1.3. W przedmiotowym postępowaniu nie dopuszcza się możliwości składania ofert wariantowych. 
1.4. W prowadzonym postępowaniu nie przewiduje się udzielenia zamówień, o których mowa 

w art. 67 ust. 1 pkt 7 uPzp.  
1.5. W sprawach nieuregulowanych niniejszą SIWZ mają zastosowanie przepisy uPzp oraz inne 

mające związek z przedmiotem zamówienia. 
1.6. Zgodnie z art. 24aa uPzp Zamawiający zastrzega sobie, aby w prowadzonym postępowaniu, 

najpierw dokonać oceny ofert, a następnie zbadać, czy Wykonawca, którego oferta została 
oceniona, jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu.  
 

2. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY 
SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW 
 

2.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu  
z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach, o których mowa  
w art. 24 ust. 1 oraz ust. 5 pkt 1, 5-7 uPzp. 

2.2. Ocena spełnienia ww. warunku odbywać się będzie metodą spełnia/nie spełnia. 
 

3. WYMAGANE OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY 
 
3.1. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania, w okolicznościach, o których 

mowa w art. 24 ust. 1 oraz ust. 5 pkt 1, 5-7 uPzp, Wykonawcy ubiegający się o udzielenie 
zamówienia muszą dostarczyć Zamawiającemu niżej wymienione oświadczenia i dokumenty, 
przy czym oświadczenia i dokumenty określone: 
- w pkt 3.1.1. - Wykonawcy składają wraz z ofertą, 
- w pkt 3.1.2. - Wykonawcy składają w terminie 3 dni od daty zamieszczenia na stronie 

internetowej Zamawiającego informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 uPzp; oświadczenie 
nie jest konieczne, gdy w danej części postępowania zostanie złożona tylko jedna oferta, 

- w pkt 3.1.3. – 3.1.6. - Wykonawca, którego oferta zostanie oceniona najwyżej, składa 
na żądanie Zamawiającego.  

3.1.1. Aktualne na dzień składania ofert oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia 
z postępowania w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 oraz ust. 5 pkt 1, 5-7 
uPzp – do wykorzystania wzór (druk) stanowiący Załącznik Nr 1 do SIWZ. 

3.1.2. Oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej1, 
o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 uPzp (do ewentualnego wykorzystania służy wzór 
oświadczenia stanowiący Załącznik Nr 2 do SIWZ). W przypadku gdy Wykonawca należy 
do grupy kapitałowej wraz z innym Wykonawcą(-ami), który(-rzy) złożył(-li) ofertę w 
niniejszym postępowaniu (w tej samej części), w celu zapobieżenia wykluczenia 

                                                 
1
 Zgodnie z treścią art. 4 pkt 14 ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów 

(t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 369 z późn.zm.) poprzez grupę kapitałową rozumie się wszystkich przedsiębiorców, 
którzy są kontrolowani w sposób bezpośredni lub pośredni przez jednego przedsiębiorcę, w tym również tego 
przedsiębiorcę. 
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z postępowania wraz z ww. oświadczeniem winien złożyć dokumenty bądź informacje 
potwierdzające, że powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia 
konkurencji w postępowaniu. 

3.1.3. Odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 
gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu 
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy. 

3.1.4. Oświadczenie o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku sądu lub ostatecznej 
decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatków, opłat lub składek 
na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne albo – w przypadku wydania takiego wyroku 
lub decyzji – dokumenty potwierdzające dokonanie płatności tych należności wraz 
z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wiążącego porozumienia 
w sprawie spłat tych należności. Do wykorzystania przy składaniu oświadczenia wzór 
(druk) stanowiący Załącznik Nr 1 do SIWZ. 

3.1.5. Oświadczenie o braku wydania prawomocnego wyroku sądu skazującego za wykroczenie 
na karę ograniczenia wolności lub grzywny w zakresie określonym przepisami art. 24 
ust. 5 pkt 5 i 6 uPzp. Do wykorzystania wzór (druk) stanowiący Załącznik Nr 1 do SIWZ. 

3.1.6. Oświadczenie o braku wydania wobec niego ostatecznej decyzji administracyjnej 
o naruszeniu obowiązków wynikających z przepisów prawa pracy, prawa ochrony 
środowiska lub przepisów o zabezpieczeniu społecznym w zakresie określonym 
przepisami art. 24 ust. 5 pkt 7 uPzp. Do wykorzystania wzór (druk) stanowiący Załącznik 
Nr 1 do SIWZ. 

3.1.7. Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia: dokumenty wymienione 
w pkt 3.1.3.-3.1.6. II części SIWZ powinny dotyczyć każdego z Wykonawców. Warunki 
określone w art. 24 ust. 1 i ust. 5 pkt 1, 5-7 uPzp powinien spełniać każdy z Wykonawców 
samodzielnie, a tym samym oświadczenie, o którym mowa w pkt 3.1.1. i 3.1.2. II części 
SIWZ, powinien złożyć każdy Wykonawca oddzielnie. 

3.1.8. Wykonawca mający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 
Polskiej, odpowiednio do przepisów Rozporządzenia, zamiast dokumentu wymienionego 
w pkt 3.1.3. II części SIWZ składa dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę 
lub miejsce zamieszkania, potwierdzający że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono 
upadłości. 

3.1.9. Dokument, o którym mowa w pkt 3.1.8. II części SIWZ powinien być wystawiony 
nie wcześniej niż 6 miesiące przed upływem terminu składania ofert. 

3.1.10. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się 
dokumentu, o których mowa w pkt 3.1.8. II części SIWZ, zastępuje się go dokumentem 
zawierającym odpowiednie oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób 
uprawnionych do jego reprezentacji, złożone przed notariuszem lub przed organem 
sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego 
właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcy. Dokument 
winien być sporządzony z zachowaniem terminów jak dla dokumentu z pkt 3.1.3. 

 
3.2. Pozostałe dokumenty wymagane w niniejszym postępowaniu składane wraz z ofertą: 

 
3.2.1. Opis oferowanego samochodu - do wykorzystania wzór (druk), stanowiący Załącznik Nr 3 

do SIWZ. W przypadku nie korzystania z ww. druku, oferta musi zawierać opis 
oferowanego samochodu, np. kartę katalogową, potwierdzająca spełnienie wymagań 
zawartych w Załączniku Nr 3 do SIWZ.  

3.2.2. Formularz ofertowy - do wykorzystania wzór (druk), stanowiący Załącznik Nr 4 do SIWZ. 
W przypadku nie korzystania z ww. druku, oferta musi zawierać zobowiązania 
Wykonawcy dotyczące realizacji przedmiotu zamówienia wynikające z treści Załącznika 
Nr 4 do SIWZ.  
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3.2.3. Oryginał pełnomocnictwa albo kopia uwierzytelniona notarialnie lub poświadczona 
za zgodność z oryginałem przez osobę(-y) upoważnioną(-e) do reprezentowania 
Wykonawcy (tzn. zgodnie z formą reprezentacji określoną w odpowiednim rejestrze 
lub innym dokumencie właściwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy) – w przypadku 
podpisywania oferty przez pełnomocnika. Nie jest dopuszczalne potwierdzanie 
za zgodność z oryginałem treści pełnomocnictwa przez samego pełnomocnika 
umocowanego tymże pełnomocnictwem, radcę prawnego i adwokata. Wykonawcy 
ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia (np. konsorcja), zgodnie z art. 23 ust. 2 
uPzp, zobowiązani są ustanowić pełnomocnika. Z treści pełnomocnictwa winno wynikać 
prawo pełnomocnika do reprezentowania Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego albo do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie 
zamówienia publicznego w imieniu Wykonawcy. Dokument ten winien być podpisany 
przez osobę/osoby uprawnioną(-e) do jego udzielenia tj. zgodnie z formą reprezentacji 
każdego z Wykonawców. Pełnomocnictwo może wynikać z umowy podpisanej przez 
strony i załączonej do oferty. 
 

4. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 
 

4.1. Ofertę składa się w formie pisemnej pod rygorem nieważności. Oferta musi być przygotowana 
w języku polskim, w sposób czytelny. Zamawiający nie wyraża zgody na złożenie oferty 
w postaci elektronicznej. 

4.2. Wykonawca może złożyć wyłącznie jedną ofertę, w której musi być zaoferowana tylko jedna 
cena, ustalona zgodnie z opisem w pkt 10 II części SIWZ. 

4.3. Formularz ofertowy, Opis oferowanego samochodu (Załącznik Nr 3 do SIWZ) i oświadczenie 
określone w pkt 3.1.1. II części SIWZ muszą być złożone w formie oryginału. Forma dokumentu 
pełnomocnictwa uregulowana jest w punkcie 3.2.3. II części SIWZ. Pozostałe dokumenty 
spośród wymienionych w pkt 3 II części SIWZ mogą być złożone w formie oryginału lub kopii 
poświadczonej za zgodność z oryginałem. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających 
się o udzielenie zamówienia, kopie dokumentów dotyczących Wykonawcy są poświadczane za 
zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. By cel poświadczenia nie budził wątpliwości prosimy 
o następującą formułę na dokumencie „ZA ZGODNOŚĆ Z ORYGINAŁEM” na każdej zapisanej 
stronie oraz własnoręczny podpis(-y) osoby/osób upoważnionej(-ych) do reprezentacji 
podmiotu poświadczającego dokument. Powyższe nie odnosi się do poświadczeń notarialnych. 

4.4. Formularz ofertowy, Opis oferowanego samochodu (Załącznik Nr 3 do SIWZ) i oświadczenia 
Wykonawcy, muszą być podpisane przez osobę(-y) upoważnioną(e) do reprezentowania 
Wykonawcy (tzn. zgodnie z formą reprezentacji określoną w odpowiednim rejestrze lub innym 
dokumencie właściwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy) bądź posiadającą(-ce) stosowne 
pełnomocnictwo, o którym mowa w pkt 3.2.3. II części SIWZ.  

4.5. W przypadku, gdy załączone do oferty dokumenty zostały sporządzone w języku obcym (w tym 
dokumenty składane przez Wykonawcę zagranicznego) niezbędne jest przedstawienie ich 
tłumaczenia na język polski. 

4.6. Opakowanie (koperta) zawierające(-a) ofertę winno(-a) być odpowiednio zabezpieczone(-a)/ 
zaklejone(-a) i opatrzone(-a) napisami pozwalającymi przypisać ofertę do niniejszego 
postępowania np.: 
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Zakład Ubezpieczeń Społecznych 
I Oddział w Łodzi 
ul. Zamenhofa 2 
90-431 Łódź 

 
Nazwa i adres Wykonawcy       
Dane kontaktowe (nr telefonu, faksu, adres email)    
 
„Zakup samochodów (część ……....). 
Nie otwierać przed 22.06.2020 r. godz. 13:30” 
lub 
„Oferta w sprawie nr 210000/271/6/2020-ZAP (część ……....) 
Nie otwierać przed 22.06.2020 r. godz. 13:30” 

 
 
Konsekwencje złożenia oferty niezgodnie z ww. opisem (np. potraktowanie oferty jako zwykłej 
korespondencji i nie dostarczenie jej na miejsce składania ofert w terminie określonym w SIWZ) 
ponosi Wykonawca. 
 
W przypadku oferty przesyłanej pocztą lub kurierem, zaleca się jej włożenie do dodatkowej 
wewnętrznej koperty, opisanej w sposób jak wyżej. 
 
4.7. Wykonawca w ofercie może zastrzec informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa 

w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 
(t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1010 z późn.zm.).  
Uwaga: 
Zastrzegając informacje w ofercie Wykonawca winien mieć na względzie, że zastrzeżona 
informacja ma wtedy charakter tajemnicy przedsiębiorstwa, jeśli spełnia łącznie trzy warunki:  
- ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiębiorstwa lub posiada 
wartość gospodarczą,  
- nie została ujawniona do wiadomości publicznej tzn. nie jest znana ogółowi lub osobom, 
które ze względu na prowadzoną działalność są zainteresowane jej posiadaniem, 
- podjęto w stosunku do niej niezbędne działania w celu zachowania poufności.  
W nawiązaniu do orzecznictwa arbitrażowego i sądowego, należy przyjąć, iż sferą tajemnicy 
można objąć tylko takie informacje, które są znane jedynie poszczególnym osobom lub 
określonej grupie osób. Obszar ten nie może się rozciągać na informacje powszechnie znane 
lub te, o których treści każdy zainteresowany może się legalnie dowiedzieć. 

4.8. Zgodnie z art. 8 ust. 3 uPzp nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnice przedsiębiorstwa 
w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później 
niż w terminie składania ofert zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, 
iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.  

4.9. Wykonawca w szczególności nie może zastrzec w ofercie informacji: 
4.9.1. odczytywanych podczas otwarcia ofert, o których mowa w art. 86 ust. 4 uPzp, 
4.9.2. które są jawne na mocy odrębnych przepisów. 
Zamawiający udostępnia wersję edytowalną Załączników do SIWZ niezbędnych 
do przygotowania oferty. 
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5. SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ, UDZIELANIE WYJAŚNIEŃ I MODYFIKACJA SIWZ 
 
5.1. W niniejszym postępowaniu dopuszcza się by oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 

informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazywali faksem lub pocztą elektroniczną. Zawsze 
dopuszczalna jest forma pisemna. Każda ze Stron na żądanie drugiej winna niezwłocznie 
potwierdzić fakt otrzymania faksu lub emaila. 
Numer faksu Zamawiającego: 42 637 52 91. 
Adres e-mail Zamawiającego: Zamowienia_Lodz1@zus.pl 

5.2. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ.  
5.3. Treść zapytania wraz z wyjaśnieniem SIWZ (bez ujawniania źródła zapytania) nie później niż 

na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, zostanie przekazana wszystkim 
Wykonawcom, którym przekazano SIWZ, a także ukaże się na stronie internetowej www.zus.pl, 
pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później 
niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert i nie 
dotyczy udzielonych wyjaśnień. 

5.4. Wszelkie wnioski, oświadczenia, zawiadomienia i informacje przesłane faksem lub pocztą 
elektroniczną uważa się za złożone po terminie, jeśli ich treść nie dotarła do adresata przed 
upływem terminu. 
 

6. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI 
 

Zamawiający upoważnia do kontaktów: 
Panią Elżbietę Kubiak, tel. 42 638 27 40 
Panią Annę Jerzak, tel. 42 638 24 31   
Adres e-mail: Zamowienia_Lodz1@zus.pl 
faks 42 637 52 91.  
Adres: ZUS I Oddział w Łodzi, Wieloosobowe Stanowisko Zamówień Publicznych, 90-431 Łódź, 
ul. Zamenhofa 2. 

 
7. WADIUM  

W niniejszym postępowaniu Zamawiający nie żąda wniesienia wadium.  
 

8. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 
 
8.1. Wykonawca będzie związany złożoną ofertą przez 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz 

z upływem terminu składania ofert tzn. pierwszym dniem biegu terminu związania ofertą jest 
termin składania ofert. 

8.2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania 
ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu 
związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego 
terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

 
9. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 
 
9.1. Ofertę należy złożyć w ZUS I Oddział w Łodzi, w miejscu jak niżej: 

 
I Oddział ZUS w Lodzi 

ul. Zamenhofa 2 
90-431 Łódź 

W NIEPRZEKRACZALNYM TERMINIE 
do dnia 22.06.2020 r. do godziny 9:00 

 

http://www.zus.pl/
mailto:Zamowienia_Lodz1@zus.pl
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9.2. Oferty złożone po wyznaczonym terminie nie będą rozpatrywane i zostaną zwrócone 
Wykonawcy, zgodnie z dyspozycją art. 84 ust. 2 uPzp. 

9.3. Oferty przesłane faksem nie będą rozpatrywane. 
9.4. Oferty przesłane drogą pocztową zostaną zakwalifikowane do postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego wyłącznie pod warunkiem, że ich dostarczenie nastąpi w terminie 
wymaganym w pkt 9.1. II części SIWZ i do miejsca tam wskazanego a oznakowanie 
opakowania umożliwi Zamawiającemu przypisać przesyłkę do niniejszego postępowania. 

9.5. Fakt złożenia oferty zostanie przez Zamawiającego zarejestrowany.  
9.6. Wykonawca może wycofać ofertę lub może wprowadzić zmiany w złożonej przez siebie ofercie 

przed terminem wyznaczonym do składania ofert, składając stosowne oświadczenie w formie 
pisemnej wraz z dokumentem potwierdzającym uprawnienia do reprezentowania firmy osób 
wnioskujących o wycofanie oferty. Kopertę ze zmianą/wycofaniem należy zaadresować 
(pkt 4.6. II części SIWZ), opatrzyć odpowiednim napisem „ZMIANA” lub „WYCOFANIE” i złożyć 
w miejscu wyznaczonym do składania ofert. Oferta wycofana zostanie odesłana pocztą bez 
otwierania. Wykonawca nie może zmienić lub wycofać oferty po upływie terminu składania 
ofert. 

9.7. Otwarcie ofert nastąpi: 
w dniu 22.06.2020 r. o godzinie 13:30 

w ZUS I Oddział w Łodzi, ul. Zamenhofa 2 
(pok. 1112B, XI p.), 

zgodnie z art. 86 uPzp. 

 
UWAGA!!!! 
W związku z obecną sytuacją związaną z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczeniem 
COVID-19 oraz przyjętymi u Zamawiającego środkami, m.in. 1-dniową kwarantanną 
na wpływające dokumenty dostarczane przez Pocztę Polską oraz kurierów (dokumenty będą 
obsługiwane przez kancelarię dopiero po upływie 1 dnia od ich złożenia) uprzejmie prosimy 
o odpowiednio wcześniejsze składanie ofert (na co najmniej pełny 1 dzień przed 
wyznaczonym terminem). Jednodniowa kwarantanna nie obejmuje jedynie dokumentów 
przekazywanych bezpośrednio do skrzynki korespondencyjnej Zamawiającego znajdującej 
się przy wejściu do budynku w Łodzi przy ul. Zamenhofa 2. 

 
10. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY  

 

10.1. Ceną oferty, zgodnie z art. 2 pkt 1 uPzp, jest cena w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy  
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 178  
z późn.zm). 

10.2. Cenę oferty brutto należy obliczyć stosownie do stawki podatku VAT, obowiązującej w dniu 
wyznaczonym jako termin składania ofert (23%), podając wysokość tej stawki w Formularzu 
ofertowym. 

10.3. Cenę oferty Wykonawca podaje w złotych polskich z dokładnością do grosza. 
10.4. Cena oferty uwzględnia wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia, 

tj. w szczególności: 
10.4.1. w przypadku powierzenia części zamówienia osobom trzecim, także koszt 

zaangażowania podwykonawców, 
10.4.2. związane z wykonaniem obowiązków w okresie rękojmi i gwarancji w zakresie 

określonym umową, 
10.4.3. koszty transportu, 
10.4.4. wszystkie inne, nie wymienione wyżej ogólne koszty, które mogą wystąpić w związku 

z wykonywaniem przedmiotu zamówienia, zgodnie z warunkami umowy  
i obowiązującymi przepisami, a także zysk i ewentualne rabaty. 
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10.5. Każdą wartość Wykonawca musi podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, 
stosując następujące zaokrąglenia: jeżeli trzecie miejsce po przecinku wynosi od 0 do 4 to 
drugie miejsce po przecinku pozostaje niezmienione, jeżeli trzecie miejsce po przecinku wynosi 
od 5 do 9 to drugie miejsce po przecinku należy zaokrąglić w górę. 

10.6. Stosując ww. reguły, Zamawiający zgodnie z art. 87 ust. 2 pkt 2 uPzp będzie dokonywał 
poprawienia oczywistych omyłek rachunkowych, z uwzględnieniem konsekwencji 
rachunkowych dokonanych poprawek. 

 
11. INFORMACJE DOTYCZĄCE WALUT, W JAKICH MOGĄ BYĆ PROWADZONE ROZLICZENIA 

MIĘDZY ZAMAWIAJĄCYM A WYKONAWCĄ 
 
Rozliczenia między Wykonawcą a Zamawiającym będą prowadzone wyłącznie w złotych 
polskich. Nie dopuszcza się w niniejszym postępowaniu prowadzenia rozliczeń w walutach 
obcych. 
 

12. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY, 
WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT 

 
12.1. Zamawiający wyznaczył następujące kryteria wyboru oferty (część I, II):  

12.1.1. Cena oferty brutto (C) – 60% 
12.1.2. Okres gwarancji na komponenty kluczowe  (G) – 12% 
12.1.3. Ładowność samochodu (L) – 6% 
12.1.4. Poziom emisji CO2 (E) – 5% 
12.1.5. Zużycie energii (Z) – 5%  
12.1.6. Dodatkowe wyposażenie – komplet kół z oponami zimowymi (K) – 4% 
12.1.7. Czas realizacji zamówienia (R) – 4% 
12.1.8. Rok produkcji (P) – 4% 

 
12.2. Sposób oceny ofert dla kryterium cena oferty brutto.  

Przy obliczaniu punktów za kryterium cena oferty brutto zastosowany będzie poniższy wzór 
arytmetyczny:  

(Punkty za cenę)   C = Cn/Co x 60 
 

gdzie: Cn – najniższa cena oferty, spośród wszystkich ofert ocenianych 
Co – cena oferty badanej 

Za niniejsze kryterium Wykonawca może otrzymać maksymalnie 60 punktów. 
 

12.3. Sposób oceny ofert dla kryterium okres gwarancji na komponenty kluczowe. 
W kryterium tym przyznawane będą punkty za zadeklarowany w ofercie wydłużony okres 
udzielonej gwarancji na silnik, części mechaniczne, elektryczne, elektroniczne, hydrauliczne 
oraz elementy wyposażenia, ponad wymagany obligatoryjnie tj. 24 miesiące od dnia 
podpisania bezusterkowego protokołu odbioru samochodu. 
Okres gwarancji musi być podany w miesiącach. 
Zamawiający będzie przyznawał po 0,5 pkt za każdy zaoferowany miesiąc wydłużonej gwarancji 
ponad wymagane 24 m-ce według poniższego rozwiązania: 
- 0 pkt    – okres gwarancji 24 m-ce, 
- 0,5 pkt – za każdy zaoferowany miesiąc wydłużonej gwarancji ponad wymagane 24 m-ce, 
- 12 pkt  – za okres gwarancji 48 miesięcy lub więcej. 
Za niniejsze kryterium Wykonawca może otrzymać maksymalnie 12 punktów. 
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12.4. Sposób oceny ofert dla kryterium ładowność samochodu. 

W kryterium tym przyznawane będą punkty za zadeklarowaną w ofercie zwiększoną ładowność 
zaoferowanego samochodu, ponad minimalną ładowność wymaganą przez Zamawiającego tj.: 
550 kg (część I) i 900 kg (część II).  
Ładowność musi być wyrażona w kilogramach. 
Przy obliczaniu punktów za kryterium ładowność samochodu zastosowany będzie poniższy 
wzór arytmetyczny:  
 

(Punkty za ładowność samochodu)   L = Lof/Lmax x 6  (kg) 
 

gdzie: Lof    – ładowność z badanej oferty 
Lmax– największa deklarowana ładowność spośród wszystkich podlegających ocenie ofert 

Określenie ładowności samochodu poniżej 550 kg dla części I postepowania i 900 kg dla 
części II postepowania spowoduje, że oferta zostanie odrzucona jako niezgodna z treścią SIWZ. 
Za niniejsze kryterium Wykonawca może otrzymać maksymalnie 6 punktów. 
 

12.5. Sposób oceny ofert dla kryterium poziom emisji CO2. 
W kryterium tym przyznawane będą punkty za zadeklarowanie w ofercie emisji CO2 dla 
oferowanego samochodu mniejszej niż 170 g/km (cześć I) i 199 g/km (cześć II). 
Wielkość emisji dwutlenku węgla należy określić w gramach na km, zgodnie z danymi 
zawartymi w świadectwie homologacji typu pojazdu lub w świadectwie zgodności WE lub 
w innym dokumencie homologacyjnym dla cyklu łączonego. 
Przy obliczaniu punktów za kryterium poziom emisji CO2 zastosowany będzie poniższy wzór 
arytmetyczny:  

(Punkty za poziom emisji CO2)   E = Emin/Eof x 5   (g/km) 
 
gdzie: Emin – najniższy poziom emisji CO2 spośród badanych ofert 

Eof  – poziom emisji CO2 z badanej oferty 
Określenie wielkości emisji dwutlenku węgla powyżej 170 g/km dla części I postepowania 
i 199 g/km części II postepowania spowoduje, że oferta zostanie odrzucona jako niezgodna 
z SIWZ. 
Za niniejsze kryterium Wykonawca może otrzymać maksymalnie 5 punktów. 
 

12.6. Sposób oceny ofert dla kryterium zużycie energii. 
Zużycie energii będzie rozpatrywane na podstawie wartości zadeklarowanej przez Wykonawcę 
w ofercie, wyrażonej w megadżulach na kilometr (MJ/km), z dokładnością do dwóch miejsc po 
przecinku. 
W kryterium tym przyznawane będą punkty za wielkość zużywanej energii, mierzoną według 
procedury ustalonej dla celów homologacyjnych, a w przypadku pojazdów nieobjętych tą 
procedurą, wielkość określoną według inne metody pomiaru zużycia paliwa, zapewniającą 
porównywalne wyniki, zgodnie z rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 10 maja 
2011 r. w sprawie innych niż cena obowiązkowych kryteriów oceny ofert w odniesieniu do 
niektórych rodzajów zamówień publicznych (Dz. U. z 2011 r. nr 96 poz. 559).    
 
Zużycie energii wyrażone w MJ/km wyraża się zgodnie ze wzorem. 

Z = ZP/100 x 36 MJ/l 
gdzie: Z    – zużycie energii (MJ/km) 

ZP – zużycie paliwa (oleju napędowego) na 100 km w cyklu mieszanym, zmierzonym   
według procedury ustalonej dla celów homologacyjnych (l/100 km)  

              36MJ/l – wartość energetyczna paliwa (oleju napędowego)  
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Przy obliczaniu punktów za kryterium zużycie energii zastosowany będzie poniższy wzór 
arytmetyczny:  

(Punkty za zużycie energii) Z = Zmin/Zof x 5   (MJ/km) 
 
gdzie: Zmin – najniższe zużycie energii spośród badanych ofert 

Zof  – zużycie energii badanej oferty 
Za niniejsze kryterium Wykonawca może otrzymać maksymalnie 5 punktów. 
 

12.7. Sposób oceny ofert dla kryterium dodatkowe wyposażenie – komplet kół z oponami zimowymi. 
W kryterium tym przyznawane będą punkty za zadeklarowanie w ofercie dostarczenia wraz  
z samochodem i w cenie samochodu, dodatkowego kompletu kół, na felgach stalowych (4 szt.) 
na oponach zimowych - fabrycznie nowych, wyprodukowanych w 2020 roku, klasy co najmniej 
średniej lub premium (przy  zachowaniu zgodności kół i opon z wymogami producenta 
samochodu). 
Zamawiający będzie przyznawał punkty wg poniższych zasad: 
- 4 pkt za ww. dodatkowe wyposażenie,  
- 0 pkt za niezaoferowanie ww. dodatkowego wyposażenia. 
Za niniejsze kryterium Wykonawca może otrzymać maksymalnie 4 punkty. 
 

12.8. Sposób oceny ofert dla kryterium czas realizacji zamówienia. 
W kryterium tym przyznawane będą punkty za zadeklarowany w ofercie, krótszy niż wymagany 
przez Zamawiającego, termin realizacji zamówienia. Czas realizacji zamówienia musi być 
podany w dniach i liczony jest od daty podpisania umowy do daty podpisania bezusterkowego 
protokołu odbioru i dotyczy dostawy pojazdu wraz z wymaganymi akcesoriami i dokumentami. 
Zamawiający będzie przyznawał punkty wg poniższych zasad: 
- 4 pkt – czas realizacji poniżej 90 dni,  
- 2 pkt – czas realizacji od 90 dni do 120 dni,  
- 0 pkt – czas realizacji od 120 dni do 150 dni.  
Określenie czasu realizacji powyżej 150 dni od daty podpisania umowy spowoduje, że oferta 
zostanie odrzucona jako niezgodna z SIWZ. 
Za niniejsze kryterium Wykonawca może otrzymać maksymalnie 4 punktów. 
 

12.9. Sposób oceny ofert dla kryterium rok produkcji. 
W kryterium tym przyznawane będą punkty za zadeklarowany w ofercie rok produkcji 
oferowanego samochodu. Rok produkcji musi być zgodny z datą, wykazaną w numerze VIN 
samochodu i nie może być wcześniejszy niż 2019. 
Zamawiający będzie przyznawał punkty wg poniższych zasad: 
- 4 pkt – rok produkcji samochodu 2020,  
- 0 pkt – rok produkcji samochodu 2019.  
Jeżeli zaoferowany samochód będzie wyprodukowany przed rokiem 2019 spowoduje to, że 
oferta zostanie odrzucona jako niezgodna z SIWZ. 
Za niniejsze kryterium Wykonawca może otrzymać maksymalnie 4 punktów. 

 
12.10. Łączne wyliczenie punktów dla danej oferty nastąpi wg wzoru: 

 
LP= C + G + L + E + Z + K + R + P 

gdzie: 
LP – łączna liczba punktów 
C – liczba punków w kryterium cena oferty brutto 
G – liczba punków w kryterium okres gwarancji na komponenty kluczowe 
L – liczba punków w kryterium ładowność samochodu 
E – liczba punków w kryterium poziom emisji CO2 
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Z – liczba punków w kryterium zużycie energii 
K – liczba punków w kryterium dodatkowe wyposażenie – komplet kół z oponami zimowymi 
R – liczba punków w kryterium czas realizacji zamówienia 
P – liczba punków w kryterium rok produkcji 

 
12.11. Zamawiający dokona wyliczenia punktów (łącznej liczby punków oraz liczby punktów 

w poszczególnych kryteriach) w każdej części z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  
12.12. Zamawiający wybierze ofertę z najwyższą łączną liczbą punktów, spośród ofert 

niepodlegających odrzuceniu (w danej części). Łącznie za kryteria Wykonawca może otrzymać 
maksymalnie 100 punktów. 

12.13. Jeżeli w postępowaniu (w danej części) nie można będzie dokonać wyboru oferty 
najkorzystniejszej ze względu na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny  
i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z niższą ceną. 

12.14. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego 
Zamawiającego, zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym 
wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, to w celu oceny takiej oferty Zamawiający dolicza 
do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić 
zgodnie z obowiązującymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, informuje 
Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku 
podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie 
będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku. W tym 
celu Wykonawca wypełnia pkt 8 Formularza ofertowego. 

 
13. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE 

OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 
 

13.1. O wyborze najkorzystniejszej oferty w danej części Zamawiający niezwłocznie zawiadomi 
wszystkich Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia, podając informacje 
w oparciu o postanowienia art. 92 uPzp. Stosowną informację Zamawiający zamieści również 
na stronie internetowej ZUS (www.zus.pl). 

13.2. Z Wykonawcą, którego oferta została wybrana stosownie do postanowień niniejszej SIWZ, 
Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z zastrzeżeniem art. 183 
uPzp, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze 
najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane drogą elektroniczną, albo 
10 dni – jeżeli zostało przesłane w inny sposób, z zastrzeżeniem art. 94 ust. 2 pkt 3 uPzp. 

13.3. Wybrany Wykonawca zobowiązany jest przedstawić Zamawiającemu, najpóźniej na 4 dni przed 
wyznaczonym terminem podpisania umowy: 

13.3.1. listę ewentualnych podwykonawców ze wskazaniem zakresu zamówienia, który będzie 
wykonywany przez podwykonawców (o ile są już znani), 

13.3.2. informacje niezbędne do sporządzenia umowy. 
13.4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie 

zamówienia publicznego, Zamawiający może zbadać, czy podlega wykluczeniu w postępowaniu 
Wykonawca, który złożył ofertę najwyżej ocenioną spośród pozostałych ofert. 

13.5. W sytuacji udzielania zamówienia na dwie części temu samemu Wykonawcy, umowy 
dotyczące tych części będą zawierane oddzielnie. 

 
14. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY  

 
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
 
 
 

http://www.zus.pl/
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15. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA  

 
Istotne dla Stron postanowienia podano w Projekcie wzoru umowy stanowiącym część III SIWZ. 
Zamawiający wymaga, by Wykonawca zawarł z Zamawiającym umowę na warunkach 
określonych w załączonym Projekcie.  
 

16. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU 
POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

 
Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego przysługują środki 
ochrony prawnej określone w Dziale VI uPzp dla trybu przetargu nieograniczonego o wartości 
nieprzekraczającej 139 000 euro. 

 
17. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO  

 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 
z 04.05.2016, str. 1 z późn. zm.), dalej „RODO”, informuję, że:  
 administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zakład Ubezpieczeń Społecznych 

z siedzibą w Warszawie, I Oddział w Łodzi, ul. Zamenhofa 2, 90-431 Łódź, telefon 42 638 29 
65, 42 638 27 40, faks 42 637 52 91, adres e-mail: Zamowienia_Lodz1@zus.pl; 

 inspektorem ochrony danych osobowych w Zakładzie Ubezpieczeń Społecznych jest Pani 
Agnieszka Gębicka, adres e-mail odo@zus.pl, telefon 22 667 13 38; 

 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 
związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na zakup samochodów 
(postepowanie prowadzone z dopuszczeniem składania ofert częściowych – dwie części, 
nr sprawy: 210000/271/6/2020-ZAP prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego; 

 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 uPzp; 

 Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 uPzp, przez okres 
4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania 
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

 obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 
dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach uPzp, związanym 
z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje 
niepodania określonych danych wynikają z uPzp; 

 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

 posiada Pani/Pan: 
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących2; 
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych3; 

                                                 
2
 W przypadku gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1–3 RODO, wymagałoby 

niewspółmiernie dużego wysiłku, Zamawiający może żądać od osoby, której dane dotyczą, wskazania 
dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 
3
 Skorzystanie przez osobę, której dane dotyczą z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia danych 

osobowych, o którym mowa w art. 16 RODO, nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie 
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− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 
danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 
RODO4; 

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
RODO; 

 nie przysługuje Pani/Panu: 
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 
lit. c RODO. 

Zamawiający przetwarza dane osobowe zebrane w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego w sposób gwarantujący zabezpieczenie przed ich bezprawnym rozpowszechnianiem. 
Przetwarzanie danych osobowych odbywa się przez osoby posiadające pisemne upoważnienie do ich 
przetwarzania. Osoby te są obowiązane do zachowania ich w poufności. 

                                                                                                                                                         
zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z uPzp oraz nie może 
naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 
4
 Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 

zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub 
prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 
Wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych 
osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu. 


