Ostrow Wielkopolski, 3 czerwca 2020 .

ZAKtAD )
UBEZPIECZEN
SPOLECZNYCH

Oddziat w Ostrowie Wielkopolskim

Dotyczy: postepowania na dzierzawe central telefonicznych w obiektach Oddziatu zZUS
w Ostrowie Wielkopolskim zlokalizowanych w Rawiczu, Wolsztynie, Kepnie i Jarocinie,
znak postepowania 260000/273/11/2020-ZAP.

Zapytanie publiczne

1. Informacje ogdlne

1. Zamawiajgcym jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Ostrowie Wielkopolskim z siedzibg
w Ostrowie Wielkopolskim, ul. Wysocka 1b, NIP: 5213017228, REGON 000017756, tel. 62 7357100,
fax 62 7357446, adres strony internetowej: www.zus.pl.

2. Zamawiajacy ustala nastepujace znaczenie pojeé uzytych w niniejszym Zapytaniu publicznym:

1) ,Zapytanie” — niniejsze Zapytanie publiczne wraz z zatgcznikami, ktére stanowig jego integralng
czesé,

2) ,Wykonawca” — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamdwienia, ztozyta oferte lub zawarta
umowe
w sprawie zamoéwienia,

3) ,Ustawa Pzp” — ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (tekst jedn.:
Dz.U.z 2019 r. poz. 1843 ze zm.),

4) ,Kodeks cywilny” — ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (tekst jedn.: Dz.U.
22019 r. poz. 1145 ze zm.),

5) ,RODOQO” - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127
2 23.05.2018, str. 2).

3. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy Ustawy Pzp.

4. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

5. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie zamoéwienia (np. spdtka cywilna
lub konsorcjum), w takim przypadku:

1) ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamodwienia
albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia,

2) postanowienia niniejszego Zapytania, dotyczace wykonawcy stosuje sie odpowiednio do
kazdego z wykonawcdéw,

3) warunki, o ktérych mowa w pkt 3.2 oraz 3.3 niniejszego Zapytania, zostang uznane za spetnione,
jezeli wykonawcy spetnig je wspdlnie (tgcznie),
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4) warunki, o ktérych mowa w pkt 3.1, 3.4 oraz 3.5 niniejszego Zapytania, zostang uznane za
spetnione, jezeli spetni je samodzielnie kazdy z wykonawcoéw,

5) os$wiadczenie, o ktérym mowa w pkt 7.14.1 niniejszego Zapytania, sktada kazdy z wykonawcéw,

6) wykonawcy ponoszg solidarng odpowiedzialnos$¢ za wykonanie umowy.

Przedmiot zamodwienia

Przedmiotem zamodwienia jest dzierzawa central telefonicznych w obiektach Oddziatu ZUS
w Ostrowie Wielkopolskim zlokalizowanych w Rawiczu, Wolsztynie, Kepnie i Jarocinie.
Wspdlny stownik zamoéwien publicznych (CPV): 64214000-9 Wyspecjalizowane, branzowe ustugi
sieci telefonicznych.

Szczegdtowy zakres zamdwienia znajduje sie w zatgczniku nr 4 do niniejszego Zapytania — Opis
przedmiotu zaméwienia.

Wymagane warunki wykonania zamdéwienia okresla zatgcznik nr 5 do niniejszego Zapytania — wzor
umowy.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych, czyli ofert przewidujgcych odmienny
niz okreslony przez zamawiajgcego sposdb wykonania zamédwienia.

3. Warunki udziatu w Postepowaniu

Oferte w Postepowaniu ztozy¢ moze wykonawca:

1.

ktory posiada kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnied. Na potwierdzenie
spetniania niniejszego warunku Wykonawca przedtozy stosowne oswiadczenie, sporzgdzone zgodnie
z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego Zapytania.

ktory posiada wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdolnymi
do wykonania zamdwienia. Na potwierdzenie spetniania niniejszego warunku Wykonawca przedtozy
stosowne oswiadczenie, sporzadzone zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego
Zapytania.

ktory znajduje sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia.
Na potwierdzenie spetnienia niniejszego warunku Wykonawca przedtozy stosowne oswiadczenie,
sporzgdzone zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego Zapytania.

wobec ktérego nie wydano prawomocnego wyroku sadu lub ostatecznej decyzji administracyjnej
o zaleganiu z uiszczaniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,
a w przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji, ktéry dokonat ptatnosci naleznych podatkéw,
optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub
zawart wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci. Na potwierdzenie spetfniania
niniejszego warunku wykonawca przedfozy:

1) stosowne oswiadczenie, sporzadzone zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3
do niniejszego Zapytania,

2) aw przypadku, gdy wobec wykonawcy wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczaniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne - takze, dokumenty potwierdzajgce:
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a) dokonanie ptatnosci tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami,

b) zawarcie wigzgcego porozumienia w sprawie sptat tych naleznosci.

ktéry nie naruszyt obowigzkdw dotyczacych ptatnosci podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, z wyjagtkiem przypadku, o ktéorym mowa w pkt 3.4 lub ktéry dokonat
pfatnosci naleznych podatkéw, opfat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz

z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

Na potwierdzenie spetniania niniejszego warunku wykonawca przedtozy:

1)

zaswiadczenie wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgce, ze wykonawca nie
zalega z optacaniem podatkéw, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert, lub inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca zawart porozumienie
z wtasciwym organem podatkowym w sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi
odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wiasciwego organu,

zaswiadczenie wilasciwe] terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo inny dokument potwierdzajacy,
ze wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,
wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert, lub inny
dokument potwierdzajacy, ze wykonawca zawart porozumienie z wtasciwym organem w sprawie
spfat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu.

4. Warunki realizacji zamdwienia (istotne postanowienia lub ogélne warunki umowy

lub wzér umowy)

Warunki realizacji zamoéwienia okresla wzér umowy, ktdéry stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego

Zapytania.

5. Kryteria oceny ofert

Lp.

Kryterium Znaczenie waga % (pkt) Opis metody przyznawania punktow

najnizsza cena netto sposrdd ztozonych ofert /

Cena 100 % (100 pkt
o pkt) cena netto badanej oferty x 100 pkt x 100 %

Przygotowanie i sktadanie ofert

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Oferta winna odpowiadac tresci Zapytania.
Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym, wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do

niniejszego Zapytania.
Do oferty nalezy zatgczy¢:
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10.
11.

1) formularz cenowy sporzadzony zgodnie ze wzorem, stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszego
Zapytania — w postaci skanu jego oryginatu podpisanego przez wykonawce,

2) petnomocnictwa, udzielone ewentualnemu petnomocnikowi lub petnomocnikom — w postaci ich
skanu.

Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim

1) za posrednictwem poczty elektronicznej na adres zap_ostrow_wielkopolski@zus.pl
(Wazne! Maksymalny rozmiar plikéw nie moze przekroczyc 15 MB),

2) w terminie do 10 czerwca 2020 r. do godz. 11:00.

Oferte ztozong w formie elektronicznej nalezy zaszyfrowac hastem skfadajagcym sie co najmniej

z 8 znakdw (Przyktadowa instrukcja szyfrowania oferty” stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszego
Zapytania).

Po terminie sktadania ofert okreslonym w niniejszym Zapytaniu do godz. 12:00, nalezy przestaé
za posrednictwem poczty elektronicznej na adres mailowy wskazany w pkt. 6.5.1., informacje
zawierajgcq hasto stuzace do otwarcia (odszyfrowania) oferty.

Oferta ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej, ktéra nie zostata zaszyfrowana, a takze
zaszyfrowana oferta, dla ktdrej nie dostarczono w terminie okreslonym w pkt. 6.7, hasta stuzgcego
do jej otwarcia (odszyfrowania) nie bedzie rozpatrywana i brana pod uwage przy wyborze
najkorzystniejszej oferty.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié¢ lub wycofaé swojg oferte.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
sktadania ofert. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ wnioskowania o przedtuzenie terminu
zwigzania ofertg o kolejne 30 dni.

Przebieg postepowania

Wykonawca moze zwréci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci niniejszego Zapytania.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, pod warunkiem Zze wniosek
0 wyjasnienie tresci niniejszego Zapytania wptynat do zamawiajgcego nie pdzniej niz do kornca dnia,
w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci niniejszego Zapytania wptynat po uptywie terminu sktadania
whniosku, o ktérym mowa w pkt. 7.1, lub dotyczy juz udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze
udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Tres$é zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej: www.zus.pl.
W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszego zapytania a trescig udzielonych wyjasnien,
jako obowigzujgcg nalezy przyjgé tres¢ dokumentu zawierajgcego pOdzniejsze oswiadczenie
zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uptywem
terminu skfadania. Informacje o wprowadzeniu zmian zamawiajacy zamieszcza na stronie
internetowej www.zus.pl. Kazda zmiana wprowadzona w niniejszym Zapytaniu staje sie wigzaca
z chwilg jej zamieszczenia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ przedtuzenia terminu sktadania ofert. Przedtuzenie terminu
sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w pkt. 7.1.
Informacje o przedtuzenia terminu sktadania ofert zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej:

WWwWw.zus.pl.
Otwarcie ofert nie jest jawne.
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10.

11.

12.

13.

14.

Zamawiajacy informuje, ze w prowadzonym postepowaniu najpierw dokona oceny ofert pod
wzgledem merytorycznym, a nastepnie zbada, czy wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako
najkorzystniejsza, spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcoéw wyjasnien dotyczacych

tresci ztozonych ofert oraz ich uzupetnienia.

Jezeli zaoferowana cena oferty lub jej istotne czesci sktadowe, wydajg sie razgco niskie w stosunku

do przedmiotu zamdwienia i budzg watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania

przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreSlonymi przez zamawiajgcego lub
wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie wyjasnien, w tym
ztozenie dowoddw dotyczacych wyliczenia ceny oferty lub jej istotnych czesci sktadowych.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywa na wykonawcy.

Zamawiajgcy odrzuca oferte wykonawcy, ktdéry nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena

wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku

do przedmiotu zamédwienia.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omyiki, polegajace na niezgodnosci oferty z niniejszym Zapytaniem, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty
- niezwtocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajgcy ocenia niepodlegajace odrzuceniu oferty, zgodnie z kryterium oceny ofert, okreslonym

w pkt 5 niniejszego Zapytania. Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktéra uzyska

najwyzszg ocene w ramach kryterium ceny.

Jezeli nie mozna dokonaé¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone

oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wzywa wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia

ofert dodatkowych - w okreslonym terminie. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg
zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Zamawiajacy, wezwie wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia

w wyznaczonym, nie krotszym niz 3 dni terminie:

1) aktualnego na dzien ztozenia oraz na dzien skfadania ofert - oswiadczenia, sporzadzonego
zgodnie z wzorem, stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego Zapytania - w postaci jego
oryginatu podpisanego przez wykonawce,

2) aktualnych na dzien ztozenia:

a) zaswiadczenia wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgcego, ze wykonawca
nie zalega z opfacaniem podatkéw, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu skfadania ofert, lub innego dokumentu potwierdzajgcego, ze wykonawca
zawart porozumienie z wtasciwym organem podatkowym w sprawie sptfat tych naleznosci
wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegélnosci uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wtasciwego organu - w postaci ich oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez wykonawce,

b) zaswiadczenia wtasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo innego dokumentu
potwierdzajgcego, ze wykonawca nie zalega z optacaniem skfadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert, lub innego dokumentu potwierdzajgcego, ze wykonawca zawart
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15.

16.

17.

18.

porozumienie z wtasciwym organem w sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi
odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wtasciwego organu - w postaci ich oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z
oryginatem przez wykonawce,

c) w przypadku, gdy wobec wykonawcy wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng
decyzje administracyjng o zaleganiu z uiszczaniem podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne - dokumentéw potwierdzajacych dokonanie
ptatnosci tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, lub zawarcie
wigzacego porozumienia w sprawie spfat tych naleznosci - w postaci ich oryginatu lub kopii
poswiadczone] za zgodnos$¢ z oryginatem przez wykonawce.

3) Petnomocnictw  udzielonych  ewentualnemu  petnomocnikowi lub  petnomocnikom
uprawniajacych ich do dziatania w imieniu wykonawcy w niniejszym postepowaniu - w postaci
ich oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem przez notariusza.

Jezeli wykonawca nie ztozyt oswiadczenia, dokumentéw lub petnomocnictw, o ktérych mowa
w pkt 7.14, albo ztozone przez niego dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budza
wskazane przez zamawiajgcego watpliwosci albo wymagajg wyjasnienia, zamawiajgcy wezwie tego
wykonawce do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia albo do udzielania wyjasnien - we
wskazanym terminie, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia albo udzielenia
wyjasnied oferta wykonawcy podlega odrzuceniu badZz konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania.

Zamawiajgcy odrzuca oferte wykonawcy, jezeli:

1) jest niezgodna z niniejszym Zapytaniem,

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego Zapytania w ujeciu merytorycznym, z zastrzezeniem
pkt 7.11.3,

3) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia,

4) zostata ztozona przez wykonawce, ktdry nie spetnia lub nie wykazat spetnienia warunkéw udziatu
W postepowaniu,

5) zawiera btedy w obliczeniu ceny,

6) wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta,

7) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty lub wszystkie ztozone oferty podlegajg odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktdrg zamawiajgcy zamierza przeznaczyd
na sfinansowanie zamdwienia, chyba Zze zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty,

3) cena netto najkorzystniejszej oferty (cena brutto najkorzystniejszej oferty, pomniejszona
o wartos$¢ podatku od towardw i ustug VAT), przekracza réwnowartos¢ kwoty, o ktérej mowa
w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, czyli rownowartos¢ kwoty 30 000 euro,

4) w przypadku, o ktérym mowa w pkt. 7.13, zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej
cenie,

5) wystgpita zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamodwienia nie lezy w interesie zamawiajgcego,

6) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada.

Niezwtocznie po zakonczeniu postepowania zamawiajgcy zawiadamia wszystkich wykonawcow,

ktdrzy ztozyli oferty, o:
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19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, wskazujgc co najmniej imie i nazwisko lub nazwe (firme)
oraz adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano, jak réwniez cene wybranej oferty, lub
2) uniewaznieniu postepowania.
Informacje, o ktérej mowa w pkt. 7.18, zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej:
www.zus.pl.
Jezeli wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, zamawiajacy
moze:
1) zbadaé, czy warunki udziatu w postepowaniu spetnia wykonawca, ktéry ztozyt oferte najwyzej
oceniong sposréd pozostatych ofert,
2) wybraé oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, chyba ze zachodzg przestanki
uniewaznienia postepowania.
Wybdr oferty i przekazanie przez zamawiajgcego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjecia
oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy pomiedzy
zamawiajgcym i wykonawca.
Umowa z wykonawcg zostanie podpisana w miejscu oraz terminie wyznaczonym przez
zamawiajacego.
Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez wykonawce, bez jakichkolwiek zastrzezen, wymagan
zawartych w niniejszym Zapytaniu.
Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym zwigzane z przygotowaniem
i dostarczeniem oferty ponosi wykonawca.
Ze strony zamawiajgcego osobg uprawniong do kontaktu w sprawie niniejszego postepowania jest:
1) W sprawach dotyczacych przedmiotu zaméwienia:
Przemystaw Szymoniak
Starszy Specjalista, Wydziat Administracyjno-Gospodarczy
tel. 62 735-72-03
e-mail: przemyslaw.szymoniak@zus.pl
Godziny kontaktu z Wykonawcami 7.00-15.00 (pn.- pt.)
2) W sprawach proceduralnych:

Iwona Trzciniska

Specjalista, Wieloosobowe Stanowisko Zamoéwien Publicznych
tel. 62 735-71-71

e-mail: iwona.trzcinska@zus.pl

Godziny kontaktu z Wykonawcami 7.00-15.00 (pn.- pt.)

Informacje dodatkowe

Zamawiajgcy informuje, ze prowadzac przedmiotowe postepowanie o udzielenie zamdwienia,
w formie Zapytania, przetwarzat bedzie dane osobowe 0séb fizycznych, od ktérych te dane osobowe
bezposrednio pozyskat (dotyczy to w szczegdlnosci: wykonawcy bedacego osoba fizyczng,
wykonawcy bedacego osobg fizyczng, prowadzacg jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarczg,
petnomocnika wykonawcy bedacego osobg fizyczng (np. dane osobowe zamieszczone
w petnomocnictwie) oraz cztonka organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika spétki w spodtce
jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spdtce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej
lub prokurenta - bedacych osobami fizycznymi, osoby fizycznej skierowanej do przygotowania
i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 - 3 RODO, zamawiajgcy informuje, ze:
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1)

administratorem danych osobowych jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych z siedzibg

w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa,

inspektorem ochrony danych osobowych jest:

Pani Agnieszka Gebicka

Inspektor Ochrony Danych

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych,

ul. Szamocka 3, 5,

01-748 Warszawa,

kontakt (e-mail): ODO@zus.pl,

dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym

z prowadzonym, w formie Zapytania, postepowaniem o udzielenie zamdwienia,

odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktéorym udostepniona zostanie

dokumentacja postepowania w oparciu o art. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie

do informacji publicznej (tekst jedn.: Dz. U. z 2019 r. poz. 1429 ze zm.) oraz w oparciu o przepisy
wewnetrzne zamawiajgcego.

dane osobowe bedg przechowywane przez okres analogiczny do okreslonego w art. 97 ust. 1

ustawy Pzp, tj. przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia,

a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania

umowy, przy uwzglednieniu przepisu wewnetrznego zamawiajgcego, obejmujgcego Jednolity

Rzeczowy Wykaz Akt Zaktadu Ubezpieczern Spotecznych, opracowany na podstawie

rozporzadzenia Ministra Kultury iDziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015r.

w sprawie  klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw

archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (tekst jedn.:

Dz. U.z 2019 . poz. 246), zgodnie z ktorym, dokumentacja zamdwien przechowywana jest przez

okres co najmniej 5 lat (liczonych w petnych latach kalendarzowych), poczagwszy od dnia

1 stycznia roku nastepnego od daty zakonczenia postepowania, za$ umowy zawarte w wyniku

postepowania w trybie zamdwien publicznych przechowywane sg przez okres co najmniej 10 lat

(liczonych w petnych latach kalendarzowych), poczawszy od dnia 1 stycznia roku nastepnego

od daty zakoniczenia realizacji umowy,

obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem zwigzanym z udziatem postepowaniu

o0 udzielenie zamdwienia, prowadzonym w formie Zapytania,

w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,

osoby, ktérych dane beda przetwarzane posiadaja:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych ich dotyczacych, przy
czym w przypadku gdy wykonanie obowigzkdw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1 - 3 RODO,
wymagatoby niewspdtmiernie duzego wysitku, zamawiajgcy moze zgdac¢ od osoby, ktérej
dane dotyczg, wskazania dodatkowych informacji:

- majacych na celu sprecyzowanie zgdania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty
postepowania o udzielenie zamdwienia,

- majacych w szczegdlnosci na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakoriczonego
postepowania o udzielenie zamdwienia,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania ich danych osobowych, przy czym
skorzystanie przez osobe, ktorej dane dotycza, zuprawnienia do sprostowania
lub uzupetnienia danych osobowych, o ktéorym mowa w art. 16 RODO, nie moze skutkowad
zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamodwienia ani zmiang postanowiet umowy
w zakresie z nig niezgodnym,
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c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktédrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,
przy czym wystgpienie z zgdaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie
zamowienia,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznajg,
ze przetwarzanie danych osobowych ich dotyczacych narusza przepisy RODO,

9) osobom, ktdorych dane bedg przetwarzane nie przystuguje:

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng ich przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Oswiadczenie wykonawcy, w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych
w art. 13 lub art. 14 RODO, zawiera formularz ofertowy, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 1l
do niniejszego Zapytania.

Zataczniki

Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zatacznik nr 2 — Formularz cenowy

Zatgcznik nr 3 — Wzér oswiadczenia

Zatacznik nr 4 — Opis przedmiotu zamdwienia
Zatgcznik nr 5 — Wzér umowy

Zatgcznik nr 6 — Przyktadowa instrukcja szyfrowania
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