Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego
Znak postepowania: 0400000/271/3/2020/ZAP

Wzér Umowy

zawarta W dnil....cccceceeeceieininecneenee, w Bydgoszczy, pomiedzy Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych
Oddziat w Bydgoszczy, ul. Sw. Tréjcy 33, 85-224 Bydgoszcz, NIP 5213017228,

REGON 000017756,

zwanym dalej ,Zamawiajacym”, reprezentowanym przez:

zsiedzibg W e, S UL S NIPee, REGON....ccuviiveeceveeeeene,
zwanym , Wykonawca”, reprezentowanym przez:

Niniejsza umowa zostata zawarta w wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, z wyfaczeniem przepisdw Prawa zamdwien publicznych na podstawie
art. 4 pkt 8 wustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowied publicznych
(t.j. Dz.U. 2 2019 r. poz. 1843).

§1
Przedmiot umowy
1. Przedmiotem umowy jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen z zakresu

bezpieczenstwa i higieny pracy dla pracodawcéw oraz oséb przez nich zatrudnionych

2. Szkolenie skierowane gtéwnie do matych i srednich przedsiebiorstw oraz dla rozpoczynajgcych
dziatalnos¢ gospodarczg lub podejmujacych zatrudnienie po raz pierwszy.

3. Dziataniami szkoleniowymi i edukacyjnymi nalezy objg¢ m.in. nastepujgce sektory gospodarki
narodowej: przetwdrstwo przemystowe, handel, naprawa pojazdéw samochodowych, opieka
zdrowotna i pomoc spotfeczna, transport i gospodarka magazynowa, budownictwo i edukacja.

4. Zamowienie obejmuje:

1) Przeprowadzenie dla ... oséb - jednodniowych, osmiogodzinnych szkolern okresowych
z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy dla pracownikdédw zatrudnionych na stanowiskach
robotniczych.

2) Przeprowadzenie dla ...... 0sob - dwudniowych (szesnastogodzinnych) szkolen okresowych
z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy dla pracodawcéw i innych osdb kierujgcych
pracownikami.

5. Szkolenia bedg przeprowadzone zgodnie z ramowym programem okreslonym
w Rozporzadzeniu Ministra Gospodarki i Pracy z 27 lipca 2004r. w sprawie szkolenia
w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz.U. z 2004r., nr 180, poz. 1860 ze zm.).

6. Celem dziatalnosci szkoleniowej jest uzupetnienie wiedzy o zagrozeniach, ktére mogg byc
przyczyng wypadkow przy pracy oraz choréb zawodowych z uwzglednieniem zagadnien
zwigzanych z zagrozeniami w masarniach i ubojniach.

7. Liczba uczestnikdw w jednym szkoleniu nie moze byé mniejsza niz 5, a wieksza niz 20.

8. Szkolenia odbedga sie na terenie dziatania Oddziatéw ZUS w Bydgoszczy i Toruniu, wytacznie
w dni robocze tj. od poniedziatku do pigtku, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy,
w godzinach od 08:00 do 18:00 w tym 1 przerwa 30 min i dwie przerwy 15 min.

9. Kazde dwudniowe szkolenie dla pracodawcdw i innych osdb kierujgcych pracownikami bedzie
prowadzone w dwa nastepujgce po sobie dni robocze.

10. Szkolenia odbedg sie on-line w formie webinaru - umozliwiajgcym obustronng komunikacje

miedzy prowadzgcym a uczestnikiem poprzez zadawanie pytan lub/i dyskutowanie na czacie

lub/i korzystajgc z mikrofonu.




11. Opis przedmiotu zamdwienia zawarty jest w zatgczniku nr 2 do umowy.

§2

Zobowiazania stron umowy

1. Obowigzki Wykonawcy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

Zrealizowanie przedmiotu umowy z nalezyta starannoscia, terminowo, zgodnie
z przedstawiong ofertg i opisem przedmiotu zamdwienia.

Zapewnienie i skierowanie do wykonania ustugi treneréw posiadajacych wiedze
i doswiadczenie niezbedne dla nalezytego wykonania zamdwienia wskazanych w wykazie
stanowigcym zatacznik nr 3 do umowy.

Zgtaszanie zmiany trenera/éw, o ktérych mowa w pkt 2. Zamawiajacy zaakceptuje taka
zmiane wylacznie wtedy, gdy doswiadczenie wskazanego/ych trenera/éw bedzie takie
same lub wyisze od doswiadczenia trenera/6w wskazanych w zataczniku nr 3 i/lub
zataczniku nr 10 do umowy.

Przedtozenie Zamawiajagcemu propozycji zmiany, o ktérej mowa pkt 3 nie pdzniej niz 5 dni
roboczych przed terminem szkolenia.

Dokonanie naboru uczestnikdw szkolenia wykorzystujac: grafike promujacg webinar, ktéra
powinna zawieraé¢ wizerunek osoby prowadzacej, logo ZUS, temat oraz termin spotkania.
W opisie wydarzenia nalezy umiesci¢ informacje w punktach o tym, czego uczestnicy
dowiedzg sie podczas spotkania.

Poinformowanie uczestnikbw o terminie szkolenia. Na 1 dzied przed rozpoczeciem
szkolenia Wykonawca przesle link do webinaru za pomocg poczty elektronicznej.

Ponowne przypomnienie nastgpi okoto 30min przed startem transmisji.

Dostarczenie programu oraz materiatéw szkoleniowych w wersji elektronicznej na adres
e-mail: .cccevevvnnne. do akceptacji w terminie 7 dni roboczych przed rozpoczeciem szkolenia.
Zamawiajgcy zaakceptuje lub zgtosi uwagi do programu szkolen i materiatow
szkoleniowych w ciggu 2 dni roboczych od dnia ich otrzymania. W przypadku zgtoszonych
uwag przez Zamawiajgcego, Wykonawca uwzgledni uwagi i dostarczy poprawiong wersje.
Zamawiajgcy po otrzymaniu poprawionej propozycji dokona ich pisemne] akceptacji w
ciggu 1 dnia roboczego. Uzgodnienie programu oraz materiatdw szkoleniowych musi
nastgpic najpdzniej 1 dzien roboczy przed rozpoczeciem pierwszego szkolenia.
Przeprowadzenie szkolen wg. harmonogramu szkoled zgodnie z zatacznikiem nr 7
umowy.

Przestanie kazdemu uczestnikowi szkolenia zaakceptowanych przez Zamawiajgcego
materiatdw szkoleniowych z logo ZUS w formie elektronicznej, zawierajgcych m.in.
program szkolenia, teoretyczne wprowadzenie w poszczegdlne zagadnienia, kompletny
materiat ¢wiczeniowo — warsztatowy, realizowany przez uczestnikédw szkolenia, porady,
sugestie, spis literatury,

Zapewnienie wsparcia technicznego dla uczestnikéw szkolenia w przypadku problemoéw
z obstugg szkolenia.

Przeprowadzenie badania satysfakcji uczestnikdw szkolenia na podstawie ankiety oceny
szkolenia w trybie on-line np. poprzez pokdj webinarowy wg. wzoru stanowigcego
zatacznik nr 5 do umowy.

Przeprowadzenie testu lub egzaminu sprawdzajgcego przyswojenie przez uczestnikow
szkolenia wiedzy objetej programem szkolenia. Egzamin na posta¢ jednokrotnego wyboru
w trybie on-line np. poprzez pokdj webinarowy.

Wystawienie imiennych zaswiadczen potwierdzajgcych odbycie szkolenia dla kazdego
uczestnika szkolenia, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia
27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy
(Dz. U. z 2004 r., Nr 180, poz. 1860, z pdzn. zm.). Przekazanie zaswiadczenia odbedzie sie
za pomocg Internetu (poczty elektroniczna / pokdj webinarowy) w formie .pdf.



14) Przekazanie przedstawicielowi Zamawiajgcego w terminie 7 dni roboczych po zakoriczeniu

szkolenia w danej grupie szkoleniowej:

a) formularzy zgtoszeniowych uczestnikdw szkolenia,

b) ankiet oceny szkolenia, wypetnione przez uczestnikdw szkolenia on-line,

c) listy uczestnikow szkolenia wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 4,

d) protokét z przeprowadzonego szkolenia on-line, wg wzoru stanowigcego
zatacznik nr 6,

e) protokodt z przeprowadzonego testu lub egzaminu on-line,

f) listy wydanych i przekazanych zaswiadczen uczestnictwa w szkoleniu wraz z ich kopia,

g) linku do retransmisji webinaru.

2. Obowigzki Zamawiajacego:

1)
2)

3)

Akceptacja programu/éw szkolenia/ri i materiatow szkoleniowych zgodnie z § 2 ust. 1
pkt 7.

Terminowe] zaptaty wynagrodzenia naleznego Wykonawcy za wykonanie przedmiotu
umowy.

Wykonanie kontroli prawidtowosci przebiegu szkolenia poprzez uczestnictwo
w szkoleniach. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonania kontroli poprzez obejrzenie
nagrania z retransmisji webinaru.

§3

Termin wykonania

1. Umowa obowigzuje od dnia podpisania do dnia: 30.11.2020 .

2. Wykonawca ustali z Zamawiajgcym, najpdzniej na 7 dni roboczych przed rozpoczeciem
pierwszego szkolenia harmonogram realizacji szkolen wg. wzoru stanowigcego zatacznik nr 7
do umowy.

3. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmiany termindw szkolenia poszczegdlnych grup.
Wykonawca poinformuje Zamawiajgcego drogg mailowg o zmianie terminu szkolenia danej
grupy szkoleniowej najpdzniej 7 dni roboczych przed planowanym terminem szkolenia.

§4
Podwykonawcy

Wykonawca wykona przedmiot zamdwienia samodzielnie, bez udziatu podwykonawcow.

§5
Wynagrodzenie i zasady rozliczen

1. Wysokos$¢ wynagrodzenia Wykonawcy wynosi:

1)

2)

Cena jednostkowa za przeprowadzenie jednodniowego, osmiogodzinnego szkolenia
okresowego z zakresu bezpieczenistwa i higieny pracy dla pracownikdédw zatrudnionych na
stanowiskach robotniczych wynosi:

......... zt netto, stawka podatku VAT - ........, .......... zt brutto,

Wartos¢ podatku VAT wynosi .............. zt.

Cena jednostkowa za przeprowadzenie dwudniowego (szesnastogodzinnego) szkolenia
okresowego z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy dla pracodawcéw i innych oséb
kierujgcych pracownikami wynosi:

......... zt netto, stawka podatku VAT - ........, .......... zt brutto,

Wartos¢ podatku VAT wynosi .............. zt.

Ceny jednostkowe za przeszkolenie jednego pracownika, okreslone sg w formularzu
ofertowym, stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy.

2. Maksymalna wysoko$é zobowigzania Zamawiajgcego nie moze przekroczy¢ kwoty: ................ zt
brutto (stownie: ......cccoeeveveveennnne. ztotych ...../100),



3. Rozliczenie naleznosci za wykonanie przedmiotu umowy bedzie nastepowato sukcesywnie,
w miesiecznych okresach rozliczeniowych. Wynagrodzenie miesieczne Wykonawcy bedzie
stanowito iloczyn liczby przeszkolonych osdb oraz stawki za szkolenie jednego uczestnika
szkolenia.

4. Wykonawca bedacy osobg fizyczng lub osobg fizyczng prowadzacy dziatalnos¢ gospodarczg,
nie zatrudniajacy pracownikéw, zatgcza do faktury oswiadczenie o ilosci przepracowanych
godzin w danym miesigcu. Pozostali Wykonawcy zataczajg do faktury oswiadczenie,
iz zatrudnieni przy wykonywaniu niniejszej umowy pracownicy 0siggajg co najmniej minimalne
wynagrodzenie lub minimalng stawke godzinowa w rozumieniu ustawy o minimalnym
wynagrodzeniu, zgodnie ze wzorem oswiadczenia stanowigcym zatacznik nr 8 do umowy.
W przypadku treneréw, ktorzy swiadczg prace na innej podstawie niz umowa o prace,
Wykonawca zataczy do faktury oswiadczenie potwierdzajace, ze otrzymujg oni wynagrodzenie
w wysokosci co najmniej minimalnej stawki godzinowej w rozumieniu ustawy o minimalnym
wynagrodzeniu.

5. Wynagrodzenie ptatne bedzie na podstawie prawidtowo wystawionych przez Wykonawce
faktur, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy, numer rachunku bankowego
...................................................... Wykonawca oswiadcza, ze jest to rachunek, do ktérego zostat
otwarty rachunek VAT, w rozumieniu art. 2 pkt 37 ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku
od towardw i ustug. Spetnienie Swiadczenia nastgpi tylko na rachunek bankowy widniejgcy
w elektronicznym wykazie czynnych podatnikéw VAT (biata lista). Jesli na wykazie czynnych
podatnikéw VAT nie bedzie wskazanego w umowie rachunku bankowego, Zamawiajgcy
wstrzyma sie z zaptatg do czasu jego pojawienia sie w wykazie. Za czas wstrzymania z zapfatg
nie beda naliczane odsetki.

6. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie, w terminie 30 dni od daty otrzymania
prawidfowo wystawionej faktury,

7. Za termin ptatnosci przyjmuje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego
nalezng Wykonawcy kwotag,

8. Wynagrodzenie obejmuje wszelkie koszty zwigzane z realizacjag umowy a w szczegdlnosci koszt
wynagrodzenia treneréw z uwzglednieniem przepiséw o minimalnym wynagrodzeniu za prace
ustalonego na podstawie przepisow ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002r. o minimalnym
wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2019r. poz. 1564 z pdzn. zm), koszt niezbednych materiatow
szkoleniowych, zaswiadczen ukonczenia szkolenia.

9. Faktury wystawiane bedg przez Wykonawce do 5 dnia miesigca za miesigc poprzedni.

10. Podstawg wystawienia faktury bedzie obustronnie podpisany przez Zamawiajgcego
i Wykonawce protokét z przeprowadzonego szkolenia, odrebnie dla kazdej grupy szkoleniowej.
Wzér protokotu wykonania szkolenia stanowi zatacznik nr 6 do umowy.

11. Faktury wystawione przez Wykonawce nalezy wystawia¢ w brzmieniu:

dane Nabywcy:
NIP 521-30-17-228
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
01-748 Warszawa
ul. Szamocka 3, 5
dane Odbiorcy:
Oddziat w Bydgoszczy
Adres ul. Sw. Tréjcy 33, 85-224 Bydgoszcz
1) Fakture wraz z zatacznikami (protokoty, inne dokumenty zgodnie z Umowg) w formie
papierowej nalezy dostarczy¢ na adres ZUS Oddziat w Bydgoszczy ul. Sw. Tréjcy 33,
85-224 Bydgoszcz.
2) Za posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania, na skrzynke Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych w postaci ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego,
mozna przekazaé wytgcznie fakture.



12.

3) Zamieszczajgc dane faktury na Platformie Elektronicznego Fakturowania nalezy:
a) wprowadzi¢ dodatkowe numery identyfikacyjne PEPPOL/PEF (typ numeru: NIP), tj.
- dla Nabywcy: 5213017228,
- dla Odbiorcy: 9532327769 (nr PEPPOL/PEF Jednostki ZUS dokonujqcej ptatnosci za
fakture)
b) w polu ,numer umowy” nalezy wskaza Nr.....evcienecnnne. , Sstanowigcy
nr umowy nadany przez Zamawiajacego.
Zamawiajgcy oswiadcza, ze szkolenia przeprowadzone w ramach niniejszej umowy
finansowane bedzie w catosci ze s$rodkédw publicznych, co uprawnia do korzystania
ze zwolnienia z podatku od towardw i ustug, zgodnie z art. 43, ust. 1, pkt 29 lit. c ustawy z dnia
11 marca 2004r. o podatku od towardw i ustug (Dz.U. 2020r. poz. 106).

§6
Nadzor i koordynacja wykonania umowy

. Osobami odpowiedzialnymi za nadzér i koordynacje wykonania umowy s3:

1) ze strony Zamawiajgcego:

.................. stel v, @omail

.................. stel e, emails
2) ze strony Wykonawcy:

.................. stel v, emails

.................. stel v, emails

. Zmiana o0séb, o ktérych mowa w ust. 1 wymaga zawiadomienia w formie pisemnej,

nie powodujgc koniecznosci zmiany tresci umowy (aneksu). Konsekwencje niedopetnienia
powyzszego obowigzku obcigzajg strone, ktéra nie dopetnita formalnosci w tym zakresie.

§7

Odstapienie od umowy

. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w nastepujacych przypadkach:

1) Wykonawca zwleka z wykonywaniem ustugi i nie wykonuje jej pomimo dodatkowego
wezwania przez Zamawiajgcego,
2) Wykonawca w razgcy sposéb zaniedbuje lub narusza zobowigzania umowne,

. W przypadku nienalezytego wykonywania umowy przez Wykonawce, Zamawiajgcy ma prawo

wezwa¢ Wykonawce do zmiany sposobu wykonywania umowy w wyznaczonym terminie
zgodnie z jej warunkami. W przypadku niedostosowania sie Wykonawcy do wezwania zmiany
sposobu wykonywania umowy Zamawiajgcy ma prawo odstgpi¢ od umowy w terminie 14 dni
od uptywu terminu okreslonego w wezwaniu.

. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy

w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy lub dalsze
wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczedstwa panstwa
lub bezpieczenstwu publicznemu, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni
od powziecia wiadomosci o tych okolicznos$ciach. W takim wypadku Wykonawca moze zgdaé
wyfacznie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czesci umowy.

. Wykonawcy przystuguje prawo odstgpienia od Umowy w przypadku zwiloki przez

Zamawiajgcego w zaptacie wynagrodzenia przewidzianego Umowa, o co najmniej 30 dni
w stosunku do ustalonych termindw zaptaty.

. Oswiadczenie o odstgpieniu winno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
. W ciggu 30 dni od skutecznego odstgpienia strony dokonujg wzajemnego rozliczenia

z wykonanej cze$ci umowy.


mailto:anna.granatowicz@zus.pl

§8
Zmiany w Umowie
. Wszelkie zmiany dotyczace niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
. Warunkiem dokonania zmian jest ztozenie przez strony stosownego wniosku wraz
z uzasadnieniem.
. Wszystkie zmiany wymagajg akceptacji przez obie strony umowy.

§9
Kary umowne
. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu nastepujace kary:
1) 10% wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 5 ust. 2 w przypadku odstgpienia od
umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy.
2) 40,00 zt za kazdy dzien zwtoki w przypadku zwitoki w realizacji przedmiotu zamdwienia,
liczac od daty uptywu terminu wykonania ustugi okreslonego w § 3 ust. 1 umowy,
. Zamawiajacy zapfaci Wykonawcy kare w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto okreslonego
w § 5 ust. 2 w przypadku odstgpienia od umowy z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajgcego.
. Kary umowne okreslone w ust. 1 mogg podlegac tagczeniu w przypadku wystgpienia zasadnosci
ich facznego natozenia.
. Zaptata kary, jej potrgcenie nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku wykonania zobowigzan
umownych.
. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ odszkodowawczg na zasadach ogdlnych prawa
cywilnego za szkody wyrzadzone Zamawiajgcemu lub osobom trzecim w zwigzku
z wykonywaniem przedmiotu umowy.
. W przypadku gdy kary umowne nie pokrywajg w catosci poniesionej szkody Zamawiajacy ma
prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogdlnych do wysokosci
rzeczywiscie poniesionej szkody.
. Zamawiajacy bedzie potracaé kary umowne z faktur.
. taczna wysokos¢ kar umownych nie moze przekroczyé kary za odstgpienie od umowy.

§10
Rozstrzyganie sporéw
. Strony ustalajg, ze spory wynikajgce z umowy bedg rozstrzygane na drodze polubowne;j.
. W przypadku nierozwigzania sporu w terminie 30 dni od dnia jego powstania, spor zostanie
poddany rozstrzygnieciu sgdowi powszechnemu witasciwemu miejscowo dla siedziby Oddziatu
ZUS w Bydgoszczy.

§11

Powierzenie przetwarzania danych osobowych

. Wykonawca realizuje przetwarzanie Danych Osobowych jako podmiot, ktdremu Zamawiajacy
powierzyt przetwarzanie danych na podstawie art. 28 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sdb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE. L. 2016 Nr 119/1), zwanego dalej ,RODO".

. Przez Dane Osobowe rozumie sie, zgodnie z art. 4 pkt 1 RODO, wszelkie informacje dotyczgce
zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osoby fizycznej, a przez Przetwarzanie
Danych Osobowych — wszelkie operacje lub zestaw operacji wykonywanych na Danych
Osobowych lub zestawach Danych Osobowych w sposdb zautomatyzowany lub
niezautomatyzowany, takie jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzgadkowanie,



przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie,

wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju

udostepnianie, dopasowywanie lub faczenie, ograniczanie, usuwanie Ilub niszczenie

w rozumieniu art. 4 pkt 2 RODO.

. Strony oswiadczajg, co nastepuje:

1) Zamawiajgcy oswiadcza, ze jest administratorem danych osobowych w rozumieniu art. 4
pkt 7 RODO;

2) Wykonawca oswiadcza, ze:

- dysponuje srodkami, doswiadczeniem, wiedzg i wykwalifikowanym personelem,

co umozliwia mu prawidtowe wykonanie umowy, w tym zapewnia wystarczajgce gwarancje

wdrozenia odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato
wymogi RODO,

- jest podmiotem przetwarzajgcym w rozumieniu art. 4 pkt 8 RODO w ramach umowy,

co oznacza ze bedzie przetwarzat Dane Osobowe w imieniu Zamawiajgcego;

3) Zamawiajgcy powierza Wykonawcy do przetwarzania Dane Osobowe niezbedne
do realizacji niniejszej Umowy, a Wykonawca zobowigzuje sie do ich przetwarzania
zgodnego z prawem i Umowag, wytgcznie w zakresie i w celu przewidzianym w Umowie;

4) celem przetwarzania Danych Osobowych jest: organizacja i przeprowadzenie szkolen
tradycyjnych dla pracownikéw Oddziatu ZUS w Bydgoszczy.

. Zakres przetwarzanych przez Wykonawce Danych Osobowych na podstawie niniejszej umowy

obejmuje w szczegdlnosci nastepujgce rodzaje Danych Osobowych:

1) imie i nazwisko,

2) miejsce $wiadczenia pracy,

3) komérka organizacyjna.

. Zakres przetwarzanych przez Wykonawce Danych Osobowych na podstawie niniejszej umowy

obejmuje nastepujace kategorie osdb, ktérych dane dotycza:

— Osbb, ktorych dane Zaktad przetwarza w zwigzku z ich zatrudnieniem.

. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze przetwarzanie przez niego powierzonych Danych

Osobowych w szerszym zakresie niz okreslono to w niniejszym paragrafie ust. 4 i 5 lub dla

realizacji innych celéw niz wskazane w ust. 3 pkt 4) umowy, przy braku dysponowania

odpowiednig podstawg prawng, bedzie stanowito naruszenie przepisow RODO i postanowien
umowy, oraz moze stanowi¢ podstawe do jej wypowiedzenia w trybie natychmiastowym

i wyciggniecia konsekwencji z niej wynikajgcych lub przewidzianych przepisami prawa.

. Przy przetwarzaniu Danych Osobowych Wykonawca przestrzega zasad wskazanych w umowie

oraz w RODO, w szczegdblnosci zobowigzuje sie:

1) wdrozy¢ odpowiednie s$rodki techniczne i organizacyjne, by przetwarzanie Danych
Osobowych spetniato wymogi RODO i chronito prawa oséb, ktérych dane dotyczg, w tym
srodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce bezpieczenstwo przetwarzania, o ktorych
mowa w art. 32 RODO,

2) umozliwia¢ Zamawiajgcemu, na kazde zgdanie, dokonania przeglagdu stosowanych srodkéw
technicznych i organizacyjnych i dokumentacji dotyczacej tych srodkow, aby przetwarzanie
toczyto sie zgodnie z prawem, a takze uaktualniac te srodki, o ile w opinii Zamawiajgcego s3
one niewystarczajgce do tego, by zapewni¢ zgodne z prawem przetwarzanie Danych
Osobowych powierzonych Wykonawcy;

3) pomaga¢ Zamawiajgcemu w wywigzywaniu sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36
RODO; w szczegdélnosci, Wykonawca zobowigzuje sie przekazywaé Zamawiajagcemu
informacje oraz wykonywac jego polecenia dotyczgce stosowanych srodkow zabezpieczania
Danych Osobowych, przypadkéw naruszenia ochrony danych osobowych oraz
zawiadamiania o tym organu nadzorczego lub osdéb, ktérych dane osobowe dotyczg,
przeprowadzenia oceny skutkéw dla ochrony danych, oraz przeprowadzania uprzednich
konsultacji z organem nadzorczym i wdrozenia zalecen organu,
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4) przekazywaé Zamawiajgcemu, w ciggu 24 (dwudziestu czterech) godzin od wykrycia
zdarzenia, informacje o naruszeniu ochrony powierzonych Wykonawcy do przetwarzania
Danych Osobowych, w tym informacje niezbedne Zamawiajgcemu do zgtoszenia naruszenia
ochrony danych organowi nadzorczemu, o ktérym mowa w art. 33 ust. 3 RODO,

5) pomagac¢ Zamawiajgcemu, poprzez odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne oraz na
podstawie odrebnych ustalen, w wywigzywaniu sie z obowigzku odpowiadania na zgdania
0s06b, ktérych dane dotyczg, w zakresie wykonywania ich praw okreslonych w rozdziale
Il RODO,

6) zapewni¢, by kazda osoba fizyczna dziatajgca z upowaznienia Wykonawcy, ktéra ma dostep
do danych Osobowych, przetwarzata je wytgcznie na polecenie Zamawiajgcego; niniejszym
Zamawiajgcy upowaznia Wykonawce do wydawania ww. polecen,

7) prowadzi¢ ewidencje o0séb upowaznionych do przetwarzania Danych Osobowych,
przetwarzanych w zwigzku z wykonywaniem umowy,

8) udostepni¢ Zamawiajgcemu wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia przez
Zamawiajgcego oraz Wykonawce obowigzkdéw, o ktérych mowa w art. 28 RODO,

9) stosowac sie do ewentualnych wskazéwek lub zalecen, wydanych przez organ nadzoru lub
unijny organ doradczy zajmujgcy sie ochrong danych osobowych, dotyczacych
przetwarzania danych osobowych, w szczegdlnosci w zakresie stosowania RODO.

. Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego informowania Zamawiajgcego o jakimkolwiek

postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sgdowym, dotyczgcym Przetwarzania
Danych Osobowych przez Wykonawce, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu
dotyczacym Przetwarzania Danych Osobowych, skierowanej do Wykonawcy, a takze
o wszelkich kontrolach i inspekcjach dotyczgcych Przetwarzania Danych Osobowych przez
Wykonawce, w szczegdlnosci prowadzonych przez organ nadzorczy.

. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy Danych Osobowych oraz sposobéw

ich zabezpieczenia, w tym takze po rozwigzaniu umowy, oraz zobowigzuje sie zapewnic, aby

osoby majace dostep do Przetwarzania danych Osobowych zachowaty Dane Osobowe oraz

sposoby ich zabezpieczen w tajemnicy, w tym takze po rozwigzaniu umowy lub ustaniu
zatrudnienia u Wykonawcy.

Wykorzystywanie kanatéw elektronicznej wymiany informacji, a w szczegdlnosci poczty

elektronicznej do przekazywania informacji prawnie chronionych, jest dopuszczalne pod

warunkiem, ze przed przystgpieniem do korzystania z zewnetrznej poczty elektronicznej

(email) do wymiany informacji prawnie chronionych, nalezy zapewni¢:

1) poufnos¢ przekazywanej informacji, czyli zapewnié, ze informacja nie zostanie przekazana
osobie nieupowaznionej. W tym celu nalezy przekazywa¢ informacje na adres email
przekazany do Zakfadu przez osobe upowazniong, w sposéb nie budzgcy watpliwosci
co do autentycznosci tej osoby i podanego przez nig adresu email;

2) integralnos¢ przekazywanych danych, czyli zapewnié, ze informacja nie zostanie podczas
przesytania zmieniona. W tym celu nalezy wykorzysta¢ metody kryptograficznej ochrony;

3) rozliczalno$¢, czyli zagwarantowad, ze dziatania podmiotdéw uczestniczgcych w wymianie
informacji (pracownika Zaktadu i przedstawiciela podmiotu zewnetrznego) beda mogty byé
im przypisane w sposéb jednoznaczny.

W celu stosowania metod kryptograficznych nalezy stosowaé zasady wymienione w polityce

bezpieczenstwa informac;ji tj.:

Hasto dobrej jakosci:

— ma dfugos¢ co najmniej 12 znakdéw — jezeli jest wykorzystywane jako klucz szyfrowania
informacji;

— sktada sie ze znakéw wchodzgcych w sktad co najmniej trzech grup znakéw sposréd
nastepujgcych czterech grup: mate litery, duze litery, cyfry, znaki specjalne;

— nie jest oparte na prostych skojarzeniach, fatwych do odgadniecia lub wywnioskowania z
informacji dotyczgcej danej osoby;
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— nie jest podatne na atak stownikowy;

— nie zawiera ciggu jednakowych znakdw ani grup znakdéw ztozonych z samych cyfr lub samych
liter.

Zabrania sie przekazywania haset przez osoby trzecie lub za posrednictwem otwartych

wiadomosci pocztowych. Dopuszcza sie przekazanie hasta za pomocg jednego z ponizszych

sposobow:

— odbidr hasta osobiscie przez uzytkownika;

— szyfrowanie z uzyciem klucza publicznego odbiorcy;

— zabezpieczenie za pomocy programow ,pakujgcych”, przy czym klucz rozpakowujgcy
przekazywany jest inng drogg niz ,,spakowany” plik z hastem;

— dzielenie hasta i przekazywanie go dwiema, niezaleznymi drogami; zezwala
sie na przekazywanie haset tymczasowych lub jednorazowych w catosci drogg telefoniczna.

Wykonawca nie bedzie kopiowac, powielac lub w jakikolwiek sposéb rozpowszechnia¢ Danych

Osobowych, z wyjatkiem sytuacji, gdy wykorzystanie tych danych nastepuje w celu wykonania

umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie niezwtocznie informowa¢ Zamawiajgcego, jezeli zdaniem

Wykonawcy wydane mu polecenie stanowi naruszenie RODO lub innych przepiséw o ochronie

danych.

Osoby wykonujace zadania w zwigzku z realizacja umowy sg zobowigzane do przestrzegania

uregulowan wewnetrznych Zamawiajacego dotyczacych bezpieczeristwa informacji, w tym

w szczegolnosci:

1) Polityce bezpieczeristwa informacji w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych,

2) Instrukcji prowadzenia postepowan w sytuacji naruszenia ochrony danych,

a takze uregulowan wewnetrznych w zakresie zarzadzania uprawnieniami dostepu

do systeméw informatycznych eksploatowanych przez Zamawiajgcego. Wszystkie osoby

biorgce udziat w realizacji przedmiotu umowy zostang poinformowane o informacjach prawnie
chronionych Zamawiajgcego oraz zobowigzane do zachowania ich w tajemnicy. Wykonawca
odpowiedzialny jest za wszelkie naruszenia dokonane przez takie osoby, wigcznie

z odpowiedzialnos$cig materialng.

Zamawiajgcy wyraza zgode na dalsze powierzenie przetwarzania Danych Osobowych przez

Wykonawce jego podwykonawcom (dalej: ,podpowierzenie”). W zwigzku z tym strony ustalajg

co nastepuje:

1) Przed podpowierzeniem przetwarzania Danych Osobowych ) Wykonawca jest zobowigzany
poinformowa¢ Zamawiajgcego o zamiarze podpowierzenia przetwarzania. Wykonawca
przekazuje Zamawiajagcemu informacje na temat podwykonawcy, ktéremu zamierza
powierzy¢ przetwarzanie (tj. nazwe podmiotu i dane kontaktowe), a takze informacje
o charakterze i czasie trwania podpowierzenia, zakresie i celu przetwarzania danych przez
podwykonawce, rodzaju (kategoriach) Danych Osobowych i kategoriach oséb, ktérych dane
miatyby by¢ podpowierzone. Jezeli Zamawiajagcy nie wyrazi sprzeciwu wobec zamiaru
podpowierzenia przetwarzania wskazanemu podwykonawcy i we wskazanym zakresie
w ciggu 7 (siedmiu) dni od otrzymania wszystkich powyzszych informacji, Wykonawca moze
podpowierzyé przetwarzanie Danych Osobowych;

2) Podpowierzenie przetwarzania Danych Osobowych przez Wykonawce jest dopuszczalne
tylko na podstawie umowy podpowierzenia. Na podstawie umowy podpowierzenia
podwykonawca zobowigze sie do spetniania tych samych obowigzkéw i wymogodw,
ktére na mocy niniejszej umowy sg natozone sg na Wykonawce.;

3) Zamawiajgcemu przystuguja uprawnienia wynikajgce z umowy podpowierzenia
bezposrednio wobec podwykonawcy. Wykonawca poinformuje Zamawiajgcego o kazdym
przypadku rozwigzania umowy podpowierzenia, nie pdzniej niz w terminie 3 trzech dni
od rozwigzania takiej umowy;
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4) Wykonawca zapewni, aby podwykonawcy, ktérym podpowierzono przetwarzanie danych
stosowali co najmniej rownorzedny poziom ochrony Danych Osobowych co Wykonawca;

5) Jezeli podwykonawca, ktéremu podpowierzono przetwarzanie Danych Osobowych
nie wywigze sie ze spoczywajagcym na nim obowigzku ochrony danych, petna
odpowiedzialnos¢ wobec Zamawiajgcego za  wypetnienie  obowigzkdw  tych
podwykonawcdw spoczywa na Wykonawcy;

6) Wykonawca zobowigzany jest prowadzi¢ wykaz podwykonawcow, ktérym podpowierzyt
przetwarzanie danych osobowych. Wykonawca zobowigzany jest przekazaé aktualny wykaz
Zamawiajgcemu na kazde jego zadanie.

Zamawiajgcy jest uprawniony do weryfikacji przestrzegania przez Wykonawce zasad

przetwarzania Danych Osobowych wynikajacych z RODO i umowy, poprzez prawo zadania

udzielenia wszelkich informacji dotyczacych powierzonych Danych Osobowych.

Zamawiajagcy ma prawo przeprowadzania audytdw lub inspekcji Wykonawcy w zakresie

zgodnosci operacji przetwarzania z prawem i z umowa. Audyty lub inspekcje, o ktérych mowa

w zdaniu poprzedzajgcym, mogg by¢ prowadzone przez audytorow zewnetrznych

upowaznionych przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy lub upowazniony przez niego audytor zewnetrzny jest uprawniony

do kontrolowania przestrzegania zasad przetwarzania Danych Osobowych, w szczegdélnosci

poprzez zgdanie udzielenia informacji dotyczgcych przetwarzania przez Wykonawce Danych

Osobowych lub dokonywanie kontroli w miejscach, w ktérych sg przetwarzane powierzone

dane osobowe.

Wykonawca jest zobowigzany do zastosowania sie do zalecen Zamawiajgcego dotyczgcych

zasad przetwarzania powierzonych Danych Osobowych oraz dotyczacych poprawy

zabezpieczenia danych osobowych, sporzagdzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez
upowaznionych pracownikdw Zamawiajacego lub audytora zewnetrznego upowaznionego
przez Zamawiajgcego.

Po wygasnieciu lub rozwigzaniu umowy Wykonawca jest zobowigzany, zaleznie od decyzji

Zamawiajgcego, do usuniecia lub zwrotu wszelkich danych osobowych oraz usuniecia

wszelkich istniejgcych kopii oraz niezwtocznego trwatego usuniecia danych osobowych

z informatycznych nosnikdéw danych bedacych jego wtasnoscia. Powyisze Wykonawca

zobowigzany jest potwierdzi¢ pisemnym oswiadczeniem doreczonym zamawiajgcemu

nie pdzniej niz w terminie 14 dni od wygasniecia lub rozwigzania umowy.

Wykonawca odpowiada za szkody, jakie powstang u Zamawiajgcego lub osdéb trzecich

w wyniku niezgodnego z umowg Przetwarzania Danych Osobowych. Wykonawca zobowigzuje

sie takze do zaptaty odszkodowania na zasadach ogdlnych w przypadku niewykonania lub

nienalezytego wykonania przez Wykonawce niniejszej umowy.

W sprawach nieuregulowanych w umowie majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia

23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz.459) oraz przepisy RODO.

§12

Uregulowania wynikajace z ustawy z dnia 31 marca 2020 r. o zmianie ustawy o szczegéinych

rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych

chordb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych oraz niektorych innych ustaw

dotyczace wzajemnych obowigzkéw stron umowy, mozliwos¢ zmiany umowy oraz

wytaczenie bezprawnosci w sferze finansow publicznych i karnoprawnej

. Strony umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, niezwtocznie, wzajemnie informujg

sie o wptywie okolicznosci zwigzanych z wystgpieniem COVID-19 na nalezyte wykonanie tej
umowy, o ile taki wptyw wystgpit lub moze wystgpié. Strony umowy potwierdzajg ten wptyw
dofaczajgc do informacji, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, oswiadczenia lub dokumenty,
ktére mogg dotyczy¢ w szczegdlnosci:
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1) nieobecnosci pracownikéw lub oséb s$wiadczgcych prace za wynagrodzeniem na innej
podstawie niz stosunek pracy, ktére uczestnicza lub mogtyby uczestniczy¢ w realizacji
zamowienia,

2) decyzji wydanych przez Gtédwnego Inspektora Sanitarnego lub dziatajgcego z jego
upowaznienia panstwowego wojewddzkiego inspektora sanitarnego, w zwigzku
z przeciwdziataniem COVID-19, nakfadajgcych na Wykonawce obowigzek podjecia
okreslonych czynnosci zapobiegawczych lub kontrolnych,

3) polecen wydanych przez wojewododw lub decyzji wydanych przez Prezesa Rady Ministréw
zwigzanych z przeciwdziataniem COVID-19, o ktérych mowa w art. 11 ust. 1i 2

4) wstrzymania dostaw produktéw, komponentéw produktu lub materiatéw, trudnosci
w dostepie do sprzetu lub trudnosci w realizacji ustug transportowych,

. Kazda ze stron umowy, o ktérej mowa w ust. 1, moze zadaé przedstawienia dodatkowych

oSwiadczen lub  dokumentéw potwierdzajagcych  wptyw  okolicznosci  zwigzanych
z wystgpieniem COVID-19 na nalezyte wykonanie tej umowy.

. Strona umowy, o ktérej mowa w ust. 1, na podstawie otrzymanych oswiadczen lub

dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, w terminie 14 dni od dnia ich otrzymania,
przekazuje drugiej stronie swoje stanowisko, wraz z uzasadnieniem, odnosnie do wptywu
okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, na nalezyte jej wykonanie. Jezeli strona umowy
otrzymata kolejne oswiadczenia lub dokumenty, termin liczony jest od dnia ich otrzymania

. Zamawiajacy, po stwierdzeniu, ze okolicznosci zwigzane z wystgpieniem COVID-19, o ktérych

mowa w ust. 1, moze dokonac zmiany umowy w szczegdlnosci przez:
1) zmiany terminu wykonania umowy lub jej czesci, lub czasowe zawieszenie wykonywania
umowy lub jej czesci;
2) zmiany sposobu wykonywania ustugi;
3) zmiany zakresu S$wiadczenia wykonawcy i odpowiadajacg jej zmiane wynagrodzenia
wykonawcy.
— o ile wzrost wynagrodzenia spowodowany kazda kolejng zmiang nie przekroczy 50%
wartosci pierwotnej umowy.
Jezeli umowa w sprawie zamodwienia publicznego zawiera postanowienia korzystniej
ksztattujgce sytuacje wykonawcy, niz wynikatoby to z ust. 4, do zmiany umowy stosuje sie te
postanowienia, z zastrzezeniem, ze okolicznosci zwigzane z wystgpieniem COVID-19, o ktérych
mowa w ust. 1, nie mogg stanowi¢ samodzielnej podstawy do wykonania umownego prawa
odstgpienia od umowy.
Jezeli umowa w sprawie zamowienia publicznego zawiera postanowienia dotyczgce kar
umownych lub odszkodowan z tytutu odpowiedzialnosci za jej niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie z powodu oznaczonych okolicznosci, strona umowy, o ktérej mowa w ust. 1,
w stanowisku, o ktérym mowa w ust. 3, przedstawia wptyw okolicznosci zwigzanych
z wystgpieniem COVID-19 na nalezyte jej wykonanie oraz wptyw okolicznosci zwigzanych
z wystgpieniem COVID-19, na zasadnos$¢ ustalenia i dochodzenia tych kar lub odszkodowan,
lub ich wysokosé.

§13
Postanowienia koncowe

. Wykonawca nie moze bez pisemnej zgody Zamawiajgcego przenie$é wierzytelnosci wynikajacej

Z niniejszej umowy na osoby trzecie.

. Strony umowy zobowigzujg sie do niezwtocznego powiadomienia o kazdej zmianie adresu

lub numeru telefonu. W przypadku niezrealizowania niniejszego zobowigzania pisma
dostarczone pod adres wskazany w umowie uwaza sie za doreczone.

. W sprawach nieuregulowanych umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.
. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy

i dwa dla Zamawiajgcego.
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§14

Zataczniki do umowy
Integralna czes¢ umowy stanowig zatgczniki:
Zatgcznik nr 1 — Kopia formularza ofertowego Wykonawcy,
Zatgcznik nr 2 — Opis przedmiotu zamdwienia,
Zatgcznik nr 3 — Wykaz trenerow,
Zatgcznik nr 4 — Lista uczestnikéw szkolenia,
Zatacznik nr 5 — Ankieta oceny szkolenia,
Zatgcznik nr 6 — Protokét z przeprowadzonego szkolenia,
Zatgcznik nr 7 — Harmonogram szkolen,

Zatacznik nr 8 — Oswiadczenie o minimalnym wynagrodzeniu/stawce godzinowej,
Zatgcznik nr 9 — Lista wydanych zaswiadczen ukonczenia szkolenia.

Zatgcznik nr 10 — Wykaz doswiadczenia trenerdw,

Podpis Wykonawcy

Podpis Zamawiajgcego
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