ZAKtAD
Du UBEZPIECZEN Bydgoszcz 15.06.2020 r.
SPOtECZNYCH

Do wszystkich zainteresowanych

Dotyczy postepowania na: ,Zorganizowania i przeprowadzenia szkolen z zakresu
bezpieczenstwa i higieny pracy dla pracodawcéw oraz 0sdb przez nich zatrudnionych”.
Znak postepowania: 040000/271/3/2020/ZAP.

Zapytanie publiczne

1. Informacje ogdlne

1.1. Zamawiajacym jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych z siedzibg w Bydgoszczy, ul. Swietej
Tréjcy 33, 85-224 Bydgoszcz, NIP: 521-30-17-228, REGON 000017756, (52) 34-18-308,
fax (52) 345-63-72.

1.2. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843).

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu
cywilnego.

2. Przedmiot zamdwienia

2.1. Przedmiotem zamodwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen z zakresu
bezpieczenstwa i higieny pracy dla pracodawcédw oraz oséb przez nich zatrudnionych.

2.2. Szkolenie skierowane gtédwnie do matych i S$rednich przedsiebiorstw oraz dla
rozpoczynajacych dziatalnos¢ gospodarczg lub podejmujgcych zatrudnienie po raz
pierwszy.

2.3. Dziataniami szkoleniowymi i edukacyjnymi nalezy objag¢ m.in. nastepujgce sektory
gospodarki narodowej: przetwdrstwo przemystowe, handel, naprawa pojazdéw
samochodowych, opieka zdrowotna i pomoc spoteczna, transport i gospodarka
magazynowa, budownictwo i edukacja.

2.4. Zamobwienie obejmuje:

2.4.1. Przeprowadzenie jednodniowych, osmiogodzinnych szkolen okresowych z zakresu
bezpieczenstwa i higieny pracy dla 1369 pracownikéw zatrudnionych na
stanowiskach robotniczych.

2.4.2. Przeprowadzenie dwudniowych (szesnastogodzinnych) szkolen okresowych
z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy dla 229 pracodawcow i innych oséb
kierujacych pracownikami.

Przez godzine szkoleniowg rozumie sie 45 minut prowadzonych zajec.

2.5. Podane ilosci oséb stanowig jedynie szacunkowg ilo$¢, niezbedng do skalkulowania ceny
oferty przez Wykonawce i oceny poszczegélnych ofert, celem wyboru oferty
najkorzystniejszej. Wskazane ilosci nie stanowig zobowigzania Zamawiajgcego.

2.6. Wykonawca dokona naboru stuchaczy, zapewni wyktadowcédw, materiaty dydaktyczne dla
uczestnikéw szkolen, przeprowadzi egzamin, wystawi i przesle uczestnikom szkolenia
zaswiadczenia o ukoniczeniu szkolen.

2.7. Wykonawca przeprowadzi szkolenia on-line w formie webinaru - umozliwiajgcym
obustronng komunikacje miedzy prowadzgcym a uczestnikiem poprzez zadawanie pytan
lub/i dyskutowanie na czacie lub/i korzystajgc z mikrofonu.

2.8. Szkolenia bedg finansowane w catosci ze S$rodkéw publicznych, co uprawnia
do korzystania ze zwolnienia z podatku od towardéw i ustug, zgodnie z art. 43, ust. 1,
pkt 29 lit. ¢ ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towardéw i ustug (Dz.U. 2020r.
poz. 106).

2.9. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosc sktadania ofert czesciowych.
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2.10.

2.11.

Kod CPV Wspdlnego Stownika Zamdwien:

80500000-9 - Ustugi szkoleniowe.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia zawarty jest w Zatgczniku nr 2 do niniejszego
Zapytania publicznego.

3. Warunki udziatu w Postepowaniu

Oferte w Postepowaniu ztozyé moze Wykonawca, ktory:

3.1.

Posiada wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i osobami

zdolnymi do wykonania zamdwienia:

a) Wykonawca musi wykaza¢, ze nalezycie wykonat lub wykonuje, w okresie ostatnich
3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest kroétszy - w tym okresie, co najmniej 3 umowy dotyczace przeprowadzania szkolen
w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy, z tym, ze kazda umowa obejmowata
przeszkolenie co najmniej 300 oséb.

W przypadku umowy nadal wykonywanej Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony,
jezeli Wykonawca wykaze, ze przeszkolit w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy
co najmniej 300 osdb.

Na potwierdzenie niniejszego warunku Wykonawca przedtozy do oferty wykaz
wykonanych/wykonywanych uméw wedtug zatacznika nr 4 do zapytania publicznego
wraz z dowodami potwierdzajgcymi, ze umowy zostaty wykonane/sg wykonywane
nalezycie. Dowodami, o ktérych mowa sg referencje badz inne dokumenty wystawione
przez podmiot, na rzecz ktérego umowy byty wykonywane.

W przypadku umoéw nadal wykonywanych referencje lub inne dokumenty
potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej
niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

b) Wykonawca musi dysponowac co najmniej 3 osobami /wyktadowcami/trenerami, ktore
bedg wuczestniczy¢ w realizacji zamdwienia, ktére przeprowadzity jako
wyktadowca/trener co najmniej 70 godzin szkoleniowych kazdy w dziedzinie
bezpieczenstwa i higieny pracy, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert.

Przez godzine szkoleniowg rozumie sie 45 minut prowadzonych zajec.
Na potwierdzenie niniejszego warunku Wykonawca przedtozy wykaz treneréw wedtug
zatacznika nr 5 do zapytania publicznego.

4. Warunki realizacji zamowienia (istotne postanowienia lub ogélne warunki umowy lub

wzor umowy)

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

Termin i miejsce realizacji zamoéwienia:

Termin realizacji szkolern — do 30 listopada 2020r.

Miejsce realizacji ustugi — na terenie dziatania Oddziatu ZUS w Bydgoszczy i Oddziatu ZUS
w Toruniu.

Warunki ptatnosci okres$lone s3 w & 5 wzoru umowy o nazwie zasady rozliczenia
i zaptaty Wykonawcy wynagrodzenia.

Kary umowne jakimi Zamawiajgcy moze obcigzy¢é Wykonawce w  zwigzku
z niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem postanowien umowy okreslone sag w § 9
WZzOoru umowy o nazwie Kary umowne.

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium ani zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci wykonania przedmiotu zamodwienia przez
podwykonawce. Zamawiajgcy zastrzega obowigzek osobistego wykonania zamdwienia
przez Wykonawce.

Wzd6r umowy stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego Zapytania publicznego.

Strona2z6



5. Kryteria oceny ofert

1. |Cena oferty brutto 60 % (60 pkt)

2 | Doswiadczenie treneréw 40% (40 pkt)

Zostanie wybrana oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny oferty brutto
i doswiadczenia trenerdow w oparciu o nastepujacy algorytm:

0 =C+D, gdzie:

O =ilo$¢ punktow, jakg uzyskat Wykonawca za wszystkie kryteria oceny oferty.

C =ilos¢ punktéw, jaka Wykonawca uzyskat za kryterium cena oferty brutto.

D =ilo$¢ punktow, jakg Wykonawca uzyskat za kryterium doswiadczenie treneréw.

1) Zasady punktacji w kryterium cena oferty brutto - maksymalnie 60 punktéw.
Zamawiajgcy obliczy punkty na podstawie ponizszego wzoru:

Cena oferty najtanszej
C= x 60
Cena oferty badanej

2) Zasady punktacji w kryterium doswiadczenie treneréw — maksymalnie 40 punktéw

Doswiadczenie suma doswiadczenia treneréw z badanej oferty
D= x 40

Doswiadczenie najwyzsza sumy doswiadczenia treneréw sposréd ztozonych ofert

Zamawiajgcy przyzna punkty, na podstawie oswiadczenia Wykonawcy - Wykazu doswiadczenia
treneréow, wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 6 do zapytania publicznego ponad 70 godzin
szkoleniowych wskazanych w zatgczniku nr 5
Ocenie bedg podlegaty wytacznie ilosci godzin szkoleniowych wykonanych w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert.
Wykaz doswiadczenia trenerdw musi potwierdzaé:
1) zakres szkolen okreslonych w kryterium oceny ofert doswiadczenie treneréw
tj. doswiadczenie trenera w prowadzeniu szkolen z dziedziny bezpieczenistwa i higieny

pracy,
2) wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajgcy dokona sumowania doswiadczenia 3 treneréw wskazanych w zatgczniku nr 6
i t3 wartos¢ bedzie oceniat w doswiadczeniu treneréw ponad 70 godzin szkoleniowych
wskazanych w zatgczniku nr 5.

W sytuacji, gdy Wykonawca zaproponuje wiecej niz trzech treneréw, do oceny ofert bedzie
przyjete wytgcznie doswiadczenie zawodowe 3 trenerdw z najwyzszym doswiadczeniem.

W wykazie doswiadczenia trenerdw - zatacznik nr 6 do zapytania publicznego musi by¢
wykazane doswiadczenie trenerdw - tych samych co wykazani w zataczniku nr 5 do zapytania
publicznego na potwierdzenie warunku udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w pkt 3.1
lit. b) zapytania publicznego. Oznacza to, ze w zatacznikach nr 5 i nr 6 muszg by¢ wykazani
Ci sami trenerzy.

Wykonawca otrzyma 0 pkt w kryterium doswiadczenia treneréw jezeli nie wykaze
doswiadczenia zawodowego trzech trenerdéw.

W przypadku btednego wypetnienia zatgcznika nr 6 do zapytania publicznego Zamawiajgcy
nie bedzie wzywat Wykonawcéw do ztozenia wyjasnien ani do uzupetnien. Nieprawidtowe
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wypetnienie zatacznika nr 6 bedzie skutkowaé uwzglednieniem doswiadczenia trenera/éw
w punktacji w zakresie niebudzacym watpliwosci.
Przez godzine szkoleniowga rozumie sie 45 minut prowadzonych zajec.

Jezeli Wykonawca w wykazie doswiadczenie trenera zatacznik nr 6 do zapytania publicznego
wykaze te same szkolenia co w wykazie trenerdw wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5
do Zapytania publicznego, to do kryterium oceny ofert Zamawiajacy przyjmie ilosci godzin
szkoleniowych wykazanych ponad te wymagane warunkiem udziatu w postepowaniu
np. w zatgczniku nr 5 i zatgczniku nr 6 wykazane bedzie to same szkolenie, w ilos¢ godzin
szkoleniowych 200 — to do kryterium oceny ofert bedzie przyjete 130 godzin szkoleniowych.

Maksymalna ilo$¢ godzin podlegajgca punktacji wynosi 300 godzin.
Oznacza to, ze Wykonawca, ktéry wykaze liczbe godzin ponad 300 otrzyma maksymalng liczbe
punktéw w tym kryterium oceny ofert.

6. Przygotowanie i sktadanie ofert

6.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

6.2. Oferta winna odpowiadac tresci Zapytania.

6.3. Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 1
do niniejszego Zapytania.

6.4. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim:

6.4.1. za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: zampubl_bydgoszcz@zus.pl
,O0ferta — Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen z zakresu bezpieczenstwa
i higieny pracy dla pracodawcéw oraz oséb przez nich zatrudnionych.”

Znak sprawy: 040000/271/3/2020/ZAP

Oferty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 24.06.2020 r. do godz. 09:00

6.5. Oferte ztozong w formie elektronicznej nalezy zaszyfrowac hastem sktadajgcym sie co
najmniej z 8 znakéw.

6.6. Oferta ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej, ktéra nie zostata zaszyfrowana nie
bedzie rozpatrywana i brana pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

6.7. Po terminie sktadania ofert okreslonym w niniejszym Zapytaniu, nalezy przestaé
za posrednictwem poczty elektronicznej na ww. adres mailowy do godz. 10:00, informacje
zawierajgcq hasto w celu otwarcia oferty.

6.8. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane i podlegajg niezwtocznemu zwrotowi
Oferentowi, o ile zostaty ztozone w formie pisemnej.

6.9. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swojg oferte.
6.10. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem
terminu skfadania ofert. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wnioskowania

o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg o kolejne 30 dni.

6.11. Oferta musi zawiera¢ nastepujgce dokumenty:

6.11.1. Oferte Wykonawcy ztozong na formularzu ofertowym wg wzoru stanowigcego
zatacznik nr 1 do zapytania publicznego,

6.11.2. Petnomocnictwo — nalezy dotgczy¢ do oferty, w przypadku, gdy oferte podpisze(3)
osoba(y) inna(e) niz wymieniona(e) w odpisie z wtasciwego rejestru lub innym
dokumencie wskazujgcym sposodb reprezentacji Wykonawcy,

6.11.3. Odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji.
Wykonawca nie jest zobowigzany ztozy¢é ww. dokumentu w przypadku, gdy
Zamawiajgcy moze go uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz
danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego
2005r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne
(Dz.U.2017.570j.t.).
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6.11.4. Wykaz wykonanych/wykonywanych umoéw wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik
nr 4 do zapytania publicznego wraz z dowodami potwierdzajgcymi, ze umowy
zostaty wykonane/sa wykonywane nalezycie. W przypadku uméw nadal
wykonywanych referencje lub inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert,

6.11.5. Wykaz trenerow wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 5 do zapytania
publicznego.

6.11.6. Wykaz doswiadczenia treneréw wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 6 do
zapytania publicznego.

6.11.7. oswiadczenie w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych
w art. 13 lub art. 14 RODO wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 7
do zapytania publicznego.

7. Przebieg postepowania

7.1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed
uptywem terminu skfadania. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajacy przekaze
informacje o zmianach:

7.1.1. zamieszczajgc stosowng informacje na stronie internetowej — jezeli Zapytanie byto
zamieszczone na stronie internetowej,

7.1.2. Wykonawcom, ktdrzy zgtosili zainteresowanie uczestnictwa w postepowaniu.

Kazda zmiana staje sie wigzaca od chwili zamieszczenia informacji na stronie internetowej,

przekazania Wykonawcom drogg elektroniczng informacji o jej dokonaniu.

7.2. Zamawiajacy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcow, ktérzy nie ztozyli wymaganych w ofercie
dokumentéw albo, ktérzy ztozyli w ofercie dokumenty, zawierajace btedy, do ich ztozenia
lub uzupetnienia. Powyisze nie dotyczy formularza oferty zatacznik nr 1 do zapytania
publicznego oraz wykazu doswiadczenia trenerow zatgcznik nr 6 do zapytania
publicznego.

7.3. Inne istotne informacje o sposobie oceny ofert oraz o przebiegu postepowania do wyboru
oferty wynikajgce z konkretnych warunkdéw i kryteriéw oceny ofert.

Zamawiajgcy dokona sprawdzenia czy oferty:

7.3.1. zostaty ztozone w terminie,

7.3.2. spetniajg wszystkie wymagania okreslone w zapytaniu,

7.3.3. nie zawieraja bteddéw w obliczeniu ceny, omytek rachunkowych, pisarskich i innych
omytek,

7.3.4. nie posiadajg cech razgco niskiej ceny.

Oferty, ktore bedag spetniaty wszystkie wymogi okreslone w Zapytaniu bedg podlegaty

ocenie zgodnie z kryterium oceny ofert okreslonym w pkt 5 zapytania.

7.4. Zamawiajacy nie udzieli Zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta:

7.4.1. nie spetnia wymagan okreslonych w Zapytaniu publicznym;

7.4.2. zawiera btedy w obliczeniu ceny;’

7.4.3. zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu Zamdwienia;
7.4.4. jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

7.5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia Umowy,
Zamawiajgcy moze wybraé najkorzystniejszg oferte sposréd pozostatych ofert,
bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

! Zamawiajgcy moze poprawi¢ w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe oraz inne omytki
polegajace na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajacego, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty -
niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. W przypadku poprawienia innej omytki
polegajacej na niezgodnosci z wymaganiami Zamawiajacego, niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty, oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu, jezeli Wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie oferty w terminie 3 dni roboczych od dnia
otrzymania zawiadomienia.
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7.6.

7.7.

7.8.

Wybor oferty i przekazanie przez Zamawiajacego informacji o wyborze oferty nie stanowi
przyjecia oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia
umowy pomiedzy Zamawiajgcym i Wykonawca.

Zawarcie umowy z wybranym Wykonawcg nastgpi wedfug wzoru umowy — zatacznik nr 3
do zapytania publicznego.

Niezwtocznie po zakonczeniu postepowania zawiadamia sie wszystkich Wykonawcow,
ktdrzy ztozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakoriczeniu postepowania
bez wyboru zadnej ze ztozonych ofert. W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej
wskazuje sie co najmniej imie i nazwisko lub nazwe (firme) oraz adres Wykonawcy, ktérego
oferte wybrano.

7.9. Informacje, o ktérej mowa w pkt. 7.9 Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowe;j.
7.10. Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan zawartych
W niniejszym Zapytaniu.
7.11. Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem
i dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca.
7.12. Ze strony Zamawiajgcego osobg uprawniong do kontaktu w sprawie niniejszego
Postepowania jest:
7.13.1 w sprawach formalno — prawnych:
Andrzej Scibiorski, Stanowisko: Specjalista,
nazwa jednostki organizacyjnej:;, ZUS O/Bydgoszcz Wieloosobowe Stanowisko
Zamoéwien Publicznych,
T: +48 (52) 34-18-308, E-mail: zampubl bydgoszcz@zus.pl
7.13.2 w sprawach przedmiotu zamdwienia:
Aleksandra Cichocka, Stanowisko: Naczelnik Wydziatu,
nazwa jednostki organizacyjnej: ZUS O/Bydgoszcz, Wydziat Orzecznictwa
Lekarskiego i Prewencji,
T: +48 (52) 34-18-050 E-mail: aleksandra.cichocka@zus.pl
Magdalena Staniewska: Stanowisko: Inspektor,
nazwa jednostki organizacyjnej: ZUS O/Bydgoszcz, Wydziat Orzecznictwa
Lekarskiego i Prewencji,
T: +48 (52) 34-18-068 E-mail: magdalena.staniewska@zus.pl
Godziny kontaktu z Wykonawcami 8:00 — 14:00 (pn.- pt.)
Zataczniki:

Zatgcznik nr 1 — Formularz Ofertowy,

Zatgcznik nr 2 — Opis przedmiotu zamodwienia,

Zatgcznik nr 3 — Wzdér umowy,

Zatacznik nr 4 — Wykaz wykonanych/wykonywanych umoéw,
Zatgcznik nr 5 — Wykaz trenerdw,

Zatacznik nr 6 — Wykaz doswiadczenia treneréw,

Zatacznik nr 7 — Klauzula informacyjna RODO.

Zatwierdzone przez Z-ce Dyrektora O/ZUS w Bydgoszczy
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