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Dotyczy: postępowania  na  „Zakup i montaż urządzeń klimatyzacyjnych w budynkach ZUS Oddział  

w Krakowie” znak postępowania 8000308882 

 

Zapytanie publiczne 

1. Informacje ogólne 

 

1.1. Zamawiającym jest ZUS Oddział w Krakowie, ul. Pędzichów 27, 31-080 Kraków, NIP: 521-30-17-

228, tel. 12 424 61 27, fax 12 424 61 57. 

1.2. REGON 000017756.  

1.3. Do niniejszego postępowania nie mają zastosowania przepisy ustawy Prawo zamówień 

publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843). 

1.4. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego. 

 

2. Przedmiot zamówienia 

 
2.1 Przedmiotem zamówienia jest: 

2.1.1 dostawa i montaż 7 szt. nowych klimatyzatorów w pomieszczeniach: 

a) Inspektoratu ZUS Kraków-Krowodrza w Krakowie, ul. Świętokrzyska 12 (1 szt.) 

b) Inspektoratu ZUS Kraków-Łagiewniki w Krakowie, ul. Zakopiańska 33 (4 szt.) 

c) Biura Terenowego ZUS w Miechowie, ul. Podzamcze 14 (1 szt.) 

d) Biura Terenowego ZUS w Proszowicach, ul. Reja 3 (1 szt.) 

2.1.2 demontaż i utylizacja wyeksploatowanego klimatyzatora z pomieszczenia: 

a) Inspektoratu ZUS Kraków-Łagiewniki w Krakowie, ul. Zakopiańska 33 (1 szt.) 

 

2.2 Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 1 do zapytania publicznego 

 

3. Warunki udziału w Postępowaniu  

3.1. Ofertę w Postępowaniu złożyć może Wykonawca, który: 

3.2   Posiada kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia określonej działalności lub czynności, jeżeli 
przepisy prawa nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień; 

  
3.2.1 Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia warunek posiadania uprawnień do wykonywania 

określonej działalności lub czynności, jeżeli wykaże, że posiada certyfikat F-GAZ dla 
przedsiębiorców prowadzących działalność i wykonujących czynności polegających na 
instalowaniu, konserwacji lub serwisowaniu, naprawie lub likwidacji stacjonarnych urządzeń 
chłodniczych, klimatyzacyjnych lub pomp ciepła zawierających fluorowane gazy cieplarniane. 

3.2.2 Na potwierdzenie niniejszego warunku Wykonawca złoży oświadczenie na formularzu ofertowym 
oraz przedłoży:  
- potwierdzoną za zgodność z oryginałem kopię certyfikatu wydanego przez Urząd Dozoru 

Technicznego na podstawie art. 29 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. o substancjach zubożających 
warstwę ozonowaną oraz niektórych fluorowanych gazach cieplarnianych (tekst jednolity Dz.U. 
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2018, poz. 2221 z późn.zm.) w zakresie instalacji, konserwowania lub serwisowania, naprawie 
lub likwidacji stacjonarnych urządzeń chłodniczych, klimatyzacyjnych lub pomp ciepła 
zawierających fluorowane gazy cieplarniane.  

 
3.3  Dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamówienia; 

3.3.1  Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia warunek dysponowania osobami, jeżeli wykaże, że 

dysponuje co najmniej jednym pracownikiem posiadającym aktualne świadectwo kwalifikacyjne 

uprawniające do zajmowania się eksploatacją urządzeń, instalacji i sieci na stanowisku 

eksploatacji, w zakresie obsługi, konserwacji, remontów, montażu, kontrolno-pomiarowym dla 

urządzeń, instalacji i sieci elektroenergetycznych wytwarzających, przetwarzających, 

przesyłających i zużywających energię elektryczną: urządzenia, instalacje i sieci 

elektroenergetyczne o napięciu nie wyższym niż 1 kV (G1/E) 

 

3.3.2 Na potwierdzenie spełnienia warunku Wykonawca wraz  z ofertą złoży stosowne  oświadczenie  

w formularzu ofertowym oraz przedłoży:  

- potwierdzoną za zgodność z oryginałem kopię  uprawnienia F-GAZ dla personelu oraz 
uprawnienia SEP gr. 1 do 1kV z zakresem prac kontrolno – pomiarowych. 

 

4. Warunki realizacji zamówienia (wzór umowy) 

 

4.1   Termin realizacji: w terminie 3 miesięcy od daty podpisania umowy. 

4.2  Warunki płatności: 30 dni od dnia dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury do Zamawiającego. 

Rozliczenie wynagrodzenia Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy następuje fakturą 

końcową wystawioną po zakończeniu zadania, podpisaniu protokołu odbioru końcowego,  

i usunięciu wszystkich wad i usterek stwierdzonych w końcowym protokole odbioru dotyczących 

przedmiotu umowy.  

4.3  Szczegółowe warunki realizacji zamówienia zostały zawarte we wzorze umowy stanowiącym 

załącznik nr 3 do niniejszego Zapytania. 

 

5. Kryteria oceny ofert 

5.1. Ocena ofert będzie dokonywana według poniższego wzoru: 

 

Lp Kryterium 

 

Znaczenie 

waga% (pkt) 

1 Cena ofert brutto 

 

100% 

 

        Cena minimalna 

C= ---------------------------  x 100 pkt 

      Cena badanej oferty 

6. Przygotowanie i składanie ofert 

 

6.1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  

6.2. Oferta winna odpowiadać treści Zapytania. 
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6.3. Ofertę należy złożyć na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do 

niniejszego Zapytania wraz z uprawnieniami:  

6.3.1 uprawnienia F-GAZ dla przedsiębiorcy  (kopia za zgodność) 
6.3.2 uprawnienia F-GAZ dla personelu  (kopia za zgodność) 
6.3.3 uprawnienia SEP gr. 1 do 1kV z zakresem prac kontrolno – pomiarowych  (kopia za zgodność) 
oraz  
6.3.4 autoryzację producenta oferowanych urządzeń (kopia za zgodność) 
6.3.5 Karty katalogowe zaoferowanych urządzeń (kopia za zgodność) 

 

6.4. Ofertę należy złożyć w języku polskim za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres 

zamówienia.krakow@zus.pl lub dostarczyć w formie pisemnej w zaklejonej kopercie na adres: 

„Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Krakowie, ul. Pędzichów 27, 31-080 Kraków, - 

Wieloosobowe Stanowisko Zamówień Publicznych; pok. 127”   

do 23 czerwca 2020 r. do godz. 11:00 

6.5. Ofertę złożoną w formie elektronicznej należy zaszyfrować hasłem składającym się co najmniej 

z 8 znaków. 

6.6. Oferta złożona za pośrednictwem poczty elektronicznej, która nie została zaszyfrowana nie będzie 

rozpatrywana i brana pod uwagę przy wyborze najkorzystniejszej oferty. 

6.7. Po terminie składania ofert określonym w niniejszym Zapytaniu, należy przesłać za pośrednictwem 

poczty elektronicznej na ww. adres mailowy do godz. 11:30, informację zawierającą hasło w celu 

otwarcia oferty. 

6.8. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane – i podlegają niezwłocznemu zwrotowi 

Oferentowi, o ile  zostały złożone w formie pisemnej. 

6.9. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. 

6.10. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu 

składania ofert. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wnioskowania o przedłużenie terminu 

związania ofertą o kolejne 30 dni. 

 

7. Przebieg postępowania 

 

7.1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed upływem 

terminu składania. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiający przekaże informację 

o zmianach wysyłając informację wykonawcom zaproszonym do składania ofert. 

7.2. Każda zmiana staje się wiążąca od chwili przekazania Wykonawcom drogą elektroniczną 

informacji o jej dokonaniu. 

7.3. Zamawiający może zwrócić się do Wykonawców, którzy nie złożyli wymaganych w ofercie 

dokumentów albo, którzy złożyli w ofercie dokumenty, zawierające błędy, do ich złożenia lub 

uzupełnienia. 

7.4. Wskazać inne istotne informacje o sposobie oceny ofert oraz o przebiegu postępowania do 

wyboru oferty, wynikające z konkretnych warunków i kryteriów oceny ofert. 

7.5. Zamawiający nie udzieli Zamówienia Wykonawcy, którego oferta:  

7.5.1  nie spełnia wymagań określonych w Zapytaniu publicznym lub Zapytaniu ofertowym; 

7.5.2  zawiera błędy w obliczeniu ceny;1  

                                                           
1
 Zamawiający może poprawić w treści oferty oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe oraz inne omyłki 

polegające na niezgodności oferty z wymaganiami Zamawiającego, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty - 
niezwłocznie zawiadamiając o tym – w formie pisemnej lub elektronicznej - Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.   

mailto:zamówienia.krakow@zus.pl
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7.5.3  zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu Zamówienia; 

7.5.4  jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów; 

7.6. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia Umowy Zamawiający 

może wybrać najkorzystniejszą ofertę spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich 

ponownej oceny.  

7.7. Wybór oferty i przekazanie przez Zamawiającego informacji o wyborze oferty nie stanowi 

przyjęcia oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowiązania do zawarcia umowy 

pomiędzy Zamawiającym i Wykonawcą. 

7.8. Zawarcie umowy z wybranym Wykonawcą na podstawie załączonego wzoru umowy do zapytania 

publicznego stanowiący załącznik nr 3. 

7.9. Niezwłocznie po zakończeniu postępowania zawiadamia się wszystkich Wykonawców,  którzy 

złożyli oferty, o  wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakończeniu postępowania bez wyboru 

żadnej ze złożonych ofert. W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje się co najmniej 

imię i nazwisko lub nazwę (firmę) oraz adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano.  

7.10. Złożenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawcę wymagań zawartych w niniejszym 

Zapytaniu oraz zaakceptowanie ich bez zastrzeżeń. 

7.11. Wszystkie koszty związane z udziałem w postępowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem 

oferty ponosi Wykonawca. 

7.12. Ze strony Zamawiającego osobą uprawnioną do kontaktu w sprawie niniejszego Postępowania 

jest:  

W sprawach merytorycznych 

Jolanta Rzepiel, 

starszy specjalista, Wydział Administracyjno Gospodarczy 

T: +48 12 6302233 

Godziny kontaktu z Wykonawcami 800 - 1400 (pn.- pt.) 

 

W sprawach formalno – prawnych  

Jacek Krzyżak, 

Starszy specjalista, Wieloosobowe Stanowisko Zamówień Publicznych 

T: +48 12  424 61 27 

E: zamowienia.krakow@zus.pl  

Godziny kontaktu z Wykonawcami 800 - 1400 (pn.- pt.) 

 

8. Załączniki 

 

Załącznik nr 1 – opis przedmiotu zamówienia 

Załącznik nr 2 - formularz ofertowy 

Załącznik nr 3 - wzór umowy  

Załącznik nr 4 – Księga bezpieczeństwa dla Wykonawców i Podwykonawców wykonujących pracę na terenie ZUS 

RODO – Klauzula informacyjna 
Instrukcja szyfrowania ofert. 
 
 

Zatwierdził 
Marcin Kopeć – Dyrektor Oddziału 

Kraków, dnia 16.06.2020 r. 


