ZAKEAD
UBEZPIECZEN

SPOLECZNYCH

Dotyczy’ postepowania na dostawe akcesoriow komputerowych, sieciowych oraz materiatow
eksploatacyjnych do drukarek do Oddziatow ZUS w Legnicy, w Ostrowie Wielkopolskim,
w Watbrzychu i we Wroctawiu, znak postepowania” 470000/273/12/2020-ZAP.

Zapytanie publiczne

1. Informacje ogdlne

1.1. Zamawiajgcym jest Zaktad Ubezpieczenn Spotecznych Oddziat we Wroctawiu z siedzibg
we Wroctawiu przy ul. Pretficza 11, NIP" 521-30-17-228, tel. 71 36-06-435, 431, fax 71 36-06-
497, REGON 000017756.

1.2. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843).

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

1.4. Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z wykonawcami sg’
Lidia Fedeczko, tel. 71 36-06-496, zap_wroclaw@zus.pl od poniedziatku do pigtku, w godzinach
8.00 - 15.00.

2. Przedmiot zamoéwienia

2.1. Przedmiotem zamdwienia jest dostawa akcesoriow komputerowych, sieciowych oraz materiatow
eksploatacyjnych do drukarek do Oddziatéw ZUS w Legnicy, w Ostrowie Wielkopolskim,
w Watbrzychu i we Wroctawiu.

2.2. Przedmiot zamodwienia zostat podzielony na dwa zadania’
Zadanie nr 1 — dostawa akcesoriow komputerowych i sieciowych
Zadanie nr 2 — dostawa materiatow eksploatacyjnych do drukarek.
Wykonawcy mogg ztozy¢ oferte na dowolng liczbe zadan.

Opis przedmiotu zamowienia znajduje sie w Formularzu cenowym — zadanie nr 1 i Formularzu
cenowym — zadanie nr 2, stanowigcych zataczniki do Formularza ofertowego.

2.3. Termin wykonania przedmiotu zaméwienia’ 14 dni od dnia podpisania umowy.
3. Warunki udziatu w Postepowaniu

Zamawiajgcy nie okresla warunkéw, ktérych spetnienie jest konieczne, aby Wykonawca madgt braé udziat
W postepowaniu.

4. Warunki realizacji zamowienia (istotne postanowienia lub ogélne warunki umowy lub wzér

umowy)

Warunki realizacji zaméwienia okresla Wzér umowy, odpowiednio dla zadania nr 1 i 2, stanowigcy
Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania.

5. Kryteria oceny ofert

Kryterium Opis metody wyboru oferty

Zamawiajgcy wybierze oferte z najnizszg ceng brutto sposrdd wszystkich badanych ofert

cena L .
w odniesieniu do danego zadania
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6. Przygotowanie i sktadanie ofert

6.1.
6.2.
6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.
6.8.
6.9.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w odniesieniu do danego zadania.

Oferta winna odpowiadac tresci Zapytania.

Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2
do niniejszego Zapytania.

Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim’

za posrednictwem poczty elektronicznej na adres’ zap_wroclaw@zus.pl z dopiskiem w tytule
wiadomosci’ oferta - znak postepowania: 470000/273/12/2020-ZAP

do dnia 29.06.2020 r. do godz. 10°00.

Oferte ztozong w formie elektronicznej nalezy zaszyfrowa¢ hastem (preferowana liczba 8-iu
znakéw). W tym celu mozna skorzysta¢ z instrukcji zatagczonej do niniejszego Zapytania. Hasto
nalezy przesta¢ po terminie sktadania ofert, na adres’ zap_wroclaw@zus.pl pomiedzy godz.
10°00 a 12°00.

Oferta ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej, ktdra nie zostata zaszyfrowana lub dla
ktorej Wykonawca nie przestat w wyznaczonym terminie hasta nie bedzie rozpatrywana i brana
pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

Oferta ztozona po terminie nie bedzie rozpatrywana.
Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swojg oferte.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
sktadania ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wnioskowania o przedtuzenie terminu
zwigzania ofertg o kolejne 30 dni.

7. Przebieg postepowania

7.1.

7.2.

7.3.

7.4,

7.5.

7.6.

7.7.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uptywem
terminu sktadania ofert. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajgcy zamiesci informacje na
stronie internetowej oraz przekaze Wykonawcom, ktorzy zgtosili zainteresowanie uczestnictwa
w postepowaniu. Kazda zmiana staje sie wigzgca od chwili zamieszczenia informacji na stronie
internetowej, przekazania wykonawcom drogg elektroniczng informacji o jej dokonaniu.

W przypadku wprowadzenia zmian w niniejszym Zapytaniu, Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin
sktadania ofert. Informacje o tym Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie o wyjasnienie tresci Zapytania. Zamawiajacy udzieli wyjasnien
niezwtocznie, jezeli wniosek o wyjasnienie wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca
dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek wptynie po
tym terminie Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawié¢ wniosek bez rozpoznania.
Zamawiajgcy opublikuje tres¢ zapytania wraz z odpowiedziami na stronie internetowe;j.

Whiosek o wyjasnienie tresci Zapytania, nalezy przesta¢ drogg elektroniczng na adres e-mail’
zap_wroclaw@zus.pl.

Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcow, ktorzy nie ztozyli wymaganych w ofercie
dokumentow albo, ktérzy ztozyli w ofercie dokumenty zawierajgce btedy, do ich ztozenia,
uzupetnienia lub ztozenia wyjasnien.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie’

7.6.1. oczywiste omyfki pisarskie;

7.6.2. oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;

7.6.3. inne omytki polegajagce na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty;

niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

W przypadku omytki, o ktérej mowa w ppkt 7.6.3. Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawce
o poprawieniu omyfki i poprosi o wyrazenie przez niego zgody na dokonanie poprawy w terminie
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7.8.

7.9.

7.10.

7.11.

7.12.

7.13.
7.14.

7.15.

7.16.

3 dni roboczych od dnia otrzymania zawiadomienia. Brak odpowiedzi bedzie oznaczac
niewyrazenie zgody. W przypadku braku zgody oferta Wykonawcy nie bedzie podlegac ocenie.

Zamawiajacy nie udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta’

7.8.1. nie spetnia wymagan okreslonych w Zapytaniu publicznym;

7.8.2. zawiera btedy w obliczeniu ceny (z zastrzezeniem pkt 7.6.2.);
7.8.3. zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia;
7.8.4. jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
moze wybra¢ najkorzystniejszg oferte sposrdéd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

Wybor oferty i przekazanie przez Zamawiajgcego informacji o wyborze oferty nie stanowi
przyjecia oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy
pomiedzy Zamawiajgcym i Wykonawca.

Zamawiajgcy wymaga zawarcia umowy na warunkach okreslonych we Wzorze umowy
stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania.

Niezwtocznie po zakornczeniu postepowania Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich Wykonawcow o’

7.12.1. wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc imie i nazwisko lub nazwe (firme) oraz adres
Wykonawcy, ktdrego oferte wybrano oraz cene wybranej oferty
lub

7.12.2. zakonczeniu postepowania bez wyboru zadnej ze ztozonych ofert.

Informacje, o ktérej mowa w pkt 7.12. Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowe;.

Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan zawartych w niniejszym
Zapytaniu oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.

Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem
oferty ponosi Wykonawca.

Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza
o terminie podpisania u mowy.

8. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zakfad
Ubezpieczen Spotecznych Oddziat we Wroctawiu informuje, ze’

8.1.

8.2.

8.3.

administratorem danych osobowych jest’
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych z siedzibg w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa;

inspektorem ochrony danych osobowych w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych jest’
Pani Agnieszka Gebicka, Inspektor Ochrony Danych

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa,
ODO@zus.pl;

dane osobowe przetwarzane bedy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego’

Dostawa akcesoriéw komputerowych, sieciowych oraz materiatow
Nazwa postepowania eksploatacyjnych do drukarek do Oddziatéw ZUS w Legnicy, w
Ostrowie Wielkopolskim, w Watbrzychu i we Wroctawiu

Znak postepowania 470000/273/12/2020-ZAP

Tryb postepowania Art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych
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8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o ustawe o dostepie do informacji publicznej (tekst
jednolity’ Dz. U. z 2016 r. poz. 1764, ze zm.);

dane osobowe (uzyskane w postepowaniach podprogowych) bedg przechowywane, zgodnie
z ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity’
Dz. U. z 2018 r. poz. 217, ze zm.) oraz uregulowaniami wewnetrznymi Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych, tj. w przypadku dokumentacji zamowien publicznych przez okres 5 lat, liczonych
poczawszy od dnia 1 stycznia roku nastepnego od daty zakoriczenia postepowania o zamdwienie
publiczne podprogowe, zas w przypadku umow zawartych w wyniku postepowania o zamdéwienie
publiczne podprogowe przez okres 10 lat, liczonych poczgwszy od dnia 1 stycznia roku nastepnego
od daty zakoriczenia realizacji umowy;

obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach
ustawy Prawo zamdwien publicznych, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie
zamodwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy;

w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

osoby, ktérych dane bedg przetwarzane posiadajg’
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych ich dotyczacych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania ich danych osobowych¥*;
- podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO*¥*;
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznaja, ze
przetwarzanie danych osobowych ich dotyczacych narusza przepisy RODO;

osobom, ktérych dane bedg przetwarzane, nie przystuguje’
- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania tych danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego podprogowego ani zmiang postanowier umowy
w zakresie niezgodnym z ustawq oraz nie moZe naruszac integralnosci protokotu oraz jego
zatqcznikow.

**  Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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