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PROJEKT WZORU UMOWY 
 

UMOWA NR  
 
zawarta w  Legnicy, w dniu  ………….2020 r. pomiędzy :  
Zakładem Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą w Warszawie  
ul. Szamocka 3, 5,  01-748 Warszawa, 
Oddział ZUS w Legnicy,  
59-220 Legnica, ul. Władysława Grabskiego 26, 
NIP: 521-30-17-228, 
REGON: 000017756, 
reprezentowanym przez:  
Marcina Dąbrowskiego - Dyrektora Oddziału ZUS w Legnicy działającego na podstawie udzielonego 

przez Prezesa ZUS  
zwanym w dalszej części Umowy „Zamawiającym”, 
 
a: 
………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………….. 
adres: ………………………………………………….. 
NIP: ………………………………,  
REGON: …………………………, 
reprezentowanym przez: 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………..  
zwanym w dalszej części „Wykonawcą”. 
 
Zamawiający i Wykonawca zwani łącznie w dalszej części Umowy „Stronami”, a każdy  

z nich „Stroną”. 

 

W wyniku postępowania przeprowadzonego na podstawie przepisów art. 4 ust. 8 ustawy Prawo  

Zamówień Publicznych (tekst jedn. Dz. U. 2019 r., poz. 1843 ze zm.), została zawarta umowa 

 

o następującej treści:  

 § 1 

Przedmiot umowy 

1. Zamawiający w ramach niniejszej umowy zleca, a Wykonawca zgodnie ze złożoną ofertą, 

zobowiązuje się do wykonania robót budowlanych polegających na: 

1) Zadanie nr 1 - wymianie pokrycia dachowego na łączniku pomiędzy bud. nr 1 a bud. nr 2 

skrz. C w O/ZUS w Legnicy przy ul. Władysława Grabskiego 26, 

2) Zadanie nr 2 - naprawie pokrycia dachowego w bud. nr 2 skrz. A w O/ZUS w Legnicy przy 

ul. Władysława Grabskiego 26. 

2. Szczegółowy zakres i sposób wykonania przedmiotu umowy określają następujące dokumenty: 

1) dokumentacja projektowa (dalej: „Dokumentacja”), zdefiniowana w § 2 ust. 1;  

2) Specyfikacja techniczna  wykonania i odbioru robót budowlanych.  

3. Dokumenty wymienione w ust. 2 pkt 1 i 2  zostaną przekazane Wykonawcy za pokwitowaniem 

odbioru po podpisaniu umowy, najpóźniej w dniu wprowadzenia na teren robót. 

 

§ 2 

Definicje 

Strony ustalają dla potrzeb interpretacji niniejszej Umowy znaczenie następujących pojęć: 
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1. Dokumentacja – dokumentacja opisująca przedmiot umowy tj. dokumentacja projektowa  

w skład, której wchodzą: opis przedmiotu zamówienia, przedmiar robót oraz specyfikacja 

techniczna wykonania i odbioru robót budowlanych (STWiOR).  

2. Oferta Wykonawcy – oferta wybrana w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. 

3. Podwykonawca – osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nie posiadająca 

osobowości prawnej, której Wykonawca zlecił wykonanie robót objętych Umową na zasadach 

określonych w Umowie.  

4. Roboty – roboty budowlane w rozumieniu Prawa budowlanego wykonywane w związku  

z realizacją przedmiotu umowy. 

5. Teren robót – przestrzeń, w której prowadzone są roboty budowlane w ramach realizacji 

przedmiotu umowy wraz z przestrzenią zajmowaną przez urządzenia zaplecza terenu robót.  

6. Umowa – niniejsza Umowa wraz z Załącznikami regulująca prawa i obowiązki Stron, wynikające  

z niej i związane z jej realizacją. 

7. Wynagrodzenie – wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie robót wskazane w § 7 Umowy. 

8. Załącznik – każdy dokument tak nazwany i włączony do Umowy, stanowiącej jej integralną 

część. 

§ 3 

Obowiązki Wykonawcy 

1. Wykonawca, w ramach wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy, zobowiązany jest do: 

1) wykonania przedmiotu umowy terminowo, z najwyższą starannością, zgodnie 

z obowiązującymi przepisami prawa dotyczącymi przedmiotu umowy, w szczególności ustawą  

z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2019 r., poz. 1186), zasadami wiedzy 

technicznej oraz dokumentami wskazanymi w § 1 ust.2 - przy przestrzeganiu Polskich Norm 

przenoszących normy europejskie lub norm innych państw członkowskich Europejskiego 

Obszaru Gospodarczego przenoszących te normy; 

2) wykonania przedmiotu umowy przy użyciu materiałów i wyrobów odpowiadających wymogom 

wyrobów dopuszczonych do obrotu i stosowania w budownictwie zgodnie z Prawem 

Budowlanym i ustawą z dnia 16 kwietnia 2004 r. o wyrobach budowlanych (Dz. U. z 2020 r., 

poz. 215), a także przy użyciu sprzętu, zapewniającego należyte wykonanie przedmiotu 

umowy; 

3) zapewnienia kadry pracowniczej i nadzoru przy realizacji przedmiotu umowy, posiadającej 

odpowiednie – wymagane przepisami – kwalifikacje i uprawnienia; 

4) powierzenie realizacji przedmiotu umowy pracownikom, zatrudnionym na podstawie umowy  

o pracę, wykonującym czynności związane z realizacja przedmiotu umowy – zgodnie  

z wymaganiami określonymi w § 5; 

5) utrzymania miejsca robót w stanie wolnym od przeszkód komunikacyjnych oraz niezwłocznego 

usuwania wszelkich materiałów i urządzeń pomocniczych; 

6) odpowiedniego zabezpieczenia terenu robót, przebywających w jego obszarze osób oraz 

mienia, a w szczególności do: 

a) przestrzegania przepisów BHP oraz przepisów przeciwpożarowych; 

b) zapewnienia zgodności wykorzystywanego do realizacji robót sprzętu, wszelkich urządzeń 

oraz stosowanych technologii z obowiązującymi przepisami prawa dotyczącymi przedmiotu 

umowy oraz przepisami BHP. 

7) bieżącego wywozu odpadów, gruzu, utylizacji materiałów (na koszt własny), zgodnie  

z obowiązującymi przepisami prawa, w szczególności ustawą z dnia 14 grudnia 2012 r.  

o odpadach (Dz. U. z 2020 r. poz. 797 ze zm.) oraz udokumentowania Zamawiającemu sposobu 
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gospodarowania odpadami, jako warunek dokonania odbioru końcowego przedmiotu umowy. 

Odpady w postaci złomu są własnością Zamawiającego i Wykonawca w jego imieniu przekaże 

do składnicy złomu oraz  udokumentuje sposób przekazania; 

8) kompletowania w trakcie realizacji robót i przekazania Zamawiającemu w terminie nie 

dłuższym niż 2 dni przed rozpoczęciem odbioru końcowego oryginałów dokumentów 

pozwalających na ocenę prawidłowego wykonania robót, w szczególności: 

a) dziennika robót; 

b) atestów i certyfikatów lub deklaracji zgodności z Polską Normą lub aprobatą 

techniczną/krajową oceną techniczną na zastosowane materiały i wyroby budowlane. 

9) ponoszenia odpowiedzialności za szkody wyrządzone Zamawiającemu i osobom trzecim od 

dnia przekazania terenu robót; 

10) w przypadku wystąpienia zagrożenia dla zdrowia lub życia pracowników zarówno ze strony 

Zamawiającego, jak i ze strony Wykonawcy, Kierownik i koordynator robót zobowiązany jest 

niezwłocznie wezwać właściwe jednostki ratownictwa, a także niezwłocznie zawiadomić 

przedstawiciela Zamawiającego; 

11) dokonania na własny koszt naprawy wszelkich szkód powstałych w wyniku prowadzonych prac 

objętych przedmiotem umowy; 

12) uczestniczenia w przeglądach w okresie gwarancji i rękojmi w celu ustalenia zakresu  

i terminu usunięcia ewentualnych wad i usterek; 

13) prowadzenia wszelkich robót zgodnie z zasadami BHP i ochrony przeciwpożarowej oraz 

postępowania w tym zakresie zgodnie z obowiązującymi w ZUS wytycznymi określonymi  

w Księdze Bezpieczeństwa dla Wykonawców i Podwykonawców wykonujących prace na 

obiektach dla Zakładu Ubezpieczeń Społecznych, która stanowi załącznik nr 1 do Umowy 

(stosowania się do wymagań w niej określonych).  Wykonawca potwierdzi zapoznanie się z ww. 

Księgą oraz zobowiąże się do realizacji wymagań w niej określonych na piśmie – w formie 

oświadczenia stanowiącego załącznik nr 1-2 do Księgi Bezpieczeństwa, nie później niż w dniu 

podpisania Umowy. 

       Załącznik nr 3 do Księgi Bezpieczeństwa wymagany będzie po podpisaniu Umowy, jednak nie 

później niż w dniu przekazania terenu robót; 

2. Wykonawca w dniu podpisania umowy zobowiązany jest do złożenia oświadczenia w zakresie 

przestrzegania wobec pracowników biorących udział w realizacji przedmiotu umowy regulacji 

dotyczących minimalnego wynagrodzenia za pracę wg wzoru załącznika nr 2 do Umowy. 

3. Wykonawca przyjmuje do wiadomości, że roboty odbywać się będą na czynnym obiekcie, wg 

opisu zawartego w dokumentacji. 

4. Wykonawca zapewni wykonywanie prac w sposób niedezorganizujący pracy zatrudnionym na 

obiekcie pracownikom Zamawiającego. 

5. Wykonawca zapozna się z przepisami obowiązującymi w ZUS oraz złoży w terminie do 7 dni 

oświadczenie o zapoznaniu się z „Instrukcją użytkowania obiektów Oddziału Zakładu Ubezpieczeń 

Społecznych w Legnicy” – wg treści załącznika nr 8 do Umowy. 

 

§ 4 

Obowiązki Zamawiającego 

1. Zamawiający  zobowiązany jest do: 

1) zapewnienia Wykonawcy: 

a) możliwości korzystania z mediów w zakresie niezbędnym do wykonania przedmiotu 

umowy; 
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b) dostępności do przepisów obowiązujących w ZUS, np. wewnętrznych przepisów bhp  

i p.poż., Instrukcji bezpieczeństwa pożarowego, Instrukcji użytkowania obiektów. 

2) protokolarnego przekazania Wykonawcy terenu robót, dokumentacji projektowej, STWiORB  

i dziennika robót; 

3) terminowego przystępowania do odbiorów wskazanych w umowie; 

4) zapewnienia nadzoru inwestorskiego; 

5) terminowej zapłaty Wynagrodzenia należnego Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy. 

2. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za mienie Wykonawcy zgromadzone na terenie 

prowadzonych robót. 

 

§ 5 

Wymagania związane ze stosowaniem klauzul społecznych 

1. Zamawiający wymaga przez cały okres realizacji Umowy zatrudnienia przez Wykonawcę na 

podstawie Umowy o pracę (w rozumieniu przepisów Kodeksu pracy), osób wykonujących 

czynności polegające na wykonywaniu pracy i które zostały określone w opisie przedmiotu 

zamówienia dot. robót budowlanych. Powyższe nie dotyczy osób pełniących samodzielne funkcje 

techniczne w budownictwie.  

2. Zamawiający wymaga, aby osoby, o których mowa w ust. 1 były zatrudnione przez cały okres 

realizacji Umowy przez Wykonawcę za wynagrodzeniem w wysokości nie mniejszej niż minimalne 

wynagrodzenie za pracę - ustalone na podstawie art. 6 - 8 ustawy z dnia 10 października 2002 r. 

o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2018 r. poz. 2177 ze zm.). 

3. Wykonawca nie będzie podejmował żadnych działań w celu obchodzenia wymogów określonych 

w ust. 2, co oznacza,  że w szczególności: 

a) będzie ponosił wszelkie koszty związane z realizacją Umowy, w tym związane z zapewnieniem 

niezbędnych narzędzi do wykonywania czynności, o których mowa w ust. 1,  w szczególności 

koszty odpowiedniej dla danej usługi: koszt odzieży ochronnej i odpowiedniego wyposażenia; 

b) w zakresie, o którym mowa w pkt a) powyżej nie będzie dochodził żadnych należności 

od zatrudnionych, o których mowa w ust. 1. 

4. W trakcie realizacji Umowy, Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności kontrolnych 

wobec Wykonawcy, odnośnie spełniania przez Wykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie 

Umowy o pracę osób wykonujących czynności wskazane w ust. 1, za wynagrodzeniem 

w wysokości nie mniejszej niż minimalne wynagrodzenie za pracę. Zamawiający uprawniony jest  

w szczególności do: 

a) żądania oświadczeń lub dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów                        

oraz dokonywania ich oceny; 

b) żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełnienia ww. 

wymogów. 

5. Wykonawca w dniu podpisania umowy zobowiązany jest do złożenia Oświadczenia wg załącznika 

nr 2. 

§ 6 

Termin realizacji 

1. Umowa obowiązuje od dnia podpisania Umowy do dnia podpisania przez Strony protokołu 

odbioru końcowego.  

2. Przekazanie terenu robót nastąpi w terminie do 7 dni od dnia podpisania Umowy wg zał. nr 6. 

3. Zakończenie realizacji przedmiotu umowy nastąpi nie później niż po upływie 8 tygodni liczonych 



 
5 

 

od dnia przekazania terenu robót. 

4. Za dzień zakończenia realizacji przedmiotu umowy uważa się dzień podpisania przez Strony 

protokołu odbioru końcowego wg wzoru stanowiącego załącznik nr 5 do Umowy. 

5. Każde przekroczenie terminu realizacji przedmiotu umowy określonego w ust. 3 skutkuje 

naliczeniem kar umownych. 

 

§ 7 

Wynagrodzenie i warunki płatności 

1. Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie ryczałtowe, którego 

wysokość zgodnie ze złożoną ofertą wynosi ogółem: ……………………………………………… zł brutto, 

(słownie: …………………………………………………………………………………………. 00/100 złotych brutto), 

w tym:  

podatek VAT: 23%     

wartość stawki VAT:  ………………………  zł,  

wartość netto: ………………………….  zł, 

w tym: 

2. Wynagrodzenie ryczałtowe jest niezmienne i obowiązuje przy ostatecznym rozliczeniu przedmiotu 

umowy. 

3. Wynagrodzenie ryczałtowe określone w  ust. 1  obejmuje wszystkie koszty Wykonawcy wynikające  

z kompleksowej realizacji przedmiotu umowy, zgodnie z zakresem rzeczowym określonym  

w dokumentacji projektowej oraz Specyfikacji Technicznej Wykonania i Odbioru Robót 

Budowlanych. 

4. Wynagrodzenie ryczałtowe płatne będzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy:  

nr ……………………………………………………………, w terminie 30 dni od dnia doręczenia Zamawiającemu 

prawidłowo wystawionej faktury wraz z podpisanym przez Strony protokołem odbioru 

końcowego. 

5. Wykonawca oświadcza, że jest/nie jest zarejestrowany jako czynny podatnik VAT a wskazany  

w ust. 4 rachunek, jest/nie jest rachunkiem, do którego został otwarty rachunek VAT,  

w rozumieniu art. 2 pkt 37 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U.  

z 2020 r. poz. 106 z późn. zm.), i został/ nie został zawarty w wykazie podmiotów , o którym mowa 

w art. 96 b ust. 1 tej ustawy (wykaz podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT).  

W związku z powyższym płatność zostanie dokonana zgodnie z art. 108 a ustawy z dnia 11 marca 

2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2020 r. poz. 106 z późn. zm.). 

6. Zamawiający, w przypadku gdy stwierdzi, że wskazany rachunek bankowy Wykonawcy – jeżeli 

Wykonawca jest zarejestrowany jako czynny podatnik VAT – nie jest ujawniony w wykazie 

podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, jest uprawniony do wstrzymania wypłaty 

wynagrodzenia Wykonawcy do czasu wskazania prawidłowego numeru rachunku bankowego.  

W związku z takim wstrzymaniem płatności Wykonawcy nie należą się żadne odsetki. 

7. W przypadku zmiany nr rachunku bankowego Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie 

dostarczyć do siedziby Zamawiającego pisemne oświadczenie podpisane przez osobę uprawnioną 

do reprezentowania Wykonawcy. 

8. Wykonawca zobowiązany jest do podawania na fakturach następujących danych dotyczących 

Zamawiającego:  

dane Nabywcy: 

NIP 521-30-17-228 

Zakład Ubezpieczeń Społecznych 



 
6 

 

01-748 Warszawa 

ul. Szamocka 3, 5 

dane Odbiorcy: 

Oddział w Legnicy  

59-220 Legnica 

ul. Władysława Grabskiego 26. 

9. Fakturę wraz z załącznikami (protokoły, zestawienia, inne dokumenty zgodnie z Umową)  

w formie papierowej należy dostarczyć na adres:  

Zakład Ubezpieczeń Społecznych 

Oddział w Legnicy,  

59-220 Legnica, ul. Władysława Grabskiego 26. 

10. Za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania, na skrzynkę Zakładu Ubezpieczeń 

Społecznych w postaci ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego, można przekazać 

wyłącznie fakturę. 

11. Zamieszczając dane faktury na Platformie Elektronicznego Fakturowania należy: 

1) wprowadzić dodatkowe numery identyfikacyjne PEPPOL/PEF (typ numeru: NIP), tj.: 

a) dla Nabywcy: 5213017228, 

b) dla Odbiorcy: 6912067646. 

2) w polu „numer umowy” należy wskazać nr ………………………………., stanowiący nr umowy 

zamówienia publicznego nadany przez Zamawiającego. 

12. Wykonawca wyraża zgodę na dokonywanie potrącenia kar umownych naliczanych przez 

Zamawiającego z wynagrodzenia ryczałtowego należnego Wykonawcy. 

 

§ 8 

Odbiory częściowe 

1. Odbiorowi częściowemu podlegają roboty zanikające i ulegające zakryciu. 

2. Wykonawca zobowiązany jest do zgłaszania Zamawiającemu gotowość do odbioru częściowego 

określonego w ust. 1 z wyprzedzeniem co najmniej 2 dni roboczych wpisem do dziennika robót. 

3. Zamawiający dokona odbioru (sprawdzenia robót) w terminie 2 dni roboczych od daty wpisu do 

dziennika robót. 

4. Odbiory, o których mowa w ust. 1 zostaną stwierdzone na piśmie w dzienniku robót. 

5. Odbiory częściowe nie stanową skwitowania Wykonawcy z należytego wykonania przedmiotu 

umowy jako całości. 

§ 9 

Odbiór końcowy 

1. Odbiór końcowy nastąpi po wykonaniu przedmiotu umowy przy udziale przedstawicieli stron 

umowy. 

2.   Podstawą zgłoszenia odbioru końcowego jest: 

1) potwierdzenie zakończenia robót w dzienniku robót i na piśmie jako oświadczenie przez osoby 

wymienione w § 11; 

2) certyfikaty na znak bezpieczeństwa lub certyfikat zgodności z PN lub deklaracja zgodności dla 

wyrobów budowlanych. 

3. Wykonawca zobowiązany jest do zgłoszenia Zamawiającemu gotowości do odbioru końcowego 

wpisem do dziennika robót oraz na piśmie. 

4. Odbiór końcowy odbywa się komisyjnie, pod warunkiem dostarczenia dokumentów,  

o których mowa w ust. 2. 
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5. Komisja, o której mowa w ust. 4 powoływana jest przez Zamawiającego w terminie 2 dni 

roboczych od daty zgłoszenia gotowości do odbioru końcowego przez Wykonawcę. 

6. Zakończenie czynności odbioru końcowego następuje nie później niż w terminie 2 dni roboczych 

od daty ich rozpoczęcia.  

7. W przypadku ujawnienia wad nadających się do usunięcia, odbiór końcowy będzie wstrzymany do 

czasu ich usunięcia w ustalonym protokolarnie przez Strony terminie. 

8. W przypadku ujawnienia wad nienadających się do usunięcia: 

1) jeżeli wady uniemożliwiają użytkowanie przedmiotu umowy zgodnie z przeznaczeniem, 

Zamawiający może żądać wykonania przedmiotu umowy po raz kolejny, na koszt i ryzyko 

Wykonawcy albo odstąpić od Umowy; 

2) jeżeli wady nie uniemożliwiają użytkowania przedmiotu umowy zgodnie z przeznaczeniem, 

Zamawiający może dokonać odbioru po obniżeniu wynagrodzenia stosownie do utraconej 

wartości technicznej, użytkowej i estetycznej przedmiotu umowy. 

9. Odbiór końcowy zostanie stwierdzony na piśmie w formie protokołu odbioru końcowego – 

według wzoru stanowiącego załącznik nr 5 do Umowy. 

10. Podpisanie protokołu odbioru końcowego nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialności za wady  

i usterki w okresie gwarancji jakości i rękojmi. 

 

§ 10 

Odbiór ostateczny 

1. Odbiór ostateczny następuje najpóźniej w dniu upływu okresu gwarancji jakości. 

2. Odbiór ostateczny powinien być stwierdzony na piśmie w formie protokołu podpisanego przez 

Strony według wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do Umowy. 

 

§ 11 

Nadzór i koordynacja wykonania umowy 

1. W zakresie nadzoru i koordynacji wykonania przedmiotu Umowy przedstawicielem 
Zamawiającego jest:  Pani/Pan …………………………………., tel. …………………………..… , e-mail: 
……………………………………………… 

2. Do nadzoru nad realizacją przedmiotu Umowy Wykonawca wyznacza Panią/Pana 

……………………….…….,  tel. …………………, e-mail: …………………………….., będącą/-cego równocześnie 

koordynatorem wszystkich wykonywanych prac budowlanych. 

3. Kierownikiem robót budowlanych będzie: 

……………………………. posiadająca/-cy uprawnienia budowlane nr …………….……… oraz zaświadczenie 

o przynależności do odpowiedniej izby samorządu zawodowego nr ………………………………………………. 

4. Zmiana osób, o których mowa w ust. 1, 2 i 3 nie stanowi zmiany Umowy i jest dokonywana w 

drodze jednostronnego pisemnego oświadczenia Strony i wywołuje skutek od dnia doręczenia go 

drugiej Stronie.  

 

§ 12 

Podwykonawstwo 

1. Zamawiający nie dopuszcza wykonywania prac przez podwykonawców. 

 

§ 13 

Rękojmia i gwarancja jakości 

1. Wykonawca udziela rękojmi na całość przedmiotu umowy. 
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2. Uprawnienia z tytułu rękojmi wygasają po upływie 3  lata  licząc od dnia podpisania protokołu 

odbioru końcowego. 

3. Bieg okresu rękojmi rozpoczyna się w dniu podpisania protokołu odbioru końcowego. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia roszczeń z tytułu rękojmi, zgodnie  

z przepisami Kodeksu cywilnego. 

5. Wykonawca udziela  3  lata  gwarancji jakości  na  wykonane roboty budowlane. 

6. Wykonawca wystawi na rzecz Zamawiającego odrębny dokument gwarancyjny – kartę 

gwarancyjną, której wzór zawarty jest w załączniku nr 7 do Umowy.  

7. Bieg okresu gwarancji jakości – rozpoczyna się w dniu podpisania protokołu odbioru  

końcowego. 

8. W okresie udzielonej gwarancji jakości Wykonawca zobowiązuje się do usunięcia ujawnionych 

wad i usterek w terminie 7 dni roboczych od daty zgłoszenia wady lub usterki przez 

Zamawiającego. O wadach lub usterkach, które ujawniły się w okresie gwarancji jakości 

Zamawiający jest zobowiązany zawiadomić Wykonawcę w formie pisemnej, niezwłocznie po ich 

stwierdzeniu. 

9. Dopuszcza się zgłoszenie wad lub usterek drogą e-mailową na adres:  ……………………………………… 

10. W przypadku, gdy zakres wad lub usterek uniemożliwiają ich usunięcie w terminie określonym 

w ust. 8, Wykonawca w terminie trzech dni od zawiadomienia uzgodni z Zamawiającym nowy 

termin ich usunięcia. 

11. Ustęp 8 i 9 stosuje się odpowiednio do usuwania wad z tytułu rękojmi. 

12. W przypadku nie przystąpienia do wykonywania napraw w ramach rękojmi lub gwarancji jakości 

lub opóźnienia w ich wykonywaniu Zamawiający ma prawo do powierzenia naprawy osobom 

trzecim na koszt i ryzyko Wykonawcy. 

13. Przed upływem ostatniego roku gwarancji nastąpi komisyjny przegląd techniczny przedmiotu 

umowy. Z przeglądu tego sporządzony zostanie protokół.  

14. Jeżeli przedmiot umowy, lub jakakolwiek jego część nie mogła być używana z powodu wady lub 

jej naprawiania, to okres gwarancji jakości przedmiotu umowy, lub jej części, zależnie od 

okoliczności, będzie przedłużony o okres odpowiadający temu, w jakim przedmiot umowy, lub jej 

część nie mogła być używana przez Zamawiającego z powyższego powodu. 

15. W przypadku nie przystąpienia do wykonywania napraw w ramach rękojmi/gwarancji jakości lub 

opóźnienia w ich wykonaniu Zamawiający ma prawo do powierzenia naprawy osobom trzecim 

na koszt i ryzyko Wykonawcy. 

 

§ 14 

Odstąpienie od Umowy 

1. Zamawiający jest uprawniony do odstąpienia od Umowy z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy bez wyznaczania dodatkowego terminu w przypadku: 

1) opóźnienia Wykonawcy w rozpoczęciu wykonywania robót o co najmniej 14 dni,  

od daty przekazania terenu robót; 

2) wystąpienia wad przedmiotu umowy nienadających się do usunięcia, uniemożliwiających 

jego użytkowanie. 

2. Zamawiający jest uprawniony do odstąpienia od Umowy z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy, po wyznaczeniu dodatkowego terminu, jeśli Wykonawca: 

1) zaprzestał wykonywania robót z przyczyn nie leżących po stronie Zamawiającego, za 

wyjątkiem przyczyn spowodowanych siłą wyższą, zaś przerwa ta trwa dłużej niż 14 dni 

roboczych;  
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2) wykonuje przedmiot umowy niezgodnie z postanowieniami umowy lub w sposób wadliwy, 

niezgodnie z zasadami wiedzy technicznej, używa materiałów i urządzeń nie posiadających 

dopuszczenia do stosowania lub nienależycie wykonuje swoje zobowiązania umowne. 

3. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od Umowy także w przypadku: 

1) zgłoszenia wniosku o ogłoszenie upadłości lub likwidacji Wykonawcy; 

2) gdy względem Wykonawcy zostanie rozpoczęte postępowanie naprawcze lub egzekucyjne 

bądź zostanie wydany nakaz zajęcia majątku; 

3) stwierdzenia przypadku zatrudnienia osób, wykonujących czynności, o których mowa w § 

5 ust. 1, z wynagrodzeniem w wysokości mniejszej niż minimalne wynagrodzenie za pracę 

ustalone na podstawie art. 6 - 8 ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym 

wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2018 r. poz. 2177 ze zm.); 

4) stwierdzenia przypadku ponoszenia przez osoby, wykonujące czynności, o których mowa             

w § 5 ust. 1, jakichkolwiek kosztów związanych z realizacją Umowy, o których mowa w § 5 

ust. 3 Umowy; 

5) nie przedłożenia przez Wykonawcę żądanych oświadczeń i dokumentów, o którym mowa            

w § 5 ust. 4 umowy; 

6) nie wywiązania się przez Wykonawcę z obowiązku, na zasadach i warunkach określonych  

w § 5.  

4. Zamawiający uprawniony jest złożyć oświadczenie o odstąpieniu od Umowy w terminie 7 dni 

licząc od dnia, w którym wystąpiła okoliczność uzasadniająca odstąpienie od Umowy. 

5. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży  

w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy, 

Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od Umowy w terminie 30 dni od dnia powzięcia 

wiadomości o tych okolicznościach. 

6. W przypadku, o którym mowa w ust. 1 – 5 i 8, Wykonawca może jedynie żądać wynagrodzenia 

należnego mu z tytułu wykonania części przedmiotu Umowy. 

7. Wykonawcy przysługuje prawo odstąpienia od Umowy w przypadku zwłoki przez Zamawiającego  

w zapłacie wynagrodzenia, o co najmniej 30 dni w stosunku do ustalonych terminów zapłaty. 

8. O odstąpieniu od Umowy Wykonawca zobowiązany jest powiadomić Zamawiającego pisemnie,  

w terminie 7 dni roboczych od dnia  określonego w ust. 10. Wszelkie skutki związane  

 odstąpieniem następują w terminie wskazanym w oświadczeniu o odstąpieniu, jednak nie 

krótszym niż  7 dni od dnia, w którym Zamawiający otrzymał oświadczenie. 

9. W przypadku odstąpienia od Umowy przez którąkolwiek ze Stron, Wykonawca jest zobowiązany 

do: 

1) sporządzenia przy udziale Zamawiającego, protokołu inwentaryzacyjnego robót w toku, 

materiałów i urządzeń znajdujących się na terenie robót według stanu na dzień odstąpienia, 

pod kontrolą przedstawiciela Zamawiającego. W przypadku gdy Wykonawca nie sporządzi ww. 

protokołu, Zamawiający ma prawo zlecić jego wykonanie na koszt Wykonawcy, a Wykonawca 

nie przysługuje prawo do zmiany jego ustaleń; 

2) zabezpieczenia robót w toku, materiałów i urządzeń znajdujących się na terenie robót,             

w zakresie uzgodnionym z Zamawiającym, na koszt Strony z powodu której od Umowy 

odstąpiono; 

3) pisemnego wezwania Zamawiającego do dokonania odbioru robót w toku, w wyznaczonym 

terminie. 
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10. W przypadku odstąpienia od Umowy przez którąkolwiek ze Stron Zamawiający jest zobowiązany 

do: 

1) dokonania odbioru robót wykonanych i robót zabezpieczających; 

2) przejęcia terenu robót; 

3) zapłaty wynagrodzenia za faktycznie wykonaną część przedmiotu Umowy. 

11. Do odbioru robót wykonanych i robót zabezpieczających stosuje się odpowiednio postanowienia 

umowy dotyczące odbioru końcowego. 

12. Odstąpienie od Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

 

§ 15 

Kary umowne i odpowiedzialność odszkodowawcza 

1. W przypadku opóźnienia w wykonaniu przedmiotu Umowy, Wykonawca zapłaci karę umowną  

w wysokości 0,5 % wynagrodzenia, określonego w § 7 ust. 1 za każdy dzień opóźnienia, chyba że 

opóźnienie wynikło z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego. 

2. W przypadku opóźnienia w usunięciu wad i usterek stwierdzonych w trakcie odbioru końcowego 

przedmiotu umowy, chyba że wynikło ono z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego, 

Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 0,5 % wynagrodzenia, określonego w § 7 ust.1, za 

każdy dzień opóźnienia. 

3. W przypadku opóźnienia w usunięciu wad i usterek stwierdzonych w okresie gwarancji jakości  

i rękojmi przedmiotu umowy, chyba że wynikło ono z przyczyn leżących po stronie 

Zamawiającego, Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 0,5 % wynagrodzenia, 

określonego w § 7 ust. 1, za każdy dzień opóźnienia. 

4. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu w przypadku nie spełnienia wymagań związanych  

ze stosowaniem klauzul społecznych określonych w § 5 Umowy karę umowną: 

1) w wysokości 100 zł za każdy dzień opóźnienia w przedłożeniu Zamawiającemu oświadczenia 

Wykonawcy, o którym mowa w § 5 ust. 4 Umowy; 

2) w wysokości 50 zł: 

a) odrębnie za każdą osobę - za każdy dzień, w którym osoba realizująca przedmiot Umowy  

na innej podstawie niż umowa o pracę; 

b) odrębnie za każdą osobę - za każdy dzień, w którym osoba realizująca przedmiot Umowy  

z wynagrodzeniem w wysokości mniejszej niż minimalne wynagrodzenie za pracę ustalone  

na podstawie art. 2 ust. 5 ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym 

wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2018 r. poz. 2177 ze zm.); 

c) odrębnie za każdą osobę - za każdy stwierdzony przypadek ponoszenia przez osobę, 

realizującą przedmiot Umowy jakichkolwiek kosztów związanych z realizacją Umowy,  

o których mowa w § 5 ust. 3 lit. b Umowy. 

5. Za odstąpienie od umowy przez Wykonawcę z przyczyn, za które ponosi odpowiedzialność 

Wykonawca, w wysokości 10% wynagrodzenia brutto określonego w § 7 ust. 1. 

6. W przypadku nie dokonania zapłaty kar umownych w terminie 14 dni od daty otrzymania 

wezwania do zapłaty, kwoty te stają się wymagalne, a Zamawiający staje się uprawniony do ich 

potrącania z bieżących należności Wykonawcy. 

7. Zapłata kary, jej potrącenie lub pobranie nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku zakończenia robót  

oraz wykonania pozostałych zobowiązań umownych. 

8. Zamawiający jest uprawniony do dochodzenia na zasadach ogólnych odszkodowania 

przenoszącego wysokość zastrzeżonych kar umownych. 
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9. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność odszkodowawczą na zasadach ogólnych prawa 

cywilnego za szkody wyrządzone Zamawiającemu lub osobom trzecim w związku z wykonywaniem 

przedmiotu umowy. 

 

§ 16 

Siła wyższa 

1. Żadna ze Stron nie będzie ponosić określonej w Umowie odpowiedzialności za niewykonanie lub 

nienależyte wykonanie swoich zobowiązań w razie, gdy udowodni, że: 

1) niewykonanie lub nienależyte wykonanie spowodowane było nadzwyczajnym, nagłym  

i niespodziewanym zdarzeniem zewnętrznym, niezależnym od jej woli; 

2) nie mogła w chwili zawierania Umowy i przy zachowaniu należytej staranności przewidzieć 

zaistnienia zdarzenia oraz jego skutków, o którym mowa w pkt 1; 

3) nie mogła przy zachowaniu należytej staranności uniknąć bądź przezwyciężyć  

tego zdarzenia lub jego skutków. 

Zdarzenia takie będą określone jako „Siła wyższa”. 

2. W przypadku, gdy Siła wyższa stanie na przeszkodzie w dotrzymaniu lub wypełnieniu przez 

Stronę całości lub części zobowiązań, Strona ta będzie z nich tymczasowo zwolniona w takim 

zakresie, w jakim realizacja danego zobowiązania nie jest możliwa. Warunkiem tymczasowego 

zwolnienia jest niezwłoczne powiadomienie drugiej Strony o zaistniałej sytuacji i udowodnieniu 

niemożności spełnienia świadczenia. 

3. Strona tymczasowo zwolniona wznowi działalność i wykona ciążące na niej zobowiązania tak 

szybko, jak będzie to możliwe, jednocześnie dokładając najwyższej staranności w celu jak 

najszybszego usunięcia przeszkód wykonania. 

 

§ 17 

Powiadomienia 

1. Wszelka korespondencja pomiędzy Stronami będzie kierowana pod niżej wskazane adresy: 

1) Zamawiający:  Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Legnicy, 59-220 Legnica,  

   ul. Władysława Grabskiego 26, e-mail: ………………………………………………; 

2) Wykonawca: …………………………………………………………………………………………………………………………… 

e-mail: ……………………………………………………………………………………………………………………………………. 

2. Korespondencja, o której mowa w ust. 1, będzie uważana za prawidłowo dostarczoną  

w dniu osobistego doręczenia lub w dniu potwierdzenia doręczenia w przypadku zawiadomienia 

listem poleconym za potwierdzeniem odbioru lub w dniu otrzymania powiadomienia faksem lub 

e-mailem w przypadku niezwłocznego potwierdzenia powiadomienia w formie pisemnej. 

3. Strony zobowiązują się do wzajemnego powiadomienia, w formie pisemnej, o każdej zmianie 

adresów, o których mowa w ust. 1, pod rygorem uznania, iż poczta wysłana na poprzedni adres 

została skutecznie doręczona. 

4. Strony zobowiązują się do wzajemnego powiadomienia, w formie pisemnej, o każdej zmianie 

adresu swojej siedziby oraz innych danych. Zmiany, o których mowa powyżej nie stanowią 

zmiany Umowy. 

5. Zmiana osób reprezentujących Strony oraz ich adresy i numery telefonów nie stanowią  zmiany 

Umowy, ale wymagają pisemnego powiadomienia drugiej Strony. 
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§ 18 

Zmiana umowy 

1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej w postaci aneksu pod 

rygorem nieważności, z zastrzeżeniem ust.2 niniejszego paragrafu. 

2. Nie stanowią istotnej zmiany Umowy: 

1) zmiana danych teleadresowych; 

2) zmiana osób odpowiedzialnych za realizację Umowy, o których mowa w § 11; 

3) zmiana rachunku konta bankowego, o którym mowa w § 7 ust. 4 Umowy; 

4) utrata mocy lub zmiana aktów prawnych przywołanych w treści Umowy. 

3. Zmiany, o których mowa w ust.2. nie wymagają aneksu. Dokonywane są niezwłocznie, jednak nie 

później niż 3 dni od zaistnienia wskazanych przyczyn w drodze jednostronnego pisemnego 

oświadczenia osoby uprawnionej do reprezentowania Strony i wywołuje skutek od dnia 

doręczenia drugiej Stronie. 

§ 19 

Informacja stanowiąca tajemnicę chronioną 

1. Wykonawca jest zobowiązany do zachowania w tajemnicy informacji, danych i wiedzy, bez 

względu na formę ich utrwalenia, stanowiących tajemnicę prawnie chronioną Zamawiającego, 

uzyskanych w trakcie wykonywania Umowy. 

2. W szczególności Wykonawca jest zobowiązany zachować w tajemnicy pozyskane od 

Zamawiającego informacje dotyczące rozmieszczenia i konfiguracji infrastruktury techniczno-

systemowej sieci oraz stosowanych zabezpieczeń. 

3. Uzyskane przez Wykonawcę, w związku z wykonywaniem umowy, informacje nie mogą być 

wykorzystane do innego celu, niż do realizacji Umowy. 

4. Zobowiązanie do zachowania w tajemnicy nie dotyczy informacji, które: 

1) stały się publicznie dostępne bez naruszenia przez Wykonawcę postanowień Umowy;  

2) były znane przed otrzymaniem ich od Zamawiającego i nie były objęte zobowiązaniem do 

zachowania w tajemnicy wobec jakiegokolwiek podmiotu; 

3) podlegają ujawnieniu na mocy przepisów prawa. 

5. W terminie 5 (pięciu) dni roboczych od rozwiązania lub wygaśnięcia Umowy Wykonawca 

zobowiązany jest do zwrotu Zamawiającemu lub zniszczenia wszelkich materiałów zawierających 

informację stanowiącą tajemnicę Zamawiającego, jakie otrzymał lub wytworzył w związku  

z wykonywaniem Umowy, za wyjątkiem jednej kopii ww. materiałów niezbędnych do 

ewentualnego dochodzenia roszczeń, które zostaną zniszczone z upływem terminu przedawnienia 

roszczeń. Wykonawca zapewni tym materiałom ochronę w stopniu, co najmniej równym 

poziomowi ochrony, na jakim chroni własne informacje. Potwierdzenie zwrotu ww. materiałów 

dokumentuje się w protokole, który podpisują Zamawiający i Wykonawca. Niezwłocznie po 

upływie terminu przedawnienia potencjalnych roszczeń Wykonawca informuje pisemnie 

Zamawiającego o zniszczeniu kopii materiałów pozostawionych do ewentualnego dochodzenia 

roszczeń. 

6. Osoby wykonujące zadania w związku z realizacją umowy są zobowiązane do przestrzegania 

uregulowań wewnętrznych Zamawiającego dotyczących bezpieczeństwa informacji, w tym 

w szczególności: 

1) Polityce bezpieczeństwa informacji w Zakładzie Ubezpieczeń Społecznych, 

2) Instrukcji prowadzenia postępowań w sytuacji naruszenia ochrony danych, 

a także uregulowań wewnętrznych w zakresie zarzadzania uprawnieniami dostępu do systemów 

informatycznych eksploatowanych przez Zamawiającego. Wszystkie osoby biorące udział 
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w realizacji przedmiotu umowy zostaną poinformowane o informacjach prawnie chronionych 

Zamawiającego oraz zobowiązane do zachowania ich w tajemnicy. Wykonawca odpowiedzialny 

jest za wszelkie naruszenia dokonane przez takie osoby, włącznie z odpowiedzialnością 

materialną. 

7. Wykonawca zobowiązuje się przekazywać Zamawiającemu, w ciągu 24 (dwudziestu czterech) 

godzin od wykrycia zdarzenia, informacje o naruszeniu ochrony danych osobowych, w tym 

informacje niezbędne Zamawiającemu do zgłoszenia naruszenia ochrony danych organowi 

nadzorczemu, o którym mowa w art.33 ust.3 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L. 2016  

Nr 119/1). 

8. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dochodzenia roszczeń wobec Wykonawcy, w wypadku 

wyrządzenia przez niego szkód Zamawiającemu lub osobom trzecim, będących wynikiem 

naruszenia bezpieczeństwa informacji, na zasadach określonych w kodeksie cywilnym. 

 

§ 20 

Postanowienia końcowe 

1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia Umowy, jak również odstąpienie i wypowiedzenie Umowy, 

wymagają pod rygorem nieważności formy pisemnej.  

2. Zamawiający nie dopuszcza przenoszenia cesji wierzytelności na osoby trzecie. 

3. Strony ustalają, że spory wynikające z Umowy będą rozstrzygane w drodze polubownych 

rokowań. W przypadku nierozwiązania sporu w terminie 30 dni od dnia jego powstania, spór 

zostanie poddany pod rozstrzygnięcie sądu właściwego miejscowo dla siedziby Oddziału ZUS  

w Legnicy. 

4. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami Umowy mają zastosowanie przepisy Kodeksu 

cywilnego, Prawa budowlanego oraz inne mające związek z realizacją przedmiotu Umowy. 

5. Integralną część Umowy stanowią jej Załączniki: 

1) Załącznik nr 1 – Księga Bezpieczeństwa; 

2) Załącznik nr 2 – wzór oświadczenia Wykonawcy  o zatrudnieniu; 

3) Załącznik nr 3 – formularz ofertowy; 

4) Załącznik nr 4 – protokół odbioru częściowego/ostatecznego; 

5) Załącznik nr 5 – protokół odbioru końcowego; 

6) Załącznik nr 6 – protokół przekazania terenu robót; 

7) Załącznik nr 7 – karta gwarancyjna; 

8) Załącznik nr 8 – oświadczenie o zapoznaniu się  z instrukcją użytkowania obiektu. 

6. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla 

każdej ze Stron. 

 

 

Zamawiający  Wykonawca 
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Załącznik nr 1 do umowy 

 

 

 

 

Księga Bezpieczeństwa 

dla Wykonawców i Podwykonawców 

wykonujących prace na terenie  

Zakładu Ubezpieczeń Społecznych 

 

 

 Warszawa, lipiec 2018 r.
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Cel i zakres stosowania 

1. Celem „Księgi Bezpieczeństwa dla Wykonawców i Podwykonawców wykonujących prace na 

terenie Zakładu Ubezpieczeń Społecznych”, zwaną dalej „Księgą Bezpieczeństwa”, jest 

wprowadzenie jednolitych wymagań w zakresie bezpieczeństwa i higieny pracy w stosunku do 

Wykonawców robót budowlanych, dostawców towarów i usług, a także ich Podwykonawców 

realizujących usługi na rzecz Zakładu Ubezpieczeń Społecznych, zwanego dalej „Zakładem”. 

2. Księga Bezpieczeństwa i wszelkie postanowienia w niej zawarte mają zastosowanie dla 

wszystkich Wykonawców lub Podwykonawców usług, dostaw lub robót budowlanych oraz osób 

pozostających w stosunkach cywilno-prawnych z Wykonawcą lub Podwykonawcą. 

3. Przy prowadzeniu robót budowlanych mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. 

– Prawo budowlane (Dz.U. 2018 poz. 1202, tj., z późn. zm.) oraz rozporządzenia Ministra 

Infrastruktury z dnia 6 lutego 2003 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny pracy podczas 

wykonywania robót budowlanych (Dz.U. Nr 47 poz. 401). 

1. Stosowane pojęcia i definicje 

1. Wykonawca – osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadająca 

osobowości prawnej, która realizuje zawartą z Zakładem umowę. 

2. Podwykonawca – osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadająca 

osobowości prawnej, która na podstawie zawartej z Wykonawcą Umowy  realizuje część 

zamówienia. 

3. Nadzorujący usługę – przedstawiciel Zakładu, odpowiedzialny za nadzorowanie 

wykonywanych usług przez Wykonawcę. 

4. Teren Zakładu– cały teren Zakładu, w szczególności obszary i tereny wydzielone ogrodzeniem 

tj.: konstrukcje naziemne, nadziemne i podziemne, budynki, drogi i place. 

5. Praca na terenie Zakładu – remont, modernizacja, konserwacja, rozbiórka, inwestycja, a także 

załadunek i rozładunek na terenie Zakładu. 

6. Koordynator Wykonawców – pracownik wyznaczony w porozumieniu Zakładu, 

z Wykonawcami, odpowiedzialny za przestrzeganie przepisów i zasad bhp na obszarze 

wykonywanych robót. 

7. Wieloosobowe Stanowisko BHP oraz OP – wewnętrzna komórka organizacyjna Zakładu, 

odpowiedzialna za przestrzeganie przepisów i zasad bezpieczeństwa i higieny pracy oraz 

ochrony przeciwpożarowej na terenie Zakładu. 

8. Ryzyko zawodowe – prawdopodobieństwo wystąpienia niepożądanych zdarzeń związanych 

z wykonywaną pracą powodujących straty, w szczególności wystąpienia u pracowników 

niekorzystnych skutków zdrowotnych w wyniku zagrożeń zawodowych występujących w 

środowisku pracy lub sposobu wykonywania pracy.  

2. Wybór Wykonawcy 

1. W umowie z Wykonawcą należy zamieścić wymagania zawarte w Księdze Bezpieczeństwa. 

2. Wymóg, o którym mowa w ust. 1 dotyczy również wszystkich Podwykonawców zatrudnionych 

na terenie Zakładu przez Wykonawcę. 

3. Nadzorujący usługę przekazuje Wykonawcy Księgę Bezpieczeństwa, w celu realizacji ust. 2. 

3. Działania poprzedzające rozpoczęcie prac  

1. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za zatrudnione przez siebie osoby oraz 

Podwykonawców i zobowiązany jest do umieszczenia, w zawieranych z Podwykonawcami 

umowach na usługi wykonywane na rzecz Zakładu, wymagań dotyczących bezpieczeństwa i 
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higieny pracy oraz ochrony przeciwpożarowej określonych w Księdze Bezpieczeństwa. 

2. Nadzorujący usługę w porozumieniu ze służbą bhp i ppoż. Zakładu przekazuje Wykonawcy 

informację o zagrożeniach dla obszaru realizacji zamówienia, a Wykonawca informuje 

o potencjalnych zagrożeniach mogących wystąpić podczas wykonywania robót. 

3. Potwierdzeniem przekazania informacji o zagrożeniach dla obszaru realizacji zamówienia jest 

dokument stanowiący załącznik Nr 1 do Księgi Bezpieczeństwa. 

4. Informację o których mowa w ust. 2 przekazywane są osobom zatrudnionym przez 

Wykonawcę i Podwykonawcą w formie pisemnej lub elektronicznej. O formie przekazania 

informacji decyduje Nadzorujący usługę w porozumieniu ze służbą bhp i ppoż. Zakładu, na 

terenie, którego są wykonywane prace. 

5. Nadzorujący usługę przekazuje Wykonawcy Instrukcję bezpieczeństwa pożarowego 

obowiązującą na terenie obiektu, w którym wykonywane są prace. 

6. Wykonawca zobowiązany jest do zapoznania z Instrukcją bezpieczeństwa pożarowego 

wszystkich pracowników własnych, Podwykonawców oraz inne osoby zatrudnione do 

wykonania usług na rzecz Zakładu Ubezpieczeń Społecznych. Zapoznanie z treścią Instrukcji 

bezpieczeństwa pożarowego, każda osoba zobowiązana jest potwierdzić wpisem na liście 

zawartej w Instrukcji bezpieczeństwa pożarowego. 

7. Za przekazywanie informacji o występujących przy wykonywaniu prac zagrożonych dla 

bezpieczeństwa dla życia i zdrowia osób zatrudnionych oraz Podwykonawców  

odpowiedzialność ponosi Wykonawca. 

4. Dopuszczenie do realizacji prac 

1. Przed rozpoczęciem prac Nadzorujący usługę zobowiązany jest przeprowadzić spotkanie 

z udziałem Wykonawców lub Podwykonawców w celu omówienia zagadnień z zakresu 

bezpieczeństwa i organizacji pracy. Ze spotkania Nadzorujący usługę sporządza notatkę. 

2. Wszelkie zmiany mające wpływ na warunki i bezpieczeństwo pracy muszą być poprzedzone 

spotkaniem, o którym mowa w ust. 1. 

3. Wykonawca przekazuje Nadzorującemu usługę: 

1) oświadczenie stanowiące załącznik Nr 2 do Księgi Bezpieczeństwa; 

2) wykaz pracowników, którzy będą wykonywać prace na terenie Zakładu, stanowiący załącznik Nr 

3 do Księgi Bezpieczeństwa. 

4. Każdy pracownik Wykonawcy lub Podwykonawcy przebywający na terenie Zakładu powinien 

mieć na sobie ubranie robocze/ochronne wyróżniającego od stałych pracowników Zakładu. 

Wskazane jest używanie kamizelki odblaskowej. 

5. Praca może być wykonywana wyłącznie przez pracowników wyposażonych w ubrania robocze 

oraz odpowiednie środki ochrony indywidualnej, przewidziane na danym stanowisku pracy. 

5. Realizacja zamówienia 
1. Wykonawca realizujący usługi na rzez Zakładu jest zobowiązany przestrzegać powszechnie 

obowiązujących przepisów prawa, zasad, norm i standardów bezpieczeństwa i higieny pracy oraz 
ochrony przeciwpożarowej, a także udostępnionych mu przepisów wewnętrznych Zakładu. 

2. Prace należy prowadzić w sposób bezpieczny dla ludzi i nienarażający mienia Zakładu na szkodę. 
3. Wykonawca zapewnia w miejscu wykonywania prac osobę odpowiedzialną za udział 

w czynnościach kontrolnych przeprowadzanych przez Zakład w zakresie zachowania 
bezpieczeństwa i higieny pracy oraz bezpieczeństwa pożarowego podczas wykonywanych prac. 

4. Podczas prowadzenia prac Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić działalność innych 
Wykonawców. 

5. W przypadku gdy jednocześnie w tym samym miejscu wykonuje pracę co najmniej dwóch 
Wykonawców, Wykonawcy ci mają obowiązek: 
1) współpracować ze sobą; 
2) wyznaczyć w formie pisemnej w porozumieniu z Zakładem Koordynatora Wykonawców 

sprawującego nadzór nad bezpieczeństwem i higieną pracy wszystkich osób wykonujących 
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pracę w tym samym miejscu; 
3) ustalić zasady współdziałania uwzględniające sposoby postępowania w przypadku 

wystąpienia zagrożeń dla zdrowia lub życia osób wykonujących pracę; 
4) informować siebie nawzajem oraz osoby wykonujące pracę lub ich przedstawicieli 

o działaniach w zakresie zapobiegania zagrożeniom zawodowym występującym podczas 
wykonywanych przez nich prac. 

6. Wykonawca ma obowiązek niezwłocznego powiadamiania Zakładu o wszelkich stwierdzonych 
zagrożeniach dla zdrowia i życia osób zatrudnionych do wykonywania zleconych przez Zakład 
prac, a także, gdy niebezpieczeństwo takie grozi innym osobom. 

7. Pracownik Wieloosobowego Stanowiska BHP oraz OP i nadzorujący usługę są uprawnieni do 
przeprowadzania kontroli z zakresie bezpieczeństwa i higieny pracy oraz ochrony 
przeciwpożarowej w miejscu prowadzonych robót i do sporządzania zapisów z czynności 
kontrolnych w formie protokołu, bez uprzedniego informowania Wykonawcy o dacie, celu                      
i zakresie kontroli. 

8. Wykonawca na żądanie kontrolującego ma obowiązek udostępnić wszelkie wymagane przez 
przepisy prawa instrukcje oraz inne dokumenty dotyczące bezpieczeństwa  
i higieny pracy oraz ochrony przeciwpożarowej wykonywanych prac. 

9. W przypadku stwierdzenia nie przestrzegania przez Wykonawcę lub zatrudnione przez niego 

osoby powszechnie obowiązujących przepisów prawa, przepisów wewnętrznych Zakładu i zasad 

obowiązujących w zakresie bezpieczeństwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpożarowej – 

Nadzorujący usługę lub pracownik Wieloosobowego Stanowiska BHP oraz OP Zakładu ma prawo 

wstrzymać czynności wykonywane przez osoby zatrudnione przez Wykonawcę lub też 

wstrzymać część lub całość prac zleconych przez Zakład. Wstrzymanie prac wymaga formy 

pisemnej  

i zawiera przyczynę oraz uzasadnienie wstrzymania prac. 

10. Wstrzymanie prac w formie ustnego polecenia może nastąpić przez Nadzorującego usługę lub 

pracownika Wieloosobowego Stanowiska BHP oraz OP w razie stwierdzenia bezpośredniego 

zagrożenia dla życia i zdrowia osób. 

6. Oznakowanie miejsca pracy i zagrożeń 

Wykonawca i/lub Podwykonawca zobowiązany jest do odgrodzenia i oznakowania miejsc 

wykonywania prac oraz występujących zagrożeń zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

7. Prace szczególnie niebezpieczne 

7.1. Prace na wysokości 

1. Prace na wysokości na terenie Zakładu mogą być wykonywane zgodnie z obowiązującymi 

zasadami bezpieczeństwa podczas wykonywania prac na wysokości.  

2. Prace na dachach mogą być wykonywane wyłącznie po uzyskaniu „dopuszczenia do prac” od 

Nadzorującego usługę, zakładu po wykonaniu niżej wymienionych działań:  

1) oceny stanu technicznego dachu pod względem wytrzymałości poszycia i możliwości 

bezpiecznego prowadzenia prac; 

2) oznakowania w sposób trwały i widoczny miejsc niebezpiecznych (np.: świetliki, miejsca                  

o zmniejszonej wytrzymałości itp.); 

3) sporządzenia oceny ryzyka dla wszystkich czynności wykonywanych w miejscu prowadzenia 

prac uwzględniającego zagrożenie upadkiem; 

4) przedstawienia napisanego na podstawie oceny ryzyka zatwierdzonego planu prowadzenia 

prac obejmującego: bezpośredni nadzór nad tymi pracami, instruktaż przy poszczególnych 

czynnościach, imienny podział pracy, kolejność wykonywania zadań oraz stosowanie 

sprawnego i certyfikowanego sprzętu zabezpieczającego przed upadkiem z wysokości; 
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5) zapoznanie z oceną ryzyka wszystkich pracowników za pisemnym potwierdzeniem; 

6) wygrodzenie i oznakowanie terenu wokół wykonywanych prac w celu ograniczenia 

dostępu; 

7) wyznaczenie i oznakowanie "stref zrzutu" z dachu (jeśli istnieje taka konieczność). 

3. Prace na wysokości powinny być wykonywane co najmniej przez dwie osoby i na bieżąco 

kontrolowane przez przedstawiciela Wykonawcy. 

4. Wszyscy pracownicy wykonujący pracę na wysokości w tym osoby nadzorujące prace powinny 

używać certyfikowanego sprzętu chroniącego przed upadkiem z wysokości. 

5. Transport lub przenoszenie pracowników na wysokość może odbywać się wyłącznie przy 

zastosowaniu urządzeń do tego celu przeznaczonych i spełniających obowiązujące przepisy. 

7.2. Prace przy urządzeniach elektrycznych i elektroenergetycznych 

Prace przy urządzeniach elektrycznych i elektroenergetycznych mogą być wykonywane 

wyłącznie przez uprawnionych do tego pracowników, zgodnie z instrukcjami obowiązującymi 

przy tego rodzaju pracach. 

8. Zasady prowadzenia prac niebezpiecznych pożarowo 

Prace niebezpieczne pożarowo mogą być wykonywane wyłącznie zgodnie z Instrukcją 

bezpieczeństwa pożarowego obowiązującą na terenie obiektu, w którym wykonywane są 

prace. 

UWAGA  Rozpoczęcie prac niebezpiecznych pożarowo może nastąpić wyłącznie po uzyskaniu 

przez Wykonawcę pisemnego zezwolenia na ich przeprowadzenie, zgodnie z trybem 

określonym w Instrukcji bezpieczeństwa pożarowego. 

9. Postępowanie w sytuacji wypadku, zdarzenia potencjalnie wypadkowego lub awarii 

1. Każdy wypadek przy pracy, któremu uległ pracownik Wykonawcy i/lub Podwykonawców 

należy niezwłocznie zgłosić Nadzorującemu usługę oraz do Wieloosobowego Stanowiska BHP 

oraz OP.  

2. W uzasadnionych przypadkach Zakład, ma prawo do uczestniczenia w dokonywaniu ustaleń 

okoliczności i przyczyn wypadku przy pracy oraz do otrzymania kopii sporządzonej 

dokumentacji powypadkowej. 

3. Wykonawca oraz Podwykonawcy obowiązani są podjąć środki zaradcze w przypadku 

wystąpienia, w trakcie realizacji prac, wypadku, awarii lub innego zdarzenia mogącego mieć 

wpływ na bezpieczeństwo osób przez nich zatrudnionych do wykonywania prac, osób 

postronnych lub mienia Zakładu. 

4. W przypadku zaistnienia sytuacji, o której mowa w ust. 3 Wykonawca zobowiązany jest 

przerwać pracę, zabezpieczyć miejsce wykonywania prac oraz poinformować o tym fakcie 

przedstawiciela Zakładu lub Nadzorującego usługę. 

5. Zgłoszenie, o którym mowa powyżej, nie zwalnia Wykonawcy od przeprowadzenia 

postepowania powypadkowego, określonego w odpowiednich przepisach prawa powszechnie 

obowiązującego. 

6. Każdej osobie, która uległa wypadkowi należy udzielić pierwszej pomocy, w szczególności 

poprzez: 

1) użycie apteczek pierwszej pomocy – bez ograniczeń, fakt skorzystania z jej zawartości 

należy zgłosić do Nadzorującego usługę lub Wieloosobowego Stanowiska BHP oraz OP; 

2) pomoc medyczna – wezwać karetkę pogotowia: tel. 112 lub 999. 

7. Wykonawca zobowiązany jest do posiadania w miejscach, w których wykonuje prace, własnej 

apteczki do udzielania pierwszej pomocy oraz instrukcji udzielania pierwszej pomocy 
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przedmedycznej. 

8. Zdarzenia i sytuacje potencjalnie wypadkowe tj. niebezpieczne zdarzenie, związane 

z wykonywana pracą, podczas, którego nie dochodzi do urazów lub pogorszenia stanu zdrowia 

niezwłocznie zgłosić do Wieloosobowego Stanowiska BHP oraz OP. 
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 Załącznik Nr 1  

do Księgi Bezpieczeństwa dla Wykonawców i Podwykonawców  

wykonujących prace na terenie Zakładu Ubezpieczeń Społecznych 
 

Legnica, dnia ................................. 
 

Informacja 
o zagrożeniach dla bezpieczeństwa i zdrowia występujących w miejscu wykonywania prac 

realizowanych na terenie Zakładu Ubezpieczeń Społecznych 
 

Na podstawie art. 2071 i art. 208 Kodeksu pracy (Dz.U. 2018 poz. 917 z późn. zm.) oraz § 2 pkt 2 

rozporządzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie 

bezpieczeństwa i higieny pracy (Dz. U. Nr 180, poz. 1860 z późn. zm.) stwierdza się co następuje: 

 

W związku z umową zawartą pomiędzy: 
Zakładem Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Legnicy  reprezentowanym przez:  
Marcina Dąbrowskiego - Dyrektora Oddziału ZUS w Legnicy działającego na podstawie udzielonego 
przez Prezesa ZUS, zwanym dalej zleceniodawcą 
a:  
……………………………………………………. 
…………………………………………………………. 
adres: …………………………………………………… 
reprezentowanym przez: 
………………………………… – …………………………………………………..  
zwanym dalej zleceniobiorcą na terenie  Oddziału ZUS w Legnicy przy ul. Władysława Grabskiego 26  
zostaną przeprowadzone prace z zakresu: robót budowlanych polegających na: 
- Zadanie nr 1 - wymianie pokrycia dachowego na łączniku pomiędzy bud. nr 1 a bud. nr 2 skrz. C w 

O/ZUS w Legnicy przy ul. Władysława Grabskiego 26, 
- Zadanie nr 2 - naprawie pokrycia dachowego w bud. nr 2 skrz. A w O/ZUS w Legnicy przy 

ul. Władysława Grabskiego 26. 
 

1. Zleceniodawca poinformował zleceniobiorcę o zagrożeniach dla bezpieczeństwa i zdrowia 

występujących na terenie zakładu pracy. 

2. Zleceniobiorca poinformował zleceniodawcę o zagrożeniach związanych z realizacją zleconych 

prac. 

3. Zleceniobiorca i Zleceniodawca ustalili zakres działań w zakresie zapobiegania zagrożeń 

występujących podczas wykonywania prac. 

4. O zagrożeniach omówionych przez przedstawiciela Zleceniodawcy, Zleceniobiorca obowiązany 

jest poinformować swoich pracowników przed rozpoczęciem przez nich pracy oraz uzyskać od 

nich pisemne potwierdzenie zapoznania się z tymi zagrożeniami. 

 

 

…………………………………….…………..…….                                                  ……………………..……………………….….… 

Imię i nazwisko przedstawiciela zleceniodawcy             Imię i nazwisko przedstawiciela zleceniobiorcy 
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Załącznik Nr 2  
do Księgi Bezpieczeństwa dla Wykonawców i Podwykonawców 

 wykonujących prace na terenie Zakładu Ubezpieczeń Społecznych 
 

Legnica, dnia ................................. 
 
 

 
OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 

 
 
Wykonawca:     

…………………………………………………………………………….. 
 (imię i nazwisko / nazwa) 

 
                     

 
Ja niżej podpisana/y oświadczam, że otrzymałam/em kopię Księgi Bezpieczeństwa dla Wykonawców 

i Podwykonawców wykonujących prace na terenie Zakładu Ubezpieczeń Społecznych oraz 

zapoznałam/łem się z jej postanowieniami. Zobowiązuję się do przestrzegania postanowień Księgi 

Bezpieczeństwa oraz zobowiązuję się do zapoznania z jej treścią, do przeszkolenia i zobowiązania do 

stosowania wymagań dotyczących bezpieczeństwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpożarowej 

obowiązujących w Zakładzie Ubezpieczeń Społecznych wszystkich pracowników własnych, 

Podwykonawców oraz inne osoby zatrudnione do wykonania usług na rzecz Zakładu Ubezpieczeń 

Społecznych. 

 
 
Oświadczam ponadto, iż osoby przeze mnie i przez moich Podwykonawców zatrudnione (niezależnie 

od podstawy i formy prawnej ich zatrudnienia) do wykonania usług na rzecz Zakładu Ubezpieczeń 

Społecznych: 

• posiadają aktualne szkolenie bhp, dopuszczające pracowników do wykonywania prac 

określonych w przydzielonych im do wykonywania zadaniach; 

• posiadają aktualne badania lekarskie, bez przeciwwskazań do wykonywania powierzonych 

im zadań /prac; 

• zostali zapoznani z instrukcjami stanowiskowymi, ryzykiem zawodowym występującym  

na stanowisku pracy, zagrożeniami występującymi w związku z realizacją zadań /świadczenia 

usług; 

• zostali zapoznani z Instrukcją bezpieczeństwa pożarowego obowiązującą na terenie obiektu,  

w którym wykonywane są prace. 

 
 
 

…………………………………..                                              ………………………………….. 

 Imię i nazwisko składającego oświadczenie               Podpis składającego oświadczenie 
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Załącznik Nr 3  
do Księgi Bezpieczeństwa dla Wykonawców i Podwykonawców  

wykonujących prace na terenie Zakładu Ubezpieczeń Społecznych 
 

 

 
Legnica, dnia ................................. 

Wykaz pracowników Wykonawcy/Podwykonawcy wykonujących czynności na obiekcie 

 

L
p. 

Imię 
i Nazwisko 

Nazwa 
firmy 

Termin 
ważności 
szkolenia 

bhp 

Termin 
ważności 
badania 

lekarskiego 

Zapoznanie 
się z 

zagrożeniami 
i oceną ryzyka 

Dodatkowe 
wymagane 

uprawnienia 

 
Uwagi 

 

1.        

2.        

3.        

4.        

5.        

6.        

7.        

8.        

9.        

10        

Niniejszym oświadczamy, że w/w pracownicy posiadają niezbędne uprawnienia             
do wykonywanych przez siebie czynności, posiadają ubrania i obuwie ochronne są wyposażeni                    
w odpowiednie środki ochrony indywidualnej w zależności od wykonywanych czynności oraz 
przedstawiono zagrożenia na obiekcie. 

 

 

 
 
 
……………………………………………. 

                          
 
               …………………….…………………. 

Imię i nazwisko oraz podpis nadzorującego umowę 
po stronie Zakładu Ubezpieczeń Zakładu 

 Imię i nazwisko oraz podpis 

przedstawiciela Wykonawcy 
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Załącznik nr 2 do umowy  

Dotyczy: umowy nr ……………………….  z dnia ……………..2020 r. pn.: 

Zadanie nr 1 - wymiana pokrycia dachowego na łączniku pomiędzy bud. nr 1 a bud. nr 2 skrz. C w 

O/ZUS w Legnicy przy ul. Władysława Grabskiego 26, 

Zadanie nr 2 - naprawa pokrycia dachowego w bud. nr 2 skrz. A w O/ZUS w Legnicy przy 

ul. Władysława Grabskiego 26. 

  

OŚWIADCZENIE                      

 
WYKONAWCA*:  

Pełna nazwa podmiotu/firmy  

Adres  
 

E-mail  

 Telefon  

Reprezentowany przez: 

(imię, nazwisko, stanowisko) 

 

*Dane wypełnia Wykonawca 

 

Oświadczenie  

 

Ja/my niżej podpisany/podpisani, niniejszym oświadczam(my), że pracownicy skierowani do 
realizacji zadania:  

1) są zatrudnieni na podstawie Umowy o pracę - w rozumieniu Kodeksu pracy;  

2) otrzymują wynagrodzenie w wysokości nie mniejszej niż minimalne wynagrodzenie za pracę, 

ustalone na podstawie art. 6 - 8 ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym 

wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2019 r. poz. 1778); 

3) nie ponoszą żadnych kosztów  związanych z realizacją Umowy, oraz od zatrudnionych nie 

dochodzę w tym zakresie żadnych należności. 

 
 
………………………………..……………    
Miejscowość, dnia                                                  
 
 
                                                                                       ………………………………………..…………………………….……………….. 

Podpis osoby/osób  uprawnionej (ych)do reprezentowania Wykonawcy  

(podpis umożliwiający identyfikację imienia i nazwiska  

lub podpis z pieczątką określającą imię i nazwisko) 
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Załącznik nr 3 do umowy  

 

 

 

FORMULARZ OFERTOWY 

(z oferty wykonawcy) 
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Załącznik nr 4 do umowy  

 

PROTOKÓŁ ODBIORU CZĘŚCIOWEGO/ OSTATECZNEGO  ROBÓT 

 

 

sporządzony w dniu ……………………… w sprawie odbioru częściowego/ostatecznego zadania 

budowlanego /zadania remontowego pn.:  

1) Zadanie nr 1 - wymiana pokrycia dachowego na łączniku pomiędzy bud. nr 1 a bud. nr 2 

skrz. C w O/ZUS w Legnicy przy ul. Władysława Grabskiego 26, 

2) Zadanie nr 2 - naprawa pokrycia dachowego w bud. nr 2 skrz. A w O/ZUS w Legnicy przy 

ul. Władysława Grabskiego 26. 

Zakres odbieranych robót: 

....................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................. 

Komisja w składzie : 

Przedstawiciele Zamawiającego: 

1. ......................................................................................................................................... 

2. ......................................................................................................................................... 

3. ......................................................................................................................................... 

4. ......................................................................................................................................... 

Przedstawiciele Wykonawcy: 

1. ........................................................................................................................................ 

2. ......................................................................................................................................... 

3. ......................................................................................................................................... 

4. ......................................................................................................................................... 

przy udziale: 

1. ......................................................................................................................................... 

2........................................................................................................................................... 

 po zapoznaniu się z następującymi dokumentami : 

1. Umowa nr ................................................ z dnia............................................................... 

2. ......................................................................................................................................... 

3. ......................................................................................................................................... 

4. ……………………………………………………………………………………......................................................... 

po dokonaniu oględzin stwierdziła, że : 

1. Roboty zostały wykonane zgodnie z umową  z dnia : ……………………………… 

nr. ............................................................................... 

2. Jakość wykonanych robót : ....................................... 

3. Stwierdzono następujące usterki i wady: 

....................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................. 

4. Termin usunięcia usterek i wad 

....................................................................................................................................................... 

5. Oświadczenie końcowe Komisji : 

....................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................. 

6. Termin gwarancji  nie dotyczy  (po  podpisaniu protokołu odbioru  końcowego) 
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Na tym protokół zakończono i podpisano: 

 

 

Podpisy przedstawicieli Zamawiającego:                           Podpisy przedstawicieli Wykonawcy: 

 

1. ................................................………..         1. ......................................................... 

 

2. ...........................................................   2. .......................................................... 

 

3. ...........................................................   3…………………………………………………………….. 

 

4. ............................................................  4. ………………………………………………….……….. 

 

 

Podpisy osób towarzyszących: 

 

1.……………………………… 

 

2………………………………. 

 

Protokół został sporządzony przez: …………………………………………………………………. 
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Załącznik nr 5 do umowy  

 

 

PROTOKÓŁ 

sporządzony dnia  ......................... r. w sprawie  

odbioru  końcowego robót budowlanych p.n. 

1) Zadanie nr 1 - wymiana pokrycia dachowego na łączniku pomiędzy bud. nr 1 a bud. nr 2 skrz. 

C w O/ZUS w Legnicy przy ul. Władysława Grabskiego 26, 

2) Zadanie nr 2 - naprawa pokrycia dachowego w bud. nr 2 skrz. A w O/ZUS w Legnicy przy 

ul. Władysława Grabskiego 26. 

 

 

CZĘŚĆ  I 

Skład komisji i wykaz dokumentów 

 

1.   Komisja zwołana przez 

........................................................................................................................................................... 

(nazwa inwestora, adres) 

........................................................................................................................................................... 

pismem ........................ z dnia ................................ na podstawie zgłoszenia Wykonawcy 

o gotowości do odbioru pismem ................................ z dnia ............................. zebrała się  

w następującym składzie: 

1.1. Przewodniczący: ...................................................................................................................... 

(imię, nazwisko, funkcja) 

działający na podstawie pełnomocnictwa udzielonego przez .................................................... 

................................................................................................................................................   

z dnia .............................................. 

1.2. Członkowie: 

a) Przedstawiciele Inwestora ................................................................................................ 

(imię, nazwisko, funkcja) 

     ............................................................................................ 

b) Przedstawiciele Generalnego Wykonawcy: 

     *  Generalny Wykonawca .................................................................................................... 

(imię, nazwisko) 

 

     *  Kierownik budowy .......................................................................................................... 

(imię, nazwisko) 

c) Kierownicy Robót Podwykonawców: 

............................................................................................................................................... 

 (branża, firma, imię, nazwisko) 

............................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................... 

1.3. Przy współudziale właściwych terenowo przedstawicieli: 

a) Służby architektoniczno - budowlanej: 

........................................................................................................................................................ 

(urząd, imię, nazwisko, funkcja) 

b) Wojewódzkiej Stacji Sanitarno - Epidemiologicznej: 
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......................................................................................................................................................... 

(imię, nazwisko, funkcja) 

c) Komendy Wojewódzkiej Straży Pożarnej: 

.......................................................................................................................................................... 

(urząd, imię, nazwisko, funkcja) 

d) Państwowej Inspekcji Pracy: 

.......................................................................................................................................................... 

(imię, nazwisko, funkcja) 

e) Wydziału Ochrony Środowiska: 

.......................................................................................................................................................... 

(imię, nazwisko, funkcja) 

f) innych............................................................................................................................................... 

(urząd, imię, nazwisko, funkcja) 

1.4. W obecności specjalistów powołanych przez inwestora: 

a) nadzór techniczny: 

- inspektor nadzoru robót ............................................................................................................... 

(branża, imię, nazwisko, funkcja) 

....................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................... 

b) nadzór autorski: 

......................................................................................................................................................... 

(branża, imię, nazwisko, funkcja) 

......................................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................... 

 

1.5. Inni uczestnicy odbioru: 

........................................................................................................................................................ 

(imię, nazwisko, firma, funkcja) 

........................................................................................................................................................... 

2. Komisji  przedstawione zostały następujące dokumenty i materiały stanowiące załączniki                            

do protokołu: 

1) umowa z Generalnym Wykonawcą na realizację robót wraz z aneksami - 

    zał. nr............................., 

2) Pozwolenie na budowę wydane przez ..........................................................................   zał. nr 

..........................., 

3) oświadczenie Kierownika Budowy o sposobie realizacji robót oraz o uregulowaniu wszelkich 

zobowiązań w stosunku do osób trzecich z tytułu usług świadczonych na rzecz budowy - zał. 

nr..................., 

4) Dzienniki budowy wg wykazu - zał. nr......................, 

5) Plan realizacyjny z naniesionymi obiektami naziemnymi i uzbrojeniem podziemnym - 

inwentaryzacja geodezyjna wykonana przez .................................................................. 

..............................................................................................................zał. nr......................, 

6) komplet  dokumentacji  technicznej  z naniesionymi   zmianami   powykonawczymi   wg wykazu 

- zał. nr........................, 

7) protokoły  z  prób  i badań  oraz odbiorów częściowych, w tym: zaświadczenie kominiarskie, 

protokoły kontroli przewodów wentylacyjnych, prób instalacji c.o., odbioru instalacji 
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elektrycznych i odgromowych, drożności kanalizacji, odbioru dźwigów i innych urządzeń, itp., 

skompletowane wg wykazu - zał. nr..........................., 

8) atesty  na  materiały,  świadectwa dopuszczenia do stosowania w budownictwie, certyfikaty, 

wyniki ekspertyz, itp., 

9) gwarancje udzielone na roboty, karty gwarancyjne urządzeń wraz z instrukcjami eksploatacji, 

wg wykazu - zał. nr ......................... . 

 

CZĘŚĆ  II 

Ustalenia dotyczące przedmiotu odbioru 

 

1.  Na podstawie przedstawionych dokumentów ustalono: 

1.1. Przedmiot  odbioru  końcowego i  przekazania do  użytku  wykonany  w oparciu   

o umowę nr ...............................................z dnia.......................................................... przez 

.............................................................................................................................................. 

dla ........................................................................................................................................ 

stanowi zadanie o wartości kosztorysowej - umownej* ..........................................zł słownie:  

.............................................................................................................................................. 

1.2. Opis zadania inwestycyjnego. 

............................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................      

............................................................................................................................................. 

1.3. Roboty zostały wykonane w okresie od .................................r. do ......................... r.  

w zakresie zgodnym z umową, dokumentacją techniczną i zapisami w dziennikach budowy. 

1.4. Termin     zakończenia - nie* - jest    opóźniony   w  stosunku   do  ustaleń  umownych             

o.............dni.   Opóźnienie wynikło z przyczyn: 

....................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................... 

2. Po przeprowadzonej kontroli obiektu i sprawdzeniu działania instalacji i urządzeń ustalono: 

2.1.  Zmiany i odstępstwa od dokumentacji - nie* - zostały uwzględnione w dokumentacji 

powykonawczej, dziennikach budowy i kosztorysach powykonawczych. W związku z tym 

należy: ........................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................... 

2.2. Inwestor - nie* - wnosi zastrzeżeń do wprowadzonych zmian. 

          Zastrzeżenia dotyczą: 

......................................................................................................................................................... 

         .................................................................................................................................................      

2.3. Odbierany obiekt - nie* - posiada wady nienadające się do usunięcia, których wyszczególnienie 

zawiera zał. nr ..................... 

2.4. Uznaje się konieczność zmniejszenia wartości robót wykonanych poniżej wymagań 

technicznych, a niemożliwych do poprawienia wg poniższego zestawienia: 

Element Wartość 

robót zł 

Rodzaj wady Zmniejsz 

wartości 

% 

Kwota 

zmniejsz. 

zł 

Uwagi 
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2.5. Okres rękojmi trwa: 

dla robót konstrukcyjnych ...................m-cy, tj. do dnia .............................................r, 

dla robót pozostałych ..........................m-cy, tj. do dnia .............................................r, 

od daty dokonania odbioru końcowego tj. od dnia ......................................................r.  

3.  Wykonawca zobowiązany jest usunąć na własny koszt wszelkie wady powstałe z jego winy, 

stwierdzone protokolarnie przez inwestora i wykonawcę w ciągu okresu rękojmi. 

4.  Przedstawiciele inwestora i wykonawcy w terminie do dnia ..................................r. ustalą faktyczną 

wartość. 

 

CZĘŚĆ  III 

Ustalenia końcowe 

 

1.  Obiekt odpowiada przeznaczeniu i spełnia wymogi Prawa budowlanego oraz warunki techniczne dla 

obiektów będących zakładami pracy. 

2.  Inne wnioski i ustalenia stron: 

     ..................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................... 

 

3.  Protokół niniejszy sporządzono w dwóch egzemplarzach, po jednym dla Inwestora i Wykonawcy. 

4.  Na tym protokół zakończono i po odczytaniu podpisano. 

 

Podpisy uczestników odbioru: 

 

Inwestor:                                                                  Wykonawca: 

........................................................            ..................................................................... 

........................................................            ..................................................................... 

........................................................            ..................................................................... 

........................................................             ..................................................................... 

........................................................            ..................................................................... 

 

Inni uczestnicy odbioru: 

.................................................................. 

.................................................................. 

.................................................................. 

.................................................................. 

.................................................................. 
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Załącznik nr 6 umowy  

 

 Legnica z dnia ............................. 

 

PROTOKÓŁ PRZEKAZANIA TERENU ROBÓT 

I. 

Komisja w składzie : 

Przekazujący:  
Zakład Ubezpieczeń Społecznych,  
Oddział ZUS w Legnicy,  
59-220 Legnica, ul. Władysława Grabskiego 26, 
reprezentowany przez : 

1. ..................................................................................................................................................... 

2. ..................................................................................................................................................... 

Przyjmujący  
……………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………… 

reprezentowany przez: 

1. ........................................................................................................................................ ......................... 

2. ........................................................................................................................................ ......................... 

przy udziale osób: 

1. ...................................................................................................................................................... 

Dokonała w dniu ........................ przeglądu miejsca realizacji zadania budowlanego pod nazwą: 

1) Zadanie nr 1 - wymiana pokrycia dachowego na łączniku pomiędzy bud. nr 1 a bud. nr 2 skrz. C w 

O/ZUS w Legnicy przy ul. Władysława Grabskiego 26, 

2) Zadanie nr 2 - naprawa pokrycia dachowego w bud. nr 2 skrz. A w O/ZUS w Legnicy przy 

ul. Władysława Grabskiego 26 

i uznała, że teren robót spełnia warunki określone obowiązującymi przepisami jako miejsce realizacji 

zadania. 

II. 

Wykonawca przyjmuje teren robót i zobowiązuje się do jego wykorzystania na cele budowy zgodnie 

z obowiązującymi przepisami Prawa Budowlanego, Kodeksu Cywilnego i zapisami umowy, przyjmując 

pełną odpowiedzialność za ewentualne skutki wynikłe z nie przestrzegania tych przepisów w trakcie 

sprawowania dozoru nad przedmiotowym placem budowy. 

III. 

Plac budowy stanowi miejsce ograniczone: 

…………………………………………………………………………………….  

w Oddziale ZUS w Legnicy przy ul. Władysława Grabskiego 26. 

IV. 

Punkt poboru wody znajduje się: w miejscu wskazanym przez Zamawiającego. 

V. 

Punkt poboru energii znajduje się: w miejscu wskazanym przez Zamawiającego. 

VI. 

Zamawiający przekazał wykonawcy dokumentację: 

1. Dokumentację projektową wraz z przedmiarem robót oraz dokumentacją fotograficzną. 

2. Specyfikację techniczną wykonania i odbioru robót budowlanych. 

3. Dziennik robót. 

4. ......................................................................................................................................................... 
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VII. 

Za prawidłowe zabezpieczenie terenu robót w okresie realizacji zadania odpowiada: 

……………………………………………………………………. 

VIII. 

Za utrzymanie w pełnej sprawności eksploatacyjnej przekazanych urządzeń i uzbrojenia odpowiada: 

……………………………………………………………………. 

IX. 

Opis stanu istniejącego:  

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

X. 

Inne ustalenia i uzgodnienia dot. przekazania terenu robót :  

Z uwagi na fakt, że roboty będą wykonywane na czynnym obiekcie , w celu zapewnienia optymalnych 

warunków do ich realizacji i wykluczenia wszelkich zagrożeń bezpieczeństwa oraz utrudnień, należy je 

tak zaplanować, aby nie kolidowały z prawidłowym funkcjonowaniem obiektu i jego otoczeniem. 

XI. 

Przyjmujący  zobowiązuje się do zwrotu niniejszego teren robót po zakończeniu realizacji umowy nr 

…………………………………….. z dnia .............................. w stanie nie pogorszonym, a wszelkie uszkodzenia, 

powstałe z winy przejmującego w okresie realizacji tej umowy, zostaną usunięte staraniem i na koszt 

przejmującego. 

 

PODPISY 

 

  Przekazujący:      Przyjmujący: 

 

1. ...................................................................                1.............................................................. 

 

2....................................................................                2.............................................................. 

 

3....................................................................                3.............................................................. 

 

 

Przy udziale osób: 

 

1........................................................ 

 

2........................................................ 
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Załącznik nr  7 do umowy  

 

KARTA GWARANCYJNA NA ROBOTY 

  

1. W ramach niniejszej gwarancji Wykonawca robót:  

……………………………………………………………………………. mający swoją siedzibę w: 
…………………………………………………………………….. 
zapewnia, że przedmiot umowy z dnia …………… .2020 obejmujący zadanie pn.:   

1) Zadanie nr 1 - wymiana pokrycia dachowego na łączniku pomiędzy bud. nr 1 a bud. nr 2 skrz. C 

w O/ZUS w Legnicy przy ul. Władysława Grabskiego 26, 

2) Zadanie nr 2 - naprawa pokrycia dachowego w bud. nr 2 skrz. A w O/ZUS w Legnicy przy 

ul. Władysława Grabskiego 26 

na kwotę ………………………….. zł brutto  wykonany został zgodnie z warunkami technicznymi, 

należytą starannością, jest niewadliwy i posiada pełną sprawność eksploatacyjną. 

W związku z powyższym Wykonawca udziela Zamawiającemu gwarancji jakości na całość 

przedmiotu umowy  3 lata.  

2. Bieg okresu gwarancji jakości, o której mowa w ust. 1 rozpoczyna się w dniu podpisania protokołu 

odbioru końcowego. 

3. W okresie udzielonej gwarancji jakości Wykonawca zobowiązuje się do usunięcia ujawnionych wad                   

i usterek w terminie 7 dni roboczych od daty zgłoszenia wady lub usterki przez Zamawiającego.                 

O wadach lub usterkach, które ujawniły się w okresie gwarancji jakości Zamawiający jest 

zobowiązany zawiadomić Wykonawcę w formie pisemnej, niezwłocznie po ich stwierdzeniu. 

4. Dopuszcza się zgłoszenie wad lub usterek drogą e-mailową  na adres e-mailowy: ………………………… 

5. Ustęp 3 - 4 stosuje się odpowiednio do usuwania wad z tytułu rękojmi. 

6. W przypadku nie przystąpienia do wykonywania napraw w ramach rękojmi lub gwarancji jakości 

lub opóźnienia w ich wykonywaniu Zamawiający ma prawo do powierzenia naprawy osobom 

trzecim na koszt i ryzyko Wykonawcy.  

7. Przed upływem ostatniego roku gwarancji nastąpi komisyjny przegląd techniczny przedmiotu 

Umowy. Z przeglądu tego sporządzony zostanie protokół. 

8. Jeżeli w okresie obowiązywania gwarancji jakości lub rękojmi, ten sam element ulegnie 

trzykrotnemu uszkodzeniu, wówczas Wykonawca będzie zobowiązany na własny koszt do wymiany 

na nowy. Termin dokonania wymiany nie może być dłuższy niż 30 dni od dnia zgłoszenia przez 

Zamawiającego i nie może zagrażać prawidłowemu funkcjonowaniu przedmiotu umowy. 

9. Jeżeli przedmiot umowy, lub jakakolwiek jego część nie mogła być używana z powodu wady lub jej 

naprawiania, to okres gwarancji jakości przedmiotu umowy, lub jej części, zależnie od okoliczności, 

będzie przedłużony o okres odpowiadający temu, w jakim przedmiot umowy, lub jej część nie 

mogła być używana przez Zamawiającego z powyższego powodu. 

 

 

………………….……………………  ……………….………….. 

miejscowość                                  data 

 

                                                                                                             ……………………………………………………………..       

                                                                                          Podpis (i pieczęć) upoważnionego przedstawiciela / 

                                                   upoważnionych przedstawicieli Wykonawcy 
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Załącznik nr 8 do umowy  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Załącznik nr 1 
do Instrukcji użytkowania obiektu  

Oddziału  ZUS w Legnicy  

 
…………………….………., dn.  …………………… 

 
…………………………………………… 

imię i nazwisko 

 
…………………………………………… 

stanowisko służbowe 

 
OŚWIADCZENIE 

 
Niniejszym oświadczam, że zapoznałem się z  „Instrukcją użytkowania obiektu Oddziału  Zakładu 

Ubezpieczeń Społecznych w Legnicy” i zobowiązuję się przestrzegać jej postanowień. 

 
 
 

 

                                                                                                                 

……….………………………………………………… 

                                                                                                  Podpis (i pieczęć) upoważnionego 

przedstawiciela   / upoważnionych przedstawicieli Wykonawcy 

 


