ZAKEAD
UBEZPIECZEN
SPOLECZNYCH

Oddziat Zielona Goéra

Dotyczy postepowania prowadzonego pod nazwa: ,Wykonanie opinii technicznych okreslajgcych mozliwosci
wykonania systeméw schtadzania pomieszczern biurowych w budynkach Oddziatu ZUS Zielona Goéra
i Inspektoratach ZUS w Nowej Soli, Krosnie Odrzariskim, Zarach, Swiebodzinie”.

Znak postepowania: 510000/273/10/2020-ZAP

Zapytanie publiczne

1. Informacje ogolne

Zamawiajgcym jest Zaktad Ubezpieczer Spotecznych w Zielonej Gérze, ul. Kupiecka 65, NIP: 521-30-17-228,
tel. 68 329 42 00, REGON 000017756.

Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamodwien publicznych
(Dz. U. 2019.1843).

W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

Postepowanie moze zosta¢ uniewaznione bez podania przyczyny na kazdym etapie. Wykonawcy nie
przystuguja zadne roszczenia z tytutu uniewaznienia postepowania.

. Przedmiot zamowienia

|

23,

Przedmiotem zamdwienia jest ,Wykonanie opinii technicznych okreslajacych mozliwosci wykonania
systemow schiadzania pomieszczen biurowych w budynkach Oddziatu ZUS Zielona Géra i Inspektoratach
ZUS w Nowej Soli, Kroénie Odrzariskim, Zarach, Swiebodzinie”.
Kody CPV Wspdlinego Stownika Zamdwien:

—  71621000-7 - ustugi w zakresie analizy lub konsultacji technicznej,
Szczegdtowy opis zamdwienia zawiera zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania.
Integralng czescia Opisu przedmiotu zamdwienia jest zestawienie budynkéw Oddziatu ZUS w Zielonej Gérze
wraz z wykazem pomieszczen z podziatem na pigtra, ktére nalezy objaé systemem klimatyzaciji.

3. Warunki udzialu w Postepowaniu

Oferte w Postepowaniu ztozy¢ moze Wykonawca, ktory:

3.1

3.2

33

posiada kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajq obowigzek posiadania takich uprawniert — warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli
Wykonawca oswiadczy w Formularzu ofertowym , ze spetnia w/w warunek;

posiada wiedze i doswiadczenie — warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli Wykonawca oswiadczy
w Formularzu ofertowym , ze spetnia w/w warunek;

dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdoInymi do wykonania zamodwienia

3:3.4. Wykonawca speini warunek dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia,

jezeli dysponuje osobq posiadajqcq uprawnienia budowlane do projektowania w
specjalnosci instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji i urzqdzen cieplnych, wentylacyjnych,
gazowych, wodociggowych i kanalizacyjnych bez ograniczen, naleiqcych do wiasciwej izby
samorzqdu zawodowego.

W celu potwierdzenia speinienia tego warunku, Wykonawca przedstawi w Formularzu
ofertowym wykaz zawierajgcy dane osoby skierowanej przez Wykonawce do realizacji
zamdwienia, wraz z informacjami na temat kwalifikacji zawodowych, uprawnier, a takie
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zakresu wykonywanych czynnosci oraz informacjq o podstawie dysponowania tq osobq. Do
wykazu nalezy przedioiy¢ kserokopie uprawnieni i zaswiadczenia o przynaleinosci do
wlasciwej izby samorzqdu zawodowego;
3.4. znajduje sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia — Wykonawca
oswiadczy w Formularzu ofertowym, ze spetnia w/w warunek.

Warunki realizacji zamoéwienia (istotne postanowienia lub ogolne warunki umowy lub wzér umowy)

4.1. Termin: prace rozpoczng sie niezwtocznie po podpisaniu umowy , a zakoricza do 30.09.2020 r.
4.2. Miejsce realizacji zamdwienia:

- budynek Oddziatu ZUS Zielona Gora, ul. Kupiecka 65,

- budynek Oddziatu ZUS Zielona Gdra, ul. Wyspiariskiego 158,

- budynek Inspektoratu ZUS w Nowej Soli, ul. Kosciuszki 29,

- budynek Inspektoratu ZUS w Kro$nie Odrzarskim, ul. Stubicka 1,

- budynek Inspektoratu ZUS w Zarach, ul. Lotnikéw 1A,

- budynek Inspektoratu ZUS w Swiebodzinie, ul. Sikorskiego 42.

4.3.  Warunki ptatnosci: zgodnie z Zatgcznikiem nr 3 Wzdr umowy.

4.4. Kary umowne jakimi Zamawiajacy moze obcigzy¢ Wykonawce w zwigzku z nienalezytym lub nieterminowym
wykonaniem postanowien umowy — zgodnie z Zatacznikiem nr 3 Wz6r umowy.

4.5, Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy i wadium: nie dotyczy.

4.6. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

4.7. Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca przed ziozeniem oferty dokonat wizji lokalnej obiektu objetego
niniejszym zaméwieniem. Zamawiajacy umozliwi wizje lokalng w uzgodnionym wczeéniej terminie po
uprzednim kontakcie telefonicznym z Zbigniewem Urbanowiczem tel. 68 455 90 38 lub 68 455 90 36
(w godzinach 8.00 — 15.00).

Istotne postanowienia oraz warunki realizacji - Wzor umowy stanowi zatacznik Nr 3 do niniejszego Zapytania.

5. Kryteria oceny ofert

5.1. KRYTERIA OCENY OFERT:

5.2. K1-100% cena oferty brutto (z podatkiem VAT)

5.3. Cena podana w ofercie winna zawiera¢ wszystkie koszty Wykonawcy zwigzane z realizacja zamowienia
szczegotowo okreslone w niniejszym Zapytaniu.

5.4. Cene oferty nalezy okresli¢ w ztotych polskich, z zaokragleniem do petnych groszy (dwa miejsca po
przecinku). Wartosci zaokragla sie do petnego grosza w taki sposdb, ze koricdwki ponizej 0,5 grosza pomija
sie, a koficdwki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza w gore.

5.5. Zamawiajacy dokona wyliczenia punktow za kryterium z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

5.6. Zamawiajacy wybierze oferte z najwyzszg liczbg punktéw, sposrdéd ofert spetniajgcych wymagania okreslone
w Zapytaniu.

. Przygotowanie i skladanie ofert

|

6.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na catos¢ prac objetych przedmiotem zaméwienia.
6.2. Oferta winna odpowiada¢ tresci Zapytania.
6.3. Dokumenty sktadajace sie na oferte:
a) wypetniony i podpisany Formularz ofertowy,
b) kserokopie uprawnien oraz aktualne zaswiadczenia o przynaleznosci do wiasciwej izby
samorzadu zawodowego 0séb wskazanych w Formularzu ofertowym w pkt. 3.3.1.
6.4. Oferte nalezy ztozyé w jezyku polskim.
6.5. Wykonawcy mogg sktadac oferty:
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6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

6.12.
6.13.
6.14.
6.15.

6.16.

6.17.

6.18.

a) za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: zamowienia publiczne zielona gora@zus.pl;

b) listownie na adres:

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Oddziat w Zielonej Gorze

ul. Kupiecka 65,

65-426 Zielona Gora;
c) osobiscie (w zaklejonej kopercie) w Kancelarii O/ZUS w Zielonej Gérze, ul. Kupiecka 65,

65-426 Zielona Géra, pok. nr 5.
Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do 13.07.2020 r. do godz. 10:00 w formie pisemnej lub elektronicznej,
w zaklejonej kopercie opatrzonej pieczatka Wykonawcy oraz oznakowaé w nastepujacy sposob:
+~Wykonanie opinii technicznych okreslajgcych mozliwosci wykonania systemdw schiadzania pomieszczen
biurowych w budynkach Oddziatu ZUS Zielona Géra i Inspektoratach ZUS w Nowej Soli, Krosnie Odrzanskim,
Zarach, Swiebodzinie”. Znak postepowania: 510000/273/10/2020-ZAP, nie otwiera¢ do 25.06.2020 r do
godz. 11:00
Oferta powinna by¢ podpisana przez osobg uprawniong do reprezentacji Wykonawcy, zgodnie z danym
rejestrem (CEIDG, KRS) lub na podstawie petnomocnictwa lub innego dokumentu (np. umowy
spétki/konsorcjum, uchwaty wspéinikéw), ktére nalezy dotaczyé do oferty.
Oferta sktadana w formie elektroniczne] powinna by¢é zeskanowana wraz z podpisem
czytelnym/nieczytelnym z pieczatka zawierajacq imie nazwisko osoby podpisujacej. Oferta bez podpisu
WE powyiszych wymagan zostanie odrzucona.
Oferte ztozong w formie elektronicznej nalezy zaszyfrowaé hastem sktadajacym sie z co najmniej 8 znakdw.
W tym celu mozna skorzystac z instrukcji zatgczonej do niniejszego Zapytania.
Oferta ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej, ktéra nie zostata zaszyfrowana nie bedzie
rozpatrywana i brana pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.
WAZNE:
Po terminie skiadania ofert okreslonym w niniejszym Zapytaniu, naleiy przestaé za posrednictwem poczty
elektronicznej na adres mailowy: zamowienia_publiczne zielona gora@zus.pl do godz. 11:00, informacje
zawierajaca hasto w celu otwarcia oferty.
Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane
Otwarcie ofert (niejawne) nastgpi w dniu 13.07.2020 r. o godz. 11:00.
Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swoja oferte.
Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania
ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wnioskowania o przediuzenie terminu zwiazania oferta
o kolejne 30 dni.
Wykonawca udzieli Zamawiajgcemu pisemnej gwarancji jakosci i rekojmi na wykonany przedmiot
zamowienia oraz dostarczone i zamontowane materiaty na okres minimum 24 miesigce, okres udzielonej
gwarancji liczony bedzie od daty odbioru koncowego.
W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik do oferty nalezy dotaczyé petnomocnictwo
okreslajace jego zakres, podpisane przez osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy.
Wielkos¢ jednej wiadomosci przekazywanej poczta elektroniczng facznie z zatacznikami musi byé mniejsza
niz 10 MB.

7. Przebieg postepowania

7.1.

Wykonawca ma prawo zwrocic sie do Zamawiajacego o wyjasnienia tresci Zapytania.

7.1.1 W przypadku, gdy wniosek o wyjasnienie wplynie do Zamawiajacego nie pdzniej niz do korica dnia,
w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert, Zamawiajacy udziela odpowiedzi
potencjalnym Wykonawcom zamieszczajac stosowng informacje na stronie internetowej.

Strona3:z6



7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

Tt

7.8.

7.8.

7.10.

7.11.

7.12.

7.13.
7.14.

7.15.

7.1.2 Jezeli wniosek o wyjaénienie tresci Zapytania wplynie po uplywie terminu, o ktérym mowa
w pkt. 7.1.1., Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uptywem terminu
sktadania ofert. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajacy przekaze informacje o zmianach
zamieszczajac stosowng informacje na stronie internetowej. Kazda zmiana staje sie wigzaca od chwili

zamieszczenia informacji na stronie internetowej.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci

ztozonych ofert.

Zamawiajacy moze zwrécié sie do Wykonawcéw, ktdrzy nie ztozyli wymaganych w ofercie dokumentéw

albo, ktorzy ztozyli w ofercie dokumenty, zawierajace btedy, do ich ztozenia lub uzupetnienia.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnieri dotyczacych tresci

ztozonych ofert.

Zamawiajacy moze poprawi¢ w tresci oferty:

7.6.1. oczywiste omyftki pisarskie;

7.6.2. oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

7.6.3. inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajacego, niepowodujgce
istotnych zmian w treéci oferty nie zwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta
zostata poprawiona.

W przypadku innej omytki, o ktérej mowa w pkt. 7.6.3. Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce

o poprawieniu omytki i poprosi o wyrazenie przez niego zgody na dokonanie poprawy w terminie 3 dni

roboczych od dnia otrzymania zawiadomienia. Brak odpowiedzi oznacza¢ bedzie niewyrazenie zgody.

W przypadku braku zgody oferta Wykonawcy nie bedzie podlegac ocenie.

Zamawiajacy nie udzieli Zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta:

7.8.1. nie spetnia wymagari okre$lonych w Zapytaniu;

7.8.2. zawiera btedy w obliczeniu ceny, ktérych Zamawiajacy nie moze poprawic jako omyfki;

7.8.3. zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu Zamdwienia;

7.8.4. jest niewazna na podstawie odrgbnych przepiséw, w szczegélnosci: zostata ztozona przez osobe/y,
ktéra nie jest uprawniona do reprezentowania Wykonawcy; nie zostata podpisana

Zamawiajacy uniewazni postepowanie w przypadku gdy:

7.9.1. nie wptyneta zadna oferta,

7.9.2. zadna oferta nie spetnia wymagan okreslonych przez Zamawiajacego w zapytaniu,

7.9.3. cena oferty najkorzystniejszej przewyzsza kwote jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia, chyba ze Zamawiajacy bedzie mogt zwiekszy¢ tq kwote do wysokosci
ceny najkorzystniejszej oferty,

7.9.4. zaistniejg lub ujawnia sie okolicznosci powodujace, ze dalsze prowadzenie postgpowania i zawarcie
umowy nie lezy w interesie publicznym, czego wcze$niej nie mozna byto przewidzie¢;

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zakoriczenia postepowania bez wyboru zadnej ze ztozonych ofert, bez

podania przyczyny.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia Umowy, Zamawiajacy moze

wybraé najkorzystniejszg oferte sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Wybdr oferty i przekazanie przez Zamawiajgcego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty

w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy pomiedzy Zamawiajgcym

| Wykonawca.

Zawarcie umowy z wybranym Wykonawca nastapi po ustaleniu szczegétowych warunkéw (tresci) umowy.

Niezwtocznie po zakoriczeniu postepowania zawiadamia sie wszystkich Wykonawcdw, ktdrzy ztozyli oferty,

o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakoriczeniu postepowania bez wyboru zadnej ze ztozonych ofert.

W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje sie co najmniej imie i nazwisko lub nazwe (firme)

oraz adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

Informacje, o ktérej mowa w pkt 7.14. Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej.

Stronad4z6



-

7.16.

7.17.

7.18.

Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagari zawartych w niniejszym Zapytaniu
oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.

Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przeprowadzeniem wizji lokalnej oraz
przygotowaniem i dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca.

Ze strony Zamawiajacego osobami uprawnionymi do kontaktu w sprawie niniejszego Postepowania jest:

Specjalista, Anna Szlachetka,

Wieloosobowe Stanowisko Zamdwien Publicznych
T:+48 683294252,

E: zamowienia publiczne zielona gora@zus.pl

Godziny kontaktu z Wykonawcami 7:00 - 14:30 (pn.- pt.)

8. Informacja RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1§ 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1), dalej ,RODQ”, Zamawiajacy informuje, ze:

8.1.

8.2,

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych z siedziba

w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa;

z inspektorem mozna skontaktowac sie za posrednictwem poczty elektronicznej (adres: odo@zus.pl) lub

listownie (adres: Inspektor Ochrony Danych, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa);

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym

z postegpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na

»Wykonanie opinii technicznych okreslajacych mozliwosci wykonania systeméw schiadzania pomieszczen

biurowych w budynkach Oddziatu ZUS Zielona Géra i Inspektoratach ZUS w Nowej Soli, Krosnie

Odrzanskim, Zarach, Swiebodzinie”.,, znak postepowania: 510000/273/10/2020-ZAP, prowadzonym

w trybie zapytania publicznego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bed3 osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie

dokumentacja postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez czas okreélony dla symboli kategorii archiwalnej,

ktérym jest oznaczona zgromadzona w ZUS dokumentacja w sprawie zaméwien publicznych i realizacji

zakupow, zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych opracowanym

na podstawie rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r.

w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do

archiwéw w paristwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem zwiazanym z udziatem

w postgpowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

8.9.1. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

8.9.2. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;

8.9.3. na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust, 2 RODO**;

8.9.4. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznaja, e
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

8.10.1.w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

8.10.2.prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
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8.10.3.na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
8.11. Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ w Formularzu ofertowym oswiadczenie o spetnieniu obowigzku

informacyjnego przewidzianego w:

8.11.1.art. 13 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane osobowe dotycza i od ktérych dane te
Wykonawca bezposrednio pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wyfaczen,
o ktérych mowa w art. 14 ust. S RODO;

8.11.2.art. 14 RODO wzgledem o0séb fizycznych, ktdrych dane przekazuje Zamawiajgcemu i ktérych dane
bezpoérednio pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wytaczen, o ktérych mowa
w art. 14 ust. 5 RODO.

*) Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiana wyniku postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego ani zmiang postanowiert umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze
naruszaé integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow.

**) Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkdw ochrony.

Zataczniki:

1. Zafacznik nr 1 — Opis przedmiotu Zamdwienia wraz z wykazem pomieszczen z podziatem na pigtra, ktére
nalezy objac systemem klimatyzacji

2. Zatgcznik nr 2 - Formularz ofertowy
Zatacznik nr 3 - Wzér umowy
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