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1 INFORMACIJE OGOLNE

1.1.INFORMACIJA O ZAMAWIAJACYM

Zamawiajgcym jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych z siedzibg w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5,
01-748 Warszawa, tel.: +48 22667 17 04, NIP: 521-30-17-228, REGON 000017756, strona
internetowa — www.zus.pl.

1.2.DEFINICIJE

1.2.1. ,ustawa” — ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U.
22019 r. poz. 1843 z pdzn. zm.).

1.2.2. ,SIWZ” —  niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamodwienia, wraz
z zatgcznikami, ktére stanowia jej integralng czesc.

1.2.3. ,Zamawiajgcy” — Zaktad Ubezpieczen Spotecznych 1z siedzibg w Warszawie,
ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa.

1.2.4. ,Wykonawca” — zgodnie z definicjg zawartg w art. 2 pkt. 11 ustawy.

1.2.5. ,JEDZ” — Jednolity Europejski Dokument Zamowienia, ktérego wzor okresla
rozporzadzenie wykonawcze komisji (UE) z dnia 5 stycznia 2016 r. (Dz. Urz. UE nr
L326.1.2016 str. 16).

1.3.TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA | WARTOSC ZAMOWIENIA

1.3.1. Postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego na ustugi spoteczne i inne
szczegoblne ustugi prowadzone jest na podstawie postanowien art. 138g ustawy.

1.3.2. Warto$¢ zamodwienia przekracza wyrazong w ztotych réwnowartos¢ kwoty 750 000
EURO, o ktérej mowa w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

1.3.3. Zamawiajgcy zastosuje w niniejszym postepowaniu postanowienia art. 24 aa ustawy.

W zwigzku z powyzszym, Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada,
czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

1.3.4. W sprawach nieuregulowanych w SIWZ majg zastosowanie przepisy ustawy, dotyczgce
przetargu nieograniczonego.

1.4.OFERTY CZESCIOWE, WARIANTOWE

1.4.1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych. Kazdy Wykonawca ma prawo
ztozy¢ tylko jedng oferte. Za réwnoznaczne ze ztozeniem wiecej niz jednej oferty przez
tego samego Wykonawce zostanie uznana sytuacja, w ktérej ten sam podmiot
wystepuje w dwdch lub wiecej ofertach sktadanych wspélnie lub jest samodzielnym
Wykonawcg, a jednoczesnie jest uczestnikiem wspdlnej oferty.

1.4.2. Oferta musi obejmowac catosé przedmiotu zamdwienia wskazanego w pkt. 2 SIWZ.
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1.4.3. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych w rozumieniu art.

2 pkt 7 ustawy.

1.5.SKLADANIE OFERTY, PRZEKAZYWANIE INFORMACJI, OSWIADCZEN | DOKUMENTOW
W POSTEPOWANIU ORAZ KOPIl ODWOLAN

1.5.1. Wykonawca skfada oferte wraz z zatacznikami w tym JEDZ, za posrednictwem

Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty dostepnego
i udostepnionego réowniez na miniPortalu.

ePUAP

1.5.2. Wszelka korespondencja pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg, w tym skfadanie

oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz dokumentéw innych niz
w pkt. 1.5.1. SIWZ, odbywa sie przy uzyciu poczty elektronicznej,
Zamawiajgcego: SekretariatDZP @zus.pl — limit wynosi 100 MB.

okreslone
na adres

1.5.3. Wykonawca musi posiadaé konto na ePUAP. Wykonawca posiadajacy konto na ePUAP

ma dostep do formularzy: ztozenia, zmiany, wycofania oferty oraz do formularza do

komunikacji.

1.5.4. Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania plikdw przekazywanych

przy uzyciu ePUAP oraz miniPortalu:

1.5.4.1. specyfikacja potgczenia — Formularze udostepnione sg za pomocg protokotu

TLS 1.2,

1.5.4.2. format danych oraz kodowanie miniPortal — Formularze dostepne s3

w formacie HTML z kodowaniem UTF-8,

1.5.4.3. oznaczenia czasu odbioru danych — miniPortal — wszelkie operacje opierajg sie

o0 czas serwera i dane zapisywane sg z dokfadnoscia co do setnej czesci

sekundy,

1.5.4.4. integracja z systemem ePUAP jest wykonana z wykorzystaniem standardowego

mechanizmu ePUAP. W przypadku Wykonawcy wysytajgcego wniosek do

Zamawiajgcego, Elektroniczna Skrzynka Podawcza (ESP) Zamawiajgcego

automatycznie generuje Rodzaj Urzedowego Poswiadczenia Odbioru czyli

Urzedowe Poswiadczenie Przedtozenia (UPP), ktére jest

powigzane

z wysytanym dokumentem. W UPP w sekcji ,,Dane poswiadczenia” jest zawarta

informacja o dacie doreczenia.

1.5.5. Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem dostepnych na ePUAP

dedykowanych formularzy do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty oraz do komunikacji

wynosi 150 MB.

1.5.6. Za date przekazania oferty przyjmuje sie date jej przekazania na ePUAP.

1.5.7. Identyfikator postepowania i klucz publiczny do wykorzystania przez Wykonawce

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia dostepne sg na Liscie wszystkich postepowan

na miniPortalu, oraz informacyjnie udostepnione sg na Stronie internetowej

Zamawiajgcego.
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1.5.8. Dokumenty elektroniczne, oswiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentéw Ilub
oswiadczen, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, inne niz okreslone w pkt. 1.5.1.
SIWZ, sktadane sg przez Wykonawce e-mailem na adres Zamawiajgcego:
SekretariatDZP@zus.pl. W tytule wiadomosci Zamawiajgcy zaleca wskazanie znaku

postepowania TZ/271/15/20. Sposéb sporzadzenia dokumentdéw elektronicznych,
oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub oswiadczern musi byé zgodny
z wymaganiami okres$lonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 27
czerwca 2017 r. w sprawie uzycia Srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego oraz udostepniania i przechowywania
dokumentdw elektronicznych wraz z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 17
pazdziernika 2018 r. zmieniajgcym rozporzadzenie w sprawie uzycia Srodkow
komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz
udostepniania i przechowywania dokumentéw elektronicznych oraz rozporzadzeniu
Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentdw, jakich moze
zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia wraz
z rozporzadzeniem Ministra Przedsiebiorczosci i Technologii z dnia 17 paZdziernika 2018
r. zmieniajgcym rozporzadzenie w sprawie rodzajéw dokumentdw, jakich moze zadad
zamawiajgcy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

1.5.9. Za date przekazania dokumentéw, o ktédrych mowa w pkt. 1.5.8. SIWZ, przyjmuje sie
date ich wptywu na adres poczty elektronicznej Zamawiajgcego: SekretariatDZP@zus.pl.

1.5.10. W przypadku wniesienia odwotania, odwotujgcy przesyta kopie odwotania
Zamawiajgcemu pocztg elektroniczng — wytacznie na adres: SekretariatDZP@zus.pl.

1.5.11. Wykonawca moze zwrécic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ.

1.5.12. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do
konca dnia, w ktéorym uptywa poftowa wyznaczonego terminu sktadania ofert,
Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 4 dni przed
uptywem terminu skfadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie po
uptywie terminu, o ktérym mowa powyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Zamawiajacy zamiesci wyjasnienia na Stronie internetowej Zamawiajgcego, na ktdrej
udostepniono SIWZ.

1.5.13. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku,
o ktérym mowa w pkt. 1.5.12. SIWZ.

1.5.14. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig SIWZ a trescig udzielonych odpowiedzi, jako
obowigzujgcg nalezy przyjagé tres¢ pisma zawierajgcego podzniejsze oswiadczenie
Zamawiajgcego.

1.5.15. Zamawiajgcy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcow w celu wyjasnienia
watpliwosci dotyczgcych tresci SIWZ.

1.6.0SOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTOW Z WYKONAWCAMI

Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest:
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imie i nazwisko: Dorota Ochnik
stanowisko stuzbowe: Gtéwny Specjalista

e-mail: SekretariatDZP@zus.pl

godziny pracy: 8:00 — 16:00
1.7.ZAMOWIENIA, O KTORYCH MOWA W ART. 67 UST. 1 PKT 6 USTAWY

Zamawiajgcy przewiduje udzielenie zamdwienia o ktérym mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy.

Zakres ustug zlecanych w ramach postepowania uzupetniajgcego bedzie tozsamy z przedmiotem
zamoéwienia. Zamowienie uzupetniajgce zostanie udzielone jesli w okresie trwania umowy wejda
w zycie przepisy, ktére naktadajg na Zaktad dodatkowg wysytke korespondencji do klientéw.

1.8.PODWYKONAWSTWO

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcom. W takim przypadku
zobowigzany jest do:

1.8.1. wskazania powierzonej czesci (zakresu) zamdwienia w swoje]j ofercie, sporzadzonej na
wzorze stanowigcym Zatacznik nr 1 do SIWZ;

1.8.2. wskazania firm podwykonawcéw (o ile sg znane) w czesci Il ,Informacje dotyczace
wykonawcy”, sekcji D: ,Informacje dotyczace podwykonawcdw, na ktérych zdolnosci
wykonawca nie polega” w formularzu JEDZ.

2 OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA | TERMIN WYKONANIA

2.1.PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

2.1.1. Przedmiot zamoéwienia jest okreslony we Wspdlnym Stowniku Zaméwien (CPV) kodem:
—64112000-4 — Ustugi pocztowe dotyczace listéw

2.1.2. Okreslenia uzyte w SIWZ oznaczaja:

1) Dzien roboczy — kazdy dzien, od poniedziatku do pigtku, niebedacy dniem ustawowo
wolnym od pracy na terytorium Polski;

2) Jednostka Wykonawcy — jednostka Wykonawcy nadzorujgca lub realizujgca ustugi na
rzecz Jednostki Zamawiajgcego;

3) Placowka pocztowa — Jednostka Wykonawcy o terenowym zasiegu dziatania,
wykonujgca czynnosci nadawcze lub oddawcze lub nadawczo-oddawcze;

4) Przesytka — przesytka listowa nierejestrowana (w tym przesytka priorytetowa),
przesytka listowa rejestrowana/przesytka polecona (w tym przesytka priorytetowa
lub przesytka z ZPO) nadawana i doreczana w obrocie krajowym lub zagranicznym,
opisana w Zataczniku nr 2 do SIWZ;

5) Wzdér umowy — Zatgcznik nr 2 do SIWZ.

2.1.3. Przedmiotem zamdwienia jest:
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2.1.3.1. Swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym polegajacych na:. odbieraniu,
przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu  przesytek listowych
nierejestrowanych i rejestrowanych, a w razie niemoznosci ich doreczenia — ich
zwrotu do nadawcy, zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami
prawa.

2.1.3.2. w celu prawidtowe] realizacji zamdwienia, niezbedne jest zapewnienie przez
Wykonawce minimalnej liczby Placéwek pocztowych — 326, w tym co najmniej
10 w kazdym wojewddztwie, spetniajgcych wymagania okreslone w § 8 Wzoru
umowy. Wymaog ten stanowi zarazem kryterium oceny ofert, o ktérym mowa w
pkt. 7.3.1.2.

2.1.3.3. dostosowanie przez Wykonawce, w terminie 90 dni kalendarzowych od
podpisania Umowy, systemu informatycznego Wykonawcy w celu zapewnienia
elektronicznej wymiany z Zamawiajgcym danych dotyczacych Przesytek
w zakresie okreslonym w § 12 wzoru Umowy, ktéry stanowi Zatgcznik nr 2 do
SIWZ oraz w Zataczniku nr 7 do Umowy.

Szczegbtowy opis przedmiotu zawarty zostat we Wzorze umowy, ktory stanowi Zatgcznik
nr 2 do SIWZ.

Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie
umowy o prace o0sob wykonujgcych nastepujgce czynnosci w zakresie realizacji
zamoéwienia:

2.1.5.1. listonosze — tj. realizujacy doreczanie Przesytek, awizowanie doreczenia
Przesytek;

2.1.5.2. pracownicy Jednostek Wykonawcy —tj. realizujgcy wydawanie Przesytek;
2.1.5.3. pracownicy Jednostek Wykonawcy — tj. realizujacy sortowanie Przesytek.

Wymaganie okreslone w pkt. 2.1.5.2. nie dotyczy czynnosci wydawania Przesytek
realizowanych przez osoby, ktére nie muszg byé zatrudnione na umowe o prace o ile
wynika to z przepiséw odrebnych.
Wymaganie okreslone w pkt. 2.1.5.3. nie dotyczy czynnosci sortowania Przesytek
realizowanych przez osoby , ktére nie muszg by¢ zatrudnione na umowe o prace o ile
wynika to z odrebnych przepiséw.

2.2.TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA | WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA

2.2.1.

2.2.2.

Termin wykonania zaméwienia: od 01.01.2021 r. do 31.12.2023 r. lub do wyczerpania
kwoty maksymalnego wynagrodzenia brutto Wykonawcy, jesli wyczerpanie tej kwoty
nastgpi przed dniem 31.12.2023 r.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany liczby przesytek listowych poprzez
zmniejszenie albo zwiekszenie o maksymalnie 50 % liczby tych przesytek w ramach
kazdej kategorii w ramach przewidzianych srodkéow finansowych na catos¢ przedmiotu
zamoéwienia w zakresie przesytek listowych, w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego
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wynikajgcych z obowigzkéow natozonych na ZUS przepisami prawa, na co Wykonawca
wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych w
trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia.

Szczegdtowe warunki realizacji zamodwienia zawarte zostaty we Wzorze umowy.

3  WYSOKOSC | ZASADY WNIESIENIA WADIUM

3.1.WYSOKOS¢ WADIUM

Wykonawca sktadajgcy oferte zobowigzany jest wnies¢ wadium w wysokosci: 6 000 000,00 zt

(stownie ztotych: sze$¢ milionéw, 00/100).

3.2.FORMA WADIUM

Wadium moze byé wniesione w jednej lub kilku z ponizszych form:

3.2.1.
3.2.2.

3.2.3.
3.2.4.

3.2.5.

pienigdzu;

poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednos$ciowo-
kredytowej, z tym ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;

gwarancjach bankowych;
gwarancjach ubezpieczeniowych;

poreczeniach udzielonych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci
(tekst jedn. Dz. U. z 2020 r. poz. 299).

3.3.TERMIN | MIEJSCE WNIESIENIA WADIUM

3.3.1.

3.3.2.

3.3.3.

3.3.4.

3.3.5.

Wadium nalezy wnies¢ przed uptywem terminu sktadania ofert okreslonego w pkt. 6.1.2.
SIWZ.

W przypadku wnoszenia wadium w pienigdzu kwote okreslong w pkt 3.1. SIWZ nalezy
wpftaci¢ przelewem na rachunek bankowy Zamawiajgcego w banku: PKO BP S.A. nr
rachunku: 81 1020 5590 0000 0602 9000 7017.

Zaleca sie, aby na przelewie umiesci¢ informacje: wadium w postepowaniu na:
»Swiadczenie ustug pocztowych polegajacych na doreczeniu przesytek listowych do
klientéw Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych w latach 2021 -2023, znak postepowania:
TZ/271/15/20".

Wadium wnoszone w pienigdzu winno znalezé sie na rachunku bankowym
Zamawiajgcego przed uptywem terminu sktadania ofert (tj. przed uptywem dnia
i godziny wyznaczonej jako ostateczny termin sktadania ofert).

W przypadku wnoszenia wadium w innej formie niz pienigdz, Wykonawca wnosi wadium
w oryginale w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym oséb upowaznionych do jego wystawienia (wystawcéw dokumentu).
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Beneficjentem wadium wnoszonego w przedmiotowej formie jest Zaktad Ubezpieczen
Spotecznych.

Z dokumentu wadium wniesionego w formie gwarancji bankowej/ubezpieczeniowej lub
poreczenia powinno wynika¢ jednoznacznie gwarantowanie wyptaty naleznosci
w sposéb nieodwotalny, bezwarunkowy i na pierwsze Zzgadanie Zamawiajgcego
zawierajgce o$wiadczenie ze zachodzg okolicznosci, o ktérych mowa w art. 46 ust. 4a lub
5 ustawy stanowigce podstawe do zgdania wyptaty naleznosci. Wadium takie powinno
obejmowac caty okres zwigzania ofertg, poczynajac od daty sktadania ofert.

Nie wniesienie wadium lub wniesienie w sposdb nieprawidtowy (takze na przedtuzony
okres zwigzania ofertg) skutkuje odrzuceniem oferty Wykonawcy.

3.4.ZWROT WADIUM

3.4.1.

3.4.2.

3.4.3.

Zamawiajgcy zwrdci wadium wszystkim Wykonawcom niezwtocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjgtkiem Wykonawcy, ktdérego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem pkt. 3.5. SIWZ.

Wykonawcy, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajgcy zwrdci
wadium niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamdwienia publicznego oraz
whiesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zgdano.

Zamawiajgcy zwrdci wadium niezwtocznie na wniosek Wykonawcy, ktéry wycofat oferte
przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu,
Zamawiajgcy zwraca je wraz z odsetkami wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego,
na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku oraz
prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany przez
Wykonawce.

3.5.ZATRZYMANIE WADIUM

3.5.1.

3.5.2.

Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktérego oferta
zostata wybrana:

3.5.1.1. odmoéwit podpisania umowy w sprawie zamdwienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie;

3.5.1.2. nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

3.5.1.3. zawarcie umowy w sprawie zamoOwienia publicznego stato sie niemozliwe
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca w odpowiedzi na

wezwanie, o ktdrym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a ustawy, z przyczyn lezacych po jego

stronie, nie ztozyt oswiadczenn lub dokumentédw potwierdzajgcych okolicznosci,

o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, oSwiadczenia, o ktérym mowa w art. 25a ust. 1

ustawy, pethomocnictw lub nie wyrazit zgody na poprawienie omytki, o ktdrej mowa

w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy, co spowodowato brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej

przez Wykonawce jako najkorzystniejszej.
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4 WARUNKI UBIEGANIA SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA, OFERTA ORAZ DOKUMENTY
WYMAGANE OD WYKONAWCY

4.1.WARUNKI UBIEGANIA SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

4.1.1. O udzielenie zamdwienia ubiegac sie moga Wykonawcy, ktérzy:

4.1.1.1.

4.1.1.2.

4.1.1.3.

4.1.1.4.

WZ_2020_02_14

nie podlegajg wykluczeniu;

spetniaja warunki udziatu w postepowaniu dotyczace
kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow.

Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze, ze jest wpisany do prowadzonego
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej rejestru operatoréw
pocztowych, co uprawnia go do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
w zakresie dziatalnosci pocztowej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 poz. 2188 z pdzn. zm.).

Uwaga: W przypadku ztozenia oferty przez Wykonawcow wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia — kazdy z tych Wykonawcéw
wystepujacych wspdlnie, ktory bedzie wykonywat zamodwienie w zakresie
ustug, ktérych swiadczenie wymaga uprawnien wskazanych powyzej, musi
wykazac sie posiadaniem takich uprawnien.

spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace sytuacji ekonomicznej
lub finansowe;.

4.1.1.3.1. Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze, ze w okresie nie
wczesniejszym niz 1 miesigc przed uptywem terminu sktadania
ofert, posiadat srodki finansowe Ilub zdolno$¢ kredytowa
w wysokoSci minimum 10 000 000,00 zt (dziesie¢ milionéw
ztotych, 00/100).

4.1.1.3.2. Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze, ze jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzone]j dziatalnosci
gospodarczej zgodnej z przedmiotem zamdwienia na sume
ubezpieczenia w wysokosci nie mniejszej niz 50 000 000,00 PLN
(stownie: piec¢dziesigt miliondw ztotych 00/100).

spetniaja warunki udziatu w postepowaniu dotyczace zdolnosci technicznej
lub zawodowe;.

Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, ajezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie wykonat/wykonuje minimum jedng
ustuge realizowang przez okres co najmniej 12 miesiecy w_sposdb ciggty,

ktérej przedmiotem byto/jest swiadczenie ustug pocztowych, tj. odbieranie,
przyjmowanie,  przemieszczanie idoreczanie Przesytek, krajowych
i zagranicznych o wartosci umowy co najmniej 25 000 000,00 zt brutto
(stownie: dwadziescia pieé¢ miliondw ztotych, 00/100) w okresie kolejnych 12
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miesiecy, w ktorych Wykonawca dostarczyt co najmniej 20 000 000 sztuk
Przesytek.

4.1.2. Wykonawca moze w celu potwierdzania spetniania warunkéw, o ktédrych mowa

w pkt. 4.1.1.3. oraz 4.1.1.4. SIWZ, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do

konkretnego zamdwienia, lub jego czesci, polegaé na zdolnosciach technicznych lub

zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie

od charakteru prawnego tgczacych go z nim stosunkdéw prawnych.

4.1.3. Zamawiajacy informuje, ze w sytuacji, o ktérej mowa w pkt. 4.1.2. SIWZ uzna warunek

za spetniony jesli:

4.1.3.1.

4.1.3.2.

4.1.3.3.

WZ_2020_02_14

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw
udowodni Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotéow, w szczegdlnosci przedstawiajac
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na potrzeby realizacji zamdwienia;

W celu oceny czy Wykonawca polegajgc na zdolnosciach lub sytuacji innych
podmiotdéw na zasadach okre$lonych w art. 22a ustawy, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami w stopniu umozliwiajgcym nalezyte wykonanie
zamoéwienia publicznego oraz oceny, czy stosunek fgczacy Wykonawce z tymi
podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobdéw Zamawiajacy
73da ztozenia wraz z ofertg dokumentdéw, ktére okreslajg w szczegdlnosci:

4.1.3.1.1. zakres dostepnych Wykonawcy zasobdw innego podmiotu;

4.1.3.1.2. sposdéb wykorzystania zasobdéw innego podmiotu, przez
Wykonawce, przy wykonaniu zamdwienia publicznego;

4.1.3.1.3. zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu
zamoéwienia publicznego;

4.1.3.1.4. czy podmiot na zdolnosciach ktérego Wykonawca polega
w odniesieniu do warunkéw udzialu w postepowaniu
dotyczacych  wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnosci
dotycza.

Zamawiajgcy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty
zdolnosci techniczne lub zawodowe Ilub ich sytuacja finansowa Ilub
ekonomiczna, pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodzg wobec tego
podmiotu podstawy wykluczenia, o ktdrych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22
i ust. 5 pkt 1i 8 ustawy.

Zamawiajgcy informuje, iz w przypadku, gdy zdolnosci techniczne lub
zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa, podmiotu, o ktérym
mowa w pkt. 4.1.2. SIWZ, nie potwierdzajg spetnienia przez Wykonawce
warunkéw udziatu w postepowaniu lub zachodzg wobec tych podmiotow
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podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zazada, aby Wykonawca w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego:

4.1.3.3.1. zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub;

4.1.3.3.2. zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czesci
zamoéwienia, jezeli wykaze zdolnosci techniczne lub zawodowe
lub sytuacje finansowg lub ekonomiczng, o ktérych mowa
w pkt. 4.1.1.3.i4.1.1.4. SIWZ.

W celu oceny spetnienia warunku okreslonego w pkt. 4.1.1.3. i 4.1.1.4. SIWZ,
Zamawiajgcy dokona przeliczenia wartosci podanych w walucie innej niz polski ztoty po
kursie srednim NBP obowigzujgcym na dzien przekazania przez Zamawiajacego
Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej, ogtoszenia o zamodwieniu. Jesli przekazanie
ogtoszenia o zamowieniu Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej nastgpi w dniu,
w ktéorym NBP nie publikuje tabeli kurséw $rednich, Zamawiajacy dokona przeliczenia
po kursie ztabeli kurséw srednich opublikowanej w dniu najblizszym po dniu
przekazania ogtoszenia o zamodwieniu Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej. W
przypadku, gdy dana waluta juz nie istnieje, to do przeliczenia wartosci przyjety bedzie
$redni kurs wymiany walut NBP z ostatniego dnia jej istnienia.

4.2, PODSTAWY WYKLUCZENIA

4.2.1.

4.2.2.

Z postepowania o udzielenie zamodwienia Zamawiajacy wykluczy Wykonawce,
w stosunku do ktdrego zachodzi ktdrakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 24
ust. 1 pkt 12-23 ustawy.

Z postepowania o udzielenie zamodwienia Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce,
w stosunku do ktdérego zachodzi ktdrakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 24
ust. 5 pkt 1 oraz pkt 8 ustawy, to jest:

4.2.2.1. Wykonawce, w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym
przez sad uktadzie w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane
zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit
likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r.
— Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. 2019 r. poz. 243 z pdzn. zm.) lub ktérego
upadtos¢ ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktdry po ogtoszeniu upadtosci
zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli ukfad
nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego,
chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy
z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 498
z péin. zm.);

4.2.2.2. Wykonawce, ktéry naruszyt obowigzki dotyczace ptatnosci podatkéw, optat
lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, co zamawiajacy jest
w stanie wykaza¢ za pomocyg stosownych s$rodkéw dowodowych,
z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 15 ustawy, chyba
ze Wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub
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zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci.

4.3.0FERTA | JE) WYMOGI FORMALNE

4.3.1.
4.3.2.

4.3.3.

Oferte sktada sie na Formularzu oferty stanowigcym Zatgcznik nr 1 do SIWZ.
Oferta musi spetniac nastepujgce wymogi:

4.3.2.1. powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem postaci
elektronicznej w szczegdlnosci w formacie danych .pdf, .doc, .docx, .rtf, .xps,
.odt, i podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym, ktéry winien by¢
ztozony przez osobe (-y) upowazniong (-e) do reprezentowania Wykonawcy.
Sposéb ztozenia oferty, wtym zaszyfrowania oferty, opisany zostat
w Regulaminie  korzystania  zminiPortalu  (link do  Regulaminu:
https://www.uzp.gov.pl/e-zamowienia2/miniportal). W przypadku ztozenia

oferty w kilku plikach, wymagania odnoszg sie do kazdego z nich. Zaleca sie
by oferta podpisywana kwalifikowanym podpisem elektronicznym byta
oznakowana kwalifikowanym znacznikiem czasu;

4.3.2.2. oferte nalezy ztozyé w oryginale.

W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie, dokumentach lub oswiadczeniach
w tym w JEDZ, stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. 2019 poz. 1010
z poin. zm.), Wykonawca powinien to wyrainie zastrzec poprzez ztozenie ich
w osobnym pliku wraz z jednoczesnym oznaczeniem ,Zatgcznik stanowigcy tajemnice
przedsiebiorstwa”, a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawng czesé,
skompresowa¢ do jednego pliku archiwum .zip. Pliki powinny by¢ podpisane
elektronicznym podpisem kwalifikowanym.

4.33.1. W przypadku zastrzezenia informacji jako tajemnicy przedsiebiorstwa
Wykonawca sktada oswiadczenie stanowigce Zatacznik nr 3 do SIWZ wraz
z jednoczesnym oznaczeniem pliku ,Oswiadczenie o zastrzezeniu informacji”.
Oswiadczenie powinno by¢ skompresowane wraz z ofertg do jednego pliku
archiwum .zip. Nie ztozenie przez Wykonawce oswiadczenia zostanie uznane
jako brak woli utajnienia jakichkolwiek danych sktadajgcych sie na oferte.

4.3.3.2. Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy, Zamawiajacy nie
bedzie wystepowat o uzupetnienie lub wyjasnienie ztozonego w ofercie
zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa oraz jego uzasadnienia.
Zamawiajgcy oceni zastrzezenie tajemnicy przedsiebiorstwa oraz jego
uzasadnienie. W przypadku uznania przez Zamawiajgcego, ze Wykonawca nie
wykazat w ofercie, ze informacje i dokumenty stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa, Zamawiajacy uzna to zastrzeienie za bezskuteczne.
W takim przypadku oferta bedzie jawna réwniez w zakresie nieskutecznie
objetym tajemnicg przedsiebiorstwa, oczym Zamawiajacy poinformuje
Wykonawce.

4.3.3.3. Zamawiajacy informuje, ze w przypadku kiedy Wykonawca otrzyma od niego
wezwanie w trybie art. 26 ust. 1, art. 26 ust. 2f, art. 26 ust. 3, art. 90 oraz
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art. 87 ust. 1 ustawy, aztozone przez niego dokumenty, oswiadczenia,
wyjasnienia i/lub dowody stanowi¢ bedg tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawcy
bedzie przystugiwato prawo zastrzezenia ich jako tajemnica przedsiebiorstwa.
Przedmiotowe zastrzezenie Zamawiajgcy uzna za skuteczne wytacznie
w sytuacji kiedy Wykonawca oprdcz samego zastrzezenia, jednoczesnie
wykaze, iz dane informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
Postanowienia pkt. 4.3.3.2. SIWZ stosuje sie odpowiednio.

Nie podlegajg zastrzezeniu informacje obejmujgce: nazwe (firme) oraz adres
Wykonawcy, cene oferty, termin wykonania zaméwienia, okres gwarancji
i warunki ptatnosci.

4.4.WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE WARUNKOW
UDZIAtU W POSTEPOWANIU, BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA

4.4.1. Oswiadczenia, dokumenty oraz petnomocnictwa skladane wraz z ofertg za

posrednictwem Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty dostepnego na

ePUAP i udostepnionego réwniez na miniPortalu:

4.4.1.1.

WZ_2020_02_14

JEDZ przygotowany przez Zamawiajgcego z wykorzystaniem narzedzia ESPD
lub innych dostepnych narzedzi lub oprogramowan, ktére umozliwiajg
wypetnienie JEDZ i utworzenie dokumentu elektronicznego, w szczegdlnosci
w jednym z formatéw okreslonych w pkt. 4.4.1.8. SIWZ. JEDZ dla
przedmiotowego postepowania jest dostepny na Stronie internetowej
Zamawiajgcego w miejscu zamieszczenia ogtoszenia o zamodwieniu oraz
niniejszej SIWZ. Wykonawca wypetnia tylko sekcje o w czesci IV JEDZ, celem
wstepnego potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.
Oswiadczenia zawarte w JEDZ beda stanowity wstepne potwierdzenie, ze
Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
w postepowaniu;

W celu wypetnienia wtasnego oswiadczenia w formie JEDZ z wykorzystaniem
narzedzia ESPD, Wykonawca:

e  pobiera plik ,,espd-request.xml” ze Strony internetowej Zamawiajgcego,

e  Wykonawca wypetnia za pomocg narzedzia ESPD wtasny JEDZ
importujgc  plik ,espd-request.xml” do strony internetowej
http://espd.uzp.gov.pl/,

e sktada JEDZ zgodnie z postanowieniami zawartymi w pkt 4.4.1.1.1. —
4.4.1.1.5. SIWZ.

Szczegdtowe informacje zwigzane z zasadami i sposobem wypetnienia JEDZ
znajdujg sie takie w wyjasnieniach Urzedu Zamodwienn Publicznych (UZP),
dostepnych na stronie Urzedu — www.uzp.gov.pl, w repozytorium wiedzy,

w zaktadce Jednolity Europejski Dokument Zamowienia.
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Na podstawie ,Instrukcji Wypetniania Jednolity Europejski Dokument
Zamoéwienia (European Single Procurement Document ESPD)”, dostepnej na
stronie UZP, Zamawiajgcy zastrzega, ze w Czesci lll Sekcja C JEDZ ,,Podstawy
zwigzane z niewypfacalnoscig, konfliktem intereséw lub wykroczeniami
zawodowymi” w podsekcji ,Czy wykonawca, wedle wiasnej wiedzy, naruszyt
swoje obowigzki w dziedzinie prawa srodowiska, prawa socjalnego i prawa
pracy”, Wykonawca sktada oswiadczenie w zakresie:

e przestepstw przeciwko Srodowisku wymienionych w art. 181 — 188
Kodeksu karnego;

e przestepstw przeciwko prawom oséb wykonujacych prace zarobkowg
z art. 218 — 221 Kodeksu karnego;

e przestepstwa, o ktdrym mowa w art. 9 lub 10 ustawy z dnia 15 czerwca
2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz.U. poz. 769).

W zwigzku z tym, ze Zamawiajgcy nie stosuje przestanek fakultatywnych, za
wyjatkiem okreslonych w art. 24 ust. 5 pkt 1 i pkt 8 ustawy, to Wykonawca
sktada oswiadczenie w zakresie wyzej wymienionych przestepstw,
okreslonych w art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 ustawy, w Czesci lll Sekcja C JEDZ
,Podstawy zwigzane z niewyptacalnoscig, konfliktem intereséw lub
wykroczeniami zawodowymi”.

4.4.1.1.1. JEDZ nalezy =ztozy¢ w postaci elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym.  Os$wiadczenia
podmiotéw sktadajgcych oferte wspdlnie oraz podmiotéw
udostepniajgcych potencjat sktadane na formularzu JEDZ, powinny
mie¢ forme  dokumentu elektronicznego, podpisanego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez kazdego z nich;

4.4.1.1.2. Wykonawca wypetnia JEDZ, tworzagc dokument elektroniczny,
zgodnie z postanowieniami pkt. 4.4.1.1. SIWZ;

4.4.1.1.3. Po stworzeniu lub wygenerowaniu przez Wykonawce dokumentu
elektronicznego JEDZ, Wykonawca podpisuje ww. dokument
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, wystawionym przez
dostawce kwalifikowanej ustugi zaufania, bedacego podmiotem
Swiadczagcym ustugi certyfikacyjne — podpis elektroniczny,
spetniajgce wymogi bezpieczeristwa okreslone w ustawie z dnia 5
wrzesnia 2016 r. — o ustugach zaufania oraz identyfikacji
elektronicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 162 z pdin. zm.). Zaleca sie by
dokument podpisywany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym byt oznakowany kwalifikowanym znacznikiem
czasu;
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4.4.1.1.4. JEDZ nalezy dotaczy¢ do oferty w formie okreSlonej w pkt.
4.4.1.1.1. SIWZ, a nastepnie, wraz z plikami stanowigcymi oferte
oraz zafacznikami do oferty, skompresowa¢ do jednego pliku
archiwum .zip;

4.4.1.1.5. W przypadku skfadania, uzupetnienia lub poprawienia JEDZ na
podstawie art. 26 ust. 3 ustawy, JEDZ w formie, o ktérej mowa
w pkt. 4.4.1.1.1. SIWZ, nalezy przesta¢ e-mailem na adres
Zamawiajgcego: SekretariatDZP @zus.pl;

w przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez Wykonawcoéw,
JEDZ skfada kazdy z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie.
JEDZ ma potwierdza¢ spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu
w zakresie, w ktérym kazdy z Wykonawcéw wykazuje spetnienie warunkéw
udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia;

Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania,
w zakresie, w jakim powotuje sie na ich zasoby, warunkéw udziatu
w postepowaniu sktada w stosunku do kazdego JEDZ dotyczacy tych
podmiotéw;

Zobowigzanie podmiotu trzeciego do oddania Wykonawcy do dyspozycji
niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji zaméwienia lub inne dokumenty,
o ktorych mowa w pkt. 4.1.3.1. SIWZ, podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym przez osobe/y upowaznione do reprezentacji, a nastepnie
wraz z plikami stanowigcymi oferte skompresowane do jednego pliku
archiwum .zip;

W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik — oryginalne
petnomocnictwo okreslajgce jego zakres, podpisane kwalifikowanym
podpisem elektronicznym przez osobe/y upowaznione do reprezentacji
wskazane we wfasciwym rejestrze, z ktérego wynika prawo do podpisania
oferty oraz do podpisania innych dokumentéw sktadanych wraz z ofertg
a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi oferte skompresowane do jednego
pliku archiwum .zip. Petnomocnictwo moze by¢ réwniez elektroniczng kopia
poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem notarialnie lub elektroniczng kopia
poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe udzielajgcy
petnomocnictwa. Zaleca sie by petnomocnictwo  podpisywane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym byto oznakowane kwalifikowanym
znacznikiem czasu;

Oswiadczenie Wykonawcy o braku przynaleznosci do jakiejkolwiek grupy
kapitatowej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez
osobe/y upowaznione do reprezentacji, lub elektroniczna kopia o$wiadczenia
poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem a nastepnie wraz z plikami
stanowigcymi oferte skompresowane do jednego pliku archiwum .zip. Zaleca
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sie by oswiadczenie podpisywane kwalifikowanym podpisem elektronicznym
byto oznakowane kwalifikowanym znacznikiem czasu;

4.4.1.7. W przypadku, gdy oferte sktadajg Wykonawcy ubiegajacy sie wspdlnie
o udzielenie zamdwienia, petnomocnictwo okreslajgce zakres umocowania
petnomocnika ustanowionego do reprezentowania ich w postepowaniu,
stosownie do postanowien art. 23 ust. 2 ustawy podpisane i ztozone zgodnie
z zasadami okreslonymi w pkt. 4.4.1.5. SIWZ;

4.4.1.8. Zamawiajgcy dopuszcza w szczegdlnosci nastepujgcy format przesytanych
danych: .pdf, .doc, .docx, .rtf, .xps, .odt. Formaty danych muszg by¢ zgodne
z katalogiem formatéw wskazanych w zatgczniku nr 2 do Rozporzadzenia
Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych
i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla
systemow teleinformatycznych. Wybér formatu danych przez Wykonawce
musi umozliwia¢ uzycie kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

4.4.2. Oswiadczenia sktadane przez Wykonawce, bez wezwania ze strony Zamawiajacego

po czynnosci otwarcia ofert:

4.4.2.1. Oswiadczenie Wykonawcy o przynaleznosci albo braku przynaleznosci do tej
samej grupy kapitatowej; w przypadku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej Wykonawca moze ztozy¢ wraz z oswiadczeniem dokumenty badz
informacje potwierdzajace, ze powigzania z innym Wykonawcg nie prowadzg
do zaktécenia konkurencji w postepowaniu. Wykonawca w terminie 3 dni od

dnia_zamieszczenia na Stronie internetowej Zamawiajgcego informacji,

o ktorych mowa wart. 86 ust. 5 ustawy, przekaze Zamawiajgcemu

przedmiotowe oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej

samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy,

podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobe/y
upowaznione do reprezentacji, lub elektroniczna kopia os$wiadczenia
poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem. Zaleca sie by oswiadczenie
podpisywane kwalifikowanym podpisem elektronicznym byto oznakowane
kwalifikowanym znacznikiem czasu.

4.4.3. Oswiadczenia i dokumenty sktadane na podstawie wezwania Zamawiajgcego.

Zamawiajacy przed udzieleniem zamodwienia, wezwie Wykonawce, ktdrego oferta
zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym nie kréotszym niz 10 dni
terminie aktualnych na dzien ztozenia nastepujacych oswiadczen lub dokumentow:

4.4.3.1. os$wiadczenia lub dokumenty potwierdzajgce spetnianie warunkéw udziatu
W postepowaniu:

4.4.3.1.1. Na potwierdzenie spetniania warunku udziatu w postepowaniu,
o ktorym mowa w pkt. 4.1.1.2. Wykonawca sktada dokument
potwierdzajacy, ze Wykonawca jest wpisany do prowadzonego
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przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej rejestru
operatoréw pocztowych;

Na potwierdzenie spetniania warunku udziatu w postepowaniu,
o ktéorym mowa w pkt. 4.1.1.3.1. Wykonawca skfada informacje
banku lub spodtdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej
potwierdzajgca wysokos¢ posiadanych srodkéw finansowych lub
zdolnos¢ kredytowa Wykonawcy, w okresie nie wczesniejszym niz
1 miesigc przed uptywem terminu sktadania ofert;

Na potwierdzenie spetniania warunku udziatu w postepowaniu,
o ktéorym mowa w pkt. 4.1.1.3.2. Wykonawca sktada dokument,
z ktérego wynika ze wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej zgodnej z przedmiotem zamdwienia na sume
ubezpieczenia w wysokosci nie mniejszej niz 50 000 000,00 PLN
(stownie: piecdziesigt milionéw ztotych 00/100);

Na potwierdzenie spetniania warunku udziatu w postepowaniu,
o ktéorym mowa w pkt. 4.1.1.4. Wykonawca sktada wykaz ustug
wykonanych lub wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéow, na rzecz
ktorych ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowodow
okreslajacych czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje
badZ inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz
ktérego ustugi byly wykonywane/sg wykonywane, a jezeli
z uzasadnionej  przyczyny o  obiektywnym  charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyskaé tych dokumentéw -
oswiadczenie Wykonawcy. Wzdor wykazu stanowi Zatgcznik nr 8
do SIWZ;

oswiadczenia lub dokumenty potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia:

4.43.2.1.

4.4.3.2.2.

informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym
w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i 21 ustawy, wystawiona nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

zaswiadczenie witasciwego naczelnika wurzedu skarbowego
potwierdzajgcego, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem
podatkéw, wystawione nie wczes$niej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert lub inny dokument
potwierdzajgcy, ze  Wykonawca zawart porozumienie
z wilasciwym organem podatkowym w sprawie sptat tych
naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami,
w szczegdlnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
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odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptfatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu
(w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie
art. 24 ust. 5 pkt 8 ustawy);

zaswiadczenie witasciwej terenowej jednostki organizacyjnej
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego albo inny dokument potwierdzajacy,
ze Wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, wystawiony nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert, lub inny
dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca zawart porozumienie
z wtasciwym organem w sprawie sptat tych naleznosci wraz
z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wiasciwego organu (w celu potwierdzenia
braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 8
ustawy);

odpis z wifasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji
i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy
wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia
braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1
ustawy, chyba ze Zamawiajacy bedzie mogt uzyska¢ dokumenty
za pomocy bezptatnych iogdlnodostepnych baz danych, pod
warunkiem, iz dokumenty sg dostepne w jezyku polskim;

oswiadczenie Wykonawcy o braku wydania wobec niego
prawomocnego wyroku sadu lub  ostatecznej decyzji
administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatkdéw, optat lub
sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne albo —
w przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji — dokumenty
potwierdzajgce dokonanie ptatnosci tych naleznosci wraz
z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie
wigzacego porozumienia w sprawie sptat tych naleznosci (wzér
stanowi Zatgcznik nr 5 do SIWZ);

oSwiadczenie Wykonawcy o niezaleganiu z opfacaniem
podatkéw i optat lokalnych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 12
stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (Dz. U. z 2019
r. poz. 1170 z pdin. zm.) (w celu potwierdzenia braku podstaw
wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 8 ustawy) (wzor
stanowi Zatgcznik nr 6 do SIWZ);
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4.43.2.7. oswiadczenie Wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego
tytutem $rodka zapobiegawczego zakazu ubiegania sie
0 zamowienia publiczne (wzér stanowi Zatgcznik nr 7 do SIWZ).

4.4.4. W przypadku Wykonawcy majacego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
w odniesieniu do osoby, majacej miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, ktorej dotyczy dokument wskazany w pkt. 4.4.3.2.1. SIWZ,
Wykonawca skfada informacje z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku
takiego rejestru, inny rdwnowazny dokument wydany przez wifasciwy organ sadowy
lub administracyjny kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dotyczy informacja w zakresie okreslonym
w art. 24 ust. 1 pkt 14 i 21 ustawy. Jezeli w kraju, w ktérym miejsce zamieszkania ma
osoba, ktdorej dokument miat dotyczyé, nie wydaje sie takich dokumentow, zastepuje
sie je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie tej osoby ztozonym przed notariuszem
lub przed organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego wtasciwym ze wzgledu na miejsce zamieszkania tej
osoby. Dokument winien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert.

4.4.5. Wykonawca zagraniczny

4.4,5.1. Wykonawca zagraniczny (majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej) zamiast dokumentéow wskazanych
w pkt. 4.4.3.2.1.-4.4.3.2.4. SIWZ, sktada:

4.45.1.1. informacje z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku
takiego rejestru, inny réwnowazny dokument wydany przez
wtasciwy organ sgdowy lub administracyjny kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dotyczy informacja albo
dokument, w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14i 21
ustawy — wystawiong/y nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert;

4.45.1.2. dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktérym ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze nie zalega
z optacaniem podatkéw, optat, sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne albo Zze zawart porozumienie
z wtasciwym organem w sprawie sptat tych naleznosci wraz
z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie Ilub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji witasciwego organu — wystawione nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;

4.4.5.1.3. dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktérym ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce, ze nie
otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci —
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wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

4.4.5.2. Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie
dokumentdw wskazanych w pkt. 4.4.5.1. SIWZ, zastepuje sie je dokumentem
zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie ze wskazaniem osoby albo oséb
uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktérej
dokument miat dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed organem
sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego witasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania
Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby — wystawione odpowiednio

w terminach okreslonych w pkt. 4.4.5.1. SIWZ.

Zasady udziatu Wykonawcdw ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia:

4.4.6.1. Wykonawcy ubiegajacy sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia ustanawiajg
petnomocnika do reprezentowania ich w  postepowaniu albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego;

4.4.6.2. Wykonawcy, o ktérych mowa w pkt. 4.4.6.1. SIWZ, sktadajg jedng oferte,
z uwzglednieniem pkt. 4.4.1.2. SIWZ.

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania
o udzielenie zamdwienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania wezwac
Wykonawcéw do ztozenia wszystkich lub niektorych os$wiadczen lub dokumentéw
potwierdzajgcych, ze nie podlegajg wykluczeniu, spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu, a jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone
uprzednio o$wiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do ztoZzenia aktualnych
oswiadczen lub dokumentéw.

4.5.INNE POSTANOWIENIA DOTYCZACE DOKUMENTOW, OSWIADCZEN

4.5.1.

4.5.2.

4.5.3.

Dokumenty lub oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt 4.4.3. — 4.4.5. SIWZ, sktadane s3
w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego lub w elektronicznej kopii
dokumentu lub o$wiadczenia poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem elektronicznej kopii dokumentu lub
oswiadczenia, o ktorej mowa w pkt 4.5.1., nastepuje przy uzyciu kwalifikowanego
podpisu elektronicznego. Zaleca sie by dokumenty oraz oswiadczenia poswiadczane za
zgodnos¢ z oryginatem kwalifikowanym podpisem elektronicznym byty oznakowane
kwalifikowanym znacznikiem czasu.

Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca,
podmiot, na ktdorego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy
wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia publicznego, w zakresie dokumentéw
lub oswiadczen, ktére kazdego z nich dotycza.
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4.5.4. Za osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy uznaje sie osoby upowaznione
do reprezentowania firmy, wskazane we wtasciwym rejestrze badz w stosownym
petnomocnictwie, ktdre nalezy zataczy¢ do oferty.

4.5.5. Dokumenty lub oswiadczenia sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ich
ttumaczeniem na jezyk polski.

4.5.6. Jezeli ztozone kopie bedg nieczytelne lub bedg budzi¢ watpliwosci co do ich
prawdziwosci, Zamawiajgcy moze zadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii dokumentéw lub oswiadczen.

5 OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

Wykonawca poda cene oferty w sposdb okreslony w pkt. 4 Formularza oferty "Formularz
cenowy" Zatgcznik nr 1 do SIWZ).

Stawka podatku VAT musi by¢ okreslana zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towardw i ustug (Dz. U. z 2020 r. poz. 106).

Jezeli ztozono oferte, ktérej wybér prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktory
Zamawiajgcy miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.

Wykonawca, sktadajgc oferte, informuje Zamawiajgcego, czy wybér oferty bedzie prowadzié
do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe towaru lub ustugi,
ktorych dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich
wartosé bez kwoty podatku.

Wszystkie wartosci powinny by¢ podane w ztotych polskich. Cena oferty powinna by¢
wyrazona cyfrowo i stownie oraz podana z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Wartosci zaokragla sie do petnego grosza w taki sposdéb, ze kocéwki ponizej 0,5 grosza pomija
sie, a koncéwki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza.

Cena podana w ofercie powinna zawieraé wszystkie koszty Wykonawcy oraz uwzgledniaé inne
optaty i podatki wynikajgce z realizacji umowy a takze ewentualne upusty i rabaty, oraz nie
moze ulec zwiekszeniu w czasie obowigzywania umowy z zastrzezeniem postanowien wzoru
umowy dotyczacych waloryzacji.

6 INFORMACIE O MIEJSCU | TERMINIE SKEADANIA | OTWARCIA OFERT. FORMA OFERTY.

6.1.

MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT

6.1.1. Wykonawca, celem ztozenia oferty, pobiera edytowalng wersje formularza oferty ze
Strony internetowej Zamawiajgcego www.zus.pl.

6.1.2. Wykonawca sktada oferte wraz z zatgcznikami w tym JEDZ, skompresowang do jednego
pliku archiwum .zip za posrednictwem Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania
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oferty dostepnego na ePUAP i udostepnionego réwniez na miniPortalu do dnia
30.07.2020 r. do godziny 10:00.

Klucz publiczny niezbedny do zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostepny dla
Wykonawcdéw na miniPortalu.

W formularzu oferty Wykonawca zobowigzany jest podac adres e-mail, przy uzyciu
ktérego prowadzona bedzie korespondencja zwigzana z postepowaniem.

Wykonawca moze przed uptywem terminu do skfadania ofert zmienié lub wycofaé
oferte oraz zataczniki do oferty za posrednictwem Formularza do ztozenia, zmiany
wycofania oferty lub wniosku dostepnego na ePUAP i udostepnionych réwniez na
miniPortalu. Sposéb zmiany i wycofania oferty oraz adekwatnie zatgcznikéw do oferty
zostat opisany w Instrukcji uzytkownika dostepnej na miniPortalu.

Wykonawca po uptywie terminu skfadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany
ani wycofaé ztozonej oferty.

6.2. MIEJSCE | TERMIN OTWARCIA OFERT

Otwarcie ofert nastgpi w dniu uptywu terminu skfadania ofert w siedzibie Zamawiajacego
w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, skrzydto ,,C", pietro |, Sala narad - pok. 135, o godzinie 13:00

6.3. PUBLICZNE OTWARCIE OFERT

6.3.1.

6.3.2.

6.3.3.

6.3.4.

6.3.5.

Otwarcie ofert jest jawne.

Otwarcie ofert nastepuje poprzez uzycie aplikacji do szyfrowania ofert dostepnej na
miniPortalu i dokonywane jest poprzez odszyfrowanie i otwarcie ofert za pomoca klucza
prywatnego.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

Dokonujgc otwarcia ofert Zamawiajgcy poda imie i nazwisko, nazwe (firme) i adres
(siedzibe) Wykonawcy, cene oferty, a takze termin wykonania, okres gwarancji oraz
warunki ptatnosci, jezeli ich podanie w ofercie byto wymagane.

Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesSci na Stronie internetowej
Zamawiajgcego informacje wynikajace z art. 86 ust. 5 ustawy.

6.4. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

6.4.1.

6.4.2.

6.4.3.

Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 90 dni. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania ofertg, z tym Zze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrdécic¢ sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Odmowa wyrazenia zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, nie powoduje
utraty wadium.
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Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem
nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania ofertg. Jezeli przedtuzenie terminu
zwigzania ofertg dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowigzek
whiesienia nowego wadium lub jego przedtuzenia dotyczy jedynie Wykonawcy, ktérego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

7 KRYTERIA | ZASADY OCENY OFERT

7.1. TRYB OCENY OFERT

7.1.1.

7.1.2.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
7.1.1.1. oczywiste omyftki pisarskie;

7.1.1.2. oczywiste omyitki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;

7.1.1.3. inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ, nie powodujace istotnych
zmian w tresci oferty;

- niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

Oferta Wykonawecy, ktéry w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit
sie na poprawienie omyitki, o ktérej mowa w pkt. 7.1.1.3. SIWZ, bedzie podlegata
odrzuceniu.

7.2. KRYTERIA WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujgcym kryterium:

Kryterium wyboru waga
Catkowita cena oferty brutto (C) 90%
Liczba placéwek pocztowych (P) 10%

7.3. ZASADY OCENY OFERT WEDtUG USTALONYCH KRYTERIOW

7.3.1. Ocena ofert dokonywana bedzie wg ponizszych kryteridw na podstawie wzoru:

S=C+P
S - suma punktéw uzyskanych w kryterium C oraz kryterium P

C - punkty uzyskane w kryterium ,,Catkowita cena oferty brutto”
P - punkty uzyskane w kryterium ,Liczba placéwek pocztowych”

7.3.1.1. Catkowita cena oferty brutto — Wykonawca moze otrzymaé w niniejszym
kryterium maksymalnie 90 punktéw. Im Wykonawca zaoferuje nizszg cene,
tym wiecej punktéw otrzyma.
Punkty zostang obliczone wedtug nastepujacego wzoru:
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najnizsza catkowita cena oferty brutto

= i 0,
catkowita cena oferty badanej brutto * 90 (waga kryterium w %)

7.3.1.2. Liczba placéwek pocztowych — Wykonawca moze otrzymaé w niniejszym
kryterium maksymalnie 10 punktdow.
Jezeli Wykonawca zapewni co najmniej 326 Placdwek pocztowych
spetniajgcych minimalne wymagania okreslone w §8 Wzoru umowy,
woéwczas zostang przyznane punkty obliczone wedtug nastepujacego wzoru:

P
liczba placowek w ocenianej ofercie — 326

= 10 kryteri 9
najwieksza liczba placoéwek spos$rdd ocenianych ofert — 326 * 10 (waga kryterium w %)

Jezeli Wykonawca zaoferuje mniejszg liczbe Placéwek pocztowych niz

wymagana 326, w tym co najmniej 10 w kazdym wojewddztwie,

spetniajacych minimalne wymagania okreslone w § 8 Wzoru umowy, jego

oferta bedzie podlegata odrzuceniu na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2.
Przyjmuje sie, ze waga kryterium w % réwna sie liczbie punktow.

Liczba (suma) punktéw oferty zostanie wyliczona po zsumowaniu kryterium C oraz P.

Punktacja przyznawana ofertom w poszczegdlnych kryteriach bedzie liczona
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Najwyzsza liczba punktow wyznaczy
najkorzystniejszg oferte.

Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadac bedzie
wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie oraz w SIWZ i zostanie wybrana
jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektroniczne;j.

8 ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

8.1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, zobowigzany bedzie do wniesienia, przed

podpisaniem umowy, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci 2 % ceny

oferty zawierajacej podatek VAT.

8.2. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze by¢ wniesione w jednej lub kilku

z nastepujacych form:

8.2.1.

8.2.2.

8.2.3.

8.2.4.

pienigdzu,

poreczeniu bankowym lub poreczeniu spoétdzielczej kasy oszczednosciowo -
kredytowej, z tym Zze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym,

gwarancji bankowej,

gwarancji ubezpieczeniowej,
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8.2.5. poreczeniu udzielonym przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz.
U.z 2020 r. poz. 299).

W przypadku wnoszenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:

8.3.1. w pienigdzu — odpowiednig kwote nalezy wptaci¢ przelewem na rachunek bankowy
Zamawiajgcego w Banku: PKO BP S.A. nr rachunku: 81 1020 5590 0000 0602 9000
7017, a dokument potwierdzajgcy wptate (pokwitowanie) nalezy przesta¢ na adres
poczty elektronicznej Zamawiajgcego: SekretariatDZP@zus.pl, najpdiniej przed

podpisaniem umowy. Zabezpieczenie winno znalez¢ sie na rachunku bankowym
Zamawiajgcego przed terminem zawarcia umowy (tj. przed uptywem dnia i godziny
wyznaczonej jako ostateczny termin podpisania umowy);

8.3.2. w przypadku wniesienia zabezpieczenia w pozostatych dopuszczanych formach
dokument zabezpieczenia nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego w Warszawie,
ul. Szamocka 3, 5, skrzydto ,C” pietro |, pok. 104 — Departament Zamdwien
Publicznych, najpdiniej przed podpisaniem umowy. ,W przypadku wniesienia
zabezpieczenia w pozostatych dopuszczanych formach dokument zabezpieczenia
nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego w Warszawie ul. Szamocka 3, 5, skrzydto ,,C”
pietro |, pok. 104 — Departament Zamodwien Publicznych, lub przesta¢ oryginat
dokumentu w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym osdb upowaznionych do jego wystawienia (wystawcéw dokumentu) -
na adres poczty elektronicznej Zamawiajgcego: SekretariatDZP@zus.pl, najpdiniej

przed podpisaniem umowy”.

Z dokumentu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy wniesionego w formie gwarancji
bankowej/ubezpieczeniowej lub poreczenia winno wynikaé¢ jednoznacznie gwarantowanie
wyptat naleznosci w sposdb: nieodwotalny, bezwarunkowy i na pierwsze zgdanie
Zamawiajgcego zawierajgce oswiadczenie o okolicznosciach stanowigcych podstawe do
zadania wypfaty naleznosci.

W przypadku, gdy zabezpieczenie, bedzie wnoszone w formie innej niz pienigdz, Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do akceptacji projektu ww. dokumentu.

Warunki i termin zwolnienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy okre$lone zostaty
We Wzorze umowy.

9 WzOR UMOWY

Wzdér umowy okreslajgcy szczegdétowe warunki, na ktérych Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie

udzielenia zamodwienia publicznego, stanowi Zatgcznik nr 2 do SIWZ.

10 POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

10.1. Wykonawcy a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego

zamoéwienia oraz ponidst lub moze poniesé szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego
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przepisdw ustawy, przystugujg srodki ochrony prawnej, o ktérych mowa w Dziale VI ustawy —
Srodki ochrony prawne;j.

10.2. Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
Zamawiajgcego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub zaniechania czynnosci,
do ktdérej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy.

10.3. Odwotanie powinno wskazywac czynnosé lub zaniechanie czynnosci zamawiajgcego, ktérej
zarzuca sie niezgodnos$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwiezte przedstawienie zarzutéw,
okresla¢ zagdanie oraz wskazywaé okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie
odwotania.

10.4. Odwotanie wnosi sie do Prezesa lzby w formie pisemnej w postaci papierowej albo w postaci
elektronicznej, opatrzone odpowiednio wfasnorecznym podpisem albo kwalifikowanym
podpisem elektronicznym.

10.5. Odwotujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposdb, aby mdgt on zapoznaé sie z jego trescig przed uptywem tego
terminu. Domniemywa sie, iz Zamawiajgcy mogt zapoznaé sie z trescig odwotania przed
uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpito przed uptywem
terminu do jego wniesienia przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektroniczne;j.

10.6. Odwotanie wnosi sie w terminie:

10.6.1. 10 dni od dnia przestania informacji o czynno$ci Zamawiajgcego stanowigcej
podstawe jego wniesienia — jezeli zostaty przestane przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej, albo w terminie 15 dni — jezeli zostaty przestane w inny sposob.

10.6.2. 10 dni od dnia publikacji ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej lub
zamieszczenia SIWZ na Stronie internetowej Zamawiajgcego — wobec tresci
ogtoszenia o zamdwieniu oraz wobec SIWZ.

10.6.3. 10 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna
byto powzigé wiadomosé o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia —
wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt. 10.6.1. i 10.6.2 SIWZ.

10.7. W przypadku wniesienia odwotania wobec tresci ogtoszenia o zamdwieniu lub postanowien

SIWZ Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert.

10.8. W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu
zwigzania ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez Krajowg lzbe Odwotawczg
orzeczenia.

11 INFORMACJE DLA WYKONAWCOW

11.1. WARUNKI ZAWARCIA UMOWY

11.1.1. Zamawiajacy wskaze termin i miejsce podpisania umowy Wykonawcy, ktérego oferta
zostata wybrana po zawiadomieniu o wyborze oferty.

11.1.2. Przed podpisaniem umowy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana,
zobowigzany jest do:
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11.1.2.1. wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy na warunkach

i w formie okreslonych w pkt. 8 SIWZ.

11.1.2.2. przedtozenia informacji o statusie Wykonawcy, w zakresie okreslonym

w § 15 ust. 8 wzoru Umowy.

11.1.2.3. przedtozenia, w terminie do 4 dni przed wyznaczonym terminem zawarcia

umowy:
11.1.2.3.1.

11.1.2.3.2.

11.1.2.3.3.

11.1.3. Przed podpisaniem

uzupetnionego wykazu Jednostek Zamawiajgcego przypisanych
do Jednostek Wykonawcy, stanowigcego Zatgcznik nr 3 do
Wzoru umowy;

uzupetnionego wykazu Placowek Pocztowych i Jednostek
Wykonawcy, stanowigcego Zatacznik nr 4 do Wzoru umowy;
przedtozenia polisy ubezpieczenia w zakresie prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej (obejmujgcej odpowiedzialnosé
deliktowg, kontraktowg oraz odpowiedzialno$¢ za szkody
wyrzadzone przez personel Wykonawcy) zgodnej
z przedmiotem  zaméwienia na sume  ubezpieczenia
w wysokosci nie mniejszej niz 50 000 000,00 PLN (stownie:
pieédziesigt milionéw ztotych 00/100) lub jej réwnowartosci
w walucie obcej (kurs $redni NBP™).

umowy Wykonawca, ktdérego oferta zostata wybrana,

zobowigzany jest do podania nazw podwykonawcéw, jezeli informacje w tym

zakresie nie zostaty podane w ofercie (stosownie do regulacji okreslonych w pkt. 2.2.

Formularza oferty).

11.1.4. Umowa zostanie zawarta w terminach o ktérych mowa w art. 94 ust. 1 oraz ust. 2

ustawy.

11.1.5. W sprawach nieuregulowanych w SIWZ majg zastosowanie przepisy ustawy oraz

przepisy Kodeksu cywilnego oraz inne przepisy majace zwigzek z przedmiotem

umowy.

12 ZMIANA UMOWY

12.1. Zmiana postanowier umowy nastepuje w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

12.2. Dopuszcza sie zmiany umowy w zakresie okreslonym we wzorze Umowy.

12.3. Z wnioskiem o zmiane postanowien umowy moze wystgpi¢ zarowno Wykonawca, jak

i Zamawiajacy.

W w celu oceny spetnienia postawionego wymagania, Zamawiajgcy dokona przeliczenia wartosci podanych w walucie innej
niz polski ztoty po kursie sSrednim NBP wskazanym w tabeli opublikowanej w dniu rozpoczecia ochrony ubezpieczeniowej.
Jesli rozpoczecie ochrony ubezpieczeniowej nastgpi w dniu, w ktérym NBP nie publikuje tabeli kurséw $rednich,
Zamawiajgcy dokona przeliczenia po kursie z tabeli kurséw srednich opublikowanej w dniu najblizszym po dniu rozpoczecia
ochrony ubezpieczeniowej. W przypadku, gdy dana waluta juz nie istnieje, to do przeliczenia wartosci przyjety bedzie sredni
kurs wymiany walut NBP z ostatniego dnia jej istnienia.
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13 KLAUZULA INFORMACYIJNA - ART. 13 RODO

13.1. Wobec wytycznych Urzedu Zamdwien Publicznych przedstawiamy ponizsze informacje.

13.1.1.

13.1.2.

WZ_2020_02_14

W zamdwieniach publicznych, Zamawiajgcy jako administrator danych osobowych,
obowigzany jest do spetnienia obowigzku informacyjnego z art. 13 RODO wzgledem
os6b fizycznych, od ktdérych dane osobowe bezposrednio pozyskat. Dotyczy to
w szczegdblnosci:

wykonawcy bedgcego osobg fizyczng,

wykonawcy bedacego osobg fizyczng, prowadzacg jednoosobowg dziatalnosé¢
gospodarczg,

petnomocnika wykonawcy bedgcego osobg fizyczng (np. dane osobowe
zamieszczone w petnomocnictwie),

cztonka organu zarzadzajgcego wykonawcy, bedgcego osobg fizyczng (np. dane
osobowe zamieszczone w informacji z KRK),

osoby fizycznej skierowanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODQO”, Zamawiajgcy
informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zaktad Ubezpieczen
Spotecznych z siedzibg w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa;

inspektorem ochrony danych osobowych w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych jest
Inspektor Ochrony Danych, kontakt: ODO@zus.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego /dane
identyfikujgce postepowanie, np. nazwa, numer/ na ,Swiadczenie ustug
pocztowych polegajacych na doreczeniu przesytek listowych do klientéw Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych w latach 2021 -2023”, T2/271/15/20;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96
ust. 3 ustawy;

Pani/Pana dane osobowe bed3 przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia,
a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty
czas trwania umowy;
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e obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okresSlonym w przepisach ustawy,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy;

e w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

e posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych*;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéow, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO;

e nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

—  prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

13.2.  Zgodnie z wytycznymi Urzedu Zaméwien Publicznych, Wykonawca powinien ztozy¢ stosowne
oSwiadczenie. Tre$s¢ oswiadczenia zostata zawarta w pkt. 3.9. Formularza oferty,
stanowigcego Zatacznik nr 1 do SIWZ.

*

Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego ani zmianq postanowiert umowy w zakresie niezgodnym z ustawq oraz nie
moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

>k . . . . . . . . .
Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,

w celu zapewnienia korzystania ze sSrodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub

prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.
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ZAtACZNIK NR 1 DO SIwWz

Dane Wykonawcy'

Adres

miejscowos¢, ulica, nr lokalu

Wykonawcy: kod,

Nr telefonu

E-mail

REGON

NIP

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
ul. Szamocka 3, 5

01-748 Warszawa
(Zamawiajacy)

FORMULARZ OFERTY

1. PRZEDMIOT i CENA OFERTY

1.1.

1.2.

1.3.

Oferujemy wykonanie zamdwienia na nastepujgcy przedmiot:

Swiadczenie na rzecz Zamawiajagcego ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym polegajacych na: odbieraniu, przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu
przesytek listowych nierejestrowanych irejestrowanych, krajowych izagranicznych,
a w razie niemoznosci ich doreczenia — ich zwrotu do nadawcy, zgodnie z obowigzujgcymi
w tym zakresie przepisami prawa.

1.1.1. Deklarowana przez nas liczba Placowek pocztowych, spetniajacych minimalne

wymagania okreslone w § 8 Wzoru umowy: ......ccceeueee.

UWAGA: Jezeli Wykonawca nie wskaze w ofercie Zadnej liczby ww. Placowek

pocztowych (tj. nie wypetni pkt. 1.1.1. Formularza oferty), lub zaoferuje mniejszg

liczbe Placéwek pocztowych niz wymagana 326, w tym co najmniej 10 w kazdym
wojewodztwie, spetniajacych minimalne wymagania okresSlone w § 8 Wzoru
umowy, jego oferta bedzie podlegata odrzuceniu na podstawie art. 89 ust. 1 pkt
2

" wypetnia Wykonawca

Oferowany przedmiot zamodwienia spetnia wszystkie wymagania Zamawiajacego
okreslone w Opisie przedmiotu zamdwienia zawartym w pkt. 2. SIWZ i we wzorze Umowy,
stanowigcym Zatgcznik nr 2 do SIWZ.

Deklarujemy wykonanie zamdwienia na warunkach okreslonych w SIWZ.

'w przypadku Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia tabele powieli¢ odpowiednio
do liczby Wykonawcdw wspdélnie sktadajgcych oferte.
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Oferujemy wykonanie zamdwienia za maksymalne wynagrodzenie z tytutu realizacji
przedmiotu zamdwienia:

- w kwocie brutto (z podatkiem VAT) ....ccoecieeennns "o (stownie ztotych:
...................................... ),

- wkwocie netto ......ccuuu... "zt (stownie ztotych: e, ),

- warto$¢ podatku VAT ................ zt (stownie ztotych: ..., )
wedtug stawki .....cccceevveieniiinnnn, %, zgodnie z Formularzem cenowym.

Ceny obowigzujace w niniejszym zamowieniu zostaty okreslone w czesci Formularza oferty
— Formularz cenowy, zgodnie z postanowieniami pkt. 5. SIWZ.

2. DEKLAROWANE WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA

Deklarujemy nastepujgce warunki realizacji zaméwienia:

2.1.

2.2.

termin wykonania zamdwienia — od zawarcia Umowy, jednak nie wczes$niej niz od
01.01.2021 r. do 31.12.2023 r. lub do wyczerpania kwoty maksymalnego wynagrodzenia
brutto Wykonawcy, jesli wyczerpanie tej kwoty nastgpi przed dniem 31.12.2023 r.

podwykonawcom zamierzamy powierzy¢ wykonanie zamdwienia w czesci dotyczacej
.......................................................................................... (Wykonawca okresla odpowiedni
zakres wraz z podaniem firm podwykonawcow o ile sq znani lub pozostawia tabele bez
wypetnienia jezeli nie zamierza powierzy¢ wykonania zamdwienia podwykonawcy/com).

Firma Zakres

3. OSWIADCZENIA

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie ze SIWZ i zobowigzujemy sie do stosowania i scistego
przestrzegania warunkéw w niej okreslonych.

Oswiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany w SIWZ, tj.
90 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

Oswiadczamy, ze zawarty w SIWZ wzdér Umowy zostat przez nas zaakceptowany
i zobowigzujemy sie w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na warunkach
okreslonych we wzorze Umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajcego.

Jestesmy swiadomi, ze w przypadku nie dojscia do zawarcia umowy z przyczyn lezacych po
naszej stronie wniesione wadium ulega przepadkowi na rzecz Zamawiajgcego.

JesteSmy Swiadomi, ze w przypadku nie ztozenia w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym
mowa w art. 26 ust. 3 i 3a ustawy, z przyczyn lezacych po naszej stronie, oswiadczen lub
dokumentdw, potwierdzajgcych okolicznosci, o ktdrych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy,
oswiadczenia o ktérym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy, petnomocnictw lub nie wyrazimy
zgody na poprawienie omytki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy, co
spowodowato brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez nas jako najkorzystniejszej,
Zamawiajgcy zatrzymuje wadium.
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3.6. Oswiadczamy, ze wniesliSmy wadium w formie: .......cocoeeveieieiveiceeeece e (Wykonawca
okresla odpowiednio). Zwrotu wadium nalezy dokona¢ na rachunek bankowy Wykonawcy:
.................................................. (dotyczy Wykonawcdw, ktdorzy wniesli wadium w formie
pienigdza).

3.7. W zwigzku z art. 91 ust. 33 ustawy, oSwiadczamy, ze wybdr naszej oferty:

3.7.1. nie bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego
zgodnie z przepisami dotyczgcymi podatku od towardéw i us’fug*;

3.7.2. bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego
zgodnie z przepisami dotyczacymi podatku od towaréw i ustug, w zwiazku
ztym:

Oswiadczamy, ze towary/ustugi, ktérych dostawa/$wiadczenie’ bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego to:

(Wykonawca wpisuje nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi; gdy nie dotyczy —
pozostawia bez wypetnienia)

Wartos¢ wskazanych powyzej towaréw/uslug* bez podatku VAT wynosi:

* . 4 F 4
niepotrzebne skresli¢

Jezeli btednie okreslono lub nie okreslono powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego, Zamawiajacy zastosuje sie do art. 17 ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towaroéw i ustug (Dz. U. z 2020 r. poz. 106).

3.8. Dokumenty zawarte na stronach od ...... do ..... zawierajg informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji i nie
moga by¢ ujawniane pozostatym uczestnikom postepowania.

Uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa wskazujgce wszystkie przestanki
okreslone w ustawie z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.
U. 2019 poz. 1010 z pdézn. zm.) przedstawiamy w Zatgczniku nr 3 do SIWZ.

(Jesli Wykonawca zastrzega informacje — wypetnia i dotgcza Zatgcznik nr 3 do SIWZ)

3.9. Oswiadczamy, ze wypetnilismy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
wobec o0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskaliSmy w celu ubiegania sie o udzielenie niniejszego zamoéwienia.”

T w przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz
bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku
informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oSwiadczenia
Wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia nastepuje np. poprzez jego
wykreslenie)
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3.10. Oswiadczamy, ze sktadajgc oferte uwzgledniliSmy stan epidemii, a takze regulacje prawne
i ograniczenia z niego wynikajace.

3.11. Dane Wykonawcy do komunikacji:

Adres e-mail

Imie i  nazwisko
osoby do kontaktu

Nazwa Firmy

Adres

Nr telefonu
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4. FORMULARZ CENOWY
Lp. Szacowany Cena Jefpr:_?“s;:;‘]”g brutto Wartosc catkowita netto | Wartosc catkowita brutto
wolumen . ustugi w okresie ustugi w okresie
Kategorie Przesytek w podziale rzewidywan Cena jednostkowa Stawka obowigzywania umow obowigzywania umow
g wa OYN m P P w okr\ésie v netto podatku VAT | (Jesli w kol. d wskazano ,zw.”, 3 y[PLN] y 3 y[PLN] v
gowy X . [PLN/szt] 3 [% lub ,,zw.”] to kol. e = kol. c,
obowiazywania w przeciwnym przypadku kol
2) .
umowy e = [kol. ¢ + (kol. ¢ x kol. d)]) [kol. b x kol. c] [kol. b x kol. e]
a b c d e f g
1 Kategoria: Przesytka krajowa zwykta
1.1 dos50g 133454 180
1.2 ponad 50 do 500 g 710330
1.3 ponad 500 do 1000 g 14 860
1.4 2 | ponad 1000 do 2000 g 11580
s
o
2 3 Kategoria: Przesytka krajowa zwykta priorytetowa
X
w
2.1 g |dosog 136 250
3
2.2 & | ponad50do500g 3020
2.3 é ponad 500 do 1000 g 140
ad
24 % | ponad 1000 do 2000 g 70
N
&
3 Kategoria: Przesytka krajowa polecona
31 do50g 4801 760
3.2 ponad 50 do 500 g 994 260
3.3 ponad 500 do 1000 g 160630
3.4 ponad 1000 do 2000 g 131310
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4.1

ZWROT - Kategoria: Przesytka krajowa polecona

4.2

4.3

4.4

do50g 326 960
ponad 50 do 500 g 30360
ponad 500 do 1000 g 2680

90

ponad 1000 do 2000 g

5.1

Kategoria: Przesytka krajowa polecona priorytetowa

5.2

5.3

5.4

do50g 35540
ponad 50 do 500 g 8740
ponad 500 do 1000 g 1450

1320

ponad 1000 do 2000 g

6.1

ZWROT - Kategoria: Przesytka krajowa polecona priorytetowa

6.2

6.3

6.4

do50g 1090
ponad 50 do 500 g 30
ponad 500 do 1000 g 5

5

ponad 1000 do 2000 g

7.1

Kategoria: Przesytka krajowa polecona z potwierdzeniem odbioru

7.2

7.3

7.4

do50g 16 159 640
ponad 50 do 500 g 1198190
ponad 500 do 1000 g 43 680

29160

ponad 1000 do 2000 g

ZWROT - Kategoria: Przesytka krajowa polecona z potwierdzeniem odbioru
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8.1 do50g 2956 810
8.2 ponad 50 do 500 g 296 910
8.3 ponad 500 do 1000 g 10490
8.4 ponad 1000 do 2000 g 460
9 Kategoria: Przesytka krajowa polecona priorytetowa z potwierdzeniem odbioru
9.1 do50g 132840
9.2 ponad 50 do 500 g 6790
9.3 ponad 500 do 1000 g 370
9.4 ponad 1000 do 2000 g 350
10 ZWROT - Kategoria: Przesytka krajowa polecona priorytetowa z potwierdzeniem odbioru
10.1 do50g 9270
10.2 ponad 50 do 500 g 510
10.3 ponad 500 do 1000 g 10
10.4 ponad 1000 do 2000 g 10
11 E Kategoria: Przesytka zagraniczna zwykta
z
o
11.1 <E: do50g 1272830
112 | & [ponad50dos00g 65 000
11.3 g ponad 500 do 1000 g 21250
11.4 g ponad 1000 do 2000 g 25910
o
12 2 Kategoria: Przesytka zagraniczna zwykta priorytetowa
e
=
12.1 ﬁ do50g 501 300
12.2 = ponad 50 do 500 g 9480
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12.4

ponad 500 do 1000 g

1700
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13

ponad 1000 do 2000 g

3620

13.1

Kategoria: Przesytka zagraniczna polecona priorytetowa

13.2

133

13.4

14

dos0g 40510
ponad 50 do 500 g 12170
ponad 500 do 1000 g 1050

910

ponad 1000 do 2000 g

141

ZWROT - Kategoria: Przesytka zagraniczna polecona priorytetowa

14.2

14.3

14.4

15

do50g 2 000
ponad 50 do 500 g 80
ponad 500 do 1000 g 10

5

ponad 1000 do 2000 g

15.1

Kategoria: Przesytka zagraniczna polecona priorytetowa z poleceniem odbioru

15.2

15.3

15.4

16

do50g 95720
ponad 50 do 500 g 8690
ponad 500 do 1000 g 240

50

ponad 1000 do 2000 g

16.1

ZWROT - Kategoria: Przesytka zagraniczna polecona priorytetowa z poleceniem odbioru

16.2

16.3

16.4

do50g 9260
ponad 50 do 500 g 220
ponad 500 do 1000 g 60

2

ponad 1000 do 2000 g
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Razem
dla Przesytki
krai .
Oplata dodatkowa™ [\;IaJPOLV,:TJ Optata za zwrot Przesytki rejestrowanej do adresata wyrazona
o/ _E O, 1)
potwierdzenie odbioru: dla Przesytki w procent_ach (OA, 50%):
zagranicznej [stawke procentowq nalezy podac w petnych procentach]
[w PLN]

1)

2)

4)

5)

Wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu nalezytego wykonania ustug objetych przedmiotem Umowy obliczone bedzie na podstawie cen jednostkowych za poszczegdlne typy ustug

wskazanych w Formularzu cenowym oraz faktycznie zrealizowanych ustug przy czym:

* Cena jednostkowa netto zwrotu Przesytki listowej rejestrowanej do adresata nie moze by¢ wyzsza niz potowa ceny jednostkowej netto za ustuge pocztowg ustalonej dla tej Przesytki
w danym przedziale wagowym, zgodnie z wyceng Formularza cenowego.

¢ Cena jednostkowa nadania Przesytki z optatg przerzucong na adresata nadawana jest w cenie jednostkowe] Przesyitki listowej nierejestrowanej w obrocie krajowym lub Przesytki
listowe] rejestrowanej w obrocie krajowym, lub Przesytki priorytetowej danego przedziatu wagowego zgodnie z wyceng Formularza cenowego.

Liczba ustug w Formularzu cenowym jest liczbg szacunkowg i zostata przyjeta do celéw porédwnania ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
zmiany liczby Przesytek okreslonych powyzej poprzez zmniejszenie lub zwiekszenie o maksymalnie 50% liczby tych Przesytek w ramach kazdej kategorii i wagi, w ramach przewidzianych
srodkéw finansowych na catosé przedmiotu zamdwienia w zakresie Przesytek, w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego wynikajacych z obowigzkéw natozonych na ZUS przepisami prawa,
na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia.

Ceny jednostkowe netto powinny by¢ podane z doktadnoscig do petnego grosza.

Ceny jednostkowe brutto powinny by¢ podane z doktadnoscig do petnego grosza. Wartosci zaokragla sie do petnego grosza w taki sposéb, ze kocéwki ponizej 0,5 grosza pomija sie,
a koncowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza.

Ceny jednostkowe netto za zwrot stanowig iloczyn stawki procentowej wskazanej przez Wykonawce jako optata za zwrot Przesytki rejestrowanej wyrazonej procentowo i ceny
jednostkowej netto za nadanie danego rodzaju przesytki. Wartosci zaokragla sie do petnego grosza w dét, tj. pomija sie koricowki.

ZPO - dokument (w formie papierowej) stanowigcy potwierdzenie dla Zamawiajgcego Doreczenia Przesytki listowej rejestrowanej/Przesytki poleconej.

Oswiadczamy, ze wskazane w powyzszym formularzu ceny obejmujg wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia i nie ulegng zwiekszeniu

w okresie obowigzywania umowy z wyjatkiem przypadkdéw przewidzianych w SIWZ.
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5. ZALACZNIKI DO OFERTY

51,
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ZALACZNIK NR 2 DO SIWZ
WzOR UMOWY

W dniU e, roku w Warszawie pomiedzy:

Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych z siedzibg w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, posiadajgcym NIP
521-30-17-228, REGON 000017756, reprezentowanym przez:

zwanym w tresci umowy ,,Zamawiajacym”,

a
.............................................................. , posiadajgcym NIP .......ceeveeeeee., REGON e,
dziatajgcym w oparciu o wpis do Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem ..., ,
z kapitatem zaktadowym w wysokosCi ........ccccceeceieiniineenen. zt, reprezentowang przez:

zwanym w tresci umowy ,Wykonawcgy”

tacznie zwanymi ,,Stronami”, a kazda z osobna ,,Strong”

w wyniku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, prowadzonego na podstawie
przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.
1843 z pdzn. zm.), zostata zawarta Umowa o nastepujgcej tresci:

81
Okreslenia uzyte w Umowie

Okreslenia uzyte w niniejszej Umowie i na jej potrzeby oznaczaja:

1) Doreczenie — wydanie Przesytki adresatowi, a w przypadkach okreslonych prawem — takze innej
osobie;

2) Dzien roboczy — kazdy dzien, od poniedziatku do pigtku, niebedacy dniem ustawowo wolnym od
pracy na terytorium Polski;

3) EKN - Elektroniczna ksigzka nadawcza;

4) EPO - elektroniczne potwierdzenie dla Zamawiajgcego Doreczenia Przesytki listowej
rejestrowanej/Przesytki poleconej w obrocie krajowym;

5) Informacja chroniona — wszelkie informacje zwigzane z dziatalnoscig ustawowa Zakfadu, bez
wzgledu na forme ich utrwalenia, ktérych ujawienie mogtoby narazi¢ Zaktad na szkode, w
szczegolnosci, dane osobowe, i informacje, o ktéorych mowa w art. 79 ustawy o systemie
ubezpieczen spotecznych, informacje niejawne w rozumieniu ustawy o ochronie informacji
niejawnych, informacje zawarte w wewnetrznych aktach prawnych i dokumentach Zakfadu
oznaczone jako ,informacje wewnetrzne stuzbowe” lub ,informacje wewnetrzne limitowane”,
informacje zwigzane z rozmieszczeniem, funkcjonowaniem, budowg, oprogramowaniem,
zabezpieczeniami i ochrong systemow informacyjnych Zaktadu, ktére nie zostaty ujawnione
publicznie i zostaty udostepnione w zwigzku z realizacja umowy, informacje stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa podmiotéw zewnetrznych realizujgcych umowe,
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W rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli zostaty oznaczone jako
»zastrzezone”, ,, poufne” ,tajne” lub ,tajemnica przedsiebiorstwa”.

Jednostka Rozliczeniowa Wykonawcy — wihasciwa komédrka Wykonawcy dokonujgca rozliczen
z Jednostka Zamawiajgcego;

Jednostka Rozliczeniowa Zamawiajgcego — Centrala ZUS, Biuro Poligrafii ZUS, Oddziat ZUS;

Jednostka Wykonawcy — jednostka Wykonawcy nadzorujgca lub realizujgca ustugi na rzecz
Jednostki Zamawiajacego;

Jednostka Zamawiajgcego — Centrala ZUS, Biuro Poligrafii ZUS, Oddziat ZUS, Inspektorat ZUS;
Biuro Terenowe ZUS, Punkt Informacyjny ZUS;

Opfata dodatkowa — optata za ustuge dodatkowg zwrotnego potwierdzenia odbioru (ZPO) albo
EPO dla Przesyfki listowej rejestrowanej/Przesytki poleconej;

PKN — Papierowa ksigzka nadawcza;

Placéwka pocztowa — Jednostka Wykonawcy lub agenta pocztowego w rozumieniu ustawy
Prawo pocztowe o terenowym zasiegu dziatania, wykonujgca czynnosci nadawcze lub oddawcze
lub nadawczo-oddawcze;

Przesytka — Przesytka listowa nierejestrowana (w tym Przesytka priorytetowa), Przesytka listowa
rejestrowana/Przesytka polecona (w tym Przesytka priorytetowa lub Przesytka z ZPO) nadawana
i doreczana w obrocie krajowym lub zagranicznym;

Przesytka listowa — Przesytka z korespondencjg przekazywana Wykonawcy przez Jednostki
Zamawiajgcego, opatrzona oznaczeniem adresata i adresem, przedtozona do przyjecia lub
przyjeta przez Wykonawce w celu przemieszczenia i Doreczenia adresatowi;

Przesytka listowa nierejestrowana — Przesytka listowa nadawana bez pokwitowania przyjecia
i doreczana bez pokwitowania odbioru;

Przesytka listowa rejestrowana/Przesytka polecona®— Przesytka listowa przyjeta za
pokwitowaniem przyjecia i doreczana za pokwitowaniem odbioru, przemieszczana i doreczana
w sposOb zabezpieczajacy jg przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem;

Przesytka priorytetowa — Przesytka z przyspieszonym terminem Doreczenia;
Przesytka krajowa — Przesytka nadawana i doreczana w obrocie krajowym;
Przesytka zagraniczna — Przesytka nadawana i doreczana w obrocie zagranicznym;

Przesytki masowe — Przesytki emitowane z linii masowych wydrukéw przez Jednostki
Zamawiajgcego;

Umowa — niniejsza umowa wraz z zatgcznikami;

Ustawa Prawo pocztowe — ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2018 r.
poz. 2188 z pdin. zm.);

2 £ . . . . .
NInIEJSZE okreslenia stosowane Sq w Umowie zamiennie.
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Ustawa Pzp — ustawa Prawo zamodwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1843 z pdzn. zm.);

ZDO — zbiorowy dowdd odbioru stanowigcy dokument oddawczy — zestawienie udostepniane
lub przekazywane Jednostkom Zamawiajgcego na jego wiasnos¢ dotyczace Przesytek
poleconych, przekazanych Zamawiajgcemu przez Wykonawce, nadanych przez inne podmioty na
adresy Jednostek Zamawiajgcego, a takze Przesytek nadanych przez Zamawiajgcego i do niego
zwrdéconych;

ZPO - dokument (w formie papierowej) stanowigcy potwierdzenie dla Zamawiajgcego
Doreczenia Przesytki listowej rejestrowanej/Przesytki poleconej.

§2
Przedmiot Umowy

Przedmiotem Umowy jest Swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym polegajgcych na odbieraniu, przyjmowaniu,
przemieszczaniu i doreczaniu przez Wykonawce Przesytek, a w razie niemoznosci ich Doreczenia
przez Wykonawce, ich zwrocie Jednostkom Zamawiajgcego.

Przedmiot Umowy obejmuje takze dostosowanie przez Wykonawce w terminie okreslonym
w § 3 ust. 4 systemu informatycznego Wykonawcy w celu zapewnienia elektronicznej wymiany
z Zamawiajgcym danych dotyczacych Przesytek w zakresie okreslonym w § 12 oraz w Zatgczniku
nr 7 do Umowy.

Ustugi objete przedmiotem Umowy swiadczone bedg w okresie wskazanym w § 3 ust. 1-3, na
zasadach okreslonych w Umowie i w Zatgczniku nr 1 do Umowy.

Szczegdtowa specyfikacje Przesytek objetych przedmiotem Umowy oraz sposéb realizacji
przedmiotu Umowy zawiera Zatgcznik nr 1 do Umowy.

§3
Termin realizacji przedmiotu Umowy

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony do dnia 31 grudnia 2023 r. lub do wyczerpania
okreslonej w § 7 ust. 3 kwoty maksymalnego wynagrodzenia brutto, jesli wyczerpanie tej kwoty
nastgpi przed dniem 31 grudnia 2023 r., z zastrzezeniem postanowien ust. 3.

Wykonawca rozpocznie $wiadczenie ustug objetych przedmiotem Umowy w dniu 1 stycznia
2021r.

W przypadku wykorzystania maksymalnej kwoty wynagrodzenia brutto, o ktérej mowa w § 7
ust. 3, przed dniem 31 grudnia 2023 r. Umowa ulega rozwigzaniu z dniem wykorzystania
maksymalnej kwoty wynagrodzenia brutto, o ktérej mowa w § 7 ust. 3.

Wykonawca w terminie 90 dni od dnia zawarcia Umowy dostosuje swdj system informatyczny
w celu zapewnienia elektronicznej wymiany danych dotyczacych Przesytek z Zamawiajgcym
w zakresie i na zasadach okre$lonych w § 12 oraz w Zatgczniku nr 7 do Umowy.
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§4
Oswiadczenia Wykonawcy

1. Wykonawca oswiadcza, ze posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci gospodarczej
w zakresie wykonywania ustug pocztowych w rozumieniu Ustawy Prawo pocztowe w zakresie
umozliwiajgcym realizacje przedmiotu Umowy i jest wpisany do rejestru operatorow
pocztowych pod numerem .......ccceceveeevcieneeernenen.

2. Wykonawca oswiadcza, ze przedmiot Umowy zostanie wykonany zgodnie z postanowieniami
Umowy oraz, ze posiada odpowiednig wiedze, doswiadczenie oraz zasoby finansowe, techniczne
i osobowe, by wykonywa¢é ustugi objete Umowa.

§5
Zobowigzania Wykonawcy

1. Wykonawca zobowigzuje sie, w ramach maksymalnego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa
w § 7 ust. 3:

1) zapewnic¢ nalezytg staranno$¢ wymagang od profesjonalisty trudnigcego sie dziatalnoscig
gospodarczg bedacy przedmiotem Umowy;

2) utrzymywaé wysoki standard swiadczonych ustug i uwzglednia¢ ewentualne uwagi oraz
zastrzezenia zgtaszane przez Zamawiajcego;

3) poinformowac¢ Zamawiajgcego niezwtocznie o wszelkich zmianach dotyczgcych wpisu do
rejestru operatoréw pocztowych, o ktdrym mowa w § 4 ust. 1, oraz o zmianie danych w tym
rejestrze, w innym przypadku Wykonawca przyjmuje na siebie odpowiedzialno$¢ za wszelkie
negatywne skutki wynikte z powodu niepowiadomienia Zamawiajgcego o zaistniatych
zmianach;

4) realizowa¢ Umowe zgodnie z powszechnie obwigzujgcymi przepisami prawa, regulaminami
iinnymi aktami prawnymi, regulujgcymi $wiadczenie ustug pocztowych, w tym
w szczegdlnosci:

a) Ustawg Prawo pocztowe,

b) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. 2019 r. poz. 474),

c) ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2019 r. poz. 900 z pdzn.
zm.),

d) ustawg z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2020
r. poz. 256),

e) miedzynarodowymi przepisami pocztowymi, w tym w szczegdlnosci ratyfikowanymi
umowami miedzynarodowymi,

f) innymi aktami prawnymi zwigzanymi z realizacjg ustug bedacych przedmiotem Umowy,

g) Regulaminem swiadczenia ustug pocztowych Wykonawcy, przy czym jezeli postanowienia
Umowy sg odmienne od postanowien Regulaminu s$wiadczenia ustug pocztowych
Wykonawcy, pierwszenstwo majg postanowienia Umowy;
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nanosi¢ numer indywidualny Przesyitki poleconej, z zastrzezeniem postanowien § 11 ust. 11;

umozliwi¢ Zamawiajgcemu $ledzenie Przesytek przy wykorzystaniu numeru indywidualnego
Przesyfki, o ktérym mowa w pkt. 5;

dostarcza¢ zakresy numeryczne oraz algorytmy konieczne do nanoszenia przez
Zamawiajgcego indywidualnych numeréw nadawczych na Przesytkach masowych,
w przypadku okreslonym w § 11 ust. 11;

dostarcza¢ druki ZPO dla Przesytek listowych rejestrowanych nadawanych przez
Zamawiajacego z ZPO;

uzgodni¢ z Zamawiajagcym zasady wspotdziatania oraz zapewni¢ wsparcie w procesie
weryfikacji poprawnosci dziatania rozwigzania w celu zapewnienia elektronicznej wymiany
z Zamawiajgcym danych dotyczacych Przesytek w zakresie okreslonym w § 12 oraz
w Zatgczniku nr 7 do Umowy, zwanego dalej ,,rozwigzaniem®.

2. Wykonawca przedstawi do odbioru przygotowane rozwigzanie, nie pdzniej niz na 6 Dni

roboczych przed uptywem terminu, o ktérym mowa w § 3 ust. 4.

1)

2)

3)

4)

5)

Zamawiajgcy w terminie 3 Dni roboczych od przedstawienia do odbioru przygotowanego
rozwigzania, zweryfikuje poprawnos¢ dziatania ww. rozwigzania.

W przypadku niepoprawnego dziatania przygotowanego przez Wykonawce rozwigzania lub
ujawnienia innej wady uniemozliwiajgcej korzystanie przez Zamawiajgcego z elektronicznej
wymiany danych na zasadach i w sposéb okreslony w § 12 oraz w Zatgczniku nr 7 do
Umowy, Zamawiajgcy zgtosi uwagi Wykonawcy.

Wykonawca w terminie 3 Dni roboczych dokona stosownych poprawek/usunie wady
i udostepni Zamawiajgcemu poprawnie dziatajgce rozwigzanie, podlegajgce ponownej
weryfikacji, o ktérej mowa w pkt 1 powyzej.

Nieodebranie przez Zamawiajgcego przygotowanego rozwigzania w terminie, o ktérym
mowa w § 3 ust. 4, skutkuje prawem do naliczenia Wykonawcy kary umownej, okreslonej
w § 19 ust. 1 pkt 9. Naliczenie przez Zamawiajgcego kary umownej z ww. tytutu nie zwalnia
Wykonawcy z obowigzku dostosowania swojego systemu informatycznego w celu
zapewnienia elektronicznej wymiany z Zamawiajgcym danych dotyczgcych Przesytek.

Terminem odbioru przygotowanego przez Wykonawce rozwigzania jest data podpisania bez
zastrzezen przez przedstawicieli Zamawiajgcego i Wykonawcy protokotu odbioru integracji
systemow informatycznych, ktérego wzdr stanowi Zatgcznik nr 10 do Umowy.

3. Wykonawca zobowigzany jest do posiadania polisy ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej

w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (obejmujgcej odpowiedzialno$é deliktows,

kontraktowg oraz odpowiedzialno$¢ za szkody wyrzgdzone przez personel Wykonawcy) zgodnej

z przedmiotem Umowy na sume ubezpieczenia w wysokosci nie mniejszej niz 50 000 000,00 PLN

(stownie: piecdziesigt milionéw ztotych 00/100) lub jej réwnowartosci w walucie obcej (kurs

Sredni NBP[”) oraz zobowigzuje sie ww. ubezpieczenie utrzymywac na poziomie nie nizszym i w

™M w celu oceny spetnienia postawionego wymagania, Zamawiajgcy dokona przeliczenia wartosci podanych w walucie innej
niz polski ztoty po kursie srednim NBP wskazanym w tabeli opublikowanej w dniu rozpoczecia ochrony ubezpieczeniowe;j.
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zakresie nie wezszym niz wskazany powyzej w catym okresie obowigzywania Umowy i
przedstawiaé¢ Zamawiajgcemu potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem kopie polisy bezzwtocznie
po jej kazdorazowym odnowieniu. Na zgdanie Zamawiajgcego Wykonawca okaze oryginat polisy
w terminie 3 Dni Roboczych od otrzymania takiego zgdania. W przypadku gdy Wykonawca s3
wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia (konsorcjum), kazdy z tych
wykonawcéw zobowigzany jest do samodzielnego spetnienia kazdego z obowigzkéw
wynikajgcych z niniejszego ustepu. Niedotrzymanie przez Wykonawce zobowigzan okreslonych
w tym ustepie moze skutkowa¢ wypowiedzeniem przez Zamawiajgcego Umowy ze skutkiem
natychmiastowym, zgodnie z § 23 ust. 2 pkt 6.

4. Ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej, o ktérym mowa w ust. 3, stuzy pokryciu roszczen
Zamawiajgcego, pracownikow zatrudnionych w Jednostkach Zamawiajgcego lub osdéb trzecich
powstatych w zwigzku z wykonywaniem Umowy.

5. Zamawiajgcy, zgodnie z art. 29 ust. 3a Ustawy Pzp, wymaga przy realizacji Umowy, przez caty
okres realizacji Umowy, zatrudnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce, na podstawie
umowy o prace w rozumieniu przepisow Kodeksu pracy, oséb wykonujgcych nastepujace
czynnosci:

1) doreczanie Przesytek, awizowanie Doreczenia Przesytek — tj. listonosze;
2) wydawanie Przesytek — tj. pracownicy Placéwek pocztowych;

3) sortowanie Przesytek —tj. pracownicy centréow sortowania przesytek.

Wymaganie okreslone w ust. 5 pkt 2 nie dotyczy czynnosci wydawania Przesytek realizowanych
przez agentdw pocztowych w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe.

Wymaganie okreslone w ust. 5 pkt 3 nie dotyczy czynnosci sortowania Przesytek realizowanych
przez osoby, ktére nie muszg by¢ zatrudnione na umowe o prace o ile wynika to z przepiséw
odrebnych.

6. Zamawiajgcy wymaga, aby osoby, o ktérych mowa w ust. 5, byty zatrudnione przez caty okres
realizacji Umowy przez Wykonawce lub Podwykonawce za wynagrodzeniem w wysokosci
nie mniejszej niz minimalne wynagrodzenie za prace — ustalone na podstawie art. 6 - 8 ustawy
z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2018 r. poz. 2177
z pézn. zm. oraz 2019 poz. 1564).

7. Wykonawca lub Podwykonawca nie bedzie podejmowat zadnych dziatan w celu obchodzenia
wymogow okreslonych w ust. 6, co oznacza, ze w szczegdlnosci:

1) bedzie ponosit wszelkie koszty zwigzane z realizacja Umowy, w tym zwigzane
z zapewnieniem niezbednych narzedzi do wykonywania czynnosci, o ktérych mowa w ust.
5;

2) w zakresie, o ktorym mowa w pkt. 1 powyzej, nie bedzie dochodzit zadnych naleznosci

od zatrudnionych, o ktérych mowa w ust. 5.

Jesli rozpoczecie ochrony ubezpieczeniowej nastgpi w dniu, w ktéorym NBP nie publikuje tabeli kurséw S$rednich,
Zamawiajgcy dokona przeliczenia po kursie z tabeli kurséw s$rednich opublikowanej w dniu najblizszym po dniu rozpoczecia
ochrony ubezpieczeniowej. W przypadku, gdy dana waluta juz nie istnieje, to do przeliczenia wartosci przyjety bedzie sredni
kurs wymiany walut NBP z ostatniego dnia jej istnienia
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W trakcie realizacji Umowy, Zamawiajgcy uprawniony jest do wykonywania czynnosci
kontrolnych wobec Wykonawcy, odnos$nie do spetniania przez Wykonawce lub Podwykonawce
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace osdéb wykonujgcych czynnosci wskazane
w ust. 5, za wynagrodzeniem w wysokosci nie mniejszej niz minimalne wynagrodzenie za prace.
Zamawiajgcy uprawniony jest w szczegdlnosci do:

1) zadania o$wiadczen w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogdéw oraz dokonywania
ich oceny;

2) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetnienia ww.
wymogow;

3) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania $swiadczenia. Wykonawca w terminie
14 dni od podpisania Umowy przekaze Zamawiajgcemu adresy komoérek kadrowych
Wykonawcy, z ktérymi Zamawiajacy kontaktowal sie bedzie w kwestiach dotyczgcych
poinformowania Wykonawcy o zakresie przeprowadzanej kontroli na miejscu wykonywania

Swiadczenia.

W trakcie realizacji Umowy, na kazde pisemne wezwanie Zamawiajgcego (nie czesciej niz raz na
kwartat) w wyznaczonym, wtym wezwaniu terminie, nie krdtszym niz 10 Dni roboczych,
Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu oswiadczenie, w celu potwierdzenia spetnienia przez
Wykonawce lub Podwykonawce, wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb
wykonujgcych wskazane w ust. 5 czynnosci.

Oswiadczenie powinno zawiera¢ w szczegdlnosci: doktadne okreslenie podmiotu sktadajgcego
oswiadczenie, date ztozenia oswiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem czynnosci wykonujg
osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace oraz podpis osoby uprawnionej do ztozenia

oswiadczenia w imieniu Wykonawcy lub Podwykonawcy.

Nieztozenie przez Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie, oswiadczenia,
o ktorym mowa w ust. 9, pozwalajacego potwierdzi¢ spetnienie przez Wykonawce lub
Podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace, traktowane bedzie jako
niespetnienie przez Wykonawce lub Podwykonawce wymogu, o ktérym mowa w ust. 5.

W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce
lub Podwykonawce, Zamawiajgcy moze zwréci¢ sie o przeprowadzenie kontroli przez
Panstwowg Inspekcje Pracy.

Wykonawca jest odpowiedzialny za dziatania lub zaniechania Podwykonawcy, w takim samym
stopniu, jak za dziatania lub zaniechania wtasne.

§6
Zobowigzania Zamawiajacego

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:

1) przygotowania Przesytek do nadawania w formie odpowiadajgcej wymogom dla danego
rodzaju Przesytek, okreslonych w Umowie;
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2) umieszczania na kazdej nadawanej Przesytce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem
i okreslania jednoczesnie rodzaju Przesytki oraz petnej nazwy i adresu zwrotnego
Zamawiajgcego.

§7
Cena ustug i wartos¢ Umowy

1. Za wykonanie ustug bedacych przedmiotem Umowy Wykonawca bedzie otrzymywac
wynagrodzenie wedtug stawek jednostkowych wskazanych w Formularzu cenowym wchodzgcym
w sktad Formularza oferty, stanowigcego Zatacznik nr 2 do Umowy, z zastrzezeniem postanowien
§ 22 ust. 8.

2. Za zwroty do Zamawiajgcego Przesytek listowych rejestrowanych nie doreczonych z przyczyn
niezaleznych od Wykonawcy, Zamawiajacy uisci optate w wysokosci okreslonej w Formularzu
cenowym wchodzacym w sktad Formularza oferty, stanowigcego Zatgcznik nr 2 do Umowy,
z zastrzezeniem postanowien § 22 ust. 8. Zwrot wszystkich Przesytek listowych nierejestrowanych
oraz zwrot Przesytek listowych rejestrowanych, ktéry nastgpit po uptywie 120 dni od dnia nadania
przesytki, dokonywany jest w ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 3.

3. Maksymalne wynagrodzenie brutto, tj. z podatkiem od towardw i ustug (VAT), Wykonawcy nie

i .../100), w tym: wynagrodzenie netto nie moze przekroczy¢ kwoty: .......cceevvrenee. PLN
(stownie ztotych: ....cccoecviveeeeieiee, i ...../100), wartos$¢ podatku od towardw i ustug (VAT) —
wedtug stawki zw. — nie moze przekroczyé kwoty: ......cccovvieinnnnennn. PLN (stownie ztotych:
.................. ien..../100), zastrzezeniem postanowien § 22 ust. 8.

4. Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie obnizone w przypadku:

1) niedotrzymania przez Jednostke Wykonawcy terminu 3 Dni Roboczych okreslonego w § 12
ust. 11 — wodwczas wartos¢ optaty za nadania Przesytek, dla ktdérego potwierdzenie
przekazano po terminie, zostanie pomniejszona o 10%, za kazdy przypadek odrebnie;

2) niedotrzymania przez Wykonawce terminu okreslonego w § 12 ust. 12 — wéwczas wartosc
optaty za nadanie Przesyitki z EPO, dla ktérej potwierdzenie odbioru przekazano po terminie
okreslonym w § 12 ust. 12, zostanie pomniejszona o 50%, za kazdy przypadek odrebnie.

§8
Warunki $wiadczenia ustug pocztowych

1. Przesytki nadawane przez Zamawiajgcego, dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego
miejsca w kraju i zagranica.

2. Nadawane przez Zamawiajgcego Przesytki beda odbierane przez adresatéw we wiasciwie
oznaczonych Placéwkach pocztowych. Wykaz tych Placowek pocztowych zawiera Tabela nr 1
Zatgcznika nr 4 do Umowy.

1) Zamawiajgcy wymaga przez caty okres realizacji Umowy, zapewnienia przez Wykonawce
minimalnej liczby Placéwek pocztowych — ............. , W tym co najmniej 10 w kazdym
wojewoddztwie, spetniajgcych wymagania okreslone w ust. 3.
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2) W przypadku, gdy w trakcie realizacji Umowy liczba Placdwek pocztowych okreslona w pkt 1
powyzej ulegnie zmniejszeniu Wykonawca zobowigzany jest poinformowaé Zamawiajgcego
o tym fakcie w terminie 7 dni od jego zaistnienia.

3) Wykonawca, w przypadku okreslonym w pkt 2 powyzej, zobowigzany jest do przywrdcenia
liczby Placowek pocztowych do liczby okreslonej w pkt 1 powyzej w terminie 60 dni od daty
zmniejszenia liczby Placdwek pocztowych ponizej liczby Placoéwek pocztowych okreslonej
w pkt 1 powyze;j.

3. Kazda Placéwka pocztowa, o ktdrej mowa w ust. 2, musi spetniaé tacznie nizej wymienione
warunki:

1) by¢ czynna co najmniej we wszystkie Dni robocze;

2) byc¢ oznakowana w sposéb widoczny ,,szyldem” z nazwg lub logo Wykonawcy, umieszczonym
w obrebie witryny jednoznacznie wskazujgcym na Placéwke pocztowsg, lub w obrebie witryny
lokalu umiejscowionego wewnatrz centrum/galerii;

3) w przypadku, gdy znajduje sie w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalnos¢
gospodarcza, musi posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientédw w zakresie ustug
pocztowych, oznakowane w sposdb widoczny nazwg lub logo Wykonawcy.

4. Nadawanie przesytek odbywal sie bedzie w Placoéwkach pocztowych przyporzadkowanych
zgodnie z Zatgcznikiem nr 3 do Umowy.

5. Zmiana dotyczgca miejsca nadawania przesytek, okreslonego w Zatgczniku nr 3 do Umowy
i zmiana Zafacznika nr 4 do Umowy, wymaga pisemnego uzgodnienia pomiedzy Stronami.
Uzgodnienie takie nie jest zmiang postanowien Umowy w rozumieniu § 22 i nie wymaga
pisemnego aneksu do Umowy.

6. Przesytki przeznaczone do nadania Wykonawca bedzie odbierat z siedzib Jednostek
Zamawiajgcego wskazanych w Zatgczniku nr 3 do Umowy, kazdego Dnia roboczego, w godzinach
7:30-14:30. Odbioru beda dokonywac¢ upowaznieni przedstawiciele Wykonawcy po okazaniu
stosownego upowaznienia.

7. Nadanie Przesytek przez Wykonawce nastepuje w tym samym Dniu roboczym, w ktérym Przesytki
zostaty odebrane z Jednostek Zamawiajgcego, z zastrzezeniem, ze na Przesytkach masowych,
o ktérych mowa w § 11 ust. 1, dla ktérych planowany termin odbioru, wskazany przez
Zamawiajgcego w trybie okreslonym w § 11 ust. 6, zawiera sie w godzinach od 19:00 do 21:00,
Zamawiajgcy naniesie jako date nadania nastepny Dzien roboczy.

8. Przesyitki do Jednostek Zamawiajgcego doreczane bedg bezposrednio do siedziby adresata w Dni
robocze w godzinach 7:30-14:30.

§9
Oznaczanie Przesytek

1. Zamawiajacy bedzie oznaczat nadawane Przesytki, z zastrzezeniem postanowien ust. 4, poprzez
umieszczenie na opakowaniu Przesytki:

1) wlewym gérnym rogu logo oraz nazwy i adresu Jednostki Zamawiajgcego;

WZ_2020_02_14 Strona | 49



Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego na swiadczenie ustug pocztowych polegajgcych na
doreczeniu przesytek listowych do klientéw Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych w latach 2021 — 2023; znak
postepowania: T2/271/15/20

2) w miejscu przeznaczonym na znak optaty pocztowej nadruk lub odcisk pieczeci zgodnej ze
wzorem:

»OPLATA POBRANA

TAXE PERCUE — POLOGNE
UMOWA NI it Z e zdnia ............. 2020r.”
Nadano W .....cceceeeveeceenenes

przy czym informacja o miejscu nadania moze by¢ naniesiona na przesytce przez Jednostke
Zamawiajgcego w innym, uzgodnionym z Wykonawcg, miejscu.

2. Nadruk lub odcisk pieczeci, o ktérych mowa w ust. 1, w wierszu ,Nadano w ......."” bedzie
zawiera¢ nazwe Placowki pocztowej, w ktdrej dokonuje sie nadawania przesytek Jednostki
Zamawiajgcego. Nazwa ta musi by¢ zgodna z nazwg okreslong w Zatgczniku nr 3 do Umowy.

3. Zamawiajacy w ramach realizacji przedmiotu Umowy przewiduje uiszczanie optat w formie
optaty przerzuconej na adresata za Przesytki w obrocie krajowym.

4. Przesytki okreslone w ust. 3 Zamawiajacy bedzie oznaczat na stronie adresowej w miejscu
przeznaczonym na znak optaty, stosujgc napis, nadruk lub odcisk pieczeci potwierdzajgcy
whiesienie opfaty za ustuge o tresci:

,OPtATA PRZERZUCONA NA ADRESATA
Umowa NI ..cccvevvvveeenne Z e z dnia .............2020 r.”

5. W przypadku, gdy zmianie ulegnie, w oparciu o postanowienia § 8 ust. 5, okreslona
w Zatgczniku nr 3 do Umowy Placéwka pocztowa przyjmujaca do przemieszczenia i Doreczenia
przesytki Jednostki Zamawiajgcego lub ulegnie zmianie nazwa takiej Placdwki pocztowej,
Jednostka Zamawiajagcego moze wykorzystywa¢ dotychczasowe koperty z nadrukami
zawierajgcymi nazwe dotychczasowej Placowki pocztowe]j do czasu wyczerpania zapaséw, jednak
nie dtuzej niz przez 6 miesiecy od daty zmiany Placéwki pocztowej lub jej nazwy.

§10
Nadawanie Przesytek

1. Przy nadawaniu Przesytek Jednostki Zamawiajgcego bedg do kazdej partii nadawanych Przesytek,
przekazywaty Placdwkom pocztowym:

1) PKN albo EKN;

2) Zestawienie iloSciowo-wartosciowe nadanych Przesytek listowych nadawanych w obrocie
krajowym i zagranicznym w dwdch egzemplarzach, ktérego wzdér stanowi Zatgcznik nr 5 do
Umowy; zestawienie to wypetniane jest w zakresie ogdlnych sum ilosci iwartosci
nadawanych Przesylek w obrocie krajowym i zagranicznym oraz opatrywane podpisem
pracownika Zamawiajgcego;

2. Placéwki pocztowe, ktore bedg doreczaty lub wydawaty Zamawiajgcemu przesytki okreslone
w §9 ust. 3, zobowigzane sg do sporzadzania zestawien iloSciowo-wartosciowych Przesytek
z optatg przerzucong na adresata, ktérych wzér stanowi Zatgcznik nr 6 do Umowy.
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Placowka pocztowa dokonuje sprawdzenia z Przesytkami nadawanymi przez Jednostke
Zamawiajgcego danych, w tym ilosciowo-wartosciowych, zawartych w EKN i w papierowym
zestawieniu ilosciowo-wartosciowym nadanych Przesytek oraz w przypadku jego wystawienia
w papierowym dokumencie nadawczym, o ktérym mowa w ust. 7.

Jeden egzemplarz zweryfikowanego i pokwitowanego Zestawienia ilo$ciowo-wartosciowego
nadanych Przesytek Placdwka pocztowa przekazuje zwrotnie Jednostce Zamawiajgcego.

Sposdb i format sporzgdzania i przekazywania przez Jednostke Zamawiajgcego EKN oraz jego
przyjmowania, weryfikowania, uzupetniania przez Wykonawce oraz zasady jego zwrotu Jednostce
Zamawiajgcego, okresla Zatgcznik nr 7 do Umowy.

W przypadku stosowania EKN z pominieciem sporzgdzania PKN, Placéwka pocztowa, na wniosek
Jednostki Zamawiajgcego, bedzie w ciggu jednego Dnia roboczego wydawaé dokument
Potwierdzenie nadania Przesytki, w zaleznosci od mozliwosci technicznych w formie papierowej
lub elektronicznej, ktdrego wzér stanowi Zatgcznik nr 8 do Umowy.

W przypadku niestosowania elektronicznej wymiany danych Jednostki Zamawiajgcego wystawiac
beda i dostarczac¢ za pokwitowaniem, razem z nadawanymi Przesytkami, papierowe dokumenty
nadawcze.

Dokumenty nadawcze, o ktérych mowa w ust. 7, bedg wystawiane w dwdéch egzemplarzach, po
jednym dla kazdej ze Stron.

Na papierowych dokumentach nadawczych, pokwitowaniem przyjecia przez Placdwke pocztowg
przesytek nadawanych przez Jednostke Zamawiajgcego, jest umieszczenie na tych dokumentach
odcisku datownika Placowki pocztowej pozwalajgcego na identyfikacje pracownika Placéwki
pocztowej przyjmujgcego Przesyfki.

W przypadku wystawienia papierowego dokumentu nadawczego, o ktédrym mowa
w ust. 7, dokument ten uzupetniony o wtasciwe dane oraz wprowadzone korekty, Placowka
pocztowa przekaze Jednostce Zamawiajgcego niezwlocznie po przyjeciu Przesytek do
przemieszczenia i Doreczenia, nie pdzniej jednak niz nastepnego dnia roboczego od daty przyjecia
tych Przesytek, kwitujgc odbidr Przesytek nadawanych przez Jednostke Zamawiajgcego. Wszystkie
nadane przez Wykonawce numery R muszg by¢ naniesione na dokument papierowy w formie
kodu kreskowego.

Sktadanie przez Jednostke Zamawiajgcego reklamacji dotyczacych Przesytek odbywaé sie bedzie
w formie komunikacji mailowej albo papierowo (w przypadku, gdy zastosowanie trybu
okreslonego w § 12 ust. 13 nie bedzie mozliwe). Jednostki Zamawiajgcego wysytaja reklamacje
zawierajgcg dane o reklamowanej Przesylce oraz przyczynie reklamacji na adresy mailowe
wskazane przez Wykonawce. Wykonawca dokonuje rozpatrzenia tej reklamacji w terminie nie
przekraczajacym:

- w przypadku Przesytki krajowej: 30 dni,
- w przypadku Przesytki zagranicznej: 3 miesigce,

od daty jej otrzymania, przy czym termin uwaza sie za zachowany, jezeli Wykonawca w tym
terminie nadat (wystat) w formie pisemnej odpowiedz na reklamacje.
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Wykonawca udostepnia w formie decyzji reklamacyjnej informacje o sposobie rozpatrzenia
reklamacji Jednostce Zamawiajacego. W przypadku nieuznania rozstrzygniecia reklamacji
Zamawiajgcy ma prawo ztozenia odwotania od decyzji reklamacyjnej.

§11
Nadawanie Przesytek masowych

1. Na kazdorazowe wezwanie Zamawiajgcego, Wykonawca dokona odbioru Przesytek masowych, tj.
Przesytek listowych w kopertach C6/5. Przesytki masowe bedg do odbioru z ul. Podskarbinskiej
25A w Warszawie lub innej lokalizacji wskazanej przez Zamawiajacego, w Dniach roboczych
z wytgczeniem ustawowo wolnych od pracy w godzinach 7:00-21:00.

2. Zamawiajacy przewiduje nadanie w okresie realizacji Umowy, w formie Przesytek masowych, ok.
91 295 000 sztuk przesytek listowych o wadze do 50 g. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
niewykorzystania/zmniejszenia badz zwiekszenia wyzej wymienionej liczby i czestotliwosci
nadawania Przesytek masowych, okreslonych w opisie przedmiotu Umowy stanowigcym
Zatgcznik nr 1 do Umowy. Liczba i czestotliwosé nadawania Przesytek masowych mogg ulec
zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego nie przekraczajgc 50% catkowitego wolumenu
Przesytek masowych w gére lub w dét, na co Wykonawca wyraza zgode. Wykonawca nie bedzie
dochodzit od Zamawiajgcego roszczen z tytutu zmian czestotliwosci i ilo$ci nadawania przesytek
masowych w trakcie realizacji przedmiotu Umowy.

3. Wykonawca udostepni Zamawiajagcemu na czas realizacji Umowy 2 000 sztuk kaset (pojemnikow)
typu K-1 o pojemnosci od 250 do 500 sztuk listéw w odniesieniu do jednego Dnia roboczego.

4. Wykonawca udostepni Zamawiajgcemu na czas realizacji przedmiotu Umowy 40 sztuk sprawnych
technicznie wézkéw do transportu (o wymiarach nie przekraczajacych: 1200 mm dtugosci, 800
mm szerokosci i 1700 mm wysokosci) umozliwiajgcych utozenie 50 sztuk kaset (pojemnikdw) typu
K-1 o pojemnosci od 250 do 500 sztuk listow.

5. WOozki do transportu wraz z kasetami zostang dostarczone przez Wykonawce samochodami
o nos$nosci do 10 ton wyposazonymi w winde i roztadowane we wskazane] przez Zamawiajgcego
lokalizacji. Zatadunek woézkéw z Przesytkami masowymi, od momentu dostarczenia ich na winde
zatadunkowag, bedzie realizowany przez Wykonawce.

6. Wykonawca bedzie odbierat Przesytki masowe po zgtoszeniu przez Zamawiajgcego
zapotrzebowania (telefonicznie, faksem lub e-mailem) na minimum 6 godzin przed planowanym
terminem odbioru Przesytek masowych.

7. Zamawiajacy przewiduje, ze dziennie bedzie przekazywat Wykonawcy od 500 000 do 700 000
sztuk przesytek listowych tj. 1 000 — 2 000 sztuk kaset (pojemnikéw) typu K-1, przy czym transport
do Placéwki pocztowej Wykonawcy moze by¢ realizowany w kilku kursach.

8. Wykonawca, podczas kazdego odbioru Przesytek masowych, wypetnione tymi przesytkami
pojemniki i wdzki wymieni na puste, tak aby przez caty okres realizacji Umowy Zamawiajgcy
dysponowat 2000 sztukami kaset (pojemnikéw) typu K-1 o pojemnosci od 250 do 500 sztuk listow
oraz 40 sztukami wézkdw do transportu umozliwiajacych utozenie 50 sztuk kaset (pojemnikdéw)
typu K-1 o pojemnosci od 250 do 500 sztuk listodw.
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Na kopertach zawierajacych Przesytki masowe Zamawiajgcy moze, w porozumieniu
z Wykonawcy, umieszcza¢ dodatkowe tresci. Zmiana ta wymaga pisemnego uzgodnienia
pomiedzy Stronami, ktdre nie jest zmiang postanowiet Umowy w rozumieniu § 22 Umowy i nie
wymaga formy pisemnego aneksu do Umowy.

Na przesytkach masowych Zamawiajgcy bedzie nanosit date nadania.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ samodzielnego nanoszenia przez Zamawiajgcego na
Przesytkach masowych indywidualnych numeréw nadawczych przydzielonych przez Wykonawce.
W takim przypadku kazdorazowo Zamawiajgcy pisemnie poinformuje Wykonawce o zamiarze
samodzielnego nanoszenia na Przesytkach masowych indywidualnych numerédw nadawczych
przydzielonych przez Wykonawce.

W przypadku zwrotéw Przesytek masowych Wykonawca naniesie powdd niedoreczenia Przesytki
masowe]j w tabeli znajdujacej sie na odwrocie koperty i zwrdci je na wskazany adres.

Zwroty Przesytek masowych do wtasciwych Jednostek Zamawiajgcego nie bedacych Jednostka
Zamawiajgcego wtasciwg dla tego nadania, dokonywane bedy przez Wykonawce na adresy
zgodne z Zatgcznikiem nr 3 do Umowy, umieszczone na Przesytkach masowych. Zamawiajacy
moze umieszczac kody Jednostek Rozliczeniowych Zamawiajacego, do ktdrych przyporzadkowane
sg Jednostki Zamawiajgcego, do ktérych nalezy dokona¢ zwrotu.

§12
Elektroniczna wymiana danych

Jednostki Rozliczeniowe Zamawiajgcego beda przekazywac drogg elektroniczng do Jednostek
Rozliczeniowych Wykonawcy EKN zawierajacy dane o nadanych Przesytkach na zasadach
okreslonych w tym paragrafie oraz Zatgczniku nr 7 do Umowy.

Elektroniczna wymiana danych dotyczacych obstugi Przesytek pomiedzy Jednostkami
Zamawiajgcego a Jednostkami Wykonawcy, odbywaé sie bedzie poprzez elektroniczny kanat
wymiany danych przy wykorzystaniu dedykowanych aplikacji. Po stronie Zamawiajgcego bedzie
to aplikacja C6 — Obstuga korespondencji wychodzacej, zainstalowana w poszczegélnych
Jednostkach Zamawiajgcego — stuzaca do przygotowywania pliku przesytek i wystania kanatem
szyfrowanym na serwer Wykonawcy oraz odbierania zwrotnie pliku potwierdzenia ze strony
Wykonawcy.

W celu zapewnienia bezpiecznej wymiany danych Wykonawca os$wiadcza, ze posiada wzajemnie
akceptowalny certyfikat stuzgcy do zestawiania bezpiecznych potgczen SSL.

Wymiana danych odbywac sie bedzie zgodnie z warunkami okreslonymi w dokumencie ,, Warunki
techniczne elektronicznej wymiany danych”, stanowigcym Zatacznik nr 7 do Umowy.

Wymiana informacji miedzy systemami Wykonawcy i Zamawiajgcego odbywad sie bedzie za
pomocg interfejsu opartego o standardy Web Services.
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W okresie przed wdrozeniem rozwigzania lub w przypadku braku mozliwosci przekazania plikéw
EKN drogg elektroniczng, Jednostka Zamawiajacego przekaze do Wykonawcy pliki na nosniku
fizycznym w postaci pendrive albo maila, zgodnie z przyjetymi zasadami zawartymi w Polityce
Bezpieczenstwa Informacji w Zaktadzie Ubezpieczenn Spotecznych (Zarzadzenie Nr 34 Prezesa
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych z dnia 31 maja 2019 r.) albo zgodnie z § 10 ust. 7, tj.
dokumenty nadawcze w postaci papierowej.

Po odbiorze EKN, Wykonawca zweryfikuje i uzupetni plik EKN o wtasciwe dane (hnumery nadawcze
»,R”, ceny, itp.), wprowadzi ewentualne korekty do pliku, potwierdzi i przekaze zweryfikowane
i skorygowane pliki zwrotne do Jednostek Zamawiajacego.

Po odbiorze zestawienia w postaci papierowe] Jednostki organizacyjne Wykonawcy zweryfikujg
i uzupetnig zestawienie o wtasciwe dane (numery nadawcze ,R”, ceny, itp.), wprowadzg
ewentualne korekty oraz podpiszg i przekazg zweryfikowane i skorygowane zestawienie do
Jednostki Zamawiajgcego. Wszystkie nadane przez Wykonawce numery R muszg by¢ naniesione
na dokument papierowy w formie kodu kreskowego.

Pliki zwrotne Jednostka Wykonawcy przesle do Jednostki Zamawiajgcego w dniu przekazania
przez Zamawiajgcego do nadania Przesytek, nie pdzniej jednak niz nastepnego Dnia roboczego od
daty przekazania tych Przesytek do nadania.

Zestawienie przesytek w postaci papierowej przekazywane bedzie do Jednostki Zamawiajgcego
niezwtocznie, najpdzniej w nastepnym Dniu roboczym od daty przekazania tych Przesytek do
nadania.

W przypadku nieotrzymania do godz. 9:30 nastepnego Dnia roboczego po dniu przekazania do
nadania Przesytek poprawnych plikdw zwrotnych/zestawien w postaci papierowej Jednostka
Zamawiajgcego poinformuje o tym Jednostke Wykonawcy, celem niezwtocznego przekazania
poprawnych plikéw zwrotnych/zestawien w postaci papierowe;.

W przypadku braku mozliwosci przekazania poprawnych plikéw zwrotnych/zestawiern w postaci
papierowej do godziny 12:00 w dniu, o ktérym mowa w ust. 10, Jednostka Wykonawcy
zobowigzana jest do przekazania poprawnych danych w terminie nie przekraczajgcym 3 Dni
roboczych od dnia przekazania przez Zamawiajgcego do nadania Przesytek.

Wykonawca zobowigzany jest w terminie 21 dni od daty nadania Przesytki z EPO przekazaé
potwierdzenie jej odbioru.

Sktadanie przez Jednostke Zamawiajgcego reklamacji dotyczacych Przesytek odbywad sie bedzie
w formie elektronicznej. Zamawiajgcy wysyta elektronicznie reklamacje zawierajacg dane
o reklamowanej Przesylce oraz przyczynie reklamacji na adres wskazany przez Wykonawce.
Wykonawca dokonuje rozpatrzenia tej reklamacji w terminie nie przekraczajgcym:

- w przypadku Przesytki krajowej: 30 dni,
- w przypadku Przesytki zagranicznej: 3 miesiace,

od daty jej otrzymania, przy czym termin uwaza sie za zachowany, jezeli Wykonawca w tym
terminie nadat (wystat) w formie pisemnej odpowiedz na reklamacje.
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Wykonawca udostepnia w formie elektronicznej informacje o sposobie rozpatrzenia reklamaciji
Jednostce Zamawiajgcego. Informacja o rozstrzygnieciach zwigzanych ze zgtoszonymi
reklamacjami bedzie zaczytywana do aplikacji C6 po stronie Zamawiajgcego. W przypadku
nieuznania rozstrzygniecia reklamacji Zamawiajagcy ma prawo ztozenia odwotania od decyzji
reklamacyjnej réwniez w formie elektronicznej.

14. Przed wystawieniem przez Wykonawce faktury za dany okres rozliczeniowy, w celu
wyeliminowania btednie wystawianych faktur, nastgpi elektroniczna weryfikacja danych w pliku,
miedzy systemem Zamawiajgcego i Wykonawcy, polegajgca na wymianie informacji
o rozbieznosciach danych, ktére majg znalez¢ sie na fakturze, co do liczby, wartosci i terminéw
nadanych i zwréconych Przesytek. Wykonawcy udostepni plik elektroniczny zawierajagcy dane
dotyczace liczby, wartosci i termindw nadanych i zwréconych Przesytek najpdzniej w terminie
4 Dni roboczych od ostatniego dnia okresu rozliczeniowego. Jednostka Zamawiajgcego pobierze
udostepniony plik elektroniczny, przy czym dane zawarte w pliku zostang zaczytane do aplikacji
C6 po stronie Zamawiajgcego. Najpdzniej drugiego Dnia roboczego od otrzymania pliku
przekazanego przez Wykonawce Zamawiajgcy przekaze uwagi badz potwierdzi zweryfikowany
plik Wykonawcy. Najpdziniej drugiego Dnia roboczego Wykonawca przekaze potwierdzenie
o zgodnosci danych. Wykonawca wystawi faktury po przeprowadzeniu czynnosci, o ktdérych
mowa w zdaniach poprzedzajacych niniejszego ustepu. Strony beda wyjasnia¢ rozbieznosci tak,
aby faktury wystawiane przez Wykonawce byly bezsporne. W przypadku braku uzgodnienia
stanowisk Wykonawca wystawi fakture w terminie wskazanym w § 15 ust. 5.

15. Zmiany w zakresie elektronicznej wymiany danych nastgpig w drodze odrebnie uzgodnionych
przez Strony procedur. Wprowadzenie tych procedur nie jest zmiang postanowien Umowy
w rozumieniu § 22 Umowy i nie wymaga formy pisemnego aneksu do Umowy.

§13
Potwierdzenie odbioru Przesytki listowej rejestrowanej

1. Zamawiajacy, do nadawanych Przesytek listowych rejestrowanych, stosowaé bedzie w razie
potrzeby:

1) druk Potwierdzenia odbioru naktadu Wykonawcy
lub

2) druk Potwierdzenia odbioru naktadu wtasnego, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 9 do
Umowy.

Stosowanie EPO bedzie sie odbywato zgodnie z postanowieniami umieszczonymi w dokumencie
»Warunki techniczne elektronicznej wymiany danych”, stanowigcym Zatgcznik nr 7 do Umowy.

2. W przypadku stosowania elektronicznej formy Potwierdzenia odbioru Wykonawca zobowigzuje
sie do przekazywania na kazdorazowe zgdanie Zamawiajgcego dokumentu potwierdzajacego
odbior Przesytki listowej rejestrowanej z EPO z wizualizacjg podpisu odbiorcy, opatrzonym
pieczecig i podpisem upowaznionego pracownika Wykonawcy, nie pdzniej niz w okresie 5 lat,
liczac od dnia nadania Przesytki listowej rejestrowanej z EPO.

3. Wykonawca dla Przesytek listowych rejestrowanych nadawanych z ZPO, bedzie doreczat, do
wiasciwych Jednostek Zamawiajgcego, podpisane przez adresata ZPO:
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a. nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia Doreczenia tych przesytek w obrocie krajowym,
b. niezwtocznie po doreczeniu tych przesytek w obrocie zagranicznym.
§14
Zwroty Przesytek i obstuga ZDO

Zwrot nadanych Przesytek dokonywany bedzie na adres Jednostki Zamawiajgcego umieszczony
na Przesyice.

Okreslone w ust. 1 zwroty Przesytek nadanych w trakcie obowigzywania Umowy, dokonane do
Jednostek Zamawiajgcego po okresie obowigzywania Umowy, zostang rozliczone wedtug zasad
ustalonych w § 7 ust. 2.

Placowki pocztowe zobowigzane sg do podawania przyczyny zwrotu Przesytek, przy czym
w przypadku Przesytek listowych rejestrowanych zagranicznych przyczyna zwrotu musi byc
podana w jezyku polskim.

Jednostki Zamawiajgcego zobowigzujg sie do przyjmowania zwracanych na ich adresy,
okreslonych w ust. 1 Przesytek, nadanych przez te Jednostki, po wyczerpaniu mozliwosci ich
Doreczenia/wydania adresatowi.

Placowki pocztowe, przy zwracaniu Przesytek listowych rejestrowanych, po wyczerpaniu
mozliwosci ich Doreczenia/wydania adresatowi, bedg sporzadzaty ZDO.

Placdwka pocztowa przekaze Jednostce Zamawiajgcego wersje elektroniczng albo skan albo
kopie - ZDO.

ZDO w wersji elektronicznej bedzie przekazywany przez Jednostki Wykonawcy do wtasciwych
Jednostek Zamawiajgcego natychmiast po sporzgdzeniu odpowiednich dokumentéw
oddawczych.

Przekazanie pliku ZDO w wersji elektronicznej nastgpi przed dostarczeniem przesytek w formie
papierowej do wtasciwej Jednostki Zamawiajgcego w celu przeprowadzenia weryfikacji
otrzymywanych przesytek.

Stosowanie ZDO w formie elektronicznej bedzie sie odbywato na podstawie odrebnie
uzgodnionych przez Strony procedur. Wprowadzenie tych procedur nie jest zmiang postanowien
Umowy w rozumieniu § 22 Umowy i nie wymaga formy pisemnego aneksu do Umowy.

Jednostka Zamawiajacego zweryfikuje wystawiony przez Placéwke pocztowg ZDO za zgodnos¢ ze
stanem faktycznym przesytek oraz w przypadku stwierdzenia rozbieznosci, powiadomi Placowke
pocztowg o zaistniatych rdznicach, nie pdziniej niz w nastepnym Dniu roboczym, celem
naniesienia korekty na dokumencie oddawczym.

§15
Zasady i sposob dokonywania rozliczen

Rozliczenie optat na rzecz Wykonawcy za $wiadczone ustugi, stanowigce przedmiot Umowy
nastepowac bedzie z dotu po zakoriczeniu okresu rozliczeniowego.

WZ_2020_02_14 Strona | 56



Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego na swiadczenie ustug pocztowych polegajgcych na
doreczeniu przesytek listowych do klientéw Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych w latach 2021 — 2023; znak
postepowania: T2/271/15/20

2. Podstawa rozliczen finansowych sg dane dotyczace liczby, wartosci i termindw nadanych
Przesytek i ustugi dodatkowe oraz zwrécone Przesytki polecone, zawarte w zweryfikowanych
i uznanych przez Wykonawce oraz Jednostke Zamawiajgcego:

1) dokumentach nadawczych,
2) ZDO,

3) zestawieniach ilosciowo-wartosciowych przesytek listowych z optatg przerzucong na
adresata,

sporzadzonych za okres rozliczeniowy.

3. Optata dodatkowa za nie wykonang ustuge dodatkowg Zwrotne potwierdzenie odbioru (ZPO),
podlega zwrotowi w wysokosci wniesionej przy nadaniu Przesytki poleconej z ZPO. Zwrot ten
dokonywany bedzie na podstawie stosownych faktur korygujacych lub zwrot ten uwzgledniany
bedzie na biezagco w fakturach za dany okres rozliczeniowy, w ktérym nastgpit zwrot —
w zaleznosci od przepiséw w zakresie wystawiania faktur.

4. Ustala sie, ze okresem rozliczeniowym dla optat jest jeden miesigc kalendarzowy, tj. okres od
pierwszego do ostatniego dnia miesiaca.

5. Po zakonczeniu okresu rozliczeniowego wtasciwa Jednostka Rozliczeniowa Wykonawcy wskazana
w Zataczniku nr 3 do Umowy, w terminie 4 dni roboczych od ostatniego dnia okresu
rozliczeniowego, wystawi witasciwej Jednostce Rozliczeniowej Zamawiajgcego Specyfikacje
miesiecznych nadan przesytek z podziatem na poszczegdlne Jednostki Zamawiajgcego
przyporzagdkowane Jednostce Rozliczeniowej Zamawiajgcego. Specyfikacja zostanie przestana
mailowo na adresy poczty elektronicznej Jednostek Rozliczeniowych Zamawiajgcego, uzgodnione
miedzy Jednostkami  Rozliczeniowymi  Wykonawcy i Jednostkami  Rozliczeniowymi
Zamawiajgcego, zgodnie z przyjetymi zasadami okreslonymi w § 12 ust. 5. Zamawiajgcy dokona
jej weryfikacji i najpdzniej 2 Dnia roboczego od otrzymania pliku potwierdzi prawidtowosé danych
zawartych w Specyfikacji badz wskaze rozbieznosci. Specyfikacje wykonane bedg w sposdb
umozliwiajgcy weryfikacje faktur przez Jednostki Rozliczeniowe Zamawiajgcego. Specyfikacje
zawiera¢ beda poszczegdlne kategorie i wage nadanych Przesytek, z uwzglednieniem ustugi
dodatkowej, ze wskazaniem ich liczby i wartosci, a takze liczby i wartosci Przesytek zwracanych
lub nadanych w formie opfaty przerzuconej na adresata z uwzglednieniem niewykonanej ustugi
dodatkowej. Specyfikacje zawiera¢ bedg takze sumy liczby i wartosci tych przesytek. W przypadku
stosowania elektronicznej wymiany danych dotyczgcych obstugi Przesytek pomiedzy Jednostkami
Zamawiajgcego a Jednostkami Wykonawcy, o ktérej mowa w § 12, Wykonawca wystawi faktury
po przeprowadzeniu czynnosci uzgodnienia danych elektronicznych, o ktérych mowa w § 12 ust.
14. Strony beda wyjasnia¢ rozbieznosci tak, aby faktury wystawiane przez Wykonawce byty
bezsporne. W przypadku braku uzgodnienia stanowisk Wykonawca wystawi fakture w terminie
zgodnym z ustawg o z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2020 r. poz.
106) na podstawie danych posiadanych przez Wykonawce. Jezeli weryfikacja faktur wykaze
konieczno$¢ skorygowania wystawionej faktury, Wykonawca niezwiocznie wystawi fakture
korygujaca do pierwotnej faktury.

6. Faktury bedg wystawione w terminie, o ktérym mowa w ust. 5, i przekazane wtasciwym
Jednostkom  Rozliczeniowym Zamawiajgcego na adresy tych jednostek wskazane
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w Zatgczniku nr 3 Umowy. W dniu wystawienia faktur, ich skany zostang przekazane drogg
elektroniczng na adresy poczty elektronicznej Jednostek Rozliczeniowych Zamawiajgcego,
uzgodnione miedzy Jednostkami Rozliczeniowymi Wykonawcy i Jednostkami Rozliczeniowymi
Zamawiajgcego.

7. Faktury nalezy wystawi¢ zgodnie w brzmieniu:
1) w przypadku Centrali ZUS:

Dane Nabywcy i Odbiorcy :

Centrala ZUS

NIP 521-30-17-228

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
01-748 Warszawa, ul. Szamocka 3, 5

2) w przypadku Biura Poligrafii:

Nabywca:

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
ul. Szamocka 3, 5

01-748 Warszawa
NIP:521-30-17-228

Odbiorca:

Biuro Poligrafii ZUS

ul. Podskarbinska 25a

03-829 Warszawa

3) w przypadku Oddziatow ZUS:

Dane Nabywcy i Odbiorcy:

Oddziat W .ceeveieiees

(adres Oddziatu zgodnie z danymi zamieszczonymi w Zatgczniku nr 3 do Umowy)
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

NIP 521-30-17-228

01-748 Warszawa, ul. Szamocka 3, 5

8. Wykonawca oswiadcza, ze jest/nie jest zarejestrowany jako czynny podatnik VAT a wskazany
rachunek w Zataczniku nr 14 do Umowy, jest/ nie jest rachunkiem, do ktérego zostat otwarty
rachunek VAT, w rozumieniu art. 2 pkt 37 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
i ustug, i zostat/ nie zostat zawarty w wykazie podmiotéw, o ktérym mowa w art. 96b ust. 1 tej
ustawy (wykaz podmiotéw zarejestrowanych jako podatnicy VAT). W zwigzku z powyzszym
ptatnosc¢ zostanie dokonana zgodnie z art. 108a ustawy z dnia z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towardéw i ustug.?

9. Zamawiajacy, w przypadku gdy stwierdzi, ze wskazany rachunek bankowy Wykonawcy - jezeli
Wykonawca jest zarejestrowany jako czynny podatnik VAT - nie jest ujawniony w wykazie

3 § 15 ust. 8 zdanie pierwsze do uzupetnienia przed zawarciem Umowy. Zdanie drugie do wykreslenia w przypadku, gdy
Wykonawca nie bedzie zarejestrowany jako czynny podatnik VAT
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podmiotéw zarejestrowanych jako podatnicy VAT, jest uprawniony do wstrzymania wyptaty
wynagrodzenia Wykonawcy do czasu wskazania prawidtowego numeru rachunku bankowego.
W zwigzku z takim wstrzymaniem ptatnosci Wykonawcy nie nalezg sie zadne odsetki.

Faktury w formie papierowej nalezy dostarczy¢ na adres: w przypadku Centrali ZUS - Zaktad
Ubezpieczenn Spotecznych, 01-748 Warszawa, ul. Szamocka 3, 5, Biura Poligrafii - Zaktad
Ubezpieczen Spotecznych, 03-829 Warszawa, ul. Podskarbinska 25a, a w przypadku pozostatych
Jednostek Rozliczeniowych Zamawiajgcego — zgodnie z danymi adresowymi zawartymi w
Zatgczniku nr 3 do Umowy.

Faktury w formie ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego , nalezy przekazywac za
posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania, na skrzynke Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych.

Zamieszczajac dane faktury na Platformie Elektronicznego Fakturowania nalezy:
— wprowadzi¢ dodatkowe numery identyfikacyjne PEPPOL/PEF (typ numeru: NIP), tj.:

e dla Nabywcy: 5213017228
e dla Odbiorcy: ....cccveveeeee. (nr PEPPOL/PEF Jednostki ZUS dokonujgcej ptatnosci za fakture)

— w polu ,numer umowy” nalezy wskazaé Nr ......eeeeerenenes , stanowigcy nr umowy zamédwienia
publicznego nadany przez Zamawiajgcego

Wybdr formy doreczenia faktury, o ktérym mowa w ust. 10i 11 nalezy do Wykonawcy.

Po rozwigzaniu lub wygasnieciu Umowy Zamawiajacy zobowigzuje sie, w celu korncowego
rozliczenia Umowy, do dokonania, w terminie do 3 miesiecy po miesigcu, w ktdrym nastgpito
rozwigzanie lub wygasniecie Umowy, we wspotpracy z Wykonawcg, rozliczenia liczby nadanych
poszczegblnych rodzajow Przesytek iliczby Przesytek zwracanych do Zamawiajgcego po
wyczerpaniu mozliwosci ich Doreczenia/wydania odbiorcy oraz zastosowanych optat.

§16
Sposob i terminy ptatnosci

Ptatnosci za $wiadczone ustugi bedg dokonywane przez Jednostke Rozliczeniowg Zamawiajgcego,
na ktérg zostata wystawiona faktura, w terminie 30 dni od daty otrzymania przez Jednostke
Rozliczeniowa Zamawiajacego prawidtowo wystawionej przez Jednostke Rozliczeniowa
Wykonawcy faktury, przelewem na odpowiedni rachunek bankowy Wykonawcy wskazany
w Zatgczniku nr 14 do Umowy.

Jednostka Rozliczeniowa Zamawiajgcego okresli na dokumencie polecenia przelewu tytut wptaty
wedtug wzoru:

7

»2a Fakture nr ........... , Umowa nr.............. .

Za dzien zaptaty przez Jednostke Rozliczeniowg Zamawiajgcego naleznosci wynikajacej
z realizacji Umowy Strony przyjmujg dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy.
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§17
Formy kontaktu

Do biezacej wspoétpracy z Wykonawcg w zakresie ustalonych w Umowie warunkdéw i sposobu
realizacji przedmiotu Umowy, upowaznione sg Jednostki Wykonawcy i wtasciwe Jednostki
Zamawiajgcego — zgodnie z Zatgcznikiem 3 do Umowy.

Jednostki Wykonawcy i wtasciwe Jednostki Zamawiajacego, o ktérych mowa w ust. 1 uzgodnia
i przekazg sobie wzajemnie, w terminie 5 dni od dnia zawarcia Umowy, dane kontaktowe (adresy
e-mail, numery telefonéw) oséb realizujgcych czynnosci zwigzane z przedmiotem Umowy.
Zmiana tych danych nie stanowi zmiany Umowy i nie wymaga zawarcia pisemnego aneksu do
Umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do przekazania cztonkom personelu Wykonawcy realizujgcym
czynnosci zwigzane z przedmiotem Umowy tresci klauzul informacyjnych zwigzanych
z przetwarzaniem przez Zamawiajgcego udostepnionych mu Danych Osobowych personelu
Wykonawcy, stanowigcych Zatgcznik nr 11 do Umowy. Wykonawca zobowigzany jest przekazac
Zamawiajgcemu, kazdorazowo wraz z przekazaniem Zamawiajgcemu listy personelu lub jej
aktualizacji, oswiadczenie Wykonawcy potwierdzajgce zapoznanie sie osdb wskazanych w liscie
personelu lub jej aktualizacji z klauzulami informacyjnymi stanowigcymi Zatgcznik nr 11 do
Umowy.

Zamawiajgcy w kazdym czasie ma prawo zada¢ przekazania przez Wykonawce dowoddw
potwierdzajgcych wykonanie zobowigzania okreslonego w ust. 3, tj. przekazania cztonkom
personelu Wykonawcy klauzul informacyjnych zwigzanych z przetwarzaniem przez
Zamawiajgcego udostepnionych mu danych osobowych personelu Wykonawcy, stanowigcych
Zatgcznik nr 11 do Umowy.

Nadzdr nad realizacja Umowy ze strony Wykonawcy petni ................... ytel , tel. kom
............ L€ MAIl e

Nadzdr nad realizacjag Umowy ze strony Zamawiajgcego petni Centrala ZUS — ........cccovvveeecnnnennn. ,
tel: e, , e-mailt 5 rerereeeere——————— , tel i, , e-mail:

Adres Wykonawcy do KOreSpoNAeNC)i: .....ccccuueeiiiiiiiieeiciiee sttt ee e ceeeeiieeeeeessreeeeeerreee s

Adres Zamawiajgcego do korespondencji: Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, Departament Obstugi
Klientow, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa.

Adresy Placéwek pocztowych i Jednostek Zamawiajgcego, do korespondencji sg zgodne
z adresami wskazanymi w Zatgcznikach nr 3 i nr 4 do Umowy.

Strony zobowigzujg sie do niezwtocznego, wzajemnego pisemnego powiadamiania sie
o kazdej zmianie adresdw wskazanych w ust. 7 i 8, bez koniecznosci sporzadzania pisemnego
aneksu do Umowy. Pismo o zmianie adresu, o ktérym mowa w ust. 7 lub 8, uznaje sie za
doreczone, jezeli jest przyjete bezposrednio lub przekazane listem poleconym lub zwréconym po
dwukrotnej awizacji listu poleconego na powyzsze adresy lub z powodu odmowy przyjecia.
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11. W przypadku niepowiadomienia drugiej Strony o zmianie swego adresu, korespondencje
przestang na okreslone w ust. 7 i 8 adresy, kazda ze Stron uzna za prawidtowo doreczong. Kazda
ze Stron przejmuje na siebie odpowiedzialnos$é za wszelkie negatywne skutki wynikte z powodu
nie wskazania drugiej Stronie aktualnego adresu.

12. Jezeli wystgpig zmiany w strukturze organizacyjnej Wykonawcy lub Zamawiajgcego, dotyczace
okreslonych w Umowie nazw, adreséw, podlegtosci, Strona, ktérej zmiana dotyczy niezwtocznie
poinformuje pisemnie drugg Strone o tych zmianach. Zmiany takie nie sg zmiang postanowien
Umowy w rozumieniu § 22 Umowy i nie wymagajg formy pisemnego aneksu do Umowy,
z zastrzezeniem postanowien § 8 ust. 5 Umowy.

§18
Bezpieczenstwo informacji

1. Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy Informacji chronionych bez wzgledu
na forme ich utrwalenia, okolicznosci uzyskania do nich dostepu i bez wzgledu na ewentualne ich
oznaczenie jako Informacje chronione. Postanowienia Umowy co do zachowania w tajemnicy
Informacji chronionych nie wytgczajg obowigzkdw wynikajacych z powszechnie obowigzujgcych
przepiséw prawa.

2. W szczegdlnosci Wykonawca jest zobowigzany zachowaé w tajemnicy pozyskane
od Zamawiajgcego informacje dotyczgce rozmieszczenia i konfiguracji infrastruktury techniczno-
systemowej sieci oraz stosowanych zabezpieczen.

3. Uzyskane przez Wykonawce, w zwigzku z realizacjg Umowy, Informacje chronione nie mogg
by¢é wykorzystane do innego celu, niz do realizacji Umowy.

4. Zobowigzanie do zachowania w tajemnicy nie dotyczy informacji chronionych, ktére:
1) staty sie publicznie dostepne bez naruszenia przez Wykonawce postanowiern Umowy;

2) byly znane przed otrzymaniem ich od Zamawiajgcego i nie byty objete zobowigzaniem
do zachowania w tajemnicy wobec jakiegokolwiek podmiotu;

3) podlegajg ujawnieniu na mocy przepisow prawa.

5. W terminie 5 Dni roboczych od rozwigzania lub wygasniecia Umowy Wykonawca zobowigzany
jest do zwrotu Zamawiajgcemu lub zniszczenia wszelkich materiatow zawierajgcych Informacje
chroniong stanowigcg tajemnice Zamawiajacego, jakie otrzymat lub wytworzyt w zwigzku
z wykonywaniem Umowy, za wyjatkiem jednej kopii ww. materiatdw niezbednych
do ewentualnego dochodzenia roszczen, ktdre zostang zniszczone z uptywem terminu
przedawnienia roszcze. Wykonawca zapewni tym materiatom ochrone w stopniu co najmniej
rownym poziomowi ochrony, na jakim chroni wtasne informacje. Potwierdzenie zwrotu
ww. materiatéw dokumentuje sie w protokole, ktdry podpisuja Zamawiajacy i Wykonawca.
Niezwtocznie po uptywie terminu przedawnienia potencjalnych roszczern Wykonawca informuje
pisemnie Zamawiajgcego o zniszczeniu kopii materiatéw pozostawionych do ewentualnego
dochodzenia roszczen.

6. Osoby wykonujgce zadania w zwigzku z realizacja Umowy na terenie budynkdéw, pomieszczen
lub czesci pomieszczen uzytkowanych przez Zamawiajacego sg zobowigzane do przestrzegania
obowigzujgcych u Zamawiajgcego uregulowan wewnetrznych dotyczacych bezpieczenstwa
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informacji. Osoby te zostang poinformowane o poufnym charakterze informac;ji
oraz zobowigzane do zachowania ich w poufnosci. W takim przypadku Wykonawca
odpowiedzialny jest za wszelkie naruszenia dokonane przez takie osoby, wiacznie
z odpowiedzialnoscig materialna.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$é dochodzenia roszczerh wobec Wykonawcy, w wypadku
wyrzgdzenia przez niego szkéd Zamawiajgcemu lub osobom trzecim, bedacych wynikiem
naruszenia bezpieczenstwa informacji, na zasadach okreslonych w kodeksie cywilnym.

§ 18a
Zgtaszanie naruszen ochrony danych

1. Wykonawca jest zobowigzany do zawiadomienia Zamawiajgcego o naruszeniu ochrony danych
polegajgcego na utracie przesytki poleconej lub wydaniu jej niewtasciwemu adresatowi lub
osobie nieuprawnionej do odbioru korespondencji.

2. Zawiadomienie powinno nastgpi¢ niezwtocznie, lecz nie pdzniej niz nie pdzniej niz w terminie 3
dni od dnia uzyskania przez operatora pocztowego wiedzy o naruszeniu ochrony danych.

3. W zawiadomieniu Wykonawca jest zobowigzany do wskazania informacji niezbednych do
dokonania przez Zamawiajgcego zgtoszenia naruszenia ochrony danych osobowych organowi
nadzorczemu, w tym w szczegélnosci opisu charakteru naruszenia ochrony danych osobowych.

§19
Kary umowne i odstapienie od Umowy
1. Zamawiajgcy ma prawo obcigzy¢é Wykonawce karg umowng z tytutu:

1) utraty przez Wykonawce Przesytki poleconej — w wysokosci piecdziesieciokrotnosci optaty
pobranej za jej nadanie za kazdy przypadek odrebnie;

2) niedotrzymania przez Wykonawce warunkdw realizacji elektronicznej wymiany danych
dotyczacych Przesytek, w sposdb okreslony w & 12 oraz w Zataczniku nr 7 do Umowy,
w przypadku, gdy elektroniczna wymiana danych nie bedzie realizowana przez Wykonawce
w catosci w okresie dtuzszym niz 2 Dni robocze — w wysokosci 1 000,00 PLN (stownie: jeden
tysigc ztotych) po uptywie 2 Dni roboczych za kazdy kolejny, rozpoczety Dziern roboczy
niedostepnosci w catosci elektronicznej wymiany danych;

3) niedotrzymania termindw udostepniania plikdw elektronicznych zawierajacych dane
dotyczace liczby, wartosci i termindw nadanych i zwrdconych Przesytek, o ktérych mowa
w § 12 ust. 14 — w wysokosci 100,00 PLN (stownie: sto ztotych) za kazde rozpoczete 24
godziny opdzZnienia, za kazdy przypadek odrebnie;

4) wystapienia rozbieznosci pomiedzy odpowiedzia Wykonawcy na reklamacje w wersji
elektronicznej, o ktérej mowa w § 12 ust. 13, a odpowiedzig Wykonawcy na reklamacje
w wersji papierowej — w wysokosci 50,00 PLN (stownie: pieédziesigt ztotych) za kazdy
przypadek odrebnie;

5) naruszenia przez Wykonawce postanowien § 8 ust. 3 pkt 2 i 3 w zakresie oznaczenia
Placéwek pocztowych, ktérych wykaz zawiera Tabela nr 1 Zatgcznika nr 4 do Umowy —
w wysokosci 500,00 PLN (stownie: piecset ztotych) za kazdy przypadek odrebnie;
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6) niedostarczenia przez Wykonawce wdzka, o ktdrym mowa w § 11 ust. 4 i 8 lub dostarczenia
niesprawnego wdzka — w wysokosci 300,00 PLN (stownie: trzysta ztotych) za kazdy przypadek
odrebnie;

7) odstgpienia od Umowy przez Wykonawce lub wypowiedzenia Umowy przez Wykonawce
z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare
umowng w wysokos$ci 20% wartosci srodkéw finansowych brutto, ktdre pozostaty do
wykorzystania z tytutu realizacji przedmiotu Umowy na dzierh odstgpienia od Umowy lub
wypowiedzenia Umowy przez Wykonawce po uwzglednieniu wszystkich wzajemnych
rozliczen finansowych pomiedzy Stronami z tytutu realizacji Umowy;

8) odstgpienia od Umowy z przyczyn okreslonych w ust. 7 pkt. 1 lub wypowiedzenia Umowy
przez Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy okreslonych w § 23 ust. 2,
Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci 20% wartosci srodkdéw
finansowych brutto, ktére pozostaty do wykorzystania z tytutu realizacji przedmiotu Umowy
na dzien odstgpienia od Umowy lub wypowiedzenia Umowy przez Zamawiajgcego po
uwzglednieniu wszystkich wzajemnych rozliczed finansowych pomiedzy Stronami z tytutu
realizacji Umowy;

9) niedotrzymania przez Wykonawce terminu dostarczenia rozwigzania w celu zapewnienia
elektronicznej wymiany danych dotyczacych Przesytek z Zamawiajgcym, o ktéorym mowa
w § 3 ust. 4 —w wysokosci 1 000,00 PLN (stownie: jeden tysigc ztotych), za kazdy rozpoczety
dzien opdznienia;

10) niedotrzymania przez Wykonawce terminu przedtozenia Zamawiajgcemu oswiadczenia
Wykonawcy lub Podwykonawcy, o ktérym mowa w § 5 ust. 9 — w wysokosci 50,00 PLN
(stownie: piecdziesigt ztotych), za kazdy rozpoczety Dzien roboczy opdzinienia, odrebnie za
kazdy przypadek;

11) realizacji przedmiotu Umowy przez osoby, wykonujgce czynnosci, o ktérych mowa w § 5 ust.
5 pkt 1-3, na innej podstawie niz umowa o prace z Wykonawcag lub Podwykonawcg —
w wysokosci 5 000,00 PLN (stownie: piec tysiecy ztotych), odrebnie za kazdg osobe, ktorej to
dotyczy — za kazdy dzien, w ktdrym osoba wykonujgca czynnosci, o ktérych mowa w § 5 ust. 5
pkt 1-3, wykonywata przedmiot Umowy na innej podstawie niz umowa o prace;

12) opdinienia terminu powiadomienia, o ktérym mowa w § 18a, Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 100,00 PLN (stownie: sto ztotych), za kazdy dzien
opdznienia;

13) opdzinienia terminu zwrotu Zamawiajgcemu lub zniszczenia wszelkich materiatéw
zawierajgcych informacje stanowigca tajemnice Zamawiajgcego, o ktérym mowa w § 18 ust.
5, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 50,00 PLN (stownie:
piecdziesiat ztotych), za kazdy rozpoczety Dzien roboczy opdznienia;

14) wydania przesyitki poleconej osobie inna niz osoba uprawniona na podstawie art. 43 Kodeksu
postepowania administracyjnego do jej odbioru w przypadku nieobecnosci adresata —w
wysokosci 300,00 PLN (stownie: trzysta ztotych) za kazdy przypadek odrebnie;

15) wydania przesytki poleconej kierowanej do jednostek organizacyjnych i organizacji
spotecznych w sposéb naruszajacy postanowienia art. 45 Kodeksu postepowania
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administracyjnego — w wysokosci 300,00 PLN (stownie: trzysta ztotych) za kazdy przypadek
odrebnie;

16) wydania przesytki poleconej adresatowi innemu niz wskazany przez Zamawiajacego —
w wysokosci 300,00 PLN (stownie: trzysta ztotych) za kazdy przypadek odrebnie;

17) niespetnienia przez Wykonawce wymagania okreslonego w § 8 ust. 2 pkt 3 — Wykonawca
zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 5 000,00 PLN (stownie: pie¢ tysiecy
ztotych) za kazdy rozpoczety dzien opdznienia, liczony od uptywu terminu 60 dni, o ktdrym
mowa w § 8 ust. 2 pkt 3, na przywrdcenie liczby Placéwek pocztowych do liczby okreslonej
w § 8 ust. 2 pkt 1;

18) nieodebrania przez Wykonawce w danym Dniu roboczym z Jednostek Zamawiajgcego
wskazanych w Zatgczniku nr 3 do Umowy, Przesytek przeznaczonych do nadania —
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci sumy optat za nadanie
Przesytek wchodzacych w sktad nieodebranej partii Przesytek z danej Jednostki
Zamawiajgcego, za kazdy przypadek odrebnie;

19) niepodania przyczyny zwrotu przesytki — Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowna
w wysokosci 20,00 PLN (stownie: dwadziesScia ztotych) za kazdy przypadek odrebnie.

2. W przypadku naliczania kary umownej z tytutu, o ktérym mowa w ust. 1 pkt. 2, Zamawiajgcy nie
bedzie naliczat kar umownych z tytutu, o ktérym mowa w ust. 1 pkt. 3.

3. taczna wysokos¢ kar umownych naliczonych z tytutéw wskazanych w ust. 1 pkt 1-6 oraz pkt 9-17
nie moze przekroczy¢ 20% kwoty maksymalnego wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 7 ust. 3.

4. Kazde naliczenie kar umownych, z zastrzezeniem ust. 5, zostanie udokumentowane
wystawieniem i przestaniem do Wykonawcy przez Zamawiajgcego noty obcigzeniowej
zawierajgcej w tresci kalkulacje kwot naliczonych kar umownych. Zamawiajgcy ma prawo
potrgcenia kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy lub zabezpieczenia nalezytego
wykonania Umowy, bez potrzeby uzyskania zgody Wykonawcy. W przypadku braku takiej
mozliwosci Zamawiajgcy okresli termin pfatnosci w wystawionej nocie obcigzeniowej, liczony od
daty jej otrzymania. Brak mozliwosci dokonania potracenia z faktury lub zabezpieczenia
nalezytego wykonania Umowy lub brak wptaty za note przez Wykonawce, upowaznia
Zamawiajgcego do wystawienia wezwania do zaptaty. Brak wptaty w odpowiedzi na wezwanie do
zapfaty spowoduje wszczecie dochodzenia naleznosci na drodze windykacji sagdowe;j.

5. Wykonawca naliczy kare umowng okresSlong w ust. 1 pkt 1 na podstawie wydanej przez
Wykonawce decyzji reklamacyjnej, o ktérej mowa w § 10 ust. 11 oraz § 12 ust. 13. Wyptata kary
umownej dokonywana bedzie na rachunek bankowy Jednostki Zamawiajgcego zgtaszajacej
reklamacje w terminie 30 dni od dnia uznania reklamacji. Brak wptaty upowaznia Zamawiajgcego
do potracenia kary umownej zgodnie z ust. 4.

6. Zamawiajagcemu przystuguje prawo do dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego
przewyzszajacego zastrzezone kary umowne.

7. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od Umowy w nizej wymienionych przypadkach, w terminie 60 dni od
dnia powziecia wiadomosci o okolicznosciach uzasadniajgcych odstgpienie z tej przyczyny:
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1) nieprzystapienia przez Wykonawce do realizacji przedmiotu Umowy w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego zgodnie z postanowieniami § 3 ust. 2;

2) w przypadku, gdy tgczna wysokos¢ kar umownych naliczonych i pobranych przez
Zamawiajgcego z tytutéw innych niz okreslone ust. 1 pkt 7 lub 8 przekroczy wartos¢ 20%
kwoty maksymalnego wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 7 ust. 3.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, lub dalsze
wykonywanie Umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub
bezpieczenstwu publicznemu, zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia
powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

Prawo odstgpienia od Umowy moze zosta¢ wykonane w terminie nie dtuzszym niz do dnia
wygasniecia Umowy.

Odstgpienie od Umowy nastepuje w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci i wymaga
uzasadnienia.

W przypadku odstgpienia przez Zamawiajgcego od Umowy z przyczyn okreslonych w ust. 7 pkt 2
oraz w ust. 8 Wykonawca moze z3dad jedynie zapfaty z tytutu zrealizowanej czesci Umowy.

§20
Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy

Wykonawca udzielit Zamawiajagcemu zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy, tj. 2%
maksymalnego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 7 ust. 3, w formie ......cceevnenee. ,
W WYSOKOSCi woovvvrereriaranns PLN (stownie ztotych: ......cccovvvvevcnnenne [ /100), waznego przez okres
obowigzywania Umowy, przedtuzony o 30 dni.

Wykonawca ma prawo zmieni¢ forme zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy na inng,
zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 149 Ustawy Pzp. Zmiana ta nie stanowi zmiany Umowy
i nie wymaga zawarcia pisemnego aneksu do Umowy.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy zostanie zwrécone Wykonawcy w terminie 30 dni
od daty zakoriczenia obowigzywania Umowy, na zasadach okre$lonych art. 151 ust. 1 Ustawy Pzp.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy stuzy do pokrycia roszczern Zamawiajgcego
wynikajgcych z niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy, w tym potracenia kar
umownych bez potrzeby uzyskania akceptacji Wykonawcy.

§21
Sita wyzsza

Strony beda zwolnione z odpowiedzialnosci za niewypetnienie swoich zobowigzan zawartych
w Umowie w czasie trwania sity wyzszej oraz jej skutkéw, jezeli okolicznosci zaistnienia sity
wyzszej badz jej skutki bedg stanowity przeszkode w ich wypetnieniu.

Sitg wyiszg jest zdarzenie zewnetrzne, nie posiadajagce swojego Zrdodta wewnatrz
przedsiebiorstwa, niemozliwe do przewidzenia oraz niemozliwe do zapobiezenia, przy czym
dotyczy to niemozliwosci zapobiezenia jego szkodliwym nastepstwom.
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3. Strony zawierajgc Umowe majg Swiadomos¢, ze w dniu 13 marca 2020 r. ogtoszono w
Rzeczpospolitej Polskiej stan zagrozenia epidemicznego, a w dniu 20 marca 2020 r. stan epidemii
w zwigzku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2, oraz w zwigzku z tym wprowadzone zostaty
szczegblne regulacje prawne, sposréd ktérych mozna wymienié:

1) ustawe z dnia 2 marca 2020 r. o szczegblnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordéb zakaznych oraz wywotanych nimi
sytuacji kryzysowych (Dz. U. poz. 374 z pdzn. zm.),

2) rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie ogtoszenia na obszarze
Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz. U. poz. 491 z pdzn. zm.).

4. Wykonawca oswiadcza, ze sktadajgc oferte, a nastepnie zawierajagc Umowe, uwzglednit stan
epidemii, o ktérym mowa w ust. 3, a takze regulacje prawne i ograniczenia z niego wynikajace.

5. Powyzsze oswiadczenia nie wylaczajg mozliwosci powotania sie na okolicznosci zwigzane z
COVID-19 jako zdarzenia sity wyzszej, w sytuacji:

1) gdy rozwdj epidemii dotknie ktdrgkolwiek ze Stron w stopniu zwiekszonym anizeli w chwili
ztozenia oferty, lub

2) wprowadzenia nowych regulacji prawnych zwigzanych ze stanem epidemii

- jezeli zmienione okolicznosci lub regulacje prawne majg wptyw na realizacje Umowy.

6. Strona moze powotaé sie na zaistnienie sity wyziszej tylko wtedy, gdy poinformuje ona o tym
pisemnie drugg Strone w ciggu 3 dni od jej zaistnienia.

7. Ciezar wykazania zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie, oraz ich
wptywu na realizacje Umowy obcigza Strone, ktdra sie na nie powotuje.

§22
Zmiany Umowy

1. Wszelkie zmiany i uzupetnienia Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci,
z zastrzezeniem odmiennych postanowien Umowy.

2. Strony dopuszczajg mozliwo$¢ dokonania zmian w Umowie na warunkach okreslonych
w niniejszym paragrafie oraz w art. 144 Ustawy Pzp. Wystgpienie ktérejkolwiek z okolicznosci
stanowigcych podstawe do zmiany Umowy nie stanowi o obowigzku Stron do wprowadzenia tej
zmiany.

3. Z wnioskiem o zmiane Umowy moze wystapic¢ zaréwno Wykonawca, jak i Zamawiajacy.

4. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ wprowadzenia nastepujgcych zmian w zakresie terminu
realizacji Umowy:

1) Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przedtuzenia terminu realizacji czynnosci objetej
Umowag, nawet jesli opdinienie bedzie nastepstwem okolicznosci, za ktére odpowiada
Wykonawca, jezeli tgcznie zostang spetnione ponizsze warunki:

a) Wykonawca powiadomi Zamawiajgcego najpdzniej na 14 dni przed uptywem terminu
wykonania czynnosci objetej Umowag o niemozliwosci wykonania w terminie
przewidzianym;
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b) Wykonawca zaproponuje nowy termin wykonania czynnosci objetej Umowa.

Zamawiajgcy dopuszcza wprowadzenie zmian organizacyjnych i swiadczenia ustugi stanowigcej
przedmiot Umowy (zmiany sposobu spetnienia $wiadczenia), w przypadku gdy:

1) bedzie to konieczne ze wzgledu na zapewnienie bezpieczenstwa lub zapobiezenie awarii;
2) bedzie to konieczne ze wzgledu na zmiane przepiséw prawa;

3) przyspieszy ukonczenie wykonania ustugi lub usprawni proces realizacji ustugi;

4) poprawi efektywnosé wykonywania przedmiotu Umowy;

5) zmiana pozostaje w zwigzku z koniecznoscig realizacji postulatéw oséb trzecich
nieuwzglednionych na etapie podpisania Umowy, a ze wzgledédw spotecznych koniecznych
do spetnienia;

6) bedzie to konieczne ze wzgledu na zmiany struktury organizacyjnej Zamawiajgcego lub
Wykonawcy.

Zamawiajgcy dopuszcza wprowadzenie zmian sposobu organizacji wykonania $wiadczenia,
w zakresie tresci dokumentéw przedstawionych wzajemnie przez Strony w trakcie realizacji
Umowy lub sposobu informowania o realizacji Umowy. Zmiana ta nie moze spowodowac¢ braku
informacji niezbednych Zamawiajgcemu do prawidtowej realizacji Umowy.

Zmiany Umowy, o ktérych mowa w ust. 4-6, nie stanowig podstawy do zwiekszenia
wynagrodzenia Wykonawcy.

Wysokos¢ wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w Umowie moze ulec zmianie,
z zastrzezeniem postanowien ust. 9-11, w przypadku zmiany:

1) stawki podatku od towardéw i ustug (VAT),

2) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r.
o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. 2015 r. poz. 2008, z pézn. zm.),

3) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym Iub ubezpieczeniu zdrowotnemu
lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,

jezeli zmiany te beda miaty wptyw na koszty wykonania przedmiotu Umowy przez Wykonawce.

W przypadku zmiany przepiséw, o ktdrych mowa w ust. 8, skutkujgcych zmiang wysokosci
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, kazda ze stron Umowy, w terminie od dnia
opublikowania przepiséw dokonujgcych tych zmian do 30 dnia od dnia ich wejscia w zycie, moze
wystgpic¢ do drugiej strony o dokonanie odpowiedniej zmiany wysokos$ci wynagrodzenia.

Podstawg do dokonania odpowiednich zmian wysokosci wynagrodzenia, bedzie przedstawiana
kazdorazowo Zamawiajgcemu kalkulacja kosztéw Wykonawcy, potwierdzajgca wptyw wejscia
w zycie przepisow dokonujgcych te zmiany na koszty wykonania przedmiotu Umowy przez
Wykonawce. Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ dokumentacje potwierdzajaca
poprawnos¢ dokonanej kalkulacji wraz z dowodami uzasadniajgcymi zmiane wynagrodzenia.

Przed podjeciem decyzji o zwiekszeniu wynagrodzenia Zamawiajgcy dokona weryfikacji
zasadnosci oraz poprawnosci obliczen dokonanych przez Wykonawce w zakresie zgdanej zmiany

WZ_2020_02_14 Strona | 67



Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego na swiadczenie ustug pocztowych polegajgcych na
doreczeniu przesytek listowych do klientéw Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych w latach 2021 — 2023; znak
postepowania: T2/271/15/20

wynagrodzenia, a takze oceny mozliwosci sfinansowania wyzszego wynagrodzenia w ramach
posiadanych $rodkéw w planie finansowym Zamawiajgcego, zatwierdzonym na dany rok.

12. Zmiana numeru rachunku bankowego Wykonawcy wskazanego w Umowie stanowi zmiane
Umowy i wymaga pisemnego aneksu do Umowy.

13. Zmiany Umowy nie stanowi zmiana nazw/okreslen Stron, siedziby Stron, jak réwniez zmiany
wskazanew § 8 ust. 5, § 11 ust. 9, § 12 ust. 15, § 14 ust. 9, § 17 ust. 2, 5,6, 7, 8, 12, § 20 ust. 2.
Zmiany, o ktédrych mowa w zdaniu poprzedzajgcym, bedg dokonywane przez Strony w formie
pisemnej.

14. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zmiany Umowy w zakresie przeniesienia praw
i obowigzkdw wynikajacych z Umowy na osoby trzecie, w tym w zakresie cesji wierzytelnosci.

§23
Rozwigzanie Umowy

1. W przypadku razgcego naruszenia istotnych postanowien Umowy, w szczegdlnosci okreslonych
w ust. 2 ponizej, Zamawiajgcemu przystuguje prawo do wypowiedzenia Umowy ze skutkiem
natychmiastowym, po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do zaniechania naruszen i udzieleniu na
to dodatkowego pieciodniowego terminu.

2. Zarazace naruszenie istotnych postanowien Umowy Strony przyjmujg w szczegdlnosci:

1) opdinienie w dostosowaniu przez Wykonawce jego systemu informatycznego w celu
zapewnienia elektronicznej wymiany danych dotyczacych Przesytek z Zamawiajgcym
w zakresie i na zasadach okreslonych w § 12 oraz w Zatgczniku nr 7 do Umowy przekraczajace
0 60 dni termin okreslony w § 3 ust. 4 Umowy;

2) istotne naruszenie postanowienn Umowy, okreslonych w § 18a, dotyczgcych ochrony danych
osobowych;

3) zatrudnienie oséb, wykonujgcych czynnosci, o ktérych mowa w § 5 ust. 5 pkt 1-3,
z wynagrodzeniem w wysokosci mniejszej niz minimalne wynagrodzenie za prace ustalone na
podstawie art. 6—8 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za
prace (Dz. U. z 2015 r. poz. 2008 oraz z 2016 r. poz. 1265 i 1986);

4) ponoszenie przez osoby, wykonujgce czynnosci, o ktérych mowa w § 5 ust. 5 pkt 1-3,
jakichkolwiek kosztédw zwigzanych z realizacja Umowy, wskazanych przyktadowo w § 5 ust. 7;

5) nieprzedtozenie przez Wykonawce w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, nie
krétszym niz 10 Dni roboczych — zgdanego w drugim i ostatecznym wezwaniu — oSwiadczenia,
pozwalajgcego potwierdzi¢ spetnienie przez Wykonawce lub Podwykonawce wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o prace;

6) niedotrzymanie zobowigzan umownych okreslonych w § 5 ust. 3 dotyczacych polisy
ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej, w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej
z przedmiotem Umowy, na jedno i wszystkie zdarzenia w wysokosci sumy gwarancyjnej co
najmniej 50 000 000,00 PLN (stownie: piec¢dziesigt miliondw ztotych);

7) utrate przez Wykonawce uprawnien do wykonywania dziatalnosci pocztowej objetej
przedmiotem Umowy.
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3. Wypowiedzenie Umowy nastepuje w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci i wymaga
uzasadnienia.

4. W przypadku wypowiedzenia Umowy z przyczyn, o ktérych mowa w ust. 2 powyzej, Wykonawca
moze zgdac wytgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonanej dotychczas cze$ci Umowy.

§24
Postanowienia konncowe

1. Wszelkie spory mogace wynikng¢é z zawarcia i wykonania Umowy, Strony poddaja
pod rozstrzygniecie sgdu wtasciwego dla siedziby Zamawiajgcego.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowa majg zastosowanie przepisy Ustawy Pzp,
Kodeksu cywilnego, Ustawy Prawo pocztowe oraz inne przepisy majace zwigzek z przedmiotem
Umowy.

3. Zataczniki do Umowy stanowig jej integralng czes¢. W przypadku sprzecznosci pomiedzy
postanowieniami Umowy oraz zatgcznikéw do Umowy, decydujgca jest tres¢ Umowy.

4. Strony zobowigzujg sie do rozpowszechnienia odpowiednio do Jednostek Zamawiajgcego
i Jednostek Wykonawcy tresci Umowy celem jej prawidtowej realizacji.

5. Umowa sporzadzona zostata w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach — dwa egzemplarze dla
Zamawiajgcego, jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

Zataczniki do Umowy:

Zatacznik nr 1 - Specyfikacja Przesytek objetych przedmiotem Umowy

Zatacznik nr 2 - Formularz Oferty

Zatacznik nr 3 — Wykaz Jednostek Zamawiajgcego przypisanych do Jednostek Wykonawcy

Zatacznik nr 4 — Wykaz Placéwek Pocztowych i Jednostek Wykonawcy

Zatacznik nr 5 — Zestawienie ilosciowo-wartosciowe Przesytek listowych nadanych w obrocie krajowym i zagranicznym
Zatacznik nr 6 — Zestawienie ilosciowo-wartosciowe Przesytek listowych z optfatg przerzucona na adresata
Zatacznik nr 7 - Warunki techniczne elektronicznej wymiany danych

Zatacznik nr 8 — Wzér potwierdzenia nadania Przesytki

Zatacznik nr9 — Wzér potwierdzenia odbioru naktadu wtasnego

Zatacznik nr 10 — Protokot odbioru integracji systemdw informatycznych

Zatacznik nr 11 - Klauzule informacyjne

Zatacznik nr 12 — Dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania Zamawiajacego

Zatacznik nr 13 — Dokumenty potwierdzajagce umocowanie do reprezentowania Wykonawcy

Zatacznik nr 14 — Wykaz numerdéw rachunkéw bankowych Wykonawcy

Zatacznik nr 15 — Wykaz numeréw PEPPOL

Zamawiajacy Wykonawca
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Zatacznik nr 1 do Umowy
SPECYFIKACJA PRZESYLEK OBJETYCH PRZEDMIOTEM UMOWY

1. Przedmiot Umowy

Przez Przesyiki listowe, bedace przedmiotem Umowy rozumie sie:
1) Przesytke listowq nierejestrowane krajowe i zagraniczne o wadze do 2 000 g;
2) Przesytki listowe nierejestrowane priorytetowe krajowe i zagraniczne o wadze do 2 000g;

3) Przesytki listowe rejestrowane nadawane i doreczane za pokwitowaniem lub
z potwierdzeniem odbioru, krajowg i zagraniczng o wadze do 2 000 g;

4) Przesyiki listowe rejestrowane priorytetowe nadawane i doreczane za pokwitowaniem lub
z potwierdzeniem odbioru, krajowe i zagraniczne o wadze do 2 000 g;

5) Przesytki listowe rejestrowane krajowe o wadze do 2000 g nadawane i doreczane
z potwierdzeniem odbioru, spetniajgce wymogi Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego;

6) Przesytki listowe rejestrowane priorytetowe krajowe o wadze do 2000 g nadawane
i doreczane z potwierdzeniem odbioru, spetniajgce wymogi Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego;

7) Przesytki listowe rejestrowane krajowe o wadze do 2000 g nadawane i doreczane
z potwierdzeniem odbioru, spetniajgce wymogi Ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks
postepowania cywilnego;

8) Przesyitki listowe rejestrowane krajowe priorytetowe o wadze do 2000 g nadawane
i doreczane z potwierdzeniem odbioru, spetniajgce wymogi Ustawy z dnia 17 listopada 1964
r. Kodeks postepowania cywilnego.

2. Przesyiki listowe

Zamawiajgcy planuje w okresie realizacji zamodwienia nadanie Przesytek listowych, okreslonych
w przedmiocie zamdwienia, w kategoriach i ilosciach wykazanych w ponizszym zestawieniu.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany liczby przesytek listowych okreslonych ponizej
poprzez zmniejszenie lub zwiekszenie o maksymalnie 50% liczby tych przesytek w ramach
kazdej kategorii i wagi, w ramach przewidzianych srodkdw finansowych na catos¢ przedmiotu
zamoéwienia w zakresie przesytek listowych, w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego
wynikajgcych z obowigzkéw natozonych na ZUS przepisami prawa, na co Wykonawca wyraza
zgode i nie bedzie dochodzit roszczen z tytu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji
przedmiotu Umowy.

Tab. 1. Liczba Przesytek w podziale na kategorie i przedziat wagowy

Lp Typ przesytki w podziale | Liczba przesytek w obrocie | Liczba przesytek w obrocie
) wagowym krajowym zagranicznym
Kategoria:N ierejestrow ana
1 [do50g 133 454 180 1272830
2 | 50-500 g 710330 65 000
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3 | 500-1000 g 14 860 21250
1000-2000 g 11580 25910
SUMA 134 190 950 1384990
Kategoria:N ierejestrowana priorytetowa

5 |do50g 136 250 501 300

6 | 50-500¢g 3020 9480

7 | 500-1000 g 140 1700

8 | 1000-2000 g 70 3620
SUMA 139 480 516 100
Kategoria:R ejestrowana

9 |do50¢g 5128720 0

10 | 50-500 g 1024 620 0

11 | 500-1000 g 163 310 0

12 | 1000-2000 g 131 400 0
SUMA 6 448 050 0
Kategoria:R ejestrowana Priorytetowa

13 [ do50¢g 36 630 42 510

14 | 50-500 g 8770 12 250

15 | 500-1000 g 1455 1060

16 | 1000-2000 g 1325 915
SUMA 48 180 56 735
Kategoria:R ejestrowana ZP O*

17 [ do50¢g 19 116 450 0

18 | 50-500 g 1495 100 0

19 | 500-1000 g 54 170 0

20 | 1000-2000 g 29 620 0
SUMA 20695 340 0
Kategoria:R ejestrowana Priorytetowa ZP O*

21 | do50¢g 142 110 104 980

22 | 50-500 g 7 300 8910

23 | 500-1000 g 380 300

24 | 1000-2000 g 360 52
SUMA 150 150 114 242

* z potwierdzeniem odbioru

3. Przesytki masowe

Tab. 2. Przewidywana czestotliwos¢ nadawania Przesytek masowych

. Liczba nadawanych Czestotliwo$¢ nadawania

Miesigc

Przesytek masowych Przesytek masowych

12 min Codziennie do 40 wézkow

| kwartat
10 min Codziennie do 40 wézkéw

Il kwartat
10 min Codziennie do 40 wdzkow

Il kwartat
\ kwartat 0,5 min Miesiecznie do 40 wdzkow
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Zatacznik nr 2 do Umowy

FORMULARZ OFERTY
(zostanie dotgczony przed zawarciem Umowy)
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WYKAZ JEDNOSTEK ZAMAWIAJACEGO PRZYPISANYCH DO JEDNOSTEK WYKONAWCY

Zatacznik nr 3 do Umowy

Jednostka Kod Jednostki .
. . . . . Jednostka Adresy Jednostek Zamawiajgcego Jednostka Adresy Jednostek Wykonawcy
Lp. Rozliczeniowa Rozliczeniowej . . . . P - 2z
L. L. Zamawiajgcego (kod pocztowy, miejscowosé, ulica, nr) Wykonawcy (kod pocztowy, miejscowos¢,
Zamawiajgcego | Zamawiajgcego . L,
ulica nr, wojewddztwo)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Oddziat 010000 Oddziat w Biatymstoku | 15-404 Biatystok Mtynowa 29
w Biatymstoku
010100 Inspektorat w 16-300 Augustow Hoza 8
Augustowie
010200 Inspektorat w 17-100 Bielsk Podlaski | Widowska 10A
Bielsku Podlaskim
010300 Inspektorat w 17-200 Hajnowka Armii Krajowej 16
Hajndéwce
010700 Inspektorat w 18-400 | tomza Szosa Zambrowska
tomzy 29
010400 Inspektorat w 17-300 | Siemiatycze Ogrodowa 5
Siemiatyczach
010500 Inspektorat w 16-100 | Sokodtka Gen. WH. Sikorskiego
Sokotce 38C
010600 Inspektorat w 16-400 | Suwatki 1-go Maja 33
Suwatkach
Inspektorat w 18-200 | Wysokie PI. Odrodzenia 5
010800 Wysokiem Mazowieckie
Mazowieckiem
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10 010900 Inspektorat w 18-300 Zambréw Fabryczna 3a
Zambrowie

11 010001 Biuro Terenowe w 19-200 | Grajewo Wojska Polskiego
Grajewie 66a

12 010002 Biuro Terenowe w 18-500 Kolno Wojska Polskiego 67
Kolnie

13 Oddziat 020000 Oddziat 43-300 Bielsko-Biata Krasinskiego 34

w Blelsku-Blale] w Bielsku-Biatej 43-300 Bielsko-Biata Traugutta 2

14 020100 Inspektorat w 43-400 Cieszyn Bielska 29
Cieszynie

15 020200 I'nspektorat w 34-300 | Zywiec Piernikarska 2
Zywcu

16 Oddziat 030000 Oddziat 23-400 Bitgoraj Kosciuszki 103

w Bitgoraju w Bitgoraju

17 030400 Inspektorat w 22-100 | Chetm | Armii Wojska
Chetmie Polskiego 8

18 030300 Inspektorat w 22-500 Hrubieszéow 3-go Maja8a
Hrubieszowie

19 030200 Inspektorat w 22-600 Tomaszéw Jana Pawta Il 6
Tomaszowie Lub. Lub.

20 030100 Inspektorat w 22-400 | Zamos¢ Jana Kiepury 2
Zamosciu

21 030001 Biuro Terenowe w 23-300 | Janéw Lub. Jana Zamoyskiego 52
Janowie Lub.

22 030002 Biuro Terenowe w 22-300 Krasnystaw PCK 13
Krasnymstawie
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23 030003 Biuro Terenowe we 22-200 Witodawa Reymonta 12
Wtodawie

24 Oddziat 040000 Oddziat w Bydgoszczy | 85-224 Bydgoszcz Sw. Tréjey 33

w Bydgoszczy

25 040100 Inspektorat 85-792 Bydgoszcz Andersena 6
w Bydgoszczy

26 040200 Inspektorat 88-100 Inowroctaw Solankowa 15
we Inowroctawiu

27 040300 Inspektorat w | 89-100 Nakto Bohaterdw 12a
Nakle n. Notecig n. Notecig

28 040400 InsPektorat 86-105 Swiecie Wojska Polskiego 87
w Swieciu n. Wista n. Wista

29 040600 Inspektorat 89-500 | Tuchola Dworcowa 8
w Tucholi

30 040500 Ins.pektorat 88-400 | Znin 700-lecia 37
w Zninie

31 040001 Biuro Terenowe 89-400 | Sepdlno T. Kosciuszki 16
w Sepdlnie Kraj. Krajenskie

32 Oddziat 060000 Oddziat w Chorzowie 41-500 | Chorzéw Dabrowskiego 45

w Chorzowie

33 060001 Biuro Terenowe w 41-400 Mystowice Kacza 6
Mystowicach

34 060002 Biuro T?renowe w 41-709 Ruda Slgska Niedurnego 44
Rudzie Slaskiej

35 060100 Inspektorat w 40-018 Katowice Sowinskiego 2
Katowicach

36 Oddziat 070000 Oddziat w Chrzanowie | 32-500 | Chrzanéw Oswiecimska 14
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w Chrzanowie

37 070200 Inspektorat w 32-600 Oswiecim Chopina 13
Oswiecimiu

38 070300 Inspektorat w 34-200 | Sucha Rynek 12
Suchej Beskidzkiej Beskidzka

39 070400 Inspektorat w 34-100 Wadowice Teatralna 3
Wadowicach

40 070100 Inspektorat w 32-300 | Olkusz al. 1000- lecia 11
Olkuszu

41 Oddziat w 090000 Oddziat w 42-218 | Czestochowa Dabrowskiego 43/45

Czestochowie Czestochowie

42 090001 Biuro Terenowe w 42-230 Koniecpol Rynek 1
Koniecpolu

43 090400 Inspektorat w Lublincu | 42-700 Lubliniec Oleska 26

a4 090500 Inspektorat w 42-300 Myszkow Sikorskiego 57
Myszkowie

45 090200 Inspektorat w 42-100 Ktobuck Targowa 3a
Ktobucku

46 Oddziat w 520000 Oddziat 82-300 Elblag Teatralna 4

Elblagu w Elblagu
47 520100 Inspektorat w lfawie 14-202 ltawa Wiejska 1
48 Punkt Informacyjny w | 13-300 Nowe Miasto Rynek 1
520100 Nowym Miescie Lubawskie

Lubawskim

49 520400 Inspektorat w 14-100 | Ostrdda Czarnieckiego 50

Ostrodzie
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50 520001 Biuro Terenowe w 14-500 Braniewo Mokra 30D
Braniewie

51 Oddziat w 100000 Oddziat w Gdansku 80-748 Gdansk Chmielna 27/33

Gdansku

52 100100 I’nspektorat Gdanisk- 80-830 Gdansk Chlebnicka 3/8
Srédmiescie

53 100200 Inspektorat Gdansk- 80-210 | Gdansk Tuwima 9
Wrzeszcz

54 100300 Inspektorat w Gdyni 81-364 | Gdynia Wtadystawa IV 24

55 100400 Inspektorat w 83-300 Kartuzy Ceynowy 5
Kartuzach

56 100500 Inspektorat w 83-400 Koscierzyna 3-go Maja 9
Koscierzynie

57 101500 Inspektorat w 82-500 Kwidzyn Pitsudskiego 29A
Kwidzynie

58 101600 Inspektorat w 82-200 Malbork Dworcowa 1B
Malborku

59 100800 Inspektorat w 83-000 Pruszcz Wita Stwosza 7
Pruszczu Gdanskim Gdanski

60 100900 Inspektorat w Pucku 84-100 Puck E. Orzeszkowej 3

61 100001 Biuro Terenowe w 81-805 Sopot Al. Niepodlegtosci
Sopocie 796

62 Inspektorat w 83-200 | Starogard Pitsudskiego 4

101100 Starogardzie Gdanski

Gdanskim

63 101700 Inspektorat w Sztumie | 82-400 | Sztum Mickiewicza 34
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64 101300 Inspektorat w Tczewie | 83-110 | Tczew Jagiellonska 55
65 101400 Inspektorat 84-200 Wejherowo Sobieskiego 294
w Wejherowie
66 Oddziat Oddziat 66-400 | Gorzow Wlkp. | Sikorskiego 42
w Gorzowie 110000 w Gorzowie Wikp.
Wikp.
67 110200 Inspektorat 69-200 | Sulecin Witosa 21
w Sulecinie
68 110100 Inspektorat 69-100 | Stubice Kosciuszki 2
w Stubicach
69 110004 Biuro Terenowe 66-500 | Strzelce Kraj. Al. Wolnosci 5
w Strzelcach Kraj.
70 110003 Biuro Terenowe 66-300 Miedzyrzecz Przemystowa 2
w Miedzyrzeczu
71 Oddziat w Jasle | 130000 Oddziat w Jasle 38-200 | Jasto Rynek 18b
72 130100 Inspektorat 36-200 Brzozow Witosa 11
w Brzozowie
73 130200 Inspektorat w Debicy 39-200 Debica Pitsudskiego 15
74 130300 Inspektorat 38-400 Krosno Bieszczadzka 5
w Kros$nie
75 130400 Inspektorat w Sanoku | 38-500 | Sanok Konarskiego 20
76 Oddziat w 150000 Oddziat 25-510 Kielce Piotrkowska 27
Kielcach w Kielcach 25-620 Kielce Kolberga 2A
77 150100 Inspektorat w Busku 28-100 Busko Zdroj Partyzantéw 33
Zdroju
78 150200 Inspektorat w 26-200 Konskie Partyzantéw 50
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Konskich

79 150300 Inspektorat w 27-500 Opatow Sempotowskiej 12
Opatowie

80 150400 Inspektora:c w 27-400 | Ostrowiec Sw. | Rostonskiego 4
Ostrowcu Sw.

81 150500 Inspektorat w 26-110 Skarzysko Kossaka 3
Skarzysku Kam. Kam.

82 150600 Inspektorat w 27-200 | Starachowice | Radomska 31A
Starachowicach

83 150001 Biuro Terenowe w 28-300 | Jedrzejow Przemystowa 7
Jedrzejowie

84 150002 Biuro Terenowe w 28-400 Pinczow 3 Maja 40
Pinczowie

85 150003 Biuro Terenowe w 27-600 Sandomierz Mickiewicza 53A
Sandomierzu

86 150004 Biuro Terenowe w 28-200 Staszow Dtuga 10
Staszowie

87 150005 Biuro Terenowe w 29-100 Wtoszczowa Jana Brozka 3
Wtoszczowej

88 Oddziat w 170000 Oddziat w Koszalinie 79-950 Koszalin Juliana Fatata 30

Koszalinie

89 170100 Inspektorat w 78-200 Biatogard Wojska Polskiego 56
Biatogardzie

90 170200 Inspektorat w 78-500 Drawsko Sikorskiego 30
Drawsku Pomorskim Pomorskie

91 170300 Inspektorat Kotobrzeg | 78-100 Kotobrzeg topuskiego 21
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92 170400 Inspektorat Szczecinek | 78-400 Szczecinek Plac Wolnosci 18

93 170500 Inspektorat Swidwin 78-300 Swidwin Wojska Polskiego 1

94 170600 Inspektorat Watcz 78-600 | Watcz Dabrowskiego 11

95 Oddziat w 180000 Oddziat w Krakowie 31-080 Krakéw Pedzichéw 27

Krakowie

96 180100 Inspektorat Krakow - 30-015 Krakow Swietokrzyska 12
Krowodrza

97 180400 Inspektorat Krakow - 30-418 | Krakéw Zakopianska 33
tagiewniki

98 180200 Inspektorat Krakéw - 31-946 Krakow os. Teatralne 8
Nowa Huta

99 180001 Biuro Terenowe w 32-200 Miechow Podzamcze 14
Miechowie

100 180002 Biuro Terenowe w 32-400 | Myslenice os. Tysigclecia 15A
Myslenicach

101 180003 Biuro Terenowe w 32-100 Proszowice Reja 3
Proszowicach

102 180300 Inspektorat Krakow - 30-450 | Krakéw Zakopianska 62
Podgdrze

103 Oddziat w 190000 Oddziat w Legnicy 59-220 Legnica WH. Grabskiego 26

Legnicy

104 190500 Inspektorat w 59-700 Bolestawiec Kwiatowa 2
Bolestawcu

105 190100 Inspektorat w 67-200 | Gtogow Morcinka 14
Gtogowie

106 190200 Inspektorat w 59-400 | Jawor Gagarina 5
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Jaworze

107 190300 Inspektorat w 59-300 Lubin Drzymaty 12
Lubinie

108 190400 Inspektorat w 59-500 | Ztotoryja Basztowa 9
Ztotoryi

109 190001 Biuro Terenowe w 56-200 | Goéra Wroctawska 54
Goérze

110 190002 Biuro Terenowe w 59-100 Polkowice Gérna 4
Polkowicach

111 190003 Biuro Terfenowe we 59-600 Lwowek Slaski | 10—tej Dywizji 6
Lwowku Slgskim

112 Oddziat w 500000 Oddziat 20-601 Lublin Zana 36-38c

Lublinie w Lublinie

113 200100 Inspektorat w 23-204 | Krasnik Popietuszki 3a
Krasniku

114 200200 Inspektorat w 21-100 Lubartow Lipowa 6
Lubartowie

115 200300 Inspektorat w 24-100 Putawy Lubelska 20b
Putawach

116 200600 Inspektorat w 21-300 Radzyn Armii Krajowej 22/32
Radzyniu Podlaskim Podlaski

117 200400 Inspektorat w 21-500 Biata Podlaska | Sadowa 23
Biatej Podlaskiej

118 200500 Inspektorat w 21-400 | tukéw Kardynata S.
tukowie Wyszynskiego 56

119 200001 Biuro Terenowe w 21-010 | teczna Obroncéw Pokoju 5

tecznej
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120 200002 Biuro Terenowe w 24-300 Opole Pitsudskiego 12
Opolu Lubelskim Lubelskie

121 200004 Biuro Terenowe w 21-200 Parczew Pl. Wolnosci 7
Parczewie

122 200003 Biuro Terenowe w 08-500 Ryki Kosciuszki 21
Rykach

123 | Oddziat w 210000 | Oddziat w todzi 90-431 | todz Zamenhofa 2

todzi
124 210600 Il Inspektorat w todzi | 90-431 | todz Lipiec
Reymontowskich 11

125 210500 Inspektorat w Zgierzu | 95-100 | Zgierz Chopina 5

126 210300 Inspektorat w towiczu | 99-400 | towicz Kaliska 8

127 210100 Inspektorat w Kutnie 99-301 Kutno Jagietty 12

128 210003 Biuro Terenowe w 95-060 Brzeziny Gtowackiego 43
Brzezinach

129 210002 Biuro Terenowe w 99-100 | teczyca Zachodnia 8
teczycy

130 Il Oddziat w 530000 Il Oddziat 98-220 Zdunska Wola | Kilinskiego 7/11

todzi w todzi

131 530100 Inspektorat 93-193 | todz teczycka 70b
w todzi

132 530200 Inspektorat w 95-200 Pabianice Kosciuszki 31
Pabianicach

133 530300 Inspektorat w 98-200 | Sieradz Pitsudskiego 8
Sieradzu

134 530400 Inspektorat w 98-300 | Wielun 3-go Maja 7
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Wieluniu
135 530001 Biuro Terenowe w 98-330 Pajeczno Wisniowa 10
Pajecznie
136 530002 Biuro Terenowe w 99-200 Poddebice Narutowicza 6a
Poddebicach
137 530003 Biuro Terenowe w 98-400 Wieruszow Fabryczna 6
Wieruszowie
138 Oddziat Oddziat 33-300 Nowy Sacz Sienkiewicza 77
w Nowym 220000 w Nowym Saczu
Saczu
139 220100 Inspektorat w 38-300 | Gorlice Jagietty 14
Gorlicach
140 220200 Inspektorat w 34-600 Limanowa Jézefa Marka 21
Limanowe;j
141 220300 Inspektorat w Nowy Targ Krélowej Jadwigi 10
Nowym Targu 34-400
142 220002 Biuro Terenowe w 34-500 | Zakopane Gimnazjalna 8
Zakopanem
143 Oddziat 230000 Oddziat 10-959 Olsztyn Plac Konsulatu
w Olsztynie w Olsztynie Polskiego 4
144 230700 Inspektorat w Gizycku | 11-500 | Gizycko Krélowej Jadwigi 2
145 231100 Inspektorat w 13-200 Dziatdowo Warynskiego 13
Dziatdowie
146 Inspektorat w 11-400 Ketrzyn Reja 10
230300 Ketrzynie
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147 230600 Inspektorat w 12-100 | Szczytno Barczewskiego 4
Szczytnie

148 230400 Inspektorat w 11-100 Lidzbark Legiondéw 3
Lidzbarku Warminskim Warminski

149 230100 Inspektorat w 11-200 Bartoszyce Bohaterdow
Bartoszycach Warszawy 2 a

150 230800 Inspektorat w Etku 19-300 Etk Wojska Polskiego 73

151 230003 Biuro Terenowe w 13-100 Nidzica Sienkiewicza 4
Nidzicy

152 230004 Biuro Terenowe w 12-200 Pisz Czerniewskiego 3
Piszu

153 530005 Punkt Informacyjnyw | 11-600 | Wegorzewo Plac Wolnosci 7
Wegorzewie

154 230001 Biuro Terenowe w 19-500 | Gotdap Matejki 4
Gotdapi

155 230002 Biuro Terenowe w 11-700 Mragowo Bohateréw
Mragowie Warszawy 5

156 Oddziat w 240000 Oddziat 45-701 Opole Wroctawska 24

Opolu w Opolu

157 240100 Inspektorat w 49-305 Brzeg Starobrzeska 28c
Brzegu

158 240200 Inspektorat w 48-100 | Gtubczyce Chrobrego 5
Gtubczycach

159 240300 Inspektorat w 47-220 Kedzierzyn- Al. Jana Pawta Il 26
Kedzierzynie-Kozlu Kozle

160 240400 Inspektorat w 46-200 Kluczbork Katowicka 14

Kluczborku
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161 240500 Inspektorat w 48-300 Nysa Armii Krajowej 3
Nysie

162 240600 Inspektorat w 46-300 | Olesno Stowackiego 2
Olesnie

163 240700 Inspektorat w 48-200 Prudnik Powstancow Slgskich
Prudniku 7AiB

164 240002 Biuro Terenowe w 46-100 Namystéw Rynek Ratusz
Namystowie

165 240800 Inspektorat w 47-100 | Strzelce Op. K. Miarki 2a
Strzelcach Opolskich

166 Oddziat Oddziat 63-400 | Ostrow Wysocka 1b

w Ostrowie 260000 w Ostrowie WIkp. Wielkopolski
Wikp.

167 260100 Inspektorat w 63-200 | Jarocin Kosciuszki 16a
Jarocinie

168 260200 Inspektorat w 62-800 Kalisz Konopnickiej 31
Kaliszu

169 260300 Inspektorat w 63-600 Kepno Solidarnosci 8
Kepnie

170 260500 Inspektorat w 64-000 Koscian Kazmierczaka 31
Koscianie

171 260600 Inspektorat w Lesznie | 64-100 Leszno Al. Krasickiego 36

172 260700 Inspektorat w 63-900 Rawicz Mikotajewicza 18
Rawiczu

173 260800 Inspektorat w 64-200 | Wolsztyn Poznanska 1

Wolsztynie
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174 260004 Biuro Terenowe w 63-800 Gostyn Nowe Wrota 10
Gostyniu

175 260001 Biuro Terenowe w 63-700 Krotoszyn Kobierska 5
Krotoszynie

176 260003 Biuro Terenowe w 63-300 Pleszew Ogrodowa 3a
Pleszewie

177 260002 Biuro Terenowe w 63-500 Ostrzeszow Przemystowa 7
Ostrzeszowie

178 Oddziat w Pile 270000 Oddziat 64-920 Pita Dr. Drygasa 7
w Pile

179 270200 Inspektorat w 64-700 | Czarnkoéw Kosciuszki 87
Czarnkowie

180 270100 Inspektorat w 64-800 | Chodziez Mostowa 2
Chodziezy

181 270300 Inspektorat w 62-100 | Wagrowiec Przemystowa 11
Wagrowcu

182 270400 Inspektorat w 77-400 | Ztotéw Al. Piasta 37
Ztotowie

183 Oddziat w 280000 Oddziat w Ptocku 09-402 Ptock Al. Stanistawa

Ptocku Jachowicza 1

184 280300 Inspektorat w 06-400 | Ciechanow Rzeczkowska 8
Ciechanowie

185 280100 Inspektorat w 09-500 | Gostynin Ptocka 37a
Gostyninie

186 280400 Inspektorat w 06-200 Makéw Maz. Kopernika 6A
Makowie Maz.

187 280500 Inspektorat w 06-500 Mtawa Padlewskiego 29/31
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Mtfawie

188 280600 Inspektorat w 07-410 Ostroteka dr A. Kuklinskiego 3
Ostrotece

189 280700 Inspektorat w 07-300 | Ostrow Maz. Dubois 1
Ostrowi Maz.

190 280800 Inspektorat w 09-100 Ptonisk Warszawska 5
Ptorisku

191 280002 Biuro Terenowe w 06-300 Przasnysz Leszno 4
Przasnyszu

192 280900 Inspektorat w 06-100 Puttusk Daszynskiego 4
Puttusku

193 280200 Inspektorat w 09-200 | Sierpc Gen. L. Okulickiego 8
Sierpcu

194 280001 I?luro Terenowe w 09-300 Zuromin Szpitalna 89/93
Zurominie

195 281100 Inspektorat w 07-200 | Wyszkéw Chopina 9
Wyszkowie

196 | Oddziat 290000 | Oddziat 60-908 | Poznan Dabrowskiego 12

w Poznaniu w Poznaniu

197 290300 Inspektorat w 61-512 Poznan Fabryczna 27/28
Poznaniu

198 290900 Inspektorat w 64-300 Nowy Tomysl Kolejowa 4
Nowym Tomyslu

199 290500 Inspektorat w 62-065 Grodzisk Wlkp. | Zwirowa 6
Grodzisku Wlkp.

200 290800 Inspektorat w 64-500 | Szamotuty B. Chrobrego 17
Szamotutach
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201 291200 Inspektorat w 64-400 Miedzychéd Stowackiego 7
Miedzychéd

202 Il Oddziat w 540000 Il Oddziat w Poznaniu | 61-361 Poznan Starotecka 31

Poznaniu

203 540100 Inspektorat w 62-200 Gniezno Sienkiewicza 4
GnieZnie

204 540200 Inspektorat w Kole 62-600 Koto B. Prusa 11

205 540300 Inspektorat w Koninie | 62-510 Konin Sw. Maksymiliana

Kolbego 1

206 540400 Inspektorat w 64-600 | Oborniki Armii Poznan 27
Obornikach

207 540600 Inspektorat w Sremie | 63-100 | Srem Szeroka 2

208 540700 Inspektorat w Srodzie | 63-000 | Sroda wlkp. Szpitalna 1
wlkp.

209 540001 Biuro Terenowe w 62-400 | Stupca Ratajczaka 2 E
Stupcy

210 540800 Inspektorat w Turku 62-700 | Turek Armii Krajowej 18

211 540900 Inspektorat we 62-300 | Wrzesnia Wroctawska 42
Wrzesni

212 Oddziat 310000 Oddziat 26-600 Radom Czachowskiego 21 a

w Radomiu w Radomiu

213 310100 Inspektorat w 05-600 | Gréjec Matejki 10
Gréjcu

214 310200 Inspektorat w 26-900 | Kozienice Radomska 43
Kozienice

215 310004 Biuro Terenowe w 26-400 Przysucha Radomska 30
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Przysusze

216 310400 Inspektorat w 26-500 Szydtowiec Sowinskiego 6
Szydtowcu

217 310500 Inspektorat w 26-700 | Zwolen Bogusza 20
Zwoleniu

218 310001 Biuro Terenowe w 27-300 Lipsko Partyzantow 10
Lipsku

219 310002 Biuro Terenowe w 26-670 Pionki Spokojna 9
Pionkach

220 Oddziat w 340000 Oddziat 44-200 Rybnik Reymonta 2

Rybniku w Rybniku

221 340200 Inspektorat w 43-200 Pszczyna Kopernika 22
Pszczynie

222 340300 Inspektorat w 47-400 Racibdrz takowa 28
Raciborzu

223 340400 Inspektorat w 43-100 | Tychy De Gaulle'a 16
Tychach

224 340500 Inspektorat w’ 44-300 YVodms’faw Witosa 30
Wodzistawiu Slgskim Slaski

225 Oddziat w 350000 Oddziat 35-075 Rzeszéw Pitsudskiego 12

Rzeszowie w Rzeszowie

226 350500 Inspektorat w 37-500 | Jarostaw Stowackiego 21
Jarostawiu

227 350100 Oddziat 37-300 Lezajsk Mickiewicza 24
w Lezajsku

228 350200 Inspektorat w Mielcu 39-300 Mielec Sikorskiego 4
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229 350600 Inspektorat w 37-700 Przemysl Brodziniskiego 6
Przemyslu

230 350700 Inspektorat w 37-200 Przeworsk Dworcowa 1
Przeworsku

231 350300 Inspektorat w Stalowej | 37-450 Stalowa Wola | Ks. J. Popietuszki 8
Woli

232 350400 Inspektorat w 39-400 | Tarnobrzeg Sienkiewiczal45D
Tarnobrzegu

233 350001 Biuro Terenowe w 37-600 Lubaczow Mickiewicza 168
Lubaczowie

234 Oddziat w 360000 Oddziat 08-110 Siedlce Browarna 12

Siedicach w Siedlcach

235 360100 Inspektorat w 08-400 | Garwolin Kosciuszki 38a
Garwolinie

236 360200 Inspektorat w Minsku | 05-300 Minsk Maz. Warszawska 84
Mazowieckim

237 360300 Inspektorat w 08-300 | Sokotéw Pitsudskiego 2
Sokotowie Podlaskim Podlaski

238 360002 Biuro Terenowe w 07-100 Wegrow Wieniawskiego 15
Wegrowie

239 360001 Biuro Terenowe w 08-200 | tosice Kilinskiego 2
tosicach

240 Oddziat w 370000 Oddziat 76-200 Stupsk Pl. Zwyciestwa 8

Stupsku w Stupsku

241 370100 Inspektorat w 77-100 Bytow Kosciuszki 16
Bytowie

242 370300 Inspektorat w 77-300 | Cztuchéw Jerzego z Dabrowy
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Cztuchowie 3a

243 370200 Inspektorat w 89-620 Chojnice tuzycka 20
Chojnice

244 370400 Inspektorat w 84-300 Lebork Krzywoustego 15
Leborku

245 370001 Biuro Terenowe w 77-200 Miastko Krélowej Jadwigi 13
Miastku

246 Oddziat w 380000 Oddziat 41-200 | Sosnowiec Partyzantow 1

Sosnowcu w Sosnowcu

247 380100 Inspektorat w 41-300 Dabrowa KoSciuszki 48
Dabrowie Goérniczej Goérnicza

248 380200 Inspektorat w 43-600 | Jaworzno Grunwaldzka 274
Jaworznie

249 380300 Inspektorat w 42-400 | Zawiercie Blanowska 2
Zawierciu

250 Oddziat w Oddziat w 70-530 | Szczecin Matejki 22

Szczecinie 390000 Szczecinie 70-772 Szczecin Andre Citroena 2

251 390900 Ilnspektorat w 72-600 | Swinoujscie Piastowska 63
Swinoujsciu

252 390800 Inspektorat w 74-300 Myslibérz Witolda Pileckiego
Mysliborzu 29

253 390600 Inspektorat w Gryfinie | 74-100 Gryfino tuzycka 3

254 390400 Inspektorat w 73-110 Stargard Sktadowa 2
Stargardzie

255 390300 Inspektorat w tobzie 73-150 | tobez Siewna 5 a
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256 390700 Inspektorat w 73-200 Choszczno Jagietty 28
Choszcznie
257 390500 Inspektorat w 74-200 Pyrzyce Sportowa 1
Pyrzycach
258 390001 Biuro Terenowe w 72-510 Miedzyzdroje Lipowa 9
Miedzyzdrojach
259 390200 Inspektorat w Gryfice | 72-300 | Gryfice Dabskiego 5
260 Oddziat w 570000 Oddziat 33-100 | Tarndéw Kosciuszki 32
Tarnowie w Tarnowie
261 570100 Inspektorat w 32-700 Bochnia Kazimierza Wielkiego
Bochni 48
262 Oddziat w Oddziat 97-200 | Tomaszéw Prezydenta Ignacego
Tomaszowie 420000 w Tomaszowie Maz. Maz. Moscickiego 40/42
Mazowieckim
263 420100 Inspektorat w 97-400 Betchatow Wojska Polskiego 69
Betchatowie
264 420200 Inspektorat w 26-300 | Opoczno Moniuszki 1
Opocznie
265 420500 Inspektorat w 96-100 | Skierniewice Al. Niepodlegtosci 5
Skierniewicach
266 420300 Inspektorat w 97-300 Piotrkow Tryb. | Armii Krajowej 9
Piotrkowie Tryb.
267 420400 Inspektorat w 97-500 Radomsko Piastowska 24a
Radomsku
268 420001 Biuro Terenowe w 96-200 Rawa Maz. Solidarnosci 1a

Rawie Mazowieckiej

WZ_2020_02_14

Strona | 92




Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego na $wiadczenie ustug pocztowych polegajgcych na doreczeniu przesytek listowych do klientéw Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych w latach 2021 — 2023; znak postepowania: TZ/271/15/20

269 Oddziat w 560000 Oddziat w Toruniu 87-100 | Torun Mickiewicza 33/39
Toruniu

270 560300 Inspektorat w 86-300 | Grudziadz Wybickiego 39
Grudzigdzu

271 560500 Inspektorat we 87-800 | Wtoctawek Ptocka 167
Wtoctawku

272 560200 Inspektorat w 87-300 Brodnica Maty Rynek 5
Brodnicy

273 560400 Inspektorat w Lipnie 87-600 Lipno Mickiewicza 43

274 560100 Inspektorat w 87-700 | Aleksandréw Stowackiego 6a
Aleksandrowie Kuj. Kujawski

275 560002 Biuro Terenowe w 87-500 Rypin Mtawska 12
Rypinie

276 560001 Biuro Terenowe w 87-400 | Golub Dobrzyn | Pl. 1000-lecia 25
Golubiu Dobrzyniu

277 Oddziat w 430000 Oddziat w Watbrzychu | 58-390 | Watbrzych Kasztanowa 1

Watbrzychu

278 430100 Inspektorat w 58-200 Dzierzoniow Andersa 6a
Dzierzoniowie

279 430400 Inspektorat w Jeleniej | 58-500 | Jelenia Géra Sygietynskiego 10
Gorze

280 430500 Inspektorat w 58-400 Kamienna Al. Wojska Polskiego
Kamiennej Gorze Goéra 14

281 430200 Inspektorat w Ktodzku | 57-300 | Ktodzko PI. B. Chrobrego 21

282 430600 Inspektorat w Lubaniu | 59-800 Luban tokietka 13

283 430300 Inspektorat w 58-100 | Swidnica Saperow 29
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Swidnicy
284 430003 Biuro Terenovs’/e w 57-200 %abkowme Os. XX-lecia 52
Zabkowicach Slagskich Slaskie
285 430004 Biuro Terenowe w 59-903 Zgorzelec Prusa 3
Zgorzelcu
286 | Oddziat w 440000 | Oddziat 00-917 Warszawa Senatorska 6/8
Warszawie w Warszawie
287 440300 Inspektorat 01-493 | Warszawa Wroctawska 20
Warszawa-Wola
288 440500 Inspektorat 02-374 | Warszawa E. Orzeszkowej 14
Warszawa-Ochota
289 N i
440200 Inspektorat' 01-949 | Warszawa Kasprowicza 151
Warszawa-Zoliborz
290 Il Oddziat w 450000 Il Oddziat w 03-829 | Warszawa Podskarbirska 25
Warszawie Warszawie
291 - :
450400 Inspektorat Warszawa | 03-446 Warszawa 11 Listopada 15 A
Praga Potnoc
292 ] - -
450100 Inspektorat w 05-120 | Legionowo Stowackiego 20
Legionowie
293 450200 Inspektorat w Nowym | 05-100 Nowy Dwoér Modliriska 10
Dworze Mazowieckim Mazowiecki
294 ] - -
450300 Inspektorat w 05-400 | Otwock Poniatowskiego 17
Otwocku
295 ] - )
540500 Inspektorat w 05-200 | Wotomin Reja 20
Wotominie
296 oddziatzus | . oo Il Oddziat ZUS 00-701 | Warszawa Czerniakowska 16

w Warszawie

w Warszawie
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297 . -
550002 Biuro Terenowe 02-796 Warszawa Dembego 23B
Warszawa - Ursynow
298 - -
550100 Inspektorat w 05-500 Piaseczno Putawska 34B
Piasecznie
299 -
550300 Inspektorat w 96-500 Sochaczew Reymonta 20
Sochaczewie
300 - - -
550200 Inspektorat w 05-800 Pruszkow Otéwkowa 38
Pruszkowie
301 Biuro Terenowe w 05-825 Grodzisk Sienkiewicza 45
550001 Grodzisku Mazowiecki
Mazowieckim
302 - - -
550400 I'nspektorat w 96-300 | Zyrardéw Bankowa 1
Zyrardowie
303 ; . - :
Oddziat we 470000 Oddziat 50-930 Wroctaw Pretficza 11
Wroctawiu we Wroctawiu
304 -
470100 | Inspektorat we 50-225 Wroctaw Reymonta 4/6
Wroctawiu
305 - :
470500 Il Inspektorat we 53-641 Wroctaw Litomska 36
Wroctawiu
306 ) .. ]
470200 Inspektorat 56-400 Olesnica Lwowska 34-38
w Olesnicy
307 - :
470300 Inspektorat 55-200 Otawa Kasprowicza 34
w Ofawie
308 - : . -
470400 Inspektorat 55-100 | Trzebnica Wojska Polskiego 1 b
w Trzebnicy
309 . - — — :
470001 Biuro Terenowe w 56-300 Milicz Ul. KoSciuszki 22

Miliczu
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310 . - - —
470002 Biuro Terenowe w 57-100 Strzelin Dzierzoniowska 14
Strzelinie
311 . - -
470003 Biuro Terenowe w 56-500 Sycoéw Watowa 16
Sycowie
312 . - - - :
470004 l?luro T,erenowe w 55-300 | Sroda Slaska Kolejowa 28
Sroda Slaska
313 . - - . —
470005 Biuro Terenowe w 56-100 | Wotdéw Al. Niepodlegtosci 9
Wotowie
314 ; . - —
Oddziat w 430000 Oddziat w Zabrzu 41-800 Zabrze Szczes$c Boze 18
Zabrzu
315 . ]
480001 Biuro Terenowe w 41-902 Bytom Sadowa 8
Bytomiu
316 . - — -
480002 Biuro Terenowe w 44-100 | Gliwice Pszczynska 44 A
Gliwicach
317 - : —
480300 Inspektorat w 42-600 | Tarnowskie Gornicza 4/8
Tarnowskich Gérach Gory
318 Oddziat Oddziat 65-426 | Zielona Goéra Kupiecka 65
w Zielonej 510000 w Zielonej Gérze
Gorze
319 ) : o
510400 I.nspektorat w 68-200 | Zary Lotnikéw 1A
Zarach
320 - - — .
510200 Inspektorat w 67-100 | Nowa Sél Koéciuszki 29
Nowej Soli
321 ) < . . . .
510300 |In5pektorat w 66-200 | Swiebodzin Sikorskiego 42
Swiebodzinie
322 - .
510100 Inspektorat w 66-600 Krosno Stubicka 1
Krodnie Odrzanskim Odrzaniskie
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323 i -
510005 Biuro Terenowe we 67-400 Wschowa Pocztowa 1
Wschowie
324 . ] - -
510001 Biuro Terenowe w 66-620 | Gubin Stowackiego 2
Gubinie
325 Zaktad Centrala ZUS 01-748 | Warszawa Szamocka 3, 5
Ubezpieczen 990000
Spotecznych
326 995100 Centrala ZUS 03-829 Warszawa Podskarbinska 25a
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WYKAZ PLACOWEK POCZTOWYCH | JEDNOSTEK WYKONAWCY

Tab. 1. Wykaz Placéwek Pocztowych

Zatacznik nr 4 do Umowy

Nazwa Placowki Jelueela
Pocztowei dla Adres Placowki Pocztowej Wykonawcy Adres Jednostki Wykonawcy

Lp. . ] (kod pocztowy, miejscowosé, ulica, nr) nadzorujaca (kod pocztowy, miejscowosg, ulica, nr)

przesytek listowych ;

Placéwke Pocztowa
1 2 3 4 5 8
1.
2.
n.
Tab. 2. Wykaz Jednostek Wykonawcy
Jednostka Adres Jednostki Wykonawcy
Lp. Wykonawcy (kod pocztowy, miejscowosc, ulica, nr)
1 2 3 4

1.

2.

n.
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Zatacznik nr 5 do Umowy

ZESTAWIENIE ILOSCIOWO-WARTOSCIOWE PRZESYLEK LISTOWYCH NADANYCH W OBROCIE

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

KRAJOWYM | ZAGRANICZNYM

UL ettt et e e e ettt b e s bbb e e tesaestesaeeneannanes
Wartos¢ brutto
Lp. Kategoria Przesytki Przedziat wagowy Liczba (z podatkiem
VAT)

1 do50¢g

2 | Przesytka listowa ponad 50 do 500 g

3 | nierejestrowana, krajowa ponad 500 do 1000 g

4 ponad 1000 do 2000 g
5 do50g

6 Przesyfkf listowa ponad 50 do 500 g

nierejestrowana

/ prior\J/tetowa, krajowa ponad 500 do 1000 g

8 ponad 1000 do 2000 g
9 do50¢g

10 | Przesytka listowa ponad 50 do 500 g

11 |rejestrowana, krajowa ponad 500 do 1000 g
12 ponad 1000 do 2000 g
13 ) do50¢g

14 | owana proryietows, |2n2d 50do 5008

15 | owa priory * [ponad 500 do 1000
16 ponad 1000 do 2000 g
17 do50¢g

18 | Przesytka listowa ponad 50 do 500 g

19 [rejestrowana ZPO, krajowa ponad 500 do 1000 g
20 ponad 1000 do 2000 g
21 do50¢g

2 Pr?esyfka Iistow§ oonad 50 do 500 g

23 ;?85:2:';\;: Priorytetowa I ad 500 do 1000 g
24 ponad 1000 do 2000 g
25 do50¢g

26 | Przesytka listowa ponad 50 do 500 g

27 |nierejestrowana, zagraniczna |ponad 500 do 1000 g
28 ponad 1000 do 2000 g
29 do50¢g

30 P.rzes.y’tka listowa ponad 50 do 500

nierejestrowana

31 priorytetowa, zagraniczna ponad 500 do 1000
32 ponad 1000 do 2000 g
33 | Przesyika listowa do50g

34 |rejestrowana priorytetowa, ponad 50 do 500 g
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35 |zagraniczna ponad 500 do 1000 g
36 ponad 1000 do 2000 g
37 do50g

Przesytka listowa

38 . . ponad 50 do 500 g
rejestrowana priorytetowa q g
39 ZPO, zagraniczna ponad 500 do 1000 g
40 ponad 1000 do 2000 g
Razem:

Podpis przedstawiciela Zamawiajgcego

WZ_2020_02_14

Podpis Przedstawiciela Wykonawcy
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Zatacznik nr 6 do Umowy

ZESTAWIENIE ILOSCIOWO-WARTOSCIOWE PRZESYLEK LISTOWYCH Z OPLATA PRZERZUCONA NA

dla Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych w

ADRESATA

wydanych w dniu .......

UL ettt et e e e ettt b e s bbb e e tesaestesaeeneannanes
K ria Przesytki z opt Wartos¢ br
Lp. ::‘Z:’zuion::\; adr;:\:; ? Przedziat wagowy Liczba (z p:dt;iciebmu\tlfT)
1 do50g
2 Przesytka listowa ponad 50 do 500 g
3 nierejestrowana, krajowa ponad 500 do 1000 g
4 ponad 1000 do 2000 g
5 do50g
6 Przesyfka listowa . ponad 50 do 500 g
nierejestrowana priorytetowa,
7 krajowa ponad 500 do 1000 g
8 ponad 1000 do 2000 g
9 do50¢g
10 | Przesytka listowa rejestrowana, |ponad 50 do 500 g
11 |krajowa ponad 500 do 1000 g
12 ponad 1000 do 2000 g
13 do50¢g
14 | Przesytka listowa rejestrowana | ponad 50 do 500 g
15 priorytetowa, krajowa ponad 500 do 1000 g
16 ponad 1000 do 2000 g
Razem:

Podpis przedstawiciela Zamawiajgcego Podpis Przedstawiciela Wykonawcy
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Zatacznik nr 7 do Umowy

WARUNKI TECHNICZNE ELEKTRONICZNEJ WYMIANY DANYCH

Kategorie przesytek (kody) okreslone przez Zamawiajgcego i prezentowane w dokumencie w rozdz.
2.4 Proces weryfikacji danych do wystawienia faktury stanowig otwarty zbiér mozliwy do modyfikac;ji
przez Zamawiajgcego i na potrzeby realizacji przedmiotu Umowy zostang dostosowane zgodnie
z kategoriami Przesytek listowych okreslonymi w Formularzu oferty stanowigcym Zatacznik nr 2 do
Umowy.

1 Wstep
1.1 CEL DOKUMENTU

Celem dokumentu jest przedstawienie zasad wymiany informacji oraz danych pomiedzy
Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych — zwanym w dalszej czesci dokumentu ZUS a Operatorem
Pocztowym — zwanym w dalszej czesci dokumentu OP (okreslenie Operator Pocztowy jest
tozsame z definicjg Wykonawcy, okreslong w tresci Umowy).

1.2 ZAKRES DOKUMENTU

Dokument prezentuje struktury wymienianych informacji oraz okresla sposéb ich wymiany
pomiedzy Kompleksowym Systemem Informatycznym Zaktadu Ubezpieczenn Spotecznych
(zwanym w dalszej czesci dokumentu KSI ZUS) i systemem OP w zakresie obstugi przesytek
pocztowych. W dokumencie zawarte sg informacje niezbedne do zapewnienia poprawnosci
procesu wymiany danych przez zainteresowane strony.

1.3 ADRESAT DOKUMENTU

Dokument jest adresowany do osdb projektujgcych i realizujgcych wymiane danych pomiedzy
KSI ZUS a systemem OP w zakresie obstugi przesytek pocztowych.

2  Zasady wspoétpracyTECHNOLOGIA WYMIANY PLIKOW

Wspdtpraca pomiedzy terenowymi jednostkami organizacyjnymi Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych zwanych TJO ZUS, a Operatorem Pocztowym (OP) odbywa¢ sie bedzie poprzez
elektroniczny kanat wymiany danych ustanowiony pomiedzy TJO ZUS a OP, przy wykorzystaniu
dedykowanych aplikacji, tak jak to przedstawia Rysunek 1.
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Rysunek 1. Schemat wymiany danych pomiedzy ZUS a Operatorem Pocztowym
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Stacja Robocza

Elementy architektury bezposrednio zaangazowane w wymiane danych pomiedzy OP a ZUS to:

Aplikacja C6 — Obstuga korespondencji wychodzacej, dostarczana przez ZUS
i zainstalowana w poszczegdlnych TJO — stuzy do przygotowania pliku przesytek i wystania
kanatem szyfrowanym na serwer OP oraz odbierania zwrotnie pliku potwierdzenia ze strony
OP. W celu zapewnienia bezpiecznej wymiany danych konieczne jest posiadanie przez strone

OP certyfikatu niekwalifikowanego stuzgcego do zestawiania bezpiecznych potgczen SSL.

Logowanie uzytkownikéw do systemu OP w postaci sekwencji komunikatow, ktéry umozliwia
zalogowanie do serwera OP badZ zmiane hasta dostepu. Kazda jednostka ma swdj login i hasto

i przez nie wysyta Elektroniczng Ksigzke Nadawczg (EKN) oraz reklamacje.

Elektroniczne Potwierdzenie Odbioru (EPO) oraz odpowiedzi na reklamacje odbierane s3

z centralnego konta.

.2 PROCES WYMIANY DANYCH O PRZESYtKACH:

A. ZUS przygotowuje plik XML, zawierajgcy przesytki do nadania. Plik uzupetniany jest o Id
Umowy (oznaczenie umowy na podstawie ktdrej nadawane sg przesytki pocztowe;
numer umowy nadawany jest dla oddziatu/biura) oraz Id karty— (oznaczenie karty na
podstawie ktérej nadawane sg przesytki pocztowe; to unikalny numer dla kazdej
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terenowej jednostki). Do jednego numeru umowy moze byc¢ przypisane wiele Id karty.
ZUS przekazuje ten plik do witasciwej placéwki OP Odbywa sie to poprzez bezpieczny
kanat wymiany danych (HTTPS), przy wykorzystaniu aplikacji zapewniajagcych wymiane
danych, ktdrg po stronie Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych jest aplikacja C6 — Obstuga
korespondencji wychodzgcej lub poprzez strone WWW, stuzgce do umieszczania
wygenerowanych przesytek na serwerach OOP oraz do odbierania przesytek
zwrotnych. Aplikacja wykorzystuje funkcjonalno$¢ WebAPI - ustuga sieciowa, ktéra
umozliwia wymiane informacji miedzy zasobami OP a oprogramowaniem ZUS. Strony
dostepowe (serwisy) sg generowane przez OP, a dostep do nich odbywa sie poprzez
kanat szyfrowany TLS, ktéry zapewnia poufnos¢ i integralnos¢ transmisji danych,
a takze uwierzytelnienie klienta z wykorzystaniem mechanizmu: login i hasto
dostepowe. Kazda jednostka nadawcza TJO ZUS za pomocag loginu bedzie
jednoznacznie identyfikowana. W przypadku pojawienia sie nowej jednostki, zostanie
jej nadany nowy numer porzadkowy oraz nowy, unikatowy login.

B. Pracownik OP importuje dane z tego pliku i odpowiednio je analizuje. Na zakonczenie
przekazuje zwrotnie do ZUS odpowiedz na elektroniczng ksigzke nadawczg,
uzupetniong o date nadania i wartos¢ optaty za nadanie, a w przypadku listéw
poleconych réwniez o numer nadania. Informacje o przesytkach nadanych zawarte
w pliku zwrotnym, zostang uzupetnione o pola wykazujgce kwote uiszczong. Jesli listy
sg nadane za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, to zwrotnie przekazuje odpowiedz
z elektronicznym potwierdzeniem odbioru (EPO) uzupetnionym zgonie z zakresem
danych, bedgcym podstawg okreslenia struktury/formatu pliku wymiany danych
wykorzystywanym do tworzenia pliku wynikowego przez OP (zgodnie ze strukturg
opisang w pkt. 3.3).

C. W przypadku niedostepnosci ustugi sieciowej - funkcjonalnosé WebApi, pliki EPO beda
przekazywane na wskazane przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych adresy mailowe.

D. ZUS importuje plik zwrotny w swoim systemie, korzystajac z informacji zawartych
w pliku przesytek nadanych.

Minimalny zakres czynnosci oznacza dostarczenie do OP pliku XML przesytek pocztowych,
okreslonych za pomocg konkretnych pél, co opisano w dalszej czesci tego dokumentu,
a nastepnie imporcie pliku do systemu ZUS. Na kolejnych stronach tego dokumentu znajduja
sie opisy pol charakteryzujgce przesytke i wspierane przez opisywany tutaj interfejs wymiany
danych.

2.3 PROCEDURA AWARYJNA - PRZESYLANIE DANYCH DO OP DROGA MAILOWA
Kolejne kroki procedury:
1. Przygotowac pliki do wysytki do OP w aplikacji C6,
2. Sprawdzi¢, czy kontakt z serwisem internetowym OP nie zostat przywrécony,
3. Telefonicznie skontaktowac sie z OP i zgtosi¢ problem z dostepnoscia serwisu,

4. Przygotowac adres mailowy, z ktérego bedga przesytane pliki do OP,
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5. Przekazac¢ informacje, z ktdrej TIO bedg przesytane pliki oraz adres, z ktérego beda
wysytane pliki,

6. Pliki wystac¢ z wczesniej ustalonego adresu na adres OP.

W przypadku stwierdzenia niepowodzenia powyziszych dziatan nalezy jeszcze raz
przeanalizowac kolejne czynnosci i w razie potrzeby sprébowac jeszcze raz je wykonad. Jezeli
wynik bedzie dalej niezadowalajgcy, nalezy zgtosi¢ problem telefonicznie do OP.

2.4 PROCES WERYFIKACJI DANYCH DO WYSTAWIENIA FAKTURY

Dane do weryfikacji faktur wymieniane bedg z OP przy wykorzystaniu kanatu elektronicznego
WebApi. Proces bedzie sie odbywat przed wystawieniem faktury przez OP. Pliki z danymi do
weryfikacji  faktur, OP bedzie wystawiat centralnie w podziale na terenowe jednostki
organizacyjne ZUS raz w miesigcu (liczba plikow = liczba oddziatéw + centrala + biuro poligrafii -
do ustalenia/okreslane parametrem mozliwym do modyfikacji przez ZUS).

Dane wystawiane przez OP bedg w formacie pliku xIs i bedg zawiera¢ nastepujace
kolumny/informacje:

a) placowka — nazwa placéwki operatora pocztowego, w ktdrej dokonano nadania — typ
danych tekst;

b) idumowy - oznaczenie umowy na podstawie, ktorej nadawane sg przesytki pocztowe.
Numer umowy nadawany jest dla oddziatu/biura/centrali — typ danych liczba;

c) idfirmy - oznaczenie karty na podstawie ktdrej nadawane sg przesytki pocztowe. Unikalny
numer dla kazdej terenowej jednostki — typ danych liczba;

d) oddzial — nazwa jednostki, ktéra dokonata nadania — typ danych tekst;
e) dzien —dzien nadania lub zwrotu przesytki — typ danych data (rrrr-mm-dd);

f) czy_zwrot — oznaczenie czy przesytka nadawana 0, czy przesytka zwracana 1 — typ danych
liczba;

g) typ_przesylki— kod typu przesytki okreslony przez ZUS- typ danych liczba;
h) typ_opis — nazwa typu przesytki zgodna z nazewnictwem z umowy z OP — typ danych tekst;
i) ilosc— liczba nadanych przesytek danego typu — typ danych liczba;

j)  wartosc_brutto — wartos$¢ nadanych przesytek — typ danych liczba.

Typy przesytek (kody) okreslone przez ZUS prezentuje ponizsze zestawienie:

Przesytki zwykte

9100050 - Przesytka krajowa zwykta do 50 g

9100500 - Przesytka krajowa zwykta ponad 50 do 500 g
9101000 - Przesytka krajowa zwykta ponad 500 do 1000 g
9102000 - Przesytka krajowa zwykta ponad 1000 do 2000 g
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8400050 - Przesytka krajowa zwykta priorytetowa do 50 g

8400500 - Przesytka krajowa zwykta priorytetowa ponad 50 do 500 g
8401000 - Przesytka krajowa zwykta priorytetowa ponad 500 do 1000 g
8402000 - Przesytka krajowa zwykta priorytetowa ponad 1000 do 2000 g
9400050 - Przesytka zagraniczna zwykta do 50 g

9400500 - Przesytka zagraniczna zwykta ponad 50 do 500 g

9401000 - Przesytka zagraniczna zwykta ponad 500 do 1000 g

9402000 - Przesytka zagraniczna zwykta ponad 1000 do 2000 g

8700050 - Przesytka zagraniczna zwykta priorytetowa do 50 g

8700500 - Przesytka zagraniczna zwyktfa priorytetowa ponad 50 do 500 g
8701000 - Przesytka zagraniczna zwykta priorytetowa ponad 500 do 1000 g
8702000 - Przesytka zagraniczna zwykta priorytetowa ponad 1000 do 2000 g

Przesytki polecone

9200050 - Przesytka krajowa polecona do 50 g

9200500 - Przesytka krajowa polecona ponad 50 do 500 g

9201000 - Przesytka krajowa polecona ponad 500 do 1000 g

9202000 - Przesytka krajowa polecona ponad 1000 do 2000 g

8500050 - Przesytka krajowa polecona priorytetowa do 50 g

8500500 - Przesytka krajowa polecona priorytetowa ponad 50 do 500 g

8501000 - Przesytka krajowa polecona priorytetowa ponad 500 do 1000 g

8502000 - Przesytka krajowa polecona priorytetowa ponad 1000 do 2000 g

9300050 - Przesytka krajowa polecona z potwierdzeniem odbioru do 50 g

9300500 - Przesytka krajowa polecona z potwierdzeniem odbioru ponad 50 do 500 g

9301000 - Przesytka krajowa polecona z potwierdzeniem odbioru ponad 500 do 1000 g

9302000 - Przesytka krajowa polecona z potwierdzeniem odbioru ponad 1000 do 2000 g

8600050 - Przesytka krajowa polecona priorytetowa z potwierdzeniem odbioru do 50 g

8600500 - Przesytka krajowa polecona priorytetowa z potwierdzeniem odbioru ponad 50 do 500 g
8601000 - Przesytka krajowa polecona priorytetowa z potwierdzeniem odbioru ponad 500 do 1000 g
8602000 - Przesytka krajowa polecona priorytetowa z potwierdzeniem odbioru ponad 1000 do 2000
g

8800050 - Przesytka zagraniczna polecona priorytetowa do 50 g

8800500 - Przesytka zagraniczna polecona priorytetowa ponad 50 do 500 g

8801000 - Przesytka zagraniczna polecona priorytetowa ponad 500 do 1000 g

8802000 - Przesytka zagraniczna polecona priorytetowa ponad 1000 do 2000 g

8900050 - Przesytka zagraniczna polecona priorytetowa z potwierdzeniem odbioru do 50 g

8900500 - Przesytka zagraniczna polecona priorytetowa z potwierdzeniem odbioru ponad 50 do 500
g

8901000 - Przesytka zagraniczna polecona priorytetowa z potwierdzeniem odbioru ponad 500 do
1000 g

8902000 - Przesytka zagraniczna polecona priorytetowa z potwierdzeniem odbioru ponad 1000 do
2000 g

Lista stanowi otwarty zbiér mozliwy do modyfikacji przez Zaktfad.
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Wizualizacja pliku z zapowiedzg faktury:

placowka idumowa idfirmy oddzial dzien czy_zwrot typ przesylki typ_opis ilosc wartosc_netto

UP Biatystok 1 373239 592730 ZUS BIAEYSTOK 2020-02-03 'D VSBDDDSD Rejestrowana priorytet. zagr.do 50 3 43
UP Biatystok 1 373239 592730 ZUS BIAEYSTOK 2020-02-06 'D 'SBDDDSD Rejestrowana priorytet. zagr. do50 g 2 32
UP Biatystok 1 373239 592730 ZUS BIAEYSTOK 2020-02-07 'D 'SBDDDSD Rejestrowana priorytet. zagr. do50 g 10 160
UP Biatystok 1 373289 592730 ZUS BIALYSTOK 2020-02-24 'D 'BBDDSDD Rejestrowana priorytet. zagr. ponad 50g do 500g 1 20,6
UP Biatystok 1 373289 592730 ZUS BIAEYSTOK 2020-02-03 'D 'BBDDDSD Rejestrowana priorytet. zagr. ZPOdo 50 g 7 133
UP Biatystok 1 373289 592730 ZUS BIALYSTOK 2020-02-06 'D 'SBDDDED Rejestrowana priorytet. zagr. ZPOdo 50 g 1 19
UP Biatystok 1 373289 592730 ZUS BIALYSTOK 2020-02-03 'D 'EIDDDED Nierejestrowanado 50 g 702 765,18
UP Biatystok 1 373289 592730 ZUS BIALYSTOK 2020-02-04'0 'EIDDDED Nierejestrowanado 50 g 784 854,56
UP Biatystok 1 373285 592730 ZUS BIALYSTOK 2020-02-210 '9100050 Nierejestrowanado 50 g 796 867,64
UP Biatystok 1 373285 592730 ZUS BIALYSTOK 2020-02-240 '9100050 Nierejestrowanado 50 g 730 795,7
UP Biatystok 1 373289 592730 ZUS BIALYSTOK 2020-02-250 '9100050 Nierejestrowana do 50 g 918 1000,62
UP Biatystok 1 373289 592730 ZUS BIALYSTOK 2020-02-260 '9100050 Nierejestrowana do 50 g 824 898,16
UP Biatystok 1 373239 592730 ZUS BIAEYSTOK 2020-02-27 'D VBIDDDSD Nierejestrowana do 50 g 731 796,79
UP Biatystok 1 373239 592730 ZUS BIAEYSTOK 2020-02-28 'D 'BIDDDSD Nierejestrowana do 50 g 835 910,15
UP Biatystok 1 373239 592730 ZUS BIAEYSTOK 2020-02-17 'D 'BIDIDDD Nierejestrowana ponad 500g do 1000g 2 31
UP Biatystok 1 373289 592730 ZUS BIAEYSTOK 2020-02-26 'D 'EIDIDDD Nierejestrowana ponad 500g do 1000g 1 1,55
UP Biatystok 1 373289 592730 ZUS BIAEYSTOK 2020-02-03 'D 'EIDDSDD Nierejestrowana ponad 50g do 500g 4 6,2
UP Biatystok 1 373289 592730 ZUS BIALYSTOK 2020702704'0 'EIDDSDD Nierejestrowana ponad 50g do 500g 5 7,75

W przypadku przesytek nadawanych (0) dla kazdego dnia, typ przesytki wykazywany jest tylko jeden
raz jako jeden wiersz z sumowang liczbg przesytek oraz wartoscig za ich nadanie.

Zwroty przesytek (1) wykazywane sg na ostatni dzien miesigca (bez ewidencjonowania ich
w poszczegdlnych dniach) dla kazdego typu przesytki oddzielny wiersz z sumowang liczbg zwrotow
danego typu oraz wartoscig za ich zwrot do nadawcy.

Aplikacja C6 po stronie Nadawcy bedzie pobierata pliki wystawione przez OP. Dane z plikdéw zostang
zatadowane do bazy na MF. Kolejno nastgpi poréwnanie danych z KSI ZUS z danymi przekazanymi
przez OP i zostanie przeprowadzona weryfikacja danych.

Aplikacja C6 automatycznie wysle informacje zwrotng o zgodnosci danych do OP dla Oddziatéw ZUS,
dla ktérych nie bedzie rozbieznosci na raportach.

Dla Oddziatow ZUS, dla ktorych zostang wykazane rozbieznosci w raportach, aplikacja C6 wygeneruje
zdarzenia (wraz z raportem rozbieznosci), ktére bedg musialy zostaé obstuzone (wyjasnienie
rozbieznosci) w przypadku btedéw:

a. Pracownik ZUS poprawi kwoty na przesytkach w aplikacji C6 badZz wyjasni bezposrednio
z obstugujaca jednostka OP rozbieznosci.

b. Pracownik w aplikacji C6 zleci ponowne wykonanie raportu rozbieznosci (raport bedzie
przedstawiat juz tylko btedy po stronie OP), ktéry zostanie przekazany do wystania do OP.

Po otrzymaniu z ZUS raportu rozbieznosci z btedami, OP zobowigzany bedzie:
a. Poprawic¢ dane w swoim systemie.

b. Ponownie wygenerowac pliki z danymi do ZUS uwzgledniajgc wykazane rozbieznosci w pierwotnie
wystanym pliku z zapowiedzia.

c. Po ponownym udostepnieniu poprawionej zapowiedzi faktury zostanie przeprowadzona ponowna
weryfikacja.

Proces wyjasniania rozbieznosci zakonczy sie dopiero, gdy aplikacja C6 wygeneruje komunikat o
braku rozbieznosci.
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Raport rozbieznosci prezentuje tylko i wytgcznie rozbieznosci w zakresie liczby i wartosci przesytek
w danych dniach tzn. dane ktére sie potwierdzity nie sg prezentowane w tym raporcie.

Schemat przekazywania danych opisany jest w pkt. 3.

Wizualizacja pliku raportu rozbieznosci:

placowka idumowa idfirmy  oddzial dzien czy_zwrot typ_przesylki typ_opis ilosc wartosc_netto ilosc_ZUS wartosc_ZUS
PP Bialystok B103 373289 592730 ZUS BIALYSTOK 2020-02-29 1 9200050 Rejestrowanado30g 135 469,8 136 473,28
PP Biatystok B103 373289 592730 ZUS BIALYSTOK 2020-02-29 1 9300050 Rejestrowana ZPO do50g 304 1572,96 303 1571,22
PP Bialystok B103 373289 592738 ZUS BIALYSTOK 2020-02-28 o 9100050 Nierejestrowana do 50 g 63 68,67

373289 592753 Oddziat w Biatymstoku 2020-02-10 o 9100050 Przesytka krajowa zwykta ponad0do50g 1 1,09
UP Grajewo 1 373289 592753 ZUS GRAJEWO [GC] 2020-02-11 0 9100050 Nierejestrowanado50g 1 1,09

373289 592753 Oddziat w Biatymstoku 2020-02-19 0 9100050 Przesytka krajowa zwykia ponad 0 do S0 g 1 1,09
UP Grajewo 1 373283 592753 ZUS GRAJEWO [GC] 2020-02-20 o 9100050 Nierejestrowanado3s0g 1 1,09
UP Grajewo 1 373283 592753 7US GRAJEWO [GC] 2020-02-21 1] 9100050 Nierejestrowanado50g 2 2,18

2.5 PROCES ELEKTRONICZNEJ REKLAMACII.

Reklamacje przekazywane bedg do OP przy wykorzystaniu kanatu elektronicznego WebApi.
Rozpoczecie procesu reklamacji bedzie rozpoczynato sie w dwojaki sposdb w aplikacji C6:

1. Reczne przekazanie reklamacji z poziomu aplikacji C6 w terenowej jednostce. Opcja przekaz
reklamacje. Status przesytki zmienia sie na ,,reklamacja”.

2. Wysytka automatyczna — zostanie zaprogramowany ,,automat”, ktéry po uptywie okreslonej
liczby dni bedzie typowat przesytki, dla ktorych brak potwierdzenia (lub zwrotu) i przekazywat
reklamacje do OP.

3. Odpowiedzi na reklamacje od OP bedg automatycznie pobierane do aplikacji C6.
W przypadku:
1. Braku odpowiedzi, aplikacja C6 automatycznie przekaze do OP ponaglenie.

2. Nieuznania reklamacji przez OP - istnieje mozliwo$¢ odwotania od decyzji reklamacyjnej -
metoda bedzie stuzy¢ do wystania odwotania od decyzji jaka zostata wydana w wyniku
rozpatrzenia reklamacji.

3. W przekazywanej reklamacji zawarty bedzie GUID przesytki.

Schemat przekazywania danych opisany jest w pkt. 3.

3  Interfejs wymiany danych ZUS — OPOpis metod w zakresie realizowanych proceséw w aplikacji
Cé.

3.1.1 Pobranie danych do faktur (metoda getZapowiedziFaktur)

Metoda umozliwiajgca pobranie, z systemu OP, plikdw z zapowiedziami faktur (dane
do faktur):

3.1.1.1 Dane przekazywane do systemu OP:
Dane autoryzacyjne uzytkownika w systemie OP: hasto, nazwa uzytkownika

Data: dzien, z ktérego majg by¢ pobrane pliki danymi do faktur
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3.1.1.2 Dane otrzymywane z systemu OP:

Dane do faktur: Spakowane (*.zip) pliki (w formacie Excel) danych do faktur
przestane przez OP zawierajgce kwoty wyliczonych naleznosci i liczbe
przesytek, za ktére naliczone zostaty naleznosci.

3.1.2 Pobranie EPO (metoda getEPOStatus)

Metoda umozliwiajgca pobranie, z systemu OP, Elektronicznego Potwierdzenie
Odbioru (EPO).

3.1.2.1 Dane przekazywane do systemu OP:
Dane autoryzacyjne uzytkownika w systemie OP: hasto, nazwa uzytkownika

Dane dotyczace EPO: identyfikator przesytki w EKN (GUID), identyfikator
nadania u OP.

3.1.2.2 Dane otrzymywane z systemu OP:
Btedy zwracane przez system OP: numer i opis btedu

Dane dotyczace EPO (Plik o strukturze hierarchicznej, zgodnej ze specyfikacjg
OP opisang w dokumencie "Opis Interfejsu wymiany danych o przesytkach,
miedzy systemem Klienta, a systemem Operatora pocztowego:

Data pierwszego awizo

Data drugiego awizo

Data petnomocnictwa

Numer petnomocnictwa.

Data stanu przesytki

Stan doreczenia przesytki

Identyfikator przesytki w EKN (GUID)

Miejsce pozostawienia informacji o awizo

Miejsce pozostawienia zawiadomienia o doreczeniu
Nazwisko i imie odbiorcy przesytki

Informacja, czy zostata umieszczona piecze¢ firmowa (T\N)) na potwierdzeniu
odbioru

Podmiot doreczenia
Powdd zwrotu przesytki

Identyfikator urzedu pocztowego, w ktorym mozna odebraé¢ awizowang
przesytke.

3.1.3 Pobranie placéwek pocztowych (metoda getPlacowkiPocztowe)

Operacja pozwala pobra¢, z systemu OP, liste placowek pocztowych.
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3.1.3.1 Dane przekazywane do systemu OP:
Dane autoryzacyjne uzytkownika w systemie OP: hasto, nazwa uzytkownika
Dane dotyczace placéwek pocztowych: identyfikator wojewddztwa

3.1.3.2 Dane otrzymywane z systemu OP:

Dane dotyczace placowek pocztowych: Identyfikator i nazwa urzedu
pocztowego, w ktérym mozna odebrac¢ awizowang przesytke,

3.1.4 Pobranie potwierdzenia EKN (metoda downloadlWDContent)
Metoda umozliwia pobranie, z systemu OP, potwierdzenia przestanego EKN.
3.1.4.1 Dane przekazywane do systemu OP:
Dane autoryzacyjne uzytkownika w systemie OP: hasto, nazwa uzytkownika
Dane dotyczgce EKN: numeryczny identyfikator nadania u OP (WebAPI)
3.1.4.2 Dane otrzymywane z systemu OP:
Btedy zwracane przez system OP: numer i opis btedu

Dane dotyczace potwierdzenia EKN: Dane z pliku potwierdzenia EKN,
zgodnego ze specyfikacjg opisang w dokumencie "Opis Interfejsu wymiany
danych o przesytkach, miedzy systemem Klienta, a systemem Operatora
pocztowego

3.1.5 Pobranie powodéw reklamacji (metoda getListaPowodowReklamacji)
Metoda umozliwia pobranie, z system§u OP, stownika powoddéw reklamacji.
3.1.5.1 Dane przekazywane do systemu OP:
Dane autoryzacyjne uzytkownika w systemie OP: hasto, nazwa uzytkownika
3.1.5.2 Dane otrzymywane z systemu OP:
Lista kategorii powodéw reklamacji

Lista podstawowych powoddéw reklamacji w podziale na kategorie: powdd
reklamacji, identyfikator powodu reklamacji

Lista szczegétowych powoddéw reklamacji w podziale na powody
podstawowe: powdd szczegdtowy reklamacji, identyfikator szczegdtowego
powodu reklamacji.

3.1.6 Pobranie stanu obstugi reklamacji (metoda getReklamacje)

Metoda umozliwia pobranie, z systemu OP, informacji o rozstrzygnieciach zwigzanych z
zgtoszonymi reklamacjami.

3.1.6.1 Dane przekazywane do systemu OP:
Dane autoryzacyjne uzytkownika w systemie OP: hasto, nazwa uzytkownika

Dane dotyczace reklamacji: ostatni dzien, za ktéry pobierane byly reklamacje
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3.1.6.2 Dane otrzymywane z systemu OP:

Dane dotyczace reklamacji: Identyfikator przesytki u OP (GUID), identyfikator
reklamacji u OP, kwota odszkodowania po uwzglednieniu reklamacji przez OP,
status rozpatrzenia reklamacji (uzasadniona / nieuzasadniona), uzasadnienie
rozpatrzenia reklamacji.

3.1.7 Pobranie statusu EKN (metoda getEnvelopeStatus)
Metoda umozliwia pobranie, z systemu OP, statusu przestanego EKN.
3.1.7.1 Dane przekazywane do systemu OP:
Dane autoryzacyjne uzytkownika w systemie OP: hasto, nazwa uzytkownika
Dane dotyczace EKN: numeryczny identyfikator nadania u OP (WebAPI)
3.1.7.2 Dane otrzymywane z systemu OP:
Btedy zwracane przez system OP: numer i opis btedu
Dane dotyczgce EKN: Status EKN w systemie Operatora Pocztowego.
3.1.8 Pobranie urzedéw nadania (metoda getUrzedyNadania)

Metoda umozliwia pobrac z systemu OP liste urzedéw nadania, z ktédrymi ZUS ma
podpisang umowe.

3.1.8.1 Dane przekazywane do systemu OP:

Dane autoryzacyjne uzytkownika w systemie OP: hasto, nazwa uzytkownika
3.1.8.2 Dane otrzymywane z systemu OP:

Btedy zwracane przez system OP: numer i opis btedu

Dane dotyczace urzedéw nadania, z ktorych ustug moze korzysta¢ ZUS:
Identyfikator pocztowego urzedu nadania, nazwa pocztowego urzedu nadania

3.1.9 Przestanie EKN (metoda uploadlWDContent)
Metoda umozliwia przestanie, do systemu OP, Elektronicznej Ksigzki Nadawczej (EKN).
3.1.9.1 Dane przekazywane do systemu OP:
Dane autoryzacyjne uzytkownika w systemie OP: hasto, nazwa uzytkownika

Dane dotyczace EKN: Dane z pliku EKN o strukturze hierarchicznej, zgodnej ze
specyfikacja opisang w dokumencie "Opis Interfejsu wymiany danych o
przesytkach, miedzy systemem Klienta, a systemem Operatora pocztowego”.

Dane dotyczace urzedéw nadania: identyfikator pocztowego urzedu nadania
3.1.9.2 Dane otrzymywane z systemu OP:
Btedy zwracane przez system OP: numer i opis btedu

Dane dotyczace EKN: Numeryczny identyfikator nadania u OP (WebAPI)
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3.1.10 Przestanie raportu rozbieznosci (metoda addRozbieznoscDoZapowiedziFaktur)

Metoda umozliwia przestanie do systemu OP, dokumentu z uwagami do pliku
zapowiedzi faktur.

3.1.10.1 Dane przekazywane do systemu OP:
Dane autoryzacyjne uzytkownika w systemie OP: hasto, nazwa uzytkownika

Dane dotyczace raportu rozbieznosci: Plik z raportem rozbieznosci zawierajgcy
nagtéwek pliku danych do faktur, komunikat o braku rozbieznosci badz
wykazane rozbieznosci (kwota naleznosci wyznaczona przez ZUS, liczba
przesytek, za ktdrg liczona jest naleznos¢, wyznaczona przez ZUS).

3.1.10.2 Dane otrzymywane z systemu OP:
Btedy zwracane przez system OP: numer i opis btedu

3.1.11 Zgtoszenie odwotania do rozstrzygniecia reklamacji (metoda
addOwolanieDoReklamaciji)

Metoda umozliwia ztozenie, w systemie OP, odwotania do rozstrzygniecia reklamaciji.
3.1.11.1 Dane przekazywane do systemu OP:
Dane autoryzacyjne uzytkownika w systemie OP: hasto, nazwa uzytkownika
Dane dotyczace odwotania od rozstrzygniecia reklamacji:
Data nadania
Numer nadania
Identyfikator przesytki w EKN (GUID przesytki)
Kwota oczekiwanego przez ZUS odszkodowania
Opis reklamacji
Identyfikator powodu reklamacji
Identyfikator szczegétowego powodu reklamacji
3.1.11.2 Dane otrzymywane z systemu OP:
Btedy zwracane przez system OP: numer i opis btedu

Dane dotyczace odwotania od rozstrzygniecia reklamacji: Identyfikator
reklamacji u OP.

3.1.12 Zgtoszenie reklamacji (metoda addReklamacje)

Metoda umozliwia zgtoszenie, w systemie OP, reklamacji zwigzanej z wykonaniem
ustugi przez OP.

3.1.12.1 Dane przekazywane do systemu OP:
Dane autoryzacyjne uzytkownika w systemie OP: hasto, nazwa uzytkownika

Dane dotyczace reklamac;ji :
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Data nadania
Numer nadania
Identyfikator przesytki w EKN (GIUD przesytki)
Kwota oczekiwanego przez ZUS odszkodowania
Opis reklamacji
Identyfikator powodu reklamaciji
Identyfikator szczegétowego powodu reklamacji
3.1.12.2 Dane otrzymywane z systemu OP:
Btedy zwracane przez system OP: numer i opis btedu
Dane dotyczace reklamacji : Identyfikator reklamacji u OP.
3.1.13 Zmiana hasta dostepu do systemu OP (metoda changePassword)
Metoda umozliwia zmiane hasta dostepu do systemu OP.
3.1.13.1 Dane przekazywane do systemu OP:
Dane autoryzacyjne uzytkownika w systemie OP: hasto, nazwa uzytkownika

Dane dotyczace zmiany hasta dostepu do systemu OP: nowe hasto
uzytkownika w systemie OP.

3.1.13.2 Dane otrzymywane z systemu OP:
Btedy zwracane przez system OP: numer i opis btedu

3.1.2. Procesy realizowane w systemie ZUS umozliwiajace wymiane danych z systemem OP
przy wykorzystaniu metod opisanych w punkcie 3.1.

3.1.2.1 Autoryzacja ustug pochodzacych od OP

Operacja umozliwia pobranie (oraz ewentualng zmiane) i przekazanie danych
wykorzystywanych do autoryzacji ustug WebAPI pochodzacych z systemu OP za
pomocg udostepnionego przez OP interfejsu:

1. Pobranie danych autoryzacyjnych do systemu OP, ktéry umozliwia
zalogowanie do serwera OP badz zmiane hasta dostepu (metoda
ChangePassword).

3.1.2.2 Wysytka EKN/XML (zbioru przesytek nadawanych) do OP
Operacja umozliwia wysytke Elektronicznej Ksigzki Nadawczej (EKN) do
systemu OP, za pomocg udostepnionych przez OP interfejsow:

1. Pobranie danych autoryzacyjnych do systemu OP, ktéry umozliwia zalogowanie
do serwera OP badz zmiane hasta dostepu (metoda ChangePassword);

2. Pobranie urzedéw nadania (metoda getUrzedyNadania), ktéry pozwala pobrac
z systemu OP liste urzedéw nadania, w ktdrych ZUS moze dokona¢ nadania
przesyiki.
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3. Przestanie EKN (metoda uploadIlWDContent), ktéry umozliwia przestanie pliku
xml (zgodnego ze standardem IWD) EKN do wybranego urzedu pocztowego
OP;

4. Pobranie statusu EKN (metoda getEnvelopeStatus), ktéry umozliwia pobranie
statusu EKN przekazanego do OP.

3.1.2.3 Odbieranie EKN/XML potwierdzonego przez OP

Operacja umozliwia odebranie potwierdzenia EKN za pomocg udostepnionych
przez OP interfejsow:

1. Pobranie danych autoryzacyjnych do systemu OP, ktéry umozliwia zalogowanie
do serwera OP badz zmiane hasta dostepu (metoda ChangePassword);

2. Pobranie statusu EKN (metoda getEnvelopeStatus), ktéry umozliwia pobranie
statusu EKN przekazanego do OP.

3. Pobranie potwierdzenia EKN (metoda downloadIWDContent), ktéra umozliwia
pobranie z systemu OP potwierdzenia przestanego EKN (pakietu przesytek w
formacie XML).

3.1.2.4 Wysytanie reklamacji do OP

Operacja umozliwia przekazanie do OP reklamacji za pomocg udostepnionych
interfejséw:
1. Pobranie danych autoryzacyjnych do systemu OP, ktéry umozliwia zalogowanie

do serwera OP badz zmiane hasta dostepu (metoda ChangePassword);

2. Pobranie powodow reklamacji (metoda getlistaPowodowReklamacji), ktéry
umozliwia pobranie, z systemu OP, stownika powoddéw reklamacji.

3. Zgtoszenie reklamacji (metoda addReklamacje), ktéry umozliwia zgtoszenie, w
systemie OP, reklamacji zwigzanej z wykonaniem ustugi przez OP.

3.1.2.5 Pobranie od OP stanu obstugi przekazanej reklamacji

Operacja umozliwia odebranie od OP odpowiedzi na ztozone przez ZUS
reklamacje, za pomocg udostepnionych przez OP interfejsow:

1. Pobranie stanu obstugi reklamacji (metoda getReklamacje), ktéry umozliwia
pobranie decyzji OP dotyczacych zgtoszonych w formie elektronicznej
reklamacji.

2. Zgtoszenie odwotania do rozstrzygniecia reklamacji (metoda
addOwolanieDoReklamacji), ktéry umozliwia ztozenie, w systemie OP,
odwotania do rozstrzygniecia reklamacji, w tym ponaglenia wynikajgcego z
braku decyzji OP dotyczacej ztozonej reklamacji

3.1.2.6 Wysytka do OP odwotania od rozstrzygnie¢ zwigzanych ze zgtoszonymi przez
ZUS reklamacjami

Operacja umozliwia wystanie do OP odwotania od rozstrzygnie¢ zwigzanych
z zgtoszonymi przez ZUS reklamacjami, za pomoca udostepnionych interfejséw:
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1. Pobranie danych autoryzacyjnych do systemu OP, ktéry umozliwia zalogowanie
do serwera OP badz zmiane hasta dostepu (metoda ChangePassword);

2. Pobranie powoddéw reklamacji (metoda getListaPowodowReklamacji), ktory
umozliwia pobranie, z systemu OP, stownika powodéw reklamaciji.

3. Zgtoszenie odwotania do rozstrzygniecia reklamacji (metoda
addOwolanieDoReklamacji), ktéry umozliwia ztozenie, w systemie OP,
odwotania do rozstrzygniecia reklamacji.

3.1.2.7 Odbieranie zapowiedzi faktur

Operacja pozwala na pobranie, z systemu OP, plikdw danych, zawierajgcych
proponowane dane do faktur wystawianych przez OP dla ZUS za obstuge
przesytek za pomocg udostepnionego interfejsu:

1. Pobranie danych do faktur (metoda getZapowiedziFaktur), ktéry umozliwia
pobranie plikdw z zapowiedziami faktur (dane do faktur).

3.1.2.8 Potwierdzenie zapowiedzi faktur

Operacja umozliwia wystanie do OP informacja o niestwierdzeniu rozbieznosci,
jezeli Raport rozbieznosci nie wykaze réznic miedzy danymi OP a danymi ZUS,
za pomocg udostepnionego interfejsu:

1. Przestanie raportu rozbieznosci (metoda addRozbieznoscDoZapowiedziFaktur),
ktdry umozliwia przestanie pliku z informacjg o braku rozbieznosci.

3.1.2.9 Przesytanie raportu rozbieznosci

Operacja umozliwia przestanie, do systemu OP, dokumentu z uwagami (plik
Raportéw rozbieznosci w formacie MS EXCELL) do pliku zapowiedzi faktur za
pomocg udostepnionego interfejsu:

1. Przestanie raportu rozbieznosci (metoda addRozbieznoscDoZapowiedziFaktur),
ktéry umozliwia przestanie dokumentu z uwagami do pliku zapowiedzi faktur.

3.1.2.10 Pobieranie plikéw EPO

Operacja umozliwiajgca pobranie, z systemu OP, Elektronicznego
Potwierdzenia Odbioru (EPO) za pomocg udostepnionych interfejséw:

1. Pobranie EPO (metoda getEPOStatus), ktéry umozliwia pobranie danych
dotyczacych EPO,

2. Pobranie placéwek pocztowych (metoda getPlacowkiPocztowe), ktoéry
umozliwia pobraé liste placowek pocztowych,

3. Zgtoszenie reklamacji (metoda addReklamacje), ktéry umozliwia zgtoszenie, w
systemie OP, reklamacji dotyczacej braku EPO.

3.2 PLIK,PRZESYtKI DO NADANIA”

Jest to plik XML generowany przez system ZUS przeznaczony dla systemu OP. Plik zawiera
definicje przesytek pocztowych, ktére zostaty zarejestrowane jako przesytki ,do nadania”, a
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ktore powinny zosta¢ zaimportowane przez system OP w celu wykonania ich taryfikacji, a

nastepnie ich przetworzenia na przesytki ,nadane”.

Plik przesytek ,do nadania” przeznaczony jest dla dowolnego OP, posiadajgcego system

spetniajgcy funkcjonalnos$¢ obstugi plikéw przesytek ,,do nadania”, generowanych przez system

ZUS, zgodnych ze scisle okreslong strukturg danych.

3.2.1 Zakres danych

Ponizej

przedstawiony

zostat  zakres

danych

bedacy podstawg okreslenia

struktury/formatu pliku wymiany danych wykorzystywanego do tworzenia pliku

wynikowego dla nadawcy - ZUS.

Nazwa pola Typ da“‘,’?h' Dziedzina lub format Opis
dtugosé
Nadawca przesytek (pliku)

Struktura ALFANUM (3) {znak_nazwa}® Numer wers;ji struktury w oparciu, o ktory
zostat utworzony plik XML zawierajgcy
definicje przesytek pocztowych.
Numer wersji jest ustalany przez
projektantow systemu.
Aktualnie jest to warto$é ,,1.6”
Pole obowigzkowe.

Nazwa ALFANUM {znak_nazwa}® Nazwa nadawcy przesytek (podmiotu,

(60) ktory utworzyt plik z przesytkami do

nadania).
Pole obowigzkowe.

NazwaSkrocon | ALFANUM {znak_nazwa}™ Nazwa skrécona nadawcy przesytek

a (10) Pole obowigzkowe.

Ulica ALFANUM {znak_nazwa}® Nazwa ulicy nadawcy przesytek lub nazwa

(35) miejscowosci w przypadku sytuac;ji
niewystepowania ulic np. na wsi.
Pole nie obowigzkowe.
Dom ALFANUM | i{numer_w_adresie}'' |Oznaczenie budynku nadawcy przesytek.
(11) Pole obowigzkowe.
Lokal ALFANUM | {numer_w_adresie}'' | Oznaczenie lokalu nadawcy przesytek.
(11) Pole nie obowigzkowe.
Miejscowosc ALFANUM {znak_nazwa}®* Nazwa miejscowosci nadawcy przesytek
(30) Pole obowigzkowe.

Kod NUM (5) s{cyfral Oznaczenie kodu pocztowego nadawcy
Pole obowigzkowe.

NIP NUM (10) ofcyfra}'® NIP nadawcy przesytek
Pole obowigzkowe.

Zrodto ALFANUM (7) {znak_nazwa)’ Informacja o systemie tworzacym plik.
Dla przesytek eksportowanych z systemu
nadawcy wartoscig pola jest
,Nadawca”.

Pole obowigzkowe.
GUID ALFANUM sa{guid)®® Unikalny identyfikator nadawcy przesytek
(38) Pole obowigzkowe.
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Nazwa pola Typ da“‘,’?h' Dziedzina lub format Opis
dtugosé
Zbior przesytek
Nazwa ALFANUM {znak_nazwa}" Nazwa zbioru przesytek, jaka zostata
(13) nadana przez system nadajgcy;
Format pola: dd-mm-rrrr\lp (dzien-
miesigc-
rok/liczba_porzadkowa_zbioru_przesytek_
w_ramach_dnia)
Pole obowigzkowe
DataUtworzeni DATETIME 1ofczas}?’ Data i godzina utworzenia zbioru przesytek
a (19) w formacie: rrrr-mm-ddThh:mm:ss
Pole obowigzkowe
Opis ALFANUM {znak_nazwa}* Dowolny opis, jaki zostat okreslony dla
(30) utworzonego zbioru przesytek.
Pole nie obowigzkowe.
lloscPrzesylek NUM (7) {cyfral’ llos¢ przesytek, jakie znajdujg sie w zbiorze
Pole obowigzkowe.
GUID ALFANUM ssfguid}®® Unikalny identyfikator zbioru przesytek.
(38) Pole obowigzkowe.
Przesytka
GUID ALFANUM sa{guidy®® Unikalny identyfikator przesytki.
(38) Pole obowigzkowe.
Typ ALFANUM (7) {znak_nazwa)’ Informacje o typie atrybutu przesytki

Pole moze: nie posiada¢ zadnej wartosci
(NULL) lub przyjmowa¢ wartosc: ,,Adresat”

Opis przesytek uzupetnionych o pola ,Typ=Adresat”
rejestrowanych, czyli posiadajacych przypisany nr nadania.

nalezy podawac¢ w przypadku przesytek

Jesli pole TYP posiada warto$¢ ,Adresat”, to pole NAZWA przyjmuje wartosci :

Typ danych,

Nazwa pola dtugosé Dziedzina lub format Opis
Nazwa ALFANUM {znak_nazwa}* Nazwa/ imie i nazwisko adresata
(30) (odbiorcy), dla ktérego przeznaczona
jest przesytka pocztowa.
Pole obowigzkowe.
Nazwall ALFANUM {znak_nazwa}* Nazwa/ imie i nazwisko adresata
(30) (odbiorcy), dla ktérego przeznaczona
jest przesytka pocztowa.
Pole nie obowigzkowe.
Miejscowosc ALFANUM {znak_nazwa}* Nazwa miejscowosci odbiorcy przesytek.
(30) Pole obowigzkowe.
Kod NUM (5) s{cyfral Oznaczenie kodu pocztowego odbiorcy
ALFANUM {znak_nazwa}™ przesytek.
(10) a) NUM (5) dla Kraj = POLSKA

b) ALFANUM (10) dla Kraj <> POLSKA
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Nazwa pola Typ dan\’/fh, Dziedzina lub format Opis
dtugosé
Pole obowigzkowe.
Kraj ALFANUM {znak_nazwa}® Nazwa kraju odbiorcy; wybierana na
(40) podstawie listy krajow.
Pole obowigzkowe.
Ulica ALFANUM {znak_nazwa}® Nazwa ulicy odbiorcy przesytek lub nazwa
(35) miejscowosci w przypadku sytuacji
niewystepowania ulic np. na wsi.
Pole nie obowigzkowe.
Dom ALFANUM {numer_w_adresie}'! | Oznaczenie domu odbiorcy przesytek.
(112) Pole nie obowigzkowe.
Lokal ALFANUM {numer_w_adresie}'' | Oznaczenie lokalu odbiorcy przesytek
(112) Pole nie obowigzkowe.

Jesli pole TYP nie posiada zadnej wartosci, co oznacza, ze posiada warto$¢ pustg (NULL), wéwczas
pole NAZWA przyjmuje
wystepowanie jest uzaleznione od rodzaju przesytki.

rozne wartosci (charakteryzujgce konkretne przesytki), ktérych

Nazwa pola Typ danych, | Dziedzina lub format Opis
dtugos¢

Symbol NUM (3) {cyfral? Symbol odpowiadajgcy przesytce
pocztowej.
Pole obowigzkowe.

Umowa NUM (10) {cyfra}*® Identyfikacja umowy. Pole nie
obowigzkowe.

KartaUmowy NUM (10) {cyfra}*® Identyfikacja karty umowy. Pole nie
obowigzkowe.

llosc NUM (7) {cyfra} Informuje o ilosci przesytek; domysing
wartoscig jest ,,1”.

Masa NUM (7) {cyfra) Masa przesytki; podana w gramach.

NrNadania NUM (50) {cyfray® Numer nadania przypisany do przesyiki.
Pole moze przyjmowac wartos¢ NULL.

Strefa ALFANUM (1) {znak_mieszany}' Dotyczy gabarytu przesyiki:
A — gabaryt A
B — gabaryt B
Z — Kurierska Zagraniczna

PosteRestante | ALFANUM (1) {znak_mieszany}' Informuje o tym, czy przesytka jest nadana
na Poste Restante:
T-tak
N — nie

Kategoria ALFANUM (1) {znak_mieszany}' Informuje o tym, jakiej kategorii jest
przesytka:
E — ekonomiczna
P — priorytetowa

Uslugi ALFANUM {znak_mieszany}"' | Ustugi komplementarne, jakie sg aktywne

(11) dla:

1.Przesytka polecona krajowa i
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zagraniczna:

O — potwierdzenie odbioru

R — Polecenie

2. Paczka, Paczka PLUS :

B — Bezgotdéwkowa

O — potwierdzenie odbioru
W — Zadeklarowanie wartosci
3. Przesytka kurierska krajowa i
zagraniczna:

F — Doreczenie do (godz)

O — potwierdzenie odbioru

R — Dokumenty zwrotne

U — Ubezpieczenie

EgzBibl

ALFANUM (1)

{znak_mieszany}!

Informuje o tym, czy przesytka jest
»Egzemplarzem bibliotecznym”:
T-tak

N —nie

DlaOciemn

ALFANUM (1)

{znak_mieszany}!

Informuje o tym, czy przesytka jest ,,Dla
ociemniatych”:

T—tak

N — nie

lloscPotwOdb

NUM (1)

{cyfralt

llo$¢ potwierdzen odbioru.

Wersja

NUM (1)

{cyfralt

Numer wersji struktury danych dla danego
rodzaju przesytki. Aktualnym numerem
wersji jest ,,1” lub dla PACZKI ,, 2"

Ubezpieczona

ALFANUM (1)

{znak_mieszany}*

Informuje o tym, czy jest przesytka
»,ubezpieczongy”:

T —tak

N —nie

CzyEZwrot

ALFANUM (1)

{znak_mieszany}*

Informuje o tym, czy przesytka jest
eZwrotem, czy nie:

T —tak

N —nie

CzyOplacaOdbi
orca

ALFANUM (1)

{znak_mieszany}*

Informuje o tym, czy optata za nadanie
przesyitki bedzie uiszczona przez odbiorce:
T-tak

N —nie

Serwis

ALFANUM (1)

{znak_mieszany}*

Rodzaj serwisu przesytki Pocztex-N:
E — Ekspres
K —Kurier

Termin

ALFANUM (3)

{znak_mieszany}?

Termin-serwis dla przesytki:
X — Ekspres 24
P48 — Paczka48

SposobPotwOd
b

ALFANUM (1)

{znak_mieszany}*

Sposdb przekazania potwierdzenia
odbioru, wartosci:

L —Zw.list Pr.

E — Pocztex-N

TerminPotwOd

ALFANUM (1)

{znak_mieszany}*

Termin-serwis potwierdzenia odbioru dla
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b przesytki przekazywane pocztexem:
X — Ekspres 24
SposobZwrotu | ALFANUM (1) {znak_mieszany}' Sposdb wykonania ustugi
Dokumentow komplementarnej ,,Dokumenty zwrotne”;

dostepne wartosci:

E — Pocztex-N

A — List zwykty priorytetowy

B — List zwykty ekonomiczny

C — List polecony priorytetowy
D — List polecony ekonomiczny

DoreczenieDoG
odziny

ALFANUM (5)

{znak_nazwa}’

Koncowa godzina doreczenia dla Uslugi
"Doreczenie do godziny”, w formacie
,hh:mm”

TerminDlaZwro
tuDok

ALFANUM (1)

{znak_mieszany}'

Termin dla zwrotu podpisanych
dokumentow:
X — Ekspres 24

Typ

ALFANUM (1)

{znak_mieszany}*

Rodzaj przesytki, wartosci:
Z —zwykty

UbezpieczenieK
wota

NUM (9)

1{cyfra}9

Wartos¢é kwoty ubezpieczenia, rozumiana
jako gérna wartos¢ wybranego zakresu
ubezpieczenia lub wartos¢ ubezpieczenia
wpisana recznie.

Ubezpieczenie
Opcja

ALFANUM (3)

{znak_mieszany}?

Opcja wybranego ubezpieczenia:

Symbol opcji, okreslony w pozycji umowy,
w ramach, ktérej nadawana jest przesytka.
W MRUm s3 zdefiniowane oddzielne
symbole dla opcji ubezpieczenia dla
kazdego rodzaju ustugi z ubezpieczeniem:
A —dla 831 [EMS zagraniczny]

F1 - dla 834 [Ustuga kurier]

3.2.2 Format i nazwa pliku wynikowego

Informacje o przesytkach zapisywane sg w pliku o formacie XML.
Nazwa takiego pliku wynikowego jest zgodna ze schematem:

<RRMMDD>_<GGMMSS>_<NAZWA SKROCONA>.xm|

gdzie:

e <RRMMDD> — data utworzenia pliku, (format: {data_prosta})

e <GGMMSS> — czas utworzenia pliku, (format: {godzina_petna})

e  <NAZWA SKROCONA> — nazwa skrdcona identyfikujgca klienta, (wartosé: ,,ZUS”)
e xml—state rozszerzenie pliku.
e Segmenty nazwy pliku potgczone sg znakiem {podkreslenie}

e Przed rozszerzeniem pliku wystepuje znak {kropka}

Przyktad:
gdzie
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e 200101 — oznacza 1 stycznia 2020 r. (data utworzenia pliku)
e 120045 — oznacza godzine 12:00 i 45 sekund (czas utworzenia pliku)
e ZUS170000 — cigg znakdéw odpowiadajgcych nazwie skréconej klienta.

3.2.3 Przyktad pliku wynikowego

Ponizej przedstawiony zostat przyktad pliku wynikowego utworzonego zgodnie z powyzszym opisem.
<?xml version="1.0" encoding="windows-1250"?>

<Nadawca Struktura="1.6" Nazwa="ZUS" NazwaSkrocona="ZUS 170000" Ulica="ul. Juliana Fatata"
Dom="30" Lokal="" Miejscowosc=" Koszalin" Kod="75434" NIP="6692253239" Zrodlo="NADAWCA"
Guid="{F12AD009-CE9A-41BE-9056-F858119CECF9}">

<Zbior Nazwa="24-03-2020\1" DataUtworzenia="2020-03-24T712:42:36" Opis="Przesytki"
lloscPrzesylek="1" Guid="{4656800F-84D0-47C4-83B5-9EC3F08286D5}">

<Przesylka Guid="{A1D6BB4E-6956-42CE-9B7F-82330EA161E5}">
<Atrybut Typ="" Nazwa="Symbol">845</Atrybut>

<Atrybut Typ="" Nazwa="Masa">50</Atrybut>

<Atrybut Typ="" Nazwa="NrNadania">00859007734097973301</Atrybut>
<Atrybut Typ="" Nazwa="Umowa">373629</Atrybut>

<Atrybut Typ="" Nazwa="KartaUmowy">593520</Atrybut>

<Atrybut Typ="" Nazwa="Kategoria">E</Atrybut>

<Atrybut Typ="" Nazwa="PosteRestante">N</Atrybut>

<Atrybut Typ="" Nazwa="Uslugi">R</Atrybut>

<Atrybut Typ="" Nazwa="EgzBibl">N</Atrybut>

<Atrybut Typ="" Nazwa="DlaOciemn">N</Atrybut>

<Atrybut Typ="" Nazwa="Strefa">A</Atrybut>

<Atrybut Typ="" Nazwa="llosc">1</Atrybut>

<Atrybut Typ="" Nazwa="Wersja">1</Atrybut>

<Atrybut Typ="Adresat" Nazwa="Nazwa">STARYNOWICZ DOROTA</Atrybut>
<Atrybut Typ="Adresat" Nazwa="Nazwall"></Atrybut>

<Atrybut Typ="Adresat" Nazwa="Miejscowosc">SWIDWIN</Atrybut>
<Atrybut Typ="Adresat" Nazwa="Kod">78300</Atrybut>

<Atrybut Typ="Adresat" Nazwa="Kraj">POLSKA</Atrybut>

<Atrybut Typ="Adresat" Nazwa="Ulica">PItSUDSKIEGO</Atrybut>
<Atrybut Typ="Adresat" Nazwa="Dom">3</Atrybut>

<Atrybut Typ="Adresat" Nazwa="Lokal">35</Atrybut>

</Przesylka>

</Zbior>

</Nadawca>
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33

PLIK ,,PRZESY£KI NADANE”

Jest to plik XML generowany przez system informatyczny OP, ktdry jest przeznaczony dla systemu

ZUS. Plik zawiera definicje przesytek pocztowych w takiej postaci, w jakiej zostaty one ostatecznie

przyjete do nadania w Placéwce OP.

Informacje o przesytkach ,,nadanych” zawarte w pliku zwrotnym, wzbogacone sg o pola wykazujgce

kwote uiszczong za nadanie kazdej przesytki oraz date i numer nadania przesyiki.

3.3.1 Zakres danych

Ponizej przedstawiony zostat zakres danych bedacy podstawa okreslenia struktury/formatu pliku

wymiany danych wykorzystywanego do tworzenia pliku wynikowego przez OP.

Nazwa pola Typ dan\’/?h, Dziedzina lub format Opis
dtugosc
Nadawca przesytek (pliku)

Struktura ALFANUM (3) {znak_nazwa}® Numer wers;ji struktury w oparciu, o ktory
zostat utworzony plik XML zawierajacy
definicje przesytek pocztowych.
Numer wers;ji jest ustalany przez
projektantow systemu.
Aktualnie jest to wartos¢ ,,1.6”
Pole obowigzkowe.

Nazwa ALFANUM {znak_nazwa}® Nazwa nadawcy przesytek (podmiotu,

(60) ktory utworzyt plik z przesytkami do

nadania).
Pole obowigzkowe.

NazwaSkrocon ALFANUM s{znak_nazwa}*® Nazwa skrécona nadawcy przesytek

a (10) Pole obowigzkowe.

Ulica ALFANUM {znak_nazwa}* Nazwa ulicy nadawcy przesytek lub nazwa

(35) miejscowosci w przypadku sytuacji
niewystepowania ulic np. na wsi.
Pole nie obowigzkowe.
Dom ALFANUM {numer_w_adresie}'" | Oznaczenie budynku nadawcy przesytek.
(11) Pole obowigzkowe.
Lokal ALFANUM {numer_w_adresie}'" | Oznaczenie lokalu nadawcy przesytek.
(11) Pole nie obowigzkowe.
Miejscowosc ALFANUM {znak_nazwa}* Nazwa miejscowosci nadawcy przesytek
(30) Pole obowigzkowe.

Kod NUM (5) s{cyfra)’ Oznaczenie kodu pocztowego nadawcy
Pole obowigzkowe.

NIP NUM (10) wicyfra}’® NIP nadawcy przesytek
Pole obowigzkowe.

Zrodlo ALFANUM {znak_nazwa}® Informacja o systemie tworzgcym plik.

(20) Dla przesytek eksportowanych z systemu

nadawcy wartoscig pola jest ,,Operator
Pocztowy”.
Pole obowigzkowe.

WZ_2020_02_14

Strona | 122




Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego na swiadczenie ustug pocztowych polegajgcych na
doreczeniu przesytek listowych do klientéw Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych w latach 2021 — 2023; znak
postepowania: T2/271/15/20

Nazwa pola Typ da“‘,’?h' Dziedzina lub format Opis
dtugosé
GUID ALFANUM safguid)®® Unikalny identyfikator nadawcy przesytek
(38) Pole obowigzkowe.
Zbior przesytek
Nazwa ALFANUM {znak_nazwa}" Nazwa zbioru przesytek, jaka zostata
(13) nadana przez system nadajacy;
Format pola: dd-mm-rrrr\lp (dzien-
miesigc-
rok/liczba_porzadkowa_zbioru_przesytek_
w_ramach_dnia)
Pole obowigzkowe
DataUtworzeni DATETIME 1ofczas}?® Data i godzina utworzenia zbioru przesytek
a (19) w formacie: rrrr-mm-ddThh:mm:ss
Pole obowigzkowe
Opis ALFANUM {znak_nazwa}* Dowolny opis, jaki zostat okre$lony dla
(30) utworzonego zbioru przesytek.
Pole nie obowigzkowe.
lloscPrzesylek NUM (7) {cyfral’ llos¢ przesytek, jakie znajdujg sie w zbiorze
Pole obowigzkowe.
GUID ALFANUM ssfguid}®® Unikalny identyfikator zbioru przesytek.
(38) Pole obowigzkowe.
Przesytka
GUID ALFANUM safguidy®® Unikalny identyfikator przesytki.
(38) Pole obowigzkowe.
Typ ALFANUM (7) {znak_nazwa}’ Informacje o typie atrybutu przesytki

Pole moze: nie posiada¢ zadnej wartosci
(NULL) lub przyjmowaé nowe wartosci:
»Adresat” lub ,,Oplata”

Jesli pole TYP nie posiada zadnej wartosci, co oznacza, ze posiada warto$¢ pustg (NULL), wowczas

pole NAZWA przyjmuje

rozne wartosci

(charakteryzujgce konkretne przesytki opisane we

wczesniejszej czesSci dokumentu pkt 3.2.1), ktorych wystepowanie jest uzaleznione od rodzaju

przesyiki. Ponizej zestawienie pdl charakterystycznych dla pliku OP:

Nazwa pola Typ dan\’/?h, Dziedzina lub format Opis
dtugosc
DataNadania DATETIME ofczas}’? Data nadania przesytki; w formacie: rrrr-
(19) mm-dd hh:mm:ss

Oplacenie

ALFANUM (1)

{znak_mieszany}'

Symbol formy optacenia przesytki :
B — Bezgotéwkowa
N — Frankownica

Opis przesytek uzupetnionych o pola ,Typ=Adresat” nalezy podawa¢ w przypadku przesytek

rejestrowanych, czyli posiadajgcych przypisany nr nadania.

Jedli pole TYP posiada warto$¢ , Adresat”, to pole NAZWA przyjmuje wartosci:
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Nazwa pola Typ da“‘,’?h' Dziedzina lub format Opis
dtugosé
Nazwa ALFANUM 1{znak_nazwa}30 Nazwa/ imie i nazwisko adresata
(30) (odbiorcy), dla ktérego przeznaczona
jest przesytka pocztowa.
Pole obowigzkowe.
Nazwall ALFANUM 1{znak_nazwa}30 Nazwa/ imie i nazwisko adresata
(30) (odbiorcy), dla ktérego przeznaczona
jest przesytka pocztowa.
Pole nie obowigzkowe.
Miejscowosc ALFANUM {znak_nazwa}* Nazwa miejscowosci odbiorcy przesytek.
(30)
Kod NUM (5) s{cyfral Oznaczenie kodu pocztowego odbiorcy
ALFANUM {znak_nazwa}™ przesytek.
(10) a) NUM (5) dla Kraj = POLSKA
b) ALFANUM (10) dla Kraj <> POLSKA
Pole obowigzkowe.
Kraj ALFANUM {znak_nazwa}® Nazwa kraju odbiorcy; wybierana na
(40) podstawie listy krajow.
Pole obowigzkowe.
Ulica ALFANUM {znak_nazwa}® Nazwa ulicy odbiorcy przesytek lub nazwa
(35) miejscowosci w przypadku sytuacji
niewystepowania ulic np. na wsi.
Pole nie obowigzkowe.
Dom ALFANUM {numer_w_adresie}'! | Oznaczenie domu odbiorcy przesytek.
(112) Pole nie obowigzkowe.
Lokal ALFANUM {numer_w_adresie}"" | Oznaczenie lokalu odbiorcy przesytek
(112) Pole nie obowigzkowe.

Jesli pole TYP posiada wartos¢ ,,Oplata”, to pole NAZWA przyjmuje wartosci:

Nazwa pola Typ dan\,u’:h, Dziedzina lub format Opis
dtugos¢
Razem NUM (7) {cyfra} Catkowita kwota, jaka uiszcza Nadawca w

zwigzku z nadaniem przesytki
pocztowe;.

Dla pliku Elektronicznego Potwierdzenia Odbioru:

Nazwa pola

Typ danych,
dtugosc

Dziedzina lub format

Opis

Nadawca przesytek (pliku)
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Nazwa pola Typ da“‘,’?h' Dziedzina lub format Opis
dtugosé
Struktura ALFANUM (3) {znak_nazwa}® Numer wers;ji struktury w oparciu, o ktory
zostat utworzony plik XML zawierajacy
definicje przesytek pocztowych.
Numer wers;ji jest ustalany przez
projektantow systemu.
Aktualnie jest to wartos¢ ,,1.6”
Pole obowigzkowe.
Format ALFANUM (3) {znak_nazwa}® Pole z wartoscia ,,EPO”
Nazwa ALFANUM {znak_nazwa}® Nazwa nadawcy przesytek (podmiotu,
(60) ktory utworzyt plik z przesytkami do
nadania).
Pole z wartoscig ,,Zaktad Ubezpieczen
Spotecznych — Centrala”.
Pole obowigzkowe.
Nazwaskrocona | ALFANUM s{znak_nazwa}™ Nazwa skrécona nadawcy przesytek
(10) Pole z wartoscig ,,ZUS”.
Pole obowigzkowe.
Kod NUM (5) {cyfral Oznaczenie kodu pocztowego nadawcy
Pole z wartoscig ,,01748".
Pole obowigzkowe.
Miejscowosc ALFANUM {znak_nazwa}*® Nazwa miejscowoéci nadawcy przesytek
(30) Pole z wartoscig ,,Warszawa”.
Pole obowigzkowe.
Ulica ALFANUM {znak_nazwa}”’ Nazwa ulicy nadawcy przesytek lub nazwa
(35) miejscowosci w przypadku sytuacji
niewystepowania ulic np. na wsi.
Pole z wartoscig ,,Szamocka”.
Pole nie obowigzkowe.
Dom ALFANUM | i{numer_w_adresie}'' |Oznaczenie budynku nadawcy przesytek.
(112) Pole z wartoscig ,,3-5”.
Pole obowigzkowe.
Lokal ALFANUM | {numer_w_adresie}'' | Oznaczenie lokalu nadawcy przesytek.
(11) Pole nie obowigzkowe.
NIP NUM (10) ofcyfra}'® NIP nadawcy przesytek
Pole z wartoscig ,,6222297825”.
Pole obowigzkowe.
Zrodlo ALFANUM {znak_nazwa}*® Informacja o systemie tworzacym plik.
(20) Pole z wartoscig ,,Operator Pocztowy”.
Pole obowigzkowe.
GUID ALFANUM sa{guid)®® Unikalny identyfikator nadawcy przesytek
(38) Pole obowigzkowe.
Zbior przesytek
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Nazwa pola Ty:{j;:zgh, Dziedzina lub format Opis
Nazwa ALFANUM {znak_nazwa}" Nazwa zbioru przesytek, jaka zostata
(13) nadana przez system nadajacy;
Format pola: dd-mm-rrrr\lp (dzien-
miesigc-
rok/liczba_porzadkowa_zbioru_przesytek_
w_ramach_dnia)
Pole obowigzkowe
DataUtworzeni DATETIME 1ofczas}?® Data i godzina utworzenia zbioru przesytek
a (19) Pole obowigzkowe
Opis ALFANUM {znak_nazwa}* Dowolny opis, jaki zostat okreslony dla
(30) utworzonego zbioru przesytek.
Pole z wartoscia ,, Wykaz realizacji EPO”.
Pole nie obowigzkowe.
lloscPrzesylek NUM (7) {cyfral’ llos¢ przesytek, jakie znajdujg sie w zbiorze
Pole obowigzkowe.
GUID ALFANUM ssfguid}®® Unikalny identyfikator zbioru przesytek.
(38) Pole obowigzkowe.
Przesytka
GUID ALFANUM ssfguid}®® Unikalny identyfikator przesytki.
(38) Pole obowigzkowe.
Umowa NUM (10) {cyfra}*® Identyfikacja umowy. Pole nie
obowigzkowe.
KartaUmowy NUM (10) {cyfra}'® Identyfikacja karty umowy. Pole nie
obowigzkowe.
NrNadania NUM (50) {cyfray?® Numer nadania przypisany do przesyiki.
Pole moze przyjmowac wartosé NULL.
Stan ALFANUM (1) {znak_mieszany}' symbol ,U” dla ,,Doreczona / Wydana”
symbol ,,F” oznacza stan ,Zwrot do
nadawcy”
DataStanu ALFANUM {znak_nazwa}* Data stanu w formacie rrrr-mm-dd
(10)

PodmiotDorecz
enia

ALFANUM (1)

{znak_mieszany}'

A —adresat
P — petnomocnik/petnoletni domownik
S —sgsiad

D — dozorca domu

NazwiskolmieO
dbiorcy

ALFANUM
(50)

{znak_nazwa}™®

Nazwisko i imie odbiorcy, jesli
PodmiotDoreczenia <> ,A” (adresat)

MiejsceZawDor
ecz

ALFANUM (1)

{znak_mieszany}'

S — skrzynka adresata
D — drzwi mieszkania

petnomocnictw
a

Petnomocnictw | ALFANUM {znak_nazwa}™ Data wydania petnomocnictwa w formacie
oz dnia (10) rrrr-mm-dd

(Pole opcjonalne)
numer NUM (1) {cyfra}' Numer petnomocnictwa pocztowego

(Pole opcjonalnie)

Pieczec
firmowa

ALFANUM (1)

{znak_mieszany}'

Informacja o przystawieniu pieczeci
firmowej:
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Nazwa pola Typ da“‘,’?h' Dziedzina lub format Opis
dtugosé
TAK — gdy pieczed jest przystawiona
NIE — gdy brak pieczeci
(Pole opcjonalne)
PowodZwrotu | ALFANUM (1) {znak_mieszany}' O - adresat odmowit przyjecia

Z - adresat zmart

N - adresat nieznany pod wskazanym
adresem

W - adresat wyprowadzit sie

A - adresat nie podjat awizowanej
przesyitki

UWAGA: wartosci ,,Z”, ,N”, ,W” maja
charakter informacyjny — zostaty
pozyskane przez PP od oséb trzecich

DataAwizowani
al

ALFANUM
(10)

{znak_nazwa}*°

Data | awizowania w formacie rrrr-mm-dd

MiejsceAwizo

ALFANUM (1)

{znak_mieszany}!

S - skrzynka adresata

D - drzwi mieszkania

B - biuro

| - inne pomieszczenie

W - widoczne miejsce przy wejsciu

UPAwizowania | ALFANUM {znak_nazwa}*® Nazwa UP, w ktérym pozostawiono
(30) przesytke po awizowaniu (UP awizowania
lub UP awizowania w innym UP)
DataAwizowani | ALFANUM {znak_nazwa}*° Data Il awizowania w formacie rrrr-mm-dd
all (10)

3.3.2

Format i nazwa pliku wynikowego

Informacje o przesytkach zapisywane sg w pliku o formacie XML.
Nazwa takiego pliku wynikowego jest zgodna ze schematem:

<RRMMDD>_<GGMMSS>_<NAZWA SKROCONA>.xm|

gdzie:

e <RRMMDD> — data utworzenia pliku, (format: {data_prosta})

e <GGMMSS> — czas utworzenia pliku, (format: {godzina_petna})

e  <NAZWA SKROCONA> — nazwa skrdcona identyfikujaca klienta, (wartosé: ,,ZUS”)
e xml—state rozszerzenie pliku.
e Segmenty nazwy pliku potaczone sg znakiem {podkreslenie}

e Przed rozszerzeniem pliku wystepuje znak {kropka}

Przyktad:
gdzie

200101_120045_ZUS.xm|,

e 200101 — oznacza 1 stycznia 2020 r. (data utworzenia pliku)
e 120045 — oznacza godzine 12:00 i 45 sekund (czas utworzenia pliku)
e ZUS - ciagg znakdow odpowiadajgcych nazwie skréconej klienta.

WZ_2020_02_14

Strona | 127




Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego na swiadczenie ustug pocztowych polegajgcych na
doreczeniu przesytek listowych do klientéw Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych w latach 2021 — 2023; znak
postepowania: T2/271/15/20

3.3.3 Przykiad pliku wynikowego

Ponizej przedstawiony zostat przyktad pliku wynikowego utworzonego zgodnie z powyzszym opisem.

<?xml version="1.0" encoding="is0-8859-2"?>

<Nadawca Struktura="1.6" Nazwa="Zaktad Ubezpieczern Spotecznych Oddziat w Koszalinie"
NazwaSkrocona="Zaktad Ube" Ulica="ul. Juliana Fatata" Dom="30" Lokal=""
Miejscowosc="KOSZALIN" Kod="75950" NIP="5213017228" Zrodlo="POCZTA" Guid="{DD524580-
C10D-07E9-3318-A387A58CE855}">

<Zbior Nazwa="2020-03-25\1" DataUtworzenia="2020-03-24T12:47:38" Opis="Przesytki"
lloscPrzesylek="1" Guid="{4656800F-84D0-47C4-83B5-9EC3F08286D5}">

<Przesylka Guid="{A1D6BB4E-6956-42CE-9B7F-82330EA161E5}">
<Atrybut Typ="" Nazwa="Symbol">845</Atrybut>
<Atrybut Typ="" Nazwa="KartaUmowy">593520</Atrybut>
<Atrybut Typ="" Nazwa="Umowa">373629</Atrybut>

<Atrybut Typ="DaneEPQ" Nazwa="ldOperatoraPocztowego">{d87ca5f9-17cb-45a2-8d9d-
4201332ecdce}</Atrybut>

<Atrybut Typ="DaneEPQ" Nazwa="MSDom">30</Atrybut>

<Atrybut Typ="DaneEPQO" Nazwa="MSIDKartaEPQ">{22C42783-67C7-4757-42A2-
47E27C49838B}</Atrybut>
<Atrybut Typ="DaneEPQ" Nazwa="MSIDPrzesylka">{A1D6BB4E-6956-42CE-9B7F-

82330EA161E5}</Atrybut>
<Atrybut Typ="DaneEPQ" Nazwa="MSKodPocztowy">75950</Atrybut>
<Atrybut Typ="DaneEPQO" Nazwa="MSMiasto">KOSZALIN</Atrybut>

<Atrybut Typ="DaneEPO" Nazwa="MSNazwalednostki">Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat
w Koszalinie</Atrybut>

<Atrybut Typ="DaneEPQ" Nazwa="MSUlica">ul. Juliana Fatata</Atrybut>
<Atrybut Typ="" Nazwa="CzyEZwrot">N</Atrybut>

<Atrybut Typ="" Nazwa="CzyOplacaOdbiorca">N</Atrybut>

<Atrybut Typ="Adresat" Nazwa="Ulica">PItSUDSKIEGO</Atrybut>
<Atrybut Typ="Adresat" Nazwa="Dom">3</Atrybut>

<Atrybut Typ="Adresat" Nazwa="Lokal">35</Atrybut>

<Atrybut Typ="Adresat" Nazwa="Miejscowosc">} WIDWIN</Atrybut>
<Atrybut Typ="Adresat" Nazwa="Kod">78300</Atrybut>

<Atrybut Typ="Adresat" Nazwa="Kraj">Polska</Atrybut>

<Atrybut Typ="Adresat" Nazwa="Nazwa">STARYNOWICZ DOROTA</Atrybut>
<Atrybut Typ="" Nazwa="WeryfikacjaPlatnosci">N</Atrybut>

<Atrybut Typ="" Nazwa="NrNadania">00859007734097973301</Atrybut>
<Atrybut Typ="" Nazwa="Oplacenie">B</Atrybut>
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<Atrybut Typ="" Nazwa="Kategoria">E</Atrybut>
<Atrybut Typ="" Nazwa="PosteRestante">N</Atrybut>
<Atrybut Typ="" Nazwa="Masa">50</Atrybut>
<Atrybut Typ="" Nazwa="Ilosc">1</Atrybut>
<Atrybut Typ="" Nazwa="DlaOciemn">N</Atrybut>
<Atrybut Typ="" Nazwa="EgzBibl">N</Atrybut>
<Atrybut Typ="" Nazwa="Uslugi">R</Atrybut>
<Atrybut Typ="" Nazwa="lloscPotwOdb">0</Atrybut>
<Atrybut Typ="" Nazwa="Strefa">A</Atrybut>
<Atrybut Typ="Oplata" Nazwa="Razem">348</Atrybut>
<Atrybut Typ="" Nazwa="DataNadania">2020-03-24 18:08:00</Atrybut>
<Atrybut Typ="" Nazwa="Wersja">1</Atrybut>
<Atrybut Typ="" Nazwa="Miejscowa"/>
<Atrybut Typ="" Nazwa="ObszarMiasto"/>
</Przesylka>
</Zbior>

</Nadawca>

3.3.4 Przykiad dla pliku Elektronicznego Potwierdzenia Odbioru :

Ponizej przedstawiony zostat przyktad pliku wynikowego utworzonego zgodnie z opisem dotyczacym
EPO:

<Nadawca
Format="EPO"
Struktura="1.6"
Nazwa="Zaktad Ubezpieczen Spotecznych - Centrala"
NazwaSkrocona="2ZUS"
Ulica="Szamocka"
Dom="3-5"
Miejscowosc="Warszawa"
Kod="01748"
NIP="6222297825"
Zrodlo="Operator Pocztowy">
<Zbior
Nazwa="2012-02-28\2"
DataUtworzenia="2012-02-28T23:30:01"
Opis="Wykaz realizacji EPO"
lloscPrzesylek="2"
Guid="{f6a78d76-2b64-4ca7-8a5e-a0050172cbc0}">
<Przesylka
Guid="{ab6fde5a-7bef-461c-8fc9-eedc462a6f63}">
<Atrybut Nazwa="NrNadania'">00459007734516184228</Atrybut>
<Atrybut Nazwa="Umowa">179775</Atrybut>
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<Atrybut Nazwa="KartaUmowy">225530</Atrybut>

<Atrybut Nazwa="Stan">F</Atrybut>

<Atrybut Nazwa="DataStanu">2012-02-28</Atrybut>

<Atrybut Nazwa="PowodZwrotu">A</Atrybut>

<Atrybut Nazwa="DataAwizowanial">2012-02-13</Atrybut>
<Atrybut Nazwa="MiejsceAwizo">S</Atrybut>

<Atrybut Nazwa="UPAwizowania">UP Skarzysko-Kam 2</Atrybut>
<Atrybut Nazwa="DataAwizowaniall">2012-02-20</Atrybut>

</Przesylka>
<Przesylka

Guid="{bf66f014-7359-49d2-a09f-06e838f5fe15}">
<Atrybut Typ="" Nazwa="NrNadania">00159007733847203011</Atrybut>

<Atrybut Typ="" Nazwa="Umowa">22613</Atrybut>
<Atrybut Typ="" Nazwa="KartaUmowy">36857</Atrybut>
<Atrybut Typ="" Nazwa=,Stan">F</Atrybut>

<Atrybut Typ="" Nazwa=, DataStanu">2010-12-31</Atrybut>
<Atrybut Typ="" Nazwa=,, PowodZwrotu">W</Atrybut>

<Atrybut Typ="" Nazwa=, DataAwizowanial">2010-12-17</Atrybut>
<Atrybut Typ="" Nazwa=, MiejsceAwizo">S</Atrybut>

<Atrybut Typ="" Nazwa=,,UPAwizowania">UP Warszawa 1</Atrybut>
<Atrybut Typ="" Nazwa=,DataAwizowaniall">2010-12-30</Atrybut>

</Przesylka>
</Zbior>

</Nadawca>

4  Zatacznik

4.1 DEFINICIA NOTACIJI OPISU STRUKTUR DANYCH

Przy opisie struktur danych zastosowano notacje okreslong poprzez:

Symbol

Opis

jest zdefiniowane jako ...,

np. zapis ,element_2 = element_1" nalezy czyta¢: element 2 jest
zdefiniowany jako element 1

[element]

doktadnie jeden element

(element)

co najwyzej jeden element

max

minfelement}

nie mniej niz min i nie wiecej niz max wystgpien element

element_1 + element_2

element_1/element_2

element_1 | element_2

element_1 lub element_2

Ilnapl'sll

napis przytoczony literalnie

/

oznaczenie komentarza

5 Zafacznik

5.1 Definicja notacji opisu struktur danych
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Przy opisie struktur danych zastosowano notacje okreslong poprzez:

Symbol

Opis

jest zdefiniowane jako ...,

np. zapis ,element_2 = element_1" nalezy czyta¢: element 2 jest
zdefiniowany jako element 1

[element]

doktadnie jeden element

(element)

co najwyzej jeden element

max

minfelement}

nie mniej niz min i nie wiecej niz max wystgpien element

element_1 + element_2

element_1jelement_2

element_1 | element_2

element_1 lub element_2

||napl-$||

napis przytoczony literalnie

//

oznaczenie komentarza

5.2 NOTACJA OPISU STRUKTUR DANYCH

Przy opisie struktur danych zastosowano notacje sktadajacg sie z nastepujacych danych

elementarnych:

Cyfra - [lloll | lllll | 112” |

ll3” | ll4ll | ”5” |

II6II | 117” | ”8” | llgll]

“tera_duia - [IlAIl | IIBII | lICII | llDII | IIEII | llFll | IIGII | IIHII | llIll | IIJII | IIKII | ||L|| | ||Mll | |INII | IIOII |
||PII | IIQII | IIRII | IISII | IITII | IIUII | IIVII | IIWII | IIXII | ||Y|| | ||le |
Litera_duza_narodowa]

||tera_ma’ta = [llall |llbl| I IICII |Ildll I Ilell |Ilfll | Ilgll I Ilhll I Ilill | Iljll | Ilkll | IlIII | Ilmll | llnll | Iloll I Ilpll |
Ilqll | Ilrll | Ilsll | "t" I llull I IIVII I IIWII | IIXII | Ilyll I IIZII | ||tera_mafa_nar0d0wa]

Sep = IIIII

odstep=""

apostrof ="" // kod znaku 27

myslnik =

kropka =

tamane ="/"

podkreslenie =

litera = [litera_duza | litera_mata]

znak_nazwa = [litera | odstep | kropka | mysinik | cyfra | famane | apostrof]

znak_mieszany = [litera | cyfra]
dd = ,{cyfra}’

mm = »{cyfra}’

rok = 4{cyfra}*

rr = ,{cyfra)’

data = [[rok + mm + dd] | puste]

d = {cyfra | litera_duza}' // wartosci , 10” oznacza sie ,A”, ,11”:,B”,...,etc
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m = ,{cyfra | litera_duza}' // wartoéci , 10” oznacza sie ,A”, ,11”: ,B”, ,12": ,C”
r = {cyfra | litera_duza}' // wartoéci ,10” oznacza sie ,A”, ,11”: ,B”,...,etc
data_skrécona = [r + m + d]

data_prosta = [rr + mm + dd]

godzina = ,{cyfral’+,{cyfra}’ //(HHMM)

godzina_petna = y{cyfraf+,{cyfra}* +,{cyfra}* //(HHMMSS)

czas = [data] + »{cyfra}’ + »{cyfra}* + »{cyfra}’ //(RRRRMMDDHHMMSS)
koniec_linii = OX0A *znak korica linii w systemie Unix*

numer_w_adresie = [znak_mieszany | tamane | myslnik | odstep]

guid = [znak_mieszany | mysInik]

pna = ,{cyfra}’ + [mysInik] + s{cyfra}’

Litera _duza narodowa Litera_mata _narodowa
UTEF-8 hex 1ISO 8859 hex znak UTE-8 hex ISO 8859 hex znak
c4 84 al A c4 85 bl a
c581 a3 4 c5 82 b3 1
c59a a6 S c59b b6 §
c5 b9 ac Z c5 ba bc 7
c5 bb af Z c5 bc bf 7
c4 86 c6 ¢
c4 87 eb ¢
c5 83 di N
\ c5 84 fi 1)
c393 d3 (0]
c3 b3 3 o}
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Litera duzg narodowa Litera_mata _narodowa
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Zatacznik nr 8 do Umowy

WZOR POTWIERDZENIA NADANIA PRZESYKI

NADAWCA

ADRESAT

DATA NADANIA PRZESYtKI

PODPIS PRACOWNIKA WYKONAWCY  STEMPEL POCZTOWY
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Zatacznik nr 9 do Umowy

WZOR POTWIERDZENIA ODBIORU NAKLADU WLASNEGO

POTWIERDZENIE ODBIORU _
)
................................. N

Datownik placowki
oddawczej

(oznaczenie adresata przesylki)

Numer pisma: .. ...,

Dorgczenie niniejszej przesylki nastepuje na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r.
— Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2020 r. poz. 256).

ZAKLAD UBEZPIECZEN SPOLECZNYCH

(oznaczenie i adres nadawcy)
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Potwierdzam odbiér przesyltki listowej

(data i czytelny podpis odbiorcy
a w przypadku osoby prawnej

dodatkowo pieczec firmowa) Dat ik placswki
atownik placéwki

1. Oznaczong wyzej przesylke doreczono: nadawczej
[ adresatowi
[] pelnoletniemu domownikowi, pelnomocnikowi, osobie uprawnionej do odbioru, sgsiadowi, dozorcy domu”,
ktory/a podjal/eta sie oddania przesytki adresatowi (zawiadomienie o doreczeniu przesytki umieszczono
w oddawczej skrzynce pocztowej adresata, a jezeli nie jest to mozliwe, na drzwiach mieszkania adresata®).

(data pelnomocnictwa) (numer pelnomocnictwa)
2. Z powodu niemoznosci doreczenia, w sposob wskazany w punkcie 1, przesytke pozostawiono na okres 14 dni

do dvspozycji adresata wUP .. ... ... ... . . . wdniu ...
Zawiadomienie o pozostawieniu przesytki w tym UP wraz z informacjg o mozliwosci jej odbioru w terminie
7 dni od dnia pozostawienia zawiadomienia, umieszczono w oddawczej skrzynce pocztowej adresata,
a jezeli nie bylo to mozliwe, na drzwiach mieszkania adresata, jego biura, innego pomieszczenia, w ktérym
adresat wykonuje swoje czynnosci zawodowe; w widocznym miejscu przy wejéciu na posesje adresata®.

3. Z powodu niepodjecia w terminie 7 dni, przesytke awizowano powtérnie w dniu

(data awizowania przesylki)
4. Przesylke zwrécono do nadawcey, gdvz adresat:

[ odmoéwit przyjecia ] zmarl [ pod wskazanym adresem jest nieznany ] wyprowadzit si¢
[ nie podjat awizowanej przesytki ... ...... ... .. ... . ..., (data zwrotu przesyltki).
* wlasciwe zaznaczyé 0w (data i podpls dorecza]qcegofwyda_]qcego) .....

Sklad: Poligrafia ZUS/W-wa; zam. nr 364/20
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Zatacznik nr 10 do Umowy

PROTOKOt ODBIORU INTEGRACJI SYSTEMOW INFORMATYCZNYCH

Zamawiajacy:

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
ul. Szamocka 3, 5; 01-748 Warszawa
Tel. (22) 667 10 00; Fax: (22) 667 14 18,14 19

ZAKEAD
UBEZPIECZEN

SPOLECZNYCH

Wykonawca:

Nazwa i adres wykonawcy

Logo wykonawcy

Numer umowy

Miejsce

Centrala ZUS, ul. Szamocka 3,5
01-748 Warszawa

Sporzadzit

Liczba stron 2

Data odbioru

SKtAD KOMISIJI

Ze strony Zamawiajacego

Ze strony Wykonawcy

W dniu ....................r . W siedzibie Zamawiajgcego: Centrala ZUS, ul. Szamocka 3, 5 Warszawa Komisja,
na podstawie przeprowadzonych testéw, dokonata odbioru integracji systemu informatycznego
Zamawiajgcego i systemu informatycznego Wykonawcy w celu zapewnienia elektronicznej wymiany

danych dotyczacych przesytek.
Podczas odbioru stwierdzono:

1. Elektroniczna wymiana danych dotyczacych obstugi

przesytek pomiedzy jednostkami

Zamawiajgcego a jednostkami Wykonawcy odbywa sie za pomocy interfejsu opartego

o standardy Web Services.

2. Elektroniczna wymiana danych odbywa sie kanatem szyfrowanym z serwera Zamawiajgcego

na serwer Wykonawcy.

3. Elektroniczna wymiana danych odbywa sie zgodnie z warunkami technicznymi elektroniczne;j
wymiany danych opisanymi w § 12 Umowy i Zatgczniku nr 7 do Umowy.
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Przedstawiciele Zamawiajgcego przyjeli bez zastrzezen wykonanie integracji systemu
informatycznego Zamawiajgcego z systemem informatycznym Wykonawcy bedacej przedmiotem
umowy.

Na tym protokét zakoriczono i podpisano.

Ze strony Zamawiajacego Ze strony Wykonawcy

Protokot sporzgdzono w 3 egz. z przeznaczeniem:
-dla Wykonawcy - 1 egz.
-dla ZUS- 2 egz.
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Zatacznik nr 11 do Umowy

KLAUZULE INFORMACYIJNE

Zgodnie z art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze administratorem Pani/Pana danych osobowych jest
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych (ZUS) - Centrala: ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa.

Pani/Pana dane osobowe zostaty nam przekazane przez ....

Pani/Pana dane osobowe sg przetwarzane w celu zwigzanym z realizacjg zamowienia na
»,dostarczanie korespondencji pocztowej do klientéw Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych”.

Pani/Pana dane osobowe s3 przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwigzku
z natozonymi na administratora obowigzkami zwigzanymi z weryfikacjg niezbednych uprawnien,
kwalifikacji i innych okolicznosci faktycznych zwigzanych z postepowaniem, ktérymi musza
wykazaé sie osoby fizyczne wskazane przez Wykonawce oraz w celu przeprowadzania czynnosci
audytowych i kontrolnych.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ osoby lub podmioty, ktére w ramach
sprawowania uprawnien kontrolnych lub nadzoru nad Zamawiajgcym zazgdajg udostepniania
Umowy wraz z zatgcznikami i ktéorym Zamawiajacy bedzie zobowigzany do udostepnienia zawartej
Umowy na podstawie przepisow prawa.

Dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione kancelariom prawnym, firmom doradczym
i dostawcom systemoéw informatycznych, z ktdrymi wspdtpracuje administrator.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez maksymalnie 13 lat liczac od dnia zawarcia
Umowy, co jest zwigzane z czasem w jakim Umowa wraz z zatgcznikami podlega obowigzkowi jej
archiwizacji.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bed3 podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Posiada Pani/Pan:
a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;
b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;

c. na podstawie art. 18 RODO prawo Zzadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;

d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

Nie przystuguje Pani/Panu:

a. wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
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b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

W sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych
z przetwarzaniem danych zostat wyznaczony Inspektor Ochrony Danych, z ktérym mozna
skontaktowad sie w nastepujgcy sposdb:

1) listownie na adres:
Inspektor Ochrony Danych

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych,
ul. Szamocka 3, 5,
01-748 Warszawa,

2) przez e-mail: ODO@zus.pl.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z ustawg oraz jej zatacznikdw.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub
z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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Zatacznik nr 12 do Umowy

DOKUMENTY POTWIERDZAJACE UMOCOWANIE DO REPREZENTOWANIA ZAMAWIAJACEGO

Zatgcznik nr 13 do Umowy

DOKUMENTY POTWIERDZAJACE UMOCOWANIE DO REPREZENTOWANIA WYKONAWCY

WZ_2020_02_14 Strona | 141



Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego na swiadczenie ustug pocztowych polegajgcych na
doreczeniu przesytek listowych do klientéw Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych w latach 2021 — 2023; znak
postepowania: T2/271/15/20

Zatacznik nr 14 do Umowy

WYKAZ NUMEROW RACHUNKOW BANKOWYCH WYKONAWCY

Numer rachunku bankowego Wykonawcy
wskazany do dokonywania ptatnosci przez

Lp. Jednostka Rozliczeniowa Zamawiajgcego Jednostke Rozliczeniowa Zamawiajacego
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy
1 Oddziat w Biatymstoku
2 Oddziat w Bielsku-Biatej
3 Oddziat w Bitgoraju
4 Oddziat w Bydgoszczy
5 Oddziat w Chorzowie
6 Oddziat w Chrzanowie
7 Oddziat w Czestochowie
8 Oddziat w Elblagu
9 Oddziat w Gdansku
10 Oddziat w Gorzowie Wilkp.
11 Oddziat w Jasle
12 Oddziat w Kielcach
13 Oddziat w Koszalinie
14 Oddziat w Krakowie
15 Oddziat w Legnicy
16 Oddziat w Lublinie
17 | Oddziat w todzi
18 Il Oddziat w todzi
19 Oddziat w Nowym Saczu
20 Oddziat w Olsztynie
21 Oddziat w Opolu
22 Oddziat w Ostrowie Wlkp.
23 Oddziat w Pile
24 Oddziat w Ptocku
25 | Oddziat w Poznaniu
26 Il Oddziat w Poznaniu
27 Oddziat w Radomiu
28 Oddziat w Rybniku
29 Oddziat w Rzeszowie
30 Oddziat w SiedlIcach
31 Oddziat w Stupsku
32 Oddziat w Sosnowcu
33 Oddziat w Szczecinie
34 Oddziat w Tarnowie
35 Oddziat w Tomaszowie Mazowieckim
36 Oddziat w Toruniu
37 Oddziat w Watbrzychu
38 | Oddziat w Warszawie
39 Il Oddziat w Warszawie
40 [l Oddziat w Warszawie
41 Oddziat we Wroctawiu
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42 Oddziat w Zabrzu

43 Oddziat w Zielonej Gérze

44 Centrala ZUS w Warszawie

45 Biuro Poligrafii
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Zatacznik nr 15

Wykaz numeréw identyfikacyjnych PEPPOL/PEF

do Umowy

Nr Kod PEPPOL/PEF
jedn.gosp. Nazwa pocztowy Adres (typ numeru: NIP)
1100 Centrala ZUS 01-748 ul. Szamocka 3, 5 5213017228
1101 Biatystok 15-404 ul. Miynowa 29 5422591316
1102 Bielsko - Biata 43-300 ul. Krasinskiego 34 5471877969
1103 Bitgoraj 23-400 ul. T. Kosciuszki 103 9181757785
1104 Bydgoszcz 85-224 ul. Sw. Trojcy 33 9532327769
1105 Chorzéw 41-500 ul. Dgbrowskiego 45 6272350674
1106 Chrzanéw 32-500 ul. Oswiecimska 14 6281943793
1107 Czestochowa 42-218 ul. Dgbrowskiego 43/45 5732356839
1108 Elblag 82-300 ul. Teatralna 4 5782868607
1109 Gdansk 80-748 ul. Chmielna 27/33 5832622111
1110 Gorzéw Wikp. 66-400 ul. Sikorskiego 42 5992536975
1111 Jasto 38-200 ul. Rynek 18 B 6851983721
1112 Kielce 25-510 ul. Piotrkowska 27 9591343617
1113 Koszalin 75-950 ul. Juliana Fatata 30 6692253239
1114 Krakow 31-080 ul. Pedzichow 27 6762117264
1115 Legnica 59-220 ul. W. Grabskiego 26 6912067646
1116 Lublin 20-601 ul. T. Zana 36-38C 7121939607
1117 tédz | 90-431 ul. Zamenhofa 2 7251012180
1118 todz i 98-220 ul. Jana Kilinskiego 7/11, Zduriska Wola 8291546445
1119 Nowy Sacz 33-300 ul. Sienkiewicza 77 7342687989
1120 Olsztyn 10-959 Pl. Konsulatu Polskiego 4 7393031307
1121 Opole 45-701 ul. Wroctawska 24 7542598960
1122 Ostrow Wikp. 63-400 ul. Wysocka 1 B 6222297825
1123 Pita 64-920 ul. Drygasa 28 7642165798
1124 Ptock 09-402 Al. S. Jachowicza 1 7742480074
1125 Poznan | 60-908 ul. Dgbrowskiego 12 7811642368
1126 Poznanh II 61-361 ul. Starotecka 31 6652369562
1127 Radom 26-600 ul. D. Czachowskiego 21 A 9482106226
1128 Rybnik 44-200 ul. Reymonta 2 6422633713
1129 Rzeszéw 35-075 Al. Pitsudskiego 12 8133001267
1130 SiedIce 08-110 ul. Browarna 12 8212102643
1131 Stupsk 76-200 Pl. Zwyciestwa 8 8392633625
1132 Sosnowiec 41-200 ul. Partyzantow 1 6442996494
1133 Szczecin 70-530 ul. Matejki 22 8512599352
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1134 Tomaszéw Maz. 97-200 ul. I. Moscickiego 40/42 7732100992
1135 Torun 87-100 ul. Mickiewicza 33/39 8762049144
1136 Walbrzych 58-390 Pl. Kasztanowa 1 8862486051
1137 Warszawa | 00-917 ul. Senatorska 6/8 5252133766
1138 Warszawa Il 03-829 ul. Podskarbinska 25 1132157408
1139 Warszawa lll 00-701 ul. Czerniakowska 16 5252316633
1140 Wroctaw 50-930 ul. Pretficza 11 8992289900
1141 Zabrze 41-800 ul. Szczes¢ Boze 18 6482322454
1142 Zielona Goéra 65-426 ul. Kupiecka 65 9730620837
1143 Scentralizowane 01-748 ul. Szamocka 3, 5 5213017228
1144 Tarnow 33-100 ul. T. Kosciuszki 32 9930585614
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ZAtACZNIK NR 3 DO SIWZ

Dane Wykonawcy

Adres Wykonawcy: kod,
miejscowos¢, ulica, nr lokalu

Nr telefonu

E-mail

REGON

NIP

OSWIADCZENIE O ZASTRZEZENIU INFORMACJI
My, nizej podpisani, dziatajgc w imieniu i na rzecz:
(nazwa/firma Wykonawcy)
ubiegajac sie o zamowienie publiczne na:

,Swiadczenie ustug pocztowych polegajacych na doreczeniu przesytek listowych do klientéw
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych w latach 2021 — 2023”, znak T2/271/15/20:

niniejszym oswiadczamy, ze zastrzegamy jako tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. 2019 poz. 1010 ze

zm.) informacje zawarte w ofercie ztozonej w przedmiotowym postepowaniu na stronach nr od .....
do .....,, jak réwniez informacje zawarte w dokumentach lub oswiadczeniach na stronach nr od ..... do

W pozostatym zakresie oferta jest jawna i nie zawiera informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa.

Uzasadnienie zastrzezenia wskazanych informacji, wraz z zatgczeniem ewentualnych dowodéw:

.................................................................................................... (Nalezy wykazac spetnienie wszystkich
przestanek okreslonych w ustawie z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj.
Dz. U. 2019 poz. 1010 ze zm.)

Kwalifikowany podpis elektroniczny
ztozony zgodnie z pkt. 4.3.2. SIWZ przez
osobe(osoby) uprawniong(-e)

WZ_2020_02_14 Strona | 146



http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20180000419
http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20180000419

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego na swiadczenie ustug pocztowych polegajgcych na
doreczeniu przesytek listowych do klientéw Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych w latach 2021 — 2023; znak
postepowania: T2/271/15/20

ZAtACZNIK NR 4 DO SIWZ

Dane Wykonawcy

Adres Wykonawcy: kod,
miejscowos¢, ulica, nr lokalu

Nr telefonu

E-mail

REGON

NIP

OSWIADCZENIE O PRZYNALEZNOSCI LUB BRAKU PRZYNALEZNOSCI DO GRUPY KAPITALOWE)
My nizej podpisani, dziatajgc w imieniu i na rzecz:
(nazwa/firma Wykonawcy)
oswiadczamy, ze:

1. nie nalezymy do grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2019 r. poz. 369, ze zm.)’

2. po zapoznaniu sie lista Wykonawcow, ktérzy ztozyli w oferty w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia na ,S$wiadczenie ustug pocztowych polegajacych na doreczeniu przesytek
listowych do klientéow Zakladu Ubezpieczen Spotecznych w latach 2021 - 2023”, znak
TZ/271/15/20:

a. nie nalezymy do grupy kapitatowe]j, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2019 r. poz. 369, ze zm.) z zadnym z tych Wykonawcéw”

b. nalezymy do grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2019 r. poz. 369, ze zm.) z nastepujgcym(-i)
WWYKONMAWEG(-BIMI): v eeeesee s eeeese e s esseseseeseses s e ses e ees e ees s sssss e eee s ses e "

- w zatgczeniu przekazujemy nastepujgce dowody wykazujace, ze powigzania z ww. Wykonawcg
(-ami) nie prowadzg do zaktdcenia konkurencji.

Kwalifikowany podpis elektroniczny
ztozony zgodnie z pkt. 4.3.2. SIWZ przez
osobe(osoby) uprawniong(-e)

skresli¢ niewtasciwe
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*ok

wskazaé nazwe/firme Wykonawcy(-6w), ktéry(-rzy) ztozyt(-li) oferty w niniejszym postepowaniu
i z ktérym(-i) Wykonawca sktadajgcy oswiadczenie nalezy do tej samej grupy kapitatowej

Art. 4 pkt 14) ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2017 r.
poz. 229, ze zm.) - pod pojeciem grupy kapitatowej nalezy rozumiec¢ wszystkich przedsiebiorcow,
ktdrzy sq kontrolowani w sposob bezposredni lub posredni przez jednego przedsiebiorce, w tym
rowniez tego przedsiebiorce.

W przypadku wyboru pkt. 1 niniejszego oswiadczenia, Wykonawca moze zfozy¢ oswiadczenie wraz
z ofertq.

W przypadku wyboru pkt. 2 lit. a lub lit. b niniejszego oswiadczenia, Wykonawca sktada
oswiadczenie w terminie 3 dni od zamieszczenia przez Zamawiajgcego na Stronie internetowej
Zamawiajgcego informacji wskazanych w art. 86 ust. 5 ustawy.
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ZAtACZNIK NR 5 DO SIWzZ

Dane Wykonawcy

Adres Wykonawcy: kod,
miejscowos¢, ulica, nr lokalu

Nr telefonu

E-mail

REGON

NIP

OSWIADCZENIE

o braku wydania wobec Wykonawcy prawomocnego wyroku sadu lub ostatecznej decyzji
administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne albo - w przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji - dokumentéw
potwierdzajacych dokonanie ptatnosci tych naleinosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub
grzywnami lub zawarcie wigzgcego porozumienia w sprawie sptat tych naleznosci.

My nizej podpisani, oswiadczamy ze wobec Wykonawcy:

(nazwa/firma Wykonawcy)

[J nie wydano prawomocnego wyroku sadu lub ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu
z uiszczaniem podatkéw, opfat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne.”

[J wydano prawomocny wyroku sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o zaleganiu
z uiszczaniem podatkdéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne w zwigzku
z czym przedktadamy nizej wymienione dokumenty potwierdzajgce dokonanie ptatnosci tych
naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wigzgcego porozumienia
w sprawie sptat tych naleznosci*

* zaznaczy¢ wilasciwe

Kwalifikowany podpis elektroniczny
ztozony zgodnie z pkt. 4.3.2. SIWZ przez
osobe(osoby) uprawniong(-e)
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ZAtACZNIK NR 6 DO SIWZ

OSWIADCZENIE

Wykonawcy o niezaleganiu z optacaniem podatkéw i optat lokalnych, o ktérych mowa w ustawie
z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (t.j. Dz. U. 2 2019 r. poz. 1170, ze zm.).

My nizej podpisani, oswiadczamy ze Wykonawca:
(nazwa/firma Wykonawcy)

] nie zalega z optacaniem podatkéw i optat lokalnych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 12
stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1170, ze zm.)."

1 zalega z optacaniem podatkéw i optat lokalnych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 12 stycznia
1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (t.j. Dz. U. 2 2019 r. poz. 1170, ze zm.)."

* zaznaczy¢ wiasciwe
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ZAtACZNIK NR 7 DO SIWZ

OSWIADCZENIE

Wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytutem srodka zapobiegawczego zakazu ubiegania
sie 0 zamowienia publiczne.

My nizej podpisani, oswiadczamy ze wobec Wykonawcy:

(nazwa/firma Wykonawcy)
[J nie orzeczono tytutem $rodka zapobiegawczego zakazu ubiegania sie 0 zamdéwienia publiczne.”
[ orzeczono tytutem $rodka zapobiegawczego zakaz ubiegania sie o zaméwienia publiczne.”

* zaznaczy¢ wiasciwe
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ZAtACZNIK NR 8 DO SIWZ

WYKAZ UStUG

na potwierdzenie spetniania warunku, o ktérym mowa w pkt. 4.1.1.4. SIWZ

Zgodny z wymogami
1 | SIWZ, o ktédrych mowa | .o
w pkt. 4.1.1.4. SIWZ

Zgodny z wymogami
............................ SIWZ, o ktérych mowa
w pkt. 4.1.1.4. SIWZ

UWAGA: Wykonawca wypetnia wytacznie komorki zawarte w kolumnach 1, 3 ww. wykazu, tj.

”

wszystkie miejsca oznaczone w sposoéb:,,,................. .

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w niniejszym wykazie ustug sg aktualne
i zgodne z prawda oraz zostaty przedstawione z petng sSwiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
Zamawiajgcego w bfad przy przedstawianiu informaciji.

W przypadku wskazania umowy wykonywanej nadal, Wykonawca podaje jedynie date rozpoczecia realizacji tej umowy.
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