Zatacznik nr 3 do Ogtoszenia
WZOR UMOWY

Wdniu............ooiiia, w Warszawie, pomiedzy:

Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych
ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa
Il Oddziat w Warszawie

ul. Podskarbinska 25

03-829 Warszawa

zwanym w dalszej czesci ,,ZAMAWIAJACYM”, ktdérego na podstawie udzielonego
petnomocnictwa reprezentuje:

po przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego (numer sprawy:
450000/271/6/2020- ZAP) na podstawie art. 1380 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z pdin. zm.), zostata zawarta
umowa nastepujacej tresci:

&1

Przedmiot umowy

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje sie do wynajmu miejsc noclegowych
ze $niadaniami w hotelu dla uczestnikdw szkolenn planowych oraz szkolen, warsztatow,
seminaridw, narad, spotkan roboczych oraz konferencji pozaplanowych (zlecanych przez
Centrale ZUS) realizowanych przez Centrum Szkolenia w Warszawie.

2. Wykonawca zapewni uczestnikom szkolen noclegi w pokojach dwuosobowych
z dwoma oddzielnymi miejscami do spania (bez okreslenia ilosci pokoi) oraz pokoje
jednoosobowe, wg potrzeb zgtoszonych przez Zamawiajgcego.

3. Wykonawca zobowiazuje sie, iz wszystkie pokoje bedg wyposazone w fazienki z petnym
weztem sanitarnym oraz telewizor.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia gosciom hotelowym Zamawiajgcego
Sniadan wydawanych w godz. 6.30- 9:00 na terenie hotelu.

5. Wykonawca oswiadcza, ze posiada mozliwos¢ catodziennego wyzywienia przez
7 dni w tygodniu.

6. Zamawiajacy przewiduje zakwaterowanie grup do 90 oséb przez 7 dni w tygodniu.
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Miejsca noclegowe beda wykorzystywane réwniez podczas sobét i niedziel (w soboty
grupy beda wyjezdza¢ po zajeciach, a w niedziele w godzinach wieczornych beda
przyjezdzac na zajecia).

Zamawiajgcy bedzie sktadat zamodwienie pocztg elektroniczng na adres e-mail:
................................. odrebnie dla kazdej grupy uczestnikdw szkolenia, okreslajgc liczbe
miejsc noclegowych (osoboddb), rodzaj pokoi (dwuosobowe, jednoosobowe) oraz termin
rezerwacji. Zamawiajacy poda w zamodwieniu symbol grupy, imiona i nazwiska gosci
hotelowych oraz jednostki ZUS, ktérych sg przedstawicielami.

Rezerwacja miejsc noclegowych bedzie nastepowaé z wyprzedzeniem co najmniej:

1) dla grup liczacych do 5 0séb — ....... dniowym,
2) dla grup liczacych od 6 do 10 oséb —....... dniowym,
3) dla grup liczacych powyzej 10 oséb —....... dniowym,

(zgodnie z ofertg Wykonawcy — zatacznik nr 1 do umowy).

Za zgoda Wykonawcy rezerwacja moze nastgpi¢ bez zachowania wskazanego powyzej
terminu wyprzedzenia.

Wykonawca jest zobowigzany do zakwaterowania catej grupy w jednym hotelu.
Zamawiajgcy nie dopuszcza dzielenia grupy i rozmieszczania uczestnikdéw szkolenia
w réznych lokalizacjach w ramach jednej rezerwacji.

Wykonawca jest zobowigzany do przestania potwierdzenia dokonania rezerwacji wraz
Z numerem rezerwacji na adres e-mail Zamawiajgcego, wskazany w § 2 ust. 1.

Jezeli Wykonawca nie bedzie w stanie zapewnié¢ miejsc noclegowych w hotelu/hotelach
wskazanych w ust. 15, zobowigzany jest do umieszczenia indywidualnych oséb oraz grup
w innym hotelu o co najmniej réwnorzednym standardzie na terenie m. st. Warszawy
/dzielnicy Praga Pdtnoc, Praga Potudnie lub Srédmiescie — dotyczy przypadku, gdy
Wykonawca na etapie oceny ofert otrzymat punkty za lokalizacje hotelu/hoteli na terenie
wskazanych dzielnic/. Sytuacja, o ktérej mowa w zdaniu poprzedzajgcym, musi byé
uzgodniona z Zamawiajgcym na minimum 1 dzied w godzinach pracy Zamawiajgcego (tj.
8:00-15:00 od poniedziatku do pigtku) przed zakwaterowaniem indywidualnych osdéb
oraz grup.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ dokonania zmian rezerwacji. Wykonawca zobowigzany
jest do bezkosztowej zmiany dokonanej rezerwacji w zakresie terminu przyjazdu lub
wyjazdu, liczby oséb oraz osoby korzystajacej z zakwaterowania o ile zmiana zostanie
zgtoszona przez Zamawiajacego na adres wskazany w ust. 8, przed rozpoczeciem doby
hotelowej podanej w ust. 19.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ odwotania rezerwacji. Odwotanie rezerwacji zostanie

przestane Wykonawcy na adres wskazany w ust. 8. Rezygnacja z miejsc noclegowych,

o ktérej mowa w zdaniu poprzednim bedzie nastepowad z wyprzedzeniem co najmnie;j:

1) 2 godzin przed rozpoczeciem doby hotelowej wskazanej w ust. 19 — w przypadku
indywidualnych oséb oraz grup do 5 oséb;

2) 1 doby hotelowej wskazanej w ust. 19 —w przypadku grup powyzej 5 osob.

Wykonawca zapewnia miejsca noclegowe w hotelu/hotelach - zgodnie z oferta
Wykonawcy — zatacznik nr 1 do umowy:
1) nazwa: ...
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Wykonawca zapewnia zgodnie z ofertg staty dostep do bezptatnego Wi-Fi/bezptatnych
miejsc parkingowych na terenie hoteli.

. Wykonawca zapewni uczestnikom szkolen dostep do zestawu serwisowego (m.in.

czajnika, ekspresu, szklanek). Czajnik moze by¢ dostepny zaréwno w pokoju hotelowym
jak i w wydzielonym kompleksie kuchennym hotelu.

Wykonawca os$wiadcza, iz hotel/hotele, o ktérym mowa w ust. 15 posiada kategorie min.
3 ,gwiazdek” - zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia
19 sierpnia 2004 r. — w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych
sg $wiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2017 r., poz. 2166 z pdzn. zm.)

Doba hotelowa rozpoczyna sie od godz. ............. i trwa do godz. .............. dnia nastepnego,
zgodnie z Formularzem ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy.

§2
Osoby do kontaktu

Uprawnionymi do realizacji umowy ze strony Zamawiajgcego i kontaktéw z Wykonawcg
s3:

Koordynatorem ze strony Wykonawcy wyznaczonym do kontaktéw z Zamawiajacym,
w zakresie realizacji umowy jest:

Zmiana oséb oraz danych do kontaktu, o ktérych mowa w ust. 1 lub 2, wymaga
zawiadomienia w formie pisemnej, nie powodujgc koniecznosci zmiany tresci umowy
(aneksu). Konsekwencje niedopetnienia powyzszego obowigzku obcigzajg strone, ktdra
nie dopetnita formalnosci w tym zakresie.

§3
Zasady rozliczen i warunki ptatnosci
. Warto$¢ umowy wynosi .......... ztotych brutto (stownie: ......ccvvivecveneenne, ), w tym
warto$é netto: ................ zt i obowigzujgcy podatek VAT ... % w kwocie ........ 7t -

zgodnie z Formularzem Ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do umowy.
Zamawiajgcy nie gwarantuje skonsumowania wskazanej kwoty, a Wykonawca nie ma
prawa zgtaszac z tego tytutu jakichkolwiek roszczen.

. Cena jednego noclegu brutto wynosi ............ zt, zgodnie z Formularzem ofertowym

stanowigcym zatacznik nr 1 do umowy.

. Cena wskazana w ust. 2 zawiera wszystkie koszty Wykonawcy.

. Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za faktyczng liczbe wykorzystanych miejsc

noclegowych przez poszczegdlne grupy szkoleniowe, wyliczone jako iloczyn ceny brutto
jednego noclegu i liczby faktycznie wykorzystanych noclegdw z zastrzezeniem ust. 5.
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Wynagrodzenie za wykonang ustuge rozliczane bedzie na podstawie faktury Wykonawcy
wystawionej za kazde szkolenie, na podstawie rezerwacji, o ktdrej mowa
w § 1 ust. 8, z uwzglednieniem zmian rezerwacji, o ktéorych mowa w § 1 ust. 13, chyba ze
zmiana rezerwacji zostata dokonana po rozpoczeciu pierwszej doby hotelowej, w takim
przypadku Wykonawcy przystuguje prawo do naliczenia wynagrodzenia za pierwszg,
niewykorzystang dobe hotelowa.

Faktura musi by¢ wystawiona przez Wykonawce takze w przypadku zakwaterowania
0s6b w innym hotelu (zgodnie z § 1 ust. 12 umowy). W takim przypadku obowigzuje
cena wskazana w ust. 2.

Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczenia faktury Zamawiajgcemu w ciggu 7 dni od
ostatniego dnia pobytu uczestnikéw danego szkolenia w hotelu, na adres podany
w ust. 7. Dniem sprzedazy jest ostatni dzied pobytu uczestnikow danej grupy
szkoleniowej w hotelu.

Za date dostarczenia Zamawiajgcemu faktury przyjmuje sie date wptywu do Kancelarii
Il Oddziatu ZUS w Warszawie, ul. Podskarbinska 25, 03-829 Warszawa formie papierowej
lub za posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania, na skrzynke Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych w postaci ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego.
Za posrednictwem Platformy mozna przekazac wytgcznie faktury.

Zamieszczajac dane faktur na Platformie Elektronicznego Fakturowania nalezy:
1) wprowadzi¢ dodatkowe numery identyfikacyjne PEPPOL/PEF (typ numeru: NIP), tj.:
a) dla Nabywcy: 5213017228

b) dla Odbiorcy: ..covevveceeeeen (nr PEPPOL/PEF jednostki ZUS dokonujacej
ptatnosci za fakture),

2) w polu ,numer Umowy” nalezy wskaza¢ nr ................. , stanowigcy nr Umowy
zamoéwienia publicznego nadany przez Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany jest do podania na fakturach w formie papierowej
nastepujacych danych dotyczacych Zamawiajgcego:

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych,

ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa

Il Oddziat w Warszawie

ul. Podskarbiniska 25, 03-829 Warszawa

NIP: 521 301 72 28

Ptatnosci w ramach niniejszej umowy Zamawiajacy dokonywad bedzie przelewem na
rachunek Wykonawecy Nro.......vvecenececceeneeerveveeenes , W terminie 30 dni od daty
dostarczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury.

Za date zaptaty uwaza sie date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

Wyczerpanie $rodkéw finansowych wskazanych w ust. 1, przed uptywem terminu
obowigzywania umowy powoduje rozwigzanie umowy ze skutkiem natychmiastowym.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za szkody powstate w wyniku nienalezytego
wykonania, badZ niewykonania przedmiotu umowy i zobowigzany jest do petnego
pokrycia szkody.
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Kary umowne

1. Za odstgpienie od umowy przez ktdrgkolwiek ze stron umowy z przyczyn za ktére
odpowiada Wykonawca, Wykonawca zobowigzany bedzie zaptaci¢ Zamawiajacemu kare
umowng w wysokosci 10% warto$ci umowy brutto wskazanej w § 3 ust. 1.

2. Wykonawca zobowigzany bedzie zapfaci¢é Zamawiajagcemu kare umowng za kazda
niezakwaterowang osobe na terenie hotelu wskazanego w § 1 ust. 15 (lub za
niezapewnienie miejsca o co najmniej takim samym standardzie w innym hotelu), w
wysokosci 300,00 zt za kazdy dzier opdznienia (dotyczy to réwniez sytuacji, gdy standard
miejsc noclegowych w hotelu nie spetnia wymagan opisanych w umowie).

3. W przypadku nieprzyjecia rezerwacji miejsc noclegowych, niezakwaterowania oséb
w innym hotelu, zgodnie z § 1 ust. 12 umowy, lub zakwaterowania oséb w pokojach nie
spetniajgcych standardu opisanego w umowie, niezaleznie od kary przewidzianej
w ust. 2, Zamawiajagcy moze samodzielnie wskaza¢ hotel na terenie Warszawy i
zakwaterowaé¢ tam uczestnikéw. Wykonawca zobowigzany jest do pokrycia rdznicy
miedzy kosztami zakwaterowania grupy przez Zamawiajgcego w innym hotelu o co
najmniej takim samym, wymaganym umownie standardzie, a kosztami zakwaterowania
okreslonymi w § 3 ust. 2 umowy.

4. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 50 ztotych za kazdy
stwierdzony przypadek niespetnienia wymogoéw okreslonych w § 1 ust. 16.

5. W przypadku niezapewnienia przez Wykonawce s$niadania w terminie okreslonym
w § 1 ust. 4 umowy Zamawiajagcy moze naliczy¢ kare umowng w wysokosci 20,00 zt
od osoby.

6. Wykonawca zaptaci réwniez Zamawiajacemu kare umownag:
1) w wysokosci 50 ztotych:

a) za kazdy dzien opdzinienia w przedtozeniu Zamawiajgcemu oswiadczenia
Wykonawcy, o ktdrym mowa w § 10 ust. 5 pkt 1 Umowy;

b) za kazdy dzien opdinienia w przedtozeniu Zamawiajagcemu kazdego
z dokumentéw, o ktérych mowa w § 10 ust. 5 pkt 2 - 4 Umowy;

2) w wysokosci 100 ztotych:

a) odrebnie za kazdy stwierdzony przypadek niespetnienia wymogow okreslonych
w § 10 ust. §;

b) odrebnie za kazdg osobe - za kazdy dzien, w ktorym osoba, wykonujgca czynnosci,
o ktérych mowa w §10 ust. 1, wykonywata przedmiot umowy na innej podstawie
niz umowa o prace lub Swiadczyta prace na podstawie umowy o prace
W mniejszym wymiarze etatu pracy niz okreslony w §10 ust. 1 Umowy;

c) odrebnie za kazdg osobe - za kazdy dzien, w ktédrym osoba, wykonujgca czynnosci,
o ktérych mowa w §10 ust. 1, wykonywata przedmiot umowy z wynagrodzeniem
w wysokosci mniejszej niz minimalne wynagrodzenie za prace ustalone na
podstawie art. 6 - 8 ustawy zdnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2017 r. poz. 847);

d) odrebnie za kazdg osobe - za kazdy stwierdzony przypadek ponoszenia przez
osobe, wykonujacg czynnosci, o ktédrych mowa w §10 ust. 1, jakichkolwiek kosztéw
zwigzanych z realizacjg Umowy, o ktérych mowa w §10 ust. 3.

7. Zamawiajacy moze potrgcaé kary umowne z wierzytelnosci Wykonawcy, wynikajgcych

Zatgcznik nr 3 do Ogfoszenia; numer sprawy: 450000/271/6/2020-ZAP; Strona 5 z 14



10.

11.

12.

1.
2.

3.

z wystawionych przez niego faktur.

Zamawiajgcy moze potrgca¢ kary umowne z zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, o ktérym mowa w § 5.

W przypadku, jezeli potragcona kwota nie wyczerpuje roszczenia z tytutu kary umownej,
Wykonawca obowigzany jest wpfaci¢ nalezng kwote kary umownej na rachunek
bankowy, wskazany w wezwaniu do zaptaty, o ktérym mowa w ust. 10.

Wykonawca obowigzany jest zaptaci¢ kare umowng niezwtocznie po doreczeniu
pisemnego wezwania do jej zaptaty, wystosowanego przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy moze dochodzi¢ odszkodowania przewyzszajgcego wysokos¢ kar
umownych na zasadach ogdlnych.

taczna wysokos¢ kar umownych nie moze przekroczy¢ wysokosci kary za odstgpienie od
umowy, o ktérej mowa w ust. 1.

§5

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

. Wykonawca wnidst zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci ...................

ztotych w formie .......... .

Zamawiajgcy zwrdci Wykonawcy zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy,
z zastrzezeniem § 4 ust. 8, w terminie 30 dni od dnia wykonania zamdwienia i uznania
przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane.

. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wniesione w formie pienigdza,

Zamawiajgcy zwrdci Wykonawcy na rachunek bankowy Nr ..., .

. Zamawiajacy dopuszcza zmiane formy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

w trakcie jej realizacji, z zachowaniem ciggtosci zabezpieczenia i bez zmniejszania jego
wysokosci.

. Zmiana rachunku, o ktérym mowa w ust. 3 oraz zmiana formy zabezpieczenia wedtug

ust. 4 wymagaja zawiadomienia w formie pisemnej, ztozonego przez osobe upowazniong
do reprezentowania Wykonawcy, nie powodujgc koniecznosci zmiany tresci umowy.
Konsekwencje uchybienia powyzszemu obowigzkowi obcigzajg Strone, ktdra nie dopetnita
formalnosci w tym zakresie.

§6

Obowigzywanie umowy
Umowa obowigzuje od dnia .....ccccveveeeeneene. (o [o TR

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od umowy w trybie
natychmiastowym w przypadku dwukrotnego niezakwaterowania przez Wykonawce
uczestnikdw szkolen z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego, z naliczeniem kary
umownej, o ktérej mowa w § 4 ust.1 umowy.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy
lub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istothnemu interesowi bezpieczeistwa
panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy

Zatgcznik nr 3 do Ogfoszenia; numer sprawy: 450000/271/6/2020-ZAP; Strona 6 z 14



w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim przypadku
Wykonawca moze zgdac jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu faktycznego
wykonania czesci umowy.

4. Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od Umowy w przypadku naruszenia
przez Wykonawce postanowien Umowy zwigzanych ze stosowaniem klauzul
spotecznych, okreslonych w § 10 Umowy, tj. w przypadku:

a) stwierdzenia przypadku zatrudnienia oséb, wykonujgcych czynnosci, o ktérych
mowa w § 10 ust. 1, z wynagrodzeniem w wysokos$ci mniejszej niz minimalne
wynagrodzenie za prace w przeliczeniu na peten etat, ustalone na podstawie
art. 6-8 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za
prace (Dz. U. z 2018 r. poz. 2177);

b) stwierdzenia przypadku ponoszenia przez osobe / osoby, wykonujgce czynnosci,
o ktérych mowa w § 10 ust. 1, jakichkolwiek kosztéw zwigzanych z realizacjg
Umowy, o ktérych mowa w § 10 ust. 3;

c) nieprzedtozenia przez Wykonawce w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego,
nie krétszym niz 3 dni robocze - zagdanych w drugim i ostatecznym wezwaniu -
dowoddéw, pozwalajacych potwierdzi¢ spetnienie przez Wykonawce wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o prace;

d) nie wywigzania sie przez Wykonawce z obowigzku wskazanego w § 10 ust. 8.

§7

Dane adresowe

1. Wszelka korespondencja pomiedzy stronami umowy bedzie dokonywana w formie
pisemnej, chyba ze umowa stanowi inaczej.

2. Dane do korespondencji:
2.1. Zamawiajacy:

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych,
Il Oddziat w Warszawie

ul. Podskarbinska 25,

03-829 Warszawa

z dopiskiem - Centrum Szkolenia

2.2. Wykonawca:

3. W przypadku, gdy Zamawiajgcy nie zostanie poinformowany o zmianie danych
adresowych Wykonawcy, korespondencja skierowana pod ostatni znany mu adres,
bedzie uwazana za doreczong i wywotujgcg wszystkie skutki okreslone niniejszg umowa.
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W szczegdlnosci dotyczy to sytuacji gdy korespondencja zostanie zwrécona z adnotacjg
poczty ,adresat nieznany”, ,nie podjeto w terminie”.

§8

Zmiana umowy

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej (aneksu), pod rygorem
niewaznosci, za wyjatkiem § 2 ust. 3 i § 5 ust. 5, a takze zmian adresowych, ktore
wymagajg zawiadomienia w formie pisemnej przez osobe upowazniona.

§9

Ochrona danych osobowych

Wykonawca realizuje przetwarzanie Danych Osobowych jako podmiot, ktéremu
Zamawiajgcy powierzyt przetwarzanie danych na podstawie art. 28 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L. 2016 Nr 119/1), zwanego dalej
»RODO”.

Przez Dane Osobowe rozumie sie, zgodnie z art.4 pkt 1 RODO, wszelkie informacje
dotyczace zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osoby fizycznej, a przez
Przetwarzanie Danych Osobowych — wszelkie operacje lub zestaw operacji
wykonywanych na Danych Osobowych lub zestawach Danych Osobowych w sposdb
zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, takie jak zbieranie, utrwalanie,
organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie,
pobieranie, przeglagdanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub fgczenie,
ograniczanie, usuwanie lub niszczenie w rozumieniu art. 4 pkt 2 RODO.

Strony o$wiadczajg, co nastepuje:

1) Zamawiajgcy oswiadcza, ze jest administratorem danych osobowych w rozumieniu
art. 4 pkt 7 RODO;

2) Wykonawca oswiadcza, ze:

a) dysponuje srodkami, doswiadczeniem, wiedzg i wykwalifikowanym personelem,
co umozliwia mu prawidtowe wykonanie umowy, w tym zapewnia wystarczajgce
gwarancje wdrozenia odpowiednich srodkdéw technicznych i organizacyjnych, by
przetwarzanie spetniato wymogi RODO,

b) jest podmiotem przetwarzajgcym w rozumieniu art. 4 pkt 8 RODO w ramach
umowy, co oznacza ze bedzie przetwarzat Dane Osobowe w imieniu
Zamawiajgcego;

3) Zamawiajacy powierza Wykonawcy do przetwarzania Dane Osobowe niezbedne do
realizacji niniejszej Umowy, a Wykonawca zobowigzuje sie do ich przetwarzania
zgodnego z prawem i Umowg, wylgcznie w zakresie i w celu przewidzianym
w Umowie;

4) celem przetwarzania Danych Osobowych jest wykonanie zadan w zwigzku
z realizacjg ustug hotelarskich w sposdb zgodny z Umowg, a takze wytgcznie w czasie
jej obowigzywania.
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Zakres przetwarzanych przez Wykonawce Danych Osobowych na podstawie niniejszej

umowy obejmuje nastepujgce rodzaje Danych Osobowych:

1) nazwisko i imie gosci hotelowych niezbedne do weryfikacji wraz z jednostka ZUS,
ktdrej sg przedstawicielem.

Zakres przetwarzanych przez Wykonawce Danych Osobowych na podstawie niniejszej

umowy obejmuje nastepujgce kategorie osob, ktdrych dane dotycza:

1) gosci hotelowych, tj. uczestnikow szkolen planowych oraz szkolen, warsztatow,
seminaridw, narad, spotkan roboczych oraz konferencji pozaplanowych (zlecanych
przez Centrale ZUS) realizowanych przez Centrum Szkolenia w Warszawie.

Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze przetwarzanie przez niego powierzonych
Danych Osobowych w szerszym zakresie niz okreslono to w ust. 4 i 5 lub dla realizacji
innych celéw niz wskazane w ust. 3 pkt 4) umowy, przy braku dysponowania
odpowiednig podstawg prawng, bedzie stanowito naruszenie przepiséw RODO
i postanowien umowy, oraz moze stanowi¢ podstawe do jej wypowiedzenia w trybie
natychmiastowym i wyciggniecia konsekwencji z niej wynikajgcych lub przewidzianych
przepisami prawa.

Przy przetwarzaniu Danych Osobowych Wykonawca przestrzega zasad wskazanych

w umowie oraz w RODO; w szczegdlnosci zobowigzuje sie:

1) wdrozy¢ odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne, by przetwarzanie Danych
Osobowych spetniato wymogi RODO i chronito prawa osdb, ktérych dane dotyczg,
wtym Srodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce bezpieczenstwo
przetwarzania, o ktérych mowa w art. 32 RODO;

2) umozliwia¢ Zamawiajgcemu, na kazde zgdanie, dokonania przegladu stosowanych
srodkoéw technicznych i organizacyjnych i dokumentacji dotyczgcej tych srodkow,
aby przetwarzanie toczylto sie zgodnie z prawem, a takze uaktualniac te srodki, o ile
w opinii Zamawiajgcego sg one niewystarczajgce do tego, by zapewnié¢ zgodne
z prawem przetwarzanie Danych Osobowych powierzonych Wykonawcy;

3) pomaga¢ Zamawiajgcemu w Wwywigzywaniu sie z obowigzkéw okreslonych
w art. 32-36 RODO; w szczegdlnosci, Wykonawca zobowigzuje sie przekazywac
Zamawiajgcemu informacje oraz wykonywac jego polecenia dotyczace stosowanych
srodkdéw zabezpieczania Danych Osobowych, przypadkdéw naruszenia ochrony
danych osobowych oraz zawiadamiania o tym organu nadzorczego lub oséb,
ktérych dane osobowe dotyczg, przeprowadzenia oceny skutkéw dla ochrony
danych, oraz przeprowadzania uprzednich konsultacji z organem nadzorczym
i wdrozenia zalecen organu;

4) przekazywaé¢ Zamawiajacemu, w ciggu 24 (dwudziestu czterech) godzin od wykrycia
zdarzenia, informacje o naruszeniu ochrony powierzonych Wykonawcy do
przetwarzania Danych Osobowych, w tym informacje niezbedne Zamawiajgcemu do
zgtoszenia naruszenia ochrony danych organowi nadzorczemu, o ktérym mowa
w art. 33 ust. 3 RODO;

5) pomagaé Zamawiajgcemu, poprzez odpowiednie Srodki techniczne i organizacyjne
oraz na podstawie odrebnych ustalen, w wywigzywaniu sie z obowigzku
odpowiadania na zadania oséb, ktérych dane dotyczg, w zakresie wykonywania ich
praw okreslonych w rozdziale Ill RODO;

6) zapewnié, by kazda osoba fizyczna dziatajgca z upowaznienia Wykonawcy, ktéra ma
dostep do Danych Osobowych, przetwarzata je wylgcznie na polecenie
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10.

11.

12.

Zamawiajgcego; niniejszym Zamawiajacy upowaznia Wykonawce do wydawania
ww. polecen;

7) prowadzi¢ ewidencje oséb upowaznionych do Przetwarzania Danych Osobowych,
przetwarzanych w zwigzku z wykonywaniem umowy;

8) udostepni¢ Zamawiajgcemu wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia
przez Zamawiajgcego oraz Wykonawce obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 28
RODO;

9) stosowaé sie do ewentualnych wskazéowek lub zalecen, wydanych przez organ
nadzoru lub unijny organ doradczy zajmujgcy sie ochrong danych osobowych,
dotyczacych przetwarzania danych osobowych, w szczegdlnosci w zakresie
stosowania RODO.

Wykonawca zobowigzuje sie do niezwlocznego informowania Zamawiajgcego
o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sgdowym,
dotyczagcym Przetwarzania Danych Osobowych przez Wykonawce, o jakiejkolwiek
decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczgcym Przetwarzania Danych Osobowych,
skierowanej do Wykonawcy, a takze o wszelkich kontrolach i inspekcjach dotyczgcych
Przetwarzania Danych Osobowych przez Wykonawce, w szczegdlnosci prowadzonych
przez organ nadzorczy.

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy Danych Osobowych oraz
sposobdw ich zabezpieczenia, w tym takze po rozwigzaniu umowy, oraz zobowigzuje sie
zapewni¢, aby osoby majgce dostep do Przetwarzania Danych Osobowych zachowaty
Dane Osobowe oraz sposoby ich zabezpieczen w tajemnicy, w tym takze po rozwigzaniu
umowy lub ustaniu zatrudnienia u Wykonawcy.

Wykonawca nie bedzie kopiowac, powiela¢ lub w jakikolwiek sposéb rozpowszechniaé
Danych Osobowych, z wyjatkiem sytuacji, gdy wykorzystanie tych danych nastepuje
w celu wykonania umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie niezwtocznie informowa¢ Zamawiajgcego, jezeli zdaniem
Wykonawcy wydane mu polecenie stanowi naruszenie RODO lub innych przepiséw
o ochronie danych.

Zamawiajgcy wyraza zgode na dalsze powierzenie przetwarzania Danych Osobowych

przez Wykonawce jego podwykonawcom (dalej: ,podpowierzenie”). W zwigzku z tym

strony ustalajg co nastepuje:

1) Przed podpowierzeniem przetwarzania Danych Osobowych Wykonawca jest
zobowigzany poinformowaé¢ Zamawiajagcego o zamiarze podpowierzenia
przetwarzania. Wykonawca przekazuje Zamawiajgcemu informacje na temat
podwykonawcy, ktéremu zamierza powierzy¢ przetwarzanie (tj. nazwe podmiotu i
dane kontaktowe), a takze informacje o charakterze i czasie trwania podpowierzenia,
zakresie i celu przetwarzania danych przez podwykonawce, rodzaju (kategoriach)
Danych Osobowych i kategoriach oséb, ktérych dane miatyby by¢ podpowierzone.
Jezeli Zamawiajgcy nie wyrazi sprzeciwu wobec zamiaru podpowierzenia
przetwarzania wskazanemu podwykonawcy i we wskazanym zakresie w ciggu 7
(siedmiu) dni od otrzymania wszystkich powyzszych informacji, Wykonawca moze
podpowierzy¢ przetwarzanie Danych Osobowych;

Zatgcznik nr 3 do Ogfoszenia; numer sprawy: 450000/271/6/2020-ZAP; Strona 10 z 14



13.

14.

15.

16.

17.

2) Podpowierzenie przetwarzania Danych Osobowych przez Wykonawce jest
dopuszczalne tylko na podstawie umowy podpowierzenia. Na podstawie umowy
podpowierzenia podwykonawca zobowigze sie do spetniania tych samych
obowigzkéw i wymogow, ktdre na mocy niniejszej umowy s natozone s3 na
Wykonawce.;

3) Zamawiajgcemu przystugujg uprawnienia wynikajgce z umowy podpowierzenia
bezposrednio wobec podwykonawcy. Wykonawca poinformuje Zamawiajgcego o
kazdym przypadku rozwigzania umowy podpowierzenia, nie pdzniej niz w terminie 3
trzech dni od rozwigzania takiej umowy;

4) Wykonawca zapewni, aby podwykonawcy, ktéorym podpowierzono przetwarzanie
danych stosowali co najmniej rownorzedny poziom ochrony Danych Osobowych co
Wykonawca;

5) Jezeli podwykonawca, ktéremu podpowierzono przetwarzanie Danych Osobowych
nie wywigze sie ze spoczywajgcym na nim obowigzku ochrony danych, petna
odpowiedzialnos¢ wobec Zamawiajagcego za wypetnienie obowigzkéw tych
podwykonawcéw spoczywa na Wykonawcy;

6) Wykonawca zobowigzany jest prowadzi¢c wykaz podwykonawcéw, ktérym
podpowierzyt przetwarzanie danych osobowych. Wykonawca zobowigzany jest
przekazac¢ aktualny wykaz Zamawiajgcemu na kazde jego zadanie.

Zamawiajgcy jest uprawniony do weryfikacji przestrzegania przez Wykonawce zasad
przetwarzania Danych Osobowych wynikajacych z RODO i umowy, poprzez prawo
zadania udzielenia wszelkich informacji dotyczgcych powierzonych Danych Osobowych.

Zamawiajgcy ma prawo przeprowadzania audytow lub inspekcji Wykonawcy w zakresie
zgodnosci operacji przetwarzania z prawem i z umowa. Audyty lub inspekcje, o ktérych
mowa w zdaniu poprzedzajgcym, mogg by¢ prowadzone przez audytoréw zewnetrznych
upowaznionych przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy lub upowazniony przez niego audytor zewnetrzny jest uprawniony do
kontrolowania przestrzegania zasad przetwarzania Danych Osobowych, w szczegdlnosci
poprzez zadanie udzielenia informacji dotyczgcych przetwarzania przez Wykonawce
Danych Osobowych lub dokonywanie kontroli w miejscach, w ktérych sg przetwarzane
powierzone dane osobowe.

Wykonawca jest zobowigzany do zastosowania sie do zalecen Zamawiajgcego
dotyczacych zasad przetwarzania powierzonych Danych Osobowych oraz dotyczacych
poprawy zabezpieczenia danych osobowych, sporzadzonych w wyniku kontroli
przeprowadzonych przez upowaznionych pracownikéw Zamawiajgcego lub audytora
zewnhetrznego upowaznionego przez Zamawiajgcego.

Po wygasnieciu lub rozwigzaniu umowy Wykonawca jest zobowigzany, zaleznie od
decyzji Zamawiajgcego, do usuniecia lub zwrotu wszelkich danych osobowych oraz
usuniecia wszelkich istniejgcych kopii oraz niezwtocznego trwatego usuniecia danych
osobowych z informatycznych nos$nikéw danych bedacych jego wtasnoscig. Powyisze
Wykonawca zobowigzany jest potwierdzi¢ pisemnym oswiadczeniem doreczonym
zamawiajgcemu nie podzniej niz w terminie 14 dni od wygasniecia lub rozwigzania
umowy.
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18.

19.

Wykonawca odpowiada za szkody, jakie powstang u Zamawiajacego lub osdéb trzecich
w wyniku niezgodnego z umowa Przetwarzania Danych Osobowych. Wykonawca
zobowigzuje sie takze do zaptaty odszkodowania na zasadach ogélnych w przypadku
niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Wykonawce niniejszej umowy.

W sprawach nieuregulowanych w umowie majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2019 r. poz. 1145 z pdzn. zm.) oraz przepisy
RODO.

§10
Wymagania zwigzane ze stosowaniem klauzul spotecznych

1. Zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce na podstawie umowy o prace w

petnym wymiarze czasu pracy lub w wymiarze nie mniejszym niz % etatu (w rozumieniu
przepiséw Kodeksu pracy) Koordynatora, o ktérym mowa w § 2 ust. 2. Koordynator przy
realizacji Swiadczenia ustugi hotelarskiej wykonuje wskazane ponizej czynnosci tj.:

a) uzgadnia z Zamawiajgcym i nadzoruje realizacje zgtoszonych rezerwacji miejsc
noclegowych,

b) dba o prawidtowa i terminowa realizacje zamédwien,

c) reaguje na nieprawidtowosci zgtaszane przez Zamawiajgcego,

d) wspodtpracuje i podtrzymuje relacje z Zamawiajgcym.

Zamawiajgcy wymaga, aby osoby, o ktérych mowa w ust. 1 byty zatrudnione przez caty
okres realizacji Umowy przez Wykonawce za wynagrodzeniem w wysokosci
nie mniejszej niz minimalne wynagrodzenie za prace - ustalone na podstawie art. 6 - 8
ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z
2018r. poz. 2177 j.t.).

Wykonawca nie bedzie podejmowat zadnych dziatan w celu obchodzenia wymogoéw

okreslonych w ust. 2, co oznacza ze w szczegdlnosci:

1) bedzie ponosit wszelkie koszty zwigzane z realizacja Umowy, w tym zwigzane
z zapewnieniem niezbednych narzedzi do wykonywania czynnosci, o ktérych mowa
wust. 1, wszczegdlnosci koszty obejmujgce: koszt ubioréw stuzbowych, koszt
odpowiedniego wyposazenia stanowiska pracy oraz koszt innego wyposazenia
niezbednego do realizacji Umowy,

2) w zakresie, o ktorym mowa w pkt 1) powyzej nie bedzie dochodzit zadnych
naleznosci od zatrudnionych, o ktérych mowa w ust. 1.

W trakcie realizacji Umowy, Zamawiajgcy uprawniony jest do wykonywania czynnosci

kontrolnych wobec Wykonawcy, odnosnie spetniania przez Wykonawce wymogu

zatrudnienia na podstawie umowy o prace osdb wykonujgcych czynnosci wskazane

w ust. 1, za wynagrodzeniem w wysokosci nie mniejszej niz minimalne wynagrodzenie za

prace. Zamawiajgcy uprawniony jest w szczegélnosci do:

1) zadania oswiadczen lub dokumentéw w zakresie potwierdzenia spetniania ww.
wymogoéw oraz dokonywania ich oceny,

2) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetnienia
WW. wymogow,

3) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania swiadczenia.
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5.

W trakcie realizacji Umowy, na kazde pisemne wezwanie Zamawiajacego

W wyznaczonym, w tym wezwaniu terminie, nie krétszym niz 3 dni robocze, Wykonawca

przedtozy Zamawiajagcemu wybrane przez niego dowody w celu potwierdzenia

spetnienia przez Wykonawce, wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb
wykonujgcych wskazane w ust. 1 czynnosci:

1) oswiadczenie Wykonawcy o zatrudnieniu oséb wykonujgcych czynnosci, o ktdérych
mowa w ust. 1:

a) na podstawie umowy o prace - w rozumieniu przepiséw Kodeksu pracy,

b) za wynagrodzeniem w wysokosci nie mniejszej niz minimalne wynagrodzenie za
prace, ustalone na podstawie art. 6 - 8 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r.
o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2018 r. poz. 2177),

oraz o:

c) ponoszeniu wszelkich kosztéw zwigzanych z realizacjag Umowy, o ktérych mowa

wust. 3 oraz nie dochodzeniu w tym zakresie zadnych naleznosci od
zatrudnionych.
Oswiadczenie powinno zawieraé w szczegdlnosci: doktadne okreslenie
podmiotu sktadajgcego oswiadczenie, date ztozenia oswiadczenia, wskazanie,
Ze objete wezwaniem czynnosci wykonujg osoby zatrudnione na podstawie
umowy o prace z wynagrodzeniem w wysokosSci nie mniejszej niz minimalne
wynagrodzenie za prace wraz ze wskazaniem liczby tych oséb, ich imion
i nazwisk, rodzaju umowy o prace iwymiaru etatu oraz podpis osoby
uprawnionej do ztozenia oswiadczenia w imieniu Wykonawcy;

2) poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce kopie
umoéw o prace oséb wykonujacych w trakcie realizacji Umowy czynnosci, ktérych
dotyczy ww. oswiadczenie Wykonawcy z zastrzezeniem, ze kopie umow beda
zanonimizowane w sposéb zapewniajgcy ochrone danych osobowych pracownikéw,
zgodnie z przepisami ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, a informacje dotyczace: imion
i nazwisk pracownikdéw, daty zawarcia umowy, rodzaju umowy o prace i wymiaru
etatu beda mozliwe do zidentyfikowania;

3) zaswiadczenie witasciwego Oddziatu ZUS, potwierdzajgce optacanie przez
Wykonawce sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne
z tytutu zatrudnienia na podstawie umow o prace za ostatni okres rozliczeniowy —
dotyczy pracownikéw, ktérzy kontynuujg zatrudnienie u Wykonawcy;

4) poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce kopie
dowodu potwierdzajgcego zgloszenie pracownika przez pracodawce do
ubezpieczen, zanonimizowang w sposdb zapewniajgcy ochrone danych osobowych
pracownikéw, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych - dotyczy pracownikéw nowozatrudnionych przez Wykonawce.
Imie i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji.

Nieztozenie przez Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie,
dowoddéw, o ktérych mowa w ust. 5 - pozwalajgcych potwierdzi¢ spetnienie przez
Wykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace, traktowane bedzie
jako niespetnienie przez Wykonawce wymogu, o ktdrym mowa w ust. 1.

W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez
Wykonawce, Zamawiajagcy moze zwrdci¢ sie o przeprowadzenie kontroli przez
Panstwowg Inspekcje Pracy.
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8. W przypadku rozwigzania stosunku pracy (bez wzgledu na strone sktadajaca
oSwiadczenie wtym zakresie) z osobg zatrudniong/ osobami zatrudnionymi na
podstawie umowy o prace, do wykonania czynnosci o ktérych mowa w ust. 1, przed
zakonczeniem realizacji Umowy, Wykonawca zobowigzany jest do zatrudnienia lub
wskazania na to miejsce innej osoby/ nate miejsca innych o0s6b zgodnie
z postanowieniami Umowy.

§ 11
Postanowienia koncowe

1. Wykonawca nie moze bez pisemnej zgody Zamawiajgcego przela¢ wierzytelnosci na rzecz
0s6b trzecich, ani dokonad innych cesji zwigzanych z realizacjg niniejszej umowy.

2. W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamodwien publicznych i ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny.

3. Sadem wiasciwym do rozpoznania sporéw wyniktych na tle realizacji niniejszej umowy
jest sad powszechny wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

4. Zafaczniki do umowy stanowig jej integralng czesé.

5. Wykaz zatgcznikéw:
- zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy /z oferty wykonawcyy/.

6. Umowa sporzadzona zostata w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym dwa dla
Zamawiajgcego i jeden dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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