Założenia do modyfikacji aplikacji „ARS 2000” 
[bookmark: _GoBack]
I. Cel modyfikacji aplikacji „ARS 2000”.
Niniejsze założenia określają nowe wymagania dla aplikacji ARS w zakresie wystawiania i ewidencjonowania tytułów wykonawczych, wynikające 
z aktu wykonawczego do ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postępowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. 2019 r., poz. 1438):
· Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 25 maja 2020 r. w sprawie wzorów tytułów wykonawczych stosowanych w egzekucji administracyjnej (Dz.U. 2020, poz. 968).
Zmodyfikowane formularze obowiązują od 30 lipca 2020 r.
II. Zakres modyfikacji.
Proponowane zmiany dotyczą umożliwienia użytkownikom wystawiania tytułów wykonawczych przy wykorzystaniu nowego wzoru - TW-1 (załącznik nr 1) oraz wystawiania kolejnego tytułu wykonawczego przy wykorzystaniu zupełnie nowego wzoru – TW-3 (załącznik nr 2). Jednocześnie należy dokonać aktualizacji podstaw prawnych drukowanych na tytułach wykonawczych – wykaz aktualnych podstaw prawych przedstawia tabela załączona w odrębnym pliku o nazwie „Podstawy prawne ARS.xlsx”
Funkcjonalność generowania nowych formularzy powinna zostać udostępniona dla następujących kategorii należności:
· nieopłacone należności z tytułu składek (Grupy DR, 3R, AR, EP, DN, 3N, AN, EN  )
· należności z 1999 r. (Grupa ES wraz z podgrupami 3Z, AP) 
· nienależnie pobrane świadczenia (Grupa W0), 
· należności do grudnia 1998 r. zaewidencjonowane na kontach NKP,
· należności dochodzone na rzecz instytucji zagranicznych (Grupa W0 -> Rejestr UZ).
Dodatkowo w celu umożliwienia użytkownikom wystawienia tytułu wykonawczego służącego do zabezpieczenia na nieruchomości 
lub przeprowadzenia egzekucji z nieruchomości wchodzącej w skład majątku wspólnego zobowiązanego i jego małżonka, a także w celu umożliwienia przeprowadzania egzekucji z przedmiotu hipoteki przymusowej w przypadku przeniesienia tego przedmiotu na podmiot inny niż zobowiązany należy wprowadzić nowe rodzaje tytułów wykonawczych, wystawiane na poszczególnych etapach postępowania egzekucyjnego, 
tj. odpowiednio:
· kolejny tytuł wykonawczy (KTW) – wystawiany na potrzeby egzekucji własnej, w którym jako organ egzekucyjny wskazany został Dyrektor Oddziału ZUS w celu zabezpieczenia na nieruchomości lub przeprowadzenia egzekucji z nieruchomości wchodzącej w skład majątku wspólnego zobowiązanego i jego małżonka, a także w celu umożliwienia przeprowadzania egzekucji z przedmiotu hipoteki przymusowej w przypadku przeniesienia tego przedmiotu na podmiot inny niż zobowiązany,(egzekucja prowadzona za pośrednictwem NUS)
· ponownie wydany kolejny tytuł wykonawczy (PWKTW) – wystawiany w razie utraty KTW, zaewidencjonowanego po dniu 30 lipca 2020 r., 
· zmieniony kolejny tytuł wykonawczy (ZKTW) – tytuł wystawiany na podstawie KTW, w razie konieczności zaktualizowania kwoty należności ujętej w KTW. Zmieniony kolejny tytuł wykonawczy może zostać wystawiony wyłącznie w przypadku zwiększenia się kwoty należności,
· ponownie wydany zmieniony kolejny tytuł wykonawczy (PWZKTW) – wystawiany w razie utraty ZKTW, zaewidencjonowanego po dniu 
30 lipca 2020 r., 
W celu umożliwienia użytkownikom wystawiania nowych tytułów wykonawczych KTW należy utworzyć dodatkową ewidencję na koncie zobowiązanego. Dodatkowe pola obok istniejących:
1. wspólnicy,
2. współmałżonkowie,
3. osoby trzecie,
takie jak 
4. właściciel przedmiotu hipoteki przymusowej niebędącej zobowiązanym
Proponujemy utworzenie dodatkowego raportu dla celów statystycznych w zakresie wystawionych KTW
III. Modyfikacja wzorów tytułów (formularz TW-1).
· W związku z Rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 25 maja 2020 r. w sprawie wzorów tytułów wykonawczych stosowanych w egzekucji administracyjnej zmianie ulega wzór tytułu wykonawczego TW-1(wzór nowego dokumentu stanowi załącznik nr 1). W poniższej tabeli zielonym zakreśleniem oznaczono elementy, które należy zmodyfikować. 

	Nr i nazwa pola
	Komentarz

	Podstawa prawna: art. 26 ustawy z dnia 
17 czerwca 1966 r. o postępowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2019 r.poz. 1438, z późn. zm.), zwanej dalej „ustawą”
	Zaktualizowano numer Dz.U.: „2019 r., oz. 1438”

	1. Numer tytułu wykonawczego 
	

	2. Data wystawienia
	· 

	3. Rodzaj dokumentu
	· 

	4. Numer porządkowy dalszego tytułu wykonawczego
	· 

	5. Cel wydania dalszego tytułu wykonawczego 
	

	6. Adnotacja dotycząca ponownie wydanego tytułu wykonawczego/zmienionego tytułu wykonawczego
	

	A. DANE ZOBOWIĄZANEGO/ZOBOWIĄZANYCH – MAŁŻONKÓW ODPOWIEDZIALNYCH SOLIDARNIE 

	A1

	1. Rodzaj zobowiązanego
	

	2. Rodzaj odpowiedzialności zobowiązanego 
	

	3. Imię
	

	4. Nazwisko/Nazwa
	

	5. Kraj
	

	6. Województwo
	

	7. Powiat
	

	8. Gmina
	

	9. Ulica
	

	10. Numer domu
	

	11. Numer lokalu
	

	12. Miejscowość
	

	13. Kod pocztowy
	

	14. Poczta
	Pole zostało usunięte.

	14. NIP
	Z uwagi na usunięcie pola 14.Poczta uległa zmiana numeru pozycji z „15” na „14”

	15. Numer PESEL
	Z uwagi na usunięcie pola 14.Poczta uległa zmiana numeru pozycji z „16” na „15”

	16. Numer REGON
	Z uwagi na usunięcie pola 14.Poczta uległa zmiana numeru pozycji z „15” na „16” oraz dodano wyraz „Numer”

	17. Data urodzenia
	Z uwagi na usunięcie pola 14.Poczta uległa zmiana numeru pozycji z „16” na „17”

	19. Imię ojca
	Pole zostało usunięte.

	20. Imię matki
	Pole zostało usunięte.

	21. Numer telefonu
	Pole zostało usunięte.

	22. Adres e-mail
	Pole zostało usunięte.

	B. DANE MAŁŻONKA ZOBOWIĄZANEGO (ODPOWIEDZIALNEGO MAJĄTKIEM WSPÓLNYM) 

	1. Imię
	Cała obecną część B należy usunąć z TW-1 - usunięcie spowoduje zmianę numeracji pozostałych części TW. Czyli nastąpił przesunięcie wszystkich części tzn. w miejsce części B wejdzie obecna cześć C, co wiąże się z koniecznością zmiany jej nazwę z „C” na „B” w miejsce przesuniętej części C wejdzie obecna cześć D i  zmieniono jej nazwę z „D” na „C” i tak dalej, aż do końca TW czyli części J która po zmianie będzie już częścią I (do uwzględnienia wpływ na import danych do generowania wydruku nowego TW ). Nazwy pozostających części nie ulegają zmianie.

	2. Nazwisko
	

	3. Kraj
	

	4. Województwo
	

	5. Powiat
	

	6. Gmina
	

	7. Ulica
	

	8. Numer domu
	

	9. Numer lokalu
	

	10. Miejscowość
	

	11. Kod pocztowy
	

	12. Poczta
	

	13. NIP
	

	14. Numer PESEL
	

	15. Numer telefonu
	

	16. Adres e-mail
	

	17. Podstawa prawna prowadzenia egzekucji administracyjnej
	

	B. DANE WSPÓLNIKÓW SPÓŁKI NIEPOSIADAJĄCEJ OSOBOWOŚCI PRAWNEJ (Należy zmienić oznaczenie sekcji z „C” na „B”)

	B1(Należy zmienić oznaczenie sekcji z „C” na „B”)

	1. Imię
	

















	2. Nazwisko/Nazwa
	

	3. Kraj
	

	4. Województwo
	

	5. Powiat
	

	6. Gmina
	

	7. Ulica
	

	8. Numer domu
	

	9. Numer lokalu
	

	10. Miejscowość
	

	11. Kod pocztowy
	

	12. Poczta
	Pole zostało usunięte.

	12. NIP
	Z uwagi na usunięcie pola 12.Poczta uległa zmiana numeru pozycji z „13” na „12”

	13. Numer PESEL
	Z uwagi na usunięcie pola 12.Poczta uległa zmiana numeru pozycji z „14” na „13”

	14. Numer REGON
	Z uwagi na usunięcie pola 12.Poczta uległa zmiana numeru pozycji z „15” na „14” oraz dodano wyraz „Numer”

	16. Numer telefonu
	Pole zostało usunięte.

	17. Adres e-mail
	Pole zostało usunięte.

	C. DANE ZOBOWIĄZANEGO, U KTÓREGO POWSTAŁ OBOWIĄZEK  (Należy zmienić oznaczenie sekcji z „D” na „C”)

	1. Imię 
	


	2. Nazwisko/Nazwa
	

	3. NIP
	

	4. Numer PESEL
	

	5. Numer REGON
	Dodano wyraz „Numer”

	D. DANE DOTYCZĄCE NALEŻNOŚCI PIENIĘŻNYCH (Należy zmienić oznaczenie sekcji z „E” na „D”)

	1. Akt normatywny
	

	2. Rodzaj należności pieniężnej 
	

	3. Podstawa prawna obowiązku
	

	4. Identyfikacja podstawy prawnej obowiązku 
	

	5. Data wydania orzeczenia
	

	6. Informacje dotyczące należności pieniężnej
	W nowym wzorze tytułu dodano nową pozycję nr 6. Użytkownik powinien mieć do wyboru dwie opcje: 
1. odpowiedzialność za należność pieniężną i odsetki z tytułu niezapłacenia jej w terminie obejmuje również majątek wspólny zobowiązanego i jego małżonka
2. obowiązek jest ściśle związany ze zobowiązanym

	7. Rodzaj odsetek
	Z uwagi na dodanie pola 6.Informacje dotyczące należności pieniężnej uległa zmiana numeru pozycji z „6” na „7”.
W dotychczasowym wzorze tytułu wykonawczego było osiem rodzajów odsetek, w nowym jest ich sześć, uległa też zmianie ich nazwa i numeracja. Obecnie przedstawia się to następująco:
1. za zwłokę 
2. za zwłokę od należności celnych
3. ustawowe 
4. ustawowe za opóźnienie
5. ustawowe za opóźnienie w transakcjach handlowych
6. nie pobiera się

	8. Stawka odsetek
	Z uwagi na dodanie pola 6.Informacje dotyczące należności pieniężnej uległa zmiana numeru pozycji z „7” na „8”.

	8.1 Podwyższona stawka odsetek za zwłokę
	W nowym wzorze tytułu dodano nową pozycję nr 8.1 – pozycja nie będzie wykorzystywana przez ZUS

	8. Zabezpieczenie należności pieniężnej hipoteką przymusową lub zastawem i data powstania zabezpieczenia
	Pole zostało usunięte.

	9. Rodzaj zabezpieczenia należności pieniężnej
	W nowym wzorze tytułu dodano nową pozycję nr 9

	10. Data powstania zabezpieczenia
	W nowym wzorze tytułu dodano nową pozycję nr 10

	11. Podstawa prawna braku obowiązku doręczenia upomnienia/data doręczenia upomnienia/data doręczenia powiadomienia
	Z uwagi na dodanie/usunięcie nowych pul, 10 uległa zmiana numeru pozycji z „9” na „11”.

	12. Wysokość kosztów upomnienia
	Z uwagi na dodanie/usunięcie nowych pul, uległa zmiana numeru pozycji z „10” na „12”. Wyraz „Kwota” został zastąpiony wyrazek „Wysokość”

	13. Inna podstawa prawna
	Z uwagi na dodanie/usunięcie nowych pul, uległa zmiana numeru pozycji z „11” na „13”.

	D1 (Należy zmienić oznaczenie sekcji z „E” na „D”)

	1. Wysokość należności pieniężnej
	Wyraz „Kwota” został zastąpiony wyrazek „Wysokość”

	2. Data, od której nalicza się odsetki
	

	3. Wysokość odsetek na dzień wystawienia tytułu wykonawczego
	Wyraz „Kwota” został zastąpiony wyrazek „Wysokość”

	4. Data, do której należność pieniężna może być dochodzona
	

	Data powstania należności pieniężnej/okres, którego dotyczy należność pieniężna
	

	5. Data/od dnia:
6. Do dnia:
	

	7. Podstawa prawna pierwszeństwa zaspokojenia należności pieniężnej
	

	E. OZNACZENIE I WNIOSEK WIERZYCIELA (Należy zmienić oznaczenie sekcji z „F” na „E”)

	1. Nazwa wierzyciela
	

	2. Adres siedziby wierzyciela 
	

	3. NIP wierzyciela
	

	4. Numer  REGON wierzyciela
	Dodano wyraz „Numer”

	5. Nazwa i adres siedziby podmiotu, któremu należy przekazać wyegzekwowana należność pieniężną
	

	6. Numer rachunku bankowego
	

	Na podstawie art. 26 ustawy wnoszę o wszczęcie egzekucji administracyjnej
	

	7. Imię, nazwisko, stanowisko służbowe, i podpis osoby upoważnionej do działania w imieniu organu egzekucyjnego.
	

	F. OZNACZENIE ORGANU LUB ORGANÓW, O KTÓRYCH MOWA W ART. 17 ust. 1 pkt 1 lit. D ustawy z dnia 10 czerwca 2016 r. O DELEGOWANIU PRACOWNIKÓW W RAMACH ŚWIADCZENIA USŁUG (Dz. U. 2018 r. poz. 2206)
	Należy zmienić oznaczenie sekcji z „G” na „F”. Zaktualizowano numer Dz.U.: „2018 r. poz. 2206”

	F.1 Oznaczenie organu odpowiedzialnego za rozpatrzenie administracyjnej kary pieniężnej lub grzywny administracyjnej (Należy zmienić oznaczenie sekcji z „G” na „F”)
	

	1. Nazwa organu
	

	2. Adres organu
	

	3. Inne dane kontaktowe
	

	F.2 Oznaczenie organu, który może udzielić dodatkowych informacji dotyczących administracyjnej kary pieniężnej lub grzywny administracyjnej lub możliwości odwołania się od obowiązku zapłaty lub zaskarżenia decyzji w sprawie ich nałożenia (Należy zmienić oznaczenie sekcji  z „G” na „F”)
	

	1. Nazwa organu
	

	2. Adres organu
	

	3. Inne dane kontaktowe
	

	G. WYSOKOŚĆ KOSZTÓW EGZEKUCYJNYCH (Należy zmienić oznaczenie sekcji z litery H na G. Wyraz „Kwota” został zastąpiony wyrazek „Wysokość”)

	Wysokość kosztów egzekucyjnych
	Wyraz „Kwota” został zastąpiony wyrazek „Wysokość”

	H. OZNACZENIE I KLAUZULA ORGANU EGZEKUCYJNEGO
	Należy zmienić oznaczenie sekcji z litery I na H.

	W przypadku sporządzenia tytułu wykonawczego w postaci elektronicznej wydruk tego tytułu stanowi dowód tego, co zostało w nim stwierdzone
	W części ogólnej niniejszej sekcji uległ modyfikacji tekst z „ Potwierdza się zgodność danych zawartych w wydruku tytułu wykonawczego z treścią tytułu wykonawczego otrzymanego przy wykorzystaniu systemu teleinformatycznego albo z użyciem środków komunikacji elektronicznej” na tekst „W przypadku sporządzenia tytułu wykonawczego 
w postaci elektronicznej wydruk tego tytułu stanowi dowód tego, co zostało w nim stwierdzone”

	Na podstawie art. 27 § 1 pkt 10 ustawy kieruję tytuł wykonawczy do egzekucji administracyjnej
	

	1. Nazwa i adres siedziby organu egzekucyjnego. 
	

	2. Imię, nazwisko, stanowisko służbowe, i podpis osoby upoważnionej do działania w imieniu organu egzekucyjnego.
	

	3. Data nadania klauzuli 
	

	I. POTWIERDZENIE ODBIORU TYTUŁU WYKONAWCZEGO
	Należy zmienić oznaczenie sekcji z litery J na I.

	1. Data doręczenia odpisu/wydruku tytułu wykonawczego
	


	2. Czytelny podpis otrzymującego odpis/wydruk tytułu wykonawczego
	

	3. Podpis doręczającego odpis/wydruk tytułu wykonawczego
	



UWAGI:
Powielanie sekcji:
 - symbol oznacza, że sekcja może być powielana. Użytkownik ma możliwość wprowadzenia dowolnej ilości sekcji np. kilku należności czy zobowiązanych. Z wyjątkiem z sekcji D1, która może być powielona maksymalnie cztery razy. Aplikacja nadaje odpowiednią numerację kolejnym sekcjom (np. C1, C2, C3…).

IV. Wprowadzenie nowego wzoru tytułu (formularz TW-3).
Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 25 maja 2020 r. w sprawie wzorów tytułów wykonawczych stosowanych w egzekucji administracyjnej wskazuje konieczność wprowadzenia nowego wzoru tytułu wykonawczego TW-3. Dla ułatwienia w poniższej tabeli zostały opisane 
i oznaczone zielonym zakreśleniem modyfikacje jakie należy wprowadzić w dotychczasowym wzorze TW-1, aby utworzyć - oprócz TW-1 - nowy rodzaj tytułu wykonawczego TW-3 (KTW).
	Nr i nazwa pola
	Komentarz

	TW-3
	Należy zmienić nazwę wzory z „TW-1” na „TW-3”

	KOLEJNY TYTYŁ WYKONAWCZY
	Należy zmienić nazwę tytułu wykonawczego z „TYTUŁ WYKONAWCZY STOSOWANY W EGZEKUCJI NALEŻNOŚCI PIENIĘŻNYCH” na „KOLEJNY TYTUŁ WYKONAWCZU”

	Podstawa prawna: art. 26 ca ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postępowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2019 r. poz. 1438, z późn. zm.), zwanej dalej „ustawą”
	Należy zmienić podstawę prawną z „art. 26 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postępowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2016 r.poz. 599, z późn. zm.),” na „ art. 26 ca ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postępowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2019 r. poz. 1438, z późn. zm.)”

	1. Numer tytułu wykonawczego 
	

	2. Data wystawienia tytułu wykonawczego
	Należy dodać wyrazy „tytułu wykonawczego”

	3. Numer porządkowy kolejnego tytułu wykonawczego
	W miejsce pozycji „3. Rodzaj dokumentu” wstawiono pozycję „3. Numer porządkowy kolejnego tytułu wykonawczego”

	4. Rodzaj dokumentu
	W miejsce pozycji „4. Numer porządkowy dalszego tytułu wykonawczego” wstawiono pozycję „4. Rodzaj dokumentu”
We wzorze TW-1 były dwa rodzaje dokumentów, w nowym TW-3 również jest dwa jednak zawierają dodatkowy wyraz, poniżej podkreśleniem oznaczono wyrazy, które należy dodać we wzorze:
1. kolejny tytuł wykonawczy
2. zmieniony kolejny tytuł wykonawczy


	5. Cel wydania kolejnego tytułu wykonawczego 
	Należy zmienić wyraz „dalszy” na „kolejny”.
We wzorze TW-1 użytkownik ma możliwość wskazania jednej z dwóch opcji: prowadzenie egzekucji przez inny organ egzekucyjny, 2. zabezpieczenie hipoteką przymusową, w tym hipoteką przymusową morską.
W nowym wzorze tytułu TW-3 użytkownik powinien mieć do wyboru trzy opcje: 
1. zabezpieczenie na nieruchomości wchodzącej w skład majątku wspólnego zobowiązanego 
i jego małżonka
2. egzekucja z nieruchomości wchodzącej w skład majątku wspólnego zobowiązanego i jego małżonka
3. egzekucja z przedmiotu hipoteki przymusowej w przypadku przeniesienia tego przedmiotu na podmiot inny niż zobowiązany


	6. Adnotacja dotycząca ponownie wydanego kolejnego tytułu wykonawczego/zmienionego kolejnego  tytułu wykonawczego
	Należy dodać w dwóch miejscach wyrazy „kolejnego”

	A. DANE ZOBOWIĄZANEGO/ZOBOWIĄZANYCH – MAŁŻONKÓW ODPOWIEDZIALNYCH SOLIDARNIE Należy usunąć zaznaczoną cześć

	A1

	1. Rodzaj zobowiązanego
	

	2. Rodzaj odpowiedzialności zobowiązanego 
	

	3. Imię
	

	4. Nazwisko/Nazwa
	

	5. Kraj
	

	6. Województwo
	

	7. Powiat
	

	8. Gmina
	

	9. Ulica
	

	10. Numer domu
	

	11. Numer lokalu
	

	12. Miejscowość
	

	13. Kod pocztowy
	

	14. Poczta
	Pole zostało usunięte.

	14. NIP
	Z uwagi na usunięcie pola 14.Poczta uległa zmiana numeru pozycji z „15” na „14”

	15. Numer PESEL
	Z uwagi na usunięcie pola 14.Poczta uległa zmiana numeru pozycji z „16” na „15”

	16. Numer REGON
	Z uwagi na usunięcie pola 14.Poczta uległa zmiana numeru pozycji z „17” na „16” oraz dodano wyraz „Numer”

	17. Data urodzenia
	Z uwagi na usunięcie pola 14.Poczta uległa zmiana numeru pozycji z „18” na „17”

	19. Imię ojca
	Pole zostało usunięte.

	20. Imię matki
	Pole zostało usunięte.

	21. Numer telefonu
	Pole zostało usunięte.

	22. Adres e-mail
	Pole zostało usunięte.

	AA. DANE MAŁŻONKA ZOBOWIĄZANEGO (ODPOWIEDZIALNEGO MAJĄTKIEM WSPÓLNYM) Należy zmienić oznaczenie sekcji z litery B na AA.

	1. Imię
	

	2. Nazwisko
	

	3. Kraj
	

	4. Województwo
	

	5. Powiat
	

	6. Gmina
	

	7. Ulica
	

	8. Numer domu
	

	9. Numer lokalu
	

	10. Miejscowość
	

	11. Kod pocztowy
	

	12. Poczta
	Pole zostało usunięte.

	12. NIP
	Z uwagi na usunięcie pola 12.Poczta uległa zmiana numeru pozycji z „13” na „12”

	13. Numer PESEL
	Z uwagi na usunięcie pola 12.Poczta uległa zmiana numeru pozycji z „14” na „13”

	15. Numer telefonu
	Pole zostało usunięte.

	16. Adres e-mail
	Pole zostało usunięte.

	17. Podstawa prawna prowadzenia egzekucji administracyjnej
	Pole zostało usunięte.

	AB. DANE WŁAŚCICIELA/WŁAŚCICIELI PRZEDMIOTU HIPOTEKI PRZYMUSOWEJ NIEBĘDĄCEGO/NIEBĘDĄCYCH ZOBOWIĄZANYM Należy dodać nową sekcję AB o wskazanej nazwie 

	AB.1

	1. Rodzaj właściciela przedmiotu hipoteki przymusowej niebędącego zobowiązanym
	W nowym wzorze tytułu TW-3 użytkownik powinien mieć do wyboru dwie opcje: 
1. osoba fizyczna
2. podmiot nie będący osobą fizyczną


	2. Imię
	Należy dodać wskazane punkty do nowej sekcji 

	3. Nazwisko
	

	4. Kraj
	

	5. Województwo
	

	6. Powiat
	

	7. Gmina
	

	8. Ulica
	

	9. Numer domu
	

	10. Numer lokalu
	

	11. Miejscowość
	

	12. Kod pocztowy
	

	13. NIP
	

	14. Numer PESEL
	

	15. Numer REGON
	

	16. Data urodzenia
	

	AC. DANE WSPÓLNIKÓW SPÓŁKI NIEPOSIADAJĄCEJ OSOBOWOŚCI PRAWNEJ BĘDĄCEJ WŁAŚCICIELEM PRZEDMIOTU HIPOTEKI PRZYMUSOWEJ NIEBĘDĄCEJ ZOBOWIĄZANYM Należy dodać nową sekcję AC o wskazanej nazwie

	AC.1

	1. Imię
	Należy dodać wskazane punkty do nowej sekcji

	2. Nazwisko
	

	3. Kraj
	

	4. Województwo
	

	5. Powiat
	

	6. Gmina
	

	7. Ulica
	

	8. Numer domu
	

	9. Numer lokalu
	

	10. Miejscowość
	

	11. Kod pocztowy
	

	12. NIP
	

	13. Numer PESEL
	

	14. Numer REGON
	

	B. DANE WSPÓLNIKÓW SPÓŁKI NIEPOSIADAJĄCEJ OSOBOWOŚCI PRAWNEJ Należy zmienić oznaczenie sekcji z litery C na B.

	B1 Należy zmienić oznaczenie sekcji z litery C na B.

	1. Imię
	

















	2. Nazwisko/Nazwa
	

	3. Kraj
	

	4. Województwo
	

	5. Powiat
	

	6. Gmina
	

	7. Ulica
	

	8. Numer domu
	

	9. Numer lokalu
	

	10. Miejscowość
	

	11. Kod pocztowy
	

	12. Poczta
	Pole zostało usunięte.

	12. NIP
	Z uwagi na usunięcie pola 12.Poczta uległa zmiana numeru pozycji z „13” na „12”

	13. Numer PESEL
	Z uwagi na usunięcie pola 12.Poczta uległa zmiana numeru pozycji z „14” na „13”

	14. Numer REGON
	Z uwagi na usunięcie pola 12.Poczta uległa zmiana numeru pozycji z „15” na „14” oraz dodano wyraz „Numer”

	16. Numer telefonu
	Pole zostało usunięte.

	17. Adres e-mail
	Pole zostało usunięte.

	C. DANE ZOBOWIĄZANEGO, U KTÓREGO POWSTAŁ OBOWIĄZEK Należy zmienić oznaczenie sekcji z litery D na C.

	1. Imię 
	


	2. Nazwisko/Nazwa
	

	3. NIP
	

	4. Numer PESEL
	

	5. Numer REGON
	Dodano wyraz „Numer”

	D. DANE DOTYCZĄCE NALEŻNOŚCI PIENIĘŻNYCH (Należy zmienić oznaczenie sekcji z „E” na „D”) Zmiany w nowym TW-3 są analogiczne jakie wprowadzono do nowego wzoru TW-1

	1. Akt normatywny
	

	2. Rodzaj należności pieniężnej 
	

	3. Podstawa prawna obowiązku
	

	4. Identyfikacja podstawy prawnej obowiązku 
	

	5. Data wydania orzeczenia
	

	6. Informacje dotyczące należności pieniężnej
	W nowym wzorze tytułu TW-3 dodano nową pozycję nr 6. Użytkownik powinien mieć do wyboru dwie opcje: 
1. odpowiedzialność za należność pieniężną i odsetki z tytułu niezapłacenia jej w terminie obejmuje również majątek wspólny zobowiązanego i jego małżonka
2. obowiązek jest ściśle związany ze zobowiązanym

	7. Rodzaj odsetek
	Z uwagi na dodanie pola 6.Informacje dotyczące należności pieniężnej uległa zmiana numeru pozycji z „6” na „7”.
W dotychczasowym wzorze tytułu wykonawczego było osiem rodzajów odsetek, w nowym jest ich sześć, uległa też zmianie ich nazwa i numeracja. Obecnie przedstawia się to następująco:
1. za zwłokę 
2. za zwłokę od należności celnych
3. ustawowe 
4. ustawowe za opóźnienie
5. ustawowe za opóźnienie w transakcjach handlowych
6. nie pobiera się

	8. Stawka odsetek
	Z uwagi na dodanie pola 6.Informacje dotyczące należności pieniężnej uległa zmiana numeru pozycji z „7” na „8”.

	8.1 Podwyższona stawka odsetek za zwłokę
	W nowym wzorze tytułu dodano nową pozycję nr 8.1 – pozycja nie będzie wykorzystywana przez ZUS

	8. Zabezpieczenie należności pieniężnej hipoteką przymusową lub zastawem i data powstania zabezpieczenia
	Pole zostało usunięte.

	9. Rodzaj zabezpieczenia należności pieniężnej
	W nowym wzorze tytułu dodano nową pozycję nr 9

	10. Data powstania zabezpieczenia
	W nowym wzorze tytułu dodano nową pozycję nr 10

	11. Podstawa prawna braku obowiązku doręczenia upomnienia/data doręczenia upomnienia/data doręczenia powiadomienia
	Z uwagi na dodanie/usunięcie nowych pul, 10 uległa zmiana numeru pozycji z „9” na „11”.

	12. Wysokość kosztów upomnienia
	Z uwagi na dodanie/usunięcie nowych pul, uległa zmiana numeru pozycji z „10” na „12”. Wyraz „Kwota” został zastąpiony wyrazek „Wysokość”

	13. Inna podstawa prawna
	Z uwagi na dodanie/usunięcie nowych pul, uległa zmiana numeru pozycji z „11” na „13”.

	D1 (Należy zmienić oznaczenie sekcji z „E” na „D”)

	1. Wysokość należności pieniężnej
	Wyraz „Kwota” został zastąpiony wyrazek „Wysokość”

	2. Data, od której nalicza się odsetki
	

	3. Wysokość odsetek na dzień wystawienia tytułu wykonawczego
	Wyraz „Kwota” został zastąpiony wyrazek „Wysokość”

	4. Data, do której należność pieniężna może być dochodzona
	

	Data powstania należności pieniężnej/okres, którego dotyczy należność pieniężna
	

	5. Data/od dnia:
6. Do dnia:
	

	7. Podstawa prawna pierwszeństwa zaspokojenia należności pieniężnej
	

	E. OZNACZENIE I WNIOSEK WIERZYCIELA (Należy zmienić oznaczenie sekcji z „F” na „E”)

	1. Nazwa wierzyciela
	

	2. Adres siedziby wierzyciela 
	

	3. NIP wierzyciela
	

	4. Numer  REGON wierzyciela
	Dodano wyraz „Numer”

	5. Nazwa i adres siedziby podmiotu, któremu należy przekazać wyegzekwowana należność pieniężną
	

	6. Numer rachunku bankowego
	

	Na podstawie art. 26 ustawy wnoszę o wszczęcie egzekucji administracyjnej
	

	7. Imię, nazwisko, stanowisko służbowe, i podpis osoby upoważnionej do działania w imieniu organu egzekucyjnego.
	

	F. OZNACZENIE ORGANU LUB ORGANÓW, O KTÓRYCH MOWA W ART. 17 ust. 1 pkt 1 lit. D ustawy z dnia 10 czerwca 2016 r. O DELEGOWANIU PRACOWNIKÓW W RAMACH ŚWIADCZENIA USŁUG (Dz. U. 2018 r. poz. 2206)
	Należy zmienić oznaczenie sekcji z „G” na „F”. Zaktualizowano numer Dz.U.: „2018 r. poz. 2206”

	F.1 Oznaczenie organu odpowiedzialnego za rozpatrzenie administracyjnej kary pieniężnej lub grzywny administracyjnej (Należy zmienić oznaczenie sekcji z „G” na „F”)
	

	1. Nazwa organu
	

	2. Adres organu
	

	3. Inne dane kontaktowe
	

	F.2 Oznaczenie organu, który może udzielić dodatkowych informacji dotyczących administracyjnej kary pieniężnej lub grzywny administracyjnej lub możliwości odwołania się od obowiązku zapłaty lub zaskarżenia decyzji w sprawie ich nałożenia (Należy zmienić oznaczenie sekcji  z „G” na „F”)
	

	1. Nazwa organu
	

	2. Adres organu
	

	3. Inne dane kontaktowe
	

	G. WYSOKOŚĆ KOSZTÓW EGZEKUCYJNYCH (Należy zmienić oznaczenie sekcji z litery H na G. Wyraz „Kwota” został zastąpiony wyrazek „Wysokość”)

	Wysokość kosztów egzekucyjnych
	Wyraz „Kwota” został zastąpiony wyrazek „Wysokość”

	H. INFORMACJA O NADANIU PRZEZ ORGAN EGZEKUCYJNY KLAUZULI O SKIEROWANIU TYTUŁU WYKONAWCZEGO DO EGZEKUCJI ADMINISTRACYJNEJ  Należy dodać nową sekcję o wskazanej nazwie wraz z podpunktami

	1.Nazwa i adres siedziby organu egzekucyjnego, który nadał klauzulę
	

	2.Data nadania klauzuli
	

	I. DANE DOTYCZĄCE KOLEJNEGO TYTUŁU WYKONAWCZEGO Należy dodać nową sekcję o wskazanej nazwie wraz z podpunktami

	W przypadku sporządzenia kolejnego tytułu wykonawczego w postaci elektronicznej wydruk tego tytułu stanowi dowód tego, co zostało w nim stwierdzone.

	1.Data wystawienia kolejnego tytułu wykonawczego/zmienionego kolejnego tytułu wykonawczego
	

	2. Imię, nazwisko, stanowisko służbowe i podpis osoby upoważnionej do działania w imieniu wierzyciela.
	

	I. OZNACZENIE I KLAUZULA ORGANU EGZEKUCYJNEGO
	Wskazana sekcja nie występuje w nowym wzorze TW-3 

	1. Nazwa i adres siedziby organu egzekucyjnego. 
	

	2. Imię, nazwisko, stanowisko służbowe, i podpis osoby upoważnionej do działania w imieniu organu egzekucyjnego.
	

	3. Data nadania klauzuli 
	

	J. POTWIERDZENIE ODBIORU TYTUŁU WYKONAWCZEGO
	Wskazana sekcja nie występuje w nowym wzorze TW-3

	1. Data doręczenia odpisu/wydruku tytułu wykonawczego
	


	2. Czytelny podpis otrzymującego odpis/wydruk tytułu wykonawczego
	

	3. Podpis doręczającego odpis/wydruk tytułu wykonawczego
	


UWAGI:
Powielanie sekcji:
 - symbol oznacza, że sekcja może być powielana. Użytkownik ma możliwość wprowadzenia dowolnej ilości sekcji np. kilku należności czy zobowiązanych. Z wyjątkiem z sekcji D1, która może być powielona maksymalnie cztery razy, ale nie więcej razy niż na PTW stanowiącym podstawę wystawienia KTW. Aplikacja nadaje odpowiednią numerację kolejnym sekcjom (np. C1, C2, C3…).

V. Dodatkowa ewidencja „właściciel przedmiotu hipoteki przymusowej niebędącej zobowiązanym”
Należy utworzyć dodatkową ewidencję nr 4 o nazwie „właściciel przedmiotu hipoteki przymusowej niebędącej zobowiązanym”. Nowa ewidencja powinna zostać utworzona i korelować z tytułem wykonawczym na tych samych zasadach co obecnie istniejące : wspólnicy, współmałżonkowie, os. trzecie. Nowa ewidencja powinna umożliwić i wymagać do użytkownika wprowadzenia następujących danych:
1. Rodzaj właściciela przedmiotu hipoteki przymusowej niebędącego zobowiązanym – pole wyboru 1. osoba fizyczna, 2 podmiot niebędący osobą fizyczną;
2. Imię – pole nie aktywne gdy użytkownik jako rodzaj właściciela przedmiotu hipoteki przymusowej niebędącego zobowiązanym wskaże polne nr 2;
3. Nazwisko/Nazwa – pole wymagane;
4. Kraj – pole wymagane;
5. Województwo – pole wymagane;
6. Powiat – pole wymagane;
7. Gmina – pole wymagane;
8. Ulica – pole wymagane;
9. Numer domu – pole wymagane;
10. Numer lokalu – pole niewymagane;
11. Miejscowość – pole wymagane;
12. Kod pocztowy – pole wymagane;
13. NIP – pole wymagalne, gdy użytkownik jako rodzaj właściciela przedmiotu hipoteki przymusowej niebędącego zobowiązanym wskaże polne nr 2;
14. Numer PESEL – pole aktywne, gdy użytkownik jako rodzaj właściciela przedmiotu hipoteki przymusowej niebędącego zobowiązanym wskaże polne nr 1;
15. Numer REGON – pole wymagane, gdy użytkownik jako rodzaj właściciela przedmiotu hipoteki przymusowej niebędącego zobowiązanym wskaże polne nr 2;
16. Data urodzenia – pole wymagane jedynie gdy użytkownik jako rodzaj właściciela przedmiotu hipoteki przymusowej niebędącego zobowiązanym wskaże polne nr 1 i nie uzupełni pozycji nr 14. Numer PESEL;
W sytuacji, gdy użytkownik jako rodzaj właściciela przedmiotu hipoteki przymusowej niebędącego zobowiązanym wskaże polne nr 2 ewidencja umożliwi użytkowni wprowadzenie dodatkowych danych. Podblok (z możliwością wielokrotnego użycia {a, b, c, ...}) w ewidencji „4. właściciel przedmiotu hipoteki przymusowej niebędącej zobowiązanym” powinien nazywać się „Dane wspólników spółki nieposiadającej osobowości prawnej będącej właścicielem przedmiotu hipoteki przymusowej niebędącej zobowiązanym”  oraz powinien zawierać następujące pozycję do uzupełnienia przez użytkownika:
1a. Imię – pole niewymagane;
2a. Nazwisko/Nazwa – pole wymagane;
3a. Kraj – pole wymagalne;
4a. Województwo – pole wymagane;
5a. Powiat – pole wymagane;
6a. Gmina – pole wymagane;
7a. Ulica – pole wymagane;
8a. Numer domu – pole wymagane;
9a. Numer lokalu – pole niewymagane;
10a. Miejscowość – pole wymagane;
11a. Kod pocztowy – pole wymagane;
12a. NIP – pole wymagane w przypadku nieuzupełnienia przez użytkownika pola nr 1a. Imię;
13a. Numer PESEL – pole wymagane w przypadku uzupełnienia przez użytkownika pola nr 1a. Imię ;
14a. Numer REGON – pole wymagane w przypadku nieuzupełnienia przez użytkownika pola nr 1a. Imię;
Po wprowadzeniu danych przez użytkownika i w chwili próby zapisu (F2) danych aplikacja sprawdza, czy zostały uzupełnione dane w podbloku „Dane wspólników spółki nieposiadającej osobowości prawnej będącej właścicielem przedmiotu hipoteki przymusowej niebędącej zobowiązanym”. Jeśli pola nie zostały uzupełnione aplikacja wyświetli komunikat „Czy na pewno wprowadzony podmiot nie posiada wspólników, których dane należy uzupełnić?” Jeśli użytkownik udzieli odpowiedzi twierdzącej aplikacja zapisze dane podmiotu bez uzupełnionych danych dot. wspólników. W sytuacji wyboru przez użytkownika odpowiedzi negatywnej aplikacja powróci do edycji danych podmiotu w zakresie podbloku dotyczącego wspólników. Natomiast 
w sytuacji, gdy weryfikacja uzupełnienia danych w podbloku „Dane wspólników spółki nieposiadającej osobowości prawnej będącej właścicielem przedmiotu hipoteki przymusowej niebędącej zobowiązanym” będzie pozytywna aplikacja wyświetli komunikat „Czy chcesz dodać dane kolejnego wspólników spółki nieposiadającej osobowości prawnej będącej właścicielem przedmiotu hipoteki przymusowej niebędącej zobowiązanym?” jeśli odpowiedź użytkownika będzie pozytywna aplikacja utworzy kolejny podblok w ewidencji umożliwiający wprowadzenie danych kolejnego wspólnika (powielenie wszystkich pól z podbloku „Dane wspólników spółki nieposiadającej osobowości prawnej będącej właścicielem przedmiotu hipoteki przymusowej niebędącej zobowiązanym”- numeracja oznaczona kolejną literą a, b, c, itd), w przypadku udzielenia przez użytkownika odpowiedzi negatywnej aplikacja zapisze wprowadzone dane w ewidencji. Utworzone dane zapiszą się jako pozycja w ewidencji pod nazwą składająca się z pozycji 1.Imię oraz 2.Naziwsko/Nazwa. Schemat nr 1 przedstawia graficznie proces zapisu danych. Do ewidencji można wejść z konta zobowiązanego po przez wybór z menu po wciśnięciu F9 lub wciskając klawisz „4” – na tych samych zasadach jak do już istniejących ewidencji. 

Schemat nr 1
Edycja i zapisywanie danych wprowadzonych do ewidencji (wciśniecie F2 – zapisz)




Weryfikacja uzupełnienia danych dot. wspólnika przeprowadzona przez aplikację dała wynik pozytywny 
Weryfikacja uzupełnienia danych dot. wspólnika przeprowadzona przez aplikację dała wynik negatywny 



„Czy chcesz dodać dane kolejnego wspólników spółki nieposiadającej osobowości prawnej będącej właścicielem przedmiotu hipoteki przymusowej niebędącej zobowiązanym?”
„Czy na pewno wprowadzony podmiot nie posiada wspólników, których dane należy uzupełnić?”


NIE

TAK

NIE
TAK

Aplikacja generuje kolejne podpole {a, b, c, …}


Zapisanie danych w nowej ewidencji „4. właściciel przedmiotu hipoteki przymusowej niebędącej zobowiązanym” 







Ewidencjonowanie tytułów wykonawczych.  
Dotychczas użytkownik zakładał pierwszorazowe tytuły wykonawczych oraz wystawiał na ich podstawie dalsze i zmienione tytuły wykonawcze. Wśród dalszych tytułów wykonawczych wydzielono odpowiednio tytuły generowane na podstawie PTW zaewidencjonowanych w ARS oraz dalsze tytuły generowane na podstawie PTW zaewidencjonowanych poza ARS (w aplikacji FW). Rozporządzenie narzuca konieczność odrębnego ewidencjonowania kolejnych tytułów wykonawczych oraz zmienionych kolejnych tytułów wykonawczych. Na schemacie nr 2 przedstawiono kolejne czynności, które wykonuje użytkownik w celu przejścia do wypełnienia karty ewidencyjnej poszczególnych rodzajów tytułów wykonawczych (nowe wymagania wskazano w czerwonym bloczku):


Schemat nr 2
Załóż 
dalszy tytuł wykonawczy (ARS)

4
Wskaż 
tytuł źródłowy (PTW lub ZTW)

31
Załóż 
dalszy tytuł wykonawczy




Załóż 
pierwszorazowy tytuł wykonawczy

Załóż 
dalszy tytuł wykonawczy (FW)





Wskaż 
tytuł źródłowy (PTW, ZTW lub PWTW)

31
Załóż 
zmieniony tytuł wykonawczy

Wskaż
konto dłużnika

2
1


Załóż 
kolejny tytuł wykonawczy



Załóż 
zmieniony kolejny tytuł wykonawczy


3
Wskaż 
tytuł źródłowy (KTW, ZKTW, PWKTW)






a) Kolejny tytuły wykonawcze (KTW) – wystawiane na podstawie pierwszorazowych tytułów wykonawczych zaewidencjonowanych 
w aplikacji ARS. Wygenerowanie KTW jest możliwe po wybraniu następujących opcji z poziomu konta zobowiązanego: „Załóż kolejny tytuł wykonawczy”. Przechodząc do wystawienia KTW aplikacja monituje użytkownika o wskazanie PTW na koncie dłużnika, z którego mają być pobrane dane źródłowe. Jeżeli wybrany tytuł został zamknięty lub posiada sygnaturę inną niż: Se, Rb, Rb-II, P, Wp, W, UE), wyświetlany jest komunikat o treści: „Kolejny tytuł wykonawczy może zostać założony wyłącznie na podstawie tytułu otwartego o symbolu rozpoczynającym 
się od: Se, Rb, Rb-II, P, Wp, W, UE”. W razie pozytywnej weryfikacji w oknie dialogowym pojawiają się automatycznie informacje: o zobowiązanym 
i należności bez możliwości ich dalszej modyfikacji. Na karcie ewidencyjnej KTW wypełniane są następujące pola: „sygnatura pierwszorazowego tytuł wykonawczego” (pobierana automatycznie), „data wystawienia pierwszorazowego tytułu wykonawczego” (pobierana automatycznie), 
„cel wystawienia dalszego tytułu wykonawczego” (podawany przez użytkownika na podstawie rozwijanej listy - załącznik nr 4). W zależności 
od wskazanego celu aplikacja zweryfikuje, czy są uzupełnione, a następnie pobierze właściwe dane odpowiednio z ewidencji współmałżonkowie lub właściciel przedmiotu hipoteki przymusowej niebędącej zobowiązanym). 
· W sytuacji, gdy użytkownik wskaże 1 lub 2 (z celów wskazanych w załączniku nr 4), aplikacja zweryfikuje, czy istnieją zapisy w ewidencji „współmałżonkowie”. Jeśli istnieją jakiekolwiek zapisy w tej ewidencji aplikacja wyświetli pole wyboru zawierające listę zapisanych w tej ewidencji podmiotów. Po wskazaniu przez użytkownika podmiotu, aplikacja zweryfikuje, czy zapisane dane w ewidencji wskazanego współmałżonka w zakresie adresu (danych wskazanych (załącznik nr 2 - wycinek poniżej) w części AA pozycje od 3 do 11) są tożsame 
z danymi adresowymi zobowiązanego jeśli tak, wówczas aplikacja pobierze jedynie dane wskazane (załącznik nr 2) w części AA pozycje 1, 2, 12, 13 w przeciwnym wypadku aplikacja pobierze dane wskazane w części AA pozycje od 1 do 13. Jeśli natomiast weryfikacja dotycząca istnienia jakichkolwiek zapisów w ewidencji „współmałżonkowie” będzie negatywna, wówczas aplikacja wyświetli komunikat „Przed wystawieniem KTW uzupełnij dane w ewidencji dotyczące współmałżonków” – aplikacja bez wskazania podmiotu nie pozwoli 
na założenie tytułu.
	AA. DANE MAŁŻONKA ZOBOWIĄZANEGO (ODPOWIEDZIALNEGO MAJĄTKIEM WSPÓLNYM)2)

	
	1. Imię

	2. Nazwisko


	
	3. Kraj
	4. Województwo

	5. Powiat


	
	6. Gmina
	7. Ulica
	8. Numer domu
	9. Numer lokalu

	
	10. Miejscowość
	11. Kod pocztowy

	
	12. NIP
	13. Numer PESEL 



· W sytuacji, gdy użytkownik wskaże 3 (z celów wskazanych w załączniku nr 4) aplikacja zweryfikuje, czy istnieją zapisy w ewidencji „właściciel przedmiotu hipoteki przymusowej niebędącej zobowiązanym”. Jeśli istnieją jakiekolwiek zapisy w tej ewidencji aplikacja wyświetli pole wyboru zawierające listę zapisanych w tej ewidencji podmiotów. Po wskazaniu przez użytkownika podmiotu, aplikacja pobierze i powiąże wskazane dane zapisane w tej ewidencji – istotne do drukowania KTW. Następnie aplikacja wyświetli komunikat 
„Czy chcesz dodać kolejnego właściciela przedmiotu hipoteki przymusowej niebędącej zobowiązanym?” Jeśli użytkownik udzieli odpowiedzi twierdzącej wówczas aplikacja umożliwi wskazanie kolejnego podmiotu z ewidencji „właściciel przedmiotu hipoteki przymusowej niebędącej zobowiązanym”, w przeciwnym wypadku aplikacja zakończy proces dodawania podmiotów. Jeśli natomiast weryfikacja dotycząca istnienia jakichkolwiek zapisów w ewidencji „właściciel przedmiotu hipoteki przymusowej niebędącej zobowiązanym” będzie negatywna, wówczas aplikacja wyświetli komunikat „Przed wystawieniem KTW uzupełnij dane w ewidencji dotyczące właściciela/i przedmiotu hipoteki przymusowej niebędącej zobowiązanym/i” – aplikacja bez wskazania podmiotu nie pozwoli na założenie tytułu. Po uzupełnieniu żądanych danych rejestrowany jest nowy KTW o sygnaturze nadawanej wg następującego klucza: A/KTW-n/PW-. Gdzie: A – to pobierany automatycznie numer pierwszorazowego tytułu wykonawczego, na podstawie którego wystawiony został dany KTW; KTW – stałe rozszerzenie wstawiane dla oznaczenia kolejnego tytułu wykonawczego n – nr porządkowy kolejnego tytułu wykonawczego, nadawany na podstawie liczby uprzednio wystawionych KTW w obrębie danego konta zobowiązanego 
i danego PTW, PW- dodawane jest na końcu numeru jedynie w przypadku wydruku ponownie wydanego tytułu. Przykładowy numer KTW wystawionego na podstawie PTW o sygnaturze Rb-260/2013, przy zaewidencjonowanych wcześniej dwóch kolejnych tytułach wykonawczych na danym koncie i wskazanym PTW, będzie wyglądał następująco: Rb-260/2013/KTW-3. Dodatkowo nowo utworzony KTW nadal przechowuje nr PTW, na podstawie którego został utworzony oraz datę wystawienia PTW. Po założeniu KTW użytkownik ma możliwość uzupełniania pola „data zamknięcia dalszego tytułu wykonawczego”. 
b) Zmieniony kolejny tytuły wykonawcze (ZKTW) - wystawiane na podstawie kolejnych tytułów wykonawczych (KTW, ZKTW, PWKTW). Wygenerowanie ZKTW jest możliwe po wybraniu opcji z poziomu konta zobowiązanego: „Załóż zmieniony kolejny tytuł wykonawczy”. Następnie aplikacja monituje użytkownika o wskazanie KTW/ZKWT/PWKTW na koncie dłużnika, z którego mają być pobrane dane źródłowe, łącznie 
z numerem PTW i KTW stanowiącym podstawę założenia wskazanego KTW/ZKTW/PWKTW. Jeżeli wybrany tytuł został zamknięty wyświetlany jest komunikat o treści: „Zmieniony tytuł wykonawczy może zostać założony wyłącznie, gdy istnieje już założony KTW/ZKTW/PWKTW”. W razie pozytywnej weryfikacji w oknie dialogowym pojawiają się automatycznie informacje: o zobowiązanym bez możliwości ich dalszej modyfikacji. Ręcznego wypełnienia wymaga podanie kwot i okresów należności. Przy czym aplikacja uniemożliwia wprowadzenie za poszczególne okresy kwoty należności równej bądź wyższej niż wynikająca z PTW. Jednocześnie powiązany KTW/ZKTW/PWKTW jest automatycznie zamykany 
(z symbolem „WZTW”). Po uzupełnieniu żądanych danych, rejestrowany jest nowy ZKTW o sygnaturze nadawanej wg następującego klucza: A/Z-n/PW-. Gdzie: A – to pobierany automatycznie numer KTW/ZKTW/PWKTW, w powiązaniu z którym wystawiony został dany ZKTW; Z – stałe rozszerzenie wstawiane dla oznaczenia zmienionego kolejnego tytułu wykonawczego n – nr porządkowy zmienionego tytułu wykonawczego, nadawany na podstawie liczby uprzednio wystawionych ZKTW w obrębie danego konta zobowiązanego i wskazanym KTW, PW- dodawane jest na końcu numeru jedynie w przypadku wydruku ponownie wydanego tytułu. Przykładowy numer ZKTW wystawionego na podstawie KTW 
o sygnaturze Rb-260/2013/KTW-1, będzie wyglądał następująco: Rb-260/2013/KTW-1/Z-1. Przykładowy numer ZKTW wystawionego na podstawie ZKTW o sygnaturze Rb-260/2013/KTW-1/Z-1, przy zaewidencjonowanych wcześniej dwóch zmienionych kolejnych tytułach wykonawczych na danym koncie i wskazanym PTW będzie wyglądał następująco: Rb-260/2013/KTW-1/Z-4. Przykładowy numer ZKTW wystawionego na podstawie PWKTW o sygnaturze Rb-260/2013/KTW-1/PW-, będzie wyglądał następująco: Rb-260/2013/KTW-1/Z-1/PW-.
VI. Drukowanie tytułów wykonawczych.
Aplikacja powinna umożliwiać sporządzanie wydruków poszczególnych rodzajów tytułów wykonawczych przy jednoczesnym uwzględnieniu nowych wzorów formularzy stanowiących załączniki nr 1 i 2 do niniejszych założeń. Na schemacie nr 3 przedstawiono przebieg czynności podejmowanych 
w celu wygenerowania wydruku na podstawie PTW, DTW, ZTW, KTW i ZKTW. Czerwoną czcionką oznaczono rodzaj formularza wykorzystywanego do utworzenia wydruku, tj.: TW-1 i TW-3 – nowe wzory formularzy, TYT-1 – stary wzór formularza stosowany do 20 listopada 2013 r. (jedno- 
lub czteropozycyjnego), TW-właściwe – w tym przypadku aplikacja powinna wygenerować wydruk na podstawie wzoru TW, który był bazą do utworzenia odpowiednio PTW, ZTW, DTW w poszczególnych okresach. 
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TW-właściwe

TW-właściwe
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Drukuj 
odpis tytułu dla wierzyciela.
Drukuj 
odpis tytułu dla organu egz.
Drukuj 
ponownie wydany tytuł wykonawczy
Drukuj
pierwszorazowy tytuł wykonawczy
Wskaż
pierwszorazowy tytuł wykonawczy

Schemat nr 3


TYT-1
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odpis tytułu zastępującego DTW.
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odpis tytułu


TW-1
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dalszy tytuł wykonawczy

Wskaż
dalszy tytuł wykonawczy

TW-właściwe

Drukuj 
odpis tytułu dla organu egz.
Drukuj 
odpis tytułu
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Drukuj 
odpis tytułu dla wierzyciela.

TW-właściwe

TW-1
Drukuj
zmieniony tytuł wykonawczy


TW-właściwe

TW-1
Drukuj 
odpis tytułu dla organu egz.
Wskaż 
konto dłużnika
Wskaż
zmieniony tytuł wykonawczy
Drukuj 
ponownie wydany zmieniony tytuł wykonawczy
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TW-właściwe
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Drukuj 
odpis tytułu dla wierzyciela.
Drukuj 
odpis tytułu
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Drukuj
kolejny tytuł wykonawczy
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Drukuj 
odpis tytułu dla organu egz.
Wskaż 
kolejny tytuł wykonawczy
Drukuj
ponownie wydany kolejny tytuł wykonawczy
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odpis tytułu dla wierzyciela.
Drukuj 
odpis tytułu


TW-3
Drukuj
zmieniony kolejny tytuł wykonawczy


TW-3
Wskaż 
zmieniony kolejny tytuł wykonawczy
Drukuj
ponownie wydany zmieniony kolejny tytuł wykonawczy

TW-3
2
Drukuj 
odpis tytułu dla organu egz.

TW-3
3
Drukuj 
odpis tytułu dla wierzyciela.
Drukuj 
odpis tytułu

a) Drukowanie na „starych” wzorach (TYT-1)
Zasada nie ulega zmianie i dotyczy jedynie odpisu tytułu zastępującego dalszy tytuł wykonawczy (OZTW)
b) Drukowanie na TW-właściwym
Jeżeli użytkownik wybierze opcję wydruku odpis tytułu (OTW-E lub OTW-W) dla PTW, DTW, ZTW wówczas aplikacja wygeneruje plik wyjściowego (.PDF) z wykorzystaniem wzoru TW, który był wykorzystany do wystawienia właściwego powiązanego z nim dokumentu. Przykład:
1. DTW na podstawie którego został wystawiony OTW-E lub OTW-W był wystawiony 7 maja 2017 r., natomiast PTW/ZTW, który był podstawą wystawienia DTW 10 czerwca 2015 r. to wygenerowany wydruk OTW-E lub OTW-W w dniu 20 sierpnia 2020 r., powinien być utworzony 
na podstawie wzoru TW-1 obowiązującego w dniu utworzenia DTW;
2. PTW na podstawie którego został wystawiony OTW-E lub OTW-W był wystawiony 7 września 2016 r., to wygenerowany wydruk OTW-E 
lub OTW-W w dniu 8 lipca 2020 r., powinien być utworzony na podstawie wzoru TW-1 obowiązującego w dniu utworzenia PTW;
3. ZTW na podstawie którego został wystawiony OTW-E lub OTW-W był wystawiony 3 marca 2018 r., to wygenerowany wydruk OTW-E 
lub OTW-W w dniu 4 lipca 2020 r., powinien być utworzony na podstawie wzoru TW-1 obowiązującego w dniu utworzenia ZTW;
c) Drukowanie na „nowych” wzorach (TW-1) – obowiązujący od 30 lipca 2020 r.
W związku z Rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 25 maja 2020 r. w sprawie wzorów tytułów wykonawczych stosowanych w egzekucji administracyjnej należy uwzględnić tą zmianę do rodzaje tytułów wykonawczych bazujących każdorazowo na nowym (najaktualniejszym) wzorze TW-1 czyli PTW, DTW, ZTW, PWTW, PWZTW, sposób ich generowania nie ulegnie zmianie. W razie wybrania przez użytkownika wydruku sporządzanego przy wykorzystaniu nowego wzoru (TW-1) plik wyjściowy (.PDF) jest generowany zgodnie z poniższym zestawieniem: 
	Nr i nazwa pola
	Sposób wypełnienia pola

	1. Numer tytułu wykonawczego 
	Numer generowany automatycznie przez aplikację, zgodnie ze schematem obowiązującym dotychczas przy wydruku formularzy TYT-1.

	2. Data wystawienia
	Pole wypełniane na dotychczasowych zasadach z jednym wyjątkiem:
· jeżeli użytkownik przy wydruku wybrał DTW – pobranie daty z karty ewidencyjnej tytułu(data=dacie wystawienia PTW/ZTW stanowiącego podstawę wystawienia DTW).

	3. Rodzaj dokumentu
	Pole wypełniane na dotychczasowych zasadach

	4. Numer porządkowy dalszego tytułu wykonawczego
	Pole wypełniane na dotychczasowych zasadach

	5. Cel wydania dalszego tytułu wykonawczego 
	Pole wypełniane na dotychczasowych zasadach

	6. Adnotacja dotycząca ponownie wydanego tytułu wykonawczego/zmienionego tytułu wykonawczego
	Pole wypełniane na dotychczasowych zasadach

	A. DANE ZOBOWIĄZANEGO/ZOBOWIĄZANYCH – MAŁŻONKÓW ODPOWIEDZIALNYCH SOLIDARNIE 

	A.1

	1. Rodzaj zobowiązanego
	Pole wypełniane ręcznie.

	2. Rodzaj odpowiedzialności zobowiązanego 
	Pole wypełniane ręcznie.

	3. Imię
	











Dane pobierane z karty kontowej zobowiązanego.

















Dane pobierane z karty kontowej zobowiązanego


	4. Nazwisko/Nazwa
	

	5. Kraj
	

	6. Województwo
	

	7. Powiat
	

	8. Gmina
	

	9. Ulica
	

	10. Numer domu
	

	11. Numer lokalu
	

	12. Miejscowość
	

	13. Kod pocztowy
	

	14. NIP
	

	15. Numer PESEL
	

	16. Numer REGON
	

	17. Data urodzenia
	

	B. DANE WSPÓLNIKÓW SPÓŁKI NIEPOSIADAJĄCEJ OSOBOWOŚCI PRAWNEJ 

	B.1

	1. Imię
	










Pole wypełniane ręcznie.








	2. Nazwisko/Nazwa
	

	3. Kraj
	

	4. Województwo
	

	5. Powiat
	

	6. Gmina
	

	7. Ulica
	

	8. Numer domu
	

	9. Numer lokalu
	

	10. Miejscowość
	

	11. Kod pocztowy
	

	12. NIP
	

	13. Numer PESEL
	

	14. Numer REGON
	

	C. DANE ZOBOWIĄZANEGO, U KTÓREGO POWSTAŁ OBOWIĄZEK 

	C.1


	1. Imię 
	

Pole wypełniane ręcznie.


	2. Nazwisko/Nazwa
	

	3. NIP
	

	4. Numer PESEL
	

	5. Numer REGON
	

	D. DANE DOTYCZĄCE NALEŻNOŚCI PIENIĘŻNYCH

	1. Akt normatywny
	Pobranie podstawy prawnej ze słownika podstaw prawnych

	2. Rodzaj należności pieniężnej 
	Automatyczne wstawienie rodzaju należności z karty ewidencyjnej tytułu

	3. Podstawa prawna obowiązku
	Pobranie podstawy prawnej ze słownika podstaw prawnych

	4. Identyfikacja podstawy prawnej obowiązku 
	Automatyczne pobranie identyfikatora podstawy prawnej z karty ewidencyjnej tytułu

	5. Data wydania orzeczenia
	Pole wypełniane ręcznie.

	6. Informacje dotyczące należności pieniężnej 
	Pole wypełniane ręcznie.

	7. Rodzaj odsetek
	Automatyczne wstawienie rodzaju odsetek na podstawie karty ewidencyjnej tytułu

	8. Stawka odsetek
	Automatyczne wstawienie stawki na podstawie karty ewidencyjnej tytułu

	8.1 Podwyższona stawka odsetek za zwłokę 
	Pole niewypełniane przez ZUS

	9. Rodzaj zabezpieczenia należności pieniężnej
	W chwili generowania wydruku aplikacja wyświetli komunikat „Czy należności są zabezpieczone?” Jeśli użytkownik udzieli odpowiedzi pozytywnej aplikacja wyświetli komunikat „Wskaż rodzaj zabezpieczenia 1. Hipoteka 2. Zastaw” w zależności od wskazanego wyboru użytkownika 1 lub 2 aplikacja w tym polu zamieści wskazany wybór użytkownika.
Jeśli odpowiedz na pytanie będzie negatywna pole pozostaje puste.

	10. Data powstania zabezpieczenia 
	W nawiązaniu do powyższego, aplikacja poprosi użytkownika o wpisanie daty dokonania wskazanego zabezpieczenia (DD-MM-RRRR) – wskazana data zostanie zwizualizowana w tej części TW. Jeśli odpowiedz na pytanie wskazane wyżej będzie negatywna pole pozostaje puste.

	11. Podstawa prawna braku obowiązku doręczenia upomnienia/data doręczenia upomnienia
	Automatyczne wstawienie podstawy prawnej ze słownika podstaw prawnych – w sytuacji gdy podstawą prawną obowiązku jest wskazany „z mocy prawa” lub „orzeczenie” / Automatyczne wstawienie daty na podstawie karty ewidencyjnej tytułu w sytuacji gdy podstawą prawną obowiązku jest wskazany „dokument, o którym mowa w art. 3a § 1 ustawy” 

	12. Kwota kosztów upomnienia
	Automatyczne wstawienie kwoty upomnienia na podstawie karty ewidencyjnej tytułu

	13. Inna podstawa prawna
	Automatyczne wstawienie podstawy prawnej ze słownika podstaw prawnych. 

	D.1 

	1. Wysokość należności pieniężnej
	Automatyczne wstawienie kwoty należności na podstawie karty ewidencyjnej tytułu

	2. Data, od której nalicza się odsetki
	Automatyczne wstawienie daty na podstawie karty ewidencyjnej tytułu 

	3. Wysokość odsetek na dzień wystawienia tytułu wykonawczego 
	Automatyczne wstawienie kwoty na podstawie danych z karty ewidencyjnej tytułu

	4. Data, do której należność pieniężna może być dochodzona
	Pole wypełniane ręcznie

	Data powstania należności piniężnej/okes, którego dotyczy należność pieniężna 
	5. data/od dnia
	Automatyczne wstawienie daty z karty ewidencyjnej tytułu

	
	6. do dnia
	Automatyczne wstawienie daty z karty ewidencyjnej tytułu

	7. Podstawa prawna pierwszeństwa zaspokojenia należności pieniężnej
	Automatyczne wstawienie podstawy prawnej ze słownika podstaw prawnych

	E. OZNACZENIE I WNIOSEK WIERZYCIELA 

	1. Nazwa wierzyciela
	Automatyczne wstawienie danych Oddziału ZUS ze słownika jednostek ZUS

	2. Adres siedziby wierzyciela 
	

	3. NIP wierzyciela
	

	4. Numer REGON wierzyciela
	

	5. Nazwa i adres siedziby podmiotu, któremu należy przekazać wyegzekwowana należność pieniężną
	

	6. Numer rachunku bankowego
	Automatyczne wstawienie rachunku bankowego ze słownika rachunków bankowych

	Na podstawie art. 26 ustawy wnoszę o wszczęcie egzekucji administracyjnej
	7. Imię, nazwisko, stanowisko służbowe 
i podpis osoby upoważnionej do działania w imieniu 
	Automatyczne wstawienie danych operatora 

	G. WYSOKOŚĆ KOSZTÓW EGZEKUCYJNYCH 

	Wysokość kosztów egzekucyjnych
	Pole puste

	H. OZNACZENIE I KLAUZULA ORGANU EGZEKUCYJNEGO

	1. Nazwa i adres siedziby organu egzekucyjnego 
	Automatyczne wstawienie danych organu egzekucyjnego na podstawie karty ewidencyjnej tytułu – na dotychczasowych zasadach z wyjątkiem przy generowaniu wydruku DTW-ARS/DTW-FW po 30 lipca 2020 r.. 
W przypadku generowania DTW-ARS po 30 lipca 2020 r. - automatyczne wstawienie danych organu egzekucyjnego na podstawie karty ewidencyjnej tytułu który, był podstawą wystawienia DTW-ARS/ZTW. 
W przypadku generowania DTW-FW po 30 lipca 2020 r. -  aplikacja będzie identyfikować właściwy organ egz. po nr DTW-FW i wskazać odpowiednie dane ze słownika nr 5. Aplikacja powinna móc ustalić właściwy organ egz. po nr DTW-FW. Przykład : nr DTW-FW to TW1440011073078/DTW-1 w numerze TW z FW zaszyty jest kod jednostki ZUS znak 4 i 5 nr TW wskazuje kod właściwego TJO, które wystawiło dany TW (w tym przypadku I Oddział ZUS w Warszawie) na podstawie takiej weryfikacji następowało by uzupełnianie tego pola dla DTW-FW.

	2. Imię, nazwisko, stanowisko służbowe, i podpis osoby upoważnionej do działania w imieniu organu egzekucyjnego
	W przypadku generowania DTW-ARS/DTW-FW po 30 lipca 2020 r. – aplikacja przy próbie generowania wydruku poprosi użytkownika o wpisanie Imienia, nazwiska oraz stanowiska służbowego osoby, która nadała klauzule na PTW, stanowiącego podstawę wystawienia generowanego DTW. W pozostałych przypadkach pole pozostaje puste.

	3. Data nadania klauzuli 
	W przypadku generowania DTW-ARS/DTW-FW po 30 lipca 2020 r. – aplikacja przy próbie generowania wydruku poprosi użytkownika o wpisanie daty nadania klauzuli na PTW stanowiącego podstawę wystawienia generowanego DTW. W pozostałych przypadkach pole pozostaje puste.

	I. POTWIERDZENIE ODBIORU TYTUŁU WYKONAWCZEGO

	1. Data doręczenia odpisu/wydruku tytułu wykonawczego
	



Pole puste

	2. Czytelny podpis otrzymującego odpis/wydruk tytułu wykonawczego
	

	3. Podpis doręczającego odpis/wydruk tytułu wykonawczego
	Pole puste


UWAGA: generowanie wydruków tytułów przy wykorzystaniu formularza TW-1 powinno odbywać się adekwatnie do czasu w którym dany PTW był wystawiony:
· dla tytułów pierwotnych (PTW) wystawionych przed 30 lipca 2020 r. na „właściwej” wersji TW-1 (wykorzystywanej adekwatnie do czasu ich wystawienia),
· dla PTW wystawionych od 30 lipca 2020 r. na „nowej” wersji TW-1.
Dalsze (DTW) i zmienione tytuły wykonawcze (ZTW) powinny być generowane wyłącznie na „nowej” wersji TW-1.

d) Drukowanie na „nowych” wzorach (TW-3) – obowiązujący od 30 lipca 2020 r.
Dostosowanie aplikacji podyktowane jest wymogiem legislacyjnym wynikającym z Rozporządzenia Ministra Finansów, które wprowadziło nowy rodzaj wzorów tytułów wykonawczych. Zupełnie nowym rodzajem tytułu wykonawczego jest kolejny tytuł wykonawczy (KTW) oraz pochodne: zmieniony kolejny tytuł wykonawczy (ZKTW), ponownie wydany kolejny tytuł wykonawczy (PWKTW) oraz ponownie wydany zmieniony kolejny tytuł wykonawczy (PWZKTW). W razie wybrania przez użytkownika wydruku sporządzanego przy wykorzystaniu nowego wzoru (TW-3) plik wyjściowy (.PDF) jest generowany zgodnie z poniższym zestawieniem: 

	Nr i nazwa pola
	Sposób wypełnienia pola

	1. Numer tytułu wykonawczego
	· Przy wydruku KTW, ZKTW, oraz wydawanych na jego podstawie PWKTW, PWZKTW, OTW-E, OTW-W - pobranie sygnatury z pola „sygnatura pierwszorazowego tytułu wykonawczego”

	2. Data wystawienia
	· Przy wydruku KTW-  pobranie sygnatury z pola „data wystawienia pierwszorazowego tytułu wykonawczego”;
· Przy wydruku ZKTW - pobranie daty z karty ewidencyjnej tytułu;
· Przy wydruku PWKTW, PWZKTW – domyślnie wstawiana jest data bieżąca – generowany plik PDF powinien mieć możliwość modyfikacji daty;
· Przy wydruku OTW-E i OTW-W wydanych na podstawie KTW, ZKTW - pobranie daty z karty ewidencyjnej tytułu.

	3. Numer porządkowy kolejnego tytułu wykonawczego
	· Przy wydruku KTW oraz wydawanych na jego podstawie OTW-E, OTW-W -  pobranie sygnatury założonego tytułu o KTW (przykład Rb-260/2013/KTW-3);
· Przy wydruku ZKTW oraz wydawanych na jego podstawie OTW-E, OTW-W -  pobranie sygnatury założonego tytułu ZKTW (przykład Rb-260/2013/KTW-3/Z-2);
· Przy wydruku PWKTW i PWZKTW -  pobranie sygnatury założonego tytułu odpowiednio KTW (przykład Rb-260/2013/KTW-3/PW-), ZKTW (przykład Rb-260/2013/KTW-3/Z-2/PW-)

	4. Rodzaj dokumentu
	Pole wypełniane na analogicznych zasadach jakie są stosowane do uzupełniania wzoru TW-1

	5. Cel wydania dalszego tytułu wykonawczego 
	Pole wypełniane na analogicznych zasadach jakie są stosowane do uzupełniania wzoru TW-1

	6. Adnotacja dotycząca ponownie wydanego kolejnego tytułu wykonawczego/ zmienionego kolejnego tytułu wykonawczego
	· W przypadku wydruku PWKTW - umieszcza się adnotację: „Kolejny tytuł wykonawczy został ponownie wydany w związku 
z postanowieniem …  nr … z dnia … o utracie kolejnego tytułu wykonawczego nr … z dnia …”.(...- ręcznie wypełniane przez użytkownika)
· W przypadku wydruku PWZKTW umieszcza się adnotację: „Zmieniony kolejny tytuł wykonawczy został ponownie wydany 
w związku z postanowieniem … nr … z dnia … o utracie zmienionego kolejnego tytułu wykonawczego  nr … z dnia …” 
(...- ręcznie wypełniane przez użytkownika).
· Przy wydruku KTW, ZKTW, oraz wydawanych na jego podstawie OTW-E, OTW-W- pole pozostaje puste.

	A. DANE ZOBOWIĄZANEGO/ZOBOWIĄZANYCH

	A1

	1. Rodzaj zobowiązanego
	Pole wypełniane ręcznie przy zakładaniu TW – do wydruku pobierane z ewidencji TW

	2. Rodzaj odpowiedzialności zobowiązanego 
	Pole wypełniane ręcznie przy zakładaniu TW – do wydruku pobierane z ewidencji TW

	3. Imię
	Pobranie danych z konta zobowiązanego

	4. Nazwisko/Nazwa
	

	5. Kraj
	

	6. Województwo
	

	7. Powiat
	

	8. Gmina
	

	9. Ulica
	

	10. Numer domu
	

	11. Numer lokalu
	

	12. Miejscowość
	

	13. Kod pocztowy
	

	14. NIP
	

	15. Numer PESEL
	

	16. Numer REGON
	

	17. Data urodzenia
	

	AA. DANE MAŁŻONKA ZOBOWIĄZANEGO (ODPOWIEDZIALNEGO MAJĄTKIEM WSPÓLNYM) 

	1. Imię
	Dane mogą być poobierane z danych zapisanych w ewidencji dodatkowych informacji o współmałżonku

	2. Nazwisko
	

	3. Kraj
	

	4. Województwo
	

	5. Powiat
	

	6. Gmina
	

	7. Ulica
	

	8. Numer domu
	

	9. Numer lokalu
	

	10. Miejscowość
	

	11. Kod pocztowy
	

	12. NIP
	

	13. Numer PESEL
	

	AB. DANE WŁAŚCICIELA/WŁAŚCICIELI PRZEDMIOTU HIPOTEKI PRZYMUSOWEJ NIEBĘDĄCEGO/NIEBĘDĄCYCH ZOBOWIĄZANYM

	AB.1

	1. Rodzaj właściciela przedmiotu hipoteki przymusowej niebędącego zobowiązanym
	Dane pobierane z ewidencji „właściciel przedmiotu hipoteki przymusowej niebędącej zobowiązanym” 

	2. Imię
	Dane pobierane z ewidencji „właściciel przedmiotu hipoteki przymusowej niebędącej zobowiązanym”

	3. Nazwisko
	

	4. Kraj
	

	5. Województwo
	

	6. Powiat
	

	7. Gmina
	

	8. Ulica
	

	9. Numer domu
	

	10. Numer lokalu
	

	11. Miejscowość
	

	12. Kod pocztowy
	

	13. NIP
	

	14. Numer PESEL
	

	15. Numer REGON
	

	16. Data urodzenia
	

	AC. DANE WSPÓLNIKÓW SPÓŁKI NIEPOSIADAJĄCEJ OSOBOWOŚCI PRAWNEJ BĘDĄCEJ WŁAŚCICIELEM PRZEDMIOTU HIPOTEKI PRZYMUSOWEJ NIEBĘDĄCEJ ZOBOWIĄZANYM 

	AC.1

	1. Imię
	Dane pobierane z ewidencji „właściciel przedmiotu hipoteki przymusowej niebędącej zobowiązanym”

	2. Nazwisko
	

	3. Kraj
	

	4. Województwo
	

	5. Powiat
	

	6. Gmina
	

	7. Ulica
	

	8. Numer domu
	

	9. Numer lokalu
	

	10. Miejscowość
	

	11. Kod pocztowy
	

	12. NIP
	

	13. Numer PESEL
	

	14. Numer REGON
	

	B. DANE WSPÓLNIKÓW SPÓŁKI NIEPOSIADAJĄCEJ OSOBOWOŚCI PRAWNEJ 

	B1 

	1. Imię
	

Dane pobierane z ewidencji „wspólnicy”















	2. Nazwisko/Nazwa
	

	3. Kraj
	

	4. Województwo
	

	5. Powiat
	

	6. Gmina
	

	7. Ulica
	

	8. Numer domu
	

	9. Numer lokalu
	

	10. Miejscowość
	

	11. Kod pocztowy
	

	12. NIP
	

	13. Numer PESEL
	

	14. Numer REGON
	

	C. DANE ZOBOWIĄZANEGO, U KTÓREGO POWSTAŁ OBOWIĄZEK 

	1. Imię 
	Analogicznie jak w TW-1


	2. Nazwisko/Nazwa
	

	3. NIP
	

	4. Numer PESEL
	

	5. Numer REGON
	

	D. DANE DOTYCZĄCE NALEŻNOŚCI PIENIĘŻNYCH 

	1. Akt normatywny
	Pobranie podstawy prawnej ze słownika podstaw prawnych 

	2. Rodzaj należności pieniężnej 
	Automatyczne wstawienie rodzaju należności z karty ewidencyjnej tytułu (na zasadach analogicznych jak przy TW-1).

	3. Podstawa prawna obowiązku
	Pobranie podstawy prawnej ze słownika podstaw prawnych 

	4. Identyfikacja podstawy prawnej obowiązku 
	Pole wypełniane ręcznie przy zakładaniu TW – do wydruku pobierane z ewidencji TW

	5. Data wydania orzeczenia
	Pole wypełniane ręcznie przy zakładaniu TW – do wydruku pobierane z ewidencji TW

	6. Informacje dotyczące należności pieniężnej
	Pole wypełniane ręcznie przy zakładaniu TW – do wydruku pobierane z ewidencji TW

	7. Rodzaj odsetek
	Automatyczne wstawienie rodzaju odsetek na podstawie karty ewidencyjnej tytułu.

	8. Stawka odsetek
	Automatyczne wstawienie stawki (na zasadach analogicznych jak przy TW-1).

	8.1 Podwyższona stawka odsetek za zwłokę
	Pole puste - pozycja nie będzie wykorzystywana przez ZUS

	9. Rodzaj zabezpieczenia należności pieniężnej
	W chwili generowania wydruku aplikacja wyświetli komunikat „Czy należności są zabezpieczone?” Jeśli użytkownik udzieli odpowiedzi pozytywnej aplikacja wyświetli komunikat „Wskaż rodzaj zabezpieczenia 1. Hipoteka 2. Zastaw” w zależności od wskazanego wyboru użytkownika 1 lub 2 aplikacja w tym polu zamieści wskazany wybór użytkownika.
Jeśli odpowiedz na pytanie będzie negatywna pole pozostaje puste.

	10. Data powstania zabezpieczenia
	W nawiązaniu do powyższego, aplikacja poprosi użytkownika o wpisanie daty dokonania wskazanego zabezpieczenia (DD-MM-RRRR) – wskazana data zostanie zwizualizowana w tej części TW. Jeśli odpowiedz na pytanie wskazane wyżej będzie negatywna pole pozostaje puste.

	11. Podstawa prawna braku obowiązku doręczenia upomnienia/data doręczenia upomnienia/data doręczenia powiadomienia
	Automatyczne wstawienie podstawy prawnej (na zasadach analogicznych jak przy TW-1).

	12. Wysokość kosztów upomnienia
	Automatyczne wstawienie kwoty (na zasadach analogicznych jak przy TW-1).

	13. Inna podstawa prawna
	Automatyczne wstawienie podstawy prawnej ze słownika podstaw prawnych

	D1 

	1. Wysokość należności pieniężnej
	Automatyczne wstawienie wysokości należności (na zasadach analogicznych jak przy TW-1).

	2. Data, od której nalicza się odsetki
	Automatyczne wstawienie daty na podstawie karty ewidencyjnej tytułu (na zasadach analogicznych jak przy TW-1).

	3. Wysokość odsetek na dzień wystawienia tytułu wykonawczego
	Automatyczne wstawienie wysokości na podstawie danych z karty ewidencyjnej tytułu

	4. Data, do której należność pieniężna może być dochodzona
	Pole wypełniane ręcznie przy zakładaniu TW – do wydruku pobierane z ewidencji TW (na zasadach analogicznych jak przy TW-1).

	Data powstania należności pieniężnej/okres, którego dotyczy należność pieniężna
	

	5. Data/od dnia:
6. Do dnia:
	

	7. Podstawa prawna pierwszeństwa zaspokojenia należności pieniężnej
	Automatyczne wstawienie podstawy prawnej ze słownika podstaw prawnych

	E. OZNACZENIE I WNIOSEK WIERZYCIELA

	1. Nazwa wierzyciela
	Automatyczne wstawienie danych Oddziału ZUS ze słownika jednostek ZUS (na zasadach analogicznych jak przy TW-1).

	2. Adres siedziby wierzyciela 
	

	3. NIP wierzyciela
	

	4. Numer  REGON wierzyciela
	

	5. Nazwa i adres siedziby podmiotu, któremu należy przekazać wyegzekwowana należność pieniężną
	

	6. Numer rachunku bankowego
	

	6. Numer rachunku bankowego
	Automatyczne wstawienie rachunku bankowego ze słownika rachunków bankowych (na zasadach analogicznych jak przy TW-1).

	Na podstawie art. 26 ustawy wnoszę o wszczęcie egzekucji administracyjnej
	

	7. Imię, nazwisko, stanowisko służbowe, i podpis osoby upoważnionej do działania w imieniu organu egzekucyjnego.
	Pole wypełniane ręcznie.

	G. WYSOKOŚĆ KOSZTÓW EGZEKUCYJNYCH 

	Wysokość kosztów egzekucyjnych
	Pole puste

	H. INFORMACJA O NADANIU PRZEZ ORGAN EGZEKUCYJNY KLAUZULI O SKIEROWANIU TYTUŁU WYKONAWCZEGO DO EGZEKUCJI ADMINISTRACYJNEJ  

	1.Nazwa i adres siedziby organu egzekucyjnego, który nadał klauzulę
	Automatyczne wstawienie danych organu egzekucyjnego na podstawie karty ewidencyjnej tytułu który, był podstawą wystawienia KTW 


	2.Data nadania klauzuli
	Pobierana jest domyślnie data wystawiania tytułu, którzy był podstawą wystawienia kolejnego tytułu wykonawczego z ewidencji kolejnego tytułu wykonawczego.

	I. DANE DOTYCZĄCE KOLEJNEGO TYTUŁU WYKONAWCZEGO 

	W przypadku sporządzenia kolejnego tytułu wykonawczego w postaci elektronicznej wydruk tego tytułu stanowi dowód tego, co zostało w nim stwierdzone.

	1.Data wystawienia kolejnego tytułu wykonawczego/zmienionego kolejnego tytułu wykonawczego
	Dane z ewidencji tytułu

	2. Imię, nazwisko, stanowisko służbowe i podpis osoby upoważnionej do działania w imieniu wierzyciela.
	Pole puste



Jeżeli podczas generowania wydruku tytułu użytkownik wybierze opcję „ponownie wydany kolejny tytuł wykonawczy” lub „ponownie wydany zmieniony kolejny tytuł wykonawczy” aplikacja dodatkowo automatycznie zapisuje na karcie ewidencyjnej datę jego wydruku. Do rozpisania ewidencja ponownie wydanych tytułów wykonawczych będzie tworzona poza ARS-em.
Ponownie wydany kolejny tytuł wykonawczy oraz  ponownie wydany zmieniony kolejny tytuł wykonawczy (PWKTW I PWZKTW)
1. Stanowi duplikat dokumentu KTW lub ZKTW, który został fizycznie utracony. 
2. Umożliwia odtworzenie papierowego egzemplarza utraconego KTW lub ZKTW. 
3. Nie jest rejestrowany w historii dokumentów przymusowego dochodzenia, jedynie na karcie ewidencyjnej tytułu rejestrowana jest data wydruku ostatniego PWKTW/PWZKTW dla danego tytułu. 
Odpis kolejnego tytułu wykonawczego OKTW 
1. Umożliwia wydrukowanie odpisu papierowego egzemplarza KTW, ZKTW.
2. Dostępne są dwa rodzaje OKTW: 
a)	OKTW-E – odpis dla organu egzekucyjnego, 
b)	OKTW-W – odpis dla wierzyciela. 
3. Nie jest rejestrowany w historii dokumentów przymusowego dochodzenia, jedynie na karcie ewidencyjnej tytułu rejestrowany jest typ (dla organu egzekucyjnego/dla wierzyciela) i data wydruku ostatniego OKTW dla danego tytułu.

VII. Sprawozdania statystyczne.

Przewiduje się utworzenie dodatkowego rodzaju raportu statystycznego, na potrzeby monitoringu postępowań prowadzonych w oparciu o kolejne tytuły wykonawcze. W raporcie powinny znaleźć się wszystkie kolejne tytuły wykonawcze, o których mowa w pkt VI a) (KTW). 
Wygenerowanie sprawozdania odbywa się w oparciu o wskazane przez użytkownika okresy obrachunkowe. Przy czym użytkownik może dodatkowo zawęzić zakres raportu poprzez wybranie kryteriów: tytuł zamknięty/tytuł otwarty oraz celu wydania tytułu wykonawczego (pobranie do raportu tytułów wystawionych w konkretnym celu – zgodnym z celami wykazanymi w słowniku nr 4). Poniżej przedstawiony został proponowany zakres danych ujmowanych w raporcie:

	Raport KTW („Zestawienie należności objętych kolejnymi tytułami wykonawczymi”)

	Pierwszorazowy tytuł wykonawczy
	Kolejny tytuł wykonawczy
	Należność

	Data wystawienia
	Sygnatura
	Data wystawienia
	Sygnatura
	Cel wydania
	Dane małżonka (Imię i Nazwisko)
	Dane właściciela przedmiotu hipoteki przymusowej niebędącej zobowiązanym (Imię, Nazwisko/ Nazwa)
	Data zamknięcia
	Okres
	Kwota

	20.03.2014
	Rb-250/2014
	15.07.2014
	  Rb-250/2014/KTW-1
	Np.: zabezpieczenie na nieruchomości wchodzącej w skład majątku wspólnego zobowiązanego 
i jego małżonka
	Anna Kowalska
	Jan Kowalski lub XYZ sp. z o.o.
	17.09.2014
	05.2014
	17.580

	 
	Suma:
	17.580





1

Załącznik nr 1 – wzór formularza TW-1
	
TW–1
(4)
	
TYTUŁ WYKONAWCZY
STOSOWANY W EGZEKUCJI NALEŻNOŚCI PIENIĘŻNYCH

	Numer systemowy sprawy organu egzekucyjnego

	Podstawa prawna: art. 26 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postępowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2019 r. poz. 1438, z późn. zm.), zwanej dalej „ustawą”

	1. Numer tytułu wykonawczego
	2. Data wystawienia

	3. Rodzaj dokumentu1)
|_| 1. tytuł wykonawczy
|_| 2. zmieniony tytuł wykonawczy

	4. Numer porządkowy dalszego tytułu wykonawczego2)
	5. Cel wydania dalszego tytułu wykonawczego1) 2)
|_| 1. prowadzenie egzekucji przez inny organ egzekucyjny    
|_| 2. zabezpieczenie hipoteką przymusową, w tym hipoteką przymusową morską 

	6.Adnotacja dotycząca ponownie wydanego tytułu wykonawczego/zmienionego tytułu wykonawczego2)

	
	

	A. DANE ZOBOWIĄZANEGO/ZOBOWIĄZANYCH - MAŁŻONKÓW ODPOWIEDZIALNYCH SOLIDARNIE

	A.1.
	1. Rodzaj zobowiązanego1)
|_| 1. osoba fizyczna
|_| 2. podmiot niebędący osobą fizyczną
	2. Rodzaj odpowiedzialności zobowiązanego1)
|_| 1. podmiot, u którego powstał obowiązek
|_| 2. następca prawny
|_| 3. osoba trzecia

	
	3. Imię3)
	4. Nazwisko/Nazwa


	
	5. Kraj
	6. Województwo
	7. Powiat


	
	8. Gmina
	9. Ulica
	10. Numer domu
	11. Numer lokalu

	
	12. Miejscowość
	13. Kod pocztowy


	
	14. NIP
	15. Numer PESEL3)
	16. Numer REGON

	
	17. Data urodzenia3),4)

	B. DANE WSPÓLNIKÓW SPÓŁKI NIEPOSIADAJĄCEJ OSOBOWOŚCI PRAWNEJ2)

	B.1.
	1. Imię3)
	2. Nazwisko/Nazwa

	
	3. Kraj
	4. Województwo
	5. Powiat

	
	6. Gmina
	7. Ulica
	8. Numer domu
	9. Numer lokalu

	
	10. Miejscowość
	11. Kod pocztowy


	
	12. NIP
	13. Numer PESEL3)
	14. Numer REGON

	C. DANE ZOBOWIĄZANEGO, U KTÓREGO POWSTAŁ OBOWIĄZEK2)

	C.1.
	1. Imię3)
	2. Nazwisko/Nazwa

	
	3. NIP
	4. Numer PESEL3)
	5. Numer REGON

	D. DANE DOTYCZĄCE NALEŻNOŚCI PIENIĘŻNYCH

	
	1. Akt normatywny

	
	2. Rodzaj należności pieniężnej

	
	3. Podstawa prawna obowiązku1)
|_| 1. z mocy prawa
|_| 2. dokument, o którym mowa w art. 3a § 1 ustawy
|_| 3. orzeczenie
	4. Identyfikacja podstawy prawnej obowiązku
	5. Data wydania orzeczenia

	
	
6. Informacje dotyczące należności pieniężnej1), 3)
|_| 1. odpowiedzialność za należność pieniężną i odsetki z tytułu niezapłacenia jej w terminie obejmuje również majątek wspólny zobowiązanego i jego małżonka 
|_| 2. obowiązek jest ściśle związany ze zobowiązanym


	
	7. Rodzaj odsetek1)
|_| 1. za zwłokę	
|_| 2. za zwłokę od należności celnych
|_| 3. ustawowe   
	
|_| 4. ustawowe za opóźnienie 
|_| 5. ustawowe za opóźnienie w transakcjach handlowych 
|_| 6. nie pobiera się  
	8. Stawka odsetek


	
	
	
	8.1. Podwyższona stawka odsetek za zwłokę

	
	9. Rodzaj zabezpieczenia należności pieniężnej 
	10. Data powstania zabezpieczenia

	
	11. Podstawa prawna braku obowiązku doręczenia upomnienia/ data doręczenia upomnienia/ data doręczenia powiadomienia 
	12. Wysokość kosztów upomnienia

	
	Należności pieniężne są wymagalne i podlegają egzekucji administracyjnej na podstawie art. 2 ustawy oraz na podstawie

	
	13. Inna podstawa prawna2)

	D.1.
	

	
	1. Wysokość należności pieniężnej

	2. Data, od której nalicza 
się odsetki
	3. Wysokość odsetek na dzień 
wystawienia tytułu wykonawczego
	4. Data, do której należność 
pieniężna może być dochodzona

	
	 Data powstania należności pieniężnej/okres, którego dotyczy należność pieniężna
	7. Podstawa prawna pierwszeństwa zaspokojenia należności pieniężnej

	
	5. data/od dnia:
	6. do dnia:
	

	

	E. OZNACZENIE I WNIOSEK WIERZYCIELA

	
	1. Nazwa wierzyciela 
	2. Adres siedziby wierzyciela

	
	3. NIP wierzyciela
	4. Numer REGON wierzyciela

	
	5. Nazwa i adres siedziby podmiotu, któremu należy przekazać wyegzekwowaną należność pieniężną

	
	6. Numer rachunku bankowego

	
	
Na podstawie art. 26 ustawy wnoszę o wszczęcie egzekucji administracyjnej





	7. Imię, nazwisko, stanowisko służbowe i podpis osoby upoważnionej do działania w imieniu wierzyciela







	

	F. OZNACZENIE ORGANU LUB ORGANÓW, O KTÓRYCH MOWA W ART. 17 UST. 1 PKT 1LIT. D USTAWY Z DNIA 10 CZERWCA 2016 R. O DELEGOWANIU PRACOWNIKÓW W RAMACH ŚWIADCZENIA USŁUG (Dz. U. z 2018 r. poz. 2206)2)

	F.1.
	Oznaczenie organu odpowiedzialnego za rozpatrzenie administracyjnej kary pieniężnej lub grzywny administracyjnej2)

	
	1. Nazwa organu 



	2. Adres organu 




	
	3. Inne dane kontaktowe 




	F.2.
	Oznaczenie organu, który może udzielić dodatkowych informacji dotyczących administracyjnej kary pieniężnej lub grzywny administracyjnej lub możliwości odwołania się od obowiązku zapłaty lub zaskarżenia decyzji w sprawie ich nałożenia2)

	
	1. Nazwa organu



	2. Adres organu




	
	3. Inne dane kontaktowe




	
	

	G. WYSOKOŚĆ KOSZTÓW EGZEKUCYJNYCH2)

	
	Wysokość kosztów egzekucyjnych

	
	

	H. OZNACZENIE I KLAUZULA ORGANU EGZEKUCYJNEGO

	
	W przypadku sporządzenia tytułu wykonawczego w postaci elektronicznej wydruk tego tytułu stanowi dowód tego, co zostało w nim stwierdzone.

	
	Na podstawie art. 27 § 1 pkt 10 ustawy kieruję tytuł wykonawczy do egzekucji administracyjnej
	2. Imię, nazwisko, stanowisko służbowe i podpis osoby upoważnionej do działania w imieniu organu egzekucyjnego

	
	1. Nazwa i adres siedziby organu egzekucyjnego
	

	
	
	3. Data nadania klauzuli

	
	

	I. POTWIERDZENIE ODBIORU TYTUŁU WYKONAWCZEGO

	
	1. Data doręczenia odpisu/wydruku tytułu wykonawczego
	2. Czytelny podpis otrzymującego odpis/wydruk tytułu wykonawczego
	3. Podpis doręczającego odpis/wydruk tytułu wykonawczego

	

	POUCZENIE
Środkami egzekucyjnymi stosowanymi w egzekucji należności pieniężnych są egzekucje: z pieniędzy, z wynagrodzenia za pracę, ze świadczeń z zaopatrzenia emerytalnego oraz z ubezpieczenia społecznego, a także z renty socjalnej, z rachunków bankowych, z innych wierzytelności pieniężnych, z praw z instrumentów finansowych w rozumieniu przepisów o obrocie instrumentami finansowymi, zapisanych na rachunku papierów wartościowych lub innym rachunku oraz wierzytelności z rachunku pieniężnego służącego do obsługi takich rachunków, z papierów wartościowych niezapisanych na rachunku papierów wartościowych, z weksla, z autorskich praw majątkowych i praw pokrewnych oraz z praw własności przemysłowej, z udziału w spółce z ograniczoną odpowiedzialnością, z pozostałych praw majątkowych, z ruchomości oraz z nieruchomości. 
Zobowiązanemu przysługuje prawo wniesienia do wierzyciela, za pośrednictwem organu egzekucyjnego, zarzutu w sprawie egzekucji administracyjnej. Zarzut w sprawie egzekucji administracyjnej winien określać istotę i zakres żądania oraz dowody uzasadniające to żądanie(art. 33 § 1, 2 i 4 ustawy). Wniesienie przez zobowiązanego zarzutu w sprawie egzekucji administracyjnej, nie później niż w terminie 7 dni od dnia doręczenia odpisu/ wydruku tytułu wykonawczego, zawiesza postępowanie egzekucyjne w całości albo w części z dniem doręczenia tego zarzutu organowi egzekucyjnemu do czasu zawiadomienia tego organu o wydaniu ostatecznego postanowienia w sprawie tego zarzutu(art. 35 § 1 ustawy). Wniesienie zarzutu w sprawie egzekucji administracyjnej po terminie 7 dni od dnia doręczenia odpisu/ wydruku tytułu wykonawczego nie zawiesza postępowania egzekucyjnego. Wierzyciel                      po otrzymaniu zarzutu w sprawie egzekucji administracyjnej może w uzasadnionych przypadkach wystąpić
z wnioskiem o podjęcie zawieszonego postępowania egzekucyjnego w całości albo w części (art. 35 § 1a ustawy).
W przypadku zmienionego tytułu wykonawczego nie przysługuje prawo zgłoszenia zarzutu w sprawie egzekucji administracyjnej. 
Zarzut w sprawie egzekucji administracyjnej wnosi się nie później niż:
1) w terminie 30 dni od dnia wyegzekwowania w całości obowiązku, kosztów upomnienia i kosztów egzekucyjnych;
2) do dnia zapłaty w całości należności pieniężnej, odsetek z tytułu niezapłacenia jej w terminie, kosztów upomnienia i kosztów egzekucyjnych;
3) w terminie 7 dni od dnia doręczenia zobowiązanemu postanowienia o umorzeniu postępowania egzekucyjnego w całości albo w części.

Zobowiązany ma obowiązek niezwłocznie zawiadomić organ egzekucyjny o zmianie adresu miejsca zamieszkania lub siedziby. W razie niewykonania tego obowiązku doręczenie pisma organu egzekucyjnego pod dotychczasowym adresem jest skuteczne (art. 36 § 3pkt 2 i § 4 ustawy). Na zobowiązanego, który nie zawiadomił organu egzekucyjnego o zmianie adresu miejsca zamieszkania lub siedziby może być nałożona kara pieniężna (art.168d § 3 pkt 1 lit. a tiret pierwsze ustawy).

Jeżeli w części A wpisano jako zobowiązanych dane małżonków, tytuł wykonawczy stanowi podstawę przeprowadzenia egzekucji administracyjnej z ich majątku wspólnego i ich majątków osobistych.

Tytuł wykonawczy stanowi podstawę do prowadzenia egzekucji z majątku osobistego zobowiązanego i majątku wspólnego zobowiązanego i jego małżonka, jeżeli zgodnie z odrębnymi przepisami odpowiedzialność zobowiązanego za należność pieniężną i odsetki z tytułu niezapłacenia jej w terminie obejmuje majątek osobisty zobowiązanego i majątek wspólny zobowiązanego i jego małżonka. W takim przypadku tytuł wykonawczy jest podstawą do prowadzenia egzekucji również kosztów upomnienia oraz kosztów egzekucyjnych powstałych w postępowaniu egzekucyjnym prowadzonym na podstawie tego tytułu wykonawczego (art. 27e § 1 i 2 ustawy). 
Małżonkowi zobowiązanego przysługuje prawo wniesienia wniosku do organu egzekucyjnego o udzielenie informacji o aktualnej wysokości egzekwowanej należności pieniężnej, odsetek z tytułu niezapłacenia jej w terminie, kosztów upomnienia i kosztów egzekucyjnych (art. 27e § 4 ustawy), a także wniesienia do wierzyciela, za pośrednictwem organu egzekucyjnego, sprzeciwu w sprawie odpowiedzialności majątkiem wspólnym. W sprzeciwie określa się istotę i zakres żądania oraz dowody uzasadniające to żądanie. W przypadku egzekucji z nieruchomości wchodzącej w skład majątku wspólnego zobowiązanego i jego małżonka sprzeciw wnosi się nie później niż w terminie 14 dni od dnia doręczenia małżonkowi zobowiązanego wezwania do zapłaty egzekwowanej należności pieniężnej wraz z odsetkami z tytułu niezapłacenia jej w terminie, i kosztami egzekucyjnymi (art. 27f § 2 ustawy).




Załącznik nr 2 – wzór formularza TW-3
	
TW–3
(1)
	
KOLEJNY TYTUŁ WYKONAWCZY

	Numer systemowy sprawy organu egzekucyjnego

	Podstawa prawna: art. 26ca ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postępowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2019 r. poz. 1438, z późn. zm.), zwanej dalej „ustawą”

	1. Numer tytułu wykonawczego
	2. Data wystawienia tytułu wykonawczego

	3. Numer porządkowy kolejnego tytułu wykonawczego

	4. Rodzaj dokumentu1)
|_| 1. kolejny tytuł wykonawczy
|_| 2. zmieniony kolejny tytuł wykonawczy

	5. Cel wydania kolejnego tytułu wykonawczego1)
|_| 1.zabezpieczenie na nieruchomości wchodzącej w skład majątku wspólnego zobowiązanego i jego 
małżonka 
|_| 2. egzekucja z nieruchomości wchodzącej w skład majątku wspólnego zobowiązanego i jego 
małżonka
|_|3. egzekucja z przedmiotu hipoteki przymusowej w przypadku przeniesienia tego przedmiotu na podmiot inny niż zobowiązany

	6. Adnotacja dotycząca ponownie wydanego kolejnego tytułu wykonawczego/ zmienionego kolejnego tytułu wykonawczego2)

	
	

	A. DANE ZOBOWIĄZANEGO/ZOBOWIĄZANYCH

	A.1.
	1. Rodzaj zobowiązanego1)
|_| 1. osoba fizyczna
|_| 2. podmiot niebędący osobą fizyczną
	2. Rodzaj odpowiedzialności zobowiązanego1)
|_| 1. podmiot, u którego powstał obowiązek
|_| 2. następca prawny
|_| 3. osoba trzecia

	
	3. Imię3)
	4. Nazwisko/Nazwa


	
	5. Kraj
	6. Województwo
	7. Powiat


	
	8. Gmina
	9. Ulica
	10. Numer domu
	11. Numer lokalu

	
	12. Miejscowość

	13. Kod pocztowy

	
	14. NIP
	15. Numer PESEL3)
	16. Numer REGON

	
	17. Data urodzenia3),4)

	[bookmark: _Hlk9746878]AA. DANE MAŁŻONKA ZOBOWIĄZANEGO (ODPOWIEDZIALNEGO MAJĄTKIEM WSPÓLNYM)2)

	
	1. Imię

	2. Nazwisko


	
	3. Kraj
	4. Województwo

	5. Powiat


	
	6. Gmina
	7. Ulica
	8. Numer domu
	9. Numer lokalu

	
	10. Miejscowość
	11. Kod pocztowy

	
	12. NIP
	13. Numer PESEL 

	AB. DANE WŁAŚCICIELA/WŁAŚCICIELI PRZEDMIOTU HIPOTEKI PRZYMUSOWEJ NIEBĘDĄCEGO/NIEBĘDĄCYCH ZOBOWIĄZANYM2)

	AB.1.
	1. Rodzaj właściciela przedmiotu hipoteki przymusowej niebędącego zobowiązanym1)
|_| 1. osoba fizyczna
|_| 2. podmiot niebędący osobą fizyczną

	
	2. Imię3)
	3. Nazwisko/ Nazwa


	
	4. Kraj
	5. Województwo
	6. Powiat


	
	7. Gmina
	8. Ulica
	9. Numer domu
	10. Numer lokalu

	
	11. Miejscowość

	12. Kod pocztowy

	
	13. NIP
	14. Numer PESEL3)
	15. Numer REGON

	
	16. Data urodzenia3),4)

	AC. DANE WSPÓLNIKÓW SPÓŁKI NIEPOSIADAJĄCEJ OSOBOWOŚCI PRAWNEJBĘDĄCEJ WŁAŚCICIELEMPRZEDMIOTU HIPOTEKI PRZYMUSOWEJ NIEBĘDĄCEJ ZOBOWIĄZANYM2)

	AC.1.
	1. Imię3)
	2. Nazwisko/Nazwa

	
	3. Kraj
	4. Województwo
	5. Powiat

	
	6. Gmina
	7. Ulica
	8. Numer domu
	9. Numer lokalu

	
	10. Miejscowość

	11. Kod pocztowy

	
	12. NIP
	13. Numer PESEL3)
	14.Numer REGON

	B. DANE WSPÓLNIKÓW SPÓŁKI NIEPOSIADAJĄCEJ OSOBOWOŚCI PRAWNEJ2)

	B.1.
	1. Imię3)
	2. Nazwisko/Nazwa

	
	3. Kraj
	4. Województwo
	5. Powiat

	
	6. Gmina
	7. Ulica
	8. Numer domu
	9. Numer lokalu

	
	10. Miejscowość

	11. Kod pocztowy

	
	12. NIP
	13. Numer PESEL3)
	14. Numer REGON

	C. DANE ZOBOWIĄZANEGO, U KTÓREGO POWSTAŁ OBOWIĄZEK2)

	C.1.
	1. Imię3)
	2. Nazwisko/Nazwa

	
	3. NIP
	4. Numer PESEL3)
	5. Numer REGON

	D. DANE DOTYCZĄCE NALEŻNOŚCI PIENIĘŻNYCH

	
	1. Akt normatywny

	
	2. Rodzaj należności pieniężnej

	
	3. Podstawa prawna obowiązku1)
|_| 1. z mocy prawa
|_| 2. dokument, o którym mowa w art. 3a § 1 ustawy
|_| 3. orzeczenie
	4. Identyfikacja podstawy prawnej obowiązku
	5. Data wydania orzeczenia

	
	6. Informacje dotyczące należności pieniężnej1), 3)
|_| 1. odpowiedzialność za należność pieniężną i odsetki z tytułu niezapłacenia jej w terminie obejmuje również majątek wspólny zobowiązanego i jego małżonka
|_| 2. obowiązek jest ściśle związany ze zobowiązanym

	
	7. Rodzaj odsetek1)
|_| 1. za zwłokę	
|_| 2. za zwłokę od należności celnych
|_| 3. ustawowe   

	|_| 4. ustawowe za opóźnienie 
|_| 5. ustawowe za opóźnienie w transakcjach handlowych 
|_| 6. nie pobiera się  
	8. Stawka odsetek


	
	
	
	8.1. Podwyższona stawka odsetek za zwłokę

	
	9. Rodzaj zabezpieczenia należności pieniężnej 
	10. Data powstania zabezpieczenia

	
	11. Podstawa prawna braku obowiązku doręczenia upomnienia/ data doręczenia upomnienia/ data doręczenia powiadomienia 
	12. Wysokość kosztów upomnienia

	
	Należności pieniężne są wymagalne i podlegają egzekucji administracyjnej na podstawie art. 2 ustawy oraz na podstawie

	
	13. Inna podstawa prawna2)

	D.1.
	

	
	1. Wysokość należności pieniężnej
	2. Data, od której nalicza się odsetki
	3. Wysokość odsetek na dzień wystawienia tytułu wykonawczego
	4. Data, do której należność pieniężna może być dochodzona

	
	 Data powstania należności pieniężnej/okres, którego dotyczy należność pieniężna
	7. Podstawa prawna pierwszeństwa zaspokojenia należności pieniężnej

	
	5. data/od dnia:
	6. do dnia:
	

	

	E. OZNACZENIE I WNIOSEK WIERZYCIELA

	
	1. Nazwa wierzyciela 
	2. Adres siedziby wierzyciela

	
	3. NIP wierzyciela
	4. Numer REGON wierzyciela

	
	5. Nazwa i adres siedziby podmiotu, któremu należy przekazać wyegzekwowaną należność pieniężną

	
	6. Numer rachunku bankowego

	
	
Na podstawie art. 26 ustawy wnoszę o wszczęcie egzekucji administracyjnej





	7. Imię, nazwisko, stanowisko służbowe  i podpis osoby upoważnionej do działania w imieniu wierzyciela







	

	F. OZNACZENIE ORGANU LUB ORGANÓW, O KTÓRYCH MOWA W ART. 17 UST. 1 PKT 1 LIT. D USTAWY Z DNIA 10 CZERWCA
      2016 R. O DELEGOWANIU PRACOWNIKÓW W RAMACH ŚWIADCZENIA USŁUG (Dz. U. z 2018 r. poz. 2206)2)

	F.1.
	Oznaczenie organu odpowiedzialnego za rozpatrzenie administracyjnej kary pieniężnej lub grzywny administracyjnej2)

	
	1. Nazwa organu 



	2. Adres organu 




	
	3. Inne dane kontaktowe 




	F.2.                                                                                                                                                                                                                                                                                     
	Oznaczenie organu, który może udzielić dodatkowych informacji dotyczących administracyjnej kary pieniężnej lub grzywny administracyjnej lub możliwości odwołania się od obowiązku zapłaty lub zaskarżenia decyzji w sprawie ich nałożenia2)

	
	1. Nazwa organu



	2. Adres organu




	
	3. Inne dane kontaktowe




	
	

	G. WYSOKOŚĆ KOSZTÓW EGZEKUCYJNYCH 2)

	
	Wysokość kosztów egzekucyjnych

	
	

	H. INFORMACJA O NADANIU PRZEZ ORGAN EGZEKUCYJNY KLAUZULI O SKIEROWANIU TYTUŁU WYKONAWCZEGO DO EGZEKUCJI ADMINISTRACYJNEJ

	
	1. Nazwa i adres siedziby organu egzekucyjnego, który nadał klauzulę

	2. Data nadania klauzuli

	
	

	
	

	I. DANE DOTYCZĄCE KOLEJNEGO TYTUŁU WYKONAWCZEGO 

	
W przypadku sporządzenia kolejnego tytułu wykonawczego w postaci elektronicznej wydruk tego tytułu stanowi dowód tego, co zostało w nim stwierdzone.


	
	1. Data wystawienia kolejnego tytułu wykonawczego/ zmienionego kolejnego tytułu wykonawczego
	2. Imię, nazwisko, stanowisko służbowe i podpis osoby upoważnionej do działania w imieniu wierzyciela

	

	POUCZENIE
Środkami egzekucyjnymi stosowanymi w egzekucji należności pieniężnych są egzekucje: z pieniędzy, z wynagrodzenia za pracę, ze świadczeń 
z zaopatrzenia emerytalnego oraz z ubezpieczenia społecznego, a także z renty socjalnej, z rachunków bankowych, z innych wierzytelności pieniężnych, 
z praw z instrumentów finansowych w rozumieniu przepisów o obrocie instrumentami finansowymi, zapisanych na rachunku papierów wartościowych lub innym rachunku oraz wierzytelności z rachunku pieniężnego służącego do obsługi takich rachunków, z papierów wartościowych niezapisanych na rachunku papierów wartościowych, z weksla, z autorskich praw majątkowych i praw pokrewnych oraz z praw własności przemysłowej, z udziału w spółce z ograniczoną odpowiedzialnością, z pozostałych praw majątkowych, z ruchomości oraz z nieruchomości. 
Zobowiązanemu nie doręcza się odpisu/ wydruku kolejnego tytułu wykonawczego.

Zobowiązanemu przysługuje prawo wniesienia do wierzyciela, za pośrednictwem organu egzekucyjnego, zarzutu w sprawie egzekucji administracyjnej. Zarzut w sprawie egzekucji administracyjnej winien określać istotę i zakres żądania oraz dowody uzasadniające to żądanie (art. 33 § 1, 2 i 4 ustawy). Wniesienie przez zobowiązanego zarzutu w sprawie egzekucji administracyjnej, nie później niż w terminie 7 dni od dnia doręczenia odpisu/ wydruku tytułu wykonawczego, zawiesza postępowanie egzekucyjne w całości albo w części z dniem doręczenia tego zarzutu organowi egzekucyjnemu do czasu zawiadomienia tego organu o wydaniu ostatecznego postanowienia w sprawie tego zarzutu (art. 35 § 1 ustawy). Wniesienie zarzutu w sprawie egzekucji administracyjnej po terminie 7 dni od dnia doręczenia odpisu/ wydruku tytułu wykonawczego nie zawiesza postępowania egzekucyjnego. Wierzyciel po otrzymaniu zarzutu w sprawie egzekucji administracyjnej może w uzasadnionych przypadkach wystąpić z wnioskiem o podjęcie zawieszonego postępowania egzekucyjnego w całości albo w części (art. 35 § 1a ustawy).
Zarzut w sprawie egzekucji administracyjnej wnosi się nie później niż:
1) w terminie 30 dni od dnia wyegzekwowania w całości obowiązku, kosztów upomnienia i kosztów egzekucyjnych;
2) do dnia zapłaty w całości należności pieniężnej, odsetek z tytułu niezapłacenia jej w terminie, kosztów upomnienia i kosztów egzekucyjnych;
3) w terminie 7 dni od dnia doręczenia zobowiązanemu postanowienia o umorzeniu postępowania egzekucyjnego w całości albo w części.

Zobowiązany ma obowiązek niezwłocznie zawiadomić organ egzekucyjny o zmianie adresu miejsca zamieszkania lub siedziby. W razie niewykonania tego obowiązku doręczenie pisma organu egzekucyjnego pod dotychczasowym adresem jest skuteczne (art. 36 § 3 pkt 2 i § 4 ustawy). Na zobowiązanego, który nie zawiadomił organu egzekucyjnego o zmianie adresu miejsca zamieszkania lub siedziby może być nałożona kara pieniężna (art.168d § 3 pkt 1 lit. a tiret pierwsze ustawy).

Jeżeli w części A wpisano jako zobowiązanych dane małżonków, tytuł wykonawczy stanowi podstawę przeprowadzenia egzekucji administracyjnej z ich majątku wspólnego i ich majątków osobistych.

Tytuł wykonawczy stanowi podstawę do prowadzenia egzekucji z majątku osobistego zobowiązanego i majątku wspólnego zobowiązanego i jego małżonka, jeżeli w części AA wpisano dane małżonka zobowiązanego i zgodnie z odrębnymi przepisami odpowiedzialność zobowiązanego za należność pieniężną i odsetki z tytułu niezapłacenia jej w terminie obejmuje majątek osobisty zobowiązanego i majątek wspólny zobowiązanego i jego małżonka. W takim przypadku tytuł wykonawczy jest podstawą do prowadzenia egzekucji również kosztów upomnienia oraz kosztów egzekucyjnych powstałych w postępowaniu egzekucyjnym prowadzonym na podstawie tego tytułu wykonawczego (art. 27e § 1 i 2 ustawy). 
Małżonkowi zobowiązanego przysługuje prawo wniesienia wniosku do organu egzekucyjnego o udzielenie informacji o aktualnej wysokości egzekwowanej należności pieniężnej, odsetek z tytułu niezapłacenia jej w terminie, kosztów upomnienia i kosztów egzekucyjnych (art. 27e § 4 ustawy), a także wniesienia do wierzyciela, za pośrednictwem organu egzekucyjnego, sprzeciwu w sprawie odpowiedzialności majątkiem wspólnym. W sprzeciwie określa się istotę i zakres żądania oraz dowody uzasadniające to żądanie. W przypadku egzekucji z nieruchomości wchodzącej w skład majątku wspólnego zobowiązanego i jego małżonka sprzeciw wnosi się nie później niż w terminie 14 dni od dnia doręczenia małżonkowi zobowiązanego wezwania do zapłaty egzekwowanej należności pieniężnej wraz z odsetkami z tytułu niezapłacenia jej w terminie i kosztami egzekucyjnymi (art. 27f § 2 ustawy).                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     




Załącznik nr 3 – Słownik - cel wydania dalszego tytułu wykonawczego
	L.p.
	Treść pola

	1.
	prowadzenie egzekucji przez inny organ egzekucyjny,

	2.
	zabezpieczenie hipoteką przymusową, w tym hipoteką przymusową morską.



Załącznik nr 4 – Słownik - cel wydania kolejnego tytułu wykonawczego
	L.p.
	Treść pola

	1.
	zabezpieczenie na nieruchomości wchodzącej w skład majątku wspólnego zobowiązanego 
i jego małżonka

	2.
	egzekucja z nieruchomości wchodzącej w skład majątku wspólnego zobowiązanego i jego małżonka

	3.
	egzekucja z przedmiotu hipoteki przymusowej w przypadku przeniesienia tego przedmiotu na podmiot inny niż zobowiązany




Załącznik nr 5 – Słownik kodów TJO

	Kod TJO ZUS
	NAZWA
	KOD POCZTOWY
	MIASTO
	ULICA
	NR

	01
	Dyrektor Oddziału w Białymstoku
	15-404
	 Białystok
	ul. Młynowa
	29

	02
	Dyrektor Oddziału w Bielsku-Białej
	43-300
	 Bielsko-Biała
	ul. Krasińskiego
	34

	03
	Dyrektor Oddziału w Biłgoraju
	23-400
	 Biłgoraj
	ul. Kościuszki
	103

	04
	Dyrektor Oddziału w Bydgoszczy
	85-224
	 Bydgoszcz
	ul. Świętej Trójcy
	33

	06
	Dyrektor Oddziału w Chorzowie
	41-500
	 Chorzów
	ul. Dąbrowskiego
	45

	07
	Dyrektor Oddziału w Chrzanowie
	32-500
	 Chrzanów
	ul. Oświęcimska
	14

	09
	Dyrektor Oddziału w Częstochowie
	42-218
	 Częstochowa
	ul. Dąbrowskiego
	43/45

	10
	Dyrektor Oddziału w Gdańsku
	80-748
	 Gdańsk
	ul. Chmielna
	27/33

	11
	Dyrektor Oddziału w Gorzowie Wielkopolskim
	66-400
	 Gorzów Wielkopolski
	ul. Sikorskiego
	42

	13
	Dyrektor Oddziału w Jaśle
	38-200
	 Jasło
	ul. Rynek
	18 b

	15
	Dyrektor Oddziału w Kielcach
	25-510
	 Kielce
	ul. Piotrkowska
	27

	17
	Dyrektor Oddziału w Koszalinie
	75-434
	 Koszalin
	ul. Juliana Fałata
	30

	18
	Dyrektor Oddziału w Krakowie
	31-080
	 Kraków
	ul. Pędzichów
	27

	19
	Dyrektor Oddziału w Legnicy
	59-220
	 Legnica
	ul. Władysława Grabskiego
	26

	20
	Dyrektor Oddziału w Lublinie
	20-601
	 Lublin
	ul. T.Zana
	36, 38c

	21
	Dyrektor I Oddziału w Łodzi
	90-431
	 Łódź
	ul. Zamenhofa
	2

	22
	Dyrektor Oddziału w Nowym Sączu
	33-300
	 Nowy Sącz
	ul. Sienkiewicza
	77

	23
	Dyrektor Oddziału w Olsztynie
	10-959
	 Olsztyn
	Pl. Konsulatu Polskiego
	4

	24
	Dyrektor Oddziału w Opolu
	45-701
	 Opole
	ul. Wrocławska
	24

	26
	Dyrektor Oddziału w Ostrowie Wielkopolskim
	63-400
	 Ostrów Wielkopolski
	ul. Wysocka
	1 b

	27
	Dyrektor Oddziału w Pile
	64-920
	 Piła
	ul. Dr. Drygasa
	7

	28
	Dyrektor Oddziału w Płocku
	09-402
	 Płock
	Al. Stanisława Jachowicza
	1

	29
	Dyrektor I Oddziału w Poznaniu
	60-908
	 Poznań
	ul. Dąbrowskiego
	12

	31
	Dyrektor Oddziału w Radomiu
	26-600
	 Radom
	ul. Czachowskiego
	21 a

	34
	Dyrektor Oddziału w Rybniku
	44-200
	 Rybnik
	ul. Reymonta
	2

	35
	Dyrektor Oddziału w Rzeszowie
	35-959
	 Rzeszów
	Al. Piłsudskiego
	12

	36
	Dyrektor Oddziału w Siedlcach
	08-110
	 Siedlce
	ul. Browarna
	12

	37
	Dyrektor Oddziału w Słupsku
	76-200
	 Słupsk
	Pl. Zwycięstwa
	8

	38
	Dyrektor Oddziału w Sosnowcu
	41-200
	 Sosnowiec
	ul. Partyzantów
	1

	39
	Dyrektor Oddziału w Szczecinie
	70-530
	 Szczecin
	ul. Matejki
	22

	42
	Dyrektor Oddziału w Tomaszowie Mazowieckim
	97-200
	 Tomaszów Mazowiecki
	ul. Prezydenta Ignacego Mościckiego
	40/42

	43
	Dyrektor Oddziału w Wałbrzychu
	58-390
	 Wałbrzych
	ul. Kasztanowa
	1

	44
	Dyrektor I Oddziału w Warszawie
	00-917
	 Warszawa
	ul. Senatorska
	6/8

	45
	Dyrektor II Oddziału w Warszawie
	03-829
	 Warszawa
	ul. Podskarbińska
	25

	47
	Dyrektor Oddziału we Wrocławiu
	50-930
	 Wrocław
	ul. Pretficza
	11

	48
	Dyrektor Oddziału w Zabrzu
	41-800
	 Zabrze
	ul. Szczęść Boże
	18

	51
	Dyrektor Oddziału w Zielonej Górze
	65-426
	 Zielona Góra
	ul. Kupiecka
	65

	52
	Dyrektor Oddziału w Elblągu
	82-300
	 Elbląg
	ul. Teatralna
	4

	53
	Dyrektor II Oddziału w Łodzi
	98-220
	 Zduńska Wola
	ul. Kilińskiego
	7/11

	54
	Dyrektor II Oddziału w Poznaniu
	61-361
	Poznań
	ul. Starołęcka
	31

	55
	Dyrektor III Oddziału w Warszawie
	00-701
	 Warszawa
	ul. Czerniakowska
	16

	56
	Dyrektor Oddziału w Toruniu
	87-100 
	Toruń
	ul. Mickiewicza
	33/39

	57
	Dyrektor Oddziału w Tarnowie
	33-100 
	Tarnów
	ul. Kościuszki
	32



