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Załącznik nr 1  

do umowy nr ……………………. 

 
Instrukcja obsługi kotłowni 

 
I. Informacje ogólne. 

 
1. Całodobowa obsługa eksploatacyjna kotłowni na paliwo stałe zapewniająca bezawaryjną 

i nieprzerwaną pracę kotłów w okresie grzewczym winna być wykonywana zgodnie 
z ustawą z dnia 10 kwietnia 1997 r. Prawo energetyczne (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 220 
z późn.zm.) oraz aktami wykonawczymi do tej ustawy. 

2. Pracownik obsługujący kotłownię zobowiązany jest do przestrzegania przepisów BHP 
przy obsłudze kotłów grzewczych w tym m.in. Rozporządzenia Ministra Gospodarki z dnia 
28 marca 2013 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny pracy przy urządzeniach 
energetycznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 492). 

3. Do obsługi kotłowni pracownik powinien przystąpić wypoczęty, trzeźwy oraz ubrany 
w odzież i obuwie robocze, a także wyposażony w stosowne środki indywidualnej 
ochrony. 

 
II. Czynności przed rozpoczęciem pracy. 

 
1. Sprawdzić, czy instalacja układu grzewczego jest sprawna, a w szczególności czy nie 

posiada nieszczelności i przecieków oraz czy kocioł i ewentualne urządzenia 
współpracujące są odpowiednio napełnione wodą. 

2. Przed rozpaleniem należy sprawdzić czy kocioł oraz całe urządzenie jest sprawne 
i czy przepustnice są we właściwym położeniu. 

 
III. Czynności w czasie pracy. 

 
1. Rozpalenie kotła po przerwie letniej, remoncie lub wymianie kotła:  

 
1) Rozpalenie powinno odbywać się powoli. 
2) Przesłona w drzwiczkach paleniskowych i przepustnica w drzwiczkach popielnikowych 

oraz zasuwy czopuchów muszą być całkowicie otwarte. 
3) Rozkładając kilka kawałków drewna na całym ruszcie należy je zapalić, a następnie po 

rozpaleniu się drewna zarzucić węgiel cienką warstwą, aż stopniowo napełni się cała 
komora paleniskowa, następnie na rozpalony węgiel narzucić warstwę koksu. 

4) Zasuwę czopucha należy ustawić zależnie od temperatury zewnętrznej i wymaganej 
wydajności kotła. 

5) W przypadku słabego ciągu przy rozpaleniu należy rozniecić płomień na spodzie 
czopucha. 

UWAGA:  
Po długim postoju, remoncie lub montażu kotła wraz z instalacją wodną próbny rozruch kotła 
na gorąco powinien być przeprowadzony przez dwuosobową obsadę. Zalecenie to wynika 
z możliwości wystąpienia nieprawidłowości w pracy kotła, która może spowodować 
możliwość wystąpienia tlenku węgla w atmosferze kotłowni. Przyczyna takiego stanu rzeczy 
może leżeć w: 
- nieprawidłowym nagrzaniu czopucha i przewodów kominowych (należy zadbać o właściwą 
ich temperaturę w celu osiągnięcia prawidłowego ciągu naturalnego komina),  
- nieszczelnych wyczystkach i drzwiach czopucha (należy je uszczelnić kitem kotłowym 
każdorazowo po ich otwarciu lub stwierdzeniu nieszczelności), 
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- nieszczelności kanałów dymnych na styku członów kotłowych (należy zadbać o prawidłowe 
ułożenie przykrywki kanałów dymnych, na podkładce wykonanej z materiału 
termoizolacyjnego), 
- nieszczelności drzwiczek paleniskowych oraz popielnikowych (należy uszczelnić drzwiczki 
kitem kotłowym i mocno przytwierdzić te części do kotła), 
- nieszczelności zasłony lub drzwiczek kanałów (należy uszczelnić drzwiczki i zasłony kitem 
kotłowym), 
- nieszczelności mocowania skrzynek czopucha z kotłem i czopuchem (ich szczelność zapewni 
umieszczenie w rowku w obwodzie skrzynki czopucha sznura termoizolacyjnego lub 
nałożenie kitu kotłowego. Szczeliny między czopuchem a skrzynką czopucha należy uszczelnić 
zaprawą cementową). 

 
2. Palenie w kotle: 

 
1) Koks do kotła należy zasypywać okresowo, napełniając całą komorę paleniskową, aż do 

poziomu dolnej krawędzi drzwiczek paleniskowych. 
2) Przy tak napełnionej komorze, paliwa wystarczy do podtrzymania palenia na około 

4 godziny przy nominalnej wydajności kotła. 
3) Podczas palenia przysłona w drzwiczkach paleniskowych powinny być zamknięta. 
4) Spalanie w kotle regulować przypustnicą powietrza znajdującą się w drzwiach 

popielnikowych, ponieważ pracę kotła reguluje się ilością doprowadzonego powietrza 
do komory spalania. 

5) W czasie zasypywania kotła paliwem zasuwy czopuchów należy otworzyć maksymalnie, 
aby dym nie wydobywał się do kotłowni. 

6) Spadek temperatury w kotle wodnym, przy jednoczesnym słabym naświetleniu 
popielnika wskazuje na zażużlenie lub zanieczyszczenie rusztu popiołem. 

7) Czyszczenie rusztu należy przeprowadzać starannie i szybko, aby nie spowodować 
zbytniego wychłodzenia kotła. 

UWAGA: 
W czasie pracy kotła należy systematycznie kontrolować wysokość słupa wody na wskaźniku 
instalacji. 

 
3. Czyszczenie kotła: 

 
1) Czyszczenie należy przeprowadzać regularnie, nie rzadziej niż raz w tygodniu. 
2) Kanały czyścić przy użyciu drucianych szczotek poprzez otwory znajdujące się 

w sklepieniach kotła zdejmując kolejno poszczególne przykrywki. Należy wtedy 
pamiętać o niebezpieczeństwie zatrucia gazem spalinowym, dlatego podczas 
czyszczenia kotła pracującego może być otwarta tylko jedna przykrywa. 

3) Drzwiczki i przypustnica powinny być zamknięte, zasuwy czopucha otwarte, kotłownia 
dostatecznie wentylowana. 

4) Sadze zmiecione z górnych partii kotła do dolnych kanałów odlotowych należy usunąć 
poprzez zasłony kanałów. 

UWAGA: 
Wskazane jest, aby podczas czyszczenia kotła w kotłowni było dwóch pracowników. 

 
4. Bieżące sprawdzanie: 

 
1. Poziomu wody w układzie wodnym (wskaźnik pomiaru ciśnienia wody). 
2. Temperatury pieca. 
3. Szczelności wodnej pieca poprzez wizualną obserwację paleniska (ewentualne 

przecieki wody). 
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4. Szczelności układu odprowadzania spalin. 
5. Funkcjonowania pompy cyrkulacyjnej zapewniającej ogrzewanie wyższych 

kondygnacji budynku. 
UWAGA: 
Pracownik obsługujący kotłownię zobowiązany jest do informowania o powstaniu awarii lub 
usterki urządzeń grzewczych oraz wyposażenia towarzyszącego w kotłowni (komin, 
wentylacja, instalacja wodno-kanalizacyjna). 

 
IV. Konserwacja i przegląd kotła po sezonie grzewczym.  

 
Po zakończeniu sezonu grzewczego należy wykonać następujące zabiegi konserwacyjno – 
przeglądowe: 
1. Starannie oczyścić komorę paleniskową, ruszt i popielnik, kanały spalinowe i przewody 

kominowe. 
2. Oczyścić i pomalować zewnętrzne powierzchnie kotła i urządzeń współpracujących. 
3. Skontrolować wszystkie połączenia w instalacji układu grzewczego i usunąć ewentualne 

przecieki. 
UWAGA: 
Wody z kotła oraz instalacji układu grzewczego na okres letniej przerwy w paleniu spuszczać 
nie należy. Spuszczanie wody może nastąpić tylko w wyjątkowych przypadkach, jeżeli 
wymagają tego zamierzone zabiegi konserwacyjno - przeglądowe. W celu związania wilgoci 
osadzającej się na ściankach kotła, wskazanym jest wprowadzenie na okres letniej przerwy 
do kanałów spalinowych woreczków z zawartością żelu krzemionkowego. 

 
V. Awaryjne wyłączenie kotła. 

 
W przypadku stwierdzenia stanu awaryjnego np. braku wody w kotle lub stwierdzenia, 
że poziom wody w kotle obniżył się poniżej minimalnego, oznaczonego na wodowskazie, 
należy otworzyć wszystkie drzwi i zasuwy, wygarnąć paliwo z kotła i dopiero po całkowitym 
ostudzeniu napełnić kocioł wodą. W żadnym przypadku nie można napełniać wodą kotła 
nagrzanego podczas pracy, ponieważ grozi to pęknięciom członów nawet w przypadku użycia 
wody gorącej. 

 
VI. Uwagi końcowe. 

 
1. Podczas obsługi kotła zabrania się: 

1) Uruchamiania kotła mającego uszkodzone urządzenia kontrolne lub zabezpieczające. 
2) Rozpalania kotła po stwierdzeniu braku ciągu kominowego. 
3) Umieszczania w kotłowni oraz w pomieszczeniu przeznaczonym do przebywania 

pracownika palacza łóżek (zakaz spania). 
4) Obsługiwania kotłowni w stanie nietrzeźwym. 
5) Wpuszczania na teren kotłowni osób postronnych. 
6) Opuszczania stanowiska pracy. 
7) Eksploatacji urządzeń i instalacji bez przewidzianych dla tych urządzeń i instalacji 

środków ochrony. 
2. Każdy zaistniały wypadek przy pracy niezwłocznie zgłosić Zamawiającemu, a stanowisko 

pracy pozostawić w takim stanie, w jakim zdarzył się wypadek. 


