Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia (SIWZ)

Przetarg nieograniczony nr 180000/271/6/2020-ZAP

pn.

Ustugi ttumaczenia dokumentacji administracyjnej i medycznej na potrzeby Oddziatu ZUS w Krakowie

Zataczniki do SIWZ:

1. Formularz ofertowy zat.nr1l
2. Oswiadczenie dot. przestanek wykluczenia z postepowania zat. nr 2
3. Oswiadczenie dot. spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu zat.nr 3
4. Oswiadczenie dot. przynaleznosci do grupy kapitatowe;j zat.nr4
5. Opis przedmiotu zamdwienia oraz warunki realizacji zat.nr5
6. Wykaz ustug zat.nr6
7. Wzér umowy zat.nr7

Data sporzadzenia 4.08.2020 r.

ZATWIERDZAM:
Dyrektor Oddziatu
Marcin Kope¢

(Kierownik Zamawiajgcego)
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NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

1. Dane Zamawiajgcego:

Nazwa Zamawiajacego - Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Krakowie
Adres do korespondencji - ul. Pedzichow 27, 31-080 Krakow

Nr tel., e-mail - (12) 42 46 157, zamowienia.krakow@zus.pl

Adres strony internetowej - www.zus.pl

Znak postepowania - 180000/271/6/2020-ZAP

Uwaga: W korespondenc;ji kierowanej do Zamawiajgcego nalezy sie postugiwaé tym znakiem.

|
TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego
na podstawie art. 39 i nast. ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843),

zwang dalej ustawa Pzp.

2. Warto$¢ zamodwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 139 000 euro, o ktérej mowa
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp i zostata oszacowana przez Zamawiajacego na taczng

kwote 239 539,11 zt netto.

3. W zakresie nieuregulowanym niniejszg Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamowienia, zwang dalej SIWZ, zastosowanie

majq przepisy ustawy Pzp.

1l
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia sg ustugi ttumaczen pisemnych z jezykdw obcych na jezyk polski i z jezyka polskiego na jezyki

obce w zakresie dokumentacji administracyjnej i medycznej.

2. Ttumaczenia pisemne obejmujg ttumaczenia nieuwierzytelnione (zwykte) oraz uwierzytelnione (przysiegte) tekstow
z grup jezykowych:
1) Igrupa jezykowa: niemiecki, angielski, francuski i rosyjski;
2) Il grupa jezykowa: zinnego jezyka europejskiego i jezyka tacinskiego;
3) Il grupa jezykowa: z jezyka pozaeuropejskiego postugujgcego sie alfabetem tacinskim;

4) IV grupa jezykowa: z jezyka pozaeuropejskiego postugujgcego sie alfabetem nietacinskim lub ideogramami.

3. Kategoria przedmiotu zamdwienia zgodnie ze Wspdlnym Stownikiem Zamdwien (CPV):

79530000-8 Ustugi w zakresie ttumaczen pisemnych.
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4. Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia oraz warunki realizacji zamdwienia okreslono w zataczniku nr 5 do SIWZ,

stanowigcym zatgcznik nr 2 do umowy.

\%
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania zaméwienia: od dnia podpisania umowy do 31.12.2021r. lub wyczerpania srodkéow finansowych ktore

Zamawiajacy przeznaczyt na realizacje zamowienia.

Vv
WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:
1. Nie podlegajg wykluczeniu na podst. art. 24 ust. 1 pkt 12-23 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 8.
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca potwierdzi spetnienie tego warunku poprzez ztozenie
oswiadczenia wg zatgcznika nr 2 do SIWZ.
2. Spetniajg warunki udzialu w postepowaniu, okreslone przez Zamawiajgcego jako minimalne poziomy zdolnosci,
dotyczace:
2.1. Kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych
przepisow;
Zamawiajgcy nie okresla Zzadnych wymagan w zakresie dotyczgcym przedmiotowego warunku udziafu
w postepowaniu
2.2. Sytuacji ekonomicznej i finansowej;
Zamawiajgcy nie okresla Zadnych wymagan w zakresie dotyczgcym przedmiotowego warunku udziafu
w postepowaniu
2.3. zdolnosci technicznej lub zawodowej, to jest:
W okresie ostatnich 3 (trzech) lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy — w tym okresie, wykonat dla jednego zamawiajgcego (odbiorcy) nalezycie co najmniej 1 (jedng)

ustuge na kwote: 30 000,00 zt brutto.

Wykonawca potwierdza spetnianie niniejszego warunku poprzez ztozenie oswiadczenia wg zatqcznika nr 3 do SIWZ.
Wykonawca, ktorego oferta zostanie oceniona jako najkorzystniejsza zostanie wezwany przez Zamawiajgcego do

uzupetnienia wykazu ustug wraz z dowodami nalezytego ich wykonania.

UWAGA:
Zamawiajacy zgodnie z art. 24aa ustawy Pzp najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy Wykonawca, ktérego

oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.
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Vi
PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTORYCH MOWA W ART. 24 UST. 5

1. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie Wykonawcoéw, ktérych dotyczg przestanki opisane w art. 24
ust. 1 pkt 12 — 23 ustawy Pzp.
2. Dodatkowo, stosownie do tresci art. 24 ust. 5 ustawy Pzp, Zamawiajgcy przewiduje wykluczenie Wykonawcy:

2.1. w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukitadzie w postepowaniu
restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit
likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U.
z 2015 r. poz. 978, 1259, 1513, 1830 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615) lub ktérego upadtos¢ ogtoszono, z wyjgtkiem
Wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu,
jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majgtku upadtego, chyba ze sad zarzadzit
likwidacje jego majgtku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe (Dz. U.
22015 r. poz. 233,978, 1166, 1259 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615).

2.2. ktory naruszyt obowigzki dotyczace ptatnosci podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne, co zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych srodkéow dowodowych, z wyjgtkiem
przypadku, o ktéorym mowa w ust. 1 pkt 15, chyba ze wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat
lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace

porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci.

ViI
WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA

1. Do oferty kazdy Wykonawca musi dotgczy¢ aktualne na dzier sktadania ofert oswiadczenia w zakresie wskazanym
w zat. nr 2 i 3 do SIWZ. Informacje zawarte w oswiadczeniach beda stanowi¢ wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca
nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

2. W przypadku wykonawcoéw wspodlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie oswiadczenia, o ktorych mowa w pkt. 1, sktada
kazdy z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie. Oswiadczenia te majg potwierdzaé¢ spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy z Wykonawcéw
wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

3. Zamawiajacy zada, aby Wykonawca, ktory zamierza powierzyé wykonanie czesci zamdwienia podwykonawcom, w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w postepowaniu, zamiescit informacje
o podwykonawcach w oswiadczeniach, o ktérych mowa w dziale VIl pkt. 1 niniejszej SIWZ.

4. Zamawiajacy przed udzieleniem zamodwienia wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona,

do ztozenia w wyznaczonym, nie krotszym niz 5 dni terminie aktualnych na dzien ztozenia nastepujacych oswiadczen

lub dokumentéw:

e Wykaz ustug sporzgdzony wg zat. nr 6 do SIWZ wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadnia ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, daty wykonania i podmiotéw, na rzecz ktdorych ustugi zostaty wykonane z zatgczeniem dowoddw

okreslajgcych czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie.
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Dowodami s3:
- referencje, badz inne dokumenty wystawione przez podmiot na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane;

- oswiadczenie Wykonawcy — jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest

w stanie uzyska¢ poswiadczenia, o ktdrym mowa powyzej.
W przypadku, gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktdrego ustugi wskazane w wykazie zostaty wczesniej
wykonane, Wykonawca nie ma obowigzku przedstawiania ww. dowoddw.

5. Wykonawca w_ terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji z otwarcia ofert,

o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, przekaze Zamawiajagcemu o$wiadczenie o przynaleznosci lub braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp. Wraz ze ztozeniem
os$wiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawcg nie prowadzg do zaktdcenia
konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia (wg zat. nr 4 do SIWZ).

6. W zakresie nie uregulowanym SIWZ, zastosowanie majg przepisy rozporzgdzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca
2016 r. w sprawie rodzaju dokumentdw, jakich moze zgda¢ Zamawiajgcy od Wykonawcy (Dz. U. z 2016 r., poz. 1126)
oraz form, w jakich te dokumenty mogg by¢ sktadane zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Przedsiebiorczosci i
Technologii z dnia 16 pazdziernika 2018 r. (Dz. U. z 2018 r. poz. 1993)

7. Jezeli Wykonawca nie ztozy oswiadczen, o ktdrych mowa w dziale VII pkt. 1 niniejszej SIWZ, oswiadczen lub
dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, lub innych dokumentéw
niezbednych do przeprowadzenia postepowania, lub oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawieraja btedy
lub budzg wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia,
poprawienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlegataby
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

8. INNE DOKUMENTY, KTORE NALEZY DOtACZYC DO OFERTY:

a) formularz ofertowy — wzor stanowi zat. nr 1 do SIWZ;

b) w przypadku, gdy oferte sktadajag Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia - petnomocnictwo
okreslajgce zakres umocowania petnomocnika ustanowionego do reprezentowania ich w postepowaniu, albo do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego;

c) w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik — petnomocnictwo okreslajgce jego zakres i podpisane

przez osoby uprawnione do reprezentacji.

Vil
INFORMACIJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA
OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy mogg przekazywaé
pisemnie lub drogg elektroniczng na adres: zamowienia.krakow@zus.pl, za wyjatkiem oferty, umowy oraz
oswiadczen i dokumentdw wymienionych w rozdziale VIl niniejszej SIWZ (réwniez w przypadku ich ztozenia w wyniku
wezwania o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy Pzp.) dla ktérych Prawodawca przewidziat wytgcznie forme
pisemna.

2. W korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego Wykonawca winien postugiwac¢ sie numerem sprawy nadanym

przez zamawiajgcego: 180000/271/6/2020-ZAP.
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3. Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce pisemnie winny by¢
sktadane na adres: Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Krakowie, 31-080 Krakéw, ul. Pedzichéw 27,
Wieloosobowe Stanowisko Zamoéwien Publicznych.

4. Wszelkie zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazane drogg elektroniczng wymagaja na
zadanie kazdej ze stron, niezwtocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania.

5.  Wykonawca moze zwrécic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ.

6. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa
pofowa terminu sktadania ofert, Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie po uptywie terminu, o ktorym
mowa powyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnier, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek
bez rozpoznania. Zamawiajacy zamiesci wyjasnienia na stronie internetowej, na ktérej udostepniono SIWZ.

7.  Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktdrym mowa w rozdz. VIII
pkt. 6 niniejszej SIWZ.

8. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszej SIWZ, a trescig udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujgca
nalezy przyjac tres¢ pisma zawierajacego pdzniejsze oswiadczenie Zamawiajgcego.

9. Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcéw.

10. Osobami uprawnionymi przez Zamawiajgcego do porozumiewania sie z Wykonawcami s3:

- w sprawach proceduralno - prawnych osobg uprawniong jest:
¢ AnnaJednorowicz — ZUS O/Krakéw, Wieloosobowe Stanowisko Zaméwien Publicznych,
e-mail: zamowienia.krakow@zus.pl, tel.: 12 42 46 157 w dniach: pn.- pt.: godz. 8:00 - 14:00;
- w sprawach dotyczgcych przedmiotu zamdwienia osobami uprawnionymi sa:
¢ Alicja Paczkowska — ZUS/O Krakéow, Wydziat Administracyjno-Gospodarczy,
tel.: 12 630 22 42 w dniach: pn.- pt.: godz. 8:00 - 14:00;
Uwaga:

Zamawiajacy nie udziela informacji telefonicznie. Zamawiajacy w sprawie niniejszego zamowienia udziela informacji na

pisemny wniosek Wykonawcy.

IX
WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy wymaga zabezpieczenia oferty wadium.
Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert zobowigzany jest wnies¢ wadium w wysokosci:
-3 000,00 zt (stownie: trzy tysigce ztotych 00/100).
Wadium winno by¢ wniesione przed uptywem terminu skfadania ofert, o ktérym mowa w dz. XIIl SIWZ oraz musi
obejmowac 30-dniowy okres zwigzania ofertg, zgodnie z zapisem dz. XI SIWZ.
Wadium moze by¢ wnoszone w:
a) pienigdzu, przelewem na rachunek bankowy Zamawiajgcego w Banku PKO BP S.A.
nr: 30 1020 5590 0000 0702 9140 7014;
b) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym ze poreczenie

kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;
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c) gwarancjach bankowych;

d) gwarancjach ubezpieczeniowych;

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktédrych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r.
o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2014 r. poz.1804 oraz z 2015 r. poz. 978
i 1240).

5.  Z dokumentu wadium wniesionego w formie gwarancji bankowej/ubezpieczeniowej powinno wynika¢ jednoznacznie
gwarantowanie wyptaty naleznosci w sposdb nieodwotalny, bezwarunkowy i na pierwsze pisemne zadanie.

6. Niedopuszczalne jest wprowadzanie jakichkolwiek warunkdw ograniczajacych wyptate Zamawiajgcemu wadium.

7. Wszelkie ograniczenia wyptaty wadium zawarte w dokumentach gwarancyjnych lub poreczeniach - niezgodne
z przepisami ustawy Pzp - mogg by¢ ocenione przez Zamawiajgcego jako nie spetnienie warunku wniesienia wadium
przez Wykonawce i skutkowac¢ odrzuceniem oferty.

8. Wadium wnoszone w formie innej niz w pienigdzu winno obejmowaé caty okres zwigzania ofertg, tj. od dnia,
w ktérym uptywa termin sktadania ofert do uptywu 30-dniowego terminu zwigzania ofertg witacznie.

9. Beneficjentem Gwarancji wadialnej winien by¢ wskazany ZUS Oddziat w Krakowie, ul. Pedzichéw 27,
31-080 Krakow.

10. Dokumenty, o ktorych mowa w pkt 4 ppkt od b) do e) nalezy ztozy¢ przed uptywem terminu sktadania ofert
w oryginale (w oddzielnej kopercie) w budynku Oddziatu ZUS w Krakowie, ul. Pedzichéw 27, 31-080 Krakdéw, pok. 127
(I pietro) w godzinach: pon. - pt. 800 - 14:00 z dopiskiem ,WADIUM - przetarg nieograniczony
nr 180000/271/6/2020-ZAP ,,Ustugi ttumaczenia dokumentacji administracyjnej i medycznej na potrzeby Oddziatu
ZUS w Krakowie”.

11. Przy wnoszeniu wadium Wykonawca powinien powota¢ sie na numer i nazwe sprawy -Przetarg nieograniczony
nr 180000/271/6/2020-ZAP na ,Ustugi ttumaczenia dokumentacji administracyjnej i medycznej na potrzeby
Oddziatu ZUS w Krakowie”. Jesli wadium wnoszone jest w formie poreczen lub gwarancji - w tresci tych
dokumentéw winien znajdowac sie zapis, z ktérego wynika, ze Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, traci
wadium na rzecz Zamawiajgcego w przypadku, gdy:

a) w odpowiedzi na wezwanie, o ktdrym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a, z przyczyn lezgcych po jego stronie, nie ztozyt
oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, oswiadczenia,
o ktorym mowa w art. 25a ust. 1, petnomocnictw lub nie wyrazit zgody na poprawienie omyiki, o ktérej mowa
w art. 87 ust. 2 pkt 3, co spowodowato brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez wykonawce jako
najkorzystniejszej;
b) odmowi podpisania umowy w sprawie zamdwienia publicznego na warunkach okreslonych w ofercie;
c) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
d) zawarcie umowy w sprawie zamodwienia publicznego stanie sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy.
Uwaga: W przypadku braku wskazanego zapisu - wadium nie zostanie uznane za prawidtiowo wniesione.
12. Oferta Wykonawcy, ktéry nie wniesie wadium lub wniesie je w sposéb nieprawidtowy zostanie odrzucona.

13. Zamawiajacy zwraca lub zatrzymuje wadium na zasadach i w trybie art. 46 ustawy Pzp.
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X
WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

10.

Xi
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu na sktadanie ofert, o ktérym mowa
w dziale Xl pkt. 1 SIWZ.

Wykonawca moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg, na czas niezbedny do zawarcia umowy, samodzielnie lub na
whiosek Zamawiajgcego, z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania
ofertg, zwrécic sie do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres nie dtuzszy

jednak niz 60 dni.

XIl
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA | SPORZADZENIA OFERTY

Wykonawcy zobowigzani sg zapoznaé sie z informacjami zawartymi w SIWZ iprzygotowaé oferte zgodnie
z wymaganiami w niej okreslonymi.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, trwatg i czytelng technikg oraz podpisang przez osobe(y) upowazniong(e)
do reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajgcej cenie oferty.

Za osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy, uznaje sie osoby upowaznione do reprezentowania firmy,
wskazane we wtasciwym rejestrze badz w stosownym petnomocnictwie, ktére nalezy zataczy¢ do oferty w oryginale
lub kopii poswiadczonej notarialnie.

Zamawiajacy moze zadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu, gdy ztozona
kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Btedy w tresci oferty i pozostatych dokumentach mogg by¢ poprawiane przez skreslenie btednej tresci lub liczby —
z utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazen, a nastepnie wpisanie tresci lub liczby poprawnej oraz ztozenie

podpisu (parafki) osoby do tego upowaznionej. Nie mozna poprawiaé pojedynczych liter i cyfr. Niedopuszczalne s3

jakiekolwiek wymazywania, zamalowywania korektorem i przerdbki tresci sktadanego dokumentu.

W przypadku, gdy zatgczone do oferty dokumenty zostaty sporzagdzone w jezyku obcym (w tym dokumenty sktadane
przez Wykonawce zagranicznego), niezbedne jest przedstawienie ich ttumaczenia na jezyk polski.

Kazdy Wykonawca przedstawi jedng oferte. Ztozenie przez Wykonawce wiecej niz jednej oferty lub oferty
zawierajgcej alternatywe spowoduje jej odrzucenie.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadanie ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zaleca sie, aby kazda zapisana strona oferty byta kolejno ponumerowana, a cata oferta wraz z zatgcznikami zawierata

spis tresci i byta przygotowana w sposdb uniemozliwiajgcy jej samoistng dekompletacje.
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11. Podpisy ztozone przez Wykonawce w ofercie oraz w zatgczonych do niej oswiadczeniach i dokumentach, powinny
umozliwi¢ identyfikacje osoby sktadajacej podpis (muszg by¢ czytelne lub opatrzone pieczecig imienng).
12. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie oraz oznakowac w nastepujgcy sposob:
Przetarg nieograniczony nr 180000/271/6/2020-ZAP
»Ustugi ttumaczenia dokumentacji administracyjnej i medycznej na potrzeby Oddziatu ZUS w Krakowie”

Nie otwierac przed dniem 13.08.2020 r. godzing 11:30

13. Na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy zgodnie z danymi rejestrowymi (ewidencyjnymi).

14. Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za skutki wynikajgce z nieprawidtowego oznakowania lub uszkodzenia
kopert zawierajgcych oferty przetargowe.

15. Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 8, w zw. z art. 96 ust. 3 ustawy Pzp, oferty sktadane w postepowaniu
o zamowienie publiczne s3 jawne i podlegajg udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli
Wykonawca zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa.

16. Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsiebiorstwa byty przez Wykonawce ztozone
w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica przedsiebiorstwa” lub spiete (zszyte) oddzielnie od
pozostatych, jawnych elementéw oferty. W razie braku takiego wskazania, Zamawiajacy uzna, ze wszelkie
os$wiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie postepowania sg jawne bez zastrzezen.

17. Zamawiajgcy informuje, ze w przypadku kiedy Wykonawca otrzyma od niego wezwanie w trybie art. 90 ustawy Pzp.,
a ztozone przez niego wyjasnienia i/lub dowody stanowi¢ bedg tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawcy bedzie przystugiwato prawo zastrzezenia ich jako tajemnica
przedsiebiorstwa. Przedmiotowe zastrzezenie Zamawiajgcy uzna za skuteczne wytgcznie w sytuacji kiedy Wykonawca
oprocz samego zastrzezenia, jednoczesnie wykaze, iz dane informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

18. Wykonawcy zobowigzani sg przedstawi¢ oferte zgodng z wymaganiami niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamoéwienia, pod rygorem odrzucenia oferty na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2) ustawy Pzp.

19. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Xin
MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtLADANIA OFERT

1. Termin sktadania ofert wyznaczono do dnia 13.08.2020 r. do godz. 11:00
Wykonawcy mogg sktada¢ oferty osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego w Krakowie, ul. Pedzichéw 27, dziennik
podawczy - Sala Obstugi Klientéw, lub przesta¢ na adres Zamawiajgcego:
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
Oddziat w Krakowie
30-080 Krakow, ul. Pedzichow 27
Wieloosobowe Stanowisko Zamdwien Publicznych
2. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina wptywu oferty
do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytkg pocztowg czy kurierska.
3. Publiczne otwarcie ofert nastgpi w dniu 13.08.2020 r. o godz. 11:30, w siedzibie Zamawiajgcego w Krakowie,
ul. Pedzichdéw 27, pietro |, pok. 127.

I ——
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4. Otwarcie ofert jest jawne.
5. Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy odczyta informacje, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.
6. Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci na stronie www.zus.pl informacje dotyczace:
a) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia;
b) firm oraz adreséw wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty w terminie;
c) ceny, terminu wykonania zamodwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych w ofertach.

7. Zamawiajacy zwraca oferte, ktdéra zostata ztozona po terminie zgodnie z art. 84 ust. 2 ustawy Pzp.

Xiv
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Za cene oferty nalezy uwazaé¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r.
o informowaniu o cenach towardéw i ustug (Dz. U. z 2014 r. poz. 915).
2. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci rozliczania w walutach obcych.
3. Ceny powinny byc¢ zaokraglone do drugiego miejsca po przecinku.
4. W ofercie nalezy podac (wg formularza ofertowego stanowigcego zat. nr 1 do SIWZ):
a) cene catkowitg netto (cyfrowo i stownie);
b) cene catkowitg brutto (cyfrowo i stownie);
c) wartos¢ podatku VAT;
5. Zamawiajagcy wymaga, aby zaoferowana cena zawierata wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu

zamowienia.

XV
KRYTERIA OCENY OFERT, ZNACZENIE KRYTERIOW | SPOSOB OCENY OFERT

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcym kryteriami oceny ofert:
Oferty zostang ocenione za pomocg systemu punktowego, zgodnie z ponizszymi zasadami:
A=C+T
A = suma punktow uzyskanych w kryterium Ci T
C = punkty uzyskane w kryterium cena oferty brutto

T = punkty uzyskane w kryterium termin wykonania ttumaczenia,

1.1. Cena oferty brutto — 60%

Kryterium ceny bedzie obliczane wg nastepujgcego wzoru:

C= c"‘$x60

o

gdzie:

C - kryterium ceny oferty brutto;

C min— Najnizsza cena oferty brutto sposrdd ofert nie podlegajgcych odrzuceniu;
C,— cena badanej oferty brutto.
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1.2. Termin wykonania ttumaczenia — 40%

Punkty zostang przyznane na podstawie podanego przez Wykonawce w terminu na wykonanie ttumaczenia,

odpowiednio :

Skrécenie terminu na wykonanie ttumaczenia (pow. 25 str.)
Zamawiajacy przyzna punkty w kryterium, w nastepujacy sposoéb:

Termin wykonania ttumaczenia 12 dni (dni robocze) Oferta nie otrzyma pkt.
w tym kryterium.

Termin wykonania ttumaczenia 11 dni (dni robocze) 10 pkt.

Termin wykonania ttumaczenia 10 dni (dni robocze) 20 pkt.

Termin wykonania ttumaczenia 9 dni (dni robocze) 30 pkt.

Termin wykonania ttumaczenia 8 dni (dni robocze) 40 pkt.

W ww. kryterium Wykonawca moze otrzymaé maksymalnie 40 punktow.

W przypadku gdy Wykonawca w formularzu ofertowym nie zaznaczy terminu na wykonanie ttumaczenia,
Zamawiajacy traktowat to bedzie jako oferowanie przez Wykonawce terminu 12 dni na wykonanie ttumaczenia, i
nie przyzna punktéw w tym kryterium.

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgdac¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert,
zgodnie z art. 87 ust. 1 oraz z art. 90 ust. 1 i 2 ustawy Pzp. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozy
wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niska cene
w stosunku do przedmiotu zamowienia.

3. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie;

2)  oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek;

3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty -
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

4. Oferta Wykonawcy, ktdry w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie omytki,
o ktérej mowa w pkt 3 ppkt 3), bedzie podlegata odrzuceniu.

5. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1) jest niezgodna z ustawg;

2)  jej tres$é nie odpowiada tresci Specyfikacji Istotnych Warunkdw Zaméwienia, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3)
ustawy Pzp;

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

4)  zawiera razaco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;

5) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia;

6) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;

7)  Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie omyfki,
o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3) ustawy Pzp;

7a) wykonawca nie wyrazit zgody, o ktérej mowa w art. 85 ust.2, na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;

7b) wadium nie zostato wniesione lub zostato wniesione w sposdb nieprawidtowy, jezeli zamawiajgcy zadat
whniesienia wadium;

7c) oferta wariantowa nie spetnia minimalnych wymagan okreslonych przez zamawiajgcego;
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7d) jej przyjecie naruszatoby bezpieczenstwo publiczne lub istotny interes bezpieczenstwa panstwa, a tego
bezpieczenstwa lub interesu nie mozna zagwarantowac w inny sposob;
8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

6. Oceny ofert dokona Komisja Przetargowa powotana zgodnie z art. 19 ustawy Pzp.

XVi
WYNIK POSTEPOWANIA | FORMALNOSCI PRZED PODPISANIEM UMOWY

1. Zamawiajgcy informuje niezwtocznie wszystkich wykonawcow o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres,
jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i
nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli s3 miejscami wykonywania dziatalnosci Wykonawcéw,
ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng punktacje,

2) Wykonawcach, ktdrzy zostali wykluczeni,

3) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, powodach odrzucenia oferty, a w przypadkach, o ktérych mowa
w art. 89 ust. 4 i 5 braku réwnowaznosci lub braku spetniania wymagan dotyczacych wydajnosci lub
funkcjonalnosci,

4) wykonawcach, ktérzy ztozyli oferty niepodlegajgce odrzuceniu, ale nie zostali zaproszeni do kolejnego etapu
negocjacji albo dialogu,

5) dopuszczeniu do dynamicznego systemu zakupodw,

6) nieustanowieniu dynamicznego systemu zakupéw,

7) uniewaznieniu postepowania — podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. Zamawiajacy udostepnia informacje, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1i 5 — 7, na stronie internetowej.
3. Zamawiajgcy moze nie ujawniac informacji, o ktérych mowa w ust. 1, jezeli ich ujawnienie bytoby sprzeczne

z waznym interesem publicznym.

4. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze sobg dokumenty potwierdzajgce
ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynikaé¢ z dokumentéw zatgczonych do oferty.
5. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcédw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia

Zamawiajacy moze zgdac przed zawarciem umowy przedstawienia umowy regulujgcej wspoétprace tych Wykonawcéw.

Umowa taka winna okresla¢ strony umowy, cel dziatania, sposdb wspoétdziatania, zakres prac przewidzianych do

wykonania kazdemu z nich, solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie zamodwienia, oznaczenie czasu trwania

konsorcjum (obejmujgcego okres realizacji przedmiotu zamowienia, gwarancji i rekojmi), wykluczenie mozliwosci
wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktéregokolwiek z jego cztonkéw do czasu wykonania zamdwienia.

6. Zawarcie umowy nastgpi w siedzibie Zamawiajacego.

7. Przed zawarciem umowy wybrany Wykonawca winien poda¢ Zamawiajgcemu dane niezbedne do zawarcia umowy.

8. W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia umowy,

Zamawiajacy bedzie mogt wybraé oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich

ponownego badania i oceny chyba, ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy PZP.
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XVl
ZAWARCIE UMOWY

1. Umowa o wykonanie przedmiotu zamowienia z wybranym w postepowaniu Wykonawcy zawarta bedzie
w terminie okreslonym w art. 94 ust. 1 pkt 2), z zastrzezeniem art. 94 ust. 2 ustawy Pzp.

2. W przypadku wniesienia odwotfania Zamawiajgcy nie moze zawrze¢ umowy do czasu ogtoszenia przez Krajowg lzbe
Odwotawczg wyroku lub postanowienia koriczacego postepowanie odwotawcze.

3. Wybrany w postepowaniu Wykonawca zostanie powiadomiony o miejscu i terminie zawarcia umowy.

4. Umowa o zamowienie publiczne zostanie zawarta z wybranym Wykonawcg na warunkach, ktére okresla wzér umowy
stanowigcy zatacznik nr 7 do SIWZ.

5. Wzdér umowy jest integralng czescia specyfikacji i nie podlega negocjacjom.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od umowy na podst. art. 145 ustawy Pzp.

7. Niezwtocznie po zawarciu umowy Zamawiajacy zamiesci ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia w Biuletynie Zamdwien

Publicznych oraz zamiesci na wiasnej stronie internetowej.

XVill
POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACYCH WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O
UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Srodki ochrony prawnej okreéla Dziat VI ustawy Pzp. Zgodnie z art. 179 ustawy Pzp $rodki ochrony prawnej okreélone
w tym dziale przystugujg Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego
zamowienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw ustawy Pzp.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogfoszenia o zamdwieniu oraz Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia
przystuguja réwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5) ustawy Pzp.

3. Podstawowym srodkiem ochrony prawnej jest odwotanie. Stosownie do postanowien art. 180 ustawy Pzp odwotanie
przystuguje wytgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci Zamawiajgcego podjetej w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia lub zaniechania czynnosci, do ktérej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy.

4. W przedmiotowym postepowaniu odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci:

1) okreslenia warunkéw udziatu w postepowaniu;

2)  wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamoéwienia;
3)  odrzucenia oferty odwotujgcego;

4) opisu przedmiotu zamodwienia;

5)  wyboru najkorzystniejszej oferty.

5. Odwotanie powinno wskazywac czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajacego, ktoérej zarzuca sie niezgodnosc
z przepisami ustawy, zawiera¢ zwiezte przedstawienie zarzutéw, okresla¢ zgdanie oraz wskazywac okolicznosci
faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie odwotania.

6. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej

bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu.
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7. Odwotujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania

w taki sposéb, aby mdgt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.

8. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowac¢ Zamawiajgcego o niezgodnej
z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktérej jest on zobowigzany na
podstawie ustawy, na ktore nie przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2. W przypadku uznania zasadnosci
przekazanej informacji Zamawiajacy powtarza czynnos$¢ albo dokonuje czynnosci zaniechanej, informujgc o tym
Wykonawcéw w sposéb przewidziany w ustawie dla tej czynnosci.

9. Odwotfanie wnosi sie w terminie:

1) 5 dni od dnia przestania drogg elektroniczng informacji o czynnosci Zamawiajgcego, stanowigcej podstawe jego
whniesienia, zgodnie z art. 182 ust. 1 pkt 2) oraz
2) 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub Specyfikacji Istotnych Warunkéw

Zamowienia na stronie internetowej Zamawiajgcego, zgodnie z art. 182 ust. 2 pkt 2) ustawy Pzp.
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