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          Poznań, 10 sierpnia 2020 r. 

 

 
Dotyczy postępowania na: Sporządzenie projektu wykonawczego instalacji systemu sygnalizacji włamania i napadu, 

systemu kontroli dostępu oraz systemu sygnalizacji pożaru w Inspektoracie ZUS w Śremie wraz z pełnieniem nadzoru 

autorskiego. 

Znak postępowania: 540000/273/17/2020-ZAP 
 
1. Zapytanie publiczne. Informacje ogólne 

1.1. Zamawiającym jest Zakład Ubezpieczeń Społecznych w Warszawie II Oddział w Poznaniu z siedzibą: 
ul. Starołęcka 31, 61-361 Poznań, NIP: 521-30-17-228, REGON 000017756, tel.: 61-874-53-00, 
fax: 61-877-28-50.  

1.2. Do niniejszego postępowania nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo 
zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 t.j. z późn. zm.) 

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego. 
1.4. Postępowanie może zostać unieważnione bez podania przyczyny na każdym etapie. Wykonawcy 

nie przysługują żadne roszczenia z tytułu unieważnienia postępowania. 

2. Przedmiot zamówienia 
2.1. Przedmiotem zamówienia jest sporządzenie projektu wykonawczego instalacji systemu sygnalizacji włamania 

i napadu, systemu kontroli dostępu oraz systemu sygnalizacji pożaru w Inspektoracie ZUS w Śremie wraz 
z pełnieniem nadzoru autorskiego. 

2.2. Szczegółowy zakres zamówienia znajduje się w - Opisie przedmiotu zamówienia - załącznik nr 1 do niniejszego 
Zapytania. 

3. Warunki udziału w postępowaniu 
 
Ofertę w postępowaniu złożyć mogą Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące 
zdolności technicznej lub zawodowej: 

3.1. posiadane doświadczenie: 
Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że  w okresie ostatnich 5 lat (a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie) przed upływem terminu składania ofert wykonał 
co najmniej: 
- 2 usługi polegające na sporządzeniu dokumentacji projektowej systemu sygnalizacji włamania i napadu, 

oraz 
- 2 usługi polegające na sporządzeniu dokumentacji projektowej systemu sygnalizacji pożaru. 

 

Na potwierdzenie spełniania ww. warunku Wykonawca złoży wraz z ofertą: 

a) Wykaz usług (na załączniku nr 4 do niniejszego Zapytania) z podaniem ich wartości, zakresu/przedmiotu, 

dat wykonania i nazw firm/podmiotów, na rzecz których usługi te zostały wykonane, 

b) dowody określające czy usługi podane w Wykazie usług zostały wykonane należycie, przy czym dowodami, 

o których mowa, mogą być referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego 

usługi były wykonane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze  Wykonawca nie jest 

w stanie uzyskać tych dokumentów – do oferty dołączyć należy oświadczenie Wykonawcy, podpisane 

przez osobę do tego umocowaną, że wykazane usługi zostały wykonane należycie oraz wskazanie 

przyczyn braku uzyskania dokumentów od podmiotu, na rzecz którego realizowane były usługi.  

Dowody składane są w oryginale lub poświadczone za zgodność z oryginałem przez osobę umocowaną 

do reprezentacji Wykonawcy. 

3.2. dysponowanie osobami zdolnymi do wykonania zadania:  
Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że dysponuje osobami posiadającymi 
aktualne uprawnienia do projektowania bez ograniczeń w następujących specjalnościach: 
a) telekomunikacyjnych,  
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c) elektrycznych i elektroenergetycznych.  
UWAGA: Zamawiający dopuszcza łączenie ww. uprawnień przez jedną osobę. 
Na potwierdzenie spełniania ww. warunku Wykonawca złoży wraz z ofertą: Wykaz osób poprzez wypełnienie 
załącznika nr 5 do niniejszego Zapytania. 
 

3.3. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postepowaniu, polegać 
na zdolnościach innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków.  
Może to mieć miejsce wyłącznie w przypadku, kiedy Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji 

innych podmiotów udowodni Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi 

zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu 

do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia. 

W celu oceny, czy Wykonawca polegając na zdolnościach innych podmiotów, będzie dysponował 

niezbędnymi zasobami w stopniu umożliwiającym należyte wykonanie zamówienia publicznego oraz oceny, 

czy stosunek łączący Wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostęp do ich zasobów 

Zamawiający żąda przedłożenia dokumentów (w formie zobowiązania podpisanego przez podmiot użyczający 

zasoby; zobowiązanie składa się wraz z ofertą), które określają w szczególności: 

- zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu, 

- sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu przez Wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia 

publicznego; 

- zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia publicznego; 

- czy podmiot, na zdolnościach którego Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału 

w postępowaniu dotyczących doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą. 

 

Zamawiający oceni czy udostępniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolności, pozwalają na wykazanie 

przez Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu. 

4. Warunki realizacji zamówienia (istotne postanowienia lub ogólne warunki Umowy lub wzór Umowy) 

4.1. Termin i miejsce realizacji zamówienia. 

Termin realizacji zamówienia: 80 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy, przy czym za  termin 
wykonania zamówienia uznaje się datę podpisania bezusterkowego protokołu odbioru dokumentacji 
uwzględniającego uwagi Zamawiającego;  
UWAGA: W ww. terminie należy uwzględnić: 
1) Wykonanie inwentaryzacji obiektu oraz projektu koncepcji wszystkich systemów wchodzących w skład 

przedmiotu umowy i przekazanie ich Zamawiającemu w terminie do 40 dni kalendarzowych od dnia 
podpisania umowy;  

2) weryfikację projektu koncepcji, o którym mowa w ppkt 1) przez Zamawiającego w terminie do 5 dni 
kalendarzowych licząc od dnia jego otrzymania do sprawdzenia. Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić 
uwagi Zamawiającego;   

3) wprowadzenie przez Wykonawcę zgłoszonych przez Zamawiającego uwag/poprawek oraz sporządzenie 
i przekazanie Zamawiającemu kompletnej dokumentacji (zawierającej elementy wskazane w § 1 pkt 2 
ppkt 3) umowy)  w terminie do 20 dni kalendarzowych od daty przekazania przez Zamawiającego, 
uwag/poprawek do projektu koncepcji, o których mowa w ppkt 2)  

4) weryfikację dokumentacji, o której mowa w ppkt 3), przez Zamawiającego w terminie do 5 dni 
kalendarzowych od dnia jej przekazania przez Wykonawcę. Zamawiający zaakceptuje dokumentację 
lub zgłosi uwagi/poprawki. Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić uwagi Zamawiającego. 

5) wprowadzenie przez Wykonawcę zgłoszonych przez Zamawiającego uwag/ poprawek do dokumentacji 
i jej przekazanie Zamawiającemu w terminie do 5 dni kalendarzowych od dnia zgłoszenia uwag/poprawek 
przez Zamawiającego.   

 

4.2. Warunki płatności: 30 dni od daty doręczenia do Zamawiającego prawidłowo wystawionych faktur wraz 
z Protokołem odbioru dokumentacji (wyłącznie w przypadku zapłaty za wykonanie dokumentacji). 

4.3. Kary umowne, jakimi Zamawiający może obciążyć Wykonawcę w związku z nienależytym lub nieterminowym 
wykonaniem postanowień umowy opisane zostały w Załączniku nr 3 do niniejszego Zapytania – Wzór umowy.  
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4.4. Wynagrodzenie za realizację przedmiotu zamówienia jest wynagrodzeniem ryczałtowym i zawiera w sobie 
wszelkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia, w tym w szczególności sporządzenie 
dokumentacji projektowej oraz zobowiązanie do wykonania nadzoru autorskiego.  

Rozliczenie wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy nastąpi w częściach: 

 za wykonanie dokumentacji na podstawie faktury wystawionej przez Wykonawcę,  

 za sprawowanie nadzoru autorskiego rozliczenie nastąpi po odbiorze robót budowlanych wykonanych 
na podstawie dokumentacji projektowej stanowiącej przedmiot niniejszego postępowania. 

 
4.5. Wykonawca zobowiązany jest udzielić rękojmi na wykonaną usługę. Okres rękojmi upływa z dniem 

wygaśnięcia odpowiedzialności wykonawcy inwestycji za wady robót budowlanych wykonanych na podstawie 
dokumentacji projektowej stanowiącej przedmiot niniejszego postępowania.  

4.6. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy –  nie wymagane. 
4.7. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych i wariantowych.  

 

5. Kryteria oceny ofert 

Lp. Kryterium Znaczenie waga % (pkt) Opis metody przyznawania punktów 

1. Cena brutto oferty 100 % (100 pkt) 
(najniższa cena brutto spośród złożonych ofert/cena 

brutto badanej oferty) x 100 pkt.  

5.1. Oferta może uzyskać maksymalnie 100 pkt. 
5.2. Punkty zostaną obliczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku (od „5” zaokrąglenie w górę). 
5.3. Sposób oceny ofert:  

 ocena ofert zostanie dokonana na podstawie liczby przyznanych im punktów;  

 liczba przyznanych ofertom punktów będzie równa liczbie punktów uzyskanych w kryterium cena brutto 
oferty;  

 oferta z największą liczbą punktów zostanie uznana za najkorzystniejszą.  

 
 

6.Przygotowanie i składanie ofert 

6.1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  

6.2. Oferta musi odpowiadać treści Zapytania. 

6.3. Oferta musi być złożona w języku polskim. 

6.4. Ofertę należy złożyć w formie pisemnej na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 2 

do niniejszego Zapytania. 

Cena oferty winna być zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku na każdym etapie wyliczenia (wg zasady 

od „5” zaokrąglenie w górę) 

6.5. Oferta musi być złożona w oryginale, podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy.  

6.6. W przypadku gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik do oferty należy dołączyć oryginał pełnomocnictwa 

lub jego notarialnie poświadczoną kopię.  

6.7. Wykonawca zobowiązany jest złożyć oświadczenie (w Formularzu ofertowym) o spełnieniu obowiązku 

informacyjnego przewidzianego w: 

- art. 13 RODO względem osób fizycznych, których dane osobowe dotyczą i od których dane 

te Wykonawca bezpośrednio pozyskał, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z wyłączeń, 

o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO; 

- art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane przekazuje Zamawiającemu i których dane 

bezpośrednio pozyskał, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z wyłączeń, o których mowa 

w art. 14 ust. 5 RODO. 

Szczegółowe informacje w tym zakresie zawiera Załącznik nr 6 do Zapytania. 

 
6.8. Ofertę należy złożyć do dnia 24 sierpnia 2020 r. do godz. 15:00, w zaklejonej kopercie, na adres: 

Zakład Ubezpieczeń Społecznych II Oddział w Poznaniu, ul. Starołęcka 31, 61-361 Poznań 

z dopiskiem: 
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„Oferta w postępowaniu nr 540000/273/17/2020-ZAP, Projekt – SSWiN, SKD i SSP w Śremie, nie otwierać przed 

25 sierpnia 2020 r.” 

Oferty można składać osobiście w siedzibie Zamawiającego - ul. Starołęcka 31, Poznań (budynek A, Sala 

Obsługi Klienta: skrzynka na dokumenty) lub przesłać na podany adres. 

6.9. Niejawne otwarcie ofert odbędzie się dnia 25 sierpnia 2020 r. o godz. 11:00, po jednodniowej kwarantannie 

obejmującej wpływającą do Oddziału korespondencję.  

6.10. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane i podlegają niezwłocznemu zwrotowi Wykonawcy. 

6.11. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. Zmiana 

lub wycofanie oferty musi być złożone wg takich samych zasad jak składana jest oferta – w kopercie 

oznakowanej odpowiednio „zmiana/wycofanie oferty” i podpisana przez osobę/osoby upoważnione 

do reprezentacji Wykonawcy. 

6.12. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość wnioskowania o przedłużenie terminu związania ofertą o kolejne 

30 dni. 

  

7.Przebieg postępowania 
7.1. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami: 

Wszelkie zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiający oraz Wykonawcy mogą 
przekazywać pisemnie lub drogą elektroniczną, za wyjątkiem składania oferty oraz pełnomocnictwa, 
dla których przewidziana została wyłącznie forma pisemna. W korespondencji kierowanej 
do Zamawiającego należy posługiwać się nr sprawy 540000/273/17/2020-ZAP. 

7.2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed upływem terminu 
składania ofert. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiający przekaże informację o zmianach 
zamieszczając stosowną informację na stronie internetowej. Każda zmiana staje się wiążąca od chwili 
zamieszczenia informacji na stronie internetowej. 

7.3. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Zapytania publicznego. Zamawiający 
jest obowiązany udzielić odpowiedzi tylko w przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie wpłynął 
do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu 
składania ofert (jeżeli wniosek wpłynie po tym terminie Zamawiający może udzielić wyjaśnień lub 
pozostawić wniosek bez rozpoznania). Zamawiający udzieli odpowiedzi najpóźniej w terminie na 2 dni przed 
upływem terminu składania ofert. Odpowiedzi zostaną zamieszczone na stronie internetowej 
Zamawiającego. Przedłużenie  terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku 
o wyjaśnienie treści Zapytania.   

7.4. Zamawiający może zwrócić się do Wykonawców, którzy nie złożyli wymaganych w ofercie dokumentów 
albo, którzy złożyli w ofercie dokumenty, zawierające błędy (w tym także pełnomocnictwa – ocena 
poprawności ich złożenia nastąpi wyłącznie w odniesieniu do Wykonawcy, którego oferta została oceniona 
jako najkorzystniejsza), do ich złożenia lub uzupełnienia lub do złożenia wyjaśnień dotyczących treści oferty. 

7.5. Sposób oceny ofert: 

Oferty Wykonawców zostaną sprawdzone pod kątem: 

- spełniania wymagań określonych w niniejszym zapytaniu – zgodności ofert z treścią Zapytania, 
- poprawności dokonanych obliczeń i zapisów (w przypadku omyłek podlegających poprawie – 

Zamawiający dokona ich korekty zgodnie z odnośnikiem do ppkt. 7.6.2), 
W przypadku braku spełniania któregokolwiek z powyższych zapisów oferta Wykonawcy zostanie 
odrzucona. 

Tylko oferty, które pozytywnie przejdą powyższą weryfikację zostaną poddane ocenie na podstawie 

kryterium oceny ofert.  Zamawiający informuje, iż dokona najpierw oceny ofert na podstawie kryterium 

oceny, a następnie zbada czy Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza 

(uplasowała się na najwyższej pozycji rankingowej zgodnie z kryterium oceny ofert), spełnia warunki udziału 

w postępowaniu. Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą na podstawie kryterium oceny ofert 

opisanym w niniejszym Zapytaniu.  

Jeżeli nie będzie możliwe dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty z uwagi na fakt, że zostały złożone 

oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia ofert 

dodatkowych.  
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7.6. Zamawiający nie udzieli Zamówienia Wykonawcy, którego oferta:  
7.6.1. nie spełnia wymagań określonych w Zapytaniu publicznym; 

7.6.2. zawiera błędy w obliczeniu ceny;
1
  

7.6.3. zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu Zamówienia; 
7.6.4. jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 

7.7. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy lub nie wnosi 
wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy (jeśli było wymagane), Zamawiający może 
wybrać najkorzystniejszą ofertę spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.  

7.8. Wybór oferty i przekazanie przez Zamawiającego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjęcia oferty 
w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowiązania do zawarcia umowy pomiędzy Zamawiającym 
i Wykonawcą. 

7.9. Niezwłocznie po zakończeniu postępowania zawiadamia się wszystkich Wykonawców,  którzy złożyli oferty, 
o  wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakończeniu postępowania bez wyboru żadnej ze złożonych ofert. 
W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje się co najmniej imię i nazwisko lub nazwę (firmę) 
oraz adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano. Informacja ta zostanie również zamieszczona również 
na stronie internetowej. 

7.10. Złożenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawcę wymagań zawartych w niniejszym Zapytaniu 
oraz zaakceptowanie ich bez zastrzeżeń. 

7.11. Wszystkie koszty związane z udziałem w postępowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem oferty 
ponosi Wykonawca. 

7.12. Ze strony Zamawiającego osobą uprawnioną do kontaktu w sprawie niniejszego postępowania jest:  
Agnieszka Wiśniewska  
Wieloosobowe Stanowisko Zamówień Publicznych  
II Oddział ZUS w Poznaniu 
Tel: +48 61-874-53-00  
Fax: +48 61-877-28-50 
E-mail: zap_poznan2@zus.pl 
Godziny kontaktu z Wykonawcami 8:00 – 14:00 (pn.- pt.) 

 
8.Załączniki 

1. załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia,  
2. załącznik nr 2 – Formularz ofertowy, 
3. załącznik nr 3 – Wzór umowy, 
4. załącznik nr 4 – Wykaz usług, 
5. załącznik nr 5 – Wykaz osób, 
6. załącznik nr 6 – Informacja dotycząca RODO. 

                                                           
1
 Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe oraz inne omyłki polegające 

na niezgodności oferty z wymaganiami Zamawiającego, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty - niezwłocznie 

zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. W przypadku poprawienia innej omyłki polegającej 

na niezgodności z wymaganiami Zamawiającego, niepowodującej istotnych zmian w treści oferty, oferta Wykonawcy podlega 

odrzuceniu, jeżeli Wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie oferty w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania 

zawiadomienia.  
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