Załącznik nr 1 do SIWZ  

                                                                                                                                                     
SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA                                                                                                                                                                                        
Przedmiotem zamówienia jest sukcesywne dostarczenie artykułów biurowych zgodnie z poniższą specyfikacją ilościową i opisem 
	Lp.
	Wyszczególnienie
	jm
	2021
	2022

	
	
	
	ilość
	ilość

	1.
	bloczki samoprzylepne (karteczki) wymiary: 76 mm x 76 mm (+ - 2 mm), kolor: żółty, zielony (100 kartek).
	szt.
	1500
	1500

	2.
	bloczki samoprzylepne (karteczki) wymiary: 38 mm x 51 mm (+ - 2mm), kolor: żółty, zielony (100 kartek).
	szt.
	1500
	1500

	3.
	datownik (dzień, miesiąc, rok) plastikowy, samotuszujący, ustawiany ręcznie,  
(nazwa miesięcy słownie), wysokość cyfr 4 mm, szerokość daty 2 cm, zaczynający się od roku 2020.
	szt.
	250
	250

	4.
	długopis na sprężynce z wymiennym wkładem, posiadający samoprzylepną podkładkę i elastyczną sprężynkę o zasięgu około 1 m., posiadający kulkę z możliwością obrotu, przyklejany w pozycji pionowej, wymienny wkład o długości min. 105 mm,  ze skrzydełkami, kolor wkładu niebieski.                                                                 
	szt.
	300
	300

	5.
	długopis automatyczny, korpus długopisu w dowolnym kolorze, wykonany z tworzywa sztucznego, obudowa dzielona w 1/3 wysokości     ( górna część ośmiokątna) obie części korpusu oddzielone mosiężno- niklowaną obrączką, metalowe elementy dolnej części korpusu trwale związane z elementami plastikowymi, wymienny wkład wielkopojemny z dokumentalnym tuszem w kolorze niebieskim, gwarantującym długą trwałość zapisu, długość okresu przechowywania długopisu - minimum 5 lat, średnica kulki: 0,8 mm, szerokość linii pisania: 0,5mm - 0,7 mm.
	szt.
	1600
	2000

	6.
	dziurkacz metalowy, duży, (dziurkujący do 60 kartek), rozstaw otworów  80 mm, wyposażony we wskaźnik środka strony i ogranicznik papieru tzw. "listwę"  (''listwa'' przymocowana do spodu podstawy dziurkacza), okres gwarancji - 2 lata
	szt.
	30
	30

	7.
	dziurkacz metalowy, ogranicznik formatu, wskaźnik środka stron, 
dziurkujący minimum 25 kartek o gramaturze 80 g. okres gwarancji - 2 lata
	szt.
	150
	150

	8.
	gumka do ścierania, nie brudząca, nie niszcząca ścieranej powierzchni, 
wymiary minimum 42 x 11 x 18 mm.
	szt.
	200
	450

	9.
	gumki recepturki: średnica 100 mm x grubość 1,3 x szerokość 4,0 
( opakowanie 0,25 kg ) kolor dowolny.
	op.
	70
	70

	10.
	gumki recepturki: średnica 40 mm x grubość 1,5  x szerokość 3,5 
( opakowanie 0,25 kg ) kolor dowolny.
	op.
	70
	70

	11.
	gumki recepturki: średnica 80 mm x grubość 1,5 x  szerokość 6,0 
( opakowanie 0,25 kg ) kolor dowolny.
	op.
	70
	70

	12.
	gumki recepturki: średnica 70 mm x grubość 1,5 x szerokość 3,5 ( opakowanie 0,25 kg) kolor dowolny.
	op.
	70
	70

	13.
	klej w sztyfcie na bazie PVP ( poliwinylopyrolidonu), co zapobiega wysychaniu zamkniętego w sztyfcie kleju, supermocny, nie marszczący papieru nie zwierający rozpuszczalników syntetycznych niska zawartość wody, do klejenia: papieru, kartonów, tkanin opakowanie 35 g  (+/- 2 g) okres gwarancji - 2 lata.
	szt.
	2000
	2000

	14.
	koszulki przezroczyste, groszkowe do segregatorów, format A-4, wykonana z folii o grubości minimum 48 mic., (opakowanie  - 100 szt.).
	op.
	300
	450

	15.
	nożyczki wykonane z nierdzewnej stali, ergonomicznie wyprofilowane uchwyty zapewniające wygodę użytkowania, uchwyt wykonany z tworzywa, które odporne jest na złamania i uszkodzenia mechaniczne, całkowita długość nożyczek 21 cm (+ - 1 cm). 
	szt.
	200
	300

	16.
	maczałka glicerynowa (zwilżacz do palców),  pojemność 20 ml.
	szt.
	50
	60

	17.
	linijka o długości 30 cm,  plastikowa, nieścieralna podziałka.
	szt.
	150
	200

	18.
	flamastry biurowe, zaokrąglona końcówka, kolor: czarny. 
	szt.
	200
	350

	19.
	flamastry biurowe, zaokrąglona końcówka, kolor: czerwony.                                                     
	szt.
	0
	400

	20.
	flamastry biurowe, zaokrąglona końcówka, kolor: niebieski.  
	szt.
	0
	400

	21.
	marker CD-R/ DVD-R do opisywania płyt CD/DVD a także do użytku na szkle, drewnie, winylu, plastiku, szerokość linii pisania 0,8 - 1,0 mm, kolor czarny.)
	szt.
	10
	10

	22.
	marker CD-R/ DVD-R do opisywania płyt CD/DVD a także do użytku na szkle, drewnie, winylu, plastiku, szerokość linii pisania 0,8 - 1,0 mm, ( kolor niebieski).
	szt.
	10
	10

	23.
	marker CD-R/ DVD-R do opisywania płyt CD/DVD a także do użytku na szkle, drewnie, winylu, plastiku, szerokość linii pisania 0,8 - 1,0 mm, ( kolor czerwony).
	szt.
	10
	10

	24.
	marker - ścięta końcówka, wodoodporny, atrament z formułą Dry Safe dzięki której może on pozostawać bez skuwki przez kilka dni i nie wyschnie, można nim pisać po większości powierzchni, szerokość linii pisania ok. 2 - 5mm, kolor czarny.
	szt.
	250
	400

	25.
	obwoluta foliowa na dokumenty, A-4, jedna strona przezroczysta otwarta od góry i z prawej strony, tylna sztywna kolorowa.
	szt.
	500
	500

	26.
	ołówek wykonany z żywicy syntetycznej, niełamliwy grafit, doskonale się ostrzy, w razie złamania nie pozostawia drzazg,  twardość HB/ no 2, 
bez gumki, twardość musi być określona na ołówku.
	szt.
	600
	1200

	27.
	półka na dokumenty, format A4, wykonana z polistyrenu o wysokiej wytrzymałości, kolor dymny, symetryczne wcięcie ułatwiające wyjmowanie dokumentów.
	szt.
	150
	150

	28.
	przekładka kolorowa wykonana z PP, wyposażona w kartę informacyjno-opisową. Pakowana w folię ochronną. Format A4. Dziurkowanie 11, liczba kartek 5 sztuk w opakowaniu.
	op.
	20
	20

	29.
	rozszywacz  do usuwania zszywek.
	szt.
	200
	200

	30.
	Segregator A - 4, na dwa ringi, szerokość 7,0 cm - 7,5 cm, 
w sztywnej oprawie tekturowej, ( kolor biało-czarny, typu "marmurek") dolne krawędzie dodatkowo wzmocnione listwami brzegowymi, posiadający mechanizm dźwigniowy.
	szt.
	0
	150

	31.
	segregator A - 4, na dwa ringi, szerokość 7,0 cm - 7,5 cm, w sztywnej oprawie lakierowanej, okleina jednobarwna w  kolorach: czerwony, zielony, granat, żółty, posiadający mechanizm dźwigniowy.
	szt.
	400
	400

	32.
	segregator A - 4, na dwa ringi, szerokość 5 cm – 5,5 cm, w sztywnej oprawie lakierowanej, okleina jednobarwna w różnych kolorach, posiadający mechanizm dźwigniowy.
	szt.
	200
	200

	33.
	skoroszyt  A-4, plastikowy, z wąsem, przednia okładka przezroczysta, tylna sztywna, różne kolory.
	szt.
	400
	400

	34.
	skoroszyt plastikowy A-4, z wąsem, 
boczna perforacja umożliwiająca zawieszanie w segregator.
	szt.
	500
	500

	35.
	spinacze metalowe, krzyżowe, duże, wysokość 41 mm,  opakowanie - 50 szt.
	op.
	50
	50

	36.
	spinacze plikowe, duże, metalowe, długość 50 mm,   (opakowanie 100 szt).
	op.
	200
	200

	37.
	spinacze biurowe, metalowe, okrągłe, długość 25 mm lub 28 mm.                                                                            
(opakowanie - 100 sztuk).
	op.
	500
	800

	38.
	klipy do papieru wykonane z metalu 19 mm
(opakowanie 12 sztuk).
	op.
	100
	100

	39.
	klipy do papieru wykonane z metalu, 25 mm
(opakowanie 12 sztuk).
	op.
	100
	100

	40.
	klipy do papieru wykonane z metalu, 32 mm        
( opakowanie 12 sztuk).
	op.
	100
	100

	41.
	klipy do papieru wykonane z metalu, 41 mm
(opakowanie 12 sztuk).
	op.
	100
	100

	42.
	klipy do papieru wykonane z metalu, 51 mm
(opakowanie 12 sztuk).
	op.
	100
	100

	43.
	taśma klejąca, z folii z PP o grubości całkowitej 43 mic. na bazie kleju z  topliwego kauczuku syntetycznego, szara, szerokość 50 mm,  ( + - 2 mm), długość minimum 50 m.
	szt.
	400
	400

	44.
	taśma klejąca, papierowa, na klej wodny, szer. 50 mm (+ - 2 mm), długość minimum 200 m.
	szt.
	50
	50

	45.
	taśma biurowa, przezroczysta, klejąca,  pokryta emulsyjnym klejem akrylowym, wykonana z polipropylenu, szerokość 18 mm ( + - 2 mm ), długość minimum 30 m.
	szt.
	1300
	1000

	46.
	teczka do podpisu, format A-4,  harmonijka twarda, oprawiona w okleinę powleczoną PVC z gąbką grzbiet rozszerzany, wykonany ze wzmocnionego płótna łączenie okładki z blokiem wzmocnione nitami minimum 15 kart z dwoma otworami o średnicy minimum 20 mm, 
kolory- zielony, granatowy, brązowy.                                                                 
	szt.
	60
	60

	[bookmark: _GoBack]47.
	teczka na dokumenty zamykana na gumkę, format A-4, wykonana z mocnego barwionego i lakierowanego z jednej strony kartonu o gramaturze 400 g / m², trzy zakładki chroniące dokumenty przed wypadaniem.
	szt.
	600
	600

	48.
	temperówka  metalowa pojedyncza wykonana ze stopu magnezu, stalowe ostrze mocowane wkrętem, rowkowe wgłębienie w korpusie ułatwiające trzymanie.                                                                                                 
	szt.
	200
	200

	49.
	tusz do stempli gumowych i polimerowych, buteleczka posiadająca końcówkę ułatwiającą nasączanie poduszek, pojemność min. 25 ml. : kolor  czarny.                                                                                                                                     
	szt.
	200
	250

	50.
	wąsy metalowe ( przewleczki ), długość 170 mm - 175 mm ( opakowanie  - 100 szt.).
	op.
	700
	700

	51.
	wąsy z plastikowymi podkładkami, do skoroszytów ( mechanizm skoroszytowy),  opakowanie - 25 sztuk.                                                                                             
	op.
	100
	100

	52.
	wkład cienki do długopisu, kolor niebieski, pasujący do długopisu z pozycji 4.
	szt.
	250
	250

	53.
	wkład metalowy, wielkopojemny z dokumentalnym tuszem, grubość końcówki 0,8 mm (grubość musi być określona na wkładzie lub na oryginalnym opakowaniu), pasujący do długopisu z pozycji 5, kolor: niebieski.                                                                                                                                                                                                 
	szt.
	2500
	2500

	54.
	zakreślacz fluorescencyjny, płynny tusz, system kapilarny kontrolujący równomierny wypływ tuszu, fragmentarycznie przeźroczysta obudowa pozwalająca na kontrolę stopnia zużycia tuszu, ścięta końcówka, 
kolor: różowy. 
	szt.
	700
	700

	55.
	zakreślacz fluorescencyjny, płynny tusz, system kapilarny kontrolujący równomierny wypływ tuszu, fragmentarycznie przeźroczysta obudowa pozwalająca na kontrolę stopnia zużycia tuszu, ścięta końcówka, 
kolor: pomarańczowy.                                                                                                                                                 
	szt.
	700
	700

	56.
	zakreślacz fluorescencyjny, płynny tusz, system kapilarny kontrolujący równomierny wypływ tuszu, fragmentarycznie przeźroczysta obudowa pozwalająca na kontrolę stopnia zużycia tuszu, ścięta końcówka, 
kolor: żółty,                                                                        
	szt.
	700
	700

	57.
	zakreślacz fluorescencyjny, płynny tusz, system kapilarny kontrolujący równomierny wypływ tuszu, fragmentarycznie przeźroczysta obudowa pozwalająca na kontrolę stopnia zużycia tuszu, ścięta końcówka, 
kolor: zielony,                                                                        
	szt.
	700
	700

	58.
	zeszyt A-4,  twarda oprawa, w kratkę, minimum 96 kartek, papier o gramaturze minimum 60 g/ m².
	szt.
	200
	200

	59.
	zeszyt, twarda oprawa, format A-5, w kratkę, 
minimum 80 kartek.
	szt.
	300
	300

	60.
	zszywacz: metalowa konstrukcja, uchwyt z  niełamliwego plastiku, system ładowania zszywek od góry, na zszywki 24/6, 26/6, możliwość zaginania zszywek do wewnątrz i na zewnątrz, pojemność magazynku 100 zszywek, głębokość zszywania 6,3 cm, zszywający jednorazowo 30 kartek, okres gwarancji - 2 lata.
	szt.
	250
	250

	61.
	zszywki metalowe 24/6 pokryte specjalną powłoką galwaniczną zapobiegającej korozji, końcówki zszywek zaostrzone, zszycie pliku do 30 kartek, ( opakowanie 1 000 sztuk).
	op.
	2500
	2500

	62.
	duży zszywacz biurowy, wykonany z wysokiej jakości wytrzymałego tworzywa, matowy miękki uchwyt , odpowiedniej długości ramię zapewniającej  łatwość w zszywaniu, wzmocniona podstawa podwyższająca stabilność zszywania, wyposażony w pojemnik na zapas zszywek, na zszywki 23/10, głębokość zszywania 61 mm, kolor szary, zszywający jednorazowo 60 kartek, okres gwarancji - 2 lata.
	szt.
	30
	30

	63.
	zszywki metalowe - 23/10  (opakowanie 1 000 sztuk).                                                                                                                  
	op.
	250
	250

	64.
	zszywacz mini: wykonany z wytrzymałego tworzywa sztucznego, części mechaniczne z metalu, posiadający schowek na dodatkowe zszywki, zszywający do 10 kartek (papier o gramaturze 80g/m², głębokość wsuwania kartek od 22 mm do 26 mm, pojemność magazynka: 55 zszywek, zszywanie zamknięte, ładowany od góry, na zszywki nr 10. okres gwarancji - 2 lata.
	szt.
	50
	50

	65.
	zszywki nr 10, do zszywacza mini   (opakowanie 1 000 sztuk).
	op.
	150
	200

	66.
	pineski do tablic korkowych, beczułki, (opakowanie 50 sztuk).
	op.
	50
	50

	67.
	folia do laminacji, format A4, grubość 80 mic.(opakowanie 100 sztuk).
	op.
	10
	0

	68.
	przybornik duży na biurko, z jeżem wykonany z przezroczystego polistyrenu odpornego na pęknięcia wymiary : 230 x 170 x 50 mm 8 przegródek
kolor przeźroczysty.
	szt.
	75
	75

	69.
	korektor w taśmie suchy system korekcji umożliwiający natychmiastowe pisanie ręczne lub na maszynie bezpośrednio po korekcie, nie pozostawiający śladów ani cieni na kserokopiach i faksach, nie zawierający rozpuszczalników, posiadający mechanizm regulacji napięcia taśmy, obudowa pozwalająca na kontrolowanie zużycia taśmy, wymiary taśmy 4,2 mm ( + 0,8 mm) , długość minimum 8,5 m. 
	szt.
	100
	100

	70.
	zakładki indeksujące, samoprzylepne, foliowe - PET, wymiary 45 x 12 mm.
5 kolorów neonowych po 25 zakładek, możliwość robienia zapisów, 
stabilny klej umożliwiający wielokrotne przyklejanie i odklejanie zakładki, nie niszczący powierzchni.
	szt.
	500
	500

	71.
	taśma dwustronna z folii PP z silnie klejącym klejem ze sztucznego kauczuku (Hot Melt), kolor biały, 50 mm x 25 m. 
	szt.
	20
	20

	72.
	taśma do holderów (smycz), taśma o szerokości 10 mm., kolor - zielony zaczep metalowy, karabińczyk.
	szt.
	200
	200

	73.
	taśma dwustronnie klejąca, przeznaczona do łączenia folii, papieru, drewna, 18 mm x 5 m.
	szt.
	20
	20

	74.
	fastykuła archiwizacyjna, twarda, tekturowa okładka służąca do archiwizacji pojemność do 500 kartek, format A4.
	szt.
	0
	200

	75.
	wkład kostka papierowa, nieklejona, biała 9  x 7,5  x 3,5 cm
Wkład papierowy do pojemników.
	szt.
	1000
	1000

	76.
	cienkopis z końcówką 0,4 mm., tusz na bazie wody, końcówka oprawiona w metal, bezpieczna, wentylowana skuwka.
Kolor czerwony.
	szt.
	50
	50

	77.
	cienkopis z końcówką 0,4 mm., tusz na bazie wody, końcówka oprawiona w metal, bezpieczna, wentylowana skuwka. 
Kolor fioletowy.
	szt.
	20
	20

	78.
	cienkopis z końcówką 0,4 mm., tusz na bazie wody, końcówka oprawiona w metal, bezpieczna, wentylowana skuwka. 
Kolor zielony.
	szt.
	60
	60

	79.
	długopis żelowy z wymiennym wkładem 0,7 mm., gumowy uchwyt zapewniający wygodę pisania, grubość linii pisania 0,5 mm., kolor czerwony.
	szt.
	40
	50

	80.
	długopis żelowy z wymiennym wkładem 0,7 mm., gumowy uchwyt zapewniający wygodę pisania, grubość linii pisania 0,5 mm., kolor zielony.
	szt.
	40
	50

	81.
	pojemnik na spinacze, magnetyczny plastik pokrywy ułatwiający wyjmowanie spinaczy, wymiary: długość -  43 mm ( + - 5 mm), szerokość - 43 mm ( + - 5 mm) wysokość - 70 mm ( + - 5 mm), średnica otworu: 23 mm. 
	szt.
	100
	100

	82.
	blok kreślarski, format A4, gramatura 240 g/ m2 ilość kartek: 10, kolor kartek: biały.
	szt.
	13
	10

	83.
	taśma "ELKA", papierowa offsetowa, szerokość 57 mm, papier bezpyłowy, bezdrzewny, długość 25 m.
	szt.
	1000
	1000

	84.
	tablica korkowa, rama drewniana, wymiary 90 cm x 60 cm.
	szt.
	30
	30

	85.
	ołówek automatyczny z gumką , komfortowy gumowany uchwyt, grubość grafitu - 0,5 mm, grafit wysuwa się automatycznie w równych odcinkach, różne kolory.
	szt.
	100
	100

	86.
	grafit pasujący do ołówka poz. 85, twardość HB, grubość grafitu 0,5 mm. Opakowanie 12 sztuk.
	szt.
	0
	200

	87.
	plastelina zawierająca 6 kolorów po 1 pałeczce z każdego koloru, w opakowaniu kartonowym, z nietoksycznych materiałów. Jeden zestaw – 6 pałeczek w opakowaniu
	szt.
	30
	30

	88.
	teczka wiązana kartonowa, format  A-4, posiadająca trzy wewnętrzne klapy zabezpieczające dokumenty przed wypadaniem, kolor biały, wykonana z kartonu o gramaturze minimum 250 g/m²,białą tasiemkę, szerokość grzbietu 2 cm, bez nadruku  
( 50 sztuk w opakowaniu ).
	szt.
	30000
	50000

	89.
	rolka kasowa termoczuła, szerokość papieru na rolce 80 mm, długość papieru na rolce od 80 do 120 mb, papier bezpyłowy, bezdrzewny, bezchlorowy, termiczny, gramatura minimum 48g/m2, zdolność rolek do nadruku przez 2 lata, trwałość wydruku 5 lat
	szt.
	250
	250

	90.
	Album ofertowy wykonany z półprzezroczystego PP o grubości 0,36 mm; do segregowania i prezentowania dokumentów; koszulki przeznaczone do prezentowania dokumentów; etykieta do opisu na grzbiecie; 40 kieszeni (mieści 80 kartek A4 80g/m2)
	szt.
	10
	10

	91.
	blok do flipchartów, format 900x640 mm, 50 kartek, gładki, papier o gramaturze min 70 g/m2
	szt.
	5
	5

	92.
	holder, sztywne etui na identyfikator, kartę, wizytówkę, wykonane z tworzywa sztucznego, przystosowane do różnego rodzaju zawieszek, wymiar wew. 53,8x88 mm (+/- 2 mm)
	szt.
	300
	300

	93.
	przybornik siatkowy okrągły na długopisy, wyprodukowany z metalowej siateczki, wymiary 90x100 mm (+/- 2 mm) kolor czarny
	szt.
	100
	100

	94.
	podajnik taśmy biurowej, stabilny, obciążony korpus z antypoślizgową podkładką, metalowy nożyk ułatwiający odrywanie taśmy, max szerokość taśmy: do 19 mm, max długość taśmy: do 33 m
	szt.
	100
	100

	95.
	sznurek polipropylenowy, wytwarzany z wysokiej jakości przędzy polipropylenowej z stabilizacją UV, zapewnia sprawność wiązania, nadaje się do recyklingu, zgodny z normą PN-EN-ISO 4167, długość na kłębku 2000 m
	szt.
	15
	15

	96.
	tusz do stempli metalowych, tusz olejowy do znakowania papieru, do pieczątek z metalową lub gumową, odporną na olej płytką stemplującą, pojemność min 25 ml, końcówka ułatwiająca nasączanie poduszek, kolor tuszu czarny 
	szt.
	20
	20

	97.
	tusz do pieczątek ręcznych i automatycznych z gumową lub polimerową płytką stemplującą, buteleczka posiadająca końcówkę ułatwiającą nasączanie poduszek, pojemność min. 25 ml., kolor tuszu zielony.                                                                                                                                     
	szt.
	150
	150

	98.
	długopis żelowy automatyczny, do częstego pisania w biurze, bezkwasowy tusz żelowy o bardzo ciemnym kolorze nie blaknie, nie rozmazuje się, jest odporny na szkodliwe działanie czynników zewnętrznych, gładki przepływ tuszu do końcówki zapewniający lekkie pisanie, solidna obudowa dostosowująca się do ręki (uchwyt gumowy bez lateksu zabezpieczający palce przed poślizgiem),  na wymienne wkłady
gr. linii pisania 0,35 mm, kolor tuszu niebieski
	szt.
	30
	30

	99.
	wkład do długopisu żelowego z poz. 98, kolor tuszu niebieski
	szt.
	100
	100

	100.
	Taśma barwiąca do maszynki liczącej CASIO DR-320TEC, kolor czerwono-czarny 
	szt.
	30
	30
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